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1. PREAMBULO

1.1. O Municipio de Macaé, através da Comissao Permanente de Contratagao, torna
publico que realizara no dia 27 de outubro de 2025 as 10h00min, no Auditério do Pago
Municipal, localizado na Avenida Presidente Feliciano Sodré, 534, térreo, Centro,
Macaé/RJ, o Chamamento Publico n° 015/2025, nos termos do Decreto Municipal n°®
146/2022 e subsidiariamente, aos ditames da Lei Federal n° 14.133/2021, lei Municipal n°
4.960/2022 e Decerto Municipal 026/2023, bem como alteragbes posteriores.

1.2. O Edital e seus anexos estdo disponiveis no Portal do Municipio de Macaé:
https://sistemas.macae.rj.gov.br:840/transparencia/contratacoes/licitacoespesquisa,  Portal
de Compras do Governo Federal: https://www.compras.gov.br, assim como na sala da
Coordenadoria Geral de Licitagdes, localizada na Avenida Presidente Feliciano Sodré n°.
534, Centro, Macaé/RJ, CEP: 27913-080.

1.3. Para contato com a Comissao Permanente de Contratacdo pode ser utilizado os
seguintes meios de contato: telefone de contato (22) 2759-9487. E-mail de contato:
licitacao@macae.rj.gov.br.

1.4. UASG: 985847
2. DO OBJETO

2.1. O presente Chamamento Publico, com vistas a observancia dos principios da
legalidade, isonomia, publicidade, impessoalidade, moralidade e eficiéncia, visa selecionar
proposta de interessados, que visa a sele¢do de propostas de doagao de cursos de
capacitagao e treinamento em primeiros socorros, salvamento e temas correlatos,
voltados aos servidores publicos do Municipio de Macaé/RJ.

2.2. A publicidade do nome ou marca do proponente, se dara de forma compativel com
as caracteristicas, dimensdes e prazos do objeto do presente edital no que toca as doagdes
de servigcos, segundo critérios previamente aprovados e definidos pela Secretaria Executiva
de Comunicacao.

2.3. Os selecionados neste edital serdo contemplados com o Selo Amigo de Macaé, nos
termos do artigo 15, paragrafos 1° e 2° do Decreto Municipal n° 146/2022.

3. DA COMISSAO DE ANALISE E JULGAMENTO DOS CRITERIOS DE SELEGAO

3.1.  As propostas apresentadas serdo analisadas sempre de acordo com critérios
objetivos que levem em conta o conteudo da proposta pela Comissao estabelecida através
da Portaria n° 877/2025, composta pelos servidores da Secretaria Municipal de Gestao de
Pessoas, que foram designados pela Secretaria Solicitante.

3.2.  Na hipotese de recebimento de duas ou mais propostas que atendam aos requisitos
do Termo de Referéncia, a Comissao devera, sendo possivel sua divisdo, dividir o objeto
proporcionalmente entre todos os interessados, para que todos possam firmar o instrumento
habil.
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3.3.  Nao sendo possivel a divisdo prevista pelo item 3.2, o que deve ocorrer por meio de
despacho fundamentado da Comissao de Seleg¢ao, a proponente classificada para firmar
instrumento habil com a Municipalidade sera aquele que se sagrar vencedor em sorteio
publico.

3.4. As documentacgbes apresentadas pelos interessados serdo analisadas em conjunto
pela Comissao da Secretaria Municipal de Gestao de Pessoas e pela Comissdo Permanente
de Contratagao, no dia da sesséo designada para recebimento e abertura das propostas.

3.4.1. A Comissao de Sele¢ao analisara a proposta, enquanto a Comissao Permanente de
Contratacao analisara a documentacdo de habilitagao.

3.5. Sera impedida de participar da comissao de seleciao pessoa que, nos ultimos
cinco anos, tenha mantido relagao juridica com, ao menos, uma das proponentes
participantes do chamamento publico.

3.6. A declaracdo de impedimento de membro da Comissao de Selecdo ndo obsta a
continuidade do processo de selegdo. Configurado o impedimento, o0 membro impedido
devera ser imediatamente substituido, sem necessidade de divulgacéo de novo Edital.

3.7. A Comissao de Selegéo podera realizar, a qualquer tempo, diligéncias para verificar
a autenticidade das informagdes e documentos apresentados pelos interessados ou para
esclarecer duvidas e omissoes.

3.8.  Em qualquer situacdo, devem ser observados os principios da isonomia, da
impessoalidade e da transparéncia.

4. DAS ETAPAS DO CHAMAMENTO PUBLICO

4.1. O procedimento de selecao sera constituido por (03) trés etapas:

a) Etapa de Selecao;

b) Etapa de Habilitagdo Documental; e

c) Etapa de Celebragdo dos Termos.

4.2. Cada uma das etapas do procedimento de selecao tem carater eliminatério.

4.3. E expressamente vedada a adigdo, complementacdo, adulteracéo ou alteracéo dos
documentos apoés o protocolo dos envelopes lacrados e rubricados, na forma descrita neste
edital.

4.4, Nos casos em que a documentacgdo legal estiver incompleta, inadequada ou com
prazos de validade vencidos na data de postagem ou protocolo, a proponente ndo sera
considerada habilitada para continuar no processo de selegao.

4.4.1. Nao estando a documentagéo de acordo com o exigido, a proponente sera notificado

e caso nao esteja presente, sera realizada a notificagdo via e-mail com prazo para a devida
regularizagao, nos termos do subitem 6.4 do edital.
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5. DA DATA, HORA E LOCAL DO CHAMAMENTO PUBLICO

5.1. O presente Chamamento Publico realizar-se-a na data, hora e local presente no
subitem 1.1 do edital.

5.2. Depois de declarada a abertura do certame pela Presidente da Comissao
Permanente de Contratacdo, os participantes interessados deverdo apresentar os
documentos para o credenciamento.

5.3. O prazo para o credenciamento sera de 15 (quinze) minutos improrrogaveis. A
proponente que se apresentar apés o encerramento do credenciamento nao podera
participar das fases seguintes do Chamamento Publico, se houver, nem se manifestar
acerca dos documentos apresentados.

6. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO

6.1. O representante legal da proponente devera apresentar os documentos necessarios
para a apresentacao de proposta a fim de comprovar sua condi¢ao, e ainda praticar todos
os atos inerentes ao certame, nos termos do ANEXO Il do edital.

6.2. Na sessao designada no item 05, a Comissao Permanente de Contratacao recebera
as propostas e as representantes deverao rubricar todos os documentos apresentados bem
como o envelope lacrado, contendo a proposta e os documentos de habilitagdo, que ficardo
sob a analise da Comissao Permanente de Contratagdo, e apés sera disponibilizada para a
Comissao de Selecao.

6.2.1. Os documentos poderdo ser recebidos na sala da Comissdo Permanente de
Contratagao desde a publicagdo do Chamamento. Porém, sé serdo analisados no dia da
sessao designada no subitem 1.1 e no item 05.

6.3. O Envelope contendo a proposta e documentos de habilitacdo devera ser entregue
lacrado, no prazo estabelecido no subitem 1.1 e item 05, conforme modelo abaixo:

ENVELOPE DOCUMENTOS
HABILITACAO E PROPOSTA

Municipio de Macaé

Edital de Chamamento Publico n° 015/2025
Nome /CPF/Razao Social/CNPJ:
Representante:

Telefone:

E-mail:

6.4. Caso se verifique irregularidade formal nos documentos apresentados ou constatado
evento que impegca a celebragédo, o Interessado sera comunicado do fato e instado a
regularizar sua situagado, no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas, sob pena de nao
celebragao do termo.
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6.5. Os documentos deverao ser apresentados através de copias reprograficas legiveis.

6.6. A abertura dos envelopes sera realizada em sessao publica realizada pela Comissao
Permanente de Contratacéo.

6.6.1. Nas reunides da Comissdo Permanente de Contratacdo os interessados poderao
fazer-se representar por procurador ou pessoa devidamente credenciada, em instrumento
escrito, a que seja conferido poderes para tal.

6.6.2. No caso de representagdo, o procurador ou a pessoa credenciada, devera
apresentar o instrumento que o habilita para representar, antes do inicio dos trabalhos da
Comissao Permanente de Contratagao.

6.6.3. Sera aprovado o proponente que apresentar a documentagao descrita no item 08.

6.6.4. Das reunides realizadas para abertura dos envelopes, bem como daquelas
realizadas em sessoes reservadas da Comissdo Permanente de Contratagcdo ou Comissao
de Selecéo, serao lavradas atas circunstanciadas.

6.7. Ocorrendo decretacao de feriado ou outro fato superveniente, de carater publico que
impeca a realizagdo deste evento na data acima mencionada, o Chamamento Publico ficara
automaticamente prorrogado para o primeiro dia Util subsequente, independentemente de
nova comunicagao.

7.  DAS CONDIGOES DE HABILITAGAO

7.1. Como condigdo prévia ao exame da documentagdo de habilitacdo do proponente
classificado em primeiro lugar, a Comissdo Permanente de Contratagéo verificara o eventual
descumprimento das condicbes de participagdo, especialmente quanto a existéncia de
sang¢ao que impega a participacao no certame ou na futura participacdo, mediante consulta
ao:

7.1.1. Sicaf (https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-web/index.jsf), a fim de verificar a
composicao societaria das empresas e certificar eventual participacdo indireta que ofenda
ao art. 13, paragrafo unico, V, da Lei Federal n® 14.133/2021;

7111, A falta do cadastro no Sicaf, ndo é causa de inabilitacdo da proponente;

7.1.2. Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica — CNJ, no enderegco eletronico
www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php;

7.1.3. Cadastro Nacional das Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS e o Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), no enderego eletrénico
https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta;

8. DA DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO
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8.1. Até o dia e hora designados, a proponente devera apresentar os seguintes
documentos:

8.1.1. Habilitagao Juridica:

8.1.1.1. No caso de pessoa fisica:
8.1.1.1.1. Copia do RG;

8.1.1.1.2. Copia do CPF; e

8.1.1.1.3. Copia de um comprovante de enderego, com prazo maximo de 90 (noventa)
dias da emissé&o.

8.1.1.2. No caso de pessoa juridica:

8.1.1.21. No caso de Sociedade Comercial, ato constitutivo, estatuto ou contrato social
em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial onde estiver sediada;

8.1.1.2.2. No caso de Sociedade por Acdes, exige-se também a ata da eleicdo da
diretoria em exercicio, publicada em 6rgéo oficial;

8.1.1.2.3. No caso de Sociedade Civil, ato constitutivo em vigor, devidamente registrado
no Registro Civil de Pessoas Juridicas ou no Cartério de Titulos e Documentos de onde
estiver sediada, acompanhado de prova de diretoria em exercicio;

8.1.1.2.4. Decreto de autorizagao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido
pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

8.1.1.2.5. CNPJ; e

8.1.1.2.6. Procuracao e documentos de identificagdo de seus representantes.

9. DA PROPOSTA

9.1.1. Proposta contendo:

9.1.1.1.  Aidentificagdo do proponente;

9.1.1.2. A indicagdo da Secretaria Municipal de Gestao de Pessoas como
destinatario do servico;

9.1.1.3. A descricdo, as condigbes, as especificagdes dos servicos e outras
caracteristicas necessarias a definicao do objeto da doagao;

9.1.14. O valor de mercado atualizado dos bens ou dos servigos ofertados;

9.1.1.5. A localizacao dos bens ou do local de prestagao dos servigos, caso aplicavel;
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9.1.1.6. Experiéncia prévia na execugdo de cursos de capacitacdo em primeiros
socorros, salvamento ou areas correlatas, por meio de atestado (s) de capacidade técnica
emitido (s) por pessoa juridica de direito publico ou privado;

9.1.1.7. Portfélio institucional ou relatérios de atividades realizadas na area;

9.1.1.8. Declaragéo formal de que os certificados de conclusao serdo reconhecidos
internacionalmente, com comprovacado documental mediante apresentagao de certificagdes,
acreditagdes ou parcerias formais com organismos internacionais de referéncia, em vigor na
data da habilitagéo;

9.1.1.9. Qualidade da proposta pedagdgica, incluindo metodologia, conteudo
programatico e adequacgao ao publico-alvo;

9.1.1.10. Alcance da proposta e plano de execucdo, contemplando cronograma,
distribuicdo de turmas e logistica.

9.2. As documentacdes e propostas deverao ser apresentadas sem emendas ou rasuras.
9.3. Somente poderdo rubricar documentos e propostas, apresentar reclamacoes,
impugnagodes, recursos, fazer questionamentos, assinar atas e parcerias, o representante da
proponente devidamente credenciado.

9.4. Ficam vedadas as doagdes ou comodatos e servigos:

9.4.1. De pessoas fisicas ou juridicas condenadas:

9.4.1.1. Por ato de improbidade administrativa;
9.4.1.2. Por crime contra a Administragdo Publica;
9.4.1.3. Declaradas inidbneas, suspensas ou impedidas de contratar com a

Administracao Publica;

9.4.2. Quando o recebimento gerar obrigagado futura de contratagdo para fornecimento de
bens ou de servigos por inexigibilidade de licitagao;

9.4.3. Quando o recebimento do servico ou bem, pela especifica situacdo em que se
encontra gerar despesas extraordinarias, presentes ou futuras, que tornem antiecondmica a
doagdo ou comodato;

9.4.4. A estipulagdo de Onus ou encargos relativos a contrapartida financeira pela
Administracao Publica Municipal.

9.5. Ao participar do presente procedimento o participante declara tacitamente que:

9.5.1. Que cumpre o disposto no art. 7°, inciso XXXIll da Constituicdo Federal e no art. 68,
inciso VI da Lei 14.133/2021;
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9.5.2. De que arcara com todos os custos daquilo que ira cooperar;

9.5.3. Que inexistem impedimentos para contratar com a Administragéo Publica;
9.5.4. Respeitarao as regras de utilizagao do Local.

10. DA SELEGAO E CRITERIOS TECNICOS DE ANALISE DAS PROPOSTAS

10.1. Nesta etapa, de carater eliminatério e classificatério, a Comissao de Selegao
analisara as propostas apresentadas. A analise e o julgamento de cada proposta seréo
realizados pela Comissao de Selecao, que tera total independéncia técnica para exercer seu
julgamento, nos termos do subitem 8.1 e item 9 do Termo de Referéncia — ANEXO | do
Edital.

10.2. A Comissdo de Selecdo analisara a proposta nos termos estabelecidos no item 09,
do presente edital, para conclusao da analise das propostas, emissao de parecer e posterior
divulgacao do resultado preliminar do processo de selegéo.

10.3. No caso de empate entre duas ou mais propostas, o desempate sera feito conforme
itens 3.2 e 3.3 do edital.

10.4. Caso o resultado ndo seja declarado na sessdao, a Comissdo de Selecao
encaminhara o resultado preliminar do processo de selegcdo para a Comissao Permanente
de Contratagdo no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, que dara a publicidade
exigida na pagina do sitio oficial da Prefeitura Municipal de Macaé e no Diario Oficial do
Municipio, iniciando-se o prazo para recurso.

11. DO RECURSO

11.1. Os interessados poderdo apresentar recurso contra o resultado preliminar, os
interessados terdo um prazo de 48 (quarenta e oito) horas, contados do dia util seguinte da
publicacdo da decisdo para apresentacao de recursos, nos termos do subitem 11.3, 11.4 e
11.5, direcionados para a Comissao Permanente de Contratagio, apresentando justificativa
que fundamentem a revisao da decisao.

11.2. Os interessados poderao abrir mao do prazo recursal de forma expressa mediante
declaracgéao.

11.3. Interposto recurso, os demais interessados terdo prazo de 48 (quarenta e oito) horas,
contado imediatamente apds o encerramento do prazo recursal, para que apresentem
contrarrazdes, se desejarem.

11.4. Recebido o recurso, a Comissao de Permanente de Contratagdo podera reconsiderar
sua decisao no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, contados do fim do prazo para
recebimento das contrarrazdes, ou, dentro desse mesmo prazo, encaminhar o recurso a
autoridade competente para decisao final, com as informagdes necessarias a decisao final.

11.5. A decisado final do recurso, devidamente motivada, devera ser proferida no prazo
maximo de 48 (quarenta e oito) horas, contado do recebimento dos autos. A motivagao deve
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ser explicita, clara e congruente, podendo consistir em declaragdo de concordancia com
fundamentos de anteriores pareceres, informacgdes, decisdes ou propostas, que, neste caso,
serao parte integrante do ato decisério. Nao cabera novo recurso contra esta decisao.

11.6. Apds o julgamento dos recursos ou o transcurso do prazo sem interposicdo de
recurso, as propostas selecionadas serao homologadas, divulgadas e publicadas no sitio
oficial do Municipio de Prefeitura Municipal de Macaé e no Diario Oficial do Municipio de
Macaé.

12. DAS DESPESAS

12.1. Nao havera nenhum aporte financeiro do Municipio para execugcdo do objeto do
presente Edital.

12.2. As obrigagbes contidas neste Edital ndo vinculam qualquer das partes em
contratagdes futuras.

13. DOS DEVERES E RESPONSABILIDADES DAS PARTES
13.1. Obrigagcdes dos Proponentes:

13.1.1. Os proponentes observarao estritamente o estabelecido no Termo de Referéncia —
Anexo | do Edital, no que dispde o Decreto Municipal n°® 146/2022;

13.1.2. Executar os cursos conforme as especificagdes previstas;
13.1.3. Fornecer os certificados com reconhecimento internacional;
13.1.4. Apresentar relatorios de execugéao e frequéncia

13.1.5. Garantir a presencga de equipe qualificada;

13.1.6. Obedecer a distribuicao proporcional de turmas e horarios.
13.2. Obrigag¢oes da Administragao Publica Municipal:

13.2.1. Providenciar o encargo devido quanto a publicidade e a emissdo do Selo Amigo de
Macaé, nos termos do Decreto Municipal n® 146/2022;

13.2.2. Designar os servidores responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizagao;
13.2.3. Apoiar na articulagdo com as secretarias demandantes;

13.2.4. Promover a divulgacao da iniciativa entre os servidores.

14. DA CELEBRAGAO DO TERMO

14.1. Para celebragdo dos Termos sera convocada a proponente cuja proposta foi
aprovada pela Comissdo de Selegdo, para no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas,
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prorrogaveis por igual periodo, para assinatura do respectivo termo.
15. DA VIGENCIA

15.1. O prazo de execucao sera de até 60 (sessenta) meses, a contar da assinatura do
termo de recebimento, podendo ser prorrogado conforme interesse publico.

16. DA FISCALIZAGAO

16.1. A Comissao de fiscalizacdo tera incumbéncia de acompanhar, monitorar, fiscalizar e
avaliar a execugao das propostas.

16.2. A Comissao de fiscalizagao foi designada por Termo de Referéncia — Anexo | do
presente edital.

17.  DAS DISPOSIGOES FINAIS

17.1. Todas as decisdes e comunicagdes relativas a este Edital serdo disponibilizadas, no
site da Prefeitura de Macaé e em Diario Oficial do Municipio, sendo de responsabilidade dos
proponentes acompanhar todas as fases do processo de analise das propostas e da
habilitacéo.

17.2. A Secretaria Municipal de Gestdo de Pessoas resolvera os casos omissos e as
situagdes ndo previstas no presente Edital, observadas as disposi¢des legais e os principios
que regem a administragao publica.

17.3. A contagem dos prazos definidos neste Edital se dard em dias corridos, salvo outras
previsdes especificadas no edital.

17.4. Todos os atos relacionados a analise, selecédo e habilitagcdo das propostas, recursos
administrativos, bem como todas as demais decisdes referentes a este Chamamento
Publico, serdo comunicados mediante publicagao no portal da transparéncia e publicacdo no
Diario Oficial do Municipio.

17.5. Apbs o prazo de recebimento das propostas ndo serdo mais aceitos quaisquer
questionamentos no que tange ao Edital de Chamamento Publico.

17.6. As Proponentes, participantes deste Edital, poderdo abrir mao dos prazos recursais
estabelecidos neste Edital, conforme entenderem pertinente, mediante apresentacdo de
documento formal, assinado pelo representante legal. Este documento devera constar no
envelope.

17.7. A qualquer tempo o presente Edital podera ser revogado ou anulado, por motivo de
interesse publico, no todo ou em parte, sem que isso implique o direito a indenizagcdo ou
reclamagao de qualquer natureza.

17.8. As questdes decorrentes da execucao deste instrumento, que ndo possam ser

dirimidas administrativamente, serdo processadas e julgadas na Justica Comum, no foro da
Comarca de Macaé, com exclusao de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.
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17.9. O recebimento dos envelopes e suas respectivas aberturas seréo realizados sempre
em ato publico previamente designado, do qual se lavrara ata circunstanciada, assinada
obrigatoriamente pelo Presidente e Membros da Comissdo Permanente de Contratagao.

17.10. Ficam dispensados todos os reconhecimentos de firma, previstos neste instrumento
convocatoério, mediante o confronto da assinatura com aquela constante do documento de
identidade do responsavel(eis) e/ou representante(s) legal(is) do interessado, que possa
permitir_a comparacdo da(s) respectiva(s) assinatura(s), ou estando este presente e
assinando_o(s) documento(s) diante do agente, lavrar sua autenticidade no proprio
documento, nos termos do artigo 3°, inciso | da Lei Federal n°® 13.726/2018.

17.11. Ficam dispensadas todas as autenticagcbes de documentos, previstas neste
instrumento convocatério, mediante a apresentacdo do documento original, que possa
permitir a comparacio de seu conteudo, nos termos do artigo 3°, inciso |l da Lei Federal n°
13.726/2018.

17.12. Sera admitida a assinatura digital nos documentos a que se referem o presente edital
e seus anexos, mediante uso de certificado digital ICP- Brasil.

17.13. As Certidoes e/ou Declaragdes que nao possuirem prazo de validade no préprio
corpo, somente serao aceitas com datas de emissdo nao excedentes a 90 (noventa) dias de
antecedéncia da data prevista para a entrega dos envelopes.

17.14. A documentagao devera ser apresentada na ordem em que é solicitado neste
Edital, e devera ser numerada da seguinte forma: pagina x/y, onde x sera o numero de
paginas e y correspondera ao numero total de paginas contidas neste envelope.

17.15. A apresentacao da proposta vincula automaticamente o interessado aos termos do
presente Edital, seus ANEXOS, Decreto Municipal n°® 146/2022 e do art. 79 da Lei Federal n°®
14.133/2021 e suas alteragbes posteriores.

17.16. Esclarecimentos relativos ao presente credenciamento e as condigbes para
atendimento das obrigagcdes necessarias ao cumprimento de seu objeto, somente serdo
prestados quando solicitados por escrito a Comissdao Permanente de Contratacdo, e
protocoladas no Protocolo Geral da Prefeitura Municipal de Macaé na Avenida Presidente
Sodré, n° 534, Centro, Macaé-RJ, no horario das 09h00min as 17hOOmin e/ou no e-mail:
licitagdo@macae.rj.gov.br;

17.17. A critério da Prefeitura Municipal de Macaé o presente Chamamento Publico podera
ser:

1717 1. Adiado, por conveniéncia exclusiva da Administracao;

17.17.2. Revogado por razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente
devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta;

17.17.3. Anulado por ilegalidade, de oficio ou por provocacao de terceiros, mediante
parecer escrito e devidamente fundamentado.
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17.18. A Comissdo Permanente de Contratacdo podera, em qualquer fase, promover
diligéncias destinadas a esclarecer ou complementar a instrugdo de assunto relacionado ao
presente procedimento.

17.19. O Credenciado é responsavel pela fidedignidade e legitimidade das informacdes e
dos documentos apresentados.

17.20. Qualquer comunicacdo ou pedido de informacdo e esclarecimento a Comissao
Permanente de Contratagcdo, exceto impugnagbes, recursos, representacbes e
reconsideragdes, far-se-a no enderego abaixo assinalado, ou através do seguinte meio de
comunicagao a distancia: contato telefbnico n® (22) 2759-9487, Prefeitura Municipal de
Macaé, Avenida Presidente Feliciano Sodré, n° 534 — subsolo — Pago Municipal Centro
Macaé — RJ — Cep: 27913-080.

17.21. Qualquer cidadao é parte legitima para impugnar edital de licitagdo por irregularidade
na aplicagao desta Lei, devendo protocolar o pedido até 05 (cinco) dias uteis antes da data
fixada para a abertura dos envelopes de habilitagdo, devendo a Administracdo julgar e
responder a impugnacao em até 03 (trés) dias uteis, sem prejuizo da faculdade prevista no
§4°, do art. 170, da Lei Federal n® 14.133/2021.

17.22. Decaira do direito de impugnar os termos do edital de Chamamento Publico perante
a administragdo o interessado que nao o fizer até o segundo dia util que anteceder a sesséo
para recebimento dos envelopes de plano de trabalho e habilitagdo, as falhas ou
irregularidades que viciariam esse edital, hipdtese em que tal comunicacdo néo tera efeito
de recurso.

17.23. As impugnagdes, recursos, representagdes e reconsideracdo deverdo ser
protocolados no horario das 09h00min as 17h00min horas, no Setor de Protocolo da
Prefeitura Municipal de Macaé.

17.23.1. Poderdo ser encaminhados por meio do Protocolo Online da Prefeitura
Municipal de Macaé, através do link: https://protocolo.macae.rj.gov.br/requisicao/login;

17.23.2. Poderao ser encaminhados por e-mail: licitacao@macae.rj.gov.br.
17.24. S6 serdo consideradas as propostas apresentadas até a hora, data e local
estabelecidos no presente Edital, e ndo sera considerada a proposta que ndo atender

integralmente ao mesmo, ou que contiver rasuras, emendas, ressalvas ou entrelinhas.

17.25. O presente edital sera publicado no Diario Oficial do Municipio e divulgado no sitio do
Municipio — Portal da Transparéncia (www.macae.rj.gov.br).

17.26. Para a execugéo do objeto deste Edital, nenhuma das partes podera oferecer ou se
comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem
quer que seja, tanto por conta propria quanto por intermédio de outrem, qualquer
pagamento, doacdo, compensagao, vantagens financeiras ou nao financeiras ou beneficios
de qualquer espécie que constituam pratica ilegal ou de corrupgao, seja de forma direta ou
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indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra forma a ele ndo relacionada, devendo
garantir, ainda, que seus prepostos e colaboradores ajam da mesma forma.

17.27. Os anexos fazem parte do edital independentemente de transcrigao.

18. DOS ANEXOS:

| - TERMO DE REFERENCIA

Il - CREDENCIAMENTO

lIl - MODELO DE PROPOSTA DE DOAGCAO

IV - TERMO DE PARCERIA PARA PRESTACAO DE SERVICOS

Macaé, 13 de outubro de 2025.

André Luis Xavier Marins 3
CQORDENADORIA GERAL DE LICITACOES - P.M.M.
MATRICULA N° 408.093—- PORTARIA SELCPAR N° 011/2025
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto subsidiar a instauracao de
chamamento publico, nos termos do Decreto Municipal n® 146/2022, que visa selecionar
proposta de interessados, compreendendo como objeto a selegdo de propostas de doacgao
de cursos de capacitacdo e treinamento em primeiros socorros, salvamento e temas
correlatos, voltados aos servidores publicos do Municipio de Macaé/RJ.

2. FUNDAMENTACAO

2.1. A capacitacdo em primeiros socorros e salvamento € medida essencial para garantir
maior seguranga no ambiente de trabalho, fortalecer a capacidade de resposta dos
servidores em situagcdes de emergéncia e atender ao interesse publico de proteger a vida e
a saude da populagéao.

2.2. O Municipio de Macaé possui aproximadamente 18.000 servidores, distribuidos em
diferentes areas de atendimento direto a populacdo. A auséncia de capacitagdo padronizada
compromete a eficacia no atendimento emergencial, aumentando riscos em situagbes
criticas.

2.3. A realizagdo do chamamento publico se justifica pela necessidade de assegurar a
impessoalidade, transparéncia e igualdade de condi¢des na selecdo de proposta em ofertar
0s servigos, evitando direcionamento e garantindo o cumprimento do Decreto Municipal n°
146/2022.

2.4. Além disso, a iniciativa atende aos principios da economicidade e eficiéncia, por se
tratar de doacdao sem repasse de recursos, gerando alto valor publico ao Municipio com
custo zero ao erario.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO

3.1. As propostas apresentadas pelas entidades interessadas serao avaliadas com base nos
seguintes critérios objetivos:

1. Adequacdao do conteudo: os cursos devem contemplar primeiros socorros,
salvamento e temas correlatos, com metodologias compativeis com a realidade dos
servidores municipais;

2. Capacidade técnica da entidade: experiéncia prévia comprovada na oferta de
cursos similares, curriculo de instrutores e referéncias de atividades realizadas;

3. Abrangéncia e logistica: capacidade de atender ao numero de servidores previstos
e flexibilidade de horarios e locais;

4. Proposta de execugdo: clareza na metodologia, duragdo das atividades e
planejamento didatico;
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5. Certificagao internacional: comprovacdo mediante apresentacdao de documentos
oficiais emitidos por organismos internacionais de referéncia ou certificadoras
reconhecidas globalmente.

3.1.1. O julgamento sera realizado pela Comissao de Julgamento ja instituida por meio da
Portaria n°® 877/2025, mediante analise objetiva da documentagéo apresentada em cada
critério, garantindo impessoalidade, transparéncia e igualdade de condi¢cdes entre os
interessados.

3.2. Deverao ser ofertados certificados de conclusao com reconhecimento internacional.

3.3. Os treinamentos poderao ocorrer de forma presencial, hibrida ou remota, a depender da
disponibilidade de estrutura da entidade doadora e da Administracao.

3.4. Os Termos de Parceria para a prestagdo dos servigos terdo vigéncia de 60 (sessenta)
meses a contar de suas respectivas assinaturas, podendo ser prorrogado mediante
despacho da SEMGESP e conforme interesse publico.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
4.1. As entidades interessadas deverdo apresentar a seguinte documentagdo minima:

o [Estatuto social ou contrato social registrado, compativel com o objeto do
chamamento;

e Ata de eleigdo da atual diretoria (quando aplicavel);

e Prova de inscricdo no CNPJ;

4.2. As entidades deverao comprovar:

e Experiéncia prévia na execucido de cursos de capacitagdo em primeiros socorros,
salvamento ou areas correlatas, por meio de atestado (s) de capacidade técnica
emitido (s) por pessoa juridica de direito publico ou privado;

o Portfdlio institucional ou relatérios de atividades realizadas na area;

e Declaragdao formal de que os certificados de conclusdo serdo reconhecidos
internacionalmente, com comprovagdo documental mediante apresentacdo de
certificagdes, acreditagbes ou parcerias formais com organismos internacionais de
referéncia, em vigor na data da habilitagao.

4.3. A entidade selecionada devera:

e Executar os cursos conforme cronograma, metodologia e conteudo programatico
aprovados;

Fornecer certificados com reconhecimento internacional;

Garantir equipe qualificada para ministrar os cursos;

Apresentar relatérios de execugao e frequéncia;

Obedecer a distribuicao proporcional dos treinamentos,
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4.4. Poderdo participar do chamamento interessados em termo de parceria deste
chamamento, sem repasse financeiro pelo Municipio.

4.4.1. Nao poderao participar:

| — Entidades declaradas inidoneas ou suspensas para contratar com a
Administracao Publica;

Il — Entidades que apresentem informacgdes falsas ou divergentes na documentacgao;

Il - Entidades que n&o comprovem os requisitos minimos estabelecidos neste
Termo de Referéncia.

4.5. Condigoes de Execucao:

e O prazo de execugdo sera de até 60 (sessenta) meses, prorrogavel conforme o
interesse publico;

e O descumprimento das condigbes estabelecidas podera resultar em indeferimento da
proposta, rescisao do termo ou exclusdo da entidade.

4.6. O termo de parceria tera vigéncia inicial de 60 (sessenta) meses, podendo ser
prorrogado, desde que haja justificativa da Administragéo e interesse publico.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
5.1. O Municipio de Macaé possui cerca de 18.000 servidores.

5.2. A expectativa inicial € de capacitar até 500 servidores em um primeiro ciclo, com
possibilidade de ampliagdo conforme a estrutura ofertada e demanda das secretarias.

5.3. Os treinamentos priorizardo os servidores lotados em unidades com atendimento direto
a populagao, em especial as criangas e adolescentes.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Cabera ao servidor designado através da PORTARIA SEMGESP 598/2025, como
Gestor do Contrato por intermédio do acompanhamento da execugdo da contratacao,
inclusive suas prorrogagdes e aditamentos, quando for o caso, objetivando a verificagéo e
controle de valores e quantitativos, cumprimento de metas e dos prazos legais e
convencionais, bem como de outros elementos necessarios a boa execug¢ao da contratacao,
nos termos do artigo 19 da Lei Municipal n° 4.960/2022.

| SERVIDOR | MATRICULA | FUNGAO |
[Raimundo Da Silva Neto 1027.431 |Gestor do Contrato |

6.2. Cabera a Comissédo de Fiscalizagdo, formada pelos servidores publicos designados
através da PORTARIA SEMGESP 598/2025, a fiscalizagdo da contratacdo, ficando
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responsaveis pelo recebimento, devendo acompanhar e anotar em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execug¢ao do contrato, determinando o que for necessario a
regularizagdo de falhas e/ou defeitos observados, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do contrato.

ISERVIDOR IMATRICULA  |FUNGAO |
IMarcelo Ribeiro de Oliveira 126070 | Fiscal administrativo |
Livia de Oliveira Vieira 44261 |Fiscal administrativo |

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. Nao se aplica, por tratar-se de doagédo sem repasse financeiro.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1. A selegao das entidades interessadas sera realizada mediante chamamento publico,
com analise técnica das propostas por comissao designada pela SEMGESP, garantindo
impessoalidade, transparéncia e interesse publico.

8.2. Serao considerados os seguintes critérios objetivos de selecao:
| — Capacidade técnica e operacional da instituicao, comprovada mediante atestados
ou declaragdes de capacidade técnica emitidos por pessoa juridica de direito publico
ou privado, referentes a execucéo de cursos de capacitacado em primeiros socorros,
salvamento ou areas correlatas.
Il - Experiéncia comprovada na execug¢ao de cursos similares;

[l - Qualidade da proposta pedagdgica, incluindo metodologia, conteudo
programatico e adequacao ao publico-alvo;

IV - Alcance da proposta e plano de execugéo, contemplando cronograma,
distribuicdo de turmas e logistica;

V - Documentagdo de habilitagdo conforme item 4 deste Termo de Referéncia,

incluindo obrigatoriamente: estatuto social registrado, ata de eleicdo da atual
diretoria, inscricado no CNPJ.

8.3. Desempate: Havendo mais de uma proposta habilitada e igual, sera realizado sorteio
publico entre as entidades classificadas, assegurada a publicidade e transparéncia do ato.

9. DESCRIGCAO DOS ITENS E QUANTIDADES ESTIMADAS

9.1. Estimativa inicial de 500 servidores a serem capacitados no primeiro ciclo, com
possibilidade de ampliagéo.
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10. VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO

10.1. Nao aplicavel, por tratar-se de doacdo sem 6nus para o Municipio.
11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

11.1. Nao ha necessidade de previsao orgamentaria, dado o carater de doacgao.
12. DAS OBRIGAGOES DOS PROPONENTES

12.1. Executar os cursos conforme as especificagdes previstas;

12.2. Fornecer certificados com reconhecimento internacional;

12.3. Apresentar relatérios de execugao e controle de frequéncia;

12.4. Garantir a presenca de equipe qualificada;

12.5. Obedecer a distribuicdo proporcional de turmas e horarios;

13. OBRIGAGAO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL

13.1. Providenciar o encargo devido quanto a publicidade da iniciativa e a emissao do
Selo Amigo de Macaé, nos termos do Decreto Municipal n° 146/2022;

13.2. Apoiar na articulagdo com as secretarias demandantes;
13.3. Promover a divulgagao da iniciativa entre os servidores.
14. SANGOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Em caso de descumprimento das obrigacbes assumidas pela entidade doadora,
aplicar-se-a a clausula de reversao prevista no instrumento de doacdo com encargo,
assegurando a Administracdo Municipal a retomada dos direitos sobre o objeto, nos termos
do art. 562 do Cédigo Civil, do art. 6°, XVIIl, da Lei Federal n°® 14.133/2021, e dos arts. 5°
e 13, Il, do Decreto Municipal n° 146/2022.

15. INFORMAGOES COMPLEMENTARES

15.1. Este Termo de Referéncia subsidiara o edital de chamamento publico e os demais
documentos instrutérios do processo.
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ANEXO Il
CREDENCIAMENTO
1. DADOS DO PROPONENTE:

Nome: (inclua também, quando aplicavel, os dados do procurador e do representante legal)
CPF/CNPJ:

Enderego completo:

Telefones para contato:

Endereco de correio eletrdnico:

2. REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO E, por ser expressdo da verdade, declaro
que li o edital indicado acima e, estando de acordo com todos os seus termos, requeiro a
Comissao Permanente de Contratagdo o deferimento da minha inscricgdo no presente
chamamento publico.

Macaé-RJ, de de 2025.

(Nome/assinatura do representante legal)
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Obs: Favor preencher em papel timbrado do interessado, com assinatura do
responsadvel legal e/ou representante legal do interessado, com firma reconhecida,
ressalvado o disposto nos subitens 17.10, 17.11 e 17.12 do edital.
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ANEXO IlI
MODELO DE PROPOSTA
A Comissdo de Selecso, [qualificar o proponente ou seu representante
legal], de acordo com os termos e condi¢cbes previstos no edital de chamamento publico

indicado em epigrafe, apresenta a seguinte PROPOSTA DE , dos (bens
/servigos) a seguir relacionados:

1) Relagao de servigos: [indicar a quantidade, valor unitario e valor total]
2) Declaro que me responsabilizo pelos servigos no prazo fixado pela Administragao.

3) Esta proposta é valida por 60 (sessenta) dias contados a partir da data da sua
apresentagao a Comissao de Avaliacao.

4) Proposta para a cooperagao contendo:

a) A identificagdo do proponente;

b) A indicacido da Secretaria Municipal de Gestao de Pessoas como destinatario do
servigo;

c) A descricdo, as condigoes, as especificacdes e os quantitativos dos servigos e outras

caracteristicas necessarias a definicao do objeto da doagao;

d) O valor de mercado atualizado dos servigos ofertados;
e) A declaragédo do doador da propriedade do bem a ser doado, quando exigido;
f) A declaracao do doador de que inexistem demandas administrativas ou judiciais com

relacdo aos bens a serem doados, quando exigido;

g) A localizagao do local de prestagao dos servigose
h) A descri¢cao do 6nus ou encargo, quando houver.
Macaé-RJ, de de 2025.

(Nome/assinatura do representante legal)

Obs: Favor preencher em papel timbrado do interessado, com assinatura do
responsadvel legal e/ou representante legal do interessado, com firma reconhecida,
ressalvado o disposto nos subitens 17.10, 17.11 e 17.12 do edital.
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ANEXO IV

MINUTA - TERMO DE PARCERIA PARA PRESTAGAO DE SERVIGOS
MINUTA DO TERMO DE PARCERIA PARA PRESTAGAO DE SERVICOS QUE ENTRE SI
CELEBRAM [nome da pessoa fisica ou juridica] e o MUNICIPIO DE MACAE ATRAVES
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO DE PESSOAS.
CHAMAMENTO PUBLICO N° 015/2025
PROCESSO SEI N° 3387/2025
O MUNICIPIO DE MACAE, pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no CNPJ/MF
sob o n.° 29.115.474/0001-60, com sede na Av. Presidente Sodré n.° 534, centro, nesta

cidade, unidade central de sua estrutura administrativa, por intermédio da SECRETARIA
MUNICIPAL DE GESTAO DE PESSOAS devidamente representada pelo sr.

, inscrito no CPF sob o n° , doravante
denominado PARCEIRO PUBLICO e de outro lado a , doravante
denominada PARCEIRO, , inscrito no CNPJ sob o n°

, com sede/residente , n° ,

, , heste ato representado por ,
, inscrito no CPF sob o n° , resolvem celebrar

entre si ajustando o presente TERMO DE PARCERIA PARA PRESTAGAO DE SERVIGOS,
com espeque no CHAMAMENTO PUBLICO N° 015/2025, no Decreto Municipal n°
146/2022,e do que consta no Processo Administrativo n°® 3387/2025, mediante as clausulas
e condicdes a seguir estabelecidas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Constituilem) objeto(s) do presente Termo de Parceria o(s) servigo(s) abaixo
especificado(s): [incluir uma alinea para cada servico e para cada um preencher as
sequintes informacgdes:]

| - A descricéo simplificada dos servicos;

Il - Valor estimado pelo doador e homologado pelo donatario.

CLAUSULA SEGUNDA - DA FINALIDADE

2.1. O presente termo de parceria para prestacdo de servicos tem como finalidade dar
subsidios a Secretaria Municipal de Gestdo de Pessoas visando celebrar termo de parceria
compreendendo cursos de capacitacao e treinamento em primeiros socorros,
salvamento e temas correlatos, voltados aos servidores publicos do Municipio de

Macaé/RJ, em contrapartida o municipio autorizara a publicidade do ato.

2.2. A inobservancia da finalidade ora estipulada implicara a reversao da parceria com
imediata extingao e cessacao dos servicos do PARCEIRO.
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2.3. Outra destinagdo também podera ser convencionada pelas partes, desde que
previamente estipulado na proposta, ou posteriormente mediante manifestacao expressa do
PARCEIRO por intermédio de aditivo ao presente Termo de Parceria.

CLAUSULA TERCEIRA - DA PUBLICIDADE

3.1. O presente Termo de Parceria tera inicio na data de sua assinatura, cabendo ao
Municipio de Macaé providenciar, por sua conta, a publicagdo resumida do presente termo
parceria, no Diario Oficial de Macaé - DOM.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES

4.1. DO PARCEIRO:

a) Executar os servigos, utilizando-se dos seus proprios recursos materiais € humanos
necessarios, bem como a arcar com todas as despesas decorrentes da parceria;

b) Acompanhar a correta execugdo dos servicos segundo a finalidade estabelecida na
Clausula Segunda;

¢) Executar os cursos conforme as especificagdes previstas;

d) Fornecer os certificados com reconhecimento internacional;

e) Apresentar relatorios de execugao e frequéncia

f) Garantir a presenca de equipe qualificada;

g) Obedecer a distribuigdo proporcional de turmas e horarios.

4.2. DO PARCEIRO PUBLICO:

a) Receber os servigos, mediante assinatura do presente Termo de Parceria;

b) Adotar as medidas necessarias ao seu regular desenvolvimento junto aos setores
beneficiados;

¢) Providenciar o encargo devido quanto a publicidade e a emissdao do Selo Amigo de
Macaé, nos termos do Decreto Municipal n® 146/2022;

e) Designar os servidores responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizacao;
f) Apoiar na articulagdo com as secretarias demandantes;
g) Promover a divulgacao da iniciativa entre os servidores.

CLAUSULA QUINTA — DAS CONDICOES ESPECIAIS
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5.1. O PARCEIRO PUBLICO nao podera executar os servicos doados em desacordo com
as finalidades descritas na Clausula Segunda do presente Termo de Parceria para
Prestacao de Servicos, sob pena de sua cessagao.

5.2. Em nenhuma hipétese, o PARCEIRO PUBLICO tera direito a ressarcimento, por parte
do PARCEIRO, das despesas com manutencao dos servigos, se antes nao tiver havido
ajuste neste sentido.

CLAUSULA SEXTA — DA EXTINGAO DA PARCERIA

6.1. O descumprimento deste Termo de Parceria para Prestacao de Servicos acarretara a
extingdo da parceria, devendo o PARCEIRO PUBLICO cessar a execugdo dos servigos, e
sem qualquer 6nus financeiro pendente sobre os servigos, no prazo de 30 (trinta) dias,
contados da comunicacgao efetuada pelo PARCEIRO.

6.2. O presente Termo de Parceria também podera ser extinto, desde que haja
manifestacdo expressa tanto do PARCEIRO, quanto do PARCEIRO PUBLICO, no prazo de
30 (trinta) dias, mediante prévia manifestagdo da Secretaria Municipal Adjunta de Licitages,
Contratos e Convénios.

CLAUSULA SETIMA - DO FORO

7.1. Para dirimir quaisquer duvidas, casos omissos ou quaisquer questdes oriundas do
presente Termo de Parceria para Prestagdo de Servigos, que ndo possam ser resolvidas
pela mediacdo administrativa, os participes elegem o foro da cidade de Macaé, Estado do
Rio de Janeiro.

E por estarem justos e contratados, assinam o presente instrumento em 03 (trés) vias de
igual teor e forma, obrigando-se por si e por seus sucessores, na presenga das testemunhas
abaixo relacionadas.

Macaé, de de 2025.

PARCEIRO

PARCEIRO PUBLICO

Testemunhas:

NOME:
CPF/MF:
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