- COORDENADORIA GERAL DE
acae LICITAGOES - SELCPAR

AR AR 4y PROC.SEI N° 1627/2026

DISPENSA ELETRONICA N° 004/2026
COMPRAS.GOV.BR N° 045/2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO SEI N.° 1627/2026

INDICE
ITEM CONTEUDO PAGINA
01 PREAMBULO 02
02 OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA 02
03 PRAZO 02
04 PRECO ESTIMADO 02
05 DOTACAO ORCAMENTARIA 03
06 DISPOSICOES ESPECIFICAS 03
07 CONDICOES GERAIS DE PARTICIPACAO 03
08 VEDACAO A PARTICIPACAO NO CERTAME 04
09 INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA 05
PROPOSTA INICIAL
10 FASE DE LANCES 07
11 JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO 08
12 CONDICAO DE HABILITACAO 09
13 DOCUMENTACAO DE HABILITACAO 11
14 ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO 13
15 NOTA DE EMPENHO 13
16 CONDICOES DE PAGAMENTO 14
17 REAJUSTAMENTO DE PRECOS 15
18 EXECUCAO DO OBJETO DA DISPENSA ELETRONICA 15
19 SANCOES ADMINISTRATIVAS 16
20 GARANTIA CONTRATUAL 17
21 ANULACAO E REVOGACAO DA DISPENSA ELETRONICA 18
99 CUMPRIMENTO DA LEI FEDERAL N° 13.709/2018 (LEI GERAL DE 18
PROTECAO DE DADOS PESSOAIS - LGPD)
23 DISPOSICOES GERAIS 19
24 DOCUMENTAGCAO FORNECIDA EM ANEXO 21
25 FORO 21
ANEXOS
| TERMO DE REFERENCIA 22
I MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS 36
1l MINUTA CONTRATUAL 38

Pagina 1 de 53



- COORDENADORIA GERAL DE
acae LICITAGOES - SELCPAR

ol N Bk 1 PROC.SEI N° 1627/2026

DISPENSA ELETRONICA N° 004/2026
COMPRAS.GOV.BR N° 045/2026

1. PREAMBULO

1.1. O Municipio de Macaé, torna publico, para conhecimento dos interessados, que
realizara dispensa eletrdnica, na modalidade DISPENSA, na forma ELETRONICA, do tipo
MENOR PREGCO, adjudicacdo GLOBAL, sob o regime de EXECUGAO INDIRETA de
EMPREITADA POR PRECO UNITARIO, nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei Federal n°
14.133/2021, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 67/2021, Lei Municipal n® 4.960/2022,
Decreto Municipal n° 026/2023 e suas alteracdes posteriores.

1.2. Data da sesséao: 04/02/2026
1.3.  Horario da Fase de Lances: 08:00 horas as 14:00 horas (Horario de Brasilia)

1.4. Local: Portal do Municipio de Macaé:
https://sistemas.macae.rj.gov.br:840/transparencia/contratacoes/licitacoespesquisa ou Portal de
Compras do Governo Federal: https://www.compras.gov.br

1.5.  UASG: 985847
2. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

2.1. O objeto desta dispensa eletronica trata-se de contratagdao de empresa especializada
em gestao e organizacao de eventos, para prestacao de servigos técnicos, operacionais,
administrativos e de coordenagao, visando a organizagao, execu¢iao e acompanhamento
do Desfile das Escolas de Samba de Macaé, durante o periodo do Carnaval de 2026, a ser
realizado nos dias 27 e 28 de fevereiro de 2026, assegurando a realizagao do evento de
forma ordenada, eficiente, segura e em conformidade com as diretrizes estabelecidas pela
Prefeitura Municipal de Macaé, conforme condi¢gbes, quantidades e especificacdes contidas no
Termo de Referéncia - Anexo | deste Aviso de Dispensa Eletrbnica e seus anexos.

2.2. No caso de divergéncia entre a especificagdo contida neste aviso e no Sistema
Comprasnet SIASG, prevalecera a descrita neste aviso.

2.3. O critério de julgamento adotado sera o menor preg¢o, observadas as exigéncias
contidas neste Aviso de Contratacao Direta e seus Anexos quanto as especificacées do objeto.

3. PRAZO

3.1. O prazo de vigéncia da contratacao € de 30 (trinta) dias, a contar da data da assinatura
do contrato.

3.2. A execucao dos servicos se iniciara no dia 25/02/2026 e devera observar as orientacdes
da Secretaria Municipal de Turismo e da Comissao Organizadora do Carnaval.

4. PRECO ESTIMADO
4.1. O preco total estimado da presente dispensa eletronica ¢ R$ 65.301,80 (sessenta e

cinco mil trezentos e um reais e oitenta centavos), conforme MODELO DE PROPOSTA DE
PRECOS — ANEXO Il deste aviso.
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4.2. O valor descrito acima constitui mera estimativa, ndo se obrigando o Municipio de Macaé
a utiliza-lo integralmente.

5. DOTAGAO ORGCAMENTARIA

5.1. As despesas oriundas deste aviso correrdo por conta dos recursos orcamentarios,
conforme abaixo:

Programa de trabalho n°.: 27.695.0069.1.018
Elemento de Despesa n°.: 339039

Cddigo Reduzido n°.: 2534

Fonte de Recurso: 704

6. DISPOSIGOES ESPECIFICAS

6.1. As propostas devem indicar o preco liquido unitario, em moeda nacional. No referido
preco deverdo estar incluidas quaisquer vantagens, abatimentos, impostos, taxas e
contribuicbes sociais, obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais, que
eventualmente incidam sobre a operagéo; ou, ainda, despesas com transporte ou terceiros, que
correrao por conta do licitante vencedor.

7. CONDIGOES GERAIS DE PARTICIPAGAO
7.1.  Poderao participar desta dispensa eletrbnica quaisquer empresas que:

7.1.1. Estejam previamente credenciadas no sistema eletronico, por meio do sitio
www.comprasgovernamentais.gov.br;

7.1.1.1. Para ter acesso ao sistema eletrénico, os interessados deverao dispor de chave
de identificagdo e senha pessoal, obtidas junto ao provedor do sistema, bem como deverao
informar-se a respeito do seu funcionamento e regulamento e receber instru¢cdes dos gestores
do Sistema Comprasnet SIASG para sua correta utilizagao;

7.1.2. Estejam legalmente estabelecidas e especializadas na atividade pertinente ao objeto
desta dispensa eletrénica, devendo ser comprovado pelo contrato social;

7.1.3. Declarem, em campo proprio do sistema eletrénico, que possuem os documentos
necessarios de habilitagcido previstos neste aviso de dispensa, sendo que a declaragao falsa
relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagio e a proposta comercial sujeitara a licitante
as sancgoes previstas neste aviso de dispensa.

7.2. No momento de inser¢cido da proposta no Sistema Comprasnet SIASG, o licitante devera
manifestar, em campo proprio do sistema informatizado, que firmou a Declaragao de Elaboragao
Independente de Proposta.

7.3. O licitante que se enquadrar como Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou
Microempreendedor Individual (MEI) devera declarar, no momento de insergéo de sua proposta,
junto ao sistema eletrdnico, que cumpre os requisitos previstos na Lei Complementar n°
123/2006.
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7.4. O licitante, ou grupo, suas filiais ou empresas que fazem parte de um grupo econédmico
ou financeiro, somente podera apresentar uma unica proposta de pregos. Caso um licitante
participe em mais de uma proposta de pregos, estas propostas ndo serdo levadas em
consideracgao e serdo rejeitadas.

7.4.1. Para tais efeitos entende-se que fazem parte de um mesmo grupo econdmico ou
financeiro, as empresas que tenham diretores, acionistas (com participagdo em mais de 5%), ou
representantes legais comuns, e aqueles que dependam ou subsidiem econdémica ou
financeiramente a outra empresa.

7.5. A pessoa juridica nao podera participar da licitagdo em consércio, conforme subitens 2.4
e 2.5 do Termo de Referéncia.

8. VEDAGAO A PARTICIPAGAO NO CERTAME
8.1.  Nao poderao participar desta dispensa eletrbnica pessoas fisicas ou juridicas:

8.1.1. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a dispensa eletrbnica versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

8.1.1.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdémico.

8.1.2. Empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboragéo do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
responsavel técnico ou subcontratado, quando a dispensa eletrénica versar sobre obra, servicos
ou fornecimento de bens a ela necessarios;

8.1.3. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da dispensa eletronica,
impossibilitada de participar do procedimento em decorréncia de sangao que lhe foi imposta;

8.1.3.1. O impedimento sera também aplicado ao fornecedor que atue em substituicdo a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancao a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor.

8.1.4. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgéo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungao na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou que deles
seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, devendo essa proibi¢gdo constar expressamente do aviso de dispensa eletronica;

8.1.5. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

8.1.6. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do aviso, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao de trabalho infantil, por
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submissdao de trabalhadores a condi¢gdes analogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista.

8.1.7. Sociedades empresarias que estiverem em recuperagcao judicial, recuperagao
extrajudicial, em processo de faléncia, sob concurso de credores, em dissolucdo ou em
liquidacgédo judicial ou extrajudicial;

8.1.71. Sera permitida a participacdo de empresa em recuperagao judicial com plano de
recuperacdo homologado pela autoridade judiciaria competente, visto que nesse contexto ha
plausibilidade de capacidade econémico-financeira, devendo, entdo, demonstrar-se além da
referida homologacéo judicial os demais requisitos para habilitagdo econémico-financeira.

8.1.8. Que tenham entre seus socios o Prefeito, seus auxiliares diretos, Vice-Prefeito ou
Vereadores, bem como as pessoas ligadas a qualquer deles por matriménio ou parentesco, afim
ou consanguineo, até o segundo grau, ou por adogao, subsistindo a proibicdo até 06 (seis)
meses apo6s findas as respectivas fungdes, nos termos do artigo 41 da Lei Orgéanica do
Municipio.

8.1.9. Sera considerado comportamento inidéneo, o comparecimento na dispensa eletrénica do
interessado que se apresente para participar da dispensa eletrénica e esteja enquadrado nas
hipéteses dos impedimentos e vedagdes aqui elencados.

9. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA
INICIAL

9.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrbnica se dara com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

9.2. O fornecedor interessado, apés a divulgacdo do aviso de contratacao direta,
encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrénica, a proposta com a
descricdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o
horario estabelecidos para abertura do procedimento.

9.2.1. A proposta também devera conter declaragdo de que compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengbes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

9.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a
Contratada.

9.4. Nos valores propostos estardao inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacao dos servicos;

9.4.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de

exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracdo, sob alegacgao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.
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9.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacao adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos ultimos doze meses.

9.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

9.7. A apresentagao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicoes
nelas contidas, em conformidade com o que dispbe o Termo de Referéncia, Projeto Basico ou
Projeto Executivo, assumindo o proponente o compromisso de executar os servigos nos seus
termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual,
promovendo, quando requerido, sua substituicio.

9.8. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poderdo retira-la,
substitui-la ou modifica-la;

9.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar “sim” ou
“nao” em campo proéprio do sistema eletrénico, as seguintes declaragdes:

9.9.1. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

9.9.2. Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

9.9.3. Que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Aviso de Contratagédo Direta e
Seus anexos;

9.9.4. Que assume a responsabilidade pelas transacdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;

9.9.5. Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, conforme
previsto no inciso IV do artigo 63 da Lei Federal n° 14.133/2021.

9.9.6. Que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIll, da Constitui¢ao;

9.9.7. Que cumpre a reserva de cargos prevista em lei para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas em outras normas especificas, quando cabiveis;

9.10. Fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar sua proposta inicial, a parametrizagdo de valor
final minimo, com o registro do seu lance final aceitavel (menor preco ou maior desconto,
conforme o caso).

9.10.1. Feita essa opg¢ao os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema, respeitados
os limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto neste aviso.
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9.10.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados manualmente,
na forma da secéo respectiva deste Aviso de Contratagédo Direta;

9.10.2. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde
que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

9.10.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do
certame e para o 6rgdo ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente enviados
poderéo ser conhecidos dos fornecedores na forma da se¢ao seguinte deste Aviso.

10. FASE DE LANCES

10.1. A partir das 8:00h da data estabelecida neste Aviso de Contratagdo Direta, a sessao
publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horario de finalizacdo de
lances também ja previsto neste aviso.

10.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverao encaminhar lances exclusivamente
por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

10.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

10.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em
relagdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

10.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema,
sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratacao
Direta.

10.4. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relagao
aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta obedecera
ao(s) subitem(ns) a seguir:

10.4.1.Para o item do termo de referéncia, o intervalo minimo de diferenca de valores entre
lances sera de R$ 0,01 (um centavo de real).

10.5. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

10.6. Caso o fornecedor nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

10.7. Durante o procedimento, os fornecedores serao informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.

10.8. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu

encerramento, com o ordenamento e divulgacédo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente
de classificagao.
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10.8.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogagdo e nao havendo tempo aleatério ou
mecanismo similar.

11. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

11.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacgido do objeto e a compatibilidade do preco em relagcao ao
estipulado para a contratagao.

11.2. No caso de o precgo da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administragao,
podera haver a negociag¢ao de condi¢gdes mais vantajosas.

11.2.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o
melhor preco, para que seja obtida melhor proposta com preco compativel ao estimado pela
Administragao.

11.2.2. A negociacao podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a
ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apdés a negociagado, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido para a
contratagao.

11.2.3.Em qualquer caso, concluida a negociacdo, o resultado sera registrado na ata do
procedimento da dispensa eletrénica.

11.3. Estando o prego compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de
documentos complementares, adequada ao ultimo lance.

11.4. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data
de sua apresentacao.

11.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
11.5.1. Contiver vicios insanaveis;

11.5.2.Nao obedecer as especificacbes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

11.5.3. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para
a contratacgao;

11.5.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

11.5.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.

11.6. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que pOsSSui Ou possuira recursos

suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de precgos
ou menor lance que:
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11.6.1. For insuficiente para a cobertura dos custos da contratacao, apresente pregos global ou
unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregcos dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da
dispensa nao tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalacbes de propriedade do préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracéo.

11.6.2. Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados
em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisorias e
convencgoes coletivas de trabalho vigentes.

11.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

11.8.  Erros no preenchimento da planilha n&o constituem motivo para a desclassificagéo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde
que nao haja majoracéo do preco.

11.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas;

11.8.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel
esse regime.

11.9. Para fins de anadlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.

11.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

11.11. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e
horario para a sua continuidade.

11.12. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de habilitagao,
observado o disposto neste Aviso de Contratacao Direta.

12.  CONDICOES DE HABILITAGCAO

12.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo constam do ITEM 13
DOCUMENTACAO DE HABILITACAO deste aviso e serao solicitados do fornecedor mais bem
classificado da fase de lances.

12.2. Como condigdo prévia ao exame da documentacdo de habilitagdo do fornecedor
classificado em primeiro lugar, sera verificado eventual descumprimento das condi¢des de
participacado, especialmente quanto a existéncia de sancao que impeg¢a a participacdao no
certame ou na futura participacao, mediante consulta ao:
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12.2.1.Sicaf (https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-web/index.jsf), a fim de \verificar a
composicao societaria das empresas e certificar eventual participacao indireta que ofenda ao art.
14, inciso V, da Lei Federal n® 14.133/2021;

12.2.2.Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselno Nacional de Justica — CNJ, no enderegco eletrdnico
www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php;

12.2.3. Cadastro Nacional das Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, no enderecgo eletronico
http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis;

12.2.4.Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), no enderegco eletrénico
http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep;

12.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

12.3.1.A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

12.3.2. O fornecedor sera convocado para manifestagcao previamente a sua desclassificagao

12.4. Constatada a existéncia de sangao, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de
condi¢do de participagao.

12.5. Constatada a existéncia de sangao, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de
condi¢do de participagao.

12.6. Caso atendidas as condi¢cdes de participacdo, a habilitagdo dos fornecedores sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, e por meio da documentagao
especificada neste aviso.

12.6.1.E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagées constantes do SICAF para
que estejam vigentes na data da abertura da sesséo publica, ou encaminhar, quando solicitado,
a respectiva documentacao atualizada.

12.6.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do fornecedor, exceto se a
consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s)
certiddo(bes) valida(s).

12.7. Os documentos exigidos para habilitacdo que nao estejam contemplados no SICAF e o
envio da proposta, quando solicitado, deverao ser apresentados em formato digital, via sistema,
no prazo minimo de 02 (duas) horas, prorrogavel uma Unica vez por igual periodo, desde que
solicitado pelo licitante, contado da convocacao efetuada no sistema.

12.8. Excepcionalmente, quando necessario a confirmagdo da veracidade dos documentos

enviados eletronicamente, o agente de contratacdo podera solicitar o encaminhamento dos
documentos em original ou copia autenticada, a serem enviados pelo fornecedor no prazo
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maximo de 3 (trés) dias uteis, a contar da data da solicitagdo, aos cuidados da Coordenadoria
Geral de Licitagbes, informando o numero do aviso de dispensa eletrbnica; O endereco para
envio da documentacgao é: Avenida Presidente Sodré, 534, Térreo, Centro, Macaé - RJ, CEP:
27913-080.

12.9. A documentacdo devera ter validade na data estabelecida no predmbulo deste aviso para
a abertura da sessao. As certiddes valerdo nos prazos que lhes s&o préprios ou, inexistindo esse
prazo, reputar-se-ao validas por 90 (noventa) dias, contados de sua expedigao.

12.10. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao
sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

12.11. Sera inabilitado o fornecedor que nao comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Aviso de Contratagao Direta.

12.11.1. Na hipoétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagéo, o 6rgéo
ou entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacédo, até a apuragcao de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as
condigbes de habilitagao.

12.12. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera habilitado.

13. DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO

13.1. A documentacéo relativa a capacidade juridica consistira em:

13.1.1. Cédula de identidade, no caso de fornecedor pessoa fisica, acompanhado do nimero do
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou documento que comprove tal condi¢ao;

13.1.2. Registro comercial, no caso de fornecedor empresario individual;

13.1.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e suas alteragdes, devidamente registrado, no
caso de fornecedor sociedade empresaria e, no caso de sociedade por acdes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores;

13.2. A documentacéo relativa a qualificagao técnica consistira em:

13.2.1. Certidoes ou atestados, expedidos por entidades da Administragcdo Publica ou pessoa
juridica de direito privado, que demonstrem a prestacdo de servigcos similar de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior.

13.2.11. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

13.2.1.2. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacgao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.
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13.2.1.3. Em caso de apresentagado por fornecedor de atestado de desempenho anterior
emitido em favor de consércio do qual tenha feito parte, se o atestado ou o contrato de
constituicdo do consorcio nao identificar a atividade desempenhada por cada consorciado
individualmente, serdao adotados os critérios de avaliagao previstos no artigo 67, §10, | e Il, da
Lei Federal n® 14.133/2021.

13.3. A documentacéo relativa a regularidade fiscal, social e trabalhista consistira em:

13.3.1.Inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);

13.3.2.Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

13.3.3.Prova de regularidade com a Fazenda Federal, consistente na apresentagdo da
certiddo negativa de débitos ou certiddo positiva com efeito de negativa relativa a tributos e
contribuicoes federais, divida ativa da Unidao e regularidade com os encargos sociais
instituidos por lei, na forma da legislagao especifica;

13.3.4. Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual, inclusive Divida Ativa, relativos
aos tributos de ICMS, da sede do fornecedor;

13.3.5. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede do fornecedor.

13.3.5.1. A prova de regularidade com a Fazenda Municipal devera constar regularidade
com ISS e Taxas.

13.3.5.2. Para as empresas com sede no Municipio de Macaé, a regularidade com a
Fazenda Municipal sera realizada através da apresentagcido das Certiddes de Tributos Mobiliaria
(ISS e Taxas).

13.3.6. Prova de Regularidade (CRF) com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigos — FGTS,
na forma da legislagéo especifica;

13.3.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com Efeito de Negativa de Débitos
Trabalhistas em nome do interessado com os mesmos efeitos da CNDT, na forma da legislagao
especifica.

13.4. Quanto a forma de apresentagao dos documentos de habilitagdo, exigir-se-a o seguinte:

13.4.1. Se a fornecedor for matriz, todos os documentos devem estar em nome da matriz;

13.4.2. Se a fornecedor for filial, podem ser apresentados documentos que, comprovadamente e
pela sua prépria natureza, sejam emitidos em nome da matriz;

13.4.3. Apés a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicao ou a
apresentagao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

Pagina 12 de 53



- COORDENADORIA GERAL DE
acae LICITAGOES - SELCPAR

b R ANy PROC.SEI N° 1627/2026

DISPENSA ELETRONICA N° 004/2026
COMPRAS.GOV.BR N° 045/2026

13.4.3.1. Complementacgao de informagbes acerca dos documentos ja apresentados pelos
fornecedores e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do
certame;

13.4.3.2. Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apdés a data de
recebimento das propostas.

13.4.4.Na analise dos documentos de habilitagdo, o agente de contratacao podera sanar erros
ou falhas que nado alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de
habilitacédo e classificagao.

13.5. Sera(do) inabilitada(s) a(s) fornecedor(s) que deixar(em) de apresentar qualquer
documento relativo a habilitagado ou apresenta-lo com prazo de validade vencido.

13.6. Fica facultada a Administracdo, consultar os sites para certificar a autenticidade dos
documentos emitidos/apresentados.

13.7. As empresas criadas no exercicio financeiro da dispensa eletronica deverao atender a
todas as exigéncias de habilitagcdo e ficardo autorizadas a substituir, quando exigidos, os
demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

14. ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

14.1. Declarada a vencedora (s), o resultado da dispensa eletrbnica sera submetido a
autoridade competente do Municipio de Macaé (ordenador de despesas) para o procedimento
de adjudicacao e homologacgéo da dispensa eletrénica.

15. NOTA DE EMPENHO

15.1. Apéds a adjudicacdo e homologagdo da dispensa eletrbnica, sera emitido a Nota de
Empenho no exercicio do ano corrente.

15.2. Em havendo documentacdo vencida, o Municipio de Macaé notificara a empresa
vencedora, para que, no prazo de 05 (cinco) dias corridos, contados da notificagcao, apresente a
documentacéo atualizada.

15.3. A Administracdo convocara regularmente o fornecedor vencedor para assinar o termo de
contrato ou para aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo e nas condigbes
estabelecidas no aviso de dispensa eletrénica, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem
prejuizo das sangdes previstas na Lei Federal n® 14.133/2021. O fornecedor vencedor tera um
prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos para assinatura da Nota de Empenho e/ou Contrato, a
contar de sua convocacgao.

15.4. O prazo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitacdo da
parte durante seu transcurso, devidamente justificada e desde que o motivo apresentado seja
aceito pelo 6rgao gestor da contratacgéo.

15.5. Caso o fornecedor nao assine o termo de contrato ou ndo aceite ou nao retire o
instrumento equivalente no prazo e nas condi¢des estabelecidas, a Administracdo convocara os

Pagina 13 de 53



- COORDENADORIA GERAL DE
acae LICITAGOES - SELCPAR

b R ANy PROC.SEI N° 1627/2026

DISPENSA ELETRONICA N° 004/2026
COMPRAS.GOV.BR N° 045/2026

fornecedores remanescentes, na ordem de classificagdo, para a celebragdo do contrato nas
condigbes propostas pelo fornecedor vencedor.

15.6. Decorrido o prazo de validade da proposta indicado no aviso sem convocagao para a
contratagao, ficarao os fornecedores liberados dos compromissos assumidos.

15.7. Na hipotese de nenhum dos fornecedores aceitar a contratagdo nos termos do subitem
20.3 do aviso, a Administracao, observado o valor estimado, podera:

15.7.1. Convocar os fornecedores remanescentes para negociagao, na ordem de classificagao,
com vistas a obtencéo de preco melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatario;

15.7.2. Adjudicar e celebrar o contrato nas condigbes ofertadas pelos fornecedores
remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negociacdo de melhor
condicao.

15.8. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo caracterizara o
descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades legalmente
estabelecidas e a imediata perda da garantia de proposta, se exigida, em favor do 6rgéao ou
entidade fornecedor, salvo na hipétese do subitem 15.6 deste aviso.

15.9. Sera facultada a Administracdo a convocacdo dos demais fornecedores classificados
para a contratacdo de remanescente de obra, de servico ou de fornecimento em consequéncia
de rescisdo contratual, observados os mesmos critérios estabelecidos nos subitens 15.3 e
seguinte deste aviso.

16. CONDIGOES DE PAGAMENTO

16.1. Os pagamentos serao efetuados pelo Municipio de Macaé, em moeda corrente nacional,
em 30 dias, contados da emissao do Termo de Recebimento Definitivo dos materiais/servicos,
na forma do item 18.

16.2. A Contratada ndo podera suspender o cumprimento de suas obrigagbes, a excegao do
disposto no artigo 137, §2°, IV, da Lei Federal n°® 14.133/2021, devendo tolerar possiveis atrasos
de pagamento.

16.3. Nos casos de atraso no pagamento por culpa da contratante, o valor devido sera
acrescido de taxa de 0,5% ao més, calculado pro rata die entre o 31° (trigésimo primeiro) dia da
data do adimplemento da obrigagéo e a data do efetivo pagamento. No caso de antecipagao do
pagamento, o valor devido sofrera desconto a taxa de 0,5% ao més, calculado pro rata die entre
a data do efetivo pagamento e o 30° (trigésimo) dia da data do adimplemento da obrigacéo.

16.4. A contratante estara eximida de cumprir os itens relativos as compensacgdes financeiras

nos casos em que a contratada houver concorrido direta ou indiretamente para a ocorréncia do
atraso.
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17. REAJUSTAMENTO DE PRECOS

17.1. Os contratos que vierem a ser pactuados em decorréncia desta dispensa eletrénica serao
fixos e irreajustaveis, pelo periodo de 01 (um) ano, a contar da data do orcamento estimado
(data-base 01/2026), podendo ser reajustados a partir desta data, e assim, a cada periodo de
um ano contado do ultimo reajuste, desde que requerido pela CONTRATADA e caso se verifique
hipétese legal que autorize o reajustamento, utilizando-se a variagdo do indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), instituido pelo Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica (IBGE).

17.2. A CONTRATADA nao tera direito ao reajuste a que alude o subitem anterior, para a
etapa do servigco que sofrer atraso em consequéncia da acao ou omissdo motivada pela propria
CONTRATADA, e também da que for executada fora do prazo sem que tenha sido autorizada a
respectiva prorrogagao.

17.3. No caso de reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno de um ano deve considerar
a data do ultimo reajuste concedido.

17.4. Os efeitos financeiros do reajuste ocorrerdo somente em relagdo aos itens que o
motivaram e aos saldos de quantitativos porventura existentes.

17.5. Nos termos do artigo 70 do Decreto Municipal n® 026/2023, serao objeto de preclusao:

17.5.1. As solicitagbes de reequilibrio econdmico-financeiro realizadas apds a assinatura da ata
de registro de pregos, do contrato ou do termo aditivo sem que tenha havido alteragdo dos
precos, bem como apds o encerramento da vigéncia da ata de registro de precos ou do contrato;
e

17.5.2. As solicitagbes de reajuste em sentido estrito e repactuacgao realizadas apds a data de
aniversario do orgamento estimado, da proposta, do acordo, da convencido coletiva ou do
dissidio coletivo, conforme o caso.

18. EXECUGAO DO OBJETO DA DISPENSA ELETRONICA

18.1. Executados os servigos e apresentada a Nota Fiscal, a Fiscalizacdo emitira Termo de
Recebimento Provisério para que, no prazo maximo de até 02 (duas) horas efetue a conferéncia
em consonancia ao instrumento convocatorio, a nota de empenho de despesa, autorizacido de
compra ou a ordem de execucgao de servigos e, verificada a regularidade do servigco, no prazo
referido, emitira o Termo de Recebimento Definitivo.

18.2. Constatado qualquer defeito ou irregularidade nos servigos, a Fiscalizagdo comunicara ao
Prestador de Servigos, por escrito, para que no prazo maximo de 02 (duas) horas efetue a troca,
sob pena de aplicagdo das penalidades cabiveis.

18.3. Apébs a troca, e verificada a conformidade dos servicos na forma do item 18.1, a
Fiscalizagao emitira o Termo de Recebimento Definitivo do Servico.

18.4. O pagamento somente podera ser efetuado apdés a emissao do Termo de Recebimento
Definitivo e ap6s atestada a 12 via da Nota Fiscal por dois servidores com assinatura sobre
carimbo e visada pelo titular do Setor Interessado.
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18.5. O atraso injustificado na execugao do contrato sujeitara a Contratada a multa de mora,
correspondente a 0,5% (cinco décimos por cento), por dia de atraso, limitado a 30% (trinta por
cento), a ser calculado sobre o valor da parcela em atraso, sem prejuizo da conversao em multa
compensatoria e consequente extingdo do contrato, com a aplicagdo cumulada das demais
sang¢des administrativas previstas na Lei Federal n® 14.133/2021.

19. SANGOES ADMINISTRATIVAS

19.1. O fornecedor ou a contratada sera responsabilizada administrativamente pelas seguintes
infragdes:

19.1.1. Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

19.1.2. Dar causa a inexecugéo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

19.1.3. Dar causa a inexecugao total do contrato;
19.1.4. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame, quando exigidas;

19.1.5.Nao manter a proposta, inclusive no que tange a apresentagdo de amostra ou prova de
conceito, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

19.1.6.Nao celebrar o contrato / instrumento equivalente ou ndo entregar a documentagao
exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

19.1.7. Ensejar o retardamento da execu¢ao ou da entrega do objeto da dispensa eletrénica sem
motivo justificado;

19.1.8. Apresentar declaragdo ou documentacgao falsa exigida para a dispensa eletrénica ou
prestar declaragao falsa durante a dispensa eletrénica ou a execug¢ao do contrato;

19.1.9. Fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato;

19.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
19.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da dispensa eletronica;
19.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846/2013.

19.2. Serao aplicadas ao responsavel pelas infragbes administrativas as seguintes sangoes:
19.2.1. Adverténcia;

19.2.2. Multa, ndo inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por
cento) do valor da contratacao;

19.2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do
Municipio de Macaé, pelo prazo maximo de 3 (irés) anos;
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19.2.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
anos.

19.3. A aplicacdo de sangdes observara o devido processo administrativo, na forma da Lei
Federal n° 14.133/2021, combinada com o artigo 29 e seguintes da Lei Municipal n°® 4.960/2022.

19.4. Nos termos do Decreto Municipal n°® 088/2023, incorre nas penalidades descritas no
subitem 19.2.4, cumulada com o subitem 19.2.2, a fornecedor que praticar as condutas descritas
nos itens 19.1.2 a 19.1.6.

19.5. A multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

19.6. As sang0es aplicadas serao obrigatoriamente registradas junto a Coordenadoria Geral de
Contratos, bem como no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep).

19.7. A aplicagao das sang¢des nao exonera o infrator de eventual agao por perdas e danos que
seu ato ensejar.

19.8. O valor das multas que, porventura forem aplicadas, serdo descontadas da garantia da
respectiva Contratada. Se a multa aplicada for de valor superior ao valor da garantia prestada,
além da perda desta, respondera a Contratada pela diferenga a qual sera descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pelo 6rgdo gestor da contratagdo ou ainda, quando for o
caso, cobrada judicialmente.

20. GARANTIA CONTRATUAL

20.1. Fica a Contratada obrigada a apresentar a Secretaria Municipal de Fazenda — SEMFAZ,
com coépia a Coordenadoria Geral de Contratos no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contado
da data da assinatura do Contrato ou Instrumento Equivalente, comprovante de prestacédo de
garantia correspondente a 5% (cinco por cento) do valor global do contrato, com validade para
todo o periodo contratual mediante a op¢do por uma dentre as seguintes modalidades, caugao
em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianga bancaria.

20.2. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em Banco Oficial, em conta especifica com
corregao monetaria, em favor do Municipio de Macaé, cuja a guia de depdsito deve ser solicitada
através do e-mail cofic.baixareceita@macae.rj.gov.br.

20.3. No caso da opgado do contratado pela modalidade seguro garantia, o prazo para a sua
apresentagao sera de 1 (um) més, contado da data de homologagéo da licitagdo e anterior a
assinatura do contrato, conforme previsto no §3° do artigo 96 da Lei Federal 14.133/21.

20.3.1. O prazo de vigéncia da apdlice sera igual ou superior ao prazo estabelecido no contrato
principal e devera acompanhar as modificacbes referentes a vigéncia deste mediante a emissao
do respectivo endosso pela seguradora;

20.3.2. O seguro-garantia continuara em vigor mesmo se o contratado nao tiver pago o prémio
nas datas convencionadas.
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20.4. A garantia, inclusive na modalidade seguro-garantia, podera ser executada para
ressarcimento do Municipio de Macaé e para pagamento dos valores das multas moratérias,
multas punitivas, indenizagdes a ele devidas pelo Contratado, bem como de débitos da empresa
para com os encargos fiscais, previdenciarios e trabalhistas relacionados com o presente
contrato, tais como INSS, FGTS, impostos, salarios, vales-transportes, vales-refeicbes e verbas
rescisorias, prejuizos advindos do ndo cumprimento do contrato, multas punitivas aplicadas pela
fiscalizagdo a contratada e prejuizos diretos causados a contratante decorrentes de culpa ou
dolo durante a execugao do contrato;

20.5. A contratada fica obrigada a repor o valor da garantia quando esta for utilizada para
cobertura de multas, desde que n&o tenha havido resciséo;

20.6. No caso de renovagao da contratagéo, a Contratada devera renovar a garantia;

20.7. Havendo aditivos de valor efou prazos, reajustes, atualizagbes, revisbes ou
repactuagdes, a Contratada reforgara a garantia, conforme o caso;

20.8. O prazo de vigéncia da garantia sera igual ao de vigéncia da contratacao, acrescido de
90 (noventa) dias;

20.9. A garantia somente podera ser levantada apds o recebimento definitivo do objeto pela
fiscalizacao;

20.10. A nao observancia do prazo fixado para apresentagdo da garantia estabelecida neste
item acarretara a aplicacdo de multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor da contratagéo
por dia de atraso, até o maximo de 5% (cinco por cento);

20.11. O atraso superior a 30 (trinta) dias Uteis para apresentacdo da garantia podera acarretar
a rescisao unilateral da contratagédo, sem prejuizo da multa prevista no subitem anterior.

21. ANULAGAO E REVOGAGAO DA DISPENSA ELETRONICA

21.1. A autoridade competente para aprovagdo do procedimento podera revogar a dispensa
eletrbnica por razbes de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente
comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, ou anula-la por ilegalidade, de
oficio ou mediante provocacido de terceiros, devendo em ambos os casos a decisdo estar
devidamente fundamentada no processo.

22. CUMPRIMENTO DA LEI FEDERAL N° 13.709/2018 (LEI GERAL DE PROTEGAO DE
DADOS PESSOAIS - LGPD)

22.1. E vedado as partes a utilizagdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em
decorréncia da execugao contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratagao,
sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

22.2. As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informacoes,
especialmente os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis, repassados em decorréncia da
execugao contratual, em consonancia com o disposto na Lei Federal n° 13.709/2018, sendo
vedado o repasse das informagdes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes de
obrigagdes legais ou para viabilizar o cumprimento do instrumento contratual.
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22.3. As partes responderao administrativa e judicialmente caso causarem danos patrimoniais,
morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais repassados em decorréncia da
execucao contratual, por inobservancia a Lei Federal n°® 13.709/2018.

22.4. Em atendimento ao disposto na Lei Federal n° 13.709/2018, o contratante, para a
execugcdo do objeto deste contrato, tem acesso a dados pessoais dos representantes da
contratada, tais como numero do CPF e do RG, enderecos eletrénico e residencial e cépia do
documento de identificagao.

22.5. A contratada declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Federal n°® 13.709/2018 e se
compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislagdo com o intuito
de proteger os dados pessoais repassados pelo contratante.

23. DISPOSICOES FINAIS

23.1. Sera admitida a assinatura digital nas licitagdes, contratos e instrumentos congéneres,
mediante uso de certificado digital ICP-Brasil.

23.2. Sera admitida a assinatura eletrénica nos atos e documentos nas licitagdes, contratos e
instrumentos congéneres, mediante login e senha de acesso do usuario, em sistema oficial de
gestdo de documentos e processos eletrénicos.

23.3. A Administracdo podera, a qualquer momento, revogar esta dispensa eletrbnica por
razdes de interesse publico fundado em fato superveniente devidamente comprovado, ou anular
o procedimento, se constatado vicio no seu processamento.

23.4. O procedimento sera divulgado no Comprasnet 4.0 e no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de
Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por mensagem eletrénica, na correspondente linha de
fornecimento que pretende atender.

23.5. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administragdo podera:

23.5.1. Republicar o presente aviso com uma nova data;
23.5.2.Valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de
base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e

desde que atendidas as condi¢des de habilitagao exigidas.

23.5.21. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora deste
procedimento.

23.5.3.Fixar prazo para que possa haver adequacao das propostas ou da documentacdo de
habilitagdo, conforme o caso.

23.6. As providéncias dos subitens 23.5.1 e 23.5.2 acima poderao ser utilizadas se ndo houver
o0 comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).
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23.7. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores,
cujo prazo nao conste deste Aviso de Contratacao Direta, devera ser atendido o prazo indicado
pelo agente competente da Administragéo na respectiva notificagao.

23.8. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagbes, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela
Administracao ou de sua desconexao.

23.9. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que n&o haja
comunicagao em contrario.

23.10. Os horarios estabelecidos na divulgagao deste procedimento e durante o envio de lances
observarao o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e
na documentacao relativa ao procedimento.

23.11. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracdo podera sanar erros ou
falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficacia para fins de habilitacao e classificagao.

23.12. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagao Direta serdo sempre interpretadas
em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o
interesse da Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

23.13. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugao ou do resultado do processo de contratagéo.

23.14. Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Aviso de Contratagdo Direta e de seus
anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

23.15. Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.

23.16. A publicidade do aviso de dispensa eletrénica sera realizada mediante divulgacdo e
manutencdo do inteiro teor do ato convocatério e de seus anexos no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP) e no Portal da Transparéncia do Municipio, juntamente com seu
extrato no Diario Oficial do Municipio, ou, no caso de consércio publico, do ente de maior nivel
entre eles.

23.17. Os casos omissos ou situagdes nao explicitadas neste instrumento serédo decididos pela
Administragdo, segundo as disposi¢cdes da Lei Federal n°® 14.133/2021, na Lei Municipal n°®
4.960/2022, no Decreto Municipal n°® 026/2023 e suas alteracdes posteriores, e demais
regulamentos e normas administrativas que passam a fazer parte deste Aviso de Dispensa
Eletronica, independente de transcri¢des.

23.18. Para a execugao do objeto deste aviso de dispensa eletrbnica, nenhuma das partes
podera oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se
comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por conta propria quanto por intermédio de
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outrem, qualquer pagamento, doagdo, compensacgao, vantagens financeiras ou nao financeiras
ou beneficios de qualquer espécie que constituam pratica ilegal ou de corrupgao, seja de forma
direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra forma a ele néo relacionada,
devendo garantir, ainda, que seus prepostos e colaboradores ajam da mesma forma.

23.19. O licitante tem conhecimento do codigo de ética e integridade da Secretaria Municipal
Adjunta de Licitacbes e Contratos, constante no link
http://www.macae.rj.gov.br/licitacoes/conteudo/titulo/codigo-de-tica-e-integridade.

23.20. As solicitacbes de informagdes quanto a presente dispensa eletronica, deverdo ser
enviadas ao agente de contratagao através de qualquer dos seguintes meios:

23.20.1. Eletrénico, no endereco: licitacao@macae.rj.gov.br;
23.20.2. Contato telefénico, niumeros (22) 2791-9008, ramal 1017;
23.20.3. Escrito, através do Protocolo Geral, a Coordenadoria Geral de Licitagbes, no

endereco Avenida Presidente Sodré, 534, Térreo, Centro, Macaé - RJ, CEP: 27913-080, das 09h
as 17h, diariamente, exceto aos sabados, domingos e feriados.

24. DOCUMENTAGAO FORNECIDA EM ANEXO

24.1. Integram este Aviso de Contratagao Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes
anexos:

o ANEXO | — Termo de Referéncia
) ANEXO Il — Modelo de Proposta de Precos
) ANEXO Il — Minuta Contratual

25. FORO
25.1. Fica eleito o Foro da Comarca da cidade de Macaé/RJ, por mais privilegiado que outro
seja para serem dirimidas eventuais duvidas decorrentes da dispensa eletrénica, nao resolvidas

na esfera administrativa.

Macaé, 29 de janeiro de 2026.

ANDRE LUIS XAVIER MARINS
COORDENADORIA GERAL DE LICITACOES - P.M.M.
MATRICULA N° 408.093 — PORTARIA SELCPAR N° 011/2025
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada em gestdo e organizacdo de eventos, para prestagdo de
servigos técnicos, operacionais, administrativos e de coordenagao, visando a organizagdo, execugao e
acompanhamento do Desfile das Escolas de Samba de Macaé, durante o periodo do Carnaval de 2026, a
ser realizado nos dias 27 e 28 de fevereiro de 2026, assegurando a realizagdo do evento de forma
ordenada, eficiente, segura e em conformidade com as diretrizes estabelecidas pela Prefeitura Municipal
de Macaé.

1.2. Os servigos que se pretende contratar sdo de natureza comum, cujos padrdes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos neste Termo de Referéncia, por meio de especificacoes
usuais de mercado.

1.3. O objeto sera contratado de forma global, por se tratar de servigo integrado e indivisivel, cuja
fragmentagdo comprometeria a adequada execugédo do evento.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 30 dias a contar da data de assinatura do contrato.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO
2.1. Adjudicagéo Global

2.1.1. A contratagéo sera realizada por adjudicagao global, nos termos do art. 40, §3°, da Lei Federal n°
14.133/2021, uma vez que o objeto configura um conjunto integrado, interdependente e indivisivel de
servigos, cuja fragmentacdo poderia comprometer a coordenagao, a eficiéncia operacional e o resultado
final do Desfile das Escolas de Samba de Macaé.

2.1.2. Os servigos de gestido, coordenagao, operagao, apoio técnico e administrativo do desfile demandam
atuacdo simultanea, integrada e articulada entre as equipes envolvidas, inexistindo autonomia funcional
entre os itens que justifique sua contratagdo de forma isolada.

2.1.3. A adjudicagao global, no presente caso, revela-se mais vantajosa & Administragdo Publica, pois:
a) assegura unidade de comando e responsabilidade técnica;

b) reduz riscos operacionais e falhas de comunicag¢ao durante a execugao do evento;

c) evita sobreposicao de atribuigdes e conflitos de gestao;

d) simplifica a gestao e a fiscalizagao contratual;

e) contribui para a economicidade e eficiéncia da contratagao.

2.1.4. Assim, a adogao da adjudicacdo global atende ao interesse publico, aos principios da eficiéncia, do
planejamento e da economicidade, bem como as diretrizes da Lei Federal n® 14.133/2021.

2.1.5. A Sumula n® 247 do TCU nao se aplica ao presente caso, uma vez que o objeto consiste em
servigos integrados, interdependentes e indivisiveis, cuja fragmentagdo comprometeria a coordenagao,
a eficiéncia operacional e o resultado do Desfile das Escolas de Samba de Macaé. Demonstrada a
inviabilidade técnica do parcelamento, a adjudicagao global revela-se a solugdo mais adequada ao
interesse publico, em conformidade com os principios da eficiéncia, economicidade e planejamento
previstos na Lei n°® 14.133/2021.

2.2. A contratacéo sera por meio de licitagcdo na modalidade Dispensa Eletronica.
2.2.1. A presente contratagdo sera realizada por dispensa de licitagdo, com fundamento no art. 75, inciso

Il, da Lei Federal n® 14.133/2021, considerando que o valor estimado da contratagdo se enquadra no limite
legal estabelecido para a contratagao direta de servigcos comuns.
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2.2.2. O objeto caracteriza-se como servigo comum, nos termos do art. 6°, inciso XV, da Lei Federal n°
14.133/2021, uma vez que seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos
neste Termo de Referéncia, mediante especificagdes usuais de mercado.

2.2.3. A dispensa de licitagdo mostra-se adequada e proporcional ao caso concreto, atendendo ao
interesse publico, a economicidade e a eficiéncia administrativa, sem prejuizo da observancia dos
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e isonomia.

2.3. O tipo de licitagdo € o menor prego. Regime de execugédo indireta, empreitada por prego
unitario.

2.4. Considerando o tempo exiguo, ndo se mostra necessaria nem adequada a participagéo de
empresas em consorcio, uma vez que o objeto pode ser plenamente executado por empresa
individualmente considerada. Assim, justifica-se a vedacgado a participagdo de consoércios, em
observancia ao principio da proporcionalidade e a busca pela simplificagdo do certame.

2.5. E vedada a participacéo de empresas em consércio devido o prazo exiguo do evento.

2.6. Embora o art. 48, |, da Lei Complementar n° 123/2006 preveja a exclusividade para Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte, tal medida nao se mostra adequada ao presente caso, em razédo do
prazo exiguo, da essencialidade e da complexidade operacional do objeto. A restricdo poderia
comprometer a competitividade e colocar em risco a execugao regular do Desfile das Escolas de Samba
de Macaé. Assim, nos termos do art. 49, Ill, da LC n° 123/2006, justifica-se a nao aplicagdo da
exclusividade, em atendimento ao interesse publico e aos principios da eficiéncia e da competitividade.

2.7. O objeto esta previsto no Plano Anual de Contratagao.

2.8. Fica dispensada a analise juridica da contratagdo conforme Sumula Normativa PROGEM n° 001/2024
art. 1° e 2°.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO

3.1. A solucao consiste na contratagdo de empresa especializada em gestdo e organizagcédo de eventos,
responsavel pela gestdo integrada do Desfile das Escolas de Samba de Macaé, atuando de forma
coordenada junto a Secretaria Municipal de Turismo, a Comissdo Organizadora e as agremiagdes
participantes.

3.2. A execugéao do objeto devera contemplar todas as atividades técnicas, operacionais, administrativas e
de coordenagdo necessarias a plena realizagdo do desfile, conforme detalhamento de funcbes e
quantitativos minimos definidos no item 9 deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1. A empresa contratada devera comprovar experiéncia compativel com a execugao de servigos de
gestéo e organizagao de eventos de porte e complexidade semelhantes.

4.2. A equipe técnica e operacional devera possuir qualificagdo e experiéncia compativeis com as fungdes
a serem desempenhadas.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. Os servigos serdo executados de forma presencial, nos dias 27 e 28 de fevereiro de 2026, na Cidade
do Samba na Linha Verde em Macaé-RJ, durante a realizagdao do Desfile das Escolas de Samba de
Macaé, bem como nas atividades de coordenagdo e acompanhamento diretamente relacionadas ao
evento.
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5.2. A execugao dos servigos se iniciara no dia 25/02/2026 e devera observar as orientagdes da Secretaria
Municipal de Turismo e da Comissao Organizadora do Carnaval.

5.3. CRONOGRAMA FiSICO FINANCEIRO

ITEM||[CATSER||DESCRICAO

[UNIDADE||QUANTIDADE|[100%)|

01

PROMOGCAO DE EVENTOS

Contratacao de empresa especializada em gestdo e
organizagéo de eventos para a realizagdo do Desfile das
Escolas de Samba de Macaé, durante o Carnaval de
2026, incluindo todos os servigos técnicos, operacionais,
administrativos e de coordenagdo necessarios a
execucdo do evento, conforme este Termo de
Referéncia.

14591

Servigo 01

30
DIAS

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. Cabera ao Gestor do Contrato, servidor publico designado por intermédio da Portaria 002/2026, o
acompanhamento da execugdo da contratagdo, inclusive suas prorrogacoes e aditamentos, quando for o
caso, objetivando a verificagdo e controle de valores e quantitativos, cumprimento de metas e dos prazos
legais e convencionais, bem como de outros elementos necessarios a boa execugédo da contratacédo, nos
termos do artigo 19 da Lei Municipal n® 4.960/2022.

Cicero Antonio Mothé Zarour - Ass. Adm. E Logistica - Mat. 10698

6.2. Cabera a Comissao de Fiscalizagido, designada por intermédio da Portaria 002/2026 formada pelos
servidores abaixo indicados, a fiscalizagdo da contratagédo, ficando responsaveis pelo recebimento,
devendo acompanhar e anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execug¢ao do
contrato, determinando o que for necessario a regularizagdo de falhas e/ou defeitos observados, de forma
a assegurar o perfeito cumprimento do contrato, nos termos do artigo 20 da Lei Municipal n® 4.960/2022:

Paloma Rosa da Silveira Nunes — Cenotécnica, Matricula: 640776
Vania Hatab Coelho - Mat. 027746 - Aux. de Serv. Escolares
Alexandre Magno da Silva - Assessor Especial Matricula: 408332

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
7.1. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagcoes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.
7.2. O objeto sera recebido:

7.2.1. Provisoriamente, para efeito de posterior verificagcdo de sua conformidade com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, mediante Termo de Recebimento Provisério, no
prazo de 2 horas.

7.2.2. Definitivamente, apds a verificagdo da perfeita adequagéo dos servicos ao Termo de Referéncia,
mediante Termo de Recebimento Definitivo, no prazo de 2h horas.

7.3. Em caso de constatacdo local da nao finalizagdo dos servigos e da existéncia de parcelas ainda nao
executadas/fornecidas, ndo sera reconhecido efeito a comunicagao estabelecida no subitem 7.2.1, o que
caracterizara nao recebimento dos servigos e em atraso, caso ultrapassado o prazo de execugao
contratual.

7.4. Havendo indicagdes de pendéncias, sera concedido prazo de até 2h (horas), contados da emisséo do
Termo de Recebimento Provisério, a fim de efetuarem-se as corregdes necessarias.
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7.5. O nao cumprimento do prazo a que se refere o subitem anterior caracterizara atraso, sujeitando-se a
Contratada as penalidades cabiveis.

7.6. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

7.7. Os pagamentos serdo efetuados pela Administragcdo Municipal em moeda corrente nacional, em 30
dias, contados da emissdo do Termo de Recebimento Definitivo e comprovagédo de regularidade fiscal
junto ao INSS e ao FGTS.

7.8. A Contratada ndo podera suspender o cumprimento de suas obrigacdes e devera tolerar possiveis
atrasos de pagamento nos termos previstos no artigo 137, §2°, IV, da Lei Federal n® 14.133/2021.

7.9. Nos casos de atraso no pagamento por culpa da contratante, o valor devido sera acrescido de taxa de
0,5% ao més, calculado pro rata die entre o 31° (trigésimo primeiro) dia da data do adimplemento da
obrigacao e a data do efetivo pagamento. No caso de antecipagdo do pagamento, o valor devido sofrera
desconto a taxa de 0,5% ao més, calculado pro rata die entre a data do efetivo pagamento e o 30°
(trigésimo) dia da data do adimplemento da obrigagao.

7.10. A Contratante estara eximida de cumprir os itens relativos as compensagdes financeiras nos casos
em que a Contratada houver concorrido direta ou indiretamente para a ocorréncia do atraso.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
8.1. Quanto as condi¢des de habilitagéo, o licitante devera demonstrar habilitagao: juridica; fiscal, social e
trabalhista, na forma prevista no instrumento convocatério.

8.2. Quanto a habilitagéo técnica, sera exigido do licitante o seguinte:

8.2.1. Certidées ou atestados, emitidos por entidades da Administracdo Publica ou pessoa juridica de
direito privado, que demonstrem capacidade operacional na execugcdo de servigos similares de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior.

8.2.2. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
licitante.

8.2.3. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte a
contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

9. DESCRIGAO DOS ITENS E QUANTIDADES ESTIMADAS
9.1. Adjudicagéo Global

9.1.1. A execugdo do objeto contratado devera contemplar, obrigatoriamente, os itens e descri¢cdes
detalhadas constantes da Planilha de Iltens Detalhados, a qual integra o objeto para todos os fins, sem
alteracao de texto, conteudo ou nomenclatura, conforme segue:

9.2. Composigdo minima do objeto

Para a adequada execugdo do objeto contratado, a empresa devera disponibilizar, no minimo, os
seguintes profissionais e quantitativos:

9.2. Planilha de ltens

iTEMm|| CATSER DESCRICAO QUANTIDADE | UND || VACOR | VALOR
01 ]14591 ||PRODUTOR GERAL || 5 |DIARIAS|[R$ 3.725,00] R$ |
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DO DESFILE DAS
ESCOLAS DE SAMBA
— conforme descrigao
detalhada das
atribuicbes

18.625,00

02

14591

COORDENADORES
DO DESFILE —
conforme descrigao
detalhada das
atribuicbes

DIARIAS

R$

R$ 800,00 || 5 599 09

03

14591

COORDENADORES
DA DISPERSAO DO
DESFILE — conforme
descricao detalhada das
atribuicbes

DIARIAS

R$

R$ 750,00 || 5 500,00

04

14591

COORDENADOR DE
CONCENTRAGAO -
conforme descricdo
detalhada das
atribuicbes

DIARIAS

R$

R$ 750,00 || 5 500,00

05

14591

CRONOMETRISTAS -
conforme descrigao
detalhada das
atribuicbes

DIARIAS

R$

R$ 500,00 || ; 559 0o

06

14591

SUPERVISOR DOS
JURADOS - conforme
descricao detalhada das
atribuicoes

DIARIAS

R$

R$ 700,00 || 4 590 00

07

14591

COORDENADOR
OPERACIONAL —
conforme descricdo
detalhada das
atribuicbes

DIARIAS

R$

R$ 1.000,00 2.000,00

08

14591

CARREGADORES /
APOIO OPERACIONAL
— conforme descrigdo
detalhada das
atribuicbes

20

DIARIAS

R$

RS 245,09 || 4 901 .80

09

14591

COORDENADOR
ADMINISTRATIVO —
conforme descrigao
detalhada das
atribuicbes

DIARIAS

R$

R$ 1.850,00 9.250,00

10

14591

ASSISTENTE
ADMINISTRATIVO —
conforme descrigao
detalhada das
atribuicbes

DIARIAS

R$

R$ 620,00 || 5 4160 00

11

14591

ASSISTENTE DE
PRODUCAO —

conforme descricao

DIARIAS

R$

R$ 480,00 || 5 400,00
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detalhada das
atribuicbes
14591 PRODUTOR TECNICO
— conforme descrigdo R$
12 detalhada das 4 DIARIAS ||[R$ 1.200,00 4.800,00
atribuicbes
14591 CAMISAS DE
ORGANIZACAO E RS
13 PRODUCAO — 50 UN R$ 32,50
- 1.625,00
conforme descricédo
detalhada
14591 KITS DE
ALIMENTACAO — R$
14 conforme descrigao 100 UN R$ 32,00 3.200,00
detalhada
TOTAL GERAL R$
65.301,70

9.3. A tabela acima integra o objeto da contratagdo como referéncia minima obrigatéria, ndo implicando
fracionamento do objeto, mantendo-se a adjudicacéo global, por se tratar de servigo integrado e indivisivel.

9.4. A descrigao dos profissionais e quantitativos minimos diarios integra o objeto da contratagdo, servindo
como referéncia obrigatéria para a execug¢ao dos servigcos, sem prejuizo da adjudicagéo global do objeto,
por se tratar de servigo integrado e indivisivel.

9.5. Ressalta-se que a gestdo do Carnaval ndo se restringe apenas aos dias de realizagao dos desfiles (27
e 28/02/2026), uma vez que determinadas fung¢des exigem atuagdo anterior e posterior as datas do
evento, iniciando em 25/02/2026 e finalizando em 29/02/2026.

Destaca-se, especialmente, a fungdo de Produtor Geral do Desfile, cuja atuagdo se inicia na fase
preparatéria do evento, compreendendo alinhamentos operacionais, acompanhamento das etapas de
organizagcado e suporte técnico as equipes envolvidas, estendendo-se também ao periodo posterior ao
desfile, incluindo a participagado nos procedimentos de apuragao.

9.6. DESCRIGCAO DETALHADA DAS FUNGOES — ORGANIZAGAO DO DESFILE DAS ESCOLAS DE
SAMBA DE MACAE 2026

1. PRODUTOR GERAL DO DESFILE DAS ESCOLAS DE SAMBA

Quantidade: 1 profissional por dia

Horario: De 12h até 1h apds o término do desfile

Descricao das atribuigdes:

Profissional responsavel pela coordenagdo geral de todos os servigos operacionais, técnicos e
administrativos necessarios a realizagdo do Desfile das Escolas de Samba. Atua como representante
principal da empresa contratada, sendo o elo direto entre a Comissao Organizadora, as Escolas de Samba
e a Prefeitura Municipal de Macaé.

Compete ao Produtor Geral:

Planejar, coordenar e supervisionar todas as etapas do desfile;

Garantir o cumprimento do cronograma oficial do evento;

Centralizar e resolver demandas operacionais emergenciais;

Assegurar que todas as equipes estejam alinhadas as normas do regulamento;

Reportar-se oficialmente a Comissao Organizadora e ao Poder Publico.

Responsavel pela apuracao do desfile.
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2. COORDENADOR DO DESFILE

Quantidade: 2 profissionais por dia

Horario: De 12h até 1h apds o término do desfile

Descricao das atribuigdes:

Responsavel pela coordenacgdo direta da execugédo dos desfiles na Avenida, durante os dias oficiais do
evento. Atua em campo, acompanhando o andamento das apresentagdes das Escolas de Samba.
Compete ao Coordenador do Desfile:

Controlar a entrada, permanéncia e saida das escolas na pista;

Garantir o cumprimento do tempo regulamentar;

Articular-se com cronometristas, concentragao e dispersao;

Resolver intercorréncias durante o desfile;

Garantir fluidez e a ordem do espetaculo.

3. COORDENADOR DE DISPERSAO

Quantidade: 2 profissionais por dia

Horario: De 18h até 1h apds o término do desfile
Descri¢cao das atribuigdes:

Responsavel pela organizacéo e finalizagdo das Escolas de Samba na area de dispersao, apds o término
do desfile.

Compete ao Coordenador de Dispersao:

Organizar a saida dos componentes e carros alegoéricos;
Evitar congestionamentos e atrasos no fluxo do desfile;
Preparar a area para a entrada da escola subsequente;
Atuar em conjunto com o Coordenador do Desfile.

4. COORDENADOR DE CONCENTRAGAO

Quantidade: 2 profissionais por dia

Horario: De 18h até 1h apds o término do desfile

Descricao das atribuigdes:

Responsavel pela organizagéo, controle e sincronizagdo de todos os elementos da Escola de Samba na
area de concentragao.

Compete ao Coordenador de Concentragao:

Organizar alas, carros alegoéricos, destaques e equipes;

Garantir que a escola esteja pronta para entrar na avenida no horario determinado;
Conferir alinhamento com o regulamento;

Manter comunicagéo constante com a coordenagao do desfile;

Evitar atrasos ou desorganiza¢ao na entrada das escolas.

5. CRONOMETRISTAS
Quantidade: 2 profissionais por dia
Horario: De 18h até 1h apos o término do desfile

Descri¢ao das atribuigdes:

Responsaveis pelo controle oficial do tempo de desfile das Escolas de Samba.
Compete aos Cronometristas:

Acionar o crondmetro no inicio do desfile;

Acompanhar e registrar o tempo de apresentacéo;

Encerrar a cronometragem ao final do desfile;

Informar a coordenacgao sobre eventuais extrapolagoes;

Garantir preciséo e confiabilidade dos registros.
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6. SUPERVISOR DOS JURADOS

Quantidade: 3 profissionais por dia

Horario: De 10h até 1h apds o término do desfile

Descricao das atribuigdes:

Responsavel pelo acompanhamento integral dos jurados, desde sua chegada a cidade até o
encerramento das atividades diarias.

Compete ao Supervisor dos Jurados:

Acompanhar traslado, check-in e hospedagem;

Coordenar alimentagao e logistica diaria;

Garantir chegada pontual as cabines de julgamento;
Acompanhar os jurados durante todo o periodo de avaliagéo;
Garantir retorno seguro ao hotel apés o término dos desfiles.

7. COORDENADOR OPERACIONAL

Quantidade: 1 profissional por dia

Horario: De 10h até 1h apds o término do desfile

Descricao das atribuigdes:

Responsavel pela coordenagao operacional e estrutural do evento, assegurando que todas as estruturas
estejam aptas ao funcionamento.

Compete ao Coordenador Operacional:

Fiscalizar estruturas fisicas (gradis, fechamentos, iluminagéo, sonorizagao etc.);
Garantir conformidade técnica e seguranga;

Atuar preventivamente para evitar falhas operacionais;

Comunicar-se com fornecedores e producgéo geral;

Assegurar padrao profissional de execugéo.

8. CARREGADORES / APOIO OPERACIONAL

Quantidade: 10 profissionais por dia

Horario: De 16h até 1h apds o término do desfile

Descricao das atribuigdes:

Responsaveis pelo apoio operacional e manuten¢ao da organizagdo da Avenida do Desfile.
Compete aos Carregadores:

Organizagéo e reposicionamento de grades e fechamentos;

Apoio na liberagao e isolamento de areas;

Apoio imediato as demandas da coordenagéo;

Prevencéao de interrup¢gées no andamento do evento.

9. COORDENADOR ADMINISTRATIVO

Quantidade: 1 profissional por dia

Horario: De 12h até 1h apos o término do desfile

Descricao das atribuigdes:

Responsavel pela gestdo administrativa, documental, regulatéria do desfile e legalizagdo do evento.
Compete ao Coordenador Administrativo:

Legalizagdo do evento perante os érgaos competentes;
Organizar documentagao oficial do evento;

Acompanhar e validar notas e registros do desfile;

Controlar entrega e fechamento de malotes;

Fiscalizar o cumprimento integral do regulamento das escolas;
Prestar suporte administrativo a Comissao Organizadora.
Responsavel no auxilio da apuragao do desfile.

10. ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

Quantidade: 1 profissional por dia
Horario: De 12h até 1h apos o término do desfile
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Descricao das atribuigdes:

Profissional responsavel pelo apoio administrativo, organizacional e documental das atividades
relacionadas a producdo do desfile das Escolas de Samba, garantindo o controle de informacgdes,
documentos, processos internos e comunicagao entre as equipes.

Compete ao assistente administrativo:

Apoiar a organizagao e controle de documentos administrativos do evento;

Organizar escalas de trabalho, listas de presencga e controles internos da equipe;

Realizar atendimento administrativo as equipes envolvidas na produgao;

Apoiar a comunicacgao entre producéo, coordenagéao, fornecedores e 6rgéos publicos;

Controlar demandas administrativas emergenciais durante os dias de desfile;

Executar outras atividades administrativas necessarias ao bom andamento do evento;

Responsavel no auxilio da apuragao do desfile.

11. ASSISTENTE DE PRODUGAO

Quantidade: 1 profissional por dia

Horario: De 12h até 1h apos o término do desfile

Descri¢cao da Fungéo:

Profissional responsavel por prestar apoio operacional e logistico as atividades de producao do desfile das
Escolas de Samba, atuando diretamente na organizagéo, execugdo e acompanhamento das agbes em
campo.

Principais Atribuicdes:

Apoiar a equipe de producéo na organizac¢ao geral do desfile;

Aukxiliar no controle de acesso de equipes, artistas, componentes e fornecedores;

Apoiar a montagem, organizacao e desmontagem das estruturas do evento;

Acompanhar o cumprimento de horarios, cronogramas e fluxos operacionais;

Atuar como elo de comunicagao entre coordenacao, escolas de samba e equipes técnicas;

Auxiliar na organizagéo dos carros alegéricos, concentracao e disperséo;

Apoiar a resolugdo de demandas operacionais durante os desfiles;

Executar tarefas correlatas determinadas pela coordenagao de produgao.

12. PRODUTOR TECNICO — AREA DE SONORIZAGAO E ENERGIA

Horario: De 12h até 1h apos o término do desfile

Descrigao da Funcao:

Profissional responséavel pelo planejamento, coordenagdo, acompanhamento e supervisdo de todas as
atividades técnicas relacionadas a sonorizagdo da avenida, carros de som, distribuicdo elétrica, sistemas
de energia temporaria e geradores utilizados durante o desfile das Escolas de Samba de Macaé 2026.
Principais Atribuicdes:

Planejar e coordenar a implantacdo dos sistemas de som da avenida, incluindo torres de delay, PAs,
carros de som e sistemas auxiliares;

Supervisionar a montagem, testes, operagao e desmontagem dos equipamentos de sonorizaco;
Coordenar a distribuicdo elétrica temporaria do evento, incluindo quadros de energia, cabeamento,
aterramento e protecao elétrica;

Acompanhar a instalagdo, operagdo e abastecimento dos geradores de energia, garantindo carga
adequada e funcionamento continuo;

Atuar em conjunto com empresas fornecedoras de som, iluminacgéo e energia;

Garantir que todos os sistemas atendam as normas técnicas, de seguranca e as exigéncias dos 6rgaos
competentes;

Realizar testes técnicos antes e durante os desfiles, solucionando falhas e emergéncias técnicas;

Atuar diretamente com a coordenacgéao geral do evento e com as equipes técnicas das escolas de samba.

13. CAMISAS DE IDENTIFICAGAO - EQUIPE DE ORGANIZAGAO

Quantidade: 50 unidades

Camisas padronizadas para identificacdo visual da equipe de organizacdo e producgdo, garantindo
controle, segurancga e facil reconhecimento dos profissionais envolvidos no evento.
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14. KITS DE ALIMENTAGAO - EQUIPE DE PRODUGAO
Quantidade: 100 kits

Composigédo minima do kit:

01 sanduiche (hamburguer OU pdo com requeijao, presunto e queijo);
01 barra de cereal

01 pacote pequeno de amendoim;

01 fruta;

01 bebida (guarana de copinho ou suco de caixinha).

10. VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO
10.1. O valor estimado da contratagdo é de R$ 65.301,80 (sessenta e cinco mil trezentos e um reais e
oitenta centavos).

10.2. O valor estimado da contratagdo sera definido com base em pesquisa de pregos a ser realizada junto
ao mercado, por meio da solicitagdo de orcamentos a empresas especializadas.

11. ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA
11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo por conta dos recursos consignados na
seguinte dotagcédo orcamentaria:

Programa de trabalho n°.: 27.695.0069.1.018
Elemento de Despesa n°.: 339039

Cdédigo Reduzido n°.: 2534

Fonte de Recurso: 704

12. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
a) Executar os servigcos, obedecendo rigorosamente as especificagdes discriminadas neste Termo de
Referéncia e aos preceitos instituidos pela legislagdo de regéncia.

b) Manter, durante toda a execucdo da contratagdo, em compatibilidade com as obriga¢gdes assumidas,
todas as condigbes exigidas para a contratagao.

¢) Nao transferir para outrem, no todo ou em parte, o objeto do contrato.

d) Responsabilizar-se, exclusivamente, pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugao da contratagao.

e) Arcar com todas as despesas operacionais correspondentes a deslocamentos, alimentagao,
hospedagem, fretes, seguros, taxas, emolumentos e quaisquer outras necessarias a execugao do objeto.

f) Executar a contratagdo por meio de profissionais idoneos, assumindo total responsabilidade por
quaisquer danos ou faltas que venham a cometer no desempenho das fungbes, podendo a Administracao
exigir a substituicdo daqueles cuja conduta seja julgada inconveniente.

g) Responder perante o 6rgéo gestor da contratagdo por qualquer tipo de autuagcéo ou acéo que venha a
sofrer em decorréncia dos servigos contratados, por atos de seus empregados, assegurando a
Administragéo o direito de regresso.

h) Facilitar e permitir ao 6rgéo gestor da contratagcdo, a qualquer momento, a fiscalizagdo da execugdo dos
Servicos.

i) Nao utilizar o nome do Municipio de Macaé ou do 6rgéo gestor da contratagdo em quaisquer atividades
de divulgacgao.

j) Nao se pronunciar em nome do Municipio de Macaé ou do 6rgéo gestor da contratagéo junto a meios de
comunicacgao.
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k) Comunicar ao érgao gestor da contratagdo qualquer alteragdo na composi¢ao societaria da empresa ou
em seu quadro técnico.

I) Guardar absoluto sigilo sobre dados, informagdes ou documentos de qualquer natureza a que tiver
acesso em razao da execugao do objeto.

m) Obedecer as determinagdes legais emanadas das autoridades competentes.
n) Apresentar, juntamente com a nota fiscal, os documentos exigidos para pagamento.

0) Assumir total responsabilidade por eventuais danos causados a terceiros ou ao patriménio publico em
decorréncia da execugao dos servigos.

p) Obter e manter atualizadas todas as licengas e autorizagdes necessarias ao cumprimento das
obrigagdes contratuais.

13. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
a) Promover, na forma da legislacdo de regéncia, o acompanhamento e a fiscalizagdo da execugéo do
objeto, sem que isso exima ou atenue a responsabilidade da Contratada.

b) Notificar, por escrito, a Contratada sobre eventuais irregularidades verificadas na execugcdo dos
servicos.

c) Efetuar os pagamentos devidos a Contratada pelos servigos efetivamente executados, nas condicdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

14. SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. A licitante ou a contratada sera responsabilizada administrativamente pelas seguintes
infragdes:

14.1.1. Dar causa a inexecucao parcial do contrato;

14.1.2. Dar causa a inexecucédo parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

14.1.3. Dar causa a inexecucgao total do contrato;
14.1.4. Deixar de entregar a documentacgao exigida para a licitagdo, quando exigidas;

14.1.5. Nao manter a proposta, inclusive no que tange a apresentagdo de amostra ou prova de
conceito, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

14.1.6. Nao celebrar o contrato/instrumento equivalente ou n&o entregar a documentagao exigida
para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

14.1.7. Ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

14.1.8. Apresentar declaragdo ou documentagédo falsa exigida para a licitagdo ou prestar
declaragao falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

14.1.9. Fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
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14.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

14.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

14.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
14.2. Seréao aplicadas ao responsavel pelas infragbes administrativas as seguintes sangdes:
14.2.1. Adverténcia;

14.2.2. Multa, n&o inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por
cento) do valor da contratacao;

14.2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do
Municipio de Macaé, pelo prazo maximo de 3 (irés) anos;

14.2.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
anos.

14.3. A aplicacdo de sancbes observara o devido processo administrativo, na forma da Lei
Federal n° 14.133/2021, combinada com o artigo 29 e seguintes da Lei Municipal n° 4.960/2022.

14.3.1. Nos termos do Decreto Municipal n°® 088/2023, incorre nas penalidades descritas no
subitem 14.2.4, cumulada com o subitem 14.2.2, a licitante que praticar as condutas descritas
nos itens 14.1.2 2 14.1.6.

14.3.2. A multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sangodes.

14.4. As sangbes aplicadas serao obrigatoriamente registradas junto a Coordenadoria Geral de
Contratos, bem como no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep).

14.5. A aplicacao das sangbes nao exonera o infrator de eventual acao por perdas e danos que
seu ato ensejar.

14.6. O valor das multas que, porventura forem aplicadas, serdo descontadas da garantia da
respectiva Contratada. Se a multa aplicada for de valor superior ao valor da garantia prestada,
além da perda desta, respondera a Contratada pela diferengca a qual sera descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pelo 6rgdo gestor da contratagdo ou ainda, quando for o
caso, cobrada judicialmente.

15. GARANTIA CONTRATUAL

15.1. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar a Secretaria Municipal de Fazenda — SEMFAZ, com
copia a Coordenadoria Geral de Contratos, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contado da data da
assinatura do Contrato ou Instrumento Equivalente, comprovante de prestacdo de garantia correspondente
a 5% (cinco por cento) do valor global do contrato, com validade para todo o periodo contratual, mediante
a opgao por uma das seguintes modalidades: caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-
garantia ou fianga bancaria.
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15.2. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em Banco Oficial, em conta especifica com corregéo
monetaria, em favor do Municipio de Macaé, cuja guia de depdsito devera ser solicitada por meio do e-
mail cofic.baixareceita@macae.rj.gov.br.

15.3. No caso de opgéo pela modalidade seguro-garantia, o prazo para apresentagéo sera de 1 (um) més,
contado da data de homologacgao da licitagdo e anterior a assinatura do contrato, conforme previsto no §3°
do artigo 96 da Lei Federal n° 14.133/2021.

15.3.1. O prazo de vigéncia da apdlice devera ser igual ou superior ao prazo estabelecido no contrato
principal e devera acompanhar as modificagbes referentes a vigéncia mediante a emissao do respectivo
endosso pela seguradora.

15.3.2. O seguro-garantia continuara em vigor mesmo se o contratado néo tiver pago o prémio nas datas
convencionadas.

15.4. A garantia, inclusive na modalidade seguro-garantia, podera ser executada para ressarcimento do
Municipio de Macaé e para pagamento de multas moratérias, multas punitivas, indenizagdes devidas pela
CONTRATADA, bem como para cobertura de débitos fiscais, previdenciarios e trabalhistas relacionados
ao contrato.

15.5. A CONTRATADA fica obrigada a recompor o valor da garantia quando esta for utilizada para
cobertura de multas, desde que nao tenha havido rescisao contratual.

15.6. No caso de renovagéo da contratagdo, a CONTRATADA devera renovar a garantia.

15.7. Havendo aditivos de valor e/ou prazo, reajustes, atualizagdes, revisbes ou repactuacbes, a
CONTRATADA devera reforgar a garantia, conforme o caso.

15.8. O prazo de vigéncia da garantia sera igual ao prazo de vigéncia da contratagdo, acrescido de 90
(noventa) dias.

15.9. A garantia somente podera ser liberada apés o recebimento definitivo do objeto pela fiscalizagdo.

15.10. A nado observancia do prazo fixado para apresentagdo da garantia acarretara a aplicagdo de multa
de 0,2% (dois décimos por cento) do valor da contratagdo por dia de atraso, até o limite maximo de 5%
(cinco por cento).

15.11. O atraso superior a 30 (trinta) dias Uteis para apresentagdo da garantia podera ensejar a extingdo
unilateral da contratagao, sem prejuizo da multa prevista no subitem anterior.

16. INFORMAGOES COMPLEMENTARES

16.1. Este Termo de Referéncia é parte integrante e complementar as clausulas e condi¢des previstas no
edital de licitagdo, vinculando os agentes publicos e licitantes que participarem do certame e das
contratagdes para todos os fins.
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ANEXO Il

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

A empresa abaixo se propde a executar os servigos o objeto deste aviso, conforme discriminado no Termo de Referéncia — Anexo |, pelos
precos e condigdes assinalados na presente, obedecendo rigorosamente as disposi¢cdes da legislagdo competente.

Empresa Proponente:

Endereco:
Cidade: Estado: CEP:
Telefone: ( ) - Fax: ( ) -
E-mail:
CNPJ: . ) / -
) LOTE 01
ITEM gg.l?é(ég DESCRIGAO COMPLETA DO MATERIAL UND QTD VALOR UNIT. VALOR TOTAL
14591 PRODUTOR GERAL DO DESFILE DAS ESCOLAS DE
1 SAMBA - conforme descri¢cao detalhada das atribuicbes 5 DIARIAS
no Termo de Referéncia
> 14591 COORDENADORES DO DESFILE - conforme descrigao 4 DIARIAS
detalhada das atribuicbes no Termo de Referéncia
14591 COORDENADORES DA DISPERSAO DO DESFILE —
3 conforme descrigdo detalhada das atribuigdes no Termo 4 DIARIAS
de Referéncia
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LOTE 01
TEM | SooicO DESCRIGAO COMPLETA DO MATERIAL UND| QTD | VALORUNIT. | VALOR TOTAL
14591 COORDENADOR DE CONCENTRACAO - conforme
4 descri¢cao detalhada das atribui¢des no Termo de 4 DIARIAS
Referéncia
5 14591 CRONOMETRISTAS - conforme descricdo detalhada 4 DIARIAS
das atribuicbes no Termo de Referéncia
6 14591 SUPERVISOR DOS JURADOS - conforme descri¢do 6 DIARIAS
detalhada das atribuicbes no Termo de Referéncia
14591 COORDENADOR OPERACIONAL — conforme descrigédo
7 0 R 2 DIARIAS
detalhada das atribuicbes no Termo de Referéncia
14591 CARREGADORES / APOIO OPERACIONAL - conforme
8 descri¢cao detalhada das atribui¢ées no Termo de 20 | DIARIAS
Referéncia
14591 COORDENADOR ADMINISTRATIVO - conforme
9 descri¢cao detalhada das atribui¢des no Termo de 5 DIARIAS
Referéncia
10 14591 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO — conforme descrigao 5 DIARIAS
detalhada das atribuicbes no Termo de Referéncia
11 14591 ASSISTENTE DE PRODUCAO - conforme descrigao 5 DIARIAS
detalhada das atribui¢es no Termo de Referéncia
14591 PRODUTOR TECNICO - conforme descri¢gao detalhada
12 0 . 4 DIARIAS
das atribuicbes no Termo de Referéncia
14591 CAMISAS DE ORGANIZACAO E PRODUCAO —
13 s . 50 UN
conforme descricdo detalhada no Termo de Referéncia
1 14591 KITS DE ALIMENTACAO - conforme descrigdo
4 O 100 UN
detalhada no Termo de Referéncia
1. PRECO TOTAL OFERTADO:
1.1. O preco total ofertado é R$ (

Pégina 36 de 53




- COORDENADORIA GERAL DE
aC ae LICITAGOES - SELCPAR

o R NNy PROC.SEI N° 1627/2026

DISPENSA ELETRONICA N° 004/2026
COMPRAS.GOV.BR N° 045/2026

1.2. O preco ofertado inclui todos os custos de mao de obra, taxas, impostos, seguros, encargos sociais, administracao, trabalhistas,

previdenciarios, contribuicbes parafiscais e outros que venham a incidir sobre o objeto do Aviso da Dispensa Eletronica n.° 004/2026.

1.3. Declaro, ainda, que a proposta compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de

conduta vigentes na data de entrega, nos termos do artigo 63, §1°, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

2. PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA:

2.1. O prazo de validade desta proposta comercial € de 90 (noventa) dias, contados da data de sua entrega ao agente de contratagao.

3. INFORMAGOES COMPLEMENTARES

3.1.  Esta proposta esta de acordo com todas as demais condi¢des exigidas no Termo de Referéncia e seus anexos.

4. DADOS BANCARIOS:

BANCO:
CONTA CORRENTE:

AGENCIA:
Local e data

Nome da empresa fornecedor
Responsavel legal
assinar e carimbar
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ANEXO Il
MINUTA CONTRATUAL

CONTRATO N° 12026
PROCESSO ADMINISTRATIVO SEI N° 1627/2026

CONTRATO DE PRESTAGAO DE

SERVICOS QUE ENTRE SI CELEBRAM O

MUNICIPIO DE MACAE E A EMPRESA
, NA

FORMA ABAIXO:

Pelo presente instrumento de CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGCOS, que entre si

celebram, o MUNICIPIO DE MACAE, inscrito no CNPJ sob o n°

estabelecida a , ha cidade de Macae -

RJ, neste ato representado por seu Secretario(a), devidamente nomeado pela Portaria N°
/ , :

(nacionalidade), (estado civil), (profissdo), portador da Carteira de Identidade n°

: expedida pelo e CPF n
, residente e domiciliado a

o

doravante denominada simplesmente MUNICIPIO, e, de outro lado, a empresa

, inscrita no CNPJ sob o] n°

, com sede a Rua

neste ato representado pelo seu representante legal,
, portador da Carteira de |Identidade n°

, e CPF n° , doravante

denominada simplesmente CONTRATADA, conforme autorizado no Processo Administrativo n°
1627/2026, na forma da Nota de Empenho constante dos autos, regendo-se as normas
constantes da Lei Federal n° 14.133/2021, da Lei Municipal n°® 4.960/2022, do Decreto Municipal
n°® 026/2023 e da legislagao correlata, bem como de acordo com as clausulas contratuais abaixo
descritas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO E DA FINALIDADE

1.1. O presente contrato tem por objeto contratagdo de empresa especializada em gestao
e organizacao de eventos, para prestacdo de servicos técnicos, operacionais,
administrativos e de coordenagao, visando a organizagao, execu¢iao e acompanhamento
do Desfile das Escolas de Samba de Macaé, durante o periodo do Carnaval de 2026, a ser
realizado nos dias 27 e 28 de fevereiro de 2026, assegurando a realizagdo do evento de
forma ordenada, eficiente, segura e em conformidade com as diretrizes estabelecidas pela
Prefeitura Municipal de Macaé, conforme especificado no termo de referéncia anexo ao aviso e
que faz parte integrante e complementar do processo administrativo em epigrafe.

1.2. A finalidade da contratacao é gestao e organizacao de eventos, para prestacao de

servicos técnicos, operacionais, administrativos e de coordenagcao, visando a
organizagao, execugao e acompanhamento do Desfile das Escolas de Samba de Macaé,
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conforme especificado no termo de referéncia anexo ao aviso e que faz parte integrante e
complementar do processo administrativo em epigrafe.

1.3. A lavratura do presente contrato foi autorizada pelo Ordenador de Despesas, conforme
decisao constante a fl. _ do processo administrativo em epigrafe.

CLAUSULA SEGUNDA - PREGO E DA FORMA DE PAGAMENTO

2.1. O MUNICIPIO efetuara o pagamento a CONTRATADA pela prestacdo de servicos
efetivamente executada, do valor de R$ ( ), € nele deverao
estar incluidas todas as despesas necessarias a execugao do objeto, livre de quaisquer 6nus
para o MUNICIPIO.

2.2. Os pregos unitarios e totais estdo discriminados na proposta da Contratada, bem como
na Nota de Empenho correspondente.

2.3. A Contratada declara que os pregos propostos para prestacao de servico em questado
levaram em conta todos os custos, insumos, despesas de frete, embalagens, impostos,
transporte e demais encargos indispensaveis ao perfeito cumprimento das obrigagdes
decorrentes deste contrato, ndo cabendo, pois, quaisquer reivindicagdes a titulo de revisdo de
pregos ou reembolso, sejam a que titulo for.

2.4. Os pagamentos serdo efetuados pelo MUNICIPIO DE MACAE, em moeda corrente
nacional, por meio de TED (Transferéncia Eletrénica Disponivel) de acordo com os valores
apurados por servidores competentes do MUNICIPIO e prepostos habilitado da contratada, em
30 dias, contados da emissdo do Termo de Recebimento Definitivo dos materiais/servicos.

2.5. Nos casos de atraso no pagamento por culpa da contratante, o valor devido sera
acrescido de taxa de 0,5% ao més, calculado pro rata die entre o 31° (trigésimo primeiro) dia da
data do adimplemento da obrigacéo e a data do efetivo pagamento. No caso de antecipacao do
pagamento, o valor devido sofrera desconto a taxa de 0,5% ao més, calculado pro rata die entre
a data do efetivo pagamento e o 30° (trigésimo) dia da data do adimplemento da obrigacéo.

2.6. Serao retidos na fonte os tributos e as contribuicdes elencados nas disposicoes
determinadas pelos 6rgéos fiscais e fazendarios, em conformidade com as instrugbes
normativas vigentes.

2.7. Nas faturas deverao constar obrigatoriamente, além da data de assinatura do contrato e
do periodo a que se refere a prestagao de servigos, as seguintes informacoes:

2.7.1. O numero do instrumento contratual;
2.7.2. O nome e codigo do banco;
2.7.3. Agéncia e numero da conta corrente da contratada.

2.8. Para a autorizagdo do pagamento, a CONTRATADA devera enviar a Secretaria Municipal
responsavel pelo contrato, ou local por ela designado:

2.9. As notas fiscais deverao ser entregues com os seguintes documentos:
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2.9.1. Nota fiscal/fatura mensal respectiva, referente a prestacdo de servicos do més anterior,
ou na forma que a legislagao tributaria venha a exigir;

2.9.2. Comprovacao de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do
domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei;

2.9.3. Comprovagao de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

2.10. A fatura ndo aprovada pelo MUNICIPIO sera devolvida @ CONTRATADA para as
necessarias corregdes, com as informacgdes que motivaram sua rejei¢ao.

2.11. A devolugéo da fatura ndo aprovada pelo MUNICIPIO em hipétese alguma autorizara a
CONTRATADA a suspender a prestagao dos servigos ou a deixar de efetuar os pagamentos
devidos aos seus empregados.

2.12. Sobre o valor total da remuneragéao incidem as obrigagdes fiscais, conforme a legislagao
vigente.

2.13. Constatada a situagéo de irregularidade, a CONTRATADA sera comunicada por escrito
para que regularize sua situagao, no prazo estabelecido pelo MUNICIPIO.

2.14. Nenhum pagamento isentara a CONTRATADA das suas responsabilidades e obrigagdes,
nem implicara aceitagéo definitiva dos materiais.

2.15. O MUNICIPIO podera glosar ou reter o pagamento de qualquer fatura, ou da parte do
pagamento vinculada a prestagdo dos servigos, nos seguintes casos, dentre outros definidos
neste contrato:

2.15.1. Imperfei¢cao nos servigos prestados;

2.15.2. Discordancia ou necessidade de maiores esclarecimentos a respeito do servigo, por parte
do MUNICIPIO e/ou responsavel pelo contrato;

2.15.3.Débito da CONTRATADA para com o MUNICIPIO DE MACAE, que provenha da
execucdo deste contrato, ainda que resulte do inadequado cumprimento de outras obrigagdes
nao integrantes da fatura referida no caput;

2.15.4. 0 nao cumprimento das obrigagbes assumidas pela CONTRATADA,;

2.15.5. Eventual responsabilizagdo solidaria e/ou subsidiaria, originada em decorréncia da
execucgao do presente contrato.

2.16. O nao pagamento da fatura, por culpa exclusiva do MUNICIPIO DE MACAE, no prazo
estabelecido neste contrato, configurara mora.

CLAUSULA TERCEIRA —- RECURSOS ORGAMENTARIOS
3.1.  As despesas oriundas deste CONTRATO correr&o por conta dos recursos orgcamentarios
consignados ao MUNICIPIO DE MACAE, programa de trabalho . :
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elemento de despesa . ) , hota de empenho / , emitida em
[ , vigente para o exercicio de

3.2.  Quando a vigéncia do contrato ultrapassar o exercicio fiscal, se necessario for, a
manutencao deste ficara vinculada a aprovacao do orgamento do(s) exercicio(s) posteriores,
onde existirdo verbas consignadas em dotagdo apropriada, em observancia ao principio da
anualidade.

CLAUSULA QUARTA - INiCIO DO EXERCICIO FINANCEIRO
4.1. Em virtude da possibilidade de atraso na distribuicdo do orgamento, no registro de
empenhos e de outras providéncias de ordem administrativa, ndo se configurara mora do
MUNICIPIO nos 02 (dois) primeiros meses do exercicio, ficando-lhe facultado o pagamento sem
encargos moratorios até o terceiro més do exercicio financeiro.

CLAUSULA QUINTA - VIGENCIA DO CONTRATO
5.1. O prazo de vigéncia da contratacado é de 30 (trinta) dias, a contar da data da assinatura
do contrato.

5.2. A execugdo dos servigos se iniciara no dia 25/02/2026 e devera observar as orientagdes
da Secretaria Municipal de Turismo e da Comissao Organizadora do Carnaval.

CLAUSULA SEXTA — REAJUSTAMENTO DE PREGOS

6.1. Os pregos contratados seréo fixos e irreajustaveis, pelo periodo de 01 (um) ano, a contar
da data do orgamento estimado (data-base 01/2026), podendo ser reajustados a partir desta
data, e assim, a cada periodo de um ano contado do ultimo reajuste, desde que requerido pela
CONTRATADA e caso se verifique hipétese legal que autorize o reajustamento, utilizando-se a
variagdo do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA), instituido pelo Instituto
Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).

6.2. A CONTRATADA néo tera direito ao reajuste a que alude o subitem anterior, para a
etapa do servico que sofrer atraso em consequéncia da agcdo ou omissdo motivada pela propria
CONTRATADA, e também da que for executada fora do prazo sem que tenha sido autorizada a
respectiva prorrogagao.

6.3. No caso de reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno de um ano deve considerar
a data do ultimo reajuste concedido.

6.4. Os efeitos financeiros do reajuste ocorrerdo somente em relagdo aos itens que o
motivaram e aos saldos de quantitativos porventura existentes.

6.5. Nos termos do artigo 70 do Decreto Municipal n°® 026/2023, serao objeto de preclusao:

6.5.1. As solicitagdes de reequilibrio econémico-financeiro realizadas apos a assinatura da ata
de registro de precgos, do contrato ou do termo aditivo sem que tenha havido alteracdo dos
precos, bem como apds o encerramento da vigéncia da ata de registro de precos ou do contrato;
e

6.5.2. As solicitacdes de reajuste em sentido estrito e repactuagao realizadas apds a data de
aniversario do orcamento estimado, da proposta, do acordo, da conveng¢ao coletiva ou do
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dissidio coletivo, conforme o caso.

CLAUSULA SETIMA - DIREITOS E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
7.1.  Prestar o servigo, obedecendo rigorosamente as especificagdes discriminadas no Termo
de Referéncia e principalmente aos preceitos instituidos pela legislagdo de regéncia.

7.2.  Manter, durante toda a execuc¢do da contratagdo, em compatibilidade com as obrigagbes
por ele assumidas, todas as condi¢gdes exigidas para a habilitagdo na dispensa eletrénica.

7.3.  Cumprir com as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras
normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para
aprendiz.

7.4.  Nao transferir para outrem, no todo ou em parte, o objeto do contrato a ser firmado.

7.5. Responsabilizar-se, exclusivamente por quaisquer 6nus, direito e obrigagdes, vinculadas
a legislacdo tributaria, trabalhista, seguranca e medicina do trabalho, previdenciaria ou
comercial, decorrente da contratagéo.

7.6. Arcar com todas as despesas operacionais, correspondentes a deslocamentos, fretes,
seguros, taxas, emolumentos, cépias e quaisquer outras necessarias a execuc¢ao do objeto
desta contratagao.

7.7. Executar a contratacdo através de pessoas iddneas, assumindo total responsabilidade
por quaisquer danos ou faltas que os mesmos venham a cometer no desempenho das funcoes,
podendo a Administracdo exigir a retirada daquelas cuja conduta seja julgada inconveniente e
obrigando-se também a indenizar a Administragdo por todos os danos e prejuizos que
eventualmente ocasionarem.

7.8. Responder perante o 6rgao gestor da contratagao por qualquer tipo de autuagao ou agao
que venha a sofrer em decorréncia da prestacdo dos servicos ora contratado, por atos de seus
empregados, mesmo nos casos que envolvam eventuais decisdes judiciais, assegurando a
Administracdo o exercicio do direito de regresso, eximindo-o de qualquer solidariedade ou
responsabilidade de qualquer natureza.

7.9.  Facilitar e permitir ao 6rgao gestor da contratagdo, a qualquer momento, a realizagao de
auditoria dos servigos executados, sem que isso incorra em isengao de responsabilidade, bem
como esclarecer prontamente as questbes relativas a execucdo da contratacdo, quando
solicitada.

7.10. Né&o utilizar o nome do Municipio de Macaé ou do 6rgédo gestor da contratagdo em
quaisquer atividades de divulgacdo de sua empresa, como, por exemplo, em cartdes de visita,
anuncios e outros impressos.

7.11. Na&o se pronunciar em nome do Municipio de Macaé ou do 6rgao gestor da contratagédo
aos meios de imprensa ou clientes sobre quaisquer assuntos relativos a sua atividade, bem
como sobre os servigos ao seu cargo.

7.12. Comunicar ao 6rgao gestor da contratagdo, no prazo de 10 (dez) dias de antecedéncia,
qualquer alteragdo na composicao societaria da empresa ou em seu quadro técnico.
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7.13. Comunicar ao 6rgao gestor da contratagao, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias o
pedido de afastamento temporario, bem como, quaisquer alteracbes cadastrais da empresa
(end., tel., fax, e-mail).

7.14. Guardar por si, por seus empregados e prepostos, em relagcao aos dados, informagdes ou
documentos de qualquer natureza, exibidos, manuseados, ou por qualquer forma ou modo
venham tomar conhecimento, o mais completo e absoluto sigilo, em razdo do servigo a serem
confiados, ficando, portanto, por forca da lei civil e criminal, responsavel por sua indevida
divulgacao, descuidada e incorreta utilizagdo, sem prejuizo da responsabilidade por perdas e
danos a que der causa.

7.15. Obedecer as determinacdes legais ou emanadas das autoridades constituidas, sendo a
Unica responsavel pelas providencias necessarias e pelos efeitos decorrentes de eventuais
inobservancias delas.

7.16. Apresentar ao 6rgdo gestor da contratagdo, junto com a(s) nota(s) fiscal(is), os
documentos exigidos para pagamento, sob pena de retenc¢do total ou parcial do pagamento.

7.17. Assumir total responsabilidade pelos materiais que apresentarem nao conformidade, ma
qualidade e/ou irregularidades, responsabilizando-se por eventuais danos e/ou prejuizos
causados a terceiros e/ou a coisas e bens do Municipio de Macaé e do 6rgao gestor da
contratagdo, arcando com as respectivas indenizagdes, que poderédo ser imediatamente retidas,
e/ou reembolsando de imediato o valor do prejuizo acarretado.

7.18. Substituir e/ou reparar, por sua conta e responsabilidade, os materiais considerados
inadequados ou imperfeitos, ou que estiverem em descordo com o ora pactuado, respeitando os
prazos fixados, ficando a critério do 6rgdo gestor da contratagdo aprovar ou rejeitar, sem
prejuizo das multas contratuais.

7.19. Requerer a exclusdo do Municipio e do 6rgdo gestor da contratagdo de lide que venha a
ser movida por qualquer motivo relacionado aos compromissos aqui contratados, inclusive por
seus funcionarios, sob pena de ressarcimento dos prejuizos advindos do processo judicial,
acrescido de perdas e danos, sem prejuizo de rescisdo contratual.

7.20. Obter as Licencgas junto as reparticbes competentes, necessarias ao cumprimento das
obrigagdes contratuais e manté-las atualizadas.

7.21. Cumprir com todas as demais obrigacdes constantes do Termo de Referéncia anexo ao
aviso.

7.22. O Municipio de Macaé e o 6rgao gestor da contratagdo ndo aceitardo, sob pretexto
algum, a transferéncia de responsabilidade da contratada, sejam fabricantes, técnicos ou
quaisquer outros alegados.

7.23. O atraso injustificado na execugao do contrato sujeitara a CONTRATADA a multa de
mora, correspondente a 0,5% (cinco décimos por cento), por dia de atraso, limitado a 30% (trinta
por cento), a ser calculado sobre o valor da parcela em atraso, sem prejuizo da conversao em
multa compensatéria e consequente extingdo do contrato, com a aplicagdo cumulada das
demais san¢des administrativas previstas na Lei Federal n°® 14.133/2021.
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CLAUSULA OITAVA - DIREITOS E RESPONSABILIDADES DO MUNICIPIO

8.1. Fornecer todos os subsidios necessarios ao desempenho da atividade da
CONTRATADA, encaminhando os documentos pertinentes a adequada realizagdo do servigo
correspondente.

8.2. Promover, na forma da legislagdo de regéncia, o acompanhamento e a fiscalizagdo da
execugao do objeto do Termo de Referéncia. A existéncia de fiscalizagdo de modo algum atenua
ou exime a responsabilidade da Contratada por qualquer vicio ou defeito na execugao do
contrato.

8.3. Notificar, por escrito, a Contratada sobre eventuais irregularidades encontradas no fiel
cumprimento de suas obrigagdes, observando os prazos para adequagao.

8.4. Efetuar os pagamentos devidos a Contratada pelos materiais efetivamente entregues e
faturados, nas condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

8.5. Emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamagdes relacionadas a execucdo do
contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios
ou de nenhum interesse para a boa execugdo do contrato, no prazo de 2 (dois) meses, apds
concluida a instrugdo do requerimento, admitida a prorrogagdo motivada por igual periodo.

8.6. O MUNICIPIO se reserva o direito de solicitar a prestacdo de servico ora contratada, na
sua totalidade ou parcialmente, de acordo com a sua necessidade e conveniéncia.

CLAUSULA NONA — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1. A execucao do contrato sera acompanhada e fiscalizada pelo Gestor de Contratos e pela
Comissédo de Fiscalizagdo, representantes do MUNICIPIO especialmente designados para esse
fim, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021 e da Lei Municipal n°® 4.960/2022:

9.1.1. Gestor do Contrato: .......coooevveeiriiiiieriennnn. Matricula n° ................. , designado pela
Portaria [....] OU conforme informacdes constantes do Termo de Referéncia.

9.1.2. Comissdao de Fiscalizagcdo:  ....ccccccvvviivieiiiiniennnen. Matricula n° ... :
................................. Matricula n® ......cccoceoiil] e, Matricula n® o
designados por intermédio da Portaria [....] OU conforme informagdes constantes do Termo de
Referéncia.

9.2.  Sao atribuicdes do Gestor de Contratos:

9.2.1. Controlar os prazos de vigéncia dos contratos e saldos de atas de registro de pregos,
solicitando sua prorrogagao, abertura de nova licitagdo ou contratagao direta, quando for o caso;

9.2.2. Informar ao Ordenador de Despesas o interesse na prorrogagéo de contratos sob sua
responsabilidade, com vistas a obtencdo da autorizagcdo para abertura do processo
administrativo para tanto;

9.2.3. Verificar a manutengao das condi¢des de habilitacdo e qualificagdo da empresa durante

toda a execugdo do contrato, devendo instruir os processos de prorrogacdo contratual e de
contratagio direta com os documentos pertinentes;
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9.2.4. Verificar a manutencao do equilibrio econdmico-financeiro do contrato, devendo
comunicar ao Ordenador de Despesas a ocorréncia de situagao que enseja a revisao de precos;

9.2.5. Verificar se estdo atualizadas as informacgbdes de ocorréncias relacionadas a execucgao
contratual;

9.2.6. Analisar a documentagao que antecede o pagamento;
9.2.7. Verificar o controle atualizado dos pagamentos;

9.2.8. Manifestar-se em todos os atos da Administracao relativos a aplicagcdo de sancoes,
execucao e alteragdo dos contratos;

9.2.9. Decidir provisoriamente a suspensdo da entrega de bens ou a realizacédo de servigos;

9.2.10. Auxiliar o Ordenador de Despesas nas tratativas voltadas as alteragdes e revisbes
contratuais junto a contratada, quando for o caso;

9.2.11. Manifestar-se previamente a decisdo do Ordenador de Despesas nos pedidos de
liberagéo da garantia contratual em favor da contratada, quando for o caso;

9.2.12.Inserir os dados referentes aos contratos administrativos, termos aditivos, convénios e
instrumentos congéneres no Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP);

9.2.13. Exercer outras atividades compativeis com a fungao.
9.3. Sé&o atribuigdes da Comissao de Fiscalizagao:

9.3.1. Acompanhar os prazos de execucgao dos servicos, diligenciando com a CONTRATADA,
Se necessario;

9.3.2. Receber, proviséria e definitivamente, os servigos, mediante termo detalhado;

9.3.3. Analisar, conferir e atestar notas fiscais, faturas e congéneres e a regularidade fiscal da
CONTRATADA;

9.3.4. Devolver a CONTRATADA as notas fiscais em desconformidade com o contrato;
9.3.5. Anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execucgao contratual;

9.3.6. Oficiar a contratada determinacdo de medidas preventivas e corretivas, com
estabelecimento de prazos, para regularizagdo das faltas registradas e irregularidades
observadas na execucgao do contrato, comunicando ao Gestor de Contratos o ndo atendimento
das determinacoes;

9.3.7. Expedir, através de notificacbes e/ou relatério de vistoria, a situacdo que demandar
decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia, ao Gestor de Contratos e ao Ordenador
de Despesas, em tempo habil para a ado¢ao das medidas convenientes;

9.3.8. Proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medi¢des dos servigos executados;
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9.3.9. Aprovar a planilha de medicdo emitida pela CONTRATADA ou conforme disposto em
contrato;

9.3.10. Adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se a
respeito da suspensio da realizagao de servicos;

9.3.11. Conferir e certificar as faturas relativas aos servicos;

9.3.12. Proceder as avaliagdes dos servigos executados pela CONTRATADA,;

9.3.13. Determinar, por todos os meios disponiveis, a observancia das normas técnicas e legais,
especificagbes e métodos de execugdo dos servigos exigiveis para a perfeita execugéo do

objeto;

9.3.14. Exigir o uso correto dos equipamentos de protegao individual e coletiva de seguranca do
trabalho;

9.3.15. Determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente a
CONTRATADA, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as proprias
subcontratadas que, a seu critério, comprometam o bom andamento dos servicos;

9.3.16. Receber designagdo e manter contato com o preposto da CONTRATADA, e se for
necessario, promover reunides peridédicas ou especiais para a resolugdo de problemas na
execugao dos servigos;

9.3.17.Manifestar-se nos pedidos de alteragdes contratuais quanto a regularidade da
contratagao;

9.3.18. Verificar a correta aplicagdo dos materiais;

9.3.19. Requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessarios, no sentido de
promogao de controle de qualidade da execugao dos servicos a serem adquiridos;

9.3.20.Recomendar ao Gestor de Contratos e ao Ordenador de Despesas a aplicagdo de
sangdes a CONTRATADA;

9.3.21. Zelar pelo fiel cumprimento de todas as obrigagdes da CONTRATADA previstas no termo
de referéncia, no projeto basico e no contrato;

9.3.22. Exercer outras atividades compativeis com a fungao.

CLAUSULA DECIMA- DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
10.1. A CONTRATADA sera responsabilizada administrativamente pelas seguintes infragdes:

10.1.1. Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

10.1.2. Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
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10.1.3. Dar causa a inexecucgao total do contrato;
10.1.4. Deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame, quando exigidas;

10.1.5.Nao manter a proposta, inclusive no que tange a apresentagdo de amostra ou prova de
conceito, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

10.1.6. Nao celebrar o contrato/instrumento equivalente ou ndo entregar a documentacao exigida
para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

10.1.7. Ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da dispensa eletrénica sem
motivo justificado;

10.1.8. Apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a dispensa eletrénica ou a execugao do contrato;

10.1.9. Fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato;

10.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
10.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da dispensa eletrénica;
10.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

10.2. Serao aplicadas a CONTRADA as seguintes sangoes:
10.2.1. Adverténcia;

10.2.2. Multa, nao inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por
cento) do valor da contratagéao;

10.2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do
Municipio de Macaé, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

10.2.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
anos.

10.3. A aplicacdo de sangdes observara o devido processo administrativo, na forma da Lei
Federal n° 14.133/2021, combinada com o artigo 29 e seguintes da Lei Municipal n°® 4.960/2022.

10.4. Nos termos do Decreto Municipal n°® 088/2023, incorre nas penalidades descritas na
clausula 11.2.4, cumulada com a clausula 11.2.2, a fornecedor que praticar as condutas
descritas nas clausulas 11.1.2 4 11.1.6.

10.5. As sancgbes previstas nas clausulas 11.2.3 e 11.2.4 implicardo no descredenciamento do
fornecedor no Sicaf.

10.6. A multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.
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10.7. As sanc¢des aplicadas serao obrigatoriamente registradas junto a Coordenadoria Geral de
Contratos, bem como no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep).

10.8. A aplicacao das sangdes nao exonera o infrator de eventual agao por perdas e danos que
seu ato ensejar.

10.9. O valor das multas que, porventura forem aplicadas, serdo descontadas da garantia da
respectiva CONTRATADA. Se a multa aplicada for de valor superior ao valor da garantia
prestada, além da perda desta, respondera a CONTRATADA pela diferenca a qual sera
descontada dos pagamentos eventualmente devidos pelo érgao gestor da contratagdo ou ainda,
quando for o caso, cobrada judicialmente.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — EXTINGAO DO CONTRATO

11.1. Constituem motivo para extingdo do presente contrato, independentemente de notificacao
ou interpelagdo judicial ou extrajudicial, sem prejuizo das penalidades nele previstas e na Lei
Federal n° 14.133/2021, o descumprimento de qualquer de seus termos, clausulas ou condigcdes,
a cessagao de sua necessidade ou ocorréncia de qualquer situagao prevista no art. 137 da Lei
de Licitagdes.

11.2. No ato da extingdo contratual, a CONTRATADA prestara contas dos produtos que lhe
tenham sido solicitados.

11.3.  Constatados prejuizos decorrentes da atuagéo irregular da CONTRATADA no momento
da extingao, podera o MUNICIPIO efetuar a retencao de valores devidos a CONTRATADA, no
limite suficiente a compensacao dos mesmos.

11.4. Em qualquer hipétese de extingado contratual, a CONTRATADA somente tera direito a
remuneragao pelos servigos executados.

11.5. Caso o MUNICIPIO nZo se utilize da prerrogativa de extinguir este Contrato, a seu
exclusivo critério, podera suspender a sua execugao e/ou sustar o pagamento das faturas, até
que a CONTRATADA cumpra integralmente a condigao contratual infringida.

11.6. A CONTRATADA reconhece os direitos do MUNICIPIO DE MACAE, em caso de extingéao
com fundamento no art. 138, |, da Lei Federal n® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - GARANTIA

12.1. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar a Secretaria Municipal de Fazenda —
SEMFAZ, com coépia a Coordenadoria Geral de Contratos no prazo maximo de 10 (dez) dias
Uteis, contado da data da assinatura do Contrato ou Instrumento Equivalente, comprovante de
prestacdo de garantia correspondente a 5% (cinco por cento) do valor global do contrato, com
validade para todo o periodo contratual mediante a opgdo por uma dentre as seguintes
modalidades, caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianca
bancaria.

12.2. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em Banco Oficial, em conta especifica com

correcao monetaria, em favor do Municipio de Macaé, cuja a guia de depédsito deve ser solicitada
através do e-mail cofic.baixareceita@macae.rj.gov.br.
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12.3. No caso da opcao do contratado pela modalidade seguro garantia, o prazo para a sua
apresentagao sera de 1 (um) més, contado da data de homologagao da licitagdo e anterior a
assinatura do contrato, conforme previsto no §3° do artigo 96 da Lei Federal 14.133/21.

12.3.1.0 prazo de vigéncia da apdlice sera igual ou superior ao prazo estabelecido no contrato
principal e devera acompanhar as modificagdes referentes a vigéncia deste mediante a emissao
do respectivo endosso pela seguradora;

12.3.2. 0 seguro-garantia continuara em vigor mesmo se o contratado n&o tiver pago o prémio
nas datas convencionadas.

12.4. A garantia, inclusive na modalidade seguro-garantia, podera ser executada para
ressarcimento do Municipio de Macaé e para pagamento dos valores das multas moratérias,
multas punitivas, indenizagdes a ele devidas pela CONTRATADA, bem como de débitos da
empresa para com os encargos fiscais, previdenciarios e trabalhistas relacionados com o
presente contrato, tais como INSS, FGTS, impostos, salarios, vales-transportes, vales-refeicbes
e verbas rescisérias, prejuizos advindos do ndo cumprimento do contrato, multas punitivas
aplicadas pela fiscalizagdo a contratada e prejuizos diretos causados a contratante decorrentes
de culpa ou dolo durante a execugéo do contrato;

12.5. A CONTRATADA fica obrigada a repor o valor da garantia quando esta for utilizada para
cobertura de multas, desde que n&o tenha havido resciséo;

12.6. No caso de renovagao da contratagdo, a CONTRATADA devera renovar a garantia;

12.7. Havendo aditivos de valor e/ou prazos, reajustes, atualizagbes, revisbes ou
repactuagdes, a CONTRATADA reforgara a garantia, conforme o caso;

12.8. O prazo de vigéncia da garantia sera igual ao de vigéncia da contratacao, acrescido de
90 (noventa) dias;

12.9. A garantia somente podera ser levantada apds o recebimento definitivo do objeto pela
fiscalizacao;

12.10. A nao observancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia estabelecida neste
item acarretara a aplicagdo de multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor da contratagéo
por dia de atraso, até o maximo de 5% (cinco por cento);

12.11. O atraso superior a 30 (trinta) dias Uteis para apresentacao da garantia podera acarretar
a extingdo unilateral da contratagédo, sem prejuizo da multa prevista no subitem anterior.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - INCIDENCIAS FISCAIS, ENCARGOS, SEGURO, ETC.
13.1. Correrao por conta exclusiva da CONTRATADA todos os impostos e taxas que forem
devidos em decorréncia do objeto desta contratacdo, bem como os encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execuc¢ao do contrato, prémios de seguro e
de acidentes de trabalho, emolumentos e outras despesas que se fagcam necessarias a
execugdo dos servicos, salvo as despesas a serem pagas pelo MUNICIPIO, devidamente
expressas neste contrato.
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13.2. Se durante o prazo de vigéncia deste contrato, houver alteragcdo e/ou criacdo das
aliquotas de tributos ou encargos ou instituicdo de outros que incidam sobre a prestagéo dos
servigos objeto deste instrumento, o MUNICIPIO procedera conforme a seguir:

13.2.1. Caso haja diferenca a maior, o MUNICIPIO somente procedera ao pagamento mediante
comprovacao pela CONTRATADA do 6nus decorrente;

13.2.2.Na hipdtese da CONTRATADA, vir a beneficiar-se de isengbes junto ao Fisco, o
MUNICIPIO procedera a revisao do custo indicado na data-base;

13.2.3. Serao consideradas, para fins desta clausula, as alteragbes de tributos ou encargos que
comprovadamente incidam sobre os insumos que compdem o objeto deste contrato.

13.3. O MUNICIPIO se reserva o direito de solicitar & CONTRATADA quando entender
conveniente, a exibicdo dos comprovantes de recolhimento dos tributos e demais encargos
devidos direta ou indiretamente, por conta deste instrumento.

13.4. Quando por disposicdo legal, o MUNICIPIO for o responséavel pelo recolhimento de
tributos decorrentes deste contrato e, por exclusiva responsabilidade da CONTRATADA, vier a
responder por acréscimos e/ou outros encargos em decorréncia de erro no faturamento por nao
cumprimento das condigbes que possibilitem o correto recolhimento dos tributos devidos,
aqueles valores atualizados serdo descontados da fatura que originou a incorrecéo, ou daquela
que vier a ser apresentada imediatamente apds a ocorréncia do evento apontado.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — REGULARIDADE JUNTO AO INSS, FGTS E ICMS

14.1. A CONTRATADA, no ato da celebracio deste instrumento, declara que ficam mantidas
todas as condi¢des pertinentes contidas no artigo 68, Ill e IV, da Lei Federal n°® 14.133/2021,
devendo imediatamente comunicar o MUNICIPIO qualquer alteragdo que possa comprometer a
manutencao de seus termos, bem como manté-las atualizada.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - VINCULAGAO

15.1. O presente Contrato fica vinculado ao Termo de Referéncia, ao aviso de dispensa
eletrbnica e seus anexos, bem como a proposta do fornecedor vencedor, constantes do
processo administrativo em epigrafe, nos termos do artigo 92, |l da Lei Federal n® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERAGOES DO CONTRATO
16.1. Este Contrato s6 podera ser alterado ou modificado em qualquer de suas clausulas

mediante Termo Aditivo e em conformidade com o artigo 124 e seguintes da Lei Federal n°
14.133/2021.

16.2. Qualquer tolerancia das partes no que diz respeito ao cumprimento no todo ou em parte,
de qualquer das clausulas e/ou condi¢gdes contratuais, sera considerado como concessao
excepcional, ndo constituindo inovacdo do ajustado, nem precedente invocavel pela
CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — CASOS FORTUITOS, DE FORGA MAIOR OU OMISSOS

17.1. As partes ndo serdo responsabilizadas por fatos comprovadamente decorrentes de casos
fortuitos ou de forga maior, ocorréncias eventuais cuja solugcado se buscara mediante acordo
interpartes.
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17.2. O MUNICIPIO analisara, julgara e decidira, em cada caso, as questdes alusivas a
incidentes que se fundamentem em motivos de caso fortuito ou de forga maior, por intermédio de
comissao especialmente designada para esse fim, a quem compete apurar os atos e fatos
comissivos ou omissivos que se fundamentem naqueles motivos.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - PUBLICACAO

18.1. A divulgagdo no Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP) é condigao
indispensavel para a eficacia do contrato e de seus aditamentos, nos termos do artigo 94 da Lei
Federal n°® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA NONA - DISPOSIGOES FINAIS

19.1. Os agentes publicos responderao, na forma da Lei, por prejuizos que, em decorréncia de
acdo ou omissdo dolosa ou culposa, causarem o MUNICIPIO no exercicio de atividades
especificas do cumprimento deste contrato, inclusive nas analises ou autorizagdes excepcionais
nestas “Disposicoes Gerais”.

19.2. As excecdes aqui referenciadas serdo sempre tratadas com maxima cautela, zelo
profissional, senso de responsabilidade e ponderacdo, para que ato de mera e excepcional
concessdo do MUNICIPIO, cujo objetivo final é o atender tdo somente ao interesse publico, ndo
seja interpretado como regra contratual.

19.3. Para assegurar rapida solugdo as questdes geradas em face da perfeita execugcado do
presente contrato, fica desde ja compelida a CONTRATADA a avisar, por escrito e de imediato,
qualquer alteracdo em seu endereco ou telefone.

19.4. Quaisquer tolerancias entre as partes nao importardo em novacgio de qualquer uma das
clausulas ou condigbes estatuidas neste contrato, as quais permanecerao integras.

19.5. Seré@o considerados injustificados os atrasos n&o comunicados tempestivamente e
indevidamente fundamentados, e a aceitagéao da justificativa ficara a critério do MUNICIPIO.

19.6. Em caso de conflito entre os termos do presente contrato e seus anexos, prevalecera
sempre o disposto no contrato.

19.7. Caso o presente instrumento seja assinado de forma digital ou eletrbnica em datas
diversas, considerar-se-a a data da ultima assinatura para fins de vigéncia.

19.8. A CONTRATADA tem conhecimento do cdodigo de ética e integridade da Secretaria
Municipal Adjunta de Licitacdes e Contratos, constante no link
http://www.macae.rj.gov.br/licitacoes/conteudo/titulo/codigo-de-tica-e-integridade.

CLAUSULA VIGESIMA - CUMPRIMENTO A LEI FEDERAL N.° 12.846/13 E DECRETO
MUNICIPAL N.° 207/15

20.1. Para a execucdo deste contrato, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se
comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer
que seja, tanto por conta propria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doagao,
compensagao, vantagens financeiras ou nao financeiras ou beneficios de qualquer espécie que
constituam pratica ilegal ou de corrupcéao, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste
contrato, ou de outra forma a ele nao relacionada, devendo garantir, ainda, que seus prepostos e
colaboradores ajam da mesma forma.
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CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - CUMPRIMENTO DA LEI FEDERAL N° 13.709/2018 (LEI
GERAL DE PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS - LGPD)

21.1. E vedado as partes a utilizagdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em
decorréncia da execugao contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratagao,
sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

21.2. As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informacoes,
especialmente os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis, repassados em decorréncia da
execucao contratual, em consonancia com o disposto na Lei Federal n° 13.709/2018, sendo
vedado o repasse das informagdes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes de
obrigagdes legais ou para viabilizar o cumprimento do instrumento contratual.

21.3. As partes responderdo administrativa e judicialmente caso causarem danos patrimoniais,
morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais repassados em decorréncia da
execucao contratual, por inobservancia a Lei Federal n°® 13.709/2018.

21.4. Em atendimento ao disposto na Lei Federal n® 13.709/2018, o CONTRATANTE, para a
execucado do objeto deste contrato, tem acesso a dados pessoais dos representantes da
CONTRATADA, tais como numero do CPF e do RG, enderecos eletrdnico e residencial e copia
do documento de identificagao.

21.5. A CONTRATADA declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Federal n® 13.709/2018 e
se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislagdo com o
intuito de proteger os dados pessoais repassados pelo CONTRATANTE.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - DO USO DE MEIOS ADEQUADOS DE PREVENGAO E
RESOLUGAO DE CONTROVERSIAS

22.1. Nos termos do Decreto Municipal n® 141/2024, as partes poderdo utilizar meios
adequados de prevencdo e resolugcdo de controvérsias para dirimir conflitos relacionados a
direitos patrimoniais disponiveis do presente Contrato, quais sejam, a conciliacdo, a mediagao, o
compromisso, o comité de resolugao de disputas e a arbitragem.

22.2. Sao considerados direitos patrimoniais disponiveis:

22.2.1. questdes relacionadas ao restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro do
contrato;

22.1.1indenizagdes;

22.1.2 inadimplemento de obriga¢des contratuais pelas partes;

22.1.3 penalidades contratuais e seu calculo.

22.2 Nao serao submetidas aos meios de prevencgéao e resolugao as controvérsias relacionadas:
22.2.1 a direitos indisponiveis n&o transacionaveis;

22.2.2 a natureza e a titularidade publicas de servigos concedidos ou permitidos;
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22.2.4 ao poder de fiscalizagao e de regulagao;

22.2.5 a rescisdo do contrato.

22.3 A utilizagcdo de meios adequados de prevencao e resolugdo de controvérsias deve ser
preferencial a judicializagao.

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA — FORO
23.1 Para dirimir as questdes oriundas deste contrato, sera competente o Foro da Cidade de
Macaé, Estado do Rio de Janeiro.

E por estarem assim, justas e contratadas, as partes assinam o presente contrato em 05 (cinco)
vias de igual teor e forma, na presenga de duas testemunhas.

Macaé, de de
MUNICIPIO CONTRATADA
(Secretario Municipal) Empresa............
Contratante RL XXXXXXXXXXXXXKXXXXX
Contratada
TESTEMUNHAS:
RG n.°
CPF n.°
RG n.°
CPF n.°

Pagina 53 de 53



