— - COORDENADORIA GERAL DE
W ac ae LICITAGOES - SELCPAR
) 1 L g =
Ne PRETFE R A

I' TURA

% PROC. N2 220009/2025
FLS.:
PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECOS N¢ 04/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N.2 220009/2025
iNDICE ,
ITEM CONTEUDO PAGINA

01 PREAMBULO 02
02 OBJETO 02
03 PRAZO 02
04 PRECO ESTIMADO ] 03
05 DOTAQAOpRQAMENTARIA 03
06 DISPOSICOES ESPECIFICAS _ 03
07 CONDIC_‘,OESQERAIS DE PARTICIPACAO 03
08 PARTICIPACAO DE MICROEMPRESA, EMPRESAS DE PEQUENO 05

PORTE E MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL (MEI)
09 VEDAQAO A PARTICIPAQAO NO CERTAME 06
10 APRESENTAQAO DA ~PROI?OSTA DE PRECOS PELOS LICITANTES 07
11 ABERTURA DA SESSAO PUBLICA 08
12 ACEITAQAO DAS PROPOSTAS 08
13 FORMULAQAQ DE LANCES 09
14 CLASSIFICA~QAO DAS PROPOSTAS 10
15 NEGOCIACAO DAS PROPOSTAS 15
16 CONDIQOES DE HABILITAQAO _ 16
17 DOCUMENTAQAO DE HABILITACAO 13
18 RECURSOS _ 16
19 ADJUDICAQAO E HOMOLOGACAO 17
20 ATA DE REGISTRO DE PRECOS E PRAZOS 17
21 NOTA DE EMPENIjO 18
22 SUBCONTRATACAO 19
23 CONDICOES DE PAGAMENTO 20
24 REAJUSTAM~ENTO E RE~VISAO DE PRECOS 20
25 FISCALIZACAO E GESTAO CONTRAT~UAL 21
26 EXECUQAO DO OBJETO DA LICITACAO 23
27 SANQOES ADMINISTRATIVAS 24
28 GARANTIA CONTRATUAL _ 25
29 ANULAQAO E REVOGAQAO DA LICITACAO 25
30 CUMPRIMENTO DA LEI FEDERAL N2 13.709/2018 (LEI GERAL DE o5

PROTEQAO~DE DADOS PESSOAIS - LGPD)
31 IMPUGNACOES E PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO 26
32 DISPOSIQOES FINAIS 26
33 DOCUMENTACAO FORNECIDA EM ANEXO 28
34 FORO 28

ANEXOS

| TERMO DE REFERENCIA 29
I MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS 43
1" MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS 47
\Y] MINUTA CONTRATUAL 56

Pagina 1 de 70




- COORDENADORIA GERAL DE
ac ae LICITAGOES - SELCPAR
LA A AN L PROC. Ne 220009/2025
FLS.: ASS.

PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECOS N° 04/2026

1. PREAMBULO

1.1. O Municipio de Macaé, torna publico, para conhecimento dos interessados, que
realizara licitagdo para REGISTRO DE PRECOS, na modalidade PREGAO, na forma
ELETRONICA, do tipo MENOR PRECO, adjudicacéo POR LOTE, sob o regime de EXECUCAO
INDIRETA de EMPREITADA POR PRECO UNITARIO, nos termos da Lei Federal n®
14.133/2021, Lei Municipal n® 4.960/2022, Decreto Municipal n® 026/2023 e suas alteracdes
posteriores.

1.2. Data da sessdo: 20/02/2026
1.3.  Horério: 09:00 horas (Horario de Brasilia)

1.4. Local: Portal do Municipio de Macaé:
https://sistemas.macae.rj.gov.br:840/transparencia/contratacoes/licitacoespesquisa ou Portal de
Compras do Governo Federal: https://www.compras.gov.br

1.5. UASG: 985847
2. OBJETO

2.1. O objeto desta licitacdo trata-se de CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA SERVICOS DE COFFEE BREAK, INCLUINDO SERVICOS CORRELATOS E DE
SUPORTE, VISANDO ATENDER O CALENDARIO DE EVENTOS INSTITUCIONAIS, PARA
ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE AMBIENTE,
SUSTENTABILIDADE E CLIMA, conforme condi¢des, quantidades e especificagdes contidas no
Termo de Referéncia - Anexo | deste edital.

2.2. O Municipio de Macaé n&o se obriga a contratar os itens relacionados dos licitantes
vencedores, nas quantidades indicadas no TERMO DE REFERENCIA — ANEXO | deste edital,
podendo até realizar licitagao especifica para contratacdo de um ou de mais itens, hipétese em
que, em igualdade de condigbes, o beneficiario do registro terda preferéncia, respeitada a
legislagéo relativa as licitagoes.

2.3. No caso de divergéncia entre a especificagdo contida neste edital e no Sistema
Comprasnet SIASG, prevalecera a descrita neste edital.

3. PRAZO

3.1. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos € de 1 (um) ano, a contar da data de
sua assinatura, vedada a prorrogacgao, nos termos do artigo 84 da Lei Federal n® 14.133/2021.

3.2. O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses, a contar da data da assinatura
do contrato, podendo ser prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, na
forma dos artigos 106 e 107 da Lei Federal n® 14.133/2021.

3.3. A execucdo dos servigos ocorrerd conforme calendario de eventos institucionais da
SEMAS, mediante solicitagdo formal a contratada, nos dias, horarios e locais previamente
definidos, devendo a empresa comparecer com antecedéncia de 02 (duas) horas antes do inicio
do evento, para organizacao da infraestrutura necessaria.
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3.3.1. O pedido de execugdo dos servicos sera encaminhado pela contratante com
antecedéncia minima de 05 (cinco) dias corridos da data de realizacao do evento, com base no
calendario de eventos institucionais, o qual integra o planejamento da contratacao, podendo ser
ajustado conforme a necessidade administrativa.

4. PRECO ESTIMADO

4.1. O prego total estimado da presente licitagdo é R$ 222.234,15 (duzentos e vinte e dois
mil, duzentos e trinta e quatro reais e quinze centavos), conforme MODELO DE PROPOSTA
DE PRECOS — ANEXO Il deste Edital.

4.2. O valor descrito acima constitui mera estimativa, ndo se obrigando o Municipio de Macaé
a utiliza-lo integralmente.

5. DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1. As despesas oriundas deste Edital correrdo por conta dos recursos orgamentarios,
conforme abaixo:

Programa de trabalho n®.: 181220037.2.202000
Elemento de Despesa n?.:3.3.90.39.00.00.00
Codigo Reduzido n°.: 1381

Fonte de Recurso: 759

6. DISPOSICOES ESPECIFICAS

6.1. As propostas devem indicar o preco liquido unitario, em moeda nacional. No referido
preco deverdo estar incluidas quaisquer vantagens, abatimentos, impostos, taxas e
contribuicbes sociais, obrigagcdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais, que
eventualmente incidam sobre a operacgéo; ou, ainda, despesas com transporte ou terceiros, que
correrdo por conta do licitante vencedor.

7. CONDICOES GERAIS DE PARTICIPAGAO

7.1. Para o lote 01 do termo de referéncia, poderdo participar deste pregao quaisquer
empresas que:

7.1.1. Estejam previamente credenciadas no sistema eletrbnico, por meio do sitio
www.comprasgovernamentais.gov.br;

7.1.1.1. Para ter acesso ao sistema eletronico, os interessados deverao dispor de chave
de identificacdo e senha pessoal, obtidas junto ao provedor do sistema, bem como deverado
informar-se a respeito do seu funcionamento e regulamento e receber instru¢cdes dos gestores
do Sistema Comprasnet SIASG para sua correta utilizacao;

7.1.2. Estejam legalmente estabelecidas e especializadas na atividade pertinente ao objeto
deste pregao, devendo ser comprovado pelo contrato social;

7.1.3. Declarem, em campo préprio do sistema eletrbnico, que possuem o0s documentos
necessarios de habilitacdo previstos neste edital, sendo que a declaracao falsa relativa ao
cumprimento dos requisitos de habilitagéo e a proposta comercial sujeitara a licitante as sangdes
previstas neste edital.
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7.2. Para o item 3 do termo de referéncia, poderdo participar deste pregao exclusivamente
empresas que:

7.2.1. Cumpram os requisitos legais para efeito de qualificagdo como MICROEMPRESA,
EMPRESA DE PEQUENO PORTE ou Microempreendedor Individual (MEI) e que nao se
enquadrem em nenhuma das hipéteses elencadas no § 4° do art. 3° da Lei Complementar n®
123/2006, estando aptas a usufruir dos direitos de que tratam os artigos 42 a 45 da mencionada
Lei, ndo havendo fatos supervenientes impeditivos da participacao no presente certame;

7.2.2. Atendam aos requisitos especificados nos subitens 7.1.1 a 7.1.3;

7.3.  No momento de insercao da proposta no Sistema Comprasnet SIASG, o licitante devera
manifestar, em campo proprio do sistema informatizado, que firmou a Declara¢do de Elaboragéo
Independente de Proposta.

7.4. O licitante que se enquadrar como Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou
Microempreendedor Individual (MEI) devera declarar, no momento de inser¢ao de sua proposta,
junto ao sistema eletrbnico, que cumpre o0s requisitos previstos na Lei Complementar n°
123/2006.

7.5. O licitante, ou grupo, suas filiais ou empresas que fazem parte de um grupo econémico
ou financeiro, somente podera apresentar uma Unica proposta de precos. Caso um licitante
participe em mais de uma proposta de pregos, estas propostas ndo serdo levadas em
consideracéao e serao rejeitadas.

7.5.1. Para tais efeitos entende-se que fazem parte de um mesmo grupo econdmico ou
financeiro, as empresas que tenham diretores, acionistas (com participagdo em mais de 5%), ou
representantes legais comuns, e aqueles que dependam ou subsidiem econdémica ou
financeiramente a outra empresa.

7.6. A pessoa juridica podera participar da licitagdo em consorcio, observadas as seguintes
normas:

7.6.1. Comprovagdo de compromisso publico ou particular de constituicdo de consoércio,
subscrito pelos consorciados;

7.6.2. Indicagcado da empresa lider do consorcio, que sera responsavel por sua representagao
perante a Administracao;

7.6.3. Admissao, para efeito de habilitacdo técnica, do somatério dos quantitativos de cada
consorciado e, para efeito de habilitagdo econdmico-financeira, do somatério dos valores de
cada consorciado;

7.6.4. Impedimento de a empresa consorciada participar, na mesma licitacdo, de mais de um
consorcio ou de forma isolada;

7.6.5. Responsabilidade solidaria dos integrantes pelos atos praticados em consércio, tanto na
fase de licitagdo quanto na de execugao do contrato.

7.6.6. Serd exigido do consorcio acréscimo de 20% (vinte por cento) sobre o valor exigido de
licitante individual para a habilitagado econdmico-financeira, quando for o caso.
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7.6.6.1. O acréscimo nao se aplica aos consorcios compostos, em sua totalidade, de
microempresas e pequenas empresas, assim definidas em lei.

7.6.7. O licitante vencedor é obrigado a promover, antes da celebragdo do contrato, a
constituicdo e o registro do consércio, nos termos do compromisso referido no subitem 7.6.1
deste Edital.

7.6.8. A substituicdo de consorciado devera ser expressamente autorizada pelo 6rgao ou
entidade contratante e condicionada a comprovacdo de que a nova empresa do Consorcio
possui, N0 minimo, os mesmos quantitativos para efeito de habilitagdo técnica e os mesmos
valores para efeito de qualificagdo econdmico-financeira apresentados pela empresa substituida
para fins de habilitacdo do consércio no processo licitatorio que originou o contrato.

7.7.  Os profissionais organizados sob a forma de cooperativa poderédo participar da licitagao
quando:

7.7.1. A constituicdo e o funcionamento da cooperativa observarem as regras estabelecidas na
legislagdo aplicavel, em especial a Lei n® 5.764/1971, a Lei n? 12.690/2012, e a Lei
Complementar n® 130/2009;

7.7.2. A cooperativa apresentar demonstrativo de atuacdo em regime cooperado, com
reparticao de receitas e despesas entre os cooperados;

7.7.3. Qualquer cooperado, com igual qualificagéo, for capaz de executar o objeto contratado,
vedado a Administracao indicar nominalmente pessoas;

7.7.4. O objeto da licitacao referir-se, em se tratando de cooperativas enquadradas na Lei n®
12.690, de 19 de julho de 2012, a servicos especializados constantes do objeto social da
cooperativa, a serem executados de forma complementar a sua atuacao.

8. PARTICIPACAO DE MICROEMPRESA, EMPRESAS DE PEQUENO PORTE E
MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL (MEI)

8.1. A comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato ou retirada de nota de
empenho, no entanto, por ocasido da participacao neste certame licitatério, deverdo apresentar
toda a documentagéao exigida para tanto, mesmo que esta apresente alguma restrigao;

8.2. Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista exigida
neste edital, sera assegurado a microempresa ou empresa de pequeno porte adjudicataria deste
certame o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados do momento em que for declarada a
vencedora, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo do Municipio de Macaé,
para a regularizacdo da documentagcao, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de
eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa;

8.3. A falta de regularizacdo da documentagdo no prazo previsto neste edital implicard a
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 156 da Lei
Federal n® 14.133/2021, sendo facultado a Administracao convocar as licitantes remanescentes
para celebrar a contratagdo, na ordem de classificagdo, cancelar o item ou revogar a licitagao.
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9. VEDACAO A PARTICIPACAO NO CERTAME
9.1.  Nao poderéao participar desta licitacao pessoas fisicas ou juridicas:

9.1.1. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitagdo versar sobre obra, servigcos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

9.1.1.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

9.1.2. Empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagcdo versar sobre obra, servigos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

9.1.3. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de
participar da licitagdo em decorréncia de san¢ao que lhe foi imposta;

9.1.3.1. O impedimento sera também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangéo a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizacao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

9.1.4. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungao na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestao do contrato, ou que deles
seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, devendo essa proibicao constar expressamente do edital de licitagao;

9.1.5. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

9.1.6. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissao de trabalhadores a condicbes andlogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista.

9.1.7. Sociedades empresarias que estiverem recuperagao judicial, recuperagao extrajudicial,
em processo de faléncia, sob concurso de credores, em dissolugdo ou em liquidagéo judicial ou
extrajudicial;

9.1.7.1. Sera permitida a participacdo de empresa em recuperacao judicial com plano de
recuperacdo homologado pela autoridade judiciaria competente, visto que nesse contexto ha
plausibilidade de capacidade econdmico-financeira, devendo, entdo, demonstrar-se além da
referida homologagéo judicial os demais requisitos para habilitacdo econdmico-financeira.

9.1.8. Que tenham entre seus sécios o Prefeito, seus auxiliares diretos, Vice-Prefeito ou
Vereadores, bem como as pessoas ligadas a qualquer deles por matriménio ou parentesco, afim
ou consanguineo, até o segundo grau, ou por adocdo, subsistindo a proibicao até 06 (seis)
meses apos findas as respectivas fungdes, nos termos do artigo 41 da Lei Organica do
Municipio.
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9.1.9. Serd considerado comportamento iniddbneo, o comparecimento na licitacdo do
interessado que se apresente para participar do procedimento licitatorio e esteja enquadrado nas
hipéteses dos impedimentos e vedagdes aqui elencados.

10. APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECOS PELOS LICITANTES

10.1. Apds a divulgacdao do edital no sitio eletrénico, os licitantes encaminharao,
exclusivamente por meio do sistema, proposta com a descricao do objeto ofertado e o preco, até
a data e o horério estabelecidos para abertura da sessao publica.

10.1.1. A etapa de que trata o item 10.1 sera encerrada com a abertura da sessao publica.

10.2. O envio da proposta, nos termos do disposto no item 10.1, ocorrera por meio de chave
de acesso e senha.

10.3. No momento de insercdo da proposta, a licitante devera registrar correlatamente as
seguintes situagoes:

10.3.1.1. Manifestar, em campo préprio do sistema informatizado, que firmou a Declaracao
de Elaboragéo Independente de Proposta;

10.3.1.2. Declarar, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre plenamente os
requisitos de habilitacdo e que sua proposta estd em conformidade com as exigéncias desse
Edital e do Termo de Referéncia;

10.3.1.3. Declarar, em campo préprio do Sistema, sob pena de inabilitacdo, que nao
emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menores de
dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condigéo de aprendiz, a partir dos quatorze anos;

10.3.1.4. Declarar em campo proprio do sistema eletrénico, caso esteja enquadrada na
condicdo de microempresas (ME) ou empresas de pequeno porte (EPP), que ostenta os
requisitos do artigo 3¢ da Lei Complementar n® 123/2006, para fazer jus aos beneficios previstos
nessa lei.

10.3.1.5. Declara, em campo préprio do sistema eletrdnico, sob pena de inabilitacdo, que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, conforme previsto no inciso
IV do artigo 63 da Lei Federal n® 14.133/2021;

10.3.1.6. Declara, em campo préprio do sistema eletrdnico, sob pena de inabilitacdo, que
cumpre a reserva de cargos prevista em lei para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas em outras normas especificas, quando cabiveis;

10.4. A declaragao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo, a conformidade
da proposta ou ao enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte sujeitara
a licitante as sancdes previstas no edital.

10.5. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no sistema,
até a abertura da sessao publica.
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10.6. Na etapa de apresentacao da proposta, observado o disposto no item 10.1, ndo havera
ordem de classificagdo das propostas, o que ocorrera somente apds os procedimentos de que
trata o item 15 do edital.

10.7. A proposta deverd ser inserida no Sistema Comprasnet SIASG no momento do registro
dos valores, no campo proprio, e a licitante devera consignar de forma expressa:

10.7.1.Que compreende a descricdo dos produtos ofertados, os pregos unitarios e totais dos
itens para os quais pretende oferecer proposta, de acordo com o termo de referéncia — anexo |
deste edital;

10.7.2. Que a proposta formulada esta compativel com o edital e seus anexos;

10.7.3. O prazo de execuc¢ao dos servicos, contados do recebimento da solicitagcdo do Municipio
de Macaé;

10.7.4. 0 prazo de validade da proposta comercial, que sera de 90 (noventa) dias, contados da
data da abertura da sessao publica.

10.8. Se por motivo de forca maior, a adjudicacdo nao puder ocorrer dentro do periodo de
validade da proposta, e caso persista o interesse do Municipio de Macaé, este podera solicitar a
prorrogacao da validade da proposta por igual prazo.

10.9. A licitante que apresentar proposta incompativel com as especificagdes editalicias sera
desclassificada e nao participara da etapa de lances.

10.10. Qualquer elemento que possa identificar a licitante, antes da etapa de lances, importa a
desclassificacdo de sua proposta.

11.  ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

11.1. A abertura da sessao publica deste PREGAO ELETRONICO, conduzida pelo pregoeiro,
ocorrerd na data e hora indicadas no predmbulo deste edital, no endereco eletrénico
https://sistemas.macae.rj.gov.br:840/transparencia/contratacoes/licitacoespesquisa ou
https://www.compras.gov.br

11.2. A comunicacgao entre o pregoeiro e as licitantes ocorrera mediante troca de mensagens,
em campo préprio do sistema eletronico (chat).

11.3. Cabe a licitante acompanhar as operacdes e convocagbes durante a sessao publica até o
encerramento definitivo no sistema eletrénico, ficando responséavel pelo 6nus decorrente da
perda de negdécios diante da inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de
sua desconexao.

12. ACEITACAO DAS PROPOSTAS

12.1. Como critério para a analise da conformidade das propostas serdo observados os
requisitos do termo de referéncia — anexo | e do modelo de proposta de precos — anexo Il deste
edital.

12.1.1. E exigido dos licitantes, sob pena de desclassificagdo, declaracédo de que suas propostas
econbémicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
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assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengodes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas, mediante preenchimento em campo préprio do sistema ou, na sua falta,
na forma do anexo Il deste edital.

12.2. O pregoeiro verificara as propostas apresentadas e desclassificard, motivadamente,
aquelas que néo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital.

12.3. Somente as licitantes com propostas aceitas participarao da fase de lances.

12.4. Como critério de julgamento das propostas, sera adotado o MENOR PRECO POR LOTE
E MENOR PRECO POR ITEM.

12.5. Como critério de aceitabilidade de precos das propostas serdo adotados os precos
unitarios estimados, ou seja, apos a fase de lances ndo serdo aceitas propostas cujo(s) preco(s)
unitario(s) seja(m) superior(es) ao(s) estimado(s) no termo de referéncia — anexo | deste edital.

13. FORMULAGAO DE LANCES

13.1. Aberta a etapa competitiva, as licitantes classificadas poderdo encaminhar lances,
exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, para os itens que pretende participar, sendo
imediatamente informadas do recebimento e respectivo horario de registro e valor.

13.2. As licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, ndo sendo aceitos dois ou mais lances
de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar pelo
sistema.

13.3. A licitante somente podera ofertar lance inferior ao ultimo por ela ofertado e registrado no
sistema.

13.3.1. A licitante podera, ainda, apresentar lances iguais ou superiores ao lance melhor
classificado, desde que inferiores ao ultimo lance dado pela prépria licitante.

13.4. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidird tanto em relacéao
aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta obedecera
ao(s) subitem(ns) a seguir:

13.4.1.Para os itens 1 e 2 do termo de referéncia, o intervalo minimo de diferenca de valores
entre lances sera de R$ 0,01 (um centavo de real).

13.4.2. Para o item 3 do termo de referéncia, o intervalo minimo de diferenca de valores entre
lances sera de R$ 0,10 (dez centavos de real).

13.5. Durante o transcurso da sesséo, as licitantes serao informadas, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificacao da ofertante.

13.6. Os lances apresentados e levados em consideragao para efeito de julgamento serdo de
exclusiva e total responsabilidade da licitante, ndo Ihe cabendo o direito de pleitear qualquer
alteracao.

13.7. Durante a fase de lances, o pregoeiro podera excluir, justificadamente, lance cujo valor
for considerado inexequivel.
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13.7.1. Considerar-se-& inexequivel na fase de lances os valores aparentemente irrisérios ou
com erros de digitagéo.

13.8. O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de
quinze segundos apos o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

13.9. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrébnico o modo de disputa “aberto”,
em que os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogacgoes.

13.9.1. A etapa de envio de lances na sessao publica durard dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duragcao da sessao publica.

13.9.2. A prorrogagado automatica da etapa de envio de lances, de que trata ositens 13.9 e
13.9.1, sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados
nesse periodo de prorrogacao, inclusive quando se tratar de lances intermediarios.

13.9.3. Na hipo6tese de ndo haver novos lances na forma estabelecida nos itens 13.9 € 13.9.1, a
sessao publica sera encerrada automaticamente.

13.9.4. Apds a definicdo da melhor proposta, se a diferenga em relagdo a proposta classificada
em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), sera admitido o reinicio da disputa
aberta, nos termos estabelecidos no instrumento convocatério, para a definicdo das demais
colocagdes.

13.9.5. Encerrada a sessao publica sem prorrogacao automatica pelo sistema, nos termos do
disposto nos itens 13.9 e 13.9.1, o pregoeiro poderd, assessorado pela equipe de apoio, admitir
o reinicio da etapa de envio de lances, em prol da consecugdao do melhor preco, mediante
justificativa.

14.  CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS

14.1. Apés a fase de lances, se a proposta mais bem classificada néo tiver sido ofertada por
microempresa ou empresa de pequeno porte e houver proposta apresentada por microempresa
ou empresa de pequeno porte até 5% (cinco por cento) superior ao pre¢co da melhor proposta,
proceder-se-a da seguinte forma:

14.1.1. A microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada podera, no prazo
de 5 (cinco) minutos, contado do envio da mensagem automatica pelo sistema, apresentar uma
ultima oferta, obrigatoriamente abaixo da primeira colocada, situacdo em que, atendidas as
exigéncias habilitatérias, sera adjudicado em seu favor o objeto deste pregao;

14.1.2.Nao tendo apresentado oferta inferior ao menor valor da etapa de lances, a
microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada, na forma do subitem
anterior, o sistema, de forma automatica, convocara as licitantes remanescentes que porventura
se encontrem na situagao descrita nesta condi¢do, na ordem classificatéria, para o exercicio do
mesmo direito;

14.1.3.Na hipétese da nao contratagcdo nos termos previstos na condigcdo anterior, o objeto
licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente mais bem classificada se, ap6s
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negociacao, houver compatibilidade de preco com o valor estimado para a contratacao e a
licitante for considerada habilitada.

14.2. Serao desclassificadas as propostas que:
14.2.1. Contiverem vicios insanaveis;
14.2.2. Nao obedecerem as especificagdes técnicas pormenorizadas no edital;

14.2.3. Apresentarem precos inexequiveis ou permanecerem acima do orgcamento estimado para
a contratagao;

14.2.4.Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao, por
meio de documentacado que comprove que os custos envolvidos na contratacdo sao coerentes
com os de mercado do objeto deste Pregéao;

14.2.5. Apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do edital, desde que
insanavel.

14.3. A verificagdo da conformidade das propostas sera feita exclusivamente em relacdo a
proposta mais bem classificada.

14.4. A Administracao podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das propostas ou
exigir dos licitantes que ela seja demonstrada.

14.5. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serao utilizados os seguintes critérios
de desempate, nesta ordem:

14.5.1. Disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderao apresentar nova proposta
em ato continuo a classificacao;

14.5.2. Avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacdes previstos nesta Lei;

14.5.3. Desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

14.5.4. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos
6rgaos de controle.

14.6. Em igualdade de condi¢des, se ndo houver desempate, serd assegurada preferéncia,
sucessivamente, aos bens e servigcos produzidos ou prestados por:

14.6.1. Empresas estabelecidas no territério do Estado do Rio de Janeiro;
14.6.2. Empresas brasileiras;
14.6.3. Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

14.6.4. Empresas que comprovem a pratica de mitiga¢do, nos termos da Lei n® 12.187/2009.
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14.7. Permanecendo empate apds aplicacao de todos os critérios de desempate de que trata o
art. 60 da Lei n® 14.133/2021, proceder-se-a sorteio das propostas empatadas a ser realizado
em ato publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados, vedado qualquer outro
processo.

15.  NEGOCIACAO DAS PROPOSTAS

15.1. Apds o encerramento da etapa de lances, concedido o beneficio as microempresas e
empresas de pequeno porte, de que trata o artigo 44 da Lei Complementar n® 123/06, o
pregoeiro devera encaminhar, pelo sistema eletrbnico, contraproposta ao licitante que tenha
apresentado o melhor prego, para que seja obtida a melhor proposta, vedada a negociagao em
condigdes diferentes das previstas neste edital.

15.2. A negociagcdo sera realizada por meio do sistema Comprasnet SIASG, podendo ser
acompanhada pelas demais licitantes.

15.3. O pregoeiro examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
compatibilidade do pre¢co com o valor estimado para a contratagéao.

15.4. Nao se considerarda qualquer oferta de vantagem nao prevista neste edital, inclusive
financiamentos subsidiados ou a fundo perdido.

15.5. O pregoeiro podera solicitar parecer técnico de funcionarios pertencentes ao quadro de
pessoal do Municipio de Macaé para orientar sua decisao.

15.6. Havendo aceitacdo da proposta classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade
de preco, 0 pregoeiro solicitar4 da respectiva licitante 0 encaminhamento dos documentos de
habilitaco.

15.7. Se a proposta nao for aceitavel, o pregoeiro examinara a proposta subsequente e, assim
sucessivamente, na ordem de classificagéo.

15.8. Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste edital, a licitante sera considerada
classificada.

15.9. Definido o resultado do julgamento, a Administracdo podera negociar condicbes mais
vantajosas com o primeiro colocado.

15.10. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacao inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao,
for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do pre¢o maximo definido pela
Administragdo.

15.11. A negociagao sera conduzida pelo pregoeiro, e, depois de concluida, tera seu resultado
divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo licitatério.

16. CONDIGCOES DE HABILITACAO

16.1. Como condigao prévia ao exame da documentacao de habilitagao do licitante classificado
em primeiro lugar, o pregoeiro verificara o eventual descumprimento das condigbes de
participacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participagdo no
certame ou na futura participagao, mediante consulta ao:
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16.1.1.Sicaf  (https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-web/index.jsf), a fim de verificar a
composicao societaria das empresas e certificar eventual participacao indireta que ofenda ao art.
14, inciso V, da Lei Federal n? 14.133/2021;

16.1.2. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica — CNJ, no enderego eletrdnico
www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php;

16.1.3. Cadastro Nacional das Empresas Iniddneas e Suspensas — CEIS, no endereco eletrdnico
http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis;

16.1.4.Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), no endereco eletrdnico
http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep;

16.2. Efetuada a verificacdo referente ao item acima, a habilitagdo das licitantes serd
consultada por meio do SICAF, com base nos documentos por ele abrangidos, € por meio da
documentagao especificada neste edital.

16.3. Os documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam contemplados no SICAF e o
envio da proposta, quando solicitado, deverao ser apresentados em formato digital, via sistema,
no prazo minimo de 02 (duas) horas, prorrogavel uma anica vez por igual periodo, desde que
solicitado pelo licitante, contado da convocacgéao efetuada no sistema.

16.4. Excepcionalmente, quando necessario a confirmacao da veracidade dos documentos
enviados eletronicamente, o pregoeiro podera solicitar o encaminhamento dos documentos em
original ou copia autenticada, a serem enviados pelo licitante no prazo maximo de 3 (trés) dias
Uteis, a contar da data da solicitacdo, aos cuidados da Coordenadoria Geral de Licitagbes,
informando o numero do pregdo; O endereco para envio da documentacdo é: Avenida
Presidente Sodré, 534, Térreo, Centro, Macaé - RJ, CEP: 27913-080.

16.5. A documentagao devera ter validade na data estabelecida no preambulo deste edital para
a abertura da sessao. As certiddes valerdao nos prazos que lhes sdo proprios ou, inexistindo esse
prazo, reputar-se-ao validas por 90 (noventa) dias, contados de sua expedicao.

17.  DOCUMENTAGAO DE HABILITACAO

17.1. A documentacao relativa a capacidade juridica consistira em:

17.1.1.Cédula de identidade, no caso de licitante pessoa fisica, acompanhado do numero do
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou documento que comprove tal condicao;

17.1.2. Registro comercial, no caso de licitante empresario individual;

17.1.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e suas alteragdes, devidamente registrado, no
caso de licitante sociedade empresaria e, no caso de sociedade por agdes, acompanhado de
documentos de eleicao de seus administradores;

17.1.4.Inscricdo do ato constitutivo no caso de licitante sociedade civil, acompanhado de prova
de registro de ata de eleigao da diretoria em exercicio;
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17.1.5. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.

17.1.6.No caso de participagdo de profissionais organizados em cooperativa, deverdo ser
apresentados os seguintes documentos:

17.1.6.1. Ata de fundagao, com o uso obrigatério da expressao “Cooperativa de Trabalho”
na denominacao social da cooperativa;

17.1.6.2. Estatuto (com ata da assembleia de aprovagao);

17.1.6.3. Regimento interno (com ata da aprovacgao);

17.1.6.4. Regimento dos fundos (com ata de aprovacgao);

17.1.6.5. Edital de convocacdo de assembleia geral e ata em que foram eleitos os

dirigentes e conselheiros;
17.1.6.6. Registro da presenca dos cooperados em assembleias gerais;

17.1.6.7. Ata da sessdo em que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o
objeto deste certame, se vencedora;

17.1.6.8. Relagéo dos cooperados que executardo o objeto, acompanhada dos documentos
comprobatérios da data de ingresso de cada qual na cooperativa;

17.1.6.9. Ata da sessdao em que 0s cooperados elegeram comissdo ou cooperado para
realizar a coordenacdo da prestagdo de servicos realizada fora do estabelecimento da
cooperativa, com mandato nunca superior a 1 (um) ano ou, no maximo, com prazo estipulado
para a contratagdo, com a definicdo dos requisitos para a sua consecugdo, os valores
contratados e a retribuigdo pecuniaria de cada sécio participe.

17.1.6.10. Nao sera admitida participacdo de cooperativas de trabalho:

17.1.6.10.1. Fornecedoras de mao de obra, ou que realizam intermediacdo de mao de obra
subordinada, mas apenas as prestadoras de servigos por intermédio dos préprios cooperados;
ou

17.1.6.10.2. Cujos atos constitutivos ndo definam com precisédo a natureza dos servigos que se
propdem a prestar.

17.1.6.11. Presumir-se-a intermediagcdo de mao de obra subordinada a relagdo contratual
estabelecida entre a empresa contratante e as Cooperativas de Trabalho que ndo cumprirem o
disposto no item 16 deste Edital.

17.1.6.12. A constituicdo ou utilizacdo de Cooperativa de Trabalho para fraudar

deliberadamente a legislagéao trabalhista, previdenciaria e o disposto neste Edital acarretara aos
responsaveis as sangdes civeis e administrativas cabiveis.
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17.2. A documentacao relativa a qualificacao técnica consistira em:

17.2.1. Certiddes ou atestados, expedidos por entidades da Administracdo Publica ou pessoa
juridica de direito privado, que demonstrem a execugdo de servigos similar de complexidade
tecnologica e operacional equivalente ou superior.

17.2.1.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do licitante.

17.2.1.2. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, enderegco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

17.2.1.3. Em caso de apresentagdo por licitante de atestado de desempenho anterior
emitido em favor de consércio do qual tenha feito parte, se o atestado ou o contrato de
constituicdo do consoércio ndo identificar a atividade desempenhada por cada consorciado
individualmente, serdo adotados os critérios de avaliagao previstos no artigo 67, §10, | e Il, da
Lei Federal n? 14.133/2021.

17.3. A documentacao relativa a qualificacdo econdmica-financeira consistira em:

17.3.1. Comprovagao de possuir a empresa licitante, o Capital Social Minimo de 10% (dez por
cento) do valor estimado da contragédo, devendo a comprovacao ser feita relativamente a data da
apresentagao da proposta, determinada no preadmbulo deste Edital, na forma da lei, admitida a
atualizacdo para esta data através de indices oficiais, de acordo com as disposigbes previstas no
artigo 69, § 4° da Lei Federal n® 14.133/2021.

17.4. A documentacao relativa a regularidade fiscal, social e trabalhista consistira em:

17.4.1.Inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);

17.4.2. Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

17.4.3.Prova de regularidade com a Fazenda Federal, consistente na apresentacao da
certidao negativa de débitos ou certiddo positiva com efeito de negativa relativa a tributos e
contribuicoes federais, divida ativa da Unidao e regularidade com os encargos sociais
instituidos por lei, na forma da legislacao especifica;

17.4.4.Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual, inclusive Divida Ativa, relativos
aos tributos de ICMS, da sede do licitante;

17.4.5. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede da licitante.

17.4.51. A prova de regularidade com a Fazenda Municipal devera constar regularidade
com ISS e Taxas.
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17.4.5.2. Para as empresas com sede no Municipio de Macaé, a regularidade com a
Fazenda Municipal sera realizada através da apresentacao das Certidoes de Tributos Mobiliaria
(ISS e Taxas).

17.4.6. Prova de Regularidade (CRF) com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigos — FGTS,
na forma da legislacéo especifica;

17.4.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com Efeito de Negativa de Débitos
Trabalhistas em nome do interessado com os mesmos efeitos da CNDT, na forma da legislacao
especifica.

17.5. As empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais deverdo apresentar documentos
equivalentes, na forma de regulamento emitido pelo Poder Executivo federal.

17.6. Quanto a forma de apresentacao dos documentos de habilitagédo, exigir-se-a o seguinte:
17.6.1. Se a licitante for matriz, todos os documentos devem estar em nome da matriz;

17.6.2. Se a licitante for filial, podem ser apresentados documentos que, comprovadamente e
pela sua prépria natureza, sejam emitidos em nome da matriz;

17.6.3. ApGs a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicao ou a
apresentagao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

17.6.3.1. Complementacédo de informacgdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;

17.6.3.2. Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado ap6s a data de
recebimento das propostas.

17.6.4.Na analise dos documentos de habilitagdo, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que
nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacao e
classificagéo.

17.7. Sera(ao) inabilitada(s) a(s) licitante(s) que deixar(em) de apresentar qualquer documento
relativo a habilitagdo ou apresenta-lo com prazo de validade vencido.

17.8. Fica facultada a Administracdo, consultar os sites para certificar a autenticidade dos
documentos emitidos/apresentados.

17.9. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias de habilitacao e ficardo autorizadas a substituir, quando exigidos, os demonstrativos
contabeis pelo balango de abertura.

18. RECURSOS
18.1. Dos atos de julgamento das propostas, de habilitacdo ou de inabilitagdo e de anulagao ou

de revogacao da licitacdo, cabera recurso, nos termos do artigo 165, I, da Lei Federal n®
14.133/2021.
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18.2. A intencdo de recorrer dos atos de julgamento devera ser manifestada imediatamente,
sob pena de preclusao, e o prazo para apresentagao das razdes recursais sera de 3 (trés) dias
Uteis, contados da data de intimag&o ou de lavratura da ata de habilitagao ou inabilitagéo.

18.2.1.Sera concedido prazo de 10 (dez) minutos, para que os licitantes manifestem sua
intencao de recorrer, em campo préprio do sistema, nos termos do artigo 165, |, da Lei Federal
n® 14.133/2021.

18.2.2. Nos casos de anulacao ou de revogacao da licitacao, o termo inicial para a contagem do
prazo recursal é a data da publicagdo da decisdo no Diario Oficial do Municipio.

18.3. A apreciagao do recurso dar-se-4 em fase unica.

18.4. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisédo
recorrida, que, se nao reconsiderar o ato ou a decisdo no prazo de 3 (irés) dias Uteis,
encaminhard o recurso com a sua motivacdo ao Ordenador de Despesas do érgao gestor da
contratacdo, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contado
do recebimento dos autos.

18.5. O acolhimento do recurso implicara invalidagdo apenas de ato insuscetivel de
aproveitamento.

18.6. O prazo para apresentacao de contrarrazdes sera o0 mesmo do recurso e tera inicio na
data de divulgacao da interposicao do recurso.

18.7. Sera assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus
interesses.

18.8. Os itens ou lotes para os quais nao for interposto recurso poderdo ser desde logo
adjudicados.

19.  ADJUDICAGAO E HOMOLOGACAO

19.1. Declarada a vencedora (s) do certame, o resultado da licitacdo sera submetido a
autoridade competente do Municipio de Macaé (ordenador de despesas) para o procedimento
de adjudicagéao e homologacao da licitagao.

20. ATA DE REGISTRO DE PRECOS E PRAZOS

20.1. O Registro de Precos para prestacao/aquisicao dos servigcos/produtos e/ou materiais ora
licitados conforme as quantidades estimadas e especificagbes constantes no ANEXO | visam a
futuras contratacdes pelo Municipio de Macaé.

20.2. Homologado o resultado da licitagdo, o Municipio de Macaé, respeitada a ordem de
classificagdo e a quantidade de prestadores de servigos a serem registrados, convocara as
licitantes vencedoras, para que, no prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos, comparegam para
assinatura da Ata de Registro de Precos.

20.3. O prazo para assinatura da Ata de Registro de Pregos podera ser prorrogado uma vez,

por igual periodo, quando solicitado pela licitante vencedora durante o seu transcurso e desde
que ocorra motivo justificado aceito pelo Municipio de Macaé.
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20.4. E facultado ao Municipio de Macaé, quando a licitante vencedora nao assinar a Ata de
Registro de Pregos, nos prazos e condigdes estabelecidos no item anterior, convocar a licitante
remanescente na ordem de classificacao.

20.5. A recusa injustificada da licitante vencedora em assinar a Ata de registro de Precos,
dentro do prazo estabelecido, caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida,
sujeitando-se as penalidades previstas neste Edital.

20.6. Nao sera permitida a licitante contratada ceder total ou parcialmente, sub-rogar ou
transferir, no todo ou em parte, o objeto dessa licitagcdo, sob pena de san¢des administrativas.

20.7. Todos os contatos, reclamacoes e penalidades serao feitos ou aplicados diretamente a
empresa que participar da licitagdo. Em nenhum caso o Municipio de Macaé negociara com
entidades representadas ou subcontratadas pelas licitantes.

20.8. A partir da assinatura da Ata de Registro de Precos, a licitante se obriga a cumprir na sua
integra, todas as condigdes estabelecidas, ficando sujeita inclusive, as penalidades pelo
descumprimento de quaisquer de suas clausulas.

20.9. A(s) licitante(s) vencedora(s), quando da solicitacdo efetiva do(s) material(ais), ou
prestacao de servigos devera retirar a Nota de Empenho no prazo maximo de 05 (cinco) dias
corridos a contar da comunicacéo efetivada pelo Municipio de Macaé.

20.10. A existéncia de pregos registrados ndo obriga o Municipio de Macaé a firmar as
contratacdes que deles poderao advir, facultando-se a realizagao de licitacao especificas para a
prestacdo de servigos ora licitados, sendo assegurado ao beneficiario do registro a preferéncia
de prestacao de servigcos em igualdade de condigdes.

20.11. Quando da licitagdo especifica para a prestagao de servigos ora licitado, resultar prego
igual ou superior ao registrado, devera o Municipio de Macaé revoga-la no interesse publico e
processar a aquisicao por intermédio da Ata de Registro de Precos.

20.12. A quantidade maxima de cada item que podera ser adquirida, bem como a quantidade
minima a ser cotada de unidades de bens/medida, se encontram previstas no Anexo Ill — Minuta
da Ata de Registro de Precos.

21. NOTA DE EMPENHO

21.1. Sera emitida Nota de Empenho para cada solicitacdo realizada pelo Municipio de
Macaé, onde no momento da retirada devera ser assinada e datada pelo representante da
empresa contratada, conforme Ata de Registro de Precos.

21.2. Em havendo documentagdo vencida, o Municipio de Macaé notificara a empresa
vencedora, para que, no prazo de 05 (cinco) dias corridos, contados da notificacdo, apresente a
documentacao atualizada.

21.3. A Administracdo convocara regularmente o licitante vencedor para assinar o termo de
contrato ou para aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo e nas condigdes
estabelecidas no edital de licitagdo, sob pena de decair o direito a contratagao, sem prejuizo das
sancoes previstas na Lei Federal n® 14.133/2021. O licitante vencedor tera um prazo maximo de
05 (cinco) dias corridos para assinatura da Nota de Empenho e/ou Contrato, a contar de sua
convocagao.
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21.4. O prazo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitacdo da
parte durante seu transcurso, devidamente justificada e desde que o motivo apresentado seja
aceito pelo 6rgao gestor da contratacao.

21.5. Caso o licitante ndo assine o termo de contrato ou ndo aceite ou nao retire o instrumento
equivalente no prazo e nas condigdes estabelecidas, a Administragdo convocara os licitantes
remanescentes, na ordem de classificagdo, para a celebragdo do contrato nas condi¢coes
propostas pelo licitante vencedor.

21.6. Decorrido o prazo de validade da proposta indicado no edital sem convocagéao para a
contratagao, ficardo os licitantes liberados dos compromissos assumidos.

21.7. Na hip6tese de nenhum dos licitantes aceitar a contratagdo nos termos do subitem 21.3
do Edital, a Administragdo, observado o valor estimado, podera:

21.7.1. Convocar os licitantes remanescentes para negociacao, na ordem de classificacdo, com
vistas a obtencao de preco melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatério;

21.7.2. Adjudicar e celebrar o contrato nas condigbes ofertadas pelos licitantes remanescentes,
atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a negociagéo de melhor condicéo.

21.8. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo caracterizara o
descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades legalmente
estabelecidas e a imediata perda da garantia de proposta, se exigida, em favor do 6rgéo ou
entidade licitante, salvo na hipétese do subitem 21.6 deste Edital.

21.9. Seré facultada a Administragcado a convocagao dos demais licitantes classificados para a
contratacdo de remanescente de obra, de servico ou de fornecimento em consequéncia de
rescisdo contratual, observados os mesmos critérios estabelecidos nos subitens 21.3 e
seguintes deste Edital.

22. SUBCONTRATACAO

22.1. E admitida a subcontratagao parcial, no limite de até 49% (quarenta e nove por cento) do
valor contratado e desde que prevista no Termo de Referéncia e ratificado pelo Ordenador de
Despesas.

22.2. A subcontratagdo nao altera a responsabilidade da contratada, que continuara integra
perante o Municipio de Macaé.

22.3. As subcontratagcbes porventura realizadas serdo integralmente custeadas pela
contratada.

22.4. A subcontratagao ficara condicionada, em qualquer caso, a obrigacdo da contratada
quanto a documentagdo do subcontratado que comprove sua habilitagao juridica, regularidade
fiscal e a qualificacdo técnica necessaria a execugcao da parcela da obra ou do servico
subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.

22.5. Nao sera permitida a subcontratacdo de itens referentes a parcelas de maior relevancia
ou valor significativo do objeto da licitacdo, assim consideradas as que tenham valor individual
igual ou superior a 4% (quatro por cento) do valor total estimado da contratagao.
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22.6. E vedada a subcontratagdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta
mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungéao
na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem cbénjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

23. CONDICOES DE PAGAMENTO

23.1. Os pagamentos serao efetuados pelo Municipio de Macaé, em moeda corrente nacional,
em 30 dias, contados da emissdo do Termo de Recebimento Definitivo dos materiais/servigos,
na forma do item 26.

23.2. A Contratada nao podera suspender o cumprimento de suas obrigacdes, a exceg¢ao do
disposto no artigo 137, §2°, 1V, da Lei Federal n® 14.133/2021, devendo tolerar possiveis atrasos
de pagamento.

23.3. Nos casos de atraso no pagamento por culpa da contratante, o valor devido sera
acrescido de taxa de 0,5% ao més, calculado pro rata die entre o 31° (trigésimo primeiro) dia da
data do adimplemento da obrigacéo e a data do efetivo pagamento. No caso de antecipagéao do
pagamento, o valor devido sofrera desconto a taxa de 0,5% ao més, calculado pro rata die entre
a data do efetivo pagamento e o 30° (trigésimo) dia da data do adimplemento da obrigacao.

23.4. A contratante estara eximida de cumprir os itens relativos as compensagoées financeiras
nos casos em que a contratada houver concorrido direta ou indiretamente para a ocorréncia do
atraso.

24. REAJUSTAMENTO E REVISAO DE PRECOS

24.1. Durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, os precos registrados serdo fixos e
irreajustaveis.

24.2. Os contratos que vierem a ser pactuados em decorréncia desta licitacdo serao fixos e
irreajustaveis, pelo periodo de 01 (um) ano, a contar da data do orgamento estimado (data-base
12/2025), podendo ser reajustados a partir desta data, e assim, a cada periodo de um ano
contado do ultimo reajuste, desde que requerido pela CONTRATADA e caso se verifique
hipétese legal que autorize o reajustamento, utilizando-se a variagdo do Indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), instituido pelo Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica (IBGE).

24.3. A CONTRATADA nao tera direito ao reajuste a que alude o subitem anterior, para a
etapa do servigo que sofrer atraso em consequéncia da agao ou omissao motivada pela propria
CONTRATADA, e também da que for executada fora do prazo sem que tenha sido autorizada a
respectiva prorrogagao.

24.4. No caso de reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno de um ano deve considerar
a data do ultimo reajuste concedido.

24.5. Os efeitos financeiros do reajuste ocorrerdo somente em relacdo aos itens que o
motivaram e aos saldos de quantitativos porventura existentes.

24.6. Nos termos do artigo 70 do Decreto Municipal n? 026/2023, serao objeto de preclusao:
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24.6.1. As solicitagbes de reequilibrio econémico-financeiro realizadas apds a assinatura da ata
de registro de precos, do contrato ou do termo aditivo sem que tenha havido alteragdo dos
precos, bem como apo6s o encerramento da vigéncia da ata de registro de precos ou do contrato;
e

24.6.2. As solicitacbes de reajuste em sentido estrito e repactuacao realizadas apds a data de
aniversario do orcamento estimado, da proposta, do acordo, da convencao coletiva ou do
dissidio coletivo, conforme o caso.

24.7. A revisado dos precos registrados em Ata podera ser realizada a pedido do beneficiario do
registro, ou por iniciativa da Administracdo, em decorréncia de eventual redu¢do daqueles
praticados no mercado, ou de fato que eleve os pregos dos bens registrados, devendo o 6rgao
gerenciador da Ata promover as necessarias modificagbes, compondo novo quadro de precos e
disponibilizando-o no site oficial, nos termos dos artigos 61 e 62 do Decreto Municipal n®
026/20283.

24.8. Comprovada a reducdo dos precos praticados no mercado, o Municipio de Macaé
convocara a empresa vencedora para, apds negociagao, redefinir os precos e alterar a Ata de
Registro de Precos.

25.  FISCALIZAGAO E GESTAO CONTRATUAL

25.1. A execucdo da contratacdo deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo Gestor de
Contratos e pela Comissdao de Fiscalizacao, representantes da Administracdo especialmente
designados para esse fim, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021 e da Lei Municipal n®
4.960/2022.

25.2. Sao atribuicées do Gestor de Contratos:

25.2.1. Controlar os prazos de vigéncia dos contratos e saldos de atas de registro de precos,
solicitando sua prorrogacéo, abertura de nova licitagdo ou contratagéo direta, quando for o caso;

25.2.2.Informar ao Ordenador de Despesas o interesse na prorrogacado de contratos sob sua
responsabilidade, com vistas a obtengcdo da autorizacdo para abertura do processo
administrativo para tanto;

25.2.3. Verificar a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo e qualificagdo da empresa durante
toda a execugdo do contrato, devendo instruir os processos de prorrogagdo contratual e de
contratagdo direta com os documentos pertinentes;

25.2.4. Verificar a manutengdo do equilibrio econdmico-financeiro do contrato, devendo
comunicar ao Ordenador de Despesas a ocorréncia de situa¢do que enseja a revisao de pregos;

25.2.5. Verificar se estdo atualizadas as informagdes de ocorréncias relacionadas a execucao
contratual;

25.2.6. Analisar a documentacao que antecede o pagamento;
25.2.7. Verificar o controle atualizado dos pagamentos;

25.2.8. Manifestar-se em todos os atos da Administracdo relativos a aplicacdo de sancoes,
execucao e alteragao dos contratos;
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25.2.9. Decidir provisoriamente a suspensao da entrega de bens ou a realizagao de servicos;

25.2.10. Auxiliar o Ordenador de Despesas nas tratativas voltadas as alteracées e revisdes
contratuais junto a contratada, quando for o caso;

25.2.11. Manifestar-se previamente a decisdo do Ordenador de Despesas nos pedidos de
liberacdo da garantia contratual em favor da contratada, quando for o caso;

25.2.12. Inserir os dados referentes aos contratos administrativos, termos aditivos,
convénios e instrumentos congéneres no Portal Nacional de Contratacées Publicas (PNCP);

25.2.18. Exercer outras atividades compativeis com a fungéo.
25.3. Sao atribuicbes da Comissao de Fiscalizacao:

25.3.1. Acompanhar os prazos de execucdo dos servigos, diligenciando com a empresa
contratada, se necessario;

25.3.2. Receber, provisoria e definitivamente, os servi¢os, mediante termo detalhado;

25.3.3. Analisar, conferir e atestar notas fiscais, faturas e congéneres e a regularidade fiscal do
contratado;

25.3.4. Devolver a contratada as notas fiscais em desconformidade com o contrato;

25.3.5. Anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao contratual;
25.3.6.Oficiar a contratada determinagdo de medidas preventivas e corretivas, com
estabelecimento de prazos, para regularizacdo das faltas registradas e irregularidades
observadas na execugao do contrato, comunicando ao Gestor de Contratos o0 ndo atendimento
das determinacoes;

25.3.7. Expedir, através de notificagdes e/ou relatério de vistoria, a situacdo que demandar
decisao ou providéncia que ultrapasse sua competéncia, ao Gestor de Contratos e ao Ordenador
de Despesas, em tempo habil para a adogao das medidas convenientes;

25.3.8. Proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medi¢des dos servigos executados;

25.3.9. Aprovar a planilha de medicao emitida pela contratada ou conforme disposto em contrato;

25.3.10. Adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se
a respeito da suspensao da realizagédo de servigos;

25.3.11. Conferir e certificar as faturas relativas aos servigos;
25.3.12. Proceder as avaliagdes dos servigos executados pela contratada;
25.3.13. Determinar, por todos os meios disponiveis, a observancia das normas técnicas e

legais, especificagoes e métodos de execugdo dos servigos exigiveis para a perfeita execugao
do objeto;
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25.3.14. Exigir o uso correto dos equipamentos de protegdo individual e coletiva de
seguranga do trabalho;

25.3.15. Determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente
a contratada, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as proprias subcontratadas
que, a seu critério, comprometam o bom andamento dos servigos;

25.3.16. Receber designacdo e manter contato com o preposto da contratada, e se for
necessario, promover reuniées periddicas ou especiais para a resolucdo de problemas na
execucao dos servicos;

25.3.17. Manifestar-se nos pedidos de alteragbes contratuais quanto a regularidade da
contratagio;

25.3.18. Verificar a correta aplicagdo dos materiais;

25.3.19. Requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessarios, no sentido

de promocao de controle de qualidade da execugao dos servigos a serem adquiridos;

25.3.20. Recomendar ao Gestor de Contratos e ao Ordenador de Despesas a aplicacao de
sancodes a contratada;

25.3.21. Zelar pelo fiel cumprimento de todas as obrigacbes da contratada previstas no
termo de referéncia e no contrato;

25.3.22. Exercer outras atividades compativeis com a fungao.
26. EXECUCAO DO OBJETO DA LICITAGAO

26.1. Executados os servicos e apresentada a Nota Fiscal, a Fiscalizacdo emitira Termo de
Recebimento Provisério para que, no prazo maximo de até 01 (uma) hora efetue a conferéncia
em consonancia ao instrumento convocatorio, a nota de empenho de despesa, autorizagdo de
compra ou a ordem de execucao de servigos e, verificada a regularidade do servigco, no prazo
referido, emitirda o Termo de Recebimento Definitivo.

26.2. Constatado qualquer defeito ou irregularidade nos servigos, a Fiscalizacdo comunicara o
Prestador de Servigos, por escrito, para que no prazo maximo de 01 (uma) hora efetue a troca,
sob pena de aplicagéao das penalidades cabiveis.

26.3. ApoOs a troca, e verificada a conformidade dos servigos na forma do item 26.1, a
Fiscalizagao emitira o0 Termo de Recebimento Definitivo do Servigo.

26.4. O pagamento somente podera ser efetuado apos a emissdo do Termo de Recebimento
Definitivo e ap6s atestada a 12 via da Nota Fiscal por dois servidores com assinatura sobre
carimbo e visada pelo titular do Setor Interessado.

26.5. O atraso injustificado na execug¢ao do contrato sujeitara a Contratada a multa de mora,
correspondente a 0,5% (cinco décimos por cento), por dia de atraso, limitado a 30% (trinta por
cento), a ser calculado sobre o valor da parcela em atraso, sem prejuizo da conversdao em multa
compensatéria e consequente extincdo do contrato, com a aplicagdo cumulada das demais
sancdes administrativas previstas na Lei Federal n® 14.133/2021.

Pagina 23 de 70



- COORDENADORIA GERAL DE
ac ae LICITAGOES - SELCPAR
L AR AN PROC. Ne 220009/2025
FLS.: ASS.

PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECOS N° 04/2026

27. SANCOES ADMINISTRATIVAS

27.1. A licitante ou a contratada sera responsabilizada administrativamente pelas seguintes
infracoes:

27.1.1. Dar causa a inexecuc¢ao parcial do contrato;

27.1.2.Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragcao, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

27.1.3. Dar causa a inexecucao total do contrato;
27.1.4. Deixar de entregar a documentacéao exigida para o certame, quando exigidas;

27.1.5.Nao manter a proposta, inclusive no que tange a apresentagdo de amostra ou prova de
conceito, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

27.1.6.Nao celebrar o contrato/instrumento equivalente ou néo entregar a documentagao exigida
para a contratagéo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

27.1.7.Ensejar o retardamento da execugado ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

27.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitacdo ou a execucéo do contrato;

27.1.9. Fraudar a licitacao ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

27.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
27.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;
27.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/20183.

27.2. Serao aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas as seguintes sancoes:
27.2.1. Adverténcia;

27.2.2.Multa, nao inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por
cento) do valor da contratacéo;

27.2.3. Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administra¢do Publica direta e indireta do
Municipio de Macaé, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

27.2.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (irés) anos € maximo de 6 (seis)
anos.

27.3. A aplicagao de sangbes observara o devido processo administrativo, na forma da Lei
Federal n® 14.133/2021, combinada com o artigo 29 e seguintes da Lei Municipal n® 4.960/2022.
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27.4. Nos termos do Decreto Municipal n® 088/2023, incorre nas penalidades descritas no
subitem 27.2.4, cumulada com o subitem 27.2.2, a licitante que praticar as condutas descritas
nos itens 27.1.2 a 27.1.6.

27.5. As sangdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em pregao para
registro de pregos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido sem justificativa ou
com justificativa recusada pela administragéo publica.

27.6. A multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sancoes.

27.7. As sancgdes aplicadas serdo obrigatoriamente registradas junto a Coordenadoria Geral de
Contratos, bem como no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) € no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep).

27.8. A aplicacao das sang¢fes ndo exonera o infrator de eventual acdo por perdas e danos que
seu ato ensejar.

27.9. O valor das multas que, porventura forem aplicadas, serdo descontadas da garantia da
respectiva Contratada. Se a multa aplicada for de valor superior ao valor da garantia prestada,
além da perda desta, respondera a Contratada pela diferenca a qual sera descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pelo 6rgao gestor da contratagdo ou ainda, quando for o
caso, cobrada judicialmente.

28. GARANTIA CONTRATUAL

28.1. Considerando que se trata de prestacao de servigo(s) com execug¢ao no prazo definido no
Termo de Referéncia, fica dispensada a garantia contratual conforme disposto no art. 22 §10 da
Lei Complementar n® 187/2011, visando a celeridade administrativa. Porém, nao isentam as
partes de suas obrigacdes e responsabilidades atribuidas no Termo de Referéncia e todas as
documentacgdes inseridas neste Processo Administrativo.

29. ANULACAO E REVOGACAO DA LICITACAO

29.1. A autoridade competente para aprovacao do procedimento podera revogar a licitagcao por
razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado,
pertinente e suficiente para justificar tal conduta, ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou
mediante provocagao de terceiros, devendo em ambos os casos a decisdo estar devidamente
fundamentada no processo.

30. CUMPRIMENTO DA LEI FEDERAL N¢ 13.709/2018 (LEI GERAL DE PROTEGCAO DE
DADOS PESSOAIS - LGPD)

30.1. E vedado as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em
decorréncia da execugao contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratacao,
sob pena de responsabilizacao administrativa, civil e criminal.

30.2. As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes,
especialmente os dados pessoais e 0s dados pessoais sensiveis, repassados em decorréncia da
execugao contratual, em consonancia com o disposto na Lei Federal n® 13.709/2018, sendo
vedado o repasse das informacdes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes de
obrigacdes legais ou para viabilizar o cumprimento do instrumento contratual.
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30.3. As partes responderao administrativa e judicialmente caso causarem danos patrimoniais,
morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais repassados em decorréncia da
execugao contratual, por inobservancia a Lei Federal n® 13.709/2018.

30.4. Em atendimento ao disposto na Lei Federal n® 13.709/2018, o contratante, para a
execucao do objeto deste contrato, tem acesso a dados pessoais dos representantes da
detentora da ata de registro de precos/contratada, tais como numero do CPF e do RG,
enderecos eletrdnico e residencial e cépia do documento de identificagao.

30.5. A detentora da ata de registro de precos/contratada declara que tem ciéncia da existéncia
da Lei Federal n® 13.709/2018 e se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao
disposto na legislagédo com o intuito de proteger os dados pessoais repassados pelo contratante.

31. IMPUGNACOES E PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO

31.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar edital de licitacdo por irregularidade na
aplicacao da Lei Federal n® 14.133/2021 ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos,
devendo protocolar o pedido até 3 (irés) dias Uteis antes da data de abertura do certame.

31.2. As impugnages e solicitacdes de esclarecimentos deverdo ser enviadas ao pregoeiro
através de qualquer dos seguintes meios:

31.2.1. Eletrénico, no endereco: pregao@macae.rj.gov.br, até as 17h de 3 (trés) dias Uteis antes
da data fixada para a abertura da sessao publica; ou

31.2.2. Escrito através do Protocolo Geral, ao Pregoeiro, no endereco Avenida Presidente Sodré,
534, Térreo, Centro, Macaé - RJ, CEP: 27913-080, das 09h as 17h, diariamente, exceto aos
sabados, domingos e feriados, até as 17h de 3 (itrés) dias Uteis anteriores a data fixada neste
edital para recebimento das propostas.

31.3. As licitantes poderdo obter informacdes e esclarecimentos sobre a licitagdo mediante
contato no telefone 22-2791-9008 — ramal 1017 e e-mail: pregao@macae.rj.gov.br;

31.4. Cabera ao Pregoeiro responder as impugnacoes interpostas.

31.5. Aresposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada no prazo de até
3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia dtil anterior a data da abertura do certame, nos
enderegos eletrénicos
https://sistemas.macae.rj.gov.br:840/transparencia/contratacoes/licitacoespesquisa e
https://www.compras.gov.br

31.6. A cada esclarecimento e/ou manifestagcdo por escrito do Pregoeiro e Equipe de Apoio
sera atribuido um numero sequencial, a partir do nimero 01 (um), incorporando-se ao processo
administrativo.

32. DISPOSICOES FINAIS

32.1. Sera admitida a assinatura digital nas licitagdes, contratos e instrumentos congéneres,
mediante uso de certificado digital ICP-Brasil.
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32.2. Sera admitida a assinatura eletrénica nos atos e documentos nas licitagdes, contratos e
instrumentos congéneres, mediante login e senha de acesso do usuario, em sistema oficial de
gestao de documentos e processos eletrénicos.

32.3. Na hipétese de o sistema eletrénico desconectar para o pregoeiro no decorrer da etapa
de lances da sessao publica e permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuarao sendo
recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

32.4. Quando a desconexao do pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a
sessao do pregao podera ser suspensa e reiniciada somente apds comunicagao as participantes
no endereco eletrénico utilizado para divulgagéao.

32.5. A Administragdo podera, a qualquer momento, revogar esta licitacdo por razdes de
interesse publico fundado em fato superveniente devidamente comprovado, ou anular o certame,
se constatado vicio no seu processamento.

32.6. Os dispositivos que se referem a microempresa aplicam-se, extensivamente, ao
Microempreendedor Individual (MEI), nos termos do §2°, art. 18E, da Lei Complementar n® 123,
de 14 de dezembro de 2006.

32.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, excluir-se-a o dia do comeco e
incluir-se-a o do vencimento.

32.8. O acompanhamento dos resultados das fases desta licitagdo podera ser feito através dos
enderegos eletrénicos
https://sistemas.macae.rj.gov.br:840/transparencia/contratacoes/licitacoespesquisa ou
https://www.compras.gov.br.

32.9. A apresentacdo da proposta vincula automaticamente a licitante aos termos do presente
Edital, seus anexos, assim como da legislacdo de regéncia sobre a matéria.

32.10. A publicidade do edital de licitagdo sera realizada mediante divulgacdo e manutengéao do
inteiro teor do ato convocatorio e de seus anexos no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP) e no Portal da Transparéncia do Municipio, juntamente com seu extrato no Diario Oficial
do Municipio, ou, no caso de consorcio publico, do ente de maior nivel entre eles, bem como em
jornal diario de grande circulagao.

32.11. A sessdo de pregao eletrobnico sera transmitida pela internet, permitindo o
acompanhamento por qualquer interessado junto ao Portal da Transparéncia do Municipio.

32.12. Os casos omissos ou situagcdes nao explicitadas neste instrumento serdo decididos pela
Administragdo, segundo as disposicdes da Lei Federal n® 14.133/2021, na Lei Municipal n?
4.960/2022, no Decreto Municipal n® 026/2023 e suas alteracbes posteriores, e demais
regulamentos e normas administrativas que passam a fazer parte deste Edital, independente de
transcrigoes.

32.13. Para a execucgao do objeto deste Edital, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se
comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer
que seja, tanto por conta propria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doacgao,
compensacao, vantagens financeiras ou nao financeiras ou beneficios de qualquer espécie que
constituam pratica ilegal ou de corrupcgéo, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste
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contrato, ou de outra forma a ele ndo relacionada, devendo garantir, ainda, que seus prepostos e
colaboradores ajam da mesma forma.

32.14. O licitante tem conhecimento do codigo de ética e integridade da Secretaria Executiva de
Licitacoes, Contratos e Parcerias, constante no link
https://www.macae.rj.gov.br/midia/conteudo/arquivos/1731562528.pdf.

33. DOCUMENTACAO FORNECIDA EM ANEXO

33.3. A documentacao a seguir, faz parte integrante deste Edital.

. ANEXO | — Termo de Referéncia

. ANEXO Il — Modelo de Proposta de Precos

. ANEXO IIl — Minuta da Ata de Registro de Pregos
. ANEXO IV — Minuta Contratual

34. FORO

34.1. Fica eleito o Foro da Comarca da cidade de Macaé/RJ, por mais privilegiado que outro
seja para serem dirimidas eventuais duvidas decorrentes da licitagdo, nao resolvidas na esfera
administrativa.

Macaé, 30 de janeiro de 2025.

ANDRE LUIS XAVIER MARINS
COORDENADORIA GERAL DE LICITAGOES - P.M.M.
MATRICULA N¢ 408.093 — PORTARIA SELCPAR N¢ 011/2025
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para servigos de Coffee Break, incluindo servigos
correlatos e de suporte, visando atender o calendario de eventos institucionais conforme
parametros e elementos descritivos neste Termo de Referéncia, para atender as necessidade da
Secretaria Municipal de Ambiente, Sustentabilidade e Clima.

1.2. Os servicos que se pretende contratar sdo de natureza comum, cujos padroes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos no presente Termo de Referéncia e
no edital, por meio de especificagdes usuais de mercado.

1.3. Os quantitativos a serem contratados se encontram detalhados no item 09 deste Termo de
Referéncia.

1.4. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 01 (um) ano, a contar da data de
sua assinatura, vedada a prorrogagao, nos termos do artigo 84 da Lei Federal n® 14.133/2021.

1.5 O prazo de vigéncia da contratacdo decorrente da Ata de Registro de Precos sera de 12
(doze) meses, contados da data de assinatura do contrato ou instrumento equivalente, podendo
ser prorrogado, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei Federal n® 14.133/2021, desde que
atendidos os requisitos legais.

2. FUNDAMENTACAO

2.1. A presente contratacao esta de acordo com o Estudo Técnico Preliminar que antecede a
elaboracao do presente Termo de Referéncia e instrui o presente processo, de acordo com a Lei
Federal n® 14.133/2021.

2.2. A contratacao sera por meio de licitagdo na modalidade Pregao Eletronico.
2.3. O tipo de licitagao € o menor preco.
2.4. A adjudicacao sera por lote.

2.4.1. A opc¢ao por adjudicagao por lote considerou a vantajosidade e o interesse publico, tendo
em vista que alguns servicos precisam ser prestados em conjunto no intuito de garantir a
qualidade e o bom andamento das atividades, principalmente os servigos principais juntos aos
correlatos e de suporte.

2.5. A adogao do Sistema de Registro de Pregos se deu em virtude da natureza do servigo, com
base no calendario de atividades e eventos desta Secretaria para o periodo de 12 meses,
considerando a possivel necessidade de variagéo das datas e locais, bem como a quantidade de
publico esperado.

2.6. A licitagdo sera exclusiva para a participacdo de Microempresas e Empresas de Pequeno
Porte, nos termos do artigo 48, |, da Lei Complementar n® 123/06, para o item 3.
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2.7. O regime de execugdo do servico adotado serd o regime de execugdo indireta de
empreitada por pre¢o unitario.

2.8. A Secretaria Municipal de Ambiente, Sustentabilidade e Clima, na busca pela qualidade dos
servicos prestados, demonstra a preocupagdo com o devido atendimento aos usuarios. O
investimento em eventos institucionais ao longo do exercicio objetiva a promocao da
conscientizagdo ambiental, articulando com os setores da sociedade civil e 6rgaos publicos e
privados, além de promover acgdes para viabilizar politicas para de sustentabilidade,
acrescentando ainda que, a pausa para coffee break representa oportunidade Unica para a troca
de conhecimento e network entre os participantes, dali podendo surgir grandes negdcios e agdes
de interesse publico.

2.9. O presente pedido tem por objetivo a contratacdo de empresa especializada para a
prestacdo de servicos de Coffee Break, incluindo servigos correlatos e de suporte, visando
atender o calendario de eventos institucionais da Secretaria Municipal de Ambiente, Sustentabilidade
e Clima, tais como palestras, Férum Municipal, solenidades diversas e demandas eventuais
previstas no calendario institucional.

2.10. A realizagdo destes eventos serd de responsabilidade da Coordenadoria de Politicas
Publicas em conjunto com a Secretaria Municipal de Ambiente, Sustentabilidade e Clima.

2.11. Importante registrar que serdo realizadas varias campanhas voltadas para tematica de
sustentabilidade e prote¢cdo ao meio ambiente, sendo necessario fazer uso dos servigos objeto
deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. Apébs levantamento de opgdes no mercado, considerando a demanda de contratacdo de
empresa especializada no fornecimento de Coffee Break, com base nas atividades externas,
calendario de eventos, considerando ainda os eventos ja realizados em 2023 e 2024, chegou-se
ao entendimento de que a solucdo que atende a necessidade do érgao é a de contratacao de
empresa especializada no fornecimento de coffee break e servigos de suporte e correlatos, de
acordo com o estudo técnico preliminar.

3.2. Assim, o estudo técnico preliminar sugeriu a contratagdo por meio de licitagdo na
modalidade de Pregao Eletronico, pelo Sistema de Registro de Pregos, conforme previsto neste
Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. O prazo de vigéncia do contrato ou instrumento equivalente sera de 12 (doze) meses,
contados da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado, na forma dos artigos 106 e 107 da
Lei Federal n® 14.133/2021, desde que mantidas as condicdes de vantajosidade para a

Administracao.

4.2. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos sera de 01 (um) ano, contado da data de
sua assinatura, nos termos do artigo 84 da Lei Federal n® 14.133/2021.
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4.3. A prestagdo dos servigos especificados neste Termo de Referéncia sera de forma
fracionada durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, a contar de sua assinatura, em
funcao da demanda.

4.4. A execugéao dos servigos ocorrera conforme calendario de eventos institucionais da SEMAS,
mediante solicitagdo formal a contratada, nos dias, horarios e locais previamente definidos,
devendo a empresa comparecer com antecedéncia de 02 (duas) horas antes do inicio do evento,
para organizagao da infraestrutura necessaria.

4.4.1. O pedido de execugao dos servigos sera encaminhado pela contratante com antecedéncia
minima de 05 (cinco) dias corridos da data de realizagdo do evento, com base no calendario de
eventos institucionais, o qual integra o planejamento da contratacdo, podendo ser ajustado
conforme a necessidade administrativa.

4.5. A contratada devera planejar/programar a preparagao prévia do evento com antecedéncia
suficiente, visando atender, de forma efetiva, ao horario definido pela Comissao de Fiscalizagao,
evitando atrasos e transtornos na execugao dos servigos contratados.

4.6. A organizacdo e disposicao de todos os itens nas mesas/locais indicados para a oferta dos
servicos ficara sob a responsabilidade da contratada, bem como a reposicdo dos itens e
manutengao da boa aparéncia da exposi¢cao do coffee break e decoracao.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Os servigos serao prestados para a Secretaria Municipal de Ambiente, Sustentabilidade e Clima,
de segunda-feira a sabado, exceto feriados, no horario das 7h30 as 20h30, sendo
acompanhados pelos servidores responsaveis pela fiscalizagdo da contratacdo, podendo os
eventos acontecer na area central do municipio de Macaé, tais como na sede da Secretaria
Municipal de Ambiente, Sustentabilidade e Clima, no Pago Municipal, na Cidade Universitaria, no
Museu do Legislativo, na Camara Municipal, nas Unidades de Conservagao do Municipio, como
Parque Atalaia, Parque do Barreto, APA do SANA, dentre outros.

5.2. A prestacao do servico serd realizada de forma fracionada, conforme calendario de eventos
previsto no item 9.1 deste Termo de Referéncia, e ainda para as agbes mensais continuas do
item 9.4, correspondendo a técnica quantitativa.

5.3. As tabelas dos itens 9.1 e 9.4 correspondem a previsao de utilizagdo, ndo sendo possivel
prever todos os eventos e agdes a serem realizadas, assim como a programagao pode sofrer
alteracdes ao longo da vigéncia da ARP.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Cabera ao servidor MARCELLO CARDOSO RIBEIRO, Matricula 408229, designado como
Gestor do Contrato por intermédio da Portaria/SEMAS n? 017/2025, de 28 de margo de 2025, o
acompanhamento da execucdo da contratacdo, inclusive suas prorrogacdées e aditamentos,
quando for o caso, objetivando a verificagdo e controle de valores e quantitativos, cumprimento
de metas e dos prazos legais e convencionais, bem como de outros elementos necessérios a
boa execucao da contratacdo, nos termos do artigo 19 da Lei Municipal n® 4.960/2022.
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6.2. Cabera a Comissdao de Fiscalizagdo, designada por intermédio da Portaria/SEMAS n®
017/2025, de 28 de margo de 2025, formada pelos servidores abaixo indicados, a fiscalizagao da
contratacao, ficando responsaveis pelo recebimento, devendo acompanhar e anotar em registro
proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato, determinando o que for
necessario a regularizagéo de falhas e/ou defeitos observados, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do contrato, nos termos do artigo 20 da Lei Municipal n® 4.960/2022:

1.Monique Franco Marinho Bastos — Matricula: 027.695
2.Elisangela Alexandre Pereira Sossai — Matricula: 011.019
3.Alexandre Bezerra de Souza — Matricula: 011.030

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. O objeto sera recebido:

7.2.1. Provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, mediante Termo de
Recebimento Provisorio, no prazo de 1 (uma) hora.

7.2.2. Definitivamente, ap6s a verificacdo da perfeita adequacdo dos servicos ao Termo de
Referéncia, mediante Termo de Recebimento Definitivo, no prazo de 5 (cinco) dias.

7.3. Em caso de constatacao local da nao finalizacdo dos servigos e da existéncia de parcelas
ainda ndo executadas/fornecidas, ndo sera reconhecido efeito a comunicagdo estabelecida no
subitem 7.2.1, o0 que caracterizara nao recebimento dos servicos e em atraso, caso ultrapassado
0 prazo de execugao contratual.

7.4. Havendo indicagbes de pendéncias, sera concedido prazo de até 1 (uma) hora, contados da
emissao do Termo de Recebimento Provisorio, a fim de efetuarem-se as corre¢cdes necessarias.

7.5. O ndo cumprimento do prazo a que se refere o subitem anterior caracterizara atraso,
sujeitando-se a Contratada as penalidades cabiveis.

7.6. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndao exclui a responsabilidade da contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execug¢ao do contrato.

7.7. Os pagamentos serao efetuados pela Administragcdo Municipal em moeda corrente nacional,
em 30 dias, contados da emissdao do Termo de Recebimento Definitivo e comprovacdo de
regularidade fiscal junto ao INSS e ao FGTS.

7.8. A Contratada nao podera suspender o cumprimento de suas obrigacdes e devera tolerar
possiveis atrasos de pagamento nos termos previstos no artigo 137, §2°, IV, da Lei Federal n®
14.133/2021.

7.9. Nos casos de atraso no pagamento por culpa da contratante, o valor devido sera acrescido
de taxa de 0,5% ao més, calculado pro rata die entre 0 31° (trigésimo primeiro) dia da data do
adimplemento da obrigacdo e a data do efetivo pagamento. No caso de antecipagdo do
pagamento, o valor devido sofrera desconto a taxa de 0,5% ao més, calculado pro rata die entre
a data do efetivo pagamento e o 30° (trigésimo) dia da data do adimplemento da obrigagao.
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7.10. A Contratante estara eximida de cumprir os itens relativos as compensacgdes financeiras
nos casos em que a Contratada houver concorrido direta ou indiretamente para a ocorréncia do
atraso.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. Quanto as condigdes de habilitagéo, o licitante deverd demonstrar habilitagdo: juridica; fiscal,
social e trabalhista, e; econémico-financeira, na forma prevista no instrumento convocatério.

8.2. Quanto a habilitagcao técnica, sera exigido do licitante o seguinte:
8.2.1. Certiddes ou atestados, emitidos por entidades da Administracdo Publica ou pessoa

juridica de direito privado, que demonstrem o fornecimento de objeto similar de complexidade
tecnolégica e operacional equivalente ou superior.

9. DESCRICAO DOS ITENS E QUANTIDADES ESTIMADAS

UNIDADE
DE
MEDIDA

QUANT | VALOR | SUBTOTA

ITE | CODIG | DESCRIGAO/ESPECIFICAC (
Ao UNITARIO L

M o)

LOTE 1

Fornecimento de refeigdes,

lanches, salgados, doces

Informagdes adicionais:

Coffee break

- Garrafas de café com e sem

agucar;

- Agua mineral sem e com

gas;

- 2 tipos de suco de caixa (1L)

nos sabores uva e/ou laranja

e/ou péssego e/ou goiaba;

- 2 tipos de bolo (chocolate

com cobertura de brigadeiro e

bolo de cenoura com R$

01 3697 | cobertura de chocolate); Pessoa 5.580 R$25,60 142 848.00
- refrigerantes (2 tipos); o

- biscoito de sal;

- paté de frango ou atum;

- sanduiche (pao de forma,

queijo prato, presunto, tomate,

alface); - pao de

queijo; - torta

salgada (recheio de frango,

ameixa e presunto);

- salgadinhos variados

(preferencialmente contendo

quibe, coxinha de frango,

bolinha de queijo, risole de

camarao e/ou carne)
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Locacao de loucas, talheres,
cristais

Utensilios: Deverao obedecer
aos quantitativos de pessoas
expressas no item 1,
contendo: Descartaveis:
copos descartaveis para suco
e agua (200 ml), copo térmico
de isopor para café (120ml),
guardanapos, garfo e faca
para doces e patés, pratos
para bolo na cor branca (liso).
02 17051 |Loucas: 4 jarras de vidro, 2 Pessoa 5.580 R$14,03
garrafas de café brancas ou
de inox, 2 facas em inox, 2
espatulas/pa em inox para
bolo. As jarras de agua e suco
deverao ser transparentes,
incolor e lisas, ou de inox,
sem ornamentos.
Informacdes adicionais:

2 Toalhas para mesa (tecido
oxford ou similar) nas cores
lilas e branca; tamanho
aproximado: 2,5m x 1,40m

R$78.287,4
0

ITEM

Decoracao - Eventos e
Solenidades

Informagdes Adicionais:
Ornamentacao

2 arranjos de flores naturais
ou plantas para

03 | 17019 |ornamentacio, Diaria 3 R$ 366,25 | R$1.098,75
preferencialmente incluindo a
cor lilas e/ou rosa e/ou
branca. O vaso deverd ser de
vidro transparente ou
ceramica ou porcelana, de cor
lisa branca.

VALOR R$
TOTAL: | 222.234,15

9.1. A técnica quantitativa baseou-se na demanda de eventos, atividades e cursos previstos pela
Secretaria e seus equipamentos, considerando o numero de profissionais envolvidos nas
atividades e demais parceiros, bem como no publico alvo a que se destinam os eventos,
conforme tabela abaixo:

MES EVENTO NUMERO DE PESSOAS

MARCO/2026 22- Dia Mundial da agua 1000
ABRIL/2026 13- Amversarlo Parque 1000

Atalaia

05- Dia Mundial do Meio

. 1000

JUNHO/2026 Ambiente

08 —Dia dos Oceanos 500
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30- Aniversario do MONA 550
Pico do Frade
03- Dia Mundial de limpeza
; . 100
de praias e cachoeiras
15- Aniversario do PNM e
SETEMBRO/2026 APA do Arquipélago de 150
Santana
21- Dia da arvore 100
30- Aniversario da APA do
NOVEMBRO/2026 Sana >
30 — Aniversério do PNM da 250
Restinga do Barreto
DEZEMBRO/2026 (53 Seminario de 250
apacitacao
0

9.2. Considerando se tratar se Sistema de Registro de Precgos, o quantitativo maximo podera ser
adquirido de forma parcelada, conforme necessidade estipulada no edital pelo ordenador de
despesas.

9.3. A Contratante se reserva o direito de solicitar os servigcos ora contratados, na sua totalidade
ou parcialmente, de acordo com sua necessidade e conveniéncia.

9.4. H4 ainda a previsao das agées mensais continuas realizadas por esta Secretaria, conforme
tabela a seguir:

- NUMERO DE PREVISAO
EVENTO FREQUENCIA PESSOAS PARA 1 ANO
Reunido SANAPA 1x por més 20 240
Reunido COMMADS 1x por més 20 240
Total 40 480

9.5. O lote 1 (itens 1 e 2 - coffee break e locagcao de lougas e descartaveis) atendera a demanda
de atividades continuas e eventos, sendo programado um total de 56 coffee breaks para o
periodo de 12 meses, devendo ser disponibilizado:

a) Coffee Break

COFFEE BREAK

Café com agucar 300ml por pessoa

Café sem agucar 300ml por pessoa

Agua mineral sem gas 500ml por pessoa

Agua mineral com gés 300ml por pessoa

2 tipos de suco de caixa 300ml por pessoa de cada sabor
2 tipos de bolo 1 fatia por pessoa de cada sabor
2 tipos de refrigerante 300ml por pessoa de cada sabor
Biscoito de sal 2 unidades por pessoa

Paté de frango ou atum 10g por pessoa
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Sanduiche 2 unidades por pessoa
P3o de queijo 2 unidades por pessoa
Torta salgada 1 fatia por pessoa
Salgadinhos variados 6 unidades por pessoa sabores variados

b) Locacao de loucas e descartaveis

LOCAGAO DE LOUGAS, TALHERES,

CRISTAIS

UTENSILIOS

Copos descartaveis 2 unidades por pessoa
Copo de isopor para café 1 unidade por pessoa
Guardanapo 2 unidades por pessoa
Garfo 1 unidade por pessoa
Faca para doces e patés 6 unidades por evento
Pratos de sobremesa descartdveis 1 unidade por pessoa
LOUCAS

Jarra de vidro 4 unidades por evento
Garrafas de café 2 unidades por evento
Facas em inox 2 unidades por evento
Pa em inox para bolo 2 unidades por evento
Suporte para bolo 2 unidades por evento
Toalha de mesa 2 unidades por evento

9.6. O item 3 — decoragéao, atenderd os eventos de maior porte da SEMAS, de forma a garantir
um bom atendimento aos participantes e suporte aos eventos, devendo ser disponibilizado:

2 arranjos de flores naturais ou plantas para ornamentagao, preferencialmente incluindo a cor lilas
e/ou rosa e/ou branca. O vaso devera ser de vidro transparente ou cerdmica ou porcelana, de cor
lisa branca.

10. VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

10.1. O valor total estimado para a contratagdo é de aproximadamente R$ 222.234,15 (duzentos
e vinte e dois mil, duzentos e trinta e quatro reais e quinze centavos).

10.2. O orgamento estimado foi elaborado com base em extensa pesquisa de pregos, obtidos
com fornecedores do ramo, bem como consulta a compras publicas similares a partir do acesso
ao Portal da Transparéncia da Prefeitura Municipal de Macaé, Banco de Precos, Painel de
Precos e Sistema Compras.gov, nos termos do art. 11 e seguintes do Decreto n® 026/2023. Os
valores foram apresentados no orgamento estimado, conforme documentos em anexo.

10.3. Com base nos principios da eficiéncia e economicidade, visando ainda a efetividade,
optou-se por utilizar a metodologia de prego por média saneada. Importante ressaltar que a
utilizagao do valor muito baixo poderia impactar negativamente no éxito do presente processo de
aquisicao, pois o valor inicial muito abaixo da média praticada no mercado poderia resultar em
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licitacdo deserta. Acredita-se que tenhamos encontrado o melhor prego para o or¢amento
estimado da contratagédo.

11. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta dos recursos
consignados na seguinte dotagdo orgamentaria:

Programa de trabalho n®.: 181220037.2.202000
Elemento de Despesa n®.: 3.3.90.39.00.00.00
Codigo Reduzido n°.: 1381

Fonte de Recurso: 759

12. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

12.1. Executar os servigos, obedecendo rigorosamente as especificagbes discriminadas no
Termo de Referéncia e principalmente aos preceitos instituidos pela legislacao de regéncia.

12.2. Manter, durante toda a execugao da contratacdo, em compatibilidade com as obrigacdes
por ele assumidas, todas as condi¢des exigidas para a habilitagdo na licitagao.

12.3. Nao transferir para outrem, no todo ou em parte, 0 objeto do contrato a ser firmado.

12.4. Responsabilizar-se, exclusivamente, pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugao da contratagao.

12.5. Arcar com todas as despesas operacionais, correspondentes a deslocamentos, fretes,
seguros, taxas, emolumentos, copias e quaisquer outras necessarias a execucao do objeto
desta contratacao.

12.6. Executar a contratacédo através de pessoas idéneas, assumindo total responsabilidade por
quaisquer danos ou faltas que os mesmos venham a cometer no desempenho das funcgdes,
podendo a Administragdo exigir a retirada daquelas cuja conduta seja julgada inconveniente e
obrigando-se também a indenizar a Administragdo por todos os danos e prejuizos que
eventualmente ocasionarem.

12.7. Responder perante o 6rgao gestor da contratagdo por qualquer tipo de autuagao ou agao
qgue venha a sofrer em decorréncia dos servigcos contratados, por atos de seus empregados,
mesmo nos casos que envolvam eventuais decisdes judiciais, assegurando a Administracao o
exercicio do direito de regresso, eximindo-o de qualquer solidariedade ou responsabilidade de
qualquer natureza.

12.8. Facilitar e permitir ao érgdo gestor da contratagdo, a qualquer momento, a realizagdo de
auditoria dos materiais fornecidos, sem que isso incorra em isengéo de responsabilidade, bem
como esclarecer prontamente as questbes relativas a execugdo da contratagdo, quando
solicitada.

12.9. Nao utilizar o nome do Municipio de Macaé ou do 6rgao gestor da contratagdo em
quaisquer atividades de divulgacdo de sua empresa, como, por exemplo, em cartdes de visita,
anuncios e outros impressos.
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12.10. Nao se pronunciar em nome do Municipio de Macaé ou do érgao gestor da contratacao
aos meios de imprensa ou clientes sobre quaisquer assuntos relativos a sua atividade, bem
como sobre 0s servigos ao seu cargo.

12.11. Comunicar ao érgao gestor da contratacao, no prazo de 10 (dez) dias de antecedéncia,
qualquer alteragao na composi¢ao societaria da empresa ou em seu quadro técnico.

12.12. Comunicar ao érgao gestor da contratacdo, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias o
pedido de afastamento temporario, bem como, quaisquer alteracdes cadastrais da empresa
(end., tel., fax, e-mail).

12.13. Guardar por si, por seus empregados e prepostos, em relagdo aos dados, informagdes ou
documentos de qualquer natureza, exibidos, manuseados, ou por qualquer forma ou modo
venham tomar conhecimento, o mais completo e absoluto sigilo, em razdo do fornecimento a
serem confiados, ficando, portanto, por forga da lei civil e criminal, responsavel por sua indevida
divulgacao, descuidada e incorreta utilizacao, sem prejuizo da responsabilidade por perdas e
danos a que der causa.

12.14. Obedecer as determinacdes legais ou emanadas das autoridades constituidas, sendo a
Unica responsavel pelas providencias necessarias e pelos efeitos decorrentes de eventuais
inobservancias delas.

12.15. Apresentar ao 6rgdo gestor da contratacdo, junto com a(s) nota(s) fiscal(is), os
documentos exigidos para pagamento, sob pena de retencao total ou parcial do pagamento.

12.16. Assumir total responsabilidade pelos servicos e materiais utilizados que apresentarem
nao conformidade, méa qualidade e/ou irregularidades, responsabilizando-se por eventuais danos
e/ou prejuizos causados a terceiros e/ou a coisas e bens do Municipio de Macaé e do érgéo
gestor da contratagdo, arcando com as respectivas indenizagdes, que poderdo ser
imediatamente retidas, e/ou reembolsando de imediato o valor do prejuizo acarretado.

12.17. Substituir e/ou reparar, por sua conta e responsabilidade, os servicos e materiais
considerados inadequados ou imperfeitos, ou que estiverem em descordo com o ora pactuado,
respeitando os prazos fixados, ficando a critério do 6rgao gestor da contratacdo aprovar ou
rejeitar, sem prejuizo das multas contratuais.

12.18. Requerer a exclusdo do Municipio e do 6rgao gestor da contratagéo de lide que venha a
ser movida por qualquer motivo relacionado aos compromissos aqui contratados, inclusive por
seus funcionarios, sob pena de ressarcimento dos prejuizos advindos do processo judicial,
acrescido de perdas e danos, sem prejuizo de rescisdo contratual.

12.19. Obter as licencas junto as reparticbes competentes, necessarias ao cumprimento das
obrigacdes contratuais e manté-las atualizadas.

12.20. Cumprir com as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras
normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para
aprendiz.

12.21. O Municipio de Macaé e o 6rgao gestor da contratacdo nao aceitardo, sob pretexto
algum, a transferéncia de responsabilidade da contratada, sejam fabricantes, técnicos ou
quaisquer outros alegados.
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12.22. Ficara a cargo da contratada o preparo dos alimentos a serem servidos.

12.23. Cabera a contratada a arrumacao, com antecedéncia, do local onde sera executado o
servigo.

12.24. A contratada devera fornecer todos os meios e recursos necessarios ao perfeito
cumprimento do objeto contratado, devendo estar incluidas no prego proposto todas as
despesas com materiais, alimentacao, pessoal, equipamentos gerais de cozinha, utensilios,
insumos, fretes, embalagens, seguros, impostos, taxas, tarifas, encargos sociais e trabalhistas e
demais despesas necessarias a perfeita execugao dos servigos.

12.25. A contratada devera ainda comunicar aos responsaveis pela gestdo do contrato todas as
possiveis eventualidades que possam atrapalhar ou impedir a entrega dos itens mencionados
dentro do prazo e local previsto.

12.26. A contratada devera comunicar qualquer mudanga no cardapio, devendo ser previamente
autorizado por escrito pela contratante, antes de proceder a mudanca de qualquer um dos itens.

12.27. Os alimentos devem ser transportados e mantidos acondicionados conforme
regulamentacgao da Vigilancia Sanitaria.

12.28. Todos os géneros alimenticios, condimentos ou quaisquer outros componentes utilizados
na elaboragao do coffee break deverao estar no prazo de validade e em perfeitas condigdes de
conservagao, higiene e apresentacao, devendo apresentar 6tima aparéncia, consisténcia, odor,
cor, textura e sabor caracteristicos.

12.29. As bebidas frias deverédo ser entregues refrigeradas, acondicionadas em caixa térmica
com gelo, de modo que a temperatura seja preservada até o momento do consumo.

12.30. Manter os seus empregados devidamente uniformizados e identificados por cracha
quando em trabalho, devendo substitui-los, imediatamente, caso sejam considerados
inconvenientes a boa ordem e as normas disciplinares do Contratante.

12.31. A(s) contratada(s) devera(ao) realizar o(s) servigo(s), objeto desta contratagdo de acordo
com as instrucdes prévias da equipe de fiscalizagao e conforme prazo previsto no item 4.4.1.

12.32. A contratada devera deixar nas instalagbes do evento todo e qualquer material que
sobrar, quer sejam alimentos, quer sejam produtos descartaveis, pois estes materiais passam a
ser de propriedade do evento, ressarcindo os eventuais prejuizos a Contratante ou a terceiros.

12.33. A contratada devera deixar as instalagdes do evento limpas e devidamente organizadas
apds o encerramento dos servigos.

12.34. As toalhas utilizadas no evento deverdo estar sempre limpas e serem de boa qualidade
(tipo oxford ou similar), e deverao ser substituidas quando necessario.

12.35. Os itens deverao ser fornecidos em bandejas plasticas descartaveis devidamente
embalados com plastico filme de PVC.
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12.36. A contratante podera cancelar a solicitagdo, mediante comunicagcdo a contratada, nao
cabendo qualquer 6nus a mesma, desde que o cancelamento seja efetuado com antecedéncia
minima de 24 horas da data prevista para a realizagdo do evento.

12.37. A contratada devera se responsabilizar pelas seguintes atividades, as quais ja estao
incluidas no preco de servico:

12.37.1. Arrumagéo adequada do ambiente;

12.37.2. Disponibilizagdo, proporcional ao numero de participantes, de todos os itens previstos
no Termo de Referéncia, Edital e Ata de Registro de Precos, e demais insumos necessarios a
perfeita execugdo dos servigos;

12.37.3. Verificar, preparar e acompanhar os utensilios necessarios para servir café e agua;

12.37.4. Diligenciar para que o Coffee Break seja servido nos horérios estabelecidos pela
contratante e de acordo com o que foi solicitado, inclusive ao que se refere ao cardapio, e, ainda
efetuar as reposi¢coes que se fizerem necessarias para o bom atendimento, com quantidades
satisfatorias dos itens que compdem o cardapio de forma a disponibiliza-los a todos os
presentes;

12.37.5. Orientar, coordenar, acompanhar, resolver quaisquer imprevistos, inclusive corre¢ao de
situacdes adversas, para o perfeito desenvolvimento das atividades, devendo o representante da
empresa estar munido de telefone celular;

12.37.6. Atender com presteza as solicitacées dos participantes no que diz respeito aos servigcos
contratados.

12.38. A recusa do(s) servigo(s), por divergéncia com a Nota de Empenho, defeito, irregularidade
e/ou falta da documentacéao exigida, ndo acarretara suspensao do prazo de execucgao, ficando o
prestador obrigado a substituicdo ou reparo no prazo que lhe for estabelecido, sem prejuizo das
aplicagbes das penalidades cabiveis.

12.39. Nao serao levadas em consideracao quaisquer argumentagdes posteriores, consequentes
do desconhecimento das condicbes referentes ao(s) servico(s) contratado(s).

13. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

a) Promover, na forma da legislagdo de regéncia, o acompanhamento e a fiscalizacdo da
execugao do objeto do Termo de Referéncia. A existéncia de fiscalizacdo de modo algum atenua
ou exime a responsabilidade da Contratada por qualquer vicio ou defeito na execugédo do

contrato.

b) Notificar, por escrito, a Contratada sobre eventuais irregularidades encontradas no fiel
cumprimento de suas obrigacdes, observando os prazos para adequagao.

c) Efetuar os pagamentos devidos a Contratada pelos servicos e materiais efetivamente
executados e faturados, nas condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

d) Disponibilizar o espago fisico para recebimento dos servigos contratados.
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14. SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. A licitante ou a contratada sera responsabilizada administrativamente pelas seguintes
infracdes:

14.1.1. Dar causa a inexecucéao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

14.1.2. Dar causa a inexecucao total do contrato;
14.1.3. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame, quando exigidas;

14.1.4. Nao manter a proposta, inclusive no que tange a apresentacao de amostra ou prova de
conceito, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

14.1.5. Nao celebrar o contrato/instrumento equivalente ou ndo entregar a documentagao exigida
para a contratagéo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

14.1.6. Ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado;

14.1.7. Apresentar declaracdo ou documentagcado falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitagdo ou a execug¢ao do contrato;

14.1.8. Fraudar a licitacao ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

14.1.9. Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

14.1.10. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

14.1.11. Praticar ato lesivo previsto no art. 5¢ da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
14.2. Serao aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas as seguintes sangdes:
14.2.1. Adverténcia;

14.2.2. Multa, nao inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por
cento) do valor da contratacao;

14.2.3. Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administragéo Publica direta e indireta do
Municipio de Macaé, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

14.2.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (irés) anos € maximo de 6 (seis)
anos.

14.3. A aplicagdo de sangdes observara o devido processo administrativo, na forma da Lei
Federal n® 14.133/2021, combinada com o artigo 29 e seguintes da Lei Municipal n® 4.960/2022.
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14.4. Nos termos do Decreto Municipal n® 088/2023, incorre nas penalidades descritas no
subitem 14.2.4, cumulada com o subitem 14.2.2, a licitante que praticar as condutas descritas
nos itens 14.1.1 a 14.1.5.

14.5. As sangbes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em pregao para
registro de pregos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido sem justificativa ou
com justificativa recusada pela Administragéo Publica.

14.6. A multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

14.7. As sangdes aplicadas serao obrigatoriamente registradas junto a Coordenadoria Geral de
Contratos, bem como no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep).

14.8. A aplicacao das sang¢des ndo exonera o infrator de eventual agdo por perdas e danos que
seu ato ensejar.

14.9. O valor das multas que, porventura forem aplicadas, serdo descontadas da garantia da
respectiva Contratada. Se a multa aplicada for de valor superior ao valor da garantia prestada,
além da perda desta, responderd a Contratada pela diferenca a qual sera descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pelo 6rgao gestor da contratagdo ou ainda, quando for o
caso, cobrada judicialmente.

15. INFORMAGCOES COMPLEMENTARES

15.1. Este Termo de Referéncia é parte integrante e complementar as clausulas e condicoes
previstas no edital de licitagdo, vinculando os agentes publicos e licitantes que participarem do
certame e das contratagdes para todos os fins.

15.2. Durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos, os precos registrados serdo fixos e
irreajustaveis.

15.3. Considerando que se trata de prestagéo de servigo(s) com execugao no prazo definido no
item 4.2 deste Termo de Referéncia, fica dispensada a garantia contratual conforme disposto no
art. 22, §10 da Lei Complementar n® 187/2011, visando a celeridade administrativa. Porém, nao
isentam as partes de suas obrigagdes e responsabilidades atribuidas neste Termo de Referéncia
e todas as documentacdes inseridas neste Processo Administrativo.
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ANEXO Il
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

A empresa abaixo se propde a prestar o servigo objeto deste edital, conforme discriminado no Termo de Referéncia — Anexo |, pelos pregos
e condi¢des assinalados na presente, obedecendo rigorosamente as disposi¢coes da legislacao competente.

Empresa Proponente:

Endereco:

Cidade: Estado: CEP:

Telefone: ( ) - Fax: ( ) -
E-mail:

CNPJ: . . / -
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LOTE 01
CODIGO = VALOR VALOR

ITEM CATSER DESCRICAO COMPLETA DO MATERIAL UND QTD UNIT. TOTAL
Fornecimento de refei¢des, lanches, salgados, doces Informacoes
adicionais: Coffee break
- Garrafas de café com e sem agucar;
- Agua mineral sem e com gas;
- 2 tipos de suco de caixa (1L) nos sabores uva e/ou laranja e/ou
péssego e/ou goiaba; - 2 tipos de bolo
(chocolate com cobertura de brigadeiro e bolo de cenoura com

1 3697 cobertura de chocolate); - refrigerantes (2 tipos); pessoa | 5580

- biscoito de sal;

- paté de frango ou atum;

- sanduiche (pao de forma, queijo prato, presunto, tomate, alface);
- pao de queijo; - torta salgada (recheio de frango,
ameixa e presunto); - salgadinhos variados
(preferencialmente contendo quibe, coxinha de frango, bolinha de
queijo, risole de camaro e/ou carne)

Locacao de lougas, talheres, cristais

Utensilios: Deverdo obedecer aos quantitativos de pessoas
expressas no item 1, contendo: Descartaveis: copos descartaveis
para suco e agua (200 ml), copo térmico de isopor para café (120ml),
guardanapos, garfo e faca para doces e patés, pratos para bolo na cor
branca (liso).

2 17051 Loucas: 4 jarras de vidro, 2 garrafas de café brancas ou de inox, 2 pessoa | 5580
facas em inox, 2 espatulas/pa em inox para bolo. As jarras de agua e
suco deverao ser transparentes, incolor e lisas, ou de inox, sem
ornamentos.

Informacgoées adicionais:

2 Toalhas para mesa (tecido oxford ou similar) nas cores lilas e
branca; tamanho aproximado: 2,5m x 1,40m
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ITEM
CODIGO = VALOR VALOR
ITEM CATSER DESCRICAO COMPLETA DO MATERIAL UND QTD UNIT. TOTAL
Decoragéao - Eventos e Solenidades
Informag6es Adicionais: Ornamentacéao
3 17019 2 arranjos de flores naturais ou plantas para ornamentacao, 3
preferencialmente incluindo a cor lilds e/ou rosa e/ou branca. O vaso
devera ser de vidro transparente ou ceramica ou porcelana, de cor lisa
branca.
1. PRECO TOTAL OFERTADO:
1.1. O preco total ofertado é R$ ( ).

1.2. O preco ofertado inclui todos os custos de mao de obra, taxas, impostos, seguros, encargos sociais, administracao, trabalhistas,
previdenciarios, contribuicbes parafiscais e outros que venham a incidir sobre o objeto do Edital do Pregao Eletronico para Registro de
Precos n.? 04/2026.

1.3. Declaro, ainda, que a proposta compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de

conduta vigentes na data de entrega, nos termos do artigo 63, §1°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

2. PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA:
2.1. O prazo de validade desta proposta comercial € de 90 (noventa) dias, contados da data de sua entrega ao pregoeiro.
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3. INFORMACOES COMPLEMENTARES
3.1. Esta proposta estéd de acordo com todas as demais condi¢des exigidas no Termo de Referéncia e seus anexos.

4. DADOS BANCARIOS:

BANCO:
CONTA CORRENTE:

AGENCIA:
Local e data

Nome da empresa licitante
Responsavel legal
assinar e carimbar
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ANEXO il

MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Modalidade de Licitacao | NUmero

Aos .... dias ...... do més de ........cce.... do ano de ......cccceviiieennns , presente de um lado o
Municipio de Macaé, por intermédio do (a) ...ccceevvveeeerriieereennnee. , neste ato representada pelo(a)
Senhor(a)....ccccoveeeeeiiieeeens , devidamente autorizado (a) pela Portaria n.® xxx/xx, publicada no

de XX/XX/XX , doravante denominado ORGAO/ENTE GERENCIADOR, e do outro a empresa
...................................................... , representadas pelo seus representantes legais, Senhor
(@) eeeeeeeee e , COM SEAE NA .ooviiiiiiee e , inscritas no CNPJ/MF sob o numero
................... , doravante denominado PRESTADOR DE SERVICOS, firmam a presente ATA DE
REGISTROS DE PRECOS, conforme decisdo exarada no Processo Administrativo n.°
220009/2025 e homologada as fls. .......... , referente ao Pregdo Eletrdnico n.® 004/2026 para
Registro de Precos, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021, da Lei Municipal n® 4.960/2022 e
do Decreto Municipal n® 026/2023, consoante as seguintes clausulas e condigdes:

1. OBJETO

1.1. O objeto desta Ata é o registro dos precos classificados no Pregao Eletrénico n® 004/2026,
conforme especificagcdes e condigbes constantes do ANEXO | do mesmo instrumento, no qual
estdo contemplados o prazo de execucdo e a estimativa das prestagdes/quantidades de
contratacdo de empresa especializada para servicos de Coffee Break, incluindo servigos
correlatos e de suporte, para atender as necessidades da Secretaria Municipal de Ambiente,
Sustentabilidade e Clima, na medida das suas necessidades e segundo a conveniéncia do
servigo publico, e que a este termo integram, como se transcritas.

1.2. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos € de 1 (um) ano, a contar da data de sua
assinatura, vedada a prorrogacdo, nos termos do artigo 84 da Lei Federal n® 14.133/2021,
durante o qual o PRESTADOR DE SERVICOS que tenha os seus pregos registrados podera ser
convidado a firmar as contratagbes pelo ORGAO/ENTE GERENCIADOR, observadas as
condicoes fixadas no edital e nas normas pertinentes.

1.3. A(s) contratacdo(des) derivada(s) do registro obedecera(ao) as condigbes previstas no
Termo de Referéncia.

1.4. A existéncia de precos registrados ndo obriga 0 ORGAO/ENTE GERENCIADOR a firmar
as contratacdes que deles poderdao advir, ficando-lhe facultada a utilizagcdo de outros meios,
respeitada a legislacdo relativa as licitagdes, sendo assegurado ao PRESTADOR DE
SERVICOS a preferéncia em igualdade de condigdes.

2. PRECO

2.1. Os pregos a serem praticados encontram-se especificados na Planilha de Lances desta
Ata.

2.2. Nos precgos registrados estéo incluidos todos os custos com material de consumo, salarios,
encargos sociais, previdenciarios e trabalhistas de todo o pessoal do PRESTADOR DE
SERVICOS, como também fardamento, transporte de qualquer natureza, materiais empregados,
inclusive ferramentas, utensilios e equipamentos utilizados, depreciagcdo, aluguéis,
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administragdo, impostos, taxas, emolumentos e quaisquer outros custos que, direta ou
indiretamente, se relacionem com o fiel cumprimento pelo ORGAO/ENTE GERENCIADOR das
obrigagées.

2.3. Em nenhuma hipétese serao registrados precos que se apresentem superiores aos de
mercado.

3. DOTACAO ORCAMENTARIA

3.1. As despesas decorrentes da execucao de cada contratacdo correrdo a conta da dotacao
orgamentaria correspondente:

3.1.1. Programa de Trabalho:
3.1.2. Elemento de Despesa:
3.1.3. Numero Reduzido (NR):
3.1.4. Fonte:

4. CONTRATACAO

4.1. Como condi¢do para celebracdo do contrato ou instrumento equivalente, 0o PRESTADOR
DE SERVICOS devera demonstrar a regularidade fiscal e trabalhista, bem como a inexisténcia
de inidoneidade ou impedimento junto ao Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e
Suspensas (Ceis) e ao Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), cujas certidées devem
ser juntadas ao respectivo processo pelo 6rgao gestor da contratacao.

4.2. Para a utilizacdo da Ata de Registro de Precos, o ORGAO/ENTE GERENCIADOR devera
requisitar os itens registrados.

4.3. O PRESTADOR DE SERVICOS sera convocado para assinatura do contrato ou
instrumento equivalente, no prazo de até 05 (cinco) dias corridos, contado da data do
recebimento da convocacao.

4.4. O ORGAO/ENTE GERENCIADOR solicitara ao fornecedor/prestador, por escrito, através
da Nota de Empenho, e dentro do prazo de validade do Registro de Precos, os quantitativos
necessarios de acordo com suas necessidades e respeitados os limites maximos estabelecidos
neste edital e a ordem de classificagdo das propostas.

4.5. A execucdo dos servicos ocorrerd conforme calendario de eventos institucionais da
SEMAS, mediante solicitagdo formal a contratada, nos dias, horarios e locais previamente
definidos, devendo a empresa comparecer com antecedéncia de 02 (duas) horas antes do inicio
do evento, para organizacao da infraestrutura necesséria.

45.1. O pedido de execucdo dos servicos serd encaminhado pela contratante com
antecedéncia minima de 05 (cinco) dias corridos da data de realizacao do evento, com base no
calendario de eventos institucionais, o qual integra o planejamento da contratacdo, podendo ser
ajustado conforme a necessidade administrativa.

4.6. O ORGAO/ENTE GERENCIADOR, observados os critérios e condicdes estabelecidas
neste edital, podera contratar, concomitantemente, com dois ou mais fornecedores/prestadores
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que tenham seus pregos registrados, respeitando-se a capacidade de execuc¢do do servigo do
licitante e obedecida a ordem de classificacao das respectivas propostas.

4.7. Na hipotese de o PRESTADOR DE SERVICOS convocado nao assinar o termo de contrato
ou instrumento equivalente, ou nao aceitar ou retirar a — Nota de Empenho —, no prazo de 05
(cinco) dias corridos, contado da data do recebimento da convocacdo, o ORGAO/ENTE
GERENCIADOR podera chamar os demais licitantes que tenham os seus pregos registrados,
obedecendo a ordem de classificagéo, e propor a contratagdo da prestacao dos servicos de
Coffee Break registrado pelos pregcos apresentados pelo primeiro colocado, respeitado o
disposto no Decreto Municipal n® 026/2023, sem prejuizo das sancbes previstas na Lei Federal
n® 14.133/2021.

4.8. Na hipdtese de os demais licitantes ndo aceitarem a contratagdo pelos pregos
apresentados pelo primeiro colocado, 0 ORGAO/ENTE GERENCIADOR podera contratar os
demais licitantes, respeitada a ordem de classificagao, para contratar nas condigbes propostas
pelo licitante vencedor.

4.9. A assinatura do contrato ou do instrumento equivalente devera ser realizada pelo
representante legal do PRESTADOR DE SERVICOS ou mandatério com poderes expressos.

4.10.0 contrato decorrente da ata de registro de pregos tera sua vigéncia estabelecida em
conformidade com as disposigdes nele contidas.

5. OBRIGAGCOES DO PRESTADOR DE SERVICOS

5.1. Prestar os servigos, obedecendo rigorosamente as especificagées discriminadas no Termo
de Referéncia e principalmente aos preceitos instituidos pela legislacao de regéncia.

5.2. Manter, durante toda a execugdo da contratagdo, em compatibilidade com as obrigacoes
por ele assumidas, todas as condicdes exigidas para a habilitagdo na licitacao.

5.3. Cumprir com as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras
normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para
aprendiz.

5.4. Nao transferir para outrem, no todo ou em parte, o objeto do contrato a ser firmado.

5.5. Responsabilizar-se, exclusivamente pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucéo do contrato.

5.6. Arcar com todas as despesas operacionais, correspondentes a deslocamentos, fretes,
seguros, taxas, emolumentos, copias e quaisquer outras necessarias a execug¢ao do objeto
desta contratacgéao.

5.7. Executar a contratacdo através de pessoas idoneas, assumindo total responsabilidade por
quaisquer danos ou faltas que os mesmos venham a cometer no desempenho das fungdes,
podendo a Administragdo exigir a retirada daquelas cuja conduta seja julgada inconveniente e
obrigando-se também a indenizar a Administracdo por todos os danos e prejuizos que
eventualmente ocasionarem.

5.8. Responder perante o 6rgao gestor da contratacdo por qualquer tipo de autuagéo ou acao
que venha a sofrer em decorréncia da prestagao de servigos ora contratada, por atos de seus
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empregados, mesmo nos casos que envolvam eventuais decisées judiciais, assegurando a
Administragdo o exercicio do direito de regresso, eximindo-o de qualquer solidariedade ou
responsabilidade de qualquer natureza.

5.9. Facilitar e permitir ao 6rgao gestor da contratagdo, a qualquer momento, a realizagdo de
auditoria dos servigos prestados, sem que isso incorra em isencao de responsabilidade, bem
como esclarecer prontamente as questbes relativas a execugdo da contratagdo, quando
solicitada.

5.10.Nao utilizar o nome do Municipio de Macaé ou do ORGAO/ENTE GERENCIADOR em
quaisquer atividades de divulgagdo de sua empresa, como, por exemplo, em cartdées de visita,
anuncios e outros impressos.

5.11.N4o se pronunciar em nome do Municipio de Macaé ou do ORGAO/ENTE GERENCIADOR
aos meios de imprensa ou clientes sobre quaisquer assuntos relativos a sua atividade, bem
como sobre 0s servigos ao seu cargo.

5.12.Comunicar a0 ORGAO/ENTE GERENCIADOR, no prazo de 10 (dez) dias de antecedéncia,
qualquer alteragao na composigao societaria da empresa ou em seu quadro técnico.

5.13.Comunicar ao ORGAO/ENTE GERENCIADOR, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias
o pedido de afastamento temporario, bem como, quaisquer altera¢cdes cadastrais da empresa
(end., tel., fax, e-mail).

5.14.Guardar por si, por seus empregados e prepostos, em relacdo aos dados, informagdes ou
documentos de qualquer natureza, exibidos, manuseados, ou por qualquer forma ou modo
venham tomar conhecimento, o mais completo e absoluto sigilo, em razdo da prestacéo de
servigcos a serem confiados, ficando, portanto, por forca da lei civil e criminal, responsavel por
sua indevida divulgagao, descuidada e incorreta utilizagdo, sem prejuizo da responsabilidade por
perdas e danos a que der causa.

5.15.0bedecer as determinagcdes legais ou emanadas das autoridades constituidas, sendo a
Unica responsavel pelas providencias necessarias e pelos efeitos decorrentes de eventuais
inobservancias delas.

5.16.Apresentar ao érgao gestor da contratagcéo, junto com a(s) nota(s) fiscal(is), os documentos
exigidos para pagamento, sob pena de retencgao total ou parcial do pagamento.

5.17.Assumir total responsabilidade pelos materiais que apresentarem nao conformidade, ma
qualidade e/ou irregularidades, responsabilizando-se por eventuais danos e/ou prejuizos
causados a terceiros e/ou a coisas e bens do Municipio de Macaé e do érgdo gestor da
contratagdo, arcando com as respectivas indenizagdes, que poderao ser imediatamente retidas,
e/ou reembolsando de imediato o valor do prejuizo acarretado.

5.18.Substituir e/ou reparar, por sua conta e responsabilidade, os materiais considerados
inadequados ou imperfeitos, ou que estiverem em descordo com o ora pactuado, respeitando os
prazos fixados, ficando a critério do érgado gestor da contratagcdo aprovar ou rejeitar, sem
prejuizo das multas contratuais.

5.19.Requerer a exclusdo do Municipio e do ORGAO/ENTE GERENCIADOR de lide que venha
a ser movida por qualquer motivo relacionado aos compromissos aqui contratados, inclusive por
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seus funcionarios, sob pena de ressarcimento dos prejuizos advindos do processo judicial,
acrescido de perdas e danos, sem prejuizo de rescisao contratual.

5.20.0Obter as Licengas junto as reparticbes competentes, necessarias ao cumprimento das
obrigagdes contratuais e manté-las atualizadas.

5.21.0 Municipio de Macaé e o0 ORGAO/ENTE GERENCIADOR nio aceitardo, sob pretexto
algum, a transferéncia de responsabilidade da contratada, sejam fabricantes, técnicos ou
quaisquer outros alegados.

6. OBRIGACOES DO ORGAO/ENTE GERENCIADOR

6.1. Promover, na forma da legislacdo de regéncia, o acompanhamento e a fiscalizacdo da
execucao do objeto do Termo de Referéncia. A existéncia de fiscalizacdo de modo algum atenua
ou exime a responsabilidade do PRESTADOR DE SERVICOS por qualquer vicio ou defeito na
execucao da contratagéao.

6.2. Notificar, por escrito, ao PRESTADOR DE SERVICOS sobre eventuais irregularidades
encontradas no fiel cumprimento de suas obrigagdes, observando os prazos para adequacao.

6.3. Efetuar os pagamentos devidos ao PRESTADOR DE SERVICOS pelos servigos
efetivamente prestados e faturados, nas condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

7. CONDICOES DE PAGAMENTO

7.1. Em consonancia com o instrumento convocatério, os pagamentos devidos a contratada
serao efetuados através de ordem bancaria ou crédito em conta corrente, no prazo de 30 (trinta)
dias, contados da emissao do termo de recebimento definitivo.

7.2. Em havendo alguma pendéncia impeditiva do pagamento, o prazo fluira a partir da
regularizagdo da pendéncia por parte da contratada.

7.3. Nas compras para entrega imediata, assim entendidas aquelas com prazo de entrega de
até 30 (trinta) dias contados da ordem de execucgéo, sera dispensada a atualizagdo financeira
correspondente ao periodo compreendido entre as datas do adimplemento e a prevista para o
pagamento, desde que nao superior a 15 (quinze) dias.

7.4. As faturas far-se-ao acompanhar da documentacéo probatéria relativa ao recolhimento dos
impostos relacionados com a prestagao de servigos, no més anterior a realizagao dos servigos.

8. CANCELAMENTO DOS PRECOS REGISTRADOS

8.1. Durante a sua vigéncia, os precos registrados serao fixos e irreajustaveis.

8.2. Quando o precgo registrado, por motivo superveniente, tornar-se superior ao prego
praticado no mercado, o 6érgdo ou ente gerenciador convocara os prestadores de servigos para
negociarem a reducao dos precos aos valores praticados pelo mercado.

8.3. Os prestadores de servicos que nao aceitarem reduzir seus pregos aos valores

praticados pelo mercado serdo liberados do compromisso assumido, sem aplicacdo de
penalidade.
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8.4. A ordem de classificagdo dos prestadores de servico que aceitarem reduzir seus
precos aos valores de mercado observara a classificagdo original.

8.5. Quando o prego de mercado se tornar superior aos precos registrados e o prestador
de servigo nao puder cumprir 0 compromisso, 0 6rgao ou ente gerenciador podera:

8.5.1. Liberar o prestador de servico do compromisso assumido, caso a comunicagao ocorra
antes do pedido de prestagdo de servico, sem aplicacdo da penalidade, se confirmada a
veracidade dos motivos e comprovantes apresentados; e

8.5.2._ i Convocar os demais prestadores de servigo para assegurar igual oportunidade de
negociacao.

8.6. O registro de precos sera cancelado quando o prestador de servicgo:

8.6.1. descumprir as condi¢des da ata de registro de precos;

8.6.2. nao retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela

Administragao, sem justificativa aceitavel,

8.6.3. nao aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipétese deste se tornar superior
aqueles praticados no mercado; ou

8.6.4. sofrer aplicagdo das sancdes previstas nos incisos Ill e IV do artigo 156 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

8.7. O cancelamento de registros nas hipéteses previstas nos subitens 8.6.1, 8.6.2 € 8.6.4
sera formalizado por despacho do Ordenador de Despesas do 6rgdo ou ente gerenciador,
assegurado o contraditério e a ampla defesa.

8.8. O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato superveniente,
decorrente de caso fortuito ou forga maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente
comprovados e justificados:

8.8.1. por razao de interesse publico; ou

8.8.2. a pedido do prestador de servigos.

9. FISCALIZACAO E GESTAO CONTRATUAL

9.1. A execucgao da contratacdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo Gestor de
Contratos e pela Comissdo de Fiscalizagcao, representantes da Administracdo especialmente
designados para esse fim, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021, da Lei Municipal n®
4.960/2022 e do instrumento convocatorio.

10. SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. A CONTRATADA sera responsabilizada administrativamente pelas seguintes infragoes:

10.1.1. Dar causa a inexecucao parcial do contrato;
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10.1.2. Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

10.1.3. Dar causa a inexecucao total do contrato;
10.1.4. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame, quando exigidas;

10.1.5.Nao manter a proposta, inclusive no que tange a apresentagcao de amostra ou prova de
conceito, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

10.1.6. Nao celebrar o contrato/instrumento equivalente ou ndo entregar a documentagéo exigida
para a contratagéo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

10.1.7.Ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

10.1.8. Apresentar declaragcdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitacdo ou a execucéo do contrato;

10.1.9. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

10.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
10.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;
10.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013.

10.2. Serao aplicadas ao responsavel pelas infragbes administrativas as seguintes sangoes:
10.2.1. Adverténcia;

10.2.2. Multa, nao inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por
cento) do valor da contratacéo;

10.2.3. Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administragao Publica direta e indireta do
Municipio de Macaé, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

10.2.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (irés) anos € maximo de 6 (seis)
anos.

10.3. A aplicacdo de sangbes observard o devido processo administrativo, na forma da Lei
Federal n? 14.133/2021, combinada com o artigo 29 e seguintes da Lei Municipal n® 4.960/2022.

10.4. Nos termos do Decreto Municipal n® 088/2023, incorre nas penalidades descritas no
subitem 10.2.4, cumulada com o subitem 10.2.2, a licitante que praticar as condutas descritas
nos itens 10.1.2 a 10.1.6.

10.5. As sangOes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em pregao para

registro de pregos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido sem justificativa ou
com justificativa recusada pela administragéo publica.
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10.6. A multa poderd ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

10.7. As sancles aplicadas serdo obrigatoriamente registradas junto a Coordenadoria Geral de
Contratos, bem como no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) € no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep).

10.8. A aplicacao das sangdes nao exonera o infrator de eventual acao por perdas e danos que
seu ato ensejar.

10.9. O valor das multas que, porventura forem aplicadas, serao descontadas da garantia da
respectiva Contratada. Se a multa aplicada for de valor superior ao valor da garantia prestada,
além da perda desta, responderd a Contratada pela diferenga a qual sera descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pelo 6rgao gestor da contratacdo ou ainda, quando for o
caso, cobrada judicialmente.

11. VINCULACAO AO EDITAL DE LICITACAO

11.1. Integra esta Ata, como se nela estivessem transcritas, as clausulas e condigées
estabelecidas no processo licitatério referido no predmbulo constante do Edital e nos seus
anexos.

12. CUMPRIMENTO A LEI FEDERAL N.? 12.846/13 E DECRETO MUNICIPAL N.2207/15

12.1. Para a execucao do objeto desta Ata de Registro de Precos, nenhuma das partes podera
oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a
aceitar de quem quer que seja, tanto por conta prépria quanto por intermédio de outrem,
qualquer pagamento, doagdo, compensacdo, vantagens financeiras ou nao financeiras ou
beneficios de qualquer espécie que constituam pratica ilegal ou de corrupgao, seja de forma
direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra forma a ele néo relacionada,
devendo garantir, ainda, que seus prepostos e colaboradores ajam da mesma forma.

13. CUMPRIMENTO DA LEI FEDERAL Ne¢ 13.709/2018 (LEI GERAL DE PROTEGCAO DE
DADOS PESSOAIS - LGPD)

13.1. E vedado as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em
decorréncia da execugao contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratacao,
sob pena de responsabilizacao administrativa, civil e criminal.

13.2. As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes,
especialmente os dados pessoais e 0s dados pessoais sensiveis, repassados em decorréncia da
execucao contratual, em consonancia com o disposto na Lei Federal n? 13.709/2018, sendo
vedado o repasse das informagdes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes de
obrigacdes legais ou para viabilizar o cumprimento do instrumento contratual.

13.3. As partes responderdo administrativa e judicialmente caso causarem danos patrimoniais,
morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais repassados em decorréncia da
execugao contratual, por inobservancia a Lei Federal n® 13.709/2018.

13.4. Em atendimento ao disposto na Lei Federal n® 13.709/2018, o CONTRATANTE, para a
execucdo do objeto deste contrato, tem acesso a dados pessoais dos representantes da
DETENTORA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS/CONTRATADA, tais como numero do CPF
e do RG, enderecos eletronico e residencial e copia do documento de identificagao.
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13.5. A DETENTORA DA ATA DE REGISTRO DE PREGCOS/CONTRATADA declara que tem
ciéncia da existéncia da Lei Federal n® 13.709/2018 e se compromete a adequar todos os
procedimentos internos ao disposto na legislagdo com o intuito de proteger os dados pessoais
repassados pelo CONTRATANTE.

14. FORO
14.1. As partes elegem o Foro da Cidade de Macaé, Estado do Rio de Janeiro, que
prevalecera sobre qualquer outro — por mais privilegiado que seja — para dirimir quaisquer

duvidas oriundas da presente ata.

15. RESULTADO DA SESSAO PUBLICA

Valor Ganho
Item Descricao UND | QTD Valor |Valor| Empresa Ganhadora
Unitario | Total

1

2

3

16. FORMACAO DE CADASTRO DE RESERVA

16.1. Havendo manifestacdo de interessados durante o procedimento licitatério, podera ser
formalizado Cadastro de Reserva de Prestador(es) de Servigo(s), objetivando posteriormente a
substituicdo da titularidade da ata de registro de pregcos em decorréncia de cancelamento,
devendo neste caso ser respeitado pregos iguais ao do licitante vencedor e observado a ordem
de classificacao final, nos termos do artigo 58 do Decreto Municipal n® 026/2023.

16.2. Segue no anexo | a esta ata de registro de pregos a relagao de itens com seu respectivo
cadastro de reserva.

Macaé RJ, __ de de 2026.
SECRETARIA
MUNICIPAL DE
AMBIENTE,
SUSTENTABILIDADE
E CLIMA
EMPRESA REGISTRADA REPRESENTANTE ASSINATURA

Testemunhas:
1 -
CPF/MF n.0
2 -
CPF/MF n.0
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ANEXO IV
MINUTA CONTRATUAL
CONTRATO N2 ___ /2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 220009/2025
CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICOS QUE ENTRE SI CELEBRAM O

MUNICIPIO DE MACAE E A EMPRESA
» NA

FORMA ABAIXO:

Pelo presente instrumento de CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS, que entre si

celebram, o MUNICIPIO DE MACAE, inscrito no CNPJ sob o n°
estabelecida a , ha cidade de Macae -
RJ, neste ato representado por seu Secretario(a), devidamente nomeado pela Portaria N°
/ ; ;
(nacionalidade), (estado civil), (profissdo), portador da Carteira de Identidade n°
expedida pelo e CPF n°
residente e domiciliado a

doravante denominada simplesmente MUNICIPIO, e, de outro lado, a empresa

, inscrita no CNPJ sob o} n®

, com sede a Rua

neste ato representado pelo seu representante legal,
portador da Carteira de Identidade n°

, e CPF n® , doravante

denominada simplesmente CONTRATADA, conforme autorizado no Processo Administrativo n®
220009/2025, na forma da Nota de Empenho constante dos autos, regendo-se as normas
constantes da Lei Federal n° 14.133/2021, da Lei Municipal n® 4.960/2022, do Decreto Municipal
n® 026/2023 e da legislacao correlata, bem como de acordo com as clausulas contratuais abaixo
descritas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO E DA FINALIDADE
1.1. O presente contrato tem por objeto prestacdo dos servicos de Coffee Break, incluindo
servicos correlatos e de suporte, visando atender o calendario de eventos institucionais
conforme, para atender as necessidades da Secretaria Municipal de Ambiente, Sustentabilidade
e Clima, conforme especificado no termo de referéncia anexo ao edital e que faz parte integrante
e complementar do processo administrativo em epigrafe.

1.2. A finalidade da contratacdo é servigos de Coffee Break, conforme especificado no termo
de referéncia anexo ao edital e que faz parte integrante e complementar do processo
administrativo em epigrafe.

1.3. A lavratura do presente contrato foi autorizada pelo Ordenador de Despesas, conforme
decisdo constante a fl. ___ do processo administrativo em epigrafe.
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CLAUSULA SEGUNDA - PRECO E DA FORMA DE PAGAMENTO

2.1. O MUNICIPIO efetuara o pagamento a CONTRATADA pela prestacdo de servigcos
efetivamente executado, do valor de R$ ( ), € nele deveréo
estar incluidas todas as despesas necessarias a execugao do objeto, livre de quaisquer énus
para o MUNICIPIO.

2.2. Os pregos unitarios e totais estdo discriminados na proposta da Contratada, bem como
na Nota de Empenho correspondente.

2.3. A Contratada declara que os pregos propostos para prestagdo de servico em questao
levaram em conta todos o0s custos, insumos, despesas de frete, embalagens, impostos,
transporte e demais encargos indispensaveis ao perfeito cumprimento das obrigacoes
decorrentes deste contrato, ndo cabendo, pois, quaisquer reivindicacdes a titulo de revisao de
precos ou reembolso, sejam a que titulo for.

2.4. Os pagamentos serdo efetuados pelo MUNICIPIO DE MACAE, em moeda corrente
nacional, por meio de TED (Transferéncia Eletrénica Disponivel) de acordo com os valores
apurados por servidores competentes do MUNICIPIO e prepostos habilitado da contratada, em
30 dias, contados da emissao do Termo de Recebimento Definitivo dos materiais/servigos.

2.5. Nos casos de atraso no pagamento por culpa da contratante, o valor devido sera
acrescido de taxa de 0,5% ao més, calculado pro rata die entre o 31° (trigésimo primeiro) dia da
data do adimplemento da obrigacdo e a data do efetivo pagamento. No caso de antecipagéao do
pagamento, o valor devido sofrera desconto a taxa de 0,5% ao més, calculado pro rata die entre
a data do efetivo pagamento e o 30° (trigésimo) dia da data do adimplemento da obrigacao.

2.6. Serao retidos na fonte os tributos e as contribuicbes elencados nas disposigoes
determinadas pelos 6rgaos fiscais e fazendarios, em conformidade com as instrugbes
normativas vigentes.

2.7. Nas faturas deverdo constar obrigatoriamente, além da data de assinatura do contrato e
do periodo a que se refere a prestacao de servico, as seguintes informacdes:

2.7.1. O numero do instrumento contratual;
2.7.2. O nome e codigo do banco;
2.7.3. Agéncia e nimero da conta corrente da contratada.

2.8. Para a autorizagado do pagamento, a CONTRATADA devera enviar a Secretaria Municipal
responsavel pelo contrato, ou local por ela designado:

2.9. As notas fiscais deverao ser entregues com 0s seguintes documentos:

2.9.1. Nota fiscal/fatura mensal respectiva, referente a prestagéo de servicos do més anterior,
ou na forma que a legislacao tributaria venha a exigir;

2.9.2. Comprovagao de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;
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2.9.3. Comprovagao de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

2.10. A fatura ndo aprovada pelo MUNICIPIO serd devolvida & CONTRATADA para as
necessarias corre¢des, com as informagdes que motivaram sua rejeicao.

2.11. A devolugédo da fatura ndo aprovada pelo MUNICIPIO em hipétese alguma autorizara a
CONTRATADA a suspender a prestacao de servicos ou a deixar de efetuar os pagamentos
devidos aos seus empregados.

2.12. Sobre o valor total da remuneragao incidem as obrigagées fiscais, conforme a legislagao
vigente.

2.13. Constatada a situagao de irregularidade, a CONTRATADA sera comunicada por escrito
para que regularize sua situacao, no prazo estabelecido pelo MUNICIPIO.

2.14. Nenhum pagamento isentara a CONTRATADA das suas responsabilidades e obrigacoes,
nem implicara aceitacao definitiva dos materiais.

2.15. O MUNICIPIO podera glosar ou reter o pagamento de qualquer fatura, ou da parte do
pagamento vinculada a prestacdo de servigos, nos seguintes casos, dentre outros definidos
neste contrato:

2.15.1. Imperfeigao dos servigos executados;

2.15.2. Discordancia ou necessidade de maiores esclarecimentos a respeito do servigo, por parte
do MUNICIPIO e/ou responsavel pelo contrato;

2.15.3.Débito da CONTRATADA para com o MUNICIPIO DE MACAE, que provenha da
execucao deste contrato, ainda que resulte do inadequado cumprimento de outras obrigacdes
néo integrantes da fatura referida no caput;

2.15.4. 0 nao cumprimento das obrigacdes assumidas pela CONTRATADA;

2.15.5. Eventual responsabilizagdo solidaria e/ou subsidiaria, originada em decorréncia da
execugao do presente contrato.

2.16. O ndo pagamento da fatura, por culpa exclusiva do MUNICIPIO DE MACAE, no prazo
estabelecido neste contrato, configurard mora.

CLAUSULA TERCEIRA - RECURSOS ORCAMENTARIOS

3.1.  As despesas oriundas deste CONTRATO correrdo por conta dos recursos orgamentarios

consignados ao MUNICIPIO DE MACAE, programa de trabalho . ,

elemento de despesa .., nota de empenho / , emitida em
/] , vigente para o exercicio de

3.2. Quando a vigéncia do contrato ultrapassar o exercicio fiscal, se necessario for, a
manutengao deste ficard vinculada a aprovacdo do orgamento do(s) exercicio(s) posteriores,
onde existirdo verbas consignadas em dotagao apropriada, em observancia ao principio da
anualidade.
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CLAUSULA QUARTA - INiCIO DO EXERCICIO FINANCEIRO
41. Em virtude da possibilidade de atraso na distribuicido do orgamento, no registro de
empenhos e de outras providéncias de ordem administrativa, ndo se configurard mora do
MUNICIPIO nos 02 (dois) primeiros meses do exercicio, ficando-lhe facultado o pagamento sem
encargos moratérios até o terceiro més do exercicio financeiro.

CLAUSULA QUINTA - VIGENCIA DO CONTRATO

5.1. O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses, a contar da data da assinatura
do contrato, podendo ser prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, na
forma dos artigos 106 e 107 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

5.2. A execugdo dos servigos ocorrerd conforme calendario de eventos institucionais da
SEMAS, mediante solicitagdo formal a contratada, nos dias, horarios e locais previamente
definidos, devendo a empresa comparecer com antecedéncia de 02 (duas) horas antes do inicio
do evento, para organizagcao da infraestrutura necesséria.

5.2.1. O pedido de execugdo dos servicos sera encaminhado pela contratante com
antecedéncia minima de 05 (cinco) dias corridos da data de realizacao do evento, com base no
calendario de eventos institucionais, o qual integra o planejamento da contratacao, podendo ser
ajustado conforme a necessidade administrativa.

CLAUSULA SEXTA - REAJUSTAMENTO DE PRECOS

6.1. Os contratos que vierem a ser pactuados em decorréncia desta licitagdo serao fixos e
irreajustaveis, pelo periodo de 01 (um) ano, a contar da data do orcamento estimado (data-base
12/2025), podendo ser reajustados a partir desta data, e assim, a cada periodo de um ano
contado do ultimo reajuste, desde que requerido pela CONTRATADA e caso se verifique
hip6tese legal que autorize o reajustamento, utilizando-se a variagédo do Indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), instituido pelo Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica (IBGE).

6.2. A CONTRATADA néao tera direito ao reajuste a que alude o subitem anterior, para a
etapa do servico que sofrer atraso em consequéncia da acdo ou omissdao motivada pela prépria
CONTRATADA, e também da que for executada fora do prazo sem que tenha sido autorizada a
respectiva prorrogagao.

6.3. No caso de reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno de um ano deve considerar
a data do ultimo reajuste concedido.

6.4. Os efeitos financeiros do reajuste ocorrerdo somente em relagdo aos itens que o
motivaram e aos saldos de quantitativos porventura existentes.

6.5. Nos termos do artigo 70 do Decreto Municipal n® 026/2023, serdo objeto de preclusao:

6.5.1. As solicitagbes de reequilibrio econémico-financeiro realizadas apds a assinatura da ata
de registro de precos, do contrato ou do termo aditivo sem que tenha havido alteragdo dos
precos, bem como ap6s o encerramento da vigéncia da ata de registro de pregos ou do contrato;
e

6.5.2. As solicitacbes de reajuste em sentido estrito e repactuacao realizadas apds a data de
aniversario do orgamento estimado, da proposta, do acordo, da convengao coletiva ou do
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dissidio coletivo, conforme o caso.

CLAUSULA SETIMA — DIREITOS E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
7.1.  Prestar o servigo, obedecendo rigorosamente as especificagdes discriminadas no Termo
de Referéncia e principalmente aos preceitos instituidos pela legislacdo de regéncia.

7.2. Manter, durante toda a execucgao da contratacdo, em compatibilidade com as obrigacdes
por ele assumidas, todas as condi¢des exigidas para a habilitagdo na licitagao.

7.3.  Cumprir com as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras
normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para
aprendiz.

7.4.  Nao transferir para outrem, no todo ou em parte, 0 objeto do contrato a ser firmado.

7.5. Responsabilizar-se, exclusivamente por quaisquer 6nus, direito e obrigacdes, vinculadas
a legislacdo tributéria, trabalhista, seguranca e medicina do trabalho, previdenciaria ou
comercial, decorrente da contratacao.

7.6. Arcar com todas as despesas operacionais, correspondentes a deslocamentos, fretes,
seguros, taxas, emolumentos, copias e quaisquer outras necessarias a execug¢dao do objeto
desta contratacao.

7.7. Executar a contratagdo através de pessoas idéneas, assumindo total responsabilidade
por quaisquer danos ou faltas que os mesmos venham a cometer no desempenho das fungdes,
podendo a Administragdo exigir a retirada daquelas cuja conduta seja julgada inconveniente e
obrigando-se também a indenizar a Administragcdo por todos os danos e prejuizos que
eventualmente ocasionarem.

7.8. Responder perante o 6rgao gestor da contratagéo por qualquer tipo de autuagéao ou agéao
que venha a sofrer em decorréncia da prestagao de servigos ora contratada, por atos de seus
empregados, mesmo nos casos que envolvam eventuais decisées judiciais, assegurando a
Administracdo o exercicio do direito de regresso, eximindo-o de qualquer solidariedade ou
responsabilidade de qualquer natureza.

7.9. Facilitar e permitir ao 6rgao gestor da contratacédo, a qualquer momento, a realizacao de
auditoria dos servigos prestados, sem que isso incorra em isencao de responsabilidade, bem
como esclarecer prontamente as questdes relativas a execugdo da contratacdo, quando
solicitada.

7.10. Nao utilizar o nome do Municipio de Macaé ou do érgado gestor da contratacdo em
quaisquer atividades de divulgacdo de sua empresa, como, por exemplo, em cartdées de visita,
anuncios e outros impressos.

7.11. Na&o se pronunciar em nome do Municipio de Macaé ou do 6rgao gestor da contratagao
aos meios de imprensa ou clientes sobre quaisquer assuntos relativos a sua atividade, bem
como sobre 0s servigos ao seu cargo.

7.12. Comunicar ao érgao gestor da contratagéo, no prazo de 10 (dez) dias de antecedéncia,
qualquer alteragcao na composi¢ao societaria da empresa ou em seu quadro técnico.
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7.13. Comunicar ao 6rgao gestor da contratacdo, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias o
pedido de afastamento temporario, bem como, quaisquer altera¢cdes cadastrais da empresa
(end., tel., fax, e-mail).

7.14. Guardar por si, por seus empregados e prepostos, em relacdo aos dados, informagdes ou
documentos de qualquer natureza, exibidos, manuseados, ou por qualquer forma ou modo
venham tomar conhecimento, o mais completo e absoluto sigilo, em razdo dos servicos a serem
confiados, ficando, portanto, por forga da lei civil e criminal, responsavel por sua indevida
divulgacao, descuidada e incorreta utilizacdo, sem prejuizo da responsabilidade por perdas e
danos a que der causa.

7.15. Obedecer as determinacdes legais ou emanadas das autoridades constituidas, sendo a
Unica responsavel pelas providencias necessarias e pelos efeitos decorrentes de eventuais
inobservancias delas.

7.16. Apresentar ao 6rgao gestor da contratacdo, junto com a(s) nota(s) fiscal(is), os
documentos exigidos para pagamento, sob pena de retencao total ou parcial do pagamento.

7.17. Assumir total responsabilidade pelos materiais que apresentarem nao conformidade, ma
qualidade e/ou irregularidades, responsabilizando-se por eventuais danos e/ou prejuizos
causados a terceiros e/ou a coisas e bens do Municipio de Macaé e do érgao gestor da
contratagdo, arcando com as respectivas indenizagdes, que poderao ser imediatamente retidas,
e/ou reembolsando de imediato o valor do prejuizo acarretado.

7.18. Substituir e/ou reparar, por sua conta e responsabilidade, os materiais considerados
inadequados ou imperfeitos, ou que estiverem em descordo com o ora pactuado, respeitando os
prazos fixados, ficando a critério do érgado gestor da contratagdo aprovar ou rejeitar, sem
prejuizo das multas contratuais.

7.19. Requerer a exclusdao do Municipio e do érgao gestor da contratacdo de lide que venha a
ser movida por qualquer motivo relacionado aos compromissos aqui contratados, inclusive por
seus funcionarios, sob pena de ressarcimento dos prejuizos advindos do processo judicial,
acrescido de perdas e danos, sem prejuizo de rescisdo contratual.

7.20. Obter as Licengas junto as reparticbes competentes, necessarias ao cumprimento das
obrigacdes contratuais e manté-las atualizadas.

7.21.  Cumprir com todas as demais obrigacdes constantes do Termo de Referéncia anexo ao
edital.

7.22. O Municipio de Macaé e o 6rgao gestor da contratacdo nao aceitardo, sob pretexto
algum, a transferéncia de responsabilidade da contratada, sejam fabricantes, técnicos ou
quaisquer outros alegados.

7.23. O atraso injustificado na execugao do contrato sujeitara a CONTRATADA a multa de
mora, correspondente a 0,5% (cinco décimos por cento), por dia de atraso, limitado a 30% (trinta
por cento), a ser calculado sobre o valor da parcela em atraso, sem prejuizo da conversao em
multa compensatéria e consequente extingdo do contrato, com a aplicagdo cumulada das
demais sangbes administrativas previstas na Lei Federal n® 14.133/2021.
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CLAUSULA OITAVA - DIREITOS E RESPONSABILIDADES DO MUNICIiPIO

8.1. Fornecer todos os subsidios necessarios ao desempenho da atividade da
CONTRATADA, encaminhando os documentos pertinentes a adequada realizagdo do servigo
correspondente.

8.2. Promover, na forma da legislacdo de regéncia, 0 acompanhamento e a fiscalizacao da
execucgao do objeto do Termo de Referéncia. A existéncia de fiscalizacdo de modo algum atenua
ou exime a responsabilidade da Contratada por qualquer vicio ou defeito na execugédo do
contrato.

8.3.  Notificar, por escrito, a Contratada sobre eventuais irregularidades encontradas no fiel
cumprimento de suas obrigacdes, observando os prazos para adequagao.

8.4. Efetuar os pagamentos devidos a Contratada pelos materiais efetivamente entregues e
faturados, nas condicoes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

8.5. Emitir decisdo sobre todas as solicitagcbes e reclamacgdes relacionadas a execucao do
contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios
ou de nenhum interesse para a boa execugédo do contrato, no prazo de 2 (dois) meses, apos
concluida a instru¢do do requerimento, admitida a prorrogagdo motivada por igual periodo.

8.6. O MUNICIPIO se reserva o direito de solicitar a prestagdo de servigos ora contratada, na
sua totalidade ou parcialmente, de acordo com a sua necessidade e conveniéncia.

CLAUSULA NONA - GARANTIA DO OBJETO
9.1. Nos termos do Codigo de Defesa do Consumidor.

CLAUSULA DECIMA — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

10.1. A execugéo do contrato sera acompanhada e fiscalizada pelo Gestor de Contratos e pela
Comissao de Fiscalizagao, representantes do MUNICIPIO espeCIaImente designados para esse
fim, nos termos da Lei Federal n? 14.133/2021 e da Lei Municipal n® 4.960/2022:

10.1.1. Gestor do Contrato: .......ccccevveeeriiiineennnns Matricula n® ................. , designado pela
Portaria [....] OU conforme informagbes constantes do Termo de Referéncia.

10.1.2.Comissdo de  Fiscalizagd0:  ...cccocoeeviiiiieeeciiieenn, Matricula n® ... ;
................................. Matricula n? ..ol vievieeeneeeeennn.. Matricula n®
designados por intermédio da Portaria [....] OU conforme informagdes constantes do Termo de
Referéncia.

10.2. Sao atribuicdes do Gestor de Contratos:

10.2.1. Controlar os prazos de vigéncia dos contratos e saldos de atas de registro de precos,
solicitando sua prorrogacéo, abertura de nova licitacdo ou contratacao direta, quando for o caso;

10.2.2. Informar ao Ordenador de Despesas o interesse na prorrogagao de contratos sob sua
responsabilidade, com vistas a obtencdo da autorizacdo para abertura do processo
administrativo para tanto;

10.2.3. Verificar a manutencao das condi¢cbes de habilitagcdo e qualificacdo da empresa durante
toda a execugdo do contrato, devendo instruir os processos de prorrogagao contratual e de
contratagdo direta com os documentos pertinentes;
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10.2.4. Verificar a manutengdo do equilibrio econdémico-financeiro do contrato, devendo
comunicar ao Ordenador de Despesas a ocorréncia de situacdo que enseja a revisdao de precos;

10.2.5. Verificar se estdo atualizadas as informacdes de ocorréncias relacionadas a execucao
contratual;

10.2.6. Analisar a documentagéo que antecede o pagamento;
10.2.7. Verificar o controle atualizado dos pagamentos;

10.2.8. Manifestar-se em todos os atos da Administracao relativos a aplicagdo de sancgdes,
execucao e alteracao dos contratos;

10.2.9. Decidir provisoriamente a suspensao da entrega de bens ou a realizagédo de servigos;

10.2.10. Auxiliar o Ordenador de Despesas nas tratativas voltadas as alteracées e revisdes
contratuais junto a contratada, quando for o caso;

10.2.11. Manifestar-se previamente a decisdo do Ordenador de Despesas nos pedidos de
liberagdo da garantia contratual em favor da contratada, quando for o caso;

10.2.12. Inserir os dados referentes aos contratos administrativos, termos aditivos,
convénios e instrumentos congéneres no Portal Nacional de Contratacées Publicas (PNCP);

10.2.13. Exercer outras atividades compativeis com a fungao.
10.3. Sao atribuicdes da Comisséao de Fiscalizacao:

10.3.1. Acompanhar os prazos de execucgao dos servigos, diligenciando com a CONTRATADA,
Se necessario;

10.3.2. Receber, proviséria e definitivamente, os servigos, mediante termo detalhado;

10.3.3. Analisar, conferir e atestar notas fiscais, faturas e congéneres e a regularidade fiscal da
CONTRATADA;

10.3.4. Devolver a CONTRATADA as notas fiscais em desconformidade com o contrato;

10.3.5. Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao contratual;
10.3.6.Oficiar a contratada determinacdo de medidas preventivas e corretivas, com
estabelecimento de prazos, para regularizacdo das faltas registradas e irregularidades
observadas na execugao do contrato, comunicando ao Gestor de Contratos 0 ndo atendimento
das determinacoes;

10.3.7. Expedir, através de notificacbes e/ou relatério de vistoria, a situacdo que demandar
decisao ou providéncia que ultrapasse sua competéncia, ao Gestor de Contratos e ao Ordenador
de Despesas, em tempo habil para a adogao das medidas convenientes;

10.3.8. Proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medi¢cdes dos servigos executados;
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10.3.9. Aprovar a planilha de medigdo emitida pela CONTRATADA ou conforme disposto em
contrato;

10.3.10. Adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se
a respeito da suspensao da realizagédo de servigos;

10.3.11. Conferir e certificar as faturas relativas aos servigos;
10.3.12. Proceder as avaliacdes dos servigos executados pela CONTRATADA,;
10.3.13. Determinar, por todos os meios disponiveis, a observancia das normas técnicas e

legais, especificacdes e métodos de execugdo dos servigos exigiveis para a perfeita execugao
do objeto;

10.3.14. Exigir o uso correto dos equipamentos de protegdo individual e coletiva de
seguranga do trabalho;

10.3.15. Determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente
a CONTRATADA, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as proprias
subcontratadas que, a seu critério, comprometam o bom andamento dos servicos;

10.3.16. Receber designagao e manter contato com o preposto da CONTRATADA, e se for
necessario, promover reuniées periddicas ou especiais para a resolucdo de problemas na
execucgao dos servicos;

10.3.17. Manifestar-se nos pedidos de alteragbes contratuais quanto a regularidade da
contratagio;

10.3.18. Verificar a correta aplicagao dos materiais;

10.3.19. Requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessarios, no sentido

de promocao de controle de qualidade da execugao dos servigos a serem adquiridos;

10.3.20. Recomendar ao Gestor de Contratos e ao Ordenador de Despesas a aplicacao de
sancbes a CONTRATADA;
10.3.21. Zelar pelo fiel cumprimento de todas as obrigacoes da CONTRATADA previstas

no termo de referéncia, no projeto basico e no contrato;
10.3.22. Exercer outras atividades compativeis com a fungao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
11.1. A CONTRATADA sera responsabilizada administrativamente pelas seguintes infragcoes:

11.1.1. Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

11.1.2. Dar causa a inexecug¢ao parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3. Dar causa a inexecucao total do contrato;

11.1.4. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame, quando exigidas;
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11.1.5.Nao manter a proposta, inclusive no que tange a apresentagcao de amostra ou prova de
conceito, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

11.1.6. Nao celebrar o contrato/instrumento equivalente ou ndo entregar a documentagéo exigida
para a contratacédo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.7. Ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

11.1.8. Apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitacdo ou a execucéo do contrato;

11.1.9. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

11.1.10. Comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
11.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;
11.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Serao aplicadas a CONTRADA as seguintes sancgoes:
11.2.1. Adverténcia;

11.2.2. Multa, nao inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por
cento) do valor da contratacéo;

11.2.3. Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administragao Publica direta e indireta do
Municipio de Macaé, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

11.2.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (irés) anos e maximo de 6 (seis)
anos.

11.3. A aplicacdo de sancdes observara o devido processo administrativo, na forma da Lei
Federal n? 14.133/2021, combinada com o artigo 29 e seguintes da Lei Municipal n® 4.960/2022.

11.4. Nos termos do Decreto Municipal n® 088/2023, incorre nas penalidades descritas no
subitem 11.2.4, cumulada com o subitem 11.2.2, a licitante que praticar as condutas descritas
nos itens 11.1.2a 11.1.6.

11.5. As sanc¢bes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em pregao para
registro de pregos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido sem justificativa ou
com justificativa recusada pela administragao publica.

11.6. A multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

11.7. As sancgdes aplicadas serdo obrigatoriamente registradas junto a Coordenadoria Geral de

Contratos, bem como no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep).
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11.8. A aplicagédo das sangdes ndo exonera o infrator de eventual agao por perdas e danos que
seu ato ensejar.

11.9. O valor das multas que, porventura forem aplicadas, serdo descontadas da garantia da
respectiva CONTRATADA. Se a multa aplicada for de valor superior ao valor da garantia
prestada, além da perda desta, responderd a CONTRATADA pela diferenca a qual sera
descontada dos pagamentos eventualmente devidos pelo 6rgao gestor da contratagdo ou ainda,
quando for o caso, cobrada judicialmente.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — EXTINGAO DO CONTRATO

12.1. Constituem motivo para extingdo do presente contrato, independentemente de notificacao
ou interpelacdo judicial ou extrajudicial, sem prejuizo das penalidades nele previstas e na Lei
Federal n® 14.133/2021, o descumprimento de qualquer de seus termos, clausulas ou condicdes,
a cessacao de sua necessidade ou ocorréncia de qualquer situagéo prevista no art. 137 da Lei
de Licitagdes.

12.2. No ato da extincdo contratual, a CONTRATADA prestara contas dos produtos que lhe
tenham sido solicitados.

12.3. Constatados prejuizos decorrentes da atuagéo irregular da CONTRATADA no momento
da extingédo, podera o MUNICIPIO efetuar a retengao de valores devidos a CONTRATADA, no
limite suficiente a compensagao dos mesmos.

12.4. Em qualquer hipotese de extingdo contratual, a CONTRATADA somente tera direito a
remuneragao pelos servigos prestados.

12.5. Caso o MUNICIPIO nao se utilize da prerrogativa de extinguir este Contrato, a seu
exclusivo critério, podera suspender a sua execuc¢ao e/ou sustar o pagamento das faturas, até
que a CONTRATADA cumpra integralmente a condigao contratual infringida.

12.6. A CONTRATADA reconhece os direitos do MUNICIPIO DE MACAE, em caso de extingao
com fundamento no art. 138, |, da Lei Federal n? 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — GARANTIA

13.1. Considerando que se trata de prestacdo de servigo(s) com execugao no prazo definido no
Termo de Referéncia, fica dispensada a garantia contratual conforme disposto no art. 22, §10 da
Lei Complementar n® 187/2011, visando a celeridade administrativa. Porém, ndo isentam as
partes de suas obrigacdes e responsabilidades atribuidas no Termo de Referéncia e todas as
documentacgdes inseridas neste Processo Administrativo.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — INCIDENCIAS FISCAIS, ENCARGOS, SEGURO, ETC.

14.1. Correrao por conta exclusiva da CONTRATADA todos os impostos e taxas que forem
devidos em decorréncia do objeto desta contratacdo, bem como os encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucédo do contrato, prémios de seguro e
de acidentes de trabalho, emolumentos e outras despesas que se fagam necessarias a
prestacdo de servicos, salvo as despesas a serem pagas pelo MUNICIPIO, devidamente
expressas neste contrato.

14.2. Se durante o prazo de vigéncia deste contrato, houver alteracdo e/ou criacdo das

aliquotas de tributos ou encargos ou instituicdo de outros que incidam sobre a prestagéo de
servigos objeto deste instrumento, o MUNICIPIO procedera conforme a seguir:
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14.2.1.Caso haja diferenca a maior, o MUNICIPIO somente procedera ao pagamento mediante
comprovacao pela CONTRATADA do 6nus decorrente;

14.2.2.Na hipotese da CONTRATADA, vir a beneficiar-se de isengbes junto ao Fisco, o
MUNICIPIO procederé a revisao do custo indicado na data-base;

14.2.3. Serdo consideradas, para fins desta clausula, as alteragdes de tributos ou encargos que
comprovadamente incidam sobre os insumos que compdem o objeto deste contrato.

14.3. O MUNICIPIO se reserva o direito de solicitar & CONTRATADA quando entender
conveniente, a exibicdo dos comprovantes de recolhimento dos tributos e demais encargos
devidos direta ou indiretamente, por conta deste instrumento.

14.4. Quando por disposicdo legal, o MUNICIPIO for o responsével pelo recolhimento de
tributos decorrentes deste contrato e, por exclusiva responsabilidade da CONTRATADA, vier a
responder por acréscimos e/ou outros encargos em decorréncia de erro no faturamento por nao
cumprimento das condicbes que possibilitem o correto recolhimento dos tributos devidos,
aqueles valores atualizados serdo descontados da fatura que originou a incorregao, ou daquela
que vier a ser apresentada imediatamente ap6s a ocorréncia do evento apontado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — REGULARIDADE JUNTO AO INSS, FGTS E ICMS

15.1. A CONTRATADA, no ato da celebracdo deste instrumento, declara que ficam mantidas
todas as condigGes pertinentes contidas no artigo 68, Ill e 1V, da Lei Federal n® 14.133/2021,
devendo imediatamente comunicar o MUNICIPIO qualquer alteracdo que possa comprometer a
manutencao de seus termos, bem como manté-las atualizada.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - VINCULACAO

16.1. O presente Contrato fica vinculado ao Termo de Referéncia, ao edital de licitagdo e seus
anexos, bem como a proposta do licitante vencedor, constantes do processo administrativo em
epigrafe, nos termos do artigo 92, Il da Lei Federal n® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — ALTERAGCOES DO CONTRATO

17.1. Este Contrato s6 podera ser alterado ou modificado em qualquer de suas clausulas
mediante Termo Aditivo e em conformidade com o artigo 124 e seguintes da Lei Federal n®
14.133/2021.

17.2. Qualquer tolerancia das partes no que diz respeito ao cumprimento no todo ou em parte,
de qualquer das clausulas e/ou condi¢gbes contratuais, serd considerado como concessao
excepcional, ndo constituindo inovagdo do ajustado, nem precedente invocavel pela
CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - CASOS FORTUITOS, DE FORCA MAIOR OU OMISSOS

18.1. As partes ndo serdo responsabilizadas por fatos comprovadamente decorrentes de casos
fortuitos ou de forga maior, ocorréncias eventuais cuja solucdo se buscara mediante acordo
interpartes.

18.2. O MUNICIPIO analisara, julgarad e decidird, em cada caso, as questdes alusivas a
incidentes que se fundamentem em motivos de caso fortuito ou de forga maior, por intermédio de
comissao especialmente designada para esse fim, a quem compete apurar os atos e fatos
comissivos ou omissivos que se fundamentem naqueles motivos.
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CLAUSULA DECIMA NONA — PUBLICACAO

19.1. A divulgacdo no Portal Nacional de Contratacées Publicas (PNCP) ¢é condicao
indispenséavel para a eficacia do contrato e de seus aditamentos, nos termos do artigo 94 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

CLAUSULA VIGESIMA - DISPOSICOES FINAIS

20.1. Os agentes publicos responderao, na forma da Lei, por prejuizos que, em decorréncia de
acao ou omissdo dolosa ou culposa, causarem o MUNICIPIO no exercicio de atividades
especificas do cumprimento deste contrato, inclusive nas andlises ou autoriza¢des excepcionais
nestas “Disposicoes Gerais”.

20.2. As excegOes aqui referenciadas serdao sempre tratadas com maxima cautela, zelo
profissional, senso de responsabilidade e ponderagéo, para que ato de mera e excepcional
concessao do MUNICIPIO, cujo objetivo final é o atender tdo-somente ao interesse publico, nao
seja interpretado como regra contratual.

20.3. Para assegurar rapida solugdo as questdoes geradas em face da perfeita execugcao do
presente contrato, fica desde ja compelida a CONTRATADA a avisar, por escrito e de imediato,
qualquer alteracao em seu endereco ou telefone.

20.4. Quaisquer tolerancias entre as partes nao importardo em novagao de qualquer uma das
clausulas ou condi¢des estatuidas neste contrato, as quais permanecerao integras.

20.5. Serdo considerados injustificados os atrasos n&do comunicados tempestivamente e
indevidamente fundamentados, e a aceitagao da justificativa ficara a critério do MUNICIPIO.

20.6. Em caso de conflito entre os termos do presente contrato e seus anexos, prevalecera
sempre o disposto no contrato.

20.7. Caso o presente instrumento seja assinado de forma digital ou eletrbnica em datas
diversas, considerar-se-4 a data da ultima assinatura para fins de vigéncia.

20.8. A CONTRATADA tem conhecimento do cédigo de ética e integridade da Secretaria
Executiva de Licitacdes, Contratos e Parcerias, constante no link
https://www.macae.rj.gov.br/midia/conteudo/arquivos/1731562528.pdf.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - CUMPRIMENTO A LEI FEDERAL N.2 12.846/13 E
DECRETO MUNICIPAL N.2 207/15

21.1. Para a execucdo deste contrato, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se
comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer
que seja, tanto por conta prépria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doacao,
compensagao, vantagens financeiras ou nao financeiras ou beneficios de qualquer espécie que
constituam pratica ilegal ou de corrupgéo, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste
contrato, ou de outra forma a ele nao relacionada, devendo garantir, ainda, que seus prepostos e
colaboradores ajam da mesma forma.

CLAUSULA VIGI'ESIIV[A SEGUNDA - CUMPRIMENTO DA LEI FEDERAL N2 13.709/2018 (LEI
GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS - LGPD)

22.1. E vedado as partes a utilizagdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em
decorréncia da execugao contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratacao,
sob pena de responsabilizacao administrativa, civil e criminal.
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22.2. As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagoes,
especialmente os dados pessoais e 0s dados pessoais sensiveis, repassados em decorréncia da
execucao contratual, em consonancia com o disposto na Lei Federal n? 13.709/2018, sendo
vedado o repasse das informagdes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes de
obrigacdes legais ou para viabilizar o cumprimento do instrumento contratual.

22.3. As partes responderao administrativa e judicialmente caso causarem danos patrimoniais,
morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais repassados em decorréncia da
execucgao contratual, por inobservancia a Lei Federal n® 13.709/2018.

22.4. Em atendimento ao disposto na Lei Federal n® 13.709/2018, o CONTRATANTE, para a
execugdo do objeto deste contrato, tem acesso a dados pessoais dos representantes da
CONTRATADA, tais como numero do CPF e do RG, enderecos eletrénico e residencial e cépia
do documento de identificagéo.

22.5. A CONTRATADA declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Federal n® 13.709/2018 e
se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislagdo com o
intuito de proteger os dados pessoais repassados pelo CONTRATANTE.

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA - DO USO DE MEIOS ADEQUADOS DE PREVENGCAO E
RESOLUCAO DE CONTROVERSIAS

23.1. Nos termos do Decreto Municipal n® 141/2024, as partes poderdo utilizar meios
adequados de prevencao e resolucdo de controvérsias para dirimir conflitos relacionados a
direitos patrimoniais disponiveis do presente Contrato, quais sejam, a conciliacdo, a mediacao, o
compromisso, o comité de resolugao de disputas e a arbitragem.

23.2. Sao considerados direitos patrimoniais disponiveis:

23.2.1.questdes relacionadas ao restabelecimento do equilibrio econd6mico-financeiro do
contrato;

23.2.2. indenizacoes;
23.2.3.inadimplemento de obrigacdes contratuais pelas partes;
23.2.4. penalidades contratuais e seu célculo.

23.3. Nao serdao submetidas aos meios de prevengdo e resolugdo as controvérsias
relacionadas:

23.3.1. a direitos indisponiveis nao transacionaveis;

23.3.2.a natureza e a titularidade publicas de servigos concedidos ou permitidos;
23.3.3. ao poder de fiscalizagéo e de regulagéo;

23.3.4. a resciséo do contrato.

23.4. A utilizagdo de meios adequados de prevencao e resolugdo de controvérsias deve ser
preferencial a judicializacao.
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CLAUSULA VIGESIMA QUARTA - FORO
24.1. Para dirimir as questdes oriundas deste contrato, sera competente o Foro da Cidade de
Macaé, Estado do Rio de Janeiro.

E por estarem assim, justas e contratadas, as partes assinam o presente contrato em 05 (cinco)
vias de igual teor e forma, na presenca de duas testemunhas.

Macaé, de de 2026.
MUNICIPIO CONTRATADA
(Secretario Municipal) Empresa............
Contratante RL XXXXXXXXXXXXXXXXXX
Contratada
TESTEMUNHAS:
RG. n.2
CPF n.t
RG n.0
CPF n.2
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