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1. PREAMBULO

1.1. O Municipio de Macaé, através da Comissdo Permanente de Contratacdo 03, torna publico,
para conhecimento dos interessados que fica aberto procedimento, através do CHAMAMENTO
PUBLICO n° 016/2026, para CREDENCIAMENTO DE INSTITUICOES DE ENSINO PARA
ESTAGIO OBRIGATORIO NAO REMUNERADO DE ESTUDANTES, INTERNATO, AULAS
PRATICAS E VISITAS TECNICAS NA CIDADE DE MACAE/RJ, DE ACORDO COM AS
ESPECIFICACOES CONTIDAS NESTE EDITAL E SEUS ANEXOS, NOS TERMOS DA LEI
FEDERAL N° 11.788/2008 - QUE DISPOE SOBRE ESTAGIO DE ESTUDANTES; DA LEI
MUNICIPAL N° 2.853/2006 QUE DISPOE SOBRE O PROGRAMA DE ESTAGIO REMUNERADO
NA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL E SUAS ALTERACOES, nos termos das Leis
Municipais 4.069/2014, 3.829/2012, 3.816/2012, 3.034/2008 E 3.006/2007, da Lei Federal n°
14.133/2021, no que couber, e pelas demais normas pertinentes, e pelas condicdes estabelecidas no
presente Edital, visando atender as necessidades da Secretaria Municipal de Gestdo de Pessoas.

1.2. O Credenciamento sera realizado por prazo indeterminado, com credenciamento a partir do
5° (quinto) dia util apds a data de publicagao do Edital de Chamamento Publico.

1.3. O Edital e seus anexos poderdo ser adquiridos no site do Municipio de Macaé
(www.macae.rj.gov.br), e na Coordenadoria Geral de Licitacbes (CGL), localizada na Avenida
Presidente Feliciano Sodré n°. 534, Centro, Macaé/RJ, CEP: 27913-080, telefone: (22) 2791-9008 -
ramal 1017.

1.4. Devera ser protocolado junto ao Protocolo Geral do Municipio - Avenida Presidente Sodré, n°®
534, Centro, Macaé/RJ, CEP: 27913-080, telefone: (22) 99103-1910, no horario das 09:00 as 17:00
ou no Protocolo Online, através do sitio: https://protocolo.macae.rj.gov.br/requisicao/login.

1.5.

1.6. UASG: 985847

1.7.  NUMERO NO COMPRAS: 608/2026

2. GLOSSARIO

2.1 Para efeitos desta chamada publica, define-se:

2.1.1. Credenciamento: ato de todos os interessados que preencham as condi¢des do Edital, com
a finalidade de registrar instituicbes de ensino regularmente constituidas e autorizadas de acordo
com as normas de regéncia localizadas dentro ou fora do Municipio de Macaé e que tenham
interesse em firmar convénio para concessao de estagio curricular obrigatério nao remunerado.

2.1.2. Do estagio: E considerado ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente
de trabalho, que visa a preparagdo para o trabalho produtivo de educandos que estejam
frequentando o ensino regular em instituicdes de educagao superior, de ensino técnico, de educagao
profissionalizante, de ensino médio, da educacéao especial e dos alunos finais de ensino fundamental,
na modalidade profissional da educacédo de jovens e adultos. O estagio é regulamento pela Lei
Federal n.° 11.788/2008 e suas alteragdes.
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2.1.3. Do internato: Conforme resolugcao CNE/CES n° 04, de 07 de novembro de 2001, a formagéao
do médico incluira, como etapa integrante da graduagéao, estagio curricular obrigatério de treinamento
em servico, em regime de internato, em servigos préprios ou conveniados, e sob supervisdo direta
dos docentes da propria Escola/Faculdade. A carga horaria minima do estagio curricular devera
atingir 35% (trinta e cinco por cento) da carga horaria total do Curso de Graduagdo em Medicina
proposto. Incluira necessariamente aspectos essenciais nas areas de Clinica Médica, Cirurgia,
Ginecologia-Obstetricia, Pediatria e Saude Coletiva, devendo incluir atividades no primeiro, segundo
e terceiro niveis de atencdo em cada area. Estas atividades devem ser eminentemente praticas e
sua carga horaria tedrica nao podera ser superior a 20% (vinte por cento) do total por estagio.

2.1.4. Da visita técnica: A visita técnica é considerada uma atividade educativa supervisionada,
desenvolvida em ambientes externos ao ambiente escolar, com o objetivo de complementar a
formagao académica por meio da observacao e interacao com processos produtivos, organizacionais
ou laboratoriais reais, e ainda, com o intuito de oferecer aos alunos a oportunidade de conhecer
instalacdes e rotinas de trabalho em areas correlacionadas ao seu campo de estudo, promovendo a
contextualizacdo do aprendizado tedrico. E destinada a estudantes que estejam frequentando o
ensino regular em instituicdes de educagao superior ou ensino técnico, de acordo com as diretrizes
do Ministério da Educagdo (MEC) que orientam a realizagdo de atividades praticas como parte
essencial da formacgéao. A visita técnica ndo compreende intervengao pratica pelo discente, e devera
ser realizada com supervisao in loco pela instituicdo de ensino.

2.1.5. Da pratica de ensino: A pratica de ensino, também denominada aula pratica, € considerada
uma atividade educativa supervisionada, desenvolvida em ambientes laboratoriais, oficinas, clinicas
ou outros espacos praticos, com o objetivo de complementar a formacao teérica dos educandos por
meio da experimentacao e aplicagdo de conhecimentos. Ela € destinada a estudantes de instituicées
de ensino que estejam frequentando o ensino regular, conforme as diretrizes do Ministério da
Educagdao (MEC), que preveem a inser¢ao de atividades praticas no curriculo dos cursos como
componente essencial da formagao académica. A Pratica de Ensino somente podera ser realizada
com supervisao in loco pela instituicdo de ensino.

3. DO OBJETO

3.1. O objeto deste chamamento publico € o credenciamento de instituigbes de ensino
interessadas em celebrar convénios pertinentes a realizacao de estagio obrigatério ndo remunerado,
nos orgaos e entes da Administragdo Publica Municipal, conforme condigbes e especificagdes
contidas no Termo de Referéncia - Anexo | deste Edital.

3.2. O prazo de vigéncia do convénio sera de 5 (cinco) anos, a contar da data da assinatura,
podendo ser prorrogado por igual periodo.

3.3.  Ajustificativa encontra-se pormenoriza Termo de Referéncia - Anexo | deste Edital.
4. DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO
4.1. Poderao participar do presente chamamento publico somente pessoas juridicas.

4.2 Nao poderao participar deste chamamento publico pessoas juridicas:
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4.2.1 Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar
da licitacdo em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

4.2.2 O impedimento sera também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a outra pessoa,
fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangdo a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao
fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

4.2.3 Agquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdbmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizagao ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
devendo essa proibicdo constar expressamente do edital de licitag&o;

4.2.4 Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

4.2.5 Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao de trabalho infantil, por submisséo
de trabalhadores a condi¢cdes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislagao trabalhista.

4.2.6 Sociedades empresarias que estiverem em recuperagao judicial, recuperagao extrajudicial,
em processo de faléncia, sob concurso de credores, em dissolugdo ou em liquidagao judicial ou
extrajudicial;

4.2.7 Sera permitida a participacdo de empresa em recuperacgao judicial com plano de recuperagao
homologado pela autoridade judiciaria competente, visto que nesse contexto ha plausibilidade de
capacidade econdémico-financeira, devendo, entdo, demonstrar-se além da referida homologagéao
judicial os demais requisitos para habilitagdo econémico-financeira.

4.2.8 Que tenham entre seus socios o Prefeito, seus auxiliares diretos, Vice-Prefeito ou
Vereadores, bem como as pessoas ligadas a qualquer deles por matriménio ou parentesco, afim ou
consanguineo, até o segundo grau, ou por adogao, subsistindo a proibicao até 06 (seis) meses apdos
findas as respectivas fungdes, nos termos do artigo 41 da Lei Organica do Municipio.

429 Sera considerado comportamento inidbneo, o comparecimento no chamamento do
interessado que se apresente para participar do procedimento licitatério e esteja enquadrado nas
hipéteses dos impedimentos e vedagdes aqui elencados.

5. DAS INCRICOES
5.1. De modo a permitir a analise e sua adequagdo ao padréo exigido pelo Orgéo Solicitante, os

interessados deverao apresentar os documentos de habilitacdo e proposta conforme Anexos deste
Edital.
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5.2. Os documentos deverdo ser encaminhados através do protocolo online da Prefeitura
Municipal de Macaé no endereco eletrénico
https://sistemas2.macae.rj.gov.br:85/protocolo/requisicao/login.

5.3. A instituicdo de ensino devera apresentar proposta, contendo as informagbes minimas de
acordo com o modelo previsto no Anexo |l deste Edital.

5.4. Como condigao prévia ao exame da documentacao de habilitagcdo do credenciado, o Agente
de Contratagao verificara o eventual descumprimento das condi¢des de participagéo, especialmente
quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no Chamamento Publico, mediante
consulta ao:

5.4.1. Sicaf (https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-web/index.jsf), a fim de verificar a composigéao
societaria das empresas e certificar eventual participacao indireta que ofenda ao art. 14, inciso V, da
Lei Federal n® 14.133/2021;

5.4.2. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justica - CNJ, no endereco eletronico
www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php;

5.4.3. Cadastro Nacional das Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, no endereco eletrdnico
http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis;

5.4.4. Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), no enderego eletrénico
http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep;

5.4.5. Efetuada a verificacdo referente ao item acima, a habilitacdo das empresas sera consultada
por meio do SICAF, com base nos documentos por ele abrangidos, e por meio da documentagao
especificada neste edital;

5.5. Para a habilitagdo, as instituicdes de ensino deverdo encaminhar os seguintes documentos:

5.5.1. Prova de Inscrigdo da Empresa no Cadastro Nacional de Pessoa Juridicas do Ministério da
Fazenda (CNPJ/MF).

5.5.2. Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado e, no caso de sociedades por
agdes, acompanhados dos documentos comprobatorios da eleicdo de seus administradores.

5.5.3. Copia do documento de identidade do representante da instituicdo de ensino.

5.5.4. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
demonstrando situagao regular no cumprimento dos encargos sociais instruidos por lei.

5.5.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de
maio de 1943.

5.5.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal.
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5.5.6.1. A prova de regularidade com a Fazenda Municipal devera constar regularidade com
ISS.

5.5.7. Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual, inclusive Divida Ativa, relativos aos
tributos de ICMS, da sede do interessado.

5.5.8. Prova de regularidade com a Fazenda Federal relativa a tributos e contribuigcbes federais,
divida ativa da Unido e regularidade com as contribui¢gdes sociais previstas nas alineas ‘a’ a ‘d’ do
paragrafo unico do art. 11 da Lei n° 8.212, de 24 de julho de 1991, nos termos da Portaria Conjunta
RFB/PGFN n° 1.751, de 02/10/2014.

5.5.9. Coépia dos atos de Autorizacdo de Credenciamento da Instituicdo e dos cursos ofertados
juntos ao Ministério da Educacgao.

5.5.10. Serdo admitidas a apresentagao de certiddes negativas ou positivas com efeito negativas.

5.6. Serao desclassificadas as instituicbes que nao apresentarem os documentos exigidos nos
itens 5.3, 5.4 e 5.5 deste Edital.

5.7. As Certidoes e/ou Declaragbes que nao possuirem prazo de validade no proprio corpo,
somente serdo aceitas com datas de emissao nao excedentes a 90 (noventa) dias de antecedéncia
da data do pedido de credenciamento.

5.8. Nao serao aceitos nenhum tipo de documentagao sob forma de protocolo, salvo as condi¢des
expressa em lei ou outro devidamente regulamentado pelo érgao emissor, as quais deverao ser
comprovadas juntamente com as documentag¢des de habilitagao.

5.9. Para os documentos cuja autenticidade podera ser verificada via consulta na Internet, serdo
aceitas copias simples.

5.10. Sera(ao) inabilitada(s) a(s) empresas (s) que estiver(em) sob processo de faléncia ou
recuperacao judicial, que ndo trouxerem, no momento da apresentagdo dos documentos, o plano de
recuperagao devidamente aprovado ou homologado pelo juizo competente e a(s) que estiver(em)
cumprindo penalidades previstas na Lei Federal n® 14.133/2021.

5.11. Fica facultada a Administracdo, no ato da contratagdo, consultar os sites da Secretaria de
Previdéncia do Ministério da Fazenda <www.previdencia.gov.br> e da Caixa Econb6mica Federal
<www.caixa.gov.br>, para fins de obtencao das certiddes correspondentes atualizadas. Apds
verificagdo, o servidor da contratante devera certificar a autenticidade dos documentos
emitidos/apresentados, mediante declaracao neste sentido, devidamente assinada.

5.12. A analise da documentagdo apresentada, sera efetuada pela Comissdo Permanente de
Contratagao, retornando para o Ordenador de Despesas, para homologagéao e adjudicagédo, apos
segue para Coordenadoria Geral de Convénios.

5.13. A analise da documentagao sera realizada em até 10 (dez) dias uteis a contar do recebimento
da mesma
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5.14. Os documentos exigidos para habilitagdo que nao estejam contemplados no SICAF e na falta
de apresentacdo de documento ou apresentagdo em desacordo com o estabelecido no Termo de
Referéncia ou no Edital, visando a economia processual, o proponente sera comunicado, através de
e-mail, a fim de que no prazo de 05 (cinco) dias Uteis possa apresentar a documentacao regularizada
na sala da Coordenadoria Geral de Licitagdes, situada na Avenida Presidente Sodré, n° 534,
subsolo, Centro, Macaé/RJ, CEP: 27913-080, no horario das 09:00h as 18:00h ou através do e-mail:
licitacdo@macae.rj.gov.br, para que haja nova avaliagao pela comissao correspondente.

6. DO CREDENCIAMENTO

6.1. Os documentos apresentados pelas instituicbes de ensino serdo analisados pela Comissao
Permanente de Contratagdo, de acordo com o disposto nos itens 5.3, 5.4 e 5.5 do Edital, cujo
resultado sera divulgado no Diario Oficial do Municipio, a partir do qual os proponentes poderao
apresentar recurso.

6.2. O recurso sera admitido exclusivamente por meio eletrénico, através do protocolo online da
Prefeitura Municipal de Macaé. https://sistemas2.macae.rj.gov.br:85/protocolo/requisicao/login.

6.3. Dos atos de julgamento das propostas, de habilitagdo ou de inabilitagdo e de anulagdo ou de
revogacdo do chamamento, cabera recurso, nos termos do artigo 165, |, da Lei Federal n°
14.133/2021. A intencao de recorrer dos atos de julgamento devera ser manifestada imediatamente,
sob pena de preclusao, e 0 prazo para apresentagao das razdes recursais sera de 3 (trés) dias uteis,
contados da data de intimacao ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitac&o.

7. DA CELEBRAGAO DE CONVENIO EM CASO DE APROVEITAMENTO DO CHAMAMENTO
PUBLICO

7.1.  Apos a publicacao das instituicbes de ensino credenciadas, a Administracdo podera convocar
a instituicdo de ensino para celebrar convénio, de acordo com a minuta constante do Anexo Ill do
Edital.

7.2. A inclusdo de cursos apods a assinatura do convénio sera por apostilamento, mediante a
apresentagao dos documentos exigidos no subitem 5.5.9 do edital.

8. DO PAGAMENTO

8.1. Trata-se de estagio ndo remunerado, nao criando, portanto, énus financeiro para o Municipio
de Macaé.

9. DO DESCREDENCIAMENTO DAS INSTITUIGOES DE ENSINO SUPERIOR
CADASTRADAS E CONVENIADAS

9.1. O descredenciamento da instituigdo de ensino podera ser realizado nos seguintes casos:
9.1.1 Indicar estagiarios para a realizacdo de atividades ndo compativeis com a programagao

curricular estabelecida em seus respectivos cursos;
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9.1.2 Deixar de acompanhar efetivamente e avaliar as atividades do estagiario, através do
professor orientador que foi indicado para tal funcgao;

9.1.3 Descumprir injustificadamente as clausulas previstas no convénio firmado com a Secretaria
Municipal de Gestdo de Pessoas, bem como as constantes no termo de compromisso de estagio
ajustado;

9.1.4 Nao apresentar as informagdes e as documentagdes solicitadas pela Secretaria Municipal de
Gestéao de Pessoas durante a execugao do estagio;

9.1.5 Apresentar, em qualquer fase do processo de cadastramento ou na vigéncia do convénio,
documentos que contenham informagdes falsas.

9.2 O descredenciamento dar-se-a mediante processo administrativo devidamente instruido,
assegurado o direito de defesa a instituicdo cadastrada.

9.3. A Secretaria Municipal de Gestao de Pessoas, ao identificar alguma irregularidade, notificara
a instituicdo de ensino para que, no prazo de 15 (quinze) dias, apresente justificativa ou corrija as
irregularidades apontadas;

9.4. A instituicao de ensino cadastrada podera requerer seu descredenciamento, mediante
comunicacdo formal a Secretaria Municipal de Gestdo de Pessoas, sendo sua responsabilidade
promover o desligamento do estagiario, se ainda estiver exercendo atividade.

9.5. A Secretaria Municipal de Gestao de Pessoas se reserva o direito de adotar todas as
providéncias cabiveis, objetivando sanar eventuais irregularidades da instituicdo de ensino superior
cadastrada e/ou conveniada, antes de promover o seu descredenciamento e/ou rescisdo do
convénio.

10. DAS SANGCOES

10.1. O descumprimento das obrigagbes assumidas, pelo inadimplemento de qualquer condigdo ou
clausula deste edital ou pela inexecugao total ou parcial do objeto, por infragdo dos preceitos legais
ou fraude, por qualquer meio, do chamamento ou do convénio dele decorrente, sujeitara a
proponente a uma ou mais das seguintes penalidades, a juizo do Ordenador de Despesas,
assegurado o contraditorio e a ampla defesa:

10.1.1. Notificagao por escrito.

10.1.2. Suspenséao do convénio.

10.1.3. Descredenciamento;

10.2. Constituem motivos para as sansdes da Instituicdo Conveniada;
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a) Deixar de comunicar a Prefeitura Municipal de Macaé, a alteragéo de dados cadastrais relevantes,
como razdo social, endereco e telefone de atendimento, responsavel técnico, no prazo de até 30
(trinta) dias, a contar da data da alteracao.

b) Realizar atividades académicas fora dos termos do convénio.

c) Nao fornecer documentacdo em prazo anterior ao inicio das atividades académicas
disponibilizadas.

d) Nao apresentar as informagbes e as documentagdes solicitadas pela Secretaria Municipal de
Gestao de Pessoas durante a execucéo do estagio, ou apresentar em prazo posterior, ocasionando
atrasos nas disponibilidades de vagas e inicio das atividades.

e) Apresentar, em qualquer fase do processo de cadastramento ou na vigéncia do convénio,
documentos que contenham informacgdes falsas

10.3. A Secretaria Municipal de Gestao de Pessoas, ao identificar alguma irregularidade, notificara
a instituicdo de ensino para que, no prazo de 15 (quinze) dias, apresente justificativa ou corrija as
irregularidades apontadas;

10.4. A Secretaria Municipal de Gestdo de Pessoas se reserva o direito de adotar todas as
providéncias cabiveis, objetivando sanar eventuais irregularidades da instituicdo de ensino superior
cadastrada e/ou conveniada, antes de promover o seu descredenciamento e/ou rescisdo do
conveénio;

10.5. A Prefeitura Municipal de Macaé podera suspender temporariamente a execugao do termo, se
verificada a ocorréncia de qualquer situagdo mencionada nos itens anteriores, até decisao
administrativa em contrario.

11. DA ANULAGAO E REVOGAGAO DO CHAMAMENTO PUBLICO

11.1. A autoridade competente para aprovagdo do procedimento podera revogar o presente
chamamento por razbes de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente
comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, ou anula-la por ilegalidade, de oficio
ou mediante provocacdo de terceiros, devendo em ambos os casos a decisdo estar devidamente
fundamentada no processo.

12. DAS DISPOSICOES FINAIS
12.1. Qualquer pedido de esclarecimento, providéncias ou impugnagdes devera ser enviado a
Comissao Permanente de Contratagao através de qualquer dos seguintes meios:

12.1.1. Eletrénico, no enderego: licitacao@macae.rj.gov.br;
12.1.2. Através do Protocolo Online, no endereco eletrénico

https://sistemas2.macae.rj.gov.br:85/protocolo/requisicao/login, das 09h as 17h, diariamente, exceto
aos sabados, domingos e feriados.
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12.2. As instituicdes poderao utilizar dos seguintes meios de comunicagao para obter informacgdes e
esclarecimentos: contato telefénico (22) 2791-9008 - ramal 1017.

12.3. O Orgao solicitante se reserva no direito de solicitar informagdes complementares e, para
tanto, os interessados deverdo fazer constar da proposta os telefones, nomes das pessoas para
contato e em condi¢des de fornecer os elementos solicitados.

12.4. Sera admitida a assinatura digital nos documentos a que se referem o presente edital e seus
anexos, mediante uso de certificado digital ICP- Brasil.

12.5. As Certidoes e/ou Declaragdes que nao possuirem prazo de validade no préprio corpo,
somente serdo aceitas com datas de emissao nao excedentes a 90 (noventa) dias de antecedéncia
da data prevista para a entrega dos envelopes.

12.6. Para conhecimento dos interessados expede-se o presente Edital, do qual sera extraido um
resumo que sera publicado na Imprensa Oficial, estando o instrumento convocatério e seus anexos
disponiveis por meio do link
http://sistemas.macae.rj.gov.br:84/transparencia/contratacoes/licitacoespesquisa.

12.7. Maiores informagdes poderéo ser obtidas por meio dos seguintes canais: Telefone (22) 2791-
9008 Ramal 1017 ou e-mail: licitacdo@macae.rj.gov.br.

13. DO CUMPRIMENTO DA LEI FEDERAL N° 13.709/2018 (LEI GERAL DE PROTEGAO DE
DADOS PESSOAIS - LGPD)

13.1. E vedado as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em decorréncia
da execugao contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratagdo, sob pena de
responsabilizagdo administrativa, civil e criminal.

13.2. As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes,
especialmente os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis, repassados em decorréncia da
execugao contratual, em consonancia com o disposto na Lei Federal n° 13.709/2018, sendo vedado
o repasse das informagdes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes de obrigagdes
legais ou para viabilizar o cumprimento do instrumento contratual

13.3. As partes responderao administrativa e judicialmente caso causarem danos patrimoniais,
morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais repassados em decorréncia da
execugao contratual, por inobservancia a Lei Federal n°® 13.709/2018.

13.4. Em atendimento ao disposto na Lei Federal n°® 13.709/2018, o contratante, para a execucgao
do objeto deste contrato, tem acesso a dados pessoais dos representantes da contratada, tais como
numero do CPF e do RG, enderecos eletrénico e residencial e cépia do documento de identificacao.

13.5. A contratada declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Federal n° 13.709/2018 e se
compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislagdo com o intuito de
proteger os dados pessoais repassados pelo contratante.

14. DOS ANEXOS
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14.1. Constituem anexos deste Edital:

Anexo | - Termo de Referéncia;

Anexo |l - Modelo de Proposta/Plano de Atividades

Anexo lll - Minuta de Convénio

Anexo IV - Termo de Compromisso de Estagio Obrigatorio
Anexo V - Termo de Supervisao de Atividades Académicas
Anexo VI - Minuta do Plano de Trabalho para Pratica de Ensino
Anexo VIl - Minuta do Plano de Trabalho para Visita Técnica

15. DO FORO

15.1. Fica eleito o Foro da Comarca da cidade de Macaé/RJ, por mais privilegiado que outro seja
para serem dirimidas eventuais duvidas decorrentes do presente Chamamento Publico, ndo

resolvidas na esfera administrativa.

Macaé, 14 de setembro de 2026.

CLEBER NUNES RIBEIRO FILHO
COORDENADORIA GERAL DE LICITACOES - P.M.M.
MATRICULA N° 042.781 — PORTARIA SELCPAR N° 004/2026
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto subsidiar a instauragdo de Chamamento Publico
destinado ao credenciamento de Instituicbes de Ensino, publicas ou privadas, interessadas em
celebrar convénios com o Municipio de Macaé para a realizacdo de atividades académicas,
consistentes em: estagio obrigatério ndo remunerado, inclusive em regime de internato; praticas de
ensino (aulas praticas); e visitas técnicas, conforme definido no Estudo Técnico Preliminar que
integra o respectivo processo administrativo.

1.2. O credenciamento tem por finalidade oportunizar aos discentes regularmente matriculados nas
Instituicbes de Ensino conveniadas a complementacdo de sua formacdo académica, mediante
atividades educativas supervisionadas a serem desenvolvidas nos 6rgaos e entes da Administracéo
Publica Municipal, sem geragao de vinculo empregaticio e sem 6nus financeiro para o Municipio.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. O Chamamento Publico justifica-se pela necessidade de fortalecimento da integragéo entre a
Administracdo Publica Municipal e as Instituicdes de Ensino, promovendo a formagao pratica de
estudantes e contribuindo para o desenvolvimento educacional, social e institucional do Municipio de
Macaé.

2.2. A celebracdo de convénios para a realizagdo de estagios obrigatérios ndo remunerados,
internato, praticas de ensino e visitas técnicas atende ao interesse publico ao possibilitar a
qualificacdo de futuros profissionais, ao mesmo tempo em que estimula a disseminagcdo de
conhecimento técnico-cientifico e a aproximagdo da comunidade académica com a realidade da
administragéo publica.

2.3. A inexisténcia do presente instrumento de credenciamento acarretaria significativo déficit na
oferta de campos de estagio no Municipio de Macaé, considerando a ampla abrangéncia da
Administracao Publica Municipal na prestacao de servigcos essenciais a comunidade. Ressalte-se que
a demanda por estagios e demais atividades académicas decorre, em sua maioria, de estudantes
residentes e matriculados em instituicdes de ensino sediadas no proprio Municipio, o que impde a
Administracdo Publica o dever de contribuir para a formacao educacional e profissional de seus
municipes. Ademais, diversos cursos académicos possuem exigéncia legal e pedagdgica de
realizacao de estagios em ambientes publicos, notadamente nas areas da saude, como aqueles
vinculados ao Sistema Unico de Saude — SUS, bem como em setores administrativos, educacionais
e sociais. A auséncia de regulamentagao formal e padronizada para tais atividades comprometeria o

Pagina 12 de 37



- COORDENADORIA GERAL DE
ac ae LICITAGOES - SELCPAR

PREFEITURA PROC. SEI 6701/2026

CHAMAMENTO PUBLICO N° 016/2026
COMPRAS.GOV.BR N° 608/2026

cumprimento das diretrizes curriculares, a formagdo adequada dos discentes e o préprio interesse
publico, ao restringir 0 acesso a experiéncias praticas indispensaveis a qualificagao profissional e ao
desenvolvimento local.

3. FUNDAMENTAGAO LEGAL

3.1. O Chamamento Publico justifica-se pela necessidade de fortalecimento da integracédo entre a
Administracdo Publica Municipal e as Instituicdes de Ensino, promovendo a formagdo pratica de
estudantes e contribuindo para o desenvolvimento educacional, social e institucional do Municipio de
Macaé.

3.2. A celebracdo de convénios para a realizagdo de estagios obrigatérios ndo remunerados,
internato, praticas de ensino e visitas técnicas atende ao interesse publico, ao possibilitar a
qualificacdo de futuros profissionais, ao mesmo tempo em que estimula a disseminagdo de
conhecimento técnico-cientifico e a aproximagdo da comunidade académica com a realidade da
administragéo publica.

3.3. O estagio obrigatdrio encontra respaldo na legislagdo educacional vigente, notadamente na Lei
Federal n® 11.788/2008 (Lei do Estagio) e na Lei Federal n°® 9.394/1996 (Lei de Diretrizes e Bases da
Educagao Nacional (LDB), o estagio faz parte do projeto pedagdgico do curso a ser credenciado,
além de integrar o itinerario formativo do educando, e visa o aprendizado de competéncias préprias
da atividade profissional e a contextualizagéo curricular, objetivando o desenvolvimento do educando
para a vida cidada e para o trabalho.

3.4 As praticas de ensino e atividades académicas compreendidas além do estagio obrigatdrio séo
componentes curriculares de formacdes técnicas, profissionais e académicas conforme a Lei de
Diretrizes e Bases da Educagéo (LDB - Lei 9.394/1996). A LDB reconhece a necessidade de
formacgéao pratica para areas incluindo educacao e formagodes técnicas. Reforgam a fundamentagao
os artigos da LDB - Lei 9.394/1996, n&o se limitando a: art. 36, art. 61 - § 1°, art. 65. art. 67. § 1°, art.
81.). A Portaria Interministerial MEC/MS 1.124/2015 reconhece explicitamente que os servigos de
saude devem ser cenarios de pratica para todas as modalidades de ensino-aprendizagem, nao
apenas estagio. As Diretrizes Curriculares Nacionais (DCNs) embasam a elaboragao de grades
curriculares para instituicdes de ensino nacionais, incluindo a obrigatoriedade de praticas e
atividades além do estagio obrigatorio para cada curso, constituindo-se como componente essencial
do projeto pedagdégico dos cursos ofertados pelas Instituicdes de Ensino.

3.5 O presente Termo de Referéncia fundamenta-se na Lei Federal n° 14.133/2021 e demais normas
aplicaveis a matéria. Embora a celebracdo de convénios de estagio e atividades académicas, nao
constitua procedimento licitatorio em sentido estrito, aplicam-se as disposigées da Lei n°® 14.133/2021
no que forem compativeis, especialmente quanto a instrugcdo processual (arts. 18 e seguintes), ao
controle prévio de legalidade previsto no art. 53, §§ 4° e 5° e a aplicagdo subsidiaria da Lei aos
convénios, acordos, ajustes e demais instrumentos congéneres, nos termos do art. 184.
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3.6. O credenciamento sera realizado por meio de Chamamento Publico, observando-se os
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e interesse publico.

4. DESCRIGAO DAS ATIVIDADES
4.1. Do estagio:

4.1.1. E considerado ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho,
que visa a preparagao para o trabalho produtivo de educandos que estejam frequentando o ensino
regular em instituigbes de educagao superior, de ensino técnico, de educagao profissionalizante, de
ensino médio, da educacao especial e dos alunos finais de ensino fundamental, na modalidade
profissional da educagéo de jovens e adultos. O estagio € regulamento pela Lei Federal n.°
11.788/2008 e suas alteragdes.

4.2. Do internato:

4.2.1. Conforme resolugdo CNE/CES n° 04, de 07 de novembro de 2001, a formacdo do médico
incluira, como etapa integrante da graduacado, estagio curricular obrigatério de treinamento em
servico, em regime de internato, em servigos proprios ou conveniados, e sob supervisdo direta dos
docentes da prépria Escola/Faculdade. A carga horaria minima do estagio curricular devera atingir
35% (trinta e cinco por cento) da carga horaria total do Curso de Graduagédo em Medicina proposto.
Incluira necessariamente aspectos essenciais nas areas de Clinica Médica, Cirurgia, Ginecologia-
Obstetricia, Pediatria e Saude Coletiva, devendo incluir atividades no primeiro, segundo e terceiro
niveis de atencdo em cada area. Estas atividades devem ser eminentemente praticas e sua carga
horaria tedrica ndo podera ser superior a 20% (vinte por cento) do total por estagio.

4.3. Da visita técnica:

4.3.1. A visita técnica é considerada uma atividade educativa supervisionada, desenvolvida em
ambientes externos ao ambiente escolar, com o objetivo de complementar a formagdo académica
por meio da observagdo e interacdo com processos produtivos, organizacionais ou laboratoriais
reais, e ainda, com o intuito de oferecer aos alunos a oportunidade de conhecer instalacdes e rotinas
de trabalho em areas correlacionadas ao seu campo de estudo, promovendo a contextualizagao do
aprendizado teérico. E destinada a estudantes que estejam frequentando o ensino regular em
instituicdes de educagdo superior ou ensino técnico, de acordo com as diretrizes do Ministério da
Educagcdo (MEC) que orientam a realizagdo de atividades praticas como parte essencial da
formacéao. A visita técnica nao compreende intervengao pratica pelo discente, e devera ser realizada
com supervisao in loco pela instituicdo de ensino.

4.4, Da pratica de ensino:
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4.4.1. A pratica de ensino, também denominada aula pratica, é considerada uma atividade educativa
supervisionada, desenvolvida em ambientes laboratoriais, oficinas, clinicas ou outros espacos
praticos, com o objetivo de complementar a formacao tedrica dos educandos por meio da
experimentacdo e aplicagdo de conhecimentos. Ela é destinada a estudantes de instituicdes de
ensino que estejam frequentando o ensino regular, conforme as diretrizes do Ministério da Educagao
(MEC), que preveem a insergao de atividades praticas no curriculo dos cursos como componente
essencial da formagao académica. A Pratica de Ensino somente podera ser realizada com
supervisao in loco pela instituicao de ensino.

5. DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

5.1. Poderéao participar do Chamamento Publico as Instituicdes de Ensino legalmente constituidas,
que possuam as devidas autorizagbes e licenciamentos de funcionamento para fins educacionais,
bem como autorizagao e/ou reconhecimento para oferta dos cursos junto ao Ministério da Educacgéao
— MEC, quando aplicavel, e que atendam integralmente as demais exigéncias previstas no Edital e
em seus Anexos.

5.2. Nao poderao participar as Instituicdes de Ensino:

5.2.1 que se encontrem suspensas de licitar ou impedidas de contratar com a Prefeitura Municipal
de Macaé, enquanto durar a suspensao ou o impedimento;

5.2.2 declaradas inidéneas para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurar
o motivo determinante da punig¢do ou até que seja promovida a reabilitacao;

5.2.3 que se encontrem sob faléncia decretada, concordata, concurso de credores, dissolugao
ou liquidacgao.

5.3 A participacdo no credenciamento implica aceitacdo plena e irrevogavel das normas
constantes no Edital, e seus Anexos, e serdo credenciadas apenas as Instituicdes de Ensino que
atendam as condicdes estabelecidas.

5.4 A Prefeitura Municipal de Macaé nao tera qualquer tipo de despesa, 6nus, bbnus, custos e
lucros na propositura do credenciamento.

55 Cabera a Instituicdo de Ensino apresentar a relagdo de cursos a serem credenciados,
juntamente com suas respectivas ementas.

5.6 O prazo do credenciamento sera indeterminado, a contar da data de publicagdo do Aviso de
Chamamento Publico na imprensa oficial.

5.7 Os convénios celebrados em decorréncia do credenciamento estarao subordinados as regras
e condigbes previstas nas legislacdes: Lei Federal n.° 11.788/2008 e Lei Federal n°® 9.394/1996.
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5.8 Os estagios obrigatérios ndo remunerados, incluindo os estagios em regime de internato,
serao precedidos de celebragao do Termo de Compromisso de Estagio.

5.8.3 Os académicos estardo autorizados a iniciar o estagio somente quando o Termo de
Compromisso de Estagio estiver devidamente assinado por todas as partes.

5.8.4 As instituicbes de ensino que possuirem modelo proprio de Termo de Compromisso de
Estagio, utilizado como padréo em territério nacional, poderdo apresenta-lo para analise a fim de
que a Prefeitura avalie a possibilidade de adota-lo no convénio.

5.8.5 Havendo instituicdes de ensino que utilizem Termo de Compromisso de Estagio firmado por
meio de plataforma digital, a Prefeitura podera analisar a conformidade do procedimento com a
legislacdo vigente e com suas normas internas, avaliando a possibilidade de reconhecimento e
adocao desse formato no convénio.

5.8.6 E assegurado ao estagiario, sempre que o estagio tenha duragao igual ou superior a 01 (um)
ano, o periodo de recesso de 30 (trinta) dias, a ser gozado preferencialmente durante suas férias
escolares, conforme previsto no art. 10° da Lei Federal n° 11.788/08. Os dias de recesso serado
concedidos de maneira proporcional, nos casos de o estagio ter duragao inferior a 01 (um) ano.

5.9 As visitas técnicas e praticas de ensino serdo precedidas de autorizacdo e posterior
agendamento com a Secretaria onde serdo realizadas, por meio de planos de trabalho de visita
técnica e planos de trabalho de Pratica de Ensino.

5.9.3 Os académicos estarao autorizados a iniciar a atividade somente quando o respectivo plano
estiver devidamente assinado por todas as partes.

5.10 O termo de compromisso de estagio, incluindo internato, e os planos de trabalho para visita
técnica e praticas de ensino definirdo a carga horaria, os horarios de realizagdo da atividade, a
supervisdo e o curso vinculado.

5.11 As atividades serdao estabelecidas em comum acordo entre as Instituicbes de Ensino, a
Secretaria Municipal de Gestdo de Pessoas e a Secretaria em que se dara a atividade académica,
assegurando que as atividades desenvolvidas sejam supervisionadas e estejam alinhadas ao plano
pedagdgico do curso.

5.12 O credenciamento ndo abrange atividades externas de carater pontual, como projetos de
pesquisas e extensdo, entrevistas ou outras agdes eventuais. Essas solicitagbes deverdo ser
encaminhadas diretamente a administracdo publica, que analisara cada caso de forma
individualizada.

5.13 A inscricdo para o credenciamento ndo gera qualquer direito de exclusividade a Instituicdo de
Ensino, e as vagas rotativas para as atividades académicas previstas no credenciamento serao
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distribuidas entre as Instituicbes de Ensino credenciadas, conforme critérios estabelecidos e
avaliados pela Coordenadoria de Estagio:

5.13.1 As universidades deverao observar rigorosamente o calendario de solicitagao de vagas, o
qual sera divulgado por meio de comunicado oficial, sob pena de indeferimento do pedido caso nao
obedegam aos critérios exigidos no item 5.14.6.

5.13.2 A distribuicao das vagas dar-se-a de forma isonémica, obedecendo a ordem cronolégica de
protocolo das solicitacdes, ndo havendo, portanto, exclusividade.

5.13.3 Na hipotese de solicitacdo intempestiva, a universidade fara jus apenas as vagas
remanescentes ou, na auséncia destas, devera aguardar a abertura de novo periodo de oferta de
vagas.

5.13.4 As secretarias municipais de Macaé e seus respectivos setores, bem como o0s seus
representantes legais, deverdao encaminhar a Coordenadoria de Estagio as informagdes
indispensaveis ao setor, tais como: locais de estagio, vagas, preceptores, coordenadores ou
quaisquer outras pertinentes a coordenadoria, no prazo de 15 em 15 dias.

5.13.5 A avaliacdo das instituicdes de ensino observara os critérios estabelecidos pela
Coordenadoria de Estagio conforme citados abaixo:

5.13.6 Critérios para Avaliagéo e Descredenciamento das Universidades
a) Regularidade Documental e Prazos:
Cumprimento rigoroso do envio de documentagdes obrigatdrias.
b) Atuacao do Professor orientador:

Frequéncia e qualidade do suporte pedagdgico oferecido pela instituicao

c) Comunicagao Institucional:
tempo de resposta da coordenadoria de estagios da instituicdo para resolver demandas levantadas
pelos supervisores da PMM (ex: mediagdo de conflitos, ajustes de carga horaria etc.)

d) Conduta e Etica:
Postura comportamental dos alunos em ambiente publico, sigilo e respeito ao cidadao.

e) Assiduidade Geral:
Cumprimento de carga horaria por parte dos alunos e controle de faltas pela coordenagéo de
estagio.

f) Status no MEC:
Manuten¢ao da regularidade e autorizagdo do curso perante os orgaos reguladores.

g) Comunicacgao de Vagas:
Agilidade em reportar desisténcias, trancamento de matricula ou transferéncia de alunos.

h) Presenca do orientador:
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Atuacao e disponibilidade do professor-orientador da instituicdo de ensino, junto ao supervisor da
prefeitura de Macaé.

i) Apolices de Seguros:
Manutengao do Seguro contra acidentes pessoais ativo e envio tempestivo da comprovagao a
prefeitura.

5.13.7 O nao cumprimento dos critérios estabelecidos acarretara o cancelamento do convénio
celebrado com a universidade.

5.13.8 Para os efeitos deste chamamento, considera-se:

| - solicitagdo intempestiva: aquela protocolada apds o término do prazo estabelecido no calendario
de que trata o art. 10;

Il - vagas remanescentes: aquelas ndo preenchidas durante o periodo regular de solicitagao
previsto no calendario;

lll - ordem cronoldgica de protocolo: a sequéncia de recebimento das solicitacbes registradas no
sistema oficial da Coordenadoria de Estagio.

5.14 A pratica das atividades académicas propostas no chamamento publico estara condicionada
a disponibilidade dos Orgaos e Entes da Administragéo Publica Municipal.

6. DAS INCRIGOES

6.1. De modo a permitir a andlise e sua adequacdo ao padrdo exigido pelo Orgdo Solicitante, os
interessados deverao apresentar os documentos de habilitacao, descritos no item 6.5.4.

6.2. Os documentos deverao ser encaminhados através do protocolo online da Prefeitura Municipal
de Macaé no enderego eletrdnico https://sistemas2.macae.rj.gov.br:85/protocolo/requisicao/login.

6.3. A instituicio de ensino devera apresentar proposta, contendo as informagdes minimas de acordo
com o modelo previsto no Anexo | deste TR.

6.4. Para a habilitagdo, as instituicdes de ensino deverao encaminhar os seguintes documentos:

a) Prova de Inscricdo da Empresa no Cadastro Nacional de Pessoa Juridicas do Ministério da
Fazenda (CNPJ/MF).

b) Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado e, no caso de sociedades por acoes,
acompanhados dos documentos comprobatdrios da eleigcdo de seus administradores.

c) Copia do documento de identidade do representante da instituicao de ensino.
d) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),

demonstrando situag&o regular no cumprimento dos encargos sociais instruidos por lei.
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e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943.

f) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal.
g) A prova de regularidade com a Fazenda Municipal devera constar regularidade com ISS.

h) Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual, inclusive Divida Ativa, relativos aos tributos
de ICMS, da sede do interessado.

i) Prova de regularidade com a Fazenda Federal relativa a tributos e contribuicdes federais, divida
ativa da Uniao e regularidade com as contribuicées sociais previstas nas alineas ‘a’ a ‘d’ do paragrafo
unico do art. 11 da Lei n® 8.212, de 24 de julho de 1991, nos termos da Portaria Conjunta RFB/PGFN
n° 1.751, de 02/10/2014.

j) Cépia dos atos de Autorizagdo de Credenciamento da Instituicido e dos cursos ofertados juntos ao
Ministério da Educacgao.

k) Serao admitidas a apresentagao de certiddes negativas ou positivas com efeito negativas.
I) Portaria do Ministério da Educagao que autorize e reconhega os cursos a serem incluidos.
m) Projeto Pedagdgico dos cursos a serem incluidos.

6.5. Seréao desclassificadas as instituicbes que nado apresentarem os documentos exigidos nos
termos deste Termo de Referéncia.

6.6. As Certidoes e/ou Declaragdes que nao possuirem prazo de validade no préprio corpo,
somente serdo aceitas com datas de emissao nao excedentes a 90 (noventa) dias de antecedéncia
da data do pedido de credenciamento.

6.7. Os documentos necessarios a habilitacido deverdo ser apresentados por meio eletrénico,
mediante anexacdo ao processo administrativo, preferencialmente em formato PDF, observada a
legibilidade e a integridade dos arquivos. Serdo aceitos documentos digitais nato-digitais,
documentos assinados eletronicamente ou cépias digitalizadas dos documentos originais, sem
necessidade de autenticagao prévia, nos termos da legislacdo aplicavel. A Administragao podera, a
qualquer tempo, solicitar a apresentagdo do documento original, de copia autenticada ou promover
diligéncias para verificacdo da autenticidade e da veracidade das informagdes apresentadas. Nao
serdo aceitos documentos apresentados apenas sob a forma de protocolo de solicitagédo,
ressalvadas as hipéteses expressamente previstas em lei ou em regulamentagcado do érgao emissor,
devidamente comprovadas pela interessada.
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7. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

7.1. O Chamamento Publico ndo implicara transferéncia de recursos financeiros, ndo havendo
necessidade de dotagao orcamentaria, uma vez que as atividades académicas serdo realizadas sem
6nus para o Municipio de Macaé.

8. DA EXECUGAO E FISCALIZACAO DO CONVENIO DE CONCESSAO DE ESTAGIO E
ATIVIDADES ACADEMICAS

8.1. A execucdo das atividades académicas sera acompanhada e fiscalizada pela Secretaria
Municipal de Gestao de Pessoas, em conjunto com as Secretarias onde ocorrerao as atividades, por
meio de servidores designados para tal finalidade.

8.2. Cabera ao servidor designado através da PORTARIA SEMGESP N° 762/2025 como Gestor do
Contrato por intermédio do acompanhamento da execugado do Convénio de Concessao de Estagio e
Atividades Académicas, inclusive suas prorrogagdes e aditamentos, quando for o caso, objetivando a
verificagdo e controle de valores e quantitativos, cumprimento de metas e dos prazos legais e
convencionais, bem como de outros elementos necessarios a boa execugao da contratagdo, nos
termos do artigo 19 da Lei Municipal n°® 4.960/2022.

SERVIDOR MATRICULA FUNCAO
Fabieni Rodrigues Barcelos Pinto | 47173 Gestor do Contrato

8.3. Cabera a Comisséao de Fiscalizagdo, formada pelos servidores publicos designados através da
PORTARIA SEMGESP N° 762/2025 a fiscalizagdo do Convénio de Concessdao de Estagio e
Atividades Académicas, ficando responsaveis pelo recebimento, devendo acompanhar e anotar em
registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execug¢do dos termos do convénio dele
proveniente, determinando o que for necessario a regularizagéo de falhas e/ou defeitos observados,
de forma a assegurar o perfeito cumprimento do convénio.

SERVIDOR MATRICULA FUNCAO

MARCELO RIBEIRO DE OLIVEIRA 026.070 Fiscal administrativo
CLAUDIA MARCIA BORBA TAVARES 044.803 Fiscal administrativo
LIVIA DE OLIVEIRA VIEIRA 044.261 Fiscal administrativo

9. DAS OBRIGAGOES DAS INSTITUICOES DE ENSINO CONVENENTES
9.1. Compete as Instituigdes de Ensino, dentre outras obrigagdes:

Indicar professores orientadores e supervisores;

Celebrar Termo de Compromisso de Estagio, quando aplicavel,

Providenciar seguro contra acidentes pessoais para os discentes;

Garantir a supervisdo académica das atividades;

e) Providenciar para os estudantes diante da realizagcao das atividades académicas na administracao
publica: | - Equipamentos de protecao individual; Il — Cracha de identificagao;

a
b
c
d

~— — — ~—
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f) Realizar a gestdo dos estudantes encaminhados as atividades académicas junto a prefeitura de
Macaé;

g) Cumprir integralmente a legislagéo educacional e administrativa vigente;

h) As partes comprometem-se a manter a confidencialidade de dados publicos, pessoais e sensiveis
acessados no ambito deste convénio, cabendo a instituicido de ensino e aos estudantes observar o
sigilo e cumprir as normas de protecdo de dados aplicaveis;

i) A instituicAo de ensino responsabilizar-se-a pelos danos materiais eventualmente causados ao
patrimdnio publico por seus estudantes durante a realizagao das atividades previstas neste convénio,
sem prejuizo da apuragao de responsabilidade individual, quando cabivel;

j) O estagio decorrente deste convénio possui natureza exclusivamente educacional, ndo gerando
vinculo empregaticio, funcional ou estatutario com o Municipio, cabendo a instituicdo de ensino
providenciar seguro contra acidentes pessoais aos estudantes, assegurar a supervisdo académica e
garantir o cumprimento das normas educacionais aplicaveis.

10. DAS OBRIGAGOES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAE
10.1. Compete a concedente, Prefeitura Municipal de Macaé, dentre outras obrigagdes:

a) Disponibilizar unidades aptas a realizagdo das atividades académicas, conforme conveniéncia
administrativa;

b) Indicar servidores para acompanhamento e supervisdo das atividades;

c) Assegurar condi¢cdes adequadas para o desenvolvimento das atividades, observadas as normas
internas e a continuidade do servigo publico.

11. DO PRAZO DE VIGENCIA

11.1. O credenciamento sera por prazo indeterminado, nos termos do Edital de Chamamento
Publico.

11.2. Os convénios decorrentes do credenciamento terdo vigéncia de 05 (cinco) anos, contados da
data de sua assinatura, podendo ser prorrogados por igual periodo.

11.3. A Prefeitura Municipal de Macaé podera, a qualquer tempo, cancelar o Convénio de Concessao
de Estagio e Atividades Académicas de instituicdo ou empresa que descumprir as condigbes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, Edital e demais anexos.

12. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. O descumprimento das obrigagbes assumidas, pelo inadimplemento de qualquer condi¢ao ou
clausula deste edital ou pela inexecugao total ou parcial do objeto, por infragdo dos preceitos legais
ou fraude, por qualquer meio, do chamamento ou do convénio dele decorrente, sujeitara a
proponente a uma ou mais das seguintes penalidades, a juizo do Ordenador de Despesas,
assegurado o contraditorio e a ampla defesa:
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12.1.1. Notificagao por escrito
12.1.2 Suspensao do convénio
12.1.3 Descredenciamento

12.2 Constituem motivos para as sansodes da Instituicado Conveniada:

a) Deixar de comunicar a Prefeitura Municipal de Macaé, a alteragao de dados cadastrais relevantes,
como razdo social, endereco e telefone de atendimento, responsavel técnico, no prazo de até 30
(trinta) dias, a contar da data da alteracao.

b) Realizar atividades académicas fora dos termos do convénio.

c) Nao fornecer documentacdo em prazo anterior ao inicio das atividades académicas
disponibilizadas.

d) Nao apresentar as informagdes e as documentagdes solicitadas pela Secretaria Municipal de
Gestao de Pessoas durante a execucio do estagio, ou apresentar em prazo posterior, ocasionando
atrasos nas disponibilidades de vagas e inicio das atividades.

e) Apresentar, em qualquer fase do processo de cadastramento ou na vigéncia do convénio,
documentos que contenham informagdes falsas.

12.3 A Secretaria Municipal de Gestao de Pessoas, ao identificar alguma irregularidade, notificara a
instituicdo de ensino para que, no prazo de 15 (quinze) dias, apresente justificativa ou corrija as
irregularidades apontadas;

12.4 A Secretaria Municipal de Gestdo de Pessoas se reserva o direito de adotar todas as
providéncias cabiveis, objetivando sanar eventuais irregularidades da instituicdo de ensino superior
cadastrada e/ou conveniada, antes de promover o seu descredenciamento e/ou rescisdo do
convénio.

12.5 A Prefeitura Municipal de Macaé podera suspender temporariamente a execucao do termo, se
verificada a ocorréncia de qualquer situagdo mencionada nos itens anteriores, até decisao
administrativa em contrario.

13. DA RESCISAO, DENUNCIA E DESLIGAMENTO
13.1. Os convénios poderdao ser rescindidos ou denunciados a qualquer tempo, mediante

comunicacgao formal, observadas as disposi¢oes legais, devendo ser realizada a descontinuidade das
atividades académicas em andamento, quando couber.
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13.2 Também podera ser rescindido o Convénio de Concessao de Estagio e Atividades Académicas,
por exclusivo critério da Prefeitura Municipal de Macaé, caso verifique qualquer das ocorréncias:

a) Faléncia ou insolvéncia da INSTITUICAO CONVENIADA;
b) N&o cumprimento ou cumprimento irregular das obrigacées da INSTITUICAO CONVENIADA;
c) Denegagéo ou supressao das vantagens outorgadas aos usuarios do convénio sem justa causa;

dg) Alteracdo da razdo social ou modificagdo da finalidade ou de estrutura do INSTITUICAO
CONVENIADA, que prejudique ou impossibilite o oferecimento das atividades ora estabelecidas;

e) Descumprimento de qualquer clausula contida no Edital e Convénio de Concessao de Estagio e
Atividades Académicas.

13.3 Sera obrigatdéria a comprovagao dos documentos habilitatorios, sob pena de rescisdo do termo
durante todo o periodo de convénio.

13.4 Considerando o carater do Convénio de Concessado de Estagio e Atividades Académicas,
podera ser rescindido a qualquer momento, tanto pela Instituicdo Conveniada quanto pela Prefeitura
Municipal de Macaé, caso seja constatada qualquer irregularidade na observancia e cumprimento
das normas fixadas, no edital e na legislagdo pertinente ou no interesse proprio, sem prejuizo do
contraditério e da ampla defesa.

13.5 Em caso de desligamento ou rescisdao de convénio, os atendimentos em curso deverao ser
suspensos, tendo em vista a realizacdo das atividades académicas estarem condicionadas ao
vinculo do discente com a instituicao de ensino.

13.6 O desligamento ndo exime a Instituigdo Conveniada das obrigagdes assumidas em relagéao as
atividades académicas ja realizadas ou outras responsabilidades que Ihe possam ser imputadas em
razao da execuc¢ao do convénio.

14. DAS DISPOSIGOES GERAIS

14.1. O presente Termo de Referéncia foi elaborado em consonancia com o Estudo Técnico
Preliminar, servindo como base para a elaboracao do Edital de Chamamento Publico.

14.2. Os casos omissos serdo analisados pela Secretaria Municipal de Gestdo de Pessoas, em
conjunto com os 6rgaos competentes, a luz da legislagao vigente.
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ANEXO Il
SOLICITAGAO PARA CONVENIO — CHAMAMENTO PUBLICO N° 016/2026

CONVENIO N° /

A Comissdao Permanente de Contratagdo para Credenciamento de Instituigbes de Ensino
de nivel Superior, Curso Técnico, Curso Normal e Profissionalizante interessadas na
Realizacdo de Estagio Obrigatério ndo Remunerado, inclusive em regime de Internato;
Praticas de Ensino e Visitas Técnicas.

INSTITUIGAO:

CNPJ:

REPRESENTANTE LEGAL:

CPF:

ENDERECO:

TELEFONE:

E-MAIL:

CURSOS DISPONIVEIS PARA A(S) ATIVIDADE(S) ACADEMICA(S):
LOCAIS DE INTERESSE PARA REALIZAGAO (Secretarias pretendidas):

Vimos, por meio do presente, requerer nosso credenciamento para fins de formalizagcao de termo
de convénio para concessdo de atividades académicas, em conformidade com o Edital de
Chamamento Publico n° xxxxxxxxxx para Credenciamento com o objetivo de Concessao do(s)
item(s) abaixo, juntando para tanto, todos os documentos exigidos no edital, devidamente
assinados e rubricados.

() Estagio Obrigatério Nao Remunerado

() Estagio Obrigatério Nao Remunerado em regime de Internato
( ) Praticas de Ensino

() Visitas Técnicas

Declaramos ainda, sob as penas da lei, que:

1. Tomamos conhecimento de todas as informagdes e condigdes para o cumprimento das
obrigagdes objeto deste credenciamento;

2. Encontramo-nos idéneos para licitar, contratar ou firmar convénio com érgaos ou entidades da
Administracao Publica Federal, Estadual, Municipal e do Distrito Federal.

3. Que ndo empregamos menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao empregamos menores de dezesseis anos.

Macaé, de de

REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO Il
MINUTA DE CONVENIO

CONVENIO N° /
Processo Administrativo n° 6701/2026

CONVENIO QUE ENTRE SI CELEBRAM O
MUNICIPIO DE MACAE POR MEIO DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO DE
PESSOAS E

AFIM DE VIABILIZAR A
REALIZACAO DE ATIVIDADES
ACADEMICAS NA FORMA PREVISTA NALEI
FEDERAL N° 11.788/2008 E SUAS
ALTERACOES.

O MUNICIPIO DE MACAE, pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no CNPJ/MF sob o n°
29.115.474/0001-60, com sede na Av. Presidente Sodré n° 534, centro, nesta cidade, unidade central
de sua estrutura administrativa, devidamente representado pelo SECRETARIO MUNICIPAL DE
GESTAO DE PESSOAS, Sr(a). , devidamente nomeado pela portaria
n° 12025, residente e domiciliado nesta cidade, doravante denominado
CONCEDENTE/INTERVENIENTE e de outro lado

, associagao privada, inscrita no

CNPJ sob o n°

com sede na Rua , devidamente
representada pela Sr(a). , portadora da cédula de identidade
, inscrita no CPF sob o n° , denominada CONVENENTE,

pelo presente instrumento firmam Convénio para realizagdo da(s) atividade(s) académica(s)
sinalizada abaixo, nos termos da Lei Municipal n® 2.853/2006 e suas alteragdes, Lei Federal n°
11.788/08, Lei Federal n® 9.394/1996 e Lei Federal n° 14.133/2021, conforme clausulas e
condigdes a seguir:

ATIVIDADE ACADEMICA:

( ) Estagio Obrigatério Nao Remunerado

( ) Estagio Obrigatério Nao Remunerado em regime de Internato

( ) Praticas de Ensino

( ) Visitas Técnicas

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1. O objeto do presente
Convénio é a concessdo de atividade académica obrigatéria sem remuneracdo a alunos
regularmente matriculados na instituicio CONVENENTE e que frequentem efetivamente o(s)
curso(s) de

Paragrafo Unico: A celebragdo do presente Termo de Convénio ndo acarretard/gerard aos
estudantes da instituicdo CONVENENTE direito objetivo/subjetivo a realizagcdo da atividade
académica pretendida, uma vez que a realizacdo € condicionada a conveniéncia administrativa e a
existéncia de vagas.
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CLAUSULA SEGUNDA - DA FINALIDADE E DA NATUREZA PEDAGOGICA

2. O estagio deve propiciar a complementagdo do ensino e da aprendizagem, a serem
planejados, acompanhados e avaliados em conformidade com os curriculos, programas e
calendarios escolares, a fim de constituirem-se em instrumentos de integracdo, em termos de
treinamento pratico ou de observacdo, de aperfeicoamento técnico-cultural, cientifico e de
relacionamento humano.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGAGOES DA CONVENENTE

3. Compete a CONVENENTE:
I — Tomar conhecimento das normas e tramites das atividades educacionais pretendidas no
MUNICIPIO, comprometendo-se com o cumprimento destas por seus alunos;

II — Avaliar as instalagbes da parte concedente e sua adequacgao a formacgao cultural e profissional
do educando;

III — Indicar professor orientador/supervisor, da area a ser desenvolvida no estagio, como
responsavel pelo acompanhamento e avaliagao das atividades do estagiario;

IV — Indicar professor para acompanhar a visita técnica in loco, bem como demais representantes
da instituicdo de ensino para acompanhar a visita, quando necessario, como auxiliares ou técnicos;

V - Indicar professor orientador/supervisor para aplicar e acompanhar in loco a pratica de ensino,
bem como demais representantes da instituicdo de ensino, quando necessario, como auxiliares ou
técnicos;

VI — Supervisionar o estagio dos alunos por meio do docente supervisor de estagio com a co-
participacao do responsavel designado pelo MUNICIPIO.

VII - Fornecer o equipamento de protecdo individual ou garantir que o discente adquira seu
préprio E.P.1, conforme regulamentacdes da instituicido de ensino;

VIII - Orientar o aluno quanto ao uso obrigatorio de uniforme e identificagéo, quando for o caso;

IX - Fazer, a favor de cada aluno, durante o periodo de realizagdo de estagio, seguro de
acidentes pessoais, nos termos do § 1° do art. 9° da Lei Federal n° 11.788/08, quando for o caso;

X - Em caso de estagio, celebrar Termo de Compromisso de Estagio com o aluno ou com o seu
representante ou assistente legal, quando ele for absoluto ou relativamente incapaz, e com o
MUNICIPIO;

a) Podera a CONVENTE, no requerimento do convénio, apresentar Termo de Compromisso
de Estagio especifico da Instituicdo de Ensino, que sera analisado quanto a legalidade e viabilidade
de assinatura, conforme as clausulas apresentadas.

b) Mediante aprovacao para adocado do Termo de Compromisso de Estagio especifico da
Instituicdo de Ensino, cabera a todas as partes proceder com a assinatura do termo, ficando
optativo o Termo de Compromisso de Estagio previsto no convénio pela CONCEDENTE.
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XI — Em caso de Pratica de Ensino ou Visita Técnica, proceder com o Plano de Trabalho, em
acordo com a Secretaria onde sera realizada a atividade.

XII - Estabelecer normas e zelar pelo cumprimento da(s) atividade(s) definidas;

XIII- Exigir do estagiario a apresentacéo de relatério de atividades a cada 06 (seis) meses. E nas
demais atividades, exigir relatérios conforme a duragéo prevista no plano.

XIV - Comunicar a parte concedente do estagio, no inicio do periodo letivo, as datas de
realizagao de avaliacdes escolares ou académicas;

XV - Comunicar a parte concedente do estagio, o inicio e término previsto da atividade académica,
ainda que o inicio esteja previamente autorizado.

XVI — Respeitar o quantitativo de vagas estabelecidas, bem como encaminhar somente os
alunos autorizados. Qualquer alteragdo ou substituicdo de alunos devera ser comunicada
previamente, e quanto autorizada, devera ocorrer mediante encaminhamento dos documentos
pertinentes.

XVII - Expedir declaragao de estagio curricular aos alunos que estiverem frequentando o estagio
curricular de forma proveitosa.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGAGOES DO CONCEDENTE

4, Compete ao CONCEDENTE:

I - Celebrar, com anuéncia da Secretaria de realizagdo da atividade académica pretendida, termo
de compromisso de estagio com o CONVENENTE e o educando, zelando por seu cumprimento;

II — Celebrar o plano de trabalho de visita técnica e/ou praticas de ensino com o CONVENENTE e
0 educando, zelando por seu cumprimento;

IIT — Definir, em conjunto a(s) Secretaria(s) onde ocorrera a realizagdo da atividade académica
pretendida, as unidades municipais aptas a receber estudantes, bem como fixar os numeros de
vagas por area e por unidade, levando em conta as demandas, estruturas e interesse do
CONCEDENTE de acordo com plano de trabalho de visita técnica e/ou praticas de ensino, ou
conforme Termo de Compromisso de Estagio, em caso de estagio obrigatério, previamente
aprovado;

IV — Fornecer informagdes sobre o desenvolvimento da atividade académica, bem como do
discente, que venham a ser solicitadas pela CONVENENTE; ou que a entidade entenda
necessarias;

V - Indicar servidor efetivo de seu quadro de pessoal, com formagao ou experiéncia profissional
na area de conhecimento desenvolvida no curso do estagiario, que possua nivel de escolaridade
superior a do estagiario, para orientar e supervisionar até 10 (dez) estagiarios simultaneamente;

VI - Indicar servidor efetivo de seu quadro de pessoal, com formagao ou experiéncia profissional
na area de conhecimento desenvolvida no curso que realiza a Pratica de Ensino, para
supervisionar a Pratica de Ensino in loco, zelando pela manutencdo do local bem como pela
continuidade do servigo publico oferecido.
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VII — Indicar servidor efetivo de seu quadro de pessoal, com formagao ou experiéncia profissional
na area de conhecimento desenvolvida no curso que realiza a visita técnica, para supervisionar a
visita técnica in loco, zelando pela manutengao do local bem como pela continuidade do servigo
publico oferecido.

VIII - Garantir aos professores orientadores indicados pela CONVENENTE a realizagcao de
acompanhamento e avaliagao da(s) atividade(s).

IX - Por ocasido do desligamento do estagiario, entregar Declaragdo de realizagdo de Estagio
com indicacdo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliagdo de
desempenho; e

X - Manter a disposicdo da fiscalizagdo documentos que comprovem a autorizacdo para
realizacao da(s) atividade(s).

CLAUSULA QUINTA - DA FISCALIZAGAO E DO ACOMPANHAMENTO

5.1. E prerrogativa do CONCEDENTE, por meio da SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO DE
PESSOAS, exercer o controle e a fiscalizagdo sobre a execucdo, mediante a supervisdo e o
acompanhamento das atividades inerentes ao objeto deste Instrumento, por meio de Gerente
Executivo de Convénios, com as atribuicdes do art. 28 da Lei Complementar Municipal n° 187/2011.

CLAUSULA SEXTA - DO TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

6.1. Em se tratando da realizagao de estagio, sera firmado entre o estudante, a CONVENENTE e o
CONCEDENTE um Termo de Compromisso de Estagio que tera por fim basico, relativamente a cada
estagio, particularizar a relacdo juridica especial existente entre os participes, nos termos da Lei
Federal n° 11.788/08.

CLAUSULA SETIMA - DA AUSENCIA DE VINCULO TRABALHISTA

7.1. As atividades do presente Convénio nao geram vinculo empregaticio de qualquer natureza entre
o aluno-estagiario e o 6rgdo concedente, nem estendem ao estagiario quaisquer direitos ou
vantagens asseguradas aos servidores publicos, nos termos da legislacao vigente.

7.2. A PARTE CONCEDENTE deve proceder a constante vigilancia durante a execug¢ao do estagio,
devendo ainda observar, obrigatoriamente, os requisitos do art. 3° incisos I, Il e Ill, da Lei n°
11.788/08, bem como o estabelecido no respectivo Termo de Compromisso de Estagio.

CLAUSULA OITAVA - DO PLANO DE ATIVIDADES
8.1. O Plano de Atividades do estagiario sera elaborado de comum acordo entre o aluno, a
CONVENENTE e o CONCEDENTE, por meio do supervisor de estagio devendo detalhar as

atividades a serem desenvolvidas, os objetivos de aprendizagem, a carga horaria e o cronograma de
execucao, em conformidade com o curso e com a legislagéo vigente.
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CLAUSULA NONA - DA JORNADA E DURAGAO DAS ATIVIDADES

9.1. A jornada de atividade sera definida de comum acordo entre o aluno ou seu representante
legal, a CONVENENTE ¢ o CONCEDENTE, devendo constar, no plano de trabalho de visita
técnica e/ou aula pratica, e no caso de estagio, no Termo de Compromisso de Estagio, bem como
ser compativel com as atividades escolares, de acordo com a carga horaria maxima estipulada no
art. 10° da Lei Federal n® 11.788/08.

9.2. A duracéao do estagio e demais atividades nao podera exceder 02 (dois) anos, exceto quanto
se tratar de estagiario portador de deficiéncia.

CLAUSULA DECIMA - DO RECESSO

10.1. E assegurado ao estagiario, sempre que o estagio tenha durag&o igual ou superior a 01 (um)
ano, o periodo de recesso de 30 (trinta) dias, a ser gozado preferencialmente durante suas férias
escolares, conforme previsto no art. 10° da Lei Federal n°® 11.788/08.

10.2. Os dias de recesso serdo concedidos de maneira proporcional, nos casos de o estagio ter
duracao inferior a 01 (um) ano.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS VISITAS TECNICAS E PRATICAS DE ENSINO

11.1. Em se tratando da realizagdo de Visita Técnica ou Pratica de Ensino, sera encaminhada
pela CONVENENTE, lista constando todos os alunos previstos para a atividade, que devera ser
atualizada com a presenca apos a realizacao.

11.2. A realizacdo de atividades de Técnica ou Pratica de Ensino nido acarretara vinculo
empregaticio de qualquer natureza, sendo de carater educativo e formativo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS RESERVAS LEGAIS DE VAGAS

12.1. O contratado se compromete a cumprir, ao longo de toda a execugdo do presente
instrumento, as reservas de cargos previstas em lei para pessoas com deficiéncia, em
conformidade com o art. 116 da Lei n° 14.133/2021, bem como as demais reservas previstas em
normas especificas.

12.2. Cabera a CONVENENTE a indicacdao dos discentes para preenchimento de vagas
reservadas, conforme a proporcionalidade de vagas disponiveis aquela instituicdo de ensino.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA VIGENCIA

13.1. O presente Convénio vigorara pelo prazo de 5 (cinco) anos, a contar da data da assinatura,
podendo ser prorrogado por igual periodo, por iniciativa de qualquer dos participes, mediante
expressa e prévia comunicagdo. A denuncia, nesse caso, operara trinta dias apos estipulada, em
documento escrito, resguardados os estagios em andamento.

13.2. A CONVENENTE obriga-se a encaminhar quaisquer alteragdes contratuais porventura

ocorridas, bem como alteragbes na diretoria, bem como a manter atualizadas as certidoes de
regularidade fiscal.
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CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA AUSENCIA DE TRANSFERENCIA DE RECURSOS

14.1. O presente convénio nao implica transferéncia de recursos entre os participes.
CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA PUBLICAGAO

15.1. O Convénio de Concessao de Estagio e demais atividades académicas nele previstas
devera ser publicado no Diario Oficial desta municipalidade, bem como na pagina do sitio oficial
da Administracdo Publica na internet.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA PROTEGAO DE DADOS

16.1. Os Participes se obrigam a observar os normativos relacionados a protegdo de dados,
especialmente a Lei n® 13.709/2018, ndo podendo realizar qualquer tratamento de dados que
exceda o cumprimento do presente Convénio.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DAS ALTERAGOES

17.1. Quaisquer alteragdes das condicbes estabelecidas neste Convénio de Concessdo de
Estagio e demais atividades académicas previstas somente poderdo ocorrer mediante a
celebragao de Termo Aditivo ou Apostilamento, formalizado e justificado, sempre em harmonia
com os critérios e formas avencadas para alteragdo no Plano de Trabalho.

17.2. Nenhuma alteracao deste Convénio podera modificar o objeto do Convénio de Estagio e
demais atividades académicas previstas neste instrumento e no Plano de Trabalho, nem prever
execucao de atividade sem conexao direta com objetivos e metas originalmente avengados.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA DENUNCIA E DA RESCISAO

18.1. O presente Termo de Convénio de Concessao de Estagio e demais atividades académicas
podera ser extinto por:

a) rescisao, em caso de inadimplemento total ou parcial das clausulas deste instrumento juridico
ou das condigdes pactuadas no Plano de Trabalho;

b) resolucao, por ocorréncia de caso fortuito ou forga maior que impecga a sua execugao;

c) resilicdo, por vontade de qualquer dos participes, independentemente da aceitagéo pelo(s)
outro(s).

18.2. Constitui motivo para a rescisdo deste Convénio, independentemente de prévia notificagao,
o inadimplemento, ainda que parcial, de quaisquer de suas clausulas e condi¢des pactuadas.
18.2.1. A rescisdao sera notificada previamente e por escrito ao(s) outro(s) parceiro(s), com
indicacdo da ocorréncia verificada e da clausula e/ou condigdo pactuada que foi infringida, além
da descricao da situacao atual da execugao do objeto do Convénio e das providéncias que serao
adotadas pelos parceiros para o seu encerramento.

18.2.2. A rescisao se dara por ato unilateral, assinalando prazo de dias para manifestacao
do(s) parceiro(s), apos o que sera expedido o ato formal pelo interessado que decidira sobre a
rescisdo do Convénio e as providéncias materiais para o seu encerramento.

18.2.3. Se a inadimpléncia causar prejuizo, aquele que lhe deu causa indenizara os danos
comprovadamente sofridos pelo participe inocente, o0 que sera resolvido em processo
administrativo instaurado para essa finalidade.

18.3. O término do Convénio por resolucao sera formalizado no processo administrativo por ato
que informe o caso fortuito ou de forga maior ocorrido e a extensado de seus efeitos, seguido do
reconhecimento da ocorréncia pelos demais participes.
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18.3.1. Ato continuo, serdo adotadas as providéncias necessarias para 0 encerramento do
Convénio.
18.4. Independentemente de motivo declarado e da concordancia dos demais, qualquer dos
participes podera solicitar seu desligamento do Convénio mediante notificagdo dos demais, por
escrito, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.
18.4.1. Essa solicitagao nao dispensa o participe retirante do dever de conclusao de atividade que
ja tenha iniciado sua execugédo, segundo o estagio verificado no cronograma do Convénio, salvo
se permitido pelos parceiros remanescentes.

CLAUSULA DECIMA NONA - DO FORO

19.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Macaé-RJ, com renuncia de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja, para dirimir quaisquer duvidas ou controvérsias que possam originar-se
deste Convénio.

19.2 E, por estarem de acordo com as condi¢des ora estipuladas, firmam o presente Convénio,
em cinco vias de igual teor, na presencga de duas testemunhas.

Macaé, de 202__.

CONCEDENTE/INTERVENIENTE

CONVENENTE

Testemunhas:

NOME:
CPF:

NOME:
CPF:
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ANEXO IV
MINUTA DO TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO OBRIGATORIO NAO REMUNERADO
- TCE

Pelo presente Termo de Compromisso de Estagio Obrigatério de Complementacido Educacional,
sem vinculo empregaticio, que entre si fazem, de um lado o MUNICIPIO DE MACAE, pessoa
juridica de direito publico interno, inscrito no CNPJ/MF sob o n° 29.115.474/0001-60, com sede
na Av. Presidente Sodré n° 534, centro, nesta cidade, unidade central de sua estrutura
administrativa, devidamente representado pelo SECRETARIO MUNICIPAL DE GESTAO DE

PESSOAS, Sr(a). , devidamente nomeado pela portaria n°_/2025, residente e
domiciliado nesta cidade, doravante
denominado
, doravante
denominada

CONCEDENTE/INTERVENIENTE e, de outro lado, a instituicdo de ensino
, inscrita no CNPJ sob o n°

comsede na Rua , devidamente representada pela
Sr(a).

, portadora da cédula de identidade , inscrita no CPF
sob
o] n° , doravante denominada CONVENENTE e
DISCENTE , hacionalidade ,
estado civil , portador (a) do CPF n° , e
domiciliado (a) na

Bairro ,CEP__,
UF , telefone ( ) : regularmente matriculado (a)
no semestre, periodo do curso de
, da Instituicdo de Ensino

CONVENENTE/INTERVENIENTE, doravante denominado (o) Estagiario(a) acordam e
estabelecem entre si as clausulas e condigdes que regerdo este TERMO DE COMPROMISSO
DE ESTAGIO OBRIGATORIO nos termos da Lei Federal n° 11.788/08 e da Lei Municipal n°
2.853/2006 e suas alteragdes, com a interveniéncia da Instituicao de Ensino.

CLAUSULA PRIMEIRA O compromisso ora firmado tem inicio nesta data e terminara em___/
/__, podendo ser prorrogado por acordo de ambas as partes com anuéncia da Instituicido de
Ensino.

Paragrafo unico: O periodo total de estagio ndo podera exceder ao periodo de 02 (dois) anos,
exceto quanto se tratar de estagiario portador de deficiéncia.

CLAUSULA SEGUNDA O horario estabelecido sera, preferencialmente, das as horas, de
segunda a sexta-feira. Em caso de necessidade, o(a) estagiario(a) podera ser solicitado a
complementar horas, fora do horario estabelecido, sempre em carater temporario.

Paragrafo unico: Excepcionalmente a jornada de atividade em estagio sera definida de comum
acordo entre o aluno ou seu representante legal, a CONVENENTE e o MUNICIPIO, devendo
constar no Termo de Compromisso de Estagio, bem como ser compativel com as atividades
escolares, de acordo com a carga horaria maxima estipulada no art. 10° da Lei Federal n°
11.788/08.
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CLAUSULA TERCEIRA E assegurado ao estagiario, sempre que o estagio tenha duragado
igual ou superior a 01 (um) ano, o periodo de recesso de 30 (trinta) dias, a ser gozado
preferencialmente durante suas férias escolares.
Paragrafo unico: Os dias de recesso serdo concedidos de maneira proporcional, nos casos de
o estagio ter duragao inferior a 01 (um) ano.

CLAUSULA QUARTA O(a) Estagiario(a) ndo podera se afastar durante o horario de estagio, do
local, sem justificativa.

CLAUSULA QUINTA O comportamento do Estagiario(a) devera se basear em sélidos principios
de bom relacionamento, sendo que sua atuagao profissional sera regida pelo Cédigo de Etica da
area de atuagao, obrigando-se, outrossim, a cumprir as normas e procedimentos internos da
Concedente.

CLAUSULA SEXTA As politicas, normas, procedimentos e quaisquer documentos de que o(a)
Estagiario(a) venha a ter ciéncia sao considerados sigilosos, ndo podendo ser divulgados ou
reproduzidos sem previa autorizagdo da Concedente.

CLAUSULA SETIMA O(a) Estagiario(a) devera ser orientado(a)e avaliado(a) pela
Coordenacaode Estagios de sua Universidade e pelo Supervisor da area em que estiver lotado
nos orgaos da Concedente, com a aprovagao da respectiva chefia.

CLAUSULA OITAVA O Termo de Compromisso de Estagio podera ser rescindido nos seguintes
casos: 1. Quando o(a) Estagiario(a), faltar sem justificativa, 3 dias consecutivos ou nao; 2.
Quandoo(a) Estagiario(a) ndo comparecer a duas ou mais reunides de supervisao e estudos,
sem justificativas; 3. Quando o(a) Estagiario(a) apresentar comportamento contrario aos
principios de bom relacionamento pessoal e de respeito ao Cddigo de Etica Profissional, ou
deixar de cumprir normas e procedimentos internos da Concedente; 4. Por iniciativa de uma das
partes, sem qualquer 6nus para a outra.

CLAUSULA NONA Por conta e a cargo da Instituicdo de Ensino Convenente, o(a) Estagiario(a)
tera cobertura contra acidentes mediante Seguro de Acidentes Pessoais, Apodlice
nO

CLAUSULA DECIMA Nos termos da Lei Federal n° 11.788/08, Lei Municipal n° 2.853/2006
e suas alteracdes, o(a) Estagiario(a) nao tera, por forca deste TERMO DE COMPROMISSO,
qualquer vinculo empregaticio com a Concedente, durante o periodo de estagio, ndo se lhe
aplicando a Legislacao Trabalhista e de Previdéncia Social.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA E, por estarem assim ajustados, assinam este TERMO DE
COMPROMISSO, em 03 (trés) vias de igual teor, com a interveniéncia da Instituicdo de Ensino,

para os efeitos de direito.
Macaé, de de 20

CONCEDENTE/INTERVENIENTE

ESTAGIARIO

INSTITUIGAO DE ENSINO — CONVENENTE
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ANEXO V A
TERMO DE SUPERVISAO DE ATIVIDADES ACADEMICAS

Pelo presente termo, a Prefeitura Municipal de Macaé, por meio da Secretaria de Gestao de
Pessoas, formaliza a designacao de servidor para a supervisao voluntaria de atividades
académicas, conforme convénios firmados com base no Chamamento Publico xxxxxxxxx,
com validade de 05 anos.

1. IDENTIFICAGAO DO SUPERVISOR

Nome:

Matricula:

Cargo efetivo:

Secretaria:

Lotado no setor/unidade:

Telefone:

Regime de Trabalho: ( ) Diarista ( ) Escalista diurno ( ) Plantonista

2. ATIVIDADES SUPERVISIONADAS

( ) Estagio Obrigatério sem remuneracéo (incluindo internato)
( ) Estagio remunerado

( ) Preceptoria de residéncias médicas e multidisciplinares

( ) Praticas de ensino (aulas praticas, visitas técnicas)

3. IDENTIFICAGAO DOS ESTUDANTES SUPERVISIONADOS
Instituicdo de ensino (CONVENENTE):

Quantidade de estudantes™:

Curso vinculado:

'A quantidade de estudantes devera observar a capacidade técnica do setor e as normas

especificas do curso, e ainda, as quantidades observadas na Lei Federal n® 11.788/2008.

Anexar Termo de Compromisso de Estagio ou documento comprobatorio de supervisao de

atividade académica no caso de atividades que nao configuram estagio.

4. PERIODO DE VIGENCIA

Inicio: / / Término: / /
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5. RESPONSABILIDADES DO SUPERVISOR

e Acompanhar e orientar os estudantes durante o periodo de supervisdo, garantindo a
qualidade da experiéncia académica e seu alinhamento aos objetivos do curso.

e Cumprir as normas estabelecidas na Lei Federal n® 11.788/2008 (Lei de Estagio), nas
regulamentac¢des do Ministério da Educacao (MEC) e demais legislagdes pertinentes.

e Entregar a documentacao necessaria para renovagao do termo, conforme prazos
estabelecidos.

e Avaliar as atividades dos estudantes sob sua supervisdo. Fornecer relatérios de
supervisao a instituicdo de ensino, quando solicitado.

e Zelar pelo cumprimento das atividades propostas, pela qualidade da formagao e assegurar
o cumprimento das diretrizes estabelecidas e o respeito as normas internas da Prefeitura
Municipal de Macaé.

e Atuar no ambito técnico e orientativo, ndo assumindo responsabilidade por obrigagcbes
académicas, administrativas ou securitarias atribuidas a instituicdo de ensino.

6. DISPOSIGOES FINAIS

a) As partes comprometem-se a manter a confidencialidade de dados publicos, pessoais e
sensiveis acessados no ambito deste convénio, cabendo a instituicdo de ensino e aos estudantes
observar o sigilo e cumprir as normas de protecdo de dados observando a Lei Federal n°
11.788/2008, a Lei n° 13.709/2018 (LGPD), a legislagdo municipal aplicavel e demais normas
pertinentes.

b) O estagio decorrente deste convénio possui natureza exclusivamente educacional, ndo gerando
vinculo empregaticio, funcional ou estatutario com o Municipio, cabendo a instituicdo de ensino
providenciar seguro contra acidentes pessoais aos estudantes, assegurar a supervisdo académica
e garantir o cumprimento das normas educacionais aplicaveis.

c) A designagao para supervisado de atividades académicas possui carater voluntario e ndo implica
alteragao do vinculo funcional, da carga horaria, da remuneragéo ou das atribui¢gdes originarias do
cargo efetivo do servidor, devendo ser exercida sem prejuizo de suas funcdes regulares e em
conformidade com as normas internas da Prefeitura Municipal de Macaé.

Macaé, de de 20 )

Assinatura do Servidor Assinatura e carimbo da
Chefia imediata

Assinatura e carimbo do
Secretario da Pasta
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ANEXO VI ,
MINUTA DO PLANO DE TRABALHO PARA PRATICA DE ENSINO

1. Identificagao

Instituicdo de Ensino (CONVENENTE):
Curso:
Disciplina:
Professor Responsavel:
Periodo Letivo:

Anexar lista de alunos devidamente matriculados em disciplina correspondente a Pratica de
Ensino.

2. Unidade de Realizagao (CONCEDENTE)
Orgao/Setor:
Endereco:
Responsavel pela Unidade:

3. Objetivo da Pratica de Ensino

Desenvolver atividades praticas supervisionadas que possibilitem ao discente aplicar os
conhecimentos tedricos adquiridos, promovendo a integragao entre teoria e pratica, o
desenvolvimento de competéncias profissionais e a compreensao das rotinas da administragao
publica.

4. Atividades Previstas
(Descrever de forma resumida as atividades que os alunos desenvolverao durante a pratica de
ensino.)

5. Carga Horaria e Periodo de Execugéao
Carga horaria total: horas

Periodo previsto: de I/ a__ | [

Horario:

6.Supervisiao e Acompanhamento

As atividades serdo supervisionadas in loco por docente indicado pela Instituicdo de Ensino e
acompanhadas por servidor designado pela unidade concedente, que zelara pela manutencao do
servigo publico e pela adequada execugao das atividades educacionais.

Assinaturas:

Servidor Professor /Preceptor
da linstituicdo de Ensino

Responsavel pela unidade
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ANEXO VII ]
MINUTA DO PLANO DE TRABALHO PARA VISITA TECNICA

1. Identificagao
Instituicdo de Ensino (CONVENENTE):

Curso:

Disciplina:

Professor Responsavel:
Periodo Letivo: / /

Anexar lista de alunos devidamente matriculados em disciplina correspondente a Visita Técnica.

2. Unidade Visitada (CONCEDENTE)
Orgaol/Setor:
Endereco:
Responsavel pela Unidade:

3. Objetivo da Visita Técnica

Proporcionar aos discentes a observagao direta de processos, praticas e estruturas da
administragcao publica, complementando o aprendizado tedrico por meio de contato com situagdes
reais de trabalho. Nao serao contempladas praticas durante a visita técnica.

.Atividades Previstas
(Descrever brevemente as atividades de observacao, apresentagao e interacao previstas para a
visita técnica.)

5. Carga Horaria e Data Prevista
Carga horaria total: horas
Data prevista: / /
Horario:

6. Supervisao e Acompanhamento

A visita sera acompanhada por docente responsavel e por servidor designado pela unidade
concedente, garantindo o cumprimento das normas de seguranga, conduta e preservagao do
ambiente de trabalho.

Assinaturas:

Servidor Professor /Preceptor
da instituicdo de Ensino

Responsavel pela unidade
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