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1. PREAMBULO

1.1. O Municipio de Macaé, torna publico, para conhecimento dos interessados, que
realizard licitacdo para REGISTRO DE PRECOS, na modalidade PREGAO, na forma
ELETRONICA, do tipo MENOR PRECO, adjudicacio GLOBAL, sob o regime de EXECUCAQO
INDIRETA de EMPREITADA POR PRECO UNITARIO, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021, Lei Municipal n°® 4.960/2022, Decreto Municipal n® 026/2023 e 032/2026 e suas
alteragOes posteriores.

1.2. Data da sessao: 09/11/2026
1.3.  Horério: 09:00 horas (Horério de Brasilia)

1.4. Local: Portal do Municipio de Macaé:
https://transparencia.macae.rj.gov.br/contratacoes/licitacoespesquisa ou Portal de Compras do
Governo Federal: https://www.compras.gov.br

1.5. UASG: 985847
2. OBJETO

2.1. O objeto desta licitacdo trata-se de contratacdo de empresa especializada em prestacéo
de servicos fotogréficos, de captacdo e edigdo de audios e imagens audiovisuais, producéo e
edicdo de videos curtos e longos, de conteidos documentais, histéricos, culturais, educacionais
e de contetdo local do Municipio de Macaé; Transmissao ao Vivo; Locagdo de Software para
transmissé@o TV DIGITAL e o Planejamento, organizacdo e execugdo de grade de programacéo
do aplicativo TV Digital, para atender as necessidades da Secretaria Executiva de Comunicacao,
conforme condicbes, quantidades e especificacbes contidas no Termo de Referéncia - Anexo |
deste edital.

2.2. O Municipio de Macaé ndo se obriga a contratar os itens relacionados dos licitantes
vencedores, nas quantidades indicadas no TERMO DE REFERENCIA — ANEXO | deste edital,
podendo até realizar licitagdo especifica para contratacdo de um ou de mais itens, hipotese em
gue, em igualdade de condicdes, o beneficiario do registro tera preferéncia, respeitada a
legislagéo relativa as licitacoes.

2.3. No caso de divergéncia entre a especificacdo contida neste edital e no Sistema
Compras.gov , prevalecera a descrita neste edital.

3. PRAZO
3.1. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos é de 1 (um) ano, a partir da publicacdo
do extrato da ata no Portal Nacional de Contrata¢gées Publicas, podendo ser prorrogado, por

igual periodo, nos termos do artigo 84 da Lei Federal n® 14.133/2021.

3.2. O prazo de execucdo serd de 12 (doze) meses a contar da data de assinatura do
contrato.
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3.3. O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses, a contar da data da assinatura
do contrato, podendo ser prorrogado por até 10(dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da

Lei Federal 14.133/2021.

3.4. O prazo de inicio da execucao é de no maximo 15 (quinze) dias a partir da emisséo da
Ordem de Servico.

4. PRECO ESTIMADO

4.1. O preco total estimado da presente licitagdo é R$ 3.096.830,52 (trés milhdes, noventa e
seis mil, oitocentos e trinta reais e cinquenta e dois centavos), conforme MODELO DE
PROPOSTA DE PRECOS — ANEXO Il deste Edital.

4.2. O valor descrito acima constitui mera estimativa, ndo se obrigando o Municipio de Macaé
a utiliza-lo integralmente.

5.  DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1. As despesas oriundas deste Edital correrdo por conta dos recursos orgamentarios,
conforme abaixo:

5.1.1. Programa de Trabalho: 24.121.0144.2.124.000

5.1.2. Elemento de Despesa: 33.90.39

5.1.3. Numero Reduzido: 2431

5.1.4. Fonte: 704.1

6. DISPOSICOES ESPECIFICAS

6.1. As propostas devem indicar o preco liquido unitario, em moeda nacional. No referido
preco deverdo estar incluidas quaisquer vantagens, abatimentos, impostos, taxas e
contribuicbes sociais, obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais, que
eventualmente incidam sobre a operacao; ou, ainda, despesas com transporte ou terceiros, que
correrdo por conta do licitante vencedor.

7. CONDICOES GERAIS DE PARTICIPACAO

7.1. Poderéao participar deste pregdo guaisguer empresas que:

7.1.1. Estejam previamente credenciadas no sistema eletrdnico, por meio do sitio
Www.comprasgovernamentais.gov.br;

7.1.1.1. Para ter acesso ao sistema eletrbnico, os interessados deverdo dispor de chave
de identificacdo e senha pessoal, obtidas junto ao provedor do sistema, bem como deverao
informar-se a respeito do seu funcionamento e regulamento e receber instru¢cdes dos gestores
do Sistema Compras.gov para sua correta utilizacao;
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7.1.2. Estejam legalmente estabelecidas e especializadas na atividade pertinente ao objeto
deste pregédo, devendo ser comprovado pelo contrato social;

7.1.3. Declarem, em campo préprio do sistema eletrbnico, que possuem os documentos
necessarios de habilitacdo previstos neste edital, sendo que a declaracdo falsa relativa ao
cumprimento dos requisitos de habilitacdo e a proposta comercial sujeitara a licitante as sancbes
previstas neste edital.

7.2. No momento de insercdo da proposta no Sistema Compras.gov , o licitante devera
manifestar, em campo proprio do sistema informatizado, que firmou a Declaracdo de Elaboracéo
Independente de Proposta.

7.3. O licitante que se enquadrar como Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou
Microempreendedor Individual (MEI) devera declarar, no momento de insercdo de sua proposta,
junto ao sistema eletrdnico, que cumpre 0S requisitos previstos na Lei Complementar n°
123/2006.

7.4. O licitante, ou grupo, suas filiais ou empresas que fazem parte de um grupo econémico
ou financeiro, somente podera apresentar uma Unica proposta de pregos. Caso um licitante
participe em mais de uma proposta de pregos, estas propostas ndo serdo levadas em
consideracéo e serédo rejeitadas.

7.4.1. Para tais efeitos entende-se que fazem parte de um mesmo grupo econdmico ou
financeiro, as empresas que tenham diretores, acionistas (com participacdo em mais de 5%), ou
representantes legais comuns, e aqueles que dependam ou subsidiem econdmica ou
financeiramente a outra empresa.

7.5. Os profissionais organizados sob a forma de cooperativa poderdo participar da licitacdo
quando:

7.5.1. A constituicdo e o funcionamento da cooperativa observarem as regras estabelecidas na
legislacao aplicavel, em especial a Lei n° 5.764/1971, a Lei n° 12.690/2012, e a Lei
Complementar n® 130/2009;

7.5.2. A cooperativa apresentar demonstrativo de atuacdo em regime cooperado, com
reparticdo de receitas e despesas entre 0os cooperados;

7.5.3. Qualquer cooperado, com igual qualificacéo, for capaz de executar o objeto contratado,
vedado a Administracdo indicar nominalmente pessoas;

7.5.4. O objeto da licitacdo referir-se, em se tratando de cooperativas enquadradas na Lei n°

12.690, de 19 de julho de 2012, a servigcos especializados constantes do objeto social da
cooperativa, a serem executados de forma complementar a sua atuacao.
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8. PARTICIPACAO DE MICROEMPRESA, EMPRESAS DE PEQUENO PORTE E
MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL (MEI)

8.1. A comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e empresas de
pequeno porte somente serd exigida para efeito de assinatura do contrato ou retirada de nota de
empenho, no entanto, por ocasido da participacdo neste certame licitatério, deverdo apresentar
toda a documentacédo exigida para tanto, mesmo que esta apresente alguma restricéo;

8.2. Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista exigida
neste edital, sera assegurado a microempresa ou empresa de pequeno porte adjudicataria deste
certame o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados do momento em que for declarada a
vencedora, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo do Municipio de Macaé,
para a regularizacdo da documentagcdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissédo de
eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa;

8.3. A falta de regularizagdo da documentagdo no prazo previsto neste edital implicara a
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangfes previstas no art. 156 da Lei
Federal n° 14.133/2021, sendo facultado a Administracdo convocar as licitantes remanescentes
para celebrar a contratagdo, na ordem de classificagédo, cancelar o item ou revogar a licitagao.

9. VEDACAO A PARTICIPACAO NO CERTAME
9.1. Na&o poderéo participar desta licitagcdo pessoas fisicas ou juridicas:

9.1.1. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
guando a licitag@o versar sobre obra, servigcos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

9.1.1.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econbmico.

9.1.2. Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracao do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

9.1.3. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de sancdo que Ihe foi imposta;

9.1.3.1. O impedimento sera também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancéo a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizag&o fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

9.1.4. Agquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgédo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles
seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, devendo essa proibicdo constar expressamente do edital de licitagcéo;
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9.1.5. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre Si;

9.1.6. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacéo do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condi¢cdes analogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista.

9.1.7. Sociedades empresarias que estiverem recuperacao judicial, recuperacao extrajudicial,
em processo de faléncia, sob concurso de credores, em dissolucdo ou em liquidacéao judicial ou
extrajudicial;

9.1.7.1. Seré permitida a participacdo de empresa em recuperacao judicial com plano de
recuperacao homologado pela autoridade judiciaria competente, visto que nesse contexto ha
plausibilidade de capacidade econdmico-financeira, devendo, entdo, demonstrar-se além da
referida homologacé&o judicial os demais requisitos para habilitagdo econémico-financeira.

9.1.8. Que tenham entre seus sécios o Prefeito, seus auxiliares diretos, Vice-Prefeito ou
Vereadores, bem como as pessoas ligadas a qualquer deles por matrimbnio ou parentesco, afim
ou consanguineo, até o segundo grau, ou por adogdo, subsistindo a proibicdo até 06 (seis)
meses apos findas as respectivas fung¢des, nos termos do artigo 41 da Lei Organica do
Municipio.

9.1.9. Serda considerado comportamento inidbneo, o comparecimento na licitacdo do
interessado que se apresente para participar do procedimento licitatorio e esteja enquadrado nas
hipoteses dos impedimentos e vedacgdes aqui elencados.

9.1.10.N&o poderao participar do certame as empresas que estejam reunidas em consorcio e
que sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si, qualquer que seja sua forma de
constituicdo. Tal vedacao deve-se ao fato de que o objeto ndo apresenta complexidade técnica
que impossibilite a participacdo de empresas de forma individual.

10. APRESENTAQAO DA PROPOSTA DE PRECOS PELOS LICITANTES

10.1. Ap6s a divulgacdo do edital no sitio eletrdnico, os licitantes encaminhardo,
exclusivamente por meio do sistema, proposta com a descrigcdo do objeto ofertado e o preco, até
a data e o horério estabelecidos para abertura da sessao publica.

10.1.1. A etapa de que trata o item 10.1 sera encerrada com a abertura da sesséo publica.

10.2. O envio da proposta, nos termos do disposto no item 10.1, ocorrerd por meio de chave
de acesso e senha.

10.3. No momento de insercdo da proposta, a licitante deverd registrar correlatamente as
seguintes situacoes:

10.3.1.1. Manifestar, em campo préprio do sistema informatizado, que firmou a Declaracao
de Elaboracao Independente de Proposta;

Péagina 7 de 118



B COORDENADORIA GERAL DE
acae LICITAGOES - SELCPAR
PREFEIT A

PROC. SEI-003502/2026

PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECOS N° 068/2026
COMPRAS.GOV.BR N° 721/2026

10.3.1.2. Declarar, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre plenamente 0s
requisitos de habilitacdo e que sua proposta estd em conformidade com as exigéncias desse
Edital e do Termo de Referéncia;

10.3.1.3. Declarar, em campo proprio do Sistema, sob pena de inabilitacdo, que né&o
emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menores de
dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir dos quatorze anos;

10.3.1.4. Declarar em campo préprio do sistema eletrbnico, caso esteja enquadrada na
condicdo de microempresas (ME) ou empresas de pequeno porte (EPP), que ostenta os
requisitos do artigo 3° da Lei Complementar n® 123/2006, para fazer jus aos beneficios previstos
nessa lei.

10.3.1.5. Declara, em campo préprio do sistema eletrdnico, sob pena de inabilitagdo, que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, conforme previsto no inciso
IV do artigo 63 da Lei Federal n® 14.133/2021;

10.3.1.6. Declara, em campo préprio do sistema eletronico, sob pena de inabilitagdo, que
cumpre a reserva de cargos prevista em lei para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas em outras normas especificas, quando cabiveis;

10.4. A declaracao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo, & conformidade
da proposta ou ao enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte sujeitara
a licitante as sancdes previstas no edital.

10.5. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no sistema,
até a abertura da sesséo publica.

10.6. Na etapa de apresentacdo da proposta, observado o disposto no item 10.1, ndo havera
ordem de classificacdo das propostas, o que ocorrera somente apds os procedimentos de que
trata o item 15 do edital.

10.7. A proposta devera ser inserida no Sistema Compras.gov  no momento do registro dos
valores, no campo proprio, e a licitante devera consignar de forma expressa:

10.7.1. Que compreende a descricdo dos produtos ofertados, 0s precos unitarios e totais dos
itens para os quais pretende oferecer proposta, de acordo com o termo de referéncia — anexo |
deste edital;

10.7.2. Que a proposta formulada esta compativel com o edital e seus anexos;

10.7.3. 0O prazo de execucao dos servigos, contados do recebimento da solicitagdo do Municipio
de Macaé;

10.7.4. O prazo de validade da proposta comercial, que sera de 90 (noventa) dias, contados da
data da abertura da sessao publica.
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10.8. Se por motivo de forca maior, a adjudicagdo ndo puder ocorrer dentro do periodo de
validade da proposta, e caso persista o interesse do Municipio de Macaé, este podera solicitar a
prorrogacao da validade da proposta por igual prazo.

10.9. A licitante que apresentar proposta incompativel com as especificagbes editalicias sera
desclassificada e néo participara da etapa de lances.

10.10. Qualquer elemento que possa identificar a licitante, antes da etapa de lances, importa a
desclassificacao de sua proposta.

11. ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

11.1. A abertura da sessdo publica deste PREGAO ELETRONICO, conduzida pelo pregoeiro,
ocorrerd na data e hora indicadas no preambulo deste edital, no endereco eletrénico
https://transparencia.macae.rj.gov.br/contratacoes/licitacoespesquisa ou
https://www.compras.gov.br

11.2. A comunicacado entre o0 pregoeiro e as licitantes ocorrera mediante troca de mensagens,
em campo proprio do sistema eletrénico (chat).

11.3. Cabe a licitante acompanhar as operacdes e convocacgdes durante a sessdo publica até o
encerramento definitivo no sistema eletronico, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da
perda de negdcios diante da inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de
sua desconexao.

12. ACEITACAO DAS PROPOSTAS

12.1. Como critério para a analise da conformidade das propostas serdo observados os
requisitos do termo de referéncia — anexo | e do modelo de proposta de precos — anexo Il deste
edital.

12.1.1. E exigido dos licitantes, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas propostas
econbmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas, mediante preenchimento em campo préprio do sistema ou, na sua falta,
na forma do anexo Il deste edital.

12.2. O pregoeiro verificard as propostas apresentadas e desclassificara, motivadamente,
aguelas que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital.

12.3. Somente as licitantes com propostas aceitas participardo da fase de lances.
12.4. Como critério de julgamento das propostas, sera adotado o MENOR PRECO GLOBAL.
12.5. Como critério de aceitabilidade de pregcos das propostas serdo adotados 0s precos

unitarios estimados, ou seja, apés a fase de lances ndo serdo aceitas propostas cujo(s) preco(s)
unitario(s) seja(m) superior(es) ao(s) estimado(s) no termo de referéncia — anexo | deste edital.
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13. FORMULACAO DE LANCES

13.1. Aberta a etapa competitiva, as licitantes classificadas poderdo encaminhar lances,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, para os itens que pretende participar, sendo
imediatamente informadas do recebimento e respectivo horario de registro e valor.

13.2. As licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, ndo sendo aceitos dois ou mais lances
de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar pelo
sistema.

13.3. A licitante somente podera ofertar lance inferior ao Gltimo por ela ofertado e registrado no
sistema.

13.3.1. A licitante poderd, ainda, apresentar lances iguais ou superiores ao lance melhor
classificado, desde que inferiores ao ultimo lance dado pela propria licitante.

13.4. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relagéo
aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta obedecera
ao(s) subitem(ns) a seguir:

13.4.1.Para os itens 1 e 2 do termo de referéncia, o intervalo minimo de diferenca de valores
entre lances sera de R$ 1,00 (um real).

13.4.2.Para os itens 3, 4, 5, 6 e 7 do termo de referéncia, o intervalo minimo de diferenca de
valores entre lances sera de R$ 10,00 (dez reais).

13.4.3. Para os itens 8, 9 e 10 do termo de referéncia, o intervalo minimo de diferenca de valores
entre lances sera de R$ 100,00 (cem reais).

13.5. Durante o transcurso da sesséo, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificagdo da ofertante.

13.6. Os lances apresentados e levados em consideracdo para efeito de julgamento serdo de
exclusiva e total responsabilidade da licitante, ndo Ihe cabendo o direito de pleitear qualquer
alteracao.

13.7. Durante a fase de lances, o pregoeiro podera excluir, justificadamente, lance cujo valor
for considerado inexequivel.

13.7.1. Considerar-se-4 inexequivel na fase de lances os valores aparentemente irrisérios ou
com erros de digitagao.

13.8. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de
quinze segundos apos o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

13.9. Sera adotado para o envio de lances no pregédo eletrénico o modo de disputa “aberto”,
em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.
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13.9.1. A etapa de envio de lances na sessdo publica durara dez minutos e, apos isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Ultimos dois
minutos do periodo de duracdo da sessao publica.

13.9.2. A prorrogagdo automatica da etapa de envio de lances, de que trata ositens 13.9 e
13.9.1, serd de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados
nesse periodo de prorrogacao, inclusive quando se tratar de lances intermediarios.

13.9.3. Na hip6tese de ndo haver novos lances na forma estabelecida nos itens 13.9 e 13.9.1, a
sessdo publica serd encerrada automaticamente.

13.9.4. Ap6s a definicdo da melhor proposta, se a diferenca em relagcdo a proposta classificada
em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), serd admitido o reinicio da disputa
aberta, nos termos estabelecidos no instrumento convocatorio, para a definicdo das demais
colocagoes.

13.9.5. Encerrada a sesséo publica sem prorrogacdo automatica pelo sistema, nos termos do
disposto nos itens 13.9 e 13.9.1, o pregoeiro podera, assessorado pela equipe de apoio, admitir
0 reinicio da etapa de envio de lances, em prol da consecucdo do melhor preco, mediante
justificativa.

14. GARANTIA DA PROPOSTA

14.1. Prestacdo de garantia no valor correspondente a 1% (um por cento) do valor estimado
para execucgdo dos servicos, art. 58, da lei Federal 14.133/2021, devendo ser apresentada em
uma das modalidades previstas no art. 96, 8§ 1.°, da Lei Federal 14.133/2021.:

14.1.1. Caugéo em dinheiro;

14.1.2. Seguro- garantia;

14.1.3. Fianga bancéria.

14.2. O comprovante do recolhimento da garantia deve ser emitido até o horario final para
cadastramento de sua proposta no sistema compras.gov.

14.3. O comprovante do recolhimento da garantia sera encaminhado via sistema apds fase de
lances, considerando que o sistema compras.gov nado realiza upload de arquivos antes da
referida fase, mediante a solicitacdo do Agente/Comissao de Contratacao.

14.4. Deverd ser encaminhado juntamente com o solicitado no subitem anterior o Comprovante
de Pagamento

14.5. O ndo envio da garantia sera motivo de desclassificacdo da proposta.

14.6. A elaboragédo do referido documento apds o horario de abertura do CERTAME sera
motivo de desclassificacéo.

14.7. A Garantia ndo podera ter validade inferior a 90 (noventa) dias da abertura do certame.
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14.8. A Comissao/Agente de Contratacdo da presente licitagdo ndo se responsabilizara por
informacdes prestadas erroneamente pelas licitantes, assim como solicitacdes realizadas fora do
prazo ou sem tempo habil para andlise e producédo dos documentos necessarios.

14.9. A Garantia que trata o item 14.1.1 sera devolvida aos licitantes do prazo de 10 (dez) dias
Uteis, contado da assinatura do contrato ou da data em que for declarada fracassada a licitacéo.

15. CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

15.1. Apés a fase de lances, se a proposta mais bem classificada nao tiver sido ofertada por
microempresa ou empresa de pequeno porte e houver proposta apresentada por microempresa
ou empresa de pequeno porte até 5% (cinco por cento) superior ao preco da melhor proposta,
proceder-se-a da seguinte forma:

15.1.1. A microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada podera, no prazo
de 5 (cinco) minutos, contado do envio da mensagem automética pelo sistema, apresentar uma
dltima oferta, obrigatoriamente abaixo da primeira colocada, situacdo em que, atendidas as
exigéncias habilitatorias, sera adjudicado em seu favor o objeto deste pregéo;

15.1.2.Ndo tendo apresentado oferta inferior ao menor valor da etapa de lances, a
microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada, na forma do subitem
anterior, o sistema, de forma automatica, convocara as licitantes remanescentes que porventura
se encontrem na situagado descrita nesta condi¢do, na ordem classificatéria, para o exercicio do
mesmo direito;

15.1.3.Na hipétese da ndo contratacdo nos termos previstos na condi¢cdo anterior, o objeto
licitado serd adjudicado em favor da proposta originalmente mais bem classificada se, apds
negociacdo, houver compatibilidade de preco com o valor estimado para a contratacdo e a
licitante for considerada habilitada.

15.2. Seréo desclassificadas as propostas que:

15.2.1. Contiverem vicios insanaveis;

15.2.2. Ndo obedecerem as especificacbes técnicas pormenorizadas no edital;

15.2.3. Apresentarem precos inexequiveis ou permanecerem acima do orgamento estimado para
a contratacao;

15.2.4.N&o tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragdo, por
meio de documentacdo que comprove que 0s custos envolvidos na contratacdo sdo coerentes
com os de mercado do objeto deste Pregéo;

15.2.5. Apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do edital, desde que
insanavel.

15.3. A verificagdo da conformidade das propostas sera feita exclusivamente em relacdo a
proposta mais bem classificada.
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15.4. A Administracdo poderd realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das propostas ou
exigir dos licitantes que ela seja demonstrada.

15.5. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os seguintes critérios
de desempate, nesta ordem:

15.5.1. Disputa final, hip6tese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta
em ato continuo a classificacao;

15.5.2. Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacgbes previstos nesta Lei;

15.5.3. Desenvolvimento pelo licitante de acgbes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

15.5.4. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacdes dos
orgédos de controle.

15.6. Em igualdade de condi¢des, se ndo houver desempate, sera assegurada preferéncia,
sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados por:

15.6.1. Empresas estabelecidas no territério do Estado do Rio de Janeiro;

15.6.2. Empresas brasileiras;

15.6.3. Empresas gue invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

15.6.4. Empresas que comprovem a pratica de mitigacao, nos termos da Lei n® 12.187/2009.
15.7. Persistindo 0 empate apods aplicar os critérios previstos no art. 60 da Lei Federal n°
14.133/2021, sera realizado sorteio, automaticamente pela prépria Plataforma Compras.gov,
tendo em vista a funcionalidade sistémica.

16. NEGOCIACAO DAS PROPOSTAS

16.1. Apd6s o encerramento da etapa de lances, concedido o beneficio as microempresas e
empresas de pequeno porte, de que trata o artigo 44 da Lei Complementar n°® 123/06, o
pregoeiro devera encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha
apresentado o melhor preco, para que seja obtida a melhor proposta, vedada a negociagcdo em

condicdes diferentes das previstas neste edital.

16.2. A negociagdo serd realizada por meio do sistema Compras.gov , podendo ser
acompanhada pelas demais licitantes.

16.3. O pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
compatibilidade do preco com o valor estimado para a contratacéo.

16.4. N&o se considerara qualquer oferta de vantagem nao prevista neste edital, inclusive
financiamentos subsidiados ou a fundo perdido.
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16.5. O pregoeiro podera solicitar parecer técnico de funcionarios pertencentes ao quadro de
pessoal do Municipio de Macaé para orientar sua deciséo.

16.6. Havendo aceitagdo da proposta classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade
de preco, o0 pregoeiro solicitard da respectiva licitante 0 encaminhamento dos documentos de
habilitacéo.

16.7. Se a proposta nado for aceitavel, o pregoeiro examinara a proposta subsequente e, assim
sucessivamente, na ordem de classificacao.

16.8. Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste edital, a licitante sera considerada
classificada.

16.9. Definido o resultado do julgamento, a Administracdo podera negociar condigcbes mais
vantajosas com o primeiro colocado.

16.10. A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo ap0s a negociacao,
for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do pre¢co maximo definido pela
Administracao.

16.11. A negociacado sera conduzida pelo pregoeiro, e, depois de concluida, terd seu resultado
divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo licitatorio.

16.12. Sera exigida a apresentacdo de prova de conceito pelo licitante provisoriamente
vencedor, a ser analisada pelo 6rgéo gestor da contratacdo, que terd data, local e horario de sua
andlise divulgados por mensagem no sistema, cuja presenca sera facultada a todos os
interessados, incluindo os demais fornecedores interessados.

16.12.1. A licitante melhor classificada ter& um prazo de 5 (cinco) dias Uteis para a
realizacdo da prova de conceito.

16.12.2. Os aspectos e padrdes minimos de aceitabilidade estdo presentes no anexo | — B.

16.12.3. Se a prova de conceito realizada pelo primeiro classificado ndo for aceita, sera
analisada a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado e, assim,
sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as especificacdes constantes no termo de
referéncia.

16.12.4. Os interessados deverdo colocar a disposicdo do 6rgao gestor da contratacdo
todas as condicdes indispensaveis a realizacdo da prova de conceito.

17. CONDICOES DE HABILITACAO
17.1. Como condi¢éo prévia ao exame da documentacgédo de habilitacdo do licitante classificado
em primeiro lugar, o pregoeiro verificard o eventual descumprimento das condi¢cdes de

participacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no
certame ou na futura participacdo, mediante consulta ao:
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17.1.1. Sicaf (https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-web/index.jsf), a fim de verificar a
composicao societaria das empresas e certificar eventual participacao indireta que ofenda ao art.
14, inciso V, da Lei Federal n°® 14.133/2021;

17.1.2.Cadastro Nacional de Condenacbes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica — CNJ, no endereco eletrdnico
www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php;

17.1.3. Cadastro Nacional das Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, no endereco eletrénico
http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis;

17.1.4.Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), no endereco eletrbnico
http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep;

17.2. Efetuada a verificagdo referente ao item acima, a habilitagcdo das licitantes sera
consultada por meio do SICAF, com base nos documentos por ele abrangidos, e por meio da
documentacéo especificada neste edital.

17.3. Os documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam contemplados no SICAF e o
envio da proposta, quando solicitado, deveréo ser apresentados em formato digital, via sistema,
no prazo minimo de 02 (duas) horas, prorrogavel uma Unica vez por igual periodo, desde que
solicitado pelo licitante, contado da convocacéo efetuada no sistema.

17.4. Excepcionalmente, quando necessario a confirmagédo da veracidade dos documentos
enviados eletronicamente, 0 pregoeiro podera solicitar o encaminhamento dos documentos em
original ou cépia autenticada, a serem enviados pelo licitante no prazo maximo de 3 (trés) dias
Uteis, a contar da data da solicitagdo, aos cuidados da Coordenadoria Geral de Licitagdes,
informando o numero do pregdo; O endereco para envio da documentacdo €: Avenida
Presidente Sodré, 534, Térreo, Centro, Macaé - RJ, CEP: 27913-080.

17.5. A documentacdo devera ter validade na data estabelecida no preambulo deste edital para
a abertura da sessao. As certiddes valerdo nos prazos que lhes séo préprios ou, inexistindo esse
prazo, reputar-se-ao validas por 90 (noventa) dias, contados de sua expedicéo.

18. DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

18.1. A documentacéo relativa a capacidade juridica consistira em:

18.1.1. Cédula de identidade, no caso de licitante pessoa fisica, acompanhado do ndimero do
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou documento que comprove tal condi¢ao;

18.1.2. Registro comercial, no caso de licitante empresario individual;
18.1.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e suas alteracdes, devidamente registrado, no
caso de licitante sociedade empresaria e, no caso de sociedade por acdes, acompanhado de

documentos de eleicdo de seus administradores;

18.1.4.Inscri¢cdo do ato constitutivo no caso de licitante sociedade civil, acompanhado de prova
de registro de ata de elei¢cdo da diretoria em exercicio;
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18.1.5. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo

6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

18.1.6.No caso de participagcdo de profissionais organizados em cooperativa, deverdo ser
apresentados os seguintes documentos:

18.1.6.1. Ata de fundacdo, com o uso obrigatério da expressado “Cooperativa de Trabalho”
na denominac¢édo social da cooperativa;

18.1.6.2. Estatuto (com ata da assembleia de aprovacao);

18.1.6.3. Regimento interno (com ata da aprovagéo);

18.1.6.4. Regimento dos fundos (com ata de aprovacao);

18.1.6.5. Edital de convocacdo de assembleia geral e ata em que foram eleitos os

dirigentes e conselheiros;
18.1.6.6. Registro da presenca dos cooperados em assembleias gerais;

18.1.6.7. Ata da sessdo em que 0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o
objeto deste certame, se vencedora;

18.1.6.8. Relacdo dos cooperados que executardo o objeto, acompanhada dos documentos
comprobatérios da data de ingresso de cada qual na cooperativa;

18.1.6.9. Ata da sessdo em que os cooperados elegeram comissdo ou cooperado para
realizar a coordenacdo da prestacdo de servicos realizada fora do estabelecimento da
cooperativa, com mandato nunca superior a 1 (um) ano ou, no maximo, com prazo estipulado
para a contratacdo, com a definicdo dos requisitos para a sua consecucdo, os Vvalores
contratados e a retribuicdo pecuniaria de cada sdcio participe.

18.1.6.10. Nao sera admitida participacéo de cooperativas de trabalho:

18.1.6.10.1. Fornecedoras de méo de obra, ou que realizam intermediagcdo de méo de obra
subordinada, mas apenas as prestadoras de servigos por intermédio dos proprios cooperados;
ou

18.1.6.10.2. Cujos atos constitutivos ndo definam com precisédo a natureza dos servi¢cos que se
propdem a prestar.

18.1.6.11. Presumir-se-a intermediacdo de mao de obra subordinada a relagdo contratual
estabelecida entre a empresa contratante e as Cooperativas de Trabalho que ndo cumprirem o
disposto no item 16 deste Edital.

18.1.6.12. A constituicBo ou utilizacdo de Cooperativa de Trabalho para fraudar

deliberadamente a legislacéo trabalhista, previdenciaria e o disposto neste Edital acarretara aos
responsaveis as sanc¢des civeis e administrativas cabiveis.
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18.2. A documentacdo relativa a qualificacdo técnica consistira em:

18.2.1. Atestado de qualificacdo técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando que a licitante tenha executado, com qualidade e eficiéncia, servigos
continuos relativos ao Item 10 (Planejamento, organizacdo e execucdo de grade de
programacao do aplicativo TV), pelo periodo minimo de 1 (um) ano, por se tratar de parcela de
maior relevancia técnica e/ou valor significativo da contratacéo, nos termos do art. 67, 8 1° e § 5°
da Lei Federal n® 14.133/2021.

18.2.1.1. O atestado referenciado no item anterior devera especificar o tipo de servico e
informar a data ou periodo de realizacao.

18.2.1.2. Seré admitida, para fins de comprovacédo de quantitativo minimo, a apresentagéo
e 0 somatério de diferentes atestados executados de forma concomitante.

18.2.1.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do licitante.

18.2.1.4. O licitante disponibilizara todas as informag¢des necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

18.2.1.5. Na hip6tese de apresentacdo de atestado de desempenho anterior emitido em
favor de consorcio do qual o licitante tenha feito parte, se o atestado ou o contrato de
constituicdo do consoércio ndo identificar a atividade desempenhada por cada consorciado
individualmente, seréo adotados os critérios de avaliagdo previstos no artigo 67, 810, incisos | e
Il, da Lei Federal 14.133/2021.

18.2.2. Declaragdo de que possuir4d, no momento da assinatura do contrato, estrutura de
producao e equipe técnica qualificada no municipio de Macaé, com capacidade operacional para
atender a demandas simultaneas ou emergenciais, garantindo a prontiddo para o cumprimento
do quantitativo de horas estimadas no Item 9 do termo de referéncia, sem que isso implique em
regime de dedicacdo exclusiva de pessoal a Administracdo Publica, incluindo estidio completo
para gravagdo de programas televisivos com pelo menos 2 cameras com resolugdo minima
Full HD, teleprompter e recursos de chroma-key.

18.2.3. Declaragdo de que possuira no momento da assinatura do contrato, aparelhagem minima
para filmagem, captura, edicdo e poOs-producdo, tais como Cameras com resolu¢cdo minima
Full HD (1920x1080) 60P, de padrbes profissionais compativeis com a qualidade de TV Digital,
ilhas de edicéo-linear AVID, microfones direcionais e lapela, tripés, kits de iluminacao e outros.

18.2.4.Comprovante de registro vigente na ANCINE, agéncia reguladora da atividade
audiovisual, por no minimo 1 (um) ano.
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18.2.5. Certiddes ou atestados, emitidos por entidades da Administracdo Publica ou pessoa
juridica de direito privado, que demonstrem capacidade operacional na execucdo de servicos
similares de complexidade equivalente ou superior, com guantitativos minimos de até 50%
(cinquenta por cento) restritos as parcelas de maior relevancia técnica ou de valor
significativo do objeto (assim consideradas as que representarem valor individual igual ou
superior a 4% do valor total estimado da contratacdo ou de alta complexidade técnica), conforme
discriminado na tabela a seguir:

18.2.5.1. Sera admitida, para fins de comprovacdo dos quantitativos minimos dispostos na
tabela, a apresentacdo e o somatorio de diferentes atestados executados em periodos
concomitantes ou sucessivos, nos termos do subitem 18.2.

Unidade Representat
. Quantitativo| ividade no Valor Anual Quantitativo Minimo e - =
| A - ) f T Legal
tem Descrigao Meddeida Total Valor Giobal| Estimado (RS) Exigido (Até 50%) Justificativa Técnica / Fundamentacéo Legal

&2

Parcela de valor significativo (>4%).
Item 1 Senvico Fotografico Hora 2.688 11,25% R$ 348.526,08 1.344 horas Comprovacgéo de capacidade operacional
para cobertura continua e acervo institucional.

Seniico de Captacio Parcela de valor significativo (>4%). Essencial

Item 2 M Hora 2.688 15,42% R$ 477.469,44 1.344 horas para captagdo continua de imagens em
Audiovisual / Video X %
movimento de alta resolucgéo.

Producio e Edicio de Parcela de maior relevancia financeira do

Iltem 4 < ¢ Unidade 1.800 32,72% |R$ 1.013.400,00 900 unidades contrato. Garantia de fluxo continuo de pos-
Videos Curtos x p
producéo de videos.

Producio e Edicio de Parcela de valor significativo (>4%). Alta

Item 5 ¢ ¢ Unidade 600 13,97% R$ 432.720,00 300 unidades complexidade técnica em roteirizagéo, edigdo

Videos Longo e -
ldeos 90s e finalizagéo de documentarios/reportagens

Parcela de valor significativo (>4%) e alta

Item 8 Transmisséo ao Vivo Unidade 24 5,35% R$ 165.720,00 12 unidades complexidade critica (operacdo em tempo
real com redundancia).

Parcela de valor significativo (>4%). Solugao

Locagéo de Aplicativo TV

Item 9 Digital Més 12 13,32% R$ 412.500,00 6 meses tecnolégica sustentadora da veiculagéo oficial
do municipio.
Planejamento, organizagédo Parcela de valor significativo (>4%). Exige
{tem 10 e execu(;é? de grad_e dg Més 12 5.01% R$ 155.040,00 6 meses (mini.rPo Qe com’prova(;éo continuada por prazo minimoi
programacéo do aplicativo 1 ano de experiéncia) | razoavel (1 ano) conforme art. 67, § 5°da Lei
vV 14.133/21.
Atende ao requisito de representar a parcela
TOTAL DAS PARCELAS RELEVANTES 97,02% |[R$3.005.375,52 - substancial e relevante do objeto total
contratado.
18.2.5.2. O atestado referenciado no item 18.2.5 deverd especificar o tipo de servico e

informar a data ou periodo de realizacao.

18.2.5.3. Seré admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacao
e 0 somatério de diferentes atestados executados de forma concomitante.

18.2.5.4. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do licitante.

18.2.5.5. O licitante disponibilizara todas as informac¢des necessérias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.
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18.2.5.6. Na hip6tese de apresentacdo de atestado de desempenho anterior emitido em
favor de consércio do qual o licitante tenha feito parte, se o atestado ou o contrato de
constituicdo do consorcio nado identificar a atividade desempenhada por cada consorciado
individualmente, seréo adotados os critérios de avaliagdo previstos no artigo 67, 810, incisos | e
Il, da Lei Federal 14.133/2021.

18.2.6. A licitante devera apresentar comprovacdo de possuir Certificacdo de adequacédo e
conformidade das normas e requisitos da Lei Geral de Protecdo de Dados — LGPD (Lei n°
13.709/2018 e suas alteracdes), demonstrando que a empresa implementou politicas e medidas
de seguranca adequadas para proteger os dados pessoais e sensiveis coletados e processados.

18.3. A documentagéo relativa a qualificagdo econdmica-financeira consistird em:

18.3.1. Balanco patrimonial e demonstra¢des contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, ja
exigiveis e apresentados na forma da Lei, acompanhados da cé6pia do Termo de Abertura e
Encerramento do livro em que se acha transcrito, que comprovem a boa situagéo financeira da
empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data da
apresentagéo da proposta.

18.3.1.1. O Balango a que se refere o subitem anterior devera vir acompanhado de quadro
demonstrativo assinado pelo representante legal da licitante e por contador e/ou técnico em
contabilidade registrado no Conselho Regional de Contabilidade, em que sejam nomeados 0s
valores do ativo circulante(AC), do realizavel a longo prazo(RLP), do passivo circulante(PC) e do
passivo ndo circulante(PNC), de modo a possibilitar a avaliacdo da situacdo financeira da
proponente, calculada a partir da aplicagdo das seguintes formulas:

a) indices de Liquidez Geral

ILG = (AC + RLP) / (PC + PNC)

b) indices de Liquidez Corrente
ILC=AC/PC
C) Solvéncia Geral

SG = AT/ (PC + PNC)
Onde:

AC = Ativo Circulante

AT = Ativo Total

PC = Passivo Circulante

RLP = Realizivel a Longo Prazo
PNC = Passivo Nao Circulante

18.3.1.2. Serdo inabilitadas as licitantes cujos indices apurados ndo atenderem as
seguintes condi¢des:
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18.3.1.2.1.  indice de Liquidez Geral > = 1,00
18.3.1.2.2.  indice de Liquidez Corrente > = 1,00
18.3.1.2.3. Solvéncia Geral > = 1,00

18.3.2. Comprovagao de possuir a empresa licitante, o Capital Social Minimo de 10% (dez por
cento) do valor estimado da contracao, devendo a comprovacao ser feita relativamente a data da
apresentacdo da proposta, determinada no preambulo deste Edital, na forma da lei, admitida a
atualizacéo para esta data através de indices oficiais, de acordo com as disposi¢des previstas no
artigo 69, § 4° da Lei Federal n® 14.133/2021.

18.4. A documentagdo relativa a regularidade fiscal, social e trabalhista consistira em:

18.4.1.Inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);

18.4.2.Inscrigcdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

18.4.3.Prova de regularidade com a Fazenda Federal, consistente na apresentacdo da
certiddo negativa de débitos ou certiddo positiva com efeito de negativa relativa a tributos e
contribuicdes federais, divida ativa da Unido e regularidade com 0s encargos sociais
instituidos por lei, na forma da legislacéo especifica;

18.4.4. Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual, inclusive Divida Ativa, relativos
aos tributos de ICMS, da sede do licitante;

18.4.5. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede da licitante.

18.4.5.1. A prova de regularidade com a Fazenda Municipal devera constar regularidade
com ISS e Taxas.

18.4.5.2. Para as empresas com sede no Municipio de Macaé, a regularidade com a
Fazenda Municipal sera realizada através da apresentacdo das Certiddes de Tributos Mobiliaria
(ISS e Taxas).

18.4.6. Prova de Regularidade (CRF) com o Fundo de Garantia por Tempo de Servicos — FGTS,
na forma da legislacdo especifica;

18.4.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com Efeito de Negativa de Débitos
Trabalhistas em nome do interessado com os mesmos efeitos da CNDT, na forma da legislacéo
especifica.

18.5. As empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais deverdo apresentar documentos
equivalentes, na forma de regulamento emitido pelo Poder Executivo federal.
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18.6. Quanto a forma de apresentacdo dos documentos de habilitacao, exigir-se-a o seguinte:
18.6.1. Se a licitante for matriz, todos os documentos devem estar em nome da matriz;

18.6.2. Se a licitante for filial, podem ser apresentados documentos que, comprovadamente e
pela sua prépria natureza, sejam emitidos em nome da matriz;

18.6.3. Apds a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo serd permitida a substituicao ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

18.6.3.1. Complementacédo de informagfes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;

18.6.3.2. Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado ap6s a data de
recebimento das propostas.

18.6.4. Na analise dos documentos de habilitacdo, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagéo e
classificagéo.

18.7. Sera(ao) inabilitada(s) a(s) licitante(s) que deixar(em) de apresentar qualquer documento
relativo & habilitagdo ou apresenta-lo com prazo de validade vencido.

18.8. Fica facultada a Administracdo, consultar os sites para certificar a autenticidade dos
documentos emitidos/apresentados.

18.9. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias de habilitacdo e ficardo autorizadas a substituir, quando exigidos, os demonstrativos
contabeis pelo balanco de abertura.

19. RECURSOS

19.1. Dos atos de julgamento das propostas, de habilitacdo ou de inabilitacdo e de anulacdo ou
de revogacédo da licitagcdo, caberd recurso, nos termos do artigo 165, |, da Lei Federal n°
14.133/2021.

19.2. A intencdo de recorrer dos atos de julgamento devera ser manifestada imediatamente,
sob pena de precluséo, e o prazo para apresentacao das razfes recursais sera de 3 (trés) dias
Uteis, contados da data de intimacg&o ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacao.
19.2.1.Sera concedido prazo de 10 (dez) minutos, para que os licitantes manifestem sua
intencdo de recorrer, em campo préprio do sistema, nos termos do artigo 165, I, da Lei Federal
n° 14.133/2021.

19.2.2. Nos casos de anulacdo ou de revogacao da licitagdo, o termo inicial para a contagem do
prazo recursal é a data da publicacédo da decis&o no Diario Oficial do Municipio.

19.3. A apreciagdo do recurso dar-se-a em fase Unica.
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19.4. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisédo
recorrida, que, se ndo reconsiderar o ato ou a decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis,
encaminhard o recurso com a sua motivacdo ao Ordenador de Despesas do 6rgdo gestor da
contratacéo, a qual devera proferir sua decisédo no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contado
do recebimento dos autos.

19.5. O acolhimento do recurso implicara invalidacdo apenas de ato insuscetivel de
aproveitamento.

19.6. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes serd o mesmo do recurso e tera inicio na
data de divulgacao da interposicéo do recurso.

19.7. Sera assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus
interesses.

20. ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

20.1. Declarada a vencedora (s) do certame, o resultado da licitacdo sera submetido a
autoridade competente do Municipio de Macaé (ordenador de despesas) para o procedimento
de adjudicacéo e homologacao da licitagao.

21. ATA DE REGISTRO DE PRECOS E PRAZOS

21.1. O Registro de Precgos para prestagcado/aquisicdo dos servigcos/produtos e/ou materiais ora
licitados conforme as quantidades estimadas e especificacdes constantes no ANEXO | visam a
futuras contratac6es pelo Municipio de Macaé.

21.2. Homologado o resultado da licitagdo, o Municipio de Macaé, respeitada a ordem de
classificacdo e a quantidade de prestadores de servicos a serem registrados, convocara as
licitantes vencedoras, para que, no prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos, comparegam para
assinatura da Ata de Registro de Precos.

21.3. O prazo para assinatura da Ata de Registro de Precos podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, quando solicitado pela licitante vencedora durante o seu transcurso e desde
que ocorra motivo justificado aceito pelo Municipio de Macaé.

21.4. E facultado ao Municipio de Macaé, quando a licitante vencedora n&o assinar a Ata de
Registro de Precos, nos prazos e condi¢des estabelecidos no item anterior, convocar a licitante
remanescente na ordem de classificacao.

21.5. A recusa injustificada da licitante vencedora em assinar a Ata de registro de Precos,
dentro do prazo estabelecido, caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida,
sujeitando-se as penalidades previstas neste Edital.

21.6. N&o sera permitida a licitante contratada ceder total ou parcialmente, sub-rogar ou
transferir, no todo ou em parte, o objeto dessa licitagcdo, sob pena de sancdes administrativas.

21.7. Todos os contatos, reclamacdes e penalidades serdo feitos ou aplicados diretamente a
empresa que participar da licitagdo. Em nenhum caso o Municipio de Macaé negociara com
entidades representadas ou subcontratadas pelas licitantes.
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21.8. A partir da assinatura da Ata de Registro de Precos, a licitante se obriga a cumprir na sua
integra, todas as condicbes estabelecidas, ficando sujeita inclusive, as penalidades pelo
descumprimento de quaisquer de suas clausulas.

21.9. A(s) licitante(s) vencedora(s), quando da solicitacdo efetiva do(s) material(ais), ou
prestacdo de servicos devera retirar a Nota de Empenho no prazo maximo de 05 (cinco) dias
corridos a contar da comunicacao efetivada pelo Municipio de Macaé.

21.10. A existéncia de pregos registrados ndo obriga 0 Municipio de Macaé a firmar as
contratacBes que deles poderdo advir, facultando-se a realizacao de licitacdo especificas para a
prestacdo de servigos ora licitados, sendo assegurado ao beneficiario do registro a preferéncia
de prestagéo de servigos em igualdade de condigdes.

21.11. Quando da licitacdo especifica para a prestacdo de servigcos ora licitado, resultar preco
igual ou superior ao registrado, devera o Municipio de Macaé revoga-la no interesse publico e
processar a aquisi¢éo por intermédio da Ata de Registro de Precos.

21.12. A quantidade maxima de cada item que podera ser adquirida, bem como a quantidade
minima a ser cotada de unidades de bens/medida, se encontram previstas no Anexo Ill — Minuta
da Ata de Registro de Precos.

22. NOTA DE EMPENHO

22.1. Seréa emitida Nota de Empenho para cada solicitacdo realizada pelo Municipio de
Macaé, onde no momento da retirada devera ser assinada e datada pelo representante da
empresa contratada, conforme Ata de Registro de Precos.

22.2. Em havendo documentagcdo vencida, o Municipio de Macaé notificara a empresa
vencedora, para que, no prazo de 05 (cinco) dias corridos, contados da notificagdo, apresente a
documentacao atualizada.

22.3. A Administracdo convocara regularmente o licitante vencedor para assinar o termo de
contrato ou para aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo e nas condi¢des
estabelecidas no edital de licitacdo, sob pena de decair o direito a contratagédo, sem prejuizo das
sangOes previstas na Lei Federal n® 14.133/2021. O licitante vencedor terd um prazo maximo de
05 (cinco) dias corridos para assinatura da Nota de Empenho e/ou Contrato, a contar de sua
convocagao.

22.4. O prazo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitagdo da
parte durante seu transcurso, devidamente justificada e desde que o motivo apresentado seja
aceito pelo 6rgédo gestor da contratagao.

22.5. Caso o licitante ndo assine o termo de contrato ou néo aceite ou ndo retire o instrumento
equivalente no prazo e nas condicfes estabelecidas, a Administracdo convocara os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, para a celebracdo do contrato nas condigbes
propostas pelo licitante vencedor.

22.6. Decorrido o prazo de validade da proposta indicado no edital sem convocacdo para a
contratacgéo, ficardo os licitantes liberados dos compromissos assumidos.
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22.7. Na hipétese de nenhum dos licitantes aceitar a contratacdo nos termos do subitem 22.3
do Edital, a Administracéo, observado o valor estimado, podera:

22.7.1. Convocar os licitantes remanescentes para negociacdo, na ordem de classificacdo, com
vistas a obtencéo de preco melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatario;

22.7.2. Adjudicar e celebrar o contrato nas condi¢cdes ofertadas pelos licitantes remanescentes,
atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a negociacéo de melhor condicao.

22.8. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o
instrumento  equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo caracterizara o
descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitard as penalidades legalmente
estabelecidas e a imediata perda da garantia de proposta, se exigida, em favor do 6rgao ou
entidade licitante, salvo na hipétese do subitem 22.6 deste Edital.

22.9. Sera facultada a Administracdo a convocacgdo dos demais licitantes classificados para a
contratacdo de remanescente de obra, de servico ou de fornecimento em consequéncia de
rescisdo contratual, observados o0os mesmos critérios estabelecidos nos subitens 22.3 e
seguintes deste Edital.

23. SUBCONTRATACAO
23.1. E vedada a subcontratacdo do objeto.
24. CONDICC)ES DE PAGAMENTO

24.1. Os pagamentos serdo efetuados pelo Municipio de Macaé, em moeda corrente nacional,
em 30 dias, contados da emissdo do Termo de Recebimento Definitivo dos materiais/servicos,
na forma do item 27.

24.2. A Contratada ndo podera suspender o cumprimento de suas obrigacdes, a exce¢ao do
disposto no artigo 137, 82°, IV, da Lei Federal n°® 14.133/2021, devendo tolerar possiveis atrasos
de pagamento.

24.3. Nos casos de atraso no pagamento por culpa da contratante, o valor devido sera
acrescido de taxa de 0,5% ao més, calculado pro rata die entre o 31° (trigésimo primeiro) dia da
data do adimplemento da obrigacéo e a data do efetivo pagamento. No caso de antecipacao do
pagamento, o valor devido sofrerd desconto a taxa de 0,5% ao més, calculado pro rata die entre
a data do efetivo pagamento e o 30° (trigésimo) dia da data do adimplemento da obrigacao.

24.4. A contratante estara eximida de cumprir os itens relativos as compensacdes financeiras
nos casos em que a contratada houver concorrido direta ou indiretamente para a ocorréncia do
atraso.

25. REAJUSTAMENTO E REVISAO DE PRECOS

25.1. Durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, os precos registrados serdo fixos e
irreajustaveis.
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25.2. Os contratos que vierem a ser pactuados em decorréncia desta licitacdo serdo fixos e
irreajustaveis, pelo periodo de 01 (um) ano, a contar da data do orcamento estimado (data-base
09/2026), podendo ser reajustados a partir desta data, e assim, a cada periodo de um ano
contado do ultimo reajuste, desde que requerido pela CONTRATADA e caso se verifique
hipétese legal que autorize o reajustamento, utilizando-se a variagdo do indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), instituido pelo Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica (IBGE).

25.3. A CONTRATADA néo tera direito ao reajuste a que alude o subitem anterior, para a
etapa do servico que sofrer atraso em consequéncia da acdo ou omissao motivada pela prépria
CONTRATADA, e também da que for executada fora do prazo sem que tenha sido autorizada a
respectiva prorrogacao.

25.4. No caso de reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno de um ano deve considerar
a data do ultimo reajuste concedido.

25.5. Os efeitos financeiros do reajuste ocorrerdo somente em relacdo aos itens que o
motivaram e aos saldos de quantitativos porventura existentes.

25.6. Nos termos do artigo 70 do Decreto Municipal n°® 026/2023, serdo objeto de preclusao:

25.6.1. As solicitacdes de reequilibrio econémico-financeiro realizadas ap6s a assinatura da ata
de registro de precos, do contrato ou do termo aditivo sem que tenha havido alteragdo dos
precos, bem como apos o encerramento da vigéncia da ata de registro de precos ou do contrato;
e

25.6.2. As solicitagcdes de reajuste em sentido estrito e repactuacao realizadas ap0s a data de
aniversario do orcamento estimado, da proposta, do acordo, da convencdo coletiva ou do
dissidio coletivo, conforme o caso.

25.7. Arevisdo dos precos registrados em Ata podera ser realizada a pedido do beneficiario do
registro, ou por iniciativa da Administracdo, em decorréncia de eventual reducdo daqueles
praticados no mercado, ou de fato que eleve os precos dos bens registrados, devendo o 6rgéo
gerenciador da Ata promover as necessarias modificacfes, compondo novo quadro de precos e
disponibilizando-o no site oficial, nos termos dos artigos 61 e 62 do Decreto Municipal n°
026/2023.

25.8. Comprovada a reducdo dos precos praticados no mercado, o Municipio de Macaé
convocara a empresa vencedora para, apds negociacao, redefinir os precos e alterar a Ata de
Registro de Precos.

26. FISCALIZACAO E GESTAO CONTRATUAL

26.1. A execucdo da contratacdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo Gestor de
Contratos e pela Comissdo de Fiscalizacdo, representantes da Administracdo especialmente
designados para esse fim, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021 e da Lei Municipal n°
4.960/2022.

26.2. Sao atribuicdes do Gestor de Contratos:
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26.2.1. Controlar os prazos de vigéncia dos contratos e saldos de atas de registro de precos,
solicitando sua prorrogacdo, abertura de nova licitacdo ou contratacéo direta, quando for o caso;

26.2.2. Informar ao Ordenador de Despesas 0 interesse na prorrogacdo de contratos sob sua
responsabilidade, com vistas a obtencdo da autorizacdo para abertura do processo
administrativo para tanto;

26.2.3. Verificar a manutencéo das condicdes de habilitagdo e qualificacdo da empresa durante
toda a execucdo do contrato, devendo instruir os processos de prorrogacdo contratual e de
contratacdo direta com os documentos pertinentes;

26.2.4. Verificar a manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro do contrato, devendo
comunicar ao Ordenador de Despesas a ocorréncia de situacdo que enseja a revisdo de precos;

26.2.5. Verificar se estdo atualizadas as informacfes de ocorréncias relacionadas a execucgéao
contratual;

26.2.6. Analisar a documentacgéo que antecede o pagamento;
26.2.7. Verificar o controle atualizado dos pagamentos;

26.2.8. Manifestar-se em todos os atos da Administracdo relativos a aplicacdo de sancoes,
execucado e alteracéo dos contratos;

26.2.9. Decidir provisoriamente a suspensédo da entrega de bens ou a realizacdo de servicos;

26.2.10. Auxiliar o Ordenador de Despesas nas tratativas voltadas as alteragfes e revisdes
contratuais junto a contratada, quando for o caso;

26.2.11. Manifestar-se previamente a decisdo do Ordenador de Despesas nos pedidos de
liberagdo da garantia contratual em favor da contratada, quando for o caso;

26.2.12. Inserir os dados referentes aos contratos administrativos, termos aditivos,
convénios e instrumentos congéneres no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP);

26.2.13. Exercer outras atividades compativeis com a fungao.
26.3. S&o atribuicdes da Comissao de Fiscalizagao:

26.3.1. Acompanhar os prazos de execucdo dos servicos, diligenciando com a empresa
contratada, se necessario;

26.3.2. Receber, provisoria e definitivamente, os servicos, mediante termo detalhado;

26.3.3. Analisar, conferir e atestar notas fiscais, faturas e congéneres e a regularidade fiscal do
contratado;

26.3.4. Devolver a contratada as notas fiscais em desconformidade com o contrato;

26.3.5. Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao contratual;
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26.3.6.Oficiar a contratada determinacdo de medidas preventivas e corretivas, com
estabelecimento de prazos, para regularizacdo das faltas registradas e irregularidades
observadas na execucdo do contrato, comunicando ao Gestor de Contratos o ndo atendimento
das determinacoes;
26.3.7. Expedir, através de notificagbes e/ou relatério de vistoria, a situagdo que demandar
decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia, ao Gestor de Contratos e ao Ordenador
de Despesas, em tempo habil para a ado¢do das medidas convenientes;
26.3.8. Proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medi¢6es dos servigos executados;

26.3.9. Aprovar a planilha de medicao emitida pela contratada ou conforme disposto em contrato;

26.3.10. Adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se
a respeito da suspensédo da realizagéo de servigos;

26.3.11. Conferir e certificar as faturas relativas aos servicgos;
26.3.12. Proceder as avaliagfes dos servicos executados pela contratada;
26.3.13. Determinar, por todos os meios disponiveis, a observancia das normas técnicas e

legais, especificacdes e métodos de execugdo dos servigos exigiveis para a perfeita execugéo
do objeto;

26.3.14. Exigir o uso correto dos equipamentos de protecdo individual e coletiva de
seguranca do trabalho;

26.3.15. Determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente
a contratada, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as proprias subcontratadas
gue, a seu critério, comprometam o bom andamento dos servicos;

26.3.16. Receber designacdo e manter contato com o preposto da contratada, e se for
necessario, promover reuniées periddicas ou especiais para a resolucdo de problemas na
execucao dos servicos;

26.3.17. Manifestar-se nos pedidos de altera¢des contratuais quanto a regularidade da
contratacao;

26.3.18. Verificar a correta aplicacdo dos materiais;

26.3.19. Requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessarios, no sentido

de promocéo de controle de qualidade da execucdo dos servicos a serem adquiridos;

26.3.20. Recomendar ao Gestor de Contratos e ao Ordenador de Despesas a aplicacéo de
sanc¢fes a contratada;

26.3.21. Zelar pelo fiel cumprimento de todas as obrigacbes da contratada previstas no
termo de referéncia e no contrato;

Péagina 27 de 118



B COORDENADORIA GERAL DE
acae LICITAGOES - SELCPAR
PREFEIT A

PROC. SEI-003502/2026

PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECOS N° 068/2026
COMPRAS.GOV.BR N° 721/2026
26.3.22. Exercer outras atividades compativeis com a funcao.
27. EXECUCAO DO OBJETO DA LICITACAO

27.1. Executados os servicos e apresentada a Nota Fiscal, a Fiscalizacdo emitird Termo de
Recebimento Provisério para que, no prazo maximo de até 10 (dez) dias efetue a conferéncia
em consonancia ao instrumento convocatério, a nota de empenho de despesa, autorizagdo de
compra ou a ordem de execucdo de servi¢cos e, verificada a regularidade do servico, no prazo
referido, emitird o Termo de Recebimento Definitivo.

27.2. Constatado qualquer defeito ou irregularidade nos servigos, a Fiscalizacdo comunicara o
Prestador de Servicos, por escrito, para que no prazo maximo de 20 (vinte) dias efetue a troca,
sob pena de aplicagéo das penalidades cabiveis.

27.3. ApoOs a troca, e verificada a conformidade dos servigos na forma do item 27.1, a
Fiscalizagcdo emitird o Termo de Recebimento Definitivo do Servigo.

27.4. O pagamento somente podera ser efetuado ap6s a emissdo do Termo de Recebimento
Definitivo e ap6s atestada a 12 via da Nota Fiscal por dois servidores com assinatura sobre
carimbo e visada pelo titular do Setor Interessado.

27.5. O atraso injustificado na execu¢do do contrato sujeitara a Contratada a multa de mora,
correspondente a 0,5% (cinco décimos por cento), por dia de atraso, limitado a 30% (trinta por
cento), a ser calculado sobre o valor da parcela em atraso, sem prejuizo da conversao em multa
compensatéria e consequente extingdo do contrato, com a aplicacdo cumulada das demais
sanc¢Oes administrativas previstas na Lei Federal n® 14.133/2021.

28. SANCOES ADMINISTRATIVAS

28.1. A licitante ou a contratada sera responsabilizada administrativamente pelas seguintes
infragdes:

28.1.1. Dar causa a inexecuc¢dao parcial do contrato;

28.1.2. Dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

28.1.3. Dar causa a inexecucao total do contrato;
28.1.4. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame, quando exigidas;

28.1.5.Ndo manter a proposta, inclusive no que tange a apresentacdo de amostra ou prova de
conceito, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

28.1.6. Nao celebrar o contrato/instrumento equivalente ou ndo entregar a documentacdo exigida
para a contratacéo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

28.1.7.Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;
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28.1.8. Apresentar declaragcdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitacdo ou a execucédo do contrato;

28.1.9. Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

28.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
28.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagado;
28.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846/2013.

28.2. Seréo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas as seguintes sancgoes:
28.2.1. Adverténcia;

28.2.2. Multa, né&o inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por
cento) do valor da contratacao;

28.2.3. Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administragdo Publica direta e indireta do
Municipio de Macaé, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

28.2.4. Declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Puablica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
anos.

28.3. A aplicacdo de san¢Bes observard o devido processo administrativo, na forma da Lei
Federal n® 14.133/2021, combinada com o artigo 29 e seguintes da Lei Municipal n°® 4.960/2022,
bem como no Decreto 032/2026.

28.4. As sancdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em pregao para
registro de pregos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido sem justificativa ou
com justificativa recusada pela administragéo publica.

28.5. A multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sancoes.

28.6. As sanc¢des aplicadas seréo obrigatoriamente registradas junto a Coordenadoria Geral de
Contratos, bem como no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep).

28.7. A aplicacdo das sancdes ndo exonera o infrator de eventual acdo por perdas e danos que
seu ato ensejar.

28.8. O valor das multas que, porventura forem aplicadas, serdo descontadas da garantia da
respectiva Contratada. Se a multa aplicada for de valor superior ao valor da garantia prestada,
além da perda desta, respondera a Contratada pela diferenca a qual serd descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pelo 6rgdo gestor da contratacdo ou ainda, quando for o
caso, cobrada judicialmente.
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29. GARANTIA CONTRATUAL

29.1. Fica a Contratada obrigada a apresentar a Secretaria Municipal de Fazenda — SEMFAZ,
com coépia a Coordenadoria Geral de Contratos no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contado
da data da assinatura do Contrato ou Instrumento Equivalente, comprovante de prestacdo de
garantia correspondente a 5% (cinco por cento) do valor global do contrato, com validade para
todo o periodo contratual mediante a op¢ao por uma dentre as seguintes modalidades, caucdo
em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia, fianca bancéria ou titulo de
capitalizacdo custeado por pagamento Unico, com resgate condicionado a inexecucdo do
contrato ou ao término do seu prazo de vigéncia, nos termos do inciso IV do § 1° do art. 96 da
Lei Federal n® 14.133/2021.

29.2. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em Banco Oficial, em conta especifica com
correcdo monetéria, em favor do Municipio de Macaé, cuja a guia de depdésito deve ser solicitada
através do e-mail cofic.baixareceita@macae.ri.gov.br.

29.3. No caso da opgdo do contratado pela modalidade seguro garantia, o prazo para a sua
apresentacdo sera de 1 (um) més, contado da data de homologacédo da licitagdo e anterior a
assinatura do contrato, conforme previsto no 83° do artigo 96 da Lei Federal 14.133/21.

29.3.1. O prazo de vigéncia da apolice sera igual ou superior ao prazo estabelecido no contrato
principal e devera acompanhar as modifica¢des referentes a vigéncia deste mediante a emissao
do respectivo endosso pela seguradora;

29.3.2. O seguro-garantia continuara em vigor mesmo se o contratado nao tiver pago o prémio
nas datas convencionadas.

29.4. A garantia, inclusive na modalidade seguro-garantia, podera ser executada para
ressarcimento do Municipio de Macaé e para pagamento dos valores das multas moratdrias,
multas punitivas, indenizacdes a ele devidas pelo Contratado, bem como de débitos da empresa
para com 0s encargos fiscais, previdenciarios e trabalhistas relacionados com o presente
contrato, tais como INSS, FGTS, impostos, salarios, vales-transportes, vales-refeicdes e verbas
rescisorias, prejuizos advindos do ndo cumprimento do contrato, multas punitivas aplicadas pela
fiscalizacdo a contratada e prejuizos diretos causados a contratante decorrentes de culpa ou
dolo durante a execucéo do contrato;

29.5. A contratada fica obrigada a repor o valor da garantia quando esta for utilizada para
cobertura de multas, desde que néo tenha havido rescisao;

29.6. No caso de renovacao da contratacao, a Contratada devera renovar a garantia,;

29.7. Havendo aditivos de valor e/ou prazos, reajustes, atualizacbes, revisbes ou
repactuacoes, a Contratada reforgcard a garantia, conforme o caso;

29.8. O prazo de vigéncia da garantia seré igual ao de vigéncia da contratacdo, acrescido de
90 (noventa) dias;

29.9. A garantia somente podera ser levantada ap6s o recebimento definitivo do objeto pela
fiscalizacéo;
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29.10. A ndo observancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia estabelecida neste
item acarretara a aplicacdo de multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor da contratacdo
por dia de atraso, até 0 maximo de 5% (cinco por cento);

29.11. O atraso superior a 30 (trinta) dias Uteis para apresentacdo da garantia podera acarretar
a rescisao unilateral da contratacdo, sem prejuizo da multa prevista no subitem anterior.

30. ANULACAO E REVOGACAO DA LICITACAO

30.1. A autoridade competente para aprovacao do procedimento poderd revogar a licitacdo por
razbes de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado,
pertinente e suficiente para justificar tal conduta, ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou
mediante provocacgdo de terceiros, devendo em ambos 0s casos a decisdo estar devidamente
fundamentada no processo.

31. CUMPRIMENTO DA LEI FEDERAL N° 13.709/2018 (LEI GERAL DE PROTECAO DE
DADOS PESSOAIS - LGPD)

31.1. E vedado as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em
decorréncia da execugdo contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratacao,
sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

31.2. As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes,
especialmente os dados pessoais e 0s dados pessoais sensiveis, repassados em decorréncia da
execucao contratual, em consonancia com o disposto na Lei Federal n°® 13.709/2018, sendo
vedado o repasse das informagdes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes de
obrigacdes legais ou para viabilizar o cumprimento do instrumento contratual.

31.3. As partes responderdo administrativa e judicialmente caso causarem danos patrimoniais,
morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais repassados em decorréncia da
execucao contratual, por inobservancia a Lei Federal n® 13.709/2018.

31.4. Em atendimento ao disposto na Lei Federal n°® 13.709/2018, o contratante, para a
execucdo do objeto deste contrato, tem acesso a dados pessoais dos representantes da
detentora da ata de registro de precos/contratada, tais como numero do CPF e do RG,
enderecos eletronico e residencial e cdpia do documento de identificag&o.

31.5. A detentora da ata de registro de precos/contratada declara que tem ciéncia da existéncia
da Lei Federal n° 13.709/2018 e se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao
disposto na legislagdo com o intuito de proteger os dados pessoais repassados pelo contratante.
32. IMPUGNACOES E PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO

32.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar edital de licitagdo por irregularidade na
aplicacdo da Lei Federal n® 14.133/2021 ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos,
devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data de abertura do certame.

32.2. As impugnacdes e solicitagbes de esclarecimentos deverdo ser enviadas ao pregoeiro
através de qualquer dos seguintes meios:
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32.2.1. Eletrbnico, no endereco: pregao@macae.rj.gov.br, até as 17h de 3 (trés) dias Uteis antes
da data fixada para a abertura da sessao publica; ou

32.2.2. Escrito através do Protocolo Geral, ao Pregoeiro, no endereco Avenida Presidente Sodré,
534, Térreo, Centro, Macaé - RJ, CEP: 27913-080, das 09h as 17h, diariamente, exceto aos
sdbados, domingos e feriados, até as 17h de 3 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada neste
edital para recebimento das propostas.

32.3. As licitantes poderdo obter informacBes e esclarecimentos sobre a licitacdo mediante
contato telefénico, nimeros (22) 3518-8876 - ramal 1886 e (22) 99105-5302.

32.4. Cabera ao Pregoeiro responder as impugnacdes interpostas.

32.5. Aresposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada no prazo de até
3 (trés) dias uteis, limitado ao udltimo dia atil anterior a data da abertura do certame, nos
enderecos eletronicos https://transparencia.macae.rj.gov.br/contratacoes/licitacoespesquisa e
https://www.compras.gov.br

32.6. A cada esclarecimento e/ou manifestacdo por escrito do Pregoeiro e Equipe de Apoio
sera atribuido um namero sequencial, a partir do nimero 01 (um), incorporando-se ao processo
administrativo.

33. DISPOSICOES FINAIS

33.1. Sera admitida a assinatura digital nas licitacdes, contratos e instrumentos congéneres,
mediante uso de certificado digital ICP-Brasil.

33.2. Sera admitida a assinatura eletrbnica nos atos e documentos nas licitagdes, contratos e
instrumentos congéneres, mediante login e senha de acesso do usuario, em sistema oficial de
gestdo de documentos e processos eletrénicos.

33.3. Na hipétese de o sistema eletrdnico desconectar para 0 pregoeiro no decorrer da etapa
de lances da sesséao publica e permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo
recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

33.4. Quando a desconexdo do pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a
sessao do pregdo podera ser suspensa e reiniciada somente ap6s comunicagao as participantes
no endereco eletrdnico utilizado para divulgacéo.

33.5. A Administracdo podera, a qualquer momento, revogar esta licitagcdo por razdes de
interesse publico fundado em fato superveniente devidamente comprovado, ou anular o certame,
se constatado vicio no seu processamento.

33.6. Os dispositivos que se referem a microempresa aplicam-se, extensivamente, ao
Microempreendedor Individual (MEI), nos termos do 8§2°, art. 18E, da Lei Complementar n°® 123,
de 14 de dezembro de 2006.

33.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, excluir-se-4 o dia do comeco e
incluir-se-a o do vencimento.
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33.8. O acompanhamento dos resultados das fases desta licitacdo podera ser feito através dos
enderecos eletrbnicos https://transparencia.macae.rj.gov.br/contratacoes/licitacoespesquisa ou
https://www.compras.gov.br.

33.9. A apresentacdo da proposta vincula automaticamente a licitante aos termos do presente
Edital, seus anexos, assim como da legislacdo de regéncia sobre a matéria

33.10. A publicidade do edital de licitacdo sera realizada mediante divulga¢do e manutengédo do
inteiro teor do ato convocatério e de seus anexos no Portal Nacional de Contrataces Publicas
(PNCP) e no Portal da Transparéncia do Municipio, juntamente com seu extrato no Diario Oficial
do Municipio, ou, no caso de consorcio publico, do ente de maior nivel entre eles, bem como em
jornal diario de grande circulagao.

33.11. A sessdo de pregdo eletrbnico sera transmitida pela internet, permitindo o
acompanhamento por qualquer interessado junto ao Portal da Transparéncia do Municipio.

33.12. Os casos omissos ou situagfes ndo explicitadas neste instrumento serdo decididos pela
Administracdo, segundo as disposi¢cfes da Lei Federal n® 14.133/2021, na Lei Municipal n°
4.960/2022, no Decreto Municipal n°® 026/2023 e suas alteragbes posteriores, e demais
regulamentos e normas administrativas que passam a fazer parte deste Edital, independente de
transcrigdes.

33.13. Para a execucao do objeto deste Edital, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se
comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer
gue seja, tanto por conta prépria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doacao,
compensacao, vantagens financeiras ou ndo financeiras ou beneficios de qualquer espécie que
constituam prética ilegal ou de corrupgéo, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste
contrato, ou de outra forma a ele ndo relacionada, devendo garantir, ainda, que seus prepostos e
colaboradores ajam da mesma forma.

33.14. O licitante tem conhecimento do codigo de ética e integridade da Secretaria Executiva de
Licitacbes, Contratos e Parcerias, constante no link
https://www.macae.rj.gov.br/midia/conteudo/arquivos/1731562528.pdf.

33.15. O Contratado devera implantar programa de integridade, no prazo de 6 (seis) meses,
contado da celebrag&o do contrato, nos termos do artigo 25, § 4° da Lei Federal n® 14.133/2021.

34. DOCUMENTACAO FORNECIDA EM ANEXO
34.1. A documentacao a seguir, faz parte integrante deste Edital.

ANEXO | — Termo de Referéncia

ANEXO | — A — Cronograma Fisico Financeiro

ANEXO | — B — Prova de Conceito (POC)

ANEXO | — C — Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR)

ANEXO | — D — Tabela de Niveis de Servico — SLA

ANEXO | — E — Matriz de Riscos e Plano de Contingéncia

ANEXO | — F — Relatorio de Impacto a Prote¢do de Dados (RIPD) Simplificado
ANEXO Il — Modelo de Proposta de Precos
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o ANEXO Ill - Minuta da Ata de Registro de Precos
o ANEXO |V — Minuta Contratual
35. FORO

35.1. Fica eleito o Foro da Comarca da cidade de Macaé/RJ, por mais privilegiado que outro
seja para serem dirimidas eventuais davidas decorrentes da licitacdo, ndo resolvidas na esfera
administrativa.

Macaé, 20 de outubro de 2026.

CLEBER NUNES RIBEIRO FILHO
COORDENADORIA GERAL DE LICITACOES - P.M.M.
MATRICULA N° 42.781 — PORTARIA SELCPAR N° 004/2026
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada em prestacdo de servi¢cos fotogréaficos, de
captacéo e edicdo de audios e imagens audiovisuais, producéo e edicdo de videos curtos
e longos, de contetdos documentais, historicos, culturais, educacionais e de contetdo
local do Municipio de Macaé; Transmissdo ao Vivo; Locacdo de Software para
transmissdo TV DIGITAL e o Planejamento, organizacdo e execuc¢do de grade de
programacao do aplicativo TV Digital, para atender as necessidades da Secretaria Executiva
de Comunicacao.

1.2. Os servicos que se pretende contratar sdo de natureza comum, cujos padrbes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos no presente Termo de Referéncia e
no edital, por meio de especifica¢cdes usuais de mercado.

1.3. Os guantitativos a serem contratados se encontram detalhados no item 09 deste Termo de
Referéncia.

1.4. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos é de 1 (um) ano, a partir da publicacéo do
extrato da ata no Portal Nacional de Contratagdes Publicas, podendo ser prorrogado, por igual
periodo, nos termos do artigo 84 da Lei Federal n° 14.133/2021.

1.5 O prazo de vigéncia da contratac@o é de 12 (doze) meses, a contar da data da assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado por até 10(dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei
Federal 14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO

2.1. A presente contratacdo esta de acordo com o Estudo Técnico Preliminar que antecede a
elaboragéo do presente Termo de Referéncia e instrui o presente processo, de acordo com a Lei
Federal n® 14.133/2021.

2.2. A contratacdo de servicos de producdo audiovisual se fundamenta na insuficiéncia da
capacidade operacional da estrutura interna da CONTRATANTE para atender a demanda de
comunicacgdo institucional estratégica do Municipio, que exige alto volume de contetdo e
padrbes de qualidade profissional.

2.2.1. Embora o Municipio possua um acervo de imagens e videos em repositorios digitais
(incluindo servidor préprio e drives virtuais), a manutencdo e expansdo desse acervo sao
comprometidas pela falta de capacidade interna de producao continua e especializada para as
seguintes areas:

2.2.1.1. Producdo de Conteudo Audiovisual (Videos): A complexidade, o volume e os
requisitos técnicos exigidos para as pecas de comunicacdo (padrdo de qualidade, edicdo e
finalizacdo) excedem a capacidade operacional do quadro de pessoal e da infraestrutura
de equipamentos da CONTRATANTE, sendo impraticavel a manuteng¢do de uma equipe interna
com o perfil especializado exigido (direc&o, edicdo, animacao, sonorizacao, etc.).
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2.2.1.2. Cobertura Fotografica e Jornalistica (Imagens Estéaticas): A variedade de acbes e
eventos da Administracdo Publica é vasta e, muitas vezes, simultdnea. A equipe interna nao
possui capacidade de cobertura integral das atividades rotineiras, eventos emergenciais, e
agendas externas em diferentes localidades e horérios, o que impacta diretamente a
transparéncia e a atualizac&o do acervo institucional.

2.2.1.3. Portanto, a contratacdo de uma empresa especializada é o Unico meio viavel para
garantir a regularidade, o volume e a qualidade técnica profissional do conteddo audiovisual e
fotografico necesséario a prestacdo de contas, publicidade e comunicacdo da Administracao
Publica.

2.2.1.4. Justifica-se a contratagcéo, tendo em vista que a mesma visa fortalecer a transparéncia
do Municipio, através do acesso a informacédo publica, e a prestacdo de contas a sociedade,
considerando a divulgacdo de documentarios nas plataformas digitais da prefeitura, que permite
gue a populacdo acompanhe e avalie o trabalho da Prefeitura Municipal, promovendo assim a
participacdo cidada.

2.2.1.5. A distribuicdo por meio do portal da Prefeitura, redes sociais e aplicativos de TV digital
garante que o conteldo atinja um publico vasto e diversificado, superando barreiras geograficas
e sociais.

2.2.1.6. As plataformas digitais oferecem recursos de interagdo, como comentarios e
compartilhamentos, promovendo o engajamento do publico com o conteddo e estimulando o
debate.

2.2.1.7. A producdo de conteudos de IMAGEM, AUDIOVISUAIS, DOCUMENTAIS,
HISTORICOS, CULTURAIS, E EDUCACIONAIS DE CONTEUDO LOCAL NO MUNICIPIO DE
MACAE, visa promover a divulgacdo do patrimonio local, o estimulo ao turismo cultural, ao
refor¢co do sentimento de pertencimento, além de servir como uma ferramenta educacional e da
preservacdo da memoria.

2.2.1.8. A contratacdo prevé em seu objeto, itens relativos a servigos fotograficos e servigos de
captacdo de imagem audiovisual, e outros itens relativos a producao e edicdo de videos curtos e
longos, tendo em vista a necessidade de formar e manter um banco de imagens do municipio,
gue servira como um recurso estratégico para todas as secretarias. A criacdo deste acervo é
fundamental para documentar e divulgar as acdes, eventos e patriménio da gestdo publica, de
forma padronizada e profissional, podendo este acervo ser utilizado por outras secretarias ou de
suporte para outras contratacdes correlatas.

2.2.1.9. Atualmente, existe uma demanda continua por contetdo visual de alta qualidade para as
diversas plataformas de comunicac¢éo da prefeitura. A producédo de material audiovisual de forma
fragmentada, sem um acervo centralizado, gera custos e esforgos repetidos. Ao centralizar a
captacdo e o armazenamento, otimizamos 0S recursos publicos, evitamos a contratacdo de
servigos pontuais para cada necessidade e garantimos a uniformidade da comunicag&o.
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2.2.1.10. E importante destacar que a administracdo publica possui contratos em vigor para a
criacdo e edicdo de conteudo para suas redes digitais. A existéncia de um banco de imagens
atualizado e de facil acesso € um requisito essencial para o sucesso desses contratos. Sem um
acervo robusto, as empresas ou equipes contratadas encontram dificuldades para produzir
material relevante, o que compromete a eficacia das campanhas de comunicacgéo e a divulgacdo
das atividades municipais. A disponibilizacdo de um banco de imagens enriquece e agiliza o
trabalho dessas equipes, permitindo a producgéo de contetdo mais dinAmico e impactante.

2.2.1.11. Em suma, a captacdo de imagem audiovisual € uma medida estratégica que visa a
valorizacdo do patriménio do municipio, a otimizacdo de recursos, a profissionalizacdo da
comunicacgéo e o pleno funcionamento dos servigos contratados para a gestédo das redes sociais
e plataformas digitais.

2.2.1.12. A opcéo da utilizacdo do video streaming e live streaming possibilita, maior alcance de
publico-alvo e a possibilidade de interagfes em tempo real.

2.2.1.13. A presente contratacdo tem por objetivo também, acompanhar as tendéncias
tecnolégicas atuais, utilizando recursos modernos, a producdo de documentarios para
plataformas digitais permite explorar novas tecnologias e formatos audiovisuais, como videos em
360° e realidade virtual, tornando o contelido mais atraente e imersivo.

2.2.1.14. A contratacdo de producdo audiovisual de documentarios em Macaé, com veiculagéo
em plataformas digitais, € uma iniciativa estratégica que visa democratizar 0 acesso a
informacéo, fortalecer a identidade local, promover a cultura macaense e acompanhar as novas
tendéncias de consumo de contetdo audiovisual, promovendo publicidade e transparéncia.

2.2.1.15. As imagens e arquivos audiovisuais produzidos receberdo tratamento especifico por
empresa contratada através de processo administrativo diverso quando da utilizacdo em redes
sociais pela empresa responsavel pela gestéo de rede sociais e criagdo de Cards.

2.2.1.16. A exigéncia de disponibilidade de profissionais e estrutura por parte da Contratada,
especialmente para captacdo de imagem e audio em regime continuo, é fundamental para suprir
a atual capacidade limitada da Secretaria Executiva de Comunicag&o na producgdo e veiculagéo
de conteudo profissional e em tempo real.

2.3. A contratacdo sera por meio de licitacdo na modalidade Pregao Eletronico pelo Sistema
de Registro de Pregos.

2.4. O tipo de licitacdo é o menor prego.

2.5. A adjudicacdo serd GLOBAL.
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2.5.1. A contratacdo de producéo e a contratacdo para locacdo do servico de transmissao para a
TV Digital sdo interdependentes, tendo em vista que os objetos envolvem o planejamento,
captacdo, producdo, edicdo e transmissdo de &udio e video para 0 mesmo conteudo. A
transmissao n&o tem como ser realizada sem a captacdo do material bruto, isto ocasionaria um
servico de captacdo em duplicidade, caso houvesse uma empresa para producdo de contetido
de imagens 4udio e video e outra empresa para producéo transmissao de video streaming e live
streaming. Sendo necesséria ainda a locagcédo de Software para transmissdo da TV DIGITAL e
transmissao de video streaming e live streaming nas plataformas de streaming (redes digitais). O
parcelamento da contratacdo impossibilitaria a execucao satisfatéria dos servicos, assim como,
ocasionaria dificuldades na fiscalizacdo e gestdo como um todo, justificando-se a adjudicacao
global, justifica-se ainda a adjudicacao global tendo em vista a complexidade do objeto prestado.

2.6. O regime de execucao serd empreitada por preco unitario.

2.7. Nao poderéo participar do certame as empresas que estejam reunidas em consorcio e que
sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si, qualquer que seja sua forma de
constituicdo. Tal vedacgdo deve-se ao fato de que o objeto ndo apresenta complexidade técnica
que impossibilite a participacdo de empresas de forma individual.

2.8. Justificativa para a Adogao do Sistema de Registro de Pregos (SRP):

2.8.1. Fundamentacéo Legal: A adog¢do do procedimento auxiliar de Sistema de Registro de
Precos (SRP) para a presente contratacdo fundamenta-se nos termos do art. 82 da Lei Federal
n° 14.133/2021 c/c o art. 54, § 1° incisos | e IV do Decreto Municipal n°® 026/2023, tendo em
vista a natureza continuada, parcelada e com demanda incerta e imprevisivel dos servicos
contratados.

2.8.2. Justificativa Técnica das Circunstancias Ensejadoras: A op¢éo pelo SRP justifica-se
pelas seguintes circunstancias operacionais e faticas do Municipio de Macaé:

| - Impossibilidade de Definicdo Prévia do Quantitativo Exato (Art. 54, § 1°, I, do Decreto
Municipal n°® 026/2023): As demandas por servicos fotograficos, capacitacéo, captacéo e edicédo
de &udios e imagens audiovisuais, producédo e edigdo de videos curtos e longos, conteudos
documentais, historicos, culturais, educacionais e de contetdo local, transmissdes ao Vivo,
locacdo de software para transmissdo de TV Digital e planejamento/execucdo de grade de
programacédo do aplicativo TV Digital possuem padrdo de consumo eminentemente pontual e
condicionado a eventos institucionais, ag¢fes educativas, solenidades, demandas
legislativas/executivas extraordinarias e coberturas jornalisticas imprevistas. Desta forma, torna-
se inviavel e tecnicamente inadequado estipular uma cota fixa mensal exata ou um cronograma
rigido de execucdo sem o risco de ociosidade de m&o de obra contratada ou falta de
atendimento.

Il - Conveniéncia da Aquisicdo Parcelada e por Demanda (Art. 54, § 1° IV, do Decreto
Municipal n° 026/2023): A modelagem por SRP permite que a Administracdo convoque 0s
servicos e consuma as horas/produtos estritamente conforme a necessidade publica efetiva e a
conveniéncia do servi¢co, pagando apenas pelo que for efetivamente demandado e executado
(faturamento por consumo real), preservando a eficiéncia do gasto publico e evitando o empenho
integral e antecipado de recursos sem a certeza do uso imediato.
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lIl - Distincdo entre Oscilacdo de Demanda e SRP: A adocdo do SRP para este objeto ndo se
fundamenta na mera expectativa ou simples possibilidade de aumento futuro do volume de
servi¢cos, mas sim na caracteristica intrinseca e heterogénea da rotina de comunicacgao e
transmissdo institucional, onde a necessidade de horas de atendimento de streaming,
transmissdes ao vivo e coberturas fotograficas e audiovisuais varia expressivamente més a més
conforme o calendario oficial do Municipio e ocorréncias extraordinarias.

2.8.3. Em estrito cumprimento ao art. 82, incisos I, Il, lll e IV da Lei Federal n°® 14.133/2021, e
considerando a impossibilidade de precisar a exata execu¢do mensal dos servicos em razéo da
imprevisibilidade das demandas institucionais e da pauta diaria da Administracdo, estabelecem-
se limites minimos e maximos com base nos quantitativos constantes na tabela de Resumo de
Quantidades Estimadas deste Termo de Referéncia.

2.8.4. Para os servigos executados sob demanda (ltens 1 a 8), os pedidos de contratacdo
mensais observardo as seguintes margens de flutuacao:

2.8.4.1. Quantitativo Minimo Mensal Esperado (Piso): Estima-se um piso de acionamento de
aproximadamente 30% (trinta por cento) da média mensal prevista para cada item, servindo
como mera baliza de previsibilidade para o dimensionamento de equipe por parte da Contratada.

2.8.4.1.1. A indicacdo de quantitativos minimos mensais ndo gera para a Administracdo a
obrigagcédo de pagamento ou indenizacdo caso a demanda real em determinado més seja inferior
ao estipulado, uma vez que o regime de faturamento dar-se-a Unica e exclusivamente sob a
modalidade de mensuracgdo por demanda efetiva (por hora realizada ou produto entregue).

2.8.5.2. Quantitativo Maximo Mensal Autorizado (Teto): A Administracdo podera demandar,
em meses de alta volatilidade, eventos institucionais extraordinarios ou coberturas especiais, até
o limite de aproximadamente 150% (cento e cinquenta por cento) da média mensal de cada
item, desde que haja prévia autorizagéo da fiscaliza¢é@o e saldo disponivel na Ata.

2.8.5.3. Para os servicos de natureza continua e linear (Itens 9 e 10), as quantidades minimas e
maximas mensais coincidem estritamente com o previsto na tabela estimativa, correspondendo a
1 (uma) prestacdo mensal regular (100% do estimado para o periodo).

2.8.6. As flutuagbes mensais de demanda (maiores ou menores) ndo alteram o Quantitativo
Méaximo Anual registrado para cada item, o qual permanece como o limite intransponivel de
consumo da respectiva Ata de Registro de Precos durante todo o seu periodo de vigéncia.

2.9. N&o se aplica o tratamento diferenciado para microempresas e empresas de pequeno porte
tendo em vista que o valor estimado para a contratacéo supera o valor disposto no inciso | do art.
47, e ndo héa possibilidade de parcelamento da contratacdo, visto que 0 mesmo acarretaria
prejuizo a execucao e gestao da administracdo publica aplicando-se o inciso Ill art.49 da Lei
Complementar n® 123/06.

2.10. O objeto da contratacdo ndo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2026 e esta

demanda deverd ser remetida a apreciacdo e autorizacdo do Chefe do Poder Executivo
conforme art. 8° do Decreto Municipal n°026/2023.
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2.11. DA DISPENSA DA INTENCAO DE REGISTRO DE PRECOS (IRP):

2.11.1. Em atendimento ao disposto no art. 86 da Lei Federal n° 14.133/2021 e no art. 64, § 5°
do Decreto Municipal n° 026/2023, ATESTA-SE que este érgdo (Secretaria Municipal de
Comunicacgéo Social - SECOM) atuara como Org&o Gerenciador e UNICO CONTRATANTE do
Registro de Precos resultante deste certame.

2.11.2. Tendo em vista a especificidade técnica do objeto — voltado exclusivamente ao
atendimento das demandas de cobertura institucional, audiovisual, transmissdo e gestdo do
aplicativo TV Digital da Secretaria de Comunica¢cdo Social — e a auséncia de participacéo de
outros orgaos ou entidades da Administragdo Publica Municipal na fase preparatéria, torna-se
DISPENSAVEL o procedimento de divulgacdo da Intencdo de Registro de Precos (IRP),
nos termos estritos do § 5° do art. 64 do Decreto Municipal n® 026/2023.

2.12. Objetivos Gerais:

2.12.1. Contratagdo de empresa especializada em prestagcdo de servicos de produgdo de
conteudos de imagem e audiovisuais, documentais, historicos, culturais, educacionais e de
conteudo local do Municipio de Macaé, para veiculagcdo na TV DIGITAL, uso no portal oficial, uso
nas redes digitais da Prefeitura Municipal de Macaé entre outros.

2.12.2. Atender requisitos de seguranca, usabilidade e desempenho, conforme normas e
melhores préaticas de mercado.

2.12.3. Oferecer uma plataforma que possibilite a customizacao para o municipio, possibilitando
personalizacdes de layout e conteudo.

2.12.4. Garantir que o aplicativo seja uma solucdo completa, robusta e escalavel para as
demandas do municipio.

2.12.5. Contratacdo de servigcos de Transmissao ao Vivo.
2.12.6. Contratacdo de Locacgéo de Software para transmisséo TV DIGITAL.
3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. Contratacdo de empresa especializada em prestacdo de servi¢cos fotograficos, de
captacdo e edi¢cdo de audios e imagens audiovisuais, producéo e edi¢cdo de videos curtos
e longos, de contetdos documentais, histéricos, culturais, educacionais e de contetdo
local do Municipio de Macaé; Transmissao ao Vivo; Locacdo de Software para
transmissdo TV DIGITAL e o Planejamento, organizacdo e execucdo de grade de
programacdo do aplicativo TV Digital, para atender as necessidades da Secretaria Executiva
de Comunicacéo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Captagéo de Imagem e audiovisual

4.1.1. Deverdo ser encaminhados para aprovagdo as propostas de locutor para cada video no
prazo de até 2 (dois) dias Uteis a contar da abertura da ordem de servigo.
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4.1.2. Os profissionais envolvidos na producdo do material audiovisual (incluindo, mas nao se
limitando a, cinegrafista, jornalista, editor, diretor de arte, animador, designer grafico e
sonoplasta) deverdo, mediante a assinatura de Termo de Cessao de Direitos Patrimoniais e de
Uso de Imagem (ou documento equivalente, no formato texto), ceder a CONTRATANTE, de
forma definitiva, irrevogéavel e irretratavel, a totalidade dos direitos patrimoniais de autor
sobre a obra final, suas partes, e suas respectivas edicoes.

4.1.2.1. A cessdao de direitos patrimoniais engloba, mas néo se limita, aos direitos de reproducdo,
edicdo, distribuicdo, reuso, arquivamento e exposi¢cao publica em todas as suas modalidades
(incluindo midias fisicas e digitais, redes sociais, publicacdes impressas, acervos, eventos e
materiais de comunicacao).

4.1.2.2. O prazo de vigéncia da cessdo de direitos serd VITALICIO, e o territério de
abrangéncia serd& MUNDIAL. O custo de contratagdo devera prever e incluir a remuneracao
integral pela cessao dos direitos patrimoniais mencionados.

4.1.2.3. O custo da contratacdo deve ainda prever e incluir direcéo de edicdo, editor, diretor de
arte, animacgao/computacgéo gréafica e sonorizagao.

4.1.3. Equipe de externa para gravacdes: A equipe de externa para gravacdes devera ser
composta, no minimo, por cinegrafista e jornalista; e devera utilizar equipamentos de captacéo
com qualidade de resolucao néo inferior a Full HD (1920x1080), microfones e equipamentos
de iluminacdo adequados para as locag¢fes indicadas.

4.1.4. Comunicagdo de Pauta e Ordem de Servigo

4.1.4.1. A CONTRATANTE informard a CONTRATADA a demanda de gravacao por meio de um
Documento de Comunicacao de Pauta (que servira como Ordem de Servi¢o para fins de
comprovacao contratual), o qual devera informar, no minimo, a data, hora, local e finalidade da
gravagao.

4.1.4.1.1. Pautas de Rotina: Para as gravacdes planejadas, a CONTRATANTE encaminhara o
cronograma de pautas com a antecedéncia necessaria para o devido planejamento da
CONTRATADA.

4.1.4.1.2. Pautas de Urgéncia/Emergéncia: Em casos de urgéncia ou contingéncia que exijam
pronta resposta (tais como gerenciamento de crises, chamadas de defesa civil e similares), o
Documento de Comunicacgdo de Pauta podera ser emitido com a antecedéncia minima de 30
(trinta) minutos do horério de gravacéo solicitado.

4.1.4.2. A CONTRATADA devera estar presente no local marcado com a antecedéncia minima
de 30 (trinta) minutos em relacédo ao horario de gravacédo agendado, munida dos equipamentos
necessarios e em condi¢des de iniciar os trabalhos pontualmente.

4.1.5. Deverd possuir duas cameras de video acompanhadas de jogo de lentes, além de
equipamentos profissionais para producdo audiovisual, incluindo teleprompter, microfones de
mao com e sem fio, microfones direcionais shotgun/boom, microfone de lapela, equipamentos
para iluminacdo e rebatedores de luz em tamanhos adequados para gravacfes em locacBes
internas e externas, travelling, steadicam e outros equipamentos correlatos;

Péagina 41 de 118



- COORDENA.‘DORIA GERAL DE
acae LICITACOES - SELCPAR
PREFEIT R A

PROC. SEI-003502/2026

PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECOS N° 068/2026

COMPRAS.GOV.BR N° 721/2026

4.2. Duas ilhas de edi¢do ndo lineares, para edi¢do e p6s-producdo;

4.2.1. Estudio completo para gravacdo de apresentacdo de videos e de entrevistas, com no
minimo 2 cameras com resolucao minima Full HD, teleprompter, recursos de chroma-key e
iluminacéo profissional.

4.3. Todo o objeto deste termo de referéncia devera ser disponibilizado também em
arquivos no seguinte formato:

a) container: mp4 ou mov;

b) codec de video: h.264;

c) codec de audio: aac;

d) resolugéo: 1920x1080 pixels sem entrelagamento; e

e) 30 frames por segundo (1080p).

4.4, Disponibilizagdo e Entrega dos Arquivos Audiovisuais

4.4.1. Os arquivos de video e seus subprodutos especificados no Item 4.3, de (a) a (e), deverao
ser disponibilizados em uma Plataforma de Compartilhamento e Armazenamento Digital (a
exemplo de servigos de drive virtual ou servidor com acesso dedicado), acessivel 24 (vinte e
guatro) horas por dia e protegida por mecanismo de seguranga (como senha, login ou controle
de acesso especifico) que sera fornecido a CONTRATANTE no momento da entrega do primeiro

video.

4.4.1.1. O prazo para a publicagédo dos arquivos nessa plataforma € de até 48 (quarenta e oito)
horas ap0s sua veiculagao.

4.4.1.2. O prazo de até 48 (quarenta e oito) horas mencionado refere-se exclusivamente ao
prazo maximo para que a contratada realize o upload, a catalogacdo e a organizacao definitiva
dos arquivos na plataforma de acervo digital, contados a partir da entrega ou da primeira
veiculag&o do conteudo.

4.4.1.3. O material produzido devera ser entregue a Secretaria Executiva de Comunicacao
imediatamente apds a sua conclusdo ou conforme a urgéncia da pauta, de modo a garantir
a agilidade da divulgacéao oficial.

4.4.2. Propriedade e Migracao do Acervo

4.4.2.1. A CONTRATANTE é a unica e exclusiva proprietaria de todo o acervo audiovisual

produzido sob este Contrato. A plataforma disponibilizada pela CONTRATADA destina-se
apenas a entrega e acesso rapido ao material durante a vigéncia contratual.
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4.4.2.2. Ao término, rescisdo ou a qualquer tempo mediante solicitacdo formal da
CONTRATANTE, a CONTRATADA devera realizar a migracao integral, sem énus adicional e
em até 30 (trinta) dias corridos de todo o acervo para o0 servidor ou ambiente digital
permanente indicado pela CONTRATANTE, em formato compativel com o estabelecido neste
Termo. A CONTRATADA sera responsavel pela manutencao do acervo online até a confirmacao
da migracéo e recebimento do material pela CONTRATANTE.

4.4.3. Protocolo de Metadados e Catalogacdo: Cada video entregue deve ser obrigatoriamente
catalogado com os seguintes metadados minimos em base estruturada:

a) ldentificador unico, Titulo e Descri¢ao;

b) Datas de gravacao e de inclusdo no banco;

c) Org&o/Projeto vinculado e Responséavel pelo conteddo;

d) Especificagdes técnicas (Duragdo, Formato, Resolugédo e Tamanho);
e) Palavras-chave (tags) e Classificagdo tematica;

f) Nivel de acesso e Situacdo do conteudo (ativo, arquivado, obsoleto).
4.5. Da equipe minima necessaria a execug¢ao dos servigos:

45.1. As tarefas decorrentes das atividades de producdo audiovisual serdo executadas sob
demanda, mediante Ordem de Servigo. O pardmetro de 08 (oito) horas diarias e 07 (sete) dias
por semana constitui exclusivamente uma métrica para estimativa do quantitativo mensal de
horas de disponibilidade (224 horas), ndo configurando jornada de trabalho fixa, controle
individual de ponto pela Administracdo ou dedicacdo exclusiva de méo de obra.

4.5.2. O perfil dos profissionais que desempenhardo o0s servicos devera ser de técnicos
especializados, com a qualificacdo adequada para cada atividade ou tarefa, dentre os melhores
curriculos selecionados, disponiveis ho mercado televisivo.

4.5.3. A contratada devera disponibilizar equipe técnica qualificada, com profissionais que
possuam, no minimo, 03 (trés) anos de experiéncia comprovada nas areas de fotografia e
audiovisual.

4.5.3.1. Em observancia & Sumula n° 10 do TCE/RJ, a comprovacdo do vinculo dos
profissionais com a licitante ndo sera exigida na fase de habilitagdo, devendo a licitante
vencedora apresentar, no momento da assinatura do contrato ou ordem de servigo, a relacdo da
equipe acompanhada de curriculos e declarac6es de disponibilidade ou contratos de prestacao
de servico que assegurem a execucdo do objeto. Neste sentido, a empresa deverd dispor de
equipe minima de profissionais com os perfis a seguir:

a) 01 (um) Cinegrafistas: profissionais com experiéncia de no minimo 03 (trés) anos em
captacdo de imagens para audiovisual, com registro profissional. Capacidade de operar
equipamentos de video em FULL HD e de analisar cenarios e posicionamentos para a execugao
de tomadas. Conhecimentos em captacao de audio e iluminacgao;
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b) 01 (um) Auxiliar de cinegrafista: profissionais com experiéncia de no minimo 03 (trés) anos
em captacao de imagens para audiovisual. Conhecimentos em captacdo de 4udio e iluminacao;

c) 01 (um) Diretor de fotografia: profissional com experiéncia minima de 03 (trés) anos em
direcdo de fotografia e captacdo de imagens para audiovisual. Capacidade de operar
equipamentos de video em HDFULL. Capacidade de captar imagens para a realizacdo de
producdes audiovisuais com teor artistico, jornalistico, documental e publicitario. Capacidade
interpretar visualmente o roteiro; executar o conceito fotografico, organizar a producdo de
imagens, orientar as tomadas e o0 enfoque a ser dado pela camera. Capacidade de orientar
pessoal de apoio ao preparo dos equipamentos e adequacdo do ambiente para assegurar a
qualidade da filmagem;

d) 01 (um) Editor de imagem/finalizagdo: profissionais com experiéncia de no minimo 03 (trés)
anos em edicéo digital de imagens em ilha né&o linear para producdes audiovisuais. Capacidade
de operacao plena dos equipamentos de edicao e pos-producdo. Capacidade de produzir artes
gréficas e realizar tratamento de finalizagdo de audio e video; €) 01 (um) Produtor: profissional
com experiéncia minima de 03 (trés) anos em produgdes audiovisuais, com o devido registro
profissional;

f) 01 (um) Editor de texto: profissional com nivel superior completo e experiéncia minima de 3
(trés) anos na edicdo de textos jornalisticos. Dominio da lingua portuguesa e da linguagem de
textos;

g) 01 (um) Roteirista: profissional com nivel superior completo e experiéncia minima de 03
(trés) anos de experiéncia ha roteirizacdo de produtos audiovisuais para TV ou cinema;”

4.6. A estimativa do quantitativo foi realizada considerando o Relat6rio Técnico da Secretaria
Executiva de Comunicagéo.

4.7. O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto no
edital, obrigando-se nos limites dela, se for o caso.

4.8. Gestao e Estrutura do Banco de Dados Audiovisual: A CONTRATADA deve estruturar o
armazenamento de forma a garantir rastreabilidade e interoperabilidade para uso por outras
empresas contratadas. A estrutura deve contemplar:

4.8.1. Organizagdo Ldgica: Repositorio centralizado com organizagdo por categorias, temas,
projetos, datas e origem.

4.8.2. Ambientes de Dados: Separacdo técnica entre ambientes de produgcdo, homologacgéo e
backup.

4.8.3. Padronizacdo: Uso de nomenclatura Unica e identificador persistente para cada arquivo,
garantindo a integridade.
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4.9. MEDIDAS DE SEGURANCA E MITIGACAO
4.9.1. Requisitos de Hospedagem e Seguranca da Informacéao

. Criptografia: Implementacdo obrigatéria de protocolos HTTPS/TLS para dados em
transito e criptografia para dados em repouso (at-rest).

. Controle de Acesso: Utilizagcdo de autenticacdo forte, preferencialmente multifator
(MFA) via SMS ou e-mail, com controle de acesso baseado em perfis (RBAC) para garantir que
apenas usuarios autorizados acessem o painel administrativo.

. Segregacdo de Dados: Manutengdo de ambientes técnicos distintos para producéo,
homologacdo e backup, garantindo que falhas ou testes em um ambiente ndo afetem a
integridade dos dados reais do Municipio.

4.9.2. Plano de Continuidade de Negdcios e Politica de Backup

. Backups Autométicos: Devem ser realizados diariamente de forma automatizada,
abrangendo tanto o banco de dados quanto o acervo audiovisual (brutos e editados).

. Periodicidade: Backup diario incremental e backup semanal completo.

. RPO (Objetivo de Ponto de Recuperagdo): Maximo de 24 horas (perda maxima
toleravel de dados).

. RTO (Objetivo de Tempo de Recuperacdo): Maximo de 4 horas para restabelecimento
de servigos criticos (como transmissdes ao vivo ou acesso ao acervo de urgéncia).

4.9.3. Registros de Logs Auditaveis e Rastreabilidade

. O que deve ser registrado: Logs de acesso administrativo e de usuarios, contendo
obrigatoriamente o endereco IP de origem, identificacdo do usuério, carimbo de tempo
(timestamp), acdo executada (criacdo, alteracdo, exclusdo) e identificador do arquivo ou
conteudo acessado.

. Rastreabilidade do Acervo: Cada arquivo deve possuir um identificador Unico e
metadados estruturados (datas, 6rgdo responsavel, situacdo do contetdo) para garantir sua
integridade e histérico desde a captacao até o arquivamento.

Tempo de Retencdo: A solucdo devera manter registros de auditoria (logs) de autenticacao,
acesso, operacfes e eventos relevantes pelo periodo minimo de 5 (cinco) anos, preservando
sua integridade, rastreabilidade e possibilidade de exportacéo para fins de auditoria, fiscalizagéo,
investigacao de incidentes de seguranca e atendimento as demandas dos 6rgéos de controle.

4.10. Fica vedada a subcontratagdo do presente servico ao fato de que a subcontratacdo ira
acarear maiores dificuldades na execucdo da atividade fiscalizatéria, tendo em vista a
especificidade técnica do objeto e a necessidade de controle direto e padroniza¢do da Solucéo
de TIC por parte do Contratante, em conformidade com a motivagdo constante nos autos e em
observancia ao Acérdao n°® 46229/2025 do TCE-RJ.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. O prazo de execucdo serd de 12 (doze) meses a contar da data de assinatura do contrato.

5.1.1 O prazo de inicio da execucédo é de no maximo 15 (quinze) dias a partir da emisséo da
Ordem de Servico.

5.2. Os servigos que compdem o objeto deste Termo de Referéncia serdo executados de forma
mista, observando as seguintes condi¢cdes:

5.2.1. Da Execucgado Presencial: Os servicos de Captagdo Fotogréafica (Item 1), Captagcédo
Audiovisual (Item 2) e Captagdo de Audio Bruto (Item 3) serdo realizados obrigatoriamente
de forma presencial, nos locais indicados pela Secretaria Executiva de Comunicagéo (eventos,
pautas jornalisticas, agendas institucionais, etc.), respeitando-se o tempo de resposta e a
disponibilidade prevista no item 7.10.

5.2.2. Da Execucdo Remota: Os servigcos de Edi¢do, Tratamento, Producdo de Conteldo
(Itens 4 e 5), bem como a Locacdo e Gestdo de Software/Aplicativo (Itens 7 a 9), serdo
realizados de forma remota, utilizando-se da estrutura tecnolégica, de rede légica e elétrica da
prépria empresa contratada.

5.2.3. Das Instalagcfes: Em funcdo da natureza da prestagdo descrita acima, ndo seréo
necessarias adaptacdes na estrutura fisica ou de rede da Prefeitura Municipal de Macaé,
cabendo a contratada prover todos 0s meios (equipamentos, softwares e conectividade) para o
envio das entregas online e para a manutencao da disponibilidade dos profissionais de captagéo
no Municipio.

5.3. A Contratada devera apresentar garantia em valor correspondente a 5% (cinco por cento)
do valor total/anual do contrato da contratacdo prevista nos art. 96 e seguintes da Lei
14133/2021.

5.4. Local, Horario e Regime de Prestagdo dos Servigos

5.4.1. Os servicos de captacdo de imagens e audio (Itens 1, 2 e 3 da Tabela 9.1), bem como a
transmisséo ao vivo (Item 8 da Tabela 9.1), serdo prestados nas locagdes internas e externas
indicadas pela Contratante por meio de Ordem de Servico , 0S servicos serdo prestados
conforme a necessidade da Contratante, devendo a Contratada garantir a prontiddo para
atendimento as Ordens de Servico em qualquer dia da semana, inclusive sdbados, domingos e
feriados. A remuneracdo dar-se-a por hora de efetiva disponibilidade ou atuacdo comprovada,
vedada qualquer interpretacdo que caracterize alocagcdo continua de profissionais com
exclusividade.

5.4.2. Os demais servigos (edicdo, producéo, locacédo de software e planejamento de grade de
programacgdo), por sua hatureza, serdo realizados remotamente por equipe pertencente a
Contratada, e suas entregas serao realizadas online, dispensando a necessidade de adaptacdes
na estrutura fisica da Prefeitura.

5.4.3. O acompanhamento e a fiscalizacdo da contratacdo serdo realizados pelos servidores
designados, observando-se:
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5.4.3.1. Para os servigos executados remotamente: o recebimento e a fiscalizagdo ocorrerao
com base nas entregas online e nos relatérios de execucéo.

5.4.3.2. Para as captacbes e transmissdes ao vivo: a fiscalizacdo ocorrerd no local da
gravacdo e no horario estabelecido na Ordem de Servi¢co , sendo que a Contratada devera
estar presente no local marcado com no minimo 30 minutos de antecedéncia.

5.5. O recebimento dos servi¢cos ocorrerd mensalmente, condicionado a entrega dos seguintes
documentos pela CONTRATADA:

5.5.1. Relatdrio Mensal de Execugdo: Documento contendo a relagéo de todas as Ordens de
Servigo (OS) emitidas no periodo, o status de cada uma, e o link de acesso (nuvem ou
plataforma de TV Digital) para os arquivos finais (brutos e editados).

5.5.2. Protocolo de Entrega Digital: Comprovacao de upload dos contetdos na plataforma em
até 48 (quarenta e oito) horas ap0s a produgédo/veiculacdo, conforme exigido no item 4.4.

5.6. Critérios para Glosa:

5.6.1. A auséncia de entrega de qualquer produto (video, audio ou fotografia) formalmente
solicitado via Ordem de Servico resultara na glosa integral (desconto de 100%) do valor
unitario do item correspondente na medigdo mensal.

5.6.2. A entrega de arquivos em qualidade técnica inferior a estabelecida neste TR (ex:
resolucédo abaixo de Full HD) ou em desacordo com o roteiro aprovado, sem a devida correcéo
no prazo de 24h, também ensejara a glosa do item.

5.6.3. Compete a Comissdo de Fiscalizacao realizar o batimento mensal entre o Livro de
Ordens de Servico e o0 Relatério de Entregas, emitindo o parecer de conformidade para fins
de pagamento. Qualquer divergéncia entre o solicitado e o entregue devera ser registrada em
ata para fins de aplicacdo das glosas e sancdes previstas nos itens 5.6 e 7 deste Termo.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

6.1. A execucdo contratual sera acompanhada e fiscalizada por representantes da Administracéo
especialmente designados, na forma dos arts. 117 da Lei Federal n° 14.133/2021 e 17 da Lei
Municipal n° 4.960/2022.

6.2. A gestdo do contrato compreenderd o acompanhamento da execug¢do do objeto, a
verificacdo do cumprimento das obrigacGes contratuais, o controle dos prazos, a analise das
medicoes, a aplicagdo dos instrumentos de avaliagdo de desempenho, o registro de ocorréncias
e a adocgdo das providéncias necessarias a adequada execucédo contratual.

6.3. A fiscalizagdo técnica verificara a conformidade dos servicos executados com as
especificacbes deste Termo de Referéncia, incluindo, entre outros aspectos:

a) qualidade técnica das producdes audiovisuais;

b) funcionamento dos equipamentos e sistemas disponibilizados;
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¢) cumprimento dos niveis minimos de servigo (SLA);

d) disponibilidade das transmissdes ao vivo e da operacdo da TV Digital;
e) atendimento aos prazos estabelecidos;

f) conformidade dos materiais entregues.

6.4. A designacdo do gestor e do(s) fiscal(is) do contrato sera realizada pela autoridade
competente, observando-se a compatibilidade das atribuicbes do cargo, a complexidade da
contratacdo, a capacidade técnica do servidor e os demais critérios previstos no art. 17 da Lei
Municipal n° 4.960/2022.

6.4.1. A execucao do contrato sera acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais do
contrato, representantes da Administragdo especialmente designados conforme requisitos
estabelecidos no art. 7° da Lei Federal n® 14133/2021. A portaria com os homes dos fiscais ou
da comissao serd emitida no ato da assinatura do contrato administrativo.

6.5. Os mecanismos de comunicacdo entre a Administragdo e a contratada ocorrerdo
preferencialmente por meio de processo eletrdnico, correio eletrdnico institucional ou outro meio
oficialmente definido pela Administracdo, devendo todas as ocorréncias relevantes ser
registradas formalmente.

6.6. A avaliagdo da execucgdo contratual sera realizada mediante verificacdo do cumprimento dos
indicadores de desempenho, dos niveis minimos de servigo e das demais obrigacdes previstas
neste Termo de Referéncia, podendo ensejar a aplicacdo das sang¢fes contratuais cabiveis em
caso de descumprimento.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Em razdo da natureza dos servigcos de comunicacdo, audiovisual e transmissédo, os quais
exigem agilidade na divulgagéo institucional, os prazos de recebimento e de notificacdo para
corregOes serdo contados em horas, conforme critérios a seguir:

7.2.1. Do recebimento provisorio:

7.2.1.1. Para produtos finalizados (ltens 4, 5, 6, 7 e 8): O recebimento provisério dar-se-4 em
até 4 (quatro) horas a contar do envio formal do arquivo/link pela Contratada, periodo em que a
fiscalizacdo avaliara a conformidade técnica do material entregue.

7.2.1.2. Para servigos presenciais/coberturas (ltens 1, 2, 3): O recebimento provisorio
ocorrera em até 2 (duas) horas apos a finalizacdo do evento ou da jornada de captacao diaria.

7.2.2. Da Notificagéo e Correcao de Defeitos:
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7.2.1.1. Identificado qualquer defeito, erro de edigéo, falha de &udio, desconformidade com o
briefing ou incorrecdo técnica na prestacdo do servico, a Contratada sera notificada
imediatamente por canal de comunicacdo 4gil previamente definido (e-mail ou aplicativo de
mensagem oficial).

7.2.1.2. A Contratada devera promover a substituicdo, correcdo ou readequacdo do material
rejeitado no prazo maximo de 2 (duas) horas a contar da notificacdo, sem qualquer 6nus
adicional para a Administracéo, sob pena de recusa definitiva do item e aplicagdo de sancoes.

7.2.1.3. Em casos de extrema urgéncia institucional ou cobertura em tempo real, o prazo de
correcdo podera ser reduzido justificadamente pela fiscaliza¢do para até 30 (trinta) minutos.

7.2.3. Do Recebimento Definitivo: O recebimento definitivo dos servigos e produtos corrigidos
ocorrera em até 24 (vinte e quatro) horas apés o atesto de conformidade técnica pela equipe
de fiscalizacdo, permitindo a posterior abertura do processo de faturamento mensal.

7.3. Em caso de constatacdo local da nédo finalizacdo dos servigos e da existéncia de parcelas
ainda ndo executadas ou fornecidas, nao sera reconhecido efeito a comunicacdo estabelecida
para fins de recebimento provisério, 0 que caracterizard o ndo recebimento dos servigos e
consequente atraso na entrega, sujeitando a Contratada as sancdes cabiveis.

7.3.1. Havendo indicacdes de pendéncias ou inconformidades no material entregue ou no
servico prestado, as correcdes deverdo ser efetuadas nos prazos em horas estipulados no
subitem 7.2.3 deste Termo de Referéncia, sob pena de caracterizacdo de atraso injustificado.

7.4. Os ensaios, testes e demais provas para afericdo da qualidade do objeto e sua
compatibilidade com as normas técnicas oficiais ou especificagcbes deste TR, se necessarios,
correrdo por conta exclusiva da Contratada.

7.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade civil e
administrativa da Contratada por prejuizos resultantes da incorreta execucéo do contrato ou por
vicios ocultos verificados posteriormente.

7.6. Os pagamentos serdo efetuados pela Administragdo Municipal em moeda corrente nacional,
em até 30 (trinta) dias, contados da data de emissdo do Termo de Recebimento Definitivo,
mediante a apresentacdo da respectiva Nota Fiscal devidamente atestada e da comprovagéo de
regularidade fiscal junto ao INSS e ao FGTS.

7.7. A Contratada ndo poderd suspender o cumprimento de suas obrigacdes e devera tolerar
possiveis atrasos de pagamento por parte da Administracdo nos estritos termos previstos no
artigo 137, 82°, inciso IV, da Lei Federal n® 14.133/2021.

7.8. Nos casos de atraso injustificado no pagamento por culpa exclusiva da Contratante, o valor
devido serd acrescido de atualizacdo monetaria, calculada pro rata die entre o 31° (trigésimo
primeiro) dia da data do adimplemento da obrigacéo e a data do efetivo pagamento, utilizando-se
como indice oficial o IPCA (ou indice adotado pelo Municipio).
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7.9. A Contratante estara eximida de cumprir quaisquer obrigacdes relativas a compensacdes
financeiras ou atualizacbes nos casos em que a Contratada houver concorrido, direta ou
indiretamente, para a ocorréncia do atraso (ex: atraso na entrega de certiddes, erros na emissao
da nota fiscal, etc.).

7.10. Atendimento as Demandas:

7.10.1. A CONTRATADA obriga-se a atender a totalidade das demandas solicitadas pela
Secretaria Executiva de Comunicacdo, ndo sendo admitida a recusa de execucédo de itens sob
alegacao de complexidade técnica, indisponibilidade de pessoal ou localizacdo do evento dentro
do Municipio.

7.10.2. Toda e qualquer demanda sera formalizada por meio de Ordem de Servi¢o (OS), que
estipulara o objeto, o local e o prazo de entrega.

7.10.3. A recusa injustificada ou o siléncio da CONTRATADA ap6s 02 (duas) horas do envio da
OS sera caracterizado como inexecucao parcial do objeto, permitindo a Administracdo a
aplicacdo de multa e a abertura de processo para cancelamento da Ata de Registro de Precos.

7.10.4 Esclarece-se que a presente contratacdo ndo se caracteriza como servico com regime
de dedicacéo exclusiva de méao de obra, uma vez que a Administracdo Publica ndo exerce
poder diretivo sobre os empregados da contratada, ndo controla jornada individual, tampouco
exige exclusividade da equipe para com o Municipio. Trata-se de contratacdo de servi¢cos por
demanda e/ou por produtos mensuraveis, em que a medicdo por horas atua estritamente como
unidade de medida e métrica objetiva de disponibilidade/esfér¢o para o atendimento as agendas
operacionais. A afericdo e o pagamento dos servicos (Itens 1, 2 e 3) serédo efetuados mediante
Relatério de Execucdo e comprovagdo das entregas/atuacdes, aplicando-se as glosas cabiveis
em caso de descumprimento das especificacfes ou auséncia de comprovacgao.

7.10.5 A Administracdo ndo exercerd poder diretivo sobre os funcionarios da Contratada,
competindo a esta a gestdo técnica, administrativa e disciplinar de sua equipe. A fiscalizacédo
municipal limitard-se a aferir a conformidade das entregas e o cumprimento dos prazos
estipulados nas Ordens de Servico.

7.10.6 A medicdo dos servicos serd mensal, apurada através do somatério das Ordens de
Servigo executadas no periodo. Para os itens cotados em 'Hora', a contagem do tempo dar-se-a
do inicio ao fim da execugdo da tarefa solicitada pela Secretaria, ndo sendo computados
periodos de inatividade ou intervalos entre demandas ndo programadas.

7.10.7 Os indicadores de desempenho e as metas de nivel de servigo (SLA) estdo detalhados no
Anexo | - D deste Termo de Referéncia. A aplicacdo das penalidades previstas na tabela de SLA
sera somatoria e incidira sobre o valor da fatura mensal, sem prejuizo da aplicacdo das faixas de
ajuste de pagamento previstas na secéo de fiscalizacdo deste documento, observados os limites
legais e a proporcionalidade.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. A selecédo do fornecedor sera realizada mediante Pregdo Eletrénico, adotando-se o critério
de julgamento menor preco global, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021, por se tratar de
contratacdo de servicos comuns, cujos padrbes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos por meio das especificacdes constantes deste Termo de Referéncia.

8.2. O julgamento pelo menor precgo global justifica-se em raz&o da natureza integrada do objeto,
que compreende servicos de producdo audiovisual, transmissdo ao vivo, locacdo de plataforma
de TV Digital e planejamento, organizacao e execucao da grade de programacao, atividades que
possuem elevada interdependéncia operacional, tecnolégica e funcional.

8.3. A contratagdo por lote Unico visa assegurar a compatibilidade técnica entre os servicos, a
padronizagcdo dos processos, a integracdo do acervo audiovisual, a continuidade operacional da
plataforma digital e a centralizacdo da responsabilidade pela execugdo contratual, reduzindo
riscos de incompatibilidades técnicas, conflitos de responsabilidade e aumento dos custos de
gestao e fiscalizagéo.

8.4. A licitante provisoriamente classificada em primeiro lugar ser& convocada para realizagéo da
Prova de Conceito (POC), destinada exclusivamente a verificacdo da compatibilidade e da
exequibilidade da solucdo tecnologica ofertada em relacdo as especificacbes técnicas
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

8.5. A Prova de Conceito observara o roteiro de testes constante do Anexo | - B, sendo vedada a
exigéncia de funcionalidades, requisitos ou critérios de avaliacdo ndo previstos neste Termo de
Referéncia ou em seus anexos.

8.5.1. A licitante provisoriamente classificada em primeiro lugar dispora do prazo de 5 (cinco)
dias uteis, contados da convocacdo formal efetuada pelo Pregoeiro, para comparecer ao
Municipio de Macaé e realizar a apresentagéo da Prova de Conceito (PoC), "Anexo - PROVA DE
CONCEITO" em relacao ao item 9, a fim de demonstrar a exequibilidade técnica e a qualidade
dos servigcos propostos, admitida a prorrogacéo por igual periodo, por uma Unica vez, mediante
solicitagdo fundamentada da licitante e a critério da Administracao.

8.6. A Prova de Conceito sera conduzida por Comissao de Avaliacdo especialmente designada,
composta por servidores com conhecimento técnico compativel com o objeto da contratacéo,
competindo-lhe verificar exclusivamente o atendimento aos requisitos técnicos previamente
estabelecidos.

8.7. Seré considerada aprovada a licitante cuja solucdo demonstre o atendimento integral dos
requisitos minimos obrigatérios previstos no roteiro de testes da Prova de Conceito.

8.8. Na hipétese de reprovagdo da solucdo apresentada na Prova de Conceito, a proposta sera
desclassificada, mediante decisdo devidamente motivada, sendo convocada a licitante
subsequente, observada a ordem de classificacdo, para realizacdo de nova Prova de Conceito,
sucessivamente, até que seja identificada proposta apta ao atendimento integral das exigéncias
do Termo de Referéncia.
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8.9. A habilitacao da licitante observara os requisitos de habilitac&o juridica, regularidade fiscal,
social e trabalhista, qualificacdo econdmico-financeira e qualificacdo técnica previstos na Lei
Federal n® 14.133/2021, bem como as exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e no
Edital.

8.10. A Administracdo podera promover diligéncias destinadas a esclarecer ou complementar a
instrugdo do processo licitatorio, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021, vedada a incluséo
posterior de documento ou informacdo que deveria constar originariamente da proposta ou da
documentacao de habilitacdo, ressalvadas as hipoteses admitidas em lei.

8.11. O julgamento das propostas observara os principios da legalidade, impessoalidade,
isonomia, competitividade, eficiéncia, transparéncia, proporcionalidade, razoabilidade e
julgamento objetivo, assegurando igualdade de condi¢des entre os licitantes.

8.12. As empresas licitantes deverao apresentar a Secretaria Executiva de Macaé os seguintes
documentos, comprovando capacidade técnica para execuc¢ao do servico:

8.12.1.1. Atestado de qualificacdo técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando que a LICITANTE tenha executado, com qualidade e eficiéncia, servicos
continuos relativos ao Item 10 (Planejamento, organizacdo e execucdo de grade de
programacao do aplicativo TV), pelo periodo minimo de 1 (um) ano, por se tratar de parcela de
maior relevancia técnica e/ou valor significativo da contratagao, nos termos do art. 67, § 1° e § 5°
da Lei Federal n® 14.133/2021.

8.12.1.2. Declaracdo de que possuira, no momento da assinatura do contrato, estrutura de
producao e equipe técnica qualificada no municipio de Macaé, com capacidade operacional para
atender a demandas simultdneas ou emergenciais, garantindo a prontiddo para o cumprimento
do quantitativo de horas estimadas no Item 9, sem que isso implique em regime de dedicacéo
exclusiva de pessoal & Administragdo Publica, incluindo estadio completo para gravacdo de
programas televisivos com pelo menos 2 cameras com resolucdo minima Full HD,
teleprompter e recursos de chroma-key.

8.12.1.3. Declaracdo de que possuird no momento da assinatura do contrato, aparelhagem
minima para filmagem, captura, edicdo e poOs-producao, tais como Cameras com resolucéo
minima Full HD (1920x1080) 60P, de padrdes profissionais compativeis com a qualidade de TV
Digital, ilhas de edi¢éo-linear AVID, microfones direcionais e lapela, tripés, kits de iluminagéo e
outros.

8.13. Comprovante de registro vigente na ANCINE, agéncia reguladora da atividade audiovisual,
por no minimo 1 (um) ano.

8.14. O atestado referenciado no item 8.12.1.1 devera especificar o tipo de servigo e informar a
data ou periodo de realizagéo.

8.15. As licitantes deverdo apresentar uma Prova de Conceito para demonstrar a exequibilidade

técnica e a qualidade dos servigos propostos, conforme diretrizes apresentadas no "Anexo -
PROVA DE CONCEITO" em relagéo ao item 9.
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8.16. Certiddes ou atestados, emitidos por entidades da Administracdo Publica ou pessoa
juridica de direito privado, que demonstrem capacidade operacional na execucdo de servicos
similares de complexidade equivalente ou superior, com quantitativos minimos de até 50%
(cinquenta por cento) restritos as parcelas de maior relevancia técnica ou de valor
significativo do objeto (assim consideradas as que representarem valor individual igual ou
superior a 4% do valor total estimado da contratacao ou de alta complexidade técnica), conforme
discriminado na tabela a seguir:

8.17. Foram identificados 7 (sete) itens com representatividade individual igual ou superior a 4%
do valor global estimado, que juntos somam R$ 3.005.375,52, representando 97,0% do valor
total estimado do contrato (R$ 3.096.830,52), respaldando tecnicamente a restricdo da
exigéncia de qualificacdo técnico-operacional as parcelas de maior relevancia e valor
significativo, nos termos da tabela acima e do art. 67, § 1°, da Lei Federal n® 14.133/2021, sem
restringir indevidamente a competitividade do certame.

8.17.1. Os itens 03 (Captacdo de Audio Bruto - R$ 23.340,00 / 0,75%), 06 (Producéo e Edicio
de Audios Curtos - R$ 46.275,00 / 1,49%) e 07 (Producio e Edi¢do de Audios Longos - R$
21.840,00 / 0,71%) nao foram incluidos nas exigéncias de comprovagdo quantitativa minima
por apresentarem baixa representatividade financeira (inferior a 4% individualmente) e baixa
complexidade isolada, garantindo a ampliacdo da competitividade do certame.

8.17.2. Sera admitida, para fins de comprovagéo dos quantitativos minimos dispostos na tabela,
a apresentagcdo e o somatorio de diferentes atestados executados em periodos concomitantes
Ou sucessivos, nos termos do subitem 8.12.

Unidade Representat
Item Descricédo de Quantitativo| ividade no valor Anual Quantitativo Minimo Justificativa Técnica / Fundamentagé&o Legal
< Vodida | Total  |Valor Global| Estimado (R$) | Exigido (Até 50%) §aoLeg

(&)

Parcela de valor significativo (>4%).
Item 1 Senvigo Fotografico Hora 2.688 11,25% R$ 348.526,08 1.344 horas Comprovagéo de capacidade operacional
para cobertura continua e acervo institucional.

. ~ P | | ignificati >4%). E ial
Senico de Captacéo arcela de valor significativo (>4%). Essencia

Item 2 M Hora 2.688 15,42% R$ 477.469,44 1.344 horas para capta¢do continua de imagens em
Audiovisual / Video X =
movimento de alta resolucéo.

Producio e Edicio de Parcela de maior relevancia financeira do

ltem 4 ¢ ¢ Unidade 1.800 32,72% |[R$1.013.400,00 900 unidades contrato. Garantia de fluxo continuo de p6s-
Videos Curtos N .
producéo de videos.

Producio e Edicio de Parcela de valor significativo (>4%). Alta

Item 5 ¢ ¢ Unidade 600 13,97% R$ 432.720,00 300 unidades complexidade técnica em roteirizagéo, edigdo

Videos Longos . o
9 e finalizagéo de documentarios/reportagens

Parcela de valor significativo (>4%) e alta

Item 8 Transmissé&o ao Vivo Unidade 24 5,35% R$ 165.720,00 12 unidades complexidade critica (operagdo em tempo
real com redundancia).

Parcela de valor significativo (>4%). Solugédo

Locacéo de Aplicativo TV

Item 9 Digital Més 12 13,32% R$ 412.500,00 6 meses tecnolégica sustentadora da veiculagéo oficial
do municipio.
Planejamento, organizagédo Parcela de valor significativo (>4%). Exige
tem 10 e execuga? de grad_e d_e Mes 12 5.01% R$ 155.040,00 6 meses (mini.rI]o (_1e com’provaqéo continuada por prazo minimo_
programagcéo do aplicativo 1 ano de experiéncia) | razoavel (1 ano) conforme art. 67, § 5°da Lei
TV 14.133/21.
Atende ao requisito de representar a parcela
TOTAL DAS PARCELAS RELEVANTES 97,02% |[R$3.005.375,52 - substancial e relevante do objeto total
contratado.
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8.18. JUSTIFICATIVA DA EXIGENCIA DE QUALIFICACAO TECNICO-OPERACIONAL (Art. 18,
IX, da Lei n°® 14.133/2021)

8.18.1. A exigéncia de comprovacdo de capacidade técnico-operacional estabelecida nos
subitens 8.12.1.1 e 8.16 fundamenta-se no art. 18, IX, c/c o art. 67, § 1° da Lei Federal n°
14.133/2021, incidindo exclusivamente sobre as parcelas de maior relevancia técnica e/ou
valor econdmico significativo do objeto, assim consideradas aquelas com representatividade
individual igual ou superior a 4% (quatro por cento) do valor total estimado ou de essencialidade
critica para a execucao do contrato.

8.18.2. Os quantitativos minimos fixados (limitados a até 50% das parcelas relevantes) e a
exigéncia de lapso temporal minimo de 1 (um) ano para os servigos continuos do Item 10 visam
assegurar que a futura contratada disponha de estrutura operacional e experiéncia prévia
compativeis com a dimensao do encargo, prevenindo a inexecug¢ao contratual sem comprometer
0 carater competitivo da licitagéo.

8.19. Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.20. Os atestados de capacidade técnica poderéo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do licitante.

8.21. O fornecedor disponibilizara todas as informagfes necessarias a comprovagéo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracédo, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.22. A contratada deverd apresentar comprovacao de possuir Certificacdo de adequacéo e
conformidade das normas e requisitos da Lei Geral de Protecdo de Dados — LGPD (Lei n°
13.709/2018 e suas alteragfes), demonstrando que a empresa implementou politicas e medidas
de seguranca adequadas para proteger os dados pessoais e sensiveis coletados e processados.

9. DESCRICAO DOS ITENS E QUANTIDADES ESTIMADAS
9.1. A metodologia para a definicdo do quantitativo estimado foi realizado através de Relatério

Técnico de Quantitativo elaborado pela Secretaria Executiva de Comunicagdo, os itens
concernentes a producéo de contetdos audio visual serdo divididos da seguinte forma:

RESUMO DE QUANTIDADES ESTIMADAS

Quant | Quant
ITEM CATSERV Demanda Unidade | Total Total Valor unitario | Valor Mensal Valor anual
Més Anual
1 6050 Servigo Fotografico Hora 224 2688 R$129,66 R$29.043,84 R$348.526,08
Servigo de captagao
2 3778 audiovisual/videp Hora 224 2688 R$177,63 R$39.789,12 R$477.469,44
3 3778 gﬁjptf)a‘?ao de Audio | g 2 24 R$972,50 R$1.945,00 R$23.340,00
Producdo e Edicédo .
4 3778 de Videos Curtos unidade 150 1800 R$563,00 R$84.450,00 R$1.013.400,00
5 3778 Producdo e Bdigdo | ija4e | 50 600 R$721,20 R$36.060,00 | R$432.720,00
de Videos Longos
Producéo e Edicao .
6 3778 de audios curtos unidade 5 60 R$771,25 R$3.856,25 R$46.275,00
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RESUMO DE QUANTIDADES ESTIMADAS
Quant | Quant
ITEM CATSERV Demanda Unidade | Total Total Valor unitario | Valor Mensal Valor anual
Més Anual
7 3778 Producdo e Edicdo | iiaqe 2 24 R$910,00 R$1.820,00 R$21.840,00
de &udios longos
8 3778 \T/irsgsm'ssao 80 | Unidade 2 24 R$6.905,00 | R$13.810,00 | R$165.720,00
9 26000 ;%(ﬁigz\?ow digit:Ie mensal 1 12 R$34.375,00 | R$34.375,00 | R$412.500,00
Planejamento,
organizacao e
10 744 execugdo de grade | mensal 1 12 R$12.920,00 R$12.920,00 R$155.040,00
de programacédo do
aplicativo TV
TOTAL R$ 3.096.830,52

Total (por extenso): Trés milhdes, noventa e seis mil, oitocentos reais e cinquenta e dois
centavos.

a) Servigo fotografico: 8 horas por dia, 7 dias por semana, 224 horas por més, para
criacdo de carrosseéis e postagens em redes sociais, ilustracdo de matérias jornalisticas, criagdo
de apresentacgdes institucionais, compor acervo institucional, etc.

b) Servico de captacdo de imagem audiovisual: 8 horas por dia, 7 dias por semana, 224
horas por més, para criagdo de carrosséis e postagens em redes sociais, ilustracdo de matérias
jornalisticas, criacao de apresenta¢des institucionais, compor acervo institucional, etc.

c) Captacdo de Audio Bruto: Estimativa de 2 horas de captacdo de contetdo audio por
més, sendo 24 horas por ano, tal como, spots, carro ou bicicleta de som, apresentacdo de
projetos em comunidades, audiéncias pubicas, campanhas em geral.

d) Producgdo e Edicdo de Videos Curtos - Estimativa de 150 (cento e cinquenta) videos
curtos por més, sendo 1.800 (mil e oitocentos) por ano. Consideram-se videos com duracao
maxima de 120 segundos. Tais como, chamadas, teasers, campanhas, pilulas informativas,
exceto para redes sociais.

e) Producao e Edicao de Videos Longos - Estimativa de 50 (cinquenta) videos longos por
més, sendo 600 (seiscentos) por ano. Consideram-se videos com duracdo superior a 120
segundos e inferior a 25 minutos. Tais como entrevistas, reportagens, institucionais,
documentaérios, coberturas, campanhas, videobooks, visitas em instalacdo, tutoriais, etc, exceto
para redes sociais.

f) Producéo e Edicdo de audios curtos — até 60 seg — 5 unidades p/més, sendo 60 por
ano

g) Producao e Edicéo de 4udios longos — 60 seg. a 1 hora — 2 unidade p/més, sendo 24
por ano.

h) Captacdo e Transmissdo ao Vivo: Estimativa de 2 captacdes e transmissdes ao Vvivo

por més, sendo 24(vinte e quatro) por ano, com duragdo média de 2 horas por evento.

i) Locacgéo de Aplicativo de TV Digital — 12 (doze) meses
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)] Planejamento, organizacdo e execucao de grade de programacdao do aplicativo TV —
12 (doze) meses

9.1.2 Nota Explicativa sobre SRP: Por se tratar de Sistema de Registro de Precos, 0s
guantitativos listados na tabela acima séo estimativas méaximas. A obrigacdo de execugdo e o
respectivo direito ao pagamento nascem apenas com a emissdo da Nota de Empenho e da
respectiva Ordem de Servico, sendo a medicdo realizada estritamente por demanda
efetivamente entregue, ndo gerando direito a faturamento por mera disponibilidade de
pessoal ou estrutura nas dependéncias da contratada ou da contratante.

9.1.2.1 Cronograma de Entrega por Produto: Na auséncia de prazo especifico na Ordem de
Servico, aplicam-se 0s seguintes prazos padrao:

a) Conteudos Curtos (Redes Sociais): Até 24 (vinte e quatro) horas apés a captagao.
b) Conteddos Longos/Institucionais: Até 05 (cinco) dias Uteis para o primeiro corte.

c) Coberturas de Urgéncia (Defesa Civil/Fatos Relevantes): Entrega imediata ou em até 04
(quatro) horas.

9.1.2.2 Os prazos contidos nas alineas “a” e “b” do subitem 9.1.2.1 poderdo ter seus prazos
ajustados de acordo com os marcos de cada projeto, acdo ou programa.

9.2. Os servigos de producéo e edigdo de videos curtos e longos nédo incluem o atendimento
as redes sociais, pois a edicdo para essas plataformas ja é coberta por um processo
administrativo existente que se encontra em andamento. Contudo, o contelido produzido através
dos servigos fotograficos e servigo de captacdo audiovisual e de audio, podem ser fornecidos a
empresa responsavel pela gestao das redes sociais para edicao.

9.2. Considerando que a adjudicacdo sera GLOBAL e que o licitante ndo podera oferecer
proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto no edital, a quantidade minima a ser cotada
para cada item sera igual a Quantidade Total Anual estimada na tabela do subitem 9.1.

9.3. A possibilidade de previsao de precos diferentes somente é admitida quando: o objeto for
realizado ou entregue em locais diferentes; em razao da forma e do local de acondicionamento;
guando admitida cotacdo variavel em razdo do tamanho do lote; por outros motivos justificados
no processo, 0 que ndo se aplica a este caso, considerando que 0 objeto serd executado
remotamente por equipe da contratada, com as entregas sendo realizadas online, ndo exigindo
adaptacdes na estrutura fisica da Prefeitura e considerando a natureza dos servigos (servicos
fotogréficos, captacdo audiovisual, producdo de videos, etc.) e o software de TV Digital ndo
justificam a previsao de precos variaveis em funcao do local de entrega/execucao, forma/local de
acondicionamento ou variacéo de lote, conforme o Art. 82, Ill, da Lei n® 14.133/2021.

9.4. O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto
no edital, obrigando-se nos limites dela, tendo em vista, em virtude da natureza do Sistema de
Registro de Precos e da Adjudicacdo Global, exigindo que a proposta cubra a totalidade da
demanda estimada, conforme o Art. 82, IV, da Lei Federal n® 14.133/2021.
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9.5. Servigos Fotograficos

9.5.1. A contratada deverd realizar a captacdo de imagens fotogréficas de alta resolucéo,
cobrindo eventos, projetos, obras e atividades da Prefeitura Municipal de Macaé. As fotos
deverdo ser entregues em formato digital, editadas e prontas para uso em publicagbes oficiais,
sites, redes sociais e materiais de divulgacédo impressos. A gqualidade técnica das imagens deve
ser compativel com padrdes profissionais, garantindo clareza, iluminacdo adequada e
composicao que valorize o tema.

9.6. Servicos Audiovisuais (Captacéo e Edigcao)

9.6.1. A contratada ser& responsavel pela captacdo e producdo de imagens em movimento e
audio de alta qualidade. Isso inclui a cobertura de eventos, agfes governamentais, atividades
culturais, obras e outras iniciativas da Prefeitura. O material bruto, bem como o material editado,
devera ser entregue em formatos compativeis com os canais de comunicacdo digital da
prefeitura, incluindo a TV Digital, redes sociais e o portal oficial.

9.6.2. Apoio Técnico O servico de captagcdo audiovisual inclui a disponibilizagdo de equipe
técnica qualificada para operar cameras, equipamentos de audio e iluminacdo, garantindo a
qualidade do material produzido.

9.6.3. Aspectos gerais concernentes ao objeto:

- Planejamento e Roteirizacdo: Elaboracdo de planejamento de programacéo e elaboracéo
de roteiros para gravacdes de videos e captura de imagens;

- Producéo de videos de contetdo informativo e educativo: cobertura factual e especial, de
segunda a segunda, a ser produzida na Prefeitura Municipal de Macaé;

e Producéo de Imagens e Videos Animacao;
V- Producéo de servi¢cos sob demanda;
V- Servicos de Captacdo, Edicéo e llha;

9.7. Requisitos Gerais de Qualidade e Conformidade do Contetdo (Aplicaveis a Imagens e
Videos)

9.7.1. Qualidade Técnica A producao de todo conteddo de imagem e video deve obedecer a
rigorosos padrdes profissionais, garantindo para fotos alta resolucéo, foco perfeito e composicao
equilibrada, e para videos, no minimo, resolucao Full HD, audio claro e inteligivel, iluminacao
controlada, estabilidade da imagem e edi¢cdo fluida, sendo entregue em formatos digitais
compativeis (ex: MP4, MOV).

9.7.2. Relevancia e Conteudo O contetudo produzido deve ser relevante, baseado em um
roteiro bem elaborado para garantir uma mensagem clara e precisa, alinhado aos temas
documentais, historicos, culturais, educacionais ou de Macaé, utilizando a linguagem
visual/audiovisual de forma eficaz para promover o engajamento e destacar a representatividade
da comunidade.
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9.7.3. Aspectos Legais e Eticos O Contratado deve garantir a observancia integral dos
aspectos legais e éticos para todo o material, incluindo a obtenc&o dos devidos direitos autorais
(mdusicas, imagens de arquivo) e das autorizacdes de imagem e voz, além de abordar temas
culturais, histéricos e sensiveis com ética, responsabilidade social e preciséo.

9.8. Prestacao de Servicos de Transmissao ao Vivo

9.8.1. A Contratada devera disponibilizar toda a infraestrutura (inclusive internet) e equipe
técnica especializada para a realizacdo de transmissbes ao vivo com qualidade profissional,
utilizando o protocolo de streaming via internet. Isso inclui o fornecimento de equipamentos de
captacdo (cameras, audio, switchers e codificadores), garantia de Qualidade do Sinal (minimo
Full HD, taxa de bits e estabilidade) e o sistema de Backup e Redundancia necessario para
evitar falhas. As transmissdes devem ser distribuidas em multiplas Plataformas (TV aberta
digital, redes sociais, YouTube, site oficial) e estar em estrita Conformidade com a LGPD
guanto a protecao de dados e seguranca do conteudo publico.

9.9. Prestacdo de servicos de Locacao de Software para transmissdo da TV DIGITAL
9.9.1. Objetivos

9.9.1.1. Garantir que o aplicativo seja uma solugcéo completa, robusta e escalavel para as
demandas dos municipios.

9.9.1.2. Atender requisitos de seguranca, usabilidade e performance, conforme normas e
melhores préaticas de mercado.

9.9.1.3. Oferecer uma plataforma que possibilite a customizagdo para cada municipio,
possibilitando personalizacdes de layout e conteudo.

9.9.2. Escopo e Plataformas Alvo
9.9.2.1. Multiplataforma:

9.9.2.1.1. Disponibilidade para dispositivos iOS e Android por meio das respectivas lojas (Apple
App Store e Google Play).

9.9.2.1.2. Versdo Web responsiva, acessivel por qualquer browser moderno com design
adaptativo para dispositivos moveis, tablets e desktops.

9.9.3. Aplicativo Hibrido:
9.9.3.1. Desenvolvido integralmente em FlutterFlow, utilizando Dart como linguagem de

programacédo, garantindo agilidade no desenvolvimento e facilidade para futuras evolugbes e
integragdes tecnoldgicas.
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9.9.4. Arquitetura do Sistema
9.9.4.1. Front-end:

9.9.4.1.1. Desenvolvimento visual e responsivo com FlutterFlow, assegurando interfaces
intuitivas e adaptadas a multiplas plataformas.

9.9.4.1.2. Compatibilidade com browsers modernos e suporte a diferentes resolugcbes e
tamanhos de telas.

9.9.4.2. Back-end e Integracdes:

9.9.4.2.1. Painel administrativo online para a gestdo completa de contelidos, usuarios, relatérios
e estatisticas.

9.9.4.3. Integragcdo com servigcos externos:

9.9.4.3.1. Banco de Dados: Utilizagdo do Supabase para garantir robustez, escalabilidade e alta
disponibilidade.

9.9.4.3.2. Hospedagem de Videos: Integracdo com YouTube em modo privado, com
possibilidade de expanséo para solu¢des dedicadas de CDN para streaming seguro.

9.9.4.3.3. ConexBes com APIs de autenticagédo e validagdo de matricula, conforme exigéncia
dos 6rgdos municipais.

9.9.4.4. Seguranca e Conectividade:

9.9.4.4.1 Implementacdo de protocolos HTTPS e criptografia de dados em trénsito e em
repouso.

9.9.4.4.2. Autenticacdo multifator (SMS e Email) para validacdo segura do acesso.
9.9.4.5. Requisitos Funcionais
9.9.4.5.1. Login e Autenticagdao:

9.9.4.5.1.1. Cadastro e login verificado por SMS e Email, com validacdo garantindo seguranca e
confidencialidade.

9.9.5. Funcionalidades de Conteudo:
9.9.5.1. Plataforma multicanais: Recurso robusto para exibicdo de videos divididos por
categorias e subcategorias customizaveis, com suporte a streaming e possibilidade de

gravacdes para acesso sob demanda.

9.9.5.2. Videofeed na Tela Principal: Feed interativo para exibicdo continua de videos, com
algoritmos que priorizam conteldos relevantes para 0s usuarios.
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9.9.5.3. Feed de Noticias e Atualiza¢8es: Plataforma de publicacdo de contetdos informativos,
comunicados e hovidades em tempo real.

9.9.6. Gestao de Conteudo:

9.9.6.1. Upload e Gerenciamento: Ferramentas para o upload de videos, materiais de apoio,
facilitando a atualizagédo de contetdos.

9.9.6.2. Painel Administrativo: Interface online para gerenciamento de usuarios (usuérios e
gestores), cadastro de cidades, bem como a emissdo de relatdrios gerenciais e de engajamento.

9.9.7. Personalizagdo e Customizacéo:

9.9.7.1. Possibilidade de customizacdo do layout, identidade visual e conteudos, permitindo
adaptacdes especificas para cada municipio.

9.9.7.2. Configuracdo de fluxos de navegacdo e exibicAo de acordo com as necessidades
regionais.

9.9.8. Notificagdes e Interatividade:

9.7.8.1. Envio de push notifications para alertas, avisos e comunicac¢des diretas com usuarios e
gestores.

9.7.8.2. Sistema de suporte integrado (chat, tickets) para resolucdo rapida de duavidas e
problemas técnicos.

9.9.9. Requisitos Nao Funcionais
9.9.9.1. Performance e Escalabilidade:

9.9.9.1.1. Arquitetura preparada para suportar um elevado nimero de acessos simultaneos, com
capacidade de atender até 100 mil usuarios.

9.9.9.1.2. Otimizagdo para alta performance, com tempos de resposta reduzidos e
monitoramento continuo dos recursos.

9.9.10. Seguranca e Conformidade:

9.9.10.1. Implementacdo de mecanismos avangados de seguranga, com criptografia de ponta,
protocolos de autenticacdo e conformidade com as diretrizes da LGPD.

9.9.10.2. Auditoria e backup de dados periddicos para garantir a integridade e disponibilidade
das informacdes.

9.9.11 Usabilidade e Acessibilidade:

9.9.11.1. Interfaces intuitivas e responsivas, seguindo padrdes de usabilidade.

Pagina 60 de 118



- COORDENA.‘DORIA GERAL DE
acae LICITACOES - SELCPAR
PREFEIT R A

PROC. SEI-003502/2026

PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECOS N° 068/2026
COMPRAS.GOV.BR N° 721/2026

9.9.11.2. Adequacado as normas de acessibilidade, garantindo que o aplicativo seja funcional
para usuarios com necessidades especiais.

9.9.12. Manutenibilidade e Evoluc¢éo:

9.9.12.1. Cobdigo modular e organizado, permitindo manutencdo facilitada e rapida
implementagao de novas funcionalidades.

9.9.12.2. Utilizacdo de tecnologias modernas que possibilitem integracdo com futuras inovacoes
(IA, andlise de dados, etc.).

9.9.13. Tecnologias e Ferramentas Utilizadas
9.9.13.1. Desenvolvimento Visual:

9.9.13.1.1. FlutterFlow: Plataforma de desenvolvimento que integra o ecossistema Flutter e
permite entregas ageis.

9.9.13.1.2. Linguagem Dart: Escolhida para garantir robustez, eficiéncia e compatibilidade com o
crescimento futuro do aplicativo.

9.9.14 Infraestrutura e Banco de Dados:

9.9.14.1. Supabase: Plataforma para gerenciamento de banco de dados, garantindo alta
escalabilidade e performance.

9.9.14.2. Integracdo com APIs de autenticacado, validag&o e notificacdes.
9.9.15. Servigos de Video e Transmissao:

9.9.15.1. YouTube (Modo Privado): Hospedagem e gerenciamento com possibilidade de
migracao para outras solucoes.

9.9.16. Controle de Versdes e Implantacéo:

9.9.16.1. Sistemas de versionamento e pipelines de CI/CD para garantir a consisténcia e
gualidade dos langamentos.

9.9.17. Implantacéo e Suporte Técnico
9.9.17.1. Publicacéo:

9.9.17.1.1. Disponibilizacdo do aplicativo nas lojas oficiais (Apple App Store, Google Play) e
estabelecimento de processos claros para aprovagao e atualizacéo.

9.9.17.1.2. Configuracdo de ambientes de testes (QA, homologacgéo) e producao.

9.9.18. Suporte e Manutencéao:
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9.9.18.1. Monitoramento 24/7 do desempenho e seguranga do aplicativo através de alertas e
tickets de suporte por email.

9.9.18.2. Canal de suporte técnico para resolucdo de questdes emergenciais e manutencao
preventiva.

9.9.19 Documentacdao Complementar:

9.9.19.1. Atualizacédo periddica de manuais e guias técnicos para administradores e usuarios
finais, garantindo o pleno aproveitamento de todas as funcionalidades.

9.10. Planejamento, organizacdo e execucdo de grade de programacdo do aplicativo TV
Digital

9.10.1. Capacidade de Planejamento e Estratégia:

9.10.1.1. Analise de Dados: Habilidade em analisar dados de audiéncia, métricas de
desempenho e feedback dos usuérios para otimizar a grade de programacao e tomar decisdes
estratégicas.

9.10.1.2. Flexibilidade e Adaptabilidade: Prontiddo para ajustar a grade de programacao
rapidamente em resposta a eventos inesperados, mudangas de tendéncias ou resultados de
desempenho.

9.10.1.3. Gestdo de Calendario: Expertise na criacdo e gestdo de calendarios de programacao
detalhados, considerando horarios de pico, eventos sazonais e lancamentos de novos
conteudos.

9.10.2. Habilidades de Organizacédo e Execucéo:

9.10.2.1. Gestao de Direitos: Conhecimento em gestdo de direitos autorais e licenciamento de
contetdo para garantir a conformidade legal.

9.10.2.2. Controle de Qualidade: Implementagédo de processos de controle de qualidade para
garantir que o conteudo seja exibido corretamente e sem interrupcdes.

9.10.3 Requisitos Legais e de Conformidade:

9.10.3.1 Conformidade Legal: Conhecimento das regulamentacdes aplicaveis a transmissao de
conteudo digital, incluindo classificacdo indicativa, direitos autorais e publicidade.

9.10.3.2 Seguranca da Informac&o: Praticas para garantir a seguran¢a dos dados e conteudos
manipulados.

9.10. Planejamento e Roteirizacdo de contetdo informativo diario: Elaboracédo de planejamento
de programacéo e elaboragéo de roteiros para gravacdes de videos.

9.10.1. Producéo de videos de conteudo: cobertura factual e especial, de segunda a segunda, a
ser produzida na Prefeitura Municipal de Macaé, sobre a atuacdo do Executivo no ambito
municipal.
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9.10.1.1. A cobertura constitui-se na producdo para veiculacdo na TV Digital e em outros meios
de comunicacdo em midias sociais de:
a) documentarios;
b) pesquisa histdrica;
c¢) producao de conteudo audiovisual;
d) notas cobertas;
e) notas simples;
d) audiotapes;
f) chamadas;
f) stand-ups;
g) entrevistas no plenario e em estudio;
h) locucgdes;
i) gravacgOes e transmissdes em areas externas;
j) videografismos ou animag0fes gréaficas;
) locucbes
m) banco de imagens;
n) trilha sonora adequada para cada matéria;
0) outros formatos de uso comum em telejornalismo

9.10.2.1. Os materiais produzidos deverdo apresentar formato completo e interessante ao
publico, contendo: OFF, sonora, passagem, entrevistado e fechamento, no minimo.

9.10.2.2. Formatos alternativos de produtos telejornalisticos poderdo ser propostos pela
CONTRATADA, com a execucao condicionada a aprovacdo da CONTRATANTE.

6.10.2.3. A CONTRATADA sera responséavel pelo planejamento e roteirizacdo dos videos, bem
como pelos elementos necessarios a sua implementacdo, como criagdo de cenéarios, trilha
sonora e identidade visual, incluindo vinhetas, caracteres e prima para microfone com logomarca
da Prefeitura Municipal de Macaé.

9.10.2.4. A elaboracéo da identidade visual, bem como a execucdo de todos os videografismos,
animagOes graficas e quaisquer outros elementos visuais que constem nos videos devem
possuir alto nivel de qualidade técnica e estética.
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9.10.2.5. Para a producéo dos videos, a CONTRATADA devera utilizar imagens de arquivos ou
de banco de imagens, realizar gravacdo com atores ou produzir imagens de acordo com o tema
proposto no roteiro.

9.10.2.6. O custo deve prever roteirizacdo, producdo, diretor, repérter, equipe técnica,
equipamentos, posproducdo (arte, edicdo, sonorizagdo, legendagem), locugéo e trilha sonora
comprada ou composta. Os custos da gravacdo com atores, se for o caso, bem como de uso ou
producdo de imagens também dever estar incluidos no custo do produto.

9.10.2.7. Para as gravagbes deverdo ser utilizadas uma ou mais cameras, a critério da
CONTRATANTE.

9.10.2.8. Para a execucao de cada video, sera aberta ordem de servico com a indicacédo das
pautas que dardo origem ao trabalho de apuracdo por parte da CONTRATADA e da data de
veiculagéo prevista.

9.10.2.9. A execucédo de cada video sera precedida de reunides de pauta ou briefing com a
Secretaria Municipal Adjunta de Comunicagdo, para a andlise e discussdo das pautas
previamente selecionadas. As reunides de pauta devem acontecer nas dependéncias da
Secretaria Executiva de Comunicagao, de acordo com a conveniéncia e disponibilidade do setor
responsavel, e devem tratar especialmente das seguintes definicbes: escolha do tema, objetivos
de comunicagédo, publico-alvo, formato, linguagem, estilo e duragcdo do contetdo audiovisual,
bem como meio de veiculagao.

9.10.2.10. A CONTRATADA deve enviar os espelhos dos videos cujas pautas foram definidas na
reunido, para aprovacao, e realizar o planejamento de produgéo dos videos, com detalhamento
de cada pauta prevista nos espelhos e sugestao de abordagem, o que também deve ser enviado
a Secretaria Executiva de Comunicacdo para alinhar as orientagbes. A CONTRATADA deve
considerar, ainda, as etapas de apurag¢do das pautas, roteirizagdo dos videos, fechamento das
matérias, elaboracao das artes, gravacao das cabecas, escalada e outras etapas necessarias ao
desenvolvimento dos videos.

9.10.2.11. Caberda a CONTRATADA a apuracdo de pautas relativas as atividades historico-
cultural, ou outros assuntos de interesse institucional determinados pela Secretaria Municipal
Adjunta de Comunicacéo, a roteirizacdo da matéria seguindo padrées adequados de linguagem
jornalistica, a captacdo de imagens, a utilizacdo de imagens proprias ou de bancos de imagens,
a gravacao de entrevistas com fontes internas e externas, a elaboracdo de textos para offs e
passagem, a indicacdo e transcricdo de sonoras captadas sobre o assunto.

9.10.2.12. Apés a aprovagdo do roteiro das matérias pela Secretaria Municipal Adjunta de
Comunicacao, a CONTRATADA devera proceder a execucao das artes, gravacao e edicao dos
VTs, além da roteirizacdo completa dos videos, com o envio de roteiro com textos das
chamadas, escaladas e cabecas para aprovacgédo, gravacao e finalizagéo.

9.10.2.13. Previamente a gravacdo de todos os offs de matérias, passagens, bem como a
gravacgdo das cabecas, escaladas e chamadas, os textos referentes a cada produto devem ser
encaminhados para aprovacdo pela Secretaria Executiva de Comunicacao. Também deverao
ser encaminhadas a Secretaria Executiva de Comunicacdo para aprovacdo as propostas de
apresentador e de repOrteres para 0s videos.
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9.10.2.14. Para cada pauta, a CONTRATADA deve procurar fontes internas da Prefeitura
Municipal de Macaé e fontes externas (incluindo Arquivo Publico Municipal e outros 6rgaos
publicos e especialistas externos) para a realizacdo de entrevistas, conforme definido em
reunido de pauta e apés, quando for o caso.

9.10.2.15. A CONTRATADA seré responsavel pela obtencdo de autorizacdo para gravacao nas
locagbes escolhidas e também das autorizagbes para utilizacdo de nome, imagem e voz,
captados por qualquer meio de filmagem, fotografia e/ou gravacéo de audio, que serdo utilizadas
na producdo do contetdo audiovisual objeto da contratacéo, se responsabilizando integralmente
perante os titulares e terceiros, em todas as esferas, inclusive judicial.

9.10.2.16. A execucdo de todos os servicos de producdo serd de responsabilidade da
CONTRATADA que devera zelar pela maxima qualidade na captura de &audios, imagens
fotogréficas e em video, dentro do padréo exigido pelo mercado e, ainda, em conformidade com
o briefing, “roteiro” e/ou storyboard aprovados pela CONTRATANTE.

10. ENTREGAVEIS
10.1. ENTREGAVEL 1:Servico Fotografico

10.1.1. Fotografia com Disponibilizacdo imediata: Upload das imagens brutas no Google Drive
ou na rede social Flickr imediatamente apos a execucgéo do evento ou agao.

10.1.2. Para uso na web, a resolucdo minima recomendada é de 1920 pixels de largura. Para
impresséao, a resolucgéo ideal € de 300 DPI (dots per inch).

10.2. ENTREGAVEL 2: Servico de captagdo audiovisual/video

10.2.1. Disponibilizagdo imediata de filmagens sem edi¢&o ou tratamento, capturadas em alta
resolucdo (minimo de 1920 pixels de largura ou Full HD). Esses arquivos sdo ideais para
referéncia, arquivamento e para uso futuro em projetos de edicdo, como videos para redes
sociais, sites ou eventos.

10.3. ENTREGAVEL 3: Captacéo de Audio Bruto

10.3.1. Arquivos de Audio Brutos: Gravacdes originais de voz e som ambiente sem qualquer
edicdo ou tratamento. Ideal para referéncia, guarda do contratante e uso futuro em outros
projetos (incluindo audios para TV Digital, eventos).

10.4. ENTREGAVEL 4: Producéo e Edicdo de Videos Curtos (Maximo 120 Segundos)
10.4.1. Videos Finais Editados: Os videos curtos entregues em formato de alta resolucéo
(MP4, MOV ou conforme especificado), prontos para veiculacdo em TV Digital, teldes de
Feiras, Stands e Eventos, e adaptados para painéis de LED em diversos formatos.

10.4.2. Miniaturas (Thumbnails): Imagens estaticas de alta qualidade para cada video,

otimizadas para pré-visualizacdo em plataformas de video (como no aplicativo de TV Digital) ou
em catalogos digitais de eventos.
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10.4.3. Imagens Brutas: Todo o material fotografico e de video capturado, sem edi¢do. Isso
serve para referéncia e potencial uso futuro pelo contratante em qualquer plataforma ou formato
(incluindo TV Digital, feiras, eventos, painéis de LED).

10.4.4. Imagens Editadas para Apresentacbes Institucionais: Fotos e videos tratados,
otimizados para inclusdo em apresentacfes corporativas, reunides, palestras, etc.

10.4.5. Acervo Institucional: Todas as imagens e videos editados, organizados e catalogados,
entregues em formato digital de alta resolucdo para compor o banco de dados oficial do
contratante.

10.4.5.1. Padrées de Protecdo de Dados: O acervo deve obedecer a requisitos de
escalabilidade, redundancia e protecdo contra perda de dados.

10.4.5.2. Formatos Preferenciais: Armazenamento preferencial em MP4 (H.264 ou H.265), salvo
definicdo diversa da Secretaria.

10.6. ENTREGAVEL 5: Produc&o e Edicdo de Videos Longos (Acima de 120 Segundos e
Inferior a 25 Minutos)

10.6.1. Captagdo de Imagem e Audio Bruta: Todo o material bruto coletado durante as
filmagens, incluindo entrevistas e cenas.

10.6.2. Videos Finais Editados: Os videos longos entregues em formato de alta resolucéo
(MP4, MOV ou conforme especificado), prontos para transmissdo em TV Digital,
apresentacdes em Feiras, Stands e Eventos, ou como material educativo/informativo em
painéis de LED (se o formato permitir).

10.6.3. Miniaturas (Thumbnails): Imagens estéaticas representativas para cada video, para uso
em catalogos, DVDs ou plataformas de video (TV Digital).

10.6.4. Imagens Brutas: Todo o material fotografico e de video capturado, sem edig&o. Isso
serve para referéncia e potencial uso futuro pelo contratante em qualquer plataforma ou formato
(incluindo TV Digital, feiras, eventos, painéis de LED).

10.6.5. Imagens Editadas para Apresentacdes Institucionais: Fotos e videos tratados,
otimizados para inclusdo em apresentagfes corporativas, reuniées, palestras, etc.

10.6.6. Acervo Institucional: Todas as imagens e videos editados, organizados e catalogados,
entregues em formato digital de alta resolucdo para compor o banco de dados oficial do
contratante.

10.7. ENTREGAVEL 6: Producéo e Edicdo de Audios Curtos (até 60 segundos)

10.7.1. Locugbes Gravadas: Arquivos de &udio da narracdo, editados, limpos e com
tratamento profissional.

10.7.2. LocucBes e Entrevistas (Tratadas): Audios das narracBes e entrevistas, editados,
masterizados e com qualidade profissional.
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10.7.3. Trilha Sonora e Efeitos Sonoros: Arquivos de dudio complementares, licenciados ou
de uso livre, mixados em nivel profissional.

10.7.4. Audios Finais Editados: Os audios curtos, entregues em formato de audio de alta
qualidade (MP3, WAV, etc.), prontos para veiculacdo em TV Digital, sistemas de som em
Feiras, Stands e Eventos.

10.8. ENTREGAVEL 7: Producéo e Edicdo de Audios Longos (60 segundos a 1 hora)

10.8.1. Locugbes Gravadas: Arquivos de &udio da narracdo, editados, limpos e com
tratamento profissional.

10.8.2. Locugdes e Entrevistas (Tratadas): Audios das narragdes e entrevistas, editados,
masterizados e com qualidade profissional.

10.8.3. Trilha Sonora e Efeitos Sonoros: Arquivos de audio complementares, licenciados ou
de uso livre, mixados em nivel profissional.

10.8.4. Audios Finais Editados: Os audios longos, entregues em formato de audio de alta
gualidade (MP3, WAV, etc.), prontos para veiculagdo em TV Digital, sistemas de som em
Feiras, Stands e Eventos.

10.9. ENTREGAVEL 8: Captacéo e Transmissdo ao Vivo

10.9.1. Transmisséo ao Vivo: A realizacdo do evento em tempo real, com a qualidade de audio
e video previamente definida e acordada, para exibicdo em TV Digital, teldes de eventos ou
redes sociais.

10.9.2. Gravacédo do Evento Transmitido: O arquivo completo da transmisséo ao vivo, gravado
e disponibilizado para o contratante ap0s o0 evento, para uso posterior em TV Digital ou como
material de arquivo.

10.9.3. Links de Acesso/Arquivos de Streaming: URLs ou arquivos de acesso a plataforma de
transmissdo, caso a transmissdo ocorra em plataformas externas, para a reexibicdo ou
arquivamento na TV Digital.

10.10. ENTREGAVEL 9: Locagéo de Aplicativo de TV Digital

10.10.1. Acesso e Credenciais do Aplicativo: Fornecimento das informacdes de acesso e
credenciais para o aplicativo de TV Digital durante todo o periodo de 12 meses, garantindo a
operacionalidade.

10.11. ENTREGAVEL 10: Planejamento, Organizacdo e Execucdo de Grade de
Programacéo do Aplicativo TV

10.11.1. Grade de Programacéao (mensal/semanal): Documento detalhado com a sequéncia e

horarios dos conteddos a serem exibidos no aplicativo de TV, elaborado e atualizado
periodicamente.
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10.11.2. Relatérios de Performance da Grade: Andlises sobre o desempenho da programacao,
incluindo sugestdes de otimizacdo e ajustes para maximizar o alcance e engajamento na TV
Digital.

11. DA SOBERANIA DE DADOS E PRONTIDAO DO ACERVO INSTITUCIONAL

11.1. Natureza do Acervo: Todo o patriménio digital produzido (videos brutos, editados, trilhas e
metadados) € de propriedade exclusiva da Secretaria, sendo indispensavel para a execucao de
contratos acessorios e a continuidade das politicas de comunicacédo do Municipio.

11.2. Entrega de Acessos e Prazos: A CONTRATADA devera garantir a transferéncia total do
acervo nos seguintes prazos:

I. Acesso Imediato (até 24 horas): Liberacdo imediata de senhas, chaves de API e perfis de
administrador de todas as plataformas em nuvem utilizadas (ex: Google Drive, Supabase,
YouTube, etc.) para os servidores designados pela Secretaria.

Il. Consolidac&o Técnica (até 5 dias uteis): Prazo final para a entrega de toda a base de
metadados estruturada (conforme o Protocolo de Metadados) e verificagdo de integridade dos
arquivos por parte da Secretaria.

11.3. Dever de Interoperabilidade: A CONTRATADA obriga-se a fornecer toda a assisténcia
técnica necessaria para que o acervo seja acessado ou migrado para sistemas de outras
empresas contratadas pela Secretaria, ndo podendo impor barreiras técnicas ou burocréticas
sob pena de obstrucao do servico publico.

11.4. Vedacdo Absoluta & Retencéo: E vedado o condicionamento da entrega dos acessos a
qualquer medicdo, pagamento ou disputa administrativa. O descumprimento do prazo de 24
horas para liberacédo de acessos configurara falta grave, ensejando rescisdo imediata por culpa
da contratada e aplicagéo de multa diaria sobre o valor do contrato.

12. VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

12.1 O valor total estimado para a contratacdo é de R$ 3.096.830,52 (trés milhdes , noventa e
seis mil, oitocentos reais e cinquenta e dois centavos).

12.1.2. O valor estimado é decorrente da pesquisa junto as seguintes fontes:

12.1.3 Consulta a 24 empresas especializadas no ramo, através de solicitacdo de
orcamento/proposta, das quais foram recebidos 5 (cinco) orgamentos validos.

12.1.4 Andlise de precos praticados em contratacdes similares de outros érgaos publicos, em
consulta a plataformas do Portal Nacional de Contratagcbes Publicas - PNCP.

13.2. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.2.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta dos recursos
consignados na seguinte dotacdo orcamentaria:
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Programa de trabalho: 24.121.0144.2.124.000
Elemento de despesa: 33.90.39

N° da despesa: 2431

Fonte de recurso: 704.1

14. OBRIGACOES DA CONTRATADA

a) Executar os servigcos, obedecendo rigorosamente as especificacbes discriminadas no Termo
de Referéncia e principalmente aos preceitos instituidos pela legislacao de regéncia.

b) Manter, durante toda a execucdo da contratagdo, em compatibilidade com as obrigagbes por
ele assumidas, todas as condi¢des exigidas para a habilitacdo na licitacao.

c) Nao transferir para outrem, no todo ou em parte, o objeto do contrato a ser firmado.

d) Responsabilizar-se, exclusivamente, pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucao da contratagao.

e) Arcar com todas as despesas operacionais, correspondentes a deslocamentos, fretes,
seguros, taxas, emolumentos, copias e quaisquer outras necessarias a execucao do objeto
desta contratagéao.

f) Executar a contratacdo através de pessoas iddneas, assumindo total responsabilidade por
qguaisquer danos ou faltas que os mesmos venham a cometer no desempenho das funcgées,
podendo a Administragdo exigir a retirada daquelas cuja conduta seja julgada inconveniente e
obrigando-se também a indenizar a Administracdo por todos os danos e prejuizos que
eventualmente ocasionarem.

g) Responder perante o 6rgdo gestor da contratacdo por qualquer tipo de autuagédo ou acao que
venha a sofrer em decorréncia dos servigos contratados, por atos de seus empregados, mesmo
nos casos que envolvam eventuais decisdes judiciais, assegurando a Administragdo o exercicio
do direito de regresso, eximindo-o de qualquer solidariedade ou responsabilidade de qualquer
natureza.

h) Facilitar e permitir ao 6rgdo gestor da contratacdo, a qualguer momento, a realizagdo de
auditoria dos materiais fornecidos, sem que isso incorra em isencdo de responsabilidade, bem
como esclarecer prontamente as questdes relativas a execug¢do da contratacdo, quando
solicitada.

i) Nao utilizar o nome do Municipio de Macaé ou do 6rgao gestor da contratacdo em quaisquer
atividades de divulgacéo de sua empresa, como, por exemplo, em cartdes de visita, anincios e
outros impressos.

j) N&o se pronunciar em nome do Municipio de Macaé ou do 6rgdo gestor da contratacdo aos
meios de imprensa ou clientes sobre quaisquer assuntos relativos a sua atividade, bem como
sobre 0s servigos ao seu cargo.

k) Comunicar ao 6rgdo gestor da contratagdo, no prazo de 10 (dez) dias de antecedéncia,
gualquer alteracao na composicao societaria da empresa ou em seu quadro técnico.
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[) Comunicar ao 6rgdo gestor da contratacdo, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias o
pedido de afastamento temporario, bem como, quaisquer alteracdes cadastrais da empresa
(end., tel., fax, e-mail).

m) Guardar por si, por seus empregados e prepostos, em relacdo aos dados, informacfes ou
documentos de qualquer natureza, exibidos, manuseados, ou por qualquer forma ou modo
venham tomar conhecimento, o mais completo e absoluto sigilo, em razdo do fornecimento a
serem confiados, ficando, portanto, por forca da lei civil e criminal, responsavel por sua indevida
divulgacao, descuidada e incorreta utilizacdo, sem prejuizo da responsabilidade por perdas e
danos a que der causa.

n) Obedecer as determinacdes legais ou emanadas das autoridades constituidas, sendo a Unica
responsavel pelas providencias necessérias e pelos efeitos decorrentes de eventuais
inobservancias delas.

0) Apresentar ao 0rgdo gestor da contratacdo, junto com a(s) nota(s) fiscal(is), os documentos
exigidos para pagamento, sob pena de retencgéo total ou parcial do pagamento.

p) Assumir total responsabilidade pelos servicos e materiais utilizados que apresentarem n&o
conformidade, ma qualidade e/ou irregularidades, responsabilizando-se por eventuais danos
e/ou prejuizos causados a terceiros e/ou a coisas e bens do Municipio de Macaé e do 6rgao
gestor da contratagdo, arcando com as respectivas indenizacdes, que poderdo ser
imediatamente retidas, e/ou reembolsando de imediato o valor do prejuizo acarretado.

g) Substituir e/ou reparar, por sua conta e responsabilidade, os servicos e materiais
considerados inadequados ou imperfeitos, ou que estiverem em descordo com o ora pactuado,
respeitando os prazos fixados, ficando a critério do 6rgdo gestor da contratagdo aprovar ou
rejeitar, sem prejuizo das multas contratuais.

r Requerer a exclusao do Municipio e do 6rgado gestor da contratacdo de lide que venha a ser
movida por qualquer motivo relacionado aos compromissos aqui contratados, inclusive por seus
funcionarios, sob pena de ressarcimento dos prejuizos advindos do processo judicial, acrescido
de perdas e danos, sem prejuizo de rescisédo contratual.

s) Obter as licengas junto as reparticbes competentes, necessarias ao cumprimento das
obrigacdes contratuais e manté-las atualizadas.

t) Cumprir com as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas
especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz.

u) O Municipio de Macaé e o 6rgéo gestor da contratacdo ndo aceitardao, sob pretexto algum, a
transferéncia de responsabilidade da contratada, sejam fabricantes, técnicos ou quaisquer outros
alegados.

v) Responsabilidade por Incidentes de Dados: A contratada obriga-se a notificar a Prefeitura em
caso de violacdo de dados ou incidentes de seguranca conforme estabelecido nos itens da
Secdo 4 do ANEXO | - F — RELATORIO DE IMPACTO A PROTECAO DE DADOS (RIPD)
SIMPLIFICADO deste Termo, assumindo a responsabilidade civil e administrativa decorrente.
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X) Na execugcdo dos servicos de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo (TIC), a
CONTRATADA devera observar rigorosamente as seguintes vedacdes, nos termos do art. 27 do
Decreto Municipal n° 026/2023:

| — Estabelecer ou permitir vinculo de subordinagdo entre seus funcionarios e o0s
servidores/gestores da Administracdo Publica;

Il — Adotar a métrica homem-hora ou equivalente para afericdo de esforgo;

Il — Atuar por postos de trabalho alocados, salvo as excecbes expressamente justificadas e com
aferi¢cdo por resultados;

IV — Aplicar ou fazer referéncia a regras externas de fabricantes, fornecedores ou prestadores
que permitam alteragcdo unilateral do contrato.

y) A contratada devera apresentar comprovacdo de possuir Certificagdo de adequacédo e
conformidade das normas e requisitos da Lei Geral de Protecdo de Dados — LGPD (Lei n°
13.709/2018 e suas altera¢cbes), demonstrando que a empresa implementou politicas e medidas
de seguranga adequadas para proteger os dados pessoais e sensiveis coletados e processados.

Adicionalmente, a empresa contratada devera:

I) Designar formalmente um Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais (DPO), em
conformidade com o art. 41 da LGPD, apresentando seu nome e contatos a Administracao
Pulblica no ato da assinatura contratual, mantendo-os atualizados durante toda a vigéncia do
contrato;

II) Apresentar um Plano de Resposta a Incidentes de Seguranca, prevendo comunicacdo a
Administracéo, aos titulares e & ANPD no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas apos a
ciéncia do incidente, nos termos do art. 48 da LGPD;

[II) Dispor de Politica de Retencdo e Descarte de Dados Pessoais, assegurando que o
tratamento seja realizado apenas pelo periodo necessario ao cumprimento das finalidades
contratuais, observadas as hipéteses legais de conservacao previstas na LGPD.

15. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

a) Promover, na forma da legislacdo de regéncia, o acompanhamento e a fiscalizacdo da
execucgdo do objeto do Termo de Referéncia. A existéncia de fiscalizagdo de modo algum atenua
ou exime a responsabilidade da Contratada por qualquer vicio ou defeito na execucédo do
contrato.

b) Notificar, por escrito, a Contratada sobre eventuais irregularidades encontradas no fiel
cumprimento de suas obrigagdes, observando os prazos para adequacéo.

c) Efetuar os pagamentos devidos a Contratada pelos servicos e materiais efetivamente
executados e faturados, nas condi¢gfes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Péagina 71 de 118



- COORDENA.‘DORIA GERAL DE
acae LICITACOES - SELCPAR
PREFEIT R A

PROC. SEI-003502/2026

PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECOS N° 068/2026
COMPRAS.GOV.BR N° 721/2026
16. SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. A licitante ou a contratada serd responsabilizada administrativamente pelas seguintes
infragoes:

16.1.1. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

16.1.2. Dar causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo, ao
funcionamento dos servi¢cos publicos ou ao interesse coletivo;

16.1.3. Dar causa a inexecucao total do contrato;
16.1.4. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame, quando exigidas;

16.1.5. Ndo manter a proposta, inclusive no que tange a apresentacao de amostra ou prova de
conceito, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

16.1.6. Nao celebrar o contrato/instrumento equivalente ou ndo entregar a documentacdo exigida
para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

16.1.7. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado;

16.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitagdo ou a execucéo do contrato;

16.1.9. Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

16.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,

16.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

16.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
16.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas as seguintes sangoes:
16.2.1. Adverténcia;

16.2.2. Multa, nado inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por
cento) do valor da contratacéo;

16.2.3. Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administracéo Publica direta e indireta do
Municipio de Macaé, pelo prazo méaximo de 3 (trés) anos;

16.2.4. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica direta e

indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
anos.
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16.3. A aplicacdo de san¢des observara o devido processo administrativo, na forma da Lei
Federal n® 14.133/2021, combinada com o artigo 29 e seguintes da Lei Municipal n® 4.960/2022,
bem como no Decreto 032/2026.

16.4. As sancdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em pregéo para
registro de precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido sem justificativa ou
com justificativa recusada pela administracao publica.

16.5. A multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sancoes.

16.6. As sanc¢bes aplicadas serdo obrigatoriamente registradas junto a Coordenadoria Geral de
Contratos, bem como no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep).

16.7 A aplicacdo das san¢fes ndo exonera o infrator de eventual agdo por perdas e danos que
seu ato ensejar.

16.8. O valor das multas que, porventura forem aplicadas, serdo descontadas da garantia da
respectiva Contratada. Se a multa aplicada for de valor superior ao valor da garantia prestada,
além da perda desta, responderd a Contratada pela diferenga a qual ser4 descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pelo 6rgdo gestor da contratacdo ou ainda, quando for o
caso, cobrada judicialmente.

16.9 Inadimplemento de Dados: A falha na entrega do acervo ou na correta catalogagéo
(metadados) sujeitard a empresa a aplicacdo de multas, glosa de pagamentos e rescisao
contratual imediata.

17 - GARANTIA DA PROPOSTA

17.1. Prestacao de garantia no valor correspondente a 1% (um por cento) do valor estimado para
execucao dos servicos, art. 58, da lei Federal n°® 14.133/2021, devendo ser apresentada em uma
das modalidades previstas no art. 96, § 1.°, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

17.1.1. Caucdo em dinheiro ou em titulos da divida publica emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custédia autorizado pelo Banco
Central do Brasil, e avaliados por seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério da
Economia;

17.1.2. Seguro- garantia;

17.1.3. Fianga bancéria emitida por banco ou instituicdo financeira devidamente autorizada a
operar no Pais pelo Banco Central do Brasil.

17.1.4. titulo de capitalizacao custeado por pagamento Unico.

17.2. O comprovante do recolhimento da garantia deve ser emitido até o horério final para
cadastramento de sua proposta no sistema Compras.gov.br.

17.3. O nédo envio da garantia sera motivo de desclassificacdo da proposta.
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17.4. A emissao do referido documento apos o horério de abertura do CERTAME sera motivo de
desclassificacao.

17.5. A Garantia ndo podera ter validade inferior a 90 (noventa) dias da abertura do certame.

17.6. A Comissdo/Agente de Contratacdo da presente licitacdo ndo se responsabilizara por
informacg0des prestadas erroneamente pelas licitantes, assim como solicitagdes realizadas fora do
prazo ou sem tempo habil para analise e producdo dos documentos necessarios.

17.7. A garantia de que trata o item 13.1 sera liberada aos licitantes no prazo de 10 (dez) dias
Uteis, contado da assinatura do contrato ou da data em que for declarada fracassada a licitacéao,
observado que:

a) na modalidade caucdo em dinheiro, a liberacdo se dard mediante devolucdo do valor
depositado;

b) nas modalidades seguro-garantia, fianga bancaria e titulo de capitalizacéo, a liberagéo se dara
mediante declaracdo de quitacdo emitida pela Administracdo, dirigida ao licitante e, se for o
caso, a instituicdo financeira emitente, atestando a extincao da garantia.

18. DA GARANTIA CONTRATUAL

18.1. Fica a Contratada obrigada a apresentar a Secretaria Municipal de Fazenda — SEMFAZ,
com copia a Coordenadoria Geral de Contratos, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis,
contado da data da assinatura do Contrato ou Instrumento Equivalente, comprovante de
prestacdo de garantia correspondente a 5% (cinco por cento) do valor global do contrato, com
validade para todo o periodo contratual, mediante a op¢do por uma das seguintes modalidades,
nos termos do art. 96, 8 1°, da Lei Federal n® 14.133/2021:

| — caugd@o em dinheiro ou em titulos da divida publica;
Il — seguro-garantia;
[ll — fianca bancéria;

IV — titulo de capitalizagdo custeado por pagamento Unico, com resgate condicionado a
inexecucdo do contrato ou ao término do seu prazo de vigéncia, nos termos do inciso IV do § 1°
do art. 96 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

18.2. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em Banco Oficial, em conta especifica com
correcdo monetaria, em favor do Municipio de Macaé, cuja a guia de depdésito deve ser solicitada
através do e-mail cofic.baixareceita@macae.rj.gov.br.

18.3. No caso da opcédo do contratado pela modalidade seguro garantia, o prazo para a sua
apresentacdo sera de 1 (um) més, contado da data de homologacédo da licitacao e anterior a
assinatura do contrato, conforme previsto no 83° do artigo 96 da Lei Federal 14.133/21

18.3.1. O prazo de vigéncia da apolice sera igual ou superior ao prazo estabelecido no contrato
principal e devera acompanhar as modificacdes referentes a vigéncia deste mediante a emissao
do respectivo endosso pela seguradora,;
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18.3.2. O seguro-garantia continuard em vigor mesmo se 0 contratado ndo tiver pago o prémio
nas datas convencionadas.

18.4. A garantia, inclusive na modalidade seguro-garantia, poderd ser executada para
ressarcimento do Municipio de Macaé e para pagamento dos valores das multas moratorias,
multas punitivas, indenizag6es a ele devidas pelo Contratado, bem como de débitos da empresa
para com os encargos fiscais, previdenciarios e trabalhistas relacionados com o presente
contrato, tais como INSS, FGTS, impostos, salérios, vales-transportes, vales-refeicdes e verbas
rescisorias, prejuizos advindos do ndo cumprimento do contrato, multas punitivas aplicadas pela
fiscalizacdo a contratada e prejuizos diretos causados a contratante decorrentes de culpa ou
dolo durante a execucéo do contrato;

18.5. A contratada fica obrigada a repor o valor da garantia quando esta for utilizada para
cobertura de multas, desde que nédo tenha havido rescisao;

18.6. No caso de renovacgédo da contratagcdo, a Contratada devera renovar a garantia,

18.7. Havendo aditivos de valor e/ou prazos, reajustes, atualizacdes, revisdes ou repactuacgoes,
a Contratada reforgara a garantia, conforme o caso;

18.8. O prazo de vigéncia da garantia sera igual ao de vigéncia da contratacdo, acrescido de 90
(noventa) dias;

18.9. A garantia somente podera ser levantada apos o recebimento definitivo do objeto pela
fiscalizacao;

18.10. A nado observéancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia estabelecida neste item
acarretara a aplicacdo de multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor da contratagdo por
dia de atraso, até o maximo de 5% (cinco por cento);

18.11. O atraso superior a 30 (trinta) dias Uteis para apresentacdo da garantia podera acarretar a
rescisdo unilateral da contratagcdo, sem prejuizo da multa prevista no subitem anterior.

19. INFORMACOES COMPLEMENTARES

19.1. Este Termo de Referéncia é parte integrante e complementar as clausulas e condi¢cbes
previstas no edital de licitacdo, vinculando os agentes publicos e licitantes que participarem do
certame e das contrata¢gBes para todos os fins.

20. ANEXOS:

| — A— CRONOGRAMA FiSICO FINANCEIRO

| - B — PROVA DE CONCEITO (POC)

| = C - IMR - INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR)

| — D — TABELA DE NiVEIS DE SERVICO — SLA

| — E — MATRIZ DE RISCOS E PLANO DE CONTINGENCIA

| - F - RELATORIO DE IMPACTO A PROTECAO DE DADOS (RIPD) SIMPLIFICADO
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ANEXO I - A

CRONOGRAMA FiSICO FINANCEIRO

DISCRIMINAGAO TOTAL DO ITEM | UNID. 1° MES 2° MES 3° MES 4° MES 5° MES 6° MES 7° MES 8° MES 9° MES 10° MES 11° MES 12° MES
_ B 100 % 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33
1 Servigo Fotogréafico
R$ 34852608 | Rs | R$29.04384 | R$29.04384 | R$20.04384 | R$20.04384 | R§29.04384 | R$ 2904384 | R$20.04384 | Rs20.04384 | RE29.04384 | Re 2004384 | Re20.04384 | R 2004384
) Servigo de Captag&o 100,00 % 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33
Audiovisual/video
R$477.469,44 | Rs | R$30.789,12 | R$39.789,12 | R$39.780,12 | R$39.780.12 | R$30.780,12 | Re30.789,12 | Re30.789,12 | Re30.789,12 | Re39.789,12 | R$39.789,12 | Re39.780,12 | R$39.780,12
o 100 % 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33
3 Captacgéo de Audio Bruto
R$23.34000 | R$ | R§1.94500 | Re194500 | R$1.94500 | Re1.94500 | Re1.94500 | R$194500 | R$1.94500 | Re1.94500 | Re1.94500 | Re1.94500 | Re1.94500 | Re1.94500
4 |Producdo e Edicéo de Videos 100 % 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33
Curtos
R$1.013.400,00 | R$ | R$84.45000 | R§84.45000 | R$84.45000 | R$84.450,00 | R§84.45000 | Re84.45000 | R$84.45000 | R$84.450,00 | R§84.45000 | Re84.45000 | R$84.450,00 | Rs84.450,00
g |Producéo e Edigao de Videos 100 % 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33
Longos
R$432.720,00 | Rs | R$ 36.060,00 | R$ 36.060,00 | RS 36.060,00 | R$ 36.060,00 | R$ 36.060,00 | R$ 36.060,00 | R$ 36.060,00 | R$ 36.060,00 | R 36.060,00 | R$ 36.060,00 | R$ 36.060,00 | R 36.060,00
¢ | Producdo e Edido de Audios 100 % 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33
curtos
R$46.27500 | Rs | R¢ 385625 | R& 3.856,25 | Re 3.85625 | Rs 385625 | R 285625 | R$ 385625 | R$ 385625 | R$ 3.85625| R§ 3.85625 | Re 3.85625 | R 3.856,25 | R$  2.856,25
; | Produgao e Edido de Audios 100 % 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33
longos
R$21.84000 | Rs | 1.82000 1.820,00 1.820,00 1.820,00 1.820,00 1.820,00 1.820,00 1.820,00 1.820,00 1.820,00 1.820,00 1.820,00
o _ 100 % 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33
8 Transmissé&o ao Vivo
R$165.72000 | Rs | R 13.81000 | R$ 13.810,00 | Rs 13.810,00 | Rs 13.810,00 | Rs 13.810,00 | R$ 1381000 | R$ 13.810,00 | R 13.810,00 | R$ 13.810,00 | R$ 13.810,00 | R$ 13.810,00 | R$ 13.810,00
. Locagéo dde_ Ap:icaﬂvo v 100 % 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33
igital
R$412.50000 | R$ | R$ 34.37500 | RS 34.37500 | RS 34.37500 | RS 34.375,00 | R$ 34.375,00 | R$ 34.375,00 | R$ 34.375,00 | R 34.375,00 | R§ 34.37500 | R$ 34.37500 | R$ 34.375,00 | R$ 34.375,00
Planejamento, organizagéo e 100
10 execucdo de grade de
programacdo do aplicativo TV % 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33
R$ 15504000 | R$ | R§ 12.920,00 | R§ 12.920,00 | RS 12.920,00 | R$ 12.920,00 | R$ 12.920,00 | R$ 12.920,00 | R$ 12.920,00 | R 12.920,00 | R$ 12.920,00 | RS 12.920,00 | R$ 12.920,00 | R$ 12.920,00
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ANEXO | -B
PROVA DE CONCEITO (POC)
1. Objetivo
1.1. Fornecer os insumos necessarios a realizagdo da andlise (Prova de Conceito - POC) da
solugcdo apresentada pela Licitante melhor classificada, quanto ao atendimento dos contidos no
Termo de Referéncia da Secretaria Executiva de Comunicagao do Municipio de Macaé.
2. Comisséao de Avaliacéo
2.1 A Comissdo de Avaliagdo serd constituida por servidores designados pela Secretaria
Executiva de Comunicagcdo do Municipio de Macaé, indicados pela Secretaria Executiva de

Ciéncia, Tecnologia e Inovagao.

2.2. Poderéo ser chamados outros servidores para comporem a equipe de avaliacdo, que terdo o
mesmo papel/atribuigbes dos servidores acima descritos.

2.3. Cabe a Comisséo de Avaliacéo garantir a plena execugéo de todas as atividades relativas a
prova de conceito, e ainda:

2.4. Emitir o “Relatoério Técnico da Prova de Conceito”.

2.5. Emitir o Termo de aceite definitivo ou de recusa da Solucéo, para fins de continuidade do
procedimento licitatério.

3. Infraestrutura

3.1. Cabera ao MUNICIPIO DE MACAE, por intermédio da Comissdo Permanente de
Licitacdo e com o suporte técnico da éarea de Tecnologia da Informacéo (TI/TCOM),
disponibilizar o ambiente fisico adequado (sala, mesa, cadeiras, pontos de energia, etc.) e 0s
recursos tecnoldgicos necessarios (estacdes de trabalho, conectividade, softwares bésicos, etc.)
a realizacao da Prova de Conceito.

3.2 A Secretaria Executiva de Comunicacao sera responsavel por acompanhar, participar e
fornecer o input técnico para a avaliacdo da Prova de Conceito.

3.3 O transporte para os testes realizados em campo, bem como quaisquer recursos
audiovisuais ou tecnologicos adicionais que se fagcam necessarios para a execugdo da PoC,
deverdo ser solicitados pela Licitante com pelo menos 24 (vinte e quatro) horas de
antecedéncia a realizacao da Prova de Conceito.

4. Consideracdes Gerais
4.1 A POC serd realizada na data e no horario de inicio estabelecidos no instrumento

convocatorio para realizagdo da prova de conceito. O horério de encerramento dependera do
andamento dos trabalhos e ficara a critério da Comisséo de Avaliacao.

Pagina 77 de 118



B COORDENADORIA GERAL DE
acae LICITAGOES - SELCPAR
PREFEIT A

PROC. SEI-003502/2026

PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECOS N° 068/2026
COMPRAS.GOV.BR N° 721/2026

4.2. A licitante devera apresentar toda a documentacao solicitada no Termo de Referéncia, com
0 objetivo de comprovar o atendimento aos requisitos técnicos do objeto.

4.3 Na avaliagdo poderdo estar presentes outros servidores, concorrentes, licitantes ou ainda
cidaddos. Entretanto estes presentes ndo terdo direito a se pronunciar ou realizar
guestionamentos sem que isso seja solicitado pelo Coordenador da Equipe.

4.4. A Prova de Conceito sera conduzida por meio de um roteiro de testes (Checklist).

4.5. Qualquer decisdo tomada durante a sessao devera, obrigatoriamente, ser comunicada ao
LICITANTE e aos participantes da sessdao.

4.6. Toda a sessdo de avaliagdo deverd ser registrada por meio de Ata de Reunido, a qual
compora o Relatério Técnico da Prova de Conceito.

4.7. O Roteiro de Testes e Verificagdes, estabelecido a seguir, guarda relagdo direta com as
especificagbes técnicas contidas no Item 9.9 do Termo de Referéncia estabelecidas para a
Solucéo.

4.8. A avaliagdo utilizara a tabela seguinte, devendo preferencialmente serem utilizadas
sequencialmente, na ordem do primeiro para o ultimo item. A alteracdo da ordem de avaliagao
ndo sera desqualificatéria, mas devera ser justificada e aprovada obrigatoriamente para equipe.

4.9. A operacao da solugéo devera ser feita por técnico da Licitante sob coordenacgédo da Equipe
de Avaliagdo. A equipe solicitar4 que seja mostrada a funcionalidade e o técnico devera mostrar
o funcionamento da mesma. Em casos de duvida poderd a Equipe solicitar a repeticdo da
funcionalidade quantas vezes forem necesséarias para a formulacdo da avaliacdo técnica do
requisito.

4.10. Em caso de erros na aplicacéo, ndo sera admitida a possibilidade de novos testes daquela
funcionalidade, sendo entdo a mesma considerada reprovada.

4.11. A equipe técnica somente apresentara o seu relatério ao final dos testes, via comunicacao
formal. N&o serdo entregues relatérios ao final da sesséo de testes.

4.12. Deverd ser elaborada uma lista de presenca dos participantes da sessdo de testes, onde
deverédo ser informados, pelo menos, Nome, RG, e-mail, telefone e organizacdo/érgao/empresa.
Esta lista far4 parte do Relatério Técnico da Prova de Conceito.

4.13. O Roteiro de Testes e Verificacbes estabelecido a seguir guarda relacdo direta com as
especificagbes técnicas contidas neste Termo de Referéncia estabelecidas para a Solugéo.

5. Roteiro de Testes e Verificacfes
5.1. A Prova de Conceito (POC) tem como objetivo demonstrar a exequibilidade técnica e a

gualidade dos servigos propostos e devera contemplar, no minimo, a verificacdo dos seguintes
aspectos em relagéo aos servicos relativo ao item 9 (Locacao de Aplicativo TV digital).
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POC - Plataforma Multicanal TV Digital

Item da POC

Critérios

Atende

Nao
Atende

Observacoes

1. Publicacdo em

App deve estar funcional e

publicado (mesmo que em beta)

loja (Android/iOS) | | Google Play ou TestFlight.
2. Versdao Web @gﬁss‘;;;nfgogil paourtor:;igﬁg:doa:
Responsiva e

celular, tablet e desktop.

3. Autenticacdo
por SMS e Email

Cadastro/login  devem incluir
verificacdo de codigo enviado por
SMS e/ou email.

4. Integragdo com

Banco de dados ativo e

Supabase consultavel via Supabase.

5. Painel | Interface acessivel para gestéo
Administrativo de usuérios, cidades, videos e
Web relatérios.

6. Hospedagem de
video com YouTube
(modo privado)

Ao menos 1 video carregado e
exibido no app via link privado do
YouTube.

7. Funcionalidade
de Upload de
Conteudo

Testar upload de video pelo
painel e disponibilidade imediata
no app.

Publicacdo de 1 noticia com

8. Feed de Noticias | imagem e data, visivel no
app/web.
9. Customizacdo | Identidade visual (ex: logo e

Visual por | cores) de pelo menos 1 municipio
Municipio aplicada.

10. Envio de Push| Disparo de notificagdo push real
Notification para ao menos 1 dispositivo.

11. Sistema de
Tickets ou Chat

Testar abertura de chamado ou
envio de mensagem de suporte

de Suporte no app.
12. Relatorio de -
, Gerar relatério com contagem de
Acesso/Engajament L. . -
o usuarios e videos assistidos.

13. Adequacédo a
LGPD

Politicas de privacidade e termos
visiveis, além de consentimento
no login.

14. Acessibilidade

Testar o0 app com leitor de tela ou
contraste para garantir
usabilidade.

15. Painel
Relatérios

de

Tela com graficos bésicos (ex: n°
de acessos por cidade/perfil)
funcional.
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ANEXO | -C

IMR - INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR)

(Avaliacdo da qualidade dos servicos)

ADEQUACAO DOS SERVICOS PRESTADOS?

Campo Descricao
Indicadores Adequacao dos servigcos prestados
Finalidade Mensurar a qualidade e conformid®ade dos servicos de producéo

audiovisual com os requisitos técnicos e de contetdo definidos no
Termo de Referéncia (TR).

Meta a cumprir

Atingir o percentual de adequacao minimo de 95% (noventa e
cinco por cento) dos servigos totais executados no més.

Instrumento de
medicao

Indicadores de Desempenho — Qualidade e Quantidade

Formade
acompanhamento

Realizagdo mensal do Scoring Checklist pelo Fiscal do Contrato

Planilha aplicada aos servicos mensais - periodo de medicao abaixo indicado:

Periodo da Avaliacdo: [de _/ /2026 a __/ /2026]

Valor total dos servi¢cos no periodo []

QUADRO | — INDICADORES DE DESEMPENHO - QUALIDADE

PESO PONTOS PONTUACAO
ITEM CRITERIO MAXIMO | PERDIDOS FINAL
(A) (B) (C=A-B)
Atendimento a oS
(Prazo/Equipamentos):
1 Comparecimento no local/prazo 10
solicitado, com equipamentos
corretos (Camera 4K ou superior).
Qualidade Técnica dos Videos
5 (Resolucdo e FPS): Videos com 15

resolucéo minima Full HD
(1920x1080) e 30 frames/segundo.
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ITEM

CRITERIO

PESO
MAXIMO

(A)

PONTOS PONTUACAO
PERDIDOS FINAL
(B) (C=A-B)

Qualidade de Audio, lluminacéo e
Estabilidade: Audio claro e
inteligivel, iluminagdo controlada e
imagem estavel/profissional.

20

Qualidade de Conteudo, Roteiro e
Mensagem: Contelddo relevante,
baseado em roteiro, com mensagem
clara e precisa.

20

Qualidade de Entrega e Formato:
Arquivo  (MP4/MOV  H.264/AAC)
disponibilizado na Plataforma Digital
em até 48h apos veiculacéo.

10

Qualidade de Fotografia (se
aplicavel): Fotos com alta
resolucdo, foco perfeito e
composicao alinhada ao tema.

10

Transmisséo ao Vivo (se
aplicavel): Realizada com qualidade
profissional, estabilidade de
streaming e  suporte  técnico
adequado.

10

Locacdo/Gestdao do Software TV
Digital (se aplicavel): Software,
grade de programacdo, suporte e
manutencao em pleno
funcionamento.

TOTAL DE PONTOS

100

Célculo do Indicador de Pontos Perdidos:

¢ 00 pontos
¢ 02 pontos
¢ 04 pontos

¢ 06 pontos
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¢ 08 pontos: Qualidade dos servicos: Péssima (justificativa anexo ao relatério)

QUADRO Il — INDICADORES DE DESEMPENHO - QUANTITATIVO

; PESO PONTOS | PONTUACAO
ITEM CRITERIO MAXIMO | PERDIDOS FINAL
(A) (B) (C=A-B)

1 Servico Fotografico 10

Servico de captacéo
2 . ¥ . 10

audiovisual/video
3 Captac&o de Audio Bruto 10

Producdo e Edicdo de Videos
4 10

Curtos

Producdo e Edicdo de Videos
5 10

Longos
6 Producao e Edicao de audios curtos 10
7 Producéo e Edicdo de audios longos 10
8 Transmisséo ao Vivo 10
9 Locacéao de Aplicativo TV digital 10

Planejamento, organizacao e
10 execucdo de grade de programacao 10

do aplicativo TV

TOTAL DE PONTOS 100

Célculo do Indicador de Pontos Perdidos:

« 00 pontos: 100% das demandas atendidas.

¢ 02 pontos
¢ 04 pontos
¢ 06 pontos

« 08 pontos

: De 90% a 99% das demandas atendidas.
: De 80% a 89% das demandas atendidas.
: De 70% a 79% das demandas atendidas.

: Abaixo de 69% das demandas atendidas.
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A - INSTRUCOES DE MEDICAO E CALCULO

1. Célculo da PLANILHA DE CONTROLE E PONTUACAO DOS SERVICOS EXECUTADOS: A
Pontuacgéo Total Alcangada no Més é a soma das Pontuacdes Finais (Coluna C dos Quadro 1) de

todos os servicos avaliados no més.

B - FAIXAS DE AJUSTE NO PAGAMENTO

Pontuacéo - Soma dos

Percentual de

Acado Administrativa

Quadros l el Pagamento
190 a 200 pontos 100% Pagamento Integral
170 a 189 pontos 95% Retencéo de 5?/0 da fatura +
Adverténcia.
150 a 169 pontos 85% Retengéz cclj\?eitsé?ci(f fatura +
150 a 169 pontos 70% Retencéo de 30% da fatura +

Notificacao.

O fiscal devera anexar ao processo de pagamento as Ordens de Servicos enviada e o

C - REGISTRO DE OCORRENCIAS:

comprovante de recebimento/recusa da empresa para justificar a pontuacao.

O fiscal devera justificar a pontuagdo da qualidade dos servicos em caso de pontuacao avaliada

entre Boa e Péssima.
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ANEXO | -D

TABELA DE NiVEIS DE SERVIGCO - SLA

Categoria

Indicador de
Desempenho (SLA)

Meta / Prazo de
Resolucéo

Penalidade (Glosa na
Fatura)

Disponibilidade

Disponibilidade mensal
do software TV Digital

Minimo de 99,5%
do tempo no més

1% do valor mensal por
cada 0,1% abaixo da meta

Suporte Técnico

Tempo de resposta para
incidentes criticos
(sistema fora do ar)

Até 4 horas Uteis

0,5% do valor mensal por
hora de atraso

Suporte Técnico

Tempo de resposta para
incidentes moderados
(erros funcionais)

Até 24 horas
Uteis

0,2% do valor mensal por
dia de atraso

Seguranca/LGPD

Notificagcdo de incidente
de seguranca ou
vazamento de dados

Imediata (até 4h
da ciéncia do
fato)

Multa fixa de 2% do valor
da fatura por ocorréncia

Producéo
Audiovisual

Prazo de entrega de
arquivos editados
(conforme cronograma)

100% no prazo
acordado

0,5% do valor da nota
fiscal por dia de atraso

Qualidade

Conformidade dos
materiais (videos /
transmisséo) aos
padrbes definidos

100% dos itens
aprovados

Reexecucédo do servico
sem custo ou glosa de
10% do item
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MATRIZ DE RISCOS E PLANO DE CONTINGENCIA

Processo SEI n° 3502/2025

Objeto: Contratacdo de empresa especializada em prestacdo de servicos fotograficos, de
captacdo e edicdo de audios e imagens audiovisuais, producao e edi¢cdo de videos curtos e
longos, de conteldos documentais, histéricos, culturais, educacionais e de conteudo local do
Municipio de Macaé; Transmissao ao Vivo; Locacdo de Software para transmissdo TV DIGITAL
e 0 Planejamento, organizacdo e execucdo de grade de programacao do aplicativo TV Digital,
para atender as necessidades da Secretaria Executiva de Comunicagéo.

1. METODOLOGIA

A presente Matriz de Riscos foi elaborada conforme a Lei n° 14.133/2021, visando identificar,
avaliar e mitigar os eventos adversos que possam impactar a execugao do objeto.

. Critérios de Probabilidade: Baixa (raro), Média (pode ocorrer), Alta (provavel).

. Critérios de Impacto: Baixo (minimo), Médio (atraso/glosa), Alto (paralisagéo do servigo

ou dano a imagem).

. Alocagao: Indica a quem cabe a responsabilidade pela mitigacdo (Administracdo ou

Contratada).

2. MATRIZ DE RISCOS

Evlg_nto ge Probabilidade | Impacto | Risco sl el MIgEeED | Alocacéo
isco Tratamento
Exigéncia de SLA (tempo
Indisponibilidade de resposta /
do Software de Média Alto Alto restabelecimento); Contratada
TV Digital redundancia de
servidores.
Vazamento ou Exigéncia de RPID;
mau uso de . clausula de
dados pessoais Baixa Alto Alto responsabilidade; DPO Contratada
(LGPD) dedicado.
Perda de acervo . Exigéncig d.e politica de
L Baixa Alto Alto backup diario e plano de | Contratada
(falha técnica) -
continuidade.
Falha na Testes de carga prévios;
transmisséo ao Média Médio | Médio | equipe técnica dedicada; | Contratada
vivo (streaming) redundancia de link.
Baixa qualidade Defini¢do clara de
das producdes Média Médio | Médio critérios de aceitacéo; Ambas
(audiovisual) fiscalizacdo por amostra.
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Eve_nto = Probabilidade | Impacto | Risco MEEIEE B WIEERED § Alocacéao
Risco Tratamento
Atraso na )
entrega dos Alta Médio | Médio Cronlgdgrgma detalhadp, Contratada
produtos penalidades contratuais.

Exigéncia de logs de
Média Baixo Baixo sistema auditaveis e Contratada
rastreabilidade.

Ineficiéncia no
suporte/Logs

3. PLANO DE TRATAMENTO E MONITORAMENTO

Para mitigar os riscos acima, ficam estabelecidas as seguintes obrigacbes, que deverdo ser
fiscalizadas pelo gestor do contrato:

1. SLA (Service Level Agreement): A contratada deverd manter os niveis de servico
definidos em tabela especifica (Anexo V deste TR), sob pena de glosas na fatura.

2. Continuidade e Seguranca: A contratada € obrigada a entregar um Plano de
Continuidade de Negé6cios e um Plano de Backup aprovado pela Tl em até 30 dias apo6s a
assinatura do contrato.

3. Logs e Rastreabilidade: Todos os acessos e modificagbes no acervo digital deverdo
gerar logs auditaveis, mantidos pelo periodo minimo de 5 anos.

4, Hospedagem: O ambiente de hospedagem deve garantir alta disponibilidade, conforme
requisitos de seguranca da informacéo (ISO/IEC 27001 ou similares).

5. Incidentes: Em caso de incidente de seguranca envolvendo dados, a contratada devera
comunicar a Administracdo em até 24 horas, responsabilizando-se civil e administrativamente.

4. DISPOSICOES FINAIS
Esta Matriz de Riscos € um documento dinamico e sera revisada periodicamente pelo Fiscal do

Contrato. Novos riscos identificados durante a execugéo deverdo ser incluidos nesta matriz, com
a definicdo das respectivas medidas de mitigacao.
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ANEXO | -F

RELATORIO DE IMPACTO A PROTEGCAO DE DADOS (RIPD) SIMPLIFICADO

Processo Administrativo n°: 3502/2025

Objeto: Contratacdo de empresa especializada em prestacdo de servicos fotograficos, de
captacdo e edicdo de audios e imagens audiovisuais, producao e edi¢cdo de videos curtos e
longos, de conteddos documentais, histéricos, culturais, educacionais e de contetdo local do
Municipio de Macaé; Transmissao ao Vivo; Locacdo de Software para transmissdo TV DIGITAL
e 0 Planejamento, organizacdo e execucdo de grade de programacao do aplicativo TV Digital,
para atender as necessidades da Secretaria Executiva de Comunicagéo.

1. DESCRICAO DA OPERACAO DE TRATAMENTO

A presente contratacdo visa a implementagdo de uma solucdo tecnologica para TV Digital e
servigos audiovisuais. O tratamento de dados pessoais restringe-se ao necessario para a gestao
da plataforma, controle de acesso administrativo e analise de audiéncia/utilizac&o.

Finalidade: Garantir a funcionalidade do sistema de transmisséo, autenticacdo de usuarios (se
houver login) e a gestdo administrativa do contrato.

Base Legal: Execucdo de contrato (Art. 7°, V, LGPD) e exercicio de atribuicbes legais da
Administracdo Puablica (Art. 7°, Ill, LGPD).

2. DADOS PESSOAIS TRATADOS

Dados Administrativos: Nome, CPF, e-mail e func@o de servidores/fiscais responsaveis pelo
gerenciamento da plataforma.

Dados de Usuarios (se aplicavel): Logs de acesso (IP, data/hora de acesso), e-mail de
cadastro para uso do aplicativo TV Digital.

Dados Sensiveis: Nao ha tratamento de dados sensiveis nesta contratagéo.

3. AVALIACAO DOS RISCOS

[Evento de Risco

[Nivel |[Descrigéo

/Acesso ndo autorizado

IMédio|Possibilidade de acesso indevido ao painel administrativo.

\Vazamento de logs

HBaixo HExposigéo de enderecos IP de usuarios finais.

|

Uso
terceiros

indevido

por

Baixo

Uso da plataforma para
autorizado.

insercdo de contetdo néo

4. MEDIDAS DE SEGURANCA E MITIGACAO

Para assegurar a conformidade com a LGPD, ficam estabelecidas as seguintes medidas:
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Controle de Acesso: A contratada devera implementar controle de acesso baseado em perfis,
com autenticacao forte (se possivel, multifator) para usuarios administrativos.

Criptografia: Garantia de criptografia de ponta a ponta na transmissao dos dados (HTTPS/TLS).

Logs Auditaveis: Manutencao de registros de logs de acesso conforme solicitado pelo setor de
TI, permitindo a rastreabilidade total de quem acessou e o qué.

Clausulas Contratuais: A minuta de contrato impde a contratada a responsabilidade direta por
qualquer incidente de seguranca e a obrigacao de notificar a Prefeitura em caso de violacao.

Ciclo de Vida: Os dados pessoais coletados serdo armazenados apenas pelo tempo necessario
para a execucdo do servigo e conformidade legal, sendo descartados de forma segura apos o
encerramento do contrato.

5. CONCLUSAO
As medidas de segurancga previstas no Termo de Referéncia e na Matriz de Riscos anexa s&o
suficientes para mitigar os riscos identificados. O tratamento dos dados pessoais é proporcional

a finalidade publica da contratagdo, estando em conformidade com as diretrizes da LGPD e as
normas técnicas de seguranca da informacao adotadas por este Municipio.
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ANEXO I

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

A empresa abaixo se prop0e a prestar o servigo objeto deste edital, conforme discriminado no Termo de Referéncia — Anexo |, pelos precos

e condi¢cbes assinalados na presente, obedecendo rigorosamente as disposi¢des da legislacdo competente.

Empresa Proponente:

Endereco:
Cidade: Estado: CEP:
Telefone: ( ) - Fax: ( )
E-mail:
CNPJ: . : / -
CODIGO X VALOR VALOR
ITEM CATSER DESCRICAO COMPLETA DO MATERIAL UND QTD UNIT. TOTAL
1 6050 Servico Fotogréfico Hora 2688
2 3778 Servico de captacdo audiovisual/video Hora 2688
3 3778 Captacdo de Audio Bruto Hora 24
4 3778 Producao e Edicdo de Videos Curtos unidade | 1800
5 3778 Producao e Edicao de Videos Longos unidade 600
6 3778 Producao e Edicdo de audios curtos unidade 60
7 3778 Producao e Edicdo de 4udios longos unidade 24
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CODIGO X VALOR VALOR
ITEM CATSER DESCRICAO COMPLETA DO MATERIAL UND QTD UNIT. TOTAL
8 3778 Transmissdo ao Vivo unidade 24
9 26000 Locacdo de Aplicativo TV digital mensal 12
10 744 Planejamerjto, organizagdo e execucao de grade de mensal 12
programacéo do aplicativo TV
1. PRECO TOTAL OFERTADO:
1.1. O preco total ofertado é R$ ( )-

1.2. O preco ofertado inclui todos os custos de mé&o de obra, taxas, impostos, seguros, encargos sociais, administracdo, trabalhistas,
previdenciarios, contribuicbes parafiscais e outros que venham a incidir sobre o objeto do Edital do Pregao Eletronico para Registro de
Precos n.° 068/2026.

1.3. Declaro, ainda, que a proposta compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de

conduta vigentes na data de entrega, nos termos do artigo 63, §1°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA:

2.1. O prazo de validade desta proposta comercial € de 90 (noventa) dias, contados da data de sua entrega ao pregoeiro.

INFORMACOES COMPLEMENTARES

3.1 Esta proposta esta de acordo com todas as demais condicdes exigidas no Termo de Referéncia e seus anexos.
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CONTA CORRENTE:

AGENCIA:
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Local e data

Nome da empresa licitante
Responsavel legal
assinar e carimbar
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ANEXO Il

MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Modalidade de Licitacdo | NUmero

Aos .... dias ...... do més de ... do ano de ........cccceeeeeennne , presente de um lado o
Municipio de Macaé, por intermédio do () .....ccccvrverriireeeernunnnn. , heste ato representada pelo(a)
Senhor(@)........ccoeeeeeee e, , devidamente autorizado (a) pela Portaria n.° xxx/xx, publicada no

de XX/XX/XX , doravante denominado ORGAO/ENTE GERENCIADOR, e do outro a empresa
...................................................... , representadas pelo seus representantes legais, Senhor
() PP , COM SEAE NA .vviveeeeeeeeeeee e , inscritas no CNPJ/MF sob o nimero
................... , doravante denominado PRESTADOR DE SERVICOS, firmam a presente ATA DE
REGISTROS DE PRECOS, conforme decisdo exarada no Processo Administrativo n.° SEI-
003502/2026 e homologada as fls. .......... , referente ao Pregdo Eletrénico n.° 068/2026 para
Registro de Precos, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021, da Lei Municipal n° 4.960/2022 e
do Decreto Municipal n° 026/2023, consoante as seguintes clausulas e condi¢cdes:

1. OBJETO

1.1. O objeto desta Ata é o registro dos precos classificados no Pregéo Eletrénico n° 068/2026,
conforme especificagbes e condigdes constantes do ANEXO | do mesmo instrumento, no qual
estdo contemplados o prazo de execugéo e a estimativa das prestagfes/quantidades de servigos
fotogréficos, de captacdo e edicdo de audios e imagens audiovisuais, producdo e edicdo de
videos curtos e longos, de conteados documentais, histéricos, culturais, educacionais e de
contetdo local do Municipio de Macaé; Transmissdo ao Vivo; Locacdo de Software para
transmisséo TV DIGITAL e o Planejamento, organizacdo e execuc¢do de grade de programacao
do aplicativo TV Digital, na medida das suas necessidades e segundo a conveniéncia do servigo
publico, e que a este termo integram, como se transcritas.

1.2. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos é de 1 (um) ano, a partir da publicagéo do
extrato da ata no Portal Nacional de Contratagdes Publicas, podendo ser prorrogado, por igual
periodo, nos termos do artigo 84 da Lei Federal n° 14.133/2021, durante o qual o PRESTADOR
DE SERVICOS que tenha os seus precos registrados poderda ser convidado a firmar as
contratacdes pelo ORGAO/ENTE GERENCIADOR, observadas as condicdes fixadas no edital e
nas normas pertinentes.

1.3. A(s) contratacao(6es) derivada(s) do registro obedecera(ao) as condicbes previstas no
Termo de Referéncia.

1.4. A existéncia de precos registrados ndo obriga 0 ORGAO/ENTE GERENCIADOR a firmar
as contratacdes que deles poderdo advir, ficando-lhe facultada a utilizagdo de outros meios,
respeitada a legislagdo relativa as licitagbes, sendo assegurado ao PRESTADOR DE
SERVICOS a preferéncia em igualdade de condigdes.

2. PRECO

2.1. Os pregos a serem praticados encontram-se especificados na Planilha de Lances desta
Ata.
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2.2. Nos precos registrados estéo incluidos todos os custos com material de consumo, salarios,
encargos sociais, previdenciarios e trabalhistas de todo o pessoal do PRESTADOR DE
SERVICOS, como também fardamento, transporte de qualquer natureza, materiais empregados,
inclusive ferramentas, utensilios e equipamentos utilizados, depreciacdo, aluguéis,
administracdo, impostos, taxas, emolumentos e quaisquer outros custos que, direta ou
indiretamente, se relacionem com o fiel cumprimento pelo ORGAO/ENTE GERENCIADOR das
obrigacdes.

2.3. Em nenhuma hipétese serdo registrados precos que se apresentem superiores aos de
mercado.

3. DOTACAO ORCAMENTARIA

3.1. As despesas decorrentes da execu¢do de cada contratacdo correrdo a conta da dotacao
or¢camentaria correspondente:

3.1.1. Programa de Trabalho: 24.121.0144.2.124.000
3.1.2. Elemento de Despesa: 33.90.39

3.1.3. Numero Reduzido (NR): 2431

3.1.4. Fonte: 704.1

4. CONTRATACAO

4.1. Como condicdo para celebracdo do contrato ou instrumento equivalente, 0 PRESTADOR
DE SERVICOS devera demonstrar a regularidade fiscal e trabalhista, bem como a inexisténcia
de inidoneidade ou impedimento junto ao Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e
Suspensas (Ceis) e ao Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), cujas certiddes devem
ser juntadas ao respectivo processo pelo érgao gestor da contratacao.

4.2. Para a utilizacio da Ata de Registro de Precos, 0 ORGAO/ENTE GERENCIADOR devera
requisitar os itens registrados.

4.3. O PRESTADOR DE SERVICOS sera convocado para assinatura do contrato ou
instrumento equivalente, no prazo de até 05 (cinco) dias corridos, contado da data do
recebimento da convocacéao.

4.4. O ORGAO/ENTE GERENCIADOR solicitara ao fornecedor/prestador, por escrito, através
da Nota de Empenho, e dentro do prazo de validade do Registro de Precos, os quantitativos
necessarios de acordo com suas necessidades e respeitados os limites maximos estabelecidos
neste edital e a ordem de classificagdo das propostas.

4.5. Os servicos deverdo ser iniciados no prazo maximo 15 (quinze) dias a partir da emissao da
Ordem de Servigo.
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4.6. O ORGAO/ENTE GERENCIADOR, observados os critérios e condicbes estabelecidas
neste edital, podera contratar, concomitantemente, com dois ou mais fornecedores/prestadores
que tenham seus precos registrados, respeitando-se a capacidade de execucdo do servico do
licitante e obedecida a ordem de classificacdo das respectivas propostas.

4.7. Na hipétese de 0o PRESTADOR DE SERVICOS convocado ndo assinar o termo de contrato
ou instrumento equivalente, ou ndo aceitar ou retirar a — Nota de Empenho —, no prazo de 05
(cinco) dias corridos, contado da data do recebimento da convocacdo, o ORGAO/ENTE
GERENCIADOR podera chamar os demais licitantes que tenham 0s seus prec¢os registrados,
obedecendo a ordem de classificacdo, e propor a contratacdo da prestacdo dos(as) servicos
fotogréficos, de captacdo e edicdo de audios e imagens audiovisuais, producdo e edicdo de
videos curtos e longos, de contelddos documentais, historicos, culturais, educacionais e de
contetdo local do Municipio de Macaé; Transmissdo ao Vivo; Locacdo de Software para
transmisséao TV DIGITAL e o Planejamento, organizacdo e execuc¢do de grade de programacao
do aplicativo TV Digital, registrado pelos precos apresentados pelo primeiro colocado, respeitado
o disposto no Decreto Municipal n°® 026/2023, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei Federal
n° 14.133/2021.

4.8. Na hipotese de os demais licitantes ndo aceitarem a contratacdo pelos pregos
apresentados pelo primeiro colocado, 0 ORGAO/ENTE GERENCIADOR podera contratar os
demais licitantes, respeitada a ordem de classificacdo, para contratar nas condi¢cdes propostas
pelo licitante vencedor.

4.9. A assinatura do contrato ou do instrumento equivalente devera ser realizada pelo
representante legal do PRESTADOR DE SERVICOS ou mandatario com poderes expressos.

4.10.0 contrato decorrente da ata de registro de pregos tera sua vigéncia estabelecida em
conformidade com as disposi¢cdes nele contidas.

4.11. A Ata de Registro de Precos, durante sua vigéncia, podera ser utilizada por qualquer
Orgéo Publico ou Entidade da Administracdo Publica Municipal que ndo tenha participado do
certame licitatério, mediante prévia consulta ao érgao/entidade gerenciador da Ata de Registro
de Precos e aceitacdo do fornecedor, desde que devidamente comprovada a vantagem e
respeitadas, no que couber, as condicbes e as regras estabelecidas na Lei Federal n°
14.133/2021.

4.12. Caberad ao fornecedor beneficiario da Ata de Registro de Pregos, observadas as
condicdes nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou n&o pelo fornecimento a outros Orgéos
Publicos e/ou Entidades da Administracao, independentemente dos quantitativos registrados em
Ata, desde que este fornecimento ndo prejudique as obrigacdes anteriormente assumidas.

4.13. As aquisicdes ou as contratacdes adicionais a que se refere o subitem anterior ndo
poderdo exceder, por Orgdo Publico e/ou Entidades da Administracdo, a 50% (cinquenta por
cento) dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério registrados na ata de registro de
precos para o 6rgao gerenciador e para os 0rgdos participantes.

4.14. O quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de precos ndo podera exceder,
na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de pregos para
0 6rgao gerenciador e 6rgaos participantes, independentemente do nimero de 6érgaos nao
participantes que aderirem. e,
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4.15. E vedada a participacéo do 6rgédo ou entidade em mais de uma ata de registro de precos
com o mesmo objeto no prazo de validade daquela de que ja tiver participado, salvo na
ocorréncia de ata que tenha registrado quantitativo inferior ao maximo previsto no edital.

4.16. Em estrito cumprimento ao art. 82, incisos I, Il, lll e IV da Lei Federal n° 14.133/2021, e
considerando a impossibilidade de precisar a exata execucdo mensal dos servicos em razdo da
imprevisibilidade das demandas institucionais e da pauta diaria da Administracéo, estabelecem-
se limites minimos e maximos com base nos quantitativos constantes na tabela de Resumo de
Quantidades Estimadas no Termo de Referéncia.

4.16.1. Para os servicos executados sob demanda (ltens 1 a 8), os pedidos de contratacdo
mensais observardo as seguintes margens de flutuacao:

4.16.1.1. Quantitativo Minimo Mensal Esperado (Piso): Estima-se um piso de
acionamento de aproximadamente 30% (trinta por cento) da média mensal prevista para cada
item, servindo como mera baliza de previsibilidade para o dimensionamento de equipe por parte
da Contratada.

4.16.1.2. A indicacdo de quantitativos minimos mensais ndo gera para a Administracdo a
obrigagcédo de pagamento ou indenizacdo caso a demanda real em determinado més seja inferior
ao estipulado, uma vez que o regime de faturamento dar-se-a Unica e exclusivamente sob a
modalidade de mensuracdo por demanda efetiva (por hora realizada ou produto entregue).

4.16.1.3. Quantitativo Méximo Mensal Autorizado (Teto): A Administracdo podera
demandar, em meses de alta volatilidade, eventos institucionais extraordinarios ou coberturas
especiais, até o limite de aproximadamente 150% (cento e cinquenta por cento) da média
mensal de cada item, desde que haja prévia autorizagdo da fiscalizacao e saldo disponivel na
Ata.

4.16.1.4. Para os servigos de natureza continua e linear (ltens 9 e 10), as quantidades
minimas e maximas mensais coincidem estritamente com o previsto na tabela estimativa,
correspondendo a 1 (uma) prestagdo mensal regular (100% do estimado para o periodo).

4.16.1.5. As flutuacbes mensais de demanda (maiores ou menores) ndo alteram o
Quantitativo Maximo Anual registrado para cada item, o qual permanece como o limite
intransponivel de consumo da respectiva Ata de Registro de Precos durante todo o seu periodo
de vigéncia.

5. OBRIGACOES DO PRESTADOR DE SERVICOS

5.1. Prestar os servicos, obedecendo rigorosamente as especificacées discriminadas no Termo
de Referéncia e principalmente aos preceitos instituidos pela legislacao de regéncia.

5.2. Manter, durante toda a execucdo da contratacdo, em compatibilidade com as obrigacdes
por ele assumidas, todas as condi¢cdes exigidas para a habilitac&do na licitago.

5.3. Cumprir com as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras
normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para
aprendiz.
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5.4. Nao transferir para outrem, no todo ou em parte, o objeto do contrato a ser firmado.

5.5. Responsabilizar-se, exclusivamente pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucéo do contrato.

5.6. Arcar com todas as despesas operacionais, correspondentes a deslocamentos, fretes,
seguros, taxas, emolumentos, copias e quaisquer outras necessarias a execucao do objeto
desta contratacao.

5.7. Executar a contratacao através de pessoas idéneas, assumindo total responsabilidade por
quaisquer danos ou faltas que os mesmos venham a cometer no desempenho das funcoes,
podendo a Administragdo exigir a retirada daquelas cuja conduta seja julgada inconveniente e
obrigando-se também a indenizar a Administracdo por todos os danos e prejuizos que
eventualmente ocasionarem.

5.8. Responder perante o 0rgdo gestor da contratagdo por qualquer tipo de autuacdo ou agéo
que venha a sofrer em decorréncia da prestacdo de servicos ora contratada, por atos de seus
empregados, mesmo nos casos que envolvam eventuais decisfes judiciais, assegurando a
Administracdo o exercicio do direito de regresso, eximindo-o de qualquer solidariedade ou
responsabilidade de qualquer natureza.

5.9. Facilitar e permitir ao 6érgdo gestor da contratacdo, a qualquer momento, a realizagédo de
auditoria dos servicos prestados, sem que isso incorra em isencdo de responsabilidade, bem
como esclarecer prontamente as questdes relativas a execucdo da contratacdo, quando
solicitada.

5.10.N&o utilizar o nome do Municipio de Macaé ou do ORGAO/ENTE GERENCIADOR em
guaisquer atividades de divulgacdo de sua empresa, como, por exemplo, em cartdes de visita,
anuncios e outros impressos.

5.11.N&o se pronunciar em nome do Municipio de Macaé ou do ORGAO/ENTE GERENCIADOR
aos meios de imprensa ou clientes sobre quaisquer assuntos relativos a sua atividade, bem
como sobre 0s servigos ao seu cargo.

5.12.Comunicar ao ORGAO/ENTE GERENCIADOR, no prazo de 10 (dez) dias de antecedéncia,
gualquer alteracdo na composicao societaria da empresa ou em seu quadro técnico.

5.13.Comunicar ao ORGAO/ENTE GERENCIADOR, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias
0 pedido de afastamento temporéario, bem como, quaisquer alteracdes cadastrais da empresa
(end., tel., fax, e-mail).

5.14.Guardar por si, por seus empregados e prepostos, em relacdo aos dados, informagfes ou
documentos de qualquer natureza, exibidos, manuseados, ou por qualquer forma ou modo
venham tomar conhecimento, 0 mais completo e absoluto sigilo, em razdo da prestacdo de
servicos a serem confiados, ficando, portanto, por for¢a da lei civil e criminal, responsével por
sua indevida divulgagdo, descuidada e incorreta utilizacdo, sem prejuizo da responsabilidade por
perdas e danos a que der causa.
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5.15.0bedecer as determina¢fes legais ou emanadas das autoridades constituidas, sendo a
Unica responsavel pelas providencias necessérias e pelos efeitos decorrentes de eventuais
inobservancias delas.

5.16.Apresentar ao 6rgado gestor da contratagdo, junto com a(s) nota(s) fiscal(is), os documentos
exigidos para pagamento, sob pena de retencéo total ou parcial do pagamento.

5.17.Assumir total responsabilidade pelos materiais que apresentarem ndo conformidade, ma
qualidade e/ou irregularidades, responsabilizando-se por eventuais danos e/ou prejuizos
causados a terceiros e/ou a coisas e bens do Municipio de Macaé e do 6érgdo gestor da
contratagcdo, arcando com as respectivas indenizagfes, que poderdo ser imediatamente retidas,
e/ou reembolsando de imediato o valor do prejuizo acarretado.

5.18.Substituir e/ou reparar, por sua conta e responsabilidade, os materiais considerados
inadequados ou imperfeitos, ou que estiverem em descordo com o ora pactuado, respeitando os
prazos fixados, ficando a critério do 6rgdo gestor da contratagdo aprovar ou rejeitar, sem
prejuizo das multas contratuais.

5.19.Requerer a exclusdo do Municipio e do ORGAO/ENTE GERENCIADOR de lide que venha
a ser movida por qualquer motivo relacionado aos compromissos aqui contratados, inclusive por
seus funcionarios, sob pena de ressarcimento dos prejuizos advindos do processo judicial,
acrescido de perdas e danos, sem prejuizo de rescisdo contratual.

5.20.0Obter as Licencas junto as reparticbes competentes, necessarias ao cumprimento das
obrigagBes contratuais e manté-las atualizadas.

5.21.0 Municipio de Macaé e o ORGAO/ENTE GERENCIADOR nio aceitardo, sob pretexto
algum, a transferéncia de responsabilidade da contratada, sejam fabricantes, técnicos ou
quaisquer outros alegados.

6. OBRIGACOES DO ORGAO/ENTE GERENCIADOR

6.1. Promover, na forma da legislacdo de regéncia, o acompanhamento e a fiscalizacdo da
execucgdo do objeto do Termo de Referéncia. A existéncia de fiscalizagdo de modo algum atenua
ou exime a responsabilidade do PRESTADOR DE SERVICOS por qualquer vicio ou defeito na
execucgdo da contratagédo.

6.2. Notificar, por escrito, a0 PRESTADOR DE SERVICOS sobre eventuais irregularidades
encontradas no fiel cumprimento de suas obriga¢c@es, observando os prazos para adequacao.

6.3. Efetuar os pagamentos devidos ao PRESTADOR DE SERVICOS pelos servigos
efetivamente prestados e faturados, nas condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

7. CONDICOES DE PAGAMENTO
7.1. Em consonancia com o instrumento convocatorio, os pagamentos devidos a contratada

serdo efetuados através de ordem bancéria ou crédito em conta corrente, no prazo de 30 (trinta)
dias, contados da emisséo do termo de recebimento definitivo.
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7.2. Em havendo alguma pendéncia impeditiva do pagamento, o prazo fluira a partir da
regularizacdo da pendéncia por parte da contratada.

7.3. Nas compras para entrega imediata, assim entendidas aquelas com prazo de entrega de
até 30 (trinta) dias contados da ordem de execugédo, sera dispensada a atualizagéo financeira
correspondente ao periodo compreendido entre as datas do adimplemento e a prevista para o
pagamento, desde que néo superior a 15 (quinze) dias.

7.4. As faturas far-se-do acompanhar da documentacao probatdria relativa ao recolhimento dos
impostos relacionados com a prestacao de servi¢cos, no més anterior a realizacdo dos servicos.

8. CANCELAMENTO DOS PRECOS REGISTRADOS
8.1. Durante a sua vigéncia, 0s prec¢os registrados serao fixos e irreajustaveis.

8.2. Quando o preco registrado, por motivo superveniente, tornar-se superior ao prego
praticado no mercado, o 6rgdo ou ente gerenciador convocara os prestadores de servigos para
negociarem a reducdo dos prec¢os aos valores praticados pelo mercado.

8.3. Os prestadores de servicos que ndo aceitarem reduzir seus pre¢gos aos valores
praticados pelo mercado serdo liberados do compromisso assumido, sem aplicacdo de
penalidade.

8.4. A ordem de classificacdo dos prestadores de servico que aceitarem reduzir seus
precos aos valores de mercado observara a classificagéo original.

8.5. Quando o preco de mercado se tornar superior aos pregos registrados e o prestador
de servico ndo puder cumprir o compromisso, o 6rgao ou ente gerenciador podera:

8.5.1. Liberar o prestador de servigco do compromisso assumido, caso a comunicagao ocorra
antes do pedido de prestacdo de servico, sem aplicagdo da penalidade, se confirmada a
veracidade dos motivos e comprovantes apresentados; e

8.5.2._ ) Convocar os demais prestadores de servico para assegurar igual oportunidade de
negociagao.

8.6. O registro de precgos sera cancelado quando o prestador de servico:

8.6.1. descumprir as condi¢cBes da ata de registro de precos;

8.6.2. nao retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela

Administracdo, sem justificativa aceitavel;

8.6.3. ndo aceitar reduzir 0 seu precgo registrado, na hipétese deste se tornar superior
aqueles praticados no mercado; ou

8.6.4. sofrer aplicacdo das sanc¢bes previstas nos incisos lll e IV do artigo 156 da Lei
Federal n® 14.133/2021.
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8.7. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas nos subitens 8.6.1, 8.6.2 € 8.6.4
sera formalizado por despacho do Ordenador de Despesas do 6rgdo ou ente gerenciador,
assegurado o contraditorio e a ampla defesa.
8.8. O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato superveniente,
decorrente de caso fortuito ou forca maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente
comprovados e justificados:
8.8.1. por razdo de interesse publico; ou
8.8.2. a pedido do prestador de servicos.
9. FISCALIZACAO E GESTAO CONTRATUAL
9.1. A execucdo da contratacdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo Gestor de
Contratos e pela Comissdo de Fiscalizacdo, representantes da Administracdo especialmente
designados para esse fim, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021, da Lei Municipal n°®
4.960/2022 e do instrumento convocatorio.
10. SANCOES ADMINISTRATIVAS
10.1. A CONTRATADA sera responsabilizada administrativamente pelas seguintes infragdes:

10.1.1. Dar causa a inexecucéao parcial do contrato;

10.1.2. Dar causa a inexecucgdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

10.1.3. Dar causa a inexecugao total do contrato;
10.1.4. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame, quando exigidas;

10.1.5. N&o manter a proposta, inclusive no que tange a apresentacdo de amostra ou prova de
conceito, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

10.1.6. N&o celebrar o contrato/instrumento equivalente ou ndo entregar a documentacao exigida
para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

10.1.7.Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado;

10.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitagdo ou a execucéo do contrato;

10.1.9. Fraudar a licitacéo ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
10.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

10.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;
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10.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013.
10.2. Seréo aplicadas ao responsavel pelas infrac6es administrativas as seguintes sanc¢oes:
10.2.1. Adverténcia;

10.2.2. Multa, néo inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por
cento) do valor da contratacao;

10.2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do
Municipio de Macaé, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

10.2.4. Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
anos.

10.3. A aplicagdo de sang¢bes observard o devido processo administrativo, na forma da Lei
Federal n® 14.133/2021, combinada com o artigo 29 e seguintes da Lei Municipal n° 4.960/2022,
bem como no Decreto 032/2026.

10.4. As sancdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em pregao para
registro de pregos que, convocados, nao honrarem o compromisso assumido sem justificativa ou
com justificativa recusada pela administracao publica.

10.5. A multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

10.6. As sanc0Oes aplicadas serdo obrigatoriamente registradas junto a Coordenadoria Geral de
Contratos, bem como no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep).

10.7. A aplicacdo das sanc¢fes ndo exonera o infrator de eventual acdo por perdas e danos que
seu ato ensejar.

10.8. O valor das multas que, porventura forem aplicadas, serdo descontadas da garantia da
respectiva Contratada. Se a multa aplicada for de valor superior ao valor da garantia prestada,
além da perda desta, respondera a Contratada pela diferenga a qual serd descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pelo 6rgdo gestor da contratacdo ou ainda, quando for o
caso, cobrada judicialmente.

11. VINCULACAO AO EDITAL DE LICITACAO
11.1. Integra esta Ata, como se nela estivessem transcritas, as clausulas e condicdes

estabelecidas no processo licitatério referido no preAmbulo constante do Edital e nos seus
anexos.
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12. CUMPRIMENTO A LEI FEDERAL N.° 12.846/13 E DECRETO MUNICIPAL N.° 207/15

12.1. Para a execucdo do objeto desta Ata de Registro de Precos, nenhuma das partes podera
oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a
aceitar de quem quer que seja, tanto por conta prépria quanto por intermédio de outrem,
qualquer pagamento, doacdo, compensacdo, vantagens financeiras ou nao financeiras ou
beneficios de qualquer espécie que constituam pratica ilegal ou de corrupcao, seja de forma
direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra forma a ele n&o relacionada,
devendo garantir, ainda, que seus prepostos e colaboradores ajam da mesma forma.

13. CUMPRIMENTO DA LEI FEDERAL N° 13.709/2018 (LEI GERAL DE PROTECAO DE
DADOS PESSOAIS - LGPD)

13.1. E vedado as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em
decorréncia da execucdo contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratacgéo,
sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

13.2. As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagoes,
especialmente os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis, repassados em decorréncia da
execugdo contratual, em consonancia com o disposto na Lei Federal n°® 13.709/2018, sendo
vedado o repasse das informacdes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes de
obrigagdes legais ou para viabilizar o cumprimento do instrumento contratual.

13.3. As partes responderdo administrativa e judicialmente caso causarem danos patrimoniais,
morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais repassados em decorréncia da
execugdo contratual, por inobservancia a Lei Federal n® 13.709/2018.

13.4. Em atendimento ao disposto na Lei Federal n° 13.709/2018, o CONTRATANTE, para a
execugcdo do objeto deste contrato, tem acesso a dados pessoais dos representantes da
DETENTORA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS/CONTRATADA, tais como nimero do CPF
e do RG, enderecos eletronico e residencial e copia do documento de identificacao.

13.5. A DETENTORA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS/CONTRATADA declara que tem
ciéncia da existéncia da Lei Federal n°® 13.709/2018 e se compromete a adequar todos 0s
procedimentos internos ao disposto na legislagdo com o intuito de proteger os dados pessoais
repassados pelo CONTRATANTE.

14. FORO
14.1. As partes elegem o Foro da Cidade de Macaé, Estado do Rio de Janeiro, que
prevalecera sobre qualquer outro — por mais privilegiado que seja — para dirimir quaisquer

davidas oriundas da presente ata.

15. RESULTADO DA SESSAO PUBLICA

Valor Ganho
Iltem Descricao UND QTD Valor | Valor
Unitario | Total

Empresa
Ganhadora

1 |Servigo Fotografico Hora 2688
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- Valor Ganho Empresa
Item Descrigcao UND QTD Valor Valor Ganhadora
Unitario | Total

5 Ser\_/i(;c_) ] de captacado Hora 2688

audiovisual/video
3 | Captacéo de Audio Bruto Hora 24
4 | Producéo e Edicdo de Videos Curtos | unidade | 1800
5 |Producéo e Edicdo de Videos Longos | unidade | 600
6 |Producéo e Edicdo de audios curtos | unidade 60
7 | Producao e Edicao de audios longos | unidade 24
8 | Transmissé&o ao Vivo unidade 24
9 |Locacéo de Aplicativo TV digital mensal 12

Planejamento, organizagao e
10 |execucdo de grade de programacdo| mensal 12

do aplicativo TV

16. FORMAGAO DE CADASTRO DE RESERVA

16.1.

Havendo manifestagdo de interessados durante o procedimento licitatério, podera ser

formalizado Cadastro de Reserva de Prestador(es) de Servigo(s), objetivando posteriormente a
substituicdo da titularidade da ata de registro de precos em decorréncia de cancelamento,
devendo neste caso ser respeitado prec¢os iguais ao do licitante vencedor e observado a ordem
de classificagdo final, nos termos do artigo 58 do Decreto Municipal n® 026/2023.

16.2. Segue no anexo | a esta ata de registro de precgos a relagcdo de itens com seu respectivo
cadastro de reserva.

Macaé RJ, _ de de 2026.

SECRETARIA
MUNICIPAL DE
GOVERNO

SECRETARIA
EXECUTIVA DE
COMUNICACAO

EMPRESA REGISTRADA REPRESENTANTE

ASSINATURA

Testemunhas:

1 -

CPF/MF n.°

2 -

CPF/MF n.°
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ANEXO IV
MINUTA CONTRATUAL
CONTRATON° /2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° SEI-003502/2026
CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICOS QUE ENTRE S| CELEBRAM O

MUNICIPIO DE MACAE E A EMPRESA
, NA

FORMA ABAIXO:

Pelo presente instrumento de CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS, que entre si
celebram, o MUNICIPIO DE MACAE, inscrito no CNPJ sob o n°

estabelecida a , ha cidade de Macae -
RJ, neste ato representado por seu Secretario(a), devidamente nomeado pela Portaria N°
/ , ,
(nacionalidade), (estado civil), (profissdo), portador da Carteira de Identidade n°
: expedida pelo e CPF ne

: residente e domiciliado a

doravante denominada simplesmente MUNICIPIO, e, de outro lado, a empresa

, inscrita no CNPJ sob 0 n°

, com sede a Rua

neste ato representado pelo seu representante legal,
, portador da Carteira de Identidade n°

, e CPF n° , doravante

denominada simplesmente CONTRATADA, conforme autorizado no Processo Administrativo n®
SEI-003502/2026, na forma da Nota de Empenho constante dos autos, regendo-se as normas
constantes da Lei Federal n° 14.133/2021, da Lei Municipal n® 4.960/2022, do Decreto Municipal
n° 026/2023 e da legislagdo correlata, bem como de acordo com as clausulas contratuais abaixo
descritas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO E DA FINALIDADE

1.1. O presente contrato tem por objeto contratacdo de empresa especializada em prestacéo
de servicos fotogréficos, de captacdo e edicdo de audios e imagens audiovisuais, producao e
edicdo de videos curtos e longos, de contetdos documentais, histéricos, culturais, educacionais
e de contetdo local do Municipio de Macaé; Transmissao ao Vivo; Locagdo de Software para
transmissé@o TV DIGITAL e o Planejamento, organizacdo e execuc¢do de grade de programacao
do aplicativo TV Digital, para atender as necessidades da Secretaria Executiva de Comunicacao,
conforme especificado no termo de referéncia anexo ao edital e que faz parte integrante e
complementar do processo administrativo em epigrafe.

1.2. A finalidade da contratacdo € atender a demanda de comunicacdo institucional

estratégica do Municipio, conforme especificado no termo de referéncia anexo ao edital e que
faz parte integrante e complementar do processo administrativo em epigrafe.
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1.3. A lavratura do presente contrato foi autorizada pelo Ordenador de Despesas, conforme
deciséo constante a fl. do processo administrativo em epigrafe.

CLAUSULA SEGUNDA - PRECO E DA FORMA DE PAGAMENTO

2.1. O MUNICIPIO efetuarda o pagamento a CONTRATADA pela prestacdo de servigcos
efetivamente executado, do valor de R$ ( ), € nele deveréao
estar incluidas todas as despesas necessarias a execucao do objeto, livre de quaisquer 6nus
para o MUNICIPIO.

2.2.  Os precos unitarios e totais estdo discriminados na proposta da Contratada, bem como
na Nota de Empenho correspondente.

2.3. A Contratada declara que os precos propostos para prestacdo de servico em questdo
levaram em conta todos o0s custos, insumos, despesas de frete, embalagens, impostos,
transporte e demais encargos indispensaveis ao perfeito cumprimento das obrigacdes
decorrentes deste contrato, ndo cabendo, pois, quaisquer reivindicacdes a titulo de revisdo de
precos ou reembolso, sejam a que titulo for.

2.4. Os pagamentos serdo efetuados pelo MUNICIPIO DE MACAE, em moeda corrente
nacional, por meio de TED (Transferéncia Eletrénica Disponivel) de acordo com os valores
apurados por servidores competentes do MUNICIPIO e prepostos habilitado da contratada, em
30 dias, contados da emisséo do Termo de Recebimento Definitivo dos materiais/servicos.

2.5. Nos casos de atraso no pagamento por culpa da contratante, o valor devido sera
acrescido de taxa de 0,5% ao més, calculado pro rata die entre 0 31° (trigésimo primeiro) dia da
data do adimplemento da obrigagdo e a data do efetivo pagamento. No caso de antecipagéo do
pagamento, o valor devido sofrera desconto a taxa de 0,5% ao més, calculado pro rata die entre
a data do efetivo pagamento e o 30° (trigésimo) dia da data do adimplemento da obrigacao.

2.6. Serdo retidos na fonte os tributos e as contribuicbes elencados nas disposicoes
determinadas pelos o6rgdos fiscais e fazendarios, em conformidade com as instruces
normativas vigentes.

2.7. Nas faturas deverao constar obrigatoriamente, além da data de assinatura do contrato e
do periodo a que se refere a prestacdo de servico, as seguintes informacdes:

2.7.1. O ndmero do instrumento contratual;
2.7.2. O nome e codigo do banco;
2.7.3. Agéncia e numero da conta corrente da contratada.

2.8. Para a autorizacdo do pagamento, a CONTRATADA devera enviar a Secretaria Municipal
responsavel pelo contrato, ou local por ela designado:

2.9. As notas fiscais deverdo ser entregues com 0s seguintes documentos:

2.9.1. Nota fiscal/fatura mensal respectiva, referente a prestacédo de servicos do més anterior,
ou na forma que a legislacao tributaria venha a exigir;
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2.9.2. Comprovacao de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

2.9.3. Comprovacao de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

2.10. A fatura ndo aprovada pelo MUNICIPIO serd devolvida & CONTRATADA para as
necessarias corre¢ées, com as informagdes que motivaram sua rejeicao.

2.11. A devolucéo da fatura ndo aprovada pelo MUNICIPIO em hipétese alguma autorizara a
CONTRATADA a suspender a prestacdo de servicos ou a deixar de efetuar os pagamentos
devidos aos seus empregados.

2.12. Sobre o valor total da remuneracao incidem as obriga¢fes fiscais, conforme a legislacdo
vigente.

2.13. Constatada a situacdo de irregularidade, a CONTRATADA sera comunicada por escrito
para que regularize sua situacéo, no prazo estabelecido pelo MUNICIPIO.

2.14. Nenhum pagamento isentard a CONTRATADA das suas responsabilidades e obrigacgoes,
nem implicaré aceitagdo definitiva dos materiais.

2.15. O MUNICIPIO podera glosar ou reter o pagamento de qualquer fatura, ou da parte do
pagamento vinculada a prestacdo de servicos, nos seguintes casos, dentre outros definidos
neste contrato:

2.15.1. Imperfei¢do dos servigos executados;

2.15.2. Discordancia ou necessidade de maiores esclarecimentos a respeito do servico, por parte
do MUNICIPIO e/ou responséavel pelo contrato;

2.15.3.Débito da CONTRATADA para com o MUNICIPIO DE MACAE, que provenha da
execucdo deste contrato, ainda que resulte do inadequado cumprimento de outras obrigagdes
ndo integrantes da fatura referida no caput;

2.15.4. 0 ndo cumprimento das obrigacdes assumidas pela CONTRATADA,;

2.15.5. Eventual responsabilizagdo solidaria e/ou subsidiaria, originada em decorréncia da
execucao do presente contrato.

2.16. O ndo pagamento da fatura, por culpa exclusiva do MUNICIPIO DE MACAE, no prazo
estabelecido neste contrato, configurar4 mora.

CLAUSULA TERCEIRA — RECURSOS ORCAMENTARIOS

3.1. As despesas oriundas deste CONTRATO correrao por conta dos recursos orcamentarios

consignados ao MUNICIPIO DE MACAE, programa de trabalho . ,

elemento de despesa . . , nota de empenho / , emitida em
I , vigente para o exercicio de
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3.2. Quando a vigéncia do contrato ultrapassar o exercicio fiscal, se necessério for, a
manutencdo deste ficara vinculada a aprovacdo do orcamento do(s) exercicio(s) posteriores,
onde existirdo verbas consignadas em dotacdo apropriada, em observancia ao principio da
anualidade.

CLAUSULA QUARTA - INICIO DO EXERCICIO FINANCEIRO
4.1. Em virtude da possibilidade de atraso na distribuicdo do orgcamento, no registro de
empenhos e de outras providéncias de ordem administrativa, ndo se configurard mora do
MUNICIPIO nos 02 (dois) primeiros meses do exercicio, ficando-lhe facultado o pagamento sem
encargos moratorios até o terceiro més do exercicio financeiro.

CLAUSULA QUINTA - VIGENCIA DO CONTRATO
5.1. O prazo de execucdo sera de 12 (doze) meses a contar da data de assinatura do
contrato.

5.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, a contar da data da assinatura
do contrato, podendo ser prorrogado por até 10(dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da
Lei Federal 14.133/2021.

5.3. O prazo de inicio da execucdo € de no maximo 15 (quinze) dias a partir da emissédo da
Ordem de Servigo.

CLAUSULA SEXTA — REAJUSTAMENTO DE PRECOS

6.1. Os contratos que vierem a ser pactuados em decorréncia desta licitacdo serdo fixos e
irreajustaveis, pelo periodo de 01 (um) ano, a contar da data do orcamento estimado (data-base
09/2026), podendo ser reajustados a partir desta data, e assim, a cada periodo de um ano
contado do dltimo reajuste, desde que requerido pela CONTRATADA e caso se verifique
hipétese legal que autorize o reajustamento, utilizando-se a variagdo do indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), instituido pelo Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica (IBGE).

6.2. A CONTRATADA nao tera direito ao reajuste a que alude o subitem anterior, para a
etapa do servigco que sofrer atraso em consequéncia da acdo ou omissdo motivada pela propria
CONTRATADA, e também da que for executada fora do prazo sem que tenha sido autorizada a
respectiva prorrogacao.

6.3. No caso de reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno de um ano deve considerar
a data do ultimo reajuste concedido.

6.4. Os efeitos financeiros do reajuste ocorrerdo somente em relagcdo aos itens que o
motivaram e aos saldos de quantitativos porventura existentes.

6.5. Nos termos do artigo 70 do Decreto Municipal n° 026/2023, serdo objeto de precluséo:
6.5.1. As solicitacdes de reequilibrio econémico-financeiro realizadas ap6s a assinatura da ata
de registro de precos, do contrato ou do termo aditivo sem que tenha havido alteracdo dos

precos, bem como apos o encerramento da vigéncia da ata de registro de precos ou do contrato;
e
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6.5.2. As solicitacbes de reajuste em sentido estrito e repactuacdo realizadas apés a data de
aniversario do orcamento estimado, da proposta, do acordo, da convencéo coletiva ou do
dissidio coletivo, conforme o caso.

CLAUSULA SETIMA — DIREITOS E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
7.1. Prestar o servico, obedecendo rigorosamente as especificacbes discriminadas no Termo
de Referéncia e principalmente aos preceitos instituidos pela legislacdo de regéncia.

7.2. Manter, durante toda a execucao da contratacdo, em compatibilidade com as obrigacdes
por ele assumidas, todas as condi¢cfes exigidas para a habilitacdo na licitacado.

7.3.  Cumprir com as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras
normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para
aprendiz.

7.4. Na&o transferir para outrem, no todo ou em parte, o objeto do contrato a ser firmado.

7.5. Responsabilizar-se, exclusivamente por quaisquer 6nus, direito e obrigacdes, vinculadas
a legislacdo tributaria, trabalhista, seguranca e medicina do trabalho, previdenciaria ou
comercial, decorrente da contratacao.

7.6. Arcar com todas as despesas operacionais, correspondentes a deslocamentos, fretes,
seguros, taxas, emolumentos, copias e quaisquer outras necessarias a execucado do objeto
desta contratacao.

7.7. Executar a contratagdo através de pessoas idoneas, assumindo total responsabilidade
por quaisquer danos ou faltas que os mesmos venham a cometer no desempenho das funcoes,
podendo a Administracdo exigir a retirada daquelas cuja conduta seja julgada inconveniente e
obrigando-se também a indenizar a Administragdo por todos 0s danos e prejuizos que
eventualmente ocasionarem.

7.8. Responder perante o 6rgdo gestor da contratacdo por qualquer tipo de autuacéo ou acao
gue venha a sofrer em decorréncia da prestagdo de servigos ora contratada, por atos de seus
empregados, mesmo nos casos que envolvam eventuais decisfes judiciais, assegurando a
Administracdo o exercicio do direito de regresso, eximindo-o de qualquer solidariedade ou
responsabilidade de qualquer natureza.

7.9. Facilitar e permitir ao 6rgéo gestor da contratacédo, a qualquer momento, a realizacdo de
auditoria dos servicos prestados, sem que isso incorra em isencdo de responsabilidade, bem

como esclarecer prontamente as questdes relativas a execucdo da contratacdo, quando
solicitada.

7.10. Na&o utilizar o nome do Municipio de Macaé ou do 6rgédo gestor da contratagcdo em
quaisquer atividades de divulgacdo de sua empresa, como, por exemplo, em cartGes de visita,
andncios e outros impressos.

7.11. Na&o se pronunciar em nome do Municipio de Macaé ou do érgdo gestor da contratacdo

aos meios de imprensa ou clientes sobre quaisquer assuntos relativos a sua atividade, bem
COMO sobre 0s servigcos ao seu cargo.
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7.12. Comunicar ao 6rgao gestor da contratacdo, no prazo de 10 (dez) dias de antecedéncia,
qualquer alteracdo na composicao societaria da empresa ou em seu quadro técnico.

7.13. Comunicar ao 6rgdo gestor da contratacdo, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias o
pedido de afastamento temporario, bem como, quaisquer alteracBes cadastrais da empresa
(end., tel., fax, e-mail).

7.14. Guardar por si, por seus empregados e prepostos, em relacdo aos dados, informacdes ou
documentos de qualquer natureza, exibidos, manuseados, ou por qualquer forma ou modo
venham tomar conhecimento, o mais completo e absoluto sigilo, em razdo dos servi¢cos a serem
confiados, ficando, portanto, por forca da lei civil e criminal, responsavel por sua indevida
divulgacao, descuidada e incorreta utilizacdo, sem prejuizo da responsabilidade por perdas e
danos a que der causa.

7.15. Obedecer as determinacdes legais ou emanadas das autoridades constituidas, sendo a
Unica responsavel pelas providencias necesséarias e pelos efeitos decorrentes de eventuais
inobservancias delas.

7.16. Apresentar ao 0rgdo gestor da contratacdo, junto com a(s) nota(s) fiscal(is), os
documentos exigidos para pagamento, sob pena de retencao total ou parcial do pagamento.

7.17. Assumir total responsabilidade pelos materiais que apresentarem nao conformidade, ma
gqualidade e/ou irregularidades, responsabilizando-se por eventuais danos e/ou prejuizos
causados a terceiros e/ou a coisas e bens do Municipio de Macaé e do érgao gestor da
contratacdo, arcando com as respectivas indenizacdes, que poderdo ser imediatamente retidas,
e/ou reembolsando de imediato o valor do prejuizo acarretado.

7.18. Substituir e/ou reparar, por sua conta e responsabilidade, os materiais considerados
inadequados ou imperfeitos, ou que estiverem em descordo com o ora pactuado, respeitando os
prazos fixados, ficando a critério do 6rgdo gestor da contratagdo aprovar ou rejeitar, sem
prejuizo das multas contratuais.

7.19. Requerer a exclusdo do Municipio e do 6rgdo gestor da contratacéo de lide que venha a
ser movida por qualquer motivo relacionado aos compromissos aqui contratados, inclusive por
seus funcionarios, sob pena de ressarcimento dos prejuizos advindos do processo judicial,
acrescido de perdas e danos, sem prejuizo de resciséo contratual.

7.20. Obter as Licencas junto as reparticdes competentes, necessarias ao cumprimento das
obrigacdes contratuais e manté-las atualizadas.

7.21. Cumprir com todas as demais obriga¢cBGes constantes do Termo de Referéncia anexo ao
edital.

7.22. O Municipio de Macaé e o 6rgdo gestor da contratagdo ndo aceitardo, sob pretexto

algum, a transferéncia de responsabilidade da contratada, sejam fabricantes, técnicos ou
quaisquer outros alegados.
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7.23. O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeitara a CONTRATADA a multa de
mora, correspondente a 0,5% (cinco décimos por cento), por dia de atraso, limitado a 30% (trinta
por cento), a ser calculado sobre o valor da parcela em atraso, sem prejuizo da conversdo em
multa compensatéria e consequente extingcdo do contrato, com a aplicacdo cumulada das
demais sanc¢des administrativas previstas na Lei Federal n°® 14.133/2021.

CLAUSULA OITAVA - DIREITOS E RESPONSABILIDADES DO MUNICIPIO

8.1. Fornecer todos o0s subsidios necessarios ao desempenho da atividade da
CONTRATADA, encaminhando os documentos pertinentes a adequada realizacdo do servigco
correspondente.

8.2. Promover, na forma da legislacdo de regéncia, 0 acompanhamento e a fiscalizacdo da
execucdo do objeto do Termo de Referéncia. A existéncia de fiscalizagdo de modo algum atenua
ou exime a responsabilidade da Contratada por qualquer vicio ou defeito na execucao do
contrato.

8.3. Notificar, por escrito, a Contratada sobre eventuais irregularidades encontradas no fiel
cumprimento de suas obriga¢fes, observando os prazos para adequacao.

8.4. Efetuar os pagamentos devidos a Contratada pelos materiais efetivamente entregues e
faturados, nas condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

8.5.  Emitir decisdo sobre todas as solicitagfes e reclamagfes relacionadas a execucdo do
contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios
ou de nenhum interesse para a boa execucao do contrato, no prazo de 2 (dois) meses, ap0s
concluida a instrugdo do requerimento, admitida a prorroga¢do motivada por igual periodo.

8.6. O MUNICIPIO se reserva o direito de solicitar a prestacéo de servicos ora contratada, na
sua totalidade ou parcialmente, de acordo com a sua necessidade e conveniéncia.

CLAUSULA NONA — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1. A execucdao do contrato sera acompanhada e fiscalizada pelo Gestor de Contratos e pela
Comisséo de Fiscalizaco, representantes do MUNICIPIO especialmente designados para esse
fim, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021 e da Lei Municipal n° 4.960/2022:

9.1.1. Gestor do Contrato: Gisele de Almeida Bastos Pinto, matricula 46.382, designada por
intermédio da Portaria 009/2025, publicada no Diario Oficial de Macaé (DOM) de Macaé de 15
de novembro de 2025, Edigéo 1332, Ano VI.

9.1.2. Comissdo de Fiscalizacdo: Marcial Antbnio Ximenes da Silva, matricula n® 408.147;
Eduardo Aguiar de Assis, matricula n°® 27.937; e Raphael Landis Fontes Silva, matricula n°®
27.434, designados por intermédio da Portaria 009/2025, publicada no Diario Oficial de Macaé
(DOM) de Macaé de 15 de novembro de 2025, Edi¢do 1332, Ano VI.

9.2. Sao atribuicdes do Gestor de Contratos:

9.2.1. Controlar os prazos de vigéncia dos contratos e saldos de atas de registro de precos,
solicitando sua prorrogacéo, abertura de nova licitacdo ou contratacdo direta, quando for o caso;
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9.2.2. Informar ao Ordenador de Despesas 0 interesse na prorrogagdo de contratos sob sua
responsabilidade, com vistas a obtencdo da autorizacdo para abertura do processo
administrativo para tanto;

9.2.3. Verificar a manutencéo das condicdes de habilitagdo e qualificacdo da empresa durante
toda a execucdo do contrato, devendo instruir os processos de prorrogacao contratual e de
contratagéo direta com os documentos pertinentes;

9.2.4. Verificar a manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro do contrato, devendo
comunicar ao Ordenador de Despesas a ocorréncia de situacao que enseja a revisdo de precos;

9.2.5. Verificar se estdo atualizadas as informacfes de ocorréncias relacionadas a execucgao
contratual;

9.2.6. Analisar a documentacgéo que antecede o pagamento;
9.2.7. Verificar o controle atualizado dos pagamentos;

9.2.8. Manifestar-se em todos os atos da Administragdo relativos a aplicacdo de sancgoes,
execucdo e alteracéo dos contratos;

9.2.9. Decidir provisoriamente a suspensédo da entrega de bens ou a realizacdo de servicos;

9.2.10. Auxiliar o Ordenador de Despesas nas tratativas voltadas as alteracbes e revisdes
contratuais junto a contratada, quando for o caso;

9.2.11. Manifestar-se previamente a decisdo do Ordenador de Despesas nos pedidos de
liberagdo da garantia contratual em favor da contratada, quando for o caso;

9.2.12. Inserir os dados referentes aos contratos administrativos, termos aditivos, convénios e
instrumentos congéneres no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP);

9.2.13. Exercer outras atividades compativeis com a funcao.
9.3.  S&o atribui¢cdes da Comissao de Fiscalizagao:

9.3.1. Acompanhar os prazos de execucdo dos servi¢cos, diligenciando com a CONTRATADA,
se necessario;

9.3.2. Receber, provisoria e definitivamente, os servicos, mediante termo detalhado;

9.3.3. Analisar, conferir e atestar notas fiscais, faturas e congéneres e a regularidade fiscal da
CONTRATADA;

9.3.4. Devolver a8 CONTRATADA as notas fiscais em desconformidade com o contrato;

9.3.5. Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao contratual;
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9.3.6. Oficiar a contratada determinacdo de medidas preventivas e corretivas, com
estabelecimento de prazos, para regularizacdo das faltas registradas e irregularidades
observadas na execu¢ao do contrato, comunicando ao Gestor de Contratos 0 ndo atendimento
das determinacoes;
9.3.7. Expedir, através de notificacdes e/ou relatério de vistoria, a situacdo que demandar
decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia, ao Gestor de Contratos e ao Ordenador
de Despesas, em tempo hébil para a ado¢ao das medidas convenientes;
9.3.8. Proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medi¢des dos servigos executados;

9.3.9. Aprovar a planilha de medicdo emitida pela CONTRATADA ou conforme disposto em
contrato;

9.3.10. Adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se a
respeito da suspensédo da realizagdo de servigos;

9.3.11. Conferir e certificar as faturas relativas aos servicos;

9.3.12. Proceder as avaliacdes dos servigos executados pela CONTRATADA;

9.3.13. Determinar, por todos os meios disponiveis, a observancia das normas técnicas e legais,
especificacbes e métodos de execugcdo dos servicos exigiveis para a perfeita execugcdo do

objeto;

9.3.14. Exigir o uso correto dos equipamentos de protecao individual e coletiva de seguranca do
trabalho;

9.3.15. Determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente a
CONTRATADA, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as proprias
subcontratadas que, a seu critério, comprometam o bom andamento dos servi¢os;

9.3.16. Receber designacdo e manter contato com o preposto da CONTRATADA, e se for
necessario, promover reuniées periddicas ou especiais para a resolucdo de problemas na
execucao dos servicos;

9.3.17. Manifestar-se nos pedidos de alteragbes contratuais quanto a regularidade da
contratacao;

9.3.18. Verificar a correta aplicacdo dos materiais;

9.3.19. Requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessarios, no sentido de
promocéao de controle de qualidade da execucéo dos servigos a serem adquiridos;

9.3.20. Recomendar ao Gestor de Contratos e ao Ordenador de Despesas a aplicacdo de
sangBes & CONTRATADA;

9.3.21. Zelar pelo fiel cumprimento de todas as obrigacbes da CONTRATADA previstas no termo
de referéncia, no projeto basico e no contrato;
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9.3.22. Exercer outras atividades compativeis com a funcao.

CLAUSULA DECIMA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
10.1. A CONTRATADA sera responsabilizada administrativamente pelas seguintes infracdes:

10.1.1. Dar causa a inexecucao parcial do contrato;

10.1.2. Dar causa a inexecuc¢ao parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo, ao
funcionamento dos servi¢cos publicos ou ao interesse coletivo;

10.1.3. Dar causa a inexecucao total do contrato;
10.1.4. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame, quando exigidas;

10.1.5. Ndo manter a proposta, inclusive no que tange a apresentacdo de amostra ou prova de
conceito, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

10.1.6. N&o celebrar o contrato/instrumento equivalente ou ndo entregar a documentacao exigida
para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

10.1.7.Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

10.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitagdo ou a execucéo do contrato;

10.1.9. Fraudar a licitagcao ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

10.1.10. Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
10.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;
10.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

10.2. Serdo aplicadas a CONTRADA as seguintes sancoes:
10.2.1. Adverténcia;

10.2.2. Multa, néo inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por
cento) do valor da contratacéo;

10.2.3. Impedimento de licitar e contratar no a&mbito da Administragdo Publica direta e indireta do
Municipio de Macaé, pelo prazo méximo de 3 (trés) anos;

10.2.4. Declaracéao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica direta e

indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
anos.
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10.3. A aplicacdo de sancdes observard o devido processo administrativo, na forma da Lei
Federal n® 14.133/2021, combinada com o artigo 29 e seguintes da Lei Municipal n°® 4.960/2022,
bem como no Decreto 032/2026.

10.4. As sancdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em pregao para
registro de precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido sem justificativa ou
com justificativa recusada pela administracao publica.

10.5. A multa poderd ser aplicada cumulativamente com as demais sanc¢des.

10.6. As sanc0Oes aplicadas serdo obrigatoriamente registradas junto a Coordenadoria Geral de
Contratos, bem como no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep).

10.7. A aplicacdo das sanc¢fes ndo exonera o infrator de eventual acdo por perdas e danos que
seu ato ensejar.

10.8. O valor das multas que, porventura forem aplicadas, serdo descontadas da garantia da
respectiva CONTRATADA. Se a multa aplicada for de valor superior ao valor da garantia
prestada, além da perda desta, respondera a CONTRATADA pela diferenca a qual seré
descontada dos pagamentos eventualmente devidos pelo 6rgdo gestor da contrata¢do ou ainda,
gquando for o caso, cobrada judicialmente.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — EXTINCAO DO CONTRATO

11.1. Constituem motivo para extingdo do presente contrato, independentemente de notificacdo
ou interpelacéo judicial ou extrajudicial, sem prejuizo das penalidades nele previstas e na Lei
Federal n® 14.133/2021, o descumprimento de qualquer de seus termos, clausulas ou condicdes,
a cessacao de sua necessidade ou ocorréncia de qualquer situacdo prevista no art. 137 da Lei
de Licitacoes.

11.2. No ato da extincdo contratual, a CONTRATADA prestara contas dos produtos que lhe
tenham sido solicitados.

11.3. Constatados prejuizos decorrentes da atuacao irregular da CONTRATADA no momento
da extincdo, podera o MUNICIPIO efetuar a retencao de valores devidos a CONTRATADA, no
limite suficiente & compensag¢do dos mesmos.

11.4. Em qualquer hipétese de extingdo contratual, a CONTRATADA somente tera direito a
remuneracgéo pelos servigos prestados.

11.5. Caso o MUNICIPIO ndo se utilize da prerrogativa de extinguir este Contrato, a seu
exclusivo critério, podera suspender a sua execucao e/ou sustar o pagamento das faturas, até
que a CONTRATADA cumpra integralmente a condicao contratual infringida.

11.6. A CONTRATADA reconhece os direitos do MUNICIPIO DE MACAE, em caso de extin¢ao
com fundamento no art. 138, |, da Lei Federal n°® 14.133/2021.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — GARANTIA

12.1. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar a Secretaria Municipal de Fazenda —
SEMFAZ, com cépia a Coordenadoria Geral de Contratos, no prazo maximo de 10 (dez) dias
Uteis, contado da data da assinatura do Contrato ou Instrumento Equivalente, comprovante de
prestacdo de garantia correspondente a 5% (cinco por cento) do valor global do contrato, com
validade para todo o periodo contratual mediante a opcdo por uma dentre as seguintes
modalidades, caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia, fianga bancéria
ou titulo de capitalizagdo custeado por pagamento Unico, com resgate condicionado a
inexecucdo do contrato ou ao término do seu prazo de vigéncia, nos termos do inciso 1V do § 1°
do art. 96 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

12.2. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em Banco Oficial, em conta especifica com
corre¢cdo monetaria, em favor do Municipio de Macaé, em favor do Municipio de Macaé, cuja a
guia de depdésito deve ser solicitada através do e-mail cofic.baixareceita@macae.rj.gov.br.

12.3. No caso da opgdo do contratado pela modalidade seguro garantia, o prazo para a sua
apresentacdo sera de 1 (um) més, contado da data de homologacédo da licitagdo e anterior a
assinatura do contrato, conforme previsto no 83° do artigo 96 da Lei Federal 14.133/21.

12.3.1. 0 prazo de vigéncia da apdlice serd igual ou superior ao prazo estabelecido no contrato
principal e deverd acompanhar as modificacdes referentes a vigéncia deste mediante a emissao
do respectivo endosso pela seguradora;

12.3.2. 0 seguro-garantia continuard em vigor mesmo se o0 contratado nao tiver pago o prémio
nas datas convencionadas.

12.4. A garantia, inclusive na modalidade seguro-garantia, podera ser executada para
ressarcimento do Municipio de Macaé e para pagamento dos valores das multas moratérias,
multas punitivas, indenizacdes a ele devidas pela CONTRATADA, bem como de débitos da
empresa para com 0s encargos fiscais, previdenciarios e trabalhistas relacionados com o
presente contrato, tais como INSS, FGTS, impostos, salarios, vales-transportes, vales-refeicées
e verbas rescisoérias, prejuizos advindos do ndo cumprimento do contrato, multas punitivas
aplicadas pela fiscalizacdo a contratada e prejuizos diretos causados a contratante decorrentes
de culpa ou dolo durante a execucdo do contrato;

12.5. A CONTRATADA fica obrigada a repor o valor da garantia quando esta for utilizada para
cobertura de multas, desde que nao tenha havido rescisao;

12.6. No caso de renovacao da contratacdo, a CONTRATADA devera renovar a garantia;

12.7. Havendo aditivos de valor e/ou prazos, reajustes, atualizacdes, revisbes ou
repactuagfes, a CONTRATADA reforgaré a garantia, conforme o caso;

12.8. O prazo de vigéncia da garantia sera igual ao de vigéncia da contratagdo, acrescido de
90 (noventa) dias;

12.9. A garantia somente podera ser levantada apos o recebimento definitivo do objeto pela
fiscalizacéo;
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12.10. A néo observancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia estabelecida neste
item acarretara a aplicacdo de multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor da contratacao
por dia de atraso, até o maximo de 5% (cinco por cento);

12.11. O atraso superior a 30 (trinta) dias Uteis para apresentacdo da garantia podera acarretar
a extincdo unilateral da contratacdo, sem prejuizo da multa prevista no subitem anterior.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — INCIDENCIAS FISCAIS, ENCARGOS, SEGURO, ETC.
13.1. Correrdo por conta exclusiva da CONTRATADA todos os impostos e taxas que forem
devidos em decorréncia do objeto desta contratacdo, bem como o0s encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucao do contrato, prémios de seguro e
de acidentes de trabalho, emolumentos e outras despesas que se facam necessarias a
prestacdo de servicos, salvo as despesas a serem pagas pelo MUNICIPIO, devidamente
expressas neste contrato.

13.2. Se durante o prazo de vigéncia deste contrato, houver alteragdo e/ou criacdo das
aliquotas de tributos ou encargos ou instituicdo de outros que incidam sobre a prestacéo de
servicos objeto deste instrumento, o MUNICIPIO procedera conforme a seguir:

13.2.1. Caso haja diferenca a maior, o MUNICIPIO somente procedera ao pagamento mediante
comprovacao pela CONTRATADA do 6nus decorrente;

13.2.2.Na hipétese da CONTRATADA, vir a beneficiar-se de isengbes junto ao Fisco, o
MUNICIPIO procedera a revisédo do custo indicado na data-base;

13.2.3. Serdo consideradas, para fins desta clausula, as alteragfes de tributos ou encargos que
comprovadamente incidam sobre os insumos que compdem o objeto deste contrato.

13.3. O MUNICIPIO se reserva o direito de solicitar & CONTRATADA quando entender
conveniente, a exibicdo dos comprovantes de recolhimento dos tributos e demais encargos
devidos direta ou indiretamente, por conta deste instrumento.

13.4. Quando por disposicdo legal, 0 MUNICIPIO for o responséavel pelo recolhimento de
tributos decorrentes deste contrato e, por exclusiva responsabilidade da CONTRATADA, vier a
responder por acréscimos e/ou outros encargos em decorréncia de erro no faturamento por nao
cumprimento das condi¢bes que possibilitem o correto recolhimento dos tributos devidos,
aqueles valores atualizados serédo descontados da fatura que originou a incorre¢cdo, ou daquela
gue vier a ser apresentada imediatamente apos a ocorréncia do evento apontado.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — REGULARIDADE JUNTO AO INSS, FGTS E ICMS

14.1. A CONTRATADA, no ato da celebragéo deste instrumento, declara que ficam mantidas
todas as condicBes pertinentes contidas no artigo 68, Ill e IV, da Lei Federal n® 14.133/2021,
devendo imediatamente comunicar o MUNICIPIO qualquer alteracio que possa comprometer a
manutencdo de seus termos, bem como manté-las atualizada.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - VINCULACAO

15.1. O presente Contrato fica vinculado ao Termo de Referéncia, ao edital de licitacdo e seus
anexos, bem como a proposta do licitante vencedor, constantes do processo administrativo em
epigrafe, nos termos do artigo 92, Il da Lei Federal n°® 14.133/2021.
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CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERACOES DO CONTRATO

16.1. Este Contrato s6 podera ser alterado ou modificado em qualquer de suas clausulas
mediante Termo Aditivo e em conformidade com o artigo 124 e seguintes da Lei Federal n°
14.133/2021.

16.2. Qualquer toleréncia das partes no que diz respeito ao cumprimento no todo ou em parte,
de qualquer das clausulas e/ou condi¢cdes contratuais, sera considerado como concessao
excepcional, nao constituindo inovacdo do ajustado, nem precedente invocavel pela
CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — CASOS FORTUITOS, DE FORCA MAIOR OU OMISSOS

17.1. As partes néo serdo responsabilizadas por fatos comprovadamente decorrentes de casos
fortuitos ou de forga maior, ocorréncias eventuais cuja solucao se buscara mediante acordo
interpartes.

17.2. O MUNICIPIO analisara, julgara e decidira, em cada caso, as questdes alusivas a
incidentes que se fundamentem em motivos de caso fortuito ou de forga maior, por intermédio de
comissdo especialmente designada para esse fim, a quem compete apurar os atos e fatos
comissivos ou omissivos que se fundamentem naqueles motivos.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — PUBLICACAO

18.1. A divulgacdo no Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP) é condigéo
indispensavel para a eficacia do contrato e de seus aditamentos, nos termos do artigo 94 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA NONA - DISPOSICOES FINAIS

19.1. Os agentes publicos responderao, na forma da Lei, por prejuizos que, em decorréncia de
acdo ou omissdo dolosa ou culposa, causarem o MUNICIPIO no exercicio de atividades
especificas do cumprimento deste contrato, inclusive nas analises ou autoriza¢des excepcionais
nestas “Disposicdes Gerais”.

19.2. As excegbes aqui referenciadas serdo sempre tratadas com maxima cautela, zelo
profissional, senso de responsabilidade e ponderacdo, para que ato de mera e excepcional
concesséo do MUNICIPIO, cujo objetivo final é o atender tdo-somente ao interesse publico, ndo
seja interpretado como regra contratual.

19.3. Para assegurar rapida solucao as questbes geradas em face da perfeita execucdo do
presente contrato, fica desde ja compelida a CONTRATADA a avisar, por escrito e de imediato,
qualquer alteracdo em seu endereco ou telefone.

19.4. Quaisquer tolerancias entre as partes ndo importardo em novacado de qualquer uma das
clausulas ou condi¢fes estatuidas neste contrato, as quais permanecerao integras.

19.5. Serdo considerados injustificados os atrasos néo comunicados tempestivamente e
indevidamente fundamentados, e a aceita¢do da justificativa ficara a critério do MUNICIPIO.

19.6. Em caso de conflito entre os termos do presente contrato e seus anexos, prevalecera
sempre o disposto no contrato.
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19.7. Caso o presente instrumento seja assinado de forma digital ou eletrbnica em datas
diversas, considerar-se-a a data da Ultima assinatura para fins de vigéncia.

19.8. A CONTRATADA tem conhecimento do cddigo de ética e integridade da Secretaria
Executiva de LicitacOes, Contratos e Parcerias, constante no link
https://www.macae.rj.gov.br/midia/conteudo/arquivos/1731562528.pdf.

CLAUSULA VIGESIMA - CUMPRIMENTO A LEI FEDERAL N.° 12.846/13 E DECRETO
MUNICIPAL N.° 207/15

20.1. Para a execucdo deste contrato, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se
comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer
gue seja, tanto por conta prépria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doacao,
compensacao, vantagens financeiras ou ndo financeiras ou beneficios de qualquer espécie que
constituam prética ilegal ou de corrupc¢éo, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste
contrato, ou de outra forma a ele ndo relacionada, devendo garantir, ainda, que seus prepostos e
colaboradores ajam da mesma forma.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - CUMPRIMENTO DA LEI FEDERAL N° 13.709/2018 (LEI
GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS - LGPD)

21.1. E vedado as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em
decorréncia da execucdo contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratacao,
sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

21.2. As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informacgdes,
especialmente os dados pessoais e 0s dados pessoais sensiveis, repassados em decorréncia da
execugdo contratual, em consonancia com o disposto na Lei Federal n° 13.709/2018, sendo
vedado o repasse das informagdes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes de
obrigacg@es legais ou para viabilizar o cumprimento do instrumento contratual.

21.3. As partes responderdao administrativa e judicialmente caso causarem danos patrimoniais,
morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais repassados em decorréncia da
execucao contratual, por inobservancia a Lei Federal n® 13.709/2018.

21.4. Em atendimento ao disposto na Lei Federal n° 13.709/2018, o CONTRATANTE, para a
execucdo do objeto deste contrato, tem acesso a dados pessoais dos representantes da
CONTRATADA, tais como numero do CPF e do RG, enderecos eletrénico e residencial e copia
do documento de identificacao.

21.5. A CONTRATADA declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Federal n° 13.709/2018 e
se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislagdo com o
intuito de proteger os dados pessoais repassados pelo CONTRATANTE.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - DO USO DE MEIOS ADEQUADOS DE PREVENCAO E
RESOLUCAO DE CONTROVERSIAS

22.1. Nos termos do Decreto Municipal n® 141/2024, as partes poderdo utilizar meios
adequados de prevencao e resolucdo de controvérsias para dirimir conflitos relacionados a
direitos patrimoniais disponiveis do presente Contrato, quais sejam, a conciliacdo, a mediacao, o
compromisso, o comité de resolucdo de disputas e a arbitragem.

22.2. Sao considerados direitos patrimoniais disponiveis:
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22.2.1.questbes relacionadas ao restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro do
contrato;
22.2.2.indenizagoes;
22.2.3.inadimplemento de obriga¢des contratuais pelas partes;
22.2.4. penalidades contratuais e seu calculo.

22.3. N&o serao submetidas aos meios de prevencdo e resolugdo as controveérsias
relacionadas:

22.3.1.a direitos indisponiveis ndo transacionaveis;

22.3.2.a natureza e a titularidade publicas de servigos concedidos ou permitidos;
22.3.3. a0 poder de fiscalizacdo e de regulacéo;

22.3.4.a resciséo do contrato.

22.4. A utilizacdo de meios adequados de prevencdo e resolugdo de controvérsias deve ser
preferencial & judicializac¢ao.

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA — FORO
23.1. Para dirimir as questdes oriundas deste contrato, serd competente o Foro da Cidade de
Macaé, Estado do Rio de Janeiro.

E por estarem assim, justas e contratadas, as partes assinam o presente contrato em 05 (cinco)
vias de igual teor e forma, na presenca de duas testemunhas.

Macaé, de de 2026.
MUNICIPIO CONTRATADA
(Secretéario Municipal) Empresa............
Contratante RL XXOOXXXXXXXXXXXX
Contratada

TESTEMUNHAS:
RG. n.° RG. n.°
CPFE n.° CPFE n.°
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