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1. PREAMBULO

1.1. O Municipio de Macaé, torna publico, para conhecimento dos interessados, que
realizara licitacao para REGISTRO DE PRECOS, com participacdo EXCLUSIVA DE
EMPREENDEDORES INDIVIDUAIS, MICROEMPRESAS OU EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, do tipo MENOR PREGO,
adjudicagao POR ITEM, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021, Lei Municipal n°® 4.960/2022,
Decreto Municipal n° 026/2023 e 032/2026 e suas alteracdes posteriores.

1.2. Data da sessao: 19/11/2026
1.3.  Horario: 09:00 horas (Horario de Brasilia)

1.4. Local: Portal do Municipio de Macaé:
https://sistemas.macae.rj.gov.br:840/transparencia/contratacoes/licitacoespesquisa ou Portal de
Compras do Governo Federal: https://www.compras.gov.br

1.5.  UASG: 985847
2. OBJETO

2.1. O objeto desta licitagdo trata-se do Registro de Precos para aquisi¢cao de materiais
graficos personalizados, visando atender aos eventos institucionais promovidos pela
Secretaria Municipal de Gestao de Pessoas (SEMGESP) por um periodo de 12 meses a
contar da contratagiao, como o lll Congresso de Gestao de Pessoas, a XXl Semana Interna
de Prevencao de Acidentes do Trabalho (SIPAT), a lll Jornada de Psicologia, a Semana do
Servidor, entre outras agdes programadas, conforme condigbes, quantidades e
especificagdes contidas no Termo de Referéncia - Anexo | deste edital.

2.2. O Municipio de Macaé nao se obriga a adquirir os itens relacionados dos licitantes
vencedores, nas quantidades indicadas no TERMO DE REFERENCIA — ANEXO | deste edital,
podendo até realizar licitacdo especifica para aquisicdo de um ou de mais itens, hipdtese em
que, em igualdade de condi¢cbes, o beneficiario do registro tera preferéncia, respeitada a
legislacao relativa as licitagdes.

2.3. No caso de divergéncia entre a especificagcdo contida neste edital e no Sistema
Comprasnet SIASG, prevalecera a descrita neste edital.

3. PRAZO

3.1. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos é de 1 (um) ano, contados da data de
publicacdo do seu extrato no Portal Nacional de Contratagcdes Publicas, nos termos do art. 84
caput, da Lei Federal n® 14.133/2021 c/c artigo 59-A, § 1° do Decreto Municipal n° 026/2023,
redacao data pelo Decreto Municipal n® 255/2025.

3.2. O prazo de vigéncia da contratacéo é de 12 (doze) meses, a contar da data da assinatura
do contrato, na forma da Lei Federal n°® 14.133/2021.

3.3. O prazo de entrega sera de até 10 (dez) dias corridos apos o recebimento da ordem de
fornecimento.
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4. PRECO ESTIMADO

4.1. O prego total estimado da presente licitagdo é R$ 245.162,30 (duzentos e quarenta e
cinco mil, cento e sessenta e dois reais, e trinta centavos), conforme MODELO DE
PROPOSTA DE PRECOS — ANEXO Il deste Edital.

4.2. O valor descrito acima constitui mera estimativa, ndo se obrigando o Municipio de Macaé
a utiliza-lo integralmente.

5. DOTAGAO ORGCAMENTARIA

5.1. As despesas oriundas deste Edital correrdo por conta dos recursos orcamentarios,
conforme abaixo:

Programa de trabalho n°. 041220055.2.202000
Elemento de Despesa n°. 3.3.90.30

Cddigo Reduzido n°: 2457

Fonte de Recurso: 704.01

6. DISPOSIGOES ESPECIFICAS

6.1. As propostas devem indicar o preco liquido unitario, em moeda nacional. No referido
preco deverdo estar incluidas quaisquer vantagens, abatimentos, impostos, taxas e
contribuicbes sociais, obrigagdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais, que
eventualmente incidam sobre a operagao; ou, ainda, despesas com transporte ou terceiros, que
correrdo por conta do licitante vencedor.

7. CONDIGOES GERAIS DE PARTICIPACAO

7.1.  Poderéo participar deste pregao exclusivamente empresas que:

7.1.1. Cumpram os requisitos legais para efeito de qualificagdo como MICROEMPRESA,
EMPRESA DE PEQUENO PORTE ou Microempreendedor Individual (MEI) e que ndo se
enquadrem em nenhuma das hipoteses elencadas no § 4° do art. 3° da Lei Complementar n°
123/2006, estando aptas a usufruir dos direitos de que tratam os artigos 42 a 45 da mencionada
Lei, ndo havendo fatos supervenientes impeditivos da participacdo no presente certame;

7.1.2. Estejam previamente credenciadas no sistema eletronico, por meio do sitio
www.comprasgovernamentais.gov.br;

7.1.2.1. Para ter acesso ao sistema eletrénico, os interessados deverao dispor de chave
de identificagdo e senha pessoal, obtidas junto ao provedor do sistema, bem como deverdo
informar-se a respeito do seu funcionamento e regulamento e receber instru¢cdes dos gestores
do Sistema Comprasnet SIASG para sua correta utilizagao;

7.1.3. Estejam legalmente estabelecidas e especializadas na atividade pertinente ao objeto
deste pregédo, devendo ser comprovado pelo contrato social;

7.1.4. Declarem, em campo proprio do sistema eletrénico, que possuem os documentos
necessarios de habilitacdo previstos neste edital, sendo que a declaragédo falsa relativa ao
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cumprimento dos requisitos de habilitacdo e a proposta comercial sujeitara a licitante as sancdes
previstas neste edital.

7.2.  No momento de insergéo da proposta no Sistema Comprasnet SIASG, o licitante devera
manifestar, em campo proprio do sistema informatizado, que firmou a Declaragao de Elaboragao
Independente de Proposta.

7.3. O licitante devera declarar, no momento de insergao de sua proposta, junto ao sistema
eletrbnico, que cumpre os requisitos previstos na Lei Complementar n® 123/2006.

7.4. O licitante, ou grupo, suas filiais ou empresas que fazem parte de um grupo econémico
ou financeiro, somente podera apresentar uma unica proposta de pregcos. Caso um licitante
participe em mais de uma proposta de pregos, estas propostas ndo serdo levadas em
consideracgédo e serdo rejeitadas.

7.4.1. Para tais efeitos entende-se que fazem parte de um mesmo grupo econdmico ou
financeiro, as empresas que tenham diretores, acionistas (com participagédo em mais de 5%), ou
representantes legais comuns, e aqueles que dependam ou subsidiem econdmica ou
financeiramente a outra empresa.

7.5. A pessoa juridica ndo podera participar da licitagdo em consorcio, conforme subitem 2.11.
do Termo de Referéncia.

8. PARTICIPACAO DE MICROEMPRESA, EMPRESAS DE PEQUENO PORTE E
MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL (MEI)

8.1. A comprovacgao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato ou retirada de nota de
empenho, no entanto, por ocasido da participacao neste certame licitatorio, deverdo apresentar
toda a documentacéo exigida para tanto, mesmo que esta apresente alguma restrigéo;

8.2. Havendo alguma restrigdo na comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista exigida
neste edital, sera assegurado a microempresa ou empresa de pequeno porte adjudicataria deste
certame o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados do momento em que for declarada a
vencedora, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo do Municipio de Macaé,
para a regularizacdo da documentagao, pagamento ou parcelamento do débito, e emisséo de
eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa;

8.3. A falta de regularizagdo da documentagdo no prazo previsto neste edital implicara a
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancgdes previstas no art. 156 da Lei
Federal n° 14.133/2021, sendo facultado a Administragdo convocar as licitantes remanescentes
para celebrar a contratagéo, na ordem de classificagdo, cancelar o item ou revogar a licitagao.

9. VEDAGAO A PARTICIPAGAO NO CERTAME

9.1.  Nao poderao participar desta licitacao pessoas fisicas ou juridicas:

9.1.1. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitacao versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;
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9.1.1.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

9.1.2. Empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragédo do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

9.1.3. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de
participar da licitagdo em decorréncia de sancéo que lhe foi imposta;

9.1.3.1. O impedimento sera também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangéo a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizagcao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

9.1.4. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdbmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgédo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcgéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles
seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, devendo essa proibi¢cado constar expressamente do edital de licitagao;

9.1.5. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

9.1.6. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagéo do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragédo de trabalho infantil, por
submissdao de trabalhadores a condi¢gdes analogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista.

9.1.7. Sociedades empresarias que estiverem em recuperagao judicial, recuperagao
extrajudicial, em processo de faléncia, sob concurso de credores, em dissolucdo ou em
liquidacgédo judicial ou extrajudicial;

9.1.71. Sera permitida a participacdo de empresa em recuperagao judicial com plano de
recuperagcao homologado pela autoridade judiciaria competente, visto que nesse contexto ha
plausibilidade de capacidade econémico-financeira, devendo, entdo, demonstrar-se além da
referida homologagéo judicial os demais requisitos para habilitagdo econémico-financeira.

9.1.8. Que tenham entre seus socios o Prefeito, seus auxiliares diretos, Vice-Prefeito ou
Vereadores, bem como as pessoas ligadas a qualquer deles por matriménio ou parentesco, afim
ou consanguineo, até o segundo grau, ou por adogao, subsistindo a proibicdo até 06 (seis)
meses apoés findas as respectivas fungdes, nos termos do artigo 41 da Lei Orgéanica do
Municipio.

9.1.9. Sera considerado comportamento inidbneo, o comparecimento na licitagdo do

interessado que se apresente para participar do procedimento licitatério e esteja enquadrado nas
hipéteses dos impedimentos e vedagdes aqui elencados.
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10. APRESENTAGCAO DA PROPOSTA DE PREGOS PELOS LICITANTES

10.1. Apés a divulgacdo do edital no sitio eletrbnico, os licitantes encaminharao,
exclusivamente por meio do sistema, proposta com a descrigao do objeto ofertado e o prego, até
a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

10.1.1. A etapa de que trata o item 10.1 sera encerrada com a abertura da sessao publica.

10.2. O envio da proposta, nos termos do disposto no item 10.1, ocorrera por meio de chave
de acesso e senha.

10.3. No momento de insercdo da proposta, a licitante devera registrar correlatamente as
seguintes situacoes:

10.3.1.1. Manifestar, em campo préprio do sistema informatizado, que firmou a Declaragéo
de Elaboracédo Independente de Proposta;

10.3.1.2. Declarar, em campo proprio do sistema eletrébnico, que cumpre plenamente os
requisitos de habilitacdo e que sua proposta estd em conformidade com as exigéncias desse
Edital e do Termo de Referéncia;

10.3.1.3. Declarar, em campo proprio do Sistema, sob pena de inabilitagdo, que nao
emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menores de
dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢cédo de aprendiz, a partir dos quatorze anos;

10.3.1.4. Declarar em campo proprio do sistema eletrénico, caso esteja enquadrada na
condicdo de microempresas (ME) ou empresas de pequeno porte (EPP), que ostenta os
requisitos do artigo 3° da Lei Complementar n°® 123/2006, para fazer jus aos beneficios previstos
nessa lei.

10.3.1.5. Declara, em campo proprio do sistema eletrénico, sob pena de inabilitacdo, que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, conforme previsto no inciso
IV do artigo 63 da Lei Federal n® 14.133/2021;

10.3.1.6. Declara, em campo proprio do sistema eletronico, sob pena de inabilitacdo, que
cumpre a reserva de cargos prevista em lei para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas em outras normas especificas, quando cabiveis;

10.4. A declaracgao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagcdo, a conformidade
da proposta ou ao enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte sujeitara
a licitante as sang¢des previstas no edital.

10.5. Os licitantes poderéao retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no sistema,
até a abertura da sessao publica.

10.6. Na etapa de apresentacdo da proposta, observado o disposto no item 10.1, ndo havera

ordem de classificacdo das propostas, o que ocorrera somente apds os procedimentos de que
trata o item 15 do edital.
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10.7. A proposta devera ser inserida no Sistema Comprasnet SIASG no momento do registro
dos valores, no campo préprio, € a licitante devera consignar de forma expressa:

10.7.1.Que compreende a descricao dos produtos ofertados, os pregos unitarios e totais dos
itens para os quais pretende oferecer proposta, de acordo com o termo de referéncia — anexo |
deste edital;

10.7.2. Que a proposta formulada esta compativel com o edital e seus anexos;

10.7.3.0 prazo de fornecimento dos produtos, contados do recebimento da solicitagdo do
Municipio de Macaé;

10.7.4. O prazo de validade da proposta comercial, que sera de 90 (noventa) dias, contados da
data da abertura da sessao publica.

10.8. Se por motivo de forca maior, a adjudicacido n&do puder ocorrer dentro do periodo de
validade da proposta, e caso persista o interesse do Municipio de Macaé, este podera solicitar a
prorrogacao da validade da proposta por igual prazo.

10.9. A licitante que apresentar proposta incompativel com as especificacdes editalicias sera
desclassificada e nao participara da etapa de lances.

10.10. Qualquer elemento que possa identificar a licitante, antes da etapa de lances, importa a
desclassificagéo de sua proposta.

11. ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

11.1. A abertura da sessdo publica deste PREGAO ELETRONICO, conduzida pelo pregoeiro,
ocorrera na data e hora indicadas no predambulo deste edital, no endereco eletrbnico
https://sistemas.macae.rj.gov.br:840/transparencia/contratacoes/licitacoespesquisa ou
https://www.compras.gov.br

11.2. A comunicagao entre o pregoeiro e as licitantes ocorrera mediante troca de mensagens,
em campo proprio do sistema eletrénico (chat).

11.3. Cabe a licitante acompanhar as operacgdes e convocacgdes durante a sessao publica até o
encerramento definitivo no sistema eletrénico, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da
perda de negécios diante da inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de
sua desconexao.

12. ACEITAGAO DAS PROPOSTAS

12.1. Como critério para a analise da conformidade das propostas serdo observados os
requisitos do termo de referéncia — anexo | e do modelo de proposta de pregos — anexo Il deste
edital.

12.1.1. E exigido dos licitantes, sob pena de desclassificagdo, declaragéo de que suas propostas
econbmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
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entrega das propostas, mediante preenchimento em campo proprio do sistema ou, na sua falta,
na forma do anexo Il deste edital.

12.2. O pregoeiro verificara as propostas apresentadas e desclassificara, motivadamente,
aquelas que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital.

12.3. Somente as licitantes com propostas aceitas participardo da fase de lances.
12.4. Como critério de julgamento das propostas, sera adotado o MENOR PRECO POR ITEM.

12.5. Como critério de aceitabilidade de precos das propostas serdo adotados os precos
unitarios estimados, ou seja, apos a fase de lances nao seréo aceitas propostas cujo(s) prego(s)
unitario(s) seja(m) superior(es) ao(s) estimado(s) no termo de referéncia — anexo | deste edital.

13. FORMULAGCAO DE LANCES

13.1. Aberta a etapa competitiva, as licitantes classificadas poderdo encaminhar lances,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, para os itens que pretende participar, sendo
imediatamente informadas do recebimento e respectivo horario de registro e valor.

13.2. As licitantes poderao oferecer lances sucessivos, ndo sendo aceitos dois ou mais lances
de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar pelo
sistema.

13.3. A licitante somente podera ofertar lance inferior ao ultimo por ela ofertado e registrado no
sistema.

13.3.1. A licitante podera, ainda, apresentar lances iguais ou superiores ao lance melhor
classificado, desde que inferiores ao ultimo lance dado pela prépria licitante.

13.4. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relagao
aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta obedecera
ao(s) subitem(ns) a seguir:

13.4.1. Para os itens) do termo de referéncia, o intervalo minimo de diferenca de valores entre
lances sera de R$ 0,01 (um centavo de real).

13.5. Durante o transcurso da sesséo, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificagéo da ofertante.

13.6. Os lances apresentados e levados em consideragao para efeito de julgamento serdo de
exclusiva e total responsabilidade da licitante, ndo lhe cabendo o direito de pleitear qualquer
alteracéo.

13.7. Durante a fase de lances, o pregoeiro podera excluir, justificadamente, lance cujo valor
for considerado inexequivel.

13.7.1. Considerar-se-a inexequivel na fase de lances os valores aparentemente irrisérios ou
com erros de digitago.
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13.8. O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de
quinze segundos apos o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

13.9. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “aberto”,
em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

13.9.1. A etapa de envio de lances na sessdo publica durara dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duracio da sessao publica.

13.9.2. A prorrogacado automatica da etapa de envio de lances, de que trata ositens 13.9 e
13.9.1, sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados
nesse periodo de prorrogacgéao, inclusive quando se tratar de lances intermediarios.

13.9.3.Na hipétese de nao haver novos lances na forma estabelecida nos itens 13.9 e 13.9.1, a
sessao publica sera encerrada automaticamente.

13.9.4. Ap6s a definicado da melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada
em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), sera admitido o reinicio da disputa
aberta, nos termos estabelecidos no instrumento convocatério, para a definicio das demais
colocacoes.

13.9.5.Encerrada a sessao publica sem prorrogagao automatica pelo sistema, nos termos do
disposto nos itens 13.9 e 13.9.1, o pregoeiro podera, assessorado pela equipe de apoio, admitir
o reinicio da etapa de envio de lances, em prol da consecugcdo do melhor pregco, mediante
justificativa.

14. CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS

14.1. O objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente mais bem
classificada se, apds negociagao, houver compatibilidade de prego com o valor estimado para a
contratagao e a licitante for considerada habilitada.

14.2. Serao desclassificadas as propostas que:

14.2.1. Contiverem vicios insanaveis;

14.2.2. Nao obedecerem as especificagdes técnicas pormenorizadas no edital;

14.2.3. Apresentarem pregos inexequiveis ou permanecerem acima do orgamento estimado para
a contratacgao;

14.2.4.Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragdo, por
meio de documentagdo que comprove que os custos envolvidos na contratacdo s&o coerentes
com os de mercado do objeto deste Pregéao;

14.2.5. Apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do edital, desde que
insanavel.
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14.3. A verificacdo da conformidade das propostas sera feita exclusivamente em relagdo a
proposta mais bem classificada.

14.4. A Administragao podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das propostas ou
exigir dos licitantes que ela seja demonstrada.

14.5. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os seguintes critérios
de desempate, nesta ordem:

14.5.1. Disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderao apresentar nova proposta
em ato continuo a classificagéo;

14.5.2. Avaliacao do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigagdes previstos nesta Lei;

14.5.3. Desenvolvimento pelo licitante de acbes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

14.5.4. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagcdes dos
orgaos de controle.

14.6. Em igualdade de condigdes, se ndao houver desempate, sera assegurada preferéncia,
sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados por:

14.6.1. Empresas estabelecidas no territério do Estado do Rio de Janeiro;
14.6.2. Empresas brasileiras;
14.6.3. Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

14.6.4. Empresas que comprovem a pratica de mitigagéo, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

14.7. Permanecendo empate apos aplicacdo de todos os critérios de desempate de que trata o
art. 60 da Lei n® 14.133/2021, proceder-se-a sorteio das propostas empatadas a ser realizado
em ato publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados, vedado qualquer outro
processo.

15.  NEGOCIAGAO DAS PROPOSTAS

15.1. Apds o encerramento da etapa de lances, o pregoeiro devera encaminhar, pelo sistema
eletrbnico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja
obtida a melhor proposta, vedada a negociacao em condi¢des diferentes das previstas neste
edital.

15.2. A negociagado sera realizada por meio do sistema Comprasnet SIASG, podendo ser
acompanhada pelas demais licitantes.
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15.3. O pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
compatibilidade do prego com o valor estimado para a contratagéo.

15.4. Nao se considerara qualquer oferta de vantagem n&o prevista neste edital, inclusive
financiamentos subsidiados ou a fundo perdido.

15.5. O pregoeiro podera solicitar parecer técnico de funcionarios pertencentes ao quadro de
pessoal do Municipio de Macaé para orientar sua decisao.

15.6. Havendo aceitacdo da proposta classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade
de precgo, o pregoeiro solicitara da respectiva licitante o encaminhamento dos documentos de
habilitacéo.

15.7. Se a proposta nao for aceitavel, o pregoeiro examinara a proposta subsequente e, assim
sucessivamente, na ordem de classificagao.

15.8. Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste edital, a licitante sera considerada
classificada.

15.9. Definido o resultado do julgamento, a Administracdo podera negociar condigdes mais
vantajosas com o primeiro colocado.

15.10. A negociagcdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagao inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao,
for desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima do prego maximo definido pela
Administragao.

15.11. A negociagdo sera conduzida pelo pregoeiro, e, depois de concluida, tera seu resultado
divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo licitatorio.

16. CONDICOES DE HABILITAGCAO

16.1. Como condigio prévia ao exame da documentacéo de habilitacdo do licitante classificado
em primeiro lugar, o pregoeiro verificara o eventual descumprimento das condigbes de
participacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeg¢a a participacdo no
certame ou na futura participacao, mediante consulta ao:

16.1.1.Sicaf (https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-web/index.jsf), a fim de verificar a
composicao societaria das empresas e certificar eventual participacao indireta que ofenda ao art.
14, inciso V, da Lei Federal n°® 14.133/2021;

16.1.2. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica — CNJ, no enderegco eletronico
www.cnj.jus.br/improbidade _adm/consultar_requerido.php;

16.1.3. Cadastro Nacional das Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, no endereco eletrbnico
http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis;

16.1.4.Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), no enderego eletrénico
http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep;
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16.2. Efetuada a verificagdo referente ao item acima, a habilitagdo das licitantes sera
consultada por meio do SICAF, com base nos documentos por ele abrangidos, e por meio da
documentacgao especificada neste edital.

16.3. Os documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam contemplados no SICAF e o
envio da proposta, quando solicitado, deverao ser apresentados em formato digital, via sistema,
no prazo minimo de 02 (duas) horas, prorrogavel uma unica vez por igual periodo, desde que
solicitado pelo licitante, contado da convocacgao efetuada no sistema.

16.4. Excepcionalmente, quando necessario a confirmacado da veracidade dos documentos
enviados eletronicamente, o pregoeiro podera solicitar o encaminhamento dos documentos em
original ou copia autenticada, a serem enviados pelo licitante no prazo maximo de 3 (trés) dias
Uteis, a contar da data da solicitagdo, aos cuidados da Coordenadoria Geral de Licitacbes,
informando o numero do pregdo; O enderego para envio da documentagdo é: Avenida
Presidente Sodré, 534, Térreo, Centro, Macaé - RJ, CEP: 27913-080.

16.5. A documentacao devera ter validade na data estabelecida no preambulo deste edital para
a abertura da sessao. As certiddes valerdo nos prazos que lhes s&o préprios ou, inexistindo esse
prazo, reputar-se-ao validas por 90 (noventa) dias, contados de sua expedigao.

17. DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO

17.1. A documentacgao relativa a capacidade juridica consistira em:

16.1.1. Cédula de identidade, no caso de licitante pessoa fisica, acompanhado do nimero do
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou documento que comprove tal condi¢ao;

16.1.2. Registro comercial, no caso de licitante empresario individual;

16.1.3. Ato constitutivo ou contrato social e suas alteragdes, devidamente registrado, no caso de
licitante sociedade empresaria.

17.2. A documentacéo relativa a qualificagao técnica consistira em:

17.2.1.Certidoes ou atestados, expedidos por entidades da Administragdo Publica ou pessoa
juridica de direito privado, que demonstrem o fornecimento de objeto similar de complexidade
tecnolégica e operacional equivalente ou superior.

17.211. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do licitante.

17.2.1.2. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

17.2.1.3. Em caso de apresentacdo por licitante de atestado de desempenho anterior

emitido em favor de consércio do qual tenha feito parte, se o atestado ou o contrato de
constituicdo do consércio nao identificar a atividade desempenhada por cada consorciado
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individualmente, serao adotados os critérios de avaliagao previstos no artigo 67, §10, | e Il, da
Lei Federal n® 14.133/2021.

17.3. A documentacéo relativa a regularidade fiscal, social e trabalhista consistira em:

17.3.1.Inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);

17.3.2.Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

17.3.3.Prova de regularidade com a Fazenda Federal, consistente na apresentagdo da
certiddo negativa de débitos ou certiddo positiva com efeito de negativa relativa a tributos e
contribuicoes federais, divida ativa da Unido e regularidade com os encargos sociais
instituidos por lei, na forma da legislagao especifica;

17.3.4. Prova de Regularidade (CRF) com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigos — FGTS,
na forma da legislagcéo especifica;

17.3.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com Efeito de Negativa de Débitos
Trabalhistas em nome do interessado com os mesmos efeitos da CNDT, na forma da legislagao
especifica.

17.4. Quanto a forma de apresentacdo dos documentos de habilitacdo, exigir-se-a o seguinte:
17.4.1. Se a licitante for matriz, todos os documentos devem estar em nome da matriz;

17.4.2. Se a licitante for filial, podem ser apresentados documentos que, comprovadamente e
pela sua prépria natureza, sejam emitidos em nome da matriz;

17.4.3. Apds a entrega dos documentos para habilitagao, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentagao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

17.4.3.1. Complementacgao de informagbes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;

17.4.3.2. Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apdés a data de
recebimento das propostas.

17.4.4.Na analise dos documentos de habilitagéo, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que
nao alterem a substéncia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacao e
classificagao.

17.5. Sera(ao) inabilitada(s) a(s) licitante(s) que deixar(em) de apresentar qualquer documento
relativo a habilitagdo ou apresenta-lo com prazo de validade vencido.
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17.6. Fica facultada a Administragdo, consultar os sites para certificar a autenticidade dos
documentos emitidos/apresentados.

17.7. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias de habilitagao e ficardo autorizadas a substituir, quando exigidos, os demonstrativos
contabeis pelo balango de abertura.

18. RECURSOS

18.1. Dos atos de julgamento das propostas, de habilitagdo ou de inabilitagdo e de anulagao ou
de revogagédo da licitagdo, cabera recurso, nos termos do artigo 165, I, da Lei Federal n°
14.133/2021.

18.2. A intengao de recorrer dos atos de julgamento devera ser manifestada imediatamente,
sob pena de precluséo, e o prazo para apresentagao das razdes recursais sera de 3 (trés) dias
Uteis, contados da data de intimagao ou de lavratura da ata de habilitagao ou inabilitagao.

18.2.1.Sera concedido prazo de 10 (dez) minutos, para que os licitantes manifestem sua
intencdo de recorrer, em campo proprio do sistema, nos termos do artigo 165, |, da Lei Federal
n°® 14.133/2021.

18.2.2. Nos casos de anulagédo ou de revogacéao da licitagdo, o termo inicial para a contagem do
prazo recursal é a data da publicagao da decisao no Diario Oficial do Municipio.

18.3. A apreciagao do recurso dar-se-a em fase Unica.

18.4. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao
recorrida, que, se nao reconsiderar 0 ato ou a decisdao no prazo de 3 (itrés) dias uteis,
encaminhara o recurso com a sua motivacdo ao Ordenador de Despesas do d6rgao gestor da

contratagdo, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contado
do recebimento dos autos.

18.5. O acolhimento do recurso implicara invalidacdo apenas de ato insuscetivel de
aproveitamento.

18.6. O prazo para apresentagcao de contrarrazdes sera o mesmo do recurso e tera inicio na
data de divulgacéo da interposi¢céo do recurso.

18.7. Serad assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus
interesses.

18.8. Os itens para os quais nao for interposto recurso poderao ser desde logo adjudicados.
19. ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO
19.1. Declarada a vencedora (s) do certame, o resultado da licitagcdo sera submetido a

autoridade competente do Municipio de Macaé (ordenador de despesas) para o procedimento
de adjudicacao e homologagao da licitagao.
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20. ATADE REGISTRO DE PRECOS E PRAZOS

20.1. O Registro de Precos para prestagao/aquisicdo dos servigos/produtos e/ou materiais ora
licitados conforme as quantidades estimadas e especificagdes constantes no ANEXO | visam a
futuras contratagdes pelo Municipio de Macaé.

20.2. Homologado o resultado da licitacdo, o Municipio de Macaé, respeitada a ordem de
classificagdo e a quantidade de fornecedores a serem registrados, convocara as licitantes
vencedoras, para que, no prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos, comparecam para
assinatura da Ata de Registro de Precos.

20.3. O prazo para assinatura da Ata de Registro de Pregos podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, quando solicitado pela licitante vencedora durante o seu transcurso e desde
que ocorra motivo justificado aceito pelo Municipio de Macaé.

20.4. E facultado ao Municipio de Macaé, quando a licitante vencedora n&o assinar a Ata de
Registro de Precos, nos prazos e condigdes estabelecidos no item anterior, convocar a licitante
remanescente na ordem de classificagdo.

20.5. A recusa injustificada da licitante vencedora em assinar a Ata de registro de Precgos,
dentro do prazo estabelecido, caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida,
sujeitando-se as penalidades previstas neste Edital.

20.6. Nao sera permitida a licitante contratada ceder total ou parcialmente, sub-rogar ou
transferir, no todo ou em parte, o objeto dessa licitagdo, sob pena de san¢gdes administrativas.

20.7. Todos os contatos, reclamacdes e penalidades serao feitos ou aplicados diretamente a
empresa que participar da licitagdo. Em nenhum caso o Municipio de Macaé negociara com
entidades representadas ou subcontratadas pelas licitantes.

20.8. A partir da assinatura da Ata de Registro de Precos, a licitante se obriga a cumprir na sua
integra, todas as condigbes estabelecidas, ficando sujeita inclusive, as penalidades pelo
descumprimento de quaisquer de suas clausulas.

20.9. A(s) licitante(s) vencedora(s), quando da solicitagdo efetiva do(s) material(ais), ou
prestacao de servicos devera retirar a Nota de Empenho no prazo maximo de 05 (cinco) dias
corridos a contar da comunicacgao efetivada pelo Municipio de Macaé.

20.10. A existéncia de precos registrados nao obriga o Municipio de Macaé a firmar as
contratagdes que deles poderao advir, facultando-se a realizagao de licitacao especificas para a
aquisicao de produtos e/ou materiais ora licitados, sendo assegurado ao beneficiario do registro
a preferéncia de fornecimento em igualdade de condigdes.

20.11. Quando da licitagao especifica para o fornecimento ora licitado, resultar preco igual ou
superior ao registrado, devera o Municipio de Macaé revoga-la no interesse publico e processar
a aquisi¢ao por intermédio da Ata de Registro de Precos.

20.12. A quantidade maxima de cada item que podera ser adquirida, bem como a quantidade
minima a ser cotada de unidades de bens/medida, se encontram previstas no Anexo Ill — Minuta
da Ata de Registro de Precos.

Pagina 15 de 115



- COORDENADORIA GERAL DE
acae LICITAGOES - SELCPAR

il h 3 B NNt PROC. SEI N° 29072/2026

PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PREGOS N° 072/2026
COMPRAS.GOV.BR N° 750/2026
21. NOTA DE EMPENHO

21.1. Sera emitida Nota de Empenho para cada solicitacdo realizada pelo Municipio de
Macaé, onde no momento da retirada devera ser assinada e datada pelo representante da
empresa contratada, conforme Ata de Registro de Pregos.

21.2. Em havendo documentagdo vencida, o Municipio de Macaé notificara a empresa
vencedora, para que, no prazo de 05 (cinco) dias corridos, contados da notificagédo, apresente a
documentacéo atualizada.

21.3. A Administracdo convocara regularmente o licitante vencedor para assinar o termo de
contrato ou para aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo e nas condicbes
estabelecidas no edital de licitagdo, sob pena de decair o direito a contratagcao, sem prejuizo das
sangodes previstas na Lei Federal n® 14.133/2021. O licitante vencedor tera um prazo maximo de
05 (cinco) dias corridos para assinatura da Nota de Empenho e/ou Contrato, a contar de sua
convocagao.

21.4. O prazo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitagao da
parte durante seu transcurso, devidamente justificada e desde que o motivo apresentado seja
aceito pelo 6rgao gestor da contratacgéo.

21.5. Caso o licitante ndo assine o termo de contrato ou nao aceite ou nao retire o instrumento
equivalente no prazo e nas condicoes estabelecidas, a Administracdo convocara os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, para a celebracdo do contrato nas condicoes
propostas pelo licitante vencedor.

21.6. Decorrido o prazo de validade da proposta indicado no edital sem convocagao para a
contratagao, ficarao os licitantes liberados dos compromissos assumidos.

21.7. Na hipotese de nenhum dos licitantes aceitar a contratagdo nos termos do subitem 21.3
do Edital, a Administragéo, observado o valor estimado, podera:

21.7.1. Convocar os licitantes remanescentes para negociagao, na ordem de classificagao, com
vistas a obtencéo de pregco melhor, mesmo que acima do prego do adjudicatario;

21.7.2. Adjudicar e celebrar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes remanescentes,
atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a negociacdo de melhor condigao.

21.8. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo caracterizara o
descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades legalmente
estabelecidas e a imediata perda da garantia de proposta, se exigida, em favor do 6rgéao ou
entidade licitante, salvo na hipétese do subitem 21.6 deste Edital.

21.9. Sera facultada a Administragdo a convocacdo dos demais licitantes classificados para a
contratagdo de remanescente de obra, de servico ou de fornecimento em consequéncia de
rescisdo contratual, observados os mesmos critérios estabelecidos nos subitens 21.3 e
seguintes deste Edital.
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22. SUBCONTRATAGAO

22.1. E admitida a subcontratagdo parcial, no limite de até 49% (quarenta e nove por cento) do
valor contratado e desde que prevista no Termo de Referéncia e ratificado pelo Ordenador de
Despesas.

22.2. A subcontratagcdo ndo altera a responsabilidade da contratada, que continuara integra
perante o Municipio de Macaé.

22.3. As subcontratacbes porventura realizadas serdo integralmente custeadas pela
contratada.

22.4. A subcontratagao ficara condicionada, em qualquer caso, a obrigagdo da contratada
quanto a documentagao do subcontratado que comprove sua habilitagéo juridica, regularidade
fiscal e a qualificacdo técnica necessaria a execucdo da parcela da obra ou do servigo
subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.

22.5. Nao sera permitida a subcontratacdo de itens referentes a parcelas de maior relevancia
ou valor significativo do objeto da licitagdo, assim consideradas as que tenham valor individual
igual ou superior a 4% (quatro por cento) do valor total estimado da contratagéo.

22.6. E vedada a subcontratacéo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta
mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungéo
na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem coOnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

23. CONDICOES DE PAGAMENTO

23.1. Os pagamentos serao efetuados pelo Municipio de Macaé, em moeda corrente nacional,
em 30 dias, contados da emissdo do Termo de Recebimento Definitivo dos materiais/servicos,
na forma do item 26.

23.2. A Contratada nao podera suspender o cumprimento de suas obrigagdes, a excegao do
disposto no artigo 137, §2°, IV, da Lei Federal n® 14.133/2021, devendo tolerar possiveis atrasos
de pagamento.

23.3. Nos casos de atraso no pagamento por culpa da contratante, o valor devido sera
acrescido de taxa de 0,5% ao més, calculado pro rata die entre o 31° (trigésimo primeiro) dia da
data do adimplemento da obrigacéo e a data do efetivo pagamento. No caso de antecipacao do
pagamento, o valor devido sofrera desconto a taxa de 0,5% ao més, calculado pro rata die entre
a data do efetivo pagamento e o 30° (trigésimo) dia da data do adimplemento da obrigagao.

23.4. A contratante estara eximida de cumprir os itens relativos as compensacgdes financeiras

nos casos em que a contratada houver concorrido direta ou indiretamente para a ocorréncia do
atraso.
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24. REAJUSTAMENTO E REVISAO DE PREGOS

24.1. Durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, os precos registrados serao fixos e
irreajustaveis.

24.2. Os contratos que vierem a ser pactuados em decorréncia desta licitacdo serao fixos e
irreajustaveis, pelo periodo de 01 (um) ano, a contar da data do orgamento estimado (data-base
10/2026), podendo ser reajustados a partir desta data, e assim, a cada periodo de um ano
contado do ultimo reajuste, desde que requerido pela CONTRATADA e caso se verifique
hipétese legal que autorize o reajustamento, utilizando-se a variagdo do indice Nacional de
Pregcos ao Consumidor Amplo (IPCA), instituido pelo Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica (IBGE).

24.3. A CONTRATADA néao tera direito ao reajuste a que alude o subitem anterior, para a
etapa do fornecimento que sofrer atraso em consequéncia da acdo ou omissdo motivada pela
propria CONTRATADA, e também da que for fornecida fora do prazo sem que tenha sido
autorizada a respectiva prorrogacao.

24.4. No caso de reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno de um ano deve considerar
a data do ultimo reajuste concedido.

24.5. Os efeitos financeiros do reajuste ocorrerdao somente em relagdo aos itens que o
motivaram e aos saldos de quantitativos porventura existentes.

24.6. Nos termos do artigo 70 do Decreto Municipal n°® 026/2023, serao objeto de preclusao:

24.6.1. As solicitagdes de reequilibrio econémico-financeiro realizadas apds a assinatura da ata
de registro de precgos, do contrato ou do termo aditivo sem que tenha havido alteracdo dos
precos, bem como apds o encerramento da vigéncia da ata de registro de precos ou do contrato;
e

24.6.2. As solicitacbes de reajuste em sentido estrito e repactuagao realizadas apds a data de
aniversario do orcamento estimado, da proposta, do acordo, da conveng¢ao coletiva ou do
dissidio coletivo, conforme o caso.

24.7. A revisao dos pregos registrados em Ata podera ser realizada a pedido do beneficiario do
registro, ou por iniciativa da Administracdo, em decorréncia de eventual reducdo daqueles
praticados no mercado, ou de fato que eleve os pregos dos bens registrados, devendo o 6rgao
gerenciador da Ata promover as necessarias modificagdes, compondo novo quadro de pregos e
disponibilizando-o no site oficial, nos termos dos artigos 61 e 62 do Decreto Municipal n°
026/2023.

24.8. Comprovada a redugdo dos precos praticados no mercado, o Municipio de Macaé

convocara a empresa vencedora para, apés negociacao, redefinir os precos e alterar a Ata de
Registro de Precos.
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25. FISCALIZAGAO E GESTAO CONTRATUAL
25.1. A execugdo da contratacdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo Gestor de
Contratos e pela Comissao de Fiscalizacdo, representantes da Administragdo especialmente
designados para esse fim, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021 e da Lei Municipal n°
4.960/2022.

25.2. Sao atribuicdes do Gestor de Contratos:

25.2.1. Controlar os prazos de vigéncia dos contratos e saldos de atas de registro de precos,
solicitando sua prorrogagao, abertura de nova licitagdo ou contratagao direta, quando for o caso;

25.2.2. Informar ao Ordenador de Despesas o interesse na prorrogacao de contratos sob sua
responsabilidade, com vistas a obtencdo da autorizagcdo para abertura do processo
administrativo para tanto;

25.2.3. Verificar a manutengao das condi¢des de habilitacdo e qualificagdo da empresa durante
toda a execucdo do contrato, devendo instruir os processos de prorrogagao contratual e de
contratagdo direta com os documentos pertinentes;

25.2.4.Verificar a manutengcao do equilibrio econdmico-financeiro do contrato, devendo
comunicar ao Ordenador de Despesas a ocorréncia de situagéo que enseja a revisdo de pregos;

25.2.5. Verificar se estdo atualizadas as informagbes de ocorréncias relacionadas a execucao
contratual;

25.2.6. Analisar a documentacgao que antecede o pagamento;
25.2.7. Verificar o controle atualizado dos pagamentos;

25.2.8. Manifestar-se em todos os atos da Administracdo relativos a aplicagcdo de sancgoes,
execucao e alteragao dos contratos;

25.2.9. Decidir provisoriamente a suspensdo da entrega de bens ou a realizacédo de servigos;

25.2.10. Auxiliar o Ordenador de Despesas nas tratativas voltadas as alteracdes e revisdes
contratuais junto a contratada, quando for o caso;

25.2.11. Manifestar-se previamente a decisdo do Ordenador de Despesas nos pedidos de
liberagao da garantia contratual em favor da contratada, quando for o caso;

25.2.12. Inserir os dados referentes aos contratos administrativos, termos aditivos,
convénios e instrumentos congéneres no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP);

25.2.13. Exercer outras atividades compativeis com a fungao.
25.3. Sao atribuicdes da Comissao de Fiscalizagao:

25.3.1. Acompanhar os prazos de execugdo dos servigos, diligenciando com a empresa
contratada, se necessario;
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25.3.2. Receber, provisdria e definitivamente, os servigos, mediante termo detalhado;

25.3.3. Analisar, conferir e atestar notas fiscais, faturas e congéneres e a regularidade fiscal do
contratado;

25.3.4. Devolver a contratada as notas fiscais em desconformidade com o contrato;

25.3.5. Anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugéo contratual;
25.3.6.Oficiar a contratada determinacdo de medidas preventivas e corretivas, com
estabelecimento de prazos, para regularizagdo das faltas registradas e irregularidades
observadas na execucgao do contrato, comunicando ao Gestor de Contratos o ndo atendimento
das determinagdes;

25.3.7. Expedir, através de notificacbes e/ou relatério de vistoria, a situacdo que demandar
decisao ou providéncia que ultrapasse sua competéncia, ao Gestor de Contratos e ao Ordenador
de Despesas, em tempo habil para a ado¢ao das medidas convenientes;

25.3.8. Proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medi¢cdes dos servigos executados;

25.3.9. Aprovar a planilha de medigao emitida pela contratada ou conforme disposto em contrato;

25.3.10. Adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se
a respeito da suspensao da realizagcao de servicos;

25.3.11. Conferir e certificar as faturas relativas aos servicos;
25.3.12. Proceder as avaliagdes dos servigos executados pela contratada;
25.3.13. Determinar, por todos os meios disponiveis, a observancia das normas técnicas e

legais, especificagdes e métodos de execugao dos servigos exigiveis para a perfeita execugao
do objeto;

25.3.14. Exigir o uso correto dos equipamentos de protegdo individual e coletiva de
seguranga do trabalho;

25.3.15. Determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente
a contratada, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as proprias subcontratadas
que, a seu critério, comprometam o bom andamento dos servicos;

25.3.16. Receber designagdo e manter contato com o preposto da contratada, e se for
necessario, promover reunides peridédicas ou especiais para a resolugdo de problemas na
execugao dos servigos;

25.3.17. Manifestar-se nos pedidos de alteragdes contratuais quanto a regularidade da
contratagao;
25.3.18. Verificar a correta aplicacdo dos materiais;
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25.3.19. Requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessarios, no sentido
de promocéo de controle de qualidade da execucéo dos servicos a serem adquiridos;

25.3.20. Recomendar ao Gestor de Contratos e ao Ordenador de Despesas a aplicagdo de
sancdes a contratada;

25.3.21. Zelar pelo fiel cumprimento de todas as obrigagbes da contratada previstas no
termo de referéncia e no contrato;

25.3.22. Exercer outras atividades compativeis com a fungao.
26. ENTREGA DO OBJETO DA LICITAGCAO

26.1. Entregues as mercadorias e apresentada a Nota Fiscal, a Fiscalizagdo emitira Termo de
Recebimento Provisério para que, no prazo maximo de até 10 (dez) dias efetue a conferéncia
em consonancia ao instrumento convocatério, a nota de empenho de despesa, autorizacdo de
compra ou a ordem de execugdo de servicos e, verificada a regularidade das mercadorias, no
prazo referido, emitira o Termo de Recebimento Definitivo.

26.2. Constatado qualquer defeito ou irregularidade nas mercadorias, a Fiscalizagao
comunicara o Fornecedor, por escrito, para que no prazo maximo de 5 (cinco) dias efetue a
troca, sob pena de aplicagao das penalidades cabiveis.

26.3. Apos a troca, e verificada a conformidade das mercadorias na forma do item 26.1, a
Fiscalizagao emitira o Termo de Recebimento Definitivo de Materiais/Produtos.

26.4. O pagamento somente podera ser efetuado apds a emissao do Termo de Recebimento
Definitivo e apos atestada a 12 via da Nota Fiscal por dois servidores com assinatura sobre
carimbo e visada pelo titular do Setor Interessado.

26.5. O atraso injustificado na execugéo do contrato sujeitara a Contratada a multa de mora,
correspondente a 0,5% (cinco décimos por cento), por dia de atraso, limitado a 30% (trinta por
cento), a ser calculado sobre o valor da parcela em atraso, sem prejuizo da conversao em multa
compensatoria e consequente extincdo do contrato, com a aplicagdo cumulada das demais
sang¢des administrativas previstas na Lei Federal n® 14.133/2021.

27. SANGOES ADMINISTRATIVAS

27.1. A licitante ou a contratada sera responsabilizada administrativamente pelas seguintes
infracoes:

27.1.1. Dar causa a inexecucéao parcial do contrato;

27.1.2.Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

27.1.3. Dar causa a inexecucao total do contrato;

27.1.4. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame, quando exigidas;
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27.1.5.Nao manter a proposta, inclusive no que tange a apresentacdo de amostra ou prova de
conceito, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

27.1.6. Nao celebrar o contrato/instrumento equivalente ou ndo entregar a documentagao exigida
para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

27.1.7.Ensejar o retardamento da execucgdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

27.1.8. Apresentar declaragdo ou documentacido falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

27.1.9. Fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

27.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
27.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;
27.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846/2013.

27.2. Serao aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas as seguintes sangoes:
27.2.1. Adverténcia;

27.2.2.Multa, nao inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por
cento) do valor da contratacao;

27.2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do
Municipio de Macaé, pelo prazo maximo de 3 (irés) anos;

27.2.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragcdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
anos.

27.3. A aplicagao de sangdes observara o devido processo administrativo, na forma da Lei
Federal n® 14.133/2021, combinada com o artigo 29 e seguintes da Lei Municipal n° 4.960/2022,
bem como no Decreto 032/2026.

27.4. As sancgdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em pregao para
registro de pregos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido sem justificativa ou
com justificativa recusada pela administragéo publica.

27.5. A multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sancoes.

27.6. As sangoes aplicadas serdo obrigatoriamente registradas junto a Coordenadoria Geral de
Contratos, bem como no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep).

27.7. A aplicagao das sang¢des nao exonera o infrator de eventual acido por perdas e danos que
seu ato ensejar.
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27.8. O valor das multas eventualmente aplicadas sera descontado dos pagamentos devidos a
respectiva contratada. Caso o valor da multa seja superior ao montante devido, a diferenca
podera ser cobrada administrativamente ou judicialmente, conforme o caso, sem prejuizo das
demais medidas legais cabiveis.

28. GARANTIA CONTRATUAL
28.1. Fica dispensada a garantia contratual, conforme subitem 15.2 do Termo de Referéncia.
29. ANULAGAO E REVOGAGAO DA LICITAGAO

29.1. A autoridade competente para aprovagao do procedimento podera revogar a licitagado por
razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado,
pertinente e suficiente para justificar tal conduta, ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou
mediante provocagéo de terceiros, devendo em ambos os casos a decisdo estar devidamente
fundamentada no processo.

30. CUMPRIMENTO DA LEI FEDERAL N° 13.709/2018 (LEI GERAL DE PROTEGAO DE
DADOS PESSOAIS - LGPD)

30.1. E vedado as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em
decorréncia da execugao contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratagao,
sob pena de responsabilizagdo administrativa, civil e criminal.

30.2. As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes,
especialmente os dados pessoais € 0os dados pessoais sensiveis, repassados em decorréncia da
execugao contratual, em consonancia com o disposto na Lei Federal n° 13.709/2018, sendo
vedado o repasse das informagdes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes de
obrigagdes legais ou para viabilizar o cumprimento do instrumento contratual.

30.3. As partes responderdo administrativa e judicialmente caso causarem danos patrimoniais,
morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais repassados em decorréncia da
execugao contratual, por inobservancia a Lei Federal n°® 13.709/2018.

30.4. Em atendimento ao disposto na Lei Federal n° 13.709/2018, o contratante, para a
execucado do objeto deste contrato, tem acesso a dados pessoais dos representantes da
detentora da ata de registro de pregos/contratada, tais como numero do CPF e do RG,
enderecos eletrénico e residencial e cépia do documento de identificagdo.

30.5. A detentora da ata de registro de precos/contratada declara que tem ciéncia da existéncia
da Lei Federal n° 13.709/2018 e se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao
disposto na legislagdo com o intuito de proteger os dados pessoais repassados pelo contratante.
31. IMPUGNAGOES E PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO

31.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar edital de licitagdo por irregularidade na

aplicagao da Lei Federal n° 14.133/2021 ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos,
devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data de abertura do certame.
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31.2. As impugnacgdes e solicitagbes de esclarecimentos deverdo ser enviadas ao pregoeiro
através de qualquer dos seguintes meios:

31.2.1. Eletrénico, no enderego: pregao@macae.rj.gov.br, até as 17h de 3 (trés) dias uteis antes
da data fixada para a abertura da sessao publica; ou

31.2.2. Escrito através do Protocolo Geral, ao Pregoeiro, no enderego Avenida Presidente Sodré,
534, Térreo, Centro, Macaé - RJ, CEP: 27913-080, das 09h as 17h, diariamente, exceto aos
sabados, domingos e feriados, até as 17h de 3 (irés) dias Uteis anteriores a data fixada neste
edital para recebimento das propostas.

31.3. As licitantes poderdo obter informacdes e esclarecimentos sobre a licitagdo mediante
contato telefénico, niumero (22) 2791-9008, ramal 1017.

31.4. Cabera ao Pregoeiro responder as impugnagdes interpostas.

31.5. Aresposta a impugnacgao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada no prazo de até
3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame, nos
enderecos eletrénicos
https://sistemas.macae.rj.gov.br:840/transparencia/contratacoes/licitacoespesquisa e
https://www.compras.gov.br

31.6. A cada esclarecimento e/ou manifestagcao por escrito do Pregoeiro e Equipe de Apoio
sera atribuido um numero sequencial, a partir do numero 01 (um), incorporando-se ao processo
administrativo.

32. DISPOSICOES FINAIS

32.1. Sera admitida a assinatura digital nas licitagcdes, contratos e instrumentos congéneres,
mediante uso de certificado digital ICP-Brasil.

32.2. Sera admitida a assinatura eletrénica nos atos e documentos nas licitagdes, contratos e
instrumentos congéneres, mediante login e senha de acesso do usuario, em sistema oficial de
gestdo de documentos e processos eletrénicos.

32.3. Na hipotese de o sistema eletrbnico desconectar para o pregoeiro no decorrer da etapa
de lances da sessao publica e permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuaréo sendo
recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

32.4. Quando a desconexdo do pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a
sessdo do pregdo podera ser suspensa e reiniciada somente apds comunicagao as participantes
no endereco eletronico utilizado para divulgacéo.

32.5. A Administragdo podera, a qualquer momento, revogar esta licitagdo por razdes de
interesse publico fundado em fato superveniente devidamente comprovado, ou anular o certame,
se constatado vicio no seu processamento.

32.6. Os dispositivos que se referem a microempresa aplicam-se, extensivamente, ao
Microempreendedor Individual (MEI), nos termos do §2°, art. 18-E, da Lei Complementar n°® 123,
de 14 de dezembro de 2006.
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32.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, excluir-se-4 o dia do comecgo e
incluir-se-a o do vencimento.

32.8. 0O acompanhamento dos resultados das fases desta licitagdo podera ser feito através dos
enderegos eletrénicos
https://sistemas.macae.rj.gov.br:840/transparencia/contratacoes/licitacoespesquisa ou
https://www.compras.gov.br.

32.9. A apresentagao da proposta vincula automaticamente a licitante aos termos do presente
Edital, seus anexos, assim como da legislagao de regéncia sobre a matéria

32.10. A publicidade do edital de licitagao sera realizada mediante divulgagdo e manuteng¢ao do
inteiro teor do ato convocatério e de seus anexos no Portal Nacional de Contratagbes Publicas
(PNCP) e no Portal da Transparéncia do Municipio, juntamente com seu extrato no Diario Oficial
do Municipio, ou, no caso de consoércio publico, do ente de maior nivel entre eles, bem como em
jornal diario de grande circulagao.

32.11. A sessdao de pregao eletrbnico sera transmitida pela internet, permitindo o
acompanhamento por qualquer interessado junto ao Portal da Transparéncia do Municipio.

32.12. Os casos omissos ou situagdes nao explicitadas neste instrumento serdo decididos pela
Administracao, segundo as disposicoes da Lei Federal n° 14.133/2021, na Lei Municipal n°®
4.960/2022, no Decreto Municipal n°® 026/2023 e suas alteracdes posteriores, e demais
regulamentos e normas administrativas que passam a fazer parte deste Edital, independente de
transcrigoes.

32.13. Para a execugao do objeto deste Edital, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se
comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer
que seja, tanto por conta propria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doagéao,
compensagao, vantagens financeiras ou nao financeiras ou beneficios de qualquer espécie que
constituam pratica ilegal ou de corrupgao, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste
contrato, ou de outra forma a ele nao relacionada, devendo garantir, ainda, que seus prepostos e
colaboradores ajam da mesma forma.

32.14. O licitante tem conhecimento do cédigo de ética e integridade da Secretaria Executiva de
Licitagdes, Contratos e Parcerias, constante no link
https://www.macae.rj.gov.br/midia/conteudo/arquivos/1731562528.pdf.

33. DOCUMENTAGAO FORNECIDA EM ANEXO

33.3. A documentagao a seguir, faz parte integrante deste Edital.

ANEXO | — Termo de Referéncia

ANEXO Il — Modelo de Proposta de Precos
ANEXO [ll — Minuta da Ata de Registro de Pregos
ANEXO IV — Minuta Contratual
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34. FORO

34.1. Fica eleito o Foro da Comarca da cidade de Macaé/RJ, por mais privilegiado que outro
seja para serem dirimidas eventuais duvidas decorrentes da licitagdo, ndo resolvidas na esfera

administrativa.

Macaé, 06 de novembro de 2026.

CLEBER NUNES RIBEIRO FILHO
COORDENADORIA GERAL DE LICITACOES - P.M.M.
MATRICULA N° 42.781 — PORTARIA SELCPAR N° 004/2026
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresas especializadas para aquisicdo de materiais graficos
personalizados, visando atender aos eventos institucionais promovidos pela Secretaria
Municipal de Gestdao de Pessoas (SEMGESP) por um periodo de 12 meses a contar da
contratagdo, como o lll Congresso de Gestao de Pessoas, a XXll Semana Interna de Prevengéao
de Acidentes do Trabalho (SIPAT), a Ill Jornada de Psicologia, a Semana do Servidor, entre
outras agdes programadas.

1.2. Os bens que se pretende adquirir sdo de natureza comum, cujas caracteristicas de
qualidade e desempenho estdo objetivamente definidas no presente Termo de Referéncia, por
meio de especificagdes usuais de mercado.

1.3. Os quantitativos a serem contratados encontram-se detalhados no item 09 deste Termo de
Referéncia, conforme planejamento anual da SEMGESP. Anexo I-A.

1.4. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos sera de 1 (um) ano, contados da data de
publicacdo do seu extrato no Portal Nacional de Contratagcdes Publicas, nos termos do art. 84
caput, da Lei Federal n® 14.133/2021 c/c artigo 59-A, § 1° do Decreto Municipal n° 026/2023,
redacao data pelo Decreto Municipal n® 255/2025.

1.5 Os contratos decorrentes da Ata de Registro de Precgos terdo vigéncia de 12 (doze) meses,
contados da data estabelecida no respectivo instrumento contratual, observadas as disposi¢cbes
da Lei Federal n°® 14.133/2021 e as condigdes previstas no edital e na Ata de Registro de
Precos.

1.5.1 A formalizagéo de cada contratagéo devera ocorrer durante a vigéncia da Ata de Registro
de Precos, respeitados os quantitativos registrados e as demais condi¢cdes estabelecidas no
instrumento convocatério.

1.5.2 O instrumento de contrato podera ser substituido por nota de empenho, autorizagdo de
compra ou ordem de fornecimento, conforme o caso, nas hipoteses previstas no art. 95, inciso Il,
da Lei Federal n° 14.133/2021, observados os requisitos legais aplicaveis.

1.5.3 Cada contratagéo derivada devera ser executada e entregue no prazo maximo de 10 (dez)
dias corridos, contados do recebimento da ordem de fornecimento.

2. FUNDAMENTAGCAO
2.1. A presente contratacao esta de acordo com o Estudo Técnico Preliminar que antecede a

elaboracao do presente Termo de Referéncia e instrui o presente processo, nos termos da Lei
Federal n° 14.133/2021.
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2.2. A Secretaria Municipal de Gestao de Pessoas (SEMGESP) desempenha papel estratégico
na valorizagao e desenvolvimento dos servidores publicos municipais, promovendo, ao longo do
ano, acdes institucionais voltadas a capacitagdo, qualificacdo e bem-estar. Tais acdes incluem
cursos, palestras, congressos, seminarios, eventos tematicos e solenidades oficiais.

2.2.1 Dentro da viabilidade, a opgao por materiais graficos foi pensada de forma sustentavel
fundamentando-se no principio do desenvolvimento nacional sustentavel.

2.3. A realizagdo dessas atividades demanda materiais graficos que apoiem a divulgagao,
identifiquem participantes, organizem os espagos e reforcem a identidade institucional da
SEMGESP. Entre os materiais identificados como necessarios estdo: banners, impressos
tamanhos A3, A4 e A5, camisas, canecas, garrafas tipo squeeze, bolsas ecoldgicas, pastas A4,
adesivos, crachas, cadernos e blocos de notas personalizados, canetas e brindes aos
palestrantes e autoridades, como carregador portatil, carteira funcional e chaveiro.

2.3.1 Justifica-se a instauragdo do presente processo para contratagdo de material grafico
destinados as acgbes da SEMGESP, com periodo de vigéncia de 12 (doze) meses, mesmo
havendo processo vigente referente ao exercicio de 2025, Pregao 095/2025, em razao de as
contratagdes atualmente existentes ja terem sido zeradas ou estarem reservadas a agbes
conforme planejamento do exercicio atual. O novo processo tem por objetivo garantir a
continuidade de atendimento as demandas da Secretaria, tendo em vista que se aproxima a data
de validade do processo anterior. Destaca-se que a renovagdo das atas e contratos vigentes
mostra-se inviavel, uma vez que a maior parte dos contratos ja foi integralmente consumida
(zerada), além de ter ocorrido ampliagao significativa do numero de eventos, campanhas, acdes
institucionais e projetos da Secretaria, conforme proje¢des e planejamentos ja encaminhados
para composicdo do proximo Plano Anual da Prefeitura.

2.3.2 Ademais, considerando os prazos inerentes a tramitagdo processual, elaboragao dos
artefatos de planejamento, analise pelos 6rgaos pertinentes, fase licitatéria, homologacao,
contratagdo e efetivo inicio da execucgdo contratual, estima-se que a conclusdo do presente
processo ocorrera em periodo proximo ao encerramento da contratagdo vigente de 2025,
garantindo a continuidade das a¢des da Secretaria, sem prejuizo as atividades administrativas e
institucionais desenvolvidas pela Secretaria.

2.4. A necessidade de suprimento desses itens foi identificada com base na programacgao oficial
de eventos da SEMGESP, considerando tanto eventos de grande porte quanto acdes continuas
de menor escala, conforme demonstrado nas tabelas a seguir.

2.4.1 Eventos institucionais programados:

NUMERO DE TOTAL DE
EVENTO DATA PARTICIPANTES/DIA DIAS PARTICIPANTES
Il Congresso  de|y 0 mbro/2026(250 > |00
Gestéo de Pessoas
Semana do Servidor |Outubro/2027 |40 14 |160
SIPAT INovembro/2027|50 l4  |l200
I Mulheres que
Servem com||Margo/2027 250 2 500
Propdsito
Il Jornada  dej, 00007  [175 2 350
Psicologia
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NUMERO TOTAL DE
EVENTO DATA PARTICIPANTES/DIA DIAS|pARTICIPANTES
Su_btptlal_ de Eventos| ) - 1.710
Prioritarios
2.4.2 Acgdes institucionais continuas:

. NUMERO DE|PREVISAO PARA 1
EVENTO FREQUENCIA o ARTICIPANTES ANO
~ Variavel
Programa de Integragao def. . - 35 700
Novos Servidores 5
convocagao

Acdes de bem-estar e saude do Mensal 85 1020

trabalhador

Subtotal de Agdes Continuas

1.720

2.4.3 Os quantitativos estimados foram definidos com base na experiéncia obtida com a
realizacdo dos eventos institucionais promovidos pela SEMGESP nos ultimos exercicios,
considerando as listas de presenga constantes dos eventos, bem como a expectativa de
ampliagcdo da participacao do publico em razdo do continuo aprimoramento e da maior
divulgacao dessas ac¢des. Além dos eventos programados, a estimativa contempla as demandas
decorrentes das agdes institucionais de carater continuo, tais como atividades permanentes de
conscientizacao, prevencao e promog¢ao da saude do trabalhador desenvolvidas pela CIPA e
pela Casa do Servidor, cujas coordenagdes encaminharam calendario anual com previséo de
eventos, com necessidades que ocorrem de forma recorrente ao longo da vigéncia da Ata de
Registro de Pregos. Por fim, ha ainda o Programa de Integracdo de Novos Servidores, que teve
como analise as convocagdes nos ultimos 12 meses, considerando que os convocados, apos a
posse, sdo encaminhados ao novo programa antes de serem direcionados as Secretarias para o
efetivo exercicio do cargo.

2.5. A gestdo e operacionalizagdo dessas agbes serdo conduzidas pela SEMGESP, por meio
dos setores/unidades responsaveis como Casa do Servidor, Escola do Servidor, CIPA e
comissdes designadas para cada evento, com apoio dos setores responsaveis pela politica de
desenvolvimento de pessoas e qualidade de vida no trabalho.

2.6. A adocao do Sistema de Registro de Precos (SRP) é recomendada em virtude da natureza
parcelada e recorrente da demanda, o que permite melhor planejamento, maior eficiéncia na
execucgao, padronizacido dos materiais, redugao de custos e maior controle orcamentario.

2.7. Diante do exposto, a aquisicao dos materiais se revela imprescindivel para o alcance dos
objetivos estratégicos da Secretaria Municipal de Gestdo de Pessoas, com foco na capacitagao,
valorizagao e bem-estar dos servidores publicos municipais. Reforgando o carater institucional e
permanente, sem fins de promocao individual ou politica.

2.8. A contratacado sera por meio de Pregao Eletronico EM SISTEMA DE REGISTRO DE

PREGOS.

2.9. O tipo de contratacdo € o menor pre¢o.

Pagina 29 de 115




- COORDENADORIA GERAL DE
acae LICITAGOES - SELCPAR

il h 3 B NNt PROC. SEI N° 29072/2026

PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PREGOS N° 072/2026
COMPRAS.GOV.BR N° 750/2026
2.10. A adjudicagao sera por item.

2.11. Quanto a manifestagcédo de vedacao de consorcio:

2.11.1. Fica vedada a participacdo de empresas em consorcio. A vedagao encontra respaldo na
analise do mercado fornecedor, que demonstrou a existéncia de ampla concorréncia de
empresas de pequeno, médio e grande porte capazes de atender, de forma individual, a
totalidade da demanda. O objeto da contratagdo — materiais graficos personalizados —
apresenta-se como material de natureza comum, com baixa complexidade técnica e sem
necessidade de integracdo de expertises distintas para sua execucdo. A formagdo de
consorcios, nesse contexto, nao agregaria beneficios de ordem técnica ou econOmica ao
procedimento, podendo, ao contrario, criar barreiras desnecessarias a celeridade e a eficiéncia
da contratacdo. Assim, a decisdo pela vedacao atende aos principios da razoabilidade, da
economicidade e da eficiéncia, nos termos do art. 15, §1°, da Lei n°® 14.133/2021.

2.12. Os bens serao adquiridos com base em pregos unitarios previamente definidos, conforme
especificacdes detalhadas neste Termo de Referéncia.

2.13. A licitacdo sera exclusiva para a participagcao de Microempresas e Empresas de Pequeno
Porte, nos termos do art. 48, inciso |, da Lei Complementar n°® 123/06, e considerando no que
couber, a atualizagao pela nova redacgéao por for¢ca da Lei Complementar n° 238/2026.

2.14. A contratagao em tela esta parcialmente prevista no Plano de Contratagdes Anual do
municipio para 2026. Em respeito ao artigo 8° do Decreto Municipal n° 026/2023, alterado pelo
Decreto Municipal n° 018/2024, o processo sera encaminhado para autorizagdo da Secretaria
Municipal Adjunta de Governo. Ressalta-se que a contratagdo esta alinhada as diretrizes e
metas das leis orcamentarias (PPA, LDO e LOA), conforme Plano Plurianual — PPA 2026/2029
(Lei n°® 5.466-2026), Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO (Lei n°® 5352.2025 LDO 2026) e Lei
Orgcamentaria Anual — LOA (Lei n 5467.2026).

3. DESCRIGAO DA SOLUCAO

3.1. A solugao proposta envolve a contratacao de empresa(s) especializada(s) para
fornecer material grafico impresso e personalizado para atender aos eventos da
Secretaria Municipal de Gestao de Pessoas por um periodo de 12 (doze) meses. A
contratacao seguira as diretrizes da Lei n° 14.133/2021, levando em consideragao as
demandas especificas e a quantidade estimada de participantes para o evento.

3.1.1 A solugdo como um todo foi delineada para que os eventos atendidos adotem formas mais
sustentaveis de gestado, priorizando materiais graficos com menor impacto ambiental em sua
produgdo e descarte, promovendo a racionalizagdo de recursos e uma mudanga cultural na
aquisicao e utilizacdo dos materiais.

3.2. A aquisicao abrangera a producado e entrega de uma variedade de materiais graficos
essenciais para o sucesso do evento, incluindo:

> Banners com suporte e lona tipo Backdrop: Utilizados para identificar temas e areas
de interesse dos eventos.

> Pastas personalizadas: Formato A4, projetadas para acomodar materiais informativos e
brindes entregues aos participantes.

Pagina 30 de 115



- COORDENADORIA GERAL DE
acae LICITAGOES - SELCPAR

il h 3 B NNt PROC. SEI N° 29072/2026

PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PREGOS N° 072/2026
COMPRAS.GOV.BR N° 750/2026

> Adesivos: Para personalizacdo das pastas da Secretaria, conforme necessidade de
cada evento.

> Crachas personalizados: Com cordao, para identificagao dos participantes, palestrantes
e organizadores, garantindo a seguranga e organizagédo do evento.

> Canecas e garrafas personalizadas: De 300ml e 500ml, destinadas aos palestrantes e
autoridades como brindes que reforgam a identidade do evento.

> Bolsas personalizadas: Entregues aos participantes, contendo materiais informativos e
brindes do evento.

> Camisas personalizadas: para identificacdo da equipe de apoio dos eventos.

> Caderno e Bloco de notas: para facilitar as anotagdes e acompanhamento das
informacdes durante o congresso, jornada e demais eventos.

> Impressos A3, A4 e A5 e marca-pagina: para divulgacado e informagdes referentes a
eventos, agdes e programas da Secretaria.
> Brindes: carteiras funcionais, chaveiros, canetas como brindes que sirvam de utensilios
uteis aos participantes, palestrantes e autoridades.
3.3. A empresa contratada devera garantir a qualidade dos materiais, utilizando insumos
adequados e processos produtivos que atendam aos padrdes exigidos.

3.4. O contrato a ser firmado devera prever todas as especificacdes técnicas e quantitativas dos
materiais, respeitando o principio da transparéncia e da isonomia, conforme determina a Lei n°
14.133/2021. Além disso, as clausulas contratuais deverao incluir a definicdo de prazos de
entrega, critérios de qualidade e penalidades em caso de descumprimento das condigcbes
estabelecidas.

3.5. O prazo de garantia dos materiais adquiridos devera observar o disposto na Lei Federal n°
8.078/1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor), garantindo ao contratante a possibilidade de
solicitar reparos ou substituicdes em caso de nao conformidade dos produtos entregues. Essa
garantia € essencial para assegurar a durabilidade e a funcionalidade dos materiais graficos,
contribuindo para a satisfagdo dos participantes e a boa imagem dos eventos promovidos pela
Secretaria Municipal de Gestao de Pessoas — SEMGESP.

3.6. A execucdo desta solugdo, que busca a exceléncia na aquisicdo de material grafico, esta
alinhada com os objetivos da SEMGESP de promover eventos de qualidade, que valorizem a
participacdo dos servidores e fortalecam a gestdo de pessoas na administracdo publica
municipal.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Visando garantir que o processo de aquisicdo atenda de forma eficiente e estratégica as
necessidades da Secretaria Municipal de Gestao de Pessoas (SEMGESP), no contexto da
execucdo de seu calendario institucional de eventos e agbes, estabelecem-se os seguintes
requisitos da solucéo:

4.1.1. Requisitos de Negdcio da Solugéo
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4.1.1.1. A solugdo devera observar o principio da economicidade, alinhando-se as diretrizes de
planejamento, padronizagdo e eficiéncia no uso dos recursos publicos, com aquisicdo sob
demanda, conforme as necessidades dos eventos institucionais promovidos pela SEMGESP.

4.1.1.2. A estimativa de consumo foi definida com base na programacgéo oficial da Secretaria
para o periodo previsto, em consonancia com os dados histéricos de eventos anteriores, nimero
meédio de participantes, perfil do publico-alvo (servidores, colaboradores e convidados) e
abrangéncia das agoes institucionais.

4.1.1.3. Os itens a serem adquiridos deverdo atender as especificagdes técnicas constantes do
Termo de Referéncia, com possibilidade de personalizagdo visual a ser encaminhada pela
contratante, conforme identidade institucional da SEMGESP. Todos os materiais deverdo ser
entregues prontos para uso.

4.1.1.4. Os locais de entrega dos materiais serao definidos ao longo da vigéncia da ata,
conforme cronograma de eventos, devendo ocorrer, prioritariamente, na sede da SEMGESP, na
Casa do Servidor e em outras unidades da administracao publica municipal, situadas na area
urbana do municipio de Macaé/RJ. Os materiais serao recebidos pelos fiscais de contrato.

4.1.1.5. A adogao do Sistema de Registro de Pregos € imprescindivel, dada a necessidade de
aquisicao parcelada e conforme demanda real ao longo do periodo de vigéncia, garantindo
flexibilidade, padronizagao, economicidade e melhor gestao logistica e orgamentaria.

4.1.2. Requisitos Legais e Normativos

4.1.2.1. A solucdo devera estar integralmente alinhada a legislacdo e normativos vigentes,
incluindo, mas ndo se limitando a:

e Lei Federal n® 14.133/2021 — Nova Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos;

e Lei Complementar n° 123/2006 — Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de
Pequeno Porte;

e Decreto Federal n° 8.538/2015 — Regulamenta o tratamento favorecido as MEs e EPPs
nas contratagdes publicas;

e Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 58/2022 — Dispde sobre a elaboragcao de Estudos
Técnicos Preliminares;

e Instrucao Normativa SEGES/ME n° 73/2022 - Dispbe sobre a licitagcado pelo critério de
julgamento por menor prego ou maior desconto, na forma eletrénica.

e Instrucao Normativa SLTI/MPOG n°® 1/2010 - Estabelece critérios de sustentabilidade
ambiental na contratagdo de bens e servigos;

e Normas da ABNT aplicaveis aos produtos envolvidos (embalagens, impressao, materiais
promocionais, etc.);

e Normas de segurancga e saude ocupacional, conforme legislagao trabalhista vigente.
4.1.3. Requisitos Técnicos e Operacionais
4.1.3.1. As empresas que venham a registrar pregos deverao:
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e Apresentar condigcbes técnicas e operacionais para aquisicdo dos itens conforme
especificagdes e quantidades indicadas no Termo de Referéncia;

e Garantir a personalizagdo dos materiais conforme as diretrizes visuais e identidade
institucional da SEMGESP;

e Garantir embalagens, acondicionamento e processos logisticos que mantenham os
produtos integros e em perfeito estado de aparéncia e utilizagao.

e Cumprir os prazos de entrega definidos em cada pedido, sob pena de aplicacdo das
penalidades cabiveis;

e Garantir a entrega dos materiais no prazo estabelecido no cronograma do evento,
conforme detalhado no edital. E fundamental que os prazos permitam a adequada
preparagao e organizagao dos eventos.

4.1.4. Requisitos Eticos, Sustentaveis e de Conformidade
4.1.4.1. Serao exigidos, no minimo, os seguintes compromissos das empresas participantes:

e Cumprimento integral das normas ambientais, de saude, seguranga e responsabilidade
social;

e Adocgédo de praticas sustentaveis, com uso preferencial de insumos reciclaveis,
biodegradaveis ou de menor impacto ambiental;

e Vedacao a qualquer forma de trabalho infantil, forcado ou analogo a escravidao;
e Garantia de condig¢des dignas de trabalho para seus colaboradores;

e Respeito aos principios constitucionais da Administracdo Publica: legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, isonomia e probidade administrativa;

e Garantia de ampla concorréncia, evitando situagdes de dependéncia ou exclusividade da
Administracao Publica frente ao fornecedor.

4.2. O quantitativo estimado para a contratacdo baseou-se na demanda de cada evento,
considerando o numero de participantes e publico-alvo a que se destinam. Conforme datas e
quantitativos previstos para os eventos prioritarios no item 2.4.1 e outras agdes institucionais

previstas no item 2.4.2.

4.2.3. A contratacdo justifica-se pela necessidade de garantir a execucdo da aquisicao de
material grafico de forma programada e eficiente, evitando contratacbes emergenciais e
assegurando um melhor planejamento financeiro e operacional. Isso permitira maior controle
sobre 0s recursos e uma organizagao mais eficiente dos eventos.

4.3. Os materiais graficos oferecidos deverao atender a todos os eventos conforme tabela
abaixo.
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Il Jornada de 11l Congresso de Il Mulheres que
Casa do CIPA" Gabinete Psicologia Gestdo de servem com Program? de Total

Item Servidor t 2027 Pessoas propésito 2027 Integragdo !
1 Adesivo 10x14cm 0 0 0 0 0 0 700 700
2 Banner 1,20 x 0,80m 0 20 20 0 2 2 0 44
3 Bloco de notas 0 600 0 0 0 0 700 1300
4 Bolsa térmica 0 0 0 0 0 500 0 500
5 Bottom/broche 0 0 0 0 0 0 700 700
6 Caderneta tipo moleskine 0 0 0 0 0 500 0 500
7 Caderno de anotagées 0 0 0 350 0 0 0 350
8 Camisa 100% algodao 0 0 0 350 0 0 0 350
9 Camisa Dryfit 0 0 0 0 0 20 0 20
10 Caneca 1000 200 0 0 0 0 0 1200
1" Caneta Ecolégica 0 0 0 0 0 500 700 1200
12 Caneta Executiva 0 0 0 350 0 0 0 350
13 Caneta tipo Crown 0 0 0 0 500 0 0 500
14 Carregador portatil 0 0 0 0 30 0 0 30
15 Cartéo Postal 0 0 0 0 0 0 700 700
16 Cartaz A3 1000 0 0 0 0 0 0 1000
17 Carteira funcional 0 0 100 0 0 0 0 100
18 Copo térmico ecolégico 0 0 0 350 0 0 0 350
19 Cordao liso para cracha 0 0 0 0 0 0 700 700
20 Cordao personalizado 0 0 0 400 0 0 0 400

para cracha
21 Cracha personalizado com dois 0 0 0 0 550 0 0 550

furos
22 Cracha com furagéo central 0 0 0 400 0 0 700 1100
23 Ecobag 1000 300 0 350 0 0 0 1650
24 Folder A4 Sanfonado 0 0 0 350 0 0 0 350
25 Folder A5 Couché 0 1000 0 0 0 0 0 1000
26 Folder A5 Offset 0 0 0 0 0 0 700 700
27 Kit brinde para palestrante 0 0 0 20 0 0 0 20
28 Lona tipo Backdrop 0 0 0 1 1 1 1 4
29 Marcador de pagina 0 0 0 0 0 0 700 700
30 Pasta A4 de papel 0 0 0 0 500 0 0 500
31 Pasta A4 de plastico 0 0 0 0 0 0 700 700
32 Pin de metal 0 0 0 0 500 0 0 500
33 Régua 30cm 0 200 0 0 0 0 0 200
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' Material para ser utilizado em multiplas agc6es e/ou eventos.
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. A aquisicdo dos bens especificados neste Termo de Referéncia sera realizada por item.

5.2. As entregas deverdo ser encaminhadas a sede da Secretaria Municipal de Gestao de
Pessoas, localizada na Avenida Presidente Feliciano Sodré, n° 466, 3° andar — Centro,
Macaé/RJ, no horario de 09h as 16h, ou em unidade previamente acordada com a contratada
em localizagdo central no municipio, como Casa do Servidor, Escola do Servidor, CIPA ou
outras, com endereg¢o a ser enviado a contratada. Os bens objeto deste Termo deverao ser
executados e entregues em até 10 (dez) dias corridos contados do recebimento da ordem de
fornecimento. A entrega devera ocorrer mediante apresentagdo da respectiva nota.

5.3. As artes graficas dos materiais a serem fornecidos sdo previamente aprovadas pela
Secretaria Municipal de Comunicagcdo (SECOM) e pela SEMGESP, devendo a contratada
reproduzir fielmente os modelos validados por aquele setor, sem qualquer alteragéo de layout,
cor ou conteudo, salvo nova solicitagdo formal da Administracdo. Os itens deverao ser
produzidos considerando as descrigdes detalhadas no Anexo I-A do TR.

5.4. A contratada devera planejar e programar a preparagao prévia dos itens contratados com a
devida antecedéncia, visando atender ao cronograma dos eventos e evitar quaisquer atrasos ou
transtornos na aquisicdo. Devera também apresentar um plano de contingéncia para eventuais
imprevistos, garantindo a continuidade da entrega sem prejuizo a execugao dos eventos.

5.5. A entrega organizada e a disposi¢gdo adequada de todos os itens serdo de responsabilidade
da contratada, assim como a substituicdo imediata de materiais que apresentem defeitos,
avarias ou qualidade inferior a especificada. Serdo adotados critérios objetivos de avaliagdo da
qualidade dos materiais, conforme estabelecido neste Termo de Referéncia.

5.6. A contratada se responsabilizara integralmente pela entrega e, quando necessario, pela
reposi¢ao ou substituicdo dos itens, sem custos adicionais a administragao publica.

5.7. A aquisi¢ao sera prestada para atender a Secretaria Municipal de Gestdo de Pessoas e sera
acompanhado por servidores designados para a fiscalizacdo da contratagdo. A contratada
devera apresentar relatorios de execucao, conforme solicitado, antes e apds a entrega dos
materiais.

5.8. O recebimento dos itens sera realizado nos enderecgos citados no item 5.2, de segunda a
sexta-feira (exceto feriados e recessos), no horario das 09h as 16h, pelos servidores
responsaveis pela fiscalizagdo contratual.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Cabera a servidora designado através da PORTARIA SEMGESP 762/2025, como Gestor do
Contrato por intermédio do acompanhamento da execugcdo da contratagcio, inclusive suas
prorrogagdes e aditamentos, quando for o caso, objetivando a verificagéo e controle de valores e
quantitativos, cumprimento de metas e dos prazos legais e convencionais, bem como de outros
elementos necessarios a boa execug¢ao da contratagao, nos termos do artigo 19 da Lei Municipal
n°® 4.960/2022.

Pagina 35 de 115



- COORDENADORIA GERAL DE
acae LICITAGOES - SELCPAR

il h 3 B NNt PROC. SEI N° 29072/2026

PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PREGOS N° 072/2026

COMPRAS.GOV.BR N° 750/2026

SERVIDOR MATRICULA FUNCAO
FABIENI RODRIGUES BARCELOS | 47173 Gestor do Contrato
PINTO

6.2. Cabera a Comissao de Fiscalizagao, formada pelos servidores publicos designados através
da PORTARIA SEMGESP 762/2025, a fiscalizagdo da contratagao, ficando responsaveis pelo
recebimento, devendo acompanhar e anotar em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execug¢ao do contrato, determinando o que for necessario a regularizagcéo de
falhas e/ou defeitos observados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do contrato.

SERVIDOR MATRICULA FUNQAO
MARCELO RIBEIRO DE , . .
OLIVEIRA 026.070 Fiscal administrativo
CLAUDIA MARCIA BORBA . . .
TAVARES 044.803 Fiscal administrativo
LIVIA DE OLIVEIRA VIEIRA 044.261 Fiscal administrativo

6.3 Principais atribuicdes da Fiscalizagdo no controle da aquisigao dos servicos:
6.3.1 Exercer ampla, irrestrita e permanente fiscalizagao quanto a execucao dos servigos.

6.3.2 Verificar o cumprimento das obrigacdes da CONTRATADA, visando assegurar que 0s
objetos ora contratados sejam executados atendendo ao estipulado na contratagdo
conjuntamente com as demais obrigagdes contratuais;

6.3.3 Nao obstante a Contratada ser a Unica e exclusiva responsavel pela execucao de todos os
servicos, a Contratante é reservado o direito de, sem de qualquer forma restringir a plenitude
dessa responsabilidade, inclusive perante terceiros, exercer a mais ampla e completa
fiscalizagao dos servigos, diretamente ou por prepostos designados.

6.3.4 Fiscalizar e acompanhar a execugao dos servigos, fazendo as anotagdes e os registros de
toda e qualquer ocorréncia relacionada, na forma prevista na Lei n°® 14.133/21, determinando o
que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados e, ainda, propor a
aplicagdo de sancgbes administrativas (adverténcia, suspensdo, multa ou rescisdo contratual)
caso a empresa desobedeca quaisquer das clausulas estabelecidas em contrato;

6.3.5 Rejeitar os servicos objeto desta contratacdo, que estejam em desacordo com as
especificagdes e condigdes ofertadas, notificando por escrito a Contratada, fixando prazo para
sua corregdo sem custo para a Contratante;

6.3.6 Atestar as faturas correspondentes a execucao do contrato;

6.3.7 Encaminhar a liberagao de pagamento das faturas de prestagao de servigos, aprovadas;

6.3.8 Notificar a Contratada, por escrito, sobre defeitos, irregularidades ou falhas constantes na
execucao dos servicos, fixando prazos para as devidas corregdes;
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6.3.9 Solicitar a substituicdo imediata de qualquer equipamento ou utensilio que ndo atenda as
exigéncias do servico. A fiscalizacdo tem a prerrogativa de recusar aquele que se apresente
deteriorado e/ou defeituoso ou de ma qualidade;

6.3.10 Acompanhar direta e indiretamente a qualidade dos servigos executados, verificando o
atendimento as especificacdes e demais normas técnicas;

6.3.11 Exercer a gestdo do contrato de forma a assegurar a perfeita execugdo dos servigos
dentro do estabelecido nas especificagdes técnicas, com controle das medigcbes e atestados de
avaliagio dos servicos;

6.3.12 Relacionar-se com a Contratada exclusivamente através do preposto por ela credenciado.

6.4 A acdo ou omissao, total ou parcial, da fiscalizagcdo ndo exime a CONTRATADA da total
responsabilidade pelo servico contratado, conforme disposto neste Termo de Referéncia

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. O objeto sera recebido:

7.2.1. Provisoriamente, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, mediante Termo de
Recebimento Provisério, no prazo de 10 dias.

7.2.2. Definitivamente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitacdo mediante Termo de Recebimento Definitivo, no prazo de 10 dias.

7.3. Constatado qualquer defeito ou irregularidade nos materiais, a Comissédo de Fiscalizagéo
comunicara a contratada para que no prazo maximo de até 5 (cinco) dias efetue a troca, sob
pena de aplicacdo das penalidades cabiveis.

7.4. Os ensaios, os testes e as demais provas para aferigdo do objeto do contrato com as
normas técnicas oficiais, se necessarias, correrao por conta da Contratada.

7.5. O recebimento provisoério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato.

7.6. Os pagamentos serao efetuados pela Administragdo Municipal em moeda corrente nacional,
em 30 dias, contados da emissdao do Termo de Recebimento Definitivo e comprovacao de
regularidade fiscal junto ao INSS e ao FGTS.

7.7. A Contratada ndo podera suspender o cumprimento de suas obrigacdes e devera tolerar
possiveis atrasos de pagamento nos termos previstos no artigo 137, §2°, IV, da Lei Federal n°
14.133/2021.

7.8. Nos casos de atraso no pagamento por culpa da contratante, o valor devido sera acrescido
de taxa de 0,5% ao més, calculado pro rata die entre o 31° (trigésimo primeiro) dia da data do
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adimplemento da obrigagdo e a data do efetivo pagamento. No caso de antecipagdo do
pagamento, o valor devido sofrera desconto a taxa de 0,5% ao més, calculado pro rata die entre
a data do efetivo pagamento e o 30° (trigésimo) dia da data do adimplemento da obrigacéo.

7.9. A Contratante estara eximida de cumprir os itens relativos as compensacodes financeiras nos
casos em que a Contratada houver concorrido direta ou indiretamente para a ocorréncia do
atraso.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1. Quanto as condigbes de habilitagao, o licitante devera demonstrar habilitagao: juridica; fiscal,
social e trabalhista, na forma prevista no instrumento convocatério.

8.2. Quanto a habilitagao técnica, sera exigido do licitante o seguinte:

8.2.1. Certidoes ou atestados, emitidos por entidades da Administracdo Publica ou pessoa
juridica de direito privado, que demonstrem capacidade operacional no fornecimento de objeto
similar de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior.

9. DESCRIGAO DOS ITENS E QUANTIDADES ESTIMADAS

9.1. O quantitativo estimado para a contratacdo baseou-se na demanda dos eventos,
considerando o numero de participantes e publico-alvo a que se destina cada evento. Os itens a
serem fornecidos devem atender aos padrées usuais de mercado, garantindo qualidade,
durabilidade e funcionalidade. Segue no anexo I-A, a tabela com itens demandados, descricao
detalhada, quantitativo, codigos de material e servico (CATMAT/CATSER) e modelos propostos.

9.1.1. Os itens que incluem personalizacao de cor e arte impressa devem apresentar
acabamento e impressao de boa qualidade, respeitando dimensbes e funcionalidade basicas,
sem necessidade de marca especifica ou caracteristicas exclusivas que limitem a competico.

9.1.2 As quantidades maximas de cada item passiveis de aquisicdo corresponderdao aos
quantitativos estimados e indicados na planilha constante neste Termo de Referéncia e seu
anexo |-A, os quais representardo os limites para eventuais contratagdes durante a vigéncia da
Ata de Registro de Precgos, ndo gerando para a Administracdo a obrigatoriedade de aquisi¢do
integral.

9.1.3 A quantidade minima a ser cotada correspondera a totalidade do quantitativo previsto para
cada item constante da planilha deste Termo de Referéncia, nos termos do art. 82, inciso I, da
Lei Federal n® 14.133/2021.

9.1.4 Nao serdo aceitas propostas com quantitativos inferiores aos quantitativos maximos
estabelecidos para cada item deste Termo de Referéncia, devendo os licitantes cotar a
totalidade das quantidades previstas para os itens de seu interesse, em conformidade com o art.
82, incisos I, Il, lll e IV, da Lei Federal n° 14.133/2021.

9.1.5 A entrega devera ocorrer nos locais definidos no item 5.2, sem prejuizo de custos extras a
contratante.
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10. VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO

10.1. O valor total estimado para a contratagdo é de R$ 245.162,30 (duzentos e quarenta e
cinco mil, cento e sessenta e dois reais, e trinta centavos).

10.2. Consulta a fornecedores: para justificar o valor estimado na contratagdo dos materiais
graficos para atender a Secretaria Municipal de Gestdo de Pessoas, empregamos uma
metodologia abrangente e diversificada, focada na precisdo e atualidade das informacdes de
mercado, iniciamos com o envio de propostas padrao a 128 (cento e vinte e oito) empresas do
setor, das quais 04 (quatro) responderam declinando a participagéo, e 06 (seis) responderam,
essas respostas forneceram dados e valores refletindo as variagbes de precos no mercado atual.

10.3 Foi acrescentada ainda, pesquisa direta a pregoes atuais realizados pela administragao
publica municipal de Macaé. Esses pregoes refletem a analise de viabilidade de solugdes
adequadas ao municipio e pregos compativeis com o mercado, por se tratar de contratos
realizados dentro dos ultimos 12 meses.

10.4. Complementando a consulta, recorremos a ferramenta de busca no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas - PNCP, sitio eletrénico oficial destinado a divulgagcéo centralizada e
obrigatéria por forga da Lei 14.133/2021, dos atos exigidos em sede de licitagbes e contratos
administrativos abarcados por esta lei.

10.5. Adotamos uma abordagem diversificada para garantir a analise abrangente dos pregos e
condicbes de contratacdo, essas fontes mostraram sobre os precos praticados em contratacdes
similares em diferentes regides, isso nos permitiu entender melhor o espectro de precgos e
identificar a sua Mediana, crucial para estabelecer um valor estimado realista e justo. Essa
diversificagdo na pesquisa de pregcos proporcionou uma base soélida para a estimativa dos
valores relacionados a contratacdo, buscamos garantir a transparéncia, a eficiéncia e a
economicidade na contratacdo, visando obter a melhor relagdo custo-beneficio para a
Administracdo Publica, a analise das fontes de pesquisa e a participacdo de fornecedores
qualificados contribuem para a seguranga e qualidade da aquisigéo, assegurando o interesse
publico e o melhor atendimento as necessidades da Secretaria Municipal de Gestdo de
Pessoas.

10.6 Utilizar a metodologia de preg¢o por mediana reforga a base nos principios da eficiéncia e
economicidade, visando ainda a efetividade. Importante ressaltar que a utilizagdo do valor muito
baixo poderia impactar negativamente no éxito do presente processo de aquisi¢do, pois o valor
inicial muito abaixo da média praticada no mercado poderia resultar em licitacdo deserta.
Acredita-se que tenhamos encontrado o melhor prego para o orgamento estimado da
contratagao.

11. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta dos recursos
consignados na seguinte dotacao orgamentaria:

Programa de trabalho n°. 041220055.2.202000
Elemento de Despesa n°. 3.3.90.30
Cddigo Reduzido n°: 2457
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Fonte de Recurso: 704.01
Material de consumo

11.2 Do sistema de ata de registro de pregos

11.2.1 Os quantitativos estimados foram definidos com base no planejamento institucional da
SEMGESP para o periodo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos, considerando o calendario
previsto de eventos, acbdes continuadas, numero estimado de participantes, histérico de
consumo e necessidades das unidades demandantes. Tratam-se de estimativas destinadas ao
adequado planejamento da contratagdo, nao representando obrigagdo de aquisigao integral dos
quantitativos registrados, os quais serao solicitados de forma parcelada, conforme a efetiva
necessidade da Administracdo e a disponibilidade or¢camentaria, durante a vigéncia da Ata de
Registro de Pregos.

11.2.2 Considerando que a vigéncia da Ata de Registro de Pregos abrangera parte do exercicio
financeiro de 2026 e parte do exercicio de 2027, a estimativa da contratagao foi distribuida entre
ambos 0s exercicios, observando o planejamento institucional, a previsdo de execugdo das
acdes durante a vigéncia da Ata e a disponibilidade das respectivas dotagbes orgamentarias,
sem prejuizo de que as aquisicdes ocorram exclusivamente conforme a efetiva necessidade da
Administragao.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

a) Entregar o material, obedecendo rigorosamente as especificagdes discriminadas no Termo de
Referéncia e principalmente aos preceitos instituidos pela legislagao de regéncia.

b) Manter, durante toda a execugéo da contratacdo, em compatibilidade com as obrigacdes por
ele assumidas, todas as condi¢des exigidas para a habilitacdo na licitagao.

¢) Nao transferir para outrem, no todo ou em parte, o objeto do contrato a ser firmado.

d) Responsabilizar-se, exclusivamente, pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugao da contratagao.

e) Arcar com todas as despesas operacionais, correspondentes a deslocamentos, fretes,
seguros, taxas, emolumentos, cépias e quaisquer outras necessarias a execug¢ao do objeto
desta contratagéo.

f) Executar a contratagao através de pessoas iddneas, assumindo total responsabilidade por
quaisquer danos ou faltas que os mesmos venham a cometer no desempenho das funcoes,
podendo a Administragdo exigir a retirada daquelas cuja conduta seja julgada inconveniente e
obrigando-se também a indenizar a Administragdo por todos os danos e prejuizos que
eventualmente ocasionarem.

g) Responder perante o 6rgao gestor da contratagdo por qualquer tipo de autuagao ou agao que
venha a sofrer em decorréncia da aquisi¢cdo contratado, por atos de seus empregados, mesmo
nos casos que envolvam eventuais decisdes judiciais, assegurando a Administracdo o exercicio
do direito de regresso, eximindo-o de qualquer solidariedade ou responsabilidade de qualquer
natureza.

Pagina 40 de 115



- COORDENADORIA GERAL DE
acae LICITAGOES - SELCPAR

il h 3 B NNt PROC. SEI N° 29072/2026

PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PREGOS N° 072/2026
COMPRAS.GOV.BR N° 750/2026

h) Facilitar e permitir ao 6rgao gestor da contratagdo, a qualquer momento, a realizagao de
auditoria dos materiais adquiridos, sem que isso incorra em isencédo de responsabilidade, bem

como esclarecer prontamente as questdes relativas a execugdo da contratagdo, quando
solicitada.

i) Nao utilizar o nome do Municipio de Macaé ou do 6rgao gestor da contratagcido em quaisquer
atividades de divulgagao de sua empresa, como, por exemplo, em cartdes de visita, anuncios e
outros impressos.

j) Nao se pronunciar em nome do Municipio de Macaé ou do 6rgao gestor da contratacdo aos
meios de imprensa ou clientes sobre quaisquer assuntos relativos a sua atividade, bem como
sobre a aquisi¢cdo ao seu cargo.

k) Comunicar ao 6rgao gestor da contratagdo, no prazo de 10 (dez) dias de antecedéncia,
qualquer alteragdo na composi¢ao societaria da empresa ou em seu quadro técnico.

I) Comunicar ao 6rgao gestor da contratagdo, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias o
pedido de afastamento temporario, bem como, quaisquer alteracbes cadastrais da empresa
(end., tel., fax, e-mail).

m) Guardar por si, por seus empregados e prepostos, em relagdo aos dados, informagbes ou
documentos de qualquer natureza, exibidos, manuseados, ou por qualquer forma ou modo
venham tomar conhecimento, o mais completo e absoluto sigilo, em razdo da aquisigcdo a serem
confiados, ficando, portanto, por forca da lei civil e criminal, responsavel por sua indevida
divulgacao, descuidada e incorreta utilizagdo, sem prejuizo da responsabilidade por perdas e
danos a que der causa.

n) Obedecer as determinagdes legais ou emanadas das autoridades constituidas, sendo a unica
responsavel pelas providencias necessarias e pelos efeitos decorrentes de eventuais
inobservancias delas.

0) Apresentar ao 6rgao gestor da contratagéo, junto com a(s) nota(s) fiscal(is), os documentos
exigidos para pagamento, sob pena de retencdo total ou parcial do pagamento.

p) Assumir total responsabilidade pelos materiais que apresentarem nao conformidade, ma
qualidade e/ou irregularidades, responsabilizando-se por eventuais danos e/ou prejuizos
causados a terceiros e/ou a coisas e bens do Municipio de Macaé e do 6rgao gestor da
contratacdo, arcando com as respectivas indenizacdes, que poderdo ser imediatamente retidas,
e/ou reembolsando de imediato o valor do prejuizo acarretado.

q) Substituir e/ou reparar, por sua conta e responsabilidade, os materiais considerados
inadequados ou imperfeitos, ou que estiverem em descordo com o ora pactuado, respeitando os
prazos fixados, ficando a critério do érgado gestor da contratacdo aprovar ou rejeitar, sem
prejuizo das multas contratuais.

r) Requerer a exclusdo do Municipio e do érgao gestor da contratacédo de lide que venha a ser
movida por qualquer motivo relacionado aos compromissos aqui contratados, inclusive por seus
funcionarios, sob pena de ressarcimento dos prejuizos advindos do processo judicial, acrescido
de perdas e danos, sem prejuizo de rescisdo contratual.
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s) Obter as licengas junto as reparticbes competentes, necessarias ao cumprimento das
obrigagdes contratuais e manté-las atualizadas.

t) Cumprir com as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas
especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz.

u) O Municipio de Macaé e o 6rgao gestor da contratagao néo aceitardo, sob pretexto algum, a
transferéncia de responsabilidade da contratada, sejam fabricantes, técnicos ou quaisquer outros
alegados.

13. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

a) Promover, na forma da legislacdo de regéncia, o acompanhamento e a fiscalizacdo da
execugao do objeto do Termo de Referéncia. A existéncia de fiscalizagdo de modo algum atenua
ou exime a responsabilidade da Contratada por qualquer vicio ou defeito na execugcdo do
contrato.

b) Notificar, por escrito, a Contratada sobre eventuais irregularidades encontradas no fiel
cumprimento de suas obrigagdes, observando os prazos para adequagao.

c) Efetuar os pagamentos devidos a Contratada pelos materiais efetivamente entregues e
faturados, nas condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

14. SANGOES ADMINISTRATIVAS

14.1. A licitante ou a contratada sera responsabilizada administrativamente pelas seguintes
infragdes:

14.1.1. Dar causa a inexecucao parcial do contrato;

14.1.2. Dar causa a inexecucgao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

14.1.3. Dar causa a inexecucgao total do contrato;

14.1.4. Deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame, quando exigidas;

14.1.5. Nao manter a proposta, inclusive no que tange a apresentagcdo de amostra ou prova de
conceito, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

14.1.6. Nao celebrar o contrato/instrumento equivalente ou ndo entregar a documentacgao exigida
para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

14.1.7. Ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

14.1.8. Apresentar declaragao ou documentacgao falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitagdo ou a execucgao do contrato;

14.1.9. Fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

14.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

14.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

14.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013.

14.2. Serao aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas as seguintes sangdes:
14.2.1. Adverténcia;

14.2.2. Multa, nao inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por
cento) do valor da contratagao;

14.2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do
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Municipio de Macaé, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

14.2.4. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos € maximo de 6 (seis)
anos.

14.3. A aplicacao de sangdes observara o devido processo administrativo, na forma da Lei
Federal n° 14.133/2021, combinada com o artigo 29 e seguintes da Lei Municipal n° 4.960/2022,
bem como no Decreto 032/2026.

14.4. As san¢des também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em pregao para
registro de precos que, convocados, nao honrarem o compromisso assumido sem justificativa ou
com justificativa recusada pela administragao publica.

14.5. A multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sang¢des.

14.6. As sangbes aplicadas serao obrigatoriamente registradas junto a Coordenadoria Geral de
Contratos, bem como no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep).

14.7. A aplicacao das sangdes nao exonera o infrator de eventual acio por perdas e danos que
seu ato ensejar.

14.8. O valor das multas eventualmente aplicadas sera descontado dos pagamentos devidos a
respectiva contratada. Caso o valor da multa seja superior ao montante devido, a diferenga
podera ser cobrada administrativamente ou judicialmente, conforme o caso, sem prejuizo das
demais medidas legais cabiveis.

15. INFORMAGOES COMPLEMENTARES

15.1. Este Termo de Referéncia é parte integrante e complementar as clausulas e condigdes
previstas no edital de licitagdo, vinculando os agentes publicos e licitantes que participarem do
certame e das contratagdes para todos os fins.

15.2. Em razdo da natureza do objeto (material grafico) e da baixa complexidade dos riscos
envolvidos, ndo sera exigida a prestacdo de garantia de execugdo contratual para a presente
contratagdo, conforme faculdade prevista no art. 96, caput, da Lei n® 14.133/2021.

15.3 A subcontratacio sera permitida nos parametros descritos no Edital.
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Adesivo 10x14cm
CATMAT Adesivo autocolante estampa personalizada medindo 14cm x 10cm. | UND
01 230874 Acabamento com brilho. Impressdo de alta qualidade, com cores 700 R$ 1,86 R$ 1.302,00
vivas, imagens nitidas e boa definicdo. Arte personalizada conforme
identidade visual do evento ou campanha.

MODELOS PROPOSTOS

Banner
Confeccionado em lona de alta qualidade, resistente a rasgos e UND.
CATMAT intempéries, e deve ser enrolavel e facil de transportar sem causar
02 294697 danos ao material; Acabamento superior e inferior em bastdo de 44 R$ 117,00 R$ 5.148,00

madeira, ponteiras plasticas e corddo de nylon para pendurar.
Dimensoes: 1,20m x 0,80 m
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MODELOS PROPOSTOS

EQUIPAMENTO

ITEM
CODIGO
CATMAT -
CATSER
UNIDADE
DE
MEDIDA
QTDE
VALOR
UNIT
(R$)
VALOR
TOTAL
(R$)

Bloco de notas

Servigo gréfico policromia - bloco de notas: bloco formato A5,

CATSER quantidade de cor: 4/0; tipo de papel: capa couché fosco 150g, miolo UND.

03 18929 papel offset 90g; bloco refilado com lombada colada na parte 1300 R$ 6,59 R$ 8.567,00
superior. Cada unidade com 50 folhas. Estampa personalizada na

capa frente e verso. Todas as folhas com logo como marca d’agua ou

no canto inferior direito em cor Unica.
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MODELOS PROPOSTOS

Bolsa térmica tipo marmita/lancheira - 2 andares

Confeccionada em poliéster resistente, com revestimento interno
térmico aluminizado/impermeavel, contendo 02 (dois)
compartimentos independentes para acondicionamento de alimentos UND.
e bebidas quentes ou frias. Acabamento de boa qualidade.
04 CATMAT 613008 Fechamento em ziper, alga de mao superior e alca transversal 500 R$ 78,00 R$ 39.000,00
ajustavel para transporte. Modelo na cor rosa, com acabamento
reforcado, material lavavel e resistente a umidade. Medidas
aproximadas: 25 cm x 26 cm x 27 cm. Capacidade aproximada total
de 12 litros. Personalizagdo conforme solicitagdo do 6rgdo. Cor Rosa
Devera apresentar isolamento térmico eficiente, permitindo a
manutencdo da temperatura dos alimentos por periodo prolongado.

MODELOS PROPOSTOS
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Bottom /Broche
CATMAT UND
05 | 465460 Bottom redondo com frente em estampa personalizada com plastico, 700 R$ 4,38 R$ 3.066,00
medindo 3,5cm x 3,5cm. Fixacdo em metal tipo alfinete.
MODELOS PROPOSTOS
s B AL ¥
AUIMICAE g
Caderneta tipo moleskine
Caderneta executiva/ bloco de anotacgdes | UND
CATMAT tipo moleskine ou similar, com capa rigida revestida em material
06 267108 sintético emborrachado, na cor rosa, contendo fechamento por fecho 500 R$ 24,15 R$ 12.075,00

magnético metalico personalizado. Acabamento de boa qualidade,
cantos arredondados e suporte interno para folhas pautadas, sem
espiral. Medidas aproximadas: 21 cm x 15 cm. Personalizagdo da
logomarca na capa conforme solicitacdo do 6rgdo. Cor Rosa
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MODELOS PROPOSTO
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Caderno de Anotacgées

CATMAT tamanho A5. Capa dura texturizada na cor Verde Petréleo, gravacdo | UND

07 267108 em Hot Stamping Bronze com arte personalizada. Miolo com 80 350 R$ 29,37 R$ 10.279,50
folhas pautadas em papel polen 80g com marca d’agua ou logo no
canto direito inferior. Acabamento em espiral metalico tipo Wire-o.

MODELOS PROPOSTOS
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Redes de Cuidado e Polit

08

CATMAT
623334

Camisa 100% algodao
Blusa (Camiseta): Malha 100% algodéao fio 30.1 penteado, cor Off- UND
White/Areia. Estampa frontal em Silk-Screen (3 cores) e aplicacdo da
logo institucional personalizada a ser enviada, na nuca/manga.
Tamanhos P ao EXG (grade a definir).

350

R$ 34,23

R$ 11.980,50

MODELOS PROPOSTOS
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Camisa Personalizada Dry Fit
Confeccionada em tecido tipo Dry Fit, em poliéster de alta
performance, leve, respiravel e confortavel. Modelagem unissex,
costura reforcada e acabamento de qualidade. Impresséo:
sublimagao total (full print), abrangendo frente, costas, laterais e UND
CATMAT mangas, sem limitagdo de cores, utilizando arte fornecida pela
09 487683 contratante. O material devera apresentar boa durabilidade, 20 R$ 28,50 R$ 570,00
resisténcia ao desbotamento, auséncia de falhas de impresséo,
manchas ou desalinhamentos. Material: Dry Fit. Tipo Manga: Curta;
Tipo Colarinho: Gola olimpica com ribana; Tamanhos: serdo feitas
em tamanhos P, M e G. Com as quantidades a serem acordadas com
o fornecedor.
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MODELOS PROPOSTOS

Caneca 300ml personalizada

Material: plastico de alta resisténcia. Capacidade: entre 300 ml e 330
ml; personalizagdo: impressao em duas faces (frente e verso); tipo de UND
impressao: de alta durabilidade e com resisténcia a lavagem; material 1200 R$ 6,89 R$ 8.268,00
resistente a micro-ondas e lava-lougas; embalagem: unidade
acondicionada em caixa individual. Cor da caneca: disponibilidade
nas cores branca e verde.

10 CATSER
457240

MODELOS PROPOSTOS
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CATMAT
435069

Caneta Ecolégica

Caneta esferografica confeccionada com corpo em material de papel,
com mecanismo de acionamento de clique. Ponta 0.7mm. Nucleo
bem afixado para escrita firme, uniforme, macia, sem falhas e de boa
durabilidade. Tinta na cor azul. Personalizagdo no corpo da caneta
conforme modelo fornecido pela contratante, incluindo impressao de
logomarca, texto ou identidade visual institucional. Detalhes da
caneta — partes plasticas em cor azul e rosa, com quantidades de
cada cor a serem definidas pelo contratante.

UND.

1200

R$ 1,90

R$ 2.280,00

MODELOS PROPOSTOS
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CATMAT
629168

Caneta Executiva:

Corpo em Metal de alta qualidade (ex: latdo, aluminio ou ago
inoxidavel), com acabamento emborrachado (Soft-touch), Clip
(presilha) - Possuir clip metalico para fixagdo em bolso ou caderno. O
clipe deve ser resistente e funcional. Com detalhes metalicos em tom
bronze. Carga esferografica azul, que permita escrita firme e sem
falhas. Gravagdo da marca via laser ou tampografia. Acionamento
por mecanismo de torcdo (twist) ou por presséo (retratil). Design:
Estilo classico. Acabamento de boa qualidade. Produto com
aparéncia compativel com brindes institucionais de uso continuo.
Cores: predominancia bronze com detalhes na cor verde petréleo ou
similar.Personalizagdo: Gravagdo a laser de alta precisdo ou
tampografia, da logomarca e/ou nome da Contratante no corpo da
caneta. A area e o método de gravagdo devem ser adequados para
garantir a legibilidade com nitidez e a durabilidade da personalizacao.
Dimensbes: Comprimento aproximado entre 13,5 cm e 14,5 cm, e
didmetro compativel com o design elegante.

UND.

350

R$ 7,40

R$ 2.590,00
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MODELOS PROPOSTOS
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Caneta Esferografica Personalizada de Metal — Tipo Crown ou
similar
Material do Corpo: Metal de alta qualidade (ex: latdo, aluminio ou ago
inoxidavel), com acabamento anodizado, pintado, escovado,
laqueado ou similar. Componentes metélicos: Clip (presilha) - Possuir
clip metalico para fixagcdo em bolso ou caderno. O clipe deve ser
resistente e funcional. Com detalhes metédlicos dourados ou
cromados (anéis, clipe e ponteira) que complementem o corpo da
caneta. <Acionamento por mecanismo de torgdo (twist) ou por
pressao (retratil). <Design: Estilo classico. Acabamento de boa
%Azwfgr qualidade. Produto com aparéncia compativel com brindes
13 institucionais de uso duradouro. Durabilidade e resisténcia UND 500
adequadas ao uso continuo. Cores: predominancia de cor azul
escuro (ou similar institucional), com detalhes metalicos dourados. R$ 61,96 R$ 30.980,00

*Personalizagdo: Gravacdo a laser de alta precisdo da logomarca
e/ou nome da Contratante no corpo da caneta. A area e o método de
gravagao devem ser adequados para garantir a legibilidade com
nitidez e a durabilidade da personalizagdo. +Dimensdes:
Comprimento aproximado entre 13,5 cm e 14,5 cm, e diametro
compativel com o design elegante. <Embalagem: Cada caneta devera
ser acondicionada individualmente em estojo de papel rigido,
adequado para presente ou brinde institucional, com base interna
moldada ou com cinta elastica de fixagdo da caneta. Tampa
articulada ou removivel, com fechamento firme. Cor do estojo: neutra
(bege, azul, preta ou similar), com interior contrastante. A embalagem
deve conter espago para acondicionar um pin (botom) que sera
entregue junto a caneta.
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Carregador Portatil Universal
Capacidade: 20000 mAh; Caracteristicas Adicionais: display digital,
%%;'Y'&T cabo integrado e desligamento automatico; Saidas: 3 saidas USB, UND.
minimo uma Tipo C; Componentes Inclusos: carregador, cabo
14 carregador e manual de instrugdes; Etiqueta Nacional de Eficiéncia 30 R$ 149,90 R$ 4.497,00
Energética (ENCE): A+; Fonte de Alimentagao: energia elétrica;
Dimensodes Aproximadas: 15 x 7 x 2,5 cm e 400 g; Referéncia: Wave
Mach Power Bank 20000mah - Turbo.

MODELOS PROPOSTOS
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Cartao postal personalizado

CATSER Impressao tipo cartao postal, no papel couché 180g fosco medindo UND.
15 10111 15cm x 10cm. Frente com impressé&o colorida e acabamento com 700 R$ 0,57 R$ 399,00
brilho, e verso preto e branco ambos com estampa personalizada.
' w
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= ogu =) ui E =~ =
m 52 EQUIPAMENTO 54 g Q g =2 g g 3
= og S Z = (¢4 S° S
Cartaz A3 personalizado. Impressdo em policromia 4x0 cores, em
papel couché brilho ou fosco com gramatura minima de 150 g/m?2.
Formato A3 (297 x 420 mm). Impress&o de alta qualidade, com cores | yND.
CATSER vivas, boa definicdo e acabamento resistente. Arte personalizada
16 4367 conforme identidade visual do evento ou campanha. Produto 1000 R$ 3,35 R$ 3.350,00
adequado para divulgagdo em ambientes internos e externos
cobertos. Embalagem e acondicionamento que garantam a
integridade do material durante o transporte e entrega.
MODELOS PROPOSTOS
Carteira funcional:
Carteira de documentos em couro legitimo, cor preta. Medindo
aproximadamente 113 mm de altura por 83 mm de largura quando
fechada e 162 x 110 mm quando aberta. Modelo tipo porta-
documentos, com duas reparticdbes e trés faces, destinado ao UND
CATMAT acondicionamento de carteira funcional, documentos e cédulas. :
7 480901 Compartimento interno em plastico transparente para documentos, 100 R$ 185,00 R$ 18.500,00

além de duas aberturas internas. Personalizagdo com brasao
nacional na face frontal externa e brasdo da prefeitura municipal de
Macaé na aba interna articulada, ambos em metal dourado em alto
relevo na parte frontal, contendo ainda faixa dourada com
identificacdo do cargo do portador. Acabamento reforcado e costura
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resistente.

MODELOS PROPOSTOS
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Copo Térmico/Ecolégico: UND.
Composi¢édo em fibra de bambu ou polimero fosco com tampa
18 %égg’gr hermética. Parede dupla. Capacidade de 450ml. Cor off-white ou 350 R$ 16,90 R$ 5.915,00
branca com impressédo em 01 cor (Verde Petréleo) aplicagéo da logo
institucional personalizada a ser enviada.

MODELOS PROPOSTOS

Pagina 56 de 115




COORDENADORIA GERAL DE
LICITAGOES - SELCPAR

PROC. SEI N° 29072/2026

PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PREGOS N° 072/2026

COMPRAS.GOV.BR N° 750/2026

19

CATMAT
325350

Cordao liso para cracha UND.
Corddo cracha 1,5x85cm de poliester 100%, liso e sem
personalizagdo, na cor azul com fixador metal proximo ao cracha e
com engate tipo jacaré de plastico fosco transparente (clip plastico
com botéo de pressao).

700

R$ 3,31

R$ 2.317,00

MODELOS PROPOSTOS
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Cordao Personalizado para cracha
Corddo cracha 1,5x85cm de poliéster 100%, cor lisa e com
CATMAT personalizagdo impressa a ser enviada pela contratante. Com fixador de
20 325350 metal préximo ao cracha e com engate tipo jacaré. O corddo devera ser UND 400 R$ 5,50 R$ 2.200,00
disponibilizado nas cores verde, laranja, azul, cinza e roxo, com divisdo
de quantidade a ser enviada pela contratante.
MODELOS PROPOSTOS
Cracha personalizado com dois furos
CATSER Cracha personalizado tamanho 10cm x 15cm. Em papel de alta
21 gramatura (minimo 180g/m?) com impressdo de alta definicdo para 550 R$ 2,20 R$ 1.210,00

10111

exibicdo clara de logotipo do evento e com espago para nome em
etiqueta a ser inserido no check-in. Arte serd enviada pela contratante.

UND
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Cracha com dois furos e incluindo corddo de nylon ja afixado. Cracha
com artes diferentes para participantes, palestrantes e organizagdo, com
quantidades de cada um a serem definidas pela contratante.

MODELOS PROPOSTOS

Cracha personalizado com furagao central
Cracha personalizado tamanho 10cm x 15cm, com furagao central para
cordao com engate tipo jacaré. Em papel de gramatura minima 180g/m?

22 C%A(;I;SER com impressdo de alta definigdo para exibigdo clara de logotipo do 1100 R$ 1,89 R$ 2.079,00
evento e com espaco para nome a ser inserido no check-in. Cracha com
artes diferentes para participantes, palestrantes e organizagdo, com
quantidades de cada um a serem definidas pela contratante.
MODELOS PROPOSTOS
Wy
[ w
O X o < : Y . Y
o SE2 EQUIPAMENTO SH5 o % =2 % EZ
= 3g3s zZ = o >° SF
Ecobag — Bolsa personalizada
Ecobag em algodao cru 100% natural tamanho aproximado 35 cm de
CATMAT largura x 40 cm de altura x 10 cm de profundidade. Impressao frontal UND.
23 372917 em silkscreen com arte personalizada a ser encaminhada pela 1650 R$ 14,50 R$ 23.925,00

contratante. Algas reforgadas para maior conforto e durabilidade, em
cores: neutra similar ao tecido da bolsa, verde e azul, conforme
eventos. A quantidade de cada arte e cor da alga serdo definidas
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pela contratante, tendo no minimo 200 unidades de cada
personalizagao.

MODELOS PROPOSTOS

Il JORNADA DE
PSICOLOGIA

Macaé

24

CATMAT
462575

Folder A4 Sanfonado

Folder de Programacao: Papel Couché Brilho/Fosco 150g, impressao
colorida frente e verso (4x4 cores). Acabamento com duas dobras
(formato sanfona ou carteira). Impressdo de alta qualidade, com UND
cores vivas, imagens nitidas e boa definicdo. Arte personalizada
conforme identidade visual do evento ou campanha. Embalagem e
acondicionamento que garantam a integridade do material durante o
transporte e entrega.

350

R$ 0,95

R$ 332,50

MODELOS PROPOSTOS
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Folder A5 Couché
Impresséo em policromia 4x4 cores, formato A5 (148 x 210 mm), em
papel couché brilho ou fosco com gramatura minima de 115 g/m?2.
25 CATMAT Impressao de alta qualidade, com cores vivas, imagens nitidas e boa
462575 definicdo. Arte personalizada conforme identidade visual do evento UND 1000 R$ 0,82 R$ 820,00
ou campanha. Embalagem e acondicionamento que garantam a
integridade do material durante o transporte e entrega. Impressao
4x4 cores (impressao colorida frente e verso).

MODELOS PROPOSTOS

Panfleto
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Folder A5 Offset
Folder formato A5 (148 x 210 mm), em papel offset com acabamento
fosco, gramatura minima de 115 g/m2. Impressao de alta qualidade,

o6 (21%12-2/'7A5T com cores vivas, imagens nitidas e boa definicao. Arte personalizada UND 700 R$ 0,42 R$294,00
conforme identidade visual do evento ou campanha. Embalagem e
acondicionamento que garantam a integridade do material durante o
transporte e entrega. Impresséo 4x0 cores (impressao colorida
somente na frente).
” A
\ <
T ) 3
\ 23:1‘2?73'7,‘1
[ [T}
i g EQUIPAMENTO Sad 2 IZC 5K
= 3g3s zZ = o >° SF
Kit brinde para palestrantes
Kit contendo Caneta, Bloco de Notas e Chaveiro com as descricdes a
seguir. Todos os itens devem conter estilo classico. Acabamento de boa
qualidade. Durabilidade e resisténcia adequadas ao uso continuo. E todos os
itens deverédo conter impresséo personalizada com a logo a ser enviada pela
CATMAT contratante. Embalagem: Cada kit devera ser acondicionado em estojo de
27 622289 papel rigido, adequado para presente ou brinde institucional, com base interna 20 R$ 26,00 R$ 520,00

moldada ou com cinta elastica de fixagdo da caneta, caderno e chaveiro.
Tampa articulada ou removivel, com fechamento firme. Cor do estojo: neutra
(bege, azul, preta ou similar).

1- Caneta Personalizada de Metal

Carga tinteiro preta ou esferografica preta, que permita escrita firme e sem UND
falhas. Material do Corpo: Metal de alta qualidade (ex: latdo, aluminio ou ago
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inoxidavel), com acabamento anodizado, pintado, escovado, laqueado ou
similar. Componentes metalicos: Clip (presilha) - Possuir clip metalico para
fixacdo em bolso ou caderno. O clipe deve ser resistente e funcional. Com
detalhes metélicos dourados ou cromados (anéis, clipe e ponteira) que
complementem o corpo da caneta. Acionamento por mecanismo de torgao
(twist) ou por presséao (retratil).Cores: predominancia de cor preta ou verde
petroleo, com detalhes metalicos dourados ou bronze. Personalizagéo:
Gravagao a laser de alta precisdo da logomarca e/ou nome da Contratante no
corpo da caneta. A area e o método de gravagdo devem ser adequados para
garantir a legibilidade com nitidez e a durabilidade da personalizagao.
Dimensdes: Comprimento aproximado entre 13,5 cm e 14,5 cm, e diametro
compativel com o design elegante. 2 - Bloco de notas de bolso, com capa
dura personalizada, caderno tipo moleskine, tamanho A6. 3 -Chaveiro em
couro sintético bege ou marrom, com logo personalizada em relevo seco.

MODELOS PROPOSTOS

e

' [TT]
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Lona de Backdrop para Eventos
Dimensdes: 3,00 metros (largura) x 2,00 metros (altura); Material:
CATMAT 467056 | Lona vinilica (PVC) com trama de poliéster, de alta resisténcia e
durabilidade, adequada para uso interno e externo. Gramatura:
28 Minimo de 440 g/m?; Acabamento da Superficie: Fosca; Impressao: R$ 715,00 R$ 2.860,00
Digital de alta resolugéo, em policromia (CMYK), com minimo de UND 4
1440 DPI, garantindo cores vibrantes, detalhes nitidos e qualidade
fotografica. A impressdo deve ser resistente a intempéries e ao
desbotamento. Acabamento Fisico -llhoses: Aplicacdo de ilhoses
metalicos em todo o perimetro da lona, para fixagdo segura. Os
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ilhoses devem ser resistentes a oxidagao.
solda eletrénica ou costura dupla em todo o perimetro da lona,
garantindo maior durabilidade e resisténcia ao rasgo nos pontos de

fixagdo dos ilhoses.

-Bainha: Reforgo com

MODELOS PROPOSTOS

Medida
3x2m

Uso

Interno/Externo
Alta Durabilidade
Che

ACABAMENTO!

BANN ER LONNA BACKDROP

VLIS suA LOGO

SUA LOGO SUA LOGO ELIA LOGO Su.

SUALOGO SUA LOGO SUA LOGO SUA LOGO

SUA LOGO

ITEM
CODIGO
CATMAT -
CATSER

EQUIPAMENTO

UNIDADE
DE
MEDIDA
QTDE

VALOR
UNIT.
(R$)

VALOR
TOTAL
(R$)
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29

CATMAT
485922

Marca-pagina

Marca-pagina confeccionado em papel reciclavel com sementes
incorporadas (papel semente), biodegradavel e sustentavel, apto
para plantio apds o uso. Tamanho aproximado 5¢cm x 20cm.
Impressao colorida frente e verso, conforme arte fornecida pelo
6rgéo, com acabamento de alta qualidade.

UND.

700

R$ 1,34

R$ 938,00

MODELOS PROPOSTOS

30

CATMAT
612492

Pasta A4 de papel para eventos

Papel cartdo de alta gramatura (minimo de 250g/m?). Papel kraft ou
reciclado. Impressdo em policromia na capa e contracapa, de alta
qualidade com cores vivas e nitidas, personalizagdo com imagem do
evento a ser enviada pela contratante. Tamanho para armazenar
documentos no formato A4 (aproximadamente 22 cm de largura x 31
cm de altura), com dobra central e bolso interno, confeccionado no
mesmo material, para acondicionar documentos. <Bloco de
Anotagbes Embutido - acoplado internamente na aba direita da
pasta. Material do Miolo: Papel offset branco ou reciclado, com
gramatura minima de 63 g/m?. Quantidade de Folhas: Minimo de 20
(vinte) folhas. Impressdo da logomarca da Contratante como marca
d’agua ou no canto inferior de cada folha, em uma cor (1x0 cor),
podendo ser pautado ou liso.

UND

500

R$ 16,71

R$ 8.355,00

MODELOS PROPOSTOS
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Pasta de plastico para documentos A4
%%gg";g Pasta de plastico transltcida com sistema de fechamento com
elastico, e fixador nas pontas do elastico. Cor Cristal; Material UND 700
31 Polipropileno (PP); Para armazenamento de tamanho oficio. Medidas R$ 3,00 R$2.100,00
aproximadas 33cm x 23cm. Material flexivel e resistente contra
ressecamento.

MODELOS PROPOSTOS
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Pin (broche) de metal
Material: Metal (zamac, latdo ou equivalente); Tipo de fixagao:

CATMAT 617803 Prendedor com trava tipo Borboleta; Cor: dourado com detalhes em UND 500
32 azul. Formato personalizado Conforme Modelo Do Orgao. Imagem R$ 11,30 R$ 5.650,00
em anexo ao processo. Superficie lisa ou resinada; Aplicacdo de
esmalte e/ou galvanizacdo. Alta definicdo visual; Dimensdes: Entre
1,5cme 3 cm;
MODELOS PROPOSTOS
' w
O [ o < : x . ¢
m SE2 EQUIPAMENTO SH5 o % =2 % EZ
= 3g3s zZ = o > > >F
Régua Personalizada
Em plastico com comprimento de 30 cm e largura aproximada de 2,6 UND.
CATMAT cm. Graduagao em centimetros e milimetros, com marcagdes nitidas,
33 348240 precisas e de facil leitura. Material resistente e flexivel, adequado 200 R$ 5,94 R$ 1.188,00

para uso institucional. Possibilidade de personalizagdo com logotipo,
nome do evento, 6rgdo ou campanha em impressdo de alta
qualidade, com nitidex e durabilidade da impressao.

MODELOS PROPOSTOS
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Squeeze personalizado
Squeeze personalizado em plastico resistente. Disponibilidade nas
cores verde, azul e branca, com quantidades de cada cor a serem
definidas com a contratante. Capacidade aproximada de 480 ml.
CATMAT Modelo com vedagdo. Produto leve, resistente e reutilizavel, indicado UND.

34 462585 para uso institucional, esportivo, educacional e em eventos. 1200 R$ 6,99 R$ 8.388,00
Possibilidade de personalizagdo com logotipo, nome do evento,
6rgdo ou campanha, em impressao de alta qualidade conforme arte
fornecida pela contratante e impressao resistente a lavagens e uso.
Embalagem individual.

MODELOS PROPOSTOS
Qr o g ui e EI=
E = :Ef ) EQUIPAMENTO S43 a g e g E 2
= 35S zZ = S/ >=27 SF
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35

CATMAT
462585

Squeeze com tampa metalizada

Confeccionada em material plastico resistente, com acabamento
fosco, capacidade aproximada de 500 ml, tampa rosqueavel com UND
vedacdo e acabamento em ago inoxidavel ou efeito metalico.
Personalizagdo em silk screen ou laser. Cor Rosa Pink. Material
atoxico, de facil higienizagao e resistente ao uso continuo. Produto
resistente e reutilizavel, indicado para uso institucional, esportivo,
educacional e em eventos. Possibilidade de personalizagédo com
logotipo, nome do evento, érgdo ou campanha, em impressao de alta
qualidade conforme arte fornecida pela contratante e impresséo
resistente a lavagens e uso. Embalagem individual.

500

R$ 23,65

R$ 11.825,00

36

CATMAT
404243

Tripé ajustavel,
Tripé com altura maxima entre 1,80 m e 2,00 m, confeccionado em UND.
aluminio anodizado ou similar. Base de facil manuseio, firme e

resistente para suporte inclusive em areas externas. Equipado com

garras para fixagdo superior e inferior do banner. Deve acompanhar

sacola para transporte e armazenamento.

10

R$ 139,38

R$ 1.393,80

MODELO PROPOSTO
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VALOR TOTAL PREVISTO: R$ 245.162,30
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ANEXO Il
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

A empresa abaixo se propde a fornecer o objeto deste edital, conforme discriminado no Termo de Referéncia — Anexo |, pelos pregos e

condigbes assinalados na presente, obedecendo rigorosamente as disposicdes da legislagdo competente.

Empresa Proponente:

Endereco:

Cidade: Estado: CEP:

Telefone: ( ) - Fax: ( ) -

E-mail:

CNPJ: . : / -

cODIGO < VALOR VALOR
ITEM CATMAT DESCRICAO COMPLETA DO MATERIAL UND | QTD UNIT. TOTAL MARCA
Adesivo 10x14cm
Adesivo autocolante estampa personalizada medindo
1 230874 14cm X .100m. Acabamentq com brilho. Impressao de UND 700

alta qualidade, com cores vivas, imagens nitidas e boa
definicdo. Arte personalizada conforme identidade visual
do evento ou campanha
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VALOR VALOR
UNIT. TOTAL

iTem | CODIGO DESCRICAO COMPLETA DO MATERIAL UND | QTD

CATMAT MARCA

Banner

Confeccionado em lona de alta qualidade, resistente a

rasgos e intempéries, e deve ser enrolavel e facil de

2 transportar sem causar danos ao material; Acabamento | UND. 44

294697 : S ~ . ;

superior e inferior em bastdo de madeira, ponteiras

plasticas e corddo de nylon para pendurar. Dimensdes:

1,20m x 0,80 m

Bloco de notas

Servigo grafico policromia - bloco de notas: bloco formato
A5, quantidade de cor: 4/0; tipo de papel: capa couché
fosco 150g, miolo papel offset 90g; bloco refilado com UND 1300
lombada colada na parte superior. Cada unidade com 50 '
folhas. Estampa personalizada na capa frente e verso.
Todas as folhas com logo como marca d’agua ou no
canto inferior direito em cor unica.

3 18929
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CcODIGO X
ITEM CATMAT DESCRICAO COMPLETA DO MATERIAL UND | QTD

VALOR VALOR

UNIT. ToTAL | MARCA

Bolsa térmica tipo marmita/lancheira — 2 andares

Confeccionada em poliéster resistente, com revestimento
interno térmico aluminizado/impermeavel, contendo 02
(dois) compartimentos independentes para
acondicionamento de alimentos e bebidas quentes ou
frias. Acabamento de boa qualidade. Fechamento em
4 613008 ziper, alca de mao superior e alga transversal ajustavel
para transporte. Modelo na cor rosa, com acabamento
reforcado, material lavavel e resistente a umidade.
Medidas aproximadas: 25 cm x 26 cm x 27 cm.
Capacidade  aproximada total de 12 litros.
Personalizagao conforme solicitagdo do 6rgao. Cor Rosa
Devera apresentar isolamento térmico €eficiente,
permitindo a manutengdo da temperatura dos alimentos
por periodo prolongado.

UND. | 500

Bottom /Broche

5 465460 | Bottom redondo com frente em estampa personalizada 700
. : T UND

com plastico, medindo 3,5cm x 3,5cm. Fixagdo em metal

tipo alfinete.
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CcODIGO X VALOR VALOR
ITEM CATMAT DESCRICAO COMPLETA DO MATERIAL UND | QTD UNIT. TOTAL MARCA

Caderneta tipo moleskine

Caderneta executiva/ bloco de anotacgbes
tipo moleskine ou similar, com capa rigida revestida em
material sintético emborrachado, na cor rosa, contendo
6 267108 | fechamento por fecho magnético metalico personalizado. UND 500
Acabamento de boa qualidade, cantos arredondados e
suporte interno para folhas pautadas, sem espiral.
Medidas aproximadas: 21 cm x 15 cm. Personalizagao
da logomarca na capa conforme solicitagdo do 6rgéo.
Cor Rosa

Caderno de Anotacées
tamanho A5. Capa dura texturizada na cor Verde
Petroleo, gravagao em Hot Stamping Bronze com arte
personalizada. Miolo com 80 folhas pautadas em papel
polen 80g com marca d’agua ou logo no canto direito
inferior. Acabamento em espiral metalico tipo Wire-o.
Caderno de Anotacées
tamanho A5. Capa dura texturizada na cor Verde
Petroleo, gravagao em Hot Stamping Bronze com arte
personalizada. Miolo com 80 folhas pautadas em papel
polen 80g com marca d’agua ou logo no canto direito
inferior. Acabamento em espiral metalico tipo Wire-o.

7 267108 UND 350
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CcODIGO X VALOR VALOR
ITEM CATMAT DESCRICAO COMPLETA DO MATERIAL UND | QTD UNIT. TOTAL MARCA

Camisa 100% algodao

Blusa (Camiseta): Malha 100% algoddao fio 30.1
penteado, cor Off-White/Areia. Estampa frontal em Silk-
Screen (3 cores) e aplicagdo da logo institucional
personalizada a ser enviada, na nuca/manga. Tamanhos
P ao EXG (grade a definir).

8 623334 UND 350

Camisa Personalizada Dry Fit

Confeccionada em tecido tipo Dry Fit, em poliéster de
alta performance, leve, respiravel e confortavel.
Modelagem unissex, costura reforcada e acabamento de
qualidade. Impressao: sublimagao total (full print),
abrangendo frente, costas, laterais e mangas, sem
limitacdo de cores, utilizando arte fornecida pela
487683 | contratante. O material devera apresentar boa
durabilidade, resisténcia ao desbotamento, auséncia de
falhas de impressdo, manchas ou desalinhamentos.
Material: Dry Fit. Tipo Manga: Curta; Tipo Colarinho:
Gola olimpica com ribana; Tamanhos: serdo feitas em
tamanhos P, M e G. Com as quantidades a serem
acordadas com o fornecedor.

UND 20

Caneca 300ml personalizada

Material: plastico de alta resisténcia. Capacidade: entre
300 ml e 330 ml; personalizagdo: impressdo em duas
faces (frente e verso); tipo de impressao: de alta
durabilidade e com resisténcia a lavagem; material
resistente a micro-ondas e lava-lougas; embalagem:
unidade acondicionada em caixa individual. Cor da
caneca: disponibilidade nas cores branca e verde.

10 457240 UND | 1200
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X VALOR VALOR
DESCRICAO COMPLETA DO MATERIAL UND | QTD UNIT. TOTAL MARCA

CcODIGO

ITEM | cATMAT

Caneta Ecologica

Caneta esferografica confeccionada com corpo em
material de papel, com mecanismo de acionamento de
clique. Ponta 0.7mm. Nucleo bem afixado para escrita
firme, uniforme, macia, sem falhas e de boa durabilidade.
435069 | Tinta na cor azul. Personalizagdo no corpo da caneta | UND. | 1200
conforme modelo fornecido pela contratante, incluindo
impressdo de logomarca, texto ou identidade visual
institucional. Detalhes da caneta — partes plasticas em
cor azul e rosa, com quantidades de cada cor a serem
definidas pelo contratante.

11
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CcODIGO X
ITEM CATMAT DESCRICAO COMPLETA DO MATERIAL UND | QTD
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Caneta Executiva:

Corpo em Metal de alta qualidade (ex: latdo, aluminio ou
aco inoxidavel), com acabamento emborrachado (Soft-
touch), Clip (presilha) - Possuir clip metalico para fixagao
em bolso ou caderno. O clipe deve ser resistente e
funcional. Com detalhes metalicos em tom bronze. Carga
esferografica azul, que permita escrita firme e sem
falhas. Gravagdo da marca via laser ou tampografia.
Acionamento por mecanismo de torgao (twist) ou por
pressao (retratil). Design: Estilo classico. Acabamento de
12 629168 | boa qualidade. Produto com aparéncia compativel com | UND. 350
brindes institucionais de uso continuo. Cores:
predominancia bronze com detalhes na cor verde
petréleo ou similar.Personalizagao: Gravagao a laser de
alta precisdo ou tampografia, da logomarca e/ou nome
da Contratante no corpo da caneta. A area e o método
de gravacdo devem ser adequados para garantir a
legibilidade com nitidez e a durabilidade da
personalizagdo. Dimensdes: Comprimento aproximado
entre 13,5 cm e 14,5 cm, e didmetro compativel com o
design elegante.
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Caneta Esferografica Personalizada de Metal — Tipo
Crown ou similar

Material do Corpo: Metal de alta qualidade (ex: latéo,
aluminio ou ago inoxidavel)), com acabamento
anodizado, pintado, escovado, laqueado ou similar.
Componentes metalicos: Clip (presilha) - Possuir clip
metalico para fixagdo em bolso ou caderno. O clipe deve
ser resistente e funcional. Com detalhes metalicos
dourados ou cromados (anéis, clipe e ponteira) que
complementem o corpo da caneta. *Acionamento por
mecanismo de tor¢do (twist) ou por pressao (retratil).
*Design: Estilo classico. Acabamento de boa qualidade.
Produto com aparéncia compativel com brindes
institucionais de wuso duradouro. Durabilidade e
resisténcia adequadas ao wuso continuo. Cores:
predomindncia de cor azul escuro (ou similar
institucional), com detalhes metalicos dourados.
*Personalizacido: Gravagado a laser de alta precisdo da
logomarca e/ou nome da Contratante no corpo da
caneta. A area e o método de gravagdo devem ser
adequados para garantir a legibilidade com nitidez e a
13 629168 durabilidade da personalizagio. *Dimensdes:
Comprimento aproximado entre 13,5 cm e 14,5 cm, e
didmetro compativel com o design elegante.
*Embalagem: Cada caneta devera ser acondicionada
individualmente em estojo de papel rigido, adequado
para presente ou brinde institucional, com base interna
moldada ou com cinta elastica de fixacdo da caneta.
Tampa articulada ou removivel, com fechamento firme.
Cor do estojo: neutra (bege, azul, pretaRugisinida), 1 tdm
interior contrastante. A embalagem deve conter espaco
para acondicionar um pin (botom) que sera entregue
junto a caneta.

UND 500
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Carregador Portatil Universal

Capacidade: 20000 mAh; Caracteristicas Adicionais:
display digital, cabo integrado e desligamento
automatico; Saidas: 3 saidas USB, minimo uma Tipo C;
Componentes Inclusos: carregador, cabo carregador e
manual de instrugdes; Etiqueta Nacional de Eficiéncia
Energética (ENCE): A+; Fonte de Alimentacao: energia
elétrica; Dimensdes Aproximadas: 15 x 7 x 2,5 cm e 400
g; Referéncia: Wave Mach Power Bank 20000mah -
Turbo.

14 UND. 30

602193

Cartao postal personalizado

Impressao tipo cartdo postal, no papel couché 180g
15 10111 fosco medindo 15cm x 10cm. Frente com impressao
colorida e acabamento com brilho, e verso preto e
branco ambos com estampa personalizada.

UND. | 700

Cartaz A3 personalizado. Impressdo em policromia 4x0
cores, em papel couché brilho ou fosco com gramatura
minima de 150 g/m2. Formato A3 (297 x 420 mm).
Impresséao de alta qualidade, com cores vivas, boa
definicdo e acabamento resistente. Arte personalizada 1000
conforme identidade visual do evento ou campanha.
Produto adequado para divulgagdo em ambientes
internos e externos cobertos. Embalagem e
acondicionamento que garantam a integridade do
material durante o transporte e entrega.

16 4367
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Carteira funcional:

Carteira de documentos em couro legitimo, cor preta.
Medindo aproximadamente 113 mm de altura por 83 mm
de largura quando fechada e 162 x 110 mm quando
aberta. Modelo tipo porta-documentos, com duas
reparticoes e trés faces, destinado ao acondicionamento
de carteira funcional, documentos e cédulas.
17 480901 | Compartimento interno em plastico transparente para | UND. 100
documentos, além de duas aberturas internas.
Personalizagdo com brasdao nacional na face frontal
externa e brasdo da prefeitura municipal de Macaé na
aba interna articulada, ambos em metal dourado em alto
relevo na parte frontal, contendo ainda faixa dourada
com identificagcdo do cargo do portador. Acabamento
reforcado e costura resistente.

Copo Térmico/Ecoloégico:

Composicao em fibra de bambu ou polimero fosco com
tampa hermética. Parede dupla. Capacidade de 450ml. 350
Cor off-white ou branca com impressdo em 01 cor (Verde | UND.
Petroleo) aplicagéo da logo institucional personalizada a
ser enviada.

18 630369
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Cordao liso para cracha

Cordao cracha 1,5x85cm de poliéster 100%, liso e sem
19 325350 | personalizagido, na cor azul com fixador metal préximo UND 700
ao cracha e com engate tipo jacaré de plastico fosco ’
transparente (clip plastico com botédo de pressao).

Cordao Personalizado para cracha

Cordao cracha 1,5x85cm de poliéster 100%, cor lisa e
com personalizagdo impressa a ser enviada pela
contratante. Com fixador de metal préximo ao cracha e
com engate tipo jacaré. O corddao devera ser
disponibilizado nas cores verde, laranja, azul, cinza e
roxo, com divisdo de quantidade a ser enviada pela
contratante.

20 325350 UND 400

Cracha personalizado com dois furos

Cracha personalizado tamanho 10cm x 15cm. Em papel
de alta gramatura (minimo 180g/m?) com impressao de
alta definicao para exibi¢ao clara de logotipo do evento e
com espago para home em etiqueta a ser inserido no
check-in. Arte sera enviada pela contratante. Cracha
com dois furos e incluindo corddo de nylon ja afixado.
Cracha com artes diferentes para participantes,
palestrantes e organizagdo, com quantidades de cada
um a serem definidas pela contratante.

21 10111 UND 550
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Cracha personalizado com furagao central

Cracha personalizado tamanho 10cm x 15cm, com
furagdo central para cordao com engate tipo jacaré. Em
papel de gramatura minima 180g/m? com impressao de
22 10111 alta definicao para exibi¢ao clara de logotipo do evento e | UND. | 1100
com espago para nome a ser inserido no check-in.
Cracha com artes diferentes para participantes,
palestrantes e organizacdo, com quantidades de cada
um a serem definidas pela contratante.

Ecobag — Bolsa personalizada

Ecobag em algoddo cru 100% natural tamanho
aproximado 35 cm de largura x 40 cm de altura x 10 cm
de profundidade. Impressao frontal em silkscreen com
arte personalizada a ser encaminhada pela contratante. UND 1650
Algas reforgadas para maior conforto e durabilidade, em '
cores: neutra similar ao tecido da bolsa, verde e azul,
conforme eventos. A quantidade de cada arte e cor da
alca serao definidas pela contratante, tendo no minimo
200 unidades de cada personalizagao.

23 372917

Folder A4 Sanfonado

Folder de Programacao: Papel Couché Brilho/Fosco
150g, impressao colorida frente e verso (4x4 cores).
Acabamento com duas dobras (formato sanfona ou
24 carteira). Impressao de alta qualidade, com cores vivas, UND 350
462575 imagens nitidas e boa definicdo. Arte personalizada
conforme identidade visual do evento ou campanha.
Embalagem e acondicionamento que garantam a
integridade do material durante o transporte e entrega.
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Folder A5 Couché

Impressao em policromia 4x4 cores, formato A5 (148 x
210 mm), em papel couché brilho ou fosco com
gramatura minima de 115 g/m2 Impressao de alta
25 462575 | Qualidade, com cores vivas, imagens nitidas e boa
definicdo. Arte personalizada conforme identidade visual UND | 1000
do evento ou campanha. Embalagem e
acondicionamento que garantam a integridade do
material durante o transporte e entrega. Impresséo 4x4
cores (impresséo colorida frente e verso).

Folder A5 Offset

Folder formato A5 (148 x 210 mm), em papel offset com
acabamento fosco, gramatura minima de 115 g/m2.
Impressao de alta qualidade, com cores vivas, imagens
26 462575 | nitidas e boa definigdo. Arte personalizada conforme UND | 700
identidade visual do evento ou campanha. Embalagem e
acondicionamento que garantam a integridade do
material durante o transporte e entrega. Impressao 4x0
cores (impressao colorida somente na frente).

Pagina 83 de 115




COORDENADORIA GERAL DE
LICITAGOES - SELCPAR

PROC. SEI N° 29072/2026

PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PREGOS N° 072/2026

COMPRAS.GOV.BR N° 750/2026

CcODIGO X VALOR VALOR
ITEM CATMAT DESCRICAO COMPLETA DO MATERIAL UND | QTD UNIT. TOTAL MARCA

Kit brinde para palestrantes

Kit contendo Caneta, Bloco de Notas e Chaveiro com
as descrigdes a seguir. Todos os itens devem conter
estilo classico. Acabamento de boa qualidade.
Durabilidade e resisténcia adequadas ao uso continuo. E
todos os itens deverdo conter impressédo personalizada
com a logo a ser enviada pela contratante. Embalagem:
Cada kit devera ser acondicionado em estojo de papel
rigido, adequado para presente ou brinde institucional,
com base interna moldada ou com cinta elastica de
fixagdo da caneta, caderno e chaveiro. Tampa articulada
ou removivel, com fechamento firme. Cor do estojo:
neutra (bege, azul, preta ou similar). 1- Caneta
Personalizada de Metal

Carga tinteiro preta ou esferografica preta, que permita
escrita firme e sem falhas. Material do Corpo: Metal de
alta qualidade (ex: latdo, aluminio ou ago inoxidavel),
com acabamento anodizado, pintado, escovado,
lagueado ou similar. Componentes metalicos: Clip
(presilha) - Possuir clip metalico para fixagdo em bolso
ou caderno. O clipe deve ser resistente e funcional. Com
detalhes metalicos dourados ou cromados (anéis, clipe e
ponteira) que complementem o corpo da caneta.
Acionamento por mecanismo de torgao (twist) ou por
pressao (retratil).Cores: predominancia de cor preta ou
verde petroleo, com detalhes metalicos dourados ou
bronze. Personalizagdo: Gravacdo a laser de alta
precisdo da logomarca e/ou nome da Contratante no
corpo da caneta. A area e o método de gravacido devem
ser adequados para garantir a legibilida@egterfdri¢idés e
a durabilidade da personalizagdo. Dimensdes:
Comprimento aproximado entre 13,5 cm e 14,5 cm, e
didmetro compativel com o design elegante. 2 - Bloco
de notas de bolso, com capa dura personalizada,

27 622289 UND 20
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Lona de Backdrop para Eventos

Dimensoes: 3,00 metros (largura) x 2,00 metros (altura);
Material: Lona vinilica (PVC) com trama de poliéster, de
alta resisténcia e durabilidade, adequada para uso
interno e externo. Gramatura: Minimo de 440 g/m?
Acabamento da Superficie: Fosca; Impresséo: Digital de
alta resolugao, em policromia (CMYK), com minimo de
1440 DPI, garantindo cores vibrantes, detalhes nitidos e
qualidade fotografica. A impressao deve ser resistente a
intempéries e ao desbotamento. Acabamento Fisico -
llhoses: Aplicagdo de ilhoses metalicos em todo o
perimetro da lona, para fixacdo segura. Os ilhoses
devem ser resistentes a oxidagao. -Bainha: Reforgo com
solda eletrnica ou costura dupla em todo o perimetro da
lona, garantindo maior durabilidade e resisténcia ao
rasgo nos pontos de fixagdo dos ilhoses.

28

467056
UND 4

Marca-pagina

Marca-pagina confeccionado em papel reciclavel com

sementes incorporadas (papel semente), biodegradavel

29 e sustentavel, apto para plantio apés o uso. Tamanho | UND. 700

485922 : ~ )

aproximado 5cm x 20cm. Impressao colorida frente e

verso, conforme arte fornecida pelo 6rgédo, com

acabamento de alta qualidade.
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Pasta A4 de papel para eventos

Papel cartdo de alta gramatura (minimo de 250g/m?2).
Papel kraft ou reciclado. Impressdo em policromia na
capa e contracapa, de alta qualidade com cores vivas e
30 nitidas, personalizagdo com imagem do evento a ser
enviada pela contratante. Tamanho para armazenar
documentos no formato A4 (aproximadamente 22 cm de
largura x 31 cm de altura), com dobra central e bolso
interno, confeccionado no mesmo material, para
acondicionar documentos. <Bloco de Anotacgdes
612492 | Empbutido - acoplado internamente na aba direita da UND | 500
pasta. Material do Miolo: Papel offset branco ou
reciclado, com gramatura minima de 63 g/m2
Quantidade de Folhas: Minimo de 20 (vinte) folhas.
Impressao da logomarca da Contratante como marca
d’agua ou no canto inferior de cada folha, em uma cor
(1x0 cor), podendo ser pautado ou liso.

Pasta de plastico para documentos A4

Pasta de plastico translicida com sistema de
31 fechamento com elastico, e fixador nas pontas do
380895 elastico. Cor Cristal; Material Polipropileno (PP); Para
armazenamento de tamanho  oficio. Medidas | UND 700
aproximadas 33cm x 23cm. Material flexivel e resistente
contra ressecamento.
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Pin (broche) de metal
Material: Metal (zamac, latdo ou equivalente); Tipo de
fixagdo: Prendedor com trava tipo Borboleta; Cor:
32 dourado com detalhes em azul. Formato personalizado

Conforme Modelo Do Orgdo. Imagem em anexo ao UND 500
617803 | processo. Superficie lisa ou resinada; Aplicagao de
esmalte e/ou galvanizagao. Alta definigao visual,
Dimensodes: Entre 1,5cm e 3 cm;

Régua Personalizada

Em plastico com comprimento de 30 cm e largura
aproximada de 2,6 cm. Graduagdo em centimetros e
milimetros, com marcacdes nitidas, precisas e de facil UND
33 348240 | leitura. Material resistente e flexivel, adequado para uso ’ 200
institucional. Possibilidade de personalizagdo com
logotipo, nome do evento, 6rgdo ou campanha em
impressdo de alta qualidade, com nitidex e durabilidade
da impresséao.
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Squeeze personalizado

Squeeze personalizado em plastico resistente.
Disponibilidade nas cores verde, azul e branca, com
quantidades de cada cor a serem definidas com a
contratante. Capacidade aproximada de 480 ml. Modelo
com vedagao. Produto leve, resistente e reutilizavel,
34 462585 | indicado para uso institucional, esportivo, educacional e UND. | 1200
em eventos. Possibilidade de personalizacdo com
logotipo, nome do evento, 6rgdo ou campanha, em
impressao de alta qualidade conforme arte fornecida
pela contratante e impressdo resistente a lavagens e
uso. Embalagem individual.

Squeeze com tampa metalizada

Confeccionada em material plastico resistente, com
acabamento fosco, capacidade aproximada de 500 ml,
tampa rosqueavel com vedagéo e acabamento em aco
inoxidavel ou efeito metalico. Personalizagao em silk
screen ou laser. Cor Rosa Pink. Material atéxico, de facil
35 higienizagao e resistente ao uso continuo. Produto
462585 | resistente e reutilizavel, indicado para uso institucional, UND 500
esportivo, educacional e em eventos. Possibilidade de
personalizagdo com logotipo, nome do evento, érgao ou
campanha, em impressao de alta qualidade conforme
arte fornecida pela contratante e impresséao resistente a
lavagens e uso. Embalagem individual.
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Tripé ajustavel,
Tripé com altura maxima entre 1,80 m e 2,00 m,
confeccionado em aluminio anodizado ou similar. Base
36 404243 | de facil manuseio, firme e resistente para suporte UND 10

inclusive em areas externas. Equipado com garras para '
fixagao superior e inferior do banner. Deve acompanhar
sacola para transporte e armazenamento.

1. PRECO TOTAL OFERTADO:

1.1. O preco total ofertado é R$ ( ).

1.2. O preco ofertado inclui todos os custos de mao de obra, taxas, impostos, seguros, encargos sociais, administragdo, trabalhistas,
previdenciarios, contribuicées parafiscais e outros que venham a incidir sobre o objeto do Edital do Pregao Eletronico para Registro de
Precos n.° 072/2026.

1.3.  Declaro, ainda, que a proposta compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengodes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de

conduta vigentes na data de entrega, nos termos do artigo 63, §1°, da Lei Federal n° 14.133/2021.

2. PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA:
2.1. O prazo de validade desta proposta comercial € de 90 (noventa) dias, contados da data de sua entrega ao pregoeiro.
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INFORMAGCOES COMPLEMENTARES
3.1.  Esta proposta esta de acordo com todas as demais condigdes exigidas no Termo de Referéncia e seus anexos.

4. DADOS BANCARIOS:

BANCO:
CONTA CORRENTE:

AGENCIA:
Local e data

Nome da empresa licitante
Responsavel legal
assinar e carimbar
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MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Modalidade de Licitacdo | Numero

Aos .... dias ...... do més de ......c.......... do ano de ....c.ccceeveevieeeeenn. , presente de um lado o
Municipio de Macaé, por intermédio do () ....ccccceveeereiinirreennnn. , heste ato representada pelo(a)
Senhor(a).........ccoeeeeeeeeiieen, , devidamente autorizado (a) pela Portaria n.° xxx/xx, publicada no

de XX/XX/XX , doravante denominado ORGAO/ENTE GERENCIADOR, e do outro a empresa
...................................................... , representadas pelo seus representantes legais, Senhor
(€ ) PP ,COM SEAE NA cevveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e , inscritas no CNPJ/MF sob o numero
................... , doravante denominado FORNECEDOR, firmam a presente ATA DE REGISTROS
DE PRECOS, conforme decisdo exarada no Processo Administrativo n.° 29072/2026 e
homologada as fls. .......... , referente ao Pregéao Eletrénico n.° 072/2026 para Registro de Pregos,
nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021, da Lei Municipal n°® 4.960/2022 e do Decreto
Municipal n°® 026/2023, consoante as seguintes clausulas e condigdes:

1. OBJETO

1.1. O objeto desta Ata é o registro dos precgos classificados no Pregéo Eletrénico n® 072/2026,
conforme especificagdes e condigdes constantes do ANEXO | do mesmo instrumento, no qual
estdo contemplados o prazo de execugcdo e a estimativa das prestacbes/quantidades de
aquisicido de materiais graficos personalizados, visando atender aos eventos
institucionais promovidos pela Secretaria Municipal de Gestao de Pessoas (SEMGESP)
por um periodo de 12 meses a contar da contratagdao, como o lll Congresso de Gestao de
Pessoas, a XXIl Semana Interna de Prevencado de Acidentes do Trabalho (SIPAT), a lll
Jornada de Psicologia, a Semana do Servidor, entre outras a¢gées programadas, na medida
das suas necessidades e segundo a conveniéncia do servigco publico, e que a este termo
integram, como se transcritas.

1.2. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos é de 1 (um) ano, contados da data de
publicacdo do seu extrato no Portal Nacional de Contratagcdes Publicas, nos termos do art. 84
caput, da Lei Federal n° 14.133/2021 c/c artigo 59-A, § 1° do Decreto Municipal n° 026/2023,
redacao data pelo Decreto Municipal n° 255/2025, durante o qual o FORNECEDOR que tenha
0s seus precos registrados podera ser convidado a firmar as contratacdes pelo ORGAO/ENTE
GERENCIADOR, observadas as condi¢bes fixadas no edital e nas normas pertinentes.

1.3. A(s) contratacdo(6es) derivada(s) do registro obedecera(ao) as condi¢cdes previstas no
Termo de Referéncia.

1.4. A existéncia de precos registrados néo obriga o ORGAO/ENTE GERENCIADOR a firmar
as contratagcbes que deles poderdo advir, ficando-lhe facultada a utilizacdo de outros meios,
respeitada a legislagao relativa as licitagdes, sendo assegurado ao FORNECEDOR a preferéncia
em igualdade de condicdes.
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2. PREGO

2.1. Os precos a serem praticados encontram-se especificados na Planilha de Lances desta
Ata.

2.2. Nos precos registrados estao incluidos todos os custos com material de consumo, salarios,
encargos sociais, previdenciarios e trabalhistas de todo o pessoal do FORNECEDOR, como
também fardamento, transporte de qualquer natureza, materiais empregados, inclusive
ferramentas, utensilios e equipamentos utilizados, depreciagdo, aluguéis, administracao,
impostos, taxas, emolumentos e quaisquer outros custos que, direta ou indiretamente, se
relacionem com o fiel cumprimento pelo ORGAO/ENTE GERENCIADOR das obrigacdes.

2.3. Em nenhuma hipdtese serao registrados pregos que se apresentem superiores aos de
mercado.

3. DOTAGAO ORGAMENTARIA

3.1. As despesas decorrentes da execucédo de cada contratacdo correrdao a conta da dotagao
orcamentaria correspondente:

3.1.1. Programa de Trabalho:
3.1.2. Elemento de Despesa:
3.1.3. Numero Reduzido (NR):
3.1.4. Fonte:

4. CONTRATAGAO

4.1. Como condigao para celebragdo do contrato ou instrumento equivalente, o FORNECEDOR
devera demonstrar a regularidade fiscal e trabalhista, bem como a inexisténcia de inidoneidade
ou impedimento junto ao Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e ao
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), cujas certiddes devem ser juntadas ao
respectivo processo pelo 6rgao gestor da contratagao.

4.2. Para a utilizagdo da Ata de Registro de Precos, 0 ORGAO/ENTE GERENCIADOR devera
requisitar os itens registrados.

4.3. O FORNECEDOR sera convocado para assinatura do contrato ou instrumento equivalente,
no prazo de até 05 (cinco) dias corridos, contado da data do recebimento da convocagao.

4.4. O ORGAO/ENTE GERENCIADOR solicitara ao fornecedor/prestador, por escrito, através
da Nota de Empenho, e dentro do prazo de validade do Registro de Pregos, os quantitativos
necessarios de acordo com suas necessidades e respeitados os limites maximos estabelecidos
neste edital e a ordem de classificacao das propostas.

4.5. Os materiais deverdo ser entregues no prazo de 10 (dez) dias, a contar da data do
recebimento da Nota de Empenho.
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4.6. O ORGAO/ENTE GERENCIADOR, observados os critérios e condicbes estabelecidas
neste edital, podera contratar, concomitantemente, com dois ou mais fornecedores/prestadores
que tenham seus precos registrados, respeitando-se a capacidade de fornecimento do bem ou
servico do licitante e obedecida a ordem de classificagdo das respectivas propostas.

4.7. Na hipétese de o FORNECEDOR convocado nao assinar o termo de contrato ou
instrumento equivalente, ou ndo aceitar ou retirar a — Nota de Empenho —, no prazo de 05 (cinco)
dias corridos, contado da data do recebimento da convocacdo, o ORGAO/ENTE
GERENCIADOR podera chamar os demais licitantes que tenham os seus pregos registrados,
obedecendo a ordem de classificagao, e propor a contratagcado do fornecimento/prestagao dos(as)
materiais graficos registrado pelos precos apresentados pelo primeiro colocado, respeitado o
disposto no Decreto Municipal n® 026/2023, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei Federal
n°® 14.133/2021.

4.8. Na hipotese de os demais licitantes ndo aceitarem a contratacido pelos pregos
apresentados pelo primeiro colocado, o ORGAO/ENTE GERENCIADOR podera contratar os
demais licitantes, respeitada a ordem de classificagdo, para contratar nas condi¢des propostas
pelo licitante vencedor.

4.9. A assinatura do contrato ou do instrumento equivalente devera ser realizada pelo
representante legal do FORNECEDOR ou mandatario com poderes expressos.

4.10.0 contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia estabelecida em
conformidade com as disposicdes nele contidas.

5. OBRIGAGOES DO FORNECEDOR

5.1. Entregar o material, obedecendo rigorosamente as especificagdes discriminadas no Termo
de Referéncia e principalmente aos preceitos instituidos pela legislagao de regéncia.

5.2. Manter, durante toda a execuc¢do da contratacdo, em compatibilidade com as obrigagbes
por ele assumidas, todas as condigdes exigidas para a habilitagdo na licitagéo.

5.3. Cumprir com as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras
normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para
aprendiz.

5.4. Nao transferir para outrem, no todo ou em parte, o objeto do contrato a ser firmado.

5.5. Responsabilizar-se, exclusivamente pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugao do contrato.

5.6. Arcar com todas as despesas operacionais, correspondentes a deslocamentos, fretes,
seguros, taxas, emolumentos, cépias e quaisquer outras necessarias a execucao do objeto
desta contratacao.

5.7. Executar a contratagao através de pessoas iddéneas, assumindo total responsabilidade por

quaisquer danos ou faltas que os mesmos venham a cometer no desempenho das funcoes,
podendo a Administragdo exigir a retirada daquelas cuja conduta seja julgada inconveniente e
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obrigando-se também a indenizar a Administragdo por todos os danos e prejuizos que
eventualmente ocasionarem.

5.8. Responder perante o érgéo gestor da contratagdo por qualquer tipo de autuacédo ou agao
que venha a sofrer em decorréncia do fornecimento ora contratado, por atos de seus
empregados, mesmo nos casos que envolvam eventuais decisdes judiciais, assegurando a
Administracdo o exercicio do direito de regresso, eximindo-o de qualquer solidariedade ou
responsabilidade de qualquer natureza.

5.9. Facilitar e permitir ao érgao gestor da contratagdo, a qualquer momento, a realizacéo de
auditoria dos materiais fornecidos, sem que isso incorra em isengdo de responsabilidade, bem
como esclarecer prontamente as questbes relativas a execucdo da contratacdo, quando
solicitada.

5.10.Nao utilizar o nome do Municipio de Macaé ou do ORGAO/ENTE GERENCIADOR em
quaisquer atividades de divulgacdo de sua empresa, como, por exemplo, em cartdes de visita,
anuncios e outros impressos.

5.11.N&o se pronunciar em nome do Municipio de Macaé ou do ORGAO/ENTE GERENCIADOR
aos meios de imprensa ou clientes sobre quaisquer assuntos relativos a sua atividade, bem
como sobre os servigos ao seu cargo.

5.12.Comunicar ao ORGAO/ENTE GERENCIADOR, no prazo de 10 (dez) dias de antecedéncia,
qualquer alteragdo na composicao societaria da empresa ou em seu quadro técnico.

5.13.Comunicar ao ORGAO/ENTE GERENCIADOR, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias
o pedido de afastamento temporario, bem como, quaisquer alteragdes cadastrais da empresa
(end., tel., fax, e-mail).

5.14.Guardar por si, por seus empregados e prepostos, em relacdo aos dados, informagdes ou
documentos de qualquer natureza, exibidos, manuseados, ou por qualquer forma ou modo
venham tomar conhecimento, o mais completo e absoluto sigilo, em razdo do fornecimento a
serem confiados, ficando, portanto, por forga da lei civil e criminal, responsavel por sua indevida
divulgacao, descuidada e incorreta utilizagdo, sem prejuizo da responsabilidade por perdas e
danos a que der causa.

5.15.0bedecer as determinagdes legais ou emanadas das autoridades constituidas, sendo a
Unica responsavel pelas providencias necessarias e pelos efeitos decorrentes de eventuais
inobservancias delas.

5.16.Apresentar ao 6rgao gestor da contratagéo, junto com a(s) nota(s) fiscal(is), os documentos
exigidos para pagamento, sob pena de retencao total ou parcial do pagamento.

5.17.Assumir total responsabilidade pelos materiais que apresentarem nao conformidade, ma
qualidade e/ou irregularidades, responsabilizando-se por eventuais danos e/ou prejuizos
causados a terceiros e/ou a coisas e bens do Municipio de Macaé e do 6rgao gestor da
contratagdo, arcando com as respectivas indenizagdes, que poderédo ser imediatamente retidas,
e/ou reembolsando de imediato o valor do prejuizo acarretado.
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5.18.Substituir e/ou reparar, por sua conta e responsabilidade, os materiais considerados
inadequados ou imperfeitos, ou que estiverem em descordo com o ora pactuado, respeitando os
prazos fixados, ficando a critério do érgado gestor da contratacdo aprovar ou rejeitar, sem
prejuizo das multas contratuais.

5.19.Requerer a exclusdo do Municipio e do ORGAO/ENTE GERENCIADOR de lide que venha
a ser movida por qualquer motivo relacionado aos compromissos aqui contratados, inclusive por
seus funcionarios, sob pena de ressarcimento dos prejuizos advindos do processo judicial,
acrescido de perdas e danos, sem prejuizo de rescisdo contratual.

5.20.0Obter as Licengas junto as reparticbes competentes, necessarias ao cumprimento das
obrigagdes contratuais e manté-las atualizadas.

5.21.0 Municipio de Macaé e o ORGAO/ENTE GERENCIADOR n3o aceitardo, sob pretexto
algum, a transferéncia de responsabilidade da contratada, sejam fabricantes, técnicos ou
quaisquer outros alegados.

6. OBRIGAGOES DO ORGAO/ENTE GERENCIADOR

6.1. Promover, na forma da legislagdo de regéncia, o acompanhamento e a fiscalizagdo da
execugao do objeto do Termo de Referéncia. A existéncia de fiscalizagdo de modo algum atenua
ou exime a responsabilidade do FORNECEDOR por qualquer vicio ou defeito na execucéo da
contratagao.

6.2. Notificar, por escrito, ao FORNECEDOR sobre eventuais irregularidades encontradas no
fiel cumprimento de suas obrigagdes, observando os prazos para adequacao.

6.3. Efetuar os pagamentos devidos ao FORNECEDOR pelos materiais efetivamente entregues
e faturados, nas condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

7. CONDIGOES DE PAGAMENTO

7.1. Em consonancia com o instrumento convocatério, os pagamentos devidos a contratada
seréo efetuados através de ordem bancaria ou crédito em conta corrente, no prazo de 30 (trinta)
dias, contados da emiss&o do termo de recebimento definitivo.

7.2. Em havendo alguma pendéncia impeditiva do pagamento, o prazo fluira a partir da
regularizagdo da pendéncia por parte da contratada.

7.3. Nas compras para entrega imediata, assim entendidas aquelas com prazo de entrega de
até 30 (trinta) dias contados da ordem de fornecimento, sera dispensada a atualizagéo financeira
correspondente ao periodo compreendido entre as datas do adimplemento e a prevista para o
pagamento, desde que nao superior a 15 (quinze) dias.

7.4. As faturas far-se-ao acompanhar da documentacao probatodria relativa ao recolhimento dos
impostos relacionados com o fornecimento, no més anterior a realizagao dos servicos.

8. CANCELAMENTO DOS PRECOS REGISTRADOS

8.1. Durante a sua vigéncia, os pregos registrados serao fixos e irreajustaveis.
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8.2. Quando o preco registrado, por motivo superveniente, tornar-se superior ao prego
praticado no mercado, o 6rgao ou ente gerenciador convocara os fornecedores para negociarem

a reducao dos precos aos valores praticados pelo mercado.

8.3. Os fornecedores que nao aceitarem reduzir seus precos aos valores praticados pelo
mercado serdo liberados do compromisso assumido, sem aplicagao de penalidade.

8.4. A ordem de classificagdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus pregos aos
valores de mercado observara a classificagcao original.

8.5. Quando o prego de mercado tornar-se superior aos pregos registrados e o fornecedor
nao puder cumprir 0 compromisso, o 6rgao ou ente gerenciador podera:

8.5.1. Liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagdo ocorra antes do
pedido de fornecimento, sem aplicacdo da penalidade, se confirmada a veracidade dos motivos
e comprovantes apresentados; e

8.5.2. Convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociagao.

8.6. O registro de pregos sera cancelado quando o fornecedor:

8.6.1. descumprir as condi¢cdes da ata de registro de precos;

8.6.2. nao retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracao, sem justificativa aceitavel;

8.6.3. nao aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipotese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado; ou

8.6.4. sofrer aplicagéo das sangdes previstas nos incisos Ill e IV do artigo 156 da Lei Federal n°
14.133/2021.

8.7. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas nos subitens 8.6.1, 8.6.2 e 8.6.4
sera formalizado por despacho do Ordenador de Despesas do 6rgdao ou ente gerenciador,
assegurado o contraditério e a ampla defesa.

8.8. O cancelamento do registro de pregos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente
de caso fortuito ou forgca maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente
comprovados e justificados:

8.8.1. por razéo de interesse publico; ou

8.8.2. a pedido do fornecedor.

9. FISCALIZAGAO E GESTAO CONTRATUAL

9.1. A execugdo da contratacdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo Gestor de
Contratos e pela Comissao de Fiscalizacdo, representantes da Administragdo especialmente
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designados para esse fim, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021, da Lei Municipal n°®
4.960/2022 e do instrumento convocatorio.

10. SANGOES ADMINISTRATIVAS

10.1. A CONTRATADA sera responsabilizada administrativamente pelas seguintes infragbes:
10.1.1. Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

10.1.2. Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

10.1.3. Dar causa a inexecugao total do contrato;
10.1.4. Deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame, quando exigidas;

10.1.5.Nao manter a proposta, inclusive no que tange a apresentagdo de amostra ou prova de
conceito, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

10.1.6. Nao celebrar o contrato/instrumento equivalente ou nao entregar a documentacao exigida
para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

10.1.7.Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

10.1.8. Apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

10.1.9. Fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

10.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
10.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;
10.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846/2013.

10.2. Serao aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas as seguintes sangoes:
10.2.1. Adverténcia;

10.2.2. Multa, ndo inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por
cento) do valor da contratagao;

10.2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do
Municipio de Macaé, pelo prazo maximo de 3 (irés) anos;

10.2.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica direta e

indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
anos.
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10.3. A aplicagédo de sangdes observara o devido processo administrativo, na forma da Lei
Federal n® 14.133/2021, combinada com o artigo 29 e seguintes da Lei Municipal n° 4.960/2022,
bem como no Decreto 032/2026.

10.4. As sangdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em pregao para
registro de pregos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido sem justificativa ou
com justificativa recusada pela administragéo publica.

10.5. A multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sancgdes.

10.6. As sangbes aplicadas serao obrigatoriamente registradas junto a Coordenadoria Geral de
Contratos, bem como no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep).

10.7. A aplicacao das sanc¢des nao exonera o infrator de eventual agao por perdas e danos que
seu ato ensejar.

10.8. O valor das multas eventualmente aplicadas sera descontado dos pagamentos devidos a
respectiva contratada. Caso o valor da multa seja superior ao montante devido, a diferenca
podera ser cobrada administrativamente ou judicialmente, conforme o caso, sem prejuizo das
demais medidas legais cabiveis.

11.  VINCULAGAO AO EDITAL DE LICITAGAO

11.1. Integra esta Ata, como se nela estivessem transcritas, as clausulas e condi¢cdes
estabelecidas no processo licitatorio referido no predmbulo constante do Edital e nos seus
anexos.

12. CUMPRIMENTO A LEI FEDERAL N.° 12.846/13 E DECRETO MUNICIPAL N.° 207/15

12.1. Para a execugédo do objeto desta Ata de Registro de Preg¢os, nenhuma das partes podera
oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a
aceitar de quem quer que seja, tanto por conta propria quanto por intermédio de outrem,
qualquer pagamento, doagdo, compensagdo, vantagens financeiras ou nao financeiras ou
beneficios de qualquer espécie que constituam pratica ilegal ou de corrupgéo, seja de forma
direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra forma a ele nao relacionada,
devendo garantir, ainda, que seus prepostos e colaboradores ajam da mesma forma.

13.  CUMPRIMENTO DA LEI FEDERAL N° 13.709/2018 (LEI GERAL DE PROTEGAO DE
DADOS PESSOAIS - LGPD)

13.1. E vedado as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em
decorréncia da execugao contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratagao,
sob pena de responsabilizagdo administrativa, civil e criminal.

13.2. As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informacdes,
especialmente os dados pessoais e 0os dados pessoais sensiveis, repassados em decorréncia da
execucao contratual, em consonancia com o disposto na Lei Federal n° 13.709/2018, sendo
vedado o repasse das informagdes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes de
obrigagdes legais ou para viabilizar o cumprimento do instrumento contratual.
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13.3. As partes responderdo administrativa e judicialmente caso causarem danos patrimoniais,
morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais repassados em decorréncia da
execucao contratual, por inobservancia a Lei Federal n°® 13.709/2018.

13.4. Em atendimento ao disposto na Lei Federal n°® 13.709/2018, o CONTRATANTE, para a
execugcdo do objeto deste contrato, tem acesso a dados pessoais dos representantes da
DETENTORA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS/CONTRATADA, tais como numero do CPF
e do RG, enderecos eletrdnico e residencial e cdpia do documento de identificagao.

13.5. A DETENTORA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS/CONTRATADA declara que tem
ciéncia da existéncia da Lei Federal n° 13.709/2018 e se compromete a adequar todos os
procedimentos internos ao disposto na legislagdo com o intuito de proteger os dados pessoais
repassados pelo CONTRATANTE.

14. FORO
14.1. As partes elegem o Foro da Cidade de Macaé, Estado do Rio de Janeiro, que
prevalecera sobre qualquer outro — por mais privilegiado que seja — para dirimir quaisquer

duvidas oriundas da presente ata.

15. RESULTADO DA SESSAO PUBLICA

Valor Ganho
Descrigao UND | QTD Valor |Valor| Empresa Ganhadora

Unitario | Total

Ite
m

1

16. FORMAGCAO DE CADASTRO DE RESERVA

16.1. Havendo manifestacdo de interessados durante o procedimento licitatério, podera ser
formalizado Cadastro de Reserva de Fornecedor(es), objetivando posteriormente a substituicdo
da titularidade da ata de registro de pregos em decorréncia de cancelamento, devendo neste
caso ser respeitado precos iguais ao do licitante vencedor e observado a ordem de classificagao
final, nos termos do artigo 58 do Decreto Municipal n° 026/2023.

16.2. Segue no anexo | a esta ata de registro de pregos a relagdo de itens com seu respectivo
cadastro de reserva.

Macaé RJ, _ de de 2026.

SECRETARIA MUNICIPAL
DE GESTAO DE PESSOAS
EMPRESA REGISTRADA REPRESENTANTE ASSINATURA

Testemunhas:

1-
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CPF/MF n.°

2.
CPF/MF n.°

Pagina 100 de 115



- COORDENADORIA GERAL DE
acae LICITAGOES - SELCPAR

il h 3 B NNt PROC. SEI N° 29072/2026

PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PREGOS N° 072/2026
COMPRAS.GOV.BR N° 750/2026
ANEXO IV
MINUTA CONTRATUAL

CONTRATO N°____ /2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 29072/2026
CONTRATO ADMINISTRATIVO PARA
FORNECIMENTO DE MATERIAL QUE ENTRE
S| CELEBRAM O MUNICIPIO DE MACAE E A

EMPRESA , NA
FORMA ABAIXO:

Pelo presente instrumento de CONTRATO DE FORNECIMENTO DE MATERIAL, que entre si
celebram, o Municipio de Macaé, inscrito no CNPJ sob o n° - ,
estabelecida a , na cidade de Macaé -
RJ, neste ato representado por seu Secretario(a), devidamente nomeado pela Portaria N°

/ , :
(nacionalidade), (estado civil), (profissdo), portador da Carteira de Identidade n°
, expedida pelo e CPF n

: residente e domiciliado a

o

doravante denominada simplesmente MUNICIPIO, e, de outro lado, a empresa

, inscrita no CNPJ sob o n°

, com sede a Rua

neste ato representado pelo seu representante legal,
, portador da Carteira de |Identidade n°

, e CPF n° , doravante

denominada simplesmente CONTRATADA, conforme autorizado no Processo Administrativo n°®
29072/2026, na forma da Nota de Empenho constante dos autos, regendo-se as normas
constantes da Lei Federal n° 14.133/2021, da Lei Municipal n° 4.960/2022, do Decreto Municipal
n°® 026/2023 e da legislacéo correlata, bem como de acordo com as clausulas contratuais abaixo
descritas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO E DA FINALIDADE

1.1. O presente contrato tem por objeto aquisicao de materiais graficos personalizados,
visando atender aos eventos institucionais promovidos pela Secretaria Municipal de
Gestao de Pessoas (SEMGESP) por um periodo de 12 meses a contar da contratagao,
como o lll Congresso de Gestdao de Pessoas, a XXIll Semana Interna de Prevengdo de
Acidentes do Trabalho (SIPAT), a lll Jornada de Psicologia, a Semana do Servidor, entre
outras agdes programadas, conforme especificado no termo de referéncia anexo ao edital e
que faz parte integrante e complementar do processo administrativo em epigrafe.

1.2. A finalidade da contratagdo € materiais graficos, conforme especificado no termo de

referéncia anexo ao edital e que faz parte integrante e complementar do processo administrativo
em epigrafe.
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1.3. A lavratura do presente contrato foi autorizada pelo Ordenador de Despesas, conforme
decisao constante a fl. _ do processo administrativo em epigrafe.

CLAUSULA SEGUNDA - PREGO E DA FORMA DE PAGAMENTO

21. O MUNICIPIO efetuara o pagamento a CONTRATADA pelo fornecimento do material
efetivamente entregue, do valor de R$ ( ), e nele deverado
estar incluidas todas as despesas necessarias a execugao do objeto, livre de quaisquer énus
para o MUNICIPIO.

2.2. Os precos unitarios e totais estdo discriminados na proposta da Contratada, bem como
na Nota de Empenho correspondente.

2.3. A Contratada declara que os precos propostos para fornecimento dos materiais em
questao levaram em conta todos os custos, insumos, despesas de frete, embalagens, impostos,
transporte e demais encargos indispensaveis ao perfeito cumprimento das obrigagdes
decorrentes deste contrato, ndo cabendo, pois, quaisquer reivindicagdes a titulo de revisdo de
precos ou reembolso, sejam a que titulo for.

2.4. Os pagamentos serdo efetuados pelo MUNICIPIO DE MACAE, em moeda corrente
nacional, por meio de TED (Transferéncia Eletronica Disponivel) de acordo com os valores
apurados por servidores competentes do MUNICIPIO e prepostos habilitado da contratada, em
30 dias, contados da emissao do Termo de Recebimento Definitivo dos materiais/servigos.

2.5. Nos casos de atraso no pagamento por culpa da contratante, o valor devido sera
acrescido de taxa de 0,5% ao més, calculado pro rata die entre o 31° (trigésimo primeiro) dia da
data do adimplemento da obrigacéo e a data do efetivo pagamento. No caso de antecipacao do
pagamento, o valor devido sofrera desconto a taxa de 0,5% ao més, calculado pro rata die entre
a data do efetivo pagamento e o 30° (trigésimo) dia da data do adimplemento da obrigagao.

2.6. Serao retidos na fonte os tributos e as contribuicdes elencados nas disposicoes
determinadas pelos 6rgéos fiscais e fazendarios, em conformidade com as instrugbes
normativas vigentes.

2.7. Nas faturas deverao constar obrigatoriamente, além da data de assinatura do contrato e
do periodo a que se refere o fornecimento dos materiais, as seguintes informagdes:

2.7.1. O numero do instrumento contratual;
2.7.2. O nome e caodigo do banco;
2.7.3. Agéncia e numero da conta corrente da contratada.

2.8. Para a autorizagao do pagamento, a CONTRATADA devera enviar a Secretaria Municipal
responsavel pelo contrato, ou local por ela designado:

2.9. As notas fiscais deverao ser entregues com os seguintes documentos:

2.9.1. Nota fiscal/fatura mensal respectiva, referente ao fornecimento do més anterior (valor do
material), ou na forma que a legislagao tributaria venha a exigir;
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2.9.2. Comprovagao de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

2.9.3. Comprovagéao de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

2.10. A fatura ndo aprovada pelo MUNICIPIO sera devolvida @ CONTRATADA para as
necessarias corregdes, com as informagdes que motivaram sua rejeigao.

2.11. A devolugdo da fatura ndo aprovada pelo MUNICIPIO em hipétese alguma autorizara a
CONTRATADA a suspender o fornecimento ou a deixar de efetuar os pagamentos devidos aos
seus empregados.

2.12. Sobre o valor total da remuneragéao incidem as obrigagdes fiscais, conforme a legislagao
vigente.

2.13. Constatada a situagao de irregularidade, a CONTRATADA sera comunicada por escrito
para que regularize sua situagéo, no prazo estabelecido pelo MUNICIPIO.

2.14. Nenhum pagamento isentara a CONTRATADA das suas responsabilidades e obrigacoes,
nem implicara aceitagéo definitiva dos materiais.

2.15. O MUNICIPIO podera glosar ou reter o pagamento de qualquer fatura, ou da parte do
pagamento vinculada ao fornecimento, nos seguintes casos, dentre outros definidos neste
contrato:

2.15.1. Imperfeicdo dos materiais fornecidos;

2.15.2. Discordancia ou necessidade de maiores esclarecimentos a respeito do fornecimento, por
parte do MUNICIPIO e/ou responsavel pelo contrato;

2.15.3.Débito da CONTRATADA para com o MUNICIPIO DE MACAE, que provenha da
execucao deste contrato, ainda que resulte do inadequado cumprimento de outras obrigagbes
nao integrantes da fatura referida no caput;

2.15.4. 0 nao cumprimento das obrigagdes assumidas pela CONTRATADA,;

2.15.5. Eventual responsabilizagdo solidaria e/ou subsidiaria, originada em decorréncia da
execucgao do presente contrato.

2.16. O nao pagamento da fatura, por culpa exclusiva do MUNICIPIO DE MACAE, no prazo
estabelecido neste contrato, configurara mora.

CLAUSULA TERCEIRA —- RECURSOS ORGAMENTARIOS

3.1.  As despesas oriundas deste CONTRATO correrdo por conta dos recursos orgamentarios

consignados ao MUNICIPIO DE MACAE, programa de trabalho . :

elemento de despesa . ) , hota de empenho / , emitida em
[ , vigente para o exercicio de
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3.2. Quando a vigéncia do contrato ultrapassar o exercicio fiscal, se necessario for, a
manutencao deste ficara vinculada a aprovacao do orgamento do(s) exercicio(s) posteriores,
onde existirdao verbas consignadas em dotacido apropriada, em observancia ao principio da
anualidade.

CLAUSULA QUARTA - INiCIO DO EXERCICIO FINANCEIRO
4.1. Em virtude da possibilidade de atraso na distribuicdo do orgamento, no registro de
empenhos e de outras providéncias de ordem administrativa, ndo se configurara mora do
MUNICIPIO nos 02 (dois) primeiros meses do exercicio, ficando-lhe facultado o pagamento sem
encargos moratérios até o terceiro més do exercicio financeiro.

CLAUSULA QUINTA - VIGENCIA DO CONTRATO
5.1. O prazo de vigéncia da contratagdo € de 12 (doze) meses a contar da data da assinatura
do contrato, na forma da Lei Federal n° 14.133/2021.

5.2. O prazo de entrega sera de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da nota de
empenho.

CLAUSULA SEXTA - REAJUSTAMENTO DE PREGOS

6.1. Os contratos que vierem a ser pactuados em decorréncia desta licitacdo serao fixos e
irreajustaveis, pelo periodo de 01 (um) ano, a contar da data do orcamento estimado (data-base
10/2026), podendo ser reajustados a partir desta data, e assim, a cada periodo de um ano
contado do ultimo reajuste, desde que requerido pela CONTRATADA e caso se verifique
hipétese legal que autorize o reajustamento, utilizando-se a variagdo do indice Nacional de
Pregcos ao Consumidor Amplo (IPCA), instituido pelo Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica (IBGE).

6.2. A CONTRATADA néo tera direito ao reajuste a que alude o subitem anterior, para a
etapa do fornecimento que sofrer atraso em consequéncia da acdo ou omissdo motivada pela
propria CONTRATADA, e também da que for fornecida fora do prazo sem que tenha sido
autorizada a respectiva prorrogagao.

6.3. No caso de reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno de um ano deve considerar
a data do ultimo reajuste concedido.

6.4. Os efeitos financeiros do reajuste ocorrerdo somente em relagdo aos itens que o
motivaram e aos saldos de quantitativos porventura existentes.

6.5. Nos termos do artigo 70 do Decreto Municipal n°® 026/2023, serao objeto de preclusao:

6.5.1. As solicitagdes de reequilibrio econémico-financeiro realizadas apos a assinatura da ata
de registro de precgos, do contrato ou do termo aditivo sem que tenha havido alteracdo dos
precos, bem como apds o encerramento da vigéncia da ata de registro de precos ou do contrato;
e

6.5.2. As solicitacoes de reajuste em sentido estrito e repactuagao realizadas apds a data de
aniversario do orcamento estimado, da proposta, do acordo, da conveng¢ao coletiva ou do
dissidio coletivo, conforme o caso.

CLAUSULA SETIMA - DIREITOS E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
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7.1. Entregar o material, obedecendo rigorosamente as especificagdes discriminadas no
Termo de Referéncia e principalmente aos preceitos instituidos pela legislagao de regéncia.

7.2. Manter, durante toda a execuc¢do da contratagdo, em compatibilidade com as obrigagbes
por ele assumidas, todas as condigdes exigidas para a habilitagdo na licitagéo.

7.3.  Cumprir com as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras
normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para
aprendiz.

7.4.  Nao transferir para outrem, no todo ou em parte, o objeto do contrato a ser firmado.

7.5. Responsabilizar-se, exclusivamente por quaisquer 6nus, direito e obrigagdes, vinculadas
a legislacdo tributaria, trabalhista, seguranca e medicina do trabalho, previdenciaria ou
comercial, decorrente da contratagéo.

7.6. Arcar com todas as despesas operacionais, correspondentes a deslocamentos, fretes,
seguros, taxas, emolumentos, cépias e quaisquer outras necessarias a execuc¢ao do objeto
desta contratagao.

7.7. Executar a contratacdo através de pessoas iddneas, assumindo total responsabilidade
por quaisquer danos ou faltas que os mesmos venham a cometer no desempenho das fungoes,
podendo a Administracdo exigir a retirada daquelas cuja conduta seja julgada inconveniente e
obrigando-se também a indenizar a Administragdo por todos os danos e prejuizos que
eventualmente ocasionarem.

7.8. Responder perante o 6rgao gestor da contratagao por qualquer tipo de autuagao ou agao
que venha a sofrer em decorréncia do fornecimento ora contratado, por atos de seus
empregados, mesmo nos casos que envolvam eventuais decisdes judiciais, assegurando a
Administracdo o exercicio do direito de regresso, eximindo-o de qualquer solidariedade ou
responsabilidade de qualquer natureza.

7.9. Facilitar e permitir ao 6rgao gestor da contratagdo, a qualquer momento, a realizagao de
auditoria dos materiais fornecidos, sem que isso incorra em isengdo de responsabilidade, bem
como esclarecer prontamente as questbes relativas a execucdo da contratacdo, quando
solicitada.

7.10. Na&o utilizar o nome do Municipio de Macaé ou do 6rgédo gestor da contratagdo em
quaisquer atividades de divulgacdo de sua empresa, como, por exemplo, em cartdes de visita,
anuncios e outros impressos.

7.11. Na&o se pronunciar em nome do Municipio de Macaé ou do 6rgao gestor da contratagédo
aos meios de imprensa ou clientes sobre quaisquer assuntos relativos a sua atividade, bem
como sobre os servigos ao seu cargo.

7.12. Comunicar ao 6rgao gestor da contratagdo, no prazo de 10 (dez) dias de antecedéncia,
qualquer alteragdo na composi¢ao societaria da empresa ou em seu quadro técnico.
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7.13. Comunicar ao 6rgao gestor da contratacdo, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias o
pedido de afastamento temporario, bem como, quaisquer alteracbes cadastrais da empresa
(end., tel., fax, e-mail).

7.14. Guardar por si, por seus empregados e prepostos, em relagdo aos dados, informagdes ou
documentos de qualquer natureza, exibidos, manuseados, ou por qualquer forma ou modo
venham tomar conhecimento, o mais completo e absoluto sigilo, em razdo do fornecimento a
serem confiados, ficando, portanto, por forga da lei civil e criminal, responsavel por sua indevida
divulgacao, descuidada e incorreta utilizagao, sem prejuizo da responsabilidade por perdas e
danos a que der causa.

7.15. Obedecer as determinagdes legais ou emanadas das autoridades constituidas, sendo a
Unica responsavel pelas providencias necessarias e pelos efeitos decorrentes de eventuais
inobservancias delas.

7.16. Apresentar ao 6rgao gestor da contratagcdo, junto com a(s) nota(s) fiscal(is), os
documentos exigidos para pagamento, sob pena de reteng¢éo total ou parcial do pagamento.

7.17. Assumir total responsabilidade pelos materiais que apresentarem nao conformidade, ma
qualidade e/ou irregularidades, responsabilizando-se por eventuais danos e/ou prejuizos
causados a terceiros e/ou a coisas e bens do Municipio de Macaé e do 6rgéo gestor da
contratacdo, arcando com as respectivas indenizacdes, que poderdo ser imediatamente retidas,
e/ou reembolsando de imediato o valor do prejuizo acarretado.

7.18. Substituir e/ou reparar, por sua conta e responsabilidade, os materiais considerados
inadequados ou imperfeitos, ou que estiverem em descordo com o ora pactuado, respeitando os
prazos fixados, ficando a critério do érgado gestor da contratacdo aprovar ou rejeitar, sem
prejuizo das multas contratuais.

7.19. Requerer a exclusdo do Municipio e do 6rgao gestor da contratagdo de lide que venha a
ser movida por qualquer motivo relacionado aos compromissos aqui contratados, inclusive por
seus funcionarios, sob pena de ressarcimento dos prejuizos advindos do processo judicial,
acrescido de perdas e danos, sem prejuizo de rescisdo contratual.

7.20. Obter as Licengas junto as reparticbes competentes, necessarias ao cumprimento das
obrigagdes contratuais e manté-las atualizadas.

7.21. Cumprir com todas as demais obrigagdes constantes do Termo de Referéncia anexo ao
edital.

7.22. O Municipio de Macaé e o 6rgao gestor da contratagdo ndo aceitardo, sob pretexto
algum, a transferéncia de responsabilidade da contratada, sejam fabricantes, técnicos ou
quaisquer outros alegados.

7.23. O atraso injustificado na execugédo do contrato sujeitara a CONTRATADA a multa de
mora, correspondente a 0,5% (cinco décimos por cento), por dia de atraso, limitado a 30% (trinta
por cento), a ser calculado sobre o valor da parcela em atraso, sem prejuizo da conversdo em
multa compensatéria e consequente extingdo do contrato, com a aplicacdo cumulada das
demais sang¢des administrativas previstas na Lei Federal n° 14.133/2021.
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CLAUSULA OITAVA - DIREITOS E RESPONSABILIDADES DO MUNICIPIO

8.1. Fornecer todos os subsidios necessarios ao desempenho da atividade da
CONTRATADA, encaminhando os documentos pertinentes a adequada realizagdo do
fornecimento correspondente.

8.2. Promover, na forma da legislacao de regéncia, o acompanhamento e a fiscalizacdo da
execugao do objeto do Termo de Referéncia. A existéncia de fiscalizagdo de modo algum atenua
ou exime a responsabilidade da Contratada por qualquer vicio ou defeito na execugdo do
contrato.

8.3.  Notificar, por escrito, a Contratada sobre eventuais irregularidades encontradas no fiel
cumprimento de suas obriga¢des, observando os prazos para adequacgéo.

8.4. Efetuar os pagamentos devidos a Contratada pelos materiais efetivamente entregues e
faturados, nas condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

8.5. Emitir decisdo sobre todas as solicitagcdes e reclamagdes relacionadas a execugao do
contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios
ou de nenhum interesse para a boa execugdo do contrato, no prazo de 2 (dois) meses, apds
concluida a instrugdo do requerimento, admitida a prorrogagdo motivada por igual periodo.

8.6. O MUNICIPIO se reserva o direito de solicitar o fornecimento ora contratado, na sua
totalidade ou parcialmente, de acordo com a sua necessidade e conveniéncia.

CLAUSULA NONA — GARANTIA DO OBJETO

9.1. O prazo de garantia dos materiais adquiridos devera observar o disposto na Lei Federal n°
8.078/1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor), garantindo ao contratante a possibilidade de
solicitar reparos ou substituicbes em caso de ndo conformidade dos produtos entregues. Essa
garantia € essencial para assegurar a durabilidade e a funcionalidade dos materiais graficos,
contribuindo para a satisfagdo dos participantes e a boa imagem dos eventos promovidos pela
Secretaria Municipal de Gestdo de Pessoas — SEMGESP.

CLAUSULA DECIMA — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

10.1. A execucgao do contrato sera acompanhada e fiscalizada pelo Gestor de Contratos e pela
Comissédo de Fiscalizagdo, representantes do MUNICIPIO especialmente designados para esse
fim, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021 e da Lei Municipal n° 4.960/2022:

10.1.1. Gestor do Contrato: ........ccooevveeiiiiiieeiennnes. Matricula n° ................. , designado pela
Portaria [....] OU conforme informagdes constantes do Termo de Referéncia.

10.1.2.Comissdo de  Fiscalizagdo:  .......ccccceecinvrnrnrnnnnnns Matricula n° ...l :
................................. Matricula n® ......cccoceoiil] i, Matricula n® e
designados por intermédio da Portaria [....] OU conforme informagdes constantes do Termo de
Referéncia.

10.2. Séao atribuicbes do Gestor de Contratos:

10.2.1. Controlar os prazos de vigéncia dos contratos e saldos de atas de registro de precos,
solicitando sua prorrogagao, abertura de nova licitagdo ou contratagao direta, quando for o caso;

Pagina 107 de 115



- COORDENADORIA GERAL DE
acae LICITAGOES - SELCPAR

PROC. SEI N° 29072/2026

PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PREGOS N° 072/2026
COMPRAS.GOV.BR N° 750/2026

10.2.2. Informar ao Ordenador de Despesas o interesse na prorrogagdao de contratos sob sua
responsabilidade, com vistas a obtencdo da autorizacdo para abertura do processo
administrativo para tanto;

10.2.3. Verificar a manutengao das condicdes de habilitacdo e qualificacdo da empresa durante
toda a execugdo do contrato, devendo instruir os processos de prorrogacdo contratual e de
contratagao direta com os documentos pertinentes;

10.2.4. Verificar a manutencdo do equilibrio econbmico-financeiro do contrato, devendo
comunicar ao Ordenador de Despesas a ocorréncia de situagao que enseja a revisao de precos;

10.2.5. Verificar se estdo atualizadas as informagdes de ocorréncias relacionadas a execucgao
contratual;

10.2.6. Analisar a documentagdo que antecede o pagamento;
10.2.7. Verificar o controle atualizado dos pagamentos;

10.2.8. Manifestar-se em todos os atos da Administracdo relativos a aplicacdo de sancoes,
execucao e alteragdo dos contratos;

10.2.9. Decidir provisoriamente a suspensao da entrega de bens ou a realizagdo de servicos;

10.2.10. Auxiliar o Ordenador de Despesas nas tratativas voltadas as alteragdes e revisdes
contratuais junto a contratada, quando for o caso;

10.2.11. Manifestar-se previamente a decisao do Ordenador de Despesas nos pedidos de
liberagédo da garantia contratual em favor da contratada, quando for o caso;

10.2.12. Inserir os dados referentes aos contratos administrativos, termos aditivos,
convénios e instrumentos congéneres no Portal Nacional de Contratagées Publicas (PNCP);

10.2.13. Exercer outras atividades compativeis com a fungao.

10.3. Séao atribuigbes da Comisséao de Fiscalizagao:

10.3.1. Acompanhar os prazos de entrega, diligenciando com a CONTRATADA, se necessario;
10.3.2. Receber, provisodria e definitivamente, as aquisicdes, mediante termo detalhado;

10.3.3. Analisar, conferir e atestar notas fiscais, faturas e congéneres e a regularidade fiscal da
CONTRATADA;

10.3.4. Devolver a CONTRATADA as notas fiscais em desconformidade com o contrato;
10.3.5. Anotar em registro préoprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao contratual;

10.3.6. Oficiar a contratada determinacdo de medidas preventivas e corretivas, com
estabelecimento de prazos, para regularizagcdo das faltas registradas e irregularidades
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observadas na execucgao do contrato, comunicando ao Gestor de Contratos o ndo atendimento
das determinagdes;

10.3.7. Expedir, através de notificagcbes e/ou relatério de vistoria, a situagcdo que demandar
decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia, ao Gestor de Contratos e ao Ordenador
de Despesas, em tempo habil para a ado¢ao das medidas convenientes;

10.3.8. Proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medigoes;

10.3.9. Aprovar a planilha de medicdo emitida pela CONTRATADA ou conforme disposto em
contrato;

10.3.10. Adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se
a respeito da suspensao da entrega de bens;

10.3.11. Conferir e certificar as faturas relativas as aquisigdes;
10.3.12. Proceder as avaliagbes dos servigos executados pela CONTRATADA,;
10.3.13. Determinar, por todos os meios disponiveis, a observancia das normas técnicas e

legais, especificagdes e métodos para a perfeita execugéo do objeto;

10.3.14. Exigir o uso correto dos equipamentos de protegdo individual e coletiva de
seguranga do trabalho;

10.3.15. Determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente
a CONTRATADA, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as préprias
subcontratadas que, a seu critério, comprometam o bom andamento dos servigos;

10.3.16. Receber designacao e manter contato com o preposto da CONTRATADA, e se for
necessario, promover reunides peridédicas ou especiais para a resolugdo de problemas na
entrega dos bens;

10.3.17. Manifestar-se nos pedidos de alteragbes contratuais quanto a regularidade da
contratagao;

10.3.18. Verificar a correta aplicacdo dos materiais;

10.3.19. Requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessarios, no sentido

de promocéo de controle de qualidade dos bens a serem adquiridos;

10.3.20. Recomendar ao Gestor de Contratos e ao Ordenador de Despesas a aplicagdo de
sancgdes a CONTRATADA;

10.3.21. Zelar pelo fiel cumprimento de todas as obrigacdes da CONTRATADA previstas
no termo de referéncia, no projeto basico e no contrato;

10.3.22. Exercer outras atividades compativeis com a fungao.

Pagina 109 de 115



- COORDENADORIA GERAL DE
acae LICITAGOES - SELCPAR

PROC. SEI N° 29072/2026

PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PREGOS N° 072/2026
COMPRAS.GOV.BR N° 750/2026

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
11.1. A CONTRATADA sera responsabilizada administrativamente pelas seguintes infragbes:

11.1.1. Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

11.1.2. Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3. Dar causa a inexecucao total do contrato;
11.1.4. Deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame, quando exigidas;

11.1.5.Nao manter a proposta, inclusive no que tange a apresentagdo de amostra ou prova de
conceito, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

11.1.6. Nao celebrar o contrato/instrumento equivalente ou ndo entregar a documentacao exigida
para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.7.Ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

11.1.8. Apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

11.1.9. Fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato;

11.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
11.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;
11.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Serao aplicadas a CONTRADA as seguintes sangoes:
11.2.1. Adverténcia;

11.2.2. Multa, ndo inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por
cento) do valor da contratagéao;

11.2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do
Municipio de Macaé, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

11.2.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
anos.

11.3. A aplicacdo de sangdes observara o devido processo administrativo, na forma da Lei

Federal n® 14.133/2021, combinada com o artigo 29 e seguintes da Lei Municipal n° 4.960/2022,
bem como no Decreto 032/2026.
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11.4. As sangdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em pregao para
registro de pregos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido sem justificativa ou
com justificativa recusada pela administragao publica.

11.5. A multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sang¢des.

11.6. As sangbes aplicadas serao obrigatoriamente registradas junto a Coordenadoria Geral de
Contratos, bem como no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep).

11.7. A aplicacao das sanc¢des nao exonera o infrator de eventual agao por perdas e danos que
seu ato ensejar.

11.8. O valor das multas eventualmente aplicadas sera descontado dos pagamentos devidos a
respectiva contratada. Caso o valor da multa seja superior ao montante devido, a diferenga
podera ser cobrada administrativamente ou judicialmente, conforme o caso, sem prejuizo das
demais medidas legais cabiveis.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - EXTINGAO DO CONTRATO

12.1. Constituem motivo para extingdo do presente contrato, independentemente de notificacao
ou interpelagdo judicial ou extrajudicial, sem prejuizo das penalidades nele previstas e na Lei
Federal n° 14.133/2021, o descumprimento de qualquer de seus termos, clausulas ou condigoes,
a cessagao de sua necessidade ou ocorréncia de qualquer situagao prevista no art. 137 da Lei
de Licitagcdes.

12.2. No ato da extingdo contratual, a CONTRATADA prestara contas dos produtos que lhe
tenham sido solicitados.

12.3. Constatados prejuizos decorrentes da atuagéo irregular da CONTRATADA no momento
da extingao, podera o MUNICIPIO efetuar a retencao de valores devidos a CONTRATADA, no
limite suficiente a compensacao dos mesmos.

12.4. Em qualquer hipétese de extingado contratual, a CONTRATADA somente tera direito a
remuneracao pelos materiais fornecidos.

12.5. Caso o MUNICIPIO n3o se utilize da prerrogativa de extinguir este Contrato, a seu
exclusivo critério, podera suspender a sua execugao e/ou sustar o pagamento das faturas, até
que a CONTRATADA cumpra integralmente a condigao contratual infringida.

12.6. A CONTRATADA reconhece os direitos do MUNICIPIO DE MACAE, em caso de extingéo
com fundamento no art. 138, |, da Lei Federal n® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — GARANTIA
13.1. Fica dispensada a garantia contratual, conforme subitem 15.2 do Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - INCIDENCIAS FISCAIS, ENCARGOS, SEGURO, ETC.

14.1. Correrao por conta exclusiva da CONTRATADA todos os impostos e taxas que forem
devidos em decorréncia do objeto desta contratacdo, bem como os encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugéo do contrato, prémios de seguro e
de acidentes de trabalho, emolumentos e outras despesas que se fagam necessarias ao
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fornecimento, salvo as despesas a serem pagas pelo MUNICIPIO, devidamente expressas neste
contrato.

14.2. Se durante o prazo de vigéncia deste contrato, houver alteragdo e/ou criagdo das
aliquotas de tributos ou encargos ou instituicdo de outros que incidam sobre o fornecimento
objeto deste instrumento, o MUNICIPIO procedera conforme a seguir:

14.2.1. Caso haja diferenga a maior, o MUNICIPIO somente procedera ao pagamento mediante
comprovacao pela CONTRATADA do énus decorrente;

14.2.2.Na hipdtese da CONTRATADA, vir a beneficiar-se de isengbes junto ao Fisco, o
MUNICIPIO procedera a revisédo do custo indicado na data-base;

14.2.3. Serao consideradas, para fins desta clausula, as alteragbes de tributos ou encargos que
comprovadamente incidam sobre os insumos que compdem o objeto deste contrato.

14.3. O MUNICIPIO se reserva o direito de solicitar & CONTRATADA quando entender
conveniente, a exibicdo dos comprovantes de recolhimento dos tributos e demais encargos
devidos direta ou indiretamente, por conta deste instrumento.

14.4. Quando por disposicdo legal, o MUNICIPIO for o responsavel pelo recolhimento de
tributos decorrentes deste contrato e, por exclusiva responsabilidade da CONTRATADA, vier a
responder por acréscimos e/ou outros encargos em decorréncia de erro no faturamento por nao
cumprimento das condi¢des que possibilitem o correto recolhimento dos tributos devidos,
aqueles valores atualizados serdo descontados da fatura que originou a incorregédo, ou daquela
que vier a ser apresentada imediatamente apds a ocorréncia do evento apontado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — REGULARIDADE JUNTO AO INSS, FGTS E ICMS

15.1. A CONTRATADA, no ato da celebracdo deste instrumento, declara que ficam mantidas
todas as condigbes pertinentes contidas no artigo 68, Ill e IV, da Lei Federal n° 14.133/2021,
devendo imediatamente comunicar o MUNICIPIO qualquer alteracdo que possa comprometer a
manutencio de seus termos, bem como manté-las atualizada.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — VINCULAGAO

16.1. O presente Contrato fica vinculado ao Termo de Referéncia, ao edital de licitagao e seus
anexos, bem como a proposta do licitante vencedor, constantes do processo administrativo em
epigrafe, nos termos do artigo 92, Il da Lei Federal n° 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — ALTERAGOES DO CONTRATO

17.1. Este Contrato s6 podera ser alterado ou modificado em qualquer de suas clausulas
mediante Termo Aditivo e em conformidade com o artigo 124 e seguintes da Lei Federal n°
14.133/2021.

17.2. Qualquer tolerancia das partes no que diz respeito ao cumprimento no todo ou em parte,
de qualquer das clausulas e/ou condi¢cdes contratuais, sera considerado como concessao
excepcional, ndo constituindo inovacdo do ajustado, nem precedente invocavel pela
CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — CASOS FORTUITOS, DE FORGA MAIOR OU OMISSOS
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18.1. As partes ndo serdo responsabilizadas por fatos comprovadamente decorrentes de casos
fortuitos ou de forga maior, ocorréncias eventuais cuja solucado se buscara mediante acordo
interpartes.

18.2. O MUNICIPIO analisara, julgara e decidira, em cada caso, as questdes alusivas a
incidentes que se fundamentem em motivos de caso fortuito ou de forga maior, por intermédio de
comissao especialmente designada para esse fim, a quem compete apurar os atos e fatos
comissivos ou omissivos que se fundamentem naqueles motivos.

CLAUSULA DECIMA NONA - PUBLICAGAO

19.1. A divulgagdo no Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP) é condigao
indispensavel para a eficacia do contrato e de seus aditamentos, nos termos do artigo 94 da Lei
Federal n°® 14.133/2021.

CLAUSULA VIGESIMA - DISPOSIGOES FINAIS

20.1. Os agentes publicos responderao, na forma da Lei, por prejuizos que, em decorréncia de
acdo ou omissdo dolosa ou culposa, causarem o MUNICIPIO no exercicio de atividades
especificas do cumprimento deste contrato, inclusive nas analises ou autorizagdes excepcionais
nestas “Disposicoes Gerais”.

20.2. As excegbes aqui referenciadas serdo sempre tratadas com maxima cautela, zelo
profissional, senso de responsabilidade e ponderacdo, para que ato de mera e excepcional
concessdo do MUNICIPIO, cujo objetivo final é o atender tdo-somente ao interesse publico, ndo
seja interpretado como regra contratual.

20.3. Para assegurar rapida solugao as questdes geradas em face da perfeita execucao do
presente contrato, fica desde ja compelida a CONTRATADA a avisar, por escrito e de imediato,
qualquer alteracdo em seu endereco ou telefone.

20.4. Quaisquer tolerancias entre as partes ndo importardo em novagédo de qualquer uma das
clausulas ou condigbes estatuidas neste contrato, as quais permanecerao integras.

20.5. Serao considerados injustificados os atrasos ndo comunicados tempestivamente e
indevidamente fundamentados, e a aceitagéao da justificativa ficara a critério do MUNICIPIO.

20.6. Em caso de conflito entre os termos do presente contrato e seus anexos, prevalecera
sempre o disposto no contrato.

20.7. Caso o presente instrumento seja assinado de forma digital ou eletrénica em datas
diversas, considerar-se-a a data da ultima assinatura para fins de vigéncia.

20.8. A CONTRATADA tem conhecimento do codigo de ética e integridade da Secretaria
Executiva de Licitacoes, Contratos e Parcerias, constante no link
https://www.macae.rj.gov.br/midia/conteudo/arquivos/1731562528.pdf.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - CUMPRIMENTO A LElI FEDERAL N.° 12.846/13 E
DECRETO MUNICIPAL N.° 207/15

21.1. Para a execucdo deste contrato, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se
comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer
que seja, tanto por conta propria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doagéao,
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compensagao, vantagens financeiras ou nao financeiras ou beneficios de qualquer espécie que
constituam pratica ilegal ou de corrupcéao, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste
contrato, ou de outra forma a ele nao relacionada, devendo garantir, ainda, que seus prepostos e
colaboradores ajam da mesma forma.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - CUMPRIMENTO DA LEI FEDERAL N° 13.709/2018 (LEI
GERAL DE PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS - LGPD)

22.1. E vedado as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em
decorréncia da execugao contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratagao,
sob pena de responsabilizagdo administrativa, civil e criminal.

22.2. As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes,
especialmente os dados pessoais € 0os dados pessoais sensiveis, repassados em decorréncia da
execucao contratual, em consonancia com o disposto na Lei Federal n° 13.709/2018, sendo
vedado o repasse das informagdes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes de
obrigagdes legais ou para viabilizar o cumprimento do instrumento contratual.

22.3. As partes responderdo administrativa e judicialmente caso causarem danos patrimoniais,
morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais repassados em decorréncia da
execugao contratual, por inobservancia a Lei Federal n°® 13.709/2018.

22.4. Em atendimento ao disposto na Lei Federal n® 13.709/2018, o CONTRATANTE, para a
execucado do objeto deste contrato, tem acesso a dados pessoais dos representantes da
CONTRATADA, tais como numero do CPF e do RG, enderecos eletrdnico e residencial e copia
do documento de identificagao.

22.5. A CONTRATADA declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Federal n® 13.709/2018 e
se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislagdo com o
intuito de proteger os dados pessoais repassados pelo CONTRATANTE.

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA - DO USO DE MEIOS ADEQUADOS DE PREVENGAO E
RESOLUGAO DE CONTROVERSIAS

23.1. Nos termos do Decreto Municipal n® 141/2024, as partes poderdo utilizar meios
adequados de prevencio e resolucdo de controvérsias para dirimir conflitos relacionados a
direitos patrimoniais disponiveis do presente Contrato, quais sejam, a conciliagao, a mediagao, o
compromisso, o comité de resolugao de disputas e a arbitragem.

23.2. Sao considerados direitos patrimoniais disponiveis:

23.2.1.questdes relacionadas ao restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro do
contrato;

23.2.2.indenizacoes;
23.2.3. inadimplemento de obrigagdes contratuais pelas partes;
23.2.4. penalidades contratuais e seu calculo.

23.3. Nao serdo submetidas aos meios de prevencdo e resolugdo as controvérsias
relacionadas:
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23.3.1.a direitos indisponiveis nao transacionaveis;

23.3.2.a natureza e a titularidade publicas de servicos concedidos ou permitidos;
23.3.3. ao poder de fiscalizacao e de regulagao;

23.3.4.a rescisdo do contrato.

23.4. A utilizacdo de meios adequados de prevengao e resolugcao de controvérsias deve ser
preferencial a judicializagao.

CLAUSULA VIGESIMA QUARTA - FORO

24.1. Para dirimir as questdes oriundas deste contrato, sera competente o Foro da Cidade de
Macaé, Estado do Rio de Janeiro.

E por estarem assim, justas e contratadas, as partes assinam o presente contrato em 05 (cinco)
vias de igual teor e forma, na presenga de duas testemunhas.

Macaé, de de 2026.
MUNICIPIO CONTRATADA
(Secretario Municipal) Empresa............
Contratante RL XXXXXXXXXXXXXKXXXXX
Contratada

TESTEMUNHAS:
RG. n.°
CPF n.°
RG n.°
CPF n.°
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