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PREFENTURA DE PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES

“& CAMPOS | sccreraria MUNICIPAL DE COMUNICACAO SOCIAL

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA

) Orglo Secretaria Municipal de Comunicagdo Social
Data 13/05/2025
Setor Requisitante Financeiro
Responsivel pela Demanda: baniela Vivas Gongalves
E-mail: danivivas2005@gmail.com
Telefone: 28998817009

DO OBJETD

:‘

gt T R TR PR TR T e e s i
Stificatva daN ‘é’é?eg}"sﬁsnd de.d Contrataga g’ PR T
e R

A aquisi¢io do Papel Sulfite A4 é necessdria para as atividades administrativas, que incluem impressdes e
copias de documentos necessarios para atividades administrativas e atos processuais.

DO DETALHAMENTO DC OBIETO INICIAL:

T TR AT
DESCRIGAO.

M,-,

TEM

0 1 Papel Sulfite A4, tamanho da folha 210X297 - 75g - caixa com 10 pacotes {S00
folhas cada).
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[iMériorial deicaletlo EHR i
A estimativa para aqunsK;ao das folhas f01 baseada na quantndade de folhas utilizadas
anteriormente para a efetivagéo das atividades administrativas e processuais da secretaria.

e GUeleve saniniclada alpreslacan do Sesarvicos/entraga dosiproduto

‘Previeao de-datarem:q
Junho/2025

Sgaidosiprodutos.

0 [fE6calraa entr

Almoxarifado Central
Rua Treze de Maio, n°185, Centro, Campos dos Goytacazes

m.%%‘z Sk 5

{Eormaide fentregats
A entrega podera ser realizada de 3 em 3 meses

ProqramardesTrabalnor e

Apoio Administrativo - SMCS - 04.122.0095.1161.0

iNZtireza’de Despesatit

Material de consumo - 33903000

\ Danfelg
2 ‘%ﬁw'a 41529 :

Assinatura do Responsavel DF
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N s ESTADO DO RIO DE JANEIRO
& CAMPOS PREFE{TURA MUNICIPAL.DE CAMPOS DOS GOYTACAZES
= SECRETARIA MUNICIPAL DE DEFESA CIVIL

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

“Orgio T SECRETARIA MUNICIPAL DE DEFESA CIVIL
Data | 2716272025

| SetorRequisitante__| DIRETORIA, DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
Responsdvel pela MARIANA LIMA WINTER

Demanda:
| E-mail: comprasdafesacivil@gmail.com
| Telefone: S 1 (22)999431653

.D 0, OBJ ETO

A aqms ca de papel sulﬁte é Im,arcscmdlvd pm ganmtlr a contmmdad., ea eﬁclencm das auvxdades
administrativas da Secretaria. O material ¢ fundamental para a elaboragdo, impresséio e tramitagiio de oficios,
memorandos, relatérios, processos internos e demais documentos oficiais que asseguram o pleno
funcionamento da estrutura administrativa, assim como € necessdrio folhas para impressdio dos lugares
vistoriados, que sfo de extrema importancia para respaldo juridico. Considerando a necessidade de manter a
organizagiio, a comunicago interna e externa, bem como o atendimento s demandas institucionais e legais, a
reposicio regular de papel sulfite torna-se essencial para o desempenho das fungSes administrativas com
' qualidade eaagiIi‘dade.

1. Justlﬁcatw't da Quantldade de P‘Ip;}l S;xlfitc AL A Df-fesa vail possut atualm“nte urn totalv de 5 setores

que funcionam tanto de forma operacional quanto de forma administrativa ¢, para garantir o trabalho
ndministrativo adequado, de qualidade ¢ em dia, & necessério a obtengio de pacotes de papel sulfite. Dessa forma,
Isolicitamos . fornecimento de 6 caiyas com 10 pacotes de papel sulfite para o ano, totalizando30.000 folhas]
bnuais, ou seja, uma média de 6000 i‘oihas por setor. _ ‘

2. Quantificaciio do Pedido Mensal: O-pédida de 6 caixas anuais, contende 10 pacotes com 500 folhas cada,
fvisa garantir que todos os setores-da Defesa Civil disponham de papel sulfite suficiente para atender as demandas
ladministrativas rotineiras ao longo do ano. A distribui¢io dessa quantidade ao longo dos 12 meses resulta em um
consumo estimado de 5 pacotes mensais/ meia caixa por més

B. Justificativa da Quantidade de Pacotes de Papel Sulfite Ad: Além da previsdo anual de folhas de papel|
?sulﬁ,te;, torna-se necessario especificar a quantidade de pacotes a serem adquiridos. Os pacotes de papel séo
\consumidos mensalmente com base ni média de 2.500 folhas por més, o que corresponde a 5 pacotes mensais.|
Dessa forma, a quantidade total solicitada assegura o abastecimento adequado durante os 12 meses, permitindo a
iprodugiio de documentos essenciais. para o funcionamento institucional, como oficios, memorandos e processos

internos, além de otimizar o controle de estoque e evitar interrupges nos servigos administrativos.

A
N

Rua Francisco Faria Barbosa, 200 | Jardim Carioca | Campos dos Goytacazes/RJ
22 98175-2512 | 199 | http:/www.campos.rj.gov.br
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" YT e ESTADO DO RIO DE JANEIRO
‘s’ CAMPOS EREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPOS DOB GOYTACAZES
wsi SECRETARIA MUNICIPAL DE DEFESA CIVIL

#.Quantificaciio do Pedido Mensal: A Defesa Civil necessitard de 60 pacotes de papel sulfite A4 ao longo do
b, organizados em 6 caixas com 10 pacotes cada. Esse quantitativo corresponde a nma média de 5 pacotes por mes,
2500 folhas mensais, volume suficiente para Sup ir as demandas administrativas dos 5 setores da instituiggio. O

L sumo foi cuidadosamente estimado com basenarotinareal de trabatho, garantindo um gasto controlado e racional,

npatfvel com as necessidades minimas para manter a produgfo de documentos essenciais — como oficios,
:morand‘os e processos internos — conl qualidade e sem interrupgBes. Essa quantidade representa, portanto, 0 minimo

para assegurar o funcionamento eficiente & continuo das atividades administrativas da Defesa Civil ao long

e SSArio

todo-0 ano.
5, Célculo da Quantidade Anual de Papel Sulfite Ad: Com base nio consumo médio mensal estimado de 5 pacotes

de papel sulfite A4 (cada um contendo 500 folhas), tem-se o seguinte calculo anual: 5 pacotes/més X 12 meses = 6
acotes por ano, 60 pacotes % 500 folhas =30.000 folhas por ano, uma média de 6000 folhas por sefor ao ano. ‘

16. Descriglio da Necessidade: Considerandoa quantidade de setores €2 utilizagfio necesséria e responsével, 0 pedid

de 6 caixas para 0 ano garantirdo que o abastecimento de papel sera continuo e eficiente a0 longo de todo o ano.
Mantendo assim, 0 13_:abalho administrativo de forma continua, realizado diariamente, com oficios, memomndos:
diversos processos, suprindo as demandas institucionais ¢ legais, assim como prezando a qualidade da comunicagdo
interna e externd. Tornando assim, fundamental a reposigdo regular de papel sulfite.

Conclusdo: O pedido de 60 pacotes de papel sulfite A4 por ano, distribuidos em 6 caixas com 10 p,acoteé cada
totalizando' 30.000 folhas anuais, garante o abastecimento continuo € eficiente de material essencial para as atividade:
> dministrativas da Defesa Civil. Com uma média de 5 pacotes por més (2.500 foihas), 0 consumo foi calculado-con

base nas necessidades reais dos 5 setores da instituicdo, assegurando um gasto controlado € suficiente para manter ¢

@) funcionamento minimo com qualidade.
A distribuiglio mensal permite 0 planejamento adequado do uso do material, evitando desperdicios € interrupgde

lnas atividades administrativas. A memoéria de célculo apresentada estd em conformidade com as necessidade

operacionais e com 0S principios daLein® 14.133/2021, promovendo 2 clareza, economicidade € transpaténcia 1

processo:de aquisi¢do.

Rua Francisco Faria Barbosa, 200 | Jardim Carioca | Campos dos Goytacazes/RJ
22 98175-25127.199 | http:lew.campos.’rj.gov.br
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& CAMPOS PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES
«;;Jr ' SECRETARIA MUNICIPAL DE DEFESA CIVIL
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Papel Sulfit e folha: 210x297, 75g, Caixa c
Pacotes de 500 folhas
1 Caixa. 6

LPreVisacidetdatalemiqueideve SeniniciadaraiprestacacidosisenicostentregaidosiprodiitosiRisl
imediatamente apds finalizacdo de processa licitatorio e expedicéo de ordem de fornecimento.

e R TR e
Secretaria Municipal de Defesa Civil, de enderego Rua Francisco Faria Barbosa, 200, Jardim
Carioca, Campos dos Goylacazes.

EEormardelentregae i iy R
Entrega parcelada, no prazo de rdem de servigo, entre
9:00 horas e 17:00 horas, de segunda-feira a sexta-feira, mediante aviso prévio pela prestadora
de servigos, na Secretaria Municipal de Defesa Civil. Essa forma de entrega garante que a
Defesa Civil possua devido espago para armazenamento dos objetos, que se justifica mediante
almoxarifado limitado da Secretaria. O respectivo fornecimento dos produtos sera
acompanhado por uma equipe de servidores da Secretaria Municipal de Defesa Civil, para
comprovagao da execugao dos objetos e conferéncia dos produtos que seréo adquiridos, onde
os mesmos deverido obrigatoriamente estar acondicionados em embalagens originais,
devidamente lacrados, em perfeito estado, contendo todas as informacgdes exigidas pelo
Cédigo de Defesa do Consumidor e demais exigéncias impostas por 6érgéos oficiais
competentes. _
IRrogramardesTrapaln oSt ar ey
10.04.122.0095.2003.0000
iNEtirezaideiDespesai B
33.90.30.00
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Sfiscalizagao s ' : : SRR % .

callza o e o SR B b B S S )
Responsavel pelo Almoxarifado: Walfredes Pereira Lopes; CPF:

A
DIRETORA DE ADM. E FINANCA, S
MATRICULA 40379 ¥¢%

Rua Francisco Faria Barbosa, 200 | Jardim Carioca | C'émpos dos Goytacazes/RJ
' 22 98175-2512 | 199 | hitp://www.campos.fj.gov.br




ety PREFETURA MUNICIPAL DE CAMBOS DOS GOYTACAZES
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;?}& CAMBPOS | sccreraria DE DESENVOLYIMENTG ECONOMICG

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA
Y s + # ¥t .
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Bredo SECRETARIA DE DESENVGLVIMENTO ECONOMICO

 Data | vefesfa02s: v v~ " _ S
Setor Requlsitante Diretorla Administrativa e financelrs ~ o
Responsavel pela Demanda: | Dayana de'Castro;Alméida Perelra

| E-mali; | dayanacastrgadv@hotmail.com

Telefone: {24) 999927082

DC OBJETO:

A secretarla de Desenvelvimento Econdmico, situada nos Altos da Rodoviiria Roberto Silveira, Avenida José
Alves de Azevedo, s/n®, que possui 0§ setores' de: Alvard, Micro Empreendedor Individual, Subsecretarla de
Concessdes ‘e PPPs, Diretorla Administrativa e Financelra, Gabinete do Secretarlo, Economia Solldéria,
FUNDECAM, possuindo cerca de 100 cervidores munlcipals Istados na Secreteria e no Fundecam ¢ atendem em:
média 200 contribuintes por dia, sendo aecessiiio o abastecimento par parte do setor de Almoxarifade Central
para aquisigdo de Papel Sulﬁle.l-:.ﬂt, a fim de atender as demandas. d3 Acministragds Direta, Autdrgquica e |
Fundaclonal do Municipio de Campus dos Goytacazes/R], estimados para 12 ineses.

;
{

DO DETALHAMENTO D0 OBJETO INiCinaL:
S

RS R oy

I Papel Sulfite A4. Tamanhc d2 folha; 210x237, 75, Calxa com 10 Pacotes de 500! -
Ifothas. " | CAIKA

Frlemznaldetcs b PR
Calcula-se a qurantidade de caixas suficienles para suprir s ne a i
por més, multiplicadas por 12 meses. 2 (caixas/més) X12 (ineses)=24 caixas. - i
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o * | PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPOS DOS qovTACAZES -
@AM@@S SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO ECONBMICO.

.
2
&

3 .mw’lf'&l t?\i—:};‘_&v‘_\(_‘;t‘;\_‘
Identlﬂcagao da Equipe de Planejamento:
-t :"“ g b
=-...1- Felipe Wagner Vasconcelos S. Knust S
< ¢ Gubsecretério de Desenvelvimsnto Econamlco
=t Matrlcula n°.:41.804 ”
2% Dayana de Castro A!meldu Pereira
~- Diratora Administrativa ¢ Financelra
Matrlcula n®:36. 600

o AT

-

o1 .:»'

Neme da sorvidora: Laryssa Amaral Batista
Matricuta n®.; 40955 -
.7 Setor: Chefe do Adminlntrauvo

“* Assinatura do nesponsﬁei OFO
<, Dayana de Castro Almelda Parelra

Diretora Administrative ¢ Financelra
Matriculn n® ae.ego
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FUNDAGAO CULTURAL JORNALISTA OSWALDO LIMA i, ConporRS
2

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA

Orgso FUNDAGAO CULTURAL JORNALISTA OSWALDO LIMA
Data 05/05/2025
Setor Requisitante Administrativo e Preservagio de Patrimonio

Responsdvel pela Demanda:

Jhonathan Abrdo de Sousa - Mat.: 40.505

E-mail: fcjol.adm.patrimonio@gmail.com
Telefone: 22 98179-4411

DO DBJETO
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AAQUISICAO DE PAPEL A4 é essencial parao pleno funcionamento das atwndades admmistratlvas e operaC|ona|s da
Fundagdo Cultural Jornalista Oswaldo Lima. Este material é indispensavel para a realizagdo de uma ampla gama de
tarefas cotidianas, como a produgio de documentos oficials, incluindo memorandos, relatdrios, oficios, processos
licitatérios e outros documentos administrativos que exigem qualidade e apresentagdo formal.

O papel A4 é indispensdvel para a organizacdo e preservagdo de registros documentais que compSem o acervo e o
histérico da fundagio, contribuindo para a transparéncia e eficiéncia administrativa. Considerando o volume de
atividades realizadas pela fundagéio e a necessidade de manter a continuidade de suas operag@es, a reposigdo deste
item bdsico é imprescindivel para garantir a qualidade e eficiéncia no cumprimento das fun¢des institucionais e para
fortalecer as agSes culturais promovidas pela Fundagdo Cultural Jornalista Oswaldo Lima.

DO DETALHAMENTO DO OBJETO INICIAL:

TR

Papel Sulfite A4. Tamanho da folha: 210x297, 75g, Caixa com 10 Pacotes
de 500 folhas.

IMEmoHalde CalCUlO B s b Ry o e

- As quantidades foram dlstrlbufdas conforme estlmatlva de consumo entre os setores administrativos da FCJOL e

seus equipamentos:
Setor de  Setor  Setor Setor  COPPAM RH ADM.  ADM. ADM. ADM. ADM.  ADM.
Compra/ financ. , adm. de TEATRO ARQUIVO. TRIANON CEPOP MUSEU PALA.
almox. i eventos DE CULT.

- . . - \ BOLSO - o V£ W Y AW W s e

10 10 10 10 10 10 5 10 10 5 5 5
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES
FUNDAGAO CULTURAL JORNALISTA OSWALDQ LIVMA
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a:detlirabalho;

B MM

0 mrogr —
13.122.0095.2206.0000

Elias Gonzaga — Matricula 40.504

e e

Ov‘baﬁ mommumnesousa
g Data; 06/0572025 15:42:46-0300
verifique em https:/fvalidas.itl govde

Assinatura do Responsavel DFD
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. DOCUMENTO DE FORMAI.IZAC.AO DA DEMANDA
Qrgﬁo FUNDACAO MUNICIPAL DE ESPORTE -
.Data 30/04/2025 . ‘o
‘Setor Requisitante DIRETORIA ADMINISTRATIVA FINANCEIRA ‘
{-Responsdvel pela Demanda, LUCIANO VIANA : .
'_E-mall : Presidencia.fme@campos rj. gov br . i ‘ o
Telefone: (22)98131-0592 ’
DO OBJETO.

As caixas de papel sulfite A4, serdo necessdrias para atender aos seguintes departamentos da Fundacio
Municipal de Esportes: Gabinete da Presidéncia, Secretaria, Financeiro, Diretoria de Esportes e Diretoria
Administrativa.
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PAPEL SULFITE A4. TAMANHO DA FOLHA: 210x297, 75g

1

v ¢ 1o 1| CAIXA COM 10 PACOTES DE 500 FOLHAS
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.. | EM 2023 foram adqumdas 50 caixas de Papel A4 tendo como memonal de calculo a
utlllzagao de 25 caixas por ano. Ty e T
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A0S ProdUICs: Ay R L
Rua dos Goytacazes 499 bairro Turf-Club CEP 28 013 266 (Antlga AABB)

IR PR B R | 52 nodo o ped A wenes ¢y me nfre e fule
‘.' ] ~d [

oY e ot

deientred;

Entrega de uma vez integral.

@! I_Progré‘r'itaf. e TrabalhoiskiEy
27.811.0030.1074.0000

AL v e i

iNatireza de:Despes:

33.90.30 . P - - .

Assinatura do Responsdavel DFD
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DOCUMENTO DE FORMALIZAC,'AO DA DEMANDA
"Brgio e UNIJA(,AO MUNICIPAL DA INFANCIA £ DA JUVENTUDE  FMI
Data 30/04/20?5 !
Setor Requisitante Fundagao Municipal da Infancia e da Juventude
Responsavel pela Demanda: Juliana Sant Anna Cardoso — Matricula 41674 '
E-mall: gabinete.fmij@campos.rj.gov.br
Telefone: {22) 98175-2617
DO OBJETO:

Justificativa da Necessldade da Contratagdo

A presente solicitagdo tem por objetivo a aquisigio de papel A4 para supriv a demanda administrativa dos diversos |

cquipamentos ¢ unidades da Fundagiio Municipal da Infancia e da Juventude ~ FMUJ,

Considerando que niio hd estoque disponivel oriundo da ata de registro de precos vigente e que, para atender a

atual necessidade da Fundagio, é indispensivel o fornecimento continuo de papel para impresséo ¢ documentagio
institucional, solicita-sc a aquisi¢iio do material especificado abaixo.

DO DETALHAMENTOQ DO OBJETO INICIAL:

1

- =

ITEM

1

I‘Sl’l ClI°ICACA()

Papel A4 Branco, tamanho 2 3 10x297mm, 75g/m?. alealino., ultra bmm.u. l()(}" " LCIU!ONQ
de eucalipto, acabamento homogéneo, para reprodugiio ¢ escrita, Resma com 500
fothas, embalagem original com identificagiio do fabricante,

o § QD

I
P N
UND [[10.000 l

- = ek

‘Memorial deicalclild B

EQUIPAMENTO PRODUTO QUANTIDADE MENSAL TOTAL ANUAL
SIDI; VATEL A4 5K FOLHAS 263 3156
ACONCHEGO TADPEL A 500 FOLHAS K1) 360
CATIVAR PAVEL Ad S0 TOLHAS X 360
CONVIVER _. . PAPTT AT Q) P i o
DESPESTAR T e 17 e Tt R i
LARA LA ATRRTOLHAS . w - e
PEQUENC JORNALSIRO TR ATRRRN Ay VT RS D 2o
PORTAL DA INFANCIA T Tl 1 TS TOLITAY W T
RENASCER AT N0 TOITAS D o
UAL PAPEL Ad 500 FOLHAS 30 )
_CRVST PATEL A4 500 FOLHAS 50 600
CONSELHO TUTELAR | PAVEL A4 500 FOLHAS 50 600
CONSELHO TUTELAR If PAPEL A4 500 FOLHAS 50 600
CONSELHO TUTELAR (1t PAPEL Ad 500 FOLHAS 50 600
CONSELHO TUTELAR TV PAPEL A4 500 FOLHAS 50 600
CONSELHO TUTELAR V PAPEL A4 800 TOLHAS 50 600

50

4 2 Cardo

muanﬁ‘]‘@?;m WD
gereft Mat . 41.87 b

Luls gﬁ%%ﬂe
Superyisor de Almdrar

Matr.: 40
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Prighigi ! PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES
¢ﬁ N
ﬂbﬁ @AM p@@ FUNDAGAG MUNICIPAL DA INFANCIA E JUVENTODE

Previsao de data em que deve ser Iniciada a prestacdo dos servigos/entrega dos produtos:

Maio/2025

sEormaidelentregas e

O prazo de entrega dos bens é de 10 (dez) dias, contados da data do envio da ordem de forneumento,

! devidamente assinada, acompanhada pela respectiva nota de empenho.

i
H

Fonte de chursos

LA T

¥ 20.08. 243 0097.2437.0000 - ACOLHIMENTO INSTITUCIONAL

@170

.‘Unidadé%estorg e!‘, %ﬁ?‘

e 023304 - FUNDACAO MUNICIPAL DA INFANCIA E JUVENTUDE

%gt”éﬁﬁd 'fﬁ%‘?‘*‘;‘%";ﬁgi 33903000 - MATERIAL DE CONSUMO

Indicagao dos membros (s) da equlpe de planejamento @ S8 Necessario 0;réspofs: X&l 93!% B
fiscalizagdo: 7. 4y e ol e o

Juliana Sant'Annd Cardoso

Gerente de.Cnmprgls- ; 5 dUdIOP pira
Matr.: ? Superyiso peartado-FUL)

Jullana Sant’Anna Cardoso Luls Claud%algerelra t?o Rosarlo
Matrlcula n2 41674 Matricula n2 40,898
Gerente de compras Supervisor de Almoxarifada

Membro da Equipe de Planejamento Membro da Equipe de Planejamento
Gestor de Contrato Gestor de Contrato

As‘ginatura do Responsédvel DFD

iyliana Sant'Anna Cardoso
Gerente de Compras-FHL)
Matr.: 41.674 .




O Ouvidoria levando em consideragdo as necessidades dos setores administrativos e operacionalis,

W eREFEITORR DE ESTADO DO RIO DE JANEIRO

i& ~> A N4 PREFEITURA MUNIICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES;,;..

g cﬁ%\,ﬁgﬁ GABINETE DO PREFEITO é;’@’z Y

‘ GUARDA CIVIL MUNICIPAL £ «\ ®

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA  * Ree .355

Orgao Guarda Civil Municipal

Data 29/04/2025

Setor Requisitante Setor Financeiro

Responsavel pela Luciane Pereira Cabral Almeida Cunha

E-mail: financeirogcmcampos@gmail.com

Telefone: (22) 98179 4755

DO OBJETO:

L TTRTIEIEATIV ACD AINE GES SIDADE DACON? T

A aquisi¢do de Papel Sulfite A4 se faz necessaria para garantir o bom funcionamento das atividades
operacionais e administrativas da Guarda Civil Municipal de Campos dos Goytacazes, sendo
essenciais para o cumprimento das fungoes institucionais da corporagdo, tanto internas quanto
externas, que inclui desde o registro e controle de documentos até a execugdo de atividades diarias
que demandam organizagao, comunicagdo e registBs de ocorréncias.

DO DETALHAMENTO DO OBJETO INICIAL:

‘ ¥t ;@"ﬁ R % TR ‘*:"“, vtfﬁ»‘&m‘«'{ﬁf!mﬂiﬁﬁﬁg"“ R
it i SR ;émmwmiiazvgﬁ& S
Papel Sulfite A4. Tamanho da folha: 210x297,

Pacotes de 500 folhas.

AR ORIALDE CALCULO %
HMEMORIALDECALCUL

P R A i ks
Registre-se que a técnica de estimativa adotada para a aquisicd es
apresentadas pela Guarda Civil Municipal. A demanda foi identificada para a distribuicdo desses itens
tanto aos Destacamentos situados fora da sede quanto aos setores internos, para elaboragdo de
documentos oficiais, relatorios, nada a opor, ordem de servigo, processos financeiros e demais
documentos. Com base nas informagges fornecidas, foram calculadas as quantidades necessarias
para atender a demanda da Sede administrativa, dos Destacamentos, Grupamentos, Corregedoria e

&3

i

avaliando o uso regular e a distribuicgo proporcional entre 0s diversos setores e destacamentos,
garantindo uma alocagéo eficiente dos materiais.

P

3 WW‘A’“’%-‘ 2 ;"“‘*“*‘”“‘_A"",vgﬂf ‘"’&fpl}ffw&(_f_ﬁt‘.’;nL;‘?-’t.iiijgw‘ e ;g e TR R R "f:‘{%ﬁ g
TEOCATIDEENTREGADOS FRODUTOSf!

ues i;lo Almoxarifado da Guarda Civil Municipél s'rtu~édo‘ ;ia Av
de Azevedo, 256 — Centro — CEP 28025-497 — Campos dos Goytacazes/RJ, de segunda-feira a
sexta-feira, das 08h as 16h, exceto feriados.

Av. José Alves de Azevedo, 256 — Centro - Campos dos Goytacazes/RJ

ﬁnanceirogcmcamgos@gmaii.com
Telefone =22 98179 4755




SR o o ESTADO DO RIO DE JANEIRO
'é‘b c AM Pos PREFEITURA MUNIICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES
v \sl ‘--‘-L;: ‘—.,
UMA NOVA HISTORIA GABINETE DO PREFEITO o et "
GUARDA CIVIL MUNICIPAL

P

A entrega sera parce!ada de acordo coma demanda da Guarda Civil Municipal contlda em Ordem de | .. .,«V ’
Fornecimento

PROGRAMA DE TRABALHO. 06.181. 0695 2024 000
FONTE 0122

Equipe de Planejamento ~ Lucnane Perexra Cabral Almelda Cunha, Matncula 13 129
Andréa Bello Vaz Tosta, matricula 18.630

Julia Ellen Nunes Carvalho, matricula 87.179

Carlos Américo de Almeida Falcéo

Fiscalizagét; — Victor Alves Batista Paes, matricula19.580

Luciane Pereira Cabral Almeida Cunha
Coordenagao de Finangas
Matricula 13.129

wb LUCIANE PEREIRA CABRAL ALMEDA CUNHA
g Data: 29/04/2025 14:44:53-0300

Verifique em https:/fvalidar.iti.gov.br

Av. José Alves de Azevedo, 256 — Centro - Campos dos Goytacazes/RJ

financeirogcmcampos@gmail.com
Telefone -22 98179 4755
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SECRETARIA MUNICIPAL DE PETROLEO, ENERGIA E INOVAGAO i &

2R
18, EAMPOS|

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA

| Orgdo SECRETARIA MUNICIPAL DE.PETROLEO, ENERGIA E INOVAGAO
Data 30/04/2025
Setor Requisitante SECRETARIA MUNICIPAL DE. PETROLEO, ENERGIA E INOVAGAO
“Responsavel pela Demanda: ° Luls Fernando Branddo de:Magalhdes
E-mall: Julsmagalhaes@campos.Fj.gov.br
Telefone: 22999683500 ’ ”
DO OBJETO:

$ 1.. z:%

h SRR 135 \‘ ] 2 :
AqUISIgaO de Papel Sulﬁte A4 conforme quadro de detalhamento do objeto abaixo para atendlmento das
necessidades da Secretaria para impressdo de documentos,. oficios, processos, dentre outros para sua efetiva
operacionalidade. 3

"’&‘%ss dade/daiContratas GAONEN

R e T

DO DETALHAMENTO DO OBJETO INICIAL:

Papel Sulfite:Ad. Tamanho da folhat: 210x297 “75g; Caixa com 10 Pacotes de 500

folhas

ORI FEICAICUID AR Sy e ;
Utilizagdo média de 40 folhas chénas x 20 (dias) x 12 (meses) 0600 folhas aoang

Secretana Mumcnpai de Petréieo,
Centro, Campos dos Goytacazes-R}
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A sm& de Qualificeso eﬁmprcgo mamf:sta o ntercose deparﬂ.lpar doRegt,sL'o do Prer;o“!RI'ISMARH 03
: | 2025 para futur ¢ eventusl aquisicio de papel sulfite A4, © ousxda-mxda o contratsgio necesgria par supris ;s | -
: neoessidades, dads as quanndada, dc watezials que pwcisam s& impressos 8 totina d¢ funcionamente ds

Secretxna. .

/
: ¥ 9 -.2 S E
. No sétor admmimt:vo, o pepel ealfiic A ¢ ut:lmmo piea jmprimir cergas de protocoio gcml, oficios da :
: pagamento, relntérios, memorandos, prepostas, apresontagBes, formalArios interavs, ennc outms docuuentod
essencials tsmbém milizados no setor que realiza a.cndimcnto a0 piiblico. - . s
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. Por ﬁm. 2 Secrofaria de Quahﬁcacﬁo e “m;rcga possui vxgema conirnto do gervigo de outstmrcmg de impresaﬁo
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" 168/10 =17 caixas (Aproximadamente)

)

N . ’O 4
~ an B A w1
& i

%

| O quantitativo estimado nests DED deusse combascm franguia mensal Coniratada para o uso d¢ 03 méquines
Iocadas, descritas abaixo:

01 IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL COLORIDA ~ Franuia de 1,000 péginas/més
02 IMPRESSORAS MULTIFUNCIONAIS MONOGROMATICAS ~ Frangula de 3.000 péginas/més, cada.
| Prazo para fornecimento do Registro de Prego IRP/SMARH 03-2025 =12 meses;
Caixa com 10 Pacotes de 500 folhas;
| Consumo mensal da Secretariz =7,000 folhas (14 pacotes de 500 folhas).
Consumo mensal em pacotes X prazo do IRP =
14*12 = 168 pacotes

| R T e D R
Sede da Secretnna Mumclpal dc Quahﬁcaqao e Emprego, smmda na Avenida 07 de Setembro, n° 411 Ccntro
Campos dos Goytacazes/RJ ~ CEP 28010-561.

. A T TR
chxonads por semeslre. \nsto que 8 Secretana possm local de armazenamcm: dxsponivel. .
Esquema de entrega:

1¢ Jote com 9 caixas, inicio de contrato; %

2° lote com 8 caixas, 6 (seis) meses apés a primeira entrega realizada,

"

Idemtﬁcac;ﬁo da equipe de Plancjamcnto
Nome da servidora: Tamires Coutinho Batista Alves

Matricula: 41.534

Setor; Diretoria Financeira

Telefone: 22 99889-3765 ) X
E-mail: tamirescbatista20@hotmail.com _

b

Nome da servidora: Maria Elisabete de Castro José

x
P
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xR PR R N




B ; PO PR ——— - Y, - e
H A )
. "‘«.‘ -~
o kot PREFEITURA MUNICIPALDE cmvos DOS GOYTACAZES
CAMPOS | sicrerania MUNICIPAL DE QUALFICACAO £ EMPREGO ~
2 o 3 1 b:: % ; i
; . s, x
! [Matlos: 41535 : P . -
‘Sctor: Gerdneia Juridica 2w '
Tclefonc. 22 99989-7776 'y 5 .
1 “ oy O £,
] % ’ - ’
g Identificagio do mtegrantcmpons&vel pela Fiscalizagio * . .
' ‘Nome da servidora; Thalia Ferreirz Gongalves Poe
« Matricula: 41.493 ** £
Setor: Geréncia de Balcdo de Empregos ¢ «
Tclefone' 229744-8606 d %
? . : 2 . ) i P
o Al N & &
b ' Identificagfo do integrante rmponsével pela Gﬂtﬂo : . .
5 Nome da servidora: Jocinéa Francisca Paes ’
O Matriculz n° 41:495 . :
\/ . |SctoryDiretora de Qualificagdo. . ; -
. Telefone: 22.99979-9023 v
B-mil~ camposthﬁcamomprego@gmaﬂ.com Bo foony ) L
: a e ' ‘l x \
’ ‘3 > " 1 - / ar 'f“‘:’
0 # s
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%ﬁg@ oo, PREFEITURA MUNICIPALDE CAMPOS DOS GOYTACAZES - &8 )\"’A
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¥o t - Qi_,j)
s e deo . 7. DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEyIANDA
. Secretaria.Municipal de Obras e Infraestrutura -« ; IR
v‘n,? Data vr;f -‘,‘_ o) N " 06’05’20_25‘ - L M; L i . S
v SetorRequisitante ;| Gabinete do Secretdrio ‘
[ Responsavelpela - » .+ | Fabricio Viana:Ribeiro —Mat. 41617 -
i - E-mail: gabinetesmoih@gmail.com
| Telefone: (22) 98131-1305 f
DO OBJETO: -
. o JusthigatiyadaNacsssidade
e 7 e K R ‘fi:f b ad, R Sl S ) OO [ 33 f}}%'-
P A aquisicdo de papel A4 é fundamental para 0 funcionamento eficiente e continuo das atividades
N administrativas e operacionais da Secretaria Municipal de Obras e Infraesirutura. Este material & ;
(3 utilizado diariamente na impressio de documentos oficiais, relatérios, processos administrativos, | * i

formularios, correspondéncias internas e exiernas, além de outros materiais essenciais para a rotina
de trabalho. « K 3

A necessidade de garani:ir 0 fomecimet{to“regular de papel A4 decorre de diversos fatores:
& i B i LN

2 * =

. . Fyg
T e
..

L N S . |
: O papel A4 é o padrao uliizado na maioria das
impressoras e copiadoras, sendo indispensavel para a realizacdo de tarefas administrativas
essenciais ao funcionamento do érgo publico. A falta desse material pode gerar atrasos na
tramitag&io de processos, na emissao de documentos e na .cgmuniw(;éo’ interna e externa.

1.. Continuidade dos Servigos Administrativos:

AR S . R . <
2. Eficiéncia e Produtividade: A disponibilidade continua de papel A4 assegura que oS
servidores publicos possam desempenhar suas fungdes sem interrupgdes, promovendo maior
eficiéncia na execugdc de suas atividades e na prestagZo de servigos & populagao.” -

. 1 4 . W &
4™ 3.~ Padronizagdo e Organizagdo: O uso de papel A4 padroniza os documentos oficiais, facilitando
a ofrganizagdo, arquivamento e recuperagéo de informagges, além de garantir a conformidade

com normas e procedimentos administrativos.

-
"

+ LR

”

. ‘4. Economia e Planejamento Orgamentdrio: A contratagdo regular evita compras emergenciais,
vy que geralmente t&m custos mais elevados e podem comprometer o planejamento financeiro do.
%" orgdo. Além disso, compras em quantidade podem garantir melhores condigdes comerciais e

economia de escala. "

s R
Tre § N3
HERE

N

. [ kS L 3 . N
5, Atendimento as Normas Legais e Regulamentares: A aquisigdo de materiais de escritdrio
deve seguir as normas de compras publicas, garantindo transparéncia, eficiéncia e uso racional

dos recursos plblicos. LU

s

-

v =
5 £

~ & x - S ;.’k 3 (vfi
Diante do exposto, a contratagéo de fornecimento de papel Ad. & imprescindivel para assegurar a
.continuidade, eficiéncia e qualidade dos servigos ptiblicos prestados a sociedade, além de contribuir

indiretos aos servidores,

para a organizag&o € o0 bom funcionamento da administragdo publica, trazendo beneficios diretos e

sulfite A4 serdo utilizados no restante do ano

colaboradores e & populagdo visitante em geral. Toda aquisigéo de papel
de 2025 e parte do ano de 2026, distribuldas nos 2 prédios

da sede da Secretaria, localizada na Rua

Tenente Coronel Cardoso, n°81 - Centro @ no Setor

| Operacional, que fica localizado na Rua Mcio da Paixdo, n°416, Parque Alphaville. .
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PAPEL SULFITE A4. TAMANHO DA FOLHA: 210X297, 75G,
'CAIXA COM 10 PACOTES DE 500 FOLHAS.

e Ao T

%ii“{gﬁ% T ¢ ABESCRIC T =
e P I %W&P‘?‘fg‘m T i O R e o N e
1 PAPEL SULFITE A4, TAMANHO DA FOLHA: 210X297, 756G, CAIXA CAIXA 54
COM 10 PACOTES DE 500 FOLHAS.
CONSUMO CONSUMO
SETOR MENSAL A%gﬁf‘f;“&) ANUAL i
(PCT) (CAIXA)
Protocolo 2 Und 24 Und 2,40
2 e Of(}amento e 5, ',_‘Q: i : R . . :; .,.:.2: .
y Projetos 7 Und 34484 Und 8.40 R
Fiscalizagao de B - .
0bfas Pl:lb“cas 9 Und 1 108 Ul‘ld 10,80
Juridico 7 Und 84 Und 8B40
Gabinete
_ Subsecretdrio 2 Und 24 Und 240
Gabinete Secretario 3 Und 36 Und 3,60
Financeiro 2 Und 24Und 2,40
Projetos especiais € . s
Convénios 5Und §0Und 6.00
Transportes 1 Und *’7‘@?;‘12 Und 1,20
Almoxarifado 1Und 12 Und 1,20
Recursos Humanos 2 Und " 24'Und 2,40
Defensoria 2 Und 24 Und 2,40
Setor Operacional 2 Und 24 Und 2,40
TOTAL 54,00

A
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M@@S SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E INFRAESTRUTURA e o A 2

‘PreVisaoide datarem qua deva sariniciana: SBIVicos/entraaa dos proditos

Julho / 2025

Aiprestacioidos:

[ocal'deentrega dos:produtosta i s e :
Almoxarifado da Secretaria Municipal de Obras e lnfraestrutura
Rua Tenente Coronel Cardoso, N° 91 - Centro.

E

¢ I ’?E"%ozg mug.epﬁ« 7& SR
Integral, com esnmatwa de 54 ca:xas

PTograma dailrabalnosh st e 3k
15.122.0095.2334 — Apoio admlmstratlvo a Secretaria Mumcspai de Ob
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aecmamxnummmne AGRICULTURA PEGUARIA E PESCAS N
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DOCUMENTO DE FORMALIZA(}I\O DA DEMANDA % ﬁ“’“""' * 05 '

I N

Orgéo Secretaria de Agricultura, Pecuaria e Pesca

Data ' 30/04/2025

Setor Requisitante ! Recursos Humanos

Responsével pela Demanda:

Patricia Montelro de Souza

E-mail: agricultura@campos.rj.gov.br
Teisfone: ! (22) 98126-2610
DO OBJETO:

Considerando a Clrcular 16/2025 da Secretana Munlclpal de Admlmstragao e Recursos
Humanos (SMARH) — Compras de 29 de abril de 2025, sobre a Intengéio de Registro de Prego (IRP)
003/2025 com o objetivo de realizar a aquisigdo de papel sulfite A4 e que cada Unidade Gestora deve
manifestar caso tenha interesse.

A Secretaria Municipal de Agricultura, Pecuéria e Pesca manifesta interesse em aderir 2o IRP,
com objetivo de suprir a demanda dos sefores vinculados a essa secretaria.

O quantitativo fol calculado com base nas solicitagGes feitas nos anos anteriores, considerando
as documentagdes produzidas pelos setores e os processos licitatérios que s@o emitidos de forma
fisica, exigindo uma alta quantidade de papel para cada setor. Diante do exposto, a demanda solicitada
para a Secretaria Municipal de Agricultura, Pecuaria e Pesca & justificada pela necessidade de atender
as demandas operacionais e administrativas dos servidores.

Por melo dessas informacgdes chegou o quantitativo descrito abaixo.

DO DETALHAMENTO DO OBJETO INICIAL:

PAPEL SULFITE A4. Tamanho da folha: 210x297, 75g, Caixa com 10
Pacotes de 500 folhas.

A estxmatwa do quantltativo de papel sulfite A4 foi realizada cons:derando a demanda dos 09 sefores
que atuam diretamente na sede administrativa e o quantitativo utilizado do material nos-anos anteriores.

QUANTIDADE
 ITEM ESTIMATIVA TOTAL
. Considerando a
PAPEL_SULFITE Ad4. Tamanho da folha: 210x297, demanda dos anos 15
75g, Caixa com 10 Pacotes de 500 folhas. anteriores

A meméria de calculo apresentada acima estima o consumo para um periodo de 12 meses. A aquisigéo
sera realizada de acordo com as necessidades reais, com a possibilidade de ajustes nas quantidades
em fungdo do consumo ao lango do tempo, podendo chegar até o quantitativo expresso acima.

Enderego; Av. Presidente Vargas n° 132 - Pecuarla— CEP: 28053-100 -Tel Atend: 22 98168-8797 e 98175-0886
e-mall; agricultura@campos.rj.gov.br; agricultura.cg@gmail.com




CAM Pos PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES L e
SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA PECUARIA E PESCA -~

w PREFEMIAS O2 ESTADD DD RIQ DE JANERC
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Previsaoide: data;em‘frque?“ﬂevé‘:gser' pgc;!a

fbro”ﬂ%&m&f&%ﬁﬁ%ﬁ%@%?ﬁ@

A previsdo de infcio da entrega sera para Agost012025

“IEScal detentrega dos produtos:s

e B R T w;umewiw Ll oty e ; :
O objeto devera ser fornecldo na sede da Secretarla Municipal de Agricultura, Pecuaria e Pesca sltuada
atualmente na Av. Presidente Vargas, n° 180 Pecuéaria, de segunda a sexta-feira, das 08:00 as 17:00
horas, exceto ferlado, no prazo maximo de 05 (cinco) dias (tels a contar da ordem formal de
fornecimento.

B ormarde BAte A i e ek FH TR OB (L
As entregas serdo parceladas, realizadas periodicamente, de acordo com a
Secretaria com o quantitativo solicitado.

Prograna.de Trabalio i i it e R L D e A i s
Os recursos necessarios para a contratag@o ocorrerdo por conta da Natureza da Despesa e de
Programa de Trabalho préprios do MUNICIPIO, nas seguintes dotagBes orgamentarias; PT n°
10.04.122.0095,2065.0000 — APOIO ADMINISTRATIVO - SECRETARIA MUNICIPAL DE
AGRICULTURA PECUARIA E PESCA

“Naturezarde Despesa: e _
Natureza de Despesa: 33903000 — Material de consumo

SIndic: ACA0 dos“ﬁiﬁ’“ﬁ'f“‘ nbros,
’*.9?‘- a«" R g et
,pelasf' scalizagao‘?«.wh kel
Equipe de Planejamento: Wellington Florldo Perelra

Poliana Romero Miller

“Rse i
Assinatura do Responsével DRD \.\u‘\“‘mmﬁm
wﬁm e

Endarago: Av. Presldente Vargas n°® 132 Pecudria - CEP; 28053-100-Tel Atend: 22 98168-8797 8 98175-0886
e-mall: agricultura@campos.t[.gov.br ; agrlculmra.cg@gmall.cqm
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‘Orgdo Participante: SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
Setor Solicitante: SUBSECRETARIA DE ADMINISTRAGCAO DA FAZENDA / COORDENADOR!A DE
L © 3 | MANUTENGAO /ALMOXARIFADO | o

Data: 05/05/2025 B , : NS
Regpgnfavms pela Lufs Eduardo Haddad Cavaliere / Lufs Mauncto Wagner Aréas f””""k 51, .
Demanda: PR
E-mails s admlnistracao fazenda@campos.r} gov.br : o
Telefone: ~ . |(22)98182-0300 . " .
Ndmero da IRP: . IRP/SMARH 03-2025 § * - cor i

O

Do OBJETO

Nt W SRS

tificativaidaiNecessidade’ *,gContratagao GRS

) A SMF solicita a Aqulsl;ao ‘de Resmas de Papel A4 para atender: as |
necessidades deste orgao, utilizadas na copla/tmpressoes de documentos, relatérios, boletos de todos os
tributos municipais, ressalto ainda, que no-infcio; de cada exercicio sdo impressos na Central de
Atendimento ao, Contribumte-CAC os carnes de IPTU para oS municipes, em fungao dtsto é de suma
1mportant:|a de se utilizar este [nsumo na arrecadagao dos tnbutos, por um periodo de 12 meses.
"Justifica-se ainda a referida aqu:sigao para suprlr o fornecimento interno do A!moxanfado da SMF para
darem atendimento de forma satisfatoria as constantes demandas d!arias, princnpalmente na Central de

3
I,

Atendimento ao Contribuinte-C.A.C., na obtengao do desenvolvlmento das atmdades fazendarias.

B ;

elaborados por essa Subsecretaria de Administragao da Fazenda no ano de 2024 conforme as demandas
estimadas, haja visto, que a SMF é uma Secretaria que ndo possui o referido insumo em seu estoque. Os
calculos de consumo realizado na Central de Atendimento ao Contribuinte-C.A.C. no andar térreo, tem
uma média didria de 350 atendimentos, em perfodo sazonal do programa REFIS hé em média mais de

A e

o

.980 atendimentos diarios. Os quantitativos estzmados se devem também a suprir as necessidades diarias |
nos 29 setores distribuldos nos andares; Térreo, Mezanino, 12 andar e 22 andar situados no predlo da ..’

wdow i %

Secretaria da Fazenda e do Arquivo Geral da Fazenda. ot dm P

St N

Rua Treze de maio, n% 129 - Centro - Campos dos Goytacazes - CEP: 28010-260

. . R ooy E-mall ggmlnistracao,fazegdg@ggmngg,ﬂ ggu,b
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c AM p@ s SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
GABINETE DO SECRETARIO

VOCE SONHAA GENTEFAZ! SURSECRETARIA DE ADMINISTRACAO DA FAZENDA
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Wb? LL12S EDUARTIO HADDAD CAVALIERE
g Data: C5/05/2025 10:53:37-0300
Veriliqueemb: itigov.br

-Assinétura do Responsavel DFD

Luis Eduardo Haddad Cavaliere

. Secretarla Municpal de Fazenda

Subsecretarle de Adm. da Fazenda )

s, Mat. 5327 A
e S )

ile

Rua Treze de maio, n2 129 - Centro - Campos dos Goytacazes - CEP; 28010-260 {g

ot E-mail: administracao.fazenda@campos.r.gov.br 0
Telefone: 0800 6025343 Pagina2 |2 %
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%Eﬁ sntremunaoa PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES e n—(é%- &
;"}?K CAMPOS | secreraria MUNICIPAL DE TURISMO N, T

DOCUMENTO DE EORMALIZACAO DA DEMANDA

Orgio Secretarla Municlpal de Turlsmo
Data 28/04/2025

Setor Requisitante Financelro

Responsdvel pela Demanda: Gil Rocha Neto

E-mall: | financelrosmtur@gmail.com
Telefone:

DO OBJET

s KA

A aquislgSo de papel A4 para a Secretarla Municipal de Turismo é essenclal para Impress&o de documentos oficlals,

relatérios, memorandos e outros materlais administrativos necessérios para o funcionamento didrio da
Secretaria.

DO DETALHAMENTO DO OBJETO INICIAL:

1 PAPEL A4 ~ papel sulfite A4. Tamanho da folha 210 mm x 297, 75 grs .

Caixa com 10 pacote de 500 folhas. X 24
iNMemorgkde:calculoiia

A'quantidade estimada foi baseada na necessidade, tendo em vista que a Secretaria emite
varios documentos oficiais de autorizagao, e relatérios e documentos de arrecadagéo

municipal para os eventos realizados no Municipio que dependem do NADA OPOR da
Secretaria Municipal de Turismo.
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P eViLaG aaaala B guaiievesarniciad o prestagao aosservicos/entragaidos:produtos
30 de maio de 2025

Eotalidg entregardosipro
Sede da Secretaria de Turismo

Eormardeentregamaings

4E

Por semana.

Natlreza derDespesalcs
3.3.90.30.00
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Leonardo Béstos Mendes - Matricula 41 395

Gl fseha N/etD

# Gl Rocha Neto
Assistente Especial
Mat, 41717
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- DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA o B S
\ . ‘06 Q\?f
Orgdo Secretaria Municipal de Desenvolvimento Humano e Social - SMDHS
Data 14/04/2025
Setor Requisitante Setor de Almoxarifado da SMDHS
Responsavel pela Demanda: TIAGO RAMOS GUZZO PEREIRA
E-mail: almoxarifadosmdhs22@gmail.com
Telefone: (22) 981470120
DO OBIJETO:
i
Objeto:
e

Aquisicio de PAPEL A4 para atender a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Humano e Social, da
@- prefeitura Municipal de Campos dos Goytacazes/RJ.

Justificativa: poasy,

A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Humano e Social (SMDHS) desempenha funcbes esfratégicas
voltadas 3 garantia de direitos e a promogdo da cidadania, sendo responsavel por uma ampla rede de
atendimento a populagdo em situacdio de vulnerabilidade social, por meio de equipamentos publicos como os
Centros de Referéncia de Assisténcia Social {CRAS), Centros de Referéncia Especializados de Assisténcia Social
(CREAS), servigos de acolhimento institucional, além dos setores administrativos internos. ’
|« -

Considerando a alta demanda por atividades que envolvem o registro e a tramitacdo de documentos fisicos,
como prontudrios, relatérios técnicos, encaminhamentos, oficios, comunicagdes internas e demais expedientes
administrativos e operacionais, torna-se imprescindivel a aquisicdo de papel sulfite tamanho A4 {210 mm x 297
mm), material de consumo essencial para a continuidade das atividades da Secretaria.

i ’
A inexisténcia ou escassez desse insumo comprometeria diretamente o funcionamento dos servigos
socioassistenciais, bem como a gestdo administrativa da Secretaria, afetando a prestacdo dos servicos publicos
voltados a populagdo. Dessa forma, a aquisicio ora solicitada visa garantir a regularidade dos trabalhos, o

atendimento adequado aos usudrios dos servigos socioassistenciais e a eficiéncia na gestdo publica.
i
;o
R

3
DO DETALHAMENTO DO OBJETO INICIAL: . \\ .

Papel Sulfite A4. Tamanho da folha: 210x297. Cai{x‘a com 10 Pacotes de 500
folhas.

Rua Doutor Silvio Bastos Tavares, n° 05, Parque Leopoldina, Campos dos
Goytacazes- RJ, CEP: 28051-250
« Telefone: (22) 98175-1350

e
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A solicitagdo de 1.962 caixas de papel A4 tem como base o volume de atendimentos realizados nos
equipamentos vinculados a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Humano e Social (SMDHS),
além das atividades administrativas continuas da sede da Secretaria.

Atualmente, o municipio de Campos dos Goytacazes conta com:

« 15 unidades do CRAS, sendo duas implantadas recentemente (CRAS Farol em abril/2024 e
CRAS Praca Céu em julho/2024), que executam servicos como o PAIF (Protecdo e
Atendimento Integral & Familia) e o SCFV (Servico de Convivéncia e Fortalecimento de
Vinculos). Cada unidade realiza, em média, mais de 5.000 atendimentos particularizados por
ano, conforme dados de 2024, além de atividades em grupo, visitas domiciliares, emissdo de

é relatérios, encaminhamentos, entre outros, que demandam uso intenso de papel.

« 3 unidades do CREAS, que ofertam servicos como O PAEFI (Prote¢do e Atendimento
Especializado a Familias e Individuos), acompanhamento de adolescentes em cumprimento
de medidas socioeducativas (LA e PSC) e Servigo de Abordagem Social. Também ha elevada
produgdo de documentos, relatorios e registros técnicos nesses equipamentos.

. Unidades de acolhimento institucional e o Centro Pop, que fazem uso regular de papel na
organizagdo administrativa, nos registros internos e nos relatorios exigidos pelos demais
6rgaos de controle interno e externo.

« Além disso, o trabalho administrativo da sede da SMDHS envolve diversos setores que
atuam diretamente na gestdo dos programas sociais, convénios, prestagdes de contas,
processos licitatdrios, planejamento, relatérios e demais atividades de rotina — ainda que
ndo seja possivel quantificar exatamente o consumo de papel nestes setores, sabemos que a
demanda é alta e constante.

Dessa forma, levando em consideragdo o uso diario e continuo de papel A4 em todos esses
equipamentos e setores — tanto para os atendimentos diretos a populagdo quanto para os tramites
@ internos e legais —, o quantitativo de 1.962 caixas foi estimado como necessario para suprir as
demandas por um periodo razoével, garantindo o pleno funcionamento dos servicos prestados a
popuiagdo.

3«

..
Per

EPrevisao.deidatarent-queideveseriniciad

Agosto 2025

: i R SR A
Sede da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Humano e Social - SMDHS, Rua Doutor Silvio Bastos
Tavares, n2 05 — Parque Leopoldina — Campos dos Goytacazes {RJ).

Rua Doutor Silvio Bastos Tavares, n° 05, Parque Leopoldina, Campos dos
Goytacazes- RJ, CEP: 28051-250
Telefone: (22) 98175-1350
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Conforme solicitaciio do 6rgdo requisitante. Fica resguardado o direito 3 Administracgo de eventual alteracdo
de local de entrega, desde que seja informado ao fornecedor.

Telefone para contato: (22) 98168-7410

Hordrio de Recebimento: 8h as 17h, de segunda a sexta-feira.

Prazo de entrega: A entrega dos materiais deverd ocorrer no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis apds o
recebimento da Nota de Empenho ou Pedido de Compras.

Frete: Por conta da empresa contratada.

3
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O 2008 246 0165 2110 0000
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33903016

o merb s Sl 03 Bauipe de PlAnEIamento S ee necessario oiresponsavelipela fiscallzatao: et s 5

TIAG%OS mlm

Supervisor de Setores Almoxarifado, Patriménio, Zeladoria, Transporte e T.1.
Mat.: 41.658
Gestor de Contrato o
£ Aline M= 8. C. Giovannini
T Direyf de Gestao doSUAS

Diretora de\Gestiio do SUAS
Mat.: 26.745
Fiscal de Contrato

z/"aé/%"%/@ Bty e

Assinatura do Responsavel DFD

Rua Doutor Silvio Bastos Tavares, n° 05, Parque i_eopoldina, Campos dos
Goytacazes- RJ, CEP: 28051-250
Telefone: (22) 98175-1350
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g ;%}& CAMPOS | sccrerariA MUNICIPAL DA TRANSPARENCIA E CONTROLE T

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA -
Orgio Secretaria Municipal da Transparéncia e Controle P
Data 05/05/2025 o
Setor Requisitante Gestdo de Recursos
Responsavel pela Demanda: Marcos Laurindo Javoski Gomes ‘-
£-mail: transparenciaecontrole2021@gmall.com ot
Telefone: (22} 981750224 z

e e Ly S I e e L e
aidaiNecessidade daiConitrdtacso

i ﬁ«*ﬁ&'@:&%‘i’%&fﬁ Y

o,

. 3 L
8 A Secretaria Municipal da Transparéncia e Gontrole, com as suas atribuicbes descritas ,r'x:;'a. i

atividades infema corporis, demandando uma grande quantidade de insumos de-papelaria

mormente o objeto do presente DFD. ‘

DO DETALHAMENTO DQ OBIJETO INICIAL:

Ex R e e e
CE H R R i e o
e DESCRICAO

L

, |Papel Sulfite A4. Tamanho da folha: 210%287, 739, Caixa com 10
. Pacotes de 500 folhas

e e L B

e 57 3

e : o £ 4
A Secretaria Municipal da Transparénciza e Contro citou cu contrat

té'e b

le nunca li
almoxarifado central e requisi¢des a demais unidades gestoras. Q objeto foi quantiﬁc;:a;d;__";ﬁé
expectativa de consumo mensal, acrescidc de uma margem de se&g'urén‘r;ég

e
s

Atestamos n&o possuir série historica de consumo, que se iniciara a partir desse reg;s‘”;d'%

precgos. R e
¢ T

BT e e e A B B bl eStac Ao OsTaE VICh et SqardaSDID Y

Junho/2025 ou imediatamente apos a homo!ogagéoladjudicagéo do certame .

.| 13 da Lei Municipal n° 8.605/25, prodiz os mais diversos tipos de documentos, pareceres e
manifestacdes nos procedimentos internos ¢ externos nos quais a Prefeilura Municipal'dedi:.
Campos dos Goytacazes atua como interessada, bem como produz as mais varjadas "

objeto do presente DFD, se limitando a adquifir os produtos através de siﬁénﬁgﬂﬁﬁ%_{

FURRTHL ARV P
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. PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES

A : ‘;mtremmaz
;;;3% CANIPOS secreraria MUNICIPAL DA TRANSPARENCIA E CONTROLE

. 3
[EoEalde entregaldos produtosH Hbs TR G e P .
Secretaria Municipal da Transparéncia e Controle - Rua Coronel Ponciano de Azeredo .
Furtado, n° 47, Parque Santo Amaro, Campos dos Goytacazes/Rd T
e T ek B A LR L
_—y i:
A entrega sera parcelada de acordo com a demanda da Secretaria Municipal da o
Transparéncia e Controle, contida em Ordem de Fornecimento
CProqramadesnrabalho. e e e e e : Lo
- sew 3 N - *
F ; ) o
04.122.0085.2373.0000 3 Ul
.\ i 5 : »' ‘g
FRaiTeza 06 Despesay. . « u iy sh sl SN R e Sty R

339030 5

Cacao dosimembross(sydaequipé a&gg%@‘ﬁ"""&“t‘tﬁi"éﬁ-"s‘."“?i‘f‘e’”é‘é'é“é‘é"rﬁi O e,
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Ramon Ferreira Siqueira -M t. 40.625 i
Karla dos Santos Mora Gomes — Mat. 27830
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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA ~ DFD N° 03/2025
AQUISIGAO DE PAPAEL A4

Por intermédio do presente instrumento, encaminha-se a consideragéo da

Gerencia Administrativa / Financeira da Secretarla Municipal de Administragao

e Recursos Humanos. o devido Documento de Formalizagdo da Demanda — DFD
com a solicitagdo de PAPAEL SULFITE A4 TAMANHO DA FOLHA 210x297 75g:
caixa com 10 pacotes de 500folhas, para atender as demandas da Secretaria
Municipal de Ordem Publica que contempla a Subsecretaria de Postura, Junta de
Servigo Militar, CCO — Centro de Controle Operacional.

]S‘ela* o:daﬁdemanda.

JEZLEAE eV e

ﬁnancelro.semo mail.com

L e EL

{En:ldentificacdo da Demanda.s i

O presente documento manifesta a necessidade da PAPAEL SULFITE A4

TAMANHO DA FOLHA 210x297 75q; caixa com 10 pacotes de 500 folhas, a fim de

atender as demandas da Secretaria Municipal de Ordem Publica que contempla a
Subsecretaria de Postura, CCO — Centro de Controle Operacional e Junta de Servigo
Militar.

T 2 y
oA

ST

SRR
R

AR R : ,&'ﬁ‘?"’ﬁ%

Justifica-se a aquisigdo de PAPEL A4, em raz&o de proporcionar a prestagao de

servico de fiscalizagdo e ordenamento do Municipio, permitindo maior autonomia dos

servidores no exercicio de suas atividades. Tal aquisigao ira suprir as necessidades

desta secretaria no que tange as solicitagbes do atendimento a populagéo em geral,
através das demandas de servigos de fiscalizag30, e dos trabalhos internos que sé&o

desenvolvidos por essa Secretaria e seus 6rgéos vinculados.




ARG
w PREFEMURA DE S G‘?o
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES Iz q ks @

e
.‘i"f_h
“@{, CAMPOS SECRETARIA MUNICIPAL DE ORDEM PUBLICA b0 pe e ©
W% UMANOVA HISTORIA g, commetd 3
Ny

Especificagdes e Quantidades dos bens a serem adquiridos.

%
5

PAPAEL SULFITE A4 TAMANHO
DA FOLHA 210x297 75g; CAIXA
COM 10 PACOTES DE 500
FOLHAS.

CAIXA 50

1.1. Estimou-se a quantidade de material, de acordo com os documentos as
demandas mensais consumidas pelos setores; Administrativo; Posturas;

Atendimento ao Piblico; Junta de Servigo Militar.
a) demonstrativo de consumo dos exercicios anteriores, porém ajustados em
sua quantidade para as necessidades atuais;

b) pregos praticados no mercado;

g e e g ¢ N T VI VPSP RL R ET SRTRR g
‘Resultados a serem alcancados. com’a aquisigdo

2.1. Com a presente aquisi¢éo, pretende-se: Garantir a Fiscalizagdo e Ordenamento
da Cidade e celeridade no trabalho desenvolvido pela Equipe Administrativa e

Fiscalizagéo de Posturas.

3.1. De acordo com a data e necessidade de cada demanda.

6.1. ldehtiﬁcagéo dos servidores:

6.1.1. Nome do servidor: Ana Catarina Gongalves Linhares

Matricula: 41.059
Lotag&o: Secretaria Municipal de Ordem Publica.

1 Telefone: 22-99957-5188
E-mail: financeiro.semop@gmail.com
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EScaldaianiregaldos ProUIDS e g sk

Avenida José Alves de Azevedo — Altos da Rodoviaria Roberto Silveira

‘Eorma,de entregass s, e e e
Totalidade do Material

e T e e b e

Erearama deiTrabalto e |

06.122.0095.2841.00 — Apoio Administrativo

3§ R R AT d

Natirezarde Desposan Miim i

33.90.30.00 - Material Uso Consumo

Campos dos Goytacazes, 08 de Maio de 2025.

Doct H

ANA CATARINA GONCALVES LINHARES
g Data: 0Bf05£2025 11:22:61-0300

Veriflque em https:/jvalidar.ti.gov.br

ANA CATARINA GONCALVES LINHARES
GERENTE ADMINISTRATIVO FINANCEIRO
MATRICULA 41.059
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T DOCUMENTO DE FORMAI.IZACI’\O DADEMANDA - :.* . ¢
. | Grgdo SECRETARIA DE PLANEJAMENTO URBANO MOBIL!DADE E MEIO AMBIENTE
Data 30deabrilde2025 " . *- I T R
+-| Setor Requisitante RECURSOS HUMANOS — SETOR DE PROJETOS — SUBSECRETARIA DE MEIO AMB]ENTE
Responsével pela LUCIANA SOUZA DA SILVA LOUREIRO - -y T e )
%! Demanda: E—
‘ - gE“ 3“0} e
* 1%%%{% } e : vv AR Sriis g i bl Y AT a2 Lv
. Issloureiro @gmail com (22) 998252902

Orgdo Centralizador: | Secretaria Municipal de Administragdo e Recursos Humanos - SMARH/PMCG- Prefeitura
1| Numero da IRP: IRP/SMARH 03-2025

G ™

DO OB.IETO.

£33t % 5 24 v"" s R 3 % ® 4
¢ A sollcltagao visa a recomposngao do estoque de papels “Ad para a Secretana de Planejamento
Urbano, Mobilidade e Melo Ambiente.

-

Estas aquisigdes sao indispensévels para repor o estoque. So utilizados nos trabalhos e atividades
de rotina administrativa como também no setor. de projetos, desenvolvidos nesta Secretaria, tais quais:
relatérios, oficios, circulares, processos administrativos, dentre outros documentos, bem como rascunho de

elaborago de projetos de arquitetura e urbanismo.
G ASE I N LT

G Vale destacar que o Setor de projetos, que possui atividade basnca voltada para confecgdo de
projetos de arquitetura e urbanismo, imprime no tamanho A4 a primeira fase da elaboragéo do projeto, o
chamado rascunho. E muito dos projetos aqui-elaborados sdo para atender demandas de outras Secretarias
g&;t%agsso Municipio e a sua interrupgéo ‘acarretaria prejufzosiincaléuléveis 4 administragéo ptiblica e
.| consequentemente as atividades exercidas e prestadas. Lo

O twr 1= E, como o Almoxarifado da prefeitura-nem sempre (dispde deste material aqui solicitado, se torna
mais viavel a contratagdo de empresa para que fornega sempre que necessario.

s f\s(' quantidades informadas neste Documento serdo suficientes para atender a Secretaria de
Planejamento Urbano, Mobilidade e Melo, Ambiente, pelo perfodo de 12 (meses), tomando como parametro

1. | basico a quantidade de servigos executac}os na secretaria bem‘ como. o hlstorlco de solicitagdes ao

g 3ty thy LI IRIARE ol 4 [ T - -r(t-,‘ 'y -
almoxanfado e compras via adiantamento a0  longo deste ano.

ConSIderando que nao possufmos esses 1tens em nosso estoque

raltdr o o .
aiaoor «, Considerando a média de atividades radmmlstratwas executadas listadas abaixo:
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SECRETARIA MUNICIPAL DE
PLANEJAMENTO URBANO, =~
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Setor Administrativo (com atendimento a todos ‘
‘os setores da Secretaria)

— 02 caixas por meés.

Oﬁclos, relatérios, processos admmlstratlvos Papel A4

As quantidades acimas sdo uma estimativa de atividades executadas, podendo ter variagdes

superiores ou inferiores aos mencionados. .

. Ndo houve licitagdo anterior desta Secretaria, itens eram fornecidos pelo Almoxarifado Central da

Prefeltura

v, 7" Com base nas consideragdes acxma, consideramos “razoavel’ utlhzar o levantamento das
; _quantldades abaixo: . .
your

s

DO DETALHAMENTO DO OBJETO (Termo de Referéncia) INICIAL:
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17 Papel Sulfi te A4. Tamanho da folha: 210x297, 75g, Caixa com 10| 7%
Pacotes de 500 folhas.
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PREVISAO DE DATA QUE DEVE SER INICIADA A ENTREGA DOS PRODUTOS:1 ¥ '

i v . +

Julho de 2025. * ! 3 1 LT el 1 0 d@vadaees Xeottbadee podes
SLTE 1w : T
LOCAL DA ENTREGA DOS PRODUTOS: RS Vi N

t

Secretarla Munlcipal de Planejamento Urbano, Mobilidade e Meio Ambiente.
hvemda Oswaldo Cardoso de Melo, 1233, Parque S3o Caetano. Campos dos Goytacazes/RJ
1 1 £y

FORMA DE ENTREGA

Parcelada, Entregamensal. . s Canetr e T

PROG?AMA DE TRABALHO .
: }oT oy

10,18.452,0095.2054.0000

. 1 e

NATUREZA DE DESPESA ™
]

FI )

s
-—

33903000

3 ¢ T

INDICAC.AO DOS MEMBROS DA EQUIPE TECNICA DE PLANEJAMENTO

Ly YL

pquglas Coelho de Andrade = - matricula n® 40.759
S, — matrfcula n° 40.930
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0 Procon Campos dos Goytacazes é um 6rg50 de atendimento exteno voltado & defesa dos du‘eltos do
consumidor, recebendo, em média, 600 consumidores por més em suas dependéncias, além de contar com uma
equipe interna de funciondrios responséveis pelo atendimento, fiscalizagfio e gestfio administrativa, -,
o I

O Procon Campos dos Goytacazes € um 6rgdo de atendimento externo voltado & defesa dos direitos do consumxdor
recebendo, em média, 600 consumidores por més em suas dependéncias, além de contar com uma eqmpe interna
de funcionarios responsdveis pelo atendimento, fiscalizagio e gestdo administrativa, O papel A4 é msumo
essencial e deuso dléno no atendimento ao pitblico e nas atividades internas do Procon Campos dos Goytacazes.
E utilizado para emissio de intimagBes para audiéncias, notificagbes ds empresas, impressfo das atas das
audiéncias realizadas, decisGes admmlstratwas, além de oficios, relatdrios, memorandos e demais documentos
produzidos rotineiramente pelas equipes de atendxmento, fiscalmagao ° admm:stragﬁo, R .o

ot emm e TR VPR .(4.4* N ,..,{; ":‘i' Gutes % 5

A estimativa de consumo foi baseada em histérico anual, considerando o nimero de servidores, medxa mensal de
atendlmentos e arotina processual do 6rgao, oque justlﬁca a adesfo ao Regnstro de Pre:;os. o

. 5 w': 5 2 J)-.f e ~~\»u¢‘u },.-,[ .

“+ v

Além disso, a participagio no Registro de Pres;os proporclona economicidade e eficiéncia na contratagio,
permitindo que o Procon adquira os produtos a valores mais vantajosos e com maior seguranga jurldica, conforme

previsto na Lei n° 14.133/21. =5
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Papel Sulf te A4 Tamanho da folhw 210x297 75g, Calxa com 10 Pacotes de
500 folhas.
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: N Este memorial de cé.lculo tem como fi f' nalldade demonstrar as estlmatlvas de consumo anual de matenals #
de expediente a serem adquiridos por meio de Registro de Pregos, com base nas necessidades operacionais do
PROCON Campos dos Goytacazes. A previsgo de consumo foi realizada considerando 2 rotina dos diversos | “.
setores administrativos, o nimero de servidores ativos {cerca de 50), o atendimento mensal médio de 600

consumldores e o histdrico de utlhzaqao de materiais no exercicio anterior. 4 I T P
L "_" 1y, ‘ - s, . g e . Tyt - ;T' a F <l §
. As quantidades foram calculadas considerando a média’ de consumo mensal as atividades 3
a - desempenhadas por cada setor e & rotatividade dos insumos ao longo do-ano. Quando aphc:ivnl considerou-se o ¥
usQ por servndor, por unidade funcional ou porvolume de documentos’ produndos. R %
“ o Y. %a
. < Papel A4 (resmas com 500 folhas): 120 umdadeslauo ST e s A i
N % o Médiade 10 resmas por més utilizadas em 1mpress50 de processos admnmstratwos ¥
O notificagdes, relatorios, oficios e comunicagbes internas™ . : ‘s ’ S "o
’ « =¥, As estimativas apresentadas neste memorial atendem ao principio da economnc:dade ¢se fundamcntam S
z no uso real do 6rgao, conforme registros de consumo e rotinas internas. As aquisi¢Bes serfio feitas por meio de 3

" Registro de Precos, conforme previséio no Plano Anual de Contratagdes, garantindo abastecimento continuo ¢
efi c:emc} dos setores do PROCON Campaos dos Goytacazes w Wk P .
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As entregas dev
Avenida José Alves de Azevedo, n° 236 — Centro, Campos dos Goytacazes/RJ, no horério de exped:ente de .
segunda a sexta-feira, das 9h as 17h, mediante agendamento prévio com o setor responsﬁvel '
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by A entrega dos produtos deverd ocorrer de forma parcelada conforme a necessidade do 6rgﬁo para garantlr o | 3
‘i’xﬁf armazenamento adequado e evitar desperdicios, tendo em vista a natureza perecivel dos itens (Agua mmeral) o
4 ;
b O fornecimento devera ocorrer no prazo méximo de 3 (trés) dias tteis apés o envio da requisi¢io formal por i
K3 £
© parte do Procon, sendo de responsabilidade da empresa contratada 0 transpone descarregamento e conferencm 4
o dos produtos junto ao setor de recebimento. . -, VLN R S )
T T oAk 2 R F m P IR =
‘ Todos os produtos entregues deverdio estar de acordo com as especificagdes constames no Termo de Rcferencm ;

da IRP 003/2025, com validade dentro dos prazos minimos estabelectdos eem pcrfeuas condigdes deuso € x|~
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10.14.122, 0095 2368.0000 — Apoio Admlnistrntlvo Fundo dos Direits Difusos
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PREFEITUKA D . PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES -

;;@:& CARMBPOS | ProcURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

DOCUNENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA

Orgio: Procuradoria Geral do Municipio

Data: ) 09/05/2025

Setor Requisitante: Administrativo

Responsével pela Demanda: Jorge Vinicius de Oliveira Santos

E-mail: . procuradoriageraldecampos@gmail.com
Telefone: (22) 99813-2017

D
TR

OA aquisicio de papel sulfite & essencial para o funcionamento continuo e eficiente das
atividades administrativas de todos os setores desta PGM. Esse material & utilizado
diariamente na produgdo de documentos, formularios, oficios e demais demandas
; necessarias ao cumprimento das responsabilidades administrativas e judiciais.

A indisponibilidade desse insumo essencial comprometeria nio apenas a rotina
| administrativa, mas tambg&m na tramitagao de documentos, execugio de processos internos
e cumprimento de demandas judiciais.

DO DETALHAMENTO DO OBJETO (Termo de Referéncia) INICIAL:

Caixa 36

O 1 Papel Sulfi te A4 conforme quadro de detalhamento doi
i objeto abaixo.
|

A memoria de calculo esta baseada em atender uma média de 150(cento e cinquenta)
colaboradores, distribuidos nos Setores do Gabinete, Assessoria, Subprocurador, Protocolo,
Administrativo, Contencioso Civel e Pessoal, Contencioso Trabalhista, Contencioso Saude,
Departamento do MP, Departamento De Convénios, Departamento de TCE, Procuradores,
Divida Ativa e publico externo que atendemos diariamente. Lembrando ainda, que atualmente
contamos com 08(oito) impressoras de pequeno e grande porte distribuidas nos referidos
setores.
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Vale ressaltar, que a quantidade solicitada por meio desta compra é suficiente para atendet--
toda demanda desta Procuradoria, garantindo o pleno funcionamento das atividades
administrativas.

= fv«m.t«.v;m

36 A pleslacan-dos semvicos

| Procuradoria Geral do Municipio (CAJAA), situada na Rua Coronel Ponciano de Azevedo i
{ furtado, n® 47, Parque Santo Amaro, Campos dos Goytacazes-RJ. |
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| 33903000

Jorge Vinitius de Oliveira Santos — Mat 36.603

José Quintino Barreto Neto — Mat. 36.700
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.DOCUMENTO DE FQRMALIZAQAQ;M DEMANDA

‘{‘1 @ AMDPOS 1 SECRETARIAMUNICPAL DE ADMINISTRACAO £ RECURSOS HUMANOS '

! >
n

b"f’Requisntante "t;Nmogarlf'adggggﬂfygl

| Paulo Roberfoida Motta‘Caet_ano quueira ,,.

: pmcg.almoxarlfado@gmall.com

A vecr;etana Municipal deAdminTstragﬁo‘ Recursosj’l manos’{SMARH), responsavel nor‘gerirosetor
'de pessoal e a folha de pagamento da Prefeltura, conta atualmente com 23 setores e
| ‘aproximadamente 100, servidotes lotados. Aléni disso, a Secretaria possul um Intenso fluxo de:
| atendimento ao pdblico, recebendo, em média, 12.000 pessoas por ano: entre servidores e
| contribulntes/que buscam atendimento presenclal.

| A Secrétaria realizardiariamente uma-série de atividades a,dm}.l;;{stsa‘t’i\za;s;::ejf‘cjpe,,ra;ibnéifs que
demandam o uso.-constante.de papel A4, como.a produgdo de:oficlos, memorandos; relatérios,
formuldrios, contratos, processos internos e demals documentos. oficiais.

O papel A4-éum item essencial para ofuinclonamento regular da:Secretaria, sendaiinsumo basico
para lmpressad, digitalizagdo, arguivamento.etramitacio di
consurio foraim calculadas a partir de-dados histéric ;

ocumentos fisicos..As estimativaside

‘Papel Sulfite A4; Tamanho da-folhay 210x297; 75g;:Caixa com,10;Pacatesde,

1 | 4 oTa)
1 Molhss. 80




‘f

M
iRrevisaoiderdatalenquen il
IMEDIATA,
e e e R s B e b e R g
| RUA TREZE DE MAIO, N° 185. |
I?*Forma”idefentce AR B
|INTEGRAL.
:Nat’lﬁ'(e
13,3.80.30
Hhdicacao] dosiT ’”ei“’Bfé’é?‘
%%%m lz‘gcéo

L—A-s\sinatura do Respensével DFD.

| " °ﬁsh8pe;é;"\.
todl A !:?Q ,',?;;
%@é FRERGITURA DE PREFE]TURAMUMCIPAL DE: CAMPOS DGS GOYTACAZES i%‘ - g
;&3* CAMPOS screraria MUNICPALDEADMINISTRAGRO ERECURSOS HUMANDS %2, ° &
: i P e e e
: ltem 01— Mé&diade40 caixas por Mas, sendo
| caixas)




