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IGERENCIADOR

TERMO DE REFERENCIA

AQUISIGAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE

(Sistema de Registro de Pregos)

1. -INTRODUCAO

1.1 - Este TERMO DE REFERENCIA relne o conjunto de informacdes necessarias e as
condigbes minimas exigiveis para Registro de Precos para AQUISIGAO DE MATERIAL DE
EXPEDIENTE, para atender as necessidades do Secretarias Municipais, do Municipio de Carmo-
RJ, conforme especificagbes e quantidades estabelecidas neste Termo de Referéncia e nos

P requisitos da contratacdo descritos nos Estudos Técnicos Preliminares realizados com a
finalidade de atender apenas demandas extraordinarias.

2. - JUSTIFICATIVA

2.1 - A aquisi¢gdo de material de expediente ser4 utilizada visando atender a todas as Secretarias
Municipais no exercicio de 2024/2025: Atendimento das demandas especificas descritas nos
ETP’s realizadas através das Secretarias Municipais/PMC.

2.2 - A contratag&o pelo Sistema de Registro de Precos justifica-se pelos seguintes motivos:

2.2.1 Por ser conveniente e apropriado a execugéo de forma parcelada e por demanda.

- 2.2.2 - Nao ser possivel definir previamente, e com exatid&o, o quantitativo a ser demandado
pela Administragao.

3. —NATUREZA DO OBJETO

3.1 - Os produtos contemplados neste Termo de Referéncia possuem padrées de desempenho
e qualidade que podem ser objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais no
mercado.

4. -LEGISLACAO BASICA

4.1 - O procedimento de contratacdo e execugdo devera observar as diretrizes previstas nos
sequintes dispositivos normativos:
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4.1.1 - Lei Federal 14.133/2021 - Normas Gerais de Licitagdo e Contratagdo Publica e normas
especiais, dos Decretos Municipais n® 6.110/2023 de 23/05/2023 (Registro de Pregos) e
6.146/2023 de 23/05/2023, no que nao conflitarem com a Lei Complementar Federal n® 123 de
14 de dezembro de 2006, observadas as alteragdes posteriores introduzidas nos referidos
diplomas legais.

5. -OBJETO

5.1 - Registro de Pregos para futura e eventual Contratacdo de Empresa especializada para
fornecimento de MATERIAL DE EXPEDIENTE, para atender as necessidades de todas as
Secretarias Municipais, do Municipio de Carmo-RJ, conforme solicitagdo da Secretarias
Municipais/PMC.

~ - 5.2 - O objeto desta contratagcdo ndo se enguadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto Federal n® 10.818, de 2021.

6. —DETALHAMENTO DO OBJETO

6.1 - Os quantitativos pretendidos para a aquisi¢éo estéo expressos no ANEXO | DO TERMO
DE REFERENCIA.

6.2 - Os produtos deste termo deverdo ser entregues em embalagem lacrada, devidamente
identificada com a descrigdo e quantidade do material contido em perfeito estado de
conservacgao, sem sinais de violagdo, umidade ou aderéncia ao produto, bem como sem
nenhuma avaria (vazamento, amassados, rasgos, sujeira, dentre outras)

- 6.3 Garantir que todo o objeto esteja em conformidade com as especificagbdes exigidas.

7. -REQUISITOS ADICIONAIS:

7.1 — Os materiais ofertados deveréo apresentar boa qualidade;

7.2 - Nao serao aceitos produtos diferentes dos solicitados.

8. - QUALIFICACAO TECNICA EXIGIDA

8.1 - Comprovagéo de capacidade técnica, por meio da apresentagdo de, no minimo, 1 (um)
atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove ter a licitante
cumprido, de forma satisfatéria, a execugéo de objeto compativel ou com complexidade superior
ao especificado neste Termo de Referéncia, com clara meng&o da execugdo bem-sucedida,
relativamente ao cumprimento de prazos, especificagbes e qualidade do mesmo.
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8.2 - Nao sera admitida a apresentagéo de atestado de capacidade técnica emitido por empresa
ou empresas do mesmo grupo econémico em favor da licitante participante, no caso desta
tambem pertencer ao grupo econémico.

8.3 - Sera admitida a soma de atestados ou certiddes apresentados pelas licitantes, desde que
tais documentos sejam tecnicamente pertinentes e compativeis em caracteristicas, quantidades
e prazos com o objeto da licitag&o.

8.4 - Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

8.5 - Os atestados ou certiddes recebidas estio sujeitos & verificacdo do Pregoeiro e da sua
Equipe de Apoio quanto a veracidade dos respectivos contelidos, inclusive para os efeitos
previstos nos artigos 169, § 3°, inciso Il, da  Lei Federal n® 14.133/2021, e 337-F do Codigo
Penal.

8.6 - O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias & comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do
contrato que deu suporte & contratagéo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.7 - A documentag&o apresentada devera conter informagdes que permitam contatar a empresa
atestante para fins de afericéo.

9. -OBRIGACOES DAS LICITANTES

9.1 - Antes da apresentagdo de suas propostas, as empresas licitantes deverdo tomar
conhecimento das normas, diretrizes e legislagéo relacionadas com o presente Termo de
Referéncia, providenciando a obteng4o de todas as informagdes necessarias sobre as condigdes
e peculiaridades do objeto em tela, e que deverao ser devidamente consideradas na composicao
dos pregos de sua proposta comercial.

9.2 - As licitantes deverdo fazer pesquisa minuciosa do objeto, ndo as isentando de
responsabilidade sobre a correta avaliacdo dos seus orcamentos e planejamento, arcando com
0s eventuais prejuizos consequentes.

10. — PRAZO E FORMA DE EXECUCAO DO OBJETO

10. - Forma de Entrega
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10.1.1 — A solicitagdo formal de aquisigdo de itens/ prestagdo de servigo do objeto sera feita
mediante a entrega da Nota de Empenho e do Termo de Autorizagdo de Fornecimento a ser
emitido pelas Secretarias Municipais, ao beneficiario da Ata de Registro de Pregos.

10.1.2 — O beneficiario da Ata de Registro de Pregos terd o prazo méaximo de 30 (trinta) dias
corridos para entregar o objeto solicitado, o qual comegara a contar na data indicada no
Termo de Autorizagdo de Fornecimento, a ser emitido pelas Secretarias Municipais.

10.1.2.1 — O beneficiario tera o prazo de 03 (trés) dias Uteis para acusar o recebimento dos
documentos citados no item 10.1.1.

- 10.1.3 - O prazo de fornecimento do produto(s)/servigo(s) podera ser prorrogado, mantidas as
demais condigbes da contratagdo decorrente deste Termo de Referéncia e assegurada a
manutenc&o do seu equilibrio econdmico-financeiro, desde que ocorram motivos devidamente
evidenciados e sujeitos a analise prévia do setor requisitante.

10.1.4 — A entrega dos objetos devera ser efetuada de forma PARCELADA, de acordo com a
especificacdo no Termo de Autorizagio de Fornecimento.

10.1.5 - Os produtos solicitados pelo setor competente da PMC-RJ deverao ser entregues, em
dia atil, no periodo compreendido entre 09:00h e 16:00h, de segunda a sexta-feira, exceto nos
feriados nacionais, do Estado do Rio de Janeiro e do Municipio de Carmo.

10.2 - Garantia

10.2.1 Os produtos entregues somente serdo aceitos apds a verificacdo de conformidade com
as especificagdes descritas neste Termo de Referéncia e compatibilidade com a proposta
vencedora, sendo que serdo recusados inteiramente pelo gestor do contrato, caso ndo esteja de
acordo.

10.2.2 - No ato da entrega, os produtos serdo conferidos e recebidos por funcionario responsavel
e quaisquer divergéncias entre o objeto entregue e as especificagbes deste Termo, no que tange
a qualidade, quantidade e precos, implicardo na devolugio, mesmo que detectado o vicio apos
o recebimento provisorio.

10.2.3 - Os produtos reprovados na recepgao, com prazo de validade préximo da data de
entrega ou vencido, serdo destinados para devolugdo ao fornecedor tendo prazo
maximo de 3 (trés) dias uteis da data da entrega para troca.

10.2.4 A Contratante podera rejeitar, no todo ou em parte, o objeto contratado em
desacordo com as especificagdes e condigbes deste Termo de Referéncia.

| - Em se tratando de obras e servigos:
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a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagéo, mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias da comunicagdo escrita do
contratado;

b) definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, mediante
termo circunstanciado, assinado pelas partes, apos o decurso do prazo de observagdo, ou
vistoria que comprove a adequacgao do objeto aos termos contratuais, observado o disposto no
art. 69 desta Lei; b

11. - PRAZO DE VIGENCIA DO REGISTRO DE PRECOS

11.1 - O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos sera de 12 (doze) meses, contado da
data da sua assinatura e publicagao.

11.2 — O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos podera ser prorrogado, por igual
periodo, desde que comprovado o prego vantajoso, nos termos do art. 84 da Lei Federal n°
14.133/21.

11.3 - A Ata de Registro de Pregos sera enviada para assinatura do representante legal da

adjudicataria da licitagdo e devera ser devolvida assinada no prazo maximo de 5 (cinco) dias
uteis.

11.4 - O prazo previsto no item anterior podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
quando, durante o seu transcurso, for formalizada pela adjudicatéaria da licitacdo, diante de
motivagdo justificada e aceita pela Prefeitura Municipal de Carmo-RJ.

11.5 - A recusa injustificada em assinar a Ata de Registro de Pregos, em até 5 (cinco) dias Uteis
apés sua convocagdo, caracteriza o descumprimento total da obriga¢io, sujeitando-o as
penalidades legalmente estabelecidas.

12. - OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES

12.1 — Da Contratada

12.1.1 — Assinar a Ata de Registro de Pregos no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data
do envio, e manter, durante toda a sua vigéncia, compatibilidade com as obrigagdes por ela
assumidas e todas as condigbes de habilitagdo e qualificagdo exigidas no edital;

12.1.2- Fornecer o(s) produto(s) e servico(s) conforme especificagdes, prazos e nos locais
previstos neste Termo de Referéncia, Edital e seus Anexos, em perfeitas condicdes e de acordo
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com a marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade consignados em
sua Proposta Comercial, acompanhado(s) da respectiva nota fiscal;

12.1.3 - Responsabilizar-se pelos danos causados ao patriménio da Prefeitura Municipal de
Carmo-RJ, a seus servidores ou ao piblico em geral, em decorréncia do fornecimento de material
em desacordo com as especificagbes deste Termo de Referéncia, do edital de licitacio e seus
anexos, ficando obrigada a promover o ressarcimento a pregos atualizados, dentro de 30 (trinta)
dias contados da comprovagéo de sua responsabilidade, sob pena das medidas judiciais
cabiveis;

12.1.4 - Promover por sua conta, através de seguros, a cobertura dos riscos a que se julgar
exposta, em vista das responsabilidades que |he cabem na execug&o do objeto, bem como

A responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, deslocamento de pessoal, prestagio de garantia e quaisquer outras
obrigagées que incidam ou venham a incidir na execug&o do objeto;

12.1.5 - Credenciar junto a Prefeitura Municipal de Carmo-RJ, preposto para representa-lo e
atender as requisicdes efetuadas pelo Gestor Administrativo da contratago;

12.1.6 - Substituir o objeto as suas expensas, no todo ou em parte, quando fornecido com
defeitos ou incorregbes, bem como quando em desacordo com o Termo de Referéncia, o edital
de licitag@o e seus demais anexos;

12.1.7 - Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestagcdo de garantia e
quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugéo do contrato;

12.1.8- Cientificar imediatamente a Fiscalizag&o sobre qualquer ocorréncia anormal que afete o
fornecimento do objeto;

12.1.9 - Nao sera admitido a Contratada a subcontratag&o, a sub-rogagdo, a cessio ou
transferéncia no todo ou em parte do objeto deste Termo de Referéncia:

12.1.10 - A contratada devera cumprir as orientagbes da Instrugdo Normativa/SLTI-MP n°
01/2010, referente aos critérios de Sustentabilidade Ambiental, em seus artigos 5° e 6°, no que
couber;

12.1.11 - Responsabilizar-se e indenizar por eventuais danos causados diretamente a
Administrac&o ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do contrato, ndo
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a Fiscalizag&o;
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12.1.12 - Manter, durante toda vigéncia do contrato, as condigdes de habilitacio e qualificacéo
exigidas no edital, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas;

12.1.13 - Aceitar os acréscimos ou supressoes do objeto que se fizerem necessarios, na forma
prevista no art. 125 da Lei Federal n.® 14.133/21;

12.1.14 - Cumprir todas as demais obrigagcdes impostas pelo edital e seus anexos.
12.2 - DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO-RJ

12.2.1 - Proporcionar todas as facilidades indispenséaveis & boa execugdo das obrigagbes
contratuais, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes da
CONTRATADA as dependéncias da Prefeitura Municipal de Carmo-RJ, relacionadas a
execugao do objeto deste Termo de Referéncia;

12.2.2 - Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos produtos recebidos
provisoriamente com as especificagbes constantes do Edital e da proposta, para fins de
aceitagdo e recebimento definitivo;

12.2.3 - Prestar informagdes e esclarecimentos necessarios & execugéo do objeto, que venham
a ser solicitados por representante legal ou preposto da contratada;

~ 12.2.4 - Promover o acompanhamento e fiscalizag4o da execugéo do objeto, de forma a verificar
a sua perfeita execugao; :

12.2.5 - Manter, através da Fiscalizag&o, registros e documentos de controle relacionados com
o fornecimento do objeto;

12.2.6 - Notificar formalmente a empresa contratada por ocorréncias de eventuais imperfeicdes
no curso da execucao do fornecimento, fixando prazo para a sua corregio;

12.2.7 - Aplicar as penalidades por descumprimento de obrigagées pactuadas neste Termo de
Referéncia, no edital de licitagdo e demais anexos;

12.2.8 - Verificar, durante a vigéncia do contrato, a manutengéo das condigées de habilitaggo e
qualificag8o exigidas na licitagéo;
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12.2.9 - Efetuar o pagamento do fornecedor, de acordo com as condi¢cbes de prego e prazo
estabelecidos no edital de licitagdo e seus anexos;

12.2.10 - Sustar, no todo ou em parte, a execugéo do fornecimento do bem, sempre que a medida
for considerada necessaria;

12.2.11 - A PMC-RJ néo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execug&o do presente Termo de Referéncia, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

13. —FORMA DE PAGAMENTO

13.1 — A licitante contratada devera apresentar a documentacao para a cobranga respectiva a
Tesouraria da Prefeitura Municipal de Carmo, até o 5° (quinto) dia util posterior a data final do
periodo de adimplemento da obrigagio.

13.2 — O pagamento sera efetuado pela Tesouraria do Municipio, no 30° (trigésimo) dia corrido,
a contar da data final do periodo de adimplemento da obrigag&o, a contar da atestacdo da nota
fiscal/fatura apresentada, verificado o recebimento do objeto contratual e cumpridas as
formalidades legais e contratuais previstas, bem como observadas as condigdes estabelecidas
no termo de referéncia e a ordem cronologica prevista no artigo 141 da Lei Federal 14.133/21.

13.3 - Ocorrendo atraso no pagamento das obrigagdes e desde que este atraso decorra de culpa
da PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO, o valor devido sera acrescido de 0,1% (um décimo
por cento) a titulo de multa, além de 0,033% (trinta e trés milésimos por cento) por dia de atraso,
a titulo de compensagéo financeira, a serem calculados sobre a parcela devida.

13.4 - Caso a PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO efetue o pagamento devido a contratada
em prazo inferior a 30 (trinta) dias, sera descontado da importancia devida o valor
correspondente a 0,033% (trinta e trés milésimos por cento) por dia de antecipagao.

13.5 — Na hipotese de o documento de cobranga apresentar erros, fica suspenso o prazo para
pagamento, prosseguindo-se a contagem somente apés a apresentacdo da nova documentacao
isenta de erros.

14. - PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAQ E GERENCIAMENTO DO CONTRATO

Pégina 8 de 14

GERENCIADOR



PROCESSONQ‘OOAQﬁ/ZOh Flér F E I T WRICﬁ !

GERENCIADOR

14.1 - O gerenciamento e a fiscalizagdo do contrato caberéo, respectivamente, aos servidores
das Secretarias Municipais da Prefeitura Municipal de Carmo-RJ, que determinara(&o) o que for
necessario para regularizagao de faltas ou defeitos, nos termos do art. 117 da Lei Federal n°
14.133/2021, na(s) sua(s) falta(s) ou impedimento(s), ao(s) seu(s) substituto(s).

14.2 - Ficam reservados ao Gestor do contrato, o direito e a autoridade para resolver todo e
qualquer caso singular, omisso ou duvidoso n&o previsto no processo administrativo e tudo o
mais que se relacione com o objeto contratado, desde que ndo acarrete énus para a Prefeitura
Municipal de Carmo-RJ ou modificagdo da contratacéo.

-~ 14.3 - As decisées que ultrapassarem a competéncia do gestor do contrato deverdo ser
solicitadas formalmente a autoridade administrativa imediatamente superior, em tempo habil para
a adocao de medidas.

14.4 - A Contratada devera aceitar, antecipadamente, todos os métodos de inspecao, verificacao
e controle a serem adotados pela Gestao e Fiscalizagao, obrigando-se a fornecer todos os dados,
elementos, explicagbes, esclarecimentos, solucbes e comunica¢des necessarias ao
desenvolvimento de suas atividades.

14.5 — S&o algumas das atribui¢des dos servidores da Secretarias Municipais/FM designados
para a Fiscalizag&o e Gestdo Técnica dessa contratagao respectivamente:

I. - nos casos de ata de registro de pregos, verificar junto ao Gestor Administrativo, e
previamente a expedicdo da ordem de fornecimento ou autorizagdo do inicio da
execucao do servigo/materiais, a existéncia de:

-~ a) disponibilidade financeira:
b) existéncia de saldo dos itens:

Il.  vigéncia do ajuste; e - manter, com o auxilio do Gestor Administrativo, controle sobre o
saldo de empenho, solicitando o seu reforgo quando necessario e desde que haja prévia
autorizacéo para a despesa.

146 - A existéncia e a atuagido da gestdo e da fiscalizagdo em nada restringem a
responsabilidade unica, integral e exclusiva da contratada, no que concerne ao objeto da
contratacado, as implicagdes proximas e remotas perante a Prefeitura Municipal de Carmo-RJ
ou perante terceiros, do mesmo modo que a ocorréncia de irregularidades decorrentes da
execugao contratual ndo implicara corresponsabilidade da Prefeitura Municipal de Carmo-RJ
ou de seus prepostos, devendo, ainda, a contratada, /sem prejuizo das penalidades previstas,
proceder ao ressarcimento imediato a Prefeitura Municipal de Carmo-RJ dos prejuizos
apurados e imputados a falhas em suas atividades.

15. - SANCOES ADMINISTRATIVAS
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15.1 - No caso de descumprimento total ou parcial das condigbes deste Termo de Referéncia e
do correspondente Edital, a Prefeitura Municipal de Carmo-RJ, sem prejuizo das perdas e
danos e das multas cabiveis, nos termos da lei civil, aplicara 8 CONTRATADA, conforme o caso,
as penalidades previstas nos artigos 155 a 163 da Lei Federal n® 14.133/21 bem como, no que
couber, as disposigdes contidas nos Decretos Municipais n° 6.110/2023 de 23/05/2023 (Registro
de Precos) e 6.146/2023 de 23/05/2023 e suas regulamentagdes.

15.1 .2 - Multa moratéria de 1% (um por cento) ao dia, por dia util que exceder o prazo de
fornecimento do objeto, sobre o valor do saldo ndo atendido, respeitados os limites da lei civil:

-~ 15.1.3 - Multa administrativa que correspondera ao valor de até 5% (cinco por cento) sobre o
valor do contrato, aplicada de acordo com a gravidade da infragdo e proporcionalmente as
parcelas ndo executadas;

15.1.3.1- Podera ser aplicada cumulativamente a qualquer outra;

15.1.3.2- N&o tem caréter compensatério e seu pagamento n&o exime a responsabilidade por
perdas e danos das infragdes cometidas;

15.1.3.3- Devera ser graduada conforme a gravidade da infragao;

15.1.3.4- Nas reincidéncias especificas, devera corresponder ao dobro do valor da que tiver sido
inicialmente imposta, observando-se sempre o limite de 20% (vinte por cento) do valor do
a contrato;

15.1.3.5 - As multas moratérias e administrativas poderdo ser aplicadas cumulativamente ou
individualmente, n&o impedindo que a Prefeitura Municipal de Carmo-RJ, rescinda
unilateralmente o Contrato e aplique as demais sanges legais cabiveis:

15.1.3.6 - A aplicagéo de multas n&o elidira, em face do descumprimento do pactuado, o direito
da Prefeitura Municipal de Carmo-RJ, de rescindir de pleno direito o contrato, independente
de ag&o ou interpelagéo judicial ou extrajudicial, sem prejuizo das demais cominagdes legais e
contratuais cabiveis, assegurados o contraditério e a ampla defesa;

16. - CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO
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16.1 - O(s) produto(s) devera(do) ser entregue(s) de acordo com a solicitagdo de cada
secretaria, no horario das 08:00 as 16:00 horas de segunda a sexta feira, exceto nos feriados
nacionais, do Estado do Rio de Janeiro e do Municipio de Carmo.

16.2 - O(s) produto(s) podera(&o) ser rejeitado(s), no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da notificag4o da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

16.3 - O recebimento do objeto sera realizado de forma proviséria pelo Municipio, no prazo
maximo de 2 (dois) dias Uteis, apods a entrega dos produtos, e nos termos do artigo 140, inciso
Il, alinea a, da Lei Federal n® 14.133/21 e do Termo de Referéncia.

16.4 - Recebidos provisoriamente o(s) produto(s), a fiscalizagao avaliara as caracteristicas de
cada item, identificando eventuais problemas:

16.5 - Se, apés o recebimento provisorio, constatar-se que o objeto foi executado em desacordo
com o especificado, com defeito ou incompleto, a fiscalizag&o notificara por escrito a contratada,
interrompendo-se os prazos de recebimento e pagamento até que sanada a irregularidade.

16.6 - Estando em conformidade, sera efetuado o recebimento definitivo.

16.7 - O recebimento definitivo do objeto sera efetuado pela Secretarias Municipais/PMC, nos
termos do artigo 140, inciso Il, alinea b, da Lei Federal n° 14.133/21, no prazo maximo de 5
(cinco) dias Uteis, depois de verificada a conformidade das quantidades e especificacbes com

A aquelas contratadas e consignadas no termo de referéncia, bem como da entrega do(s) termo(s)
de garantia e manual(ais) do usudario e assisténcia técnica (se necessario).

16.8 - O aceite/aprovagéo dos produtos pela Prefeitura Municipal de Carmo-RJ, ndo exclui a
responsabilidade civil do fornecedor por vicio de quantidade e/ou qualidade ou disparidades
com as especificagdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

16.9 Os locais de entrega poderdo sofrer alterag&o conforme a necessidade da Secretaria
solicitante.

17. —~ FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

17.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizag&o de procedimento de LICITAGAOQ, na
modalidade PREGAO ELETRONICO, com adogao do critério de julgamento MENOR PREGO,
ou seja, sera vencedora do certame a empresa que ofertar a proposta de menor prego para cada
item do objeto licitado.
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18. - SUSTENTABILIDADE

18.1 - A Contratada devera cumprir as orientagbes da Instrugio Normativa n° 1, de 19 de janeiro
de 2010, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo (MPDG), referente aos
critérios de Susterntabilidade Ambiental, em seus Artigos 5° e 6°, no que couber.

18.2 - Seréo incluidas como obrigagéo da contratada critérios e praticas de sustentabilidade a
serem veiculados como especificagdo técnica do objeto, se for o caso (Instrugdo Normativa n°
01 de 19 de janeiro de 2010).

18.3 - No caso de descarte e destinagdo ambientaimente adequada dos inserviveis,
eventualmente utilizados e/ou substituidos na execug&o dos servicos, a contratada devera
proceder ao descarte e destinagio ecologicamente correta.

18.4 - A destinacao final sera responsabilidade da contratada, quando couber, e devera ser
realizada de acordo com a Lei n°® 12.305/2010 e o Decreto n° 7.404/2010.

18.5 - A contratada devera receber da Secretarias Municipais/PMC, os objetos inserviveis,
quando couber, para repasse aos respectivos fabricantes ou importadores, a fim de garantir a
sua reutilizag&o ou descarte sustentavel, nos termos da Lei n® 12.305/2010.

18.6 - Todos os custos referentes ao recebimento de inserviveis, tais como coleta, transporte,
recebimento e manuseio, correr&o por conta da contratada.

18.7 - Cabera & contratada apresentar todos os certificados de licenga de funcionamento ou de
autorizagao especial, emitido pelos érgéos ou entidades competentes, necessarios para a
execugao do objeto, bem como atender a todas as demais legislacdes pertinentes.

19. - PARTICIPACAO DE CONSORCIO E COOPERATIVAS

19.1. E impedida a empresa consorciada participar, na mesma licitagao, de mais de um
consorcio ou de forma isolada.

19.2. A responsabilidade dos integrantes ¢é solidaria pelos atos praticados em consorcio, tanto
na fase de licitagdo quanto na de execugéo do contrato.

19.3. N&o ha limite maximo para o numero de empresas consorciadas.

19.4. A substituic&o de consorciado devera ser expressamente autorizada pela Administragao
Publica Municipal e condicionada & comprovagéo de que a nova empresa do consdrcio possui,
no minimo, os mesmos quantitativos para efeito de habilitag&o técnica e os mesmos valores
para efeito de qualificagéo econémico-financeira apresentados pela empresa substituida para
fins de habilitagdo do consércio.
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Cidade Bela

19.5. Na fase de habilitag3o:

19.5.1. TECNICA: é admitido o somatério dos quantitativos de cada consorciado;
19.5.2. ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Admiss&o do somatério dos valores de cada consorciado;

b) Acréscimo de 10% (dez por cento) a 30% (trinta por cento) sobre o valor exigido de licitante
individual para a habilitagdo econémico-financeira, salvo justificagio; o referido acréscimo néo
se aplica aos consércios compostos, em sua totalidade, de microempresas e pequenas
empresas, assim definidas em lei.

19.6. A assinatura do contrato sera condicionada a:

a) Comprovagéo de compromisso publico ou particular de constituicdo de consoércio, subscrito
pelos consorciados);

b) Indicagao da empresa lider do consorcio, que ser4 responsével por sua representaco
perante a Administrago.

19.7 - Sera admitida a participag&o na licitagio de cooperativa de trabalho regida pela Lei n°
12.690/12, sendo esta considerada a sociedade constituida por trabalhadores para o exercicio
de suas atividades laborativas ou profissionais com proveito comum, autonomia e autogestao
para obterem melhor qualificagdo, renda, situag&o socio econémica e condigdes gerais de
trabalho, nos termos da legislag&o em vigor.

20. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

20.1 Face ao valor financeiro estimado para a contratagéo, sugere a previsdo de exigéncia de
qualificagao econdémico-financeira para a presente contratagdo, Balango Patrimonial e
Demonstragbes Contabeis dos Ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma
da lei, informagbes extraidas do Livro Diario, com Termo de Abertura e de Encerramento
devidamente revestidos de todas as formalidades legais extrinsecas, intrinsecas e dos padroes
contabeis aceitos, assinado pelo representante legal da empresa licitante e por Contador técnico
responsavel, este devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade, que responde
pela contabilidade da empresa licitante, em que sejam nomeados os valores do Ativo Circulante
(AC), do Ativo Total (AT), do Realizavel a Longo Prazo (RLP), do Passivo Circulante (PC), do
Exigivel a Longo Prazo (ELP), do Patriménio Liquido (PL) e do Ativo Permanente (AP), de modo
a permitir calcular as formulas apresentadas a seguir e a avaliag&o da boa situagéo financeira
da empresa licitante.

21- DA SUBCONTRATAGCAO
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21.1 - Nao sera admitida a subcontraté%;éq sub-rogacéo, cessao ou transferéncia no todo ou em
parte do objeto. i

21. CONSIDERACOES FINAIS

;

22.1 - O presente termo de referéncia.xfoi concebido com base nas normas legais aplicadas a
matéria e nas premissas recomendadas Secretarias Municipais/PMC do Municipio de Carmo-
RJ. :

222 - Este termo de referéncia constituira parte integrante do edital da licitagdo  a serinstaurada
© para viabilizar a contratagao de empresa devidamente qualificada e que apresente o menor preco
hora/maior percentual de desconto por item para execug&o do objeto desta demanda.

i 22.3 - As empresas interessadas em participar da licitagéo ser&o integralmente responsaveis
| pela avaliagdo e levantamento dos custos relativos a execugao do objeto, sendo inteiramente
responsaveis por eventuais prejuizos decorrentes de avaliag&o equivocada ou da auséncia

i desta.

Carmo - RJ, 25 de setembro de 2024 ::

Ana Carla D. Bello

DECRETO N° 6.123, DE 05 DE_ABRIL DE 2023

PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO
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