ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA DE NOVA IGUACU
GOVERNO

2026/017437
Processo: 2026/017437 Nova Iguacu, 24 de agosto de 2026.
TERMO DE REFERENCIA DE DISPENSA DE LICITACAO

ENQUADRAMENTO LEGAL: Art. 75, inciso II, da Lei Federal n°
14.133 de 1° de abril de 2021, Decreto Municipal n°® 12.997 de
21 de setembro de 2022 e Decreto Municipal n° 13.594 de 16 de
maio de 2024.

1. DEFINICAO DO OBJETO:

1.1 A presente contratacdo por Dispensa Eletrénica, com critério de julgamento menor
preco, art. 75, II, nos termos da Lei n® 14.133/21, Decreto Municipal n° 12.997 de 21 de
setembro de 2022 e Decreto Municipal n° 13.594 de 16 de maio de 2024, cujo objeto é a
contratacao de empresa especializada para o fornecimento dos servicos de licenca dos
softwares: Canva Pro Equipes (para 4 pessoas), Capcut Pro (para 4 pessoas), Trello
Premium (para 7 pessoas) e Adobe Creative Cloud for Teams (para 3 pessoas) pelo
periodo de 12 meses para atender as demandas da Assessoria de Comunicacao — ASCOM -
SEMUG

1.2 A natureza do servico € comum, conforme inciso XIII do art. 6° da Lei n°
14.133/2021, com caracteristicas de servico continuo, tendo em vista que a contratacao

envolve uma necessidade permanente desta municipalidade.

1.3 Itens e Quantidades

ITEM | ESPECIFICACAO | UNIDADE | QUANTIDADE VALOR VALOR
DE TOTAL UNITARIO TOTAL
MEDIDA ESTIMADO
1 CANVA PRO UN 4 R$ 386,89 | R$ 1.547,56
EQUIPES
2 CAPCUT PRO UN 4 R$ 490,00 | R$ 1.960,00
3 TRELLO UN 7 R$ 867,93 | R$ 6.075,51
PREMIUM
4 ADOBE UN 3 R$ 6.122,50 | R$ 18.367,50
CREATIVE
CLOUD FOR
TEAMS
VALOR TOTAL ESTIMADO PARA A CONTRATACAO DOS SOFTWARES | R$ 27.950,57

1.3.1 A definicao dos itens objeto desta contratacao foi realizada com base em levantamento
de contratacdes similares efetuadas por orgdos e entidades da Administracdo Publica,
observando-se as especificacoes técnicas e os padroes atualmente adotados pelo mercado e
pelo setor publico.
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Tal metodologia visa otimizar tempo da contratacdo, promover maior eficiéncia
administrativa e assegurar a selecdo de solucdes ja amplamente utilizadas e validadas em
contratacoes recentes, garantindo compatibilidade com as necessidades institucionais e
aderéncia as melhores praticas vigentes.

Além disso, a utilizacdo de referéncias provenientes de contratacdes publicas semelhantes
contribui para a padronizacao dos itens, a ampliacao da competitividade entre fornecedores
e a obtencao de maior seguranca na definicdo das especificacoes, reduzindo riscos de
inadequacéo e favorecendo a economicidade e a efetividade da contratacéo.

1.3.2 As quantidades estimadas foram definidas com base no quantitativo de servidores e
colaboradores que desempenham atividades diretamente relacionadas a area especifica da
assessoria de comunicagcdo e considerando ainda as atribuicdes exercidas por cada
funcionarios do subsetor dentro da assessoria, a demanda operacional suprida por cada
uma das ferramentas (softwares) e a necessidade de garantir condicdoes adequadas para o
desenvolvimento das atividades institucionais.

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE E DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO
O CICLO DE VIDA DO OBJETO

2.1 O Setor de Comunicacao da Prefeitura de Nova Iguacu é responsavel pela gestao das
redes sociais institucionais, producao de contetido digital, divulgacdo de servicos publicos,
campanhas educativas, acdoes governamentais e comunicacao direta com a populacdo por
meio de diferentes canais oficiais. Para desempenhar essas atribuicoes de forma eficiente,
transparente e alinhada as boas praticas de comunicagdo publica, é indispensavel a
utilizacdo de softwares profissionais de edicdo de imagem e video.

Atualmente, a comunicacao digital € um dos principais meios de relacionamento entre a
administracdo publica e os cidadaos. As informacdes divulgadas precisam ser claras,
acessiveis, visualmente atrativas e adaptadas aos diversos formatos exigidos pelas
plataformas digitais. Nesse contexto, os softwares de edicdo permitem a criacdo de artes
graficas, infograficos, pecas, videos informativos, transmissdes institucionais, materiais
para campanhas de utilidade publica e contetidos educativos que contribuem para ampliar
o alcance e a compreensao das informacgoes divulgadas pela Prefeitura da Cidade de Nova
Iguacu.

Além disso, a utilizacao dessas ferramentas possibilita a padronizacdo da identidade visual
do municipio, garantindo uniformidade na comunicagdo institucional e fortalecendo a
credibilidade dos canais oficiais perante a populacdo. Os recursos de edicado também
permitem adequar materiais as normas de acessibilidade digital, incluindo legendagem de
videos, ajustes visuais e outros elementos que facilitam o acesso a informacéo por pessoas
com deficiéncia.
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Os softwares de edicao de imagem e video sdo igualmente essenciais para a cobertura de
eventos, obras, acdes sociais, campanhas de vacinacdo, atividades educacionais,
comunicados emergenciais e demais iniciativas da administracado municipal. A capacidade
de produzir e publicar conteiddos com rapidez e qualidade contribui para a transparéncia
dos atos publicos e para a prestacdo de contas a sociedade, cumprindo-se assim de forma
ampla e satisfatéria o principio constitucional da publicidade.

Dessa forma, a disponibilizacdo de softwares de edicdo de imagem e video para o Setor de
Comunicacédo E Imprensa da Prefeitura da Cidade de Nova Iguacu configura-se como uma
necessidade operacional e estratégica, indispensavel para garantir a eficiéncia das
atividades de comunicacao institucional, o fortalecimento da transparéncia publica, a
ampliacdo do acesso a informacao e o adequado atendimento as demandas da populacéo
por meio dos canais oficiais do municipio.

2.2 Salienta-se que aquisicao dos softwares é imprescindivel para trazer as seguintes
solucdes para a comunicacao oficial:

Seguranca e Propriedade dos Dados: A assinatura permite centralizar todo o material em
uma conta institucional da Prefeitura. Isso garante que as artes, fotos e projetos sejam
patrimoénio do 6rgao, evitando que arquivos fiquem dispersos em contas pessoais de
colaboradores ou prestadores de servico, garantindo a continuidade do trabalho mesmo em
caso de trocas de equipe.

Acesso Compartilhado e Curadoria: A designer responsavel desenvolve as artes base e as
deixa disponiveis na plataforma, permitindo que toda a equipe de social media tenha acesso
imediato aos arquivos.

Organizacdo de Conteildo Mensal: A ferramenta permite que todo o cronograma de
postagens e contetildos mensais fiquem organizados em pastas de facil acesso, facilitando a
visualizacao do fluxo de trabalho por todos os envolvidos.

Agilidade em Urgéncias e Novas Demandas: Em cenarios de demandas de ultima hora ou
necessidade de ajustes rapidos, a equipe de redes sociais possui autonomia para realizar
alteracoes ou adicionar novas artes baseadas nos modelos pré-aprovados, evitando o
travamento da producdo. Gestao de projetos, otimizacao de fluxos de trabalho, permitindo a
colaboracdo em tempo real e a organizacao visual das tarefas de forma eficaz e produtiva.

Repositorio de Identidade Visual: Centralizamos no Canva todo o "Brand Kit" da Prefeitura
(logotipos das secretarias, paleta de cores, tipografias e banco de imagens oficiais),
garantindo que qualquer material produzido esteja em conformidade com o manual de
identidade visual.

Agilidade na Edicao de Videos Curtos: O CapCut é a ferramenta padrdo para a criagao de
contetidos dinamicos (Reels), permitindo cortes rapidos, legendagem automatica e efeitos
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que aumentam o alcance das a¢cdes municipais. Capacidade de integracdo com ferramentas
de comunicacao (Teams, Slack) e e-mail, centralizando informacées. Padronizacdo de Fluxos
por meio da estruturacao de fluxos de trabalho (workflows) e a padronizacdo dos processos
da equipe. Modernizacao da comunicacao institucional.

Otimizacao de Coberturas em Tempo Real: A plataforma possibilita edicdes profissionais de
forma agil, essencial para a divulgacdo de eventos e anuncios da prefeitura que exigem
publicacdo imediata.

Recursos Profissionais e Direitos Autorais: A assinatura garante acesso a trilhas licenciadas
e recursos avancados, evitando problemas de direitos autorais e elevando a qualidade
estética dos videos institucionais.

Dessa forma, a contratacdo das ferramentas supramencionadas é basilar para que o setor
de Comunicacdo desta Prefeitura da Cidade de Nova Iguacu, continue entregando um
servico de comunicacao eficiente, dinamico, profissional e alinhado as tecnologias atuais
para atender as necessidades da gestdo municipal.

3. ESPECIFICACAO DOS SOFTWARES:

3.1 Canva Pro Equipes é o plano de assinatura do Canva voltado para a colaboracdo de
duas ou mais pessoas. Ele oferece todos os recursos premium do Canva Pro (IA, bancos de
imagem, remove fundo), adicionando ferramentas de marca, gerenciamento de equipe e
controle de modelos, ideal para empresas e times.
Principais Caracteristicas e Beneficios:

Colaboracao Eficiente: Possibilidade de compartilhar pastas e designs facilmente,
além de ferramentas de comentarios e aprovacao de designs.

Recursos do Pro: Acesso ilimitado a mais de 100 milhdes de fotos, elementos e videos
premium, além da suite de ferramentas de IA (Estadio Magico).

Gerenciamento de Marca: Permite configurar o "Kit de Marca" (logos, cores e fontes)
para manter a consisténcia em todos os projetos da equipe.

Controle Administrativo: Controle de marcas, bloqueio de modelos para garantir a
integridade da marca, controle de acesso e usuarios, e SSO (inicio tinico de sessao).

Funcionalidades de Equipe: Ideal para pequenas e médias empresas que precisam
trabalhar juntas, com processos de aprovacao e colaboracdo em tempo real.

3.2 CapCut Pro ¢ a versao por assinatura do popular editor de video CapCut, oferecendo
recursos avancados de IA, efeitos premium, armazenamento em nuvem e exportacao em 4K
sem marca d'agua, ideal para criadores de conteudo que buscam qualidade profissional.
Disponivel para PC, Mac e dispositivos moveis, ele agiliza a edicdo com ferramentas de alto
nivel.

3.3 Trello Premium é o plano do Trello focado em equipes que precisam gerenciar
multiplos projetos e visualizar o trabalho de diferentes formas.
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Visualizacoes de Projeto: Além do quadro tradicional, vocé tem acesso as visualizacoes de
Cronograma (Timeline), Calendario, Tabela, Painel (Dashboard) e Mapa.

Automacao Ilimitada: Execucoes ilimitadas de comandos do Butler (o robé de automacao do
Trello).

Atlassian Intelligence (Al): Recursos de inteligéncia artificial para resumir cartdes, melhorar
a escrita e gerar itens de checklist.

Seguranca e Administracao:

Controle de quem pode criar ou excluir quadros.

Capacidade de desativar membros.

Observadores: Tipo de permissdo que permite ver o quadro sem poder editar nada.
Exportacado de dados em massa (CSV/JSON).

3.4 Adobe Creative Cloud Pro ¢ a evolucao do plano "Todos os Apps" para individuos e
equipes, focada em integrar ferramentas avancadas de Inteligéncia Artificial (IA) e
colaboracao.

O plano oferece acesso a mais de 20 aplicativos, incluindo os principais do setor:

Design & Foto: Photoshop, Illustrator, InDesign e Lightroom.

Video & Audio: Premiere Pro, After Effects e Audition.

Produtividade: Acrobat Pro.

IA Generativa (Adobe Firefly):

Acesso ilimitado a recursos padrao (como Preenchimento Generativo no Photoshop).

4.000 créditos mensais para recursos premium (video e audio, como Text to Video).

Acesso a modelos de IA de parceiros (OpenAl GPT, Google Imagen e Veo) diretamente no
Firefly.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Da Participacao na Dispensa de Licitacao Eletronica

A presente contratacdo é destinada, a participacdo de revendas autorizadas dos softwares:
Canva Pro Equipes, Capcut Pro, Trello Premium e Adobe Creative Cloud for Teams conforme
descrito no item 1.3 deste TR

1 As empresas interessadas devem possuir:

4.1.
4.1.1.2 Regularidade Juridica: CNPJ ativo e contrato social atualizado.

4.1.1.3 Regularidade Fiscal e Trabalhista: Certidoes negativas de débitos municipais,

estaduais, federais, INSS, FGTS e Justica do Trabalho.

4.1.1.4 Certificado Digital: Obrigatério para assinar propostas e documentos com
autenticidade em ambiente digital.

4.1.1.5 Credenciamento nos Portais de Compras: Cadastro Gov.br e SICAF
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4.1.1.6 Possuir autorizacdo para revenda das licencas de uso dos softwares descritos
conforme item 1.3

4.1.1.7 Atestado de Capacidade Técnica: Declaracoes de outros clientes (preferencialmente
publicos) comprovando que sua empresa ja forneceu solucoes semelhantes.

4.1.2 a Empresa que revender a licenca do Adobe necessita apresentar certificacdo em
Especializacdo em Governo, essa exclusividade baseia-se na declaracao disponibilizada pelo
fabricante Adobe em seu website:
<https://new.express.adobe.com/webpage/ m9R6H70dEqnGA> que afirma que a partir de
05/07/2017, tornou-se pré-requisito que somente revendas autorizadas da Adobe com
Especializacdo em Governo poderdao fornecer seus produtos ao Governo em quaisquer
programas de licenciamento.

4.1.2.1 Qualquer negociacao com esferas de governo que ndo seja feita por uma Revenda
Autorizada Adobe que tenha a Especializacdo em Governo estara em desacordo com o
contrato de revenda da Adobe e a Revenda estara sujeita as penalizacdes previstas. Além
disso, a Adobe e seu distribuidor ndo permitirdo que a transacao seja concluida.

4.1.2.2 O fabricante do Adobe declara, ainda, que para obtencdo da mencionada certificacao
exige-se dentre outros requisitos, que as revendas autorizadas sejam constituidas como
sociedade limitada ou sociedade anénima, de acordo com a legislacado brasileira (MEIs, EPPs
ou microempresas sdo inelegiveis).

4.1.2.3 Reforcamos ainda que para a licenca de uso especificamente do Adobe, segundo o
proprio fabricante, Microempreendedores individuais/MEIs, Empresas de Pequeno
Porte/EPPs ou Microempresas sao inelegiveis e ndo havera excecdoes para concorréncias
publicas exclusivas para MEs. Desta forma, somente poderao participar da Dispensa
Eletronica para fornecimento da licenca do Adobe as empresas constituidas na forma de
sociedade limitada ou sociedade anonimas credenciadas pela Adobe e com certificacdo de
Especializacdo em Governo.

4.1.3 Da participacédo de Consoércios e Cooperativas;

4.1.3.1 Nao sera permitida a participacao de empresas reunidas em consoércio, uma vez que
o objeto a ser contratado nao se reveste de alta complexidade técnica nem de relevante vulto
financeiro que impeca o atendimento das exigéncias do edital por empresas
individualmente. Ademais, verifica-se ampla competitividade e oferta no mercado de
fornecedores aptos a atender plenamente as especificacées do objeto de forma isolada,
tornando desnecessaria a formacéao de consorcios.

4.1.3.2 Nao sera permitida a participacao de cooperativas, considerando a natureza do
objeto contratual. O fornecimento e a gestdo das licencas exigem estrutura empresarial com
relacdo de coordenacdo e subordinacao técnica com seus empregados e prepostos, o que se
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contrapde ao principio basilar da autogestdo e da auséncia de vinculo de subordinacdo que
rege o regime juridico das cooperativas (conforme disposto na Lei Federal n® 12.690/2012 e
na Lei n° 14.133/2021).

4.2 Especificacao dos Requisitos

4.2.1 Manutencao do licenciamento, com a continuidade do funcionamento dos softwares
atuais, de forma ininterrupta, garantindo a compatibilidade e integracao;

4.2.2 Fornecimento das licencas conforme especificacdes (fabricante, nome, tipo e
quantidades) indicados neste TR;

4.2.3 As versoes dos softwares deverao ser as mais recentes lancadas pelos fabricantes nas
datas das entregas;

4.2.4 Deverao possuir garantia de suporte e atualizacdo (upgrade) para a versdo mais
recente do produto, durante a vigéncia do licenciamento (para os softwares licenciados na
modalidade SaaS);

4.2.5 As licencas devem ser disponibilizadas conforme modelo de negbcio praticado pelo
fabricante do software, sendo:

4.2.5.1 Quando aplicavel, as licencas devem ser disponibilizadas através do portal de
servicos de gerenciamento das licencas, para acesso da Equipe Tecnica da ASCOM, onde a
mesma podera realizar o gerenciamento dos produtos contratados, cadastramento de
usuarios e gerenciamento dos mesmos, controle de data do vencimento das licencas,
permissao de extracao de relatorios por uso de licencas e outras funcionalidades que
estiverem disponiveis.

4.2.5.2 Caso o fabricante do software nao possua portal de servicos de gerenciamento das
licencas, a Contratada devera disponibilizar as licencas contratadas através do e-mail:
jornalismo@novaiguacu.rj.gov.br, acompanhada de toda a documentacao necessaria para
0 uso e instalacao.

4.2.6 O idioma do software e da documentacdo técnica devera ser em portugués
do Brasil (PTBR).

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO E REGIME DE EXECUCAO

5.1 O prazo de entrega dos bens tera inicio imediatamente apos a assinatura do contrato
pela Contratada e pela Prefeitura. As licencas devem ser disponibilizadas conforme
descricdo no item 4.2.5 e subsequentes, cumprindo os requisitos descritos nos itens
anteriores da seccao 4.2.
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5.1.1 O Recebimento dar-se-a por meio da confirmacao do recebimento, que sera atestado
por um funcionario da ASCOM, por meio de acesso ao sitio restrito entre o contratante e o
fabricante, onde deverao ser disponibilizadas todas as chaves de ativacdo das licencas (que
devem ficar disponiveis para acesso por pelo menos 15 dias) ora contratadas, ou através do
recebimento das chaves de ativacao (que devem ficar disponiveis para acesso por pelo
menos 15 dias) no e-mail institucional: jornalismo@novaiguacu.rj.gov.br, validacao de
Acesso e teste quanto a funcionalidade dos softwares, que comprove o acesso integral a
todos os recursos e modulos contratados.

5.1.2 A contratante mantera sob sua posse, por meio de downloads, acervo (backup de
seguranca) de todo material, pecas e conteildos produzidos por meio dos softwares
contratados.

5.2 O regime de execucdo adotado para a prestacdo dos servicos sera empreitada por preco
global.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as descrigoes
previstas no TR e ETP da pretendida contratacdo e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e
cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. As comunicacdes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito
por meio de cartas ou e-mail por correio eletrénico.

6.3. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, Termo de Referéncia TR e pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021,
art. 117, caput).

6.4 Fiscalizacao

6.4.1 Of(s) fiscal(s) do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicoes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracao.

6.4.2 O(s) fiscal(s) do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117,

§1°.

6.4.3 O(s) fiscal(s) do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacéo
que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso (Lei n°® 14.133, de 2021, artigo
117, § 2°).
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6.4.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o(s) fiscal(s) do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.4.5 Of(s) fiscal(s) do contrato verificara a manutencdo das condi¢cées de habilitacao do
Contratado, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.4.6 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o(s) fiscal(s) do contrato
atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

7. PRAZO DE DURACAO

O prazo de vigéncia da contratacdo pretendida é de 12 (doze) meses, contados da assinatura
do contrato, prorrogavel para até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133/2021.

8. GARANTIA DE EXECUCAO

Nao havera exigéncia da garantia contratual de execucdo prevista no art. 96 e seguintes da
Lei Federal n° 14.133/2021. A dispensa de exigéncia de garantia justifica-se pela baixa
complexidade do objeto contratado, pela pronta entrega/disponibilizacdo do acesso as
licencas e pelo fato de que o pagamento somente sera efetuado apés a devida
disponibilizacdo, validacdo das chaves e atesto do servico pela equipe técnica do setor
requisitante, o que elide riscos financeiros relevantes para a Administracao Publica.

9. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

9.1 As partes deverdo cumprir a Lei n° 13.709, de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados
pessoais a que tenham acesso em razado do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento
de contratacdo, independentemente de declaracdo ou de aceitaciao expressa.

9.2 Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram
seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

9.3 E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses
permitidas em Lei.

9.4 A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias tuteis sobre todos os
contratos de suboperacédo firmados ou que venham a ser celebrados pelo CONTRATADO.

9.5 Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do
CONTRATADO elimina-los, com excecao das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo
aquelas em que houver necessidade de guarda de documentacao para fins de comprovacao
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do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas
essas obrigacoes.

9.6 E dever do CONTRATADO orientar e treinar seus empregados sobre os deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

9.7 O CONTRATANTE podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa obrigacéo,
devendo o CONTRATADO atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao
formulados.

9.8 O CONTRATADO devera prestar, no prazo fixado pelo CONTRATANTE, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da
LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

9.9 Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles
que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual
controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37),
com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em
caso de eventuais omissoes, desvios ou abusos.

9.10 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim
de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas hipoteses previstas na
LGPD.

9.11 O contrato estara sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento
de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, por meio de opinides
técnicas ou recomendacoées, editadas na forma da LGPD.

9.12 Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverao ser
comunicados.

10. ALTERACOES DO CONTRATO:

O contrato podera ser modificado pelo MUNICIPIO, sendo mantidas suas demais clausulas,
por “acréscimos ou supressoes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato que se fizerem nas obras, nos servicos ou nas compras” conforme
previsao do Art. 125 da Lei n°® 14.133/21.

11. ESTIMATIVA DE VALOR E FONTE DE RECURSO:

Por meio de pesquisa de preco que segue acartada aos autos do presente processo, assim
como a estimativa elaborada para o ETP realizada por esta Assessoria de Comunicacao,
estimou-se o valor global anual de R$ 27.950,57, para o periodo de 12 (doze) meses.
Dotacao:

Programa de Trabalho : 02.02.04.131.5110.2189

Elemento de despesa : 3.3.90.39.00
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Origem dos recursos : RECURSOS PROPRIOS
Despesa 1500

12. CONDICAO DE PAGAMENTO

Tendo em vista os estudos realizados, as pesquisas efetuadas para elaboracdo do ETP e
demais documentos pertinentes ao processo administrativo, concluiu-se que o
entendimento predominante do mercado é que, no contexto da aquisicdo de licencas de
software, o momento da entrega definitiva é o da ativacdo ou disponibilizacdo das
licencas. As licencas deverao ser disponibilizadas por meio de acesso ao sitio restrito entre o
contratante e o fabricante ou através do envio formal das chaves de ativacao para o e-mail
institucional da Assessoria de Comunicacao: jornalismo@novaiguacu.rj.gov.br.

O pagamento sera processado em estrita observancia ao procedimento previsto no art. 124
do Decreto Municipal n°® 12.997/2022.

O prazo para a realizacao do pagamento sera de até 30 (trinta) dias, contados
expressamente a partir da data de entrada do pedido formal de pagamento no protocolo da
Administracdo, acompanhado da respectiva Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada pela
Assessoria de Comunicacao (ASCOM) apés a validacao das chaves recebidas no e-mail
institucional ou portal restrito, e da apresentacdo das certidoées de regularidade fiscal e
trabalhista validas.

13. CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO

Sera formalizado apés a verificacdo de conformidade e o éxito na ativacdo das ferramentas.
O aceite definitivo esta condicionado quanto a garantia de licenca por 12 (doze) meses de
uso efetivo, com a contagem do prazo iniciada obrigatoriamente na data de emissdo do
Recebimento, validacdo de Acesso e teste quanto a funcionalidade dos softwares, que
comprove o acesso integral a todos os recursos e médulos contratados.

13.1. O objeto do contrato sera recebido pela efetiva entrega do bem, observada a seguinte
forma:

NOTA EXPLICATIVA

A forma de recebimento provisoério e definitivo deve ser adequada ao que constar no Termo
de Referéncia, que constitui o documento adequado para tratar do ponto, conforme art. 40,
§ 1°, da Lei 14.133/2021. A redacao a seguir constitui uma sugestao para padronizacao.

a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo fiscal do contrato no ato da entrega
mediante assinatura de termo circunstanciado firmado pelas partes;

b) definitivamente, no prazo de 05 (cinco) dias do recebimento provisério, pelo fiscal do
contrato, mediante termo detalhado de atendimento dos requisitos e diretrizes fixadas no
termo de referéncia e no edital.
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13.2. Caso seja verificado defeito ou desconformidade do objeto contratual, o recebimento
definitivo sera sobrestado até que os reparos ou substituicoes sejam realizados.

13.3. A ultrapassagem do prazo fixado na alinea b do subitem 13.1 sem manifestacao do
fiscal do contrato ndo importa na presuncdo de recebimento definitivo, cabendo ao
contratado o direito de apresentar requerimento expresso perante o 6rgdo ou entidade
responsavel pela contratacao.

13.4. O termo circunstanciado mencionado na alinea a do subitem 13.1 deve indicar
expressamente sua vinculacdo ao recebimento provisorio, resguardando o direito da

Administracao de rejeitar o produto ndo emitindo o recebimento definitivo.

13.5. Inobservadas as condicdes contratadas, o fiscal do contrato devera rejeitar o produto
de forma sumaria quando da entrega ou apds as devidas analises e verificacdes, nao
assinando o termo de recebimento definitivo e fixando prazo para a reparacéo, substituicédo

ou retirada do bem pelo contratado.

Prefeitura da Cidade de Nova Iguacu 24 de agosto de 2026

Elaborado,
Diuliane Eduarda Rezende Couto
Assessora
Matricula: 60/734.455-9
Aprovado,

Marco Antonio Barros Dias Junior
Secretario Municipal de Governo

Matricula: 60/734.314-8
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