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PREFEITURA MUNICIPAL DE NILOPOLIS
i SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

EDITAL DE CREDENCIAMENTO N°04/2025

PROCESSO DE CREDENCIAMENTO DE AGENCIAS DE VIAGENS PARA A
PRESTACAO DE SERVICOS DE PASSAGENS AEREAS E HOSPEDAGEM.

O MUNICIPIO DE NILOPOLIS, estado o Rio de Janeiro, por intermédio da

Comisséo, composta pelos membros designados pela Portaria n® 04/2025, publicado no
Diario oficial do Municipio de Nil6polis, torna publico, que realizara credenciamento
de contratagdo de empresas especializadas em agenciamento de passagens aéreas
nacionais e intermediacdo de servicos de hospedagens, a fim de atender as necessidades
da Prefeitura Municipal de Nilépolis, previsto no art. 79, inciso Il da Lei n° 14.133.

1. INFORMACOES PRELIMINARES

11. O processo de credenciamento visa o0 chamamento publico para o
CREDENCIAMENTO de pessoas juridicas para contratacdo de empresas
especializadas em agenciamento de passagens aéreas nacionais e hospedagens, com
as devidas exigéncias estabelecidas neste instrumento e Termo de Referéncia/Anexo
l.

1.2. O recebimento das solicitacbes de CREDENCIAMENTO e da documentacéo
ocorrera e proposta para selecdo dos interessados, estara recebendo direto no site
www.portaldecomprasnilopolis.com.br.

1.21. O Edital esta disponibilizado, na integra, no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP) e no portal de comprasl do Municipio o dereco
eletronico: www.portaldecomprasnilopolis.com.br.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo sera durante um periodo de 12 meses,
contados da data de sua publicacdo podendo ser prorrogado nos moldes da lei, a
critério da Administracdo, conforme a Lei 14.133/2021.

1.3.1. A qualquer tempo durante o prazo de vigéncia deste edital, os
interessados poderdo protocolar a documentacdo exigida para credenciamento.

1.4. A contratacdo sera realizada de forma paralela e ndo excludente, ou seja, que
consiste na hipOtese de contratacio em que serdo realizadas contratagdes
simultaneas, nas condicdes padronizadas previstas neste Edital, fundamentando-se
no art. 79, inciso 11, da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. Os credenciados serdo informadas da lista de credenciadas a partir da publicacdo
no Diario Oficial do Municipio com prazo de 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de
convocar o préximo habilitado.

1.5.1. O proximo habilitado serd convocado atraves da Ordem de Servico.

2 - DEFINICAO DO OBJETO
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. Credenciamento para contratagdo de empresas especializadas em agenciamento de

passagens aéreas nacionais e hospedagens para atender as demandas da Prefeitura
Municipal De Nildpolis e suas secretarias, sendo eles: Gabinete Do Prefeito, Secretaria
Municipal De Governo, Secretaria Municipal De Planejamento, Procuradoria Geral Do
Municipio, Secretaria Municipal De Administragdo, Secretaria Municipal De Fazenda,
Secretaria Municipal De Obras E Urbanismo, Secretaria Municipal De Servigos
Publicos, Secretaria Municipal De Esporte E Lazer, Secretaria Municipal De Defesa
Civil, Secretaria Municipal De Cidadania, Secretaria Municipal De Emprego Renda,
Secretaria Municipal De Meio Ambiente, Secretaria Municipal De Desenvolvimento
Social.

2.2. Os servigos incluem, mas ndo se limitam a:
« Emissdo de passagens aéreas para destinos nacionais, inclusas taxas e etc;

« Reserva de hospedagens em hotéis, pousadas e similares, nacionais.

3 - CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1. Poderdo participar do credenciamento as agéncias de viagens que atendam,
cumulativamente, as seguintes condicdes:

3.1.1. Estar devidamente registradas e habilitadas junto ao Registro no
Ministério do Turismo, com documentacdo regularizada e em conformidade
com a legislacéo vigente;

3.1.2. Possuir capacidade operacional para atender a demanda de passagens
aéreas e hospedagens solicitadas pela Prefeitura Municipal de Nilépolis;

3.2. Aos interessados, desde que preencham os requisitos definidos neste edital, e que
responderem ao presente, deverdo solicitar o seu credenciamento por intermédio do
portal de compras sitio eletrbnico de Contratacdes,
www.portaldecomprasnilopolis.com.br, anexando a documentacdo exigida neste
edital.

3.3.0 credenciamento permanecera aberto a qualquer pessoa juridica que preencha os
requisitos exigidos neste Edital, desde que apresente a documentacdo exigida a
qualquer tempo na vigéncia deste credenciamento.

3.4.Torna-se implicito que os proponentes ao responderem ao CREDENCIAMENTO,
concordam integralmente com os termos deste Edital.

3.5.Saliente-se a todos os interessados que, para garantir o principio da eficiéncia,
publicidade e transparéncia, informamos que todos os atos oficiais, informacdes e
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resultados que decorrerem deste processo licitatorio, serdo centralizados e
devidamente publicados no Diério Eletrénico do Municipio, que devera ser consultado
a qualquer momento através do site: www.portaldecomprasnilopolis.com.br.

4 DA JUSTIFICATIVA

4.1. Considerando a necessidade da Prefeitura Municipal de Nil6polis de realizar a
compra de passagens aéreas e hospedagens durante o ano, visando atender a
deslocamentos de servidores publicos, comissbes e autoridades em compromissos
oficiais e institucionais, a contratacdo de empresas sendo elas agéncia de viagens
especializada em passagens aéreas e agéncia de viagens especializada em
hospedagens, sendo as viagens nacionais, se faz necessaria para garantir a eficiéncia, a
transparéncia e a adequacdo aos procedimentos administrativos exigidos pela
legislagéo vigente.

4.2. A demanda por passagens aéreas e hospedagens € variavel, podendo surgir de
forma imprevisivel ao longo do ano, dependendo da realizagao de eventos, reunides ou
viagens oficiais.

4.3. A escolha das agéncias de viagens sera realizada com base em critérios
transparentes de avaliacdo, garantindo que as prestadoras de servigos credenciadas
atendam aos requisitos tecnicos necessarios, oferecendo qualidade e precos
competitivos.

4.4. Dessa forma, a contratacdo das agéncias de viagens para atender as necessidades
da administracdo municipal em relacdo a aquisicdo de passagens aéreas e em relacdo a
hospedagem assegurando a correta aplicacdo dos recursos publicos e o cumprimento
das demandas de mobilidade institucional de forma agil e eficiente.

5 DO CREDENCIAMENTO
5.1. O credenciamento dar-se-a por inexigibilidade de licitacao.

5.2.0 cadastramento de interessados sera iniciado com a publicacdo de edital de
credenciamento, mediante aviso publico no Portal Nacional de Contratacdes Publicas -
PNCP, no sitio eletrénico oficial 6rgdo licitante, e o extrato do edital no Diario Oficial
do Municipio.

5.3. Os servicos a serem contratados pelo Municipio de Nilopolis serdo feitos na
forma de empenho e ordens de servigcos, na modalidade Credenciamento, através de
procedimento aberto para atender as exigéncias propostas nos termos do presente
edital, coordenado pela autoridade competente desta secretaria.

5.4. O credenciamento serd amplamente divulgado e aberto aos interessados, conforme
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descrito no predmbulo do edital.

5.5. A qualquer tempo poderé ser alterado, suspenso ou cancelado o credenciado que
deixar de satisfazer as exigéncias estabelecidas para o0 credenciamento ou o
cumprimento do estabelecido no contrato de prestacdo de servico, ou por falta de
necessidade na prestacdo de servicos na Prefeitura Municipal de Nilépolis.

9.6. REQUISITOS DO CREDENCIAMENTO:
5.6.1. Registro no Cadastur: O Ministério do Turismo mantém o Cadastur, um
sistema de cadastro de pessoas fisicas e juridicas que atuam no setor de
turismo. O registro é obrigatdrio para empresas que prestam servicos turisticos
remunerados, como agéncias de viagens.
5.6.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista: E imprescindivel que a agéncia esteja

em conformidade com as obrigacGes fiscais e trabalhistas, apresentando
certidGes negativas de débitos tributarios e trabalhistas.

5.6.3. Capacidade Operacional: A agéncia deve demonstrar capacidade
operacional para fornecer os servi¢os solicitados, incluindo infraestrutura
adequada, sistemas de reserva e emissdo de passagens, além de equipe
qualificada.

5.6.4. Experiéncia Anterior: comprovacao de experiéncia previa na prestacéo de
servicos similares, como contratos anteriores ou atestados de capacidade
técnica.

5.6.5. Conformidade com a Legislacdo Vigente: A agéncia deve estar em
conformidade com a legislacdo vigente, incluindo a Lei n°® 14.133/2021, que

estabelece normas gerais de licitacfes e contratos administrativos.

6- FORMA DE APRESENTACAO DE DOCUMENTOS
6.1. A forma de apresentacdo para a solicitacdo do credenciamento devera ser feita por

intermédio do sitio eletronico, sendo ele: www.portaldecomprasnilopolis.com.br.

6.1.1. Os referidos documentos deverao ser anexados em formato .pdf, os quais
poderdo ser nato-digitais (arquivo criado originalmente em meio eletrénico)
ou digitalizados (arquivo produzido por meio da digitalizacdo de um

documento em papel) em arquivo unico.

7-DOS VALORES

7.1. Considerando a natureza variavel e dindmica do mercado de passagens aéreas e
hospedagens, a Prefeitura Municipal de Nilopolis ndo pode estabelecer um valor exato e
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fixo para o contrato de contratacdo de agéncia de viagens, uma vez que 0s precos das
passagens e hospedagens sdo altamente flutuantes e dependem de uma série de fatores
externos, como a disponibilidade de assentos, a sazonalidade, a demanda do mercado,
as politicas das companhias aéreas e as condi¢es econdmicas globais e nacionais.

7.2. Dessa forma, a contratacdo, empenho e ordem de servigo serdo ajustadas de acordo

com as cotacOes diarias realizadas pelas agéncias credenciadas, atendendo aos

seguintes pontos:
721. O mercado de passagens aéreas e hospedagens apresenta uma
volatilidade significativa. O preco das passagens e hospedagens pode variar
consideravelmente em um curto espaco de tempo, dependendo de fatores
como a proximidade da data de embarque, promoc¢des das companhias aéreas,
flutuacBes da demanda e outros fatores imprevisiveis. Assim, é impossivel
estimar um valor fixo e exato para todas as passagens e hospedagens que
possam ser adquiridas ao longo do ano.

7.3. Como o processo de contratacdo sera realizado de acordo com cotacdes diarias, 0s
precos apresentados pelas agéncias de viagens credenciadas estardo sempre
atualizados, refletindo as condicfes reais do mercado no momento da aquisicdo das
passagens e hospedagens. Essa metodologia permite que a Prefeitura contrate os
servicos conforme as necessidades e as condicdes de preco mais vantajosas do
mercado naquele momento, evitando a contratagdo de valores fixos que poderiam ser
desatualizados e prejudicar a gestdo orcamentaria.

74. A Lein®14.133/2021, em seu artigo 74, prevé a contratacao de servi¢os continuos
ou eventuais, como 0 caso das passagens aéreas e hospedagens, e permite que 0s
contratos com valores variaveis, baseados nas cotaces de mercado, sejam ajustados
conforme a necessidade da Administracdo Pablica, desde que respeitada a previsao
orcamentaria.

7.5. Dessa forma, a auséncia de um valor concreto e fixo no processo de contratacao
estd em conformidade com os principios da administracdo publica, como a eficiéncia,
a transparéncia e a economicidade. A cotacdo diaria do mercado flutuante de
passagens aéreas e hospedagens € a melhor préatica para garantir que 0S recursos
publicos sejam aplicados da forma mais eficiente possivel, respeitando as variagcdes do
mercado e as necessidades reais da Prefeitura Municipal de Nilépolis.

8- DA HABILITACAO

8.1.SOLICITACAO E DECLARACOES
8.1.1. Solicitacdo de CREDENCIAMENTO conforme modelo disponibilizado no
ANEXO II.
8.1.2. Declaragéo de que cumpre os requisitos de habilitacdo (Art. 63, | da Lei
14.133/2021), no ANEXO IlI.
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8.1.3. Declaragéo de idoneidade — Conforme modelo do ANEXO V.

8.1.4. Declaragéo de nepotismo — Conforme modelo do ANEXO VI.

8.1.5. Declaracdo contendo a identificacdo de responsavel pela contratacdo -
Conforme modelo do ANEXO VII.

8.1.6. Declaracdo de conhecimento as normas de prevencao a corrupgao — Conforme
modelo do ANEXO VIILI.

8.1.7. Declaragdo de comprometimento — Conforme modelo do ANEXO IX.

8.2.A DOCUMENTACAO RELATIVA A HABILITACAO JURIDICA
CONSISTIRA EM

8.2.1. Indicacdo do(s) representante(s) legal(is) da proponente, com a respectiva
documentacdo (procuracdo ou documento equivalente, inscricdo no Cadastro de
Pessoas Fisicas — CPF, inscri¢do no Registro Geral do Instituto de Identificagcdo ou
documento com foto equivalente, para praticar todos os atos necessarios em nome
da instituicdo financeira, em todas as etapas deste Credenciamento e para o
exercicio de direitos e assuncdo de obrigacdes decorrentes do
CREDENCIAMENTO.

8.2.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e alteracdes
subsequentes devidamente registradas, em se tratando de sociedade comercial, e
no caso de sociedade por acbes acompanhadas da Ata arquivada da Assembleia da
Gltima eleicao da Diretoria;

8.2.3. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais:
decreto de autorizacdo, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento

expedido pelo Cadastrur ou 6rgdo competente.

8.3.PROVA DE REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

8.3.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — Cartdo CNPJ;
8.3.2. Prova de Inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto deste credenciamento;

8.3.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal através da apresentacao
de Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unido administrados pela Secretaria da Receita Federal e com validade na
data do protocolo da solicitacdo do credenciamento;

8.34. Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual através da
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apresentacdo de Certiddo Negativa de Tributos Estaduais expedida pela
Secretaria de Estado da Fazenda com validade na data do protocolo da
solicitacdo do credenciamento;

8.3.5. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal através da
apresentacdo de Certiddo Negativa de Tributos Municipais expedidas pela
Prefeitura Municipal da sede da Proponente, com validade na data do protocolo
da solicitacdo do credenciamento;

8.3.6. Prova de regularidade para com o FGTS através da apresentacdo de
Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF) expedida pela Caixa Econdmica
Federal e Certificado de Regularidade com INSS, com validade na data do
protocolo da solicitagdo do credenciamento;

8.3.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT), de acordo com a Lei Federal n° 12.440/2011, com validade na data do

protocolo da solicitacdo do credenciamento.

8.4.QUALIFICAGAO TECNICA
A qualificacdo técnica é um requisito fundamental para o credenciamento de agéncias
de viagens especializadas na emissdo de passagens aereas e na intermediacdo de
servicos de hospedagem. Os principais elementos que compdem essa qualificacéo
incluem:
8.4.1. Certificado de Registro no Ministério do Turismo: A agéncia deve possuir o
Certificado de Registro concedido pelo Ministério do Turismo, conforme
estabelecido no artigo 22 da Lei n°® 11.771/2008 e no artigo 18 do Decreto n°
7.381/2010.
8.4.2. Apresentar referéncias comerciais, podendo ser contratos ou notas fiscais de
servicos ja prestados ou atestados de capacidade técnica.
8.4.3. Apresentar seguro de Responsabilidade Civil
8.4.4. Conhecimento e Aceitacdo das Condi¢bes Contratuais: A agéncia deve
demonstrar pleno conhecimento e aceitacdo das regras e condi¢bes gerais da
contratacdo, comprometendo-se a manter as condi¢cdes durante toda a execucao

do contrato até seu pagamento (ANEXO I11).

8.5. As Declaragdes constantes nos Anexos deste edital deverdo ser assinadas por

seu representante legal, sendo o0 socio ou seu procurador.
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8.6.0s documentos ndo poderdo apresentar emendas, rasuras ou ressalvas.

8.7.As Certiddes/documentos que nao tiverem prazo de validade informado, terdo
como data de validade 90 (noventa) dias apds a sua emissao.

8.8. A falta de qualquer dos documentos previstos neste Edital implicara na
Inabilitagdo da proponente.

8.9.Todos os documentos deverdo estar dentro dos respectivos prazos de validade.

8.10. Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para habilitagdo deverdo
estar:

8.10.1. Em nome do licitante, com nimero do CNPJ e endereco respectivo.
8.10.2. Em nome da sede (matriz), se o licitante for a sede.

8.10.3. Em nome da filial, se o licitante for a filial, salvo aqueles documentos
que, pela propria natureza, comprovadamente forem emitidos somente em

nome da sede (matriz).

9- FORMA E CRITERIOS DE SELECAO
9.1. Selecdo do fornecedor ocorrera através do credenciamento das instituicbes que

estejam habilitadas e que atendam os requisitos estabelecidos no item 08, do Edital.

10- FORMA DE PAGAMENTO

10.1. O pagamento serd por demanda, € um modelo de cobrangca em que o pagamento
pelos servigos € conforme os utiliza, sem a necessidade de um pagamento antecipado
ou de um valor fixo mensal. Esse modelo é particularmente comum em agéncias de
viagens que oferecem servigos personalizados, como a emissdo de passagens aéreas e a
reserva de hospedagens, onde os precos podem variar conforme a demanda e a cotagédo
do dia.

10.2. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal
ou Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

10.2.1 O prazo de validade;

10.1.2 A data da emisséo;
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10.1.3.0s dados do contrato e do 6rgdo contratante;

10.1.4.0 periodo respectivo de execucdo do contrato;

10.1.5.0 valor a pagar; e

10.1.6.Eventual destaque do valor de retences tributarias cabiveis.

10.3.  Os prazos para liquidacéo e pagamento serdo limitados a:

| - Até 30 (trinta) dias para a liquidacdo da despesa, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracéo;

Il - Até 30 (trinta) dias para pagamento, a contar da liquidacdo da despesa.

10.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, 0 pagamento ficara sobrestado até que o credenciado
providencie as medidas saneadoras. Nessa hipotese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-
a apds a comprovacdo da regularizagcdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus
para o contratante;

11-SAO OBRIGACOES DO(A) CREDENCIADO(A)

11.1.Fornecimento de Passagens Aéreas e Hospedagem:

« A contratada deve fornecer passagens aéreas e realizar reservas de hospedagem
de acordo com as necessidades informadas pela contratante, respeitando as
datas, destinos e preferéncias de acomodaces exigidas pela Prefeitura.

11.2. Apresentacdo de Cotacdes de Servigos:

« A contratada deve fornecer cotacbes diarias ou conforme a demanda, com
precos atualizados para passagens aereas e hospedagem, respeitando 0s
requisitos da contratante, incluindo categorias de acomodacédo e horarios de
V0O0.

11.3.Emissdo de Passagens Aéreas e Confirmacao de Reservas:

« A contratada é responsavel por emitir as passagens aéreas e garantir a
confirmacdo das reservas de hospedagem em tempo habil, para que a Prefeitura
possa verificar e utilizar os servi¢cos conforme o cronograma das viagens.

11.4.Suporte e Atendimento ao Cliente:

« A contratada deve prestar suporte continuo a contratante para resolver
eventuais problemas com passagens aéreas ou reservas de hospedagem, como
cancelamentos, alteracdes de voos, troca de hotéis ou problemas imprevistos
durante a viagem.

11.5.Garantia de Qualidade e Conformidade dos Servigos:

« A contratada deve garantir que as passagens aéreas sejam emitidas por
companhias aéreas regulares e que as reservas de hospedagem atendam aos
padrdes de qualidade exigidos, de acordo com as preferéncias estabelecidas
pela Prefeitura (localizacdo, categoria de hotel, tipo de quarto, etc.).
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11.6.Correcao de Erros e Problemas:

« Caso haja algum erro na emissdo das passagens aéreas ou na reserva de
hospedagem, a contratada tem a responsabilidade de corrigir rapidamente e sem
custos adicionais para a Prefeitura, garantindo que os servicos atendam as
condicdes pactuadas.

11.7.Cumprimento de Prazos e CondicOes de Contratacéo:

+ A contratada deve cumprir rigorosamente os prazos acordados para a emissao
das passagens aéreas e para a confirmacdo das reservas de hospedagem, de
modo que ndo haja prejuizo nas viagens planejadas pela Prefeitura.

11.8.Comunicacéo de Alteracdes nos Servigos:

« A contratada deve comunicar a Prefeitura, com a méaxima antecedéncia
possivel, quaisquer alteracbes nas passagens aéreas Ou nas reservas de
hospedagem que possam impactar a viagem, como mudancas de horarios de
V00, cancelamentos ou mudancgas na disponibilidade de hospedagem.

11.9.Responsabilidade Legal e Fiscal:

+ A contratada deve manter sua regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria,
cumprindo com todas as exigéncias legais e fiscais durante a vigéncia do
contrato ou do termo de credenciamento.

11.10.Resolucdo de Conflitos:

+ A contratada deve buscar sempre a solucdo répida e eficiente de quaisquer
problemas ou disputas relacionadas as passagens aéreas e reservas de
hospedagem, com o objetivo de manter o bom relacionamento com a Prefeitura
e garantir a satisfacdo das necessidades da Administracdo Municipal.

12-SA0 OBRIGACOES DO MUNICIPIO
12.1.Fornecimento de Informag6es Necessarias:

« A contratante deve fornecer a contratada todas as informacdes relevantes sobre
as viagens, como destinos, datas, nimero de passageiros e tipo de acomodacéo
desejada. Para hospedagem, isso inclui a categoria do hotel, tipo de quarto e
exigéncias especiais, se houver.

12.2.Solicitacdo de Cotacdes:

« A Prefeitura deve solicitar a contratada as cotacdes de passagens aéreas e
reservas de hospedagem, conforme a demanda, dentro dos prazos necessarios
para garantir a aquisicdo adequada desses servigos. A solicitacdo de cotacbes
deverd ocorrer com antecedéncia suficiente para viabilizar a compra de
passagens e a reserva de hotéis.

12.3. Acompanhamento e Fiscalizacéo:

« A contratante deve acompanhar e fiscalizar os servigos prestados pela
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contratada para garantir que as passagens aéreas e hospedagens sejam
fornecidas conforme as condigfes acordadas e em conformidade com as
necessidades do municipio.

12.4.Recebimento e Confirmacéo dos Servicos:

« A Prefeitura é responsavel por receber as passagens aéreas e a confirmacgdo das
reservas de hospedagem de acordo com as condi¢Oes acordadas. Isso inclui a
verificagdo das passagens emitidas e das reservas feitas, garantindo que
estejam corretas e dentro dos prazos estabelecidos.

12.5.Pagamento pelos Servicos:

« Acontratante deve efetuar o pagamento a contratada pelos servicos de passagens
aereas e hospedagem adquiridos, conforme o valor acordado nas cotacfes e de
acordo com as condicdes de pagamento estabelecidas. O pagamento deve ser
realizado dentro dos prazos contratuais.

12.6.Garantir Regularidade Fiscal e Legal:

« A Prefeitura deve garantir que a contratada esteja com a documentacao fiscal e
regularidade juridica em dia, conforme exigido pela Lei n°® 14.133/2021, antes
de formalizar o credenciamento ou a contratacgao.

12.7.Comunicacéo de Alteracdes nas Viagens:

« Caso haja qualquer alteracdo nas datas de viagem, destinos ou nas necessidades
de hospedagem, a Prefeitura deve comunicar a contratada o mais rapido
possivel, para que a agéncia possa realizar as alteragbes necessarias nas
passagens e nas reservas de hospedagem.

12.8.Responsabilidade pela Conformidade das Viagens:

« A contratante deve garantir que os deslocamentos realizados estejam de acordo
com as normas e politicas de viagem do municipio, zelando pela correta
execucdo das viagens em termos de passagens aéreas e hospedagem.

13- DA FISCALIZACAO

13.1. A prestacao de servicos ficara sempre sujeita a regulamentacéo e fiscalizacdo da
Prefeitura do Municipio de Nilopolis, atraves da Secretaria Municipal de Governo que
sera a gestora do CREDENCIAMENTO.

14 - DA VIGENCIA

14.1. A vigéncia do Chamamento Publico ficara aberto durante o periodo de 12 (doze)
meses para credenciamento de qualquer interessado que atenda todos os requisitos de
habilitagcdo, podendo ser prorrogado na forma da lei, de acordo com a necessidade do

Municipio de Nilopolis.
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15. DA ADESAO AO CREDENCIAMENTO E AO INSTRUMENTO
CONTRATUAL
15.1. Torna-se implicito que os proponentes ao fazerem o CREDENCIAMENTO,

concordam integralmente com os termos deste Edital e seus anexos;
15.2. A proponente que se recusar a atender a demanda sera responsabilizada na forma
da legislacdo em vigor, inclusive sendo passiva de multas e restricbes para contratar

com o poder publico.

15.3. A execucdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera

pelas consequéncias de sua inexecucgéo total ou parcial.

15.4. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato
atuara tempestivamente na solugédo do problema, reportando ao gestor do contrato para

que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

15.5.0 periodo de vigéncia do credenciamento sera até o dia 12 (doze) meses.

15.6. A vigéncia do presente instrumento fica vinculada a existéncia de recursos

orcamentarios nos termos pelo inciso I, do art. 106 da Lei 14.133/2021.

16. DO CRITERIO DE SELECAO PARA CHAMAMENTO DOS
CREDENCIADOS
16.1. O chamamento das agéncias credenciadas para a contratacdo de passagens aereas

nacionais, bem como hospedagens, sera realizado conforme as diretrizes estabelecidas
pelo processo de cotacao diaria e selecdo do menor valor. Essa forma de chamamento
visa garantir a transparéncia, a competitividade e a obtencdo de precos mais vantajosos

para a contratacdo de servicos de transporte aéreo e hospedagem.

16.2. O procedimento sera conduzido de maneira a assegurar que as agéncias
interessadas apresentem suas propostas baseadas nas condigdes de mercado do
momento. Para tanto, as cotacOes diarias serdo solicitadas, permitindo que o valor
oferecido pelas agéncias seja comparado em tempo real, com a escolha das opcbes que

apresentem o menor custo, sem comprometer a qualidade do servigo prestado.
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16.3.0 critério de selecdo sera exclusivamente pautado no valor, com a anélise de cada
proposta levando em consideracdo as tarifas mais vantajosas para a aquisicdo das
passagens aéreas e reservas de hospedagem, respeitando os prazos e a eficiéncia no
atendimento. Essa abordagem busca otimizar os recursos financeiros, promovendo

uma gestdo mais eficaz dos gastos relacionados a viagens e hospedagens.

16.4. Portanto, as agéncias credenciadas deverdo apresentar suas propostas conforme
as orientacOes estabelecidas, garantindo a competitividade e a busca constante pela
reducdo de custos, sem perder de vista a qualidade e a adequacdo dos servicos
oferecidos as necessidades do contratante.

17. DAS IMPUGNACOES E RECURSOS DO CREDENCIAMENTO

17.1. Ate 3 (trés) dias da data final prevista no — inserir a clausula que falar do
resultado- nos termos do artigo 164, caput, da Lei federal n® 14.133/21, qualquer pessoa
fisica ou juridica, poderad impugnar os termos deste edital direto no portal de compras de

Nilépolis: www.portaldecomprasnilopolis.com.br.

I.  No caso de acolhimento da impugnacéo, a comisséo avaliara a necessidade de
prorrogacdo do prazo de credenciamento junto com a decisdo do ordenador de

despesa;

I1. A partir da publicacdo do resultado do credenciamento, os interessados terdo
prazo de 5 (cinco) dias Uteis para apresentar recurso contra a decisdo, nos termos do
artigo 165 da Lei federal n° 14.133/21,

I11. N&o serdo conhecidos recursos e/ou impugnacfes apresentados fora do prazo
legal e/ou subscritos por representante ndo habilitado legalmente, ou ndo

identificado no processo para responder pelo interessado;

IV. Os recursos e contrarrazdes de recurso deverdo serdo feitos dentro do portal de

compras de Nilopolis: www.portaldecomprasdenilopolis.com.br.

V. Os recursos e contrarrazdes de recurso, bem como a impugnacdo do edital,
deverdo ser dirigidos a Comissdo do credenciamento citar o nome, indicando o
namero do credenciamento, do processo administrativo, apresentando clara
formulacdo do pedido com exposigéo dos fatos e seus fundamentos, a indicagéo do

interessado ou quem o represente, dados de identificacdo, telefone, e-mail, data,
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assinatura do interessado ou representante, documento que comprove aptiddo do
signatério para representacdo do interessado (quando ndo impetrado pelo préprio) e
documento de identificacdo pessoal valido daquele que assinar (CNH, identidade,
outros), sob pena de ndo ser conhecido;

VI. O acolhimento de recurso importard na invalidagdo apenas dos atos

insuscetiveis de aproveitamento;
VI1.No que couber, aplicar-se-do os termos do artigo 165 da Lei federal n° 14.133/21;

VIII. Decaira do direito de impugnar os termos deste edital aquele que ndo o
fizer dentro do prazo estabelecido pelo presente edital ou fora das condigdes
estabelecidas para fazé-lo.

18. DA REGRA DE SOLICITACAO, PRAZO E FORMA DE PAGAMENTO.

18.1. O Municipio realizara inspecdo minuciosa de todos os servigos executados, por
meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais
encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequacdo dos servicos e
constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem
necessarios.

18.2. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento,
o fiscal do contrato ird apurar o resultado das avaliagbes da execucdo do objeto e, se
for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizados
em consonancia com os indicadores previstos, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a
ser encaminhado ao gestor do contrato.

18.3. O Credenciado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Gltima e/ou Unica medi¢do de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério.

18.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao
de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucoes exigiveis.

18.5. No prazo supracitado para o recebimento provisorio, cada fiscal ou a equipe de
fiscalizacdo devera elaborar Relatorio Circunstanciado em consonancia com suas
atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

18.6. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o relatério
circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias
na execucao do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.
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18.7. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacdo
da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

18.8.  Os servigos seréo recebidos definitivamente a partir da data da assinatura da
ordem de fornecimento, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

18.9. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizagéo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA,
por escrito, as respectivas correcoes;

18.10. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatorios e documentagGes apresentadas; e

18.11. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca do servi¢co nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.

18.13. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do
objeto da contratacdo, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de
Referéncia.

18.14. Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar a
empresa para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

18.15. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacdo da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais
ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

18.16. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacdo da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais
ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

18.17. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento devera realizar
consulta para:
18.17.1.  Verificar a manutencdo das condicdes de habilitacdo exigidas no
aviso de contratacao direta;
18.17.2.  ldentificar possivel razdo que impeca a participacdo em
licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

18.18. Constatando-se a situacdo de irregularidade do credenciado, serd providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua



* *

Tal[~ PREFEITURA MUNICIPAL DE NILOPOLIS
o, i SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

18.19.Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o credenciado nao
regularize sua situacéo de habilitacao.

18.20.Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributéaria prevista na legislacao
aplicavel.

18.21. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

18.22. O credenciado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengéo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

19- DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

19.1.Pela inexecucdo total ou parcial na prestacdo dos servicos, o Municipio de
Nilopolis poderd, garantida a prévia defesa, aplicar aos credenciados as sancOes
previstas no art. 156, da Lei n°. 14.133/2021.

19.2.A qualquer tempo podera ser alterado, suspenso ou cancelado o credenciado que

deixar de satisfazer as exigéncias estabelecidas para o credenciamento.

20. DAS DISPOSICOES GERAIS.
20.1.A documentacdo apresentada para fins de habilitacdo fara parte dos autos da

licitacdo e ndo sera devolvida ao proponente.

20.2. A apresentacdo das propostas implicard na plena aceitacdo, por parte do

solicitante, das condicGes estabelecidas neste Edital e seus anexos.
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21. ANEXOS DO EDITAL.

21.1. Integram este Edital, 0s seguintes anexos:

a) ANEXO | — Termo de Referéncia.

b) ANEXO Il - Solicitagdo de Credenciamento.

c) ANEXO 11l - Modelo de declaracéo de que atenda aos requisitos de habilitacdo;

d) ANEXO IV - Modelo de declaracdo de que cumpre com o disposto no INCISO
XXX DO ART. 7° DA CONSTITUI(;AO FEDERAL.

e) ANEXO V - Modelo de declaracéo de idoneidade;
f) ANEXO VI - Declaracao de Nepotismo;
g) ANEXO VII - Modelo de Declaracéo de identificacdo de responsavel;

h) ANEXO VIII - Modelo de Declaracdo de conhecimento as normas de prevencao a
corrupcao.

i)ANEXO IX — Modelo de Declaracdo de Comprometimento;
NOTA: Os presentes Anexos sdo apenas modelos, no qual ndo deve ser substituido por
informacGes do fornecedor que pretende participar do certame.

Nil6polis/RJ, 07 de julho de 2025.

DAVI MENDES CHAGAS DOS SANTOS
Secretéaria de Governo
Matricula N° 28.668



1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Credenciamento para contratacdo de empresas especializadas em
agenciamento de passagens aéreas nacionais e hospedagens para atender as
demandas da Prefeitura Municipal De Nil6polis e suas Secretarias.

1.2.  Conforme especificacdes e condicdes estabelecidas abaixo.

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE
CONTRATACAO DE EMPRESA
1 |ESPECIALIZADA EM AGENCIAMENTO| DE ACORDO COM A
DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS DEMANDA
CONTRATACAO DE EMPRESA
2 |ESPECIALIZADA EM HOSPEDAGEM |DE ACORDO COM A
PARA VIAGENS NACIONAIS DEMANDA

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. Considerando a necessidade da Prefeitura Municipal de Nilopolis de realizar a
compra de passagens aéreas e hospedagens durante o ano, visando atender a
deslocamentos de servidores publicos, comissdes e autoridades em compromissos
oficiais e institucionais, a contratacdo de uma agéncia de viagens especializada em
passagens aéreas € uma agéncia de viagens especializada em hospedagens, sendo as
viagens nacionais, se faz necessaria para garantir a eficiéncia, a transparéncia e a
adequacao aos procedimentos administrativos exigidos pela legislacdo vigente.

2.2. A demanda por passagens aéreas e hospedagens é variavel, podendo surgir de
forma imprevisivel ao longo do ano, dependendo da realizacdo de eventos, reunides
ou viagens oficiais.

2.3.A escolha das agéncias de viagens sera realizada com base em critérios
transparentes de avaliacdo, garantindo que as prestadoras de servicos credenciadas
atendam aos requisitos técnicos necessarios, oferecendo qualidade e precos
competitivos.

2.4. Dessa forma, a contratacdo das agéncias de viagens para atender as necessidades
da administracdo municipal em relacdo & aquisicdo de passagens aéreas e

hospedagens assegurando a correta aplicacdo dos recursos publicos e o cumprimento
das demandas de mobilidade institucional de forma agil e eficiente.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
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3.1.Com base no levantamento realizado, a solu¢do proposta para o credenciamento
de agéncias de viagens é altamente vantajosa, pois permitird a Prefeitura contratar
servicos de passagens aéreas e hospedagens de forma continua e conforme a
demanda. A contratacdo sera feita por cotacBes diarias, 0 que permitira que a
Administracdo obtenha os melhores precos disponiveis no mercado no momento da
contratacdo, além de garantir a flexibilidade necesséria para atender a necessidades
emergenciais de deslocamento.

3.2. A escolha de agéncias de viagens serd realizada com base em critérios
transparentes de avaliacdo, garantindo que as prestadoras de servigos credenciadas
atendam aos requisitos técnicos necessarios, oferecendo qualidade e pregos
competitivos.

Dessa forma, a contratacdo de uma agéncia de viagens para atender as necessidades
da administragdo municipal em relacdo a aquisicdo de passagens aéreas e
hospedagens, assegurando a correta aplicagdo dos recursos publicos e 0 cumprimento
das demandas de mobilidade institucional de forma agil e eficiente.

3.3. Segue a Instrugdo Normativa n° 3, de 11 de fevereiro de 2015, capitulo I, das
formas de aquisicdo, secao Il, da Aquisicdo por Agenciamento de Viagens:

e Art. 4° O objeto do agenciamento de viagens atenderd as demandas ndo
contempladas pela aquisicdo direta de passagens viabilizada pelo
credenciamento, aos casos em que houver impedimento de emissao junto
a empresa credenciada ou aos casos emergenciais devidamente
justificados no SCDP.

e Art. 5° Aléem do servico de agenciamento de viagens, o instrumento
convocatorio podera prever, justificadamente, servigos correlatos.

8 1° Para remuneracdo dos servicos correlatos podera ser utilizado percentual
incidente sobre os precos dos servigos de agenciamento de viagens, desde que
previsto no instrumento convocatorio, sendo comprovados mediante recibo, nota
fiscal ou outro documento oficial.

8§ 1° Os valores relativos a aquisicdo de bilhetes de passagens serdo repassados pela
Administracdo a agéncia de turismo contratada, que intermediard o pagamento junto
as companhias aéreas que emitiram os bilhetes.

8§ 2° Os valores referidos no § 1° ndo serdo considerados parte da remuneracgdo pelos
servicos de agenciamento de turismo e ndo poderdo constar da planilha de custos a
que se refere o art. 7° desta Instrucdo Normativa.

§ 5° Eventuais incentivos, sob qualquer titulo, recebidos pelas agéncias de turismo
das companhias aéreas, ndo poderdo ser considerados para afericdo da exequibilidade
da proposta.
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e Art. 8 No momento da habilitacdo, a licitante deverd apresentar
declaracédo firmada por seu representante legal, sob as penas da lei, de
gue possui condicBes operacionais necessarias a emissdo dos bilhetes de
passagens, em conformidade com as politicas comerciais e financeiras
das principais companhias aéreas.

e Art. 10. O instrumento convocatorio dispora sobre a forma de reversdo
de passagem ndo utilizada, a qual, por medida de simplificacéo
processual, deve se dar, sempre que possivel, mediante glosa dos valores
respectivos na fatura subsequente a apresentacdo da nota de crédito pela
contratada.

8 1° Quando da efetuacdo da glosa, eventuais taxas e multas aplicadas pelas
companhias aéreas em razdo do cancelamento das passagens aéreas nao utilizadas
deverdo ser consideradas, desde que comprovada sua aplicagéo.

8§ 2° Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de reverséo
da totalidade dos cancelamentos efetuados, na forma estabelecida no caput, o
montante a ser glosado podera ser deduzido da garantia apresentada na contratacéo
ou ser reembolsado ao 6rgéo ou entidade, mediante recolhimento do valor respectivo
por meio de Guia de Recolhimento da Unido - GRU.

Vantagens do Credenciamento:

- Flexibilidade e Agilidade: O modelo de credenciamento proporciona agilidade na
contratagdo de passagens e hospedagens, com cotacOes atualizadas conforme as
condicdes de mercado.

- Melhores Precos e Condigcdes: A andlise de mercado indica que as agéncias
consultadas oferecem precos competitivos e condicGes de atendimento que atendem
as necessidades da Prefeitura.

- Atendimento Personalizado: As agéncias credenciadas terdo a responsabilidade de
oferecer um atendimento adequado as especificidades das viagens da Prefeitura,
considerando a urgéncia e a natureza oficial dos deslocamentos.

O credenciamento de agéncias de viagens para a aquisicdo de passagens aéreas e
hospedagens se configura como a solucdo mais adequada para atender as
necessidades de deslocamento da Prefeitura Municipal de Nilopolis.

4. DO CREDECIAMENTO DE LICITACAO

4.1.A Lei n° 14.133/2021, conhecida como a nova Lei de Licitacbes e Contratos
Administrativos, estabelece as normas e diretrizes para as contratagdes publicas,
buscando garantir maior eficiéncia, transparéncia, competitividade e economicidade.
Dentro deste contexto, o credenciamento é uma modalidade que permite a
Administracdo Publica selecionar fornecedores para a prestacdo de servicos de forma
continua, sem a necessidade de realizar licitacdo a cada contratacdo individual. Esse
modelo é ideal para situacbes em que a demanda por servicos é varidvel e
imprevisivel ao longo do tempo, como é o caso da aquisicdo de passagens aéreas e
hospedagens.
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4.2. A Prefeitura Municipal de Nildpolis, por meio do credenciamento, ira selecionar
agéncias de viagens especializadas, com a finalidade de adquirir passagens aéreas e
hospedagens conforme a necessidade e a demanda, pelo periodo de 12 (doze) meses
contados a partir da publicacéo.

4.3.De acordo com o artigo 79 da Lei n® 14.133/2021, o credenciamento pode ser
utilizado quando os fornecedores oferecem servigos de forma continua, de natureza
comum, e com pregos ou condi¢Bes variaveis. A escolha do credenciamento para a
aquisicdo de passagens aéreas e hospedagens baseiam-se nos seguintes pontos
previstos na Lei:

e Art. 79, Inciso IllI: O credenciamento é a modalidade indicada para
contratacdes de servicos comuns que atendem a demanda continua e que ndo
envolvem um valor determinado ou quantificado de forma exata no momento
da contratacéo.

e TORRES, Ronny Charles Lopes de. A hipétese do inciso 111 do caput
admite a utilizacdo do credenciamento para atendimento de pretensées
contratuais relacionadas a *‘mercados fluidos™, nos quais a flutuagdo
constante do valor da prestacdo e das condigfes de contratacdo
inviabilizaria a selecdo de agente por meio de processo de licitacéo.
JusPodivim.

e Art.79, Inciso IV: na hipotese do inciso 11l do caput deste artigo, a
Administracdo devera registrar as cotacdes de mercado vigentes no
momento da contratacao;

4.4.A contratacdo das agéncias de viagens para aquisicdo de passagens aéreas e
hospedagens pela Prefeitura Municipal de Nilépolis se justifica pelo seguinte:

o Demanda Variavel: A necessidade de passagens aéreas e hospedagem pela
Administracdo Publica pode variar significativamente ao longo do ano,
conforme eventos oficiais, viagens de servidores para capacitacdo, missoes e
outras atividades imprevistas. Por essa razdo, é impraticavel estabelecer um
valor fixo ou uma quantidade predeterminada de passagens e hospedagens, o
que torna o modelo de credenciamento a op¢do mais adequada.

e Variagdo de Precos: O mercado de passagens aéreas e hospedagem é
altamente dindmico, com precos variando de acordo com a época do ano, a
proximidade das datas de viagem e a demanda do mercado. O
credenciamento possibilita a obtencdo de cotacOes atualizadas, adequadas as
condicdes do mercado, sem a necessidade de licitacdes repetitivas.

o Atendimento Continuo: O modelo de credenciamento permite que a
Prefeitura tenha acesso continuo aos servicos de agéncias de viagens
qualificadas, garantindo agilidade na contratacdo quando necessario, sem a
necessidade de novos processos licitatérios ou burocraticos.

4.5.Procedimentos para o Credenciamento:

Com base nas disposi¢cOes da Lei n° 14.133/2021, o procedimento para o



* *

ol PREFEITURA MUNICIPAL DE NILOPOLIS

i SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

credenciamento seré realizado conforme as seguintes etapas:

Publicacdo do Edital de Credenciamento: A Prefeitura Municipal de Nildpolis
publicara um edital, detalhando as exigéncias para as agéncias de viagens
interessadas em participar do credenciamento. O edital incluira as condigdes
de habilitacdo, requisitos técnicos, documentacdes exigidas, e as obrigacbes
das partes.

Habilitacdo dos Fornecedores: A partir da publicacdo do edital, as agéncias de
viagens interessadas deverdo submeter a documentacdo necessaria, que
incluird comprovacdo de regularidade fiscal, qualificacdo técnica, capacidade
operacional e experiéncia anterior em contratos semelhantes.

Selecdo das Agéncias Credenciadas: A selecdo das agéncias sera feita com
base nos critérios de habilitacdo e qualificacdo técnica, de forma objetiva,
conforme a analise da documentacdo apresentada e das condigdes
operacionais de cada empresa. O nimero de agéncias a serem credenciadas
sera determinado pela Administragdo, conforme as necessidades de prestagéo
de servicos de aquisicdo de passagens aéreas e hospedagens.

4.6.Apos a realizagdo do credenciamento, as agéncias selecionadas estardo aptas a
fornecer as passagens aereas e hospedagens conforme a demanda da Prefeitura. A
contratacdo sera feita por meio de credenciamento, estabelecendo as condicdes de
fornecimento, prazos e valores de acordo com as cotacOes diarias oferecidas pelas
agéncias, sempre observando 0s pre¢os praticados no mercado.

4.7. A opcdo pelo credenciamento, conforme os termos da Lei n° 14.133/2021,
apresenta as seguintes vantagens para a Administracdo Publica:

Flexibilidade: O credenciamento permite a contratacdo das agéncias de
viagens conforme a necessidade real, evitando aquisicdes desnecessarias ou
ociosas de passagens aéreas e hospedagens.

Agilidade: Com a escolha de agéncias qualificadas ja credenciadas, o
processo de aquisicao é mais rapido, permitindo a Prefeitura atender de forma
mais agil as demandas de viagem.

Ajuste de Precos: O credenciamento possibilita a negociacdo continua de
precos e condicbes, sempre com base nas cotacdes mais vantajosas do
momento, garantindo maior eficiéncia na utilizacao de recursos publicos.

Cumprimento da Legislacdo: O processo de credenciamento segue
rigorosamente as diretrizes da Lei n® 14.133/2021, atendendo aos principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

4.8. A realizacdo do credenciamento, conforme as disposicdes da Lei n°
14.133/2021, se revela a solugdo mais adequada para a aquisicdo de passagens
aéreas e hospedagens pela Prefeitura Municipal de Nilopolis, garantindo a
flexibilidade necesséaria para atender as demandas variaveis de deslocamento, ao
mesmo tempo em que assegura a eficiéncia e a economicidade no uso dos
recursos publicos. O processo de credenciamento permitird a Prefeitura contar
com fornecedores qualificados, precos atualizados e agilidade na execucdo dos



servicos de transporte aéreo para servidores e autoridades municipais.

5.DO CUSTO ESTIMADO

5.1. Considerando a natureza variavel e dinamica do mercado de passagens aéreas e
hospedagens, a Prefeitura Municipal de Nilépolis ndo pode estabelecer um valor exato
e fixo para o contrato de contratacdo de agéncia de viagens, uma vez que 0S pregos
das passagens e hospedagens sdo altamente flutuantes e dependem de uma série de
fatores externos, como a disponibilidade de assentos, a sazonalidade, a demanda do
mercado, as politicas das companhias aéreas e as condi¢cGes econdmicas globais e
nacionais.

5.2.Dessa forma, o valor do contrato sera ajustado de acordo com as cotacdes diarias
realizadas pelas agéncias credenciadas, atendendo aos seguintes pontos:

5.3.0 mercado de passagens aéreas e hospedagens apresenta uma volatilidade
significativa. O preco das passagens e hospedagens pode variar consideravelmente
em um curto espaco de tempo, dependendo de fatores como a proximidade da data de
embarque, promocdes das companhias aéreas, flutuacdes da demanda e outros fatores
imprevisiveis. Assim, & impossivel estimar um valor fixo e exato para todas as
passagens e hospedagens que possam ser adquiridas ao longo do ano.

5.4.Como o processo de contratacao sera realizado de acordo com cotacdes diérias,
0s precos apresentados pelas agéncias de viagens credenciadas estardo sempre
atualizados, refletindo as condicdes reais do mercado no momento da aquisicdo das
passagens e hospedagens. Essa metodologia permite que a Prefeitura contrate os
servicos conforme as necessidades e as condi¢Ges de preco mais vantajosas do
mercado naquele momento, evitando a contratacdo de valores fixos que poderiam ser
desatualizados e prejudicar a gestdo orcamentaria.

5.5.0 mercado de transporte aéreo € diretamente influenciado por fatores
econémicos externos, como inflagdo, combustiveis, politicas tarifarias das
companhias aéreas e outras variaveis econémicas e geopoliticas. Essas flutuacdes
tornam inviavel a estimativa de um valor especifico e concreto, uma vez que 0s
precos podem variar consideravelmente ao longo do ano, dependendo das
circunstancias do momento.

5.6. A Lei n° 14.133/2021, em seu artigo 79, prevé a contratacdo de servicos
continuos ou eventuais, como 0 caso das passagens aereas e hospedagens, e permite
que 0s contratos com

valores variaveis, baseados nas cotaces de mercado, sejam ajustados conforme a
necessidade da Administracdo Publica, desde que respeitada a previsdo orcamentaria.

5.7. Dessa forma, a auséncia de um valor concreto e fixo no processo de contratacdo
estd em conformidade com os principios da administracdo pablica, como a eficiéncia,
a transparéncia e a economicidade. A cotacdo diaria do mercado flutuante de
passagens aéreas e hospedagens é a melhor pratica para garantir que 0S recursos
publicos sejam aplicados da forma mais eficiente possivel, respeitando as variagdes
do mercado e as necessidades reais da Prefeitura Municipal de Nil6polis.
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6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
Fornecimento de Passagens Aéreas e Hospedagem:

e A contratada deve fornecer passagens aéreas e realizar reservas de
hospedagem de acordo com as necessidades informadas pela contratante,
respeitando as datas, destinos e preferéncias de acomodagOes exigidas pela
Prefeitura.

Apresentacédo de Cotacgdes de Servigos:

o A contratada deve fornecer cotacGes didrias ou conforme a demanda, com
precos atualizados para passagens aéreas e hospedagem, respeitando 0s
requisitos da contratante, incluindo categorias de acomodacdo e horarios de
VOO.

Emissao de Passagens Aéreas e Confirmacéo de Reservas:

e A contratada é responsavel por emitir as passagens aereas e garantir a
confirmacgdo das reservas de hospedagem em tempo habil, para que a
Prefeitura possa verificar e utilizar os servigos conforme o cronograma das
viagens.

Suporte e Atendimento ao Cliente:

e A contratada deve prestar suporte continuo a contratante para resolver
eventuais problemas com passagens aéreas ou reservas de hospedagem,
como cancelamentos, alteracdes de voos, troca de hotéis ou problemas
imprevistos durante a viagem.

Garantia de Qualidade e Conformidade dos Servicos:

e A contratada deve garantir que as passagens aereas sejam emitidas por
companhias aéreas regulares e que as reservas de hospedagem atendam aos
padrdes de qualidade exigidos, de acordo com as preferéncias estabelecidas
pela Prefeitura (localizacdo, categoria de hotel, tipo de quarto, etc.).

Correcao de Erros e Problemas:

o Caso haja algum erro na emissdo das passagens aéreas ou na reserva de
hospedagem, a contratada tem a responsabilidade de corrigir rapidamente e
sem custos adicionais para a Prefeitura, garantindo que os servigcos atendam as
condicdes pactuadas.

Cumprimento de Prazos e Condicdes de Contratacéo:

e A contratada deve cumprir rigorosamente 0s prazos acordados para a emissao
das passagens aéreas e para a confirmacdo das reservas de hospedagem, de
modo que ndo haja prejuizo nas viagens planejadas pela Prefeitura.

Comunicacao de Alteragdes nos Servigos:

e A contratada deve comunicar a Prefeitura, com a méaxima antecedéncia
possivel, quaisquer alteracbes nas passagens aéreas ou nas reservas de
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hospedagem que possam impactar a viagem, como mudancas de horérios de
V0o, cancelamentos ou mudangas na disponibilidade de hospedagem.

Responsabilidade Legal e Fiscal:

« A contratada deve manter sua regularidade fiscal, trabalhista e previdenciéria,
cumprindo com todas as exigéncias legais e fiscais durante a vigéncia do
contrato ou do termo de credenciamento.

Resolugéo de Conflitos:

e A contratada deve buscar sempre a solucdo répida e eficiente de quaisquer
problemas ou disputas relacionadas as passagens aéreas e reservas de
hospedagem, com o objetivo de manter o bom relacionamento com a
Prefeitura e garantir a satisfacdo das necessidades da Administragéo
Municipal.

7. DAS OBRIGA(;OES DA CONTRATANTE
Fornecimento de Informacdes Necessarias:

e A contratante deve fornecer a contratada todas as informacdes relevantes
sobre as viagens, como destinos, datas, nimero de passageiros e tipo de
acomodacéo desejada. Para hospedagem, isso inclui a categoria do hotel, tipo
de quarto e exigéncias especiais, se houver.

Solicitacdo de Cotacoes:

o A Prefeitura deve solicitar a contratada as cotacGes de passagens aéreas e
reservas de hospedagem, conforme a demanda, dentro dos prazos
necessarios para garantir a aquisicdo adequada desses servicos. A solicitacdo
de cotacBes deverd ocorrer com antecedéncia suficiente para viabilizar a
compra de passagens e a reserva de hotéis.

Acompanhamento e Fiscalizacéo:

e A contratante deve acompanhar e fiscalizar os servicos prestados pela
contratada para garantir que as passagens aéreas e hospedagens sejam
fornecidas conforme as condi¢fes acordadas e em conformidade com as
necessidades do municipio.

Recebimento e Confirmacao dos Servicos:

o A Prefeitura € responsavel por receber as passagens aéreas e a confirmacéo

das

reservas de hospedagem de acordo com as condi¢bes acordadas. Isso inclui a

verificacdo das passagens emitidas e das reservas feitas, garantindo que estejam
corretas e dentro dos prazos estabelecidos.

Pagamento pelos Servigos:

e A contratante deve efetuar o pagamento a contratada pelos servigos de
passagens aéreas e hospedagem adquiridos, conforme o valor acordado nas
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cotagbes e de acordo com as condicOes de pagamento estabelecidas. O
pagamento deve ser realizado dentro dos prazos contratuais.

Garantir Regularidade Fiscal e Legal:

o A Prefeitura deve garantir que a contratada esteja com a documentacéo fiscal
e regularidade juridica em dia, conforme exigido pela Lei n°® 14.133/2021,
antes de formalizar o credenciamento ou a contratagéo.

Comunicacao de Alteracdes nas Viagens:

e Caso haja qualquer alteracdo nas datas de viagem, destinos ou nas
necessidades de hospedagem, a Prefeitura deve comunicar a contratada o
mais rapido possivel, para que a agéncia possa realizar as alteracfes
necessarias nas passagens e nas reservas de hospedagem.

Responsabilidade pela Conformidade das Viagens:

e A contratante deve garantir que o0s deslocamentos realizados estejam de
acordo com as normas e politicas de viagem do municipio, zelando pela
correta execucdo das viagens em termos de passagens aéreas e hospedagem.

8. DA RESCISAO E PENALIDADES POR DESCUMPRIMENTO

e EmM caso de descumprimento das condi¢bes acordadas ou da falha na
prestacdo dos servicos, a contratante tem o direito de rescindir o contrato ou o
termo de credenciamento, aplicando as penalidades previstas na Lei n°
14.133/2021, como multas ou suspenséo de novos contratos.

9. DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orcamento da Prefeitura Municipal de
Nilopolis, para o exercicio 2025.

DOTACAO ORCAMENTARIA UNIDADE

04.122.004.2001.15000000.000.0001.3.3.90.39.

00-08

GABINETE DO PREFEITO

04.122.004.2001.15000000.000.0001.3.3.90.39.

00-23

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

04.121.0004.2001.15000000.000.0001.3.3.90.3

9.00-33

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO

04.121.0004.2001.15000000.000.0001.3.3.90.3

9.00-43

PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

04.121.0004.2001.15000000.000.0001.3.3.90.3

9.00-62

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

04.121.0004.2001.15000000.000.0001.3.3.90.3

9.00-73

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
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SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E URBANISMO
04.121.0004.2001.15000000.000.0001.3.3.90.3

9.00-299

SECRETARIA MUNICIPAL DE SERVICOS PUBLICOS
04.121.0004.2001.15000000.000.0001.3.3.90.3

9.00-341

SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER
04.121.0004.2001.15000000.000.0001.3.3.90.3

9.00-363

SECRETARIA MUNICIPAL DE DEFESA CIVIL
04.121.0004.2001.15000000.000.0001.3.3.90.3

9.00-407

SECRETARIA MUNICIPAL DE CIDADANIA
04.121.0004.2001.15000000.000.0001.3.3.90.3

9.00-457

SECRETARIA MUNICIPAL DE EMPREGO RENDA
04.121.0004.2001.15000000.000.0001.3.3.90.3

9.00-476

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO
02.16.00.04.124.0004.2001.15000000.000.0001

.3.3.90.39.00 - 450

SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE
04.121.0004.2001.15000000.000.0001.3.3.90.3

9.00-577

08.122.0085.2343.3.3.90.39.1660

08.244.0079.2347.3.3.90.39.1661 SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL

08.244.0080.2348.3.3.90.391661

08.122.0070.2344.3.390.39.1500

10. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

A fiscalizacao sera exercida no interesse da Administracéo e sera da responsabilidade
dos fiscais Lucas Dos Santos Barboza mat.25.954, Eliane Moreira Ficha mat.10.454.

Nilopolis, 02 de julho de 2025.

DAVI MENDES CHAGAS DOS SANTOS
Secretéria de Governo
Matricula N°28.668
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ANEXO Il MODELO DE SOLICITACAO DE CREDENCIAMENTO
INEXIGIBILIDADE NA NOVA LEI 14.133/2021.
PROCESSO N° XXX/20XX.
Trindade O interessado abaixo qualificado, solicita sesu CREDENCIAMENTO

divulgado pelo Municipio de Nilopolis.

OBJETO: CREDENCIAMENTO DE CONTRATACAO DE EMPRESAS
ESPECIALIZADAS EM AGENCIAMENTO DE PASSAGENS AEREAS
NACIONAIS E HOSPEDAGEM PARA ATENDER AS DEMANDAS DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE NILOPOLIS E SUAS SECRETARIAS.

DECLARACAO
A empresa inscrita no CNPJ sob n°
, inscricdo estadual n° , estabelecida na
Rua , por intermédio de seu representante legal (nome

completo, RG, CPF), DECLARA a inexisténcia de impedimento legal para licitar ou

contratar com a Administracao.

, de de 202

Representante Legal (com carimbo da empresa)

OBS: Esta declaragao devera ser feita em papel timbrado da empresa.



PREFEITURA MUNICIPAL DE NILOPOLIS
« SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

Pelo presente instrumento, a empresa ..........c.cccceeveee. , CNPI n® e , com
sede na

.................................... , atraves de seu representante legal infra-assinado DECLARA: (
)que atende aos reqmsnos de habilitacdo, e que responderad pela veracidade das
informacOes prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei n® 14.133/2021).

Local e data, ) de de 2025.

(Identificacdo e Assinatura do Representante Legal)
(Dados da empresa: Razdo Social e CNPJ)

(nome e identidade do representante

legal) (Carimbo da empresa)

OBS: Esta declaragao devera ser feita em papel timbrado da empresa.
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(Exigida pelo art. 7°, inciso XXXIII da Constituicao Federal).

Em atendimento ao disposto no art. 7°, inciso XXXIII da Constituicdo Federal, e ainda ao item 6.1.
Alinea “i", declaramos que a empresa , CNPJ n°
, Ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na

condicgdo de aprendiz, a partir dos 14 (quatorze) anos.

Local, [/ .

Nome da empresa, assinatura e carimbo.
(representante legal)

OBS: Esta declaracao devera ser feita em papel timbrado da empresa.
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ANEXO V MODELO DE DECLARAGCAO DE IDONEIDADE

Pelo presente instrumento, a emMpresa ........ccccceeeveennenn , CNPI N® e , com
sede na

TR UPOTROPRPON , atraves de seu representante legal infra-assinado DECLARA:

() que a empresa ndo foi declarada inidénea por nenhum érgéo publico de qualquer
esfera de governo, estando apta a contratar com o poder publico.
A idoneidade da empresa licitante sera verificada através dos seguintes meios:

1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-
GeraldaUnidohttps://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=2&0
rdenarPor=nomeSancionado&direcao=asc); e

2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=2&ordenarPor=nomeSan
cionad o&direcao=asc).

3. Cadastro Nacional de Condenag6es Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de

Justica (https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

Local e data, , de de 2025.

(Identificacdo e Assinatura do Representante Legal)

(Dados da empresa: Razdo Social e CNPJ)

OBS: Esta declaragao devera ser feita em papel timbrado da empresa.
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ANEXO VI MODELO DE DECLARAGAO DE NEPOTISMO

Pelo presente instrumento, a €mMpPresa .........ccccceeeeenens , CNPJ n® ., , com
sede na

TR UPOTROPRPON , atraves de seu representante legal infra-assinado DECLARA:

() que ndo possui em seu quadro societario, cbnjuge, companheiro ou parente, em linha
reta ou colateral, por consanguinidade ou por afinidade, até o terceiro grau, de servidor
publico Municipal do ente licitante, que nele exerca cargo em comissdo ou funcdo de
confiangca, seja membro da comissdo de contratacdo, agente de contratacdo ou

autoridade ligada a contratacéo.

() Possui em seu quadro societario componente, com o grau de parentesco e/ou vinculo
por afinidade ou consanguinidade prescrito pela Simula Vinculante 13/STF, em relagéo

aos seguintes agentes publicos do ente licitante:

1.Nome: Ente:

2.Nome: Ente:

Local e data, , de de 2025.

(Identificacdo e Assinatura do Representante Legal)

(Dados da empresa: Razdo Social e CNPJ)

OBS: Esta declaracéo devera ser feita em papel timbrado da empresa.
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Pelo presente instrumento, a empresa ..................... , CNPJ n® .., , com
sede na

o ereererrerre e ————————— , atraves de seu representante legal infra-assinado DECLARA,
para 0s

devidos fins de direito, na qualidade de Proponente dos procedimentos licitatérios,
instaurados por este Municipio, que o(a) responsavel legal da empresa é o(a)

SE(B) et , Portador(a) do RG sob
nO

................................................. € CPF N% i, CUJA
funcdo/cargo

B e (socio administrador/procurador/diretor/etc),

responsavel pela assinatura do contrato.

Local e data, ; de de 2025.

(Identificacdo e Assinatura do Representante Legal)

(Dados da empresa: Razao Social e CNPJ)

OBS: Esta declaracéo devera ser feita em papel timbrado da empresa.




PREFEITURA MUNICIPAL DE NILOPOLIS
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

Pelo presente instrumento, a empresa ...........cccoceee... , CNPJ n® .., , com
sede na

TR UPOTROPRPON , atraves de seu representante legal infra-assinado DECLARA:

() conhecer as normas de prevencdo a corrupgdo previstas na legislacdo brasileira,
dentre elas, a Lei de Improbidade Administrativa (Lei Federal n° 8.429/1992), a Lei
Federal n° 12.846/2013 e seus regulamentos, se comprometem que para a execucao
deste contrato nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se comprometer a dar, a quem
quer que seja, aceitar ou se comprometer a aceitar, de quem quer gque seja, tanto por
conta propria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doacao,
compensacdo, vantagens financeiras ou beneficios indevidos de qualquer espécie, de
modo fraudulento que constituam pratica ilegal ou de corrupcdo, bem como de
manipular ou fraudar o equilibrio econémico financeiro do presente contrato, seja de
forma direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, devendo garantir, ainda que

seus prepostos, administradores e colaboradores ajam da mesma forma.

Local e data, ) de de 2025.

(Identificacdo e Assinatura do Representante Legal)

(Dados da empresa: Razdo Social e CNPJ)

OBS: Esta declaragao devera ser feita em papel timbrado da empresa.




PREFEITURA MUNICIPAL DE NILOPOLIS
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

ANEXO IX MODELO DE DECLARAGAO DE COMPROMETIMENTO

DECLARA, para os devidos fins que em caso de qualquer comunicacao futura referente
a este processo licitatério, bem como em caso de eventual contratacdo, concordo que as

solicitacfes sejam encaminhadas para o0 seguinte endereco:

E-mail:

Telefone: () -
Caso altere o citado e-mail ou telefone comprometo-me em protocolizar pedido de
alteracdo junto ao Sistema de Protocolo deste Municipio, sob pena de ser considerado

como intimado nos dados anteriormente fornecidos.
Comprometo-me a manter durante a execucdo da solicitacdo, em compatibilidade com as
obrigacbes assumidas, todas as condicOes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na

licitacao.

Local e data, , de de 2025.

(Identificacdo e Assinatura do Representante Legal)

(Dados da empresa: Razdo Social e CNPJ)

OBS: Esta declaracao devera ser feita em papel timbrado da empresa.
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