Prefeitura de ¢

Secretaria Municipal
gua' da Mulher

TERMO DE REFERENCIA

SECRETARIA MUNICIPAL DA MULHER DE ITAGUAI

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. CONTRATAC}AO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM FORNECIMENTO
PARCELADO E CONTINUO DE CESTA BASICA, por meio de DISPENSA DE
LICITACAO, para atender as necessidades da Secretaria Municipal da Mulher, nos termos
da tabela abaixo, conforme condi¢Bes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

ESPECIFICAGAO UNID QTDE VALOR UNIT. VALOR TOTAL

CESTA BASICA, CONTENDO OS SEGUINTES

ITENS:

ARROZ (PCT. C/5KG) PCT 01 R$ 26,52 R$ 26,52
FEIJAO (PCT.C/1KG) PCT 02 R$ 7,63 R$ 15,26
ACUCAR (PCT.C/1 KG) PCT 01 R$ 4,75 R$ 4,75

01

CAFE (PCT. C/500 GR) PCT 02 R$ 17,05 R$ 34,10
FARINHA DE TRIGO (PCT. C/1 KG) PCT 01 R$ 4,05 R$ 4,05
FUBA (PCT. C/ 500GR) PCT 01 R$ 2,17 R$ 2,17
FARINHA DE MANDIOCA (PCT.C/ 500 GR) . 01 R$ 5,91 R$ 5,91
MACARRAO ESPAGUETE (PCT.C/1 KG) PCT 01 R$ 5,67 R$ 5,67
OLEO DE SOJA ( FR. C/900 ML) FR 01 R$ 6,13 R$ 6,13
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MOLHO DE TOMATE ( PCT. C/340 GR) PCT 01 R$ 3,00 R$ 6,00
ACHOCOLATADO - (PCT. C/200 GR) PCT 01 R$ 6,96 R$ 6,96
LEITE INTEGRAL (LITRO) LT 01 R$ 5,50 R$ 5,50
SAL REFINADO - PCT.C/ 1 KG) PCT 01 R$ 3,53 R$ 3,53
VALOR DA CESTA R$ 126,55
VALOR GLOBAL (80) R$ 10.124,00

1.2. VALIDADE DOS PRODUTOS: devera apresentar validade minima de 6(seis) meses a
partir da data de entrega.

1.3. O objeto desta contratacdo trata-se de bens comuns cujos padroes de desempenho e
gualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais
de mercado em atencéo ao disposto ao art. 6°, inciso XllI, da Lei n® 14.133/2021.

1.4. Cada conjunto deveré ser fornecido acondicionado individualmente em embalagem de
saco plastico, lacrado e no tamanho apropriado, sendo que o arranjo dos componentes do
conjunto deve ser feito de forma a ndo permitir que qualquer de seus produtos, amasse ou
perfure a embalagem no transporte, armazenamento ou manuseio.

1.5. O prazo de vigéncia da contratacao é de 04 (quatro) meses, contados a partir da ordem
de fornecimento, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.6. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n° 4.780, de 31 de marco de 2023.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentacéo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia e mediante escolha por dispensa de Licitacdo na modalidade eletrénica (art. 75
inciso Il da Lei n® 14.133, de 2021)
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Subcontratacao:

4.1. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacéao:

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei
n°14.133, de 2021.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

CondicOes de Entrega

5.1. Os materiais serdo solicitados de acordo com a necessidade e a entrega devera ser
realizada no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da retirada (ou recebimento)
da Ordem de Fornecimento, em remessa parcelada.

5.2. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razdes respectivas com pelo menos 02 (dois) dias Uteis de antecedéncia para que qualquer
pleito de prorrogacédo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e
forca maior.

5.3. O bem devera ser entregue na sede da Secretaria Municipal da Mulher de Itaguai,
situada na Rua General Bocaiuva s/n°, Centro, Itaguai/RJ, CEP: 23815-310, de segunda a
sexta, no horéario de 09:00 as 16:00 horas.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdao do contrato, o
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicac¢des entre o contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para
esse fim.

Fiscalizacao

6.4. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.5. O fiscal do contrato acompanhara a execucédo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administracao.

6.6. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario

para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art.
117, 819).

6.7. ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira

notificacdes para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.8. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adogcdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que

adote as medidas necesséarias e saneadoras, se for o caso.

6.9.0 fiscal do contrato verificara a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a
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formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdérios pertinentes, caso necessario.

6.10. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato

para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

6.11. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execucéo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de fornecimento, do registro de
ocorréncias, das alteracfes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas
a verificacdo da necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracao.

6.12. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.13.0 gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

6.14.0 gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagcdo realizada pelos
fiscais quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengéo ao
seu desempenho na execucéo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes.

6.15.0 gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicagdo de sang¢des, a ser conduzido
pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.
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6.16. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de
responsavel para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagéo e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. Os materiais serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo (a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de
sua conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

7.2. Os materiais poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, guando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo
de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 02 (dois) dias Uteis, a
contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragéo,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacao
mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo poderéa ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.6. O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢ao do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para
os fins do recebimento definitivo.
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7.7. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

Liquidacéo
7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de dez
(10) dias uteis para fins de liquidacao, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo,
nos termos do art. 7°, §3° da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.8.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacédo, no caso de contratacbes decorrentes de despesas cujos
valores nédo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.9. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.9.1. O prazo de validade;

7.9.2. A data da emisséo;

7.9.3. Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.9.4. O periodo respectivo de execucao do contrato;

7.9.5. O valor a pagar; e

7.9.6. Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liqguidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apos a
comprovacéao da regularizagdo da situacéo, sem 6nus ao contratante;

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal. A Administracdo devera realizar
verificagdo da manutencgao das condi¢des de habilitagéo exigidas no edital.

7.12. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
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fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

7.13. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.14. Havendo a efetiva execuc¢éo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente,
até que se decida pela rescisédo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao.

Prazo de pagamento

7.15. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias corridos contados da
finalizacédo da liquidacao da despesa, conforme secao anterior.

7.16. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado seréo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.17. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.18. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

7.19. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.

7.20. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos

na legislacéo vigente.

7.21. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, 0 pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA
DE LICITACAO, sob a forma ELETRONICA, com adocéo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto sera parcelado e continuo.

8.2.1. A entrega minima sera de 20 (vinte) Cestas Béasica, conforme descrito na Ordem de
Fornecimento.

8.3. HABILITACAO
8.3.1. Qualificacao Técnica

8.3.1.1.Comprovacéao de aptidao para fornecimento de bens compativel com o objeto deste
instrumento, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado apresentado em
papel timbrado da empresa, em original ou copia autenticada em cartorio.

9. DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgcamento.

9.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacgéo:
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CENTRO ESPECIALIZADO DE ATENCAO DA MULHER (CEAM)
Projeto/atividade: 2.759

Funcional: 14.422.0592.2.664

Natureza da Despesa: 3.3.90.30

Fonte: 0720

9.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés
aprovacado da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. Entregar o material na quantidade, qualidade, local e prazos especificados neste
Termo de Referéncia.

10.2. Entregar o material dentro das especificacées estabelecidas, em embalagens originais
e inviolaveis, responsabilizando-se pela troca, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis,
dos itens que porventura, estejam fora das especificacdes e/ou do prazo de validade ou
com embalagem danificada, independentemente do motivo alegado, e as suas expensas.

10.2.1. A inobservancia ao disposto no subitem 4.4 implicara o ndo pagamento do valor
devido a contratada, até que haja a necesséria regularizagéo.

10.3. Entregar o material sem qualguer 6nus para o contratante, estando incluidos no valor
do pagamento todas e quaisquer despesas, tais como tributos, frete, seguro e
descarregamento das mercadorias.

10.4. Manter em estoque um minimo de bens necessarios a execucdo do objeto do
contratado.

10.5. Comunicar ao Fiscal do contratado, por escrito e tdo logo constatado, problema ou a
impossibilidade de execucdo de qualquer obrigacdo contratual, para a adocdo das
providéncias cabiveis.
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10.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, no todo ou em parte e as suas
expensas, bens objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cbes
resultantes de execucdo irregular ou do fornecimento de materiais inadequados ou
desconformes com as especificacdes.

10.7. Indenizar todo e qualquer dano e prejuizo pessoal ou material que possa advir, direta
ou indiretamente, do exercicio de suas atividades ou serem causados por seus prepostos
a contratante ou terceiros

10.8. Manter durante toda a execucgéo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢ctes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo exigidas na licitagao.

10.9. Assumir inteira responsabilidade quanto a garantia e qualidade do produto,
reservando a Contratante o direito de recusa-lo caso ndo satisfaca aos padrdes
especificados.

10.10. Emitir fatura no valor pactuado, apresentando-a ao Contratante para ateste e
pagamento.

10.11. Observar as demais obrigacfes e responsabilidades previstas na Lei 14.133/2021
e demais legislagdes pertinentes.

11.0BRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1. Efetuar os pagamentos devidos a Contratada, nas condicdes estabelecidas no item:
Forma de Pagamento.

11.2. Fornecer a contratada, documentos, informacgdes e demais elementos que possuir e
pertinentes a execuc¢ao do objeto.

11.3. Exercer a fiscalizacdo do contrato, bem como atestar na Nota Fiscal a efetiva
execucao do objeto.

11.4. Receber proviséria e definitivamente o objeto do contrato, nas formas definidas no
edital e no contrato.

11.5. Vetar o emprego de qualquer produto e/ou servigos que considerar incompativel com
as especificacdes apresentadas na proposta da Contratada que possa ser inadequado,
nocivo ou prejudicial & saude dos servidores.

11.6. Designar servidor ou comissao para proceder aos recebimentos provisorios e
definitivos do objeto contratado, ou rejeita-lo.
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11.7. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.
11.8. Aplicar a Contratada as san¢des administrativas regulamentares contratuais cabiveis.

11.9. Solicitar a troca dos materiais que ndo atenderem as especificacbes do objeto
contratado.

11.10. Notificar a Contratada, por escrito, a ocorréncia de eventuais falhas ou imperfeicées
no fornecimento, fixado prazo para sua correcao.

11.11. A administragcdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢do do contratado bem como
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

Itaguai, 22 de julho de 2024.

Juliana Rodrigues Silva
Secretéaria Municipal da Mulher de Itaguai
Matricula 50.885
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