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TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Inscricdo de 05 (cinco) servidores no evento de capacitacdo denominado "V
Sifra — Seminario de Inovagdes e Ferramentas para Recuperacédo da Arrecadacio (e
Receitas Alternativas)”, promovido pelo Instituto Municipolis, a ser realizado na
cidade do Rio de Janeiro, nos dias 24 a 26 de abril de 2024, na sede da Associagido
Brasileira de Direito Financeiro (ABDF), no intuito de atender as necessidades da
Secretaria Municipal de Fazenda de Duque de Caxias, a serem executados nos termos
da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

LOCAL DA ‘
ITEM EXECUGAO QUANTIDADE PERIODO VALOR TOTAL

Inscrigdo no Seminario "V Cidade do Rio de

Sifra — Seminario de Janeiro, na sede
Inovagdes e Ferramentas da Associagdo " Do dia 24/04/2024

para Recuperacéo da Brasileira de Sachatdoies a 26/04/2024 R$8.400,00
Arrecadacio (e Receitas Direito Financeiro

Alternativas)" (ABDF)

1.2. Os servidores que irdo participar do evento s&o os seguintes:
1.2.1. Carlos Soutinho de Mello, Secretario Municipal de Fazenda;
1.2.2. Gustavo José Nogueira de Mello, Subsecretario de Fiscalizacéo;

1.2.3. Leonardo Ferreira de Souza, Auditor Fiscal Tributario, inscrito sob o n° de
Matricula 38.199-3;

1.2.4. Carlos Eduardo dos S. Santa’ana, Auditor Fiscal Tributario, inscrito sob o n° de
Matricula 38.122-5;

1.2.5. Felipe Alves Bento, Auditor Fiscal Tributario, inscrito sob o n° de Matricula
37.459-8;

1.3. O custo estimado total da contratacio é de R$ 8.400,00 (oito mil e quatrocentos
reais), conforme custos unitarios definidos na tabela acima.

1.4. A Contratada entregara os certificados ap6s término dos servicos.

1.5.0 objeto da presente inexigibilidade tem a natureza de servico comum néo
continuado.

1.6. A presente contratacdo ira adotar o regime de empreitada por prego global, haja vista
que o presente servigo sera prestado por prego certo e total:

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATAGCAO

2.1. A presente contratagéo justifica-se nos termos apresentados nos itens 3, 4, e 5 do
Estudo Técnico Preliminar (fls. 04/09).
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2.2. Por se tratar de servico técnico especializado de natureza predominantemente
intelectual com insituto de notéria especializagdo para treinamento e aperfeicoamento de
pessoal, podera ser contratado mediante Inexigibilidade de Licitagao, fundamentado no
artigo 74, inciso I, alinea f, da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, conforme indicado
no item 6, do ETP de fls. 04/09.

A Conferéncia em questdo possui carater singular, fato que se deve primeiramente a sua
tematica Tributaria/Financeira, que é atividade tipica ao Estado.

2.3. Percebe-se que os assuntos indicados na Proposta enviada a esta Pasta,
apresentam grau de complexidade que exige da instituicdo uma escolha adequada dos
profissionais que ministrardo as palestras, os quais s3o referéncias nacionais e
internacionais nas tematicas objeto do evento. Trata-se de profissionais do ramo
financeiro/tributario e de outros paises, pesquisa cientifica, ambiente juridico e industria.
Nesse sentido, o grau de confianga e a expertise da instituicio promotora sao
considerados fatores primordiais para o sucesso da contratac&o.

2.4. Alogistica fisica e operacional também caracteriza a singularidade do servigo, tendo
em vista que a contratada necessita dispor de varios espacos fechados para
acomodacao do pessoal, exposi¢ao de produtos e servigos, apresentacdo de trabalhos e
pesquisas, palestras, painéis e debates de forma simultanea, conforme tema de interesse,
com toda estrutura e aparato tecnolégico para o bom andamento do evento, somado 2
necessidade de contar com colaboradores aptos a prestar todo o apoio necessario aos
participantes.

2.5. Assim, ndo ha duvidas de que o servico de capacitacéo pretendido guarda o quesito
da singularidade, seja pelo programa proposto, pelos palestrantes e professores
escolhidos referéncias nacionais e internacionais da tematica de recuperacio de
Arrecadacéo de Tributos, e pela complexidade na organizacdo e dindmica de execucao,
exigindo um grau de confianca subjetivo por parte da Administracdo, que sdo resultados
de experiéncias pretéritas.

2.6. Assim, ndo ha dlvidas de que a capacitagdo pretendida guarda a natureza
predominantemente intelectual com profissionais de notéria especializagdo, tanto pelo
programa proposto, palestrantes e professores escolhidos, quanto pela complexidade na
organizagao e dinamica de execugao.

2.7. Qutro quesito ndo menos importante & a notoéria especializagdo. Nao se pode negar
que o "V Sifra — Semindrio de Inovagdes e Ferramentas para Recuperacdo da
Arrecadacdo (e Receitas Alternativas)' se destaca no segmento de orientacao,
capacitacdo e treinamento na tematica de Recuperagdo de Arrecadacdo de Tributos,
além de ser um dos maiores eventos de Direito Financeiro/Tributério, esta em sua 52
Edicao.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada no item 6 do
Estudo Técnico Preliminar.

3.2. Da Programacéo do Seminario:

3.2.1. Quarta-Feira, dia 24/04/2024:
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3.2.1.1. Credenciamento e Boas-Vindas:
3.2.1.2. Abertura dos Trabalhos;

3.2.1.3. Painel 1 - Ativando a economia das Favelas. Alvaras e Liberdade
Econémica. CEP Digital e Entregas de Mercadorias e Produtos nas Favelas.

3.2.1.4. Painel 2 - Clusters Tecnolégicos e Educacionais: como desenhar a
arquitetura de escolhas do setor privado para ancorar centros de pesquisa,
educacao e desenvolvimento técnico no seu territdrio municipal.

3.2.1.5. Painel 3 - Oportunidades na Economia Verde: Energia Solar. Compra
no mercado livre de energia. Solarios Municipais; Mercado “Glocal” de Crédito
de Carbono; Transportes Publicos: reducdo de emissoes. Bicicletas, Veiculos
Elétricos; Saneamento Ambiental, iniciativas e estratégias de despoluicio;
Economia circular; Logistica Reversa.

3.2.1.6. Painel 4 - Concessao de servigos de agua e esgoto: Cobranca pelo uso
das GAPs (Galerias de Aguas Pluviais); Participagdo dos Municipios nos
valores de outorga pela Concessdo de Servicos de Agua e Esgoto (empresas
estaduais). Critérios para calculo de valores. Concessbes de Servicos de
Transportes. Renegociagéo e Consensualidade. Impactos Financeiros e Fiscais.

3.2.1.7. Painel 5 - Moeda Municipal e Apoio ao Empreendedorismo Local.

3.2.1.8. Painel 6 - PPPs e Concessoes de lluminagdo Plblica e de Transportes
alternativos.

3.2.1.9. Painel 7 - Monetiza¢do de instrumentos nas normas e gestdes
urbanisticas.

3.2.1.10. Painel 8 - Consorcios Municipais: Experiéncias exitosas. Governanca
Municipal: boas praticas atuais.

3.2.1.11. Painel 9 - Gestdo, Preservacido e Monetizagdo de Ativos Publicos
Imobiliarios e Intangiveis associados. Concesso de Iméveis e Naming Rigths
de bens publicos.

3.2.1.12. Painel 10 - Empresa Publica como forga motriz da inovagdo Municipal.
Aplicacbes tecnolégicas de Sucesso nos Municipios.

3.2.1.13. Painel 11 - Seguros inovadores para as Prefeituras brasileiras: (A)
Seguros (parametrizados) para eventos climaticos e desastres naturais com
impactos na infraestrutura urbana ou rural (enchentes, deslizamentos,
destruicdo de obras publicas, vendavais, ciclones, etc), LRS (Letras de
Recebiveis de Seguros) e SSPEs (Sociedades de Seguros de Propésito
Especifico (B) Seguros para o Mobiliario Urbano.

3.2.2. Quinta, dia 25/04/2024:
3.2.2.1. Credenciamento e Boas-Vindas.

3.2.2.2. Abertura dos Trabalhos.
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3.2.2.3. Painel 12 - Aplicacio de Disponibilidades de Caixa em Bancos Privados.
Respeito as balizas constitucionais de Direito Financeiro e promocao do
Principio da Economicidade na Administracdo Publica. Gestio de Depésitos
Administrativos e Judiciais (em agdes do préprio ente e de terceiros/privados).

3.2.2.4. Painel 13 - "Municipal Bonds”. Uma nova proposta de captacdo de
recursos para financiamento de politicas publicas: Novas operacdes de créditos
para 0s Municipios.

3.2.2.5. Painel 14 - Linhas de Financiamento Nacional e Internacional.
Oportunidades e perspectivas do Banco Interamericano de Desenvolvimento
(BID) e do Banco Nacional de Desenvolvimento Econdmico e Social (BNDES).

3.2.2.6. Painel 15 - CAPAG e aprimoramentos nas contas municipais para
melhor acesso ao crédito publico.

3.2.2.7. Painel 16 - Licitacdo para escolha de instituicdo financeira para
liquidacio de operagdes cambiais no recebimento e pagamento de operacbes
de crédito em moeda estrangeira. O caso de Recife/PE.

3.2.2.8. Painel 17 - Cobranga de Divida Ativa: Novos instrumentos de
identificacdo de ativos e de persecugdo dos créditos tributarios junto aos
devedores. Cobrancas nas Faléncias e nas Recuperagdes Extrajudiciais e
Judiciais. Execugdes Fiscais de Pequeno Valor: o Acorddo no ARE 1.355.208
(Pomerode/SC) e a Resolugdo do CNJ - Conselho Nacional de Justica.
Protesto da CDA, Negativacio de Devedores diretamente.

3.2.2.9. Painel 18 - Consensualidade na Administracdo Fiscal e Tributaria:
Negociacdo Direta, Mediagéo; Acordos Conclusivos e Transac3o.

3.2.2.10. Painel 19 - Captagdo de Recursos e Convénios com o Governo
Federal: Otimizagao de Recursos do Orgamento Geral da Unido.

3.2.2.11. Painel 20 - Precatérios. Quitacdo de saldos devedores e meios
alternativos de gestéo do estoque e de novos passivos. Atualizacéo de Créditos
e Dividas: SELIC ou indices Inflacionarios + Juros. Emenda Constitucional n°
113/2021. Posicéo dos Tribunais.

3.2.2.12. Painel 21 - TALK SHOW.
3.2.2.13. Coquetel de Confraternizacéo.
3.2.3. Sexta, dia 26/04/2024:
3.2.3.1. Credenciamento e Boas-Vindas.
3.2.3.2. Abertura dos Trabalhos.
3.2.3.3. Painel 22 - PAINEL SOBRE A REFORMA TRIBUTARIA.

3.2.3.4. Painel 23 - IPTU: como mudar o sistema de avaliacdo por PGV para o
de avaliages individualizadas. A autorizagdo do STF (Tema 1084 — ARE
1.245.097 - Repercussao Geral julgada pelo STF). Estudo de caso: o FcVM —
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Fator de Correcé&o do Valor de Mercado do Municipio de Belém/PA (Parecer
ABRASF/AJUR 003/2023).

3.2.3.5. Painel 24 - ISSQN: Focando em incidéncias ndo exploradas ou
subexploradas com uso de novas tecnologias e sistemas (importacdo de
servicos, servicos remotos, cesséo de direitos, entre outros).

3.2.3.6. Painel 25 - ITBI: como manter o pré-célculo com base no valor venal
patrimonial e o langamento por homologagdo. O acérddo do STJ no RESP
1.937.821, impugnado pelo RE 1.412.419. Outras questées: Momento da
ocorréncia do Fato Gerador. Atividade Preponderante, hipéteses,
procedimentos e prazos de verificacdo. Efeitos do RE 796.376: integralizacéo
de capital com iméveis e a legislacio do IR.

3.2.3.7. Painel 26 - IRRF: como uniformizar as retengdes na Administracdo
Direta e Indireta e ainda incluir as Estatais Dependentes no Regime do IR de
Retengado Ampla para funcionarios e empresas contratadas.

3.2.3.8. Painel 27 - CFEM: Partiiha da CFEM. Lei 13.540/17. Municipios
produtores. Municipios afetados. Como fiscalizar e cobrar.

3.2.3.9. Painel 28 - TAXAS MUNICIPAIS: Como reestruturar a cobranca de
Taxas de Policia e Ordenagdo nos termos das decisées do STF. Poder de
Policia Municipal e Concessionarias de Servicos Federais. Taxas Ambientais.
Leading cases no STF.

3.2.3.10. Painel 29 - ICMS: Novas questdes em relagéo a Cota-Parte destinada
aos Municipios. Critérios. Instrumentos para célculo, revisdo e impugnacao
administrativa e judicial.

3.3. Por fim, cabe salientar que nao havera custos adicionais de locomocdo dos
servidores até o evento, uma vez que eles utilizardo um autormével funcional da SMF,
conforme descrito no item 13 do Estudo Preliminar.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Os requisitos da presente contratagdo, estdo permonizados no item 4 Estudo
Técnico Preliminar (fls. 04/09).

4.2. Da Sustentabilidade:

4.2.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo
do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia
Nacional de ContratacGes Sustentaveis:

421.1. A contratada se responsabilizara pela adequada destinacdo das
embalagens que envolvem os materiais, equipamentos e demais instrumentos
acessorios essenciais a prestagio dos servicos e adotara critérios compativeis
com padrdes de consumo sustentaveis.
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5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1. O prazo de execucéo dos servicos sera de 3 (trés) dias, com inicio em 24 de abril de
2024 e encerramento em 26 de abril de 2024, na forma que se segue:

5.1.1. O evento ocorrera na cidade do Rio de Janeiro/RJ, na sede a Associacao
Brasileira de Direito Financeiro:

5.1.2. Os participantes deverdo comparecer ao local do evento, disponibilizado pela
contratada, nos dias e horarios determinados, para assistir as palestras e participar
das oficinas, conforme programacéo do evento.

5.1.3. A carga horaria prevista € de 24 (vinte e quatro) horas de evento.

5.1.4. As inscricbes serdo realizadas junto @ CONTRATADA em plataforma
disponibilizada por ela.

5.1.5. A CONTRATADA tera cumprido com as suas obrigagdes mediante
apresentacéo dos certificados de participagdo dos servidores indicados pela SMF,
bem como a realizacdo bem-sucedida da Conferéncia, sendo remunerada pela
quantidade de servidores da Secretaria Municipal de Fazenda que efetivamente
participarem do evento.

5.1.6. Ficara sob a responsabilidade da contratada todos 0s meios necessarios a
execucdo dos servicos, como materiais, equipamentos, recursos tecnolégicos,
pessoal de apoio e qualquer outro imprescindivel a realizagdo do evento.

5.1.7. A empresa contratada disponibilizarda o material de apoio necessario para o
bom andamento da capacitacio e, ao final, fornecera certificado de participagcao no
evento.

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: R. da Assembléia, 10 - Centro,
Rio de Janeiro - RJ, 20011-901 - Associacao Brasileira de Direito Financeiro - ABDF.

5.3. A contratada devera prover o local para realizacdo do treinamento, em ambiente
amplo, limpo e arejado, com espaco suficiente para abrigar todos os participantes,
fornecendo. Além das instalactes fisicas, todos os equipamentos e recursos tecnoldgicos
para o bom andamento do treinamento sero custeados pela contratada, que detém
expertise para quantificar e qualificar os objetos essenciais ao desenvolvimento das

atividades e a interatividade dos participantes, com vistas ao melhor aproveitamento dos
temas abordados.

5.4. Ao final da capacitacdo, serdo disponibilizados certificados de participacdo aos
servidores.

5.5. Do Recebimento do Servigo:
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5.5.1. A emisséo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo
dos servigos, nos termos abaixo:

5.5.1.1. No prazo de até 15 (quinze) dias Gteis, contados do encerramento do
evento, a CONTRATADA devera entregar toda a documentagao comprobatoria
do cumprimento da obrigagéo contratual:

5.5.1.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser corrigidos as custas da contratada, sem prejuizo da
aplicacéo das penalidades.

5.5.1.3. Os servigos serdo recebidos provisioriamente no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, apds a entrega dos certificados de participacdo, como estabelecido
no subitem 5.5.1.1.

9.5.1.4. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 1 (um) dia (til,
apos o cumprimento do estabelecido no subitem 5.5.1.3.

5.5.1.5. O recebimento provisorio ou definitivo n&o excluira a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execucéo do contrato.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O servigo devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. As comunicagdes entre o érgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

6.3. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. Seréo exigidos a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e & Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.5. Da Fiscalizacio:

6.5.1. Toda a maneira de Fiscalizagdo Contratual obedecera o disposto no art. 117,
caput e paragrafos da Lei Federal n® 14.133/2021, no que couber.

6.5.2. Conforme disposto nos artigos 35, 36 e 37 do Decreto Municipal 8.641/2024, a
geréncia e fiscalizagéo do contrato se dara da seguinte forma:

8.5.2.1. Celebrado o futuro instrumento contratual, competira ao Secretario
Municipal de Fazenda a imediata designacdo de Gerente e mais 3 (trés)
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servidores, sendo 1 (um) fiscal e 2 (dois) suplentes, para atuarem em eventual
auséncia ou impedimentos, que responderdo  diretamente  pelo
acompanhamento e fiscalizagéo da execugéo do objeto contratado.

6.5.2.1.1. A designagéo dos Gerentes e dos Fiscais devera ser efetuada
por meio de Portaria da Secretaria Municipal de Fazenda, com a
publicagdo no Boletim Oficial do Municipio, contendo nome completo,
cargo, matricula e CPF dos Servidores, bem como os nimeros do contrato,
do processo, do CNPJ, dentre outras informactes necessérias, devendo a
copia do Atfo ser parte integrante do processo administrativo licitatorio,
servindo como documento habil para instrugdo de processo de pagamento,
devendo a vacancia de qualquer um destes ser suprida de imediato.

6.5.2.1.2. Devera ser disponibilizado na intranet da PMDC, pela Secretaria
Municipal de Fazenda, copia da Portaria de designacio de Fiscais e
Gerentes, no prazo de 5 dias Gteis apos a publicacio do ato.

6.5.3. As responsabilidades atribuidas ao Gerente e ao Fiscal do Contrato estio
determinadas em Instrucdo Normativa especifica, da qual deverao ter plena ciéncia
através de declaragdo a ser firmada e incluida no processo originario da contratacio,
sem prejuizo de outras intrinsecas ou dispostas em legislacdo especifica, devendo
ser também observado:

6.5.3.1. Responsabilidades atribuidas ao Gerente:

6.5.3.1.1. 0 controle de aumento injustificado dos custos para a
administragdo publica, de insumos, bens ou Servicos;

6.5.3.1.2. a confeccdo de registros e planilhas, quando for parte da
administracdo, de insumos, bem ou servicos necessarios ao
desempenho de suas funcgdes;

6.5.3.1.3. a emissdo de pronunciamento fundamentado para a
sugestao de alteragbes e prorrogacgdes contratuais;

6.5.3.1.4. recomendar a aplicagio de sancdes e/ ou rescisdes ao
gestor da pasta, apés o devido processo legal;

6.5.3.1.5. elaboracdo de relatério final conclusivo, referente a
satisfatéria execugéo do objeto contratado, que devera ser acostado
ao processo administrativo de contratagéo;

6.5.3.1.6. recebimento de nota fiscal e demais documentos
pertinentes;

6.5.3.2. Responsabilidades atribuidas ao Fiscal:

6.5.3.2.1. a elaboragdo de relatérios de fiscalizacdo justificados e
fundamentados;

6.5.3.2.2. 0 acompanhamento em campo dos servicos, se couber:

6.5.3.2.3. a verificagdo da correta execucédo contratual, de modo a
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legitimar a liquidagdo dos pagamentos devidos ao contratado, a fim
de orientar as autoridades competentes acerca da necessidade de
serem aplicadas sangdes ou rescisio contratual;

6.5.324.a pronta comunicagdo ao Gerente de qualquer
irregularidade constatada na execucio do instrumento contratual.

6.5.4. O mau desempenho das funcées e das responsabilidades inerentes ao
Gerente e ao Fiscal sujeita o servidor designado as penalidades previstas na Lei
Municipal n® 1.506, de 2000, e na Lei Federal n° 14.133, de 2021, e demais
legislagbes pertinentes, resguardado o direito a ampla defesa e contraditério.

6.5.5. Independentemente da agéo do Gerente, todo e qualquer servidor que tiver
ciéncia de falhas na execugéo do contrato tem o dever legal de comunicar a
ocorréncia a Autoridade hierarquicamente superior ou ao proprio Gerente.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Da Medicao:

7.1.1. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucao
dos servicos devera ser verificada juntamente com o documento da CONTRATADA
que contenha a relagdo detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste
Termo de Referéncia.

7.1.2. O representante da SMF devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais e informara a seus superiores, em tempo habil para a adocao das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisio ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia, conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 117 da Lei n®
14.133, de 2021.

7.1.3. O descumprimento total ou parcial das obrigacées e responsabilidades
assumidas pela Contratada ensejara a aplicacdo de sangbes administrativas,
previstas neste Termo de Referéncia e na legislagdo vigente, podendo ser

responsabilizado, conforme disposto nos artigos 155 e 156 da Lei n.° 14.133, de
2021.

7.1.4. Em hipétese alguma, sera admitido que a propria CONTRATADA materialize a
avaliagéo de desempenho e qualidade da prestacéo dos servicos realizada.

7.1.5. A utilizagdo dos parametros citados ndo impede a aplicacdo concomitante de
outros mecanismos para a avaliagao da prestacéo dos servigos.

7.1.6. A afericdo da execucdo do servigo para fins de pagamento considerara os
seguintes critérios:

7.1.6.1. Cumprimento da carga horaria prevista de 24 (vinte e quatro) horas:

7.1.6.2. Condugéo do curso pelos profissionais indicados pela contratada e em
consonancia com os temas previstos no contetido programatico do evento;
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7.1.6.3. Realizacao do curso em espacgo adequado e que disponha de estrutura
fisica e tecnoldgica necessaria ao desenvolvimento da capacitacao;

7.1.6.4. Fornecimento de certificados de participacdo no evento.

7.2. Do Pagamento:

7.2.1. Para efetivacdo do pagamento fica a CONTRATADA obrigada a apresentacao
dos documentos constantes no art. 44 e anexo lll do Decreto Municipal n°
8.641/2024 e suas eventuais alteragdes.

7.2.2. As fases de liquidacdo, registro das despesas no sistema apropriado e de
pagamento do compromisso assumido seguirdo as seguintes etapas:

7.2.2.1. a liquidagao da despesa somente se perfectibiliza com a prestacéo dos
servicos, segundo as clausulas contratuais e a vista dos documentos fiscais
correspondentes e demais documentos exigidos em contrato e nos
regulamentos legais, conforme o Anexos Il do Decreto Municipal n°® 8.641/2024,

7.2.2.2. para efeito de pagamento, sera obedecida a ordem cronoldgica
determinada em Decreto Municipal proprio;

7.2.2.3. para o registro da despesa, o Gerente do Contrato devera encaminhar
a SMF, por meio de processo especifico devidamente autuado, os documentos
mencionados no subitem 7.2.2.1, devidamente atestados pelo fiscal do contrato,
acompanhados de copia do contrato e seus aditivos (quando for o caso), copia
da Nota de Empenho e planilha atualizada de acompanhamento de saldos
contratuais (quando for o caso);

7.2.2.4. a SMF verificara, com base nos subitens 7.2.2.1 a 7.2.2.3, a instrucao
do processo € procedera com a Secretaria Municipal ordenadora da despesa as
correcdes necessarias para o devido tramite processual, sendo certo que,
concluidas as verificagbes de praxe:

7.22.41. a SMF efetuara o calculo das retencdes (ISSQN, INSS, IR e
demais reten¢des) cabiveis;

7.2.2.4.2. efetuara o registro da despesa em sistema apropriado;
7.2.2.4 3. emitira os documentos "Ordem de Pagamento";
7.2.2.4.4. emitira os documentos "Exame para Registro da Despesa";

7.2.2.4.5. encaminhara o processo para pagamento.

8. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO PRESTADOR DE SERVICO

8.1. O prestador de servico sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
inexigibilidade de licitacdo, com fundamento na hipdtese do art. 74, inciso lll, alinea f, da
Lein.® 14.133/2021.

8.2. Previamente a emissdo de Nota de Empenho, a Administracio verificara o eventual
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descumprimento das condicdes para contratacdo, especialmente gquanto a existéncia de
sangao que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

8.2.1. SICAF;

8.2.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

8.2.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).
8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu
socio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja sécio majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.6. O prestador de servicos sera convocado para manifestacdo previamente a uma
eventual negativa de contratacéo.

8.7.NGo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.8. O presente processo de contratacdo direta, devera ser instruido com a comprovacao
de que o contratado preenche os requisitos de habilitagdo e qualificacdo minima
necessaria.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo maximo estimado total da contratagio é de R$ 8.400,00 (oito mil e

quatrocentos reais) para o periodo indicado na tabela do subitem 1.1 deste Termo de
Referéncia.

10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacio correrio a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral do Municipio.

10.2. A contratagéo sera atendida pela seguinte dotac3o:

UNIDADE ORGAMENTARIA | PROGAMA DE TRABALHO | ELEMENTO DA DESPESA | FONTE DE RECURSOS

09.01 04.122.0001.2.064 3.3.90.39.02 1500
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11. INDICACAO DA MODALIDADE DE LICITACAO, CRITERIO DE JULGAMENTO E
O MODO DE DISPUTA

11.1. Por se tratar de servico técnico especializado de natureza predominantemente
intelectual com insituto de notéria especializagédo para treinamento e aperfeicoamento de
pessoal, podera ser contratado mediante Inexigibilidade de Licitacdo, fundamentado no
artigo 74, inciso lll, alinea f, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, conforme indicado
no item 6, do ETP de fls. 04/09.

11.2. A presente contratacdo ira adotar o regime de empreitada por preco global, haja
vista que o presente servico sera prestado por preco certo e total.

11.3. A solugdo entregue deve estar estritamente de acordo com as especificacdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, que esta baseada na descricdo da solucdo
como um todo, indicada no Estudo Técnico Preliminar realizado pelas Secretarias
Municipais de Fazenda e Administracéo.

12. ESPE"CIFICACJ\O DA GARANTIA DO PRODUTO A SER EXIGIDA E DAS
CONDICOES DE MANUTENGCAO E ASSISTENCIA TECNICA

12.1. Haja vista que a presente contratagdo ira ocorrer em um periodo curto temporal,
nao ha necessidade de garantia da contratac3o.

13. INDICAGAO DA VIGENCIA DO CONTRATO E REGIME DE FORNECIMENTO DOS
SERVICOS

13.1. Nao h& de se descrever prazo de vingéncia contratual, pois, conforme item 13 do
ETP, sera dispensado a formalizacdo do instrumento contratual pela nota de empenho
(artigo 95, 1I, da Lei n® 14.133/2021).

14. JUSTIFICATIVA PARA NAO ADMISSIBILIDADE DE CONSORCIOS E
COOPERATIVAS

14.1. Tendo em vista a natura da contratacdo, n3o sera admitida a participacdo de
Consércios e Cooperativas.

15. VEDACAO A SUBCONTRATACAO

15.1. Nao é admitida a subcontratagdo do presente objeto contratual.

16. DISPOSICAO SOBRE O REGIME ESPECIAL DA LEI MUNICIPAL N° 2.884/2017 E
LEI COMPLEMENTAR N° 123/2006

16.1. Nao sera aplicado o tratamento favorecido previsto nos artigos 34, 35 e 36 da Lei
Municipal n° 2.884/17, haja vista a natureza contratual da presente contrtacéo.

17. OBRIGACOES DAS PARTES ENVOLVIDAS
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17.1. Da CONTRATADA:

17.1.1. 0 Contratado deve cumprir todas as obrigacbes constantes desta
contratagéo, em seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto.

17.1.2. Manter preposto aceito pela Administragdo no local do servico para
representa-lo na execucado da contrataco.

17.1.3. Atender as determinacées regulares emitidas pelo fiscal da contratacdo ou
autoridade superior.

17.1.4. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento
adequados, ao perfeito cumprimento das clausulas desta contratacéo, fornecendo os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade,
qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacbes de boa técnica e a
legislacao de regéncia.

17.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados.

17.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto,
bem como por todo e qualquer dano causado a Administracao ou terceiros, nio
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizaco ou o acompanhamento da execucio
contratual pelo CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos.

17.1.7. Nao contratar, durante a vigéncia da contratacso, conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do
CONTRATANTE ou do Fiscal ou Gestor da contratagéo, nos termos do artigo 48,
paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021.

17.1.8. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de
Cadastro de Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor
responsavel pela fiscalizagio do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da
prestacdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa
a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida
Ativa da Unido; 3) certidées que comprovem a regularidade perante a Fazenda
Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de
Regularidade do FGTS ~ CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT.

17.1.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo,
Convencdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias
abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagées trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributdrias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia n3o transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE.
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17.1.10. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pelo CONTRATANTE
ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos
trabalhos, bem como aos documentos relativos a execucgdo do empreendimento.

17.1.11. Paralisar, por determinagdo do CONTRATANTE, qualquer atividade gue n&o
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

17.1.12. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e
tudo o que for necessario a execucdo do objeto, durante a vigéncia do contratacao.

17.1.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao
pertinente, cumprindo as determinagbes dos Poderes Publicos, mantendo sempre
limpo o local dos servicos e nas melhores condigdes de seguranca, higiene e
disciplina.

17.1.14. Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para andlise e
aprovacdo, quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as
especificagcdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

17.1.15. Nao permitir a utilizacio de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a
utilizacado do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre.

17.1.16. Manter durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condigbes exigidas para habilitagéo na licitagdo, ou
para qualificacido, na contratacao direta.

17.1.17. Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contratagéo, a reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagao.

17.1.18. Guardar sigilo scbre todas as informagfes obtidas em decorréncia do
cumprimento da contratacdo.

17.1.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes
de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente
em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacéo,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, |l, d, da Lei n°
14.133, de 2021.

17.1.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do Contratante.

17.2. Do MUNICIPIO:
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17.2.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigages assumidas pelo CONTRATADO,
de acordo com o contrato e seus anexos.

17.2.2. Receber o objeto no prazo e condicbes estabelecidas no Termo de
Referéncia.

17.2.3. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecées
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

17.2.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das
obrigacdes pelo CONTRATADO.

17.2.5. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente ao

fornecimento do objeto, no prazo, forma e condigbes estabelecidos no presente
Contrato.

17.2.6. Aplicar ao CONTRATADO sanctes motivadas pela inexecucdo total ou
parcial do Contrato.

17.2.7. A Administracdo n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos
pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados & execucédo do contrato, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado,
de seus empregados, prepostos ou subordinados.

18. CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

18.1. Em vista do curto periodo contratual exposto na tabela do subitem 1.1. deste TR, a
presente Pasta ndo vislumbra a necessidade de elaboracio do cronograma fisico-
financeiro.

19. CRITERIO DE REAJUSTAMENTO DE PREGOS

19.1. Em vista do curto periodo contratual exposto na tabela do subitem 1.1. deste TR, a
presente Pasta ndo vislumbra a necessidade de indicacio de reajuste contratual.

20. SANCOES CONTRATUAIS

20.1. A aplicagédo de sangbes aos contratados obedecera as disposicoes dos artigos 155
a 163 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

20.2. A CONTRATADA sera responsabilizada administrativamente pelas seguintes
infracdes:

20.2.1. dar causa a inexecucao parcial do objeto;
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20.2.2. dar causa a inexecugdo parcial do objeto que cause grave dano a
Administracao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo:

20.2.3. dar causa a inexecugao total do objeto;
20.2.4. deixar de entregar a documentagéo exigida no processo de inexigibilidade;

20.2.5. ensejar o retardamento da execugéo do objeto da inexigibilidade de licitacéao
sem motivo justificado;

20.2.6. apresentar declaragdo ou documentacéo falsa exigida para a inexigibilidade
ou prestar declaragao falsa durante a prestacéo do servigo;

20.2.7. fraudar a inexigibilidade ou praticar ato fraudulento na execucéo do servico;
20.2.8. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza:

20.2.9. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da inexigibilidade de
licitacdo;

20.2.10. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013.

20.3. Serao aplicadas ao responsavel pelas infragbes administrativas previstas na Lei
Federal n° 14.133/2021, as seguintes sancdes::

20.3.1. adverténcia;
20.3.2. multa, na forma prevista no subitem 20.6;

20.3.3. suspenséo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar;

20.3.4. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com os érgéos e
entidades da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios

20.4. Na aplicacdo das sangdes serédo considerados:
20.4.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
20.4.2. as peculiaridades do caso concreto;
20.4.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes:
20.4.4. os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

20.4.5. a implantagé&o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos orgaos de controle.

20.5. Os casos omissos deste topico serdo resolvidos com base na Lei Federal n°
14.133/2021.
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21. HIPOTESES DE RESCISAO CONTRATUAL

21.1. As hipdteses de rescisdo da prestagdo do servico obedecera as disposicdes
previstas nos artigos 137, 138 e 139 da Lei Federal n°® 14.133/21.

21.2. Constituirdo motivos para extingdo da prestacio do servico, a qual devera ser
formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o contraditério e a ampla
defesa, as seguintes situagdes:

21.2.1.ndo cumprimento ou cumprimento irregular de normas deste Termo de
Referéncia, de especificagbes, de projetos ou de prazos;

21.2.2. desatendimento das determinagdes regulares emitidas pela autoridade
designada para acompanhar e fiscalizar sua execucéo ou pelo Secretario Municipal;

21.2.3. alteragéo social ou modificagéo da finalidade ou da estrutura da empresa que
restrinja sua capacidade de concluir o contrato;

21.2.4. decretagéo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolucdo da sociedade ou
falecimento da PRESTADORA DE SERVICOS;

21.2.5. caso fortuito ou forga maior, regularmente comprovados, impeditivos da
execugao do servico;

21.2.6. razdes de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima do 6rgao ou
da entidade prestadora de servico;

21.2.7. ndo cumprimento das obrigacdes relativas a reserva de cargos prevista em
lei, bem como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz.

21.3. Os casos omissos deste topico serdo resolvidos com base na Lei Federal n°
14.133/2021.

22. CONDIGOES GERAIS

22.1. O Termo de Referéncia, ora apresentado, é parte integrante da documentacio do
processo que tem como contratante 0 MUNICIPIO de Duque de Caxias, com vistas a
contratagdo de empresa devidamente qualificada para prestacéo do presente objeto, e
teve como fundamento as disposi¢ées contidas na Lei Federal n® 14.133/2021, Decreto
Municipal n° 8.641/2024, Instrugdo Normativa SMG n° 03/2024.

22.2. A CONTRATADA devera garantir a seguranca das informacées da CONTRATANTE
€ se comprometer a ndo divulgar ou fornecer a terceiros quaisquer dados e informacées
que tenha recebido desta no curso da prestagéo dos servigos, a menos que autorizado
formalmente e por escrito para tal, em conformidade com a Lei Nacional n® 13.709/2018
c/c a Lei Municipal n® 3.385/2024.

22.3. Fica eleito o foro da Comarca de Duque de Caxias - RJ para dirimir as questdes
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23. ASSINATURAS

23.1. Elaborado por:

Luciano Andfade da Silva Jnior
Assesser do Secretario
at. 44.731-5

23.2. Aprovado por:

Duque de Caxias, 19 de abril de 2024.
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