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PREFEITURA MUNICIPAL DE PETROPOLIS
SECRETARIA DE EDUCAQI\O B
FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO

TERMO DE REFERENCIA

As especificacbes descritas neste documento {€m como objetivo estabelecer as diretrizes
para orientar as empresas interessadas no fornecimento/prestacao de servigo para a Secretaria de
Educac&o/PMP, a fim de subsidiar a proposta apresentada.

1. JUSTIFICATIVA:

Os materiais de divuigacdo solicitados s&o importantes para promogdo dos evenios que o
Departamento de Educagdo Infantil da Secretaria de Educacéo realizara no final do ano de 2024.
Esses materiais sfo fundamentais para promover o evento, atrair a atencdo do publico-alvo e
transmitir informacBes importantes de forma clara e eficaz. A divulgagdo de eventos educacionais
€ crucial para alcangar o pulblico-alvo, promover o engajamento e a participacdo, compartithar
conhecimento e melhores praticas, facilitar o networking e a colaboracéo, aumentar a visibilidade
da instituicdo e maximizar o impacto na comunidade. Portanto, investir em estratégias eficazes de
divulgacio € essencial para o sucesso e a relevancia de qualquer evento na area da educacio.

Desta forma, por intermédio da Secretaria Municipal de Educagdo, vimos solicitar a
aquisicdo/cantratacéo do objeto abaixo.

2, OBJETO:

Aguisicdo de materiais de divulgacdo de eventos, sendo eles: Bdton Personalizado, Banner,
Backdrop e Risque Rabisque.

3. PRAZOS:

3.1 Executada a presente contratagdo e observadas as condigdes de adimplemento das obrigacdes
pactuadas, os procedimentos e condicbes para receber ¢ seu objeto pelo Contratante obedecerdo,
conforme o caso, as disposicdes do Art. 140, da Lei 14.133/2021.

3.2 Por se tratar de servico, a assinatura do termo detathado de recebimento provisério, se dara
pelas partes, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico, até 15 (quinze)
dias da comunicaco escrita do Contratado. No case do fermo detalhado de recebimento definitivo,
sera emitido e assinado pelas paries, apenas apds o decurso do prazo de observacdo ou vistoria,
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que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, ndo podendo esse prazo ser superior a
90 (noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados.

O prazo de entrega ou execugio dos servicos sera de 15 dias conforme Termo de Contrato, a partir
da sua assinatura ou do recebimento da Sclicitacdo de Autorizacdo de Fornecimento (SAF),
acompanhada da(s) Nota(s) de Empenho(s) correspondente(s).

4. CONTROLE DA EXECUCAO

De acordo com o Art. 140 da Lei 14.133/2021, o objeto do contrafo sera recebido, em se tratando
de compras:

a} provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamenio e
fiscalizac&o, com verificag@o posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais;

b) definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

§ 1° O objeto do conirato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em
desacordo com o contrato.

§ 2° O recebimento provisério ou definitive ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga da obra ou servico nem a responsabilidade etico-profissional pela perfeita
execucdo do conirato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

§ 3° Os prazos & os métodos para a realizacdo dos recebimentos provisério e definitivo serdo
definidos em regulamento ou no contrato.

§ 4° Salvo disposicdo em contrdrio constante do edital ou de ato normativo, 0s ensaios, os
testes e as demais provas para afericio da boa execucao do objeto do contrato exigidos por normas
técnicas oficiais correrde por conta do contratado.

4.1 O representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do conirato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funciondrios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacio das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis

4.2 A fiscalizacdo do Contrato serd exercida pela Contratante através dos servidores indicados
pela Secretaria de Educaggo.
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5. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

De acordo com o Art. 155, da Lei 14.133/2021, o licitante ou o contratado sera responsabilizado
administrativamente pelas seguintes infragdes:

| - dar causa a inexecugao parcial do contrato;

Il - dar causa & inexecucéo parcial do conirato que cause grave dano & Administragéo, ao
funcionamento dos servigos plblicos ou ao interesse coletivo;

It - dar causa a inexecucao total do conirato;
IV - deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

V1 - ndo celebrar o contrato ou néo entregar a documentacgao exigida para a contratacéo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

Vit - ensejar o retardamento da execucac ou da enirega do objeto da licitacgdo sem motivo
justificado;

VIl - apreseniar declaracdo ou documentacio falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa duranie a licitago ou a execucéo do contrato;

IX - fraudar a licitac@o ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
X - comporiar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

Xl - praticar atos ilicitos com vistas a frusfrar os objetivos da licitacdo;

Xli - praticar ato lesivo previsto no art, 5 da Lein® 12.848, de 1° de agosio de 2013.

6. MODO E LOCAL DO FORNECIMENTO:

6.1. A entrega ou execucio dos servigos serdo efetuadas:

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAQ
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Rua da Imperatriz, n° 193 - Centro - Petropolis/RJ

CEP: 25685320

Segunda a Sexta-feira de 8:00 as 18:00
Telefone: (24) 2246-8694

6.2. Prazo e validade da proposta:

O prazo da proposta € de 12 meses e a validade da proposta nao podera ser inferior a 90
{noventa) dias.

6.3. Descricio detalhada do produto e ou servigo:

MEM | . ESPECIHCAGOES | EDE [ QUANTIDADE| g | VALORTOTAL.
BOTON
*Boton alfinete (com aifineie no
Verso); fipo americanc;
personalizado;
o Tamanno: 5,5¢m ; UN 2.500 R$ 2,50 R$ 6.250,00

Formato redondo,

*Material extremidade posterior &
somposta por sluminic. A regific
frontai papal fologréfico revestida
com uma pelicula protstora.

BANNER

Lona Brilho Frontlight 280g - 4x0 -
02 Sem UN 13 R$ 321,00 | R$ 4.056,00
| Verniz - Com bastao e Cordao. ideal
para agdo promocional. Tamanho
total-(CxD). 800x1200mm

BACKDROP

03 Pzinel de fotos em material Q-15 UN 01 R$ 450,00 R3 450,00
Backdrop (4x3)
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RISQUE RABISQUE

Risque Rabisque - Personalizado
04 | para papéis A4 (medida aproximada:| UN 450 R$ 69,90 | R$ 31.455,00
L 24cm X A 32cm) confeccionado em
material sintético montana

7. CONDICOES DE PAGAMENTO:

Os pagamentos serdo efetuados em 30 (trinta) dias apds o aceite definitivo do objeto,
contados do adimplemento das obrigacdes contratuais.

8. CONDICOES DO RECEBIMENTO DO OBJETO:

+ O recebimento provisorio do objeto do contrato sera feito no ato da enirega dos servicos.
s O recebimento definitivo sera efetuado por servidor(es) designado(s), mediante ateste,
conforme artigo 140, incisc | alinea "b” e inciso | alinea “b” da Lei 14.133/2021.

9. SANCOES PELO INADIMPLEMENTO:

De acordo com o Ari. 156, da Lei 14.133/2021 serdo aplicadas ao responsavel pslas
infragbes administrativas previstas nesta Lei as seguintes sangdes:

| - adverténcia;

I - muita;

Il - impedimento de licitar e contratar;

IV - declarag@o de inidoneidade para licitar ou confratar.
§ 1° Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados:

| - a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

II - as peculiaridades do caso concreto,
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Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes;
IV - os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

V - a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacBes dos orgdos de controle.

§ 2° A sancio prevista no inciso | do caput deste artigo sera aplicada exclusivamente pela
infragdo administrativa prevista no incise | do caput do arf. 155 desta Lei, quando néo se justificar a
imposigédo de penalidade mais grave.

§ 3° A sancio prevista no inciso i do caput deste artigo, calculada na forma do edital ou do
contrato, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por
cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contrataggo direta e serd aplicada ao
responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas no ar{, 125 dssta Lel.

§ 4° A sang&o prevista no inciso 1l do caput deste artigo sera aplicada ao responsavel pelas
infracBes administrativas previstas nos incises 1. i, IV, V, Vi & Vil do caput do art. 185 desta Lel
quando ndo se justificar a imposic8o de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administracdo Piblica direta e indireta do ente federativo que tiver
aplicado a sancao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

§ 5° A sancgao prevista no inciso 1V do caput deste artigo sera aplicada ao responsavel pelas
infracbes administrativas previstas nos ingisos Viil, 20 X, X e Xil do caput do art, 158 desta Lei,
bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos i, Hl, IV, V, Vi e VIl do caput do
referido artigo que justifiquem a imposicéo de penalidade mais grave que a sancdo referida no § 4°
deste artigo, ¢ impedird o responsavel de licitar ou contratar no 8mbito da Administracio Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anocs e maximo de 8
{seis) ancs.

§ 6° A sango estabelecida no inciso [V do caput deste artigo seré precedida de andlise
juridica e observara as seguintes regras:

| - quando aplicada por 6rgdo do Poder Executivo, serd de competéncia exclusiva de minisiro
" de Estado, de secretario estadual ou de secretério municipal e, quando aplicada por autarquia ou
fundagdo, serd de competéncia exclusiva da autoridade maxima da entidade;

Il - guando aplicada por 6rgos dos Poderes Legislativo e Judiciario, pelo Ministério PUblico
e pela Defensoria POblica no desempenho da fungdo administrativa, sera de competéncia exclusiva
de autoridade de nivel hierarquico equivalente as autoridades referidas no inciso | deste paragrafo,
na forma de regulamenio.
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§ 7° As sancdes previstas nos incisos 1, iil e IV do caput deste artigo poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a prevista no inciso Hl do caput deste artigo.

§ 8° Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

§ 9° A aplicacao das sancdes previstas no caput deste artigo ndo exclui, em hipdtese alguma,
a obrigagdo de reparacéo integral do dano causado a Administracdo Publica.

10. DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

Os recursos para a execugdo do presente séo provenientes do Programa de Trabalho informado
pelo Departamento Administrativo e Financeiro da Secretaria de Educacio.

PT16.02.12.361.2015.2057-3380.39.00 efou PT16.02.12.365.2015.2055.33890.39.00 efou
PT.16.02.12.365.365.2015.2056-3390.39.00 - Fonte de Recursos 1.500-94 — Recursos destinados
a manuiencdo e desenvolvimento do ensino e/ou 1550.00 — Transferéncia do Salario Educacio.

11. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

s Executar fielmente o conirato, de acordo com o presente documento;

¢ Manier, durante todo o prazo de enfrega/execucdo do objeto, fodas as condicbes de
habilitacdo e qualificacéo exigidas;

e Reparar, corrigir ou substituir, 2s suas expensas, no todo ou em parie, o objsto deste Termo
de Rsferéncia, em que se verificarem vicios, defeifos ou incorrecdes resultantes do
fornecimento/prestacéo do servigo.

12. OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

¢ Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato por representanie(s) especialmente
designado(s), nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021;

o Rejeitar, no todo ou em parte, produto/servico em desacordo com este Termo de Referéncia;
Realizar o pagamento ac contrato, na forma € no prazo pactuado,

¢ Proporcionar todas as condigdes necessarias ac bom andamento da en’frega/execugéo do
objeto;

o Notificar, por escrito, a contratada, ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da
entrega/execucéo do objeto, fixando prazo para a sua correcao;
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e Nofificar, por escrito, & contratada, a disposicéo de aplicacio de eventuais penalidades,
garantido o contraditério e a ampla defesa.

13. FISCALIZACAO:

A fiscalizacio do Contrato seré exercida pela Contratante através de funcionario designado
pela Secretaria de Educacio.

14. EXIGENCIA DE DOCUMENTACAO OBRIGATORIA:

Mat. 1371'{6
Ou; 1 da Orp. Ed dnfonmld

Assinatura do Responsavel pelo Termo de Referéncia

(Nome, matricula e assinatura)
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