PROC. N2 9174/2024
FLS. N¢

SECRETARIA DE ADI\/lINISTRA(;AO E DE RECURSOS HUMANOS
DEPARTAMENTO DE LICITACOES, COMPRAS E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS
DEPARTAMENTO DE LICITACOES, COMPRAS E CONTRATOS

MINUTA DE EDITAL

MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO N° 02/2024
PROCESSO N°: 9.174/2024

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: A partir do dia 09/04/2024 ao dia 25/04/2024 as 12h
INICIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PRECOS: 14:00hs do dia 25/04/2024.
REFERENCIA DE TEMPO: Horario de Brasilia (DF)

LOCAL/PLATAFORMA: Portal do Bolsa de Licitagdes - BLL (www.bll.org.br)

A Prefeitura de Petropolis, através do Departamento de Licitagcdes, Compras e
Contratos Administrativos — DELCA, torna publico que realizard licitagdo na modalidade de
PREGAO ELETRONICO, tipo MENOR PRECO GLOBAL, modo de disputa ABERTO, com
fundamento na Lei n° 14.133/21, bem como nas condi¢des estatuidas neste edital e seus
Anexos.

O Edital serd publicado em resumo em jornal de grande circulacdo. A versdo completa
contendo as especificagdes, e informacgdes podera ser obtido gratuitamente no endereco eletrénico
www.petropolis.rj.gov.br/transparencia/ (aba licita¢cdes), na Plataforma BLL Compras e no PNCP.

Os pedidos de esclarecimentos deverdo ser solicitados em até 3 (trés) dias Uteis anteriores
a data de abertura do certame através do sistema BLL Compras.

O Municipio de Petrépolis publicara no sistema BLL Compras, as respostas aos
guestionamentos, avisos e comunicagdes pertinentes ao certame, cabendo ao interessado manter
0 acompanhamento diario quanto as atualiza¢gfes das informacdes.

1. DO OBJETO:

1.1. O objeto da presente licitagdo é a CONTRATACAO IMEDIATA DE 01 (UMA) EMPRESA
ESPECIALIZADA E/OU AGENCIA DE TURISMO PARA A EXECUCAO DE RESERVA,
EMISSAO, MARCACAO, REMARCACAO DE BILHETES DE PASSAGENS RODOVIARIAS
E AEREAS NACIONAIS E RESERVAS EM ESTABELECIMENTO HOTELEIRO, PARA
PARTICIPACAO NO CURSO DE FORMACAO CONTINUADA DE GESTORES DA REDE
MUINICIPAL DE EDUCACAO.

1.2. A licitagéo seré global, conforme tabela constante do Termo de Referéncia, facultando-se ao
licitante a participagdo em quantos itens forem de seu interesse.

2. DO PRECO ESTIMADO E RECURSOS ORCAMENTARIOS:

2.1 - O preco estimado total da presente licitagdo € de R$ 776.651,31 (setecentos e setenta e seis
mil seiscentos e cinquenta e um reais e trinta e um centavos), conforme ANEXO Il deste Edital.

2.2 - As despesas decorrentes da futura contratacdo, objeto deste pregao, correrdo a conta dos
Programas de Trabalho n°s: 16.02.12.361.2015.2.057.3390.39.00 elou
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16.02.12.365.2015.2.055.3390.39.00 e/ou 16.02.12.365.2015.2056.3390.39.00 - fontes de
recursos 1.500.94 e/ou 1.550.00 - Recursos destinados a Manutencdo e Desenvolvimento
do Ensino e/ou Transferéncia do Salério Educacédo, da Secretaria de Educacao.

3. DO CREDENCIAMENTO:

3.1. Poderdo participar desta Licitacdo todas as empresas ou sociedades, regularmente
estabelecidas no Pais, que sejam especializadas e credenciadas no objeto desta licitagdo e que
satisfacam todas as exigéncias, especificacdes e normas contidas neste Edital e seus Anexos,
preenchendo os pré-requisitos acima, e que, apresentarem toda a documentacao por ela exigida
para respectivo cadastramento junto a Bolsa de Licitages e Leildes do Brasil — BLL;

3.2. O licitante devera estar credenciado, de forma direta ou através de empresas associadas a
BLL, até no minimo uma hora antes do horario fixado no edital para o recebimento das propostas.
Os licitantes deverao ser previamente credenciados perante o provedor do sistema, para obtencao
de acesso ao sistema eletronico de licitagdo. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave
de identificag@o e de senha, pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletronico. A chave
de identificacdo e a senha poder&o ser utilizadas em qualquer pregéo eletrénico, salvo quando
canceladas por solicitacdo do credenciado ou em virtude de sua inabilitagdo perante o cadastro de
fornecedores. O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transagéo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao
provedor do sistema ou ao 6rgdo promotor da licitagdo, responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros;

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal do licitante ou
de seu representante legal e a presuncéo de sua capacidade técnica para realizacédo das transacfes
inerentes ao pregao eletrénico;

3.4. O custo de operacionalizacao e uso do sistema ficara a cargo do Licitante vencedor do certame,
gue pagara a BLL, provedora do sistema eletrénico, o equivalente ao percentual estabelecido pela
mesma sobre o valor contratual ajustado, a titulo de taxa pela utiliza¢éo dos recursos de tecnologia
da informacao, em conformidade com o regulamento operacional da BLL - Bolsa de Licitacdes do
Brasil;

3.5. A microempresa ou empresa de pequeno porte, devera, quando do cadastramento da proposta
inicial de precgo a ser digitado no sistema, verificar nos dados cadastrais se assinalou o regime
ME/EPP no sistema conforme o seu regime de tributacdo para fazer valer o direito de prioridade do
desempate. (Art. 44 e 45 da LC 123/2006);

3.6. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos érgaos responsaveis pela
informacédo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros téo logo
identifiqgue incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados;

3.7. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no momento
da habilitagéo.
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4. REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME:

4.1. O certame ser& conduzido pelo Pregoeiro, com o auxilio da equipe de apoio, que tera, em
especial, as seguintes atribuicoes:

A Acompanhar os trabalhos da equipe de apoio;

B Responder as questdes formuladas pelos fornecedores, relativas ao certame;

C. Abrir as propostas de precos;

D Analisar a aceitabilidade das propostas;

E Desclassificar propostas indicando os motivos;

F Conduzir os procedimentos relativos aos lances e a escolha da proposta do lance de menor

G Verificar a habilitacdo do proponente classificado em primeiro lugar;

H Declarar o vencedor;

I Receber, examinar e decidir sobre a pertinéncia dos recursos;

J Elaborar a ata da sesséo;

K Encaminhar o processo a autoridade superior para homologar e autorizar a contratacao;
L Demais atribui¢cdes previstas em regulamento.

4.2. O Edital e os demais documentos complementares poderdo ser obtidos gratuitamente no
site da Prefeitura de Petropolis, no endereco eletrénico www.petropolis.rj.gov.br/transparencia/, na
Plataforma de Licitagbes “Portal do Bolsa de Licitagbes — BLL, no endere¢co www.bll.org.br e
também na sede do Departamento de Licitac6es e Contratos Administrativos - DELCA, em dias e
horarios de expediente, a partir da data de sua publicacao.

4.3. Cabera ao licitante acompanhar as opera¢gdes no sistema eletrébnico durante a sessao
publica do pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de avisos ou quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou da desconexao do seu
representante;

4.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacfes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

4.5. Poderéo participar deste Pregédo interessados cujo ramo de atividade seja compativel
com o objeto desta licitacdo, e que, cumpram satisfatoriamente os termos do Edital.

A. Por se tratar de licitagcdo de ampla concorréncia, define-se que:

a) Fica permitida a participacdo de TODOS os interessados no objeto licitado, ndo havendo
exclusividades ou restricoes.

b) No tratamento das MEI, ME ou EPP, aplicar-se-4 Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006.
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4.6. Nao poderao participar desta licitacdo os interessados:

4.7.1. Que estiverem em processo de faléncia;

4.7.2. pessoas fisicas ou juridicas declaradas iniddbneas no ambito de qualquer dos entes da
Federagéo (Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios) ou impedidas de licitar e contratar no
ambito da Administracao Publica direta e indireta do municipio de Petrépolis;

4.7.3. Nas condicdes previstas no artigo 14 da Lei Federal n® 14.133/2021;

4.7.4. Que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para receber citacdo
e responder administrativa ou judicialmente;

4.7.5. Que tenham sido proibidas pelo Plenario do CADE de participar de licitagcbes
promovidas pela Administracdo Publica federal, estadual, municipal, direta e indireta, em
virtude de pratica de infragcdo a ordem econémica, nos termos do artigo 38, inciso Il, da Lei
Federal n°® 12.529/2011;

4.7.6. Que estejam proibidas de contratar com a Administracdo Publica em virtude de
sancao restritiva de direito decorrente de infracdo administrativa ambiental, nos termos do
art. 72, 8 8°, inciso V, da Lei Federal n° 9.605/1998;

4.7.7. Que estejam proibidas de contratar com a Administracdo Publica em virtude de
desobediéncia a Lei de Acesso a Informacao, nos termos do artigo 33, incisos IV e V, da
Lei Federal n° 12.527/2011.

5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO:

5.1. Na presente licitagéo, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentacdo de propostas
e lances e de julgamento.

5.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, a proposta com 0 preco,
conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horéario estabelecidos para
abertura da sessao publica.

5.3. O envio da proposta e dos documentos de habilitacdo exigidos neste Edital, ocorrera por meio
de chave de acesso e senha.

5.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte DEVERAO encaminhar a documentagéo
de habilitagéo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do
art. 43, § 1° da LC n°® 123, de 2006.

5.5. Incumbira ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrdnico durante a sessao
publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.6. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas
apresentadas, 0 que somente ocorrerd apés a realizacdo dos procedimentos de negociacao e
julgamento da proposta.

5.7. Os documentos que compdem a proposta e a habilitagcdo do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliacdo da Pregoeiro e para acesso publico ap6s o
encerramento do envio de lances.
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6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA:

6.1. O licitante além de cadastrar seus pre¢os na plataforma no campo LOTES onde sera disputado
os lances, devera TAMBEM enviar/anexar sua proposta "fisica" devidamente preenchida, no
sistema eletrénico no campo "documentos exigidos e anexados pelo participante", contendo em sua
proposta fisica a0 menos os seguintes campos abaixo:

6.1.1. Descricao detalhada do objeto, contendo as informacdes similares a especificacdo do Termo
de Referéncia, indicando, no que for aplicavel, o modelo, prazo de validade ou de garantia, nUmero
do registro ou inscricdo do bem no 6rgdo competente, quando for o caso.

6.1.2. Unidade de medida, conforme Termo de Referéncia;

6.1.3. Quantidade do Item/Lote, conforme Termo de Referéncia;

6.1.4. Valor unitario contendo até duas casas decimais;

6.1.5. Valor total do item ou lote, e;

6.1.6. Marca, Fabricante e Modelo (no que couber);

6.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente sobre o
fornecimento dos bens/produtos.

6.4. Os precos ofertados, na proposta inicial, serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo
Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragéo, sob alegacéo de erro, omissdo ou qualquer
outro pretexto.

6.5. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacgao.

6.6. O licitante devera declarar, para cada item/lote, em campo préprio do sistema BLL, se o produto
ofertado € manufaturado nacional beneficiado por um dos critérios de margem de preferéncia
indicados no Termo de Referéncia, se houver e/ou necessario.

6.7. Os licitantes devem respeitar 0s precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratacdes publicas e neste EDITAL, quando participarem;

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE
LANCES:

7.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessédo publica, por meio de sistema eletrénico,
na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. O sistema eletrénico disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro
e os licitantes.

7.3. O sistema eletrbnico ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que
somente estas participardo da fase de lances.
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7.4. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo, quando
for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.

7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio
do sistema eletrbnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado
no registro.

7.5.1. O lance devera ser ofertado pelo VALOR GLOBAL.

7.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura da
sessdao e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Gltimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

7.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir amelhor
oferta devera ser de R$ 100,00 (cem reais).

7.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apas o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

7.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa aberto, no qual os licitantes
apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacdes.

7.10.A etapa de lances da sessdo publica tera duragcéo de dez minutos e, apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos dltimos dois minutos do periodo
de duracédo da sesséo publica

7.10.1. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre gue houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

7.10.2. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final
de classificacao.

7.10.3. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagcdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera
admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacdes.

7.10.4. Ap6s o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.

7.11. Apés o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenaré e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.
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7.12. Nao serédo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado em primeiro lugar.

7.13. Durante o transcurso da sesséo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagéo do licitante.

7.14. No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o
sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepc¢éo dos lances.

7.15. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessao publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro
horas da comunicacéo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para
divulgacéo.

7.16. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

7.17. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, do
porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna prépria as microempresas e
empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira
colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006 e Lei Municipal n®
7.596/17.

7.17.1. Nessas condi¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance seréo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.17.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo
de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicac¢ao automatica para tanto.

7.17.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo
se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naguele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem
de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.17.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor
oferta.

7.18. S6 poderd haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.19. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate serd aquele
previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

7.19.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdao apresentar nova proposta
em ato continuo a classificacao;
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7.19.2. avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigagbes previstos nesta Lei;

7.19.3. desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente
de trabalho, conforme regulamento;

7.19.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagbes dos
orgaos de controle.

7.20. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigcos
produzidos ou prestados por:

7.20.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do érgdo ou entidade
da Administracéo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo realizada por 6rgéao
ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

7.20.2. empresas brasileiras;
7.20.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

7.20.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagéo, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

7.21. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipétese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do pre¢co maximo ou inferior ao desconto definido para a contratagéo,
0 pregoeiro podera negociar condigcdes mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

7.21.1. A negociacgéo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacéo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo ap6s a negociacdo, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do pregco maximo definido pela
Administracao.

7.21.2. A negociacéo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

7.21.3. O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatorio.

7.21.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas,
envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apés a negociacao realizada, acompanhada,
se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles
exigidos neste Edital e ja apresentados.

7.21.5 E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada
feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

7.22. Ap6s a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA:
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8.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o Pregoeiro examinard a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacéo ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo
estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos.

8.2. Serd desclassificada a proposta com vicio ou o lance vencedor, apresentar preco final
superior ao pre¢co maximo fixado ou que apresentar preco manifestamente inexequivel, conforme
art. 59 da lei 14.133/2021.

8.3. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessao publica somente podera ser
reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia,
e a ocorréncia sera registrada em ata;

8.4. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por
meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de néo
aceitacdo da proposta.

8.5. O prazo estabelecido poderad ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitagdo escrita e
justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.

9. DA HABILITACAO:

9.1. Todos os documentos de Habilitagdo constante neste topico (ITEM 9) DEVERAO,
OBRIGATORIAMENTE, ser anexados e apresentados no ato do cadastro da proposta, em
conformidade com o item 5.1. Nao sera aberto prazo e ou oportunidade para apresentacdo de
documentos de habilitagdo em outro momento do certame, salvo 0s casos previstos para
regularizagdo de documentos apresentados com restricdo pelas empresas consideradas
ME/EPP/MEI.

9.2. Quando os documentos apresentados forem assinados por um procurador, devera ser juntada
no campo documentos do pregdo, na plataforma da BLL, copia do devido instrumento de
procuracao publico ou instrumento particular do representante legal que o assina, para
participacdo do certame licitatorio, no qual constem poderes especificos para formular lances,
negociar preco, interpor recursos e desistir de sua interposi¢do e praticar todos os demais atos
pertinentes ao certame, acompanhado do correspondente documento, dentre os indicados, que
comprove os poderes do mandante para a outorga.

9.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares, necessarios
a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera convocado a
encaminha-los, em formato digital por via e-mail, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de
inabilitacéo.

9.4. Os Documentos de Habilitacdo ndo precisam ser enviados de forma fisica, devendo ser
encaminhado exclusivamente por meio do sistema eletrénico da BLL.

9.5. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em
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nome da matriz, e se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial,
exceto aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.

9.6. As empresas deverdo apresentar no sistema do certame, apenas os documentos constantes
neste Item 9 — DA HABILITACAO do edital, mesmo que o sistema apresente oportunidades de
outros documentos que n&o fazem relagdo ao presente item.

9.7. HABILITACAO JURIDICA:

9.7.1. Em se tratando de microempreendedor individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.7.2. No caso de sociedade empreséaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

9.7.3. Ato constitutivo atualizado e registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas, tratando-se de
sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

9.7.4. Decreto de autorizacao, tratando-se de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgédo
competente, quando a atividade assim o exigir;

9.7.5. No caso de cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia
gue o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 1971,
9.7.6. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes, ou, da
consolidacao respectiva;

9.8. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

9.8.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas, do Ministério da Fazenda
(CNPJ);

9.8.2. Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, relativo & sede ou
domicilio do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame;
9.8.3. Certificado de regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢co (CRF — FGTS);
9.8.4. Certidao negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de débitos trabalhistas (CNDT);
9.8.5. Certiddo negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de débitos relativos a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uniao;

9.8.6. Certidao emitida pela Fazenda Estadual da sede ou domicilio do licitante que comprove a
regularidade de débitos tributarios estaduais;

9.8.6.1. No caso da Fazenda Estadual do Rio de Janeiro, a Certiddo devera ser apresentada
conjuntamente a Certidao da Divida Ativa Estadual, de acordo com a Resolu¢éo Conjunta PGE/SER
n° 033 de 24 de novembro de 2004.

9.8.7. Certiddo emitida pela Fazenda Municipal da sede ou domicilio do licitante que comprove a
regularidade de débitos tributarios municipais.

9.8.7.1. As empresas cujo municipio sede ndo faga constar todos os tributos em uma mesma
certidao, deverdo apresentar quantas certiddes sejam necessarias, para comprovacao de sua
situacdo em relacao a todos os tributos.
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9.9. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
9.9.1. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

9.10. HABILITACAO TECNICA:

9.10.1. Um ou mais atestados e/ou declaracao(des) de capacidade técnica, expedido(s) por
pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, em nome da licitante, que comprove(m)
gue o licitante fornece ou forneceu material semelhante, em caracteristicas e quantidades,
ao objeto contratual, com bom desempenho.

9.10.2 CADASTUR/Ministério do Turismo.

9.11. A documentacao referida no item 9 (subitens 9.8.3, 9.8.4, 9.8.5, 9.8.6 e 9.8.7) poderé ser
apresentada por qualguer meio expressamente admitido neste edital ou ser substituida pela
apresentagdo do Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF completo, desde
gue estejam devidamente em plena validade. No caso de algum documento estar vencido dever&o
ser apresentadas as certiddes devidamente regularizadas.

9.12. Apos a entrega dos documentos para habilitagéo, ndo serd permitida a substituicdo ou a
apresentagéo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

9.12.1. complementacao de informagfes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

9.12.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas;

9.13. Na analise dos documentos de habilitacdo, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas, que nao
alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada,
registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e
classificacéo.

9.14. Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinara
a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracao de
uma proposta que atenda ao presente edital.

9.15. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitag&do do licitante
cuja proposta atenda ao edital de licitacao, apds concluidos os procedimentos de que trata o
subitem anterior.

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA:

10.1. O pregoeiro PODERA solicitar do licitante declarado vendedor, a sua proposta final, devendo
encaminhar no prazo de 02 (duas) horas, a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletronico,
contendo o valor vencedor e devera:

10.1.1. Ser redigida em lingua portuguesa, sem entrelinhas ou ressalvas;
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10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideragdo no
decorrer da execuc¢do do contrato e aplicacao de eventual san¢cédo a Contratada, se for o caso.

10.2.1. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo,
fabricante e procedéncia, vinculam a Contratada.

10.3. Os precos deverao ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos
e o valor global em algarismos e por extenso.

10.3.1. Ocorrendo divergéncia entre 0s prec¢os unitarios e o preco global, prevalecerdo os primeiros;
no caso de divergéncia entre os valores numéricos e 0s valores expressos por extenso,
prevaleceréo estes ultimos.

10.4. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter
alternativas de preco ou de qualquer outra condicdo que induza o julgamento a mais de um
resultado, sob pena de desclassificacéo.

10.5. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada
aquela que ndo corresponda as especificacdes ali contidas ou que estabeleca vinculo a proposta
de outro licitante.

11. DOS RECURSOS:

11.1. Ainterposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacao ou inabilitacdo
de licitantes, a anulagdo ou revogacgdo da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n°
14.133, de 2021.

11.2. O prazo recursal € de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimacg&o ou de lavratura da
ata.

11.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o0 ato de habilitacdo
ou inabilitacdo do licitante:

11.3.1. a intencéo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;
11.3.2. o prazo para a manifestagédo da intencao de recorrer ndo serd inferior a 10 (dez) minutos.

11.3.3. o prazo para apresentacao das razfes recursais sera iniciado na data de intimac¢éao ou de
lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitacéao;

11.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.

11.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a deciséo recorrida,
a qual poderé reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, hesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual deveré proferir sua decisé&o no prazo de 10
(dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

11.6. Os recursos interpostos fora do prazo n&o serdo conhecidos.

11.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3
(trés) dias uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da interposicdo do
recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.
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11.8. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo
recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

11.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente 0s atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no
endereco constante neste Edital.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA:

12.1. A sessdao publica podera ser reaberta:

12.1.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulac@o de atos anteriores a
realizacdo da sesséao publica precedente ou em que seja anulada a propria sesséo publica,
situacdo em que seréo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

12.1.2. Quando houver erro na aceitagdo do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou nao
comprovar a regularizagao fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, 81°da LC n° 123/2006.
Nessas hipoteses, serdo adotados o0s procedimentos imediatamente posteriores ao
encerramento da etapa de lances.

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a
sessdao reaberta.

12.2.1. A convocacao se dara por meio do sistema eletrénico ("chat"), ou e-mail, de acordo

com a fase do procedimento licitatério, ou ainda podendo ser via publicagédo no Diério Oficial
Municipal.

13. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO:

13.1. O objeto da licitacdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato da
autoridade competente;

13.2. Apés a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
superior competente homologara o procedimento licitatorio.

14. PRAZOS, CONDICOES DA ENTREGA/PRESTACAO DE SERVICOS E VALIDADE:

14.1. A entrega do objeto da licitagdo serda programada em conformidade com a
determinacao da Secretaria, sendo entregues os quantitativos conforme pedido da mesma.

14.2. O objeto da licitacdo devera ser entregue em perfeitas condi¢cdes, em estrita
observancia das especificacdes do Edital e da proposta, acompanhado da respectiva nota
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fiscal constando detalhadamente as indicacbes da marca, fabricante, modelo, tipo,
procedéncia e prazo de garantia, devendo o contratado, no ato da entrega apresentar:

14.3. O objeto da licitacédo sera recebido previamente para verificacdo de atendimento aos
requisitos editalicios e posteriormente o recebimento total com o devido ateste de
recebimento da nota fiscal.

14.4. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacédo das penalidades.

14.5. Nos termos da Lei n° 14.133 de 01 de abril de 2021, sera designado representante
para acompanhar e fiscalizar a entrega/prestacao de servicos, anotando em registro proprio
todas as ocorréncias relacionadas com a execucao e determinando o que for necessério a
regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

14.6. A contratada ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condicbes contratuais, 0s
acréscimos que se fizerem necessarios em até vinte e cinco por cento (25%) do valor inicial
atualizado do contrato.

15. DO REAJUSTE DOS PRECOS REGISTRADOS:

15.1. A CONTRATADA devera requerer o reajuste, se assim entender necessario, apos o
transcurso de 01 (um) ano, contados da apresentacao da proposta, ou do orcamento a que
essa proposta se referir, nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

15.2. O indice a ser utilizado para o reajuste, serd o IGP-M ou por outro indice oficial que
vier substitui-lo, acumulado durante o periodo.

15.3. O reajuste sera realizado por apostilamento.
16. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO:

16.1. Os critérios de recebimento e aceitacédo do objeto e de fiscalizacao estao previstos no
Termo de Referéncia e neste Edital, em consonancia com a Lei n°® 14.133/2021.

17. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA:

17.1. As obrigagbes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia.

18. DO PAGAMENTO:
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18.1. Para fins de pagamento, a empresa devera protocolizar junto ao Protocolo Geral do
Municipio acompanhado de: 12 via da nota fiscal, Nota de Empenho, certiddo de
regularidade de Tributos Municipais da Sede do Licitante, certiddo conjunta RFB/PGFN
referente a tributos e divida ativa da Unido, Certificado de Regularidade do FGTS e Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas.

18.2. O prazo para pagamento € de até 30 (trinta) dias ap6s o aceite do objeto,
contados do adimplemento das obrigagdes contratuais.

18.3. Compensacfes Financeiras e Penalidades - havendo atraso no pagamento, a
contratante ficara sujeita a pagar 1% (um por cento) ao més, pro-rata dia, limitada ao total
de 10% (dez por cento) e a multa de 1% (um por cento) sobre o total da parcela em atraso.
No caso de antecipacdo de pagamento, a contratante tera um desconto de 1% (um por
cento) sobre o valor da parcela paga, assegurada a reciprocidade.

18.4. Seré feita a retencdo, na fonte, do Imposto de Renda (IR) sobre os pagamentos
efetuados, em observancia ao disposto Lei Federal n © 9.430/96, no Decreto Municipal n°
290 de 27 de outubro de 2022, regulamentado pela Portaria 013 de 01 de novembro de
2022.

19. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

19.1. As sancfes administrativas e contratuais serdo aplicadas conforme previsto nos
artigos 155 a 163 da Lei 14.133/21.

19.2. Ocorrendo inexecucéo total, parcial ou inadequada das obrigagbes assumidas pela
CONTRATADA poderao ser aplicadas as seguintes sanc¢oes:

19.2.1. ADVERTENCIA;

19.2.2. MULTA de 2% (dois por cento) sobre o valor da fatura mensal, limitada, por sua vez
de incidéncia, a 30% (trinta por cento) do valor global do contrato, em caso de mora
contratual;

19.2.3. MULTA de 20% do valor total atualizado do contrato em caso de inadimplemento
gue enseje a rescisao unilateral do contrato;

19.2.4. IMPEDIMENTO PARA LICITAR E CONTRATAR com a Administracéo, por prazo
de até trés anos;

19.2.5. DECLARACAO INIDONEIDADE PARA LICITAR E CONTRATAR com a
Administracéo Publica;
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19.2.6. Na hip6tese de aplicagdo de multa o Municipio podera descontar o respectivo valor
dos créditos existentes em favor do contratado e/ou da garantia contratual, na forma
prevista na Lei 14.133/21.

20. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO:

20.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicacdo da Lei n° 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis
antes da data da abertura do certame.

20.2. A resposta a impugnacédo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio
eletrénico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data
da abertura do certame.

20.2. A impugnacédo "deverd" ser realizada exclusivamente através do Plataforma BLL
Compras, ndo sendo aceitos outros meios a ndo ser os aqui definidos.

20.3. Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do
certame, se for o caso.

20.4. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverdo ser
enviados o Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da
sessdo publica, exclusivamente atraves da Plataforma BLL Compras.

20.5. O Pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois dias uteis,
contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios aos responsaveis
pela elaboracéo do Termo de Referéncia e anexos.

20.6. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0S prazos previstos
no certame.

20.6.1. A concesséao de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e devera
ser motivada pela Pregoeiro, nos autos do processo de licitag&o.

20.7. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e
vinculardo os participantes e a administragao.

21. DAS DISPOSICOES GERAIS:

21.1. Da sessdao publica do Pregéao divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.
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21.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para
o primeiro dia util subsequente, no mesmo horério anteriormente estabelecido, desde que
nao haja comunicacdo em contrario, pelo Pregoeiro. Todas as referéncias de tempo no
Edital, no aviso e durante a sesséo publica observardo o horario de Brasilia - DF.

21.3. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Pregoeiro podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficcia para fins de habilitagéo e classificacéo.

21.4. A homologacao do resultado desta licitacdo néo implicara direito a contratacao.

21.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

21.6. Os licitantes assumem todos o0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducao ou do resultado do processo licitatorio.

21.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-a4 o0 do vencimento. SO se iniciam e vencem 0s prazos em dias de
expediente na Administracéo.

21.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

21.9. Em caso de divergéncia entre disposicOes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o0 processo, prevalecera as deste Edital.

21.10. O Edital estd disponibilizado, na integra, nos enderecos eletrénicos
www.petropolis.rj.gov.br/transparencia/ (aba licita¢cdes), www.bll.org.br e no PNCP. Os
autos do processo administrativo permanecerdao com vista franqueada aos interessados.
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21.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

ANEXO | — Termo de Referéncia;

ANEXO Il —= Quadro Demonstrativo de Valores;
ANEXO Il -= Modelo de proposta;

ANEXO IV — Modelo de Declaragdo Unificada;
ANEXO V - Minuta da Ata de Registro de Precos

Petrépolis, 03 de abril de 2024.

CECI'LIA,PINHEIRO RIBEIRO
SECRETARIA DE EDUCACAO
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE PETROPOLIS
SECRETARIA DE EDUCAGAO
FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAQ

TR- TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO DA CONTRATAGAQO

O presente termo refere-se a contratagde imediata de 1 (uma) EMPRESA
ESPECIALIZADA E/QU AGENCIA DE TURISMO PARA A EXECUCAO DE RESERVA, EMISSAQ,
MARCACAO, REMARCAGAO DE BILHETES DE PASSAGENS RODOVIARIAS E AEREAS
NACIONAIS E RESERVAS EM ESTABELECIMENTO HOTELEIRO para atuar na Logistica de
Transporte, Hospedagem e Seguro Salide para servidores publicos da Secretaria de
Educacdo de Petrdpolis, em exercicio de cargos comissionados, fungbes gratificadas e
técnicas, participarem dos Encontros Presenciais do Programa de Formacio de
Liderancas Educacionais, no _ano de 2024, objeto do ACORDO DE COOPERACAO,
TERMO 28/2023, LIVRO N‘-’_F-TS, FOLHA N2 77, lavrado e celebrado entre a
PREFEITURA MUNICIPAL DE PETROPOLIS E A ORGANIZAGAO DA SOCIEDADE CIVIL
CENTRO LEMANN DE LIDERANCA PARA EQUIDADE NA EDUCACAO que serio realizados
simultaneamente, nas cidades de SOBRAL/CE e SAD PAULO/SP, de acordo com o
disposto no presente termo de referéncia, conforme adescricdo e especificagbes
contidas neste Termo de Referéncia, para:

ITEM ESPECIFICACAO UNIDAD | QUANTIDADE VALOR
E
01 EMPRESA  ESPECIALIZADA | Agéncia 1 (uma) XXKX
E/OU AGENCIA DE TURISMO de
PARA A EXECUCAO DE y
RESERVA, EMISSAD, Turisme

MARCAGAD, REWIARCACAO
DE BILHETES DE PASSAGENS
RODOVIARIAS £  AEREAS
NACIONAIS E RESERVAS EM
ESTABELECIMENTC

HOTELEIRO para atuar na
Logistica de Transporte,
Hospedagem e Seguro Saude
para servidores pablicos da
Secretaria de Educagio de
Petrdpalis, em exercicio de

Fone. 9

SAD/PROGE
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cargos comissionados,
fungbes gratificadas e
técnicas, participarem dos

Encontres  Presenciais  do

em_dias distintos para nas
" S -

Paulo, no més de msjo _de

VALOR ESTIMADOG GLOBAL: RS XXXXXXXX

2.1. Roteiro do GRUPO 1- SCBRAL/CE
Datas: 13, 14, 15¢ 16 de Maio 2024
Horario: (a combinar)

2.2, CRONOGRAMA TRASLADO - GRUPO (1) SOBRAL/CE

ITEM Data ESPECIFICAQI\O UNIDADE QUANTIDAD
E
01 02 ONIBUS 120 pax
Traslado Terrestre - 01 VAN

ONIBUS + VAN- (1) -
Embarque Petrépolis x
Aeroportc Rio

{Desembarque)
02 Traslado Aéreo - Avido Aéreo/ 120 Pax
(1) - Embarque Passagens

13/05 Aeroporio do Rio de
Janairc com destine ac
Aesroporto de
Fortaleza/CE

g3 Traslado Terrestre - 02 ONIBUS 120 Pax

I"Oﬁh.u . - 5
SAD/PROGE
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PETROPOLIS
SECRETARIA DE EDUCAGAO
FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO

ONIBUS + VAN- (2) - 01 VAN
Embarque Aeroporto de
Fortaleza x Hotel Base -
Sobral/GE
(Desembargue)

04 Traslado Terrestre - 02 ONIBUS 120 Pax
ONIBUS + VAN-(3 e 4) - 01 VAN
14/05 1° Dia -
Embarque/Desembarque
Hotel Base x Curso
Lemann

05 Traslado Terrestre - 02 ONIBUS 120 Pax
ONIBUS + VAN- (4 e 5) - 01 VAN
15/05 2° Dia -
Embarque/Dasembarque
Hote! Base x Curso

Lemann
06 16/05 '[faslado Terrestre - 02 ONIBUS 120 Pax
: ONIBUS + VAN-(8) - 2° 01 VAN

Dia - Embarque Hotel
Base x Aeroporto de

Fortaleza
(Desembarque)
07 16/05 Traslado Aéreo - Avide Aéreo/ 120 Pax
(2) - Embarque Passagens
Aeroporto de

Fortaleza/CE para o
Aeroporto do Rio de

Janeiro/CE
(Desembarque)

08 Traslado Terrestre - 02 ONIBUS 120 Pax
ONIBUS + VAN- (7) - 01 VAN

Embarque do Aeroporto
Rio dg Janeiro x
Petrépolis

- (Desembargie - Museu
imperial)

o “Q@

N
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PETROPOLIS
SECRETARIA DE EDUCACAOD
FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAQ

2.3. TRASLADO POR ONIBUS - Onibus executivo, movido a diesel, tipo leito, com
motorista, capacidade de transportar no minimo 55 (lugares) passageiros com:
ar-condicionado, toalete, frigobar, dgua mineral disponivel, sonorizagiao (AM/FM/CD/
entrada USB), televisores, equipamentos/ acessérios obrigatdrios de seguranga para
transporte de pessoas a servigo, bem como materiais e bagagens. Obs.: A devolugao
do veiculo sera feita pelo motorista da propria CONTRATADA, sem necessidade do
CONTRATANTE mandar lavar o veiculo. Ano de fabricagdo: méaximo de 04 (quatro)
anos - Veiculo em situagdo regular no CADASTUR

24. TRASLADO POR VAN - Van executiva, movido a diesel ou gasolina, com
motorista, capacidade de transportar no minimo 15 (lugares) passageiros com:
ar-condicionado, fcalete, frigobar, agua mineral disponivel, sonorizagdo (AM/FM/CD/
entrada USB), equipamentos/ acessoérios obrigatérios de seguranca para transporte,
pessoas a servigo, bem como materiais e bagagens.Ano de fabricacio: maximo de 04
{quatro) anos - Vefculo em situag&o regular no CADASTUR

2.5. TRASLADO POR AEREO - Companhias aéreas similares ou igual a GOL/VARIG,
TAM, AZUL/TRIP, PASSAREDO autorizadas a emitir passagens aéreas duranie a
vigéncia do contrato, em situagac regular, na ANAC.

2.6. HOSPEDAGEM - GRUPO (1) - SOBRAL/CE

ITEM Data ESPECIFICAC UNIDADE QUANTIDADE
AC

01 14 e 15/05 HOTEL BASE 60 APTOS 120 Pax
DO GRUPO -
Minimo 3
Estrelas, na
Cidade de
ScbraliCE -
Quarto Dupio

O z.‘ ] N_QL
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2.7. HOSPEDAGEM

A- Hospedagem em hotel, a2 partir de 03 (trés) estrelas, em apartamento DUPLO ( na
cidade de SOBRAL/CE e na cidade SAO PAULO/SP) com frigobar, ar condicionado,
telefone, televisdo, internet no hotel, meios para guardar roupas, quarto com
iluminacdo e ventilagdo de acordo com as normas vigentes para edificag@es, chuveiro
com. agua guente, servigo didrio de limpeza, servico de fornecimentos bésicos de
higiene, servigo de troca de roupas de cama quando solicitado peio héspede, café da
manh3, servico de portaria, placas indicadas de n&o perturbe, arrumar ou ndo arrumar
0 quarto e cobertura contra roubos e furtos e, responsabilidade civil e procedimento
para atendimento especial ao hdspede P.N.E. (Single). Hospedagem compreendendo a
emissdo, remarcacdo e canceiamento pela empresa contratada. O agenciamento das
hospedagens quando solicitado devera levar em consideragdo a proximidade com o
local de reunibes, cursos, feiras, semindrios, dentre outros, informado pela
- contratante, nas mesmas condicdes.

2.8. SEGURO VIAGEM - GRUPC (1} - PETROPOLIS X SOBRAL/CE X
PETROPOLIS
ITEM Data ESPECIFICAC | UNIDADE | QUANTIDADE
Ao '
om 132 16/05 | Seguro 1 APOLICE 120 Pax
Viagem

*** A contratada realizara a apdlice do Seguro Viagem de todo o grupo.

PO . ‘Q?
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2.9. Descritivo Geral - Grupo 1 - Sobral:

a. CHECK {1} - Data: 13/05 - Hordrio: & combinar.

O grupo de 120 pessoas realizard o embargue em 02(dois) 6nibus e 01{uma) van, com
apoio de um Guia de Turismo ou da Equipe da Agéncia contratada, nos muros do
Museu Imperial.. Apds o check in, o grupo realizard o Traslado TERRESTRE
INTERMUNICIPAL (1), com saida da cidade de Petrdpolis/RJ com destino ao Aeroporto
na Cidade do Rio de Janeiro;

b. O grupo Desembarca, no Aeroporto da cidade do Rio de Janeiro;

¢. CHECK (2} )

O Guia e/ou Equipe da Agéncia realiza a Contagem do grupo, Check in e 0 Embarque
para Translado AEREQ (1) da Cidade do Rio de Janeiro para Cidade de Fortaleza/CE, em
Voo Nacional;

Atengdo: ***0 grupo devera chegar 2h antes do embarque e realizar o CHECK
IN de Embarque, na Agéncia de Voo Aéreo;

d. O grupo Desembarca, no Aeroporto Internacionai Pinto Martins, na Cidade de
Fortaleza/CE;

e. CHECK (3)

O Guia e/ou a Eguipe da Agéncia realiza ¢ -Embarque e o Traslado Terrestre -

. INTERMUNICIPAL (2) com destino a Cidade de Sobral, com cerca de 4h de

deslocamento, por via terrestre rodoviario;

f. O grupo Desembarca no Hotel Base, na cidade de Sobral/CE e realiza o CHECK IN;

*#* (Disponibilidade de Equipe de Recepgdo da Agéncia. Contratada no Hotel, para
receber o grupo e realizar o controle de check in e check out, no embarque e
desembarque do grupo.)

g. CHECK (4 E 5} — Embarque, Traslado Terrestre MUNICIPAL e Desembarque, do Hotel
Base para o ENCONTRO PRESENCIAL — CENTRO LEMANN/CE (VICE-VERSA) por um

periodo de 2 DIAS:

rouu .
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****(Neste periodo da realizacBo da Formagio, a Agéncia deverd
disponibilizar, nos onibus, Guia Local ou Passca da Agéncia para acompanhar o
grupo.}

h. O grupo realiza o CHECK OUT no HOTEL BASE — Cidade de Sobral/CE;

***(A agéncia deverd realizar raconhecimento anterior ao hotel do
grupo para avaliar as condigdes das acomodagdes. Caso o hotel ndo esteja em
condigBes da atendiments, a parfir de 3 estrelas, a agéncia devera
providenciar outro, na mesma categaria ou superior, em cidade ou outra
proxima até 3C km de dist_éncia da cidade de Sobral. A Agéncia providenciara
o trasiade do grupo, em comum acorde com a lideranga do grupo da

" Secretaria de Educagio de Petrépolis.

i. CHECK {6} - Embarque e Traslado Terrastre - INTERMUNICIPAL {2) com destino ac
Aeroporto internacional Pinto Martins, na Cidade de Fortaleza/CE.. Viagem de todo
grupo, com aproximadamente 4h (retorno)

**¥ Disponibilidade de Equipe de Recepgdo da Agéncia Contratada no
hotel, para receber o grupo e realizar o controle de check in e check out, no

embargue e desembargue de grupo.

j. CHECK (7) - Embarque e Traslado AEREG {2) da Cidade de Fortaleza/CE para a Cidade

PROC. N2 9174/2024
FLS. N¢

do Rie de Janeirg, em Voo Nacional; -
*#% Disponibilidade de £quipe de Recepsdc da Agéncia Coniratada nos

Aeroportos, para receber o grupo e realizar ¢ controle de check in e check out,
no embarque e desembargue do grupo. '

. CHECK {8) - Embarque e.Trasiado Terrestre - INTERMUNICIPAL (2) com saida do

AEROPORTO, com destino a.cidade de PETRGPOLIS/RI, com cerca de 1h 10min de
deslocamento, por via terrestre rodoviario; ' :

FOhe i@m
K
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“PREFEITURA MUNICIPAL DE PETRGPOLIS -
SECRETARIA DEEDUCACAC -
FUNDD MUNICIPAL DE EDL‘CA",‘f\O

m. O grupo Desembarca na sede da Secretana ae Educacao ou nas proxlm.dades do
Museu Imperial , na cidade de Petropoi!s/RJ

*¥*¥ Disponibilidade de Equipe de Recepcdo da Agéncia Contratada
para receber o grupo e realizar o controle de check out, no embarque e
desembarque do grupo.

2.9. Descritivo Geral - Grupo 2 - $30 Paulg -

a. CHECK (1) - Embarque e Traslado TERRESTRE - INTERMUNICIPAL (1), com saida da
cidade de Petropolis/RJ, na Sede da Secretaria dé Educaco de Petrépolis, em 23 de
Maic e hordrio a confirmar, para o SAC PAULO/SP, com cerca de 6h de deslocamento,
por via terrestre; :

##% Disponibiiidade de Equipe de Recepgdo da Agéncia Contratada ou
~ Guia de Turismo contratado para receber ¢ grupo e realizar o controle de
check in e check out, no embarque e desembarque do grupo.

b. O grupo Dese’nﬁbarca _n'o'HcitéI Base em S50 Paulo /SP e realiza 0 CHECK IN no HOTEL
BASE/SP;

c. CHECK (2 £ 3} — Embargue, Traslado Terrestre -MUNICIPAL (1) e Desembarque, do
Hotel Base/SP para o ENCONTRO DRESEI\!CIAI CENTRO LEMANN/SP (VICE-VERSA) por
umm periodo de 2 DIAS; ; -

d. O grupo realiza 6 CHECK OUT no-HOTEL BASE — SAC PAULO/SP;
*** Disponibilidade de Equipne de Recepgio da Agéncia Contratada ou

Guia de Turismo contratado para receber o grupo e realizar o controle de
check in e check out, no embarque e desembarque do grupo.

Vr'(jlm.,rc, 5/11
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e. CHECK RETORNQC (4) - Embarque: e- Traslado Terrestre - INTERMUNICIPAL (2) com
destino ac Estado do Rio de janeiro, para a Cidade de Petrapolis, com destino a cidade
de PETROPOLIS/RIJ, com cerca de 6h de desiocamento, por via terrestre;

“f. O grupo Desembarca, na sede da Secretaria de Educacio, na cidade de Petrépolis;
g. Para o traslado terrestre os grupos deverdo ser atendidos por 8nibus e van.

3. DOS PRINCIPAIS SERVICOS A SEREM PRESTADOS

3.1 Agenciamento para emissdo, reserva, marcagdo e remarcagdo de passagens aéreas,
nacionais com o fornecimento de bilhetes ao interessado, eletronicamente ou
pessoalmente, quando fora de Petrépolis, na seguinte conformidade:

3.2. Agenciamento para Trasladc Aérec de 240 {duzenios e quarenta) pax, passagens

aéreas hacionais ou domésticas; com itinerdrio para RIO/RJ X Fortaleza/CE X RIQ/R]

efou as 27 capitais e principais cidades do Brasil. {Reserva e emissdo de passagens
terrestres para domicilios ndo servidos por linha aérea);

3.3. Agenciamento para Traslado Terrestre_de 240 {cento e dez) pesseas rodoyjdrias

nacionais ou locacio de dnibus & van, com iinerario

GRUPO SOBRAL - 120 PaX - CQNEX@ES - TERRESTRES - DATAS: 13 A 16 MAIG
13 - PETRAPCLIS (MUSEL IMPERIAL) X RIC {AEROPGRTG DO GALEAD] - 2{dois) BNIBUS F 01 {uma) VAN
23 - AEROPORTO DE FORTALEZA/CE X HOTEL BASE - SOBRAL/CE - 2{dois) ONIBUS £ 01 {uma) VAN
2 - HOTEL BASE - SOBRAL/CE X LOCAIS DO EVENTO - SOBRAL/CE- 2(dois) HNIBUS £ 01 (uma) VAN
42 - HOTEL BASE - SOBRAL/CE X LOCAIS DO EVENTO - SOBRAL/CE- 2{dois) DNIBUS E 01 (uma} VAN
52 - HOTEL BASE - SOBRAL/CE X AEROPORTO DE FORTALEZA/CE- 2(dois) ONIBUS E 01 {uma) VAN
62 - RIO (AEROPORTO DO GALEAG) X PETROPOLIS (MUSEL IMPERIAL) - 2{dois) GNIBUS E 01 (uma} VAN
GRUPO SAO PAULO - 120 pAY - CDNEX@ES - TERRESTHES - DATAS - 21 A 23 MAIO
12 - PETROPOLIS (MUSEL IMPERIAL) X HOTEL BASE SAQ PAULC - 2idels! ONIBUS E 03 {uma) VAN
22 - HOTEL BASE SAQ PAULC X LOCAIS DO EVENTO-- SAG PALILG - 2{deis) 8RIBUS E O {umia} VAN
32 - HOTEL BASE SA0 PAULD X LOCAIS DO EVENTO - SAO PAULD - 2{dois) SNIBUS £ 01 (urma) VAN

42 - HOTEL BASE SAO PAULD X PETROPOLIS. (MUSEU IMPERIAL) - 2(G0is] ONIBUS E 01 Jurma} VAN
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3.4. Agenciamento e Assessoramento para definicdo de melhor roteiro, horario,
frequéncia de voos (partida e chegada), tarifas premocionais & época da retirada dos
bilhetes, check-in, desembaraco de bagagens, reserva e translado;

3.5. Encaminhamento dos bilhetes na forma eletrnica para os enderecos indicados
pelo {e-mails da Secretaria de Educagio de Petrdpolis} e, quando se fizer necessdrio, a
entrega -dos bilhetes aéreos em locais indicados, ou colocagio dos mesmos a
disposicdo dos passageiros na loja da companhia aérea ou agéncia de turismo mais
préxima; N

3.6. Agenciamento e Reservas, Hospedagem em estabelecimento hoteleiro nas cidades
de SOBRAL/CE E SAQ PAULO/SP e/ou nas 27 capitais e principais cidades do Brasil, para
os Encontros Presenciais do Programa de Formac3do de Liderancas Educacionais, no ano
de 2024. Estimativa de 240 (Duzentas e quarenta} didrias em estabeiecimentos
hoteleiros sendo: 120 {Cento e vinte) Pax — estimadas na cidade de SOBRAL/CE e 120
(Cento e vinte) Pax na cidade de Sin_ PAULO/SP efou nas 27 capitais e principais
cidades do Brasil;

3.7. Agenciamento de Seguro Salide para todos os participantes — Total: 240 (Duzentas
e quarenta} pax;

3.8. As quantidades descritas foram estimadas e podem variar entre os roteiros 1 e 2
durante a execugdo do contrato, mas ndo na totalidade de 240 (Duzentas e quarenta}
participantes que participardo dos Encontros Presenciais do Programa de Formacao de
Liderancas Educacionais, no ano de 2024; ’

3.9. Acompanhamento de uma Equipe de Recepcdo da Agéncia ou Tour Doctor e Guia
Local para acompanhamento do GRUPO SOBRAL e GRUPO SAO PAULO;

PROC. N2 9174/2024
FLS. N¢
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4. DOS CRITERIOS DE SELECAO

4.1. Poderdo participar desta licitagdo as empresas que tiverem o ramo. de atividade
comprovado por cépia do contrato social e as UGltimas alteragdes contratuais
certificadas pela Junta Comercial e que tenham objeto social compativel com ¢ objeto
deste edital e que atendam as exigénclas deste convite, que tenham
CADASTUR/MINISTERIC DO TURISMO:;

- 4.2. Ndo poderdo participar desta licitagdo os proponentes que estiverem declarados
iniddneos, quer pela Unide, Estados, Municipios ou Distrito Federal. As empresas que
estiverem impedidas nos termos desta cldusula de participar e que apresentarem
propostas, independentemente de seu recebimento, serdo desclassificadas e
responsabilizadas nos termos da lej;

4.3. Ap'resentada a proposta, se sujeita 0 prbponente a aceitar o prazo de sua validade
de 20 (vinte} dias, contados da sua abertura. Apés a fase de selecio nio caberd
desisténcia da proposta: :

4.4, Para a escolha da proposta mais vantajosa, o critério de julgamento serd o de

VALOR MAIS_VANTAIOSO DE QOPERAGAO DA AGENCIA DE TURISMO OU EMPRESA
ESPECIALIZADA;

4.5. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os seguintes
critérios de desempate, nesta ordem, segundo o Artigo 60, da Lei 14.133/21:

-1 disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderdo
apresentar  nova proposta em ato continuo a classificagéo;

i - avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, paraa
qual deverdo preferenciaimente ser utilizados registros cadastrais para efeito de
atesto de cumprimento de cbrigagdes previstos nesta Lei;

812 Em igualdade de éondigﬁes, se ndo houver desempate, sera

assegurada  preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos produzidos ou
prestados por:

FOne .

PROC. N2 9174/2024
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l- empresas estabelecidas n¢ territdrio do Estado ou do Distrito
Federal do 6rgdo ou entidade da Administragic Publica estadual ou distrital
licitante ou, no caso de licitagdo realizada por 6rgéoc ou entidade de Municipio,
no territdrio do Estado em que este se localize;

il - empresas brasileiras;

Art. 1. Definido o resultado do julgamento, a Administragio
podera negociar condicdes mais vantajosas com o primeiro colocado.

§12 A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo
aordemde classificagio inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocade,
mesmo apbds a negociagdo, for desclassificado em razio de sua proposta
permanecer acima do preco maxime definido pela AdminisiracZo;

- §29 A negociagdo serd conduzida por agente de contratacio ou

comissdo de coniratacdo, na forma de regulamento, e, depois de concluida, terd seu
resultado divulgado a todos os ficitantes e anexado aos autos do procasso
iicitatdrio; '

4.6. Havendo participaggo de microempresas e ou empresas de pequenc porte, serd
assegurado o disposto nos artigos 44 e 45 da i.ei Complementar 123;

4.7. As propostas gue ndo estiverem am consonancia com as exigéncias deste
instrumento convocatério serdo desclassificadas, bem como aquelas que tenham
cotado pregos excessivos, sejam omissas, vagas ou apresentem irregularidades capazes
de dificultar o julgamento ou'manifestamerite inexequivels.

5. DA ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DG OBIETO

5.1. A entrega serd de acordo com as necessidades do departamento sclicitante,
contados do recebimentc do pedidoe e da respsctiva nota de empanho na Secretaria de
Educacg8o, Rua da Imperatriz, 183, centro, Petrdpoiis — R);

5.2. Prazo para entrega: a combinar;

]'.G'H (1
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5.3. Os servicos serdo acompanhados pelo{a} responsavel do acompanhamento e
fiscalizag8o do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta;

5.4. Os itens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quande em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 05 icinco) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades;

5.5. Apés a verificacdo da documentacdo pertinente e conseguente aceitacio
mediante termo circunstanciado, os servigos sérdo executados;

.5.6. Na hipétese de 3 verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento

definitivo no dia do esgotamentd do praze;

5.7. O recebimento proviséric ou definitive do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato;

5.8. As variedades dos produtos apresentados pelos participantes ndo poderdo ser

substituidas no decorrer do contrato sem a solicitagdo prévia da contratante e

autorizagdo desta Prefeitura, mesmo que sejam equivalentes.
6. DO TRANSLADO POR ONIBUS

6.1. A agéncia/empresa deverd realizer a reserva, emiss3o, marcacio, remarcacio,
cancelamento do fretamento, para transporte terrestre nacional (aluguel de dnibus de

turismo), parea o periodo do  ENCONTROS PRESENCIAIS DO PROGRAMA DE

FORMACAO DE LIDERANCAS EDUCACIONAIS/2024, contados da assinatura do

contrate ou emissdo da ordem de servigo/compra;

MOl . B(é
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6.2. TOTAL DE PASSAGEIROS: 240 {Blﬁzéﬂi‘as & quarenta}{IDA E VOLTA).O PRIMEIRO

PROC. N2 9174/2024
FLS. N¢

GRUPQO DE 120 (Cente ¢ vinte) pax para o curso em SCBRAL. O SEGUNDO GRUPO DE

120 (Cento e vinte) pax para o curso em SAQ PAULO

6.3. A empresa deverd realizar o Fretamento_de 8nibus. conforme este Termo de

Referéncia, para os locais pré-determinados pela agenda do evento supracitado;
6.4.Locais de Embarque e desembarque serdo determinados para a Contratada;
6.5.Reserva de lugar {assento) quando necessario;

6.6. O ALUGUEL DE ONIBUS EXECUTIVO E VAN devera compreender o trecho deida e
volta, compreendendo tcdo o percurso entre a origem e o destino,
independenternente de existirem conexdes ou serem utilizadas de mais de uma
companhia aérea; i

6.7. A contratada deverd fornecer ONIBUS EXECUTIVE, mantendo para tanto
atendimentc ininterrupto de 9h as 18horas, de segunda a sexta-feira, devendo ainda,
indicar um telefone de plantdo para atendimento de situacBes emergenciais fora do

horédrio normal, inclusive aos sabados, domingos e feriados, bem como o nome do
funcionario para contato, em documenio a ser entregue no ato da assinatura do
contrato;

6.8. Tipo de Onibus: Onibus executivo, tipo leite, movide a diesel, com motorista,
. capacidade de transportar no minimo 55 {lugares} passageiros com: ar-condicionado,
toalete, frigobar, dgua mineral disponivel, scnorizacdo [AM/FM/CD/ entrada USB),
televisores, equipameantos/ acessérios obrigatdrios de seguranga para transporte de
empregados, pessoas a servigo, bem coma materiais e bagagens; :

6.9. A devolugdo de velculo serd feita pelo motorista da propriz CONTRATADA, sem
necessidade do CONTRATANTE mandar tavar ¢ veiculo. Ano de fabricagdo: maximo de
04 {quatro} anos. ) )

6.10. Tipo de VAN: Similar 'executiva, com servigo de bordo e com 15 lugares. Agua

mineral” disponivel, sonorizagio [AM/FM/CD/ entrada USB), equipamentos/

acessorios obrigatdrios de seguranca para fransporte de empregados, pessoas a
service, bem como materiais e bagagens;

F“O“ 1% 2
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7.00 TRANSLADO POR AVIAO

71. A empresa contratada devera realizar a reserva, emissdo, marcagdo, remarcagio,
cancelamento de passagens, para TRANSLADO AEREO, do periodo compreendido do
ENCONTRO PRESENCIAL DO PROGRAMA DE FORMAGAC DE LIDERANGAS
EDUCACIONAIS/2023 — RIO/R) X FORTALEZA/CE X RIO/RJ, contados da assinatura do
contrato ou emissdo da ordem de servigo/compra;

- 7.2. TOTAL DE PASSAGENS AEREAS: 240 PAX

7.3. O fernecimento de passagens deverd compreender o trecho de ida e volta,
- compreendendo todo o percurso entre a origem e o destino, independentemente de
existirem conexBes ou serem utilizadas de mais de uma companhia aérea;

7.4, A contratada deverd fornecer -passagens aéreas, mantendo para tanto
atendimento ininterrupto de 9h as 18horas, de segunda a sexta-feira, devendo ainda,

indicar um telefone de plantdio para atendimento de situacdes emergenciais fora do
horario normal, inclusive aos sabados, domingos e feriados, bem como 0 nome do

funciondrio para contato, em documento a ser entregue no ato da assinatura do
contrato;

7.5. A contratada deverd disponibilizar Equipe de Recep¢io de Agéncia ( Comité de
Recepedo ou Guial nos Aeroportos, para receber o grupo e realizar o controle de check

" in e check out, no embarque e desembarque do grupo. Prestar informaces atualizadas
de itinerarics, horarios, tarifas nacicnais, periodicid_ade de voos e de viagens de
interesse da contratante, em &mbito nacional, para atendimento exclusivo dos servicos
do grupc de Fermagdo de Professores; o

7.6. A contratada deverd informar a contratante, mediante envio de correspondéncia
oficial, quandd houver aumento de passagens aéreas, segundo a politica de precos
determinada pelo Governo Federal, indicando seu percentua! e guando houver
alteracdes em operagBes de companhias aérea; - '

7.7. A contratada devera informar sobre a emissado de bilhete no prazo maximo de 02

{duas) horas apds sua solicitagio pela contratante, a fim de evitar acréscimo no valor -

da tarifa. Caso se verifique acréscime quando da emissdo do bilhete no prazo

I"OInu -
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estabelecido acima, devera a contratada manter contato com o setor competente a fim
de obter autorizacfio para emissdo do bilhete com o'valor acrescido;

7.8. O codigo comprovando a aquisicdo de passagem aérea (localizador, trecho,
heorarios de voos, etiquetas} ou o préprio bithete poderd ser enviado para a contratante
por e-mail ou entrega pessoal na sede da contratante;

7.9. O prazo para envio do bilhete nio devera ultrapassar 02 (duas) horas a partir do
recebimento da autorizac8o para a emissdo, encaminhada por e-mail ou pelo setor
competente;

7.10. Comunicar a contratante possiveis cancelamentos de voos onde haja emissdo de
passagem a ser paga, ficando obrigada a providenciar outro voo nas mesmas condices
de precos, data e horarios compativeis com os mesmos;

7.11. Ao encaminhar os bilhetes a contratada devera, obrigatoriamente, informar em
qual modalidade da tarifa ele foi emitido;

7.12. Excepcionalmente, a emissdo de bilhetes poderd ser solicitada em carater de
urgéncia, devendo a contratada, neste caso atender com a agilidade requerida;

7.13. Realizar o envio de tickets de passagem;
"7.15. Entregar de bifhetes (tickets) nos iocais determinados pela Contratante;
7.16. Reserva de lugar (assento) quande necessério;

7.17. Providéncias quanto ao cartdo de embarque, quando previamente solicitado.

8. DA JUSTIFICATIVA DO DESLOCAMENTO

8.1. A prestag¢do dos servigos justifica-se em virtude da necessidade de deslocamento
de servidores que estdo no Fstado do Rio de Janeiro e irdo para ¢ Estado do Cears para
execugdo de servigos inerentes a interesses relacionados & Secretaria de Educacgio do
Municipic de Petrépolis dentro do territdric nacionai, como por exemplo, participagdo
de cursos, seminarios, congressos, reunides, dentre. outros dos ENCONTROS
PRESENCIAIS DC PROGRAMA_DE FORMACADO DE UIDERANCAS EDUCACIONAIS

2023/2024.
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9. PRAZOS

9.1. O prazo de entrega ou execugdo dos servigos serd de 10 dias, conforme Termo de
Contrato, a partir da sua assinatura ou do recebimento da Solicitagio de Autorizacio
de Fornecimento (SAF), acompanhada da{s) Nota{s) de Empenho(s) correspondente(s).

10. MODO E LOCAL DO FORNECIMENTD

10.1. A entrega dos Vouchers das passagens deverdo ser entregues via emall,
cadastrado, . com antecedéncia de pelc mencs 10 dias ou check in realizado
diretamente nos Aeroportos 3 horas. :

11. VALIDADE DA PROPOSTA
11.1. A validade da proposta & de ne minimo 60 dias.

12. DA FORMA DE REVERSAO DE PASSAGEM NAO UTILIZADA

12.1. A reversdo de passagem ndo utilizada se dara mediante glosa dos valores
respectivos na fatura mensal apresentada pela contratada. Nos.casos que por polfitica
de compra ndc for possivel a revers3oc, o bilhete devera ficar disponivel para
reutiiizacdo dos termos de troca vigentes.

13. DOS SERVICOS DE HOSPEDAGENS

13.1. Os HOTEIS em SOBRAL/CE E SAC PAULO/SP PELA AGENCIA/EMPRESA deverdo
atender s exigéncias de qualidade, observados o0s padrfes e normas baixados pelos
4rgdos competentes de controle de qualidade, atentando-se para as prescrigées
contidas o artigo 39, V!i da Lei Federal n2 8.078/90 ~ Cédigo de Defesa do Consumidor,
Portaria do Ministério do Turismo ~n? 100 de 16/06/2013;

- HOSPEDAGEM SOBRAL-CE: 120 PAX ~ QUARTC DUPLG - TOTAL: 50 QUARTOS
- HOSPEDAGEM SAG PAULO-SP: 120 PAX ~ QUARTC DUPLO - TOTAL: 60 QUARTOS

13.2. A contratante det-ermi'nar:é'o ;C]pﬂ de zpartamento a ser utilizado pelo(s) ofs)
héspede(s} em cada requisicdo: didria em apartamento DUPLO;

FOww
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13.3. O hotel devers.oferecer toalhas de banhe, lencéis, materiais de higiene pessoal
(sabonete e papel higiénico de primeira qualidade);

13.4. Os servigos de hospedagem deverio contemplar também, café da manhg;

13.5. E estritamente proibida a inclusdo nos servigos de bebidas alcodlicas de qualguer
natureza;

13.6. Os quartos deverdo ser devidamente arejados e espagosos, permitindo a
acomodagdo das pessoas, bem como de seus pertences, oferecendo qualidade e
segurang¢a em sua acomodacao;

13.7. Os alimentos deverio ser servidos em temperaturas adequadas, conforme
preconizado pela Vigilincia Sanitdria; :

13.8. Os estabelecimentos deveriio dispor de estacionamento, acesso facil e seguro,
além de instalagdo em perfeita condigdo;

13.9. O atendimento se dard cenforme reserva de hospedagem, devendo a contratada
ser notificada por escrito através de ordem de servico encaminhada via e-mail, no qual
constem todas as informagBes da contratagdo;

13.10. Os HOTEIS devem possuir inscrigdo no CADASTUR (Ministério do Turismo);

13.1. A empresa devera verificar anteriormente as condices de cada quarto a ser
disponibilizade para o grupo de gestores da Secretaria de Educagdo e devera reservar
dois quartos para autoridades que poderdo seguir como os grupos de $3o0 Paulo efou
Sabral.
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‘14 - DA FORMA DE REVERSAO DA HOSPEDAGEM NAO UTILIZADA

14.1. A reversdo da HOSPEDAGEM ndo utilizada se dard mediante glosa dos valores
respectivos na fatura mensal apresentada pela contratada. Nos casos que por politica
de compra ndc for possivei a reversdo, o bithete devera ficar disponivel para
reutilizagdo dos termos de troca vigentes.

15. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

15.1. Contratada deve cumprir todas as obrigacées constantes no Edital, seus anexos e
sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto g, ainda:

15.2. Efetuar a entrega do ohjeto, conforme especificages, prazo e local constantes no
Edital;

15.3. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do dc contrato por representante(s)
especialmente designado(s), nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021;

15.4. Rejeitar, no tode ou em parte, produtc/servigo em desacordo com este Termo
de Referéncia;

15.5. Realizaro pagaméhté a0 cdrjtrat—s, ra forma e no prazo pactuado;

15.6 Proporcionar todas as condices riecessarias ao bom andamento da

entrega/execucic do obiets;

15.7. Notificar, por escrito, 3 contratada, ocorréncia de eventuais imperfeicBes no curso

da entrega/execucio do objeto, fixando prazo para a sua correcio;

15.8. Notificar, por esctito, a contratada, & disposigdo de aplicagdc de eventuais

penatidades, garantido o contraditdrio e a ampla defesa.

15.9. Responsabilizar-se pelos vicios £ danos decorrentes do objeto, de acordo com os
_artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesz do Consumidor {Lei n? 8.078, de 1950};

00w .
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15.10. Substituir, reparar ou corrigir, as-suas expensas, no praze fixado neste Termo de
Referéncia.

15.11. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagdc;

15.12. Manter, durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as

obrigacBes assumidas, todas as condicBes de habilitagio e qualificagio exigidas na

licitagdo;
15.13. Executar fielmente o contrato, de acordo com o presente documento;

15.14. Manter, durante todo o prazo de entrega/execucdo do objeto, todas as
condigBes de habilitacdo e qualificacdo exigidas;

15.14. Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0 ohjeto
deste Termo de Referéncia, em que se verificarem vicios, defeitos cu incorrectes
resultantes do fornecimento/prestacdo do servigo;

. 16. OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

16.1 - Sao obrigagtes da Contratante:
16.2. Receber os itens no prazo e condigbes estabelecidas no Edital;

16.3. Verificar minuciosamente, no praze fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagbes constantes do Edital e da proposta, para fins de
aceitagdo e recebimento definitivo;

16.4. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicBes, falhas ou
irregularidades verificadas no objetc fornecido, para que seja substituido, reparado ou
corrigido;

16.5. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagbes da Contratada, através de

comissdo/servidor especialmente designado;

.16.6. Efetuar o pagamento a Contratada no vaior correspendente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos no Editai;

roiuu .
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16.7. A Administra¢do ndo responderd por guaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda gué vinculados 2 execugio do presente Termo, bem
come por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de
seus empregados,-prepostos ou subordinados.

17. DAS INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
17.1. De acordo com o Art. 155 da Lei n? 14.133, de 202'1, o licitante ou o contratado
sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragdes:

| - dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

I - dar causa & inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano 3
Administragdo, ao funcionamento dos servicos plblicos ou ao interesse coletivo;

fll - dar causa a inexecucdo total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

V - ndoc manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentac3o exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo
sem motivo justificado;

VIl - apresentar declaracdo ou documentacio falsa exigida para o certame ou
prestar declaragdo falsa durante a licitagcdo ou a execug¢do do contrato;

IX - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitac3o;

Xii - praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 1¢ de agosto de

rOh..u . CL
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b. Conforme o Art. 156 da Lei n? 14.133, de 2021. Serdo aplicadas ao
responsavel pelas infragBes administrativas previstas nesta Lei as seguintes sangdes:

| - adverténcia;
- mulia;
{il - impedimento de licitar e contratar;

IV - deciarac8o de inidoneidade para licitar ou contratar.

& 12 Na aplicacio das sancBes serdo considerados:
|-angturezaea gravidad_e da irnfrégéo‘cametid_a‘,
{l - as peculiaridades do caéo cohcréto;

{11 - a5 circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - as dancs que dela provierem para a Administracdo Pablica;

18. DA DIVULGAGAO NO PORTAL NACIONAL DE CONTRATACOES PUBLICAS (PNCP) OU
NO PORTAL DE TRANSPARENCIA DO MUNICIPIC E/OU DIARIO OFICIAL

18.1. De acordo com Art. 174 da Lei n® 14.133, de 2021, o Portal Nacional de
ContratacBes Plblicas (PNCP), serd o sitio eletrdnico oficial destinado a:
i - divulgagao centralizada e obrigatéria dos atos exigidos por esta Lej; \

W - realizagdo facultativa das contratagBes peios Grgdos e entidades dos Poderes
Executivo, Legistativo e'Judiciario de todos os entes federativos;

FOhw . C/ _-
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No entanto, segundo o Art. 175. sem prejuize do disposto no art. 174 desta Lei
os entes federativos poderdo instituir- sitic eietrénico oficial para divuigacdo
complementar e realizagdo das respectivas contratagdes.

§ 12 Desde que mantida a integracdo com o PNCP, as contratagbes poderdo ser
realizadas por meio. de sistema eletrdnico fornecido por pessea juridica de direito
privado, na forma de regulamento; '

§ 292 Até 31 de dezembro de 2023, os Municipios deverfo realizar divulgacio
complementar de suas contratacBes mediante publicacdo de extrato de edital de
licitacdo em jornai didrio de grande circulacdo locai.

De acordo com ¢ Art. 176 da Lai n? 14.133, de 2021. Os Municipios com até
20.000 {vinte mil) habitantes terdc o prazo de 6 (seis} anos, contado da data de
publicacio desta Lei, para cumprimentc:

I - dos requisitos estabelecidos no art. 7¢ & ne caput do art. 82 desta Lej;

li - da obrigatoriédéde de reaiizagdo da licitagdo sob a forma eletrdnica a que se
refere 0 § 22 do art. 17 desta Lei;

lil - das regras relativas a divulgagdo em sitio eletrdnico oficial.

Pardgrafo tinicc. Enquanto ndo adotarem o PNCP, os Municipios a que se refere o caput
deste artigo deverio:

| - publicar, em didric oficial, as informacbes que esta Lei exige que sejam
divulgadas em sitio eletrdnico oficial, admitida a publicacdo de extrato;

it - disponibilizar a versdo fisica dos documentos em suas reparticBes, vedada a
cobranca de qualquer valor, salvo o referente ao fornecimento de edital ou de cépia de
documento, que ndoc serd superior ao custo de sua reproducio grifica.

19. FISCALIZAGAO

15.1. A fiscalizagdo do contrato sera exercida pela contratante, através dos servidores
indicados pela SECRETARIA DE EDUCAGAO DE PETROPOLIS;
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20. DA FORMA DE PAGAMENTO

20.1 Os pagamentos serdo efetuados em até 30 (trinta) dias do aceite dos servicos, de
acardo com as condigBes estabelecidas neste TERMO DE REFERENCIA;

20.2. A empresa vencedcra deverd emiiir nota fiscal ou fatura que deverd -ser
protocolizada ne pratocole geral do Municipio juntamente com as CERTIDOES FISCAIS;

21. CONDICSOES DE PAGAMENTO

21.1. Os pagamentos serdo efetuados apds cada entrega, em até 30 (trinta) dias apds ¢
aceite do produto pelo fiscal do contrato.

22. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

22.1. Plano de Trabalho e Fonte:

PT16.02.12.361.2015.2057-3390.39.00 e/ou PT16.02.12.365.2015.2055.3390.39.00
e/ou PT.16.02.12.365.365.2015.2056-3390.39.00 - Fonte de Recursos 1.500-94 -

Recursos destinados & manutengio e desenvolvimento do ensinc e/ou 1550.00 —
Transferéncia do Saldrio Educagdo.

Petrépalis, 07 de fevereiro de 2024

tivo dalfecretaria de Educacio Petrépolis

MAT. 23.662-4

GSANA PEREIRA DA CUN

Subsecretdria de Educacdo

MAT. 24,682-4

Coordenador AdmiNstr

rGlr.u .
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ANEXO Il
QUADRO DEMONSTRATIVO DE VALORES

1 - DEMONSTRATIVO DOS ITENS, COM AS QUANTIDADES E VALORES MAXIMOS ACEITOS:

VALOR
MAXIMO A
SER VALOR
ACEITO | TOTAL (R$)
UNITARIO
(R$)

ITEM DESCRICAO QUANT.

CONTRATACAO IMEDIATA DE 01 (UMA) EMPRESA
ESPECIALIZADA E/OU AGENCIA DE TURISMO
PARA A EXECUCAO DE RESERVA, EMISSAO,
MARCACAO, REMARCACAO DE BILHETES DE RS RS
01 |PASSAGENS  RODOVIARIAS = E  AEREAS| 01 | o ool o) | oopocn a0
NACIONAIS E RESERVAS EM ESTABELECIMENTO o o
HOTELEIRO, PARA PARTICIPACAO NO CURSO DE
FORMACAO CONTINUADA DE GESTORES DA
REDE MUINICIPAL DE EDUCAGAO.

TOTAL R$
GERAL: 776.651,31

O VALOR UNITARIO ACIMA E O VALOR MAXIMO A SER ACEITO PARA O CERTAME E
REFERE-SE A PESQUISA REALIZADA COM EMPRESAS PRESTADORAS DO SERVICO NO
MERCADO.

VALOR GERAL ESTIMADO: R$ 776.651,31 (setecentos e setenta e seis mil, seiscentos
e cinquenta e um reais e trinta e um centavos).

Em caso de divergéncia entre o termo de referéncia e o edital, ou entre a minuta do
contrato e o edital, prevaleceréo as disposi¢cdes contidas no instrumento
convocatorio.
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA

MODELO

PLANILHA DE FORMACAO DE PRECOS

ltem | Unid | Quant| Especificacio

Valor
Unitario

Valor
Total

Os valores unitéarios e total da proposta deverao ser preenchidos referencialmente em

algarismo e por extenso, para cada item cotado.

Valor Total da proposta por extenso:

Prazo de validade da proposta:

DECLARO que nos pregos ora propostos e naqueles que porventura vierem a ser ofertados através
de lances, estdo incluidos todos os custos que se fizerem indispensaveis a perfeita entrega do

objeto desta proposta.

+ INCLUIR DEMAIS DECLARAGOES E EXIGENCIAS DO EDITAL E TERMO DE

REFERENCIA

Razao Social:

CNPJ:

Endereco:

Telefones:

E-mail:

E-mail (para recebimento de empenho e pedidos):

Banco: Agéncia:

Nome do representante legal para assinatura do contrato:

CPF:

Conta:

RG.

Domicilio e cargo na empresa

Profissao:

Local/Data:

Assinatura do Representante Legal
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ANEXO IV — MODELO DE DECLARACAO UNIFICADA

(Nome da Empresa)
CNPJ/MF Ne° , sediada a
(Endereco Completo). Ref.: PREGAO ELETRONICO N° /

DECLARA, sob as penas da Lei, na qualidade de licitante, que:

a) nao foi declarado inidéneo para licitar ou contratar com o Poder Publico, por nenhum ente
publico;

b) ndo incorre nas condi¢gBes impeditivas do art. 14 da Lei Federal n° 14.133/21;

c) para fins do disposto no inciso VI do art. 68, da Lei n® 14.133/21, que ndo emprega menor
de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
16 (dezesseis) anos, salvo a partir dos 14 (quatorze) anos, na condicdo de aprendiz, nos
termos do inciso XXXIII, do art. 7°, da Constituicdo Federal/88;

d) ndo possuir sécio, nem empregado, funcionario e/ou empregado publico ou membro
comissionado de 6rgéo direto ou indireto da Administracdo Municipal;

e) atende aos requisitos de habilitacéo;

f) ndo possui condenacao, por deciséo judicial transitada em julgado, em pena de proibicdo
de contratar com o Poder Publico ou receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios,
direta ou indiretamente, ainda que por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio
majoritario, nos termos previstos na Lei 8.429/92;

g) que o produto ofertado atende na integra as exigéncias deste edital e que a marca e
especificagbes entregues serdo as mesmas ofertadas na proposta;

h) cumprir as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, conforme artigo 63,
IV da lei 14.133/2021;

i) toda documentacdo anexada a plataforma BLL compras é auténtica;

j) suas propostas econémicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega das propostas, conforme art. 63, IV § 1° da lei
14.133/2021;

) ( ) MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL, conforme no artigo 18-A, 81° da Lei
Complementar Federal n® 123, de 14/12/2006;
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m) () MICROEMPRESA, conforme Inciso | do artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de
14/12/2006;

n) ( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme Inciso Il do artigo 3° da Lei
Complementar n° 123, de 14/12/2006.

0) a empresa estda excluida das vedacbGes constantes do 84° do artigo 3° da Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 e que tem ciéncia da observancia dos
limites de valor anual de enquadramento conforme art 4° § 2° da lei 14.133/2021.

Por ser expresséao de verdade, firmamos a presente.

(Local e Data): , / 120

(Nome e Documento de Identidade do
Declarante):

OBS: Esta declaragéo devera ser emitida PREFERENCIALMENTE em papel timbrado da
empresa proponente e carimbada com o nimero do CNPJ.
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