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TERMO DE REFERÊNCIA – ATA DE TRANSPORTE

1. OBJETO
Contratação de serviços de transporte, através de ATA de Registro de Preço para atender às demandas de eventos em geral, que possuem apoio e/ou são realizados pela Secretaria de Esportes, Lazer, Pessoa com Deficiência e Mobilidade Reduzida (SEPcD) por um período de 12 meses.
	           ITEM
	ESPECIFICAÇÃO
	KM

	1
	Contratação de serviço de transporte de passageiro: ônibus com no mínimo de 46 lugares, com banheiro (ônibus executivo), para deslocamento dentro do município de Petrópolis
	500

	2
	Contratação de serviço de transporte de passageiro: ônibus com no mínimo de 46 lugares, com banheiro (ônibus executivo), para deslocamento fora do município de Petrópolis.
	12.000

	3
	Contratação de serviço de transporte de passageiro: micro – ônibus com no mínimo de 25 lugares, para deslocamento fora do município de Petrópolis.
	2.000

	4
	Contratação de serviço de transporte de passageiro: van com no mínimo de 15 lugares, para deslocamento fora do município de Petrópolis.
	1.000



Obs1: A quilometragem para cada viagem contratada será estimada por pesquisa realizada previamente e informada no ato da contratação. 

2. JUSTIFICATIVA
A contratação do serviço em referência destina-se a atender às necessidades da Secretaria de Esportes, Lazer, Pessoa com Deficiência e Mobilidade Reduzida, garantindo o deslocamento de atletas, equipes, servidores, participantes e demais envolvidos nas atividades institucionais promovidas ou apoiadas pelo Município.

A presente contratação encontra fundamento na Política Pública Municipal de Esportes e Lazer, sendo indispensável para assegurar a participação em eventos esportivos, recreativos, inclusivos e de promoção da saúde, bem como para viabilizar a execução de projetos, programas, competições, treinamentos e demais ações desenvolvidas pela Secretaria. Os deslocamentos poderão ocorrer tanto no âmbito do Município de Petrópolis quanto em viagens intermunicipais, conforme a necessidade administrativa.

Os serviços de transporte atenderão às atividades organizadas pela Secretaria de Esportes, Lazer, Pessoa com Deficiência e Mobilidade Reduzida, bem como àquelas realizadas por entidades parceiras ou apoiadas pelo Poder Público Municipal, contribuindo para o fortalecimento das políticas públicas voltadas ao esporte, ao lazer, à inclusão social e à promoção da qualidade de vida da população.

A contratação centralizada desse serviço visa conferir maior eficiência administrativa, economicidade e padronização na prestação dos serviços, evitando contratações fragmentadas que poderiam elevar os custos operacionais e comprometer o planejamento das ações da Secretaria. Ademais, busca-se assegurar a disponibilidade do transporte sempre que necessário, com qualidade, segurança, pontualidade e continuidade, observando-se rigorosamente a legislação vigente e as normas aplicáveis à prestação dos serviços de transporte de passageiros.

Considerando que a remuneração dos serviços será baseada na quilometragem efetivamente percorrida, mostra-se necessária a disponibilização de base operacional ou disponibilidade operacional no Município de Petrópolis, de forma a evitar custos decorrentes de deslocamentos improdutivos para o início e o término da execução dos serviços, assegurando maior economicidade na execução contratual, maior agilidade no atendimento das demandas e eficiência na prestação do serviço.

3. DO TIPO DE MODALIDADE DO ATO
A prestação de serviços se dará pela modalidade pregão eletrônico de acordo com artigo 2º incisos I e II da Lei 14.133/21 com critério de julgamento balizado no artigo 6º incisos XLI, menor valor, obedecendo os princípios administrativos de oportunidade e conveniência.

4. MÉTODOS E ESTRATÉGIAS DE SUPRIMENTO
4.1. 	A empresa adjudicatária deverá atender aos pedidos feitos com no mínimo 5 dias de antecedência, a contar do recebimento da solicitação da CONTRATANTE.
5. AVALIAÇÃO E APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA: 
A proposta, deverá indicar o preço total e unitário de cada um dos itens indicados juntamente com o valor total do serviço, devendo estar assinada pelo representante legal da empresa ou por pessoa formalmente substabelecida, comprovando-se a regularidade da representação em conformidade com os atos constitutivos da empresa participante. Uma vez analisada a regularidade jurídica e fiscal das proponentes, deverá ser escolhida a empresa que apresentar o MENOR PREÇO GLOBAL.
6. AVALIAÇÃO DO CUSTO:
O custo estimado será apurado a partir do ETP – Estudo Técnico Preliminar, elaborado com base em orçamentos recebidos de empresas, em pesquisas de mercado.
7. CRITÉRIO DE ACEITAÇÃO DO OBJETO:
7.1. Após a verificação da conformidade com as especificações constantes do Edital e da proposta.
7.2. As quantidades estimadas não implicam obrigatoriedade de contratação pela Administração durante a vigência do Registro de Preços, servindo apenas como referencial para elaboração das propostas dos licitantes.
7.3. Os itens serão solicitados por telefone ou mensagem eletrônica ao preposto indicado pela CONTRATADA, discriminando todas as informações necessárias, de acordo com a solicitação do setor ou servidor requerente.
8. CONDIÇÕES DA PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS:
8.1. A empresa adjudicatária deverá atender aos pedidos feitos com no mínimo 5 dias de antecedência, a contar do recebimento da solicitação da CONTRATANTE.
9.       OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA:
9.1. A Contratada obriga-se a:
9.1.1. Efetuar o serviço em estrita observância das especificações do Edital e da proposta.
9.1.2. Emitir nota fiscal constando detalhadamente indicando o serviço prestado, tipo e especificação do número do contrato e sua descrição;
9.1.3. Responsabilizar-se pelos vícios e defeitos do Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078, de 1990);
9.1.4. Atender prontamente a quaisquer exigências da Administração, inerentes ao objeto da presente licitação;
9.1.5. Manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação de acordo com a Lei nº 14.133/2021;
9.1.6. Não transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigações assumidas, nem subcontratar qualquer das prestações a que está obrigada, exceto nas condições autorizadas no Termo de Referência ou na minuta de contrato, se houver;
9.1.7. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestação de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execução do contrato, se houver.
10. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE:
10.1. A Contratante obriga-se a:
10.1.1. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade da execução do serviço com as especificações constantes do Edital e da proposta;
10.1.2. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigações da Contratada, através de servidor especialmente designado e/ou comissão com 3 membros.
10.1.3. Efetuar o pagamento no prazo previsto, desde que emitida a nota de empenho com emissão de nota fiscal subsequente com informações constantes da nota de empenho.
11. CONTROLE DA EXECUÇÃO:
11.1 A fiscalização da contratação será exercida por um representante da Administração, ao qual competirá dirimir as dúvidas que surgirem no curso da execução do contrato, se houver e, de tudo dará ciência à Administração. Quando entender necessário a administração Pública poderá formar comissão com 03 membros, para fiscalização contratual e execução deste, de acordo com lei 14.133/21 artigo 56 e incisos;
11.2 A fiscalização de que trata este item não exclui nem reduz a responsabilidade da fornecedora, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeições técnicas, vícios redibitórios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorrência desta, não implica em co-responsabilidade da Administração ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 121 da Lei nº 14.133, de 2021.
11.3 O fiscal do contrato (ou comissão), se houver, anotará em registro próprio todas as ocorrências relacionadas com a execução do contrato, indicando dia, mês e ano, bem como o nome dos funcionários eventualmente envolvidos, determinando o que for necessário à regularização das faltas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos à autoridade competente para as providências cabíveis.
12. DAS INFRAÇÕES E DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS
12.1	 A disciplina das infrações e sanções administrativas aplicáveis no curso da licitação e da contratação é aquela prevista no Edital.
12.2	 Pelo atraso injustificado, inexecução total ou parcial do contrato, a CONTRATANTE poderá, garantida a defesa prévia, aplicar à CONTRATADA as multas fixadas a seguir, sem prejuízo de outras sanções previstas neste edital, no contrato, e demais legislações aplicáveis à espécie:
12.2.1 Multa moratória de 0,1% (um décimo por cento) do valor do contrato, por dia de atraso do início de sua execução, até o limite máximo de 2% (dois por cento). Acima do limite aqui estabelecido, caracterizará inexecução total da obrigação assumida;
12.2.2 Multa compensatória de 10% (dez por cento) do valor do contrato, no caso de sua inexecução total ou parcial, ou ainda, pela recusa injustificada em assinar o contrato;
12.2.3 Multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato, no caso de descumprimento de qualquer outra obrigação pactuada.
13 . DOS RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS:
13.1 As despesas correntes da contratação, objeto desta licitação, correrão à conta da SECRETARIA DE ESPORTES, LAZER, PESSOA COM DEFICIÊNCIA E MOBILIDADE REDUZIDA pelo FUNDO MUNICIPAL DE ESPORTES, 27.02.27.813.2701.2.113 REALIZAR AÇÕES DO AGITA EVENTOS ESPORTIVOS – 3390.39.00 OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS – PESSOA JURÍDICA.
14. DO PAGAMENTO: 
14.1 Os pagamentos serão realizados à medida que os serviços forem solicitados, conforme as necessidades da Contratante, mediante apresentação da Nota Fiscal e a fatura correspondente que deverão vir acompanhadas dos seguintes documentos: a) Certidão do FGTS-CRF; b) Certidão Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais; c) Dívida Ativa da União; e d) Certidão Negativa de Débito, relativo às contribuições previdenciárias. 
15.2 Caso a fatura seja aprovada pelo Ordenador de Despesas, o pagamento será efetuado até 30 (trinta) dias após o protocolo da Fatura pela CONTRATADA. 
15.3 Qualquer atraso ocorrido na apresentação da Nota Fiscal/Fatura, ou dos documentos exigidos como condição para pagamento por parte da CONTRATADA, importará em prorrogação automática do prazo de vencimento da obrigação do CONTRATANTE.
15.4 O pagamento será efetuado em até 30 (trinta) dias contados da data da apresentação da nota fiscal/fatura devidamente atestada pelo gestor da contratação, devendo a empresa o dever de cuidado de emitir nota fiscal de acordo com dados da nota de empenho gerada pelo gestor, por meio de ordem bancária, creditado em favor do prestador de serviço, devendo para tal ficar explícito o nome e os dados da conta bancária (nº da agência e o nº da conta bancária, e o banco) do fornecedor para que seja efetivado o pagamento/crédito.

                                                                        
Petrópolis, 24 de Agosto de 2026.                         
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