PREFEITURA MUNICIPAL

acime de tude!

Secretaria Municipal de Finangas e Orcamento

TERMO DE REFERENCIA

Contratacdo de empresa especializada para levantamento de créditos inscritos em
divida ativa, com vistas a cessdo onerosa ao setor privado, nos termos da Lei
Complementar n° 208/2024

1. Objeto

Contratacdo de empresa especializada para realizar o levantamento, analise,
classificagao, avaliagcdo econdmico-financeira e consolidagdo dos créditos inscritos
em divida ativa do Municipio de Teresopolis, com o objetivo de subsidiar a cessao
onerosa desses créditos ao setor privado, mediante desagio, em conformidade com
a Lei Complementar n°® 208/2024.

2. Justificativa

O Municipio de Teresopolis busca adotar mecanismos modernos de gestao fiscal e
de incremento de receitas, em consonancia com a Lei Complementar n® 208/2024,
que regulamenta a cessao de creditos publicos a entes privados. A medida permitira:

- Reducgéo do estoque da divida ativa;

- Melhoria da eficiéncia arrecadatoria;

- Antecipacao de receitas para investimentos e equilibrio fiscal;
- Maior transparéncia na gestao dos créditos municipais.

A contratagao se justifica pela necessidade de contar com empresa com expertise
técnica e capacidade de processamento, a fim de garantir precisdo na identificagao,
avaliacao e formatagao dos créditos a serem objeto de cesséo.

3. Fundamentagao Legal

- Lei Complementar n°® 208/2024, que dispde sobre a cessao de créditos inscritos em
divida ativa com desagio;

Av. Feliciano Sodré, 675 - Varzea - Teresopolis - RJ CEP: 25963083 - Tel.: (21) 2742-3352



PREFEITURA MUNICIPAL

acime de tude!

Secretaria Municipal de Finangas e Orcamento

- Lei n® 14.133/2021 — Nova Lei de Licitacbes e Contratos Administrativos; —
contratagao direta por inexigibilidade de licitagdo com fundamento no art. 74, inciso

lll, alinea “c”.
- Cédigo Tributario Nacional (Lei n° 5.172/1966);
- Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢cdo de Dados — LGPD).

- Demais normas pertinentes a gestao de créditos tributarios e n&o tributarios.

4. Escopo dos Servicos

A contratada devera executar os seguintes servigos:

1. Levantamento integral e atualizado dos créditos inscritos em divida ativa do
Municipio, tributarios e nao tributarios.

2. Classificagao dos créditos segundo natureza (tributaria, ndo tributaria), origem, data
de constituigdo, garantias, probabilidade de recuperagao, prescri¢cao e litigiosidade.

3. Avaliagdo econdmico-financeira dos créditos, com identificagdo de seu valor
presente liquido e sugestao de parametros para calculo do desagio aplicavel.

4. Elaboracao de relatorios gerenciais consolidados, contendo:
- Montante total da divida ativa;
- Faixas de valores e concentracao de grandes devedores;
- Indicadores de recuperabilidade;
- Carteiras de créditos aptas a cessao.

5. Apoio técnico a Administragdo Municipal na modelagem do edital de cessao
onerosa dos créditos, em conformidade com a Lei Complementar n°® 208/2024.

6. Entrega final de relatério conclusivo em formato fisico e digital, acompanhado de
planilhas editaveis.

5. Cronograma de execugao dos servigos

O prazo de execugao sera de 2 (dois) meses, podendo ser prorrogado por iguais e
sucessivos periodos, nos termos da Lei n° 14.133/2021. O detalhamento sera
estabelecido no contrato e no plano de trabalho.
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MESES
7 | Descericao  da | més 01 Més 02
Atividade
Sem. | Sem. | Sem. | Sem. | Sem. | Sem. | Sem. | Sem.
1 2 3 4 1 2 3 4
1 | Plano de
Execugéao de| X
Projeto
2 | Levantamento
integral e
atualizado dos X X
créditos inscritos
em divida ativa
3 Cl:las'smca(;ao dos X X
créditos
4 | Elaboragao de
relatorios X
gerenciais
consolidados
5 | Apoio técnico a
Administracao
Municipal na
modelagem  do X X X
edital de cessao
onerosa dos
créditos
6 | Entrega final de
relatorio X
conclusivo

6. Entregaveis

- Relatdrio inicial de planejamento;
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- Relatorios parciais mensais de andamento;
- Relatério final consolidado com as carteiras de créditos e parametros de cessao;

- Base de dados em formato eletronico (Excel ou similar).

7. Resultados Esperados

- Disponibilizagédo de diagndéstico completo da divida ativa municipal;
- Consolidagao de carteira(s) de créditos aptas a cessao;

- Fundamentacgao técnico-financeira que assegure transparéncia e seguranca juridica
a operacao de cessao com desagio.

8. Modelo de Gestao do Contrato

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133/2021. As comunicag¢des entre o 6rgao ou
entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
formalidade. Os relatorios e bases de dados deveréao ser disponibilizados também no
sistema eletrénico de processos do Municipio, em formato digital aberto e editavel.

Os servicos serao executados de forma remota, na sede da CONTRATADA.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a CONTRATADA devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

9. Fiscalizagdo e Acompanhamento

A execucédo contratual sera acompanhada e fiscalizada pela Secretaria Municipal de
Finangas e Orgamento, que designara servidores responsaveis para tal fim, nos
termos da Lei n® 14.133/2021.
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a) O atesto e a fiscalizagado dos servigos especializados em questao serao realizados
pelo Departamento de Divida Ativa da Secretaria Municipal de Finangas e Orgamento,
a quem competira dirimir as duvidas que surgirem no curso da execugao do contrato,
e de tudo dara ciéncia a Administracao. A fiscalizagcao de que trata este item n&o
exclui nem reduz a responsabilidade do prestador de servigos, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade.

b) O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragao.

c) O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

d) ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificagdes para a correcao da execucgao do contrato, determinando prazo para a
corregao.

e) O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao que
demandar decisao ou adog¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

f) No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

g) O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacéo ou a
prorrogacgao contratual.

h) A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

i) O fiscal do contrato verificara a manutengdo das condigbes de habilitagdo da
CONTRATADA, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario.
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j) Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Cabe ao gestor do contrato:

a) Coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigco, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequacgbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao.

b) Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢ao do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

c) Acompanhar a manutenc¢ao das condi¢cdes de habilitagcdo da CONTRATADA, para
fins de empenho de despesa e pagamento, € anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais.

d) Tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacéo para fins de aplicacao de sangodes, a ser conduzido pela comissao
de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

e) Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagédo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao
e gestédo nos termos do contrato.

10. InfragGes e Sangdes Administrativas

A disciplina das infracbes e sangbes administrativas aplicaveis no curso da
contratagdo sera prevista no contrato de com determinagdes legais, dando énfase
aos seguintes casos:

- Der causa a inexecucao parcial do contrato;

- Der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao
ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

- Der causa a inexecugao total do contrato;
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- Ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

- Apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execugao do
contrato;

- Praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato;
- Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

- Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11. Prazo de Execucéo

O contrato tera vigéncia de 2 (dois) meses, podendo ser prorrogado por iguais e
sucessivos periodos, nos termos da Lei 14.133/21, com vigéncia a partir da assinatura
e eficacia legal apds a sua publicagdo na Imprensa Oficial.

12. Forma de Contratacao do Fornecedor

Considerando a notdria especializacdo da empresa BCIl Assessoria e Consultoria
Ltda. (CNPJ 03.038.180/0001-99) e a inviabilidade de competicdo para execucao do
objeto, a presente contratacdo sera realizada por inexigibilidade de licitagdo, com
fundamento no art. 74, inciso lll, alinea “c”, da Lei n°® 14.133/2021. Para instru¢ao do
processo administrativo, a contratada apresentara os documentos comprobatérios de
habilitacdo juridica, regularidade fiscal, qualificacéo técnica e econdmico-financeira
exigidos na Lei n° 14.133/2021.

13. Critérios de Aceitacao

Os produtos serao aceitos mediante analise e aprovagao pela Secretaria Municipal
de Finangas e Orgamento (ou equivalente), que emitira parecer conclusivo acerca do
atendimento integral das especificagdes deste Termo de Referéncia.
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14. Obrigag¢des do Contratante

a) Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigcos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis;

b) Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢oes,
falhas ou irregularidades constatadas no curso da execugao dos servigos, fixando
prazo para a sua correcao, certificando- se que as solugdes por ela propostas sejam
as mais adequadas;

C) Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestagao do servico;

d) Fornecer as informacgdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos
objeto do contrato;
e) Realizar avaliacbes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu

recebimento.

A Administragdo n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugao do objeto contratual, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado,
de seus empregados, prepostos ou subordinados.

15. Obrigagdes da Contratada

A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes do Termo de Referéncia
e deste Anexo, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto, observando, ainda, as obrigagdes
a seguir dispostas:

a) Atender as determinacbes regulares emitidas pelo fiscal contratual ou
autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles
solicitados;

b) Executar os servigcos em estrita observancia das especificagdes deste Termo
de Referéncia e da proposta da contratada;

c) Responsabilizar-se pelos erros e danos decorrentes de falha na prestagédo dos
servigos, obrigando-se a corrigir, as suas expensas, 0s problemas e as
consequéncias daqueles decorrentes;

d) Atender prontamente a quaisquer solicitagdes da Administragao, inerentes ao
objeto da presente contratacao;
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Realizar reunides com os representantes da CONTRATANTE, quando
necessario;

Manter-se, durante toda a execucgéo do contrato, em compatibilidade com as
condigdes de regularidade exigidas pela Lei n°® 14.133/2021;

Assumir inteira responsabilidade quanto a qualidade dos servigos
especializados executados.

Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia da
execucao do objeto;

Observar integralmente a Lei Geral de Protegcao de Dados — LGPD.

16. Valor Estimado

De acordo com a pesquisa de mercado realizada, adotando-se como critério o menor
valor obtido entre as propostas apresentadas, fixa-se o valor estimado da contratagao
em R$ 620.000,00 (seiscentos e vinte mil reais).

17. Matriz de Riscos (simplificada)

Risco identificado Probabilidade | Impacto | Mitigacéo

Subavaliacao dos Media Alto Exigir metodologia transparente e

créditos validacao pela Secretaria de
Financas e Orcamento

Dados incompletos | Alta Médio | Conferéncia prévia da base

ou inconsistentes municipal e acompanhamento
técnico

Atrasos na entrega | Média Médio | Definigdo de cronograma rigido

com marcos de entrega e
aplicagao de sangdes

Baixa adesao do Baixa Alto Estruturar carteiras atrativas e dar
setor privado a ampla publicidade ao edital
cessao

18. Adequacao Orcamentaria

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
proprios.
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A contratagao sera atendida pela seguinte dotagao:

Gestao/Unidade: Secretaria Municipal de Finangas e Or¢camento — Gestdo das
atividades de finangas e orgamento;

Fonte de Recursos: 3;

Programa de Trabalho: 04.122.0001.2024;

Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00;

19. Forma de Pagamento

O pagamento sera efetuado em até 2 parcelas, vinculadas a entrega e aceitagao dos
produtos, conforme cronograma fisico-financeiro estabelecido no contrato.

20. Disposigoes Finais

O presente Termo de Referéncia orientara a formalizagcdo do contrato administrativo por
inexigibilidade, bem como a execugé&o contratual. Os casos omissos serdo resolvidos
conforme a legislacao vigente.

21. Foro

Fica definido o Foro da Comarca de Teresoépolis, Estado do Rio de Janeiro, para
dirimir os litigios que decorrerem da execugao contratual que néo puderem ser
compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021.

Teresopolis, 7 de outubro de 2025.

Elaborado por:

Ewerton Silva Cordeiro
Subsecretario de Financas

Aprovado por:

André Luiz de Oliveira Soares
Secretario Municipal de Finangas e Orgamento
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