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PREFEITURA MUNICIPAL DE TERESOPOLIS

ESTADO DO RIO DE JANEIRO

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL E DIREITOS HUMANOS/SMASDH
FUNDO MUNICIPAL DOS DIREITOS DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE/FMDCA

TERMO DE REFERENCIA

Entidade:
PREFEITURA MUNICIPAL DE TERESOPOLIS

Orgio/Secretaria:
FUNDO MUNICIPAL DOS DIREITOS DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE - FMDCA

1. INTRODUCAO

Este Termo de Referéncia foi elaborado em cumprimento ao disposto no Decreto Municipal
6.103, de 15 de dezembro de 2023, e suas posteriores alteragdes, bem como as disposi¢d
da Lei Federal n° 14.133/2021, da Lei Complementar Federal n°® 123/2006 e demais norm
aplicaveis a contratagao.

bripublicfssifaturds/76954896B471479894CEAA5303C68836

A presente contratacéo sera realizada por Dispensa de Licitagao, com fundamento no art. 7§,
inciso Il, da Lei Federal n° 14.133/2021, observados os requisitos legais e regulamentare$
aplicaveis, adotando-se como critério de julgamento o menor prego global, desde qu%
atendidas integralmente as especificacdbes e condicbes estabelecidas neste Termo
Referéncia.

B
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+/teresopo

O objeto consiste na contratacdo de empresa especializada para fornecimento de Coffee Brgak
destinado a Xll Conferéncia Municipal dos Direitos da Crian¢ga e do Adolescente, a%ér
realizada nos dias 05 e 06 de novembro de 2026, no CEAC - Centro de Atendimento, sﬂuadp
na Praca Baltazar da Silveira, n° 65, Varzea, Teresopolis/RJ.
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A contratagao compreendera o fornecimento integral dos alimentos e bebidas, bem como to
0s servigos, materiais, equipamentos, utensilios e demais recursos necessarios a perfei
execucao do objeto, incluindo transporte, montagem, organizagao, disponibilizagéo, reposi
desmontagem e retirada dos materiais utilizados.

@GR

. MARIA Bhs
te. Corffta

=
A contratada devera fornecer, ainda, 01 (um) arranjo de flores grande,robusto e wst@%
para a mesa principal do Coffee Break, composto por flores do campo, singelas e colori cﬁ@,
em tons claros e delicados, com composi¢cdao harmoniosa e adequada a tematica ::
Conferéncia, de modo a valorizar a mesa principal e contribuir para a ambientacéo acolhe d@r?

e elegante do evento,. estando o referido item integralmente incluido no prego global, ndo se
admitida cobranca adicional.
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2. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO OBJETO

2.1. Descri¢ao da solucao

5303C68836

A presente contratagdo tem por objeto o fornecimento integral de Coffee Break pa%
atendimento aos participantes da Xll Conferéncia Municipal dos Direitos da Crianca e d®
Adolescente, durante os dias 05 e 06 de novembro de 2026, no CEAC - Centro c%
Atendimento, em Teresopolis/RJ para 200 pessoas (0 nimero de pessoas foi estipulado pef
Conselho Municipal dos Dirietos da Crianga e do Adolescente com base em enventos anterior%
e com base em seu cadastro e elaboragdo de e-mails enviados para os convidados de formig
organizada e elaborada e nao aleatéria);

A solugao devera contemplar:
a) fornecimento dos alimentos e bebidas especificados neste Termo de Referéncia;
b) preparo e acondicionamento adequado dos alimentos;

c) transporte dos alimentos, bebidas, materiais e utensilios até o local do evento;

polis.flowdocs.com.br/public/assinaturas/7

d) montagem e organizagao das mesas destinadas ao Coffee Break;

§TOS
Mltereso

e) fornecimento de lougas, utensilios, recipientes, bandejas, jarras e/ou garrafas térmi
copos, pratos, talheres, guardanapos, toalhas e demais materiais necessarios;

f) disponibilizagdo de equipe de apoio em quantidade suficiente para a execugao do serv
com pelo menos 02 (dois) gargons e 02 (dois) ajudantes, devidamente uniformizados, pa
atendimento, a organizacéo e a reposicdo dos alimentos e bebidas durante todo o servico de co
break;

ﬁ
@sas B link: http

sinado por 1 pessoa: MARIA DAS GRAG&RS BR{H1TO DOS

fBat

g) reposicao dos alimentos e bebidas durante os periodos de atendimento;
h) organizagdo e manutengao das mesas durante a prestagao do servigo;
i) desmontagem ao término de cada periodo de atendimento;

j) retirada dos materiais utilizados pela contratada;

almente/eletronicamente. Confira as as

k) fornecimento ainda de,(01) um de arranjo de flores, sem custo adicional, arranjo florakde
. . . ©

grande porte, robusto e vistoso, composto por flores do campo, singelas e coloridas, em tgr@

claros e delicados, com composi¢ao harmoniosa e adequada a tematica da Conferéncia,gdé

©

modo a valorizar a mesa principal e contribuir para a ambientacdo acolhedora e elegante%g
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evento, no CEAC - Centro de Atendimento, situado na Praga Baltazar da Silveira, n° 65,
Varzea, Teresopolis/RJ. Durante os 02(dois) dias de evento.

3836

A solucao devera ser executada de forma integrada, cabendo a contratada disponibilizar tod
0S recursos necessarios ao perfeito atendimento da demanda.

2.2. Periodo e local de execucio

O fornecimento sera realizado nos dias 05 e 06 de novembro de 2026 no:

CEAC Centro de Atendimento, situado na Praga Baltazar da Silveira, n° 65, Varze
Teresopolis/RJ.

&iras/76954896B471479894CEAA5303C

A execugao devera observar rigorosamente os horarios previamente estabelecidos pe
Administracdo e a programacao oficial da Conferéncia. E devera ser estabelecido antes
horario de chegada e os horarios que serao servidos o coffee Break em cada dia e periodo jun
a coordenacéao do evento .

agsin

2.3. Quantitativo estimado

A contratagdo compreendera:

sopolis.flowdocs.com.br/putfg/

S

e 400 (quatrocentos) servicos de Coffee Break — café da manha, sendo
participantes no dia 05/11/2026 e 200 participantes no dia 06/11/2026;

e 400 (quatrocentos) servicos de Coffee Break — lanche da tarde, sendo
participantes no dia 05/11/2026 e 200 participantes no dia 06/11/2026.

S SARO
ps://t
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&

Total estimado: 800 (oitocentos) atendimentos individuais.

Os quantitativos deverao contemplar quantidade suficiente de alimentos e bebidas
atendimento integral dos participantes, inclusive reposigdo durante o periodo
disponibilizagao.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO
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A presente contratacdo tem por finalidade atender a necessidade do Fundo Municipal
Direitos da Crianca e do Adolescente — FMDCA quanto a estrutura de apoio necessar
realizacdo da Xll Conferéncia Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente.
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A Conferéncia constitui importante espago de participagao social, dialogo, reflexdo e construgao
coletiva de propostas relacionadas a promogéao, protecdo e garantia dos direitos da crianga e
do adolescente no &mbito municipal.

O evento sera realizado nos dias 05 e 06 de novembro de 2026, com programagao extensa
continua, das 08h as 17h no primeiro dia e das 08h as 16h no segundo dia, contando co
previsdo de aproximadamente 200 participantes por dia.

AB53Q3C68836

Em raz&do da duragéo da programacéo, torna-se necessaria a previsao de intervalos destinad
ao descanso, alimentagdo, hidratacdo e recomposigdo dos participantes, evitando q
atividades prolongadas ocorram sem pausas adequadas.

B8 71%79894CE

2676954896

O Coffee Break constitui, nesse contexto, servico de apoio a realizacdo do event
proporcionando aos participantes condicdes adequadas para alimentagao e descanso duran
os intervalos previamente programados.

&pir

n

r/ggiblic/ass

Além da alimentacédo, os intervalos constituem momentos de convivéncia e integragéo ent
participantes, palestrantes, conselheiros, representantes do Poder Publico, sociedade civi
adolescentes, profissionais e demais integrantes da rede de promocgao e defesa dos direitos d

CHEOIFH

crianga e do adolescente. §

o
A contratagao permitira, portanto, que os intervalos sejam organizados de maneira adequadqf,
sem interrupgdes indevidas ou deslocamentos dos participantes para fora do local do eve&t&,

favorecendo a continuidade da programagao e a participagao nas atividades.

O DOS SA|
inky https:/fter,

A contratagdo integrada também permitira concentrar em uma Unica empresa
responsabilidade pelo fornecimento dos alimentos e bebidas, transporte, montag
organizagao, reposigcao, utensilios, equipe de apoio, desmontagem e demais eleme
necessarios a execucao do servico.

ARIT
B

A nao contratagao podera comprometer a adequada execugéo da programacao, especialm
em razao da duracgao diaria das atividades e da necessidade de assegurar periodos
alimentacao, descanso e integracao aos participantes.

ASGRACAS GR
irggts assinatugs

8

te. C

A contratagao encontra fundamento na necessidade administrativa concretamente identificgd
e esta vinculada a realizagao especifica da Xl Conferéncia Municipal dos Direitos da Cria
e do Adolescente, ndo se caracterizando como servigo continuado.

a: MARIA

e :
@n@men

nado por
mente/el

Considerando que o valor estimado se enquadra na hipétese prevista no art. 75, inciso Il,zdg
Lei Federal n° 14.133/2021, a contratagdo direta por dispensa de licitagdo mostrassg
juridicamente cabivel, observados os requisitos legais, a pesquisa de precos, a compatibilidéd;é
do valor e os demais elementos necessarios a regular instrugado do processo. S
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4. RECURSOS ORCAMENTARIOS

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdao a conta de recursos préprios
Fundo Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente — FMDCA, observada
respectiva disponibilidade orcamentaria e financeira e a finalidade:

FICHA FONTE PROGRAMATICA VALOR
1114 1.669.016 33.90.39.0824300292031 R$ 23.380,00

O VALOR ESTIMADO E DE R$ 23.380,00 (VINTE E TRES MIL , TREZENTOS E OITENTA

REAIS)

5. EXIGENCIAS DE HABILITACAO

Hgpublic/assinaturas/76954896B471479894CEAA53Q8CE6E36

Para fins de contratacao, o fornecedor devera comprovar os requisitos necessarios, observa

a natureza, o valor e as caracteristicas do objeto, de forma proporcional e compativel com @
contratacao. g
E
o
5.1. Habilita¢ao Juridica g
0 &
8
Deverdo ser apresentados os documentos de constituicdo e representagdo da empresg,
conforme sua natureza juridica, incluindo, quando aplicavel: @ <3
ac
e : : =
e empresario individual: registro comercial; = E
. .o ™ o~ . <
e Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigao de Microempreendegd
Individual — CCMEI; 2
.
e sociedade empresaria: ato constitutivo, estatuto ou contrato social e documentoszd

representacao;
e sociedade simples: ato constitutivo devidamente registrado;
e demais documentos pertinentes a natureza juridica do fornecedor.

2

O]
%)
<
[a)
<
0
<
=
o
o
[o8
i
=
o
o
o
=]
@
£
[9]
1]
<
©
N
o
N
~
~
N~
o
[<5)
<t
[}
[9]
[%]
Q
[S]
o
=
o

Devera ser apresentada, ainda, a declaragao conjunta exigida pelo Municipio, quando aplic
ao procedimento.

5.2. Regularidade fiscal, social e trabalhista

Deverao ser apresentados, conforme aplicavel:

a) comprovante de inscricdo no CNPJ;

Documento assinado digitaimente/eletrorfRamente. Confira as gssinatu
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b) prova de regularidade perante a Fazenda Nacional;
c) prova de regularidade perante a Fazenda Estadual;

d) prova de regularidade perante a Fazenda Municipal;
e) Certificado de Regularidade do FGTS;

f) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

g) demais documentos exigiveis nos termos da legislagcédo e do instrumento de contratagao.

5.3. Qualificacao técnica

turas/76954896B471479894CEAA5303C68836

Seha

Considerando a natureza do objeto, devera ser comprovado que a empresa possui atividad
econdmica compativel com o fornecimento de alimentos, buffet, Coffee Break, servigos
alimentagao ou atividade equivalente compativel com o objeto.

s

@m.br/publi

Quando exigivel pela legislagado sanitaria aplicavel, a empresa devera manter regularidad

perante os 6rgaos competentes e observar as normas sanitarias relacionadas a manipulagégﬁ,
preparo, acondicionamento, transporte e fornecimento de alimentos. §
N&o serao estabelecidas exigéncias de qualificagao técnica desproporcionais ou que restrin@r%
indevidamente a competitividade. LZ—: §
5.4. Qualificacao econéomico-financeira S fé
|: =

Z 2

Considerando o valor estimado da contratagdo e suas caracteristicas, ndo serao exigiéo‘g
documentos econdmico-financeiros além daqueles considerados indispensaveis a reg%@r
contratagcao, observados os principios da razoabilidade e proporcionalidade. g &
O g

, g

6. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE E JULGAMENTO 2 5
x© -

< QO

S €

O fornecedor sera selecionado por meio de Dispensa de Licitagao, com fundamento no grg.
75, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021, observadas as disposi¢cdes do Decreto Municipalgrigb
6.103/2023. z %
O critério de julgamento sera o MENOR PRECO GLOBAL. § %
<o

A proposta devera contemplar todos os custos necessarios a execugao integral do objgté;,
incluindo: S
S &

8

g8
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e alimentos;

e bebidas;

e mé&o de obra;

e transporte;

e montagem;

e Organizagao;

e reposicao;

e desmontagem,;

e lougas;

e utensilios;

e materiais descartaveis;
e toalhas;

e recipientes;

e equipe de apoio;

e arranjo de flores;

e tributos;

e encargos;

e demais despesas diretas e indiretas.

Nao serdo admitidas cobrangas adicionais relativas a qualquer componente necessario
execucao do servico descrito neste Termo de Referéncia.

Nao serao indicadas marcas ou modelos especificos, salvo quando tecnicam
indispensavel, o que nao se aplica ao presente objeto.

N&o seréo exigidas amostras previamente a contratagdo, salvo se a Administragdo, medi

Gg&NITO DO%SANTOS
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conformidade.
A subcontratagao integral do objeto ndo sera admitida.

6.1 DA PARTICIPAGAO DE EMPRESAS EM CONSORCIO

DA NAO PARTICIPACAODE CONSORCIO

por 1 pessoa: MARIA DAS GRACA

Com fundamento no art. 15 da Lei Federal n° 14.133/2021, fica vedada a participacao
consorcio, pelas seguintes razdes:

&

digitalmente/eletronicamente. Confira as assingsurdg no link: htiggs://teresopeljs.flowdocs.com.br/public/assinaturas/76954896B471479894CEAA5303C68836

Assina

6

%

| — Baixo valor da contratacdo: O valor estimado da contratacdo, de R$ 23.380,00,
compativel com a execugao do objeto por empresa individual do ramo de buffet, ndo sen
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necessario o agrupamento de empresas para reunir capacidade financeira ou operacional
suficiente ao atendimento da demanda.

836

Il — Baixa complexidade e execucédo integral por empresa individual: O objeto consiste nag
prestacao de servigos de coffee break, com fornecimento de alimentos e bebidas, organizagéo;z
e atendimento durante o evento, conforme especificacbes e quantitativos definidos nestei;{’
Termo de Referéncia. A natureza usual e a baixa complexidade técnica e operacional do@r
servicos ndo exigem a reunido de diferentes especialidades ou capacidades empresariais 3
podendo o objeto ser executado integralmente por uma unica empresa especializada
devidamente habilitada.

54896847?47

Dessa forma, considerando o reduzido valor e as caracteristicas do objeto, a participagao deg
consércios ndo se mostra necessaria a execugdo contratual, sendo a vedagdo compativelg
com as condi¢des da contratacdo e com a preservacao da competitividade, desde que mantidaé
a possibilidade de participacédo de empresas individualmente aptas a atender as exigénciasg
estabelecidas. :

7. ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

docs.com.br/public/

ay

A contratagdo sera realizada em grupo unico, abrangendo os servigos de Coffee Break d
manha e da tarde, bem como todos os elementos necessarios a sua execucao.

ITEM 01 — COFFEE BREAK — CAFE DA MANHA

Quantidade: 400 atendimentos (nos 02 dias)
Composicao minima:

e agua mineral com e sem gas;

o leite;

e café;

e cha, com 03 variedades em saché;

e sucos, com 02 variedades dentre manga, uva, abacaxi, maracuja e caju;

e bolo caseiro, nos sabores liméo, coco e cenoura, com cobertura de chocolate;

e pao de queijo; 59

e mini salgados assados, incluindo pastel de frango, nata de queijo e presunto e quiché%d;
queijo;

e mini sanduiches de queijo e presunto e sanduiche natural de frango;

e 02 tipos de paes;

e torradas;

or 1 pessoa: MARIA DAS GRACAS GRANITO DOS SANTOS
/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://teresopolis.fl
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e paté de atum;

e (geleias de laranja e morango;

e requeijao e manteiga;

e peito de peru;

e queijo prato;

e Dbiscoito doce fechado de chocolate e wafer de liméo;
e biscoito cracker salgado;

e melancia, melao e uva;

e salada de frutas.

ITEM 02 - COFFEE BREAK - LANCHE DA TARDE

Quantidade: 400 atendimentos (nos 02 dias)
Composicao minima:

e sanduiche de pastinha de ovos;

e sanduiche a metro de frios e salada;

e quiché de alho-poro¢;

e torta salgada;

e empadao de frango;

e tabua de frios e queijos, incluindo salaminho, lombo canadense, peito de peru, queij
capa rosa e mussarela;

e paes variados;

e péao de queijo;

e mini croissant recheado de queijo e presunto;

e salada de frutas;

¢ mini bombinha de chocolate;

e gelatina;
e café;
e cha;

e sucos de abacaxi e manga;
e agua mineral comum e com gas;
e refrigerantes Coca-Cola e Guarana (ZERO E COMUM).

Processo 48077/2026. Assinado por 1 pessoa: MARIA DAS GRACAS GRANITO DOS SATOS
.. Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://teresopolis.flowdocs.com.br/public/assinaturas/76954896B471479894CEAA5303C68836
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7.1.ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO E PESQUISA DE PRECOS

Para fins de estimativa do valor da contratagéo, foram realizadas pesquisas de pregos junto@
fornecedores do ramo de fornecimento de coffee break, considerando as especificagbeg,
quantitativos e condi¢cdes de execucao estabelecidos neste Termo de Referéncia.

8

AA5303

Foram obtidas 03 (trés) cotagdes, conforme documentos juntados aos autos, tendo sidﬁ)
consideradas as propostas apresentadas pelas empresas Santa Cabrini Buffet, Marilza
Haubrick Buffet e Juliano Carvalho Buffet e Eventos.

As propostas foram analisadas considerando o objeto em sua integralidade, compreendend®
o fornecimento de coffee break para os dois dias da XlII Conferéncia Municipal dos Direitos c%
Crianga e do Adolescente, incluindo café da manha, lanche da tarde, bebidas, alimentog,
utensilios, servico de montagem e demais itens previstos na especificagao do objeto. 5

Tabela que deve entrar no TR

- VALOR
FORNECEDOR CONDICAO/PROPOSTA TOTAL
Santa Cabrini Buffet Café da manha: R$ 59,00 por pessoa; lanche da RS 51.200,00
tarde: R$ 69,00 por pessoa
Marilza Haubrick .
Buffet Proposta para o objeto integral RS 23.300,00
Juliano Carvalho D
Buffet e Eventos Proposta para o objeto integral RS 24.000,00

e (Café da manha: 59 x 200 x 2 =R$ 23.600,00
e Lanche da tarde: 69 x 200 x 2 = R$ 27.600,00
e Total Santa Cabrini = R$ 51.200,00

OBSERVACAO OBRIGATORIA

$AARIA DAS GRACAS GRANITO DOS SANTOS
ic@meRte. Confira as assinaturas no link: https://teresopolis.flowdocs.com.br/public/assinat

Devera, ainda, fornecer, sem custo adicional, 01 (um) arranjo floral de grande porte, robu
vistoso e apreciavel, composto por flores do campo, singelas e coloridas, preferencialmente
tons claros e delicados, com composicdo harmoniosa e adequada a tematica e ao tipo
evento. O arranjo devera apresentar dimensdes e quantidade de flores compativeis co
decoracao da mesa principal do coffee break, de modo a valorizar o ambiente e proporci
uma ambientacdo acolhedora e elegante durante os 02 (dois) dias da Conferén
permanecendo em condigbes adequadas de apresentacdo ao longo de todo o evento
respectivo custo devera estar integralmente incluido no prego global da contratagao, ved
qualquer cobranga adicional.
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8. CONDICOES DE EXECUCAO

ID3C68836

O servigo devera ser executado integralmente nos dias 05 e 06 de novembro de 2026, no loc
indicado pela Administracao.

A contratada devera comparecer ao local com antecedéncia suficiente para realizar
montagem das mesas, organizagao dos alimentos e bebidas e demais preparativos necessari
ao inicio pontual de cada periodo de atendimento.

Todos os alimentos deverao ser preparados, acondicionados, transportados e disponibilizad
de acordo com as normas sanitarias e de seguranga alimentar aplicaveis.

Os alimentos deverdo ser entregues em condigdes adequadas de consumo, observando-
temperatura, conservagao, higiene, validade, acondicionamento e demais requisitos sanitari
pertinentes.

bfR/agBinaturas/7§854896B4779894CEAAS

A contratada devera disponibilizar equipe suficiente para:

e montagem;

e Organizagao;

e atendimento;

e reposicao;

e manutencao da organizagcdo das mesas;
e desmontagem;

¢ retirada dos materiais utilizados.

A contratada sera responsavel por toda a estrutura necessaria a execucao do servico.

D4 GRACAS GRANITO DOS SANTOS
nfild as assinaturas no link: https://teresopolis.flowdocs.com.br/pu

O quantitativo estimado de participantes para o coffee break foi definido com base #i

levantamento e analise do cadastro do publico vinculado a Conferéncia, considerand%@
composicdo da sociedade e a abrangéncia da participagdo esperada. A estimativa ndoZf@i
estabelecida de forma aleatdria, mas mediante avaliacdo do publico potencial, tendo co;ﬁn@
referéncia os dados de participagdo em eventos anteriores, o histérico de atendimento e
crescimento da demanda ao longo dos anos.

e

por 1 @bs
ic

s,&?ado
itagijnente/eletrey

Dessa forma, o quantitativo previsto busca refletir, de maneira fundamentada e proporcion
expectativa de participagdo na XII Conferéncia Municipal dos Direitos da Crianga e
Adolescente, proporcionando o adequado planejamento do servico e evitando tant
insuficiéncia quanto o desperdicio de recursos publicos.
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Nao sera permitido a contratada transferir a Administracédo qualquer obrigacao relativa
fornecimento de utensilios, materiais, equipamentos ou mao de obra necessarios a execug

LS

do objeto. 8
. 2

9. PRAZO DE EXECUCAO §
A execucdo ocorrera exclusivamente nos dias 05 e 06 de novembro de 2026, conforme%
programagao oficial da XIl Conferéncia Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente. &
C@

A contratada devera cumprir rigorosamente os horarios estabelecidos pela Administragao. g
g

Eventuais alteragcbes de horario somente poderdo ocorrer mediante autorizacdo da
Administracio. 2
Devera chegar com pelo menos 1 hora ou 1 hora e meia para arrumagao e preparagao da mesfé
do evento onde sera servido o Coffee Break. -
Devera permanecer no local o tempo todo alguém responsavel para sanar qualquer problem%
que possa ocorrer durante o evento (como falta de material, alimento, problema no sabor eéj
de possivel necessidade de troca, dentre necessidades, esquentar e repor o alimento que est%
0N o

sendo consumido, dentre outras necessidades imediatas que ndo podem esperar. °3
Z o

10. FISCALIZACAO § g
o<

|: =

A execugdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada pelo servidor ou servidc%e%
formalmente designados pelo Fundo Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolesceﬁl%
— FMDCA, nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133/2021. §
©

O fiscal devera registrar as ocorréncias relacionadas a execugao do objeto e determina as
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providéncias necessarias a regularizagao de eventuais falhas.
10.1. Fiscalizacao Técnica

O fiscal técnico acompanhara a execugao do servico, verificando:
a) cumprimento dos horarios;
b) quantidade de alimentos e bebidas;

c) qualidade e condi¢des de apresentagao dos produtos;

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confi
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d) adequagao da montagem;

e) reposi¢ao dos alimentos e bebidas;

f) disponibilizagado da equipe necessaria;

g) condi¢bes de higiene e organizagao;

h) cumprimento das especificagcdes deste Termo de Referéncia;
i) fornecimento do arranjo de flores;

j) desmontagem e retirada dos materiais.

Identificada qualquer irregularidade, o fiscal devera registrar a ocorréncia e determinar s
corre¢cao, comunicando ao gestor quando a situacao ultrapassar sua competéncia.

10.2. Fiscalizacdo Administrativa

O fiscal administrativo acompanhara, quando aplicavel:
a) manutengao das condi¢des de habilitagao;

b) documentagao necessaria ao pagamento;

c) empenho;

d) nota fiscal,

turas no link: https://teresopolis.ﬂowdocs.com.br/public/assin&]ras/76954896B471479894CEAA5303C68836

e) eventuais glosas;

f) demais aspectos administrativos da execugéo contratual.

DAS GRACAS GRANITO DOS SANTOS

ira as assina

As atribuicoes de fiscalizacio técnica e administrativa deverdo observar o modelo de geséég)

adotado pelo Municipio, em consonéncia com a Lei n® 14.133/2021 e o Decreto n°® 11.246/2022¢

nf

11. CONDICOES DE PAGAMENTO

por 1 pessoa:
e/eletronicam

%

A contratada devera formalizar o processo de pagamento perante o Protocolo Geral
Municipio, observando os procedimentos administrativos estabelecidos pelo Municipio @
Teresopolis devendo ser realizada a abertura de forma digital, através do

https://teresopolis.1doc.com.br/b.php?pg=wp/wp&itd=5, apresentando Originais do Empe
e Ordem de Compra, cépia do Contrato ou instrumento equivalente, inclusive de event
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aditivos, documentagdo de Regularidade Fiscal com as Fazendas Federal, Estadual e
Municipal, Certificado de Regularidade de Situagéo relativo ao FGTS, Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas, Nota Fiscal, e o RANFS quando necessario. Devera ser realizad;g)
pagamento do protocolo geral, quando for o caso.

AS5303C68

Os pagamentos ocorrerao 30 (trinta) dias apds o adimplemento das obriga¢des devendo
faturas/notas fiscais serem apresentadas no processo de pagamento acima mencionad
conforme disposi¢ao do artigo 131 do decreto 6.103/2023.

40

Caso se faca necessaria a reapresentacao de qualquer documentagdo complementar por cul
da contratada, o prazo de 30 (trinta) dias ficara suspenso, prosseguindo a sua contagem a pa
da data da respectiva reapresentacao.

FoEg7147989

Deverao ser apresentados, conforme aplicavel:

e nota fiscal;

e empenho;

¢ instrumento contratual ou equivalente;

e documentagdo comprobatéria da regularidade fiscal, social e trabalhista;
e Certificado de Regularidade do FGTS;

e Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

e demais documentos exigidos pelo Municipio.

O pagamento sera realizado apds o efetivo cumprimento das obrigagdes, o recebimento
atesto da execucao pela fiscalizacao.

/guTo DOS ®ANTOS
tghs gao link: httpgy/teresopolis.flowdocs.com.br/public/assinaturas/76954

Os pagamentos ocorrerdo no prazo de até 30 (trinta) dias apés o adimplemento

obrigagoes, observadas as disposigdes do Decreto Municipal n® 6.103/2023. O modelo de;)a'm
municipal utilizado como referéncia adota expressamente esse procedimento. § @
0@ ®

(O} (2]

Caso seja necessaria a reapresentacdo de documentagao complementar por responsabilid@d@
da contratada, o prazo ficara suspenso até a regularizacao. 2 §
2

< QO

~ St

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA S E
o Cabera a contratada: . %

e executar integralmente o objeto conforme este Termo de Referéncia e sua proposta;s %

o fornecer alimentos e bebidas em quantidade suficiente e em condigbes adequadas
consumo;

e cumprir os horarios estabelecidos pela Administracao;

e responsabilizar-se pelo preparo, acondicionamento e transporte dos alimentos;
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» disponibilizar equipe suficiente para execugao do servigo;

o fornecer mesas, toalhas, utensilios, recipientes, bandejas, jarras, garrafas térmicas,
copos, pratos, talheres, guardanapos e demais materiais necessarios;

e realizar a montagem e organizacao do Coffee Break;

e realizar a reposi¢cao dos alimentos e bebidas durante os periodos de atendimento;

o fornecer o arranjo de flores para a mesa principal, sem custo adicional;

e observar integralmente as normas sanitarias e de seguranca alimentar aplicaveis;

e manter os alimentos em condi¢des adequadas de conservagao;

e substituir imediatamente produtos que apresentem desconformidade, inadequacéao
condi¢cdes improprias para consumo;

e responsabilizar-se por danos causados durante transporte, montagem, execugéo
desmontagem;

e retirar os materiais utilizados ao término dos servicos;

e manter o local utilizado organizado e em condigdes adequadas apds a desmontagem;:

e arcar com todos os custos diretos e indiretos decorrentes da execucéo;

e nao transferir integralmente a terceiros a execugao do objeto;

e comunicar imediatamente a Administracdo qualquer fato que possa comprometer g
execucao do servico;

e manter durante toda a execugdo as condigbes de habilitacdo exigidas para
contratacao;

e responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e de
encargos decorrentes da execugao.

turas/769§2896B4 2 479894CEAA5303C68836

ssinal

3

digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://teresoggilis.flowghpcs.comgor/public/a

13. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

e Cabera ao contratante:

o fornecer as informagdes necessarias a adequada execucao do servico;

e informar a contratada os horarios e condicdes de acesso ao local;

e acompanhar e fiscalizar a execugao do objeto;

e comunicar a contratada eventuais irregularidades constatadas;

e receber o0 objeto quando executado em conformidade com este Termo de Referénci
o efetuar o pagamento apdés o cumprimento das condi¢des estabelecidas;

o disponibilizar servidor para acompanhamento e fiscalizagao;

o prestar os esclarecimentos necessarios a execugao do objeto.

por 1 pessoa: MARJA DAS GRACAS GRANITO DOS SANTO

14. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
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O licitante ou contratado podera ser responsabilizado administrativamente pelas infrag
previstas no art. 155 da Lei Federal n® 14.133/2021, incluindo, conforme o caso:

Documento assina@
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| — dar causa a inexecugao parcial do contrato;

Il — dar causa a inexecugao parcial que cause grave dano a Administragao;
Il — dar causa a inexecucao total;

IV — ensejar o retardamento da execu¢do sem motivo justificado;

V — apresentar declaracdo ou documentacao falsa;

VI — fraudar a contratacao;

VIl — comportar-se de modo inidéneo;

VIII — praticar ato ilicito destinado a frustrar os objetivos da contratagao;

IX — praticar ato lesivo previsto na Lei n°® 12.846/2013.

Poderao ser aplicadas, observados o contraditorio e a ampla defesa, as san¢des previstas
art. 156 da Lei n® 14.133/2021:

%tLE%lS no link: https://teresopolis.ﬂowdocs.comgr/public/assinaturas/76954896B471479894CEAA5303C68836

| — adverténcia;
Il — multa; 3
=
[l — impedimento de licitar e contratar; §
o
(a]
IV — declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar. )
=
<
Na aplicagéo das sangbes deverdo ser consideradas a natureza e gravidade da infracdo
peculiaridades do caso concreto, as circunstancias agravantes ou atenuantes e os daﬁ =
decorrentes da conduta. % g
©
g
A aplicacado de penalidades observara o procedimento previsto na Lei n° 14.133/2021 egn“g?
Decreto Municipal n° 6.103/2023. g g
g £
15. PRAZOS, RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO gg
O objeto sera recebido mediante acompanhamento da fiscalizagdo durante a realizagéogd%
cada periodo de Coffee Break. £E
<o
O recebimento ficara condicionado a verificagdo da quantidade, qualidade, apresentagé§ &
conformidade dos alimentos, bebidas e demais elementos contratados. % @
g8
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A Administracdo podera recusar, total ou parcialmente, produtos ou servigos que estejam em
desacordo com as especificagcdes deste Termo de Referéncia.

8836

Produtos inadequados para consumo, em desconformidade com as condi¢cdes sanitarias
diferentes das especificagdes deverao ser imediatamente substituidos pela contratada, se
qualquer 6nus adicional.

Rc

O recebimento ndo exclui a responsabilidade da contratada pela qualidade dos produt
fornecidos e pela adequada execugéo dos servigos.

16. PRAZO DE VIGENCIA
O prazo de vigéncia da contratagédo sera de 90 (noventa) dias, contados a partir da data d

sua formalizagao, abrangendo a formalizagdo da contratagdo, a execug¢ao do objeto nos di
05 e 06 de novembro de 2026, o recebimento, a liquidagdo e o encerramento da contratag

Bt/ 76954896B471479884CEAAS3

an
s

o]}
v%ocs.com.b&)ublic/

A execugao do objeto ocorrera nos dias 05 e 06 de novembro de 2026, conforme as condi¢
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

O prazo de vigéncia estabelecido compreende todas as providéncias necessarias a conclus
e ao encerramento da contratagao.

17. GARANTIA DA CONTRATACAO

Pytps:/iteresopolis.flo

N&o sera exigida garantia contratual prevista nos arts. 96 e seguintes da Lei Federa
14.133/2021, considerando a natureza pontual do objeto, o valor estimado da contratagéo ©:
reduzido periodo de execugdo, sem prejuizo das responsabilidades legais e contratuais

empresa contratada.

O DOS SANTOS

odink

N

18. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avenca
e as normas da Lei n°® 14.133/2021.

Ietronicamenteg;Confira as assinaturagn

As partes responderao pelas consequéncias de eventual inexecucgao total ou parcial.

por 1 pessoa: MARIA DAS GRACAS G

ele

As comunicagdes entre Administracdo e contratada deverao ser realizadas por escrito se
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se meios eletrbnicos para as comunicag
operacionais.
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O Municipio podera convocar representante da contratada sempre que necessaria a adogao
de providéncias relacionadas a execugao do objeto.

O modelo de TR utilizado pelo Municipio prevé que, apdés a formalizacido da contratag
poderdo ser estabelecidas orientag¢des iniciais relativas as obrigagdes, fiscalizagdo, execucga
afericao dos resultados e sangdes aplicaveis.

Qn
363CE9836

19. GESTOR DO CONTRATO

O gestor do contrato coordenara o acompanhamento e a fiscalizagdo da execugéo, manten
os registros formais relacionados a contratagéo.

Compete ao gestor, entre outras atribui¢oes:

a) acompanhar os registros realizados pelos fiscais;

b) acompanhar as ocorréncias relacionadas a execucgao;

c) verificar a manutencao das condigdes de habilitacdo da contratada;

d) acompanhar as providéncias necessarias a regularizagao de eventuais ocorréncias;
e) emitir os documentos relacionados a avaliagdo da execugéo;

f) adotar providéncias quanto a eventual aplicagao de sangoes;

g) elaborar relatorio final acerca da consecugéo dos objetivos da contratagao;

h) encaminhar a documentacao pertinente para liquidagdo e pagamento.

sinaturas no link: https://teresopolis.ﬂowdocs.com.br/public/assinaturas/7695489%471479894CEAA5

RACAS GRANITO DOS SANTOS

As atribuicbes deverado observar o Decreto n° 11.246/2022, conforme estrutura utilizada
Termos de Referéncia do Municipio.

®

20. SUSTENTABILIDADE

Na execugao da contratagdo deverao ser observadas, sempre que compativeis com o obj
medidas destinadas a redugao dos impactos ambientais, especialmente:

a) racionalizacdo do consumo de agua e energia;
b) reducao da geracao de residuos;

c) utilizagao racional de matérias-primas;
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d) adequada destinagao dos residuos produzidos;

&

e) utilizacdo, sempre que técnica e economicamente viavel, de materiais reciclaveis ou
menor impacto ambiental;

f) reducéo do desperdicio de alimentos;

g) adequada conservagao e armazenamento dos alimentos, evitando perdas desnecessarias
h) utilizagdo racional de materiais descartaveis, sem prejuizo das condigdes sanitarias;

i) destinagdo adequada das embalagens e demais residuos gerados.

A contratada devera evitar desperdicios durante a preparagao, transporte, montagem
disponibilizagédo dos alimentos.

As medidas de sustentabilidade deverdo ser compativeis com as normas sanitarias e com:
necessidade de garantir a seguranga e qualidade dos alimentos.

21. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

O valor global estimado da contratagao € de:

R$ 23.380,00 (VINTE E TRES MIL E TREZENTOS E OITENTA REAIS).

SANTOS
ps://teresopolis.flowdocs.com.br/pubis/assinaturgs/76954896B471479894CEAA5303C6883

O valor estimado contempla integralmente todos os custos necessarios a execugao do obj§t(ﬁ,
inclusive alimentos, bebidas, mao de obra, transporte, montagem, organizacéo, reposi@é,
desmontagem, utensilios, lougas, materiais descartaveis, toalhas, equipe de apoio, arranjo%d%
flores, tributos, encargos e demais despesas diretas ou indiretas.

Lissinatur,

GRACAS G

A contratagcdo devera observar a pesquisa de pregos constante do processo administrat
bem como a compatibilidade do valor da proposta vencedora com os pregos praticados
mercado.
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22. DO AGRUPAMENTO E CRITERIO DE JULGAMENTO

pessoa: MARIA D
tronicamente. Conf

gl

O objeto sera contratado em grupo unico, considerando que os servigos de Coffee Brea
manha e da tarde integram uma mesma solucado destinada a realizagdo da Xll Conferé
Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE TERESOPOLIS

ESTADO DO RIO DE JANEIRO

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL E DIREITOS HUMANOS/SMASDH
FUNDO MUNICIPAL DOS DIREITOS DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE/FMDCA

A execucgao integrada permite concentrar em um unico fornecedor a responsabilidade pelo
fornecimento dos alimentos, bebidas, estrutura, equipe, montagem, reposi¢cado e desmontagem,
favorecendo a padronizacao e a coordenag¢ao dos servicos.

Gces836

A contratagdo conjunta também reduz riscos operacionais relacionados a necessidade
coordenacao entre diferentes fornecedores durante um evento de duracdo limitada e co
horarios previamente estabelecidos.

AB53

O critério de julgamento sera o MENOR PREGO GLOBAL DO GRUPO UNICO, desde q
atendidas integralmente as especificagdes e demais condicdes deste Termo de Referéncia.

§4806B471%79894CE

Nao sera admitida adjudicacgao isolada de componentes que comprometa a execugao integra
do objeto.

23. DISPOSICOES GERAIS

bfpublic/assinaturas/76

Os proponentes assumem todos os custos de preparagao e apresentagao de suas proposta

nao cabendo a Administragdo Municipal responsabilidade por tais custos, independentementge
. S

da conducéo ou resultado do procedimento. 8
o

=

~ s . . . g . . ~ o

Os proponentes s&o responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes e documentds
apresentados durante o procedimento de contratacao. w S
o wn

E 2

L : L A o a - Z 8

A participagao no procedimento implica plena ciéncia e aceitagao das condigbes estabelecigas
neste Termo de Referéncia. 8 g
o,

=

Os casos omissos seréo solucionados pela Administragao, observada a legislacéo aplicavet 2
x g

O 5

O foro do Municipio de Teresoépolis sera o competente para dirimir questdes decorrentesgdfg
contratagao, ressalvadas as hipéteses de competéncia legal diversa. & 2
O g

N ©

r

Nos termos, APROVO o presente Termo de Referéncia e AUTORIZO o prosseguimento®
procedimento de contratagao, observadas as exigéncias legais e administrativas pertinentes;

ARIA
Co

Documento assinado digitalmente/eletronicamente

Teresopolis, 08 de setembro de 2026.

MARIA DAS GRACAS GRANITO DOS SANTOS
FUNDO MUNICIPAL DOS DIREITOS DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE — FMDCA
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MUNICIPIO DE TERESOPOLIS

AVENIDA FELICIANO SODRE, N° 675 - VARZEA - CNPJ: 29.138.369/0001-47
= JTERESOPOLIS/RJ - CEP 25.963-083

FONE: (21) 2742-3352

CODIGO DE ACESSO
76954896B471479894CEAA5303C68836

VERIFICAGAO DAS ASSINATURAS
Este documento foi assinado digitalmente/eletronicamente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas
& Assinante: MARIA DAS GRACAS GRANITO DOS SANTOS em 22/10/2026 17:37:08

CPF*** ***. 437-40
Certificadora: MUNICIPIO DE TERESOPOLIS - ROOT

Para verificar a validade das assinaturas acesse o link abaixo
https://teresopolis.flowdocs.com.br/public/assinaturas/76954896B471479894CEAA5303C68836
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