PREFEITURA MUNICIPAL
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Secretaria de Finangas e Orgamento
TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

Contratacao de empresa especializada na impressao, confec¢ao, montagem e entrega
de carnés do IPTU — Exercicio 2027, conforme especificagdes técnicas detalhadas no
presente Termo de Referéncia.

2. DESCRIGAO DA SOLUGAO

A solugio consiste na contratacdo de empresa especializada para realizar a impressao,
confecg¢ao, montagem e entrega dos carnés do IPTU 2027, utilizando equipamentos
graficos industriais, materiais de qualidade e processo de produgao capaz de garantir
precisao, legibilidade, durabilidade e padronizacdo de todas as pecas.

O processo envolve a produgdo completa dos carnés com base nos arquivos digitais
fornecidos pelo Municipio, respeitando integralmente as especificagbes técnicas
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

3. DESCRIGAO DA NECESSIDADE

A contratacao é necessaria para viabilizar a distribuicdo tempestiva dos carnés do IPTU aos
contribuintes, assegurando a regularidade do langamento, a publicidade dos valores devidos
e o cumprimento dos prazos de pagamento previstos na legislacdo municipal.

Os carnés constituem instrumento essencial para arrecadagéo tributaria, contendo
informacgdes cadastrais, valores do imposto, descontos legais e parcelas mensais, devendo
ser confeccionados com qualidade grafica adequada para garantir a legibilidade das
informacgoes, durabilidade e padronizagao visual.

4. JUSTIFICATIVA

A confecgao dos carnés do IPTU é atividade indispensavel ao processo de arrecadagao
municipal, pois permite que os contribuintes recebam seus documentos de cobranga dentro
dos prazos legais, evitando atrasos ou questionamentos sobre o langamento do tributo.

A contratacdo de empresa especializada é imprescindivel em razdo da necessidade de
maquinario industrial, insumos especificos e equipe técnica propria do setor grafico,
recursos indisponiveis no ambito da administracao municipal.

A qualidade, o volume necessario e o prazo reduzido para impressao e entrega tornam
inviavel a execugao direta pelo Municipio, demandando a contratagao de empresa
qualificada para a execugao do servigo.

5. FUNDAMENTO LEGAL

A contratagao sera realizada com base na legislagdo municipal e federal vigente,
especialmente:
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e Lei Federal n® 14.133/2021 — Normas gerais de licitagdes e contratos
administrativos;

e Decreto Municipal n® 6.103/2023 — Regulamenta a aplicagédo da Lei n® 14.133/2021
no Municipio;

e Lei Municipal n® 977/1979 — Cddigo Tributario Municipal, que disciplina o IPTU e
demais tributos municipais.

6. FORMA DE CONTRATAGAO

6.1 A presente contratacéo sera realizada por meio de DISPENSA DE LICITACAO, nos
termos da Lei Federal n° 14.133/2021 e do Decreto Municipal n°® 6.103/2023.

7. CRITERIO DE SELEGAO

7.1 O critério de selecdo da proposta mais vantajosa sera o de MENOR PRECO UNITARIO,
observado o atendimento integral as especificagbes técnicas deste Termo de Referéncia e
as regras da DISPENSA DE LICITACAO.

7.2 Serao desclassificadas as propostas que apresentarem informagdes incompletas,
divergentes ou que nao atendam aos requisitos minimos estabelecidos.

8. EXIGENCIAS PARA HABILITAGAO
8.1 HABILITAGAO JURIDICA
A empresa devera apresentar:
e Registro comercial, no caso de empresario individual;
o Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado;
e Documento de eleicdo dos administradores (quando aplicavel);
e CNPJ ativo;
e Comprovante de endereco atualizado.

8.2 REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

A empresa devera comprovar:

Regularidade com a Fazenda Federal, inclusive Certidao Conjunta da RFB/PGFN,;
Regularidade com a Fazenda Estadual;

Regularidade com a Fazenda Municipal do seu domicilio;

Certidao de Regularidade do FGTS;

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
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8.3 QUALIFICAGAO TECNICA
A contratada devera apresentar:

o Atestado(s) de Capacidade Técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito publico
ou privado, comprovando experiéncia prévia em servigcos graficos de impressao em
larga escala, compativeis em caracteristicas, quantidades ou complexidades com o
objeto contratado;

o Declaracao de que dispbe da estrutura fisica, maquinas, equipamentos e equipe
técnica necessarios para execugao do servico;

o Declaragao de que cumprira integralmente as especificagbes técnicas deste Termo
de Referéncia.

8.4 QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA
A empresa devera apresentar:

o Certidao negativa de faléncia ou recuperacéo judicial, emitida pelo distribuidor da
comarca da sede;

o Balanco patrimonial e demonstragcbes contabeis do ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei;

9. SUSTENTABILIDADE

Recomenda-se a adogao de boas praticas sustentaveis na produgéao grafica, priorizando:
e Uso de papel proveniente de manejo certificado;
e Processos que minimizem residuos e desperdicios;
o Embalagens reciclaveis ou reutilizaveis.

10. VEDAGAO DE MARCA

E vedada a indicacdo de marcas especificas para insumos graficos, salvo nos casos
estritamente necessarios para manutencéo da qualidade minima exigida, hipotese néo
aplicavel neste objeto.

11. SUBCONTRATAGAO

E vedada a subcontratacéo total ou parcial do objeto, tendo em vista a necessidade de
controle direto sobre a qualidade grafica e a rastreabilidade da producao.

12. GARANTIA
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Nao sera exigida garantia contratual, considerando a natureza do servigco e o ciclo unico de
producéo e entrega.

13. MODELO DE EXECUGAO DO SERVIGO
A execugao do servigo ocorrera conforme as seguintes etapas:
1. Recebimento dos arquivos digitais finais fornecidos pelo Municipio;
2. Preparacgao para impressao e adequagao técnica aos equipamentos graficos;
3. Impressao das capas, contracapas, guias e parcelas;
4. Corte, acabamento e montagem dos carnés;
5. Separagao e embalagem em lotes padronizados;
6. Numeragao, revisao final e conferéncia interna;
7. Entrega dos carnés na Secretaria Municipal de Finangas e Orgamento.

A contratada devera assegurar a integridade e a qualidade de todos os carnés até a entrega
final.

14. PRAZO DE EXECUGAO

O prazo maximo para entrega total dos carnés sera de até 21 de dezembro de 2026,
devendo a empresa:

e Iniciar a producao imediatamente apds o recebimento dos arquivos finais;

e Garantir imediato atendimento ao ser requisitada acerca dos fornecimentos e
verificagdes de arquivo, aprovagao de prova grafica e procedimentos de corregao e
reimpressao;

e Cumprir o cronograma interno de impressao e montagem sem atrasos;

o Assegurar a entrega integral dentro do prazo estabelecido.

15. LOCAL DE ENTREGA

A entrega devera ocorrer na:

Secretaria Municipal de Finangas e Orgamento
Endereco: Av. Feliciano Sodré, n® 675 — Varzea — Teresopolis/RJ.

A contratada devera comunicar previamente a data e horario da entrega.
16. QUANTITATIVOS E VALOR ESTIMADO

O valor estimado para a contratagédo é de R$ 38.350,00 (trinta e oito mil e trezentos e
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Secretaria de Finangas e Orgamento
cinquenta reais), conforme pesquisa de mercado realizada pela Administragado Municipal.
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. e Valor
Lote | Quant. | Unidade | Especificagdao Unitario Valor Total

Capa, verso da capa, contracapa e verso da
contracapa impressos em papel couché
115g, policromia 4x4; 1 (uma) folha
contendo informagdes para que seja
procedida atualizagdo cadastral em papel

1 65.000 | UN branco 75g, forr_nato 21 >E10 cm; 1' (_uma)
folha contendo informagdes bancarias de
pagamento em papel branco 75g, formato
21 x 10 cm; 1 (uma) folha contendo o
espelho do IPTU do imével em papel
branco 75g, formato 21 x 10 cm; 1 (uma)
guia de cota unica com desconto de 15%
em papel branco 75g, formato 21 x 10 cm; 1
(uma) guia de cota Unica com desconto de
10% em papel branco 75g, formato 21 x 10
cm; e 10 (dez) guias de cobranga (parcelas)
em papel branco 75g, formato 21 x 10 cm.

Valor Estimado da Contratagdo: R$ 38.350,00

R$

R$0.59 | 35350 00

17 ADEQUACAO ORGAMENTARIA

17.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrao a conta de recursos
consignados no orgamento da Secretaria Municipal de Finangas e Orgamento, sendo
devidamente previstas na Lei Orcamentaria Anual vigente.

17.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo orcamentaria:
Funcao: 04
Subfungao: 122
Acéo: 0001
Projeto Atividade: 2001

Fonte 1.500 - Recursos Nao Vinculados de Impostos
Elemento de Despesa: 3.3.90.39 - Outros servigos de terceiros - Pessoa Juridica

18. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestéo e fiscalizagédo do contrato serdo exercidas por servidores designados pela
Secretaria Municipal de Finangas e Orgcamento, responsaveis por:

e Acompanhar o fiel cumprimento do objeto;
o Verificar a qualidade dos materiais entregues;
e Solicitar corregdes necessarias;

e Atuar em conjunto com o setor de licitagdes quando houver irregularidades.
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19. RECEBIMENTO DO OBJETO
O recebimento sera realizado em duas etapas:
19.1 Recebimento Provisoério
Verificagao inicial da entrega, conferéncia de quantidades e inspegao visual.
19.2 Recebimento Definitivo

Apo6s analise minuciosa dos carnés, no prazo de até 10 dias, com emissdo de termo de
recebimento definitivo.

20. PAGAMENTO
O pagamento sera efetuado em até 30 dias contados da apresentacéo:
» da nota fiscal eletronica;
e do termo de recebimento definitivo;
e daregularidade fiscal necessaria.
21. SANGOES
Poderao ser aplicadas todas as penalidades previstas na Lei n® 14.133/2021, incluindo:
e adverténcia;
e multa;
¢ impedimento de licitar e contratar;

e declaragao de inidoneidade.

22. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

A contratada devera cumprir as seguintes obrigagcdes, sem prejuizo de outras previstas na
legislagao vigente, no edital, no contrato e neste Termo de Referéncia:

| — executar integralmente o objeto contratado, observando rigorosamente as especificagcoes
técnicas, quantidades e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia;

Il — manter, durante toda a execugao do contrato, as condi¢des de habilitagdo e qualificacido
exigidas no processo licitatorio;

IIl — garantir a qualidade dos materiais utilizados, responsabilizando-se por falhas, defeitos,
divergéncias de impressdo, acabamento ou quaisquer inconsisténcias detectadas no
material entregue;
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IV — substituir, refazer ou corrigir, sem 6nus para o Municipio, quaisquer carnés que
apresentem erro grafico, informacgao divergente, ma impressao, rasuras ou defeitos
construtivos;

V — zelar pela integridade dos arquivos digitais fornecidos pela Administragédo, mantendo
sigilo das informagdes e proibindo sua divulgagéo, reprodugao ou uso para qualquer
finalidade distinta da execugdo contratual;

VI — cumprir os prazos de producgédo e entrega estabelecidos, com observancia do
cronograma estabelecido pela Administragao;

VII — realizar a entrega integral dos carnés no local indicado no item 15 deste Termo de
Referéncia, observando o horario de funcionamento e todas as condigbes logisticas para a
correta descarga e conferéncia do material,

VIII — adotar todas as medidas de seguranca, logistica e controle durante a producgao,
acondicionamento e transporte dos carnés;

IX — comunicar formalmente qualquer fato que possa comprometer o andamento ou o prazo
de execucédo dos servigos;

X —responsabilizar-se pelos danos causados ao Municipio ou a terceiros decorrentes da
execugao dos servigos.

23. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Compete a Administracao Municipal, por intermédio da Secretaria Municipal de Finangas e
Orgamento:

| — fornecer os arquivos digitais finais, em formato adequado, para a execugao dos servigos
graficos;

Il — prestar as informagdes necessarias para a correta produgéo dos carnés;

Il — acompanhar, fiscalizar e avaliar a execugao contratual, por meio de servidores
designados como gestores e fiscais do contrato;

IV — conferir o material entregue, realizando o recebimento provisério e definitivo;

V — comunicar a contratada quaisquer falhas, divergéncias ou irregularidades detectadas no
material entregue, determinando sua corre¢ao;

VI — aplicar as penalidades cabiveis em caso de descumprimento contratual.

24. DISPOSIGOES FINAIS

O presente Termo de Referéncia integra o processo administrativo de contratagao e deve
ser observado em sua integralidade.
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A contratada devera cumprir rigorosamente todas as condi¢des aqui estabelecidas, sob
pena de aplicagao das penalidades cabiveis.

Teresopolis, 23 de outubro de 2026.

Elaborado por:

Israel Amorim da Silva

Subsecretario Municipal de Finangas e Orgamento

Aprovado por:

Ewerton Silva Cordeiro

Secretario Municipal de Finangas e Orgamento
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MUNICIPIO DE TERESOPOLIS

AVENIDA FELICIANO SODRE, N° 675 - VARZEA - CNPJ: 29.138.369/0001-47
= JTERESOPOLIS/RJ - CEP 25.963-083

FONE: (21) 2742-3352

CODIGO DE ACESSO
6E6B7B42AF7B40718FEFO6EA7553ABBB

VERIFICAGAO DAS ASSINATURAS
Este documento foi assinado digitalmente/eletronicamente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas
&/ Assinante: EWERTON SILVA CORDEIRO em 04/11/2026 10:32:34

CPF*** ***. 977-62
Certificadora: MUNICIPIO DE TERESOPOLIS - ROOT

Para verificar a validade das assinaturas acesse o link abaixo
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