COMDEP
Processo Administrativo 31.674 /2026
Processo Licitatorio 008 /2026
Pregao Eletronico 019 /2026
Modo de Disputa Aberto
Data da Realiza¢ao: 03 de novembro de 2026

HORARIO: 10:00 horas

LOCAL: Plataforma www.bll.org.br

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: A partir do dia 07/10/2026 até as 08:00hs do dia 03/11/2026.
INICIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PRECOS: 10:00hs do dia 03/11/2026.
REFERENCIA DE TEMPO: Hor4ério de Brasilia (DF)

LOCAL/PLATAFORMA: Portal do Bolsa de Licitagdes - BLL (www.bll.org.br)

A COMPANHIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO DE PETROPOLIS — COMDEP com
autorizacdo da sua Diretora Presidente, TORNA PUBLICO, para conhecimento de quantos possam se
interessar, que fara realizar licitacio na modalidade PREGAO ELETRONICO tipo Menor Valor Global,
para a Contratacdo de Empresa Especializada na Prestacao de Servicos de Contabilidade, conforme
especificado no anexo I. O certame devera ser processado e julgado em conformidade com a Lei
Federal n? 13.303 de 30 de Junho de 2016, DECRETO N2 10.024, DE 20 DE SETEMBRO DE 2019, com
0 Regulamento Interno de Licitacdes da COMDEP, Decreto Municipal n.2 335 de 24 de agosto de
2006, Decreto Municipal n2 460 de 27 de Junho de 2018, Lei Complementar 155/2016 e Lei Municipal
7.596 de 01 de Dezembro de 2017 e demais normas complementares e disposicdes deste
instrumento.

|. INFORMAGOES

1.1 O caderno de licitagdo, composto deste edital e de seus anexos, podera ser obtido através
do e-mail: licitacoes@comdep.com.br ou através do sitio eletronico da COMDEP:

https://comdep.com.br ou no Portal de Compras:www.bllcompras.com

1.2 As informagbes administrativas relativas a pedidos de esclarecimento poderdao ser
enviadas pelo endereg¢o de e mail licitacoes@comdep.com.br

Il. OBJETO

2.1 Constitui objeto desta licitacdo a Contratacdao de Empresa Especializada na Prestacdo de
Servicos de Contabilidade, de acordo com as especificagdes e demais disposicdes do anexo |
deste Edital.
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lIl. IMPUGNACAO DO EDITAL

3.1. Qualquer pessoa, fisica ou juridica, é parte legitima para solicitar esclarecimentos ou providéncias
emrelacdoao presente licitacdo ou ainda paraimpugnar este edital, desde que o faca com antecedéncia
de até 05(cinco) dias Uteis da data fixada para a ocorréncia do certame, devendo a Entidade julgar e
responder a impugnacdo em até 03( trés) dias Uteis, conforme Art. 87 § 12 da Lei Federal 13.303/2016,
podendo protocold-lo no balcdo de atendimento no hordrio das 9:00 as 17:00h ou através do e-mail
licitacoes@comdep.com.br ou no endereco www.bll.org.br .

IV. ESPECIFICACOES E CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1 A licitacdo sera por valor unitario, conforme tabela constante do Termo de Referéncia no
Anexo | deste edital.

4.2- O valor estimado total da presente licitacdo é SIGILOSO, conforme artigo 34 da Lei federal
13.303/2016.

4.3 Poderdo participar desta Licitacdo todas as empresas ou sociedades, regularmente
estabelecidas no Pais, que sejam especializadas no objeto desta licitacdo e que satisfacam todas
as exigéncias, especificacdes e normas contidas neste Edital e seus Anexos, preenchendo os
pré-requisitos acima, e que, apresentarem toda a documentacdo por ela exigida para
respectivo cadastramento junto a Bolsa de Licita¢Oes e Leildes do Brasil — BLL;

V. DO CREDENCIAMENTO:

5.1. O licitante deverd estar credenciado, de forma direta ou através de empresas associadas a
BLL, até no minimo uma hora antes do hordrio fixado no edital para o recebimento das
propostas. Os licitantes deverao ser previamente credenciados perante o provedor do sistema,
para obtencdo de acesso ao sistema eletronico de licitagdo. O credenciamento dar- se-a pela
atribuicdo de chave de identificacdo e de senha, pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema
eletronico. A chave de identificacdo e a senha poderdo ser utilizadas em qualquer pregao
eletronico, salvo quando canceladas por solicitacdo do credenciado ou em virtude de sua
inabilitacdo perante o cadastro de fornecedores. O uso da senha de acesso pelo licitante é de
sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer transagao efetuada diretamente ou por seu
representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao 6rgdao promotor da licitacdo,
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por
terceiros;

5.2. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal do
licitante ou de seu representante legal e a presungao de sua capacidade técnica para realizacao
das transacdes inerentes ao pregao eletrénico;

5.3. O custo de operacionalizacdo e uso do sistema ficara a cargo do Licitante vencedor do
certame, que pagard a BLL, provedora do sistema eletronico, o equivalente ao percentual
estabelecido pela mesma sobre o valor contratual ajustado, a titulo de taxa pela utilizagdo dos
recursos de tecnologia da informacdo, em conformidade com o regulamento operacional da BLL
- Bolsa de Licitagdes do Brasil;
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5.4. A microempresa ou empresa de pequeno porte, devera, quando do cadastramento da
proposta inicial de preco a ser digitado no sistema, verificar nos dados cadastrais se assinalou o
regime ME/EPP no sistema conforme o seu regime de tributagdo para fazer valer o direito de
prioridade do desempate. (Art. 44 e 45 da LC 123/2006);

5.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis
pelainformacdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tao
logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados;

5.6. A ndo observancia do disposto no item anterior poderd ensejar desclassificacdo no
momento da habilitac3do.

VI. REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME:

6.1. O certame serd conduzido pelo Pregoeiro, com o auxilio da Equipe de Apoio, que terd, em
especial, as seguintes atribuicdes:

Acompanhar os trabalhos da equipe de apoio;

Responder as questées formuladas pelos fornecedores, relativas ao certame;
Abrir as propostas de precos anexadas na Plataforma;

Analisar a aceitabilidade das propostas;

Desclassificar propostas indicando os motivos;

"moowp

Conduzir os procedimentos relativos aos lances e a escolha da proposta do lance de
menor prego;

G. Verificar a habilitagdo do proponente classificado em primeiro lugar;

H. Declarar o vencedor;

I Receber, examinar e decidir sobre a pertinéncia dos recursos;

J. Elaborar a Ata da sessao;

K. Encaminhar o processo a Autoridade Superior para adjudicar, homologar e autorizar a
contratagao;

L. Demais atribuigdes previstas em regulamento.

6.2 O Edital e os demais documentos complementares poderao ser obtidos gratuitamente no
site da Companhia Municipal de Desenvolvimento de Petrépolis através do Portal da
Transparencia: www.comdep.com.br/ Portal da Transparecia/licitacGes ou na Plataforma de
LicitagOes “Portal do Bolsa de Licitagdes — BLL, no endereco www.bll.org.br a partir da data de sua
publicacdo.

6.3 Cabera ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessao
publica do pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de avisos ou quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou da desconexdo do seu
representante;

6.4 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transac¢des efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
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sistema ou do drgdo ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

6.6. Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com
o objeto desta licitacdo, e que, cumpram satisfatoriamente os termos do Edital.

6.7. O interessado, que se enquadre em uma das hipdteses abaixo, estard impedido de
participar de qualquer fase do processo de licitacdo e de ser contratado de acordo com o Artigo
38 da Lei Federal 13.303/2016:

6.7.1 - cujo administrador ou sécio detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital social seja
diretor ou empregado da COMDEP;

6.7.2 - que esteja cumprindo penalidade de suspensdo aplicada pela COMDEP;

6.7.3 - que tenha sido declarado inidoneo pelo Municipio ou sancionada nos termos da Lei
n212.846/2013, enquanto perdurarem os efeitos da san¢io;

6.7.4 que seja constituido por sécio de empresa que estiver suspensa ou impedida pela
COMDEP ou que tenha sido declarada inidonea pelo Municipio;

6.7.5 - cujo administrador seja socio de empresa suspensa ou impedida pela COMDEP ou que
tenha sido declarada inidonea pelo Municipio;

6.7.6 - constituida por sécio que tenha sido sdcio ou administrador de empresa suspensa
impedida pela COMDEP ou que tenha sido declarada inidonea pelo Municipio, no periodo dos
fatos que deram ensejo a sangao;

6.7.7 - cujo administrador tenha sido sécio ou administrador de empresa suspensa ou impedida
pela COMDEP ou que tenha sido declarada inidonea pelo Municipio, no periodo dos fatos que

deram ensejo a sangao;

6.7.8 - que tiver, nos seus quadros de diretoria, pessoa que participou, em razdo de vinculo de
mesma natureza, de empresa declarada inidonea.

6.7.9 - a contratacdao de empregado ou dirigente da COMDEP, como pessoa fisica, bem como a
participacao dele em procedimentos licitatérios, na condicdo de licitante;

6.7.10 aquem tenha relagdo de parentesco, até o terceiro grau civil, com:
6.7.11 dirigente da COMDEP;

6.7.12 empregado da COMDEP cujas atribuicdes envolvam a atua¢ao na area responsavel
pela licitagdo ou contratacao;

6.7.13 autoridade do ente publico a que A COMDEP esta vinculada.

6.7.14 empresa cujo proprietario, mesmo na condi¢do de sdcio, tenha terminado seu prazo
de gestdo ou rompido seu vinculo com a COMDEP ha menos de 6 (seis) meses.
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6.7.15 Por se tratar de licitacdo de ampla concorréncia, define-se que:

a) Fica permitida a participacdo de TODOS os interessados no item licitado, ndo havendo
exclusividades ou restricdes.

b) No tratamento das MEI, ME ou EPP, aplicar-se-a Lei Complementar n2 123, de 14 de
dezembro de 2006.

VIl. DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO:

7.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucederd as fases de apresentacdo de
propostas e lances e de julgamento.

7.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, a proposta com o
preco, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sessdo publica.

7.3. O envio da proposta e dos documentos de habilitacdo exigidos neste Edital, ocorrerd por
meio de chave de acesso e senha.

7.4. AsMicroempresas e Empresas de Pequeno Porte DEVERAO encaminhar a documentagdo
de habilitacdo, ainda que haja alguma restricao de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos
doart. 43, § 12 da LC n2 123, de 2006.

7.5. Incumbird ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessdo
publica do Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

7.6. Ndo serd estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagdo entre as
propostas apresentadas, o que somente ocorrerd apds a realizacdo dos procedimentos de
negociagao e julgamento da proposta.

7.7. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliacdo do(a) Pregoeiro(a) e para acesso publico apds
o encerramento do envio de lances.

VIll. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA:

8.1. O licitante além de cadastrar seus precos na plataforma no campo LOTES onde sera
disputado os lances, deverdA TAMBEM enviar/anexar sua proposta "fisica" devidamente
preenchida, no sistema eletronico no campo "documentos exigidos e anexados pelo
participante", contendo em sua proposta fisica ao menos os seguintes campos abaixo:

8.1.1. Descricao detalhada do objeto, contendo as informagdes similares a especificacdo do
Termo de Referéncia, indicando o valor unitario do item e valor total da proposta.

8.1.2. Unidade de medida, conforme Termo de Referéncia;
8.1.3. Quantidade do Item, conforme Termo de Referéncia;

8.1.4. Valor unitario contendo até duas casas decimais;
5
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8.1.5. Valor total do item.
8.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

8.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente sobre a prestacdo do servico.

8.4. Os precos ofertados, na proposta inicial, serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo
Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou
qualquer outro pretexto.

8.5. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 dias, a contar da data de sua
apresentacao.

8.6. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratacOes publicas e neste EDITAL, quando participarem;

IX. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES:

9.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sessdo publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

9.2. O sistema eletronico disponibilizara campo prdprio para troca de mensagens entre o
Pregoeiro e os licitantes.

9.3. O sistema eletrénico ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que
somente estas participarao da fase de lances.

9.4. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagao,
qguando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.

9.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao encaminhar lances exclusivamente por
meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

9.6. O lance deverd ser ofertado pelo VALOR GLOBAL.

9.7 Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

9.8. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

9.9. Ointervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor
oferta devera ser de RS 100,00 (cem reais).

9.10 Olicitante poderd, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apods o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.
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9.11. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa aberto, no qual os licitantes
apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

9.12. A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, apds isso, serd
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duracdo da sessdo publica.

9.12.1. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de
dois minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

9.12.2. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem
final de classificacao.

9.12.3. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o(a) pregoeiro(a), auxiliado pela Equipe
de Apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacdes.

9.12.4. Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermedidrios.

9.13. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e
divulgard os lances segundo a ordem crescente de valores.

9.14. N3o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

9.15. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serao informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

9.16. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao, o
sistema eletrénico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

9.17. Quando a desconexdao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas
vinte e quatro horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio
eletronico utilizado para divulgacao.

9.18. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

9.19. Em relagao a itens nao exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica, do
porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as microempresas

e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagao com os valores da
primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas,
para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n2 123, de 2006 e Lei
Municipal n2 7.596/17.

9.19.1. Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance
serao consideradas empatadas com a primeira colocada.
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9.19.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no
prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicacdo automatica
para tanto.

9.19.3. Casoa microempresa oua empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo
se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na
ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem
anterior.

9.19.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, serd
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar
melhor oferta.

9.20. N3o podera haver empate de lances.

9.21. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipdtese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a
contratacdo, o pregoeiro podera negociar condicdes mais vantajosas, apos definido o resultado
do julgamento.

9.22. Anegociacao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacdo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacdo, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do pre¢co maximo definido pela
Administragao.

9.23. A negociagdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

9.24. O resultado da negociagao serd divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatorio.

9.25. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas,
envie a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado apdés a negociacdao realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessdrios a
confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

9.26 E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

9.27 Apds a negociacao do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacao e julgamento da
proposta.

X. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA:

10.1 Encerrada a etapa de negociacdo, o Pregoeiro examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao
maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos.

10.2 Sera desclassificada a proposta com vicio ou o lance vencedor, que apresentar preco
8
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manifestamente inexequivel.

10.3 Na hipbtese de necessidade de suspensdo da sessdao publica para a realizacdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser
reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo 24 (vinte e quatro horas) de
antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata;

10.4 Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por
meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de nao
aceitagdo da proposta.

10.5 O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitacdo escrita e
justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.

XI. DA HABILITAGCAO:

11.1. Os documentos de habilitacdo serdo exigidos apenas dos licitantes vencedores.

11.2. Quando os documentos apresentados forem assinados por um procurador, devera ser
juntada no campo documentos do pregdo, na plataforma da BLL, cdpia do devido instrumento de
procura¢do publico ou instrumento particular do representante legal que o assina, para
participacdo do certame licitatério, no qual constem poderes especificos para formular lances,
negociar preco, interpor recursos e desistir de sua interposicao e praticar todos os demais atos
pertinentes ao certame, acompanhado do correspondente documento, dentre os indicados,
que comprove os poderes do mandante para a outorga.

11.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante serd
convocado a encaminha-los, em formato digital por via e-mail, no prazo de 02 (duas) horas, sob
pena de inabilitagdo.

11.4. Os Documentos de Habilitagdo nao precisam ser enviados de forma fisica, devendo ser
encaminhado exclusivamente por meio do sistema eletronico da BLL.

11.5. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo
estar em nome da matriz, e se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em
nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

11.6. As empresas deverdo apresentar no sistema do certame, apenas os documentos
constantes neste Item DA HABILITACAO do edital, mesmo que o sistema apresente
oportunidades de outros documentos que ndo fazem relacdo ao presente item.

XIl. HABILITAGCAO JURIDICA:

12.1. Em se tratando de microempreendedor individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

9
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12.2. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

12.3. Ato constitutivo atualizado e registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas, tratando- se
de sociedade ndo empresdria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

12.4. Decreto de autorizacdo, tratando-se de sociedade empresdria estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

12.5. No caso de cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n2
5.764, de 1971;

12.6. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as altera¢des, ou, da
consolidacdo respectiva;

XIll. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA e HABILITACAO:

13.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas, do Ministério da Fazenda
(CNPJ);

13.2. Provadeinscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, relativo a sede ou
domicilio do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do
certame;

13.3. Certificado de regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (CRF —FGTS);
13.4. Certidao negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de débitos trabalhistas (CNDT);

13.5. Certidao negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de débitos relativos a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido;

13.6. Certiddao emitida pela Fazenda Estadual da sede ou domicilio do licitante que comprove a
regularidade de débitos tributarios estaduais;

13.6.1. No caso da Fazenda Estadual do Rio de Janeiro, a Certiddao deverd ser apresentada
conjuntamente a Certiddao da Divida Ativa Estadual, de acordo com a Resolugdao Conjunta
PGE/SER n2 033 de 24 de novembro de 2004.

13.7. Certiddao emitida pela Fazenda Municipal da sede ou domicilio do licitante que comprove a
regularidade de débitos tributarios municipais.

13.7.1. As empresas cujo municipio sede nao faca constar todos os tributos em uma mesma
certidao, deverdo apresentar quantas certiddoes sejam necessarias, para comprovacdo de sua
situacdo em relagdo a todos os tributos.

13.8 Declaracdao de cumprimento do disposto no art. 72, XXXIll, da Constituicdo Federal, sob as
10
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penas da lei, emitida pelo proponente conforme modelo do anexo Il do edital
13.9 Declaracdo de inexisténcia de fato impeditivo conforme modelo do anexo Il do edital XIV

HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

14.1. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante

14.2.1. Balangco patrimonial e demonstracdes contdbeis do uUltimo ano de 2025 ja exigiveis e
apresentados na forma da Lei, Termo de Abertura e Termo de Encerramento do livro didrio que
comprovem capital minimo realizado ou patrimonio liquido da empresa igual ou superior a 10% (dez
por cento) em relacdo ao valor a ser contratado, vedada a substituicdo por balancetes ou balancos
provisérios) com carimbo da junta comercial ou registro no cartdrio de pessoas juridicas

14.2.2 Caso a empresa esteja cadastrada no Sistema Publico de Escrituracdo Digital- SPED, devera
apresentar a seguinte documentacao:

a) Termo de Autenticacao do Livro Digital,

b) Termos de Abertura e Encerramento do Livro Digital;
c) Balanco Patrimonial;

d) Demonstrativo de Resultado do Exercicio.

14.2.3 Em se tratando de Micro Empresa ou Empresa de Pequeno Porte, serd dispensada a
apresentacdo do Balango Patrimonial, conforme Art. 51 § 52 da Lei Municipal 7.596 de 01 de
Dezembro de 2017. Caso a Empresa declarada vencedora se enquadre neste artigo e opte por usufruir
deste beneficio, a mesma devera comprovar possuir CAPITAL SOCIAL igual ou superior a 10% (dez por
cento) em relagdo ao valor a ser contratado através do Contrato social.

XV. QUALIFICAGAO TECNICA

15.1 Atestado(s) ou certidao(des), em nome da licitante, que comprove a aptiddo da Empresa no
desempenho das atividades pertinentes e compativel em quantidades e caracteristicas técnicas
iguais, similares ou superiores ao objeto da licitacdo, emitido por pessoa juridica do direito publico
ou privado, referente a atividade a ser contratada.

XVI. OUTROS DOCUMENTOS:
16.1.1 Apds a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicdo oua
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:
16.1.2 Complementagao de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;
16.1.3 Atualizacdao de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas;
16.1.4 Na analise dos documentos de habilitagdo, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas, que nao
alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdao fundamentada,
registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e classificacao.
16.1.5 Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuragdo de uma
proposta que atenda ao presente edital.
16.1.6 Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do licitante cuja
proposta atenda ao edital de licitagcdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem

11



ey

COMDEP

anterior no mesmo momento.

XVII. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA:

17.1 O Pregoeiro PODERA solicitar dos licitantes declarados vendedores, a sua proposta final,
devendo encaminhar no prazo de 02 (duas) horas, a contar da solicitacdo do Pregoeiro no
sistema eletronico, contendo o valor vencedor e devera:

17.1.1 Serredigida em lingua portuguesa, sem entrelinhas ou ressalvas;

17.2 A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideragao no
decorrer da execucdo do contrato e aplicacdo de eventual san¢do a Contratada, se for o
caso.

17.2.1. Todas as especificacdes do servico contidas na proposta, vinculam a Contratada.

17.3 Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em
algarismos e o valor global em algarismos e por extenso.

17.3.1. Ocorrendo divergéncia entre os precos unitdrios e o preco global, prevalecerao os
primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por
extenso, prevalecerdo estes ultimos.

17.4 A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem
conter alternativas de preco ou de qualquer outra condi¢do que induza o julgamento a
mais de um resultado, sob pena de desclassificacdo.

17.5 A proposta deverd obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndao sendo
considerada aquela que ndo corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabeleca
vinculo a proposta de outro licitante.

XVIIl. DO RECURSO A SESSAO PUBLICA

18.1 O interesse do licitante em interpor recurso devera se manifestado, através do
www.bllcompras.com no prazo de 30 (trinta) minutos, apds a declaracdo do vencedor pelo

pregoeiro, expondo motivos. Na hipdtese de ser aceito o recurso serd concedido o prazo de
03 (trés) dias uteis para apresentacdo das razdes ficando desde logo os demais licitantes
cientes e intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes em igual prazo, que
comecara a partir do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata
do processo administrativo, mediante requerimento dirigido ao pregoeiro.

18.2 O acolhimento do recurso importara a invalidagcdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

18.3 A falta de manifestacdo imediata e motivada da Licitante quanto ao resultado do
certame, importard preclusdo do direito de recurso. Os recursos imotivados ou insubsistentes
nao serdo recebidos.
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18.4 Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimeintais, a
autoridade competente fara adjudicacdao da licitacdo ao licitante vencedor.

XIX. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA:

19.1. A sessdo publica poderd ser reaberta:

19.1.1. Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a
realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a prépria sessdo publica,
situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

19.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo
comprovar a regularizacdo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §12 da LC n? 123/2006.
Nessas hipoteses, serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao
encerramento da etapa de lances.

19.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessao
reaberta.

19.2.1. A convocacdo se dara por meio do sistema eletrénico ("chat"), ou e-mail, de acordo com
a fase do procedimento licitatorio, ou ainda podendo ser via publicacdo no Didrio Oficial
Municipal.

XX. DA ADJUDICACAO EHOMOLOGACAO:

20.1. O objeto da licitacdo serd adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato da
Autoridade Superior Competente;

20.2. Apods a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a Autoridade
Superior Competente homologara o procedimento licitatério.

20.3. Umavez homologado o resultado da licitacao pela Presidéncia da Comdep, serd a licitante
vencedora convocada para assinatura do competente instrumento contratual.

20.3.1 A COMDEP, apdés a homologacdo do objeto, convocara a vencedora do certame para
assinatura do contrato no prazo de até 02 dias uteis.

20.3.2 A convocagdo a que se refere o subitem anterior far-se-a através de comunicacao
enderecada diretamente a licitante vencedora, dentro do prazo de validade da sua proposta.

20.3.3 O prazo estabelecido no documento de convocac¢ao podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, quando solicitado expressamente pela parte durante o seu transcurso e se
acolhidas pela Administracao as justificativas apresentadas.

20.3.4 A licitante vencedora deverd manter as mesmas condi¢des de habilitacdo consignadas
neste Edital.

20.3.5 Arecusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, até 02 dias Uteis apds sua
convocacao, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo, sujeitando-se as penalidades
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legalmente estabelecidas.

20.3.6 Nesse caso, o Pregoeiro convocara o segundo colocado para, nos termos do art. 752 da
Lei 13.303/16, propor a contratacdo nos termos da proposta vencedora.

20.3.7 Caso o segundo colocado ndo aceite fimar a contratacdo nos termos da proposta
vencedora, serd facultado a COMDEP analisar a oferta deste e as subsequentes, na ordem de
classificacdo, até a apuracdao de uma que atenda neste Edital, sendo o respectivo licitante
declarado vencedor, ou revogar a licitagdo.

XXI. PRAZOS, CONDIGOES DA PRESTAGAO DO SERVICO E VALIDADE:

21.1. O detalhamento do servico deverd atender ao Termo de Referéncia no Anexo I.

21.2. A prestacao do servico, serd realizada no prazo de 12 meses, conforme necessidade do
setor, podendo ser prorrogado de acordo com do Art. 71 da lei Federal 13.303/201.

21.2.1. O objeto da licitacdo devera ser realizado, em estrita observancia das especificacdes do
Edital e da proposta. Caso haja alguma restricdo a mesma deverd ser sanada no prazo maximo
de 24 horas, sob risco de ser a empresa penalizada.

21.2.2. Os precos ofertados deverdo incluir todos os custos diretos e indiretos da proponente,
inclusive encargos sociais, trabalhistas e fiscais que recaiam sobre o objeto licitado.

21.2.3. Em caso de reajuste de precos sera aplicado o indice de acordo com o IPCA- Indice
Nacional de Pregcos ao Consumidor Amplo.

21.2.4. As hipoteses excepcionais de revisdo de precos serdo tratadas de acordo Artigo 81 da
Lei Federal 13.303/2016 e exigirdo detida analise econdmica para avaliacdo de eventual
desequilibrio econémico-financeiro do contrato.

21.2.5. Os recursos necessarios para fazer frente as despesas do contrato, serdo préprios da
COMDEP, oriundos de contrato firmado entre a Prefeitura Municipal e a Companhia Municipal
de Desenvolvimento de Petrdpolis.

21.2.6. O pagamento sera realizado em até 15 (quinze) dias contados a partir do Ateste da Nota
Fiscal pelo setor responsdvel.

21.2.7. Sempre que ocorrer atraso nos pagamentos, a administragdo ficard sujeita a pagar 1% (
Hum por cento) ao més pro rata dia, limitada ao total de 10% ( Dez por cento) e sujeita ainda a
uma penalizagdo de 1% ( Hum por cento) sobre o valor total da parcela em atraso no caso de
ocorrer uma antecipagdo de pagamento, a administragdo tera um desconto de 2% ( Dois por
cento) sobre o valor da parcela paga, assegurando a reciprocidade.

XXIl. DO TERMO DE CONTRATO:

22.1. As obrigac¢des, decorrentes desta licitagdao consubstanciar-se-ao na formalizacdo de Termo
de Contrato conforme anexo .

22.2. O contrato sera assinado na Diretoria Administrativa

22.3. Em ndo comparecendo o licitante vencedor, decaird o direito a contratacdo, sendo
facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacao,
desde que aceitem manter as mesmas condi¢cdes da proposta vencedora, tudo conforme
preceitua o Artigo 75 da Lei Federal 13.303/2016.
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XXIIl. DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO:

23.1 A fiscalizagdao do contrato seré exercida pelas Diretorias Administrativa e Financeira,
através de fiscal designado para o acompanhamento da prestacdo do servico.

23.2 A contratada devera designar, por escrito, no ato da assinatura do contrato, preposto para
contato permanente com o fiscal do contrato afim de dirimir com eficiéncia e eficacia quaisquer
eventualidades que ocorram durante a prestacdo do servico.

XXIV. PENALIDADES/SANGCOES ADMINISTRATIVAS:

24.1. A inexecucdo do objeto desta licitacdo, total ou parcial, execugdo imperfeita, mora na
execucdo ou qualquer inadimplemento ou infracdo contratual, sujeita a CONTRATADA, sem
prejuizo da responsabilidade civil ou criminal no que couber, assegurado o contraditério e a
prévia e ampla defesa, as seguintes penalidades:
a - Adverténcia por escrito, nas hipdteses de pequenas falhas operacionais que nao
causem prejuizo direto ao andamento dos servicos;

b - Multa na forma e percentuais previstos nos itens 24.1.1. e 24.1.2. desta clausula;

¢ - Suspensdo tempordria de participacdao em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administracdo, por prazo n3do superior a 2 (dois) anos;

d - Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a COMDEP.

24.1.1. Da Multa de Mora: O atraso injustificado na execu¢do dos servigos sujeitara a
CONTRATADA a multa de mora de 1% (um por cento) por dia de atraso, calculada sobre
o valor da parcela em atraso, até o limite maximo de 20% (vinte por cento).

24.1.1.1. A aplicagdo da multa de mora ndao impede que a COMDEP rescinda
unilateralmente o contrato e aplique as demais sangdes cabiveis.

24.1.2. Da Multa por Inexecugao: Pela inexecugao total ou parcial do objeto contratado,
ou pela rescisdao motivada por culpa exclusiva da CONTRATADA, serd aplicada multa
compensatoria de 20% (vinte por cento).

24.1.2.1. Em caso de inexecugdao parcial, o percentual de 20% incidira
exclusivamente sobre o valor do saldo contratual ndo executado.

24.1.2.2. Em caso de inexecugdo total, o percentual de 20% incidira sobre o valor
total atualizado do Contrato.

24.2. As sanc¢Oes previstas nas alineas ‘c’ e ‘d’ do item 24.1 competem exclusivamente a
Presidéncia da COMDEP. Referidas san¢des poderdo ser aplicadas cumulativamente com as
demais penalidades, bem como estendidas a empresas ou profissionais que se enquadrem nas
hipéteses de fraude fiscal, atos ilicitos tendentes a frustrar os objetivos da licitacdo ou que
demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar, nos termos do art. 84 da Lei n?
13.303/2016."

24.3. A aplicacdo de qualquer sancao prevista neste Edital ndo exclui a possibilidade de rescisdo
administrativa do Contrato, garantido o contraditério e a defesa prévia. Ademais, as multas
aplicadas nao eximem a CONTRATADA da reparacao integral dos prejuizos e perdas e danos que
efetivamente causar a COMDEP, hipdtese em que a contratante poderd exigir
administrativamente ou judicialmente o valor complementar da indenizagdo, caso o dano
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efetivo supere o montante das penalidades impostas.

24.4. O prazo da suspensdo ou da declaracdo de inidoneidade serd fixado de acordo com a
natureza e a gravidade da falta cometida, observado o principio da proporcionalidade.

XXV- DAS DISPOSICOES GERAIS:

25.1 E facultado 8 COMDEP quando convocada(s) a(s) licitante(s) vencedora(s) e esta(s)ndo
aceitar(em) os prazos e condicdes estabelecidos, convocar os proponentes remanescentes,
obedecendo a ordem de classificacdo das propostas.

25.2 A apresentacdo de proposta implica aceitacdo de todas as condicGes estabelecidas neste
edital ndo podendo qualquer licitante invocar desconhecimento dos termos do ato
convocatorio ou das disposicOes legais aplicaveis a espécie para furtar-se ao cumprimento de
suas obrigacdes.

25.3 A presente Licitacdo poderd ser anulada ou revogada, nas hipdteses previstas no Art. 62
da Lei federal 13.303/2016

25.4 A Contratada deverd manter, durante a execucdo do contrato, todas as
condicbes de habilitacdo, devendo informar de imediato a Contratante quaisquer
alteracdes que forem realizadas, tais como mudanca de endereco, alteragdo no
contrato social.

25.5 Casos omissos e duvidas serdo resolvidos pelo Presidente da CPL em conjunto com o(a)
Pregoeiro(a).

25.6 As normas desta licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa

entre os interessados, e o desatendimento de exigéncias formais, desde gue ndo comprometa

a afericdo da habilitacdo da licitante nem a exata compreensdo de sua proposta, ndo implicara

o afastamento de qualquer licitante.

XXVI-ANEXOS:
26.1 Anexo | — Termo de Referéncia e especificagdes técnicas e condi¢es
26.2 Anexo Il—Modelo de declaragdo de inexisténcia de fato impeditivo.
26.3 Anexo lll - Modelo de cumprimento do disposto no inc.XXXIIl do art.72 da Const. Federal
26.4 Anexo IV - Minuta do Contrato

Petrdpolis, RJ, 07 de outubro de 2026.

Fernanda Cristina Ferreira Vieira
Diretora Presidente
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TERMO DE REFERENCIA

1. DA DESCRICAO DA NATUREZA DO OBJETO:

Trata-se de contratacdo de empresa especializada para a prestacao de servico contabilidade, destinados

ao apoio técnico das atividades contabeis, financeiras e patrimoniais da Companhia Municipal de

Desenvolvimento de Petrépolis — COMDEP, pelo periodo estimado de 12 (doze) meses.

1.1. DA DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO A SER CONTRATADO:

A prestacgdo do servigo devera estar conforme o descritivo dos servigos:

ITEM SERVICOS A SEREM EXECUTADOS

01 Classificagdo e escrituragdao de toda documentagao contdbil da Sociedade de Economia mista.

02 Proceder ao Speed (ECD, ECF) e demais obrigacGes acessdrias de acordo com a legislacdo vigente,
seguindo as normas brasileiras de contabilidade.

03 Elaborar balances mensais, conciliagdes bancarias, demonstraces contabeis e financeiras e resultados
mensais, assim como guia para recolhimento, se necessarias, de impostos e tributos nas esferas
municipal, estadual e federal.

04 Presta assessoria tributaria, acompanhar inventario fisico.

05 Fornecer informacgdes e esclarecimentos contdbeis ao Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro,
auditoria externa, acionistas, conselhos, e toda diretoria; e ainda consultoria a comissao de fiscalizacdo
do contrato de subconcessdo com a empresa Aguas do Imperador, enfim, toda rotina contabil de
acordo com a legislagdo vigente.

06 Elaborar calculos judiciais em processos trabalhistas onde a COMDEP seja ré.

Dos descritivos:
Classificagdo e escrituragdo de toda a documentagdo contabil relativa aos atos e/ou fatos praticados pela
contratante.
Proceder a escrituracdo contabil dos Livros diérios, razdo e Lalur, e por qualquer outra rubrica que venha a
ser criada pelas autoridades, segundo as normas gerais de contabilidade e a legislagdo societéria vigente a
época pelo sistema eletrénico de processamentos de dados.
Elaborar balancetes mensais em 08 (0ito) vias.
Elaborar conciliagBes mensais das contas movimentadas e proceder aos ajustes necessarios.

Elaborar a apuragdo dos resultados mensais e as demonstracdes financeiras que foram necessarias para
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atendimento as exigéncias legais. o
Elaborar guias para recolhimento de impostos e tributos devidos apurados através de contabilidade, bem
como as guias de impostos retidos na fonte excluindo-se as retencdes de folha de pagamento, se necessario.
Elaborar e assinar a declaragao de ajustes de imposto de renda anual.
Prestar assessoria necessaria no atendimento a eventuais fiscalizacdes 8 COMDEP.
Fornecer informacdes e esclarecimentos contabeis que forem solicitados pelo Tribunal de Contas do Estado
do Rio de Janeiro e Auditoria Externa Acionistas, Diretoria, Conselho Fiscal e de administragéo e qualquer
outro 6rgdo de ingeréncia, desde que solicitado formalmente pelo Diretor Presidente e ou
Administrativo/Financeiro.
Prestar consultoria e assessoria técnica, tributaria e contabil quanto aos diversos assuntos de sua
competéncia, Uteis e necessarios ao bom funcionamento da COMDEP.
Apuracdo do Balanco Patrimonial e demais Demonstra¢fes Financeiras do exercicio social.
Preenchimento, conferéncia e envio das informac6es relativas ao eSocial, EFD-Reinf e EFD-Contribuicdes,
observando os prazos e regramentos vigentes da Receita Federal do Brasil, bem como a prestagcdo de
informac0es e declaragdes substitutivas ou complementares que venham a ser exigidas pelo Fisco.
Escrituracdo do Livro Razdo Auxiliar.
Escrituracdo dos Livros de Registro de Inventario, com acompanhamento presencial de inventario anual,
Registro de Entrada e Saida de Notas Fiscais e Apuracdo de ICMS e ISS, cujas as informacdes necessarias
ao seu preenchimento deverdo ser fornecidas pela contratante.
Escrituracdo de qualquer outra rubrica que venha a ser criada pelas autoridades, segundo as normas gerais
de contabilidade e a legislacdo societaria vigente, pelo sistema eletrénico de processamentos de dados.
Atender a todas as exigéncias contabeis decorrentes das normas instituidas pela Lei de Responsabilidade
fiscal, inclusive elaboracdo de relatérios e demonstracfes necessarios para cumprimento de exigéncias do
Municipio, do Tribunal de Contas do estado do Rio de Janeiro e com relacdo ao SIGFIS — Sistema Integrado
de Gestdo Fiscal.
Elaborag&o de relatorios "Estatistica Econémica de Empresas Publicas™ e Pesquisa Anual de Servigos para
0 IBGE.
Elaboragdo e transmissdo da EFD-Contribui¢es (PIS/COFINS) e da ECD (Escrituragdo Contabil Digital)
nos prazos estabelecidos na legislacdo, mediante o fornecimento tempestivo de todas as informagdes
necessarias por parte da CONTRATANTE.
Confeccionar DCTF (declaracdo de Contribuicdes Tributos Federais) nos prazos estabelecidos por lei,
desde que todas as informacBes necessarias ao seu preenchimento sejam fornecidas pela contratante na
época oportuna.
Elaboracdo e envio do DECLAN e DIFES, nos prazos previstos na legislagdo em vigor.
A prestacdo dos servicos deverd ser realizada na sede da contratada.
Serdo de responsabilidade da contratada todos os recursos e equipamentos e mao de obra para a realizagio
dos servicos contratados.
Nos valores propostos deverdo estar incluidos todos os custos diretos e indiretos, riscos, tributos, encargos

trabalhistas, comerciais e quaisquer outras despesas incidentes direta ou indiretamente na prestacdo dos
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servicos objetos deste termo de referéncia.

e Consultoria e assessoria técnica para langcamentos do E-social e FGTS Digital.

1.2. DA POSSIBILIDADE DO PARCELAMENTO DO OBIJETO:

Considerando a natureza do processo, nao ha possibilidade de parcelamento.

1.3. DO PRAZO DE EXECUGAO E VIGENCIA DO CONTRATO:

Os servigos serdao prestados de forma continua durante toda a vigéncia contratual, sendo as atividades,
entregas de documentos, relatdrios, pareceres e demais documentos relacionados ao objeto da contratagdo
realizados conforme a programacao definida pela CONTRATANTE e de acordo com suas necessidades, observados

os prazos legais aplicaveis e aqueles previamente estabelecidos para cada demanda.

A vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogada nos termos do art. 57 da Lei n?
13.303/2016, observando todos os preceitos legais durante sua duracgio, e podendo ser rescindido nas hipoteses

previstas nos incisos do referido artigo.

1.4. DO LOCAL DE IMPLEMENTAGAO DO OBJETO:

A implementacdo do objeto serd realizada pela contratada no endereco Rua General Rondon, n2 400 B,
Bairro Quitandinha, CEP 25.650-028, no Municipio de Petrépolis/R), de segunda a sexta-feira, no horario

compreendido entre 09h e 16h.

1.5. DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO DO OBJETO:

O objeto serd recebido:

a) Provisoriamente, pelo responsdvel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, mediante termo detalhado,

guando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

b) Definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante termo

detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

2. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO:

A presente contratacdo fundamenta-se no Estudo Técnico Preliminar — ETP, que identificou a necessidade de
contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos técnicos de assessoria e consultoria contabil,
visando atender as demandas da Companhia Municipal de Desenvolvimento de Petrépolis — COMDEP e assegurar

a regularidade da gestdo contabil, financeira e patrimonial da Companhia.
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O ETP demonstrou que a complexidade das atividades contabeis desenvolvidas pela COMDEP, aliada as
constantes alteracdes na legislacdo e as exigéncias dos érgdos de controle e fiscalizacdo, torna indispensavel o
suporte técnico especializado para garantir a correta execuc¢do dos procedimentos contabeis, o cumprimento das

obrigacOes legais, a elaboracdo das demonstracdes contdbeis e o atendimento as normas vigentes.

A contratacdo de empresa especializada apresenta-se como a solucdo mais adequada para assegurar a
conformidade dos procedimentos contabeis, a confiabilidade das informacdes financeiras, o fortalecimento dos

controles internos e o suporte técnico necessario as atividades da Companhia.

A contratacdo encontra amparo na Lei n? 13.303/2016, que disciplina o regime juridico das empresas publicas
e sociedades de economia mista, observando-se, subsidiariamente, as disposi¢es da Lei n? 14.133/2021, bem

como os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade, transparéncia e interesse publico.

Dessa forma, a contratacdo pretendida revela-se necessaria para garantir a continuidade dos servigos técnicos
especializados de contabilidade, o cumprimento das obrigacdes legais e regulamentares, a qualidade das

informacgdes contabeis e 0 adequado funcionamento das atividades administrativas da COMDEP.

3. DO PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA:

O prazo de validade da proposta ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias.

4. DA DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO DA CONTRATAGAO DO OBJETO:

Considerando as justificativas apresentadas neste Termo de Referéncia e no Estudo Técnico Preliminar, a
solucdo adotada consiste na contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos técnicos de

assessoria e consultoria contdbil, pelo periodo de 12 (doze) meses.

Dessa forma, a solucdo proposta apresenta a melhor relagdo entre custo e beneficio, por proporcionar melhor
racionalizacdo dos recursos publicos e atendimento as necessidades da Administracdo. Além disso, garante a
continuidade dos servicos, a confiabilidade das informacGes, o cumprimento das normas aplicaveis e o
atendimento as exigéncias dos érgdos de controle, observando os principios da eficiéncia, da economicidade e do

interesse publico.

Ressalta-se que as atividades contdbeis desenvolvidas pela COMDEP possuem carater essencial, continuo e
indispensavel ao regular funcionamento da Administracdo, ndo sendo passiveis de interrupcdo. Nesse contexto,
a contratacdo de empresa especializada para a execucdo do objeto é fundamental para assegurar a correta
execuc¢do dos procedimentos contdbeis, o cumprimento da legislacdo vigente e das normas aplicaveis ao setor
publico, bem como o adequado acompanhamento das rotinas contabeis, financeiras e patrimoniais. A solu¢do
permitird o aprimoramento dos processos contabeis e administrativos, garantindo maior precisdo na elaboracao
das demonstragdes e relatérios contabeis, suporte técnico especializado para a tomada de decisGes, atendimento

adequado as demandas dos drgdos de controle e fiscalizagcdo, além do fortalecimento dos mecanismos de
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transparéncia e controle interno.

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO:

5.1. DA CAPACIDADE TECNICA:

A Contratada deve demonstrar que possui experiéncia e habilidade para executar o objeto da licitacao,
apresentando atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado que

atestem que a contratada executa ou executou servigo semelhante ao objeto com bom desempenho.

5.2. DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO E METODOLOGIA DO TRABALHO:

A execuc¢do dos servigos observara a prestacdo continuada das rotinas contabeis, com acompanhamento

mensal e cumprimento rigoroso dos prazos legais:

e Autonomia Operacional: A Contratada executard os servi¢os primordialmente em suas proprias
instalagGes, utilizando recursos materiais, tecnolégicos e humanos préprios.

e Atendimento Presencial e Reunides: Sempre que solicitado pela Diretoria da COMDEP, pelo Conselho
Fiscal/Administracdo ou 6rgdos de controle, a Contratada devera disponibilizar profissionais qualificados
para atendimento presencial na sede da COMDEP.

e Acompanhamento de Inventario: Realizacdo de acompanhamento presencial obrigatério na contagem do
inventdrio fisico anual da Companhia.

e Seguranca e Transferéncia de Dados: Em caso de rescisdo ou encerramento do contrato, a Contratada
obriga-se a realizar a transicdo das informacgbes e disponibilizar a totalidade dos bancos de dados,

arquivos magnéticos e relatérios a COMDEP, sem prejuizo a continuidade do servigo publico.

5.3. DO DOCUMENTO RELATIVO A QUALIFICACAO TECNICA:

Atestado(s) ou certiddo(b6es), em nome da licitante, que comprove a aptiddo da Empresa no
desempenho das atividades pertinentes e compativel em quantidades e caracteristicas técnicas iguais, similares
ou superiores ao objeto da licitacdo, emitido por pessoa juridica do direito publico ou privado, referente a

atividade a ser contratada.

6. DO MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO:

A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada pela contratante através de servidor designado
pela Companhia Municipal de Desenvolvimento, que devera anotar em registro proprio todas as ocorréncias

relacionadas com a execucdo e determinar o que for necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive

perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicGes técnicas ou vicios
21



\ 5 o R 1y

COMDEP

redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e

prepostos.

O representante da Administracdo anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funciondrios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os

apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

Afiscalizacdo do Contrato serd exercida pela Contratante através de funciondrio designado de acordo com

o Regulamento de Licitagdes e Contratos da COMDEP.

Art. 118. Os contratos serdo controlados e fiscalizados com vistas a garantir o atendimento dos direitos e

obrigagdes pactuados, assim como o cumprimento da legislacdo pertinente.
§ 22 A COMDEP designara formalmente o fiscal do contrato.

7. DAS CONDIGOES DE ACEITE:

A aceitacdo mensal dos servicos prestados dar-se-d mediante a verificacdo e validacdo pela
fiscalizacdo da COMDEP, processo que se iniciara com a entrega mensal, por parte da Contratada, dos
balancetes, conciliagcdes, guias de recolhimento e comprovantes de transmissdo de obrigacGes
acessorias, tais como eSocial, EFD-Reinf, ECD, ECF, DCTF, entre outras. Apds o recebimento dessa
documentacao, a fiscalizagdo realizard a avaliagdo técnica para analisar a conformidade das entregas e
a exatiddo das rotinas processadas no prazo de até 05 (cinco) dias uteis. Constatada a regularidade
técnica e o cumprimento integral das demandas do més de referéncia, a fiscalizagdo emitira o atesto
formal na Nota Fiscal para fins de pagamento; contudo, havendo qualquer tipo de incorrecdo, a
documentacdo sera devolvida com a fixacao de prazo para a devida readequacdo pela Contratada, sem

prejuizo da aplicacdo de eventuais sangdes cabiveis.

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

e Executar os servigos contdbeis com alto padrdo técnico, em observancia as Normas Brasileiras de
Contabilidade (NBCs), a Lei n° 6.404/76 (Lei das S/A), a Lei n° 13.303/2016 e a legislacéo tributéria
aplicavel.

e Manter durante toda a vigéncia do contrato a compatibilidade com as obriga¢@es assumidas e as condigdes
de habilitacdo e qualificacio exigidas.

e Responsabilizar-se integralmente por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais,

tributérios e despesas operacionais resultantes da execucao dos servigos.
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o Refazer, no prazo fixado pela Administragdo e sem custos adicionais, 0s pareceres, Iangaméntoé, relatorios
Ou guias que apresentarem erros ou incorregdes técnicas.

e Arcar com multas e penalidades aplicadas pelos 6rgdos fiscalizadores (Receita Federal, TCE-RJ, MTE,
etc.) decorrentes de falhas, omissdes ou atrasos no cumprimento de obrigacdes sob sua responsabilidade.

e Prestar suporte, esclarecimentos e assessoria técnica as auditorias externas, ao Tribunal de Contas do Estado
do Rio de Janeiro (TCE-RJ) e a comissdo de fiscalizacdo do contrato de subconcessdo (Aguas do
Imperador), mediante solicitacdo formal da diretoria da COMDEP.

9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

e Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato por intermédio do fiscal especialmente designado.

e Fornecer tempestivamente a Contratada todos os documentos, notas fiscais, extratos, relatérios e dados
necessarios para a classificacdo, escrituracdo e apuracédo contabil/fiscal.

e Notificar a Contratada, por escrito, sobre falhas, vicios ou imperfeicdes observadas na prestacdo dos
servigos, fixando prazo para sana-los.

e Efetuar o pagamento devido a Contratada nos prazos e condi¢Oes estabelecidos neste Termo de Referéncia.

e Permitir o acesso dos profissionais da Contratada as instalagdes da COMDEP quando estritamente

necessario para o cumprimento do objeto.

10. DAS SANGOES PELO INADIMPLEMENTO:

A contratada sujeitar-se-a as as san¢des administrativas descritas no art. 82 da Lei 13.303/2016 em seus
§ 19, 2° e 3°, pelo inadimplemento total ou parcial na execucéo do objeto, de acordo com o art. 83, incisos | ao 11
da Lei n° 13.303/2016.

A aplicacdo da multa acima prevista ndo exime a Contratada de responder por perdas e danos causados a

Municipalidade, por acdo ou omisséo, observado o que dispde os artigos 402 a 405 do Cadigo Civil Brasileiro.

11. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO:
O pagamento sera efetuado em até 15 (quinze) dias contados da data do aceite definitivo do objeto e do
adimplemento das obriga¢Ges contratuais, mediante a apresentacao da respectiva Nota Fiscal devidamente

atestada pela fiscalizagao.

12. DAS CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES:

O Estudo Técnico Preliminar ndo identificou a necessidade de realizar contratacdes acessorias para a perfeita
execuc¢do do objeto, uma vez que todos os meios necessdrios para a prestacdo do servico ja citado, podem ser

supridos apenas com a contrata¢do ora proposta.

13. DO CRITERIO DE JULGAMENTO:
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O critério de julgamento serd o de menor prego apresentado pelos prestadores de servicos, de acordo com o

art. 54, inciso | da Lei n2 13.303/2016 e art. 40, inciso | do Regulamento de Licita¢cdes e contratos da COMDEP.

14. DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA:

Conforme elemento de despesa informado pelo Departamento Financeiro desta Companbhia.
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ANEXO Il

Modelo de Declaragao Inexistencia de Fato Impeditivo

Ref.: Pregdo Eletrénico 016/2026

com sede na
inscrita no CNPJ n® ,
vem, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)
____, portador(a) da Carteira de Identidaden?® edo
CPF DECLARA, sob as penas da Lei, a inexisténcia de fato

impeditivo de sua participagdo no citado certame; declarando-se, ainda, ciente de todas as
disposicoes relativas a licitacGo em causa e sua plena concorddncia com as condi¢des
constantes no edital e que e cumpre plenamente os requisitos de habilita¢do.

(nome completo, cargo ou fungdo e assinatura do representante legal)
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ANEXO Il

MODELO REFERENCIAL

DECLARACAO DISPOSTO NO INC. XXXIIl DO ART.72 DA CONST.FEDERAL

(nome da empresa), inscrito no

CNPJsob o n° , por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr(a)

, portador(a) da Carteira de Identidade n°

e do CPF n°

DECLARA, para fins do disposto no do inciso VI, do art. 68 da Lei n® 14.133/21, acrescido pela
Lei 9.854, de 27 de outubro de 1999, bem como inciso XXXIII, do art. 7° da Constituicao Federal,
de que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: ( ) emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢céo de aprendiz.

Petropolis, RJ___de de

Nome completo do responsavel legal
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ANEXO IV
MINUTA DO TERMO DE CONTRATO xxxx/2026

Contrato que entre si fazem de um lado a COMPANHIA
MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO DE

PETROPOLIS - COMDEP, Sociedade de Economia Mista,
comsede a Rua General Rondon n.2 400 “B”, Quitandinha
Petrdpolis/RJ, inscrita no CNPJ sob o n2 29.159.985/0001-
84, neste ato representada por sua Diretora
Presidente,**********x*x* ‘nortador do CPF******* o C|
*¥*kkE%* |FP, CONTRATANTE, e de outro  lado,*******,
estabelecida na  Rua

*kdkskokdokdkkkkxokk_ jnscrita no CNPJ sob o n@
XA KA XK XXE  representada por seu
****************’ portador da Cl nQ
3k 3k sk sk sk 3k 3k 3k sk 3k 3k 3k sk sk 3k 5k sk sk kook %k sk e CPF nQ

CONTRATADA, mediante as seguintes cldusulas e
condigdes que se seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA: (Do objeto)

1- Contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de contabilidade. periodo de 12
(doze) meses:

CLAUSULA SEGUNDA: (Das condigdes)

2.1 A prestagao do servigco provisério do objeto do contrato sera feito no ato das primeiras medigdes.

2.2 A prestacdo do servigo definitivo sera efetuado por servidor(es) designado(s), mediante ateste.

CLAUSULA TERCEIRA: (Prazo de execugdo)

3.1- O Contrato terd vigéncia de 12 meses, de acordo com a necessidade da Contratante, a contar da data
da assinatura, podendo ser prorrogado a critério da Contratante, nos termos do Art. 71 da lei Federal
13.303/2016

3.2- O contrato podera ser alterado por acordo entre as partes, conforme Art. 71 e da Lei Federal
13.303/2016.

3.3- Os responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizacao deste contrato serdo indicados pela Diretorai
Administrativa.

CLAUSULA QUARTA: (Do valor e forma de pagamento)

4.1- A contratante pagara a Contratada um total de RS ******kxkxkkkkr**x*** astimando o valor Global do
Contrato em Rs 3k 3k 3k 3k 3k 3k 3k 3k 3k 3k sk 5k %k %k >k %k k sk k 3k

4.2- Os valores ndo poderdo sofrer reajustes. As hipdteses excepcionais de revisdo de precos serao
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tratadas de acordo Artigo 81-VI da Lei Federal 13.303/2016 e exigirdo detida analise econdmica para
avaliagdo de eventual desequilibrio econ6mico-financeiro do contrato.

4.3-0 pagamento sera efetuado dentro do prazode 15 (quinze) dias faturado apds o ateste da nota fiscal.

4.4- O contrato poderd sofrer acréscimos ou supressdes por acordo entre as partes nos limites
estabelecido no Art81-VI-§ 12 da Lei federal 13.303/2016.
CLAUSULA QUINTA: (Tributos)

5.1- Todos os tributos, encargos e ou contribuicdes legais que incidirem sobre a execugdo deste Contrato, serdo
de responsabilidade exclusiva da Contratada.

5.2- Contratada obriga-se a manter as condi¢Ges de Habilitagdo durante a execugao do contrato.

CLAUSULA SEXTA ( Do custeio)

6.1 -As verbas para o custeio das despesas decorrentes deste Contrato sdo provenientes da prépria COMDEP,
oriundos de contrato firmado entre COMDEP e Prefeitura Municipal de Petropolis.

CLAUSULA SETIMA — (DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS)

7.1. Pelo atraso injustificado ou pela inexecugao total ou parcial do objeto deste Contrato, a COMDEP poder3,
garantida a prévia defesa no prazo de 10 (dez) dias Uteis, aplicar a CONTRATADA as seguintes sanc¢des:

a - Adverténcia: por escrito, nas hipoteses de pequenas falhas operacionais que ndo causem prejuizo
direto ao andamento dos servicos;

b - Multa: na forma e percentuais previstos nos itens 7.2 e 7.3 desta clausula;

¢ - Suspensdo tempordria: de participacao em licitagdo e impedimento de contratar com a COMDEP, por
prazo ndo superior a 2 (dois) anos.

7.2. Da Multa de Mora (Atraso): O atraso injustificado na execuc¢do dos servicos sujeitarda a CONTRATADA a
multa de mora de 1% (um por cento) por dia de atraso, calculada sobre o valor da parcela em atraso, até o
limite maximo de 20% (vinte por cento).

7.2.1. A aplicacdo da multa de mora ndo impede que a COMDEP rescinda unilateralmente o contrato e aplique
as demais san¢des cabiveis.

7.3. Da Multa por Inexecugdo (Percentual de 20%): Pela inexecugdo total ou parcial do objeto contratado, ou
pela rescisao motivada por culpa exclusiva da CONTRATADA, sera aplicada multa compensatéria de 20% (vinte
por cento).

7.3.1. Em caso de inexecugdo parcial, o percentual de 20% incidira exclusivamente sobre o valor do saldo
contratual ndo executado.

7.3.2. Em caso de inexecugado total, o percentual de 20% incidird sobre o valor total atualizado do Contrato.

7.4. Da Forma de Pagamento e Desconto das Multas: As multas aplicadas apds o regular processo administrativo
serdo descontadas dos pagamentos eventualmente devidos pela Contratante a Contratada.

7.4.1. Inexistindo créditos contratuais suficientes, a diferenca sera cobrada judicialmente.

7.5. A sancdo prevista no inciso Il do item 7.1 podera ser aplicada conjuntamente com a multa do inciso I, bem
como estendida a empresas ou profissionais que se enquadrem nas hipdteses de fraude fiscal, atos ilicitos
tendentes a frustrar os objetivos da licitagdo ou que demonstrem nao possuir idoneidade para contratar, nos
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termos do art. 84 da Lei n2 13.303/2016. 4

7.6. Os casos omissos serdo resolvidos de acordo com as disposi¢ées da Lei n2 13.303/2016, do Regulamento
Interno de Licitagdes e Contratos da COMDEP e das demais normas aplicaveis.

CLAUSULA OITAVA: (Rescis30)

8.1- Ainexecucdo total ou parcial deste Contrato enseja a sua rescisdo, com as cominagdes advindas, nos
termos da Lei Federal 13.303/2016 e Regulamento Interno de Licitacdes da COMDEP.

CLAUSULA NONA: (Documentacio)

9.1 -Fazem parte integrante deste Instrumento Contratual como se nele estivessem transcritos, toda
documentagdo do Processo Administrativo.

CLAUSULA DECIMA: (Da legislagdo)

10.1 - Aplica-se a este Contrato, bem como aos casos omissos, as disposicdes previstas pela Lei 13.303/2016,
bem como as demais legislagdes pertinentes.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: (Foro)

11.1 - Fica eleito e aceito pelas partes Contratantes, o Foro da Comarca de Petrépolis, como sendo o Unico
competente para dirimir quaisquer duvidas que porventura originarem do presente Contrato, com renuncia
expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: (DisposicSes gerais)

12.1- Serdo considerados para efeito de envio de notificacdes e pedidos os enderecos eletrénicos e fisicos
constante na documentagdo apresentada pela contratada nas etapas compreendidas entre a solicitagdo de
retirada de edital até a realizagdo do certame. Caso haja mudancas nos enderegos, cabera a contratada informar
a contratante por escrito. Em caso de ndo ser feita a comunicacdo, a contratante se isenta de responsabilidades
por notificagGes que sejam enviadas e ndo sejam recebidas pela contratada.

12.2 - A Contratada obriga-se a manter, durante todo o periodo contratual, as condi¢des de habilitacdo exigidas
na licitagdo, devendo comunicar a Contratante imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer a
manutencao do presente Termo de Contrato.

E, por estarem justas e contratadas, firmam o presente Instrumento em duas vias de igual teor e forma

Petrépolis, ** de*********x* de 2026.

CONTRATANTE

CONTRATADO
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