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PREGAO ELETRONICO N° 023/2026

PREAMBULO:
CONTRATANTE: PREFEITURA MUNICIPAL DE PARATY.

OBJETO: REGISTRO DE PRECOS CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAR
SERVICOS DE COMUNICAGAO INSTITUCIONAL A PREFEITURA DE PARATY, ABRANGENDO A
PRODUCAO DE CONTEUDO DIGITAL, AUDIOVISUAIS, TRANSMISSOES AO VIVO, ALEM DA
IMPLEMENTACAO DE FERRAMENTAS DE ESCUTA ATIVA DA POPULACAO POR MEIOS DIGITAIS E
PRESENCIAIS, COM O OBJETIVO DE AMPLIAR A TRANSPARENCIA, MODERNIZAR A

COMUNICACAO PUBLICA E FORTALECER O RELACIONAMENTO COM OS CIDADAOS E COM O
TURISMO.

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: [INSERIR DATA E HORARIO DE INICIO E ENCERRAMENTO -
REPUBLICAGCAO].

ABERTURA DAS PROPOSTAS: [INSERIR NOVA DATA E HORARIO - REPUBLICACAQ].

INICIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PRECOS: [INSERIR NOVA DATA E HORARIO -
REPUBLICACAOQ].

CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO GLOBAL.
MODO DE DISPUTA: "FECHADO E ABERTO".
PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS: SIM

REFERENCIA DE TEMPO: Para todas as referéncias de tempo serd observado o horario de
Brasilia (DF).

LOCAL: http://186.237.171.226:8079/comprasedital/

FORMALIZACAO DE CONSULTAS/ENCAMINHAMENTOS:

Endereco: Rua José Balbino da Silva, n° 142, Pontal, Paraty-R]. E-mail:
licitacao.paraty@hotmail.com
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PREGAO ELETRONICO N° 023/2026
EDITAL

(PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 11299/2026)

Torna-se publico que o (a) Prefeitura Municipal de Paraty, por meio da Secretaria Municipal de
Administracdo, Departamento de Compras e Licitagdes sediado (a) Rua José Balbino da Silva,
142, Pontal - Paraty/RJ, realizard licitagdo, para registro de precos, na modalidade PREGAO, na
forma ELETRONICA, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021,Lei Complementar
Federal n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, do Decreto Municipal n® 033 de 4 de abril de 2023,
Decreto n° 11.462, de 31 de Margo de 2023 e demais legislacOes aplicaveis e, ainda, de acordo
com as condicOes estabelecidas neste Edital.

01-DO OBJETO:

1.1 - REGISTRO DE PRECOS CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
PRESTAR SERVICOS DE COMUNICACAO INSTITUCIONAL A PREFEITURA DE PARATY,
ABRANGENDO A PRODUGCAO DE CONTEUDO DIGITAL, AUDIOVISUAIS, TRANSMISSOES
AO VIVO, ALEM DA IMPLEMENTACAO DE FERRAMENTAS DE ESCUTA ATIVA DA
POPULAGAO POR MEIOS DIGITAIS E PRESENCIAIS, COM O OBJETIVO DE AMPLIAR A
TRANSPARENCIA, MODERNIZAR A COMUNICACAO PUBLICA E FORTALECER O
RELACIONAMENTO COM OS CIDADAOS E COM O TURISMO.

1.2 - A licitagdo tem como critério o menor preco global, ndo sendo admitido a participagao do
licitante apenas em alguns itens ou lotes seu interesse.

2 -DO REGISTRO DE PRECOS:

2.1 - As regras referentes aos 6rgdos gerenciador e participantes, bem como a eventuais
adesOes sao as que constam da minuta de Ata de Registro de Pregos.

3 - DA PARTICIPAGCAO NA LICITAGAO:

3.1 - Poderdo participar deste Pregao os interessados que estiverem previamente credenciados,
até a data e horario de abertura da sessdo publica, na plataforma eletr6nica SISTEMA DE
CONTABILIDADE PUBLICA INTEGRADO - FIORILLI, através do endereco eletrdnico
<http://186.237.171.226:8079/comprasedital/>de acordo com o ANEXO XI.

3.2 - Os interessados deverdo atender as condicGes exigidas no cadastramento no FIORILLI até
a data e horario de abertura da sessao publica.

3.3 - O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.4 - Os documentos abaixo relacionados deverdo ser anexados ao sistema: I - Documento de
identidade ou outro de identificagdo civil, com foto; II - Cépia do estatuto ou contrato social, nos
quais estejam expressos os poderes do representante/outorgante.

3.5 - Para acesso ao sistema eletronico, os interessados deverdo dispor de chave de
identificacdo e acesso, intransferivel, obtida junto ao sistema mencionado no item
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PREGAO ELETRONICO N° 023/2026

3.6 - A ndo observancia do disposto no item 3.3 podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitacdo.

3.7 - Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, nos limites previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de
2015.

3.8 - Nao poderdo disputar esta licitagao:
3.8.1 - Aquele que ndo atenda as condigOes deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.8.2 - Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
guando a licitagcdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

3.8.3 - Empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracao do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento
de bens a ela necessarios;

3.8.4 - Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de
participar da licitagdo em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta;

3.8.5 - Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou que deles
seja coOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau;

3.8.6 - Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n© 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.8.7 - Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista;

3.8.8 - Agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;
3.8.9- Pessoas juridicas reunidas em consorcio;

3.8.9.1 - A vedacdo a participacdo de empresas reunidas em consoércio, conforme previsto na
cladusula 3.8.9 do edital, fundamenta-se no art. 15, caput, da Lei n® 14.133/2021, com o
objetivo de garantir a competitividade e evitar a concentracao de mercado, visando ainda maior
eficiéncia na gestdo contratual, assegurando unicidade na responsabilizacdo, evitando a
fragmentacdo de obrigacdes e prevenindo a habilitagcdo de empresas que, individualmente, nao
atenderiam aos requisitos. Além disso, busca-se simplificar os procedimentos administrativos e
assegurar a isonomia entre os participantes, uma vez que o objeto da contratacdo pode ser
plenamente executado por empresas individualmente capacitadas.

3.8.10 - OrganizagOes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigdo;

3.8.11 - Ndo podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugdao do contrato
agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacdes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego,
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nos termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme §1° do art.9° da Lei n°® 14.133, de
2021.

3.8.12 - Os impedimentos também serdo aplicados aos licitantes que atuem em substituicao a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.8.13 - A critério da Administracao e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a
empresa a que se referem os itens 3.8.2 e 3.8.3 poderdo participar no apoio das atividades de
planejamento da contratacdo, de execugao da licitacdo ou de gestao do contrato, desde que sob
supervisdo exclusiva de agentes publicos do érgao ou entidade.

3.8.14 - Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econémico.

3.8.15 - O disposto nos itens 3.8.2 e 3.8.3 ndo impede a licitagdo ou a contratacdo de servico
que inclua como encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto executivo,
nas contratacdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

3.8.16 - Em licitagbes e contratacGes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro
internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar
pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que
seja declarada inidénea nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

3.8.17 - A vedacao de que trata o item 3.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da
contratacdao na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3.8.18 - O Pregdo sera conduzido pelo Pregoeiro, com o auxilio da Equipe de Apoio, que terd, em
especial, as seguintes atribuicbes: a) coordenar o processo licitatorio e proceder com a abertura
de diligéncias, bem como solicitar esclarecimentos e documentos necessarios; b) receber,
examinar e decidir as impugnacdes e consultas ao edital, apoiado pelo setor responsavel pela
sua elaboracdo; c) conduzir a sessdo publica; d) verificar a conformidade da proposta com os
requisitos estabelecidos no instrumento convocatério; €) dirigir a etapa de lances; f) verificar e
julgar as condigOes de habilitacdo; g) receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando a
autoridade competente quando mantiver sua decisao;

h) indicar o vencedor do Pregdo; i) conduzir os trabalhos da Equipe de Apoio; e j) encaminhar o
processo devidamente instruido a autoridade superior e propor a adjudicacdo e a homologagéo.

4 - DA APRESENTACAO DA PROPOSTA:

4.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sera realizada apds as fases de lances e de
julgamento.

4.2. Os licitantes deverdo encaminhar, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a
proposta comercial, observando rigorosamente a data e o horario limites estabelecidos no
preambulo. Todos os arquivos, dentre os quais a proposta escrita, deverdo estar devidamente
inseridos e disponiveis no sistema até o prazo final estipulado no predmbulo para a proposta,
ndo sendo admitidos envios apds esse limite, sob pena de desclassificagao.

4.3. O critério de julgamento adotado na presente licitagdo € o MENOR PRECO GLOBAL.
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4.4. Ndo havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e garantia pelo
licitante, o que ocorrerd somente apds os procedimentos de abertura da sessdo publica e da fase
de envio de lances.

4.5. Apdés a fase de lances, serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que
compdem a proposta dos licitantes.

4.6. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu
valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da
proposta e obedecera as seguintes regras:

4.6.1. A aplicacdo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances,
que incidird tanto em relagcdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a
melhor oferta; e 4.6.2. Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor
final minimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.7. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema
podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

4.7.1. Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério
de julgamento por menor preco; e 4.7.2. Percentual de desconto inferior a lance ja registrado
pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

4.8. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado, possuira
carater sigiloso para os demais fornecedores e para o érgao ou entidade promotora da licitagao,
podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos drgdos de controle externo e
interno.

4.9. Cabera ao licitante interessado em participar da licitacgdo acompanhar as operagdes no
sistema eletronico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da

perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua
desconexao.

4,10. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de
acesso.

5 — DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA DE PRECOS:

5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletr6nico,
dos seguintes campos:

5.1.1. Valor total global;
5.1.2. Marca ou Fabricante, se for o caso;

5.1.3. O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto para
contratacao.

5.2 DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA DE PRECOS ESCRITA (ANEXO II):

5.2.1. O licitante devera anexar sua proposta escrita, juntamente com os demais documentos
gue comporem esta, sob pena de desclassificacdo ou inabilitacdo.
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5.2.2. A proposta de precos da licitante, em documento idéntico ao ANEXO II, elaborado pela
licitante em seu papel timbrado, devidamente preenchida, sem alternativas, opgbes, emenda,
ressalvas, borroes, rasuras ou entrelinhas, e dela deverdo constar:

5.2.2.1. Identificacdo social, nimero do CNPJ, assinatura do representante da proponente,
referéncia a esta licitagdo, nimero de telefone, endereco, dados bancarios e-mail;

5.2.2.2. Descricdo clara dos itens cotados, de acordo com as especificacdbes do Termo de
Referéncia - ANEXO I deste edital;

5.2.2.3. Cotar prego unitario mensal de cada item, preco total mensal para cada item, prego de
cada item por um periodo de 12 (doze) meses e preco global de todos os itens para um periodo
de 12 (doze) meses, tudo em moeda nacional e com duas casas decimais;

5.2.2.4. Conter descricdo clara e detalhada do(s) item(ns), possibilitando a sua completa
avaliacao;

5.2.2.5. Obedecer rigorosamente a disposicdo de ordem dos itens;
5.2.2.6. Contemplar 100% (cem por cento) dos quantitativos fixados;

5.2.2.7. Indicacao do prazo de validade da Proposta de Preco de 60 (sessenta) dias, contados da
data de sua entrega ao Pregoeiro através do sistema;

5.2.2.8. Se, por motivo de forca maior, a adjudicacdo ndo puder ocorrer dentro do periodo de
validade da proposta e, caso persista o interesse do municipio, este poderd solicitar a
prorrogacao da validade da proposta por igual prazo.

5.2.2.9. ANTES DA APRESENTACAO DE SUA PROPOSTA, A LICITANTE DEVERA FAZER
MINUCIOSA PESQUISA SOBRE O OBJETO DA CONTRATACAO, NAO A ISENTANDO DE
RESPONSABILIDADE SOBRE A CORRETA AVALIACAO DOS SEUS ORCAMENTOS E

PLANEJAMENTO DA EXECUCAO DO OBJETO, ARCANDO COM OS EVENTUAIS PREJUiZOS
CONSEQUENTES.

5.2.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.2.4. Nos valores propostos estardao inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execucao do objeto.

5.2.5. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdao de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo l|he assistindo o direito de pleitear qualquer
alteragao, sob alegacao de erro, omissdao ou qualquer outro pretexto.

5.2.6. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos Ultimos doze meses.

5.2.7. Independentemente do percentual de tributo inserido na proposta, no pagamento serao
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

5.2.8. A apresentacdao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposigoes
nelas contidas, em conformidade com o que dispée o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer
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os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

5.2.9. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar
da data de sua apresentagdo, podendo ser prorrogado, por igual periodo, salvo se houver
justificativa para prazo diverso aceita pela Administracao.

5.2.10. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia
de contratacGes publicas federais, quando participarem de licitagGes publicas;

5.2.11. Ainda que o critério de julgamento adotado seja o de menor global, o valor maximo
admitido para cada item da proposta de precos deverd corresponder ao valor estimado pela
Administracdo, devendo ser desclassificadas as propostas em que o valor de qualquer item
ultrapasse aquele estimado pela Administracao, independentemente do precgo global estar dentro
do limite estabelecido.

5.2.12. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas do Estado e, apds o devido
processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogdo das
medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da
Constituicdo; ou condenagdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por
sobrepreco na execugao do contrato.

5.2.13. As propostas dos licitantes permanecerdo em sigilo para os demais licitantes até a data e
hora designadas para abertura das propostas de pregos e inicio da sessao de lances.

6- DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE
LANCES:

6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessdo publica, por meio de

sistema eletrénico, na data, horario e local indicados no preambulo deste Edital, momento em
que 6.2. os licitantes aptos apresentardo suas propostas por meio de lances publicos e
sucessivos, crescentes ou decrescentes.

6.1.2 - Sera adotado o modo de disputa “fechado e aberto” nos termos dos artigos 6°, XLI, 17, §
20 e 34, todos da Lei Federal n® 14.133/2021, pois o valor das propostas permanecera em sigilo
até a data e hora da abertura para lances, a partir de quando os licitantes apresentardo lances
publicos e sucessivos, com prorrogacdes, conforme o critério de julgamento adotado. A escolha
pelo modo de disputa “fechado e aberto” visa conciliar as vantagens de ambos os sistemas,
assegurando maior eficiéncia, transparéncia e economicidade ao procedimento licitatério,
favorecendo a isonomia entre os licitantes, evitando a manipulagdo prévia de pregos;
estimulando a competitividade na etapa aberta, gerando reducao de precos e condicdes mais
favoraveis a Administragcdao; garantindo maior seguranca juridica e técnica, pois cada proponente
apresenta, em sigilo, sua real estimativa de custos antes da fase dinamica da disputa.

6.3. Serdo qualificados pelo pregoeiro para ingresso na fase de lances o autor da proposta de
menor preco global, de cada item ou lote, a depender do critério de julgamento, e todos os
demais licitantes que tenham apresentado propostas em valores sucessivos e superiores em até
dez por cento a de menor prego.
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6.4. Ndo havendo pelo menos trés ofertas nas condicGes definidas no item anterior, o pregoeiro
proclamard a qualificacdo preliminar das licitantes com as trés melhores propostas, além da
licitante que tiver apresentado o menor preco na proposta escrita.

6.5. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta, quando for o caso, anteriormente
inseridos no sistema, até a data e horario definidos pela Administragdo Publica como limite para
recebimento das propostas.

6.6. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.

6.7. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

6.8. O lance devera ser ofertado pelo VALOR GLOBAL da licitacdo;

6.9. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

6.10. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

6.11. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.
6.12. Os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

6.13. A etapa de lances da sessdo publica terd duragdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Uultimos dois
minutos do periodo de duracdo da sessdo publica.

6.14. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacdo, inclusive no caso de lances intermediarios.

6.15. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem
final de classificacdo.

6.16. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagdao a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio,
podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocaces.

6.17. ApoOs o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.

6.18. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo entre os licitantes.

6.19. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao, o
sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcdo dos lances.

6.20. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior
a dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apods decorridas vinte e
qguatro horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico
utilizado para divulgagao.
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6.21. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta inicial.

6.22. Uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificacdo automatica, junto a
Receita Federal, do porte da entidade empresarial.

6.23. O sistema identificard em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno porte
participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for
empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o
disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto
no 8.538, de 2015.

6.24. Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance
serao consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.25. A melhor classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no
prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicacdo automatica
para tanto.

6.26. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo
se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na
ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem
anterior.

6.27. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar
melhor oferta.

6.28. SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances).

6.29. Havendo eventual empate entre propostas, o critério de desempate sera aquele previsto
no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.28.1. Disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificagado;

6.28.2. Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacdes previstos nesta Lei;

6.28.3. Desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

6.28.4. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacdes dos
orgdos de controle.

6.29. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos
produzidos ou prestados por:

6.29.1. Empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou
entidade da Administragdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo realizada
por 6rgao ou entidade de Municipio, no territéorio do Estado em que este se localize;
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6.29.2. empresas brasileiras;

6.29.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

6.29.4. Empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n°® 12.187, de29 de
dezembro de 2009.

6.30. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipotese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a
contratacdo, o pregoeiro podera negociar condicbes mais vantajosas, apds definido o resultado
do julgamento.

6.31. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacao
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagdo, for
desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela
Administracao.

6.32. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

6.33. O resultado da negociacdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatério.

6.34. O pregoeiro solicitard ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 30 (trinta)
minutos, envie a proposta escrita readequada ao Ultimo lance ofertado apds a negociacao
realizada, sob pena de desclassificacdo e convocacgao do licitante subsequente.

6.35. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.36. ApOs a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

6.37. Se a proposta ou o lance de menor valor ndo for aceitavel, por desatender as exigéncias
habilitatérias, o Pregoeiro examinara a proposta ou o lance subsequente, verificando a sua
compatibilidade e a habilitacdo do participante, na ordem de classificacdo, e assim
sucessivamente, até a apuragcdo de uma proposta ou lance que atenda o Edital. Também nessa
etapa o Pregoeiro podera negociar com o participante para que seja obtido prego melhor.

6.38. Caso ndo sejam apresentados lances, sera verificada a conformidade entre a proposta de
menor prego e valor estimado para a contratagao.

7- DA FASE DE JULGAMENTO:
7.1. Para julgamento sera adotado o critério de MENOR PRECO GLOBAL.

7.2. Pregoeiro anunciard o licitante detentor da proposta ou lance de menor valor,
imediatamente apos o encerramento da etapa de lances da sessdo publica ou, quando for o
caso, apds negociacdo e decisdo pelo Pregoeiro acerca da aceitagdo do lance de menor valor.
Caso atendidas as condigGes de participacdo e classificagdo, sera iniciado o procedimento de
habilitacdo, com a solicitacdo dos documentos pertinentes da licitante que apresentar a proposta
ou o lance de menor valor.

7.3. Verificadas as condicdes de participacdao e de utilizagdo do tratamento favorecido, o
pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagao ao objeto e a
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compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em
Seus anexos.

7.4. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

7.4.1. Contiver vicios insanaveis, desatendendo ao exigido nos itens 5.1 e 5.2 deste instrumento
convocatorio;

7.4.2. Nao obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

7.4.3. Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido para a
contratacdo. Ainda que o critério de julgamento adotado nesta licitacdo seja o de menor valor
global, o valor maximo admitido para cada item da proposta de precos devera corresponder ao
valor estimado pela Administracao, devendo ser desclassificadas as propostas em que o valor de
qualquer item ultrapasse aquele estimado pela Administracdo, independentemente do precgo
global estar dentro do limite estabelecido (valor global estimado pela Administragao).

7.4.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

7.4.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.

7.5. A desclassificagdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento por todos os participantes.

7.6. No caso de bens e servigos em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela Administragao.

7.7. A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o item 7.6 sera considerada apds diligéncia do
pregoeiro, que comprove:

7.7.1. Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e 7.7.2. Inexistirem custos de
oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

7.9. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacbes do objeto,
poderd ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.

8 - DA HABILITAGAO:

Sera exigido do licitante que apresentar a proposta ou o lance de menor valor, previamente
classificado em primeiro lugar, sem prejuizo de outros previstos neste edital, no termo de
referéncia e outros anexos do edital, os seguintes requisitos e documentos de habilitacdo, os
quais serdo inseridos no sistema via chat ou enviados via e-mail pelo licitante:

8.1 - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO:

8.1.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.1.2. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
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Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio e de identificacdo de
seus administradores.

8.1.3. No caso da licitante participante ser sucursal, filial ou agéncia: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.1.4. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores;

8.1.5. No caso de cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da
Lei n° 5.764, de 1971;

8.1.6. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizagao;

8.1.7. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacdao respectiva, bem como, para comprovacao de regularidade e validade dos atos
constitutivos, de certiddo simplificada emitida pela Junta Comercial ou 6rgdo equivalente no caso
de sociedades simples da respectiva sede do licitante, atestando a situacao atual da empresa,
seu objeto social, capital social e representantes legais.

8.1.8. A empresa participante deverd ainda anexar no sistema de pregdo eletrénico, o
documento do(s) seu(s) representante(s) legal(ais), do CPF, da sua Carteira de Identidade, ou
de outra equivalente.

8.1.9. A licitante devera apresentar as seguintes declaragdes:

8.1.9.1.De que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de
habilitagdo definidos no instrumento convocatorio;

8.1.9.2. Nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

8.1.9.3. Nao possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o
disposto nos incisos III e IV do art. 19 e no inciso III do art. 5° da Constituicao Federal;

8.1.9.4. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, conforme previsto no art. 93 da Lei Federal n® 8213/91;

8.1.10. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proéprio do
sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de
2021.

8.1.11. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre os
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requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006, estando apto a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos
§§ 19 ao 39 do art. 49, da Lei n.© 14.133, de 2021.

8.1.12. A falsidade das declaragdes neste Edital sujeitara o licitante as sangdes previstas na Lei
no 14.133, de 2021.

8.1.13. Anexar CRC (Certificado de Registro Cadastral) do SICAF, o qual é facultativo e pode ser
substituido pelos documentos de habilitacdo originais;

8.1.14. O pregoeiro realizard consulta ao Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Ato de
Improbidade Administrativa e Inelegibilidade, supervisionado pelo Conselho Nacional de Justica.
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php), com o objetivo de verificar
eventual sancdao vigente e definitiva que impeca a participacdo da licitante ou de seus
representantes legais no certame.

8.1.15. O pregoeiro realizara consulta ao Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
- CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis), para fins de verificagdo da existéncia de
sancdo impeditiva a contratacdo;

8.1.16. O pregoeiro realizard consulta ao Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP,
mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep), com a mesma finalidade do item
anterior.

8.1.17. Caso conste Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatéorio de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29, caput) 8.1.18. A tentativa de burla sera verificada por meio
dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros. (IN n°® 3/2018, art. 29,
§10) 8.1.19. O licitante podera ser convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
inabilitacdo ou desclassificacao, com base nos itens 8.1.14 a 8.1.18. (IN n° 3/2018, art. 29,
§20).

8.1.20. Constatada a existéncia de sancdo impeditiva, o licitante serd reputado inabilitado, por
falta de condicdo de participacao.

8.2. - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA 8.2.1. Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica do Ministério da Fazenda (CNPJ/MF);

8.2.2. Prova de inscricao no Cadastro de Contribuicdes Estadual, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto licitado, sendo admitida a declaracdo fundamentada de sua
inexisténcia para empresas que nao sejam cadastradas em decorréncia do seu ramo de
atividade;

8.2.3. Prova de Regularidade com a Fazenda Federal, através da Certiddo Conjunta de
Regularidade relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido ou através da Certidao
Positiva com efeitos de Negativa;

8.2.4. Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual através da Certiddo Negativa de Débitos
do Imposto Sobre Circulagdo de Mercadorias e Servigos (ICMS), bem como a respectiva Divida
Ativa ou através da Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, todas do domicilio ou sede da
licitante, admitida, para a licitante ndao contribuinte do ICMS, a certiddao de regularidade fiscal
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emitida pela Fazenda Estadual do seu domicilio ou sede, sem prejuizo da certiddo relativa a
Divida Ativa prevista nos itens 8.2.4.1 e 8.2.4.2;

8.2.4.1. Para as empresas sediadas no Estado do Rio de Janeiro, a Certiddo da Divida Ativa
estadual devera ser a expedida pela Procuradoria-Geral do Estado;

8.2.4.2. Para as empresas sediadas em outros Estados, o(s) documento(s) emitido(s) pela
Fazenda Estadual ou do Distrito Federal, do domicilio ou sede da licitante, para fins de prova de
regularidade fiscal, devera(ao) comprovar a inexisténcia tanto de débitos inscritos quanto de nao
inscritos na Divida Ativa, ou demonstrar de outra forma documental tal situacgdo fiscal, podendo,
para tanto, estar acompanhado(s) de legislacdo especifica ou informacdo oficial do érgao
fazendario.

8.2.5. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, mediante apresentacao da Certidao
de Regularidade Fiscal, em vigor, expedida pela Secretaria Municipal de Fazenda e/ou
Procuradoria-Geral do Municipio da sede da licitante, ou outra certiddo equivalente, na forma da
lei.

8.2.7. Certificado de Regularidade de Situacdo perante o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico — FGTS, expedida pela Caixa Econ6mica Federal - CEF.

8.2.8. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

8.2.9. Caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa ou empresa
de pequeno porte devera apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de comprovacgao
de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao, sob pena de inabilitacao.

8.2.10. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista da MPE somente sera exigida no caso
de virem a ser a adjudicataria deste certame, nos termos do art. 42, da Lei Complementar n©
123/2006.

8.2.11. A MPE devera, no entanto, apresentar toda a documentacdao exigida para efeito de
regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restricao (art. 43, da LC n©
123/2006).

8.2.12. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista, sera
assegurado a MPE o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do momento em que for declarada
vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo, para a
regularizacdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

8.2.13. A ndo regularizacdo da documentacdo no prazo previsto acima, implicara a decadéncia
do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133/21, sendo
facultada a Administracdo convocar as licitantes remanescentes para celebrar a contratacao, na
ordem de classificagao, ou revogar a licitagao.

8.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRO:

8.3.1. Balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais apresentados na forma da legislacdo vigente,
inclusive Instrucdo Normativa RFB n© 2.003/2021, vedada a sua substituicdo por balancetes ou
balancos provisérios, desde que ja exigiveis e apresentados na forma da lei, incluindo termo de
abertura e encerramento do livro contabil, acompanhado das notas explicativas e demais
demonstragoes contabeis, conforme dispde o art. 69, inciso I da Lei n°® 14.133/2021.
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8.3.2. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio social no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.3.3. A comprovacao da boa situacdo financeira da licitante sera apurada através do resultado
levantado nos seguintes indices:

8.3.3.1. Para efeito de avaliacdo da capacidade econdmico-financeira, ficam estabelecidos o ILG-
INDICE DE LIQUIDEZ GERAL, o ILC - INDICE DE LIQUIDEZ CORRENTE e o IE - INDICE DE
ENDIVIDAMENTO, por se tratar de licitagdo vultosa e que pode ter longo prazo, com base nos
demonstrativos contdbeis, calculados na seguinte forma: ILG: é o Indice de Liquidez Geral,
correspondente ao quociente da divisdo da soma do Ativo Circulante mais o Realizavel a Longo
Prazo, dividido pelo valor do Passivo Circulante mais o Exigivel a Longo Prazo, que tem por
finalidade avaliar a capacidade financeira da empresa em relagdo as suas exigibilidades totais,
devendo o indice apresentado pela licitante ser = 1 (maior ou igual a um). ILC: é o Indice de
Liquidez Corrente, correspondente ao quociente da divisdo do Ativo Circulante pelo Passivo
Circulante, que tem por finalidade avaliar a capacidade financeira da empresa em relagdo as
suas exigibilidades totais, devendo o indice apresentado pela licitante ser = 1 (maior ou igual a
um). IE: é o Indice de Endividamento, correspondente ao quociente da divisdo da soma do
Passivo Circulante com o Passivo Ndo Circulante dividido pelo Patrimonio Liquido, que tem por
finalidade

avaliar a capacidade financeira da empresa em relagao as suas exigibilidades totais, devendo o
indice apresentado pela licitante ser < 1 (menor ou igual a um). ATIVO CIRCULANTE +
REALIZAVEL A LONGO PRAZO ILG = ———— e
PASSIVO CIRCULANTE 4 PASSIVO NAO CIRCULANTE ATIVO CIRCULANTE ILC = —————————————
—————————— PASSIVO CIRCULANTE PASSIVO CIRCULANTE + PASSIVO NAO CIRCULANTE IE = -
—————————————————————————————————————————————————— PATRIMONIO LiQUIDO 8.3.3.2.
As formulas deverao estar devidamente aplicadas em memorial de calculos juntado ao balango
e, para melhor facilidade e entendimento do calculo dos indices pelo Pregoeiro e equipe de
apoio, deve o Licitante apresentar planilha contendo demonstrativo do calculo dos indices
devidamente assinada por seu representante e um contador legalmente habilitado,
apresentando-se certiddo de regularidade profissional do mesmo, ocasidao em que deve ser
firmada declaracdo pelo profissional de contabilidade e o representante da licitante atestando
gue o licitante atende aos indices econdmicos previstos neste edital, podendo a questdo ser
submetida a setor especializado para afericdo e analise dos documentos e dos calculos
apresentados, se for o caso.

8.3.3.3. A licitante que ndo esteja no Simples devera comprovar e justificar detalhadamente,
através de manifestagdo firmada por seu representante e profissional de contabilidade, a nédo
apresentacao do balango na forma da Instrugdao Normativa RFB n© 2.003/2021.

8.3.4. Comprovacdo de ser dotada de capital social minimo ou patrimonio liquido equivalente a
10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdao em que o Licitante pretende obter.

8.3.5. Certiddo(0es) negativa(s) de faléncias expedida(s) pelo Distribuidor da sede da licitante,
caso se trate de pessoa juridica, ou certiddo(des) negativa(s) de insolvéncia civil expedida pelo
distribuidor do domicilio ou sede do fornecedor, caso se trate de pessoa fisica ou de sociedade
simples.

8.3.5.1. As licitantes deverdao apresentar, juntamente com a(s) certiddao(des) negativa(s)
exigida(s), declaracdo passada pelo foro de sua sede, indicando quais os Cartérios ou Oficios de
Registros que controlam a distribuicdo de faléncias ou insolvéncia civil. Ndo serdo aceitas
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certiddes com validade expirada ou, caso nao possua data de validade, passadas com mais de
90 (noventa) dias de antecedéncia, contados da efetiva pesquisa realizada pelo Cartdrio em
relacdo a data da realizagdo do Pregao.

8.3.6. Na recuperacdo judicial ou extrajudicial, no que concerne a qualificacdo Econdmico-
Financeira, segundo a jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido - TCU, é necessaria que a
empresa apresente certiddo emitida pela instancia judicial competente pela acdo judicial, ou
seja, onde tramita o processo, e que comprove que estd economicamente apta para participar
de procedimentos licitatérios.

8.4. QUALIFICACAO TECNICA (art.67 da Lei Federal n®14.1333/21): Atestado de capacidade
técnica emitida por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando o desempenho de
atividades pertinente e compativel em caracteristicas e prazos

com o objeto desta licitagao, na forma estabelecida no artigo 67, da Lei Federal n°® 14.133/2021,
devendo se comprovar ter conhecimento técnico nos servigos do objeto do Termo de Referéncia,
sem exigéncia de parcelas de maior relevancia especificas nem de quantitativos minimos.

9 - DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CONTRATO:

9.1- Homologado o resultado da licitagdo, o licitante mais bem classificado tera o prazo de 05
(cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacgdo, para assinar a Ata de Registro
de Pregos, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sangoes previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

9.2 - O prazo de convocacdao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que: a) a
solicitacdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e b) a justificativa
apresentada seja aceita pela Administracao.

9.3 - A ata de registro de precos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada
no sistema de registro de precos.

9.4 - Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quantas forem necessarias para o
registro de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicacdo do licitante
vencedor, a descricao do(s) item(ns), as respectivas quantidades, precos registrados e demais
condicodes.

9.5 - O preco registrado, com a indicacdo dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de pregos.

9.6 - A existéncia de pregos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condigdes
estabelecidas, mas ndo obrigard a Administracdo a contratar, facultada a realizacdo de licitagdo
especifica para a aquisigdo pretendida, desde que devidamente justificada.

9.7 - Na hipdtese de o convocado ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas
condicOes estabelecidas, fica facultado a Administracdao convocar os licitantes remanescentes do
cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condicGes
propostas pelo primeiro classificado.

9.8. A partir dos precos registrados, considerando-se que o objeto da licitacao retrata servico,
devera ser celebrado um ou mais contratos com o licitante, cujo prazo de vigéncia sera de 12
(doze) meses, a partir da data de sua assinatura, sendo prorrogavel na forma do artigo 107, da
Lei 14.133/2021.
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9.8.1.No que couber, ao contrato a ser celebrado aplicam-se os itens 9.1 a 9.7 acima.

9.9. Os precos contratados poderdo sofrer reajuste, mediante provocacdo da Contratada, através
de requerimento fundamentado e aprovado pela Contratante, apds 12 (doze) meses contados da
data-base vinculada a data da proposta final da licitagdo, em conformidade com a legislacdo
vigente.

9.10. Os precos poderdo ser reajustados pela variacio do Indice de Pregos ao Consumidor
Amplo- IPCA.

9.11. Na hipdtese da suspensao do célculo do IPCA, o reajuste sera efetuado com base no indice
que o substituir.

10 - DA FORMAGCAO DO CADASTRO DE RESERVA:
10.1. Apds a homologacdo da licitagcdo, sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro:

10.2. Dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario, observada
a classificagao na licitagdo; e 10.3. Dos licitantes que mantiverem sua proposta original.

10.4. Sera respeitada, nas contratacdes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou fornecedores
registrados na ata.

10.5. A apresentagdo de novas propostas na forma deste item ndo prejudicarad o resultado do
certame em relagao ao licitante mais bem classificado.

10.6. Para fins da ordem de classificacao, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar o
objeto com preco igual ao do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta
original.

10.7. A habilitagdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva sera efetuada quando
houver necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

10.8. Quando o licitante vencedor nao assinar a ata de registro de precos no prazo e nas
condicdes estabelecidos no edital; ou 10.9. Quando houver o cancelamento do registro do
fornecedor ou do registro de precos, nas hipoteses previstas no art. 140 do Decreto Municipal n°
033/23.

10.10. Na hipdtese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preco igual ao do
adjudicatario concordar com a contratacdao nos termos em igual prazo e nas condigGes propostas
pelo primeiro classificado, a Administracdo, observados o valor estimado e a sua eventual
atualizacdo na forma prevista no edital, podera:

10.11. Convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociacdo, na ordem
de classificacdo, com vistas a obtencdao de preco melhor, mesmo que acima do preco do
adjudicatario; ou 10.12. Adjudicar e firmar o contrato nas condicGes ofertadas pelos licitantes
remanescentes, observada a ordem de classificagdao, quando frustrada a negociacao de melhor
condicdo. 11 - GARANTIA DA PROPOSTA:

11.1. Exigéncia de Garantia: Para participar desta licitacdo o licitante deverd apresentar uma
garantia de proposta no valor correspondente a 1% (um por cento) do valor estimado global da
licitagdo. Esta € uma condigdo obrigatdria de pré-habilitacdo, conforme art. 58, da lei Federal no
14.133/2021.
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11.2. Modalidades aceitas: A garantia podera ser apresentada, a escolha do licitante, em
qualquer das modalidades previstas no art. 96, § 1°, da Lei Federal n°® 14.133/2021, quais
sejam caucdo em dinheiro ou em titulos da divida publica, seguro-garantia, fianca bancaria e
titulo de capitalizacdo custeado por pagamento Unico, com resgate pelo valor total.

11.3 Procedimento de envio: o comprovante de recolhimento ou realizagdo da garantia,
contendo

todas as informagdes da empresa licitante, deverd ser enviado para o e-mail
licitacao.paraty@hotmail.com.

11.3.1 Prazo de envio: o comprovante de realizacdo da garantia devera ser enviado pelo licitante
até a data e horario limite para apresentagdo das propostas, definidos no preambulo deste
edital.

11.3.2 Consequéncia: o ndo envio da garantia dentro do prazo fixado resultara na inabilitagdo ou
desclassificacdo da licitante.

11.4. Validade minima: a garantia da proposta apresentada pelo licitante devera ter validade
minima de 90 (noventa) dias, contados da data da abertura do certame.

11.5. Confirmacgdo de recebimento: Apds o envio da garantia pela licitante, o Pregoeiro ou algum
membro da equipe de apoio emitird Certificado de Garantia da Proposta aos licitantes que
cumprirem o procedimento corretamente, no prazo de até duas horas antes da abertura das
propostas, sob pena de responsabilidade e nulidade do certame. Este certificado confirma que o
licitante estad pré-qualificado e apto a participar da licitacdo e ingressar na fase de lances.

11.5.1. O pregoeiro podera solicitar a apresentacdo do Certificado de Garantia da Proposta
enviado aos licitantes a qualquer momento do certame, sob pena de inabilitacdo ou
desclassificacao da licitante.

11.6. Responsabilidade do licitante: O Pregoeiro ou equipe de apoio ndao se responsabilizardo por
falhas de responsabilidade do licitante, tais como:

11.6.1. Envio de comprovante do recolhimento ou realizagdao da garantia para e-mail diferente
do informado no item 11.3;

11.6.2. Envio de comprovante do recolhimento ou realizagdo da garantia fora do prazo
estipulado;

11.6.3. Informacgbes errGneas ou incompletas que impecam a analise da regularidade do
recolhimento ou realizacao da garantia.

11.7. Devolugdo da garantia: a garantia sera devolvida em até 10 (dez) dias Uteis nas seguintes
situacoes:

11.7.1. Para o vencedor: apods a assinatura do contrato.
11.7.2. Para os demais licitantes: apds a homologacdo da licitagéo.

11.7.3. Em caso de cancelamento: apds a declaragdo de licitacdo fracassada, deserta, bem como
da revogacdo ou anulagdo.

11.8. Execugdo da garantia: o valor integral da garantia serd executado pela Administracao, sem
prejuizo de outras sangoes, caso o licitante vencedor:
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11.8.1. Recuse-se a assinar o contrato dentro do prazo estabelecido;

11.8.2. Ndo apresente a documentagao exigida para contratacao.
12 - DOS RECURSOS:

12.1 - A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou
inabilitagdo de licitantes, a anulacdo ou revogacao da licitagdo, observara o disposto no art.165

da Lei n® 14.133, de 2021.

12.2 - O prazo recursal é de 03 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacdo ou de lavratura
da ata.

12.3 - Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitagdo ou inabilitagdo do licitante:

12.4 - A intengdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo;
12.5 - O prazo para a manifestacao da intencdo de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos.

12.6 - O prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagdo ou de
lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitagdo;

12.7 - Na hipotese de adocdo da inversao de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n°14.133,
de 2021, o prazo para apresentacdo das razées recursais sera iniciado na data de intimagdo da
ata de julgamento.

12.8 - Os recursos deverdo ser encaminhados através do e- mail:licitacao.paraty@hotmail.com.

12.9 - O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo
recorrida, a qual poderd reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse
mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo
no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

12.10 - Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdao conhecidos.

12.11 - O prazo para apresentagdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de
03 (trés) dias Uteis, contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgacdo da interposi¢cdo do
recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

12.12 - O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisado final da autoridade competente.

12.13 - O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletrénico
[http://186.237.171.226:8079/comprasedital/].

13 -DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES:
13.1 - Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

13.2 - Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou nao entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame, inclusive a garantia
da proposta, quando for o caso;
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13.3 - Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

13.4 - Nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;
13.5 - Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

13.6 - Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

13.7 - Deixar de apresentar amostra;

13.8 - Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;

13.9 - Ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagdo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

13.10 - Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

13.11 - Apresentar declaracdao ou documentacdao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a licitacao;

13.12 - Fraudar a licitagao;

13.13 - Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

13.13.1 - Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

13.13.2 - Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

13.13.3 - Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

13.13.4 - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;
13.13.5 - Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.© 12.846, de 2013.

13.14 - Com fulcro na Lei n® 14,133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia
defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

13.14.1 - Adverténcia;
13.14.2 - Multa;
13.14.3 - Impedimento de licitar e contratar; e

13.14.4 - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a proépria
autoridade que aplicou a penalidade.

13.15 - Na aplicacdo das sancdes serao considerados:

13.15.1 - A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

13.15.2 - As peculiaridades do caso concreto;

13.15.3 - As circunstancias agravantes ou atenuantes;

13.15.4 - Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;
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13.15.5 - A implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgdos de controle.

13.16 - A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo maximo de 30(trinta)dias Uteis, a contar da comunicacdo oficial.

13.17 - Para as infracOes previstas nos itens 13.2, 13.3 e 13.9, a multa sera de 0,5% a 15% do
valor do contrato licitado.

13.18 - Para as infracdes previstas nos itens 13.11, 13.12, 13.13, 13.13.4 e 13,13.5 a multa
sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

13.19 - As sancgles de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a
penalidade de multa.

13.20 - Na aplicagdo da sangdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagao.

13.21 - A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infragdes administrativas relacionadas nos itens 13.2, 13.3 e 13.9, quando nao
se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar e
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual
pertencer o érgdo ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

13.22 - Podera ser aplicada ao responsavel a sancao de declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar, em decorréncia da pratica das infragGes dispostas nos itens 13.11, 13.12, 13.13,
13.13.4 e 13,13.5, bem como pelas infracdes administrativas previstas nos itens 13.2, 13.3 €
13.9 que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a sangdo de impedimento de
licitar e contratar, cuja duracdo observard o prazo previsto no art. 156, §59,da Lei n.°
14.133/2021.

13.23 - A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracdo, descrita no item 13.10, caracterizard o descumprimento total da obrigagdo
assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do
orgdo ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do art. 45, §4° da IN SEGES/MEn.° 73, de
2022.

13.24 - A apuracdo de responsabilidade relacionadas as sancdes de impedimento de licitar e
contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar demandard a instauragao de
processo de responsabilizacdao a ser conduzido por comissao composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

13.25 - Caberad recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancbes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacdo, o qual
sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motivagdo a autoridade superior,
gue devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do
recebimento dos autos.
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13.26 - Caberd a apresentacdo de pedido de reconsideragdo da aplicagdo da sangdo de
declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data da intimagdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu
recebimento.

13.27 - O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisado final da autoridade competente.

13.28 - A aplicacdo das sancbes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacao integral dos danos causados.

14 -DA IMPUGNAGCAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO:

14.1 - Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicacdo da Lei n°® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 03 (trés) dias Uteis antes
da data da abertura do certame.

14.2 - A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio
eletronico oficial no prazo de até 03 (trés) dias Uteis apds a impugnacdo, limitado ao ultimo dia
atil anterior a data da abertura do certame.

14.3 - A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletronica,
através do endereco eletrbnico licitacao.paraty@hotmail.com.

14.4 - As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndao suspendem o0s prazos previstos no
certame.

14.5 - A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdao € medida excepcional e devera ser
motivada pelo agente de contratagdao, nos autos do processo de licitacao.

14.6 - Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do certame,
se o resultado da impugnacao impactar na formulacdo das propostas pelos licitantes.

15 -DAS DISPOSICéES GERAIS:
15.1 - Sera divulgada ata da sess&o publica no sistema eletronico.

15.2 - Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia atil subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao
haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.

15.3 - Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo
o horario de Brasilia - DF.

15.4 - A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.

15.5 - As normas disciplinadoras da licitacao serao sempre interpretadas em favor da ampliagao
da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o interesse da Administracao, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

15.6 - Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacdo de suas propostas e
a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da conducdo ou do resultado do processo licitatorio.
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15.7 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do

inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente
na Administracao.

15.8 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do

licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia
e do interesse publico.

15.9 - Em caso de divergéncia entre disposicGes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas
gue compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

15.10 - O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP) e endereco eletronico [http://186.237.171.226:8079/comprasedital/].

15.11 - Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

Paraty, 23 de Outubro de 2026.

Tais Santos Torres

Secretaria de Administracao

ANEXO I -Termo de Referéncia;
ANEXO II - Modelo de Proposta;

ANEXO III- Modelo de Declaracao de que o proponente cumpre os requisitos de
habilitacao;

ANEXO IV- Modelo de Declaragcdao de nao empregar menores;
ANEXO V - Modelo de Declaracao de Reserva de Cargos;
ANEXO VI - Modelo de Declaragao de idoneidade;

ANEXO VII - Modelo de Declaracao de condicdao de ME ou EPP;

ANEXO VIII - Modelo de Declaracdo de integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas.

ANEXO IX - Minuta do Contrato.
ANEXO X-Minuta de Ata de Registro de precos ANEXO XI-Cadastro de Reserva ANEXO XII -

Manual do Fornecedor Paraty, em 24 de Setembro de 2026. Tais Santos Torres Secretaria de
Administracao
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PREGAO ELETRONICO N° 023/2026

ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA

* O Termo de Referéncia esta disponivel em arquivo separadamente disponibilizado juntamente
com o edital no site www.pmparaty.rj.gov.br.
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PREGAO ELETRONICO N° 023/2026

ANEXO II
MODELO DE PROPOSTA
Fornecedor: CNPI:
Endereco: Bairo:
E-mail: Cidade: Est. CEP:
Banco: Agéncia: Conta:

Telefone de contato:

OBJETO: REGISTRO DE PRECOS CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PAR
PRESTAR SERVICOS DE COMUNICACTD}D INSTITUCIONAL A PREFEITURA DE PARATY
ABRANGENDO A PRODUGAO DE CONTEUDO DIGITAL, AUDIOVISUAIS, TRANSMISSOES Al
VIVO, ALEM DA IMPLEMENTAGAO DE FERRAMENTAS DE ESCUTA ATIVA DA POPULACA
POR MEIOS DIGITAIS E PRESENCIAIS, COM O OBJETIVO DE AMPLIAR A TRANSPARENCIZ
MODERNIZAR A COMUNICAGCAO PUBLICA E FORTALECER O RELACIONAMENTO COM O
CIDADAOS E COM O TURISMO.

ITEM DESCRIcKO Unidade Quant. Valor Valor Valor
de medida Unitario Mensal anual
Total

LOTE PRODUCAO DE CONTEUDO

1 AUDIOVISUAL

01 Produgdo de Conteldo audiovisual UN 720
diario formato simples sem
locucdo ou efeitos visuais Criagdo
de videos simples, com
imagens estaticas ou videos
brutos sem edicdo complexa, para
registrar e publicar agdes do dia
| adia da Prefeitura com agilidade. | ;
02 Produgao de Contetdo audiovisual UN 720
para redes sociais diario com
composicdo, legenda e efeitos
visuais Producdo de videos para
redes sociais com edigdo basica,
incluindo legendas e elementos
visuais, facilitando o]
entendimento e ampliando o
alcance das mensagens.
03 Producgao de Contetdo audiovisual
para redes sociais diario com
composicdo, legenda, efeitos
visuais e traducdo em libras
Contetido acessivel com inclusdo Un 360
de Libras, ampliando o alcance
da comunicagdo publica para
pessoas com deficiéncia auditiva,
promovendo acessibilidade e
inclusdo.

04
Producdo de conteldo audiovisual
para redes sociais diario com
composicao, legenda e efeitos
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PREGAO ELETRONICO N° 023/2026

visuais e captacdo de imagens
aereas com até 2 drones
Videos com maior
complexidade técnica, incluindo
uso de drones para imagens
aéreas, para valorizar eventos,
obras e paisagens com
gualidade cinematografica.

Und

360

05

Transmissdo Ao Vivo - House Mix
com Captura e Encoder de Video
com capacidade de
Transmissao ao vivo e
armazenamento de material em
tempo real formato linear para
midias sociais Realizacdo de
transmissdes ao vivo de eventos
e acbes da Prefeitura, com
infraestrutura completa de
captacao e transmissdo em
tempo real pelas redes sociais.

Diaria

120

06

Produgdo de Video Comercial de
até 90" considerando: Toda a
estrutura de Pessoal e
equipamentos para captacdo,
Revisdo Textual, Finalizacdo de
Ilha de Edicdo e Registro (Se
aplicavel) videos comerciais de
alta complexidade, com
planejamento, roteiro, captacao e
finalizacao completa para
apresentar programas & agoes
estruturantes da gestao.

Und

12

GESTAO DE COLETA E
TRATAMENTO DE DADOS

Plataforma de Coleta e Gestdo de
Dados com  Business Analytics
Ferramenta para analise de dados
de engajamento e desempenho
das agbes de comunicagdo e
politicas publicas, permitindo
tomada de decisdo baseada em
dados.

Mensal

12

PRODUCAO DIGITAL DE
CONTEUDO

Producdo de Artes para redes
sociais formato feed Criacdo de
artes visuais estaticas para o feed
do Instagram e Facebook, com
identidade visual institucional e
informacdo clara sobre acdes da
gestdo.

Und

4320

Producdo de Artes para redes
sociais formato stories Artes
especificas para stories, com foco
em conteudo instantaneo,
informativo e com apelo visual
adaptado ao formato vertical.

Und

4320

Producdo de Artes para Carrossel
Artes especificas para carrossel
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PREGAO ELETRONICO N° 023/2026

= informativo, com foco em Und 1200
contetdo instantaneo, informativo
e com apelo visual adaptado ao
formato, contendo 5 cards
Producao de infografico Recurso Und
-+ visual aplicado na apresentacdo 60
de conteudo informativo, para
orientagdo  de publico e
apresentacdo de dados
estatisticos

Producdo de banner web Produgao Und
5 de banner web institucional para 432
divulgacao de comunicados
oficiais da Prefeitura

VALOR ESTIMADO ANUAL

VALOR ESTIMADO MENSAL

Declaramos:

1. Nos precos estdo inclusos todos os custos, tributos e despesas necessarias ao
cumprimento integral do objeto ora licitado, ndo sendo considerados pleitos de acréscimos a
esse ou a gualquer titulo posteriormente.

2. Os servicos objeto desta proposta serdo prestados nos prazos e condigdes estabelecidos
no Edital de licitagdo e Termo de Referéncia - ANEXO 1.

3. O prazo de validade da proposta é de 60 (sessenta)dias, contados do aceite da proposta do
Pregdo n° 023/2026.

Assinatura do Representante legal e carimbo do CNPJ
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PREGAO ELETRONICO N° 023/2026
ANEXO III

MODELO DECLARACAO DE QUE O PROPONENTE CUMPRE OS REQUISITOS DE
HABILITACAO. PREGAO ELETRONICO N°023/2026.

Ao Senhor Pregoeiro, Paraty/RJ.

Pela presente, declaro (amos) que, nos termos do art. 639, inciso I da Lei Federal n°14.133/21,
a empresa (razdo social) cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo para participar do
Pregdo Eletronico acima referenciado, cujo objeto é A presente licitacdo tem por objeto
REGISTRO DE PRECOS CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAR SERVICOS
DE COMUNICACAO INSTITUCIONAL A PREFEITURA DE PARATY, ABRANGENDO A PRODUCAO DE
CONTEUDO DIGITAL, AUDIOVISUAIS, TRANSMISSOES AO VIVO, ALEM DA IMPLEMENTACAO DE
FERRAMENTAS DE ESCUTA ATIVA DA POPULAGAO POR MEIOS DIGITAIS E PRESENCIAIS, COM O
OBJETIVO DE AMPLIAR A TRANSPARENCIA, MODERNIZAR A COMUNICACAO PUBLICA E
FORTALECER O RELACIONAMENTO COM OS CIDADAOS E COM O TURISMO.

Local e Data

Assinatura/Carimbo
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PREGAO ELETRONICO N° 023/2026
ANEXO IV MODELO-DECLARAGAO DE NAO EMPREGAR MENORES

Em cumprimento ao disposto no inciso VI do Artigo 68, da Lei Federal 14.133/21, declaro
(amos), sob as penas legais, ndao emprego (amos) menores de 16 (dezesseis) anos, nem
emprego (amos) menores de 18 (dezoito) anos com carga horaria noturna, em servigo perigoso
ou insalubre, cumprindo, integralmente, o disposto no artigo 79, inciso XXXIII, da Constituicdo
Federal. Local e Data

Assinatura/Carimbo
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PREGAO ELETRONICO N° 023/2026
ANEXO V MODELO-DECLARAGAO DE RESERVA DE CARGOS

Em cumprimento ao disposto no Artigo 63, inciso IV, da Lei Federal 14.133/21, declaro(amos),

sob as penas legais, que cumpro (imos) as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com

deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas; Local e Data

Assinatura/Carimbo
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PREGAO ELETRONICO N° 023/2026
ANEXO VI MODELO-DECLARAGAO DE IDONEIDADE

Em atencdo a solicitagdo constante em Edital referente ao Pregdo Eletrénico n® 023/2026, no
gue declaramos a Prefeitura Municipal de Paraty, para todos os fins de direito, que ndo ha fato
impeditivo de nossa parte e ndo fomos declarados inidoneos ou suspensos por nenhuma pessoa
de direito publico ou privado, ndo existindo fatos impeditivos ou legais para a participacdo de

nossa empresa para qualquer processo licitatério, ou contratagdes futuras com o poder publico
Local e data Assinatura/Carimbo
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ANEXO VII MODELO DE DECLARAGAO DE CONDIGCAO DE ME OU EPP

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n° , por intermédio de seu representante legal Sr.(a) ,
portador do Documento de Identidade n© , inscrito no CPF sob o n® DECLARA, sob as penas da
Lei, que cumpre os requisitos legais para qualificacdo como (incluir a condicdo da empresa:
Micro Empresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), art. 3° da Lei Complementar n.°
123/2006 e que ndo estad sujeita a quaisquer dos impedimentos do § 4° deste artigo, estando
apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da citada lei.

(..) Declaramos possuir restricao fiscal no(s) documento(s) de habilitacdo e pretendemos utilizar
0 prazo previsto no art.43, §1° da Lei Complementar n°.123/06, para regularizagdao, estando
ciente que, do contrario, decaira o direito a contratagdo, estando sujeita as sangdes previstas na

Lei Federal n°® 14.133/21.

(Observagao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima) Local e data

Assinatura/Carimbo
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PREGAO ELETRONICO N° 023/2026

ANEXO VIII MODELO DE DECLARAGAO DE INTEGRALIDADE DOS CUSTOS PARA
ATENDIMENTO DOS DIREITOS TRABALHISTAS.

A empresa.............. , inscrita no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica sob o n°
1 =Te [ =T F= =1 o PP

por meio de seu representante legal, ......coooiiiiiiiiiii , portador da Carteira
de Identidade N0 .....ccoiiiiiiiiiiiiii , € inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas sob o
NO. s , residente e domicCiliado €M ..o
DECLARA, para todos os fins legais para todos os fins legais e em atendimento ao item 8.1.9.1
do edital, que possui aptidao financeira para a execucao do CONTRATO e que a sua PROPOSTA
DE PRECO compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencgoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas. Declara ainda que esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta

Declaragdo, bem como detém plenos poderes e informacGes para firma- la. (Observagdo: em
caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

Local e data

Assinatura/Carimbo
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ANEXO IX MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO QUE ENTRE SI FAZEM O MUNICIPIO DE PARATY E A EMPRESA ****¥** A PRESENTE
LICITACAO TEM POR OBJETO REGISTRO DE PRECOS CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTAR SERVIGCOS DE COMUNICAGCAO INSTITUCIONAL A PREFEITURA
DE PARATY, ABRANGENDO A PRODUCAO DE CONTEUDO DIGITAL, AUDIOVISUAIS,
TRANSMISSOES AO VIVO, ALEM DA IMPLEMENTACAO DE FERRAMENTAS DE ESCUTA ATIVA DA
POPULACAO POR MEIOS DIGITAIS E PRESENCIAIS, COM O OBJETIVO DE AMPLIAR A
TRANSPARENCIA, MODERNIZAR A COMUNICAGAO PUBLICA E FORTALECER O RELACIONAMENTO
COM 0OS CIDADAOS E COM O TURISMO, NA FORMA ABAIXO:

O MUNICIPIO DE PARATY, Pessoa Juridica de Direito PUblico Interno, inscrito no CNPJ/MF sob o
no 29.172.475/0001-47, com sede na Prefeitura Municipal de Paraty, sito a Rua José Balbino da
Silva, n® 142, Pontal, Paraty-RJ, neste ato representado pelo Sr. Prefeito José Carlos Porto Neto,
brasileiro, portador do RG n© **¥xx*x o CPF/MF npoO¥**¥xkxxkxx*x  residente na
Frokdokkok ook ok ok kokokkokkxkx - doravante denominado CONTRATANTE, e a empresa
************, inscrita no CNPJ SOb nO ************’ com Sede na ************’ neste atO
representada por **¥***x*xxx nportador da Carteira de Identidade nO****¥**xx*x*xa CPF/MF
noXxkkxkxixkx* residente e domiciliado naX*¥x***xkkikxkxx*xx  doravante denominada
CONTRATADA, resolvem firmar o presente contrato em conformidade com o Processo
Administrativo n® 1 1 2 9 9 /2026, na modalidade Pregdo Eletronico n® 023/2026, para Registro
de Pregos, do tipo Menor Preco Global, sob a regéncia da Lei Federal n°® 14.133/21, e mediante
as seguintes clausulas e condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO: REGISTRO DE PRECOS CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTAR SERVIGCOS DE COMUNICAGCAO INSTITUCIONAL A PREFEITURA
DE PARATY, ABRANGENDO A PRODUCAO DE CONTEUDO DIGITAL, AUDIOVISUAIS,
TRANSMISSOES AO VIVO, ALEM DA IMPLEMENTAGAO DE FERRAMENTAS DE ESCUTA ATIVA DA
POPULACAO POR MEIOS DIGITAIS E PRESENCIAIS, COM O OBJETIVO DE AMPLIAR A
TRANSPARENCIA, MODERNIZAR A COMUNICAGAO PUBLICA E FORTALECER O RELACIONAMENTO
COM 0S CIDADAOS E COM O TURISMO.
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PREGAO ELETRONICO N° 023/2026

ITEM

DESCRICAO

Unidade
de medida

Quant.

Valor
Unitario

Valor
Mensal

Valor
anual
Total

LOTE

PRODUCAO DE CONTEUDO
AUDIOVISUAL

01

Producdo de Conteldo audiovisual
diario formato simples sem
locucdo ou efeitos visuais Criacao
de videos simples, com
imagens estaticas ou videos
brutos sem edicdo complexa, para
registrar e publicar agbes do dia
a dia da Prefeitura com agilidade.

UN

720

02

Producdo de Conteldo audiovisual
para redes sociais diario com
composicdo, legenda e efeitos
visuais Producao de videos para
redes sociais com edicdo basica,
incluindo legendas e elementos
visuais, facilitando 4]
entendimento e ampliando o
alcance das mensagens.

UN

720

03

Producdo de Contetido audiovisual
para redes sociais diario com
composicdo, legenda, efeitos
visuais e traducdo em libras
Conteldo acessivel com inclusdo
de Libras, ampliando o alcance
da comunicagdo publica para
pessoas com deficiéncia auditiva,
promovendo  acessibilidade e
inclusdo.

Un

360

04

Producdo de contelido audiovisual
para redes sociais diario com
composicdo, legenda e efeitos
visuais e captacdo de imagens
aereas com até 2 drones
Videos com maior
complexidade técnica, incluindo
uso de drones para imagens
aéreas, para valorizar eventos,
obras e paisagens com
gualidade cinematografica.

Und

360

05

Transmissdo Ao Vivo - House Mix
com Captura e Encoder de Video
com capacidade de
Transmissdo ao vivo e
armazenamento de material em
tempo real formato linear para
midias sociais Realizagdo de
transmissbes ao vivo de eventos
e acbes da Prefeitura, com
infraestrutura completa de
captacdo e transmissdo em
tempo real pelas redes sociais.

Diaria

120

06

Producdo de Video Comercial de
até 90" considerando: Toda a
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PREGAO ELETRONICO N° 023/2026

estrutura de Pessoal e
equipamentos para captacao,
Revisdo Textual, Finalizacdo de
Ilha de Edicdo e Registro (Se Und 12
aplicavel) videos comerciais de
alta complexidade, com
planejamento, roteiro, captacdo e
finalizagao completa para
apresentar programas e agbes
estruturantes da gestéo.
LOTE GESTAO DE COLETA E

2 TRATAMENTO DE DADOS

1 Plataforma de Coleta e Gestdo de
Dados com  Business Analytics
Ferramenta para analise de dados
de engajamento e desempenho Mensal
das acbes de comunicacdo e 12
politicas pulblicas, permitindo
tomada de decisdo baseada em
dados.
LOTE PRODUCAO DIGITAL DE

3 CONTEUDO
Produgdo de Artes para redes
sociais formato feed Criagdo de
1: artes visuais estaticas para o feed Und 4320
do Instagram e Facebook, com
identidade visual institucional e
informagdo clara sobre acbes da
gestdo.
Produgdo de Artes para redes
2 sociais formato stories Artes Und 4320
especificas para stories, com foco
em contetdo instantaneo,
informativo e com apelo visual
adaptado ao formato vertical.
Producdo de Artes para Carrossel
Artes especificas para carrossel
3 informativo, com foco em Und 1200
contetido instantaneo, informativo
e com apelo visual adaptado ao
formato, contendo 5 cards
Producdo de infografico Recurso Und
4 visual aplicado na apresentacao 60
de contetido informativo, para
orientacdo  de publico -
apresentacao de dados
estatisticos
Producao de banner web Producio Und
5 de banner web institucional para 432
divulgacao de comunicados
oficiais da Prefeitura
VALOR ESTIMADO ANUAL

VALOR ESTIMADO MENSAL

CLAUSULA SEGUNDA-DAS CONDICOES GERAIS:

PARAGRAFO PRIMEIRO:O presente contrato ndo poderd ser objeto de cessdo, transferéncia ou
subcontratacdo pela Contratada, sem autorizacdo do Contratante por escrito, sob pena de
aplicacao de sancgao, inclusive rescisao.
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PARAGRAFO SEGUNDO: A tolerancia do Contratante com qualquer atraso ou inadimplemento por
parte da Contratada ndo importara, de forma alguma, em alteragdo contratual ou novacao,
podendo o Contratante exercer seus direitos a qualquer tempo.

PARAGRAFO TERCEIRO: Executar o servico, obedecendo, fiel e integralmente a todas as
exigéncias, normas, itens, elementos, especificacbes, condicbes gerais e especiais, e instrucbes
fornecidas pela administracao ou constantes do processo.

PARAGRAFO QUARTO: Compete exclusivamente a Administracdo Municipal a definicio das
politicas de comunicagdo institucional, a elaboragdo das estratégias governamentais de
comunicagdo, a aprovacao editorial dos contelidos, a definicdo das campanhas institucionais, a
elaboracdo dos briefings e a validacdo final dos materiais produzidos. PARAGRAFO QUINTO: N&o
integram o objeto contratual atividades de planejamento publicitario, concepgcdo de campanhas
publicitarias, criacdo publicitaria estratégica, compra de midia, negociacdo com veiculos de
comunicagao, distribuicdo de publicidade ou quaisquer atividades submetidas ao regime juridico
da Lei Federal n© 12.232/2010.

CLAUSULA TERCEIRA:DA VIGENCIA:

O presente contrato terd o prazo de 12 (doze) meses, a partir da data de sua assinatura,
prorrogaveis na forma do artigo 107, da Lei 14.133/2021, do edital e do termo de referéncia.

CLAUSULA QUARTA-DO VALOR DA FORMA DE PAGAMENTO: Receberd a CONTRATADA pelo
fornecimento dos produtos relacionados abaixo, o valor de R$ ( ), conforme descritivo
colacionado ao objeto. A licitante contratada devera apresentar a documentacgdo para a cobranca
respectiva na Secretaria Municipal Executiva de Governo, até o 5° dia (quinto) dia util posterior
a data final do periodo de adimplemento da obrigacdo. O pagamento sera efetuado em até 30
(trinta) dias, contados da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada pela
fiscalizacdo, que confirmara a execucao dos servicos, e acompanhada do relatério mensal de
atividades aprovado pelo Departamento de Comunicacdo, desde que obedecidas as formalidades
legais e contratuais previstas.

A proponente devera indicar o nimero de conta corrente e Agéncia dos seguintes Bancos: Itau
S/A, Banco do Brasil S/A, Banco Bradesco S/A ou Caixa EconOmica Federal. Tal exigéncia deve-
se ao fato de haver novo sistema de pagamento brasileiro, e se nao forem tomadas tais
medidas, a Prefeitura ndo arcard com despesas onerosas com tarifas adicionais para cheques e
DOCs acima de R$5.000,00(cinco mil reais). Ocorrendo atraso no pagamento das obrigacdes e
desde que este atraso decorra de culpa da Prefeitura Municipal de Paraty, o valor devido sera
acrescido de 0,1% (um décimo por cento) a

titulo de multa, além de 0,033% (trinta e trés milésimos por cento), por dia de atraso, a titulo
de compensacgao financeira, a serem calculados sobre a parcela devida. O pagamento do
acréscimo a que se refere o item anterior sera efetivado mediante autorizacdo expressa das
Secretaria Municipal Executiva de Governo, em processo proprio, que se iniciara com o
requerimento da CONTRATADA dirigido ao Secretario. Caso a Prefeitura Municipal de Paraty
antecipe o pagamento da CONTRATADA, podera ser descontado da importancia devida 0,033%
(trinta e trés milésimos por cento) por dia de antecipagao.

CLAUSULA QUINTA-DOS RECURSOS FINANCEIROS:

5.1 - As despesas decorrentes desta licitagdo correrdo por conta das Dotagdes Orgamentarias:
XX XX XX XX — Prestacdo de Servigos, das *¥¥ioiociorok,
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PREGAO ELETRONICO N° 023/2026

CLAUSULA SEXTA-DAS OBRIGA(,‘(N)ES DA CONTRATADA: Prestar os servicos conforme
especificacOes técnicas e prazos definidos neste Termo; e A contratada devera manter preposto
aceito pela Administracdo, nos termos do art. 118 da Lei n°® 14.133/2021, responsavel pelo
recebimento das ordens de servico e pela coordenacao da execugao, e mobilizar os profissionais
necessarios ao atendimento de cada ordem de servigo, nos prazos previstos nos anexos do
Termo de Referéncia, sem que isso caracterize alocacdo de postos de trabalho ou dedicagdo
exclusiva de mao de obra. e Manter equipe qualificada durante toda a vigéncia contratual; e
Submeter previamente os materiais a aprovas do Departamento de Comunicacdo e Manter sigilo
e confidencialidade sobre informacdes institucionais; e Cumprir integralmente a legislag§# o
vigente, especialmente a LGPD e a Lei n© 14.133/2021.

CLAUSULA SETIMA: OBRIGACOES DA
CONTRATANTE:

7.1. Constituem obrigacdes da

CONTRATANTE: e Fornecer as informagdes e documentos necessarios para a execugdo dos
servicos; e Garantir condigdes adequadas de trabalho para a equipe da contratada quando
houver atividades presenciais; e Avaliar, validar e atestar os servigos executados com base em
critérios objetivos e nos prazos estabelecidos.

CLAUSULA OITAVA: PRAZO E LOCAL DA ENTREGA:

8.1. A entrega dos servicos devera ser feita de acordo com as necessidades, apds a assinatura
do contrato, a emissao de Nota de Empenho e a emissao da respectiva ordem de servigo pelo
Departamento de Comunicacdo, observadas as condigdes constantes no Termo de Referéncia,
parte integrante deste edital.

8.2. A entrega devera ser feita em horario e local indicado pelas Secretarias.

8.3. O Fiscal designado pela Secretaria Municipal Executiva de Governo, lotado no Departamento
de Comunicagdo, verificara os servicos e as quantidades constantes do contrato e Nota de
Empenho, correndo por conta da

Contratada as despesas de seguros, transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios
decorrentes do fornecimento.

CLAUSULA NONA: DO RECEBIMENTO:

PARAGRAFO PRIMEIRO - O recebimento e a aceitagdo do objeto desta licitacdo estdo
condicionados ao enquadramento das especificacbes do objeto, descritas neste Termo de
Referéncia e obedecerdao ao disposto no Art. 140, incisos I e II, e seus paragrafos da Lei n.°
14.133/21, no que lhes for aplicavel.

PARAGRAFO SEGUNDO - O recebimento definitivo serd feito apds a verificagdo da qualidade do
objeto pelo fiscal dos servigos, que lavrara termo detalhado, assinado e apora na nota fiscal o
“RECEBIDOQ”, o que significara estar o objeto de acordo com Edital e aceito definitivo.

PARAGRAFO TERCEIRO - Encontrando irregularidade ou caso os servicos estejam fora dos
padrdes determinados, a unidade recebedora os devolvera para regularizacdo no prazo maximo
de 02 (dois) dias corridos. O atraso na substituicdo dos mesmos acarretard a suspensdo dos
pagamentos, sem prejuizo da aplicacdo das sangdes previstas na Lei 14.133/21 e artigos 20 e 56
a 80, do Cdadigo de Defesa do Consumidor.
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PARAGRAFO QUARTO - Em caso de irregularidade ndo sanada pelo Signatario Detentor, o
servidor designado como fiscal reduzird a termo os fatos ocorridos e encaminhard ao Orgéo
competente para providéncias de penalizacdo. PARAGRAFO QUINTO - Ainda que recebido em
carater definitivo ndo subsistird, na forma da Lei, a responsabilidade do licitante vencedor pela
qualidade, perfeicdo e especificacdo do objeto.

PARAGRAFO SEXTO - E responsabilidade do servidor designado como fiscal, efetuar a
comunicagdo a Secretaria Executiva de Governo qualquer descumprimento de clausula contratual
ou padrdo de qualidade, sob pena de incorrer nas responsabilidades pertinentes.

CLAUSULA DECIMA: DA CONVOCAGCAO PARA CONTRATACAO: A adjudicatéria terd o prazo de 05
(cinco) dias Uuteis, contados a partir da data de sua convocacdo, para assinar o Contrato, bem
como apresentar os documentos relacionados abaixo, sob pena de decair do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sangoes previstas no Edital.

PARAGRAFO PRIMEIRO: O prazo para assinatura podera ser prorrogado 01 (uma) vez, por igual
periodo, quando solicitado pela proponente vencedora durante o seu transcurso e desde que
ocorra motivo justificado, aceito pela contratante.

PARAGRAFO SEGUNDO: Se a Adjudicatéria, no ato da assinatura do Contrato, ndo comprovar
gue mantém as condigdes de habilitagdo, ou quando, injustificadamente, recusar- se a assinar o
Contrato, podera ser convocado outro licitante, desde que respeitada a ordem de classificagao,
para, apds feita a negociacdo, verificada a aceitabilidade da proposta e comprovados os
requisitos de habilitacdo, celebrar a contratacdo, sem prejuizo das sancgdes previstas neste Edital
e das demais cominagdes legais.

PARAGRAFO TERCEIRO: A Contratada ficard obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes

contratuais, os acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte
e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

PARAGRAFO QUARTO: E vedada a subcontratacdo total ou parcial do objeto do contrato, exceto
nas condicOes autorizadas no Termo de Referéncia ou neste contrato.

PARAGRAFO QUINTO: A Contratada deverd manter durante toda a execucdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigacbes assumidas, todas as condicdes de habilitacdao e qualificacdo
exigidas na licitagao.

PARAGRAFO SEXTO: O descumprimento da ndo manutencdo das condicdes de habilitacdo pelo
contratado deverd dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sancdes, sendo
vedada a retencdo de pagamentos e o contratado nao incorrer em qualquer inexecugao do
fornecimento do bem ou ndo o tiver prestado a contento.

PARAGRAFO SETIMO: A Contratante poderd conceder um prazo para que a Contratada regularize
sua condicdo de habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual, quando ndo identificar ma-fé ou a
incapacidade da empresa de corrigir a situacdo. PARAGRAFO OITAVO: Durante a vigéncia do
contrato, a fiscalizacdo sera exercida por um representante da Contratante, ao qual competira
registrar em relatério todas as ocorréncias e as deficiéncias verificadas e dirimir as ddvidas que
surgirem no curso da prestagdo dos servigos, de tudo dando ciéncia a Administracdo, conforme
procedimentos estabelecidos na minuta de Contrato.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA:DAS SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO: O
descumprimento total ou parcial das obrigagbes assumidas caracterizara a inadimpléncia da
Adjudicataria/Contratada, sujeitando-a as seguintes penalidades:

a) Adverténcia, que sera aplicada sempre por escrito. b) Multa, nos seguintes percentuais: b.1.
10 % (dez por cento) do valor total da adjudicacéo, quando o Adjudicatario se recusar a assinar
o Contrato de Fornecimento, em observancia ao disposto no artigo 156, Lei n°.

14.133/21; b.2. 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor da Ordem de Servigos e/ou
Autorizacdao de Empenho por dia de atraso na entrega dos servicos ou do lapso entre a
substituicdo do bem fora das especificagdes ou de ma qualidade, contando os dias de aplicacdo
da multa, entre o termo final do prazo de entrega e a data do efetivo fornecimento. Em caso de
entrega parcial, por parte do Signatario Detentor, a multa sera calculada sobre o quantitativo
ndo entregue e prevalecera para contagem da multa o periodo compreendido entre o correto dia
da entrega e a entrega/substituicdo da totalidade dos itens. A presente multa devera ser
aplicada em atrasos de até no maximo 30 (trinta) dias;

b.3. 10% (dez por cento) sobre o valor constante da Autorizacao de Empenho relativo ao item
nao adimplido;

b.4. 10 % (dez por cento) sobre o quantitativo total previsto no Contrato para o item
inadimplido quando o descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas por parte da
Signataria Detentora resultar no cancelamento ou ensejar a rescisdo do eventual contrato.

c) Suspensdo temporaria do direito de licitar e contratar com a Administracdo Municipal,
conforme disposto no inciso III do art. 156 da Lei n.© 14.133/21.

d) Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica. e) Declaragdo de
inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, nos termos do inciso IV do art.156 da Lei n® 14.133/21.

PARAGRAFO PRIMEIRO: As penalidades serdo aplicadas pela Secretaria Municipal Executiva de
Governo.

PARAGRAFO SEGUNDO: As multas poderdo ser descontadas do pagamento imediatamente
subsequente a sua aplicacgéo.

PARAGRAFO TERCEIRO: Na aplicacdo das penalidades de adverténcia, multa e suspensdo
temporaria serd facultada a defesa prévia no respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis.

PARAGRAFO QUARTO: No caso de aplicacdo das penalidades previstas neste subitem serd
concedido prazo de 05 (cinco) dias Uteis para apresentagdo de recurso.

PARAGRAFO QUINTO: Na aplicacdo das penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragao de inidoneidade sera facultada a defesa prévia no respectivo processo, no prazo de
10 (dez) dias.

PARAGRAFO SEXTO: As multas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas em conjunto
ou separadamente com as demais penalidades previstas, apds a analise do caso concreto e ndo
exime o Signatario Detentor da plena execucgdo do objeto contratado.

Pagina 40



PREFEITU

P RAT

Uk WMOWO TEMPO, UkA ROWVS HISTORIA

D

= ™
[

am

= \l
Q .’I.-_‘?‘ : IBADE CRlAT
ih 1

RAT"'r’

PREGAO ELETRONICO N° 023/2026

PARAGRAFO SETIMO: Nenhuma parte serd responsdvel perante a outra pelos atrasos
ocasionados por motivo de forga maior ou caso fortuito.

PARAGRAFO OITAVO: Consideram-se motivos de forca maior ou caso fortuito aqueles constantes
no artigo 393 do Caddigo Civil Brasileiro.

PARAGRAFO NONO: A licitante que deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame
ou apresentar documentagdo falsa, ensejar o retardamento na celebragcdo do contrato de
Fornecimento ou na execugdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execugdo do Contrato, comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal, garantido o
direito prévio de citagdo e ampla defesa, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, ficara impedida de licitar e contratar com o Municipio pelo prazo de até 6 (seis)
anos,

sem prejuizo das multas previstas neste Edital e das demais cominagdes legais.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO DO
CONTRATO:

Cabera a CONTRATANTE indicar o fiscal do contrato, nos termos do artigo 117, da Lei Federal n®
14.133/21.

PARAGRAFO PRIMEIRO: A fiscalizacdo do contrato ficard a cargo de servidor da Secretaria
Municipal Executiva de Governo, lotado no Departamento de Comunicagao, designado através de
Ato de Designacao, na forma apontada na Instrugao Normativa n°003, de 30 de janeiro de 2017
da Controladoria Geral do Municipio.

Todos os servigos executados estardo sujeitos a fiscalizacdo por parte dos Fiscais do Contrato,
nomeado pela secretaria gestora e a Contratada é obrigada a permitir o acesso as dependéncias
onde se desenvolvem os servigos do presente contrato. A Secretaria manterda, para a fiscalizagcéo
dos servigos contratados, o fiscal, credenciado junto a Contratada, com autoridade para exercer,
em seu nome, toda e qualquer orientagao geral, controle e fiscalizacdao dos servicos, tendo o
apoio dos coordenadores locais; a ser designado pelo gestor do contrato. Cabera ao fiscal
nomeado:

a) Acompanhar, vistoriar e solicitar comprovantes e quaisquer outras iniciativas que lhe
permitam verificar a fiel execugdo de todas as obrigagbes contratuais;

b) Determinar a paralisacdo de atividades, temporaria ou definitiva, desde que devidamente
justificada.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DOS CASOS DE RESCISAO:

O presente Contrato poderd ser rescindido nas hipoteses previstas no art.137, da Lei Federal
n%14.133/21, com as consequéncias indicadas no art.139 da mesma lei, sem prejuizo da
aplicacao das sangOes previstas na legislagdo pertinente.

CLAUSULA DECIMA QUARTA: DOS CASOS OMISSOS E ADITAMENTOS: Os casos omissos
e aditamentos contratuais, acaso necessarios, serdo regidos pelas normas da Lei
Federal n°.

14.133/21 e suas alteracGes, e segundo os principios gerais do Direito Administrativo e,
subsidiariamente, do Direito Privado, sempre em beneficio do interesse publico.
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PARAGRAFO PRIMEIRO: No interesse da Administracdo, o valor inicial atualizado da contrataco,
na forma de Aditivo, podera ser aumentado ou suprimido até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento), com fundamento no art.125, da Lei n.°14.133/21.

PARAGRAFO SEGUNDO: A licitante vencedora fica obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes
licitadas, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessaria.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: DAS OBRIGAC@ES SOCIAIS, COMERCIAIS E FISCAIS DA
CONTRATADA: PARAGRAFO PRIMEIRO: A CONTRATADA caberd assumir a responsabilidade por
todos os encargos previdenciarios e obrigagdes sociais previstos na legislagdo social e trabalhista
em vigor, obrigando-se a salda-los na época propria, vez que seus empregados ndao manterao
nenhum vinculo empregaticio com o CONTRATANTE. PARAGRAFO SEGUNDO: Deverd a
CONTRATADA assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacGes estabelecidas
na legislagdo especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem
vitimas os seus empregados durante a execugao do contrato ou em conexdo com ele, ainda que
acontecido em dependéncia da Prefeitura.

PARAGRAFO TERCEIRO: Todos os encargos de uma possivel demanda trabalhista, civil ou penal,
relacionadas a execugdo do contrato, originariamente ou vinculada por prevengdo, conexao ou
contingéncia sdo de responsabilidade da CONTRATADA.

PARAGRAFO QUARTO: A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos elencados
acima, ndo transfere a responsabilidade por seu pagamento a CONTRATANTE, nem podera
onerar o objeto deste contrato, razao pela qual a CONTRATADA renuncia expressamente a
qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com a CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: DA ANULACAO E REVOGACAO:

Por razdes de interesse publico, decorrente de fato superveniente, devidamente comprovado,
pertinente e suficiente para justificar tal conduta, a Administracdo podera revogar a presente
licitagdo, devendo anuld-la por ilegalidade de oficio ou por provocacdao de terceiros, mediante
parecer escrito e devidamente fundamentado;

PARAGRAFO UNICO: A nulidade do procedimento Licitatério induz & do Contrato e ndo gera
obrigacdo de indenizar, ressalvado o disposto do Artigo 149 da Lein°®14.133/21.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: DO REAJUSTAMENTO DE PRECOS:

Os precos contratados poderao sofrer reajuste, mediante provocagao da Contratada, através de
requerimento fundamentado e aprovado pela Contratante, apds 12 (doze) meses contados da
data-base vinculada a data da proposta final da licitagdo, em conformidade com a legislacdo
vigente. PARAGRAFO PRIMEIRO: Os precos poderdo ser reajustados pela variacdo do Indice de
Precos ao Consumidor Amplo-IPCA.

PARAGRAFO SEGUNDO: Na hipdtese da suspensdo do célculo do IPCA, o reajuste serd efetuado
com base no indice que o substituir.

CLAUSULA DECIMA OITAVA: DA PROTEGCAO DE DADOS PESSOAIS:

Protecao de dados, coleta e tratamento. Sempre que tiverem acesso ou realizarem qualquer tipo
de tratamento de dados pessoais, os participes comprometem-se a envidar todos os esforcos

para resguardar e proteger a intimidade, vida privada, honra e imagem dos respectivos titulares,
observando as normas e politicas internas relacionadas a coleta, guarda, tratamento,
transmissdao e eliminagcdo de dados pessoais, especialmente as previstas na Lei Federal n©
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13.709/2018("Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais”), e demais normas legais e
regulamentares aplicaveis.

PARAGRAFO PRIMEIRO: Caso o objeto envolva o tratamento de dados pessoais com fundamento
no consentimento do titular, a Contratada deverd observar, ao longo de toda a vigéncia da
parceria, todas as obrigacOes legais e regulamentares especificas vinculadas a essa hipdtese
legal de tratamento.

PARAGRAFO SEGUNDO: Ao receber o requerimento de um titular de dados, na forma prevista
nos artigos 16 e18 da Lei Federal n® 13.709/2018, a contratada devera:

a. Notificar imediatamente a ADMINISTRAGCAO PUBLICA MUNICIPAL; b. Auxilid-la, quando for o
caso, na elaboracao da resposta ao requerimento; e

c. Eliminar todos os dados pessoais tratados com base no consentimento em até 30 (trinta) dias
corridos, contados a partir do requerimento do titular. PARAGRAFO TERCEIRO: Os participes
armazenardo dados pessoais apenas pelo periodo necessario ao cumprimento da finalidade para
a qual foram originalmente coleta dos e em conformidade com as hipoteses legais que autorizam
o tratamento.

a. Os participes devem assegurar que o acesso a dados pessoais seja limitado aos empregados,
prepostos ou colaboradores e eventuais subcontratados que necessitem acessar os dados
pertinentes, na medida em que sejam estritamente necessarios para o cumprimento deste
ajuste e da legislacdo aplicavel, assegurando que todos esses individuos estejam sujeitos a
obrigacgdes de sigilo e confidencialidade.

b. A Contratada deve, enquanto operadora de dados pessoais, implementar medidas técnicas e
organizacionais apropriadas para o cumprimento das obrigacdes da ADMINISTRACAO PUBLICA
MUNICIPAL previstas na Lei Federal n® 13.709/2018.

PARAGRAFO QUARTO: Protecio de dados e incidentes de seguranca. Considerando as
caracteristicas especificas do tratamento de dados pessoais e o estado atual da tecnologia, a
Contratada devera adotar medidas de seguranca, técnicas e administrativas aptas a proteger os
dados e informacGes de acessos ndo autorizados e de situagdes acidentais ou ilicitas de
destruicdo, perda, alteracdo, comunicacao ou qualquer forma de tratamento inadequado ou
ilicito. a. A Contratada deverd notificar a ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICPAL imediatamente
sobre a ocorréncia de incidentes de seguranca relacionados a dados pessoais, fornecendo
informacdes suficientes para que a Contratada cumpra quaisquer deveres de comunicacao,
dirigidos a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados e/ou aos titulares dos dados, acerca do
incidente de seguranca.

b. Os participes deverdo adotar as medidas cabiveis para auxiliar na investigagdo e na mitigagao
das consequéncias de cada incidente de seguranca.

PARAGRAFO QUINTO: Transferéncia internacional. E vedada a transferéncia de dados pessoais
pela Contratada para fora do territério do Brasil sem o prévio consentimento, por escrito, da
ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL, e demonstracdo da observancia da adequada protecdo
desses dados, cabendo a Contratada a responsabilidade pelo cumprimento da legislacdo de
protecdo de dados ou de privacidade de outro(s)pais(es) que for aplicado.

PARAGRAFO SEXTO: Se a ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL constatar que dados pessoais
foram utilizados pela Contratada para fins ilegais, ilicitos, contrarios a moralidade ou mesmo
para fins diversos daqueles necessarios ao cumprimento deste ajuste, a Contratada sera
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notificada para promover a cessacdao imediata desse uso, sem prejuizo da rescisdo do ajuste e
de sua responsabilizacao pela integralidade dos danos causados.

CLAUSULA DECIMA NONA: DA VINCULAGCAO E DOS DOCUMENTOS INTEGRANTES DO
CONTRATO:

O cumprimento deste Contrato estd vinculado aos termos da LICITACAO N° 023/2026- PREGAO
ELETRONICO, seus anexos, a proposta da Contratada e ao Processo Administrativo n©°
11299/2026.

CLAUSULA VIGESIMA: DA PUBLICACAO:

A Prefeitura Municipal de Paraty providenciara a publicacdo deste instrumento de Contrato no
Portal Nacional de ContratagGes Publicas (PNCP), no prazo maximo de 20(vinte)dias Uteis a
contar da data de sua assinatura, conforme determina o art.94 da Lei n°.

14.133/21.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA: DO FORO DE ELEICAO:

Fica eleito o foro da Comarca de Paraty/RJ] para dirimir quaisquer davidas quanto a execugdo do
presente contrato. E, por estarem justas, as partes firmam o presente instrumento em 05
(cinco)vias de igual teor e forma, na presenca das testemunhas abaixo. Paraty/R], de 2026.
Contratada/Contratante Testemunha:

ANEXO X ATA DE REGISTRO DE PRECOS ATA DE REGISTRO DE PRECOS N.o***/2026. O
MUNICIPIO DE PARATY, com sede na Rua José Balbino da Silva, n® 142, na cidade de Paraty/RJ,
inscrito(a)no CNPJ sob o n® 29.172.475/0001-47, neste ato representado pelo Sr. Prefeito José
Carlos Porto Neto, portador da Matricula Funcional n° .......... , considerando o julgamento da
licitacdo na modalidade de pregdo, na forma eletronica, para REGISTRO DE PRECOS, Pregdo
Eletronico n© 023/2026, publicada no...... de...../...../202, processo administrativo n.°
11.299/2026, RESOLVE registrar os precos da(s)empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta
ATA, de acordo com a classificagdo por ela(s) alcangada(s)e na(s) quantidade(s) cotada(s),
atendendo as condigdes previstas no Edital de licitacdo 023/2026, sujeitando-se as partes as
normas constantes na Lei n©14.133, de 1° de abril de 2021, Lei Complementar n.°123, de 14 de
dezembro de 2006, no Decreto Municipal n.° 033/2023, e em conformidade com as disposigdes a
seguir:

DO OBJETO:

REGISTRO DE PRECOS CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAR SERVICOS
DE COMUNICACAO INSTITUCIONAL A PREFEITURA DE PARATY, ABRANGENDO A PRODUCAO DE
CONTEUDO DIGITAL, AUDIOVISUAIS, TRANSMISSOES AO VIVO, ALEM DA IMPLEMENTAGAO DE
FERRAMENTAS DE ESCUTA ATIVA DA POPULACAO POR MEIOS DIGITAIS E PRESENCIAIS, COM O
OBJETIVO DE AMPLIAR A TRANSPARENCIA, MODERNIZAR A COMUNICACAO PUBLICA E
FORTALECER O RELACIONAMENTO COM 0OS CIDADAQS E COM O TURISMO.

DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS:

O preco registrado, as especificacbes do objeto, as quantidades minimas e maximas de cada
item, fornecedor(es)e as demais condigdes ofertadas na(s)proposta(s)sdo as que seguem:
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ITEM

DESCRICAO

Unidade
de medida

Quant.

Valor
Unitario

Valor
Mensal

Valor
anual
Total

LOTE

PRODUCAO DE CONTEUDO
AUDIOVISUAL

01

Producdo de Conteludo audiovisual
diario formato simples sem
locucdo ou efeitos visuais Criacdo
de videos simples, com
imagens estaticas ou videos
brutos sem edicdo complexa, para
registrar e publicar agbes do dia
a dia da Prefeitura com agilidade.

UN

720

02

Producao de Conteudo audiovisual
para redes sociais didrio com
composicdo, legenda e efeitos
visuais Producdo de videos para
redes sociais com edigao basica,
incluindo legendas e elementos
visuais, facilitando s}
entendimentoc e ampliando o
alcance das mensagens.

UN

720

03

Producdo de Contetdo audiovisual
para redes sociais diario com
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composicdo, legenda, efeitos
visuais e tradugao em libras
Contetdo acessivel com inclusdo
de Libras, ampliando o alcance
da comunicacao publica para
pessoas com deficiéncia auditiva,
promovendo  acessibilidade e
inclusdo.

Un

360

04

Producdo de contelddo audiovisual
para redes sociais diario com
composicdo, legenda e efeitos
visuais e captacdo de imagens
aereas com até 2 drones
Videos com maior
complexidade técnica, incluindo
uso de drones para imagens
aéreas, para valorizar eventos,
obras e paisagens com
qualidade cinematografica.

Und

360

05

Transmissdo Ao Vivo - House Mix
com Captura e Encoder de Video
com capacidade de
Transmissdo ao vivo e
armazenamento de material em
tempo real formato linear para
midias sociais Realizacdo de
transmissdes ao vivo de eventos
e acoes da Prefeitura, com
infraestrutura completa de
captacdo e transmissdo em
tempo real pelas redes sociais.

Diaria

120

06

Producdo de Video Comercial de
até 90" considerando: Toda a
estrutura de Pessoal e
equipamentos para captacdo,
Revisdo Textual, Finalizacdao de
Ilha de Edicdo e Registro (Se
aplicavel) videos comerciais de

alta complexidade, com
planejamento, roteiro, captacdo e
finalizacdo completa para

apresentar programas € agoes
estruturantes da gestdo.

Und

12

GESTAO DE COLETA E
TRATAMENTO DE DADOS

Plataforma de Coleta e Gestdo de
Dados com  Business Analytics
Ferramenta para analise de dados
de engajamento e desempenho
das acgbes de comunicacdo e
politicas publicas, permitindo
tomada de decisdao baseada em
dados.

Mensal

12

PRODUCAO DIGITAL DE
CONTEUDO

Produgdo de Artes para redes
sociais formato feed Criagdo de
artes visuais estaticas para o feed

Und

4320
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do Instagram e Facebook, com
identidade visual institucional e
informacdo clara sobre agbes da
gestdo.

Producdo de Artes para redes
2 sociais formato stories Artes Und 4320
especificas para stories, com foco
em conteudo instantaneo,
informativo e com apelo visual
adaptado ao formato vertical.
Producdo de Artes para Carrossel
Artes especificas para carrossel
3 informativo, com foco em Und 1200
contetdo instantaneo, informativo
e com apelo visual adaptado ao
formato, contendo 5 cards
Producdo de infografico Recurso Und
4 visual aplicado na apresentacdo 60
de contelido informativo, para
orientagdo  de publico e
apresentacdo de dados
estatisticos _
Producao de banner web Producdo Und
5 de banner web institucional para 432
divulgacéo de comunicados
oficiais da Prefeitura

VALOR ESTIMADO ANUAL

VALOR ESTIMADO MENSAL

DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGCOS:

Durante a vigéncia da ata, os 6rgdos e as entidades da Administragdo Publica Municipal que nao
participaram do procedimento de IRP poderdo aderir a ata de registro de precos na condicao de
nao participantes, observados os seguintes requisitos: Apresentacdao de justificativa da
vantagem da adesdo, inclusive em situacbes de provavel desabastecimento ou descontinuidade
de servico publico; Demonstracdo de que os valores registrados estdo compativeis com os
valores praticados pelo mercado na forma do art. 23 da Lei n°® 14.133, de 2021; e Consulta e
aceitacdo prévias do 6rgdo ou da entidade gerenciadora e do fornecedor.

A autorizacdo do 6rgdo ou entidade gerenciadora apenas sera realizada apds a aceitagcdo da
adesao pelo fornecedor. O 6rgao ou entidade gerenciadora podera rejeitar adesoes, caso elas
possam acarretar prejuizo a execugdo de seus proprios contratos ou a sua capacidade de
gerenciamento. Apos a autorizacdo do 6rgdo ou da entidade gerenciadora, o 6rgdao ou entidade
nao participante devera efetivar a contratacdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo
de vigéncia da ata.

O prazo de que trata o subitem anterior, relativo a efetivacdo da contratagdo, podera ser
prorrogado excepcionalmente, mediante solicitagdo do 6rgdo ou da entidade ndo participante
aceita pelo 6rgdo ou pela entidade gerenciadora, desde que respeitado o limite temporal de
vigéncia da ata de registro de precos. O 6rgdo ou a entidade podera aderir a item ou lote da ata
de registro de precos da qual seja integrante, na qualidade de nao participante. Dos limites para
as adesOes

As aquisicdes ou contratagdes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgdo ou entidade, a
cinquenta por cento dos quantitativos dos itens ou lotes do instrumento convocatério registrados
na ata de registro de pregos para o gerenciado repara os participantes.
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O quantitativo decorrente das adesGes ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro do
quantitativo de cada item ou lote registrado na ata de registro de pregos para o gerenciador e os
participantes, independentemente do nimero de 6rgdos ou entidades ndo participantes que
aderirem a ata de registro de precos. A adesdo a ata de registro de precos por 06rgdos e
entidades da Administracdo Publica estadual, distrital e municipal podera ser exigida para fins de
transferéncias voluntarias, ndo ficando sujeita ao limite de que trata o item 4.7, desde que seja
destinada a execugdo descentralizada de programa ou projeto federal e comprovada a
compatibilidade dos pregos registrados com os valores praticados no mercado na forma do art.
23 da Lei n® 14.133, de 2021.

Vedacdo a acréscimo de quantitativos E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na
ata de registro de pregos.

VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CADASTRO RESERVA.

A validade da Ata de Registro de Precos serda de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro dia util
subsequente a data de divulgacdo no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante
a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o preco vantajoso. O contrato decorrente da
ata de registro de precos terd sua vigéncia estabelecida no préprio instrumento contratual e
observara no momento da contratacdo e a cada exercicio financeiro a disponibilidade de créditos
orcamentarios, bem como a previsdao no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio
financeiro.

Na formalizagdo do contrato ou do instrumento substituto deverd haver a indicagdo da
disponibilidade dos créditos orcamentarios respectivos. A contratacdo com os fornecedores
registrados na ata sera formalizada pelo 6rgdo ou pela entidade interessada por intermédio de
instrumento contratual, emissdao de nota de empenho de despesa, autorizacdao de compra ou
outro instrumento habil, conforme o art. 95da Lei n® 14.133, de 2021.

O instrumento contratual de que se trata a ci m a devera ser assinado no prazo de validade da
ata de registro de precos. Os contratos decorrentes do sistema de registro de pregos poderao ser
alterados, observado o art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Apo6s a homologacédo da licitacdo ou da contratacdo direta, deverdo ser observadas as seguintes
condicOes para formalizagao da ata de registro de pregos:

Serdo registrados na ata os precos e os quantitativos do adjudicatario, devendo ser observada a
possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto
no edital ou no aviso de contratacdo direta e se obrigar nos limites dela;

Sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que:

Aceitarem cotar os bens, as obras ou o0s servicos com pregos iguais aos do adjudicatario,
observada a classificagdo da licitacdo; e mantiverem sua proposta original. Sera respeitada, nas
contratacoes, a ordem de classificacao dos licitantes ou dos fornecedores registrados na ata.

O registro a que se refere a c i m a tem por objetivo a formacao de cadastro de reserva para o
caso de impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata. Para fins da ordem de
classificagao, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas propostas para o prego do
adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original. A habilitacdo dos
licitantes que compordo o cadastro de reserva e somente serd efetuada quando houver
necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses: Quando o
licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos, no prazo e nas condigbes
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estabelecidos no edital ou no aviso de contratacao direta; Impossibilidade de atendimento pelo
primeiro colocado da ata; Descumprimento das condigbes da ata pelo compromitente; Liberagao
do compromisso por razdes admitidas no Decreto n.° 33/2023; Quando houver o cancelamento
do registro do licitante ou do registro de pregos nas hipdteses previstas acima O prego registrado
com indicagdo dos licitantes e fornecedores serd divulgado no PNCP e ficard disponibilizado
durante a vigéncia da ata de registro de precos. Apds a homologacdo da licitagdo, o licitante
mais bem classificado, sera convocado para assinar a ata de registro de precgos, no prazo e nas
condicOes estabelecidos no edital de licitagdo, sob pena de decair o direito, sem prejuizo das
sangOes previstas na Lei n°® 14.133, de 2021.

O prazo de convocagdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo,
devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administracdao. A ata de registro de
precos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no Sistema de Registro de
Precos. Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condigdes
estabelecidos no edital, e observado o disposto no acima, fica facultado a Administragao
convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para
fazé-lo em igual prazo e

nas condigdes propostas pelo primeiro classificado. Na hipdtese de nenhum dos licitantes aceitar
a contratacao nos termos do item anterior, a Administracdo, observados o valor estimado e sua
eventual atualizacdo nos termos do edital, podera:

Convocar para negociacao os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos pregos
foram registrados sem redugdo, observada a ordem de classificagdo, com vistas a obtencdo de
preco melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatario; ou Adjudicar e firmar o contrato nas
condicbes ofertadas pelos licitantes ou fornecedores remanescentes, atendida a ordem
classificatéria, quando frustrada a negociacdo de melhor condigdo. A existéncia de precos
registrados implicara compromisso dos servigos nas condicGes estabelecidas, mas ndo obrigara a
Administracdo a contratar, facultada a realizacdo de licitagdo especifica para a Prestagdo do
servigo pretendido, desde que devidamente justificada. ALTERAGAO OU ATUALIZACAO DOS
PRECOS REGISTRADOS: Os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em
decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleva dos
servigos registrados, nas seguintes situagdes: Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do
principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis,
gue inviabilizem a execucdo da ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso II do
caput do art. 124 da Lei n°© 14.133, de 2021;

Em caso de criagdo, alteracdao ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercussao sobre os pregos registrados;
Na hipdtese de previsédo no edital ou no aviso de contratacdo direta de clausula de
reajustamento ou repactuagdo sobre os precgos registrados, nos termos da Lei n® 14.133, de
2021. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice
previstos para a contratagdo;

No caso da repactuacdo, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratagao.

NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS: Na hipdtese de o preco registrado tornar-se superior
ao preco praticado no mercado por motivo superveniente, o 6rgdo ou entidade gerenciadora
convocara o fornecedor para negociar a reducao do preco registrado. Caso ndo aceite reduzir seu
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preco aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera liberado do compromisso assumido
quanto ao item registrado, sem aplicacdo de penalidades administrativas. Na hipdtese prevista
no item anterior, o 6rgdo gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na
ordem de classificagao, para verificar se aceitam reduzir seus precos aos valores de mercado e
nao convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado.

Se nao obtiver éxito nas negociacdes, o 6rgao ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtengdo de
contratacdo mais vantajosa. Na hipdtese de reducao do prego registrado, o gerenciador
comunicard aos 6rgaos e as entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de
registro de pregos para que avaliem a conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem
negociacdo com vistas a alteracdo contratual, observado o disposto no art.124 da Lein®14.133,
de 2021. Na hipdétese de o preco de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o
fornecedor ndo puder cumprir as obrigacOes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor
requerer ao gerenciador a alteragcdao do preco registrado, mediante comprovacao de fato
superveniente que supostamente o impossibilite de cumprir o compromisso. Neste caso, o
fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de alteracdo, a documentacdo comprobatoéria
ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do preco registrado em relagdo as
condigOes inicialmente pactuadas.

Na hipdtese de ndo comprovagdo da existéncia de fato superveniente que inviabilize o prego
registrado, o pedido sera indeferido pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora e o fornecedor devera
cumprir as obrigagdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, sem
prejuizo das sancgOes previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e na legislagao aplicavel. Na hipdtese
de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o gerenciador
convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se
aceitam manter seus precgos registrados. Se ndo obtiver éxito nas negociacGes, o 6rgdo ou
entidade gerenciadora procedera ao cancelamento da ata de registro de precos e adotara as
medidas cabiveis para a obtengdo da contratagdo mais vantajosa.

Na hipotese de comprovacdo da majoracdo do prego de mercado que inviabilize o prego
registrado, o 6rgdo ou entidade gerenciadora atualizard o prego registrado, de acordo com a
realidade dos valores praticados pelo mercado.

O drgdo ou entidade gerenciadora comunicara aos 6rgaos e as entidades que tiverem firmado
contratos decorrentes da ata de registro de pregos sobre a efetiva alteracao do preco registrado,
para que avaliem a necessidade de alteracao contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei
no 14.133, de 2021.

REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS:

As quantidades previstas com precos registrados nas atas de registro de pregos poderdo ser
remanejadas pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora entre os 6rgdos ou as entidades participantes
e ndo participantes do registro de pregos. O remanejamento somente podera ser feito: De 6rgdo
ou entidade participante para 6rgao ou entidade participante; ou de dérgdao ou entidade
participante para 6rgdo ou entidade ndo participante. O érgdo ou entidade gerenciadora que
tiver estimado as quantidades que pretende contratar serd considerado participante para efeito
do remanejamento.

Competird ao 6rgdo ou a entidade gerenciadora autorizar o remanejamento solicitado, com a
redugcdo do quantitativo inicialmente informado pelo 6rgdao ou pela entidade participante, desde
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que haja prévia anuéncia do 6rgdo ou da entidade que sofrer reducdo dos quantitativos
informados. Caso o remanejamento seja feito entre 6rgdaos ou entidades dos Estados, do Distrito
Federal ou de Municipios distintos, caberd ao fornecedor beneficiario da ata de registro de
precos, observadas as condicdes nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do
fornecimento decorrente do remanejamento dos itens. Na hipétese da compra centralizada, nao
havendo indicacdo pelo 6rgdo ou pela entidade gerenciadora, dos quantitativos dos participantes
da compra centralizada, a distribuicdo das quantidades para a execugdo descentralizada sera por
meio do remanejamento.

CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS REGISTRADOS: O
registro do fornecedor serda cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor: Descumprir as
condigdes da ata de registro de pregos, sem motivo justificado; Nao retirar a nota de empenho,
ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela Administragdo sem justificativa razoavel;
N3o aceitar reduzir seu preco registrado, na hipotese prevista no artigo 140, III, do Decreto
Municipal n° 33/2023; Estiverem presentes razbes de interesse publico; Restar caracterizada a
impossibilidade de concretizacao do objeto registrado em razao de caso fortuito ou forca maior.

O cancelamento de registros nas hipoteses previstas neste instrumento sera formalizado por
despacho do 6rgdo ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditério e da
ampla defesa. Na hipdtese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgao ou a entidade
gerenciadora podera convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a
ordem de classificagdo. O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo
gerenciador, em determinada ata de registro de pregos, total ou parcialmente, nas seguintes
hipéteses, desde que devidamente comprovadas e justificadas: For atestado o descumprimento
das condigdes previstas na ata de registro de pregos; O contrato ou documento equivalente nao
for firmado no prazo estabelecido pela Administracdo; Por razdo de interesse publico; Restar
caracterizada a impossibilidade de concretizacdao do objeto registrado em razao de caso fortuito
ou forca maior; A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forca maior; ou Se ndo
houver éxito nas negociagdes, nas hipdteses em que o preco de mercado tornar-se superior

ou inferior ao prego registrado, nos termos dos artigos 138, §1°, e art. 139, §29, ambos do
Decreto Municipal n® 33/2023.

DAS PENALIDADES:

O descumprimento da Ata de Registro de Pregos ensejara aplicagdo das penalidades
estabelecidas no edital. As sancGes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva
no registro de pregos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido
injustificadamente apos terem assinado a ata.

E da competéncia do gerenciador a aplicacdo das penalidades decorrentes do descumprimento
do pactuado nesta ata de registro de preco (art. 125, inc. IX, do Decreto Municipal n® 33/2023).
O orgdao ou entidade participante devera comunicar ao 6rgao dgerenciador qualquer das
ocorréncias, dada a necessidade de instauragdo de procedimento para cancelamento do registro
do fornecedor, nos termos do art.125, VI e VII, do Decreto Municipal n® 33/2023. CONDIC(N)ES
GERAIS:

As condigOes gerais de execucdo do objeto, tais como os prazos para entrega e recebimento, as
obrigagdes da Administracao e do fornecedor registrado, penalidades e demais condicdes do
ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, ANEXO AO EDITAL.
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No caso de adjudicacdo por preco global de grupo de itens, sé sera admitida a contratacdo de
parte de itens do grupo se houver prévia pesquisa de mercado e demonstracdo de sua vantagem
para o 6rgdo ou a entidade. Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em
...( )vias de igual teor, que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e
encaminhada cdpia aos demais érgdos participantes. Local e data / Assinaturas / Representante
legal do 6rgdo gerenciador e representante(s) legal(is) do(s) fornecedor(s) registrado(s)
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ANEXO XI

Cadastro Reserva

Seguindo a ordem de classificacao, segue relagdao de fornecedores que aceitaram cotar os itens
com precos iguais ao adjudicatario:

Item
g Fornecedor (razdo social, CNPJ/MF, enderego, contatos, representante)

o}
TR

M Model Prazo

arca odelo .

X Especificaca . o UN QT QT | Valor ggrzztl

o (se exigida| (se exigido Maxima |'Minimal UN oty

no edital) | no edital) valida

e

Seguindo a ordem de classificagdo, segue relagao de fornecedores que mantiveram sua proposta

original:
Item
do Fornecedor (razdo social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)
TR
M Model Prazo
arca odelo ,
x | Especificacd o o UN QT QT | Valor ngzzl'/
o (se exigida| (se exigido Maxima |Minima UN _
no edital) | no edital) validad
e
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Fiorilli Software Ltda—-Assisténcia e Consultoria Municipal
Av. Marginal, 65 - Distrito
Industrial = CEP 15.140-000 -
Balsamo - SP
suporte@fiorilli.com.br - (17)
3264-9000
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Apresentacdo

O objetivo deste manual € auxiliar o usuario de uma forma simples, pratica e objetiva, a
utilizar o sistema SCPI-Portal de Compras- Pregdo Eletrénico, no perfil Fornecedor.

O pregéo eletrénico é a modalidade de licitagdo que permite a aquisigdo de bens e
servicos comuns, independente do valor estimado para a contratacdo, onde a disputa de
precos entre os fornecedores ocorre em sessdo publica com a utilizagdo dos recursos da
tecnologia de informacdo e da internet. Por meio de computadores conectados a internet,
os interessados, pregoeiro, equipe de apoio e fornecedores, promovem negociacdo direta
mediante oferecimento de propostas e lances até que se chegue a um vencedor.

Orientacoes Gerais

OSCPI-Portal de Compras, estd homologado para os seguintes navegadores:

¥ Google Chrome
¥ Microsoft Edge

¥ Firefox

Utilizando o0 SCPI-Portal de Compras

Para utilizar o SCPI - Portal de Compras é necessario que o fornecedor ou
representante legal, faca a solicitacdo da chave e senha de acesso & entidade.

Solicitar a Chave de Acesso

Para solicitar a chave de acesso, cliqgue no botdo “Cligue aqui para solicitar chave de
acesso”, localizado no canto superior direito da tela, conforme apresentado na imagem abaixo:

0 (hique aqui para solicitar chave de aoesso Fedhar
B Hentificado

Chave de ldentificacdo Senna

. S s
11:46:53 P4ginas9
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Sera necessario realizar um cadastro basico com o preenchimento de alguns campos
obrigatorios, para que a entidade identifique o representante legal e qual a empresa
representada. Em seguida clique no botdo "“Enviar”, conforme apresentado na imagem
abaixo:

Solicitachko de Chave de ienlificagho ¢ AciEsso

CPF Responsivel *
012346, 478-20

Feoeme Responsavel *
PEDRD Da SILVA JUNEOR
CPF/CNP] Empress =
01.794.333/0001-38
FIORILLY SOFTWARE

Mome Fantaca

Telelone * Celule
[17}264%-000_

Email =

. |:-=aw.¢ Zdiandl peen. b | r

Sera apresentado a mensagem: “Solicitacdo foi registrada com sucesso! Vocé
receberd a chave de identificacdo e a senha de acessc no e-mail informado!”. Agora é
aguardar até que o responsavel designado pela entidade analise a sua solicitacdo. Assim
que for analisada, vocé recebera no e-mail informado, uma chave de identificacdo e uma
senha de acesso. O e-mail deve ser semelhante a imagem a seguir:

Chave de Identificagdo para o Portal de Compras

@ . €5 Fesponder | %5 Responder a Todos » Encaminhar

14 PEDRO DA SILVA JUNIOR responsdvel pela empresa FIORILLI SOFTWARE

Venficamos que vocé sohicitou uma chave de identificagio e senha de acesso para o Portal de Compras da PREFEITURA MUNICIPAL DE
MODELANDIA

Suas novas credencinis estho logo abaixe
Caso necessirio, vocé pode trocar sua chave e senha depois do primeiro acesso.
Chave de Identificaclio: 5341647658

Senha de Acesso: 3E4562T75A0010

Atenciosamente,

PREFEITURA MUNICIPAL DE MODELANDIA

Esta & uma mensagem automatica. Por favor, ndo responder

£.21.25.43 Paginabl
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ATENCAO

Lembrandoqueessachavedeacessoécompostapelachavedeidentificacdoea senha de
acesso, e é Unica para cada representante de fornecedor, ndo podendo ser compartilhada.

Autenticando no Portal de Compras

Com a chave de acesso em maos, vocé pode se autenticar no sistemma SCPI- Portal
de Compras da entidade. Para se autenticar, informe a chave de identificagdo no campo
“Chave de identificacdo” e a senha de acesso no campo “"Senha”. Em seguida cliqgue no

botdo com a imagem de uma chave, conforme apresentado na imagem abaixo:

€ Qique aqui para solicitar chave de acesso

Acesso Ym0 0
Chave de identificacdo  Senha

20/05/2020
10:05:13

Apds se autenticar no SCPI-Portal de Compras, sera exibido os dados da empresa e
seu representante, e um novo menu estara disponivel ao usuario: “03. Licitante”.

Acessando o pregdo eletrénico

Por meio do menu “03. Licitante”, utilizando a opgdo “03.01. Pregdo Eletrénico”,
sera apresentada a listagem dos pregfes disponiveis. E possivel filtrar os processos pela
situacé@o e pelo nimero do processo.

Algumas informacdes dessa listagem merecem atencao, e sao elas:

v Participante:(Sim/N&ao) Determina se a empresa esta ou nao participando do
processo.

¥ Situagao: (RECEBIMENTO DE PROPOSTAS, EM SALA DE DISPUTA,
SUSPENSO, ATA EM ELABORA(;ﬁO, ENCERRADA, ANULADA, DESERTA,
FRACASSADA, REVOGADA, ADIADA) Determina a situacao em que se
encontra o processo.

Paginabl
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Ao selecionar um processo licitatério e clicar no botdo “Visualizar Selecionado”, é
apresentada a tela de detalhamento do processo licitatério. Nessa tela é possivel visualizar
o objeto e o detalhamento do objeto da licitagdo, bem como outras informagbes
importantes, como por exemplo, o modo de disputa e os itens, entre outras.

E através dessa tela gque o usuario fara as interacbes referentes ao
procedimento de pregdo eletrénico. No canto superior direito da tela, vocé encontra o Botdo

E=opgies | v
Credenciamento ( Participar )

Lancar Proposta

Sala de Disputa

“Opgbes”, que faz acesso ao menu com as seguintes opgdes ao usuario:

Credenciamento (Participar)

Para participar do pregdo selecionado, © usuario deve acessar a opgao
“Credenciamento (Participar)” e preencher as informacoes solicitadas.

Cradencismento | Liciants )

2 Credomcismensn

W Proc Lotwitre — — Ei

IV 00002920 PREGAD ELETRONICO Ne 3

1_(mios Cadastiam | 2 Documentacio

Frepanerta | Farmecedur Prefwiines de comiraiagho (art. 44 da LC 22072004) ¥
RLILE) FIORILLT SOFTWARE LTDA

ATRA "ide

Loy s ety Ererens sesnd boeal s ragemamantal

21/85/ 2030 is
Nt 42 Rigrsamdtinta

o Dacuments e [dessasse
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Na aba “1. Dados Cadastrais” o sistema apresentara as informacfes da empresa
conforme consta no cadastro de fornecedores da entidade, e solicitara que seja preenchido
as informacdes referentes ao representante. E necessario atencdo aos campos “Preferéncia
de contratacdo” e "Empresa sediada local ou regionalmente”, para os casos pertinentes.

Caso essas informacgBes apresentem gqualquer tipo de divergéncia onde seja
necessario realizar correcbes ou alteragbes, a empresa deve entrar em contato com a
entidade solicitando ao setor responsavel que seja realizado os devidos ajustes.

Caso a empresa tenha se credenciado por algum equivoco ou erroneamente, a
mesmadeveentraremcontatocomaentidadesolicitandoaosetorresponsavelqueseja

Sl

PREGAO ELETRONICO No 3

000029/ 20

CRC do Fomecedor
flicado i Heqgino Cadastral

Cocumemssgbo ts Fomeceio

Desinipio da Documents DL Do feor . Vel Doe

B1.052020
MHSE0

1adnHs

MESZI0
WS
Hesdem

Camdio Raguimndae Facs FGTS
Cariatia de Dieda Adva Fecaral
Cormao Negaira Detrtos. Trazalista

AFEMEGEIS
F23A54S5TTA

1
Realizado o descredenciamento.

Na aba “2. Documentacdo” o sistema apresentara a relacdo de documentos
obrigatorios (caso exista), no qual a empresa interessada deve informar o nimero, data de
emissao e data de validade, para cada documento da listagem. Caso algum documento
obrigatério ndo esteja na listagem de documentacao do fornecedor, basta clicar no bot&o
“Incluir Item”, que uma nova tela sera mostrada, para que os dados sejam informados.

ATENCAO

Os documentos obrigatorios sao definidos pela propria entidade e
mesmo preenchendo suas informacdes no sistema, os originais devem
ser encaminhados a entidade conforme determinado no edital do processo.

Ao finalizar o preenchimento das informacfes das abas 1 e 2, cliqgue no botdo
“Salvar” para efetivar o credenciamento e participacdo no processo.

Paginab3
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Lancar Proposta

E através dessa opgéo, que o usuario fara os langamentos dos valores propostos dos
itens do processo. Além dos valores, é possivel também informar a marca do produto,
quando for o caso. Quando a licitag&o for por lote, sera possivel informar, além do valor do
lote, os valores dos itens do lote, de forma individual. O lancamento dos valores dos itens
do lote, ajudaré na etapa de readequacdo de precos do lote, ao final do processo.

Proposta | Licitants ) oo
2 Langamento da proposta para os itens

N* Proc. Licitating — —E nh
’7{3000?9,"20 —|| PREGAD ELETRONICO N° 3 |

Propeeante | Farmecades

10142 - FIORILLI SOFTWARE LTDA ::E:Eﬂ.nn
Hem Comga Descngio oo Prodsts Servigs Unistase Quantdade Valox Unetinig Vasar Tatal MaTa st
1 0621003 ALCOOL ANTISSEFTICG EM GEL T0% LTS 100 1650 850,00
2 DESM0I0OZ LUWAS OE PROCEDMENTO NAD CHRIURGHCO TAMANHE UN 4000 [ 3] 532,00
3 068001007 MASCARA DE PROTEGED NS PFFZ UM 2000 r—iﬁj 11800 00
4 0EE001004  SABONWETE LIOUIDD ANTISSEFTICO MEUTRO s 100 LL ] #6000

Ao finalizar o lancamento dos valores, cligue no botao “Salvar”.

Apos realizado o lancamento da proposta, cabe aguardar a data e horario da sesséo
publica virtual, onde sera realizada a disputa e negociacdo dos itens.

ATENCAO

A composigdo do valor é de responsabilidade do fornecedor e deve ser preenchida,
conforme quantidades informadas e instrucoes do edital.

Sala de Disputa

No dia e hora definidos para a disputa do pregdo eletrdnico, é através dessa opgao

que o usuario terd disponivel as opgbes de interagdo com o processo colocado em disputa
pelo pregoeiro responsavel.

Paginab4
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importantes, sinalizadas.

Na parte superior esquerda, temos o menu "01. Licitante”. Esse menu possui as
seguintes funcionalidades:
01.01. Itens do Processo Licitatorio

01.02. Credenciamento
01.03. Proposta Lancada

T

01.04. Acompanhar suas intengoes de recursos

Ao lado direito, temos a area das mensagens do chat. Inicialmente as mensagens
apresentadas sdo as mensagens do chat principal, referentes ac processo licitatério.
Importante ressaltar, que essas mensagens se alternam, caso algum item da listagem de
Lotes/Itens em Disputa, seja selecionado. Para voltar para as mensagens do chat principal,
basta clicar na opgdo “Selecionar” do Processo Licitatorio.

Abaixo das mensagens do chat, vocé encontra a drea para o envio de lances, envio
de documentos e envio de mensagens, quando o chat estiver aberto para o fornecedor. A
liberagdo do chat para o fornecedor, cabe ao pregoeiro, e pode ocorrer em determinados
momentos da sala de disputa. E nessa area também, que apos a disputa de todos os itens,
aparecera a opgao de “Registrar Intencdo de recurso” para que o fornecedor possa, caso
necessario, manifestar sua intencdo.

Paginabs
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A area central da tela mostra a listagem dos itens em disputa, e deve receber a
maior atencao do usuario. Nessa listagem algumas informagbes sao importantes, como a
identificacdo do lotef/item, o tipo de lance, se € em valor ou em percentual, o critério de
lance, se é para menor valor, ou para maior valor, se o fornecedor é o vencedor atual ou
ndo do item, entre outras informacdes.

No canto inferior esquerdo da tela, vocé encontra todas as legendas e suas devidas

explicagoes.
Legenda
Eltem em Lances .]tememLances ‘ItememLances(LC 123/2006)
Prorrogacao
. ( gagdo) EAnélise de Lances
r!ltememNegociagéo =ltememlLances
(Desempate)
.ItemDeserto ®Item em Analise .Item em Fase de
Aceitacao
. ItemAceito .[temFracassado Eltemem Fasede
Habilitacdo
LDocumento(s) l('alntengém de Recurso eltememAdjudicagéo
Solicitado(s)
& Piance N5 2
Lance Vencedor Lance Nao Vencedor % LanceEmpatado
Disputa Menor Lance II Disputa Maior Lance

&-

Andamento do pregdo na Sala de Disputa

Cabe ao pregoeiro iniciar a sala de disputa, colocando os lotes/itens em situagéo de
lances. Vale lembrar que os tempos de cada etapa, sequem os definidos no Decreto 10.024,
de setembro de2019, porém podem ser alterados para cada processo, desde que estejam
especificados em edital.

Quando o item estiver em lance, aparecera na listagem de lotes/itens em disputa,

1S
como icone['__“Item em Lance”, Nesse momento o fornecedor estd liberado para comecar a
efetuar seus lances. O fornecedor pode apenas melhorar seu proprio lance, mesmo ndo
efetuando um lance que supere o lance vencedor, ou pode efetuar um lance melhor que o
vencedar atual, e se tornar o vencedor do item, momentaneamente.
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Confirma o lance?

Ao efetuar um lance, sempre sera
apresentada uma mensagem  para
confirmagao, antes que o lance seja
registrado pelo sistema, como mostra a
figura ao lado.

Nessa imagem, também ¢ possivel
visualizar, a ordem de classificagdo atual,
dos lances efetuados por todos os
fornecedores em disputa.

De acordo com o modo de disputa
escolhido para o processo, aberto ou
aberto e fechado, apds decorrido o tempo
para os lances aleatdrios, o item entrara

na fase seguinte, que & ‘Item em Lance
(Prorrogacao)”.

Nesse momento, caso o modo de disputa
seja o aberto, o fornecedor podera efetuar
novos lances, e a cada lance efetuado, o
sistema prorroga mais 2 minutos, para que
seja possivel efetuar novos lances.

No modo de disputa, aberto e fechado, o
sistema ira permitir que cada fornecedor
efetue apenas mais um lance final e
sigiloso.

Finalizado o tempo de prorrogacao, o item entra na fase de ﬁ'\ “Andlise de
Lances”. Nesse momento cabe ao pregoeiro, realizar a analise dos lances realizados e sequir

comas demais fases.

Caso ocorra empate, o pregoeiro iré abrir a opcdo de novos lances, para os
fornecedores empatados, até que apenas um fornecedor se torne o vencedor do item.
Podem ocorrer situagGes em que o processo for identificado para aplicacéo de tratamento
diferenciado para micro e pequenas empresas (Lei 123/2006), e se for o caso, o pregoeiro
também ird abrir opcdo de novos lances para os fornecedores que possuirem esse beneficio.

Definindo-se o vencedor do item, o pregoeiro pode abrir negociagdo com o

fornecedor vencedor, e caso isso ocorra, 0 item entrara na fase IZ"Item em negociagac”, e
sera possivel ao fornecedor vencedor enviar um novo valor, caso desejar, para o item.
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Se optar por enviar um novo valor, o sistema ira o o
- onmime
fazer uma pergunta de confirmagao, conforme a

imagem ao lado.

e Seu lance de negociacdo: RS 14,50

Confirma o lance de negociacio?

Na sequéncia o item segue para a fase de .“Item em fase de aceitacdo”. Nesse
momentoopregoeirovaianalisaraaceitabilidadedosvaloresapresentadosnoslancese
negociacao, e decidir se aceita ou ndo, o item.

na

Aceitando o item, o pregoeiro segue como item para a fase de .“ltem em Fase de
Habilitagéo”. Nesse momento, o pregoeiro pode solicitar o envio de documentos para o

fornecedor vencedor.

Caso isso ocorra, o botdo
“Enviar Anexo” devera aparece para
o usuario. Pode ser também, que o
pregoeiro solicite o envio de
documentos por e-mail, e caso isso
ocorra, sera informado no chat para
qual e-mail os documentos devem
sem encaminhados. A imagem ao
lado, exemplifica as duas situacgoes.

[DE." i B ~ 03/06/2020 14:16:02 ]
Documento(s) solicitado(s) pela comisséo:
Favor enviar os documentos conforme edital
E-mail.

setorlicitacao@prefeitura.gov.br

@ Enviar Anexo

Seu apehdo: "LICT90”

Note gue a cada etapa, as mensagens vao sendo atualizadas no chat, com as

orientactes e informacdes cabiveis.

Apbs a habilitacdo do item
para o fornecedor vencedor, o
pregoeiro vai colocar o item na fase

"Intengdo de Recurso”, e o
botdo “Registrar Intengdo de
Recurso” irda aparecer no canto
inferior direito da tela, conforme
imagem ao lado. Nesse momento, o
fornecedor que desejar registrar sua
intengdo, po