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TERMO DE REFERENCIA

TR N°11/2026

Dados do Processo:

Orgao/entidade: Camara Municipal de Niteroi

Setor demandante: Central de Tecnologia da Informagao

Processo n° 2069/2025.

1-DO OBJETO

(ART. 6° INCISO XXIII, a, DA LEI n° 14.133/2021)

Trata-se o presente de licitagdo para a contratagdo de empresa especializada
na prestagdo de servigos de outsourcing de impressdo, cdpia e digitalizagio para a Cimara
Municipal de Niter6i. com fornecimento de equipamentos multifuncionais laser. novos.
Hacradns e sem uso anterior. instalagdo em rede, configuragdo. treinamento bdsico.
software de gestdo dos equipamentos, servigos de manutengio preventiva e corretiva,
| reposi¢do de pegas e de todo material de consumo necessario ao perfeito funcionamento
dos equipamentos, com SLA de até¢ 1 (uma) hora util, exceto o fornecimento de papel.

pelo periodo de 12 (doze) meses, prorrogavel até o limite legal.




L R T A

“—Bépt. Planejamento €
Gestao de Contratos - CMN

Proc.L\ Y25 Fsd -

Camara Municipal de Niteroi

2- DA FUNDAMENTACAO E DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
(ART. 6°, INCISO XXIIL b, DA LEI n°® 14.133/2021)

O cenario de atuacdo da Camara Municipal de Niterdi impde a necessidade do

uso intensivo de impressoras para atender as suas diversas demandas de impressao.

Em face de suas atividades. esta casa legislativa busca manter impressoras
para o desempenho de suas fungdes, visando a sistematizagdo de suas agoes € processos,
com o objetivo de maximizar os resultados pretendidos, conforme principios da

efetividade. eficacia e da eficiéncia.

DA DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO

(ART. 6°, INCISO XXIII, ¢, DA LEI n® 14.133/2021)

Com a contratacdo relacionada a este processo. espera-se obter a
disponibilizagio ininterrupta dos servigos de impressdo e digitalizagdo, garantindo a
qualidade dos materiais utilizados e a melhoria das rotinas administrativas para todos os

usuarios nos departamentos da Camara Municipal de Niteroi.

Além disso. prevé-se o fornecimento de equipamentos novos de primeiro uso.

disponibilizados em regime de locagdo. para apoiar os setores desta Casa Legislativa.
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4 — DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
(ART. 6°, INCISO XXIII, d, DA LEI n° 14.133/2021)

A fim de garantir a efetivicade na prestagdo dos servigos de impressao, copia
e digitalizagio, bem como atender de forma continua e eficiente as demandas
administrativas da Camara Municipal de Niteréi, estabelecem-se, a seguir, 0s requisitos

técnicos minimos para os equipamentos a serem locados.

Tais exigéncias abrangem impressoras multifuncionais. scanners e demais
dispositivos correlatos, além dos servigos de instalagdo, manuten¢do ¢ suporte técnico,

que deverio ser prestados ao longo de toda a vigéncia contratual.

As especificagdes descritas visam assegurar o desempenho adequado. a

compatibilidade com os sistemas existentes e a qualidade dos servigos ofertados.

Item 1 — Multifuncional monocromaiiico A4 - (Quantidade — 52 unidades)

e Multifuncional Laser/Led/jato de tinta:

¢ Ciclo mensal de impressdo — minimo de 200.000 paginas/més:

e Alimentador automatico de originais de passagem tnica — minimo de 100 folhas:
e Vidro de exposi¢io de originais até o formato Oficio;

¢ Ampliagdo e redug¢do com zoom de 25% a 400%:

e Duplex automatico — para copia € Impressao;

e Painel de tatil de operag¢des — minimo de 7 polegadas;

e Velocidade minima de impressdo — 50 PPM em formato A4.

e Resolu¢do minima de copia — 600 x 600 dpi:

e Resolu¢do minima de impressdo — 1200 x 1200 dpi:
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e Bandeja de entrada — minimo de 500 folhas:

e Bandeja multiuso — minimo de 100 folhas:

e Bandeja de saida — minimo de 500 folhas:

e Linguagem de impressio — PCL 6. PCL Se, PostScript nivel 3 ou emuladores
compativeis:

e Memodria RAM — minimo de 1 GB:

e Processador — minimo de 1.4 GHz:

e Conectividade — minimo de 10 Base T/100Base-TX/1000 Base T;

e Possibilidade de impressdo por meio de dispositivo mével:

e Digitalizagdo para PC, Pen Drive, E-mail, pasta de rede — OCR nativo ou
embarcado:

e Velocidade de digitalizagao simplex: 60 ipm (300 dpi):

e Velocidade de digitalizagdo duplex: 120 ipm (300dpi):

e Resolugdo de digitalizagao: 600, 400, 300, 200 dpi. 256 escalas de cinza;

e Dimensdo maxima de digitalizagdo: A4, Legal. Banner (max 915mm):

e Reconhecimento automatico: Texto. foto, texto + foto, light text otimizado para
OCR:

e Tipos de arquivos: TIFF/JPEG, XPS. Open XPS, PDF, PDF/A, PDF/A- la/b,
PDF/A-2a/b/u, PDF encriptado, PDF alta compresséo, arquivos MS Office e PDF
pesquisavel:

e Funcgdo FAX Super G3:

e Velocidade de modem: Max. 33.6 kbps:

e Velocidade de transmissdo: Menos de 3 segundos (JBIG);

e Velocidade de digitalizagdo: 2 segundos ou menos:

e Livro de enderecos: 200 entradas:

e Certificagdo de economia de energia.

Item 2 — Multifuncional colorido A4 - (Quantidade — 02 unidades)
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Multifuncional Laser/Led/jato de tinta:

Velocidade de impressdo — minimo de 35 ppm;

Ciclo mensal de impressio — minimo de 100.000 paginas/mes;

Tempo para a primeira impressdo: menor que 6 segundos:

Alimentador automatico de originais de passagem unica — minimo de 100 folhas;
Vidro de exposigdo de originais até o formato Oficio:

Ampliagdo e redugdo com zoom de 25% a 400%:

Duplex automatico — para copia e impressao:

Painel de tatil de operagdes — minimo de 7 polegadas;

Resolu¢io minima de copia — 600 x 600 dpi:

Resolugio minima de impressdc — 1200 x 1200 dpi:

Bandeja de entrada — minimo de 250 folhas:

Bandeja multiuso — minimo de 100 folhas:

Bandeja de saida — minimo de 250 folhas:

Linguagem de impressdo — PCL 6, PCL 5e. PostScript nivel 3 ou emuladores
compativeis:

Memoria RAM — minimo de 2 GB:

Processador — minimo de 1.2 GHz;

Conectividade — minimo de 10 Base T/100Base-TX/1000 Base T:

Modo de economia de energia:

Possibilidade de impressdo por meio de dispositivo movel:

Digitalizagio para PC. Pen Drive, E-mail. pasta de rede — OCR nativo ou
embarcado:

Velocidade de digitaliza¢do simplex: 60 ipm (300 dpi):

Velocidade de digitalizag¢do duplex: 100 ipm (300dpi);

Dimensdo maxima de digitaliza¢do: A4, Legal, Banner (max 120 cm):

Reconhecimento automatico: Texto, foto. texto + foto, light text. otimizado para

OCR;
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e Tipos de arquivos: TIFF/JPEG, XPS, Open XPS, PDF, PDF/A, PDF/A- la/b,
PDF/A-2a/b/u, PDF encriptado, PDF alta compressdo, arquivos MS Office e PDF
pesquisavel;

e Certificagdo de economia de energia.

Item 3 — Multifuncional monocromitico laser/Led A3 - (Quantidade — 01

unidade)

e Multifuncional Laser/Led ou similar;

* Painel de LCD Touch — minimo de 10 polegadas:

¢ Velocidade minima de impressdo — 30 PPM (Carta ou A4):

* Ciclo mensal de impressdao — minimo de 150.000 paginas/més:

* Resolu¢do minima de impressdo real — 1200x1200 dpi;

* Resolu¢do minima de impressdo — 1200 x 1200 dpi:

e Linguagem de impressido — PCL 6, PCL 3e. PostScript 3;

e Conectividade — 10 Base -T/100Base-TX/1000Base-T/ USB 2.0;

* Bandeja de entrada padrdo — minimo de 02 gavetas para 500 folhas cada +
possibilidade de adicionar mais gavetas, até o formato A3:

® Bypass — minimo de 100 folhas:

¢ Alimentador automatico de originais — minimo de 100 folhas:

e Ampliacdo e redugdo com zoom de 25% a 400%:

¢ Duplex automatico — para cdpia e impressio;

e Processador de 1.6 GHz:

e Memoria de impressdo — minimo de 4 GB:

¢ HD — Minimo de 320 GB:

e Porta USB:

® Modo de economia de energia;

* Digitalizagdo para PC. Pen Drive. E-mail. pasta de rede;

e Formatos de arquivo — TIFF, JPEG. PDF, PDF/A. OCR:
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e Rack.

Item 4 — Scanner A4 profissional - (Quantidade — 03 unidades)

e Resolugdo Otica de 600 dpi ou superior:

Lado de Digitalizagdo Frente/Verso/Duplex:
Interface USB 2.0 de Alta Velocidade:

Velocidade de Digitalizagdo Preto e Branco 200dpi — minimo de 45ppm (frente) -

90ipm (duplex):

Velocidade de Digitalizagdo Preto e Branco 300dpi — minimo de 45ppm (frente) -

90ipm (duplex);

Velocidade de Digitaliza¢do Colorido 200dpi 30ppm (frente) — minimo de 60ipm
(duplex):

Velocidade de Digitaliza¢do Colorido 300dpi 20ppm (frente) — minimo de 40ipm
(duplex):

Tamanho do Documento para Digitalizar (LxC) 50.8 a 216mm x 54 a 356mm

e Gramatura de 27 a 200g/m?;

Modo de documento longo:

Digitalizag@o de Cartdes de Visita:

Digitaliza¢@o de Cartao de Plastico;

Digitaliza¢do de Passaporte:

Método de rolo de atraso na separagéio de papel:

Alimentador com capacidade para até 60 folhas de 80g/m?;

Resolugio de saida 150x150dpi., 200x200dpi, 240x240dpi. 300x300dpi,
400x400dpi. 600x600dpi:

Modo de saida em preto e branco, difusdo de erros, melhoramento de texto

avangado, melhoramento de texto avancado 11, escala de cinza de 8bits:

Ciclo de Trabalho Diario Recomendado — minimo de 4.000 digitalizagdes:
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e Detegdo automatica do tamanho de pagina, eliminagdo da distor¢do, corre¢ido de
cor tridimensional, retirar cor (RGB). melhoramento de cor (RGB), detecgdo
automatica de cor. recorte de sombra, multistream. definigdes gama ajustavel,
ignorar pagina em branco. modo folio. configuragdo da area de digitalizacdo,
separagdo de lotes com folha em branco ou cédigo de patch, reducgao de efeito
moiré, prevengdo de purga/remocio de fundo, ajuste de contraste. suavizagdo do
fundo, recorte de sombra, defini¢do de resolugdo automatica, libertagdo de
alimentagdo dupla. dete¢do de alimentagdo dupla (sensor ultrassonico,
comprimento);

e Software incorporado controlacuor ISIS, TWAIN (Windows Vista SP2, 7 SP1. 8,
8.1, Server 2008 R2 SP1. Server 2012 R2) Plug-In Controlos EMC Captiva Cloud
Runtime;

¢ Modo de Digitalizagao ¢ Tipos de Arquivos que Podem ser Salvos: Preto e Branco,
difusdo de erro, texto aprimorado, aprimoramento avancado de texto,
aprimoramento avan¢ado de texto II, aprimoramento de texto de alta velocidade -
TIFF: BMP: PDF; Cinza de nivel 256. cor de 24 bits - TIFF; BMP; PDF; JPEG;
PowerPoint; Detectar cor ou imagem binaria - TIFF: BMP: PDF; JPEG.

Item 5 — Impressora Multifuncional Colorido A4 - (Quantidade — 01 unidades)

e Multifuncional laser/led ou jato de tinta:

e Velocidade de Impressdo — minimo de 25 ppm em cores e preto:

e Alimentador automatico de originais de passagem unica — minimo de 50
(cinquenta) folhas:

e Ampliacdo e reducdo com zoom de 25% a 400%:

e Duplex automatico para copia e impressao;

e Painel tatil de operagdes:

e Resolugdo minima de copia — 600 x 600 dpi:

e Resolugdo minima de impressdo — 600 x 1200 dpi:
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e Resolugdo de digitalizagdo — 1200 x 1200 dpi:

e Bandeja de entrada — minimo de duas gavetas para 250 folhas cada:

e Bandeja Multiuso — minimo de 100 folhas:

e Linguagem de impressio — PCL 6. PCL 5e. PostScript nivel 3 ou emuladores
compativeis:

e (Conectividade — minimo de 10 Base T/100Base-TX/1000 Base T, Wi-fi;

¢ Modo Economia de Energia:

e Possibilidade de impressao por meio de dispositivo movel:

e Digitalizagdo para PC. Pen Drive. E-mail. pasta de rede — OCR nativo ou
embarcado:

e [Fungdo Fax:

e Modo de economia de energia:

4.1.Apresentacio do Portfolio de Equipamentos

A empresa proponente devera apresentar portfolio técnico-comercial dos

equipamentos ofertados, contendo no minimo as seguintes informagdes:

e Marca. modelo e ano de fabricag¢do dos equipamentos:

e (apacidade de impressdo mensal recomendada e maxima:

e Velocidade de impressdo (ppm - paginas por minuto):

e Tipos de conexdo disponiveis (USB. Ethernet, Wi-Fi etc.):

¢ Compatibilidade com sistemas operacionais (Windows, Linux. MacOS).

e Recursos adicionais (duplex automatico, digitalizacdo em rede. impressdo segura.
etc.).

e Certificagdes de eficiéncia energética e ambientais (ex: Energy Star. ISO 14001):

e Fotos ilustrativas dos equipamentos;

e Comprovag¢ido de que os modelos ofertados estao em linha de produgdo ou possuem

garantia de pegas e assisténcia técnica por, no minimo, 3 (trés) anos.

10
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A apresentagdo do portfolio tem por objetivo permitir a adequada avaliagio
técnica dos equipamentos que serdo disponibilizados em regime de locagdo, assegurando
a conformidade com os requisitos operacionais, de desempenho e de sustentabilidade

ambiental exigidos por esta Administragdo.

4.2.Qualificaciao Técnica

e Apresentagdo de declaragdo formal ou plano de trabalho que comprove a plena
capacidade de realizar o atendimento técnico presencial (on-site) no prazo maximo
de 1 (uma) hora util. A licitante devera assegurar que possui estrutura de suporte
¢ logistica compativel com o nivel de servi¢o exigido. garantindo a prontidio do
atendimento independentemente da sua origem geografica ou localiza¢io de sede.

e Comprovagdo de aptiddo para execugdo de servigo de complexidade tecnologica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagio, ou com o item
pertinente, por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoa juridica
de direito publico ou privade. seguindo as seguintes caracteristicas minimas:
periodo ndo inferior a 1 (um) ano, mediante apresentacio de atestados fornecidos
por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusio do contrato ou se
decorrido. pelo menos. um ano do inicio da sua execugdo. juntamente com a copia

dos contratos firmados e devidamente assinados pelas partes envolvidas.
4.3.Carta de Credenciamento
Comprovagdo de que o licitante classificado em primeiro lugar é revendedor

ou distribuidor autorizado do fabricante dos equipamentos ofertados na proposta.

4.4. Carta de Solidariedade
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Carta de solidariedade emitida pelo fabricante que assegure a execugdo do
contrato, e que os equipamentos ofertados estdo em linha de fabricagdo. sob pena de ndo

aceitacdo da proposta.

5 - DA VISTORIA

As licitantes, antes de apresentarem suas propostas, poderdo realizar visita
técnica (vistoria) para obter conhecimento dos detalhes técnicos e das condigdes locais
para 0 cumprimento das obrigagdes objeto da licitagdo, executando todos os
levantamentos necessarios ao desenvolvimento de seus trabalhos, de modo a ndo
incorrerem em omissdes, que jamais poderdo ser alegadas em favor de eventuais
pretensdes de acréscimo de precos a qualquer tempo, 0 mesmo ocorrendo para o caso

da Declara¢do de Responsabilidade firmada pela interessada.

Possiveis indefini¢des, omissdes falhas ou incorre¢des das especificagdes
ndo poderdo, jamais, constituir pretexto para a CONTRATADA cobrar “servigos

extras” e/ou alterar a composi¢do de pregos.

A realizagdo da vistoria técnica esta condicionada ao agendamento prévio.
APENAS nos 02 (dois) primeiros dias, dentro do prazo de 08 (oito) dias previsto no

art. 55,1, a, da Lei n° 14.133/2021.

A visita téenica (vistoria) somente sera realizada nas instalacdes da Camara
Municipal de Niteroi. localizada a Av. Ernani do Amaral Peixoto, 625, Centro, Niteroi
— RJ. de segunda a sexta, das 9h as 17h. mediante agendamento prévio com o setor
competente, qual seja a Central de Tecnologia da Informagao, através do telefone (21)

3716-8600, ramal 244.
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6 — DO MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

(ART. 6° INCISO XXIII, e, DA LEI n° 14.133/2021)

[ 6.1.DA INSTALACAO DOS EQUIPAMENTOS

6.1.

ro

A contratada somente poderd iniciar os servig¢os. quando autorizados, por escrito,

pela contratante. utilizando-se apenas de equipamentos nNovos, sem uso anterior,

lacrados e fabrica e, em seu altimo estagio de revisdo tecnologica independente do
fabricante.

6.1.3. Os equipamentos deverio ser distribuidos e instalados de acordo com a
programagio e nos locais estabelecidos pela Contratante, apds assinatura do
contrato.

6.1.4. O horario de entrega do equipamento devera obedecer a programagdo da
Contratante, apos assinatura do contrato.

6.1.5. A solugdo devera estar em produgdo no prazo maximo de 30 (trinta) dias. apos
assinatura do contrato.

6.1.6. Os equipamentos deverdo novos e estar em perfeito estado de funcionamento.
conservagdo e higiene.

6.1.7. Os equipamentos utilizados na prestagdo do servico deverdo estar em

conformidade com programas de redugdo de energia.

6.2. DA ASSISTENCIA TECNICA E MANUTENCAO
6.2.1. Devera ser prestada assisténcia técnica aos equipamentos disponiveis, sem custo
adicional em relagdo ao prego contratado

6.2.2. Todos os equipamentos deverdo receber a adequada e devida manutengdo

preventiva e/ou corretiva.
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6.2.3. A Contratada devera providenciar a reposi¢do de equipamentos que estejam
indisponiveis. seja por manuten¢do preventiva, seja por manutencao corretiva,
avarias ou acidentes.

6.2.4. A contratada devera arcar com as despesas relativas a troca e destinagdo final de
toner. revelador, cilindro e demais suprimentos, exceto papel. necessarios ao fiel
cumprimento do objeto contratado.

6.2.5. A Contratada ficard responsavel pelo devido recolhimento dos suprimentos
utilizados. bem como dos residuos dos processos de manutengdo e limpeza dos
equipamentos, que deverdo ser tratados de forma ambientalmente adequada.
respeitada a legislagdo municipal.

6.2.5.1.Em face do principio do desenvolvimento nacional sustentavel (art. 5° da Lei
14.133/2021) e das exigéncias de logistica reversa para equipamentos eletronicos,
a Contratada devera comprovar a destinagdo ambientalmente correta dos residuos,
bem como o cumprimento da Politica Nacional de Residuos Solidos (Lei
12.305/2010).

6.2.6. A contratada devera fornecer meios para a para suporte técnico e abertura de

chamados de garantia (telefone, e-mail. sistema).

6.3. DA MANUTENCAO PREVENTIVA

6.3.1. A Contratada ¢ a tinica e exclusiva responsavel pela manuten¢io preventiva dos
equipamentos objetos da presente, devendo ser realizada mensalmente ¢
obedecendo as recomendacdes do Manual de Operacdo de cada equipamento.

6.3.2. Fica estabelecida a frequéncia minima mensal, sem se limitar a ela. os servigos
abaixo descritos:

6.3.2.1.Fazer revisdo do equipamento por ocasido da troca de suprimentos.

6.3.2.2.Verificar o estado geral de conservagdo dos equipamentos e providenciar
substitui¢io dos mesmos sempre que for necessario.

6.3.3. Providenciar revisio geral de todos os itens previstos no Manual de Operagdes de
acordo com a recomendagio do fabricante.

6.3.4. Efetuar as revisdes periodicas, observando as recomendagdes do fabricante.
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6.4. DA MANUTENCAO CORRETIVA

6.4.1. A manutengdo corretiva devera ser realizada da seguinte forma:

6.4.1.1 . Sempre que necessario para substitui¢do de um componente de equipamento por
desgaste ou quebra do mesmo.

6.4.1.2 . Sempre que surgirem falhas ou defeitos na impressdo (riscos nas copias, areas
brancas. etc.).

6.4.2. A contratada devera iniciar a manutengdo corretiva em um prazo maximo de | hora
apos a notificacdo por parte da Contratante, respeitando os horarios definidos pela
Contratante.

6.4.2.1.Caso na visita de manutencdo do equipamento ndo seja possivel o reparo em 24
horas. o mesmo deverd ser substituido por equipamento que cumpra todas as
especificagdes técnicas indicadas pela Contratante dentro dessas 24 horas.

6.4.3. A Contratada devera arcar com todos os custos decorrentes de acidentes e avarias.

6.4.4. A Contratada devera assumir integral e absoluta responsabilidade pelos
equipamentos, desobrigando a Contratante de qualquer dnus. encargos, deveres e
responsabilidade por defeitos, vicios aparentes ou ocultos, ou funcionamento

insatisfatorio dos aludidos bens e acidentes.

6.5. SUPERVISAO E FISCALIZACAO

6.5.1. A Contratada devera indicar 01 (um) Preposto que sera o responsavel por todas as
acoes administrativas da prestagdo de servigo, tais como, controle de manutengao
e limpeza dos equipamentos.

6.5.2. A fiscalizagdo dos servigos pela Contratante ndo exime, nem diminui a completa
responsabilidade da Contratada, por qualquer inobservancia ou omissdo as
clausulas contratuais.

6.5.3. A Contratante poderd, a seu critério e a qualquer tempo. realizar vistoria dos
equipamentos programados para execug¢do dos servigos e verificar o cumprimento

de normas preestabelecidas no Edital/Contrato.




Det. Fiznsjamais

JPb Flanejamento g
Gestao de Contratos - CMN
P:or.: 0‘0‘3 n,T Frgs ES

1810

Camara Municipal de Niteroi

6.5.4. A Contratante ¢ reservado o direito de solicitar a imediata substitui¢do dos
equipamentos, que ndo se apresentarem em boas condi¢des de operagdo ou
estiverem em desacordo com as especificagdes técnicas. As eventuais
substitui¢des durante o contrato deverdo ser feitas no padrio equivalente ou

superior ao estipulado. sem qualquer 6nus adicional a Contratante.

6.6. RELATORIOS COM SUPORTE DE SOFTWARE DE GERENCIAMENTO

6.6.1. No final de cada més a Contratada devera fornecer, em meio eletrénico. os
seguintes relatorios individualizados indicando:

6.6.1.1.Relatério detalhando o volume de impressao e custo, por equipamento:

6.6.1.2.Relatorio detalhando o volume de impressao e custo, por centro de custo;

6.6.1.3.Relatorio de bilhetagem completa de impressio realizada, permitindo identificar
os usuarios. quantidade, cor (colorido ou preto e branco), local e origem (copia ou
impressdo) e documento e/ou pagina internet por cento de custo:

6.6.1.4 Relatorio com inventario de bens com quantidade de equipamentos divididos por
localidade;

6.6.1.5.Relatorio de manutengdo. indicando intervengdo realizada em cada equipamento:

6.6.1.6.Relatorio de ocorréncias no més. indicando equipamentos parados por problemas
de manutengao:

6.6.2. Para os centros de custos. o valor total geral sera calculado de acordo com o
percentual de consumo (item de consumo do centro de custo — subtotal — com
relacdo mesmo item de consumo geral) aplicado no valor mensal total;

6.6.3. Para efeito de faturamento a Contratada obrigatoriamente deverd entregar os
relatorios;

6.6.4. Os relatorios deverdo obrigatoriamente coincidir com 0s custos mensais.
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7 — DAS INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA

PROPOSTA

Gabinetes de Vereadores

Modelo do Equipamento Quant. | Franquia/Equipamento | Franquia

Total
| MONOCROMATICO 21 5.000 5.000

Total Equipamentos 21 105.000

DGARH

Modelo do Equipamento Quant. | Franquia/Equipamento | Franquia
Total

MONOCROMATICO 01 1.500 1.500

Total Equipamento 01

1 SECRETARIA

Modelo do Equipamento Quant. | Franquia/Equipamento | Franquia
Total

MONOCROMATICO 01 | 1.000 1.000

Total Equipamento 01

DEPARTAMENTO DE PESSOAL

Modelo do Equipamento Quant. | Franquia/Equipamento | Franquia
Total

MONOCROMATICO 02 1.000 2.000

Total Equipamento 02
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ABONO
Modelo do Equipamento Quant. Franquié/EQuipamento Franqﬁia
Total
MONOCROMATICO 02 1.500 3.000
Total Equipamento - 02
CONTROLE INTERNO
' M;delo do Equipamento Quant. Franquia/Equipameﬁto Franquia
Total
MONOCROMATICO 01 2.000 3.000
COLOR 01 1.000
SCANNER A4 PROFISSIONAL 01
Total Equipamento 03
SMDCP
Modelo do Equipamento Quant. Franquia/ﬁquipamento Franquia
Total
MONOCROMATICO 01 3.000 6.000
MONOCROMATICO 01 3.000
Total Equipamento 02
ASSESSORIA DA PRESIDENCIA
Modelo do Equfpamento . Quaﬁt. Franquia/Equipaménfo Franquia
Total
MONOCROMATICO 02 1.000 2.000
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Total Equipamento 02

PROTOCOLO

Modelo do Equipamento Quant. | Franquia/Equipamento | Franquia
Total

MONOCROMATICO 01 1.500 1.500

Total Equipamento 01

DOF

Modelo do Equipamento Quant. | Franquia/Equipamento | Franquia
Total

MONOCROMATICO 02 2.000 4.000

Total Equipamento 02

AGENTE DE CONTRATACAO/GRUPO DE APOIO

Modelo do Equipamento Quant. | Franquia/Equipamento | Franquia
Total

MONOCROMATICO 01 1.500 1.500

SCANNER A4 PROFISSIONAL 01

Total Equipamento 02

COMPRAS

.Modelo do Equipamento Quant. | Franquia/Equipamento | Franquia
Total

MONOCROMATICO 01 1.000 1.000

Total Equipamento 01
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PROCURADORIA

Modelo do Equipamento Quant. | Franquia/Equipamento | Franquia
Total

MONOCROMATICO 02 1.500 3.000

Total Equipamento 02

DIVISAO ADMINISTRATIVA

Modelo do Equipamento Quant. | Franquia/Equipamento | Franquia
Total

MONOCROMATICO 01 1.000 1.000

Total Equipamento 01

ARQUIVO

Modelo do Equipamento Quant. | Franquia/Equipamento | Franquia
Total

MONOCROMATICO 01 1.000 1.000

Total Equipamento 01

INFORMATICA

Modelo do Equipamento Quant. | Franquia/Equipamento | Franquia
Total

MONOCROMATICO 01 1.000 1.000

Total Equipamento 01

ALMOXARIFADO

20
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Modelo do Equipamento Quant. | Franquia/Equipamento | Franquia
Total

MONOCROMATICO 01 1.000 1.000

Total Equipamento 01

MULTIGRAFIA

Modelo do Equipamento Quant. | Franquia/Equipamento | Franquia
Total

MONOCROMATICO 01 10.000 10.000

COLORIDA 01 8.000 8.000

Multifuncional monocromatico 01 X X

laser/Led A3

Total Equipamento 02

cC)

Modelo do Equipamento Quant. | Franquia/Equipamento | Franquia
Total

MONOCROMATICO 01 1.500 1.500

Total Equipamento 01

ATAS

Mbdelo do Equipamento Quant. FranquiﬂEquipa@ento Franquia
Total

MONOCROMATICO 01 1.000 1.000

Total Equipamento 01
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CERIMONIAL

Modelo do Equipamento Quant. | Franquia/Equipamento | Franquia
Total

MONOCROMATICO 01 1.000 1.000

Total Equipamento 01

IMPRENSA

Modelo do Equipamento Quant. Ffanquia/Equipamenté Franquia
Total

MONOCROMATICO 01 1.000 1.000

Total Equipamento 01

PATRIMONIO

Modélo .c.lo Equipamento Quant. Franquia/EQuipamento Franéﬁia
Total

MONOCROMATICO 01 1.000 1.000

Total Equipamento 01

GABINETE PRESIDENCIA

Modelo do.Equipamento Quant. Franquia/’Equipanﬁéﬁ_to Fraﬁquia =
Total

MONOCROMATICO 01 1.000 1.000

Total Equipamento 01

_PLANEJAM_ENTO E GESTAO DE CONTRATOS
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Modelo do Equipamento .| Quant. | Franquia/Equipamento | Franquia

Total
MONOCROMATICO 01 2.000 2.000
Impressora Multifuncional jato de 01 1.000 1.000
tinta
SCANNER A4 PROFISSIONAL 01
Total Equipamento 03 3.000
EQUIPAMENTOS MONOCROMATIC_OS 52
EQUIPAMENTOS COLOR 02
SCANNER A4 PROFISSIONAL 03
Multifuncioual monoérom atico laser/Led A3 1
Impressora Multifuncional jato de tinta 1
'._'I’OTAI.J EQUIPAMENTO 59
FRANQUIA TOTAL
MONOCROMATICA = -156.00()'.:'
Impressora Multifuncional jato de tinté - . 1.000
COLOR 10,000
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8- DO MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

(ART. 6°, INCISO XXIII, f, DA LEI n° 14.133/2021)

8.1.ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

8.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133. de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecug¢do total ou parcial (Lei n° 14.133/2021, art. 115,
caput).

8.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execu¢do serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente. anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n°
14.133/2021, art. 115, §5°).

8.1.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato. ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133/2021, art. 117, caput).

8.1.3.1.0 fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
a execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagio
das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

8.1.3.2.0 fiscal do contrato informara a seus superiores. em tempo habil para a adogio das
medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

8.1.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execu¢do ou de materiais nela
empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

8.1.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragao

ou a terceiros em razido da execuc¢do do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa
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responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n°
14.133/2021, art. 120).

8.1.6. Somente o contratado serda responsavel pelos encargos trabalhistas.
previdenciarios, fiscais ¢ comerciais resultantes da execu¢do do contrato (Lei n°
14.133/2021. art. 121, caput).

8.1.6.1.A 1nadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferira a Administrag¢@o a responsabilidade pelo seu pagamento
e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

8.1.7. As comunicagdes entre o 0rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art.
44, §2°).

8.1.8. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢io de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°)

8.1.9. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o drgdo ou entidade
convocara o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentagdo do plano de fiscalizagdo., que contera informacdes acerca das
obrigagcdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo. das estratégias para
execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando
houver, do método de aferi¢do dos resultados ¢ das sangdes aplicaveis, dentre
outros (IN 5/2017, art. 44, 31°).

8.1.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagio
da empresa junto ao SICAF.

8.1.11. Serdo exigidos a Certiddio Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributéarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do
FGTS (CRF) e a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses

documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

8.2.Dos Critérios de Aferi¢ao e Medi¢ao para Faturamento

[S9]
n
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8.2.1. A avaliacido da execugdo do objeto utilizara o critério abaixo para aferi¢do da
qualidade da prestagdo dos servigos. devendo haver o redimensionamento no
pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a
qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do
servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

8.2.2. Os servigos deverdo ser executados com base nos pardmetros minimos
estabelecidos e o seu descumprimento implicarda em sangdes de acordo com a Lei
n® 14.133, de 2021.

| 8.2.3. Nos termos do item 1. do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n°

05, de 2017, serd indicada a reteng@o ou glosa no pagamento, proporcional a

irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que

a Contratada:

a) ndo produziu os resultados acordados:

b) deixou de executar as atividades contratadas. ou ndo as executou com a
' qualidade minima exigida;
¢) deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucio

do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

9 — DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO

(ART. 6° INCISO XXIII, g, DA LEI n°® 14.133/2021)

=

9.1.A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo,
conforme este Termo de Referéncia.

L
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9.2.Quando houver glosa parcial dos servigos. a contratante devera comunicar a empresa
para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

9.3.0 pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

9.4.A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagio
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentagdo mencionada.

9.5.Constatando-se, junto ao SICAF. a situagdo de irregularidade do fornecedor
contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugao
Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

9.6.0 setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

9.6.1. O prazo de validade:

9.6.2. A data da emissio:

9.6.3. Os dados do contrato e do 6rgdo contratante:

9.6.4. O periodo de prestacdo dos servigos:

9.6.5. O valor a pagar; e

9.6.6. O eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.7.Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a
liquida¢ao da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie
as medidas saneadoras.

9.7.1. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovagio da

regularizagdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante:
9.8.Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

9.9.Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar
a manutengdo das condig¢des de habilitagdo exigidas no Termo de Referéncia e Aviso

de Dispensa Eletronica.

27
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9.10. Constatando-se. junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada. sera
providenciada sua notificagio, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situag¢@o ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo. a critério da contratante.

9.11. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administra¢io
devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de
participac¢do em licitagdo. no ambito do 6rgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com
0 Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto
no art. 29, da Instru¢do Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

9.12. Nio havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagio da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado. para que sejam acionados os meios pertinentes
€ necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.13. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdio contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

9.14. Havendo a efetiva execugdo do objeto. os pagamentos serdo realizados
normalmente. até que se decida pela rescisio do contrato, caso a contratada nio
regularize sua situagdo junto ao SICAF.

9.15. Serarescindido o contrato em execug¢do com a contratada inadimplente no SICAF,
salvo por motivo de economicidade. seguranga nacional ou outro de interesse publico
de alta relevancia. devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade
da contratante.

9.16. Quando do pagamento. serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagio
aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993. nos termos do
item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

9.17. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, a empresa privada
que tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgdo contratante,

com fundamento na Lei de Diretrizes Or¢amentarias vigente.
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9.18. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de
atualizag@o financeira, e sua apuragdo se fara desde a data de seu vencimento até a
data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5%
(meio por cento) ao mes. ou 6% (seis por cento) ao ano.

9.19. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data limite para a apresentagdo das propostas.

Apos o interregno de um ano. os pregos iniciais poderdo ser reajustados mediante a

aplica¢ido pela CONTRATANTE do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo —

IPCA.

9.20. O reajuste sera realizado por apostilamento.

10 - DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

(ART. 6°, INCISO XXIII, h, DA LEI n° 14.133/2021)

A escolha do fornecedor sera feita por meio de pregdo eletronico, conforme
determina a Lei n° 14.133/2021. uma vez que se trata da contratacdo de servigos
comuns de locagdo e manutengdo de impressoras, cujas especificagdes sdo

padronizadas e amplamente disponiveis no mercado.

O critério de julgamento sera o de menor prego global, conforme
estimativas e divisdo estabelecidas no Termo de Referéncia, assegurando a

vantajosidade da contratagdo e a ampla competitividade entre os licitantes.

Os interessados deverdo atender aos requisitos de habilitagdo juridica,
regularidade fiscal e trabalhista. qualificagdo economico-financeira e qualificagdo

técnica, conforme previsto nos artigos 67 a 69 da Lei n° 14.133/2021. Para a
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comprovagdo da capacidade técnica, poderdo ser exigidos atestados de capacidade
técnica. emitidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprovem a
aptiddo da empresa para a execu¢do de servigos similares em quantidade e

caracteristicas ao objeto contratado.

Sera exigida, ainda, a apresentagdo de portfolio técnico-comercial dos
equipamentos ofertados. contendo especificagdes técnicas, marca, modelo,
certificagdes de eficiéncia energética e sustentabilidade, e comprovagdo de que os
modelos estdo em linha de produgdo ou possuem garantia de pegas e assisténcia técnica

por no minimo 3 (trés) anos.

A licitante devera realizar vistoria técnica obrigatoria, previamente ao
envio de sua proposta, a fim de conhecer as condig¢des locais e 0s requisitos
operacionais para a correta execucdo dos servicos, ndo sendo aceitas alegagdes

posteriores de desconhecimento que comprometam o cumprimento do contrato.
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Para a presente estimativa do valor da contratagdo foi observado o que

estabelece o Artigo 23 § 1° inciso IV da Lei n® 14.133 de 01 de abril de 2021.

Dessa forma, a metodologia utilizada para estimar o valor referencial da

contratagdo foi a média dos precos feito por pesquisa direta, conforme detalhado no

documento anexo ao ETP, Analise Critica da Estimativa de Pregos Referenciais.

MATERIAL ID CONTRATACAO ITEM DA UNIDADES VALOR
PNCP CONTRATACAO DE MEDIDA TOTAL
Multifuncional 45767829000152-1- 4 UNIDADES | R$
Monocromatico A4 000061/2025 852,22
Multifuncional 45138070000149-1- I UNIDADES | R$
Monocromatico A4 000882/2024 625.00
Multifuncional 01647498000141-1- 1 UNIDADES | R$
Monocromatico A4 000004/2025 1.425,00
MEDIA RS
0967 .41
Multifuncional 46578514000120-1- 1792815° UNIDADES RS
Colorido A4 000128/2025 564.79
Multifuncional 45767829000152-1- 2 UNIDADES | R$
Colorido A4 000061/2025 717,89
Multifuncional 46429379000150-1- UNIDADES RS
Colorido A4 000092/2025 737,66
VIEDIA RS
373.45

(9%
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Multifuncional 31157589000160-1- Ie UNIDADES | RS
Monocromatico 000015/2025 820,00
Laser/Led A3
Multifuncional 45082421000147-1- 12 UNIDADES | RS
Monocromatico 000017/2025 955,00
Laser/Led A3
Multifuncional 28614865000167-1- 2° UNIDADES | RS
Monocromatico 000109/2025 1.607,00
Laser/Led A3
MEDIA RS
1.127,33
Scanner A4 76105519000104-1- 5° UNIDADES | RS
Profissional 000249/2024 216,95
Scanner A4 76105519000104-1- 5° UNIDADES | R$
Profissional 000006/2025 300,00
Scanner A4 04503504000185-1- b UNIDADES | R$
Profissional 000018/2024 429,00
MEDIA RS
315,32
Impressora 00394502000144-1- 1® UNIDADES | RS
Multifuncional jato 005060/2025 930,00
de tinta
Impressora 28645794000160-1- 172 UNIDADES | RS
Multifuncional jato 000008/2025 1.067.96
de tinta
Impressora 00394502000144-1- 28 UNIDADES | RS
Multifuncional jato 017404/2024 984.84
de tinta
MEDIA R$
994 .28
ToTAL RS

815.56
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Dept. Planejamento e
Gestéo de Contratos - CMN

Proc. 26 WY1 mis

Céamara Municipal de Niteroi

12 —- DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

(ART. 6°, INCISO XXIII, j, DA LEIn°® 14.133/2021)

e ~ - -
| As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
| especificos:

| Fonte de Recursos: 1.500.00:

! Codigo de Despes 3.9.1.40.00.00.00
L

13 - DA GARANTIA

[ = P - = . .
‘ Nos casos de sinais externos de avaria de transporte ou a falta de

especificagdes técnicas, verificada na inspegdo do mesmo, este devera ser substituido
| por outro com as mesmas caracteristicas ou corretas especificagdes, no prazo de até 72
\
i N : R
' horas. a contar da data de realiza¢do da inspegdo.

Certificamos que somos responsaveis pela elaboragdo do presente documento

que compila os Estudos Preliminares da futura aquisi¢do/contratagao.

Niterdi. 23 de margo de 2026.

IEIS Jal?Fe retfa Lucas Rosendo da Silva Capaccia

Diretor de Informatica Fiscal de Planejamento e Contratos

Ly
Matricula 103.655-7 Matricula n* 506. 484F8C3 /d C;f;nsefCapUC‘aa
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