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DISPENSA DE LICITAGAO ELETRONICA N°90002/2025
AVISO DE CONTRATAGCAO DIRETA

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA N. 90002/2025
Regido pela Lei n° 14.133/2021

BELEMPREV- PMB

Orgao/CNPJ:
CNPJ: 29.331.615/0001-82
UASG: 930730
Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos de agenciamento de
viagens, compreendendo cotacdo, reserva, emissdo, remarcacdo e cancelamento de
Objeto: passagens aéreas nacionais, conforme condigdes, quantidades, exigéncias e estimativas

contidas no Termo de Referéncia e Anexos deste instrumento.

Valor total Estimado

R$ 62.700,00 (Sessenta e Dois Mil e Setecentos Reais).

Critério de Julgamento

Menor Prego

Regime de Execucéo:

Empreitada por Preco Unitério.

Exclusiva ME/EPP SIM
Reserva de cota para ME/EPP NAO
Participacdo de Pessoa Fisica NAO
Participagdo de Consdrcio de NAO
Pessoa Juridica
Vistoria NAO
Amostra/Demonstracdo NAO
Data da Sesséo Publica
Dia: 01/04/2025
Hora: 8h (horério de Brasilia)
Local/link: www.gov.br/compras/pt-br.
Periodo de De 25/03/2025 as 08h00 até 01/04/2025 as 07h59.
Cadastramento
de Propostas
Horario da Fase | 08h as 14h (horério de Brasilia/DF) do dia 01/04/2025
de Lances:



http://www.gov.br/compras/pt-br
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EDITAL DISPENSA ELETRONICA
90002/2025.

A BELEMPREYV, Autarquia Previdenciaria do Municipio de Belém, instituida pela Lei Municipal n.° 9.286 de 26

de junho de 2017, torna publico que realizard Dispensa Eletronica, com critério de julgamento de menor preco, na hip6tese do art.
75, inciso 11, nos termos daLei n.° 14.133, de 2021, e demais normas aplicaveis.

1. OBJETO DA CONTRATAGCAO DIRETA

1.1.

O objeto do presente procedimento € a escolha da proposta mais vantajosa para a contratagdo, por dispensa de licitagao,

de empresa especializada para a prestacdo de servicos de agenciamento de viagens, compreendendo cotacdo, reserva, emissao,
remarcagao e cancelamento de passagens aéreas nacionais, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos.

A B © D E
SERVIGO CATSER | QTD ANUAL | REMUNERAGAO | (=AxB) VALOR (=C+D)
ESTIMADA | DO AGENTE DE | pay ANUAL VALOR
VIAGEM — RAV
DE TOTAL ESTIMADO
ANUAL ESTIMADO
PERERE | (R9) i DA CONTRATACAO (R$
(TRECHOS) PASSAGENS GAO (R9)
(R$)
Emissdo de
ggf;:gens 3719 64 R$ 0,50 R$3200 | R$62.700,00 | R$62.700,00
1.2. O critério de julgamento adotado sera o menor preco, observadas as exigéncias contidas neste Aviso de Contratagdo

Direta e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.2.

2.1. A participagdo na presente dispensa eletronica ocorrera por meio do Sistema de Dispensa Eletrdnica,
ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do Governo Federal Compras.gov.br, disponivel no
Portal de Compras do Governo Federal, no endereco eletronicowww.gov.br/compras/pt-br.

2.1.1. O procedimento seré divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP, e
encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - SICAF, por
mensagem eletrdnica, na correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

2.1.2. O Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo Compras.gov.br.

2.1.3.  Os fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema de Dispensa Eletronica,
disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, para acesso ao sistema e operacionalizagao.

2.1.4. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante no Sistema
de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgdo entidade promotor do procedimento a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

N&o poderao participar desta dispensa de licitagdo os fornecedores:
2.2.1.  que ndo atendam as condicdes deste Aviso de Contratagdo Direta e seu(s) anexo(s);

2.2.2.  estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para receber citacdo e
responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3.  que se enquadrem nas seguintes vedagdes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a contratacéo
versar sobre obra, servi¢os ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragdo do projeto bésico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais
de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratacdo



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.gov.br/compras/pt-br
http://www.pncp.gov.br/
http://www.pncp.gov.br/
https://www.gov.br/compras/pt-br/sistemas/conheca-o-compras/aplicativo-compras
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versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela necessérios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada de contratar em decorréncia
de sancao que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo na Dispensa Eletronica
ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 1976,
concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso, tenha sido condenada
judicialmente, com trénsito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a
condicBes analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista.

2.2.3.1.  Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico;

2.2.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica
ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da san¢éo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada
ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do
fornecedor;

2.2.4.  Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigdo (Ac6rddo n° 746/2014-
TCU-Plenério).
2.2.5.  Pessoas juridicas reunidas em consorcio.
2.3.  N&o poderé participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrénica ou da execucdo do contrato agente publico do
6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situa¢fes que possam configurar conflito de interesses no exercicio

ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme 8§ 1° do art. 9° da Lei
n.° 14.133, de 2021.

INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica ocorrera com o cadastramento de sua proposta inicial, na
forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apés a divulgacdo do Aviso de Contratacdo Direta, encaminhard, exclusivamente por meio do
Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descricdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e 0
preco ou o desconto, até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego ou o desconto ofertados, vinculam a
Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributérios,
comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execucao do objeto;

3.4.1.  Aproposta devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas
de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.4.2.  Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do
fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegagdo de erro, omisséo ou qualquer outro
pretexto.

3.5.  Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a cotagdo adequada
sera aquela correspondente a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

3.6.  Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento seréo retidos na fonte os percentuais
estabelecidos pela legislacéo vigente.

3.7. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢bes nelas contidas, em conformidade
com o que dispGe o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar os servicos nos seus
termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e
qualidades adequadasa perfeita execu¢do contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

3.8. O prazo de validade da proposta ndo seré inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua apresentagéo.

3.9.  No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar Termo de Aceitacdo, em campo préprio
do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragoes:

3.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no procedimento, ciente da obrigatoriedade de declarar


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L6404consol.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art9%C2%A71
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art9%C2%A71
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ocorréncias posteriores;
3.9.2. que esta ciente e concorda com as condicOes contidas no Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos;
3.9.3.  que se responsabiliza pelas transa¢@es que forem efetuadas no Sistema, assumindo-as como firmes e verdadeiras;

3.9.4.  que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, de que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213, de 1991.

3.9.5. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicéo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXII1, da Constituicdo Federal;

3.10. O fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre 0s
requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

3.11. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa devera declarar,
ainda, em campo proprio do sistema eletrdnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n®
123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §8
1° a0 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

. FASE DE LANCES

4.1. Anpartir da data e horério estabelecidos neste Aviso de Contratagdo Direta, a sessdo publica serd automaticamente aberta
pelo Sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no
horario de finalizacdo de lances também j& previsto neste Aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema eletrdnico,
sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo MENOR PRECO para RAV (Remuneracgdo de Agéncia de Viagem),
expresso com apenas duas casas decimais apés a virgula, em moeda corrente nacional.

4.2.2. Né&o sera admitido valor de RAV (Remuneracédo de Agéncia de Viagem) negativa ou no valor de R$ 0,00.
4.3. O fornecedor somente poderd oferecer valor inferior ao Gltimo lance por ele ofertado e registrado pelo Sistema

43.1. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidird tanto em relacdo aos lances
intermediérios quanto em relagdo ao que cobrir a melhor oferta é de R$ 0,01 (um centavo).

4.4. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, dos valores pelo Sistema.
4.5. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu encerramento pelo Sistema.
45.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario indicado pelo Sistema.

45.2. Lances iguais serdo ordenados por ordem cronolégica de registro no sistema, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado primeiramente.

. JULGAMENTO E ACEITACAO DAS PROPOSTAS

5.1. Encerrada a fase de lances, serd verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequacdo do objeto e a compatibilidade do desconto em relagdo ao estipulado para a contratacao.

5.2. No caso de o desconto da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracdo, poderd haver a negociacao
de condigdes mais vantajosas.

5.2.1. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o menor prego, para que seja obtida
melhor proposta.

5.2.2. A negociacgdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem de classificagdo, quando o
primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado em razéo de sua proposta permanecer acima do valor maximo
definido para a contratag&o.

5.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociagdo, o resultado sera registrado na ata do procedimento da dispensa eletrénica.

5.3. Estando o preco compativel, serd solicitado o envio da proposta e, se necessario, de documentos complementares,
adequada ao dltimo lance.

5.4. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentacéo.

5.5. Seré desclassificada a proposta vencedora que:

55.1. contiver vicios insanaveis;

5.5.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8213cons.htm#art93
https://normas.leg.br/?urn=urn%3Alex%3Abr%3Afederal%3Aconstituicao%3A1988-10-05%3B1988&art7
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art16
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art3
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art3
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art4%C2%A71
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art4%C2%A71
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5.5.3. apresentar precos inexequiveis;
5.5.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administrag&o;
5.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde que insanavel.

5.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta, ou em caso da necessidade de esclarecimentos complementares,
poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

5.8. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A planilha podera ser
ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja diminuicéo no prego.

5.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo alterem a substéncia das propostas;

5.9. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacoes do objeto, podera ser colhida a manifestacéo
escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

5.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance subsequente, e, assim
sucessivamente, na ordem de classificacéo.

5.11. Havendo necessidade, a sessdo seré suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario para a sua continuidade.
5.12. Encerrada a analise quanto & aceitacdo da proposta, se iniciaré a fase de habilitacdo, observado o disposto neste Edital de

Contratagéo Direta.

. HABILITACAO

6.1. Osdocumentos a serem exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133, de 2021, constam
do Termo de Referéncia e serdo solicitados do fornecedor mais bem classificado na fase de lances.

6.2. A habilitacdo dos fornecedores sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

6.2.1.  E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF para que estejam vigentes
na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentagdo atualizada.

6.2.2. CERTIDAO NEGATIVA DE FALENCIA OU RECUPERACAO JUDICIAL expedida pelo Distribuidor da
sede da Licitante, emitida nos altimos 30 (trinta) dias, a contar da data da abertura dos envelopes de
habilitacéo.

6.2.3. REGULARIDADE FISCAL:

6.2.4. Comprovante de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ/MF, expedido pela Receita
Federal.

6.2.5.  Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF, emitido pela Caixa Econémica Federal.

6.26. Certidao Conjunta Negativa (ou Positiva com Efeito de Negativa) de Debitos relativos aos TRIBUTOS
FEDERAIS e a DIVIDA ATIVA DA UNIAO, emitida pela Secretaria da Receita Federal.

6.2.7.  Certidao Conjunta Negativa (ou Positiva com Efeito de Negativa) de DEBITO DO ESTADO e guanto a
DIVIDA ATIVA DO ESTADO do domicilio ou sede do licitante.

6.2.8.  Certiddo Negativa (ou Positiva com Efeito de Negativa) de DEBITO DO MUNICIPIO do domicilio ou sede
do licitante.

6.2.9. Certiddo Negativa de DEBITOS TRABALHISTAS — CNDT, emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho —
TST.

6 . 3. Na hipétese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a confirmagéo dos ja apresentados
para a habilitagdo, ou de documentos ndo constantes do SICAF, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato
digital, por meio do sistema, no prazo de estabelecido pelo agente de contratagdo, sob pena de inabilitacdo (art. 19, § 3°, da IN
Seges/ME n° 67, de 2021).

6.4. Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos mediante apresentacdo dos documentos
originais ndo-digitais quando houver ddvida em relagdo a integridade do documento digital.

6.5. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

6.6. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos
os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, € no caso daqueles documentos
que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

6.7. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao
CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.


https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-seges/me-n-67-de-8-de-julho-de-2021-330985107#art19%C2%A73
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-seges/me-n-67-de-8-de-julho-de-2021-330985107#art19%C2%A73
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6.8. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo serd suspensa, informando-se no
“chat” a nova data e horario para a sua continuidade.

6.9. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos documentos
exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratagdo Direta.

6.9.1. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgdo ou entidade examinara a
proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracédo de uma proposta que atenda as
especificacdes do objeto e as condicdes de habilitacdo.

6.10. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.
6.11. QUALIFICACAO TECNICA:

6.12. Comprovacao de aptiddo para a prestacdo dos servicos em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis
com o objeto desta dispensa, ou com o item pertinente, mediante a apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas

juridicas de direito publico ou privado.

6.13. Os atestados deverdo referir-se a servigos ou fornecimento no &mbito de sua atividade econémica principal ou

secundaria especificadas no contrato social vigente;

7. CONTRATACAO

8.

7.1. A Administracdo encaminhara por e-mail o contrato a ser assinado, o que devera ocorrer no prazo méaximo de até 2 (dois)
dias Uteis, prorrogaveis por mais 2 (dois) a pedido do Fornecedor, devidamente justificado, e autorizado pela Administracéo,
sob pena de decair do direito a contratacéo, sem prejuizo das sangdes previstas no item 8 deste Aviso de Contratacdo Direta.

7.1.1.  No caso da contratagdo ocorrer por meio da emisséo de Nota de Empenho, a Administragdo, encaminharé a Nota
de Empenho por e-mail, devendo o Fornecedor confirmar o seu recebimento, no prazo maximo de trés dias Uteis,
prorrogaveis por mais trés a pedido do Fornecedor, devidamente justificado, e autorizado pela Administracdo, sob pena
de decair do direito & contratacdo, sem prejuizo das san¢fes previstas no item 8 deste Aviso de Contratagdo Direta.

7.2. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor adjudicado, implica o
reconhecimento de que:

7.2.1.  referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacéo de negdcios ali estabelecida as disposic¢des da
Lei n® 14.133, de 2021;

7.2.2. acontratada se vincula a sua proposta e as previs@es contidas no Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos;

7.2.3.  acontratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nosartigos 137 e 138 da Lei n° 14.133,
de 2021 e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

7.3.  Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a comprovagdo das condicdes de habilitagdo e
contratagdo consignadas neste Aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS APLICAVEIS NO CURSO DA DISPENSA ELETRONICA
8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o fornecedor que, com dolo ou culpa:

8.1.1. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.1.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente
no prazo estabelecido pela Administracéo;

8.1.2.  apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para a dispensa eletrdnica ou prestar declaracéo falsa

durante o procedimento;

8.1.3.  fraudar a dispensa eletrbnica;

8.1.4.  comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
8.1.4.1. agirem conluio ou em desconformidade com a lei;
8.1.4.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

8.1.5.  praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da dispensa eletronica;

8.1.6.  praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

8.1.7. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

8.2.  Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administragdo poderd, garantida a prévia defesa, aplicar aos fornecedores e/ou
adjudicatarios as seguintes san¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

8.2.1. adverténcia;


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art137
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art137
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art137
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art137
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
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8.22. multy;
8.2.3. impedimento de licitar e contratar; e

8.2.4.  declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicéo
ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

8.3. Naaplicacdo das sanc¢des serdo considerados:
8.3.1.  anatureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.3.2.  aspeculiaridades do caso concreto;
8.3.3.  ascircunstancias agravantes ou atenuantes;
8.3.4.  osdanos que dela provierem para a Administracdo Publica;

8.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos
o6rgaos de controle.

8.4. A multa sera recolhida em percentual de 20% a 30% incidente sobre o valor da contratacdo objeto da dispensa
eletronica, recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da comunicacao oficial.

8.4.1. Para a infracdo prevista no subitens 8.1.1, a multa serd de 20% do valor da contratacdo objeto da dispensa
eletrdnica.

8.4.2.  Paraas infragOes previstas nos subitens 8.1.2 a 8.1.7, a multa sera de 20% a 30% do valor da contrata¢do objeto
da dispensa eletronica.

8.4.3. No caso de procedimento restar fracassado, serd considerado como parametro para o calculo da multa o
valor estimado da contratacéo.

8.5. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar
poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

8.6.  Na aplicacdo da san¢do de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de sua intimacdo.

8.7. A sancdo de impedimento de licitar e contratar seré aplicada ao responsavel em decorréncia da infracdo administrativa
relacionada no subitem 8.1.1, quando néo se justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impediré o responsavel de licitar
e contratar no ambito da Unido, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

8.8.  Podera ser aplicada ao responsavel a sanc¢éo de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, em decorréncia da
pratica das infragBes dispostas nos subitens 8.1.2 a 8.1.6, bem como pela infragdo administrativa prevista no subitem 8.1.1 que
justifique a imposicdo de penalidade mais grave que a sanc¢do de impedimento de licitar e contratar, cuja duracdo observara o
prazo previsto no art. 156, 85°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

8.9. Arecusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administracdo, descrita no subitem 8.1.1, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o
sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do érgdo ou entidade promotora da dispensa de
licitacdo, nos termos do art. 24, da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 67, de 2021.

8.10. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as san¢bes de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar demandard a instauragdo de processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo
composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o fornecedor ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagao, apresentar defesa escrita e especificar
as provas que pretenda produzir.

8.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sanc¢Ges de adverténcia, multa e impedimento de
licitar e contratar, contado da data da intimacéo, o qual seré dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que,

se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motivacdo a autoridade superior, que
deveré proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

8.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracao da aplicacdo da sancédo de declaracéo de inidoneidade para licitar
ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimag&o, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias
Uteis, contado do seu recebimento.

8.13. O recurso e o pedido de reconsideracgdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha
deciséo final da autoridade competente.

8.14. A aplicacdo das sancoes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacéo de
reparacdo integral dos danos causados.

8.15.  As infracGes e penalidades dispostas neste item se referem especialmente ao curso da dispensa eletrénica, constando
no Termo de Referéncia 0s regramentos inerentes as infracdes e penalidades no curso da contratacao.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156%25C2%25A75
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-67-de-8-de-julho-de-2021#%3A~%3Atext%3DDE%202021%20(Atualizada)-%2CINSTRU%25C3%2587%25C3%2583O%20NORMATIVA%20SEGES%252FME%20N%25C2%25BA%2067%252C%20DE%208%20DE%20JULHO%2Cfederal%20direta%252C%20aut%25C3%25A1rquica%20e%20fundacional
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9. DASDISPOSICOES GERAIS

9.1.  No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado), a Administracdo
podera:

9.1.1.  republicar o presente Aviso com uma nova data;

9.1.2.  valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao procedimento, se
houver, privilegiando-se 0s menores precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condicbes de habilitacdo
exigidas.

9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacao sera operacionalizada fora deste procedimento.
9.1.3.  fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentacdo de habilitacdo, conforme o caso.

9.2.  Asprovidéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poderao ser utilizadas se ndo houver o comparecimento de quaisquer
fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso
de Contratacdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administracdo na respectiva
notificagdo.

9.4. Caberéd ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negdcio diante
da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexéo.

9.5. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do procedimento na data
marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario anteriormente
estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario.

9.6. Os horérios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances observardo o horario de
Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentagdo relativa ao procedimento.

9.7.  No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracdo poderd sanar erros ou falhas que ndo alterem a substéncia
das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficécia para fins de habilitacéo e classificacéo.

9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade
e a seguranca da contratacéo.

9.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentacao de suas propostas e a Administragdo ndo sera,
em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducéo ou do resultado do processo de contratacao.

9.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢fes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus anexos ou demais pecas que
compBem o processo, prevalecera as deste Aviso.

9.11. Dasessdo publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.

9.12. Integram este Aviso de Contratacdo Direta para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
9.12.1. ANEXO I - Termo de Referéncia;
9.12.2.  ANEXO Il — Minuta de Contrato;
9.12.3.  ANEXO Ill —Modelo de Proposta.

Belém /PA, 03 de fevereiro de 2025

ORLANDO REIS PANTOJA
Presidente
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de agenciamento de viagens, compreendendo cotacéo,
reserva, emissdo, remarcagdo e cancelamento de passagens aéreas nacionais, conforme, conforme condicoes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

1.2. Os quantitativos previstos neste aviso s80 meramente estimativos. Tais estimativas podem variar conforme as
necessidades e as condicdes reais de utilizacdo dos servicos/produtos contratados no momento da execucdo contratual. Portanto, a
BELEMPREV nio estd vinculada aos quantitativos estabelecidos neste contrato, reservando-se o direito de realizar avaliacdes
independentes e ajustes, se necessario, de acordo com os registros e procedimentos legais adequados.

1.3. Havendo divergéncia entre o descritivo do Termo de Referéncia e o descritivo do CATSER, prevalece o descritivo
apresentado neste Termo de Referéncia.

1.4. Os servigos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme inciso XIII, art. 6° Lei n°
14.133/2021 - bens e servicos comuns: aqueles cujos padrfes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especifica¢des usuais de mercado.

1.5.0 prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados do(a) assinatura do instrumento de Termo
de contrato,prorrogavel na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5.1. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que se presta a manutencdo da atividade administrativa,
decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas, na forma do Art. 6°, inciso XVII da Lei 14.133/2021. Além
disso, uma vigéncia mais longa pode resultar em vantagens administrativas, como evitar a sobrecarga das equipes com
procedimentos anuais de renovacdo de contratos, e vantagens técnicas, pois estimula a permanéncia de profissionais
experientes na execucdo dos servigos, aumentando a eficiéncia das atividades. Esses beneficios, embora ndo diretamente
ligados ao aspecto econdmico, contribuem para reducdo de custos administrativos ou aumento da produtividade, o que
representa uma maior vantagem econdmica para a Administracao.

1.6. Justificativa pelo Nao-Parcelamento: Parcelar o servi¢o de fornecimento continuo de agenciamento de viagens em varios
fornecedores diferentes pode ndo ser vantajoso para esta contratacdo. Especialmente em um contrato de pequeno valor, sujeito
a dispensa de licitacdo, o parcelamento pode ndo atrair um ndmero significativo de fornecedores, resultando em pouca
competicdo e possiveis dificuldades na selecdo de empresas qualificadas. Além disso, consolidar o fornecimento em um Unico
contrato permite uma clara responsabilidade técnica, evitando a transferéncia de responsabilidades entre diferentes
fornecedores. Isso também reduz os custos administrativos para a Administracdo, evitando a complexidade e a burocracia
associadas a gestdo de varios contratos. Por fim, ao buscar a ampliagdo da competi¢éo e evitar a concentracdo de mercado, a
concentragdo em um Unico contrato pode promover uma competicdo mais saudavel e uma gestdo mais eficiente dos recursos
publicos.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A contratagdo de servicos de agenciamento de viagens sob demanda para um érgdo publico traz consigo uma série de
beneficios adicionais que reforcam ainda mais sua pertinéncia e importancia. Em primeiro lugar, ao garantir um servico
adequado a autoridades e servidores nos seus deslocamentos para outros estados da federagdo em eventos de interesse da
institui¢do, tais com a participagdo em cursos, seminarios e reunides. Além disso, ao ooptar por um contrato de longo prazo, o
6rgdo publico pode se beneficiar da economia de escala. A contratagdo em larga escala permite negociar melhores precos e
condicBes com os fornecedores, resultando em economias significativas em comparacdo com contratagdes avulsas por evento.
Isso maximiza o valor dos recursos publicos e promove uma gestao financeira eficiente.

2.2. Das Quantidades a serem Contratadas: Para estabelecer as quantidades a serem contratadas, foram considerados dois
pontos principais: (1) o histérico de consumo do Gltimo contrato com o mesmo objeto; e (2) a previsdo de realizagdo de
deslocamentos durante o periodo de 1 (um) ano.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo, compreende a contratacdo de uma Unica empresa através de um contrato com 12
(doze) meses de duracédo para prestacdo de servigos de agenciamento de viagens sob demanda.

3.2. Diretrizes de Sustentabilidade: O processo licitatorio deve ser um instrumento de incentivo ao desenvolvimento nacional
sustentavel (art. 11, inciso IV, da Lei n°® 14.133, de 2021). Deste modo, recomenda-se que durante a execucdo do contratado devem
ser utilizados materiais descartaveis que sejam reciclaveis ou biodegradaveis, tanto quanto possivel. Deve-se respeitar as Normas
Brasileiras — NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos sdlidos. Por fim, recomenda-se que

9



PREFEITURA
MUNICIPAL
DE BELEM

BELEMPREV

se priorize 0 emprego de mao-de- obra, materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local para execucdo e operagdo do
objeto.

3.3.  Regime de Execucéo: A presente contratacdo deve ser executada sob o regime de empreitada por prego unitario. Diz o art.
6°, inciso XXVIII que o regime de execucdo de empreitada por preco unitario se trata de contratacdo da execucdo da obra ou
do servico por prego certo de unidades determinadas. A escolha do regime de execugdo de empreitada por preco unitario para o
contrato de prestcdo de servicos de agenciamento de viagens se deve a natureza do servico. Este regime oferece transparéncia na
precificacdo e permite uma avaliagdo direta dos custos em relagdo a demanda efetiva, facilitando o controle e a fiscalizagdo do
contrato.

3.4. Da Nao Pertinéncia da Utilizacdo do Sistema de Registro de Precos: A decisdo de ndo utilizar o sistemade registro de precos
para a contratacdo de servicos de agenciamento de viagem é fundamentada no caput art. 3° do Decreto n® 11.462, de 2023, que
confere a Administracao a autonomia para determinar sua aplicabilidade quando pertinente. Optar pela celebragdo de um contrato
formal amplia a competitividade para os fornecedores. Em contrapartida, a ata de registro de precos esta limitada a um ano,
prorrogavel por apenas mais um periodo. Essa restricdo temporal, em tese, pode ser menos vantajosa para as empresas fornecedoras,
que preferem uma maior estabilidade e previsibilidade nas suas relages contratuais. Portanto, a escolha pelo contrato formal se
mostra mais favoravel, proporcionando beneficios tanto para a Administragdo quanto para os fornecedores.

3.5. Nao se admitira a reunido de empresas em consoércio para participar do certame uma vez que o objeto nem é complexo, nem
€ de grande vulto, havendo inimeros potenciais licitantes no mercado. Assim, vedar a participa¢do em consorcio € uma forma de
mitigar o risco de cartel e, a0 mesmo tempo, de estimular a competitividade.

3.6. Nd&o sera permitida a contratacdo de pessoa fisica. A incompatibilidade de execugéo da solucdo por pessoa fisica é notéria,
haja vista que o atendimento da necessidade exige a participacdo de uma pluralidade de pessoas, considerando a impossibilidade
fatica e/ou técnica para cumprimento por um Unico individuo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Alem dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos, os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagcdes Sustentaveis, quando for
0 caso:

4.1.1. Utilizagdo de produtos que ndo contenham substincias perigosas em concentracdo acima da
recomendada na diretiva Restriction of Certain Hazardous Substances (RoHS)12, tais como mercurio
(Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(VI)), cadmio (Cd), bifenipolibromados (PBBs) e éteres
difenilpolibromados (PBDE);

4.1.2.Utilizacdo de bens que sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atoxico e
biodegradavel;

4.1.3. Acondicionamento de produtos preferencialmente em embalagem individual adequada, com o
menor volume possivel e que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protecdo durante
o transporte e armazenamento.

4.1.4. Priorizar o emprego de mao-de-obra, materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local para
execucao e operacdo do objeto.

Subcontratacéo

4.2. N&o ¢é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacdo

4.3.  N&o havera exigéncia de garantia da contratacdo previstas nos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021,
considerando que a referida contratagéo se dara por dispensa de licitacdo, e se justifica pelo baixo valor da contratacdo, baixo
risco de inadimplemento, simplicidade da solucéo contratada e formalizacdo de um contrato detalhado.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1 Condic0es de execucdo: A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:
5.1.1. Emissdo de bilhetes doméstivos, compreendendo os seguintes servicos:

3.1.1. Assessoria: entende-se por assessoria em marcacao de bilhetes domésticos, 0 servigo prestado pela contratada, visando ao
auxilio na analise e escolha de melhores opgdes de voos, quando:
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a) em virtude da localizacdo da cidade de destino, ndo haja opgdes de voos com razoavel tempo de duragdo ou voos diretos — sem
escalas ou conexdes. Nestes casos, a contratada deve apresentar as opdes para que seja analisada aquela que apresente a melhor
relacdo custo x beneficio;

b) em situacfes em que o ndmero de passageiros para 0 mesmo destino, em virtude de ocorréncia de evento, seminario, encontro
ou situacdo semelhante, permita a negociacdo de melhores tarifas, ou fretamento parcial de aeronave, visando economicidade.

5.1.2. Cotacdo: o resultado das cotacOes devera refletir com exatidao as informacdes atualizadas de todos 0s voos disponiveis nas
datas solicitadas, consideradas inclusive as promocoes tarifarias vigentes.

5.1.2.1. As opc0es de voo devem ser discriminadas por trecho, contendo:
a) Empresa aérea;

b) Aeroportos/cidades de origem e destino;

¢) Duracéo do voo;

d) Quantidade e duracéo das escalas, se houver;

5.1.3. Reserva: as reservas das passagens aéreas serdo requeridas pela unidade solicitante através de e- mail a contratada,
discriminadas por trecho, com base nas informacdes de cotacéo contidas na etapa anterior.

5.1.4. Emissdo: a emissao serd realizada pela contratada. Somente sera autorizada a emissao de bilhete caso a reserva esteja ativa;
havendo cancelamento em virtude da expiragdo do prazo, o procedimento visando a emissdo deve ser reiniciado, salvo se o valor do
bilhete, em uma nova cotacéo, seja menor ou igual o valor anterior.

5.2. Alteracéo de Bilhetes Domésticos

As alteracOes de bilhetes serdo requeridas pela unidade solicitante por e-mail e discriminadas por trecho e devem ser precedidas de
novas cotacdes e reservas, visando subsidiar a deciséo sobre a alteracdo do bilhete ou cancelamento seguido de nova emisséo, o que
for mais vantajoso para a Administragdo Publica.

Imediatamente apds a alteracdo que resulte em crédito (situagdo na qual o valor do bilhete original € superior & soma da multa e da
diferenca tarifaria), a contratada devera requerer, imediata e formalmente, o reembolso dos valores aos quais a contratante tem
direito, para que seja efetuada a glosa do valor em fatura (mediante apresentacéo de nota de crédito e comprovante das empresas
areas, discriminadas por unidade solicitante).

A contratada deve gerar, com base nas informagdes resultantes da requisi¢do citada, relatério mensal de todos os bilhetes passiveis
de reembolso. O relatério deve ser apresentado juntamente com os respectivos comprovantes emitidos pelas empresas aéreas, no
prazo de até 60 (sessenta) dias apds a alteracdo do bilhete, contendo no minimo:

a) Unidade solicitante;

b) Dados do bilhete: nome do passageiro, origem/destino, data do véo;

c¢) Valores pagos;

d) Valores das multas;

e) Valor do crédito.

5.3. Cancelamento de bilhetes domésticos
Este servico compreende:

5.3.1 Cancelamento originado pela extin¢gdo da demanda

A informacgdo de cancelamento sera fornecida pela contratante a contratada, por e-mail, com base nas informac6es dos bilhetes
emitidos. Apos recebimento das informagdes acima, a contratada deve efetuar o cancelamento dos bilhetes no prazo maximo de 30
(trinta) minutos, objetivando a isengdo da cobranga de taxa no-show. Todas as demandas de cancelamento devem constar no relatorio
para controle dos bilhetes passiveis de reembolso.

5.3.2. Cancelamento originado de demanda de alteracao

5.3.2.1. Este cancelamento podera ocorrer em duas situages:

a) Analisadas as cotagdes citadas no item 3.2, a unidade solicitante verifica que ha melhor relagdo custo/beneficio com nova
emissdo, e ndo com a alteracdo do bilhete;

b) Inexisténcia de voos que permitam a alteracdo do bilhete ja emitido.

Para as situacBes acima, a contratada deve efetuar o cancelamento do bilhete original e iniciar o processo de emissdo novamente, a
partir da etapa de assessoria, informando nova cotagdo do voo pretendido, pela escolha da melhor opcédo e posterior aprovagao,
cabendo nesse caso, cobranca de remuneracéo pela nova emissdo. A informagdo de cancelamento seré fornecida pela contratante a
contratada, por e-mail, com base nas informages dos bilhetes emitidos.

5.3.3. Reembolso

Imediatamente ap6s o cancelamento, a contratada devera requerer imediata e formalmente o reembolso dos valores aos quais a
contratante tem direito, para que seja efetuada a glosa do valor em fatura (mediante apresentacdo de nota crédito e comprovante das
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despesas aéreas, discriminadas por unidade solicitante).

A contratada deve gerar, com base nas informaces resultantes da requisicdo citada acima, relatério mensal de todos os bilhetes

passiveis de reembolso. O relatdrio deve ser apresentado juntamente com os respectivos comprovantes emitidos pelas empre
aéreas, no prazo de até 60 (sessenta) dias apds o cancelamento do bilhete, contendo no minimo:

a) Unidade solicitante;

b) Dados do bilhete: nome do passageiro origem/destino, data do voo;

c) Valores pagos;

d) Valores das multas;

e) Valor do crédito.

Sas

A contratante efetuara a conferéncia das informacdes e a consequente glosa do valor a que tem direito, no momento em que for

viavel e possivel, levando em consideracdo o valor da fatura e 0 tempo necessario para o término da conferéncia.

5.2 Despesas e Responsabilidades: Todas as despesas de transporte, aparelhagens, funcionarios e materiais de seguranca,
refeicOes e recolhimento de taxas e impostos porventura necessarias e exigidas por legislacdo serdo de inteira

responsabilidade da empresa a ser contratada, ndo existindo quaisquer énus para a Contratante.

5.3 Especificagdo da garantia do servico (art. 40, 81°, inciso 111, da Lei n°®14.133, de 2021)

5.4. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato
5.5. N&o serdo necessarios procedimentos de transi¢do e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n°
14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicaces entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade.

6.3.1.  As comunicacdes formais entre o 6rgdo e a Contratada devem ser feitas por por meio de correio eletrénico
institucional.

6.3.2.  As comunicacOes entre o 6rgdo e a Contratada poderdo ser feitas diretamente por meio de correio eletrbnico
institucional, via SEI, ou por meio de aplicativo de mensagem para telefone mével, quando a situacdo exija celeridade ou
guando a comunicacdo aborde atividades corriqueiras relativas a execucgdo contratual, hipbteses em que devera ser juntado
aos autos o registro do di&logo ou a certiddo da fiscalizacdo, atestando a sua ocorréncia.

6.4. O oOrgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser cumpridas
de imediato.

6.7. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivo
substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.8. O fiscal técnico acompanharé a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Manual de Fiscalizacdo e Acompanhamento de
Contratos do Poder Legislativo Municipal);

6.8.1. O fiscal técnico anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a sua
execucao, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133,
de 2021, art. 117, §1°, e Manual de Fiscalizagéo e Acompanhamento de Contratos do Poder Legislativo Municipal);

6.8.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico emitira notificagcGes para a corre¢do da
execucdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Manual de Fiscalizacdo e Acompanhamento de Contratos do
Poder Legislativo Municipal);

6.8.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogao
de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (

6.8.4.  No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.;

S
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6.8.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagédo ou a prorrogagéo contratual;

6.8.5. O fiscal técnico do contrato verificara a manutencdo das condigdes de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

6.8.5.1.  Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal técnico do contrato atuarad
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia.

6.9. O fiscal técnico do contrato verificara a manutencdo das condigdes de habilitagdo da contratada, acompanhara o
empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.9.1.  Caso ocorram descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal técnico do contrato atuara tempestivamente
na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a
sua competéncia;

6.10.Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.10.1. A fiscalizagdo contratual conferira a quantidade de itens entregues em compara¢do com o
pedido formalizado, verificando se ha divergéncias.

6.10.2. A fiscalizacdo contratual verificard a qualidade e quantidade dos produtos, incluindo: Bebidas:
aroma, sabor, temperatura, textura e conformidade com os padrfes de qualidade. Salgados: gramatura
minima, aparéncia, sabor, aroma, qualidade dos ingredientes, textura e conformidade com os padrdes de
gualidade. Sobremesas: gramatura minima, textura, sabor, aroma, qualidade dos ingredientes, aparéncia e
conformidade com os padrfes de qualidade.

6.10.3. Caso sejam encontradas divergéncias na quantidade ou qualidade dos produtos, a equipe de
fiscalizacdo registrara as inconsisténcias em um relatério detalhado, com fotos e descri¢cdes dos problemas, para
gue sejam tomadas as medidas cabiveis.

6.11. O gestor do contrato coordenard as atividades relacionadas a execucao e a fiscalizacdo, bem como dos atos preparatérios
a instrucdo processual e ao encaminhamento da documentagdo pertinente para a formalizagdo dos procedimentos relativos a
prorrogacdo, a alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sancdes e a extingdo dos contratos.

6.11.1.0 gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho
de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no
Termo de Homologacdo de Ateste.

6.11.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a sua execucdo e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.11.3. O gestor do contrato emitird, por meio do Termo de Homologacdo de Ateste, documento

comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico e setorial quanto ao cumprimento de obrigac¢6es assumidas pelo
contratado, com mencéo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos. O gestor do contrato apresentard, no Relatério de Irregularidades Contratuais, parecer fundamentado sobre a
existéncia (ou ndo) de elementos informativos suficientes para formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sang¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133,
de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. O gestor do contrato deverd, com 0
apoio dos registros dos fiscais, manter atualizado o mapa de riscos elaborado na fase de planejamento da contratacao, apds
a ocorréncia de eventos relevantes.

6.12. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragéo.

6.13. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor responsavel pelo pagamento dos servicos para
a formalizacéo dos procedimentos de liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do
contrato.

CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. Aavaliacdo da execugdo do objeto utilizara o disposto neste item.

7.1.1. Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
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7.1.1.1.  ndo produzir os resultados acordados;
7.1.1.2.  deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento:

7.2. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 15 (quinze) dias, contados a partir do recebimento da Nota Fiscal ou
Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado, sempre ap6s a
realizag&o das entregas.

7.2.1. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o drgdo contratante atestar a execucdo do objeto do
contrato.

7.2.2 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line mediante consulta aos sitios eletrnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.

7.2.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagéo, ou, ainda, circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipbtese, o prazo
para pagamento iniciar-se-4 apés a comprovacao da regularizagio da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

7.2.4. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.2.5. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributéria prevista na legislacéo aplicavel.

7.2.6. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123/2006, ndo sofrerd a
retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicBes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Liquidacédo
7.4.  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, o setor competente, para fins de liquidagdo, devera
verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
7.4.1. 0 prazo de validade;
7.4.2. a data da emissdo;
7.4.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;
7.4.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;
7.4.5. o valor a pagar;
7.4.6. eventual destaque do valor de retences tributarias cabiveis; e
7.4.7. descri¢do do valor unitario e quantidade dos itens do servigo prestado.

7.5.  Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da
regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante;

7.6. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.7. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.7.1. verificar a manutencdo das condic6es de habilitacdo exigidas no edital; e

7.7.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no &mbito do érgéo ou entidade, que implique
proibicéo de contratar com o Poder Pablico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

ou

7.8. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da Contratada, sera providenciada sua notificagéo,
por escrito, para que, no prazo de 60 (sessenta) dias corridos, contado da confirmacao de recebimento do oficio,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
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7.9. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera instaurar procedimento de rescisdo contratual, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.9.1. Na notificagdo para exercicio da ampla defesa, a contratada serd informada de que, em caso de
regularizagdo no prazo de 30 (trinta) dias corridos, contado da confirmagédo do recebimento do oficio, o
procedimento serd interrompido, com amanuteng¢do automatica da contratagdo. A contratada também sera
informada de que, passado o referido prazo sem a regularizacao, o procedimento de rescisdo tera continuidade,
com decisdo da autoridade competente acerca do encerramento prematuro da contratagdo, a partir dos
elementos de fato e de direito colhidos na instrucéo do feito.

7.9.2. A deciséo da autoridade competente, ao final do procedimento de rescisdo, de manutencdo da
contratacdo, a despeito da permanéncia da irregularidade, devera ser acompanhada de justificativa de que a
continuidade da contratacdo é a medida mais vantajosa para a Administracdo, podendo o Gestor, para melhor
avaliagdo da situagdo, ser convocado para mapear os riscos envolvidos com o encerramento prematuro.

7.10.Durante a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, comunicando a Fazenda Publica e demais Orgéos responsaveis, conforme o caso.

Prazo de pagamento

7.11. O pagamento serd efetuado no prazo de 10 (dez) dias contados da conclusdo do Termo de Ateste - Servigos Comuns,
conforme se¢do anterior.

7.12.  Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido de alguma forma para o
fato, a atualizag&o financeira devida, entre a data que deveria ser efetuado o pagamento e a data correspondente ao efetivo
pagamento, serd calculada da seguinte forma, devendo a atualizag&o prevista nesta condi¢do ser incluida em nota fiscal a ser
apresentada posteriormente:

AF=1xNx VP
AF = atualizacdo financeira devida;
1 =0,0001644 (indice de atualizagdo dia);

N = namero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP = valor do
pagamento devido.

Forma de pagamento

7.13. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela
Contratada.

7.14. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.15. Quando do pagamento, serd efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.15.1.  Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.16. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, nédo
sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢Bes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta
8.1. Ofornecedorsera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO, na forma do Art.
75, inciso |1, da Lei 14.133/2021, sob a forma ELETRONICA , com adocéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.
Regime de Execucéo

8.2. O regime de execucdo do contrato serd a EMPREITADA POR PRECO UNITARIO, na forma do Art. 6°, inciso
XXVIII, da Lei 14.133/2021.

8.2.1 Acescolha do regime de execucdo de empreitada por pre¢o unitrio para o contrato de agenciamento de viagens se

deve a natureza do servico. Este regime oferece transparéncia na precificacdo e permite uma avaliagdo direta dos custos

em relacdo a demanda efetiva, facilitando o controle e a fiscalizacdo do contrato. Além disso, ao possibilitar uma relacéo
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direta entre preco e quantidade de servicos fornecidos, o regime de preco unitario promove uma maior previsibilidade de
custos para ambas as partes, garantindo uma gestao eficiente e transparente do contrato.

8.2.2 Definigdo dos Pregos Unitarios: Os precos unitarios serdo estabelecidos com base em critérios claros e objetivos,
levando em consideracao os custos dos insumos, m&o de obra, despesas operacionais e margem de lucro.

8.2.3 Processo de Precificacdo: A precificacdo de cada pedido serd realizada de forma individual, considerando o
nimero de participantes e os itens especificos solicitados. Para isso, sera utilizada uma tabela de precos unitarios
previamente acordada entre as partes, que servira como referéncia para calcular o valor total de cada pedido.

8.2.4 Dinamica Contratual: Sob esse regime, a dindmica contratual sera pautada pela realizacdo de pedidos especificos.
Os pedidos poderdao variar em termos de quantidade, permitindo uma flexibilidade adequada as necessidades do
contratante.

8.2.5 Controle e Fiscalizacdo: Para garantir a adequada execucdo do contrato, sera realizado um controle rigoroso sobre
os pedidos, verificando se as quantidades e especificagdes contratadas estdo sendo cumpridas. Além disso, a fiscalizagao
serd responsavel por acompanhar a correta aplicacdo dos precos unitarios acordados, assegurando que ndo haja
divergéncias ou abusos na precificacdo dos servicos.

8.2.6 Gestdo de Custos: A relagdo direta entre preco e quantidade de servicos fornecidos facilitara a gestdo de custos
tanto para o contratante quanto para o contratado. Isso permitird uma previsao mais precisa dos gastos envolvidos em cada
pedido, contribuindo para uma melhor alocagdo de recursos e uma gestéo financeira mais eficiente ao longo da vigéncia
do contrato.

Exigéncias de habilitacéo

8.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual descumprimento das condi¢des para
contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sanc¢do que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais,
tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria- Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu s6cio majoritario, por forca do artigo
12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio
majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
8.6.  Atentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
8.7. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratacéo.

8.8. Caso atendidas as condicBes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF, ou encaminhar, quando
solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacgéo atualizada.

8.10. Na&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

8.11. Seo interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos
os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12.  Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao
CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.

8.13. Parafins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica
8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins

de identificacdo em todo o territério nacional;

8.15. Empresario individual: inscri¢cdo no Registro Pdblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;
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8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual

- CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/fempresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.17. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.18.  Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diéario Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual seréa considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobat6rio de seus administradores;

8.20. 0 . Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empreséaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Plblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz.

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que
trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.22.  Osdocumentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidagéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.23. Provade inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;
8.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente

pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria- Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos
os creditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.26. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.27. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.28. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

8.29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar
tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

8.30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 62.700,00 (sessenta e dois mil e setecentos reais).

9.2. A estimativa de custo levou em consideracdo o risco envolvido na contratacdo e sua alocacdo entre contratante e
contratado.
OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

10.1. S&o obrigacdes do Contratante:
10.2.  Exigir o cumprimento de todas as obrigacBes assumidas pela Contratada, de acordo com o contrato e seus anexos;
10.3. Receber 0 objeto no prazo e condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

10.4. Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢Ges verificadas no objeto fornecido, para que seja
por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;
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10.5.  Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pela Contratada;

10.6. Comunicar a Contratada para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execuc¢do do objeto,
para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade
e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;

10.7. Efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente a execucdo do objeto, no prazo, forma e condigdes
estabelecidos no presente Termo de Referéncia;

10.8. Aplicar a Contratada as sangdes previstas na lei e neste Termo de Referéncia;

10.9. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocdo das medidas cabiveis quando
do descumprimento de obrigacGes pela Contratada;

10.10.  Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacOes e reclamagdes relacionadas a execugao do presente Termo
de Referéncia, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse
para a boa execucdo do ajuste.

10.10.1. A Administragdo tera o prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da data do protocolo do requerimento para
decidir, admitida a prorrogagéo motivada, por igual periodo.

10.11.  Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo contratado no prazo

maximo de 60 (sessenta) dias.

11.

10.13 Comunicar a Contratada na hipétese de posterior alteracdo do projeto pelo Contratante, no caso do art. 93, §2°, da Lei
n°® 14.133, de 2021.

10.14. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que
vinculados a execucéo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

OBRIGACOES DA CONTRATADA (art. 92, XIV, XVl e XVII)

11.1. A Contratado deve cumprir todas as obrigacGes constantes deste Termo de Referéncia e de seus anexos, assumindo
como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as
obrigagdes a seguir dispostas:

11.2. Manter preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou do servico para representd-lo na execugdo do contrato.

11.2.1.  Alindicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa poderé ser recusada pelo 6rgao ou entidade, desde que
devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

11.3. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art. 137, I1) e prestar
todo esclarecimento ou informac&o por eles solicitado;

11.4. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com habilitacdo e
conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade,
qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

11.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, 0s servi¢os nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou dos
materiais empregados;

11.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo com o Cddigo de Defesa do
Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, nao reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento da execuc¢do contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

11.7. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, c6njuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da
Lei n® 14.133, de 2021;

11.8. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a Contratada
devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos,
0s seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa & Seguridade Social; 2) certidao conjunta relativa aos tributos federais
e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio
ou sede do contratado; 4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

11.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convencdo, Dissidio Coletivo de Trabalho
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ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigac@es trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias
e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

11.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que
se verifique no local dos servicos.

11.11. Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso,
a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execucdo do empreendimento.

11.12. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com
a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

11.13. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execucao
do objeto, durante a vigéncia do contrato.

11.14. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as determinagdes dos
Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina.

11.15. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos métodos
executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

11.16. N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para

0s maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre;

11.17. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigaces assumidas, todas as condi¢des
exigidas para habilitacéo na licitacéo;

11.18. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacéo (art.
116);

11.19. Comprovar areserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a indicacéo
dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo Gnico);

11.20. Guardar sigilo sobre todas as informacGes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

11.21. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive
guanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente
em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021,

11.22. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de &mbito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca do

Contratante;
11.23. Enviar os documentos necessarios durante todo o periodo da contratacdo, tais como documentos pessoais
do responsével legal, procuragdes, contratos sociais, oficios diversos, pedidos de repactuacdo/reajuste, notas fiscais, faturas e
comprovantes de pagamentos de encargos, defesa prévia e recursos referentes a penalidades contratuais, entre outros, sob pena de
devolucao para acerto.

12. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, X1V)
12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:
12.1.1.  dercausa a inexecucdo parcial do contrato;

12.1.2.  der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

12.1.3.  der causa a inexecugdo total do contrato;

12.1.4.  ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
12.1.5.  apresentar documentacéo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugéo do contrato;

12.1.6.  praticar ato fraudulento na execu¢éo do contrato;

12.1.7.  comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
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12.1.8.  praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sanges:

12.2.1.  Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucédo parcial do contrato, sempre que nao se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, 82°, da Lei n® 14.133, de 2021);

12.2.2.  Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas 12.1.2.,12.1.3. e 12.1.4.
do subitem acima deste Termo de Referéncia, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art.
156, § 4°, da Lei n° 14.133, de 2021);

12.2.3.  Declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas 12.1.5.,
12.1.6., 12.1.7. e 12.1.8. do subitem acima deste Termo de Referéncia, bem como nas alineas 12.1.2., 12.1.3. e 12.1.4,,
que justifiquem a imposic¢éo de penalidade mais grave (art. 156, 85°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.2.4. Multa:

12.2.4.1.  moratoria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado no inicio da prestagéo dos
servicos, até o limite de 10 (dez) dias;

12.2.4.2. moratoria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 10(dez) dias;

12.2.4.2.1. O atraso superior al1l0 dias, nas infracbes previstas nos subitens
12.2.4.1 e 12.2.4.2., autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

12.2.4.4. compensatoria de 15% a 30% (quinze a trinta por cento ) sobre o valor total do contrato, no caso
de inexecucéo total do objeto;

12.2.45.  compensatdria de 1% a 10% (um a dez por cento) sobre o saldo do contrato, no caso de inexecugdo
parcial dele, que também estara configurada quando:

12.2.4.5.1.  a Contratada enquadrar-se em pelo menos uma das situagdes previstas na Tabela 2 do subitem
12.2.4.6., respeitada a graduagéo de infragdes conforme Tabela 3 do mesmo subitem;

12.2.4.5.2. a Contratada deixar de regularizar as suas condigdes de habilitacdo exigidas na licitacdo, no
prazo determinado pela Fiscalizagdo;

12.2.4.6. pelo descumprimento de obrigacdo contratual, graduada conforme os critérios estabelecidos na
Tabela 1, c/c Tabela 2 e 3, a seguir:

TABELA1

Acréscimo por Dia de
Descumprimento

R$ 50,00 (cinquenta reais)| 20% sobre o valor de

Grau Referéncia

referéncia
. 20% sobre o valor de
2 R$ 100,00 (cem reais) referéncia
3 R$ 200,00 (duzentos 20% sobre o valor de
reais) referéncia
4 R$ 400,00 (quatrocentos 20% sobre o valor de
reais) referéncia
5 R$ 800,00 (oitocentos 20% sobre o valor de
reais) referéncia
6 R$ 1.600,00 (um mil e 20% sobre o valor de
seiscentos reais) referéncia
TABELA 2
Item Descricéo Grau| Incidéncia
x . Por
1 Né&o entregar o pedido 4 | ocorréncia
5 Atrasar em até uma hora a entrega do 3 Por
pedido ocorréncia
Atrasar em até 30 minutos a Por
3 entrega do pedido 2| ocorréncia
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Fornecer alimentos/bebidas de
4 | qualidade inferior ao estabelecidono | »
Termo de Referéncia
Fornecer alimentos/bebidas em Por

Por
ocorréncia

5 quantidade inferior ao solicitado 2 | ocorréncia
N&o fornecer o material necessario, Por
¢ | tais como guardanapos, copos e pratos | 1 b
plésticos ocorréncia
7 N&o responder por e-mail 1 Por
solicitacBes e questionamentos ocorréncia
N&o acusar recebimento do pedido
. 4 Por
8 por e-mail em até 12 horas antes do 1 o
horario de servir ocorrencia
Servir alimentos/bebidas que
provoquem intoxicagéo alimentar ou Por
mal semelhante em dez ou mais ocorréncia
9 | participantes do evento, comprovado | 6 e por
por laudo/atestado medico pessoa
TABELA 3
Situacdo Grau de Infracéo Quantidade de Infracdo
1 1 7 (sete) ou mais
2 2 6 (seis) ou mais
3 3 5 (cinco) ou mais
4 4 4 (quatro) ou mais
5 5 3 (trés) ou mais

6 6 2 (duas) ou mais
Podera ser considerada inexecugdo parcial do contrato, se a
Contratada se enquadrar em pelo menos 1 (uma) das situacbes
acima.

A aplicacdo das san¢des previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipo6tese alguma, a obrigacéo de reparacdo

integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 89°, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.4.

Todas as san¢des previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156,

8§7°, da Lei n° 14.133, de 2021).

12.5.

12.4.1.  Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacéo (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.4.2. A Administracdo poderd, mediante despacho fundamentado, suspender a aplicagdo da penalidade de multa nos
casos em que o valor for considerado irrisorio.

12.4.2.1. Serd considerado irrisorio valor inferior a R$ 160,00 (cento e sessenta reais).

12.4.2.2. No caso de reincidéncia, mesmo que o valor da multa seja irrisério, a penalidade devera ser aplicada
cumulativamente com os efeitos e o valor de multa cuja exigibilidade tenha sido suspensa anteriormente.

12.4.2.3. Para efeito de enquadramento como valor irrisério, devera ser considerado, individualmente, cada
evento incidente sobre o mesmo fato gerador da obrigacdo que resulte em aplicacéo da respectiva penalidade.

12.4.2.4. Caso nao ocorra a reincidéncia nos ultimos doze meses, contados a partir da primeira ocorréncia, ou a
vigéncia contratual encerre antes desse prazo, a multa suspensa deve ser convertida na penalidade de adverténcia.

12.4.3.  Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga serd descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.4.4. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no
prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

A aplicacdo das sancgdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao

Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.6.

Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):
12.6.1. anatureza e agravidade da infracdo cometida;
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12.6.2.  aspeculiaridades do caso concreto;
12.6.3.  ascircunstancias agravantes ou atenuantes;
12.6.4.  osdanos que dela provierem para o Contratante;

12.6.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
6rgaos de controle.

12.7.  Os atos previstos como infrac@es administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e contratos
da Administracdo Pablica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art.
159).

12.8. A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacédo ou
controle, de fato ou de direito, com a Contratada, observados, em todos os casos, 0 contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de anlise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.9. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo, informar e
manter atualizados os dados relativos as sanc¢@es por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inid6neas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no dmbito do Poder Executivo
Federal. (Art. 161, da Lei n°® 14.133, de 2021)

12.10.  As sances de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis
de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

REAJUSTE (art. 92, V)

13.1.  Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustiveis no prazo de um ano contado da data da assinatura do
contrato.

13.2.  Apo6s o interregno de um ano, se prorrogado o contrato, e independentemente de pedido do contratado, 0s pre¢os iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA,
divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE, exclusivamente para as obrigaces iniciadas e concluidas
apos a ocorréncia da anualidade.

13.3.  Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros
do ultimo reajuste.

13.4.  No caso de atraso ou ndo divulgacgao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao contratado a importancia
calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s)
definitivo(s).

13.5.  Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

13.6.  Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m)
mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substitui¢do, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em
vigor.

13.7.  Naauséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do
preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

13.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.1.  As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo & conta de recursos consignados 8 BELEMPREV, Natureza da
Despesa:
3.3.90. 33 — Passagens e despesas com locomogdo - 33.01 — Passagens para o pais .

14.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacdo da Lei Orcamentéria
respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

ALTERACOES

15.1. Eventuais alteracfes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

15.2. A Contratada é obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, 0s acréscimos ou supressoes que se fizerem
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necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15.3.  As alteracOes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo, submetido a prévia aprovacéao
da consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipotese em
que a formalizacdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n® 14.133, de 2021).

15.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a celebracéo
de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

ANEXO Il - MINUTA DE CONTRATO

A BELEMPREV, registrada no CNPJMF sob o n°29.331.615/0001-82, com sede na Av. Almirante Barroso, n°® 2070, Bairro
Marco, nesta capital Belém PA, neste ato representado(a) Por seu(sua) Presidente, Orlando Reis Pantoja, doravante denominado
CONTRATANTE, € @ v, , inscrita no CNPJ/MF sob 0 n° sediada Na .......c.covvieivninnnnnene , doravante
designada CONTRATADA, neste ato representada Por........ccccoceevvenenee. (nome e fungdo no contratado), conforme atos
constitutivos da empresa OU procuragdo apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no Processo de Dispensa Eletronica
n° 9002/2025 e em observancia as disposi¢es da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislagdo aplicavel, resolvem
celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Aviso de Contratagdo Direta n° , mediante as clausulas e condigdes a seguir
enunciadas. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, 1 e 11)

1.1 O objeto do presente procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratagdo, por dispensa de licitacdo,
de servicos de agenciamento de viagens, compreendendo cotacdo, reserva, emissdo, remarcacdo e cancelamento de
passagens aéreas para BELEMPREV durante 12 (doze) meses, conforme condicdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos.

A B C D E
QTD REMUNERACAO | (=AxB) | VALOR (=C+D)
ANUAL DO AGENTE DE | gay ANUAL VALGR
ESTIMADA | VIAGEM-RAV | 1o1A| | ESTIMADO
SERVIGO | CATSER | =3 - ANUAL ESTIMADO
R DAS x
PASSAGENS (R3) DS AGENS | DA CONTRATAGAO (RS)
(TRECHOS) (RS)
Emissdo de
ggf::gens 3719 64 R$ XX,XX R$ xx,xx | R$62.700,00 | R$ XX.XXX,XX

1.2 Vinculam a esta contratacdo, independentemente de transcricdo: o Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos, a
Proposta da Contratada e eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA — VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze), contados do(a) assinatura deste instrumento, prorrogavel na
forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.1.1. A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as
condicBes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitidos a negociacdo com a Contratada,
atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

2.1.1. Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos servicos tem natureza continuada;

2.1.2. Seja juntado relatério que discorra sobre a execugdo do contrato, com informag6es de que 0s servigos
tenham sido prestados regularmente;

2.1.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém interesse na realizacdo do
Servigo;
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2.1.4. Haja manifestacdo expressa da Contratada informando o interesse na prorrogacéo; e
2.1.5. Seja comprovado que a Contratada mantém as condicdes iniciais de habilitacao.
2.1.2. A Contratada ndo tem direito subjetivo a prorrogacdo contratual.
2.1.3. A prorrogacdo do contrato devera ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo.

2.1.4. Nas eventuais prorrogacdes contratuais, 0s custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo do
primeiro periodo de vigéncia da contratagdo deverdo ser reduzidos ou eliminados como condicdo para a
prorrogacao.

2.1.5. O contrato ndo podera ser prorrogado quando a Contratada tiver sido penalizada nas san¢Ges de

declaragdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com o poder publico, observadas as
abrangéncias de aplicacao.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, IV, VIl e XVIII)

3.1. O regime de execugdo contratual, os modelos de gestdo e de execugéo, assim como 0s prazos e condigdes de concluséo,
entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO

4.1. N&o serd admitida a subcontratacédo do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1. O valor total da contratacdo € de R$ 62.700,00 (sessenta e dois mil e setecentos reais)
5.1.1. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execucdo do

objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes,
taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

5.1.2.0 valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a Contratada dependerao dos
quantitativos efetivamente fornecidos.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, Ve VI)

6.1. O prazo para pagamento a Contratada e demais condicdes a ele referentes encontram-se definidos no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

7.1. O reajuste e demais condicdes a ele referentes encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.
CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e X1V)

8.1. Asobrigacdes do Contratante e demais condicgdes a elas referentes encontram-se definidas no Termo de Referéncia, anexo
a este Contrato.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DA CONTRATADA (art. 92, X1V, XVI e XVII)

9.1. As obrigagdes da Contratada e demais condicGes a elas referentes encontram-se definidas no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato.

24


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92

PREFEITURA
MUNICIPAL
DE BELEM

BELEMPREV

CLAUSULA DECIMA — GARANTIA DE EXECUGAO (art. 92, XII e XIII)

1.1. Ndo havera exigéncia de garantia contratual da execugao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, X1V)

11.1. As InfragOes e Sangdes Administrativas e demais condicGes a elas referentes encontram-se definidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA EXTINGCAO CONTRATUAL (art. 92, X1X)

12.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido
cumpridas ou ndo as obrigacBes de ambas as partes contraentes.

12.2. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem énus para o Contratante, quando esta ndo
dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece
vantagem.

12.3. A extingdo nesta hipdtese ocorrerd na proxima data de aniversario do contrato, desde que haja a notificagdo
da Contratada pelo Contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.

12.3.1. Caso a notificacdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com menos
de 2 (dois) meses da data de aniversério, a extingdo contratual ocorrerd apés 2 (dois) meses da data da
comunicagao.

12.4. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por
algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a
ampla defesa.

12.4.1.  Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.4.2.  Aalteracgdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a rescisao se
ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.4.2.1.  Se a operacéo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para alteracdo subjetiva.

12.5. O termo de exting¢do, sempre que possivel, seréd precedido:
12.5.1.  Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.5.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
12.5.3.  IndenizagBes e multas.

12.6. A extingdo do contrato ndo configura obice para o reconhecimento do desequilibrio econémico- financeiro, hipdtese
em que sera concedida indenizacdo por meio de termo indenizatdrio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

12.7. O contrato podera ser extinto caso se consiste que a Contratada mantém vinculo de natureza técnica, comercial,
econbmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha
desempenhado funcéo na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que delas seja cdnjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n°® 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

As despesas decorrentes da presente contratagio correrdo a conta de recursos consignados 8 BELEMPREV, Natureza da
Despesa:
3.3.90. 33 — Passagens e despesas com locomogdo — 33.01 — Passagens para o pais.

25


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art137
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art138
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art131
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art131
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92

PREFEITURA
MUNICIPAL
DE BELEM

BELEMPREV

13.1. :A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apdés aprovacdo da Lei Orcamentéaria
respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS (art. 92, I11)

14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢es contidas na Lei n® 14.133, de 2021, e demais
normas aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cdodigo de Defesa do
Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - ALTERACOES

15.1. O regramento sobre alteragOes contratuais e demais condicBes a elas referentes encontram-se definidos no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA—PUBLICACAO
16.1. Incumbird ao Contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), na forma
prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em ateng8o ao art. 91, caput, da Lei n°
14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2°, da Lei n. 12.527, de 2011.

CLAUSULA DECIMA SETIMA-FORO (art. 92, §1°)

17.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Blumenau em Sanata Catarina para dirimir os litigios que decorrerem da execugdo
deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021.

[Local], [dia] de [més] de [ano].

ORLANDO REIS PANTOJA
Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO
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RAZAO SOCIAL

NOME FANTASIA
(SE HOUVER)

PORTE DA EMPRESA

BELEMPREV

PREFEITURA
MUNICIPAL
DE BELEM

ANEXO I -MODELO DE PROPOSTA

CNPJ/MF
ENDERECO RUA:
N°/COMPLEMENTO:
BAIRRO:
CIDADE/ESTADO:
CEP:
REPRESENTANTE LEGAL NOME:
CPF:
TELEFONES FIXO:
CELULAR:
E-MAIL
DADOS BANCARIOS BANCO:
AGENCIA:
CONTA:
A B C D E
QTD REMUNERACAO | (=AxB) | VALOR (=C
ANUAL DO AGENTE DE RAV ANUAL +D)
VIAGEM - RAV
SERVICO CATSER ESTIMADA TOTAL ESTIMADO VAL
DE (R$) (R$) DAS e
PASSAGENS PASSAGENS
(TRECHOS) (R$) ANUAL ESTIMADO
DA CONTRATACAO
(R$)
Emissdo de
ggﬁes:gens 3719 64 R$ xx,xx R$ xx,xx | R$62.700,00 | R$ XX.XXX,XX

1.1. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, em especial o preco ou o desconto ofertados, vinculam a

Contratada.

1.2. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios,

comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execucéo do objeto;

1.2.1.

Os valores propostos compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas

assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convences coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

1.3.  Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os percentuais
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estabelecidos pela legislacdo vigente.

1.4. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicfes nelas contidas, em conformidade
com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente 0 compromisso de executar 0s Servi¢cos nos seus termos,
bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituigao.

1.5. Prazo de validade da proposta de 90 (noventa) dias, a contar da data de sua apresentacéo.

_ 1

Assinatura do representante legal
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