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Outras informacdes

. Numero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo continuado sem 139/2026 48051.000799/2026-
dedicacdo exclusiva de mdo de obra 11

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
(Processo Administrativo n® 48051.000799/2026-11)
TERMO DE REFERENCIA

1.1. Contratacdo de servico de limpeza, asseio e conservagao a ser executado sem dedicacao exclusiva de mao de

obra (faxina I/diaria), a ser prestado no periodo de 25/02/2026 a 22/05/2026, nas dependéncias da Geréncia
Regional da ANM no Estado de Rondénia - GER/RO, nos seguintes enderegos:

1.1.1. Geréncia Regional da ANM no Estado de Porto Velho/RO (sede atual), situada na Avenida 7 de
Setembro, 2070B e 2090B (pisos superiores), Bairro Nossa Senhora das Gracas, Porto Velho/Rondénia, CEP
76804-124, em 2 (dois) dias por semana, alternados, preferencialmente as tercas e quintas feiras, 8 (oito) horas
diarias, das 08 as 17 horas, com intervalo de 1h para alimentacdo/descanso, sendo 1 (um) servente/auxiliar de
limpeza, com fornecimento de todos o0s insumos, materiais e equipamentos necessarios; e,

1.1.2. Geréncia Regional da ANM no Estado de Porto Velho/RO (prédio interditado), situado na Av. Lauro
Sodré, 2661, Sao Sebastido, Porto Velho/RO, CEP 76801-581, em 1 (um) dia por semana, preferencialmente as
segundas-feiras, 8 (oito) horas diarias, das 08 as 17 horas, com intervalo de 1h para alimentacao/descanso, sendo 1
(um) servente/auxiliar de limpeza, com fornecimento de todos os insumos, materiais e equipamentos necessarios.

1.1.2.1. Mesmo estando interditado, conforme Nota Técnica SEI N° 14/2021-SAF-ANM/DIRC, inserida no processo
n® 00786.002502/2019-01, o local possui 03 salas ocupadas por minérios apreendidos e vigilancia armada, fazendo-
se necessario a contratacéo de servigos de conservagao e limpeza com o objetivo de manter e zelar por esses bens,
preservando as suas condi¢des de funcionamento e uso.

1.1.3. Os servigos serdo contratados nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas
neste instrumento:

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER UNIDADE |QUANTIDADE| VALOR VALOR
DE MEDIDA TOTAL UNITARIO TOTAL
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Servico eventual de
limpeza, asseio e
conservacao
predial (faxina
/diaria), em 2 (dois)
dias da semana,
alternados, 8 horas
diarias, com
fornecimento de
insumos, materiais
e equipamentos, a
ser executado na
sede onde
funciona a GER
IRO, sendo 1 (um)
servente/auxiliar
de limpeza)

Servigo eventual de
limpeza, asseio e
conservacao
predial (faxina
/diaria), em 1 (um)
dia da semana, 8
horas diarias, com
fornecimento de
insumos, materiais
€ equipamentos, a
ser executado na
sede interditada
da GER

IRO, sendo 1 (um)
serventel/auxiliar
de limpeza)

25194

(Servico
Especializado
de Limpeza)

25194

(Servico
Especializado
de Limpeza)

Diaria

Diaria

26

13

R$ 394,87

R$ 394,87

R$ 10.266,62

R$ 5.133.37

TOTAL DA CONTRATACAO

R$ 15.399,93

1.1.1. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de até 3 (trés) meses contado da emissdo da Nota de
Empenho, por forga do art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021 e Orientagdo Normativa n° 84, de 17 de maio de

2024.

1.1.2. O contrato podera ser encerrado antes do prazo estabelecido no item anterior, caso seja celebrado novo
contrato do mesmo servico que se encontra em tramitacdo no ambito do processo n°® 48051.009884/2025-55.
Para tanto, a Contratada devera ser comunicada com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. Os servigos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, pois suas especificagdes podem ser
claramente objetivas, padronizaveis e definidas com base em padrbes usuais de mercado. De acordo com a
legislagdo de compras publicas, sdo considerados servigos comuns aqueles cujos padrdes de desempenho e
gualidade podem ser descritos de forma precisa e suficiente, permitindo ampla competitividade entre fornecedores.

Classificacdo do objeto quanto ao modelo de execucdo
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1.3. O servigo é enquadrado como nao continuo ou contratado por escopo, uma vez que a presente contratacao
possui duracdo limitada a 3 (trés) meses, caracterizando uma necessidade temporaria e especifica da Administracao.
Ainda que os servigos de limpeza possam, em tese, ser considerados continuados, no presente caso a limitagdo
temporal da demanda impede a caracterizacdo de continuidade nos termos da Lei n° 14.133/2021.

Prazo de vigéncia

1.6. O prazo de vigéncia da contratacdo é de até 3 (trés) meses, contado do dia 25/02/2026 (estimativa), na forma
do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas
em relagdo a vigéncia da contratacgao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. O Contrato n° 02/2023 néo foi prorrogado por desinteresse da empresa contratada (SEIl 17547499), tendo sua
vigéncia sido encerrada em 26 de janeiro de 2026. Registra-se, que o procedimento licitatério, na modalidade pregao,
destinado a nova contratacdo, encontra-se em andamento, conforme Processo n® 48051.009884/2025-55, néo
havendo previsdo para sua conclusao.

2.2. Em razdo da necessidade de evitar a descontinuidade dos servigos essenciais de limpeza, verifica-se a
configuracdo de situacdo que demanda atuacdo imediata da Administracdo, a fim de evitar prejuizos aos servigos
publicos prestados e garantir a integridade sanitaria do ambiente institucional.

2.3. A adocdo desse procedimento fundamenta-se nos seguintes riscos concretos decorrentes da eventual
descontinuidade dos servigos:

* Risco sanitario: a auséncia de limpeza adequada comprometeria as condi¢des minimas de higiene do
ambiente de trabalho, podendo favorecer a proliferacdo de agentes patogénicos e colocar em risco a saude de
servidores, colaboradores e visitantes.

* Prejuizo a continuidade das atividades administrativas: ambientes sujos e inadequados interferem
diretamente no funcionamento regular das rotinas administrativas, ocasionando atrasos, interrup¢cfes e perda
de eficiéncia institucional.

* Impossibilidade de atendimento adequado ao publico: o atendimento ao cidaddo exige condi¢cles
adequadas de limpeza e organizagdo, sob pena de comprometer a qualidade, a seguranga e a imagem
institucional.

* Descumprimento de normas de higiene e salde ocupacional: a Administracdo Publica deve observar
normas internas, regulamentares e legais relacionadas a saude e seguranca no trabalho. A interrup¢do do
servico de limpeza poderia caracterizar viola¢do ao dever de cuidado e a legislacéo aplicavel.

2.4. Assim, torna-se imprescindivel adotar medida administrativa que assegure a manutengcao minima dos servigos de
limpeza até a conclusdo do novo processo licitatorio (48051.009884/2025-55), destinado a contratacdo de empresa
especializada em servigos de limpeza e conservagdo, considerando que a sua conclusao ocorrerq apenas apos o
encerramento definitivo do contrato excepcional vigente.

2.5. O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de Contratagées Anual 2026, conforme detalhamento a seguir:
) ID PCA no PNCP: 29406625000130-0-000001/2026;
II) Data de publicacdo no PNCP: 06/05/2025;
1) 1d do item no PCA: 120;

IV) Classe/Grupo: 853 - Servicos de Limpeza;
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V) Identificador da Futura Contratacdo: 323102-139/2026.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A presente solucgéo trata-se da contratagdo de conservagéo (faxina/diaria), sendo:

3.1.1. Sede atual da GER/RO, localizada na Avenida 7 de Setembro, 2070B e 2090B (pisos superiores), Bairro
Nossa Senhora das Gracas, Porto Velho/RO: 2 (dois) dias por semana, para a prestagdo de servigo de limpeza,
totalizando 26 (vinte e seis) diarias para o periodo de 25/02/2026 a 22/05/2026 (previsto), sendo 1 (um) servente
lauxiliar de limpeza;

3.1.2. Imével interditado da GERIRO, localizado Av. Lauro Sodré, 2661, Sao Sebastido, Porto Velho - RO:
1 (um) dia por semana, para a prestacao de servigco de limpeza, totalizando 13 (treze) diarias para o periodo de 25/02
12026 a 22/05/2026 (previsto), sendo 1 (um) servente/auxiliar de limpeza.

3.1.3. O servico serd contratado por faxina/diaria, sendo o horario para execucédo das atividades compreendido de
segunda a sexta-feira, das 08 as 17 horas, com intervalo de 1h para alimentag&o/descanso.

3.2. Trata-se de servico ndo continuo, nos termos do art. 6°, XVII da Lei 14.133/2021 e enquadra-se como atividade
acessOria aos assuntos da area de competéncia legal da ANM, executados de forma indireta em harmonia com o art.
1°, X1V da Portaria n° 443/2018.

3.3. A prestacdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre o empregado da Contratada ou o contratado e a
Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo que caracterize pessoalidade e subordinagéo direta.

3.4. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucao do contrato, a inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transferira & Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento.

3.5. A Contratante ndo respondera solidariamente pelos encargos previdenciarios e subsidiariamente pelos encargos
trabalhistas, pois o escopo da contratagdo ndo se enquadra como servicos continuos com regime de dedicagéo
exclusiva de méo de obra, nos termos do art. 121, § 2° da Lei 14.133/2021.

3.6. O escopo da contratacdo se enquadra na hipétese do inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021: é dispenséavel
a licitacdo para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil quatrocentos e
noventa e dois reais e onze centavos), conforme Decreto n° 12.807/2025.

Da Classificacdo dos Servicos

3.7. O objeto da licitacdo tem a natureza de servico comum visto que seus padrbes de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais de mercado.

Da Jornada de Trabalho

3.8. Os servicos deverdo ser prestados por profissionais qualificados e dar-se-do de segunda a sexta-feira, conforme
descritos nos itens 3.1.1 e 3.1.2, acima, com jornada diaria de 8 (oito) horas, das 08h as 17h (intervalo de 1h para
alimentacdo/descanso), ou outro horario que venha a ser fixado pela Administracdo, conforme horario de expediente
da GER/RO.

Da Descricdo dos Servicos

3.10. Os servigos de limpeza, asseio e conservacao deverao ser realizados de acordo com as seguintes frequéncias
de execucao:
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3.10.1. SEDE ATUAL da GER/RO, localizada na Avenida 7 de Setembro, 2070B e 2090B (pisos superiores),
1° andar, Bairro Nossa Senhora das Gracas, Porto Velho/Ronddnia: de segunda-feira a sexta-feira, das 08h
as 17h, nos seguintes ambientes: Sala administrativa e banheiro , sala dos técnicos, sala do Gerente e
banheiro, Sala da Outorga , Sala do de TI, Sala da Fiscalizagcdo e banheiro, sala de arrecadacdo, Copa ,
Auditorio, Lavabo, Recepcédo, Banheiros masculino e feminino, corredores, varricdo da laje, escada de acesso
ao térreo, com as seguintes atividades: passar pano nos moveis e pisos das salas; Limpeza e organizacao da
copa (méveis e piso); lavagem dos sanitarios, reposicao de materiais (papel higiénico, sabonete liquido e papel
toalha); Recolhimento de lixo dos ambientes 2 vezes por dia; Limpeza e manutencao dos corredores (piso e
superficies de circulagdo) e Higienizagéo geral.

3.10.2. Imével interditado da GER/RO, localizado Av. Lauro Sodré, 2661, Sao Sebastido, Porto Velho -
RO: de segunda-feira a sexta-feira, das 08h as 17h, nos seguintes ambientes: Guarita, Banheiro, Copa e
Terreno (coleta de folhas; limpeza e preservacdo da area externa); organizacdo e manutencao da area
externa), com as seguintes atividades: Limpeza de pisos e superficies; higienizacdo do banheiro com reposicéo
de materiais e recolhimento de lixo dos ambientes todos os dias, 2 vezes ao dia.

Local de Prestacao dos Servicos
3.11. Os servicos serdo prestados nas dependéncias da Geréncia Regional da ANM em Porto Velho/RO:

3.11.1.Sede atual da GER/RO, localizada na Avenida 7 de Setembro, 2070B e 2090B (pisos superiores), Bairro
Nossa Senhora das Gracas, Porto Velho/Rondénia;

3.11.2. Imoével interditado da GER/RO, localizado Av. Lauro Sodré, 2661, Sdo Sebastido, Porto Velho — RO.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de ContratagBes Sustentaveis, 82 Edicdo, Outubro de 2025:

4.1.1. Considerando o disposto no item 19 - Limpeza e Conservacgao - nos termos da Lei n°® 12.305, de 2010, do
Decreto n° 10.936, de 2022, e da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 1, de 19/01/2010, a contratada devera
adotar as seguintes providéncias:

a) realizar o adequado acondicionamento dos residuos reciclaveis descartados pela Administracéo.

a.l) os residuos solidos reutilizaveis e reciclaveis devem ser acondicionados adequadamente e de
forma diferenciada, para fins de disponibilizacdo ao sistema de coleta seletiva ou logistica reversa
porventura estabelecido.

b) otimizar a utilizacdo de recursos e a reducdo de desperdicios e de poluicdo, através das seguintes
medidas, dentre outras:

b.1) racionalizar o uso de substancias potencialmente téxicas ou poluentes;
b.2) substituir as substancias toxicas por outras atéxicas ou de menor toxicidade;

b.3) usar produtos de limpeza e conservacao de superficies e objetos inanimados que obedecam
as classificactes e especificacbes determinadas pela ANVISA,
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b.4) racionalizar o consumo de energia (especialmente elétrica) e adotar medidas para evitar o
desperdicio de 4gua tratada;

b.5) realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros meses
de execucao contratual, para reducdo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e
reducao de producéo de residuos solidos, observadas as normas ambientais vigentes;

b.6) treinar e capacitar periodicamente os empregados em boas praticas de reducao de
desperdicios e polui¢éo;

c) utilizar lavagem com agua de reuso ou outras fontes, sempre que possivel (dguas de chuva, pocos
cuja dgua seja certificada de ndo contaminagcdo por metais pesados ou agentes bacteriol6gicos, minas e
outros);

d) observar a Resolucdo CONAMA n° 20, de 7/12/1994, e legislagdo correlata, quanto aos equipamentos
de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento.

4.1.2. realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros meses de
execucao contratual, para reducdo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e reducdo de
producéo de residuos sdlidos, observadas as normas ambientais vigentes;

4.1.3. treinar e capacitar periodicamente os empregados em boas praticas de reducdo de desperdicios e
poluicdo.

4.1.4. fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios aos riscos para a
execucao dos servicos;

4.1.5. respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associac¢édo Brasileira de Normas Técnicas-ABNT
sobre residuos sélidos;

4.1.6. desenvolver ou adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais potencialmente poluidores,
dentre os quais:

4.1.6.1. pilhas e baterias que contenham em suas composi¢cfes chumbo, cadmio, mercurio e seus
compostos devem ser recolhidas e encaminhadas aos estabelecimentos que as comercializam ou a rede
de assisténcia técnica autorizada pelas respectivas indulstrias, para repasse aos fabricantes ou
importadores;

4.1.6.2. lampadas fluorescentes e frascos de aerossoéis em geral devem ser separados e acondicionados
em recipientes adequados para destinacao especifica;

4.1.6.3. pneumaticos inserviveis devem ser encaminhados aos fabricantes para destinacdo final,
ambientalmente adequada, conforme disciplina normativa vigente.

Indicagdao de marcas ou modelos

4.2. Nao se aplica.

Da vedacéao de utilizacido de marcal/produto na execucao do servigo
4.3. Nao se aplica.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4. Nao se aplica.

Subcontratacao

4.5. Ndo sera admitida a subcontratacédo do objeto contratual.
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Garantia da contratacao

4.6. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, pelas
seguintes razdes:

4.6.1. Os servigos prestados nao requerem dedicacéo exclusiva de méo de obra;

4.6.2. Ampliacédo da participacdo de microempreendedores individuais, microempresas e empresas de pequeno
porte.

Vistoria

4.7. A avaliagéo prévia do local de execucgdo dos servigos € facultativa para o conhecimento pleno das condigcbes e
peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizac&o de vistoria prévia,
acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 9 as 11 horas e das 14:30 as 17
horas.

4.8. Serao disponibilizados data e horéario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.8.1. O pedido de vistoria deverd ser agendado mediante solicitacdo através do e-mail francisco.
guimaraes@anm.gov.br.

4.9. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente identificado,
apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para
a realizacao da vistoria.

4.10. Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaragdo formal assinada pelo seu
responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacao.

4.11. A néo realizagdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alega¢gbes de desconhecimento das instalagfes,
davidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servicos, devendo o Contratado
assumir o 6nus dos servicos decorrentes.

Instalacao de escritério
4.12. Nao se aplica.
Margem de Preferéncia

4.13. Nao se aplica.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicodes de execucao
5.1. A execuc¢éo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execuc¢do do objeto: até 3 (trés) dias da assinatura do contrato ou outro instrumento habil que o
substitua.

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucéo do trabalho:

5.1.2.1. Sede atual da GER/RO: de segunda-feira a sexta-feira, das 08h as 17h, nos seguintes
ambientes: Sala administrativa e banheiro , sala dos técnicos, sala do Gerente e banheiro, Sala da
Outorga , Sala do de TI, Sala da Fiscalizacdo e banheiro, sala de arrecadacgéo, Copa , Auditério, Lavabo,
Recepcédo, Banheiros masculino e feminino, corredores, varricdo da laje, escada de acesso ao térreo,
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com as seguintes atividades: passar pano nos moveis e pisos das salas; Limpeza e organizacéo da copa
(mdveis e piso); lavagem dos sanitarios, reposicdo de materiais (papel higiénico, sabonete liquido e
papel toalha); Recolhimento de lixo dos ambientes 2 vezes por dia; Limpeza e manutencdo dos
corredores (piso e superficies de circulagéo) e Higienizacéo geral.

5.1.2.2. Imével interditado da GERIRO: de segunda-feira a sexta-feira, das 08h as 17h, nos seguintes

ambientes:

Guarita, Banheiro, Copa e Terreno (coleta de folhas; limpeza e preservacao da area

externa), com as seguintes atividades: Limpeza de pisos e superficies; higienizacdo do banheiro com

reposi¢cdo de materiais e recolhimento de lixo dos ambientes todos os dias, 2 vezes ao dia.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servigos serdo prestados nos seguintes enderecos:

5.2.1. Sede atual da GERIRO, localizada na Avenida 7 de Setembro, 2070B e 2090B (pisos superiores),
Bairro Nossa Senhora das Gracas, Porto Velho/RO;

5.2.2. Imoével interditado da GERIRO, localizado Av. Lauro Sodré, 2661, Sao Sebastido, Porto Velho - RO.

5.3 Os servicos serdo prestados no seguinte horario: segunda-feira a sexta-feira, das 08h as 17h (intervalo de 1h para
alimentacdo/descanso), devendo ser cumpridas as seguintes rotinas:

Rotinas a serem cumpridas

Atividades

geral.

Coleta de folhas; Limpeza e preservacao da area externa; Organizacdo e manutencao do espaco.

Passar pano nos moveis e piso das salas; Limpeza e organizagdo da copa (mdveis e piso); Lavagem dos
sanitarios; Reposicdo de materiais (papel higiénico, sabonete liquido e papel toalha); Recolhimento de lixo dos
ambientes 2 vezes por dia; Limpeza e manutenc¢ao dos corredores (piso e superficies de circulacao); Higienizacao

Limpeza de pisos e superficies; Higienizacao dos banheiros com reposicao de materiais; Recolhimento de lixo dos
ambientes todos os dias - 2x ao dia

Limpeza de copa e cozinha (méveis e pisos); Higienizacao dos vestiarios, incluindo sanitarios, chuveiros e
bancadas; Recolhimento de lixo e reposicdo de materiais quando necessario.

Materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execucdo dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo
sua substituicdo quando necessario:

MATERIAIS EQUIPAMENTOS, FERRAMENTAS E UTENSILIOS

ITEM DESCRICAO UN [QTD
1 [Pade Lixo UN| 1
2 |Vassoura de pelo, cabo e base de madeira com revestimento em plastico UN| 2
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3 [Vassourédo para varricao de grandes areas UN| 2
4 [Rodo grande de plastico para piso UN| 2
5 |Rodo pequeno de plastico para piso UN| 2
6 [Carro multiuso para limpeza UN| 2
7 [Balde plastico resistente, com alta durabilidade, com al¢ca de metal UN| 2
8 |[Sinalizador tipo cavalete confeccionados em plastico para restringir areas de limpeza|UN| 2
com identificacao
9 |Flanela para limpeza de superficies UN| 3
10 |Escova sanitaria UN| 2
11 |Detergente neutro GL| 3
12 |Pano de chéo UN| 4
13 |Sabonete liquido para as maos GL| 3
14 |Esponja dupla face para limpeza UN| 3
15 |Papel toalha interfolhada PCT| 4
16 |Pedra desinfetante para sanitario UN| 10
17 |Limpador de vidros desembacante UN| 3
18 |Luva de latex(borracha) azul (Par) UN| 1
19 [Veneno para insetos sem cheiro UN| 1
20 |Alcool 70 em gel GL| 3
21 |Alcool 70 liquido GL| 3
22 |Lustra méveis UN| 2
23 [Desinfetante liquido concentrado uso geral e banheiro, especifico para uso em ambientes |GL | 2
hospitalares
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24 |Desodorizador de ambiente UN| 3
25 |Detergente neutro GL| 2
26 [La de aco UN| 3
27 [Limpador concentrado multiuso, limpeza pesada UN| 3
28 [Saponaceo tipo sapdlio liquido; UN| 3
29 [Desentupidor para vaso sanitario UN| 1
30 |Escova de nylon UN| 1
31 [Saco plastico de lixo com 50 sacos de 100L UN| 2
32 |Papel higiénico, pacote com 12 rolos PCT| 3
33 |Gadanho para jardinagem UN| 1

*) O quantitativo dos equipamentos a serem disponibilizados para utilizacdo no periodo compreendido da presente
contratagcdo, deverdo ser suficientes para o desenvolvimento das rotinas relacionadas no item 5.3, acima, ndo sendo
necessario que os mesmos fiquem na GER/RO. Os equipamentos deverdo ser utilizados quando da execugéo dos
servigos, retornando para a sede da contratada. xxx

Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5. Para a correta oferta da precificacdo da proposta, o valor ofertado para 1 (uma) unidade de servico (diaria)
devera contemplar o lucro, encargos, beneficios (transporte, alimentacédo etc.), tributos, materiais/equipamentos de
protecdo individual, fardamento e outros custos diretamente relacionados a prestacao do servigo.

5.5.1. A pessoa responsavel pela realizacdo do servico deverd estar devidamente identificada com fardamento
e cracha de identificacéo.

5.6. A Contratada devera emitir Nota Fiscal de Servico (NFS-e) mensalmente, compreendendo o periodo da
competéncia do primeiro ao ultimo dia do més, com o0 quantitativo de servicos que foram efetivados durante a
competéncia.

Especificacdo da garantia do servico
5.7. Nao se aplica.
Uniformes

5.8. A pessoa responsavel pela realiza¢éo do servigo devera estar devidamente identificada com fardamento e cracha
de identificacéo.

Procedimentos de transicao e finalizagcdo do contrato

5.9. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finaliza¢do do contrato devido as caracteristicas do objeto.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da
Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensédo do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicac¢des entre 0 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o0 preposto da empresa para ado¢cdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgédo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes
acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do
plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢Oes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado n&o necessitard manter preposto da empresa no local da execucao do objeto, mantendo-o a
disposicdo através de e-mail e telefone durante a vigéncia contratual, podendo ser requisitada presenca fisica no
orgao.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipotese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos
defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a
correcao da execucgdo do contrato, determinando prazo para a correcéo.

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar deciséo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacgdo ou a prorrogacao contratual.
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6.16. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucdo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao, por forca da Instru¢do Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicBes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.20. Cabe ao gestor do contrato:

6.20.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequac¢fes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

6.20.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.20.3. acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacédo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

6.20.4. emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo Contratado, com mencao ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigaces.

6.20.5. tomar providéncias para a formaliza¢do de processo administrativo de responsabilizacéo para fins de
aplicacdo de sanc0es, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.20.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.20.7. enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, com a indicagdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada
confere com o valor dimensionado pela fiscalizacédo e gestdo no recebimento definitivo do servico.

6.20.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.20.8.1. as denuncias de discriminagao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°,
inciso Ill, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.20.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada est4d descumprindo suas obriga¢cdes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria
Publica ou por qualquer outro meio idoéneo.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucédo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme abaixo:

GLOSA | AJUSTE NO PAGAMENTO

FAIXA DE AJUSTE NO PAGAMENTO:

- Até 5 pontos: Pagamento de 100% da Nota Fiscal (N.F.);

- De 6 a 10 pontos: Desconto de 1,20% até 2,00% da N.F.;

- De 11 a 20 pontos: Desconto de 2,20% até 4,00% da N.F.;

- Mais de 20 pontos: Desconto de 4,00% da N.F.

7.1.1. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

bem como dos demais
maoveis existentes,
inclusive aparelhos
elétricos, extintores de
incéndio, etc.

mencionados.

Avaliacao
Estado Mal "
Atividades E tad Estado Nao Executado
Estado Desejavel xecutado
2 pontos
(1 ponto) @p )
a) Remover com pano
uamido o p6 das mesas,
armarios, arquivos,
prateleiras, cortinas e/ou
persianas, peitoris,|Inexisténcia de detritos, poeira e[Existéncia de detritos,|Acimulo de detritos, poeira
caixilhos das janelas,|teias de aranha nos mdveis|poeira e teias de aranhale teias de aranha nos

nos moveis mencionados.

moéveis mencionados.

b) Remover capachos e
tapetes, procedendo sua
limpeza

Inexisténcia de detritos, poeira e
teias de aranha nos moveis
mencionados.

Existéncia de detritos,
poeira e teias de aranha
nos méveis mencionados.

Acumulo de detritos, poeira
e teias de aranha nos
moveis mencionados.

c) Proceder a lavagem
de bacias, assentos e
pias dos sanitarios com
saneante domissanitario
desinfetante

Inexisténcia de sujeira
auséncia de manchas.

e

Existéncia de sujeira e
auséncia de manchas.

Acumulo de sujeira e de
manchas.

d) Varrer, remover
manchas e lustrar pisos

Inexisténcia de residuos e locais
constantemente limpos e livre de
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encerados

manchas

relacionadas.

relacionadas.

e) Varrer, passar pano
Umido e polir (somente
0s passiveis do
polimento) os pisos de
marmore, ceramicos,
porcelanatos e
emborrachados

Inexisténcia de residuos e locais
constantemente limpos e livre de
manchas.

Existéncia de residuos ou
manchas nas areas
relacionadas

residuos ou
nas areas

Acumulo de
manchas
relacionadas

f) Varrer os pisos de
cimento

Inexisténcia de residuos e locais
constantemente limpos e livre de
manchas.

Existéncia de residuos ou
manchas nas areas
relacionadas.

residuos ou
nas areas

AcUmulo de
manchas
relacionadas.

g) Varrer com vassouras
apropriadas para a
textura do revestimento
de cada tipo de piso

Inexisténcia de residuos e locais
constantemente limpos e livre de
manchas

Existéncia de residuos ou
manchas nas areas
relacionadas.

residuos ou
nas areas

AcUmulo de
manchas
relacionadas.

h) Limpar
saneantes
domissanitarios os pisos

com

Inexisténcia de residuos e locais

Existéncia de residuos ou

Acumulo de residuos ou

neutro, portas, barras e
batentes pintados a 6leo
ou verniz sintético

teias de aranha nos objetos
mencionados

poeira e teias de aranha
nos objetos mencionados

o constantemente limpos ellmanchas nas areas|manchas nas areas
dos sanitarios, copas e . ) .
. desinfetados. relacionadas. relacionadas.
outras areas molhadas e
retirar o lixo
i) Limpar, com produto A . . A . , . .
Inexisténcia de detritos, poeira e[|Existéncia de detritos,|Acumulo de detritos, poeira

e teias de aranha nos
objetos mencionados

i) Limpar os espelhos
com pano umedecido
em alcool

Inexisténcia de
e auséncia de manchas.

sujeira

Existéncia de sujeira e de
manchas

Acumulo de sujeira e de
manchas.

k) Abastecer com papel

toalha, higiénico e : - Insuficiéncia de material de A .
- Suportes de material de higiene . . Inexisténcia de material de

sabonete liquido, os . ) algum item de higiene nos|, . .

o devidamente abastecidos higiene nos suportes
sanitarios guando suportes
necessario
I) Retirar o po6 dos
telefones e outros|inexisténcia de detritos, poeira e[[Existéncia de detritos,[|Acamulo de detritos, poeira
equipamentos com|teias de aranha nos objetos|poeira e teias de aranhalle teias de aranha nos
flanelas e produtos|mencionados nos objetos mencionados [objetos mencionados
adequados

m) Passar pano Umido
com alcool nos tampos
das mesas e assentos
dos refeitérios antes e

Inexisténcia de detritos, poeira
e sujeira
nos objetos mencionados.

Existéncia de  detritos,
poeira e sujeira
nos objetos mencionados.

Acumulo de detritos,
poeira e sujeira
nos objetos mencionados.

ap6és as refeicdes,
quando for o caso
n) Retirar o lixo

INTERNO, separando-o
e acondicionando-o0 em

sacos plasticos de
acordo com as normas
de reciclagem,

removendo-os para local
indicado pela
Administracdo. Os sacos
de lixo das lixeiras de

Inexisténcia de acumulo de
lixo nas lixeiras e constatacdo
da coleta seletiva de papel
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escritério deverdo ser
trocados a cada semana
e/ou quando se fizer
necessario

0) Realizar a separacao
dos residuos reciclaveis
na fonte geradora para

destinacao as
associacdes e
cooperativas dos

catadores de materiais
reciclaveis, conforme
legislacdo vigente

Inexisténcia de acumulo de
lixo nas lixeiras e constatacao
da coleta seletiva de papel

Existéncia de acumulo de
lixo nas lixeiras.

N&o realizacdo da coleta.

pela Administracao

constantemente limpos e livre de
manchas. Realizacdo da capina,
poda e retirada de plantas.

p) Limpar atras dosl|inexisténcia de detritos, poeira e||[Existéncia de detritos,[|[Acumulo de detritos, poeira
moveis, armarios e|teias de aranha nos modveis|poeira e teias de aranhale teias de aranha nos
arquivos mencionados. nos moveis mencionados. [maéveis mencionados.
Inexisténcia de residuos e locais
constantemente limpos e livre de
manchas Inexisténcia
de acumulo de lixo nas lixeiras
e constatacdo da  coletal|_ . . . . . .
. . ¢ . . |[Existéncia de residuos oufAcumulo de residuos ou
gq) Varrer as areas|seletiva de papel Inexisténcia X .
. . .~ “Imanchas nas areas|manchas nas areas
pavimentada de detritos, folhagens e poeiras . .
. . .. |relacionadas relacionadas
nas areas externas Inexisténcia
de residuos e locais
constantemente limpos e livre de
manchas. Realizagdo da capina,
poda e retirada de plantas.
Inexisténcia de acumulo de
. . |llixo nas lixeiras e constatagdo
r) _Retirar o lixo da coleta seletiva de papel
EXTERNO uma vez ao| & CSO€t@ pap
: - Inexisténcia de detritos,
dia, acondicionando-o : . A .
. folhagens e poeiras nas areas|Existéncia de acumulo de . L
em sacos plasticos de A . o N&o realizacdo da coleta.
i externas Inexisténcia de|lixo nas lixeiras.
cem litros, removendo- i .
. residuos e locais
os para local indicado

s) Retirar  papéis,
detritos e folhagens das
areas verde

Inexisténcia de detritos,
folnagens e poeiras nas éareas
externas

Existéncia de detritos,
folhagens e poeira nas
areas externas

Acumulo de detritos,
folhagens e poeira nas
areas externas

t) Proceder a capina e a
rocada, retirar de toda
area externa, plantas
desnecessarias, cortar
grama e podar arvores
que estejam impedindo

Realizacdo da capina, poda e
retirada de plantas.

Existéncia de plantas,
capina ou poda a ser
removida/realizada

Inexecucdo da capina,
rogcada, poda e remocédo
de plantas.
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7.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados,
7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do servico, ou 0s utilizou com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizacdo do IMR nédo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestagéo
dos servigos.

7.4. A afericdo da execucao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
7.4.1. Execucéo das obrigacdes previstas neste Termo de Referéncia e 0 no seu respectivo contrato.
Recebimento

7.5. Os servigcos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 3 (trés) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.5.1. N&o se tratando de obra ou servigo de engenharia, para fins de recebimento provisério sera verificada a
gualidade e quantidade do servico, para que entdo a Administracéo efetue o recebimento provisorio e definitivo
e autorize a emissdo da Nota Fiscal, nos valores ja liquidos e certos.

7.6 O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovacéao da prestacao dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisdrio do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.9 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizar4 o recebimento provisdrio sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisorio, sera considerado para fins de faturamento o periodo mensal.
7.11. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.11.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacfes da execuc¢do do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizados em consonancia com 0s
indicadores previstos no ato convocatoério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.12. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria -Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 16 de 31
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025



7.13. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cées resultantes da execugdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisario.

7.14. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisoério.

7.15. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusédo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.16. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.17. Quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise
e a conclusao acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagéo a fiscalizacdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.18. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 3 (trés) dias, contados do recebimento provisério, por
servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico
e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.18.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigac6es assumidas pelo Contratado, com menc¢éo ao seu desempenho
na execucgdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

7.18.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacédo apresentada pela fiscalizagéo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corre¢oes;

7.18.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.18.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.18.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestao.

7.19. No caso de controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execuc¢éo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.21. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

Liquidacao

7.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidagdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.23. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos
casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n® 14.133, de 2021
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7.24. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

II) a data da emisséo;

[II) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

IV) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

V) o valor a pagar; e

Vi) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.25. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagéo da regularizagdo da situa¢éo, sem 6nus ao Contratante.

7.26. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.27. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para:
7.27.1. verificar a manutencdo das condi¢cfes de habilitagdo exigidas;

7.27.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagcdo/contratacdo no ambito do érgdo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.28. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificagcdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagcdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.29. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverda comunicar aos
orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.30. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.31. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.32. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagédo da liquidacédo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.33. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado seréo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacio do indice INPC - indice
Nacional de Pre¢os ao Consumidor de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.34. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.35. Ser& considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria -Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 18 de 31
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025



7.36. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.36.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.37. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
nao sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficar4 condicionado a apresentagdo de comprovacéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacdo de pagamento

7.38. Nao se aplica.

Reoneracao gradual da folha de pagamento
7.39. Nao se aplica.

Repactuacao

7.40. Nao se aplica.

Reajuste

7.41. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orgamento
estimado a ser elaborado.

7.42. Ap6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, 0os preg¢os iniciais seréo
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do INPC, exclusivamente para as obriga¢gBes iniciadas e
concluidas apGs a ocorréncia da anualidade.

7.43. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

7.44. No caso de atraso ou ndo divulgacédo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagard ao Contratado a
importancia calculada pela Ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.45. Nas aferi¢@es finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.46. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma n&o
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislacdo entdo em vigor.

7.47. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prec¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.48. O reajuste sera realizado por apostilamento.
Cessao de Crédito

7.49. A contratacdo em questdo referese a prestagdo de servigos de limpeza, asseio e conservagdo na modalidade
faxina/diaria, a serem executados sem dedicacdo exclusiva de mao de obra, em dias e horarios previamente
definidos, com fornecimento integral de insumos, materiais e equipamentos pela contratada.

7.50. A Lei n° 14.133/2021 nao impde, como regra geral obrigatéria, a inclusdo de clausula que condicione a cesséo
de crédito a prévia aprovacao da Administracdo, tratandose de faculdade do gestor contratual, a ser avaliada
conforme a natureza do objeto, 0 modelo de execugao e o nivel de risco do contrato.

7.51. No caso concreto, a auséncia da referida clausula justificase pelos seguintes fundamentos:
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a) Natureza simples e baixo risco do contrato;
b) Inexisténcia de dedicacdo exclusiva de mao de obra;
c) Pagamento condicionado a execucao do servico;

e) Observancia aos principios da proporcionalidade e da economicidade. A imposicao de clausulas
restritivas deve guardar correspondéncia com o risco efetivo da contratacao.

7.52. Diante do exposto, a néo inclusdo da clausula que condiciona a cessao de crédito a prévia aprovacdo do
Contratante mostrase juridicamente valida, tecnicamente adequada e compativel com o objeto contratado, atendendo
aos principios da legalidade, proporcionalidade, eficiéncia e economicidade, previstos na Lei n® 14.133/2021.

Conta-Depdsito Vinculada ou Pagamento por Fato Gerador

Justificativa para a ndo exigéncia de ContaDepdsito Vinculada e de Pagamento por Fato Gerador

7.53. A contratacdo pretendida referese a prestacao de servicos de limpeza, asseio e conservacao (faxina/diaria), a
ser executada sem dedicacdo exclusiva de mao de obra, em dois dias por semana, com fornecimento de todos os
insumos, materiais e equipamentos pela contratada.

7.54. Nos termos da legislagéo vigente, a ContaDep6sito Vinculada e o Pagamento por Fato Gerador constituem
mecanismos de controle especificos e exclusivos das contratacdes de servigcos continuos com dedicacao exclusiva de
mao de obra, destinados a mitigacao do risco de responsabilizacdo da Administracdo quanto ao inadimplemento de
encargos trabalhistas.

7.55. A Instru¢cdo Normativa SEGES/MP n° 5/2017 estabelece expressamente que tais instrumentos sédo obrigatorios
apenas para servigos prestados sob o regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra, em que os empregados da
contratada permanecem a disposicao da Administracdo, em jornada previamente definida e com alocacéo direta aos
postos de trabalho do 6rgéo contratante.

7.56. No mesmo sentido, a Lei n® 14.133/2021, em seu art. 121, §83° prevé a possibilidade de adocéo de conta
vinculada ou pagamento por fato gerador exclusivamente nas contratacbes de servicos continuos com dedicacao
exclusiva de méo de obra, ndo estendendo tal exigéncia as demais modalidades de contratagéo de servicos.

7.57. No caso concreto, 0 modelo de execucao contratual ndo caracteriza dedicacao exclusiva, uma vez que:

* ndo ha alocagdo permanente de empregados & disposi¢do da Administragdo;

* inexiste controle de jornada pelo 6rgdo contratante;

® a prestacdo ocorre por diarias previamente definidas, com autonomia organizacional da empresa;

* aremuneracao decorre da execugao do servigo, e ndo da disponibilizagédo continua de forga de trabalho.

7.58. Dessa forma, ndo se configura o pressuposto legal que autoriza ou impde a adocao da contadepdsito vinculada
ou do pagamento por fato gerador, sendo suficiente, para fins de fiscalizagdo e mitigacdo de riscos, o
acompanhamento da execucgdo contratual, a verificagcdo da regularidade fiscal e trabalhista da contratada e o
pagamento mediante medicao dos servicos efetivamente prestados, conforme dispde a legislacao aplicavel.

7.59. Assim, a ndo exigéncia dos referidos mecanismos ndo representa omissdo administrativa, mas sim adequagéao
do instrumento convocatdrio ao regime juridico correto da contratacdo, em observancia aos principios da legalidade,
proporcionalidade, eficiéncia e economicidade.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucéo parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢do ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;
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¢) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucado ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execucédo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracées acima descritas as seguintes sanc¢oées:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecu¢éo parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que néo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢cdo de
penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infracBes descritas no item “d”, de 0,05% (cinco centésimos por cento) por dia
de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total
do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacao,
suplementacdo ou reposicéo da garantia;

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacdo ou
reposicdo da garantia autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art.
137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatéria, para as infrac6es descritas acima alineas “e” a “h” de 1,2% (um virgula dois por
cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.4. Compensatoéria, para a inexecuc¢éo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 0,6% (seis
décimos por cento) a 6% (seis por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.5. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 0,6% (seis décimos por cento) a
15% (quinze por cento) do valor da contratacgao.

8.2.4.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infracao descrita acima na alinea “d”,
de 0,6% (seis décimos por cento) a 6% (seis por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.7. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 0,6% (seis décimos por cento) a
6% (seis por cento) do valor da contratacéo.

8.3. A aplicacdo das sanc0des previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacédo de
reparacgao integral do dano causado ao Contratante.

8.4.Todas as sanc0Oes previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacéao.
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8.6. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes seréo enviadas eletronicamente para o0s
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacédo de desconhecimento das comunicacfes a
eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagfes dos
orgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragBes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagcbes e
contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serédo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacéo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades seréo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com 0 mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacdo direta com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento: Contratacdo com valor inferior a R$ 65.492,11
(sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos), no caso de outros servigos e compras.

9.2. O procedimento licitatorio (pregao) destinado a celebracdo de novo contrato encontra-se em andamento, porém
ndo serd concluido antes do encerramento do contrato vigente, o que ocasionaria descontinuidade imediata de
servicos essenciais, de natureza continua, indispensaveis a manutencdo das condicdes minimas de salubridade,
segurancga e funcionamento das dependéncias administrativas.

Regime de Execucao

9.3. O regime de execucédo do objeto sera de empreitada por preco unitario.
Exigéncias de habilitacao

9.5. Para fins de habilitacéo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.6. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins
de identificagdo em todo o territério nacional;

9.7. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.8. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

9.9. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

9.10. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marc¢o de 2020.

9.11 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.12. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz;

9.13. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro
de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.14. Consorcio de empresas: contrato de consoércio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou
compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicagdo da empresa lider,
responsavel por sua representacao perante a Administracao (art. 15, caput, | e Il, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.15. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidagéo
respectiva.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria -Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 23 de 31
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025



Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.16. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.17. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.18. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.19. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.20. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.21. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.22. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.23 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

9.24. N&do sera exigida qualificagdo econémico-financeira dado o baixo risco e vulto da contratacdo e sua baixa
complexidade.

Qualificacao Técnica

9.25. Declara¢édo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacdes e das condic¢des locais para o
cumprimento das obrigagdes objeto da contratacao.

9.25.1. Essa declaracdo podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da contratacéo.

Qualificacdo Técnico-Operacional
9.26. Néo se aplica.

Qualificacao Técnico-Profissional
9.27. Néo se aplica.

Disposicoes gerais sobre habilitacao

9.28. Quando permitida a participacdo na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducao livre.

9.29. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29
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de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.30. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.31. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.32. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niameros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagéo do recolhimento dessas contribui¢des.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que é o maximo aceitavel, &€ de (a definir), conforme custos unitarios
apostos na tabela contida no item 1.1 acima.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Uniéo.

11.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:
I) Gestdo/unidade: 32396/323102;
II) Fonte de recursos: 1053000012;
) PTRES: 216474 - Administracdo da Unidade;
IV) Elemento de despesa: 3.3.90.37.02 - Limpeza e Conservacéo; e
v) . Plano interno: -

11.3 A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei Orcamentaria
respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. Asinformacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.

13. ANEXO 1
ANEXO |
Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato

(Contratacdes de pequeno valor - art. 95, inciso |, da Lei n. 14.133/2021, Orientacao Normativa n°® 84, de 17
de maio de 2024)
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1. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

1.1. O adjudicatario tera o prazo de 2 (dois) dias, contado a partir da data de sua convocacdo, para aceitar o
instrumento equivalente ao contrato Nota de Empenho, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das
sancoes previstas.

1.2. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela
Administragéo.

1.3. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario implica no reconhecimento de que:

1.3.1. referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposicdes da Lei n° 14.133
/2021;

1.3.2 o Contratado se vincula a sua proposta e as previsdes contidas na Contratacdo Direta, no Termo de
Referéncia e em seus anexos, conforme Termo de Ciéncia e Concordancia (Anexo II).

2. VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacao é aquele estabelecido no Termo de Referéncia, na forma do artigo 105 da Lei
n° 14.133, de 2021.

3. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
3.1. Séo obrigacdes do Contratante:

3.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagfes assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de
Referéncia e seus anexos;

3.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

3.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecdes, imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas na execucdo do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado
ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solugcBes por ele propostas
sejam as mais adequadas;

3.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucao contratual e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;

3.1.5. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal em relacao a parcela incontroversa da execucédo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto
a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,

3.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execug¢édo do objeto, no prazo, forma e
condicdes estabelecidos no Termo de Referéncia;

3.1.7. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e no Termo de Referéncia;

3.1.8. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocao das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

3.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagfes e reclamacges relacionadas a execugédo contratual,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a
boa execucéo do ajuste.

3.1.9.1. A Administracdo tera o prazo de 30 (trinta) dias a contar da data do protocolo do requerimento para
decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

3.1.9.2. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo
Contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.
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3.1.9.3. Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteracdo do projeto pelo Contratante, no caso do art.
93, §2° da Lei n° 14.133, de 2021.

3.1.9.4. Fornecer por escrito as informacfes necesséarias para o desenvolvimento dos servicos objeto do
contrato.

3.1.9.5. Realizar avaliagbes periddicas da qualidade dos servicos, ap0s seu recebimento.

3.1.9.6. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalacdes, apresentem
condicdes adequadas ao cumprimento, pelo Contratado, das normas de seguranca e salde no trabalho,
guando o servigo for executado em suas dependéncias, ou em local por ela designado.

N

3.1.9.7. Previamente a expedicdo da ordem de servico, verificar pendéncias, liberar areas e/ou adotar
providéncias cabiveis para a regularidade do inicio da sua execucao.

3.2. A Administra¢@o ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda
gue vinculados a execucado do objeto contratual, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de
ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

4. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

4.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo, assumindo
como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando,
ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

4.1.1. Atender as determinagfes regulares emitidas pelo fiscal contratual ou autoridade superior e prestar todo
esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

4.1.2. Alocar os empregados necessdrios ao perfeito cumprimento das disposi¢cdes do Termo de Referéncia e
deste Anexo, com habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas
e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendag¢des de boa
técnica e a legislacao de regéncia;

4.1.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugéo
ou dos materiais empregados;

4.1.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢éo do objeto, de acordo com o Cédigo de
Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administracéo
ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucgao
contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

4.1.5. Efetuar comunicacdo ao Contratante, assim que tiver ciéncia da impossibilidade de realizacdo ou
finalizacdo do servigo no prazo estabelecido, para adocdo de agdes de contingéncia cabiveis.

4.1.6. Nao contratar, durante a vigéncia da contratacdo, cénjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou do fiscal ou gestor contratuais, nos
termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n°® 14.133, de 2021;

4.1.7. Quando néo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, o Contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo contratual, até o dia trinta do més
seguinte ao da prestacao dos servi¢os, 0s seguintes documentos:

4.1.7.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
4.1.7.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

4.1.7.3. certidbes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio
ou sede do Contratado;
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4.1.7.4. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e
4.1.7.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

4.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencéo, Dissidio Coletivo
de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pela contratacé@o, por todas as obrigacdes trabalhistas,
sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo
transfere a responsabilidade ao Contratante;

4.1.9. Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que
se verifiqgue no local dos servicos.

4.1.10. Prestar todo esclarecimento ou informagédo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execucao do empreendimento.

4.1.11. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranc¢a de pessoas ou bens de terceiros.

4.1.12. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a
execucao do objeto, durante a vigéncia contratual.

4.1.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinacfes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores condi¢des
de seguranca, higiene e disciplina.

4.1.14. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacao, quaisquer mudancas nos
métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

4.1.15. Cumprir as normas de protecdo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranca e a saude no
trabalho;

4.1.16. Nao submeter os trabalhadores a condic6es degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, serviddo por
divida ou trabalhos forgados;

4.1.17. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislacao;

4.1.18. Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizacdo de trabalho noturno e em condi¢cbes
perigosas e insalubres e a realizagdo de atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil,
aprovada pelo Decreto n° 6.481, de 12 de junho de 2008;

4.1.19. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminacéo, violéncia e assédio no ambiente
de trabalho;

4.1.20. Manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condi¢des exigidas para habilitacdo na licitagdo, ou para a qualificagdo, na contratacao direta;

4.1.21. Cumprir, durante todo o periodo de execuc¢do contratual, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislagéo;

4.1.22. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pela fiscalizagéo
contratual, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;

4.1.23. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia da execucao do objeto;

4.1.24 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
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complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n° 14.133,
de 2021,

4.1.25. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca do Contratante;

4.26. Manter os empregados nos horarios predeterminados pelo Contratante.
4.27. Apresentar os empregados devidamente identificados por meio de cracha.

4.28. Apresentar ao Contratante, quando for o caso, a relacdo nominal dos empregados que adentrardo no 6rgao
para a execucgédo do servico.

4.29. Observar os preceitos da legislagcédo sobre a jornada de trabalho, conforme a categoria profissional.

4.30. Atender as solicitagdes do Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados, no prazo fixado pela
fiscalizacdo contratual, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigacdes relativas a execucéo do
servico, conforme descrito nas especificacdes do objeto.

4.31. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas do Contratante.

4.32. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a ndo executarem
atividades ndo abrangidas na contrata¢@o, devendo o Contratado relatar ao Contratante toda e qualquer ocorréncia
neste sentido, a fim de evitar desvio de funcgéo.

4.33. Instruir os seus empregados, quanto a prevencao de incéndios nas areas do Contratante.

4.34. Adotar as providéncias e precaucdes necessarias, inclusive consulta nos respectivos 6rgéos, se necessario for,
a fim de que ndo venham a ser danificadas as redes hidrossanitérias, elétricas e de comunicacéo.

4.35. Refazer, as suas expensas, os trabalhos executados em desacordo com o estabelecido nas especificaces,
bem como substituir aqueles realizados com materiais defeituosos ou com vicio de construcdo, pelo prazo de 05
(cinco) anos, contado da data de emissdo do Termo de Recebimento Definitivo.

5. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD
5.1. N&o se aplica.
6. DA EXTINCAO CONTRATUAL

6.1. A contratacdo sera extinta quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do
prazo estipulado para tanto.

6.2. Se as obrigacdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a conclusdo do
objeto, caso em que devera a Administracao providenciar a readequacao do cronograma fixado para a contratacéo.

6.3. Quando a ndo conclusdo do objeto referida no item anterior decorrer de culpa do Contratado:
6.3.1. ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢des administrativas; e

6.3.2 podera a Administracdo optar pela extingdo contratual e, nesse caso, adotara as medidas admitidas em
lei para a continuidade da execugé&o contratual.

6.4. A contratacdo podera ser extinta antes de cumpridas as obrigacdes nela estipuladas, ou antes do prazo fixado,
por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o
contraditério e a ampla defesa.

6.4.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

6.4.2 A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a extingcao se
nao restringir sua capacidade de concluir o objeto.
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6.4.3. Se a operacao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo
para alteragéo subjetiva.

6.5. O termo de extincdo, sempre que possivel, sera precedido:
6.5.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
6.5.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
6.5.3. Indenizagdes e multas.

6.6. A extingdo contratual ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-financeiro, hipétese
em gue sera concedida indenizacéo por meio de termo indenizatorio.

6.7. A contratacdo podera ser extinta caso se constate que o Contratado mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que tenha desempenhado fungéo na licitagdo ou na contratacao direta, ou atue na fiscalizagdo ou na gestao
contratuais, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau.

7. DOS CASOS OMISSOS

7.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°® 14.133, de 2021,
e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cfes contidas na Lei n® 8.078, de 1990 —
Cadigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

8. ALTERACOES
8.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.2. O Contratado € obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratacdo e, no caso
de reforma de edificio ou de equipamento, o limite para os acréscimos sera de 50% (cinquenta por cento).

8.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.[A28]

8.4. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo, submetido a prévia
aprovacgao da consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipagédo de seus
efeitos, hipdtese em que a formalizacdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

8.5. Registros que nao caracterizam alteracées contratuais podem ser realizados por simples apostila, dispensada a
celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de 2021.

9. FORO

9.1. Fica definido o Foro da Justica Federal em Brasilia, Secdo Judiciaria do Distrito Federal para dirimir os litigios que
decorrerem da execucédo contratual que nao puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, 81°, da Lei n°

14.133, de 2021.

14. ANEXO I1I
ANEXO Il
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA
Por meio deste instrumento, ...........cc....... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as

disposicdes e obrigacdes previstas no Aviso de Contratacdo Direta, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a
gue se refere a Dispensa objeto do processo n° 48051.000799/2026-11, bem como que se responsabiliza, sob as
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penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informa¢Bes e documentos apresentados durante o processo de
contratacéo.

Local-UF, ........ (o [ de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

AMELIA CRISTINA MOTA NUNES

Integrante Requisitante

1Y
tf Assinou eletronicamente em 26/02/2026 as 12:25:30.

FRANCISCO DENNIS SILVA GUIMARAES

Integrante Técnico

AIRAN AIRES ANDRADE

Integrante Administrativo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 26/02/2026 as 10:42:09.
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