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. Numero da Processo
Categoria ~ - .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo continuado com 164/2026 48070.000005/2026-
dedicacdo exclusiva de mdo de obra 82

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

(Processo Administrativo n° 48070.000005/2026-82)
TERMO DE REFERENCIA

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de solugcdo integrada em gestad
de facilities, compreendendo a prestacdo de servigos continuados em limpeza e conservacao a serem executados em
regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra e, além disso, servicos de remanejamento de equipamentos
/mobiliarios (sob demanda), controle com eliminagéo de pragas e limpeza de caixas d'agua e caixas de gordura (sob
demanda e periddico), com fornecimento de méo de obra, equipamentos e materiais necessarios a execucado dos
servigos, para as dependéncias da sede da Geréncia Regional da ANM no estado do Rio Grande do Norte, nos
termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

1.1.1. Local de execugdo dos servigos: Geréncia da ANM em Natal/RN, localizada na Rua Tomaz Pereira, 215 -
Lagoa Nova, Natal/RN - CEP - 59056-210.

LOCAL UNIDADE | QTDE VALOR VALOR
GRUPO|ITEM| DOS ESPECIFICAGCAO CATSER DE (60 UNITARIO TOTAL (60
SERVICOS MEDIDA |meses) meses)
ANM Prestacéo de servico de limpeza e RS
~ S )
1 Natal-RN co~nservac;ao com dgdlcagao de 24023 m 96.180| R$ 11,43 1.099.337,40
mao de obra exclusiva.
ANM Remanejamento de equipamento/ unidade R$
2 Natal-RN |mobiliario (sob demanda). 25259 (DIA) 120 [R$ 212,93 25.647,60
1 Controle de pragas
3 ANM - Desinsetizacdo / Desratizagéo / 3417 m2 23.580| R$0.27 |R$ 6.366.60

Natal-RN [Dedetizacéo - (periédico e
sob demanda).
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R$

Valor Estimado Total Grupo 1 (60 meses) 1.131.351.60

1.1.2. O Valor Total Estimado da Contratacéo para o Grupo 1 para 60 (sessenta) meses, é de R$ 1.131.351,60 (um
milhdo, cento e trinta e um mil, trezentos e cinquenta e um reais e sessenta centavos),

1.1.3. O numero de postos propostos representa 0 minimo necessario para assegurar a adequada execucdo dos
servicos, mantendo a continuidade e a qualidade do atendimento, de modo a evitar o pagamento por méo de obra
ociosa. Essa metodologia esta alinhada as diretrizes da Instrugdo Normativa SEGES n° 5/2017, sendo amplamente
adotada nas contratacdes de servicos de limpeza e conservacao no ambito da Administracdo Publica.

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. Os servigos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execug¢do

1.3. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista a sua essencialidade para o bom desenvolvimento das
atividades da ANM/RN, de modo que sua interrupcéo podera comprometer o cumprimento da misséao institucional da
ANM, aumentando os riscos de que os indices de satisfacdo dos cidadaos usuarios sejam diminuidos, com
consequentes prejuizos para a sociedade. Além disso, visa atender a uma necessidade permanente da ANM, no
sentido de promover um ambiente de trabalho funcional, seguro e adequado as atividades institucionais da ANM,
contribuindo para a eficiéncia administrativa e o cumprimento da missao institucional nos estados contemplados e,
com a finalidade de preservar todo o seu acervo patrimonial, bem como resguardar a integridade fisica dos
servidores, autoridades, colaboradores e dos cidadaos, justificando-se, portanto, para evitar, ou a0 menos minimizar,
a ameaca de danos, 0s quais podem gerar prejuizos inestimaveis para a estrutura desta instituicdo e,
consequentemente, para a Administragdo Publica, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o Estudo
Técnico Preliminar.

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacao é de 5 (cinco) anos, contados da data a ser fixada no contrato, prorrogavel
por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas
em relacéo a vigéncia da contratacéo.

1.6. As empresas licitantes deverdo adotar o modelo de Planilha de Custos e Formacdo de Precos proposto pela
Agéncia Nacional de Mineracao (ANM) - (Anexo 6).

1.7. Os servigos serdo contratados por grupo, da seguinte forma:

® Grupol-itensl,2e3.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagéo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacédo esta previsto no Plano de Contratac6es Anual 2026, conforme detalhamento a seguir:
) ID PCA no PNCP: 29406625000130-0-000001/2026;
II) Data de publicacdo no PNCP: 06/05/2025;

1) Id do item no PCA: 137;
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IV) Classe/Grupo: 853 - Servi¢os de Limpeza;

V) ldentificador da Futura Contratacdo: 323102-164/2026.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solu¢cdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratag@es Sustentaveis, 82 Edicdo, Outubro de 2025:

4.1.1. Considerando o disposto no item 13 - Controle de Vetores e Pragas Urbanas, a contratada devera adotar
as seguintes providéncias:

4.1.1.1. A CONTRATADA devera adotar os critérios de sustentabilidade abaixo descritos no que tange
aos produtos que serao utilizados na execucao do servico e as obrigacfes que terdo de ser cumpridas:

a) Apresentar descricdo detalhada dos produtos que seréo utilizados na execucao dos servigos, 0
comprovante do registro do fabricante desses produtos no Cadastro Técnico Federal do IBAMA e
o respectivo Certificado de Regularidade do fabricante no CTF;

b) Os SANEANTES DOMISSANITARIOS/DESINFESTANTES a serem utilizados na execucéo dos
servicos deverdo estar previamente registrados na ANVISA, conforme Lei federal n°® 6.360, de
1976, Decreto n°® 8.077, de 2013, RDC n° 59/2010 e RDC ANVISA N° 622, de 2022;

c) A CONTRATADA deve retornar as embalagens vazias ao seu estabelecimento operacional logo
apos o seu uso, para inutilizacdo e descarte;

d) O destino final das embalagens dos produtos saneantes desinfetantes de uso restrito a
empresas especializadas é de responsabilidade do seu respectivo distribuidor/fabricante
/importador;

e) A CONTRATADA fica obrigada a devolver as embalagens, no prazo maximo de um ano da data
de compra dos respectivos produtos, aos estabelecimentos onde foram adquiridas, ou em postos
ou centrais de recebimentos por eles conveniados e previamente licenciados pelo érgéo estadual
competente;

f) Caso essa devolugdo ndo ocorra, a responsabilidade pelo destino final passa a ser da
CONTRATADA, que deve guardar os comprovantes da referida destinacao;

g) O estabelecimento que as receber deve fornecer, a CONTRATADA, documento comprobatério
de recebimento das embalagens;

h) As embalagens lavaveis dos produtos saneantes desinfetantes devem ser submetidas a triplice
lavagem antes de sua devolucao, devendo a agua ser aproveitada para o preparo de calda ou
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inativada, conforme instru¢cfes contidas na rotulagem ou por orientacdo técnica do fabricante do
produto e do 6rgdo competente;

i) As embalagens vazias de produtos, que ndo apresentem solubilidade em &agua, ndo devem
passar por triplice lavagem, devendo a CONTRATADA seguir as orientacdes do fabricante e as
legislacbes vigentes;

i) A Contratada fornecerd méo de obra especializada, material, produtos, equipamentos e
superviséo técnica necessarios a execugao dos servicos;

k) Os empregados da contratada destacados para execucdo dos servicos deverdo apresentar-se
munidos de EPI, para evitar danos a saude, sob pena de denuncia aos 6rgados competentes, sem
prejuizo da aplicagdo das penalidades previstas no Edital,

[) A CONTRATADA deve fornecer, ao cliente, o comprovante de execucdo de servi¢o, contendo,
no minimo, as seguintes informacdes:

I. Nome do cliente;

Il. Enderego do imovel;

lll. Praga(s) alvo;

IV. Data de execucao dos servicos;

V. Prazo de assisténcia técnica, escrito por extenso, dos servigos por praga(s) alvo;
VI. Grupo(s) quimico(s) do(s) produto(s) eventualmente utilizado(s);

VII. Nome e concentracdo de uso do(s) produto(s) eventualmente utilizado(s);

VIII. Orientacdes pertinentes ao servico executado;

IX. Nome do responsavel técnico com o nimero do seu registro no conselho profissional
correspondente;

X. Numero do telefone do Centro de Informacado Toxicologica;

XI. ldentificacdo da CONTRATADA com: raz&o social, nome fantasia, endereco, telefone
e licenga, autorizac@o ou registro expedido pelo 6rgdo ambiental estadual ou municipal
competente, quando exigivel pela legislacdo aplicavel ao Estado do Rio Grande do Norte e
ao Municipio de Natal/RN;

Xll. Do Certificado de garantia devera constar identificacdo da CONTRATADA com: raz&o
social, nome fantasia, endereco, telefone e nimeros da licenca, autorizacdo ou registro
expedido pelo 6rgdo ambiental estadual ou municipal competente, quando exigivel pela
legislacdo aplicavel ao Estado do Rio Grande do Norte e ao Municipio de Natal/RN, seu
prazo de validade, a validade da garantia do servico e, em seu verso, devera constar as
condi¢bes basicas de higiene e orientagbes sobre a garantia do servico.

m) A CONTRATADA devera afixar cartazes informando a realizacdo da desinfestacdo, com a data
da aplicacao, o nome do produto, grupo quimico, telefone do Centro de Informacao Toxicoldgica e
numero da licenca dada pelo 6rgao estadual/municipal competente;

n) Toda e qualquer nota fiscal de prestagcéo de servi¢cos de controle de vetores e pragas urbanas
s tera validade se for emitida pela CONTRATADA, ficando vedada a compra de nota fiscal avulsa
por pessoa fisica junto as Secretarias (ou 6rgdos semelhantes) das Prefeituras Municipais, para os
fins de comprovagéo da execucéo dos servigos;

0) A CONTRATADA devera observar, no que couber, a Lei n.° 12.187/2009 (Politica Nacional
sobre Mudanca do Clima), Lei n.° 12.305/2010 (Politica Nacional de Residuos Sdélidos), o Decreto
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n® 7.746, de 5 de junho de 2012 (Regulamenta o art. 3° da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993) e
a IN n.° 1/2010 da SLTI/MPOG, na execucado dos servicos.

4.1.2. Considerando o disposto no item 19 - Limpeza e Conservacéo - nos termos da Lei n° 12.305, de 2010, do
Decreto n°® 10.936, de 2022, e da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 1, de 19/01/2010, a contratada devera
adotar as seguintes providéncias:

a) realizar o adequado acondicionamento dos residuos reciclaveis descartados pela Administracéo.

a.l) os residuos solidos reutilizaveis e reciclaveis devem ser acondicionados adequadamente e de
forma diferenciada, para fins de disponibilizacdo ao sistema de coleta seletiva ou logistica reversa
porventura estabelecido.

b) otimizar a utilizagdo de recursos e a redugédo de desperdicios e de poluigdo, através das seguintes
medidas, dentre outras:

b.1) racionalizar o uso de substancias potencialmente téxicas ou poluentes;
b.2) substituir as substancias toxicas por outras atéxicas ou de menor toxicidade;

b.3) usar produtos de limpeza e conservacéo de superficies e objetos inanimados que obedegcam
as classificacdes e especificacdes determinadas pela ANVISA,;

b.4) racionalizar o consumo de energia (especialmente elétrica) e adotar medidas para evitar o
desperdicio de agua tratada;

b.5) realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros meses
de execucado contratual, para reducdo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e
reducdo de producéo de residuos solidos, observadas as normas ambientais vigentes;

b.6) treinar e capacitar periodicamente os empregados em boas praticas de reducdo de
desperdicios e polui¢éo;

c) utilizar lavagem com agua de reuso ou outras fontes, sempre que possivel (dguas de chuva, pogos
cuja agua seja certificada de ndo contaminacao por metais pesados ou agentes bacteriolégicos, minas e
outros);

d) observar a Resolugcdo CONAMA n° 20, de 7/12/1994, e legislagdo correlata, guanto aos equipamentos
de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

e) fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios, para a
execucao de servicos;

f) respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas
sobre residuos sélidos;

g) desenvolver ou adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais potencialmente poluidores,
dentre os quais:

g.1) pilhas e baterias - que contenham em suas composi¢cdes chumbo, cadmio, merclrio e seus
compostos - devem ser recolhidas e encaminhadas aos estabelecimentos que as comercializam
ou a rede de assisténcia técnica autorizada pelas respectivas indlstrias, para repasse aos
fabricantes ou importadores;

g.2) lampadas fluorescentes e frascos de aerossb6is em geral devem ser separados e
acondicionados em recipientes adequados para destinacao especifica;

g.3) pneumaticos inserviveis devem ser encaminhados aos fabricantes para destinacao final,
ambientalmente adequada, conforme disciplina normativa vigente.
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4.1.3. Considerando o disposto no item 22 - MULHERES VITIMAS DE VIOLENCIA DOMESTICA, MULHERES
TRANS, TRAVESTIS, OUTRAS POSSIBILIDADES DO GENERO FEMININO, E MULHERES PRETAS E
PARDAS - do Guia Nacional de Contratagbes Sustentaveis, 8% Edi¢cdo, Outubro/2025, e que na presente
contratacdo o quantitativo de colaboradores é inferior a 25 (vinte e cinco), ndo havera previsédo de reserva de
vagas para mao de obra constituida por mulheres vitimas de violéncia doméstica, nos termos do §1°-A, art. 3°
do Decreto n° 11.430, de 8 de marco de 2023.

4.1.4. Considerando o disposto no item 28 - PREVISOES ANTIDISCRIMINATORIAS, a Contratada devera:

4.1.4.1. Reforcar aos prestadores de servicos terceirizado a importancia da urbanidade e respeito amplo
ao publico, adotando medidas preventivas para evitar todo e qualquer tipo de discriminacdo no ambito da
unidade atendida por este contrato.

4.1.4.2. Observar a Portaria MGl 6719, de 13 de setembro de 2024, que instituiu o Plano Federal de
Prevencdo e Enfrentamento do Assédio e da Discriminacdo na Administracdo Publica Federal, suas
Autarquias e Fundacoes.

4.1.4.3. Desenvolver politicas de enfrentamento do assédio e da discriminacéo nas relacdes de trabalho,
bem como na sua gestéo, e a¢gbes de formacado para suas empregadas e empregados.

4.1.5. No que couber, a contratada devera observar o disposto na Instrucdo Normativa SEGES n° 1, de 19 de
janeiro de 2010, bem como as diretrizes estabelecidas no Guia Nacional de Contratac6es Sustentaveis (AGU
/CGU/DECOR, 2025), com vistas a melhoria da eficiéncia no uso de recursos publicos, a reducdo de
desperdicios e a mitigacdo de impactos ambientais. Para isso, deverdo ser adotadas, sempre que aplicaveis,
as seguintes praticas sustentaveis durante a execucgao dos servigos:

4.1.5.1. Realizar o acondicionamento adequado dos residuos reciclaveis gerados nas dependéncias da
ANM, conforme as diretrizes de coleta seletiva da Administracéo;

4.1.5.2. Substituir substancias toxicas por alternativas atoxicas ou de menor toxicidade, sempre que
tecnicamente viavel;

4.1.5.3. Otimizar o uso de recursos naturais e reduzir desperdicios e poluicdo, por meio das seguintes
acoes:

4.1.5.3.1. Racionalizar o consumo de energia elétrica e implementar medidas para evitar o
desperdicio de agua tratada;

4.1.5.3.2. Controlar o uso de substancias potencialmente téxicas ou poluentes, quando sua
substituicao ndo for possivel;

4.1.5.3.3. Promover capacitacdo periddica dos profissionais envolvidos, com foco em praticas
sustentaveis e nas diretrizes ambientais vigentes nas instalacdes da ANM.

4.1.5.4. Fornecer aos empregados os Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs) necessarios a
execucdo segura das atividades, com descarte responsavel dos materiais utilizados;

4.1.5.5. Cumprir as Normas Brasileiras (NBRs) da ABNT relacionadas ao manejo de residuos solidos
e seguranca ambiental;

4.1.5.6. Desenvolver ou adotar manuais de procedimentos para descarte ambientalmente adequado de
materiais potencialmente poluentes, como:

4.1.5.6.1. Pilhas e baterias contendo chumbo, cadmio, mercurio e seus compostos, que deverao
ser recolhidas e encaminhadas aos estabelecimentos comerciais ou a rede de assisténcia
técnica autorizada, para posterior envio aos fabricantes ou importadores, conforme legislagéo

vigente;

4.1.6. Deve também seguir as préticas de sustentabilidade descritas no item 2.4.7 do Caderno de Prestagéo de
Servigos Limpeza, Asseio e Conservacdo do antigo Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestédo
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atual Ministério da Economia (https://www.gov.br/compras/pt-br/agente-publico/cadernos-de-logistica/midia
/servicos_limpeza.pdf).

4.1.7. Adotar os critérios de sustentabilidade estabelecidos no Decreto n°® 10.936, de 2022, no Decreto 7.746,
de 2012 e qualquer outro documento publico que por ventura néo esteja descrito nesse item.

4.1.8. Adotar as praticas de sustentabilidade previstas no instrumento convocatdrio, conforme orientacées do
Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis e da Instrucdo Normativa SEGES n° 5/2017, que trata da
contratagcdo de servicos sob o regime de execucgéo indireta no ambito da Administracao Publica federal direta,
autarquica e fundacional.

4.1.9. O disposto no item imediatamente anterior ndo impedird a exigéncia de observancia de outras praticas de
sustentabilidade ambiental que venham a ser regulamentadas ou exigidas em norma posterior. O
descumprimento de normas ambientais constatadas durante a execu¢do do Contrato sera comunicado pela
ANM ao 6rgéo de fiscalizacdo do Municipio, do Estado ou da Uni&o.

4.1.10. A presente contratacdo deverda, também, observar as diretrizes do Plano Diretor de Logistica
Sustentavel — PLS 12 Edicao 2026-2027 da ANM, especialmente aquelas relacionadas a promog¢édo do
consumo consciente, a gestao eficiente de recursos e a adogao de praticas sustentaveis, em conformidade com
os Principios/Diretrizes PD03 e PDO07.

Indicacdo de marcas ou modelos

4.2. Nao se aplica.

Da vedacéao de utilizagcdo de marcal/produto na execucao do servico
4.3. Nao se aplica.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4. Nao se aplica.

Subcontratacdo

4.5. E permitida a subcontrataco parcial do objeto, até o limite de 5% (cinco por cento) do valor total do contrato, nas
seguintes condicdes:

4.6. E vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal da obrigaco, abaixo discriminada:
4.6.1. Prestacédo de servico de limpeza e conservagdo com dedicacdo de méo de obra exclusiva.
4.6.2. Servigo de remanejamento de equipamento/mobiliario (sob demanda).

4.7. Poderdo ser subcontratadas as seguintes parcelas do objeto:

4.7.1. Prestacdo de servico de Controle de pragas - Desinsetizacdo/Desratizacao/Dedetizacédo - (periddico e
sob demanda).

4.8. Em qualquer hipotese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral do Contratado pela perfeita
execucdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenacao das atividades do subcontratado, bem como
responder perante o Contratante pelo rigoroso cumprimento das obriga¢des contratuais correspondentes ao objeto da
subcontratagao.

4.9. A subcontratacdo depende de autorizagdo prévia do Contratante, a quem incumbe avaliar se o subcontratado
cumpre 0s requisitos de qualificacdo técnica necessarios para a execuc¢ao do objeto.

A

4.10. O Contratado apresentard a Administracdo documentacdo que comprove a capacidade técnica do
subcontratado, que serd avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.
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4.11. E vedada a subcontratacéo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem vinculo de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante
ou com agente publico que desempenhe fung¢éo na contratagdo ou atue na fiscalizagcdo ou na gestédo do contrato, ou
se deles forem cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

4.12. Em se tratando de servigcos continuos com regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra, o Contratado tera
responsabilidade solidaria por atos e omissfes do subcontratado que resultem em descumprimento da legislacao
trabalhista (art. 2°, inciso 1V, do Decreto n° 12.174, de 2024).

Garantia da contratacao

4.13. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, com
validade durante a execucdo do contrato e 90 (noventa) dias apds término da vigéncia contratual, podendo o
Contratado optar pela caucdo em dinheiro ou em titulos da divida publica, seguro-garantia, fianca bancaria ou titulo
de capitalizacdo, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor anual da contratagao.

4.14. Em caso de opc¢dao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo, até a data de
assinatura do contrato.

4.14.1. A apdlice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que o Contratado ndo pague o0 prémio nas
datas convencionadas.

4.14.2. Caso o adjudicatario ndo apresente a apélice de seguro de garantia antes da assinatura do contrato,
ocorrera a precluséo do direito de escolha dessa modalidade de garantia.

4.14.3. A apdlice de seguro-garantia deverd acompanhar as modificacdes referentes a vigéncia do contrato
principal mediante a emisséo do respectivo endosso pela seguradora.

4.14.4. Sera permitida a substituicdo da apolice de seguro-garantia na data de renovagcado ou de aniversario,
desde que mantidas as condicdes e coberturas da apolice vigente e nenhum periodo fique descoberto,
ressalvados os periodos de suspenséo contratual.

4.14.5. Caso o adjudicatario nao opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apélice de seguro de garantia
antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por
igual periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de
garantia nas modalidades de caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, fianca bancaria ou titulos de
capitalizacao.

4.14.6. Sera rejeitada a Apdlice de seguro-garantia de contrato de prestacdo de servico continuado com
dedicacgdo exclusiva de mdo de obra que condicione o pagamento de verbas trabalhistas e previdenciarias ao
transito em julgado de acéo de responsabilizacado, visto que tal previsdo é incompativel com a Lei n° 14.133, de
2021, e Instrucdo Normativa SEGES /MPDG n°5, de 2017, nos termos do Parecer n°. 036/2024/DECOR-CGU
/AGU (25/06/2024).

4.15. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, devera ser efetuada em
favor do Contratante, em conta especifica na Caixa Econdmica Federal, com correcdo monetaria.

4.16. Caso a opcao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidagcdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e
avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério competente.

4.17. No caso de garantia ha modalidade de fianca bancaria, devera ser emitida por banco ou instituicdo financeira
devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar expressa renuncia do fiador
aos beneficios do artigo 827 do Cadigo Civil.

4.18. Na hipétese de opcao pelo titulo de capitalizacdo, a garantia devera ser custeada por pagamento (nico, com
resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia, emitido por sociedades de capitalizacdo
regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.
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4.18.1. O titulo de capitalizacdo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as condi¢cfes gerais e
0 numero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizacdo foi aprovado pela Susep (art. 8°, I, da
Circular SUSEP n° 656, de 11 de margo de 2022).

4.19. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de ndo aceitacdo, o pagamento de:

4.19.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais
obrigagbes nele previstas;

4.19.2. multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administracédo a contratada; e

4.19.3. obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pelo
Contratado.

4.20. A apdlice do seguro-garantia ou a fianca bancéria devera ter cobertura para o pagamento direto ao empregado
das verbas devidas em razdo da inadimpléncia do Contratado.

4.20.1 O pagamento direto ndo pode estar condicionado ao transito em julgado de deciséo judicial, sendo
suficiente decisédo definitiva em processo administrativo, que apure o montante devido.

4.21. No caso de alteracao do valor do contrato, ou prorrogacéo de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada ou
renovada, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, contado da data de assinatura do
termo aditivo ou da emisséo do apostilamento, seguindo 0s mesmos parametros utilizados quando da contratacao.

4.22. Na hipotese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracdo, o Contratado ficara
desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a ordem de reinicio da execugéo ou o
adimplemento pela Administragéo.

4.23. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacdo, o Contratado
obriga-se a fazer a respectiva reposi¢cao no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a
critério do Contratante, contados da data em que for notificada.

4.24. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacédo que rege a matéria.

4.24.1. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo Contratante quanto ao inicio
de processo administrativo para apuracéo de descumprimento de cldusulas contratuais.

4.24.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apolice, sua
caracterizacdo e comunicacdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a
negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos
termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

4.25. Extinguir-se-4 a garantia com a restituicdo da carta fianca, autorizacdo para a liberacdo de importancias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de capitalizacdo, acompanhada de
declaracdo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o Contratado cumpriu todas as clausulas do
contrato.

4.25.1. A extingdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentacéo da Susep.

4.25.2. A Administracdo devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término da vigéncia da
apolice.

4.26. A garantia somente sera liberada ou restituida apos a fiel execucdo do contrato ou apds a sua extingao por
culpa exclusiva da Administracéo e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

4.26.1. Em se tratando de servigos executados com dedicacdo exclusiva de méo de obra, a garantia somente
sera liberada ante a comprovacdo de que o Contratado pagou todas as verbas rescis@rias decorrentes da
contratagcdo, sendo que, caso esse pagamento nao ocorra até o fim do segundo més apds o encerramento da
vigéncia contratual, a garantia devera ser utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas
repercussoes previdenciarias e relativas ao FGTS, observada a legislacdo que rege a matéria;
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4.26.2. Também podera haver liberacdo da garantia se a empresa comprovar que 0s empregados serao
realocados em outra atividade de prestacdo de servigcos, sem que ocorra a interrupcdo do contrato de trabalho;

4.26.3. Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servicos Contratados, a Administracdo Contratante
podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos trabalhadores vinculados ao contrato
no caso da nao comprovacdo: (1) do pagamento das respectivas verbas rescisdrias ou (2) da realocacédo dos
trabalhadores em outra atividade de prestacao de servigos.

4.27. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Termo de
Referéncia.

4.28. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante com o objetivo de
apurar prejuizos e/ou aplicar sanc¢des a contratada.

4.29. A garantia de execugao é independente de eventual garantia do produto ou servigo prevista neste Termo de
Referéncia.

Vistoria

4.30. A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos € imprescindivel para o conhecimento pleno das
condicbes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizacdo de
vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 09:00 as 11:
30 horas e das 14:30 as 17:00 horas.

4.31. Serao disponibilizados data e horério diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.
4.31.1. O pedido de vistoria devera ser agendado mediante solicitacdo por e-mail: cpl@anm.gov.br.

4.32. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente identificado,
apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para
a realizacao da vistoria.

4.33. Caso o interessado opte por nao realizar a vistoria, devera prestar declaracdo formal assinada pelo seu
responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condi¢gbes e peculiaridades da contratagéo.

4.34. A néo realizacdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das instalaces,
dividas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servicos, devendo o Contratado
assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

Instalacao de escritério

4.35. Considera-se imprescindivel para a adequada execuc¢édo dos servigcos contratados que o fornecedor possua ou
venha a instalar escritério contendo estrutura administrativa minima, na Regido Metropolitana de Natal/RN, pelas
razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

4.36. Conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar, a adequada execuc¢do do objeto contratual torna
imprescindivel a manutencédo de escritorio pela contratada na localidade de prestacéo dos servigos. Assim, a empresa
vencedora deverd, no prazo de 60 (sessenta) dias a contar da vigéncia do contrato, comprovar a instalagdo de tal
estrutura que sera essencial para:

a) a gestdo administrativa e operacional da méo de obra alocada, permitindo supervisdo constante,
atendimento imediato a intercorréncias e comunicacéo direta com as equipes;

b) o gerenciamento logistico local de materiais e equipamentos, incluindo o controle de estoque e a distribuicao
agil que sao cruciais para a efetividade dos servicos;

c¢) disponibilidade imediata de equipe técnica e administrativa: garantir que os profissionais estejam acessiveis
para atender as demandas do contrato com prontiddo, evitando atrasos e prejuizos a execucao.

Apresentacao do Laudo de Insalubridade
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4.37. A empresa contratada devera apresentar, no prazo de até 30 (trinta) dias, apds a assinatura do contrato,
Programa de Gerenciamento de Riscos (PGR) e Laudo de Insalubridade e Periculosidade (LIP) com ART ou outro
documento equivalente, elaborado por profissional legalmente habilitado (Engenheiro de Seguranca do Trabalho ou
Médico do Trabalho, registrados no MTE), avaliando as condi¢cbes de insalubridade das atividades a serem
desempenhadas, com base na NR-15, da Portaria n® 3.124/1978, do Ministério do Trabalho e Emprego.

4.38. O Laudo deveréa conter, no minimo:

4.38.1. Se as atividades a serem desempenhadas sdo consideradas insalubres;

4.38.2. O grau de insalubridade (minimo, médio ou maximo);

4.38.3. Os agentes insalubres presentes no ambiente de trabalho;

4.38.4. As medidas de controle ou prote¢do recomendadas, se houver;

4.38.5. A fundamentacao legal aplicada.

4.39. Tal exigéncia esta em conformidade com o entendimento consolidado na Siimula n°® 448 do Tribunal Superior do
Trabalho (TST), transcrita a seguir:

Stmula n° 448 do TST.

ATIVIDADE INSALUBRE. CARACTERIZACAO. PREVISAO NA NORMA REGULAMENTADORA N° 15
DA PORTARIA DO MINISTERIO DO TRABALHO N° 3.214/78. INSTALACOES SANITARIAS.

I - N&o basta a constatacdo da insalubridade por meio de laudo pericial para que o empregado tenha
direito ao respectivo adicional, sendo necessaria a classificacdo da atividade insalubre na relacdo oficial
elaborada pelo Ministério do Trabalho.

Il - A higienizagdo de instalagcbes sanitarias de uso publico ou coletivo de grande circulacdo, e a
respectiva coleta de lixo, por ndo se equiparar a limpeza em residéncias e escritérios, enseja o
pagamento de adicional de insalubridade em grau maximo, incidindo o disposto no Anexo 14 da NR-15
da Portaria do MTE n° 3.214/78 quanto a coleta e industrializagc&o de lixo urbano.

Observacao: (conversdo da Orientacdo Jurisprudencial n°® 4 da SBDI-1 com nova redacéo do item Il) -
Res. 194 /2014, DEJT divulgado em 21, 22 e 23.05.2014.

Margem de Preferéncia

4.40. Nao se aplica.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicodes de execucao

5.1. A execucéo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucéo do objeto: em até 15 (quinze) dias da emissao da ordem de servigo.

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucéo do trabalho:

5.1.2.1. A contratagéo dos servicos compreendera o fornecimento de méo de obra especializada, com
fornecimento dos materiais, equipamentos, utensilios e E.P.l.'s necessarios e adequados a perfeita
execucao dos servicos, conforme especificado neste Termo de Referéncia;

5.1.2.2. Para a realizacdo dos servicos de limpeza e conservacdo é necessaria a alocacao de mao de
obra, em numero que permita a limpeza e higienizacdo das areas interna, externa, esquadria e fachada.
O numero de profissionais é calculado com base nas produtividades estabelecidas no Anexo VI-B, da
Instru¢cdo Normativa n® 05/2017/SEGES/MDGP;
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5.1.2.3. Os servicos deverao ser executados com base nos parametros minimos a seguir estabelecidos:
a unidade de medida adotada para execucao dos servigos terd como base o quantitativo das areas
fisicas a serem limpas, estabelecendo-se o custo por metro quadrado (m2), observando-se a
peculiaridade, a produtividade, a periodicidade, a frequéncia, condi¢bes do local, turnos e jornada de
trabalhos necessérios.

5.1.2.4. A empresa Contratada ficara, para todos os efeitos legais e administrativos, responsavel perante
o Contratante e terceiros, pelos atos e omissdes praticados por seus empregados no desempenho de
suas funcoes.

5.1.2.5. Os requisitos de experiéncia deverdao ser comprovados por meio dos registros na Carteira do
Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) e, ainda, por meio de declaragdes ou atestados emitidos por
pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando ter o profissional desempenhado os servigos
compativeis com os quais sera alocado. Caso o profissional ja seja empregado da licitante vencedora,
podera esta emitir a declaracao.

5.1.2.6. No momento da implantagdo dos postos, 0 preposto da empresa deveri repassar aos
trabalhadores vinculados ao contrato, uma relagcdo das tarefas a serem realizadas, as diretrizes da
empresa e as normas de sustentabilidade a serem seguidas, baseado nas informac¢des do Termo de
Referéncia da contratacao.

5.1.2.7. Os servigos objetos deste Termo de Referéncia deverao ser prestados pela empresa contratada,
por meio de profissionais qualificados integrantes de seu quadro de empregados, com formacgéo e
experiéncia requeridas, além de perfil para desempenhar as atividades descritas neste Termo e/ou no
ETP - Estudo Técnico Preliminar em anexo.

5.1.2.8. As atividades de gestéo e fiscalizagdo da execugdo contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, pela Contratada.

5.1.2.9. A prestacdo dos servicos envolve a alocacdo e supervisdo pela Contratada, de mao-de-obra
capacitada, a qual incumbira executar os servicos em conformidade com as normas de regéncia de sua
atividade, em especial as seguintes obrigacdes, sem prejuizo de outras necessérias a correta execugao
dos servigos:

5.1.2.9.1. Apresentar-se a seu posto pontualmente, devidamente uniformizado e identificado, com
higiene corporal perfeita e aparéncia adequada;

5.1.2.9.2. Aplicar, nas atividades diarias, os principios de relagdes publicas e humanas, atendendo
ao publico, orientando e prestando informacdes;

5.1.2.9.3. Comunicar imediatamente ao Contratante, bem como ao Supervisor responsavel pelo
posto, qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas
as providéncias de regularizacéo necessarias;

5.1.2.9.4. Registrar em livro proprio e comunicar a Administracdo toda e qualquer ocorréncia tida
como irregular e que possa vir a representar risco para a seguranca de pessoas ou do patrimonio
publico;

5.1.2.9.5. N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, as atividades sob sua responsabilidade,
constantes do escopo dos servi¢cos contratados;

5.1.2.9.6. Respeitar as normas de seguranca e de prevencdo de incéndios emanadas da
Administragéo;

5.1.2.9.7. N&o fumar no interior das instalagdes;

5.1.2.9.8. Manter-se em seu posto, ndo se afastando de seus afazeres a ndo ser nos intervalos
regulamentares;
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5.1.2.9.9. Abster-se de atender chamados ou cumprir tarefas ndo autorizadas pela Administracédo
ou em proveito de terceiros;

5.1.2.9.10. Observar as normas internas da Reparticdo e do Servigo Publico Federal;

5.1.2.9.11. Manter sigilo sobre todas as informac¢8es de que, no exercicio de suas funcdes, vier a
tomar conhecimento, sujeitando-se, em caso de descumprimento, as sancfes nas esferas civil e
penal;

5.1.2.9.12. Comportar-se com respeito e urbanidade no tratamento com os funcionarios,
prestadores de servico e com toda e qualquer pessoa com que tenha contato no exercicio de suas
funcoes;

5.1.2.9.13. Atender com prontiddo quaisquer determina¢cdes da Administragdo enquadrada no
escopo dos servicos;

5.1.2.9.14. Zelar pela ordem e boas condi¢cdes do ambiente de trabalho;
5.1.2.9.15. Zelar pela limpeza e conservacao do posto de trabalho.

5.1.2.10. A escolaridade de cada profissional devera ser comprovada mediante a apresentacao de
diploma ou certificado emitido por instituicdo de ensino legalmente credenciada pelos 6rgados
competentes.

5.1.2.11. Deveréo ser obedecidas os seguintes documentos normativos, entre outros:

* CBO - Classificagcao Brasileira de Ocupacdes - instituida por portaria ministerial n°. 397, de 9 de
outubro de 2002.

® CLT - Consolidacao das Leis do Trabalho, alterada pela Lei 13.103, de 2 de marco de 2015.

* Decreto 12.174 de 11 de setembro de 2024 - Disp8e sobre as garantias trabalhistas a serem
observadas na execuc¢édo dos contratos administrativos no ambito da administragcao publica federal
direta, autarquica e fundacional.

® |nstrucdo Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024 - Dispbe sobre as regras e
procedimentos para a possibilidade de compensacdo de jornada nos contratos de prestacao de
servicos continuos, com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra, no ambito da
administracao publica federal direta, autarquica e fundacional.

® |nstrucdo Normativa SEGES/MGI n° 176, de 25 de novembro de 2024 - Disp8e sobre as regras e
0s procedimentos para adog¢do dos custos minimos a serem observados nos valores de
remuneracgéo, incluindo salario-base e adicionais, auxilio-alimentagédo e outros beneficios como
mecanismo de fortalecimento das garantias trabalhistas em contratos de prestacdo de servi¢os
continuos com regime de dedicacao exclusiva de mao de obra no &mbito da administracéo publica
federal direta, autarquica e fundacional, nos termos do art. 5° do Decreto n°® 12.174, de 11 de
setembro de 2024.

® |nstrucdo Normativa SEGES/MGI n° 190, de 5 de dezembro de 2024 - Disp8e sobre a relagdo dos
servicos continuos com regime de dedicacdo exclusiva de médo de obra aptos a aplicacdo da
reducdo de jornada de 44 horas para 40 horas semanais, de que trata o art. 4°, paragrafo Unico,
do Decreto n° 12.174, de 11 de setembro de 2024, no ambito da administracdo publica federal
direta, autarquica e fundacional, alterada pela Instrucdo Normativa n® SEGES/MGI n° 381, de 17
de setembro de 2025: Altera o Anexo | da Instrugcdo Normativa n°® 190, de 05 de dezembro de
2024, para incluir novos servigos continuos com regime de dedicag¢é@o exclusiva de méo de obra
aptos a aplicacéo da reducgdo de jornada de 44 horas para 40 horas semanais, de que trata o art.
4°, paragrafo Unico, do Decreto n° 12.174, de 11 de setembro de 2024, no ambito da
administracao publica federal direta, autarquica e fundacional.

* INSTRUCAO NORMATIVA SEGES/MGI n° 213, de 29 de maio de 2025 - Dispbe sobre os
procedimentos administrativos para a organizacao e a previsibilidade das férias dos colaboradores
terceirizados nos contratos de prestacdo de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mao
de obra, de que trata o inciso |, art. 3°, do Decreto n.° 12.174, de 11 de setembro de 2024, no
ambito da administracéo publica federal direta, autarquica e fundacional.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria -Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 13 de 48
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025



* Portaria DG-DNPM n° 167, de 13/06/2000 — Estabelece o horario de funcionamento da Autarquia.

5.1.2.12. Cronograma de realizacao dos servicos:

5.1.12.1. O inicio da execuc¢do do objeto devera ocorrer no prazo de até 15 (quinze) dias, a contar
da data de emissdo da ordem de servico.

5.1.3. E obrigacéo da contratada a adocdo das seguintes praticas antidiscriminatorias:

5.1.3.1. Reforcar aos prestadores de servigo terceirizado a importancia da urbanidade e respeito
amplo ao publico, adotando medidas preventivas para evitar todo e qualquer tipo de discriminagéo
no ambito da unidade atendida por este contrato.

5.1.3.2. Observar a Portaria MGI n°® 6719, de 13 de setembro de 2024, que instituiu o Plano
Federal de Prevencéo e Enfrentamento do Assédio e da Discriminacdo na Administracdo Publica
Federal, suas Autarquias e Fundacoes.

5.1.3.3. Desenvolver politicas de enfrentamento do assédio e da discriminagdo nas relacdes de
trabalho, bem como na sua gestéo, e a¢cfes de formacdo para suas empregadas e empregados.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco:

Local

Cidade

Endereco

ANM Natal/RN

Natal

Rua Tomaz Pereira, 215 - Lagoa Nova, Natal/RN - CEP - 59056-210

5.2.1. Em caso de mudanca de endereco, fica a contratada obrigada a executar 0s servicos no novo endereco,
mediante Termo Aditivo ao contrato, desde que o novo endereco esteja localizado na area de jurisdicdo da

contratante.

5.3. Os servicos serdo prestados nos seguintes horarios:

5.3.1. O horario de funcionamento do Orgdo (ANM) é de 07h as 22h de segunda a sexta- feira, tendo como
horario de atendimento ao publico em geral das 8h15h as 11:45h e das 14:15h as 17h45h.

5.3.2. Os horarios de inicio e término de prestacao dos servigos serdo ajustados de modo a melhor atender as
necessidades da Administracdo, observados os limites diarios e semanais estabelecidos em Acordos,
Convencoes ou Dissidios Coletivos de Trabalho e na legislacéo vigente:

5.3.2.1. O horério de prestacéo dos servigos devera seguir a Instrugao Normativa SEGES/MGI n° 381, de
17 de setembro de 2025, que alterou o Anexo | da Instru¢cdo Normativa n°® 190, de 05 de dezembro de
2024, para incluir novos servigos continuos com regime de dedicacao exclusiva de mao de obra aptos a
aplicacdo da reducdo de jornada de 44 horas para 40 horas semanais de que trata o art. 4°, paragrafo
Unico, do Decreto n® 12.174, de 11 de setembro de 2024, no dmbito da administragdo publica federal
direta, autarquica e fundacional.

5.3.2.2. A empresa contratada ndo devera permitir que seus empregados realizem horas extras. A ANM
nao se responsabilizara por horas extras realizadas pelos empregados da Contratada.

Registro de Frequéncia

5.4. O controle da assiduidade e da pontualidade dos profissionais terceirizados sera feito por registro em reldgios de
ponto eletrdnico biométrico, devendo a CONTRATADA fornecer e instalar nas dependéncias da ANM que contarem
com a prestagdo dos servigos, em local indicado pela gestdo do Contrato, as suas expensas, e em até 15 (quinze)
dias apo6s o inicio da prestacdo dos servicos, os reldgios de ponto eletrdnico biométrico.

5.4.1. O ponto eletrdnico biométrico e seus insumos serao custeados conforme previsto na planilha de custo da
proposta vencedora;
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5.4.2. Conforme a planilha de custo, a empresa contratada devera disponibilizar minimamente:
a) ponto eletrdnico biométrico;
b) papel térmico compativel com o relégio biométrico de ponto;
¢) no-break com autonomia minima de 4 (quatro) horas compativel com o relégio biométrico de ponto;
d) link de internet de titularidade da empresa contratada para conectar o reldgio biométrico de ponto.

5.4.3. Os relégios de ponto eletrénico biométricos, fornecidos pela Contratada, deverdo ser certificados pelo
INMETRO e atender as especificagfes previstas na Portaria do MTP n° 671, de 08/11/2021.

5.4.4. Os computadores e o software necessarios para 0 gerenciamento do sistema de ponto eletrdnico a que
se refere esse item seréo fornecidos pela Contratada, sem 6nus adicional para a contratante.

a) O Contratante terd acesso irrestrito aos registros e aos terminais de coleta, para efeito de fiscalizacao,
inclusive com a disponibilizacdo dos aplicativos, se necessario; e

b) A Contratada devera encaminhar a fiscalizacdo do contrato, mensalmente, o registro de frequéncia, de

forma digital, e disponibilizar a gestdo e fiscalizacdo do contrato todo o sistema necessario para o
apontamento e o armazenamento das informacdes correspondentes.

5.4.5. Os trabalhadores terceirizados deverao registrar no relégio de ponto eletrénico, diariamente, os horarios
de inicio e término de sua jornada de trabalho, bem como os horarios de inicio e término do intervalo para
refeicdo e descanso.

5.4.6. Os relogios de ponto eletrdnico deverdo permitir, ainda, a afericdo do quantitativo de horas de
funcionamento de cada posto de trabalho, bem como do banco de horas acumulado.

5.4.6.1. O sistema deve permitir aferir, automaticamente, o quantitativo mensal de horas trabalhadas de
cada colaborador, inclusive com informagfes acerca de horas faltantes ou excedentes e de eventual
compensacao de horas, quando for o caso.

5.4.6.2. A Contratada deverd disponibilizar aos servidores e funcionéarios indicados pela ANM acesso
online ao sistema, para consulta das marcacdes de ponto realizadas e saldo de banco de horas
atualizado de cada colaborador terceirizado que presta servicos a ANM.

5.4.7. O registro da frequéncia nos reldgios de ponto eletrénico ndo exime a Contratada da responsabilidade
pelo acompanhamento da assiduidade e da pontualidade dos trabalhadores terceirizados designados para a
prestacdo de servigos nas dependéncias da Contratante.

5.4.8. Eventuais falhas ou defeitos apresentados pelos reldgios de ponto eletrénico deverdo ser sanados pela
Contratada, as suas expensas, em até 48 (quarenta e oito) horas, contadas da ocorréncia, por meio de
conserto ou de substituicdo do equipamento, conforme o0 caso, sob pena de aplicagdo de penalidade prevista
no contrato.

5.4.9. A adocao de um Rel6gio de Ponto Digital Biométrico homologado pelo MTE e certificado pelo INMETRO
na contratacdo de servigos terceirizados é essencial para garantir conformidade com a legislacdo trabalhista,
assegurando registros precisos de jornada, intervalos e horas extras. Essa medida elimina fraudes, reduz
custos com controles manuais, previne passivos trabalhistas e promove transparéncia nas relagdes contratuais,
além de proteger a empresa contratante e a tomadora do servico de autuacdes e multas.

5.4.9.1. A emissdo do comprovante no momento do registro de ponto ndo é obrigatéria caso seja
disponibilizado ao trabalhador, por meio de sistema eletrénico, acesso a esse comprovante ap0s cada
marcacao, independentemente de prévia solicitagdo e autorizagdo. Além disso, o empregador deve
possibilitar a extracdo dos comprovantes de registro de ponto das marcacoes realizadas nas Ultimas 48
horas, no minimo. Nesse caso, o custo do papel térmico na planilha de custo devera ser zerado.
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5.4.9.2. Serdo permitidas as variagdes de horéario do registro de ponto ndo excedentes de cinco minutos,
observado o limite maximo de dez minutos diarios, sendo de responsabilidade da empresa contratada
nao permitir que esses limites sejam ultrapassados.

Rotinas a serem cumpridas

5.5. A execucdo contratual observara as rotinas abaixo:

5.5.1. Servente de Limpeza

5.5.1.1. Limpar recintos e acessorios; Lavar pisos; Passar pano; Limpar vidros; Recolher lixo; Varrer
pisos;

5.5.1.2. Diluir produtos - quimicos e de limpeza; Controlar o estoque de material;
5.5.1.3. Dosar produtos quimicos; Verificar validade de produtos quimicos e de limpeza;

5.5.1.4. Limpar cortinas e persianas; Limpar mdveis e equipamentos (inclusive refrigeradores); Secar
pisos; Limpar superficies - paredes, pisos, etc..; Limpar filtros de aparelhos condicionadores de ar;

5.5.1.5. Aspirar p6; Remover residuos dos vidros; Remover sujeira; Encerar pisos;

5.5.1.6. Operar equipamentos; Isolar area para manutencéo e limpeza; Utilizar EPI,

5.5.1.7. Carregar e descarregar moveis e equipamentos em veiculos;

5.5.1.8. Auxiliar na mudanca de mdveis, tais como: mesas, cadeiras, armarios, etc;

5.5.1.9. Operar maquinas manuais para proceder lavagem e limpeza das dependéncias da contratada;

5.5.1.10. Executar tarefas manuais simples que exijam esforco, certos conhecimentos e atividades
elementares;

5.5.1.11. Limpar e abastecer bebedouros;

5.5.1.12. Comunicar a Administracdo necessidades de manutencdo em moveis, fechaduras, iluminacao,
portas, sanitarios e demais condi¢bes de anormalidade dos ambientes a fim de proceder as providéncias
necessarias;

5.5.1.13 Comunicar imediatamente a Administracdo, bem como ao responsavel, qualquer anormalidade
verificada de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias necessarias;

5.5.1.14. Atuar no apoio a resolucéo de ocorréncias nas instalagfes, além de outras atividades correlatas.

5.5.1.15. A execucdo contratual devera ainda observara as rotinas detalhadas nos itens 6.7, 6.8, 6.9 e
6.10 (incluidos os seus subitens) dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

Materiais a serem disponibilizados

5.6. Para a perfeita execugdo dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo
sua substituicdo quando necessario:

5.6.1. A relagdo dos materiais para a execu¢do do Contrato € exemplificativa, ndo é taxativa e nem exaustiva,
considerando que:

5.6.1.1. A Contratante informou previamente o tipo de area e sua quantidade (em metros quadrados)
neste Termo de Referéncia,;

5.6.1.2. A expertise na execugado dos servigos de limpeza e conservagdo cabe a empresa Contratada;
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5.6.1.3. A relacdo de materiais necessarios para execucdo dos servigcos podera sofrer alteracdes de
componentes ou quantidades, ou ainda ser acrescida de novos materiais que se fizerem necessarios, de
acordo com a demanda da contratante;

5.6.1.4. A quantidade estimada de material de consumo, utensilios e equipamentos necessaria para
execucdo dos servicos previstos neste Termo de Referéncia devera ser calculada pela interessada em
participar na contratagdo, para formacdo dos custos e inclusdo na Planilha de Custos e Formacao de
Precos.

5.6.2. A substituicdo dos equipamentos e demais artefatos quando vencidos ou apresentarem defeito, deverao
ser substituidos pela Contratada ndo podendo ser repassados 0s custos aos seus empregados.

5.6.3. Cabera a empresa Contratada o fornecimento da quantidade necessaria de materiais para o correto
cumprimento da prestacdo dos servicos:

5.6.3.1 Cabera a empresa contratada o recebimento, conferéncia, controle e distribuicdo dos materiais no
local da execucgdo dos servicos;

5.6.3.2. A contratante disponibilizara local para armazenamento dos materiais, utensilios e equipamentos;

5.6.3.3. A Contratante, dessa forma, concentrara seu foco na gestdo e fiscalizacdo do contrato: no
resultado do objeto contratado, ou seja, 0s ambientes da contratante limpos, conservados, com materiais
disponiveis em quantidade e qualidade necessarias a perfeita realizacdo dos servigos, no cumprimento
das normas/legislacbes de sustentabilidade em relagdo aos materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios utilizados;

5.6.4. Tomando como base as Ultimas Contratacdes de objeto similar, realizadas pela contratante, sera
apresentado a seguir a relacdo exemplificativa de materiais, equipamentos e utensilios necessarios.

5.6.5. A instalagdo, manutencao, reposicao e abastecimento de dispensers de papel higiénico, sabonete, papel
toalha, fazem parte da prestacdo do servi¢o e sdo de inteira responsabilidade da contratada.

5.6.6. Os utensilios, equipamentos, ferramentas e acessorios descritos abaixo deverdo permanecer nas
dependéncias da Contratante, sempre em perfeito estado, condi¢cdes de uso e nas quantidades necessarias.

5.6.7. O prazo para substituicdo dos itens relacionados abaixo é variavel e de acordo com a durabilidade do
equipamento.

5.6.8. Relacéo (referencial/exemplificativa) de materiais, utensilios, equipamentos, ferramentas e acessorios:

5.6.8.1. ANM Natal/RN:

Descricdao dos Materiais de Consumo

Item . Unid. uant.
(Quantidade Mensal) Q
1 [ALCOOL etilico liquido, 1 Litro, 70% INPM, para limpeza geral Litro 5
CLORO (4gua sanitaria), uso doméstico, a base de hipoclorito de s6dio. Embalagem .
. . . o ) Galdo de 5
2 |plastica de 05 litros, com dados de identificacdo do produto, marca do fabricante, litros 2
data de fabricacéo, prazo de validade e registro no Ministério da Saude
DESINFETANTE liquido concentrado com poder desinfetante, super concentrado, N
Galdo de 5

3 |fragrancia pinho, aparéncia liquido viscoso, coloracao verde, para limpeza geral e litros 2
pesada e conservacao da area, 5 Litros

DETERGENTE liquido 5 litros, neutro, concentrado, inodoro, biodegradavel, com .

. e . . 8 - Galao de 5
4 |dados de identificacdo do produto, marca do fabricante, data de fabricacdo e prazo litros 2
de validade
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5 |ESPONJA de L& de ago c/ 8X60 Pacotes 2
ESPONJA sintética, dupla face, um lado em espuma poliuretano e outro em fibra
6 |[sintética abrasiva, dimensdes 100 x 70 x 20 mm, com variacao de +/- 10 mm. Pacotes 5
Embalagem 3M C/10 unidades
7 |FLANELA 40 x 60, 100% algodao, para uso geral Unidade 2
LIMPA MOVEL de madeira, a base de 6leo de peroba. Embalagem com 200 ml, com
dados de identificacdo do produto, marca do fabricante, data de fabricacéo, prazo de .
8 . : . . . A Unidade 2
validade. (De qualidade igual ou superior ao "Lustra-Moveis Ypé Lavanda" ou ao
"Lustra-moveis Peroba Lavanda)
9 |LIMPA piso Ceramica e Azuleijo Unidade 3
10 L_IIVI_PADOR de vidros. Embalagem de 500ml na versao pulverizador, marca Veja ou Unidade 4
similar
11 [PANO de chao cru alvejado Unidade 5
12 [Pedra Sanltaria (Germicida e Bactericida) 25¢g unidade 30
13 |[SABAO em pé, 1 kg Pacote 2
14 |Sabao em barra Glicerinado Neutro, pacote com 5 unidades Pacote 2
15 |SACO de lixo preto, 100 litros, pacote com 100 unidades Pacote 2
16 [SACO de lixo petro , 40 litros, pacote com 100 unidades Pacote 3
17 |SAPONACIO Liquido. Embalagem 500m unidade 2
18 [Veja Gold Original - Limpador Multiuso, embalagem de 500ml unidade 3
19 (Bom Ar, purifcador de ar, spray automatico, embalagem de 40 mi/250 gramas. unidade 8
PAPEL HIGIENICO. (Tipo: folha dupla. Metragem: minima de 250 m/rolo. Cor: extra | Fardo com
20 |branco. Caracteristica adicional: macio). (De qualidade igual ou superior ao "PAPEL 12 rolos de 2
HIGIENICO EM ROLO FOLHA DUPLA EXCELLENCE da marca Elite Professional”). | 250 metros
PAPEL TOALHA em bobina de aproximadamente 20 cm de largura x 200metros . Fardo com 6
21 (Composicao: 100% Fibras Naturais. Tipo: Folha Simples. Metragem: 200m/rolo. Cor: rolos de 200 2
Extra Branco) (De qualidade igual ou superior ao "Papel Toalha Elite Plus Simples metros
Dupla da marca Elite Professional™).
22 SABONETE LiQUIDO PERFUMADO. (Embalagem: 5 litros. Fragrancia: erva doce. | Galdo de 5 1
Material: Sabonete Viscoso. PH: 6,0 - 8,0.) litros
23 |Fio Nylon, para rocadeira unidade 2
24 |Gasolina para rocadeira litro 10 litros
25 Inseticida/raticida para controle de pragas - Desinsetizacao / Desratizagao / Litro 4

Dedetizacao(previsto 4 litros por dedetizacdo, 2 dedetiza¢des por ano)
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Descricao dos Utensilios de Consumo .
Item . Unid.
(Quantidade Anual)
BALDE PLASTICO para limpeza 20L Unid.
DESENTUPIDOR DE VASO Sanitario Unid.
ESCOVA para lavar pano Unid.
4 LUVA EM LATEX de borracha natural, internamente forrada com flocos de algod&o, tamanho M, Par
cor amarela, pacote com 1 par.
5 LUVA EM LATEX de borracha natural de borracha natural, internamente forrada com flocos de Par
algodéo , tamanho G, cor amarela, pacote com 1 par.
6 |RODO com duas borrachas 40cm com cabo longo Unid.
7 |RODO com duas borrachas 60cm com cabo longo Unid.
8 |VASSOURA de piacava Unid.
9 |VASSOURA de pelo com cabo para piso de ceramica Unid.
10 |[Pa de aco para limpeza de cabo grande. Unid.
11 |Pa para Lixo com Cabo Alto, 25 x 26 x 8,5 centimetros Unid.
12 [RODO limpa vidro com cabo longo- minimo 1,5M Unid.
13 [Mop Esfregao Giratdrio Turbo 16L, centrifuga cesto Inox Unid.
Item Especificacdao dos Equipamentos, Ferramentas e Acessérios Unid.
1 |Dispenser para papel higiénico (compativel com o papel fornecido) Unid.
2 |Dispenser para papel toalha com sistema autocortante (compativel com o papel fornecido) Unid.
3 |Dispenser/Saboneteira liquida de parede Unid.
4 |Aspirador de pé Unid.
5 [Carrinho de mé&o Unid.
6 |Escada de aluminio com 7 degraus Unid.
7 |Lavadora de alta presséo Unid.
8 |Mangueira de jardim 100 metros Unid.
9 |Tesoura de poda,48,2C x 15,6L centimetros, Borda da lamina, reto. Unid.
10 |[Tesoura para Poda 18cm Palisad Unid.
11 |P4 para jardim Unid.
12 [Enxada para jardim Unid.
13 |Rastelo para jardim Unid.
Tesourdo para Poda com Cabo Telescépico 66cm a 1M TS-40836 Trapp, Lamina em aco Carbono
teflonado
14 |- Cabo telescoépico facilmente ajustavel Unid.
- Empunhadeira ergonémica em plastico aderente
- Ideal para servicos pesados de poda em arvores
15 [Rocadeira Sthil a gasolina Unid.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria -Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagéio

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025

19 de 48



|16

Carrinho de limpeza | Unid. ‘

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.7. A demanda do érgédo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.7.1. O servico sera contratado da seguinte forma:

5.7.1.1. GRUPO 1 (Itens 1, 2 e 3) - ANM Natal/RN

5.7.2. Os itens 2 e 3, serdo faturados sob demanda.

5.7.3. N&o sera admitido o parcelamento por item dentro de um Grupo, ou seja, a empresa devera fornecer
todos os itens de cada Grupo.

5.7.4. O local onde os servigos serdo prestados estdo informados no item 5.2 deste Termo de Referéncia.

5.7.5. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa na forma dos itens 6.6 a 6.8 deste Termo
de Referéncia.

5.7.6. Materiais, utensilios, equipamentos, ferramentas e acessérios a serem disponibilizados:

5.7.6.1. A relacdo de material, equipamentos, acessorios, utensilios e correlatos apresentada €
referencial. Serve apenas como base para a administragéo estimar os custos da contratacéo e proceder
o0 julgamento da proposta. A contratada se obriga a fornecer todo o material necessario para a adequada
prestacdo dos servicos, em quantidade suficiente, de qualidade e procedéncia comprovada,
independente de constarem, ou n&o, nas relagdes exemplificativas acima.

5.7.6.2. Para a correta elaboragéo de sua proposta é facultada aos interessados a realizacdo de vistoria
aos locais de prestacdo de servico. Ndo podendo ser alegada a existéncia das rela¢cdes acima para néo
fornecimento dos insumos necessarios para atendimento da demanda.

5.7.6.3. Adicionalmente ao material de limpeza a ser fornecido pela contratada, faz parte do escopo da
contratacdo o fornecimento de material de higiene pessoal utilizado nos banheiros e lavatorios, tais como
papel toalha, sabonete liquido, papel higiénico e correlatos. Ficando facultado a empresa contratada
utilizar qualquer outro mecanismo para substituir os insumos, a exemplo de secador automatico de maos
ao invés de papel toalha.

5.7.7. Empresas licitantes dever&o adotar o modelo de Planilha de Custos e de Formagédo de Precos proposto
pela Agéncia Nacional de Mineracéo (ANM), conforme Anexo 6 deste Termo de Referéncia.

5.7.7.1. Informacgbes relevantes para preenchimento da Planilha de Custo e de Formagéo de Precos,
estao contidas no item 6, do Estudo Técnico Preliminar.

Especificacdo da garantia do servico

5.8. O prazo de garantia dos servicos € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de
Defesa do Consumidor).

Uniformes

5.9. Os uniformes a serem fornecidos pelo Contratado a seus empregados deverdo ser condizentes com a atividade a
ser desempenhada no 6rgdo Contratante, compreendendo pecas para todas as estacdes climaticas do ano, sem
gualquer repasse do custo para o empregado, observando o disposto nos itens seguintes:

5.9.1. No inicio da prestagdo dos servigos, a Contratada devera fornecer uniformes novos, que deverao estar
padronizados, com identificacdo da Contratada, completos e compativeis ao tipo de funcdo, conforme a
guantidade e descricao no quadro abaixo;
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5.9.2. A Contratada devera submeter previamente os uniformes a aprovacdo da Contratante, sendo a este
resguardado o direito de exigir, a qualquer momento, a substituicdo daqueles julgados inadequados ou fora das
especificacBes pré-estabelecidas, a cor azul podera ser alterada, desde que, a nova cor seja aprovada pela
contratante;

5.9.3. A Contratada devera fornecer os conjuntos (uniformes) novos, a cada empregado, por semestre, tendo
como referéncia o0 més de inicio da execugéo do Contrato, independente do més de contratagdo do empregado;

5.9.4. A Contratada devera conferir com antecedéncia a numeragdo e tamanho adequado a ser entregue a
cada empregado, e em caso de entrega da numeracdo ou tamanho inadequado, devera proceder a adequacgéo
ou substituicdo no prazo de 02 (dois) dias Uteis apds comunicacdo do Contratante;

5.9.5. Os conjuntos dos uniformes e E.P.l.'s a serem disponibilizados deverdo seguir as especificacbes e
guantitativos da planilha abaixo:

5.9.5.1. ANM Natal/RN:

Item Fardamento e seus complementos (Quantidade Anual) Unid. | Quant.

1 Camisas unissex sem gola, malha confeccionada com 67% poliéster e 33% viscose, manga P 2
curta, e logomarca da empresa ¢

5 Camisas unissex, malha confeccionada com 67% poliéster e 33% viscose, manga longa e p 2
logomarca da empresa ¢

3 |Calcas compridas de Brim tactel unissex na cor azul escuro, com 2 bolsos dianteiros Par 2

4 Meias cano curto, preferencialmente na cor preta, 100% algodao, adequadas a prestacéo dos Par 2
servicos

5 |Cracha de identificacdo Unid. 1

6 |Calcado de couro, tipo bota cano curto, preferencialmente na cor preta Unid. 2

7 |Oculos de protecdo Par 1

8 |[Bota de borracha/PVC cano longo Unid. 1
Respirador Descartavel Concha, Classe PFF-2 (S) com Carvao Ativado Clipe Nasal Acoplado

9 (com qualidade igual ou superior ao Respirador Descartavel Concha 3M™ 8023, Carvao p 1
Ativado, CA: 9626. Eficaz para protecao contra poeiras, névoas, fumos e alivio de odores ¢
incbmodos provenientes de Vapores Organicos. Especificacdes Atendidas: ABNT NBR 13698)

5.9.6. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situacao, substituindo-os
sempre que estiverem apertados;

5.9.7. Os uniformes deverao ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente acompanhada do original
para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responséavel pela fiscalizagcao do contrato.

5.9.8. Em que pese o0 prazo previsto acima, 01 (um) conjunto (quantidade inicial do quadro acima) de uniforme
devera ser entregue a cada categoria profissional antes do inicio da prestacao dos servicos;

5.9.9. Deverdo ser fornecidos novos itens a cada 4 meses, conforme coluna "Fornecimento a cada 4 meses",
do quadro acima, exceto os calgados/coturnos que serdo a cada 12 (doze) meses, ou a qualquer momento,
guando ndo atenderem as condicfes minimas de apresentacdo, devendo ser entregues no prazo maximo de
03 (trés) dias contados da notificacdo da Contratada;

5.9.10. No caso de gestantes deverdo ser fornecidos, no prazo de 15 (quinze) dias apds a solicitacao,
uniformes apropriados que deverdo ser substituidos sempre que necessario, por outros de medidas
adequadas, independentemente da periodicidade semestral;

5.9.11. Os uniformes deverdo ter corte adequado a cada profissional, masculino ou feminino, seguindo o
padrdo de boa qualidade e de apresentacdo exigidos pela Contratante, devendo a Contratada providenciar as
devidas adaptacdes, quando necessarias, e arcar com 0s custos decorrentes;
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5.9.12. As pecas dos uniformes deverdo ser confeccionadas em tecido de boa qualidade, compativeis com o
clima da regido onde sera prestado o servico, duravel e que ndo desbota facilmente;

5.9.13. A distribuicdo devera ser realizada em dia Unico para todos os profissionais alocados, ndo podendo a
Contratada, em hip6tese alguma, substituir a entrega de qualquer das pegas por pecunia;

5.9.14. Os sapatos deverao ser confeccionados em material resistente e confortavel.
Do Cracha

5.10. A Contratada devera manter seus empregados identificados através de cracha funcional da empresa,
confeccionado em PVC, com foto recente e visivel, repondo-o nos casos de eventual extravio, desgaste ou danos. O
cracha é de uso obrigatério e devera estar fixado no uniforme do empregado, em local de facil visualizacao,
preferencialmente na altura do peito;

5.11.. O cracha devera ser fornecido com protetor, jacaré, cordao e regulador.
Dos Equipamentos de Protecdo Individual - EPI's

5.12. A Contratada é responsavel pelo fornecimento, reposi¢céo, substituicdo e/ou adequacdo dos Equipamentos de
Protecao Individual - EPIs e Equipamentos de Protec¢éo Coletivos - EPCs aos seus funcionarios, gratuitamente, e de
impor penalidades aqueles que se negarem a usa-los na execugdo dos servicos;

5.13. A Contratada devera orientar o seu pessoal acerca do uso dos equipamentos de prote¢cdo de seguranca e
normas de prevencdo de acidentes de trabalho, sempre observando e aplicando as normas regulamentadoras do
Ministério do Trabalho e Emprego (ASO, CIPA, CAT, EPI, EPC e outras), ficando a Contratada em total
responsabilidade por qualquer omissdo, negligéncia ou falhas que possam vir a ocorrer durante a execucdo dos
servigos do objeto deste contrato;

5.14. A definicdo de qual EPI deve ser fornecido aos empregados é de responsabilidade da Contratada, devendo ser
por esta adequado e dimensionado para a boa execucdo dos servicos em observancia as normas legais de
seguranca e protecao aplicaveis (Lei n® 6.514/77);

5.15. O Respirador Descartavel Concha a ser disponibilizado aos colaboradores devera ser eficaz para protecado
contra poeiras, névoas, fumos e promover alivio de odores incbmodos provenientes de Vapores Orgéanicos. O formato
do respirador devera ser anatdmico para permitir um 6timo ajuste ao rosto do usuario e devera contar com valvula de
exalacdo que proporcione uma respiragcdo mais natural, reduza a temperatura interna e aumente o conforto. O
respirador devera também possuir tratamento eletrostatico das microfibras, oferecendo protecdo e conforto ao usuario
e ser estruturado com uma concha interna de sustentacdo. O respirador deverd incorporar duas tiras elasticas de
borracha natural revestidas com tecido, uma tira de espuma e um grampo de ajuste nasal, elementos necessarios
para manter o respirador firme e ajustado na face do usuario.

5.16. As despesas com o fornecimento, troca, substituicdo, e/ou envio dos crachas, uniformes e/ou EPIs serédo
exclusivamente da Contratada, ndo podendo, em hipétese alguma, serem repassadas aos seus funcionarios, ficando
vedada a exigéncia da entrega do uniforme antigo para fornecimento do novo.

Procedimentos de transicao e finalizagdo do contrato

5.15. O Contratado devera realizar a transigdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas, sem perda de informacgdes, podendo exigir, inclusive, a capacitacdo dos técnicos do contratante ou da
nova empresa que continuard a execucao dos servicos.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensédo do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicac¢des entre o0 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para ado¢do de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgédo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes
acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagcdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do
plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢Oes apliciveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto Contratado.

6.6.1. A alinea “a”, do item 10.3., da Instrucdo Normativa SEGES n°. 5/2017, estabelece que “devem ser
evitadas ordens diretas da Administracdo dirigidas aos terceirizados. As solicitagdes de servigos devem ser
dirigidas ao preposto da empresa. Da mesma forma, eventuais reclamagfes ou cobrancas relacionadas aos
empregados terceirizados devem ser dirigidas ao preposto.”

6.6.2. Dessa forma, com fundamento na norma supracitada e considerando o que dispde o item 6.6. deste
Termo de Referéncia, sera recusada a indicacdo de preposto que ocupe posto de trabalho destinado a
execucao dos servigos objeto do contrato.

6.7. O Contratado devera manter preposto da empresa no local da execucéo do objeto durante o periodo de vigéncia
do contrato.

6.7.1. Para fins de interpretac@o do item 6.7. deste Termo de Referéncia, a expressao “local da execucédo do
objeto” deve ser entendida como a “cidade de prestacdo do servico ou entorno”. Ou seja, ndo havera
necessidade de presenca permanente de preposto nas dependéncias da ANM.

6.7.2. O preposto devera atender aos chamados e as solicitacbes da ANM no prazo de 48 horas, quando se
tratar de assuntos ordindrios, podendo esse prazo ser prorrogado mediante a apresentacéo de justificativa.

6.7.3. Em situagbes caracterizadas como "urgentes” pela Fiscalizacdo do Contrato, o preposto devera
comparecer presencialmente no local de prestacdo do servico no prazo de 4 (quatro) horas, respeitando o
horario comercial.

6.8. O Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipotese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados.
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6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a
correcao da execucgdo do contrato, determinando prazo para a correcgao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisédo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necesséarias e saneadoras, se
for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacgao contratual.

6.16. A fiscalizacéo da execucado dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

6.16.1. A fiscalizacdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do Instrumento de Medi¢&o de
Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo 2 para afericdo da qualidade da prestacédo dos servigos, devendo
haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos.

6.16.2. Durante a execucdo do objeto, fase do recebimento provisorio, o fiscal técnico designado devera
monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir
para requerer a contratada a corregéo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

6.16.3. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliagdo da execucao do
objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacéo dos servicos realizada.

6.16.4. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagao realizada.

6.16.5. A contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.16.6. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacéo do servico em relacao a
qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores,
além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sanc¢des a contratada de acordo com as regras previstas
no ato convocatorio.

6.16.7. E vedada a atribuicdo a contratada da avaliacido de desempenho e qualidade da prestacéo dos servicos
por ela realizada.

6.16.8. O fiscal técnico poderd realizar a avaliacao diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido
seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacédo dos servicos.

6.16.9. A fiscalizag&o do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem
perda da qualidade na execucdo do servico, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta
promova a adequacdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracédo
dos valores contratuais previstos na Lei n. 14.133/2021 (IN n° 05/17 - art. 62).

6.16.10. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugao dos servigos devera ser
verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagdo detalhada destes, de acordo
com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso (art. 47, 82°, IN n° 05/2017).

6.17. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndao exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.18. As disposiches previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugéo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por forca da Instrucdo Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.
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6.19. Para a compensacao da jornada prevista no Decreto 12.174, de 2024, e na Instrucdo Normativa SEGES/MGI n°
81, de 12 de setembro de 2024, na hip6tese de os trabalhadores prestarem servigcos para unidades distintas, cabera
ao fiscal setorial fazer a interlocu¢do com os responsaveis pelas unidades de execucdo onde o trabalhador presta os
servicos, para o fim da avaliagcdo sobre a compensacéo pretendida. Em ndo havendo designacao de fiscal setorial, a
competéncia recaira no fiscal técnico.

6.20. O controle das horas compensadas sera feito por meio de registros decorrentes do ponto eletrénico da
contratada ou outros meios admitidos pela legislagéo trabalhista.

6.21. O fiscal técnico devera incluir no relatério mensal ou no termo de recebimento provisério a informacéao
consolidada sobre compensacéo de jornada pelos trabalhadores alocados no contrato.

6.22. Caso o periodo de auséncia corresponda a um dia de trabalho, o fiscal observara se foi efetuado o desconto do
pagamento do vale transporte na fatura apresentada pela contratada, exceto quando a compensacao recair em um
dia no qual o trabalhador ndo exerceria suas atividades.

6.23. O desconto do valor referente ao vale-alimentacao sé devera ser realizado se as horas de auséncia ndo venham
a ser compensadas posteriormente e a convencédo coletiva ou 0 acordo coletivo aplicavel estabelecer que o beneficio
esta vinculado ao dia trabalhado.

6.24. Caso a auséncia seja parcialmente compensada, o desconto do valor do vale alimentacdo serd proporcional ao
periodo ndo compensado.

6.25. Na hipétese de diminuigdo excepcional e temporaria dos servigos, inclusive em razdo de recesso de final de
ano, o fiscal do contrato, apoiado na decisdo do gestor de realizar escalas de revezamento dos trabalhadores,
conferira se a escala apresentada atende as necessidades de manutencdo dos servigcos de cada unidade, dando
ciéncia ao gestor do contrato.

6.26. O total de horas calculadas para o recesso devera ser compensado a partir da fixacdo da escala de
revezamento, com cumprimento integral até o més subsequente ao do recesso.

6.27. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério, com as seguintes informacdes:
6.27.1. se o saldo de horas se encontra positivo, caso ainda ndo usufruido o recesso;

6.27.2. se o recesso foi parcialmente compensado, caso o recesso tenha sido usufruido, mas a compensagéao
nao tenha sido concluida;

6.27.3. se o recesso foi integralmente compensado, caso a compensagéao tenha sido concluida; ou

6.27.4. se ha saldo em aberto, com sugestéo de glosa no pagamento da fatura, caso a compensacédo nao tenha
sido concluida até o més imediatamente subsequente ao recesso.

6.28. Quando o trabalhador manifestar interesse na compensacao de jornada por necessidade de auséncia eventual,
deverao ser realizadas as seguintes a¢des:

6.29. Neste caso, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento provisério, informando o saldo de horas a
compensar para fins de controle, sem indica¢éo de glosa.

6.30. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisdrio com as seguintes informacgdes:

6.30.1. se o saldo de horas objeto do recebimento anterior foi integralmente compensado, caso a compensacao
tenha sido concluida; ou

6.30.2. se 0 saldo de horas ndo foi integralmente compensado, com a sugestdo de glosa no pagamento da
fatura.

Fiscalizacdo Administrativa
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6.31. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicbes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagcao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.32. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

6.33. Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.33.1. Verificacdo de integridade do sistema de ponto eletrénico biométrico.

6.34. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em
consideracao falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de
alguma vantagem a um determinado empregado.

6.35. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacGes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as seguintes

comprovagoes:

6.35.1. No caso de empresas regidas pela Consolidagdo das Leis do Trabalho (CLT):

6.35.1.1. no primeiro més da prestacdo dos servicos, a contratada devera apresentar a seguinte
documentacao:

6.35.1.1.1. relacédo dos empregados, contendo home completo, cargo ou funcdo, horario do posto
de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos pela execucao dos servigos, quando for o
caso;

6.35.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execucéo dos servicos, quando for o caso, devidamente assinada pela
contratada;

6.35.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os
servicos; e

6.35.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacéo dos servicos ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos, quando nao for possivel a verificacdo da
regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF):

6.35.1.2.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa
da Unido (CND);

6.35.1.2.2. certidbes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do Contratado;

6.35.1.2.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e

6.35.1.2.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.35.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:

6.35.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administracdo Contratante;

6.35.1.3.2 copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servigos, em
gue conste como tomador a parte contratante;

6.35.1.3.3. cOpia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestagdo dos
servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancérios;
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6.35.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentacgdo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convencgdo ou Acordo
Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos e de qualquer
empregado;

6.35.1.3.5. comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que
forem exigidos por lei ou pelo contrato; e

6.35.1.3.6. documentos comprobatérios de que o capital social integralizado da empresa é
compativel com o nimero de empregados, na forma do art. 4°-B da Lei n® 6.019/1974.

6.35.1.4 entrega de cOpia da documentagdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisdo do
contrato, ap6s o Ultimo més de prestacdo dos servigos, no prazo definido no contrato:

6.35.1.4.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servico,
devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.35.1.4.2. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as
rescisfes contratuais;

6.35.1.4.3. extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado;

6.35.1.4.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.36. Sempre que houver admissao de novos empregados pela contratada, os documentos elencados no item
6.35.1.1 acima deverdo ser apresentados.

6.37. A Administracédo devera analisar a documentacédo solicitada no item 6.35.1.4 acima no prazo de 30 (trinta) dias
apos o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

6.38. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera encaminhar termo de
quitagcdo anual das obrigagfes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a adog¢ao de providéncias
voltadas a sua obtencéo, relativamente aos empregados alocados, em dedicacao exclusiva, na prestacéo de servicos
contratados.

6.39. O termo de quitagdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos Empregados e
obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.

6.40. Para fins de comprovacao da adogdo das providéncias a que se refere o presente item, serd aceito qualquer
meio de prova, tais como: recibo de convocacéo, declaracdo de negativa de negociacdo, ata de negociacao, dentre
outros.

6.41. Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento das obrigacdes
previstas neste item.

6.42. No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagfes Sociais Civis de Interesse Publico (Oscip’s) e as
Organizacdes Sociais, sera exigida a comprovacao de atendimento a eventuais obrigacdes decorrentes da legislacédo
gue rege as respectivas organizagoes.

6.43. Os documentos necessarios a comprovacao do cumprimento das obrigacdes sociais trabalhistas poderdo ser
apresentados em original ou por qualquer processo de cOpia autenticada por cartério competente ou por servidor da
Administracgéo.

6.44. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicdes previdenciarias, os fiscais ou gestores
de contratos de servicos com regime de dedicagdo exclusiva de méo de obra deverdo oficiar & Receita Federal do
Brasil (RFB).

6.45. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fiscais ou gestores de
contratos de servicos com regime de dedicacéo exclusiva de méo de obra deverao oficiar ao Ministério do Trabalho.
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6.46. O descumprimento das obrigacfes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condicbes de habilitagdo pelo
Contratado poderd dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sancdes.6.47.A Administracdo
Contratante podera conceder um prazo para que o Contratado regularize suas obrigacdes trabalhistas ou suas
condicdes de habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual, quando néo identificar ma-fé ou a incapacidade da
empresa de corrigir.

6.47. A Administracdo Contratante podera conceder um prazo para que o Contratado regularize suas obrigacdes
trabalhistas ou suas condi¢cGes de habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual, quando nédo identificar ma-fé ou a
incapacidade da empresa de corrigir.

6.48. Caso ndo seja apresentada a documentacdo comprobatéria do cumprimento das obrigac¢des trabalhistas,
previdenciarias e para com o FGTS, o Contratante comunicara o fato ao Contratado e retera o pagamento da fatura
mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situacdo seja regularizada.

6.49. Nao havendo quitacdo das obrigacfes por parte do Contratado no prazo de quinze dias, o Contratante podera
efetuar o pagamento das obrigacbes diretamente aos empregados do Contratado que tenham participado da
execucao dos servigos objeto do contrato.

6.50. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pelo Contratante para acompanhar
0 pagamento das verbas mencionadas.

6.51. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncdo de responsabilidade por
guaisquer obrigactes dele decorrentes entre o Contratante e os empregados do Contratado.

6.52. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido ap6s a comprovagéo, pelo Contratado, do pagamento
de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o FGTS referentes a méo de obra alocada
em sua execuc¢dao, inclusive quanto as verbas rescisorias.

6.53. O Contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execucgdo do contrato.

6.54. A inadimpléncia do Contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere a
Administracdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.55. A fiscalizacdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo VIII-B da
Instrucdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por for¢ca da Instrucdo Normativa Seges
/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.56. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo devera verificar a
efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o
FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

6.57. A fiscalizacdo administrativa verificara a possibilidade de compensacao de jornada de trabalho, que podera ser
adotada nas seguintes hipéteses:

6.57.1 diminuicdo excepcional e tempordria da demanda de trabalho na unidade de execucdo, inclusive na
hipotese de recesso de final de ano, quando houver; e

6.57.2. necessidade eventual de carater pessoal dos trabalhadores, em que ndo se mostre eficiente ou
conveniente convocar trabalhadores substitutos.

6.58 As compensacdes de jornada limitam-se:
6.58.1 a jornada diaria maxima de 10 (dez) horas; e
6.58.2. ao acréscimo de 2 (duas) horas a jornada diaria do trabalhador.

6.59 A compensacao de jornada depende do interesse manifestado pelo trabalhador e da avaliagdo do responséavel
pela unidade de execucéo.
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6.60. A fiscalizacao administrativa acompanhara o planejamento e a programacao das férias dos colaboradores
terceirizados alocados no contrato, a serem realizados pela contratada, a fim de assegurar a previsibilidade da época
de gozo das férias, como previsto no inciso | do art. 3° do Decreto n.° 12.174, de 11 de setembro de 2024, nos termos
da Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 213, de 29 de maio de 2025.

6.61. A programacéao da fruicdo das férias sera realizada com, no minimo, sessenta dias de antecedéncia ao término
do periodo aquisitivo, salvo quando o periodo aquisitivo se encerrar nos primeiros noventa dias da vigéncia contratual.

6.62. A contratada podera solicitar reuniao com a fiscalizacdo contratual, antes da definicdo da programacéo da
fruicdo das férias, para dirimir eventuais duvidas sobre as rotinas da prestacdo de servico estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

6.63. O planejamento sera formalizado por meio do relatorio de programacdo de férias, no qual sera informada a
época de fruicao de férias de cada colaborador terceirizado.

6.64. O relatério de programacéo das férias contera a relacdo dos colaboradores terceirizados alocados no contrato,
cargo ou funcéo, data de admissao e alocacao no posto e informacgbes sobre as férias, incluindo as datas de inicio e
fim do periodo aquisitivo, do periodo concessivo e da fruicdo das férias, caso ja estejam programadas, bem como o
parcelamento dos periodos de férias, se houver.

6.65. A contratada deverd enviar a fiscalizagdo administrativa:

6.65.1. até o quinto dia atil de cada més, a partir do segundo més da execucao contratual, o relatorio de
programacdo das férias dos colaboradores terceirizados, observados os prazos do art. 5° da Instrucao
Normativa SEGES/MGI n° 213, de 2025;

6.65.2. em até 5 dias Uteis ap6s a ciéncia do colaborador terceirizado, o recibo de concesséo de férias,
conforme o art. 135 da CLT e o inciso IV do art. 50 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

6.66. O planejamento e a programacao deverdo garantir que as férias sejam fruidas, sempre que a vigéncia contratual
permitir, dentro de doze meses, contados a partir da data do direito adquirido, conforme o art. 134 da CLT, de modo a
mitigar as ocorréncias de pagamento indenizado, observado o disposto no art. 8° da Instrugdo Normativa SEGES/MGI
n° 213, de 2025.

6.67. ApOs a programacédo das férias, eventuais alteragdes deverdao ser comunicadas a fiscalizagdo administrativa
com, no minimo, noventa dias de antecedéncia do inicio da fruicdo das férias, mediante justificativa, indicando-se,
para tanto, um dos motivos elencados no paragrafo Unico do art. 10 da Instrugdo Normativa SEGES/MGI n° 213, de
2025.

Gestor do Contrato
6.68. Cabe ao gestor do contrato:

6.68.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagfes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

6.68.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.68.3. acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagcédo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.
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6.68.4. emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obrigagfes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.68.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sancoes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.68.6. elaborar relatério final com informacfes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.68.7. enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, com a indicagdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada
confere com o valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo no recebimento definitivo do servigo.

6.68.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.68.1.1. as denlncias de discriminacgao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°,
inciso Ill, do Decreto n.° 12.174/2024;

Y

6.68.1.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigacdes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria
Pudblica ou por qualquer outro meio idéneo.

6.69. Para os periodos de diminuicdo excepcional e temporaria de trabalho, inclusive em razdo de recesso de fim de
ano, o gestor avaliar4 a conveniéncia e oportunidade de elaboracédo de escalas de revezamento dos trabalhadores,
comunicando a todas as unidades sobre a possibilidade e os requisitos para concessao (artigo 11 da Instrugdo
Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execucao do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto no
Anexo 2, deste Termo de Referéncia.

7.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢fes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados,
7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servi¢co, ou os utilizou com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacéo
dos servigos.

7.4. A afericdo da execucéo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
7.4.1. Execucao das obrigacdes previstas neste Termo de Referéncia e no seu respectivo contrato.
Recebimento

7.5. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo.
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7.5.1. N&o se tratando de obra ou servico de engenharia, para fins de recebimento provisorio seré verificada a
qgualidade e quantidade do servigo, para que entdo a Administragdo efetue o recebimento provisério e definitivo
e autorize a emissdo da Nota Fiscal, nos valores ja liquidos e certos.

7.6 O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovacao da prestagéo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisorio, sera considerado para fins de faturamento o periodo mensal.
7.11. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.11.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacfes da execuc¢do do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizados em consonéncia com 0s
indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.11.2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e
as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que
sera encaminhado ao gestor do contrato.

7.12. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.13. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cées resultantes da execug¢do ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo nédo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisario.

7.14. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisoério.

7.15. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrucfes exigiveis.

7.16. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagcao das penalidades.

7.17. Quando a fiscalizagéo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise
e a conclusao acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagéo a fiscalizagdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.18. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 04 (quatro) dias Uteis dias, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e
guantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.18.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigacbes assumidas pelo Contratado, com menc¢éo ao seu desempenho
na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento.
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7.18.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.18.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.18.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.18.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestéo.

7.19. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucgéo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.21. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao

7.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.23. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos
casos de contratacfes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.24. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

II) a data da emisséo;

[ll) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

V) o valor a pagar; e

Vi) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.25. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagédo da regularizacdo da situagédo, sem 6nus ao Contratante.

7.26. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.27. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para:

7.27.1. verificar a manutencdo das condi¢cfes de habilitagdo exigidas;
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7.27.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no &mbito do 6rgdo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragcdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.28. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagcdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.29. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
orgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.30. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.31. Havendo a efetiva execucédo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.32. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacédo da liquidacédo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.33. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado seréo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice INPC - indice
Nacional de Precos ao Consumidor de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

7.34. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.35. Ser& considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.36. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.37.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.37. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
nado sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacao de pagamento
7.38. Néo se aplica.
Reoneracao gradual da folha de pagamento

7.39. A pedido do Contratado, o preco do contrato podera ser revisto nos termos do art. 134 c/c art. 136, |, da Lei n°
14.133, de 2021, apos efetiva majoracdo das aliquotas, conforme regime de transi¢do previsto no art. 9°-A e 9°-B da
Lei n® 12.546, de 2011, com a redacdo dada pela Lei n° 14.973, de 2024.

7.39.1. O pedido de revisdo em virtude dos efeitos da Lei n° 14.973, de 2024 devera ser formulado durante a
vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacao ou encerramento contratual, sob pena de preclusao.

7.39.2. A revisao prevista no acima, caso requerida pelo Contratado, devera ser instruida com a comprovacgéo
da variacé@o dos custos por meio de Planilha de Custos e Formagé&o de Precos.
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Repactuacao

7.40. Os precos contratados serdo repactuados para manutencao do equilibrio econémico-financeiro, apés o
interregno de um ano, mediante solicitacdo do Contratado.

7.41. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacéo sera contado:

7.41.1. Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a partir da
data de inicio dos efeitos financeiros do acordo, convencao ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta
estiver vinculada, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

7.41.2. Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentacao da proposta.

7.42. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado a partir da data da
ultima repactuacao correspondente a mesma parcela objeto da nova solicitacéo.

7.42.1. Entende-se como Ultima repactuacdo a data em que iniciados seus efeitos financeiros,
independentemente daquela apostilada.

7.43. A repactuacdo poderd ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, observado o principio da
anualidade do reajuste de precos da contratacdo, podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a
variacdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, como os decorrentes de mao de
obra e os decorrentes dos insumos necessarios a execucao dos servigos.

7.44. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuacdo dos custos contratuais
decorrentes da méo de obra podera ser dividida em tantos quantos forem os acordos, conven¢des ou dissidios
coletivos de trabalho das respectivas categorias.

7.45. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta inicial, exceto
guando se tornarem obrigatérios por forca de lei, acordo, convencao ou dissidio coletivo de trabalho.

7.46. Na repactuacéo, o Contratante nao se vinculara as disposi¢des contidas em acordos, convencdes ou dissidios
coletivos de trabalho que tratem de obrigag8es e direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administragdo
Publica, de matéria ndo trabalhista, de pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados do
Contratado, ou que estabelegam direitos ndo previstos em lei, como valores ou indices obrigatérios de encargos
sociais ou previdenciarios, bem como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

7.47. Quando a repactuacao solicitada se referir aos custos da mao de obra, o Contratado efetuard a comprovacéo da
variacdo dos custos por meio de Planilha de Custos e Formacéo de Precos, acompanhada da apresentacédo do novo
acordo, convenc¢ao ou sentenca normativa da categoria profissional abrangida pelo contrato.

7.47.1. A repactuacdo para reajustamento do contrato em razdo de novo Acordo, Convengdo ou Dissidio
Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da médo de obra decorrente desses
instrumentos.

7.47.2. Deverao prevalecer os direitos mais benéficos ao trabalhador durante a execucéo contratual, caso o
Acordo, Convencao Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada seja diferente do
Acordo, Convencao Coletiva ou Dissidio Coletivo utilizado pela Administragdo como paradigma para definicdo
dos custos unitarios minimos relevantes, para fins de repactuacéao.

7.47.3. A corregdo dos valores minimos de remuneragéo, incluindo salario base e adicionais, e dos beneficios
estabelecidos, sera realizada com base nas clausulas de reajuste percentual do Acordo, Convencao Coletiva
ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada, quando este for diferente do Acordo,
Convencéo Coletiva ou Dissidio Coletivo paradigma utilizado pela Administracao.

7.47.4. A repactuacao serd realizada com base na apuracéo da diferenca percentual entre os valores previstos
no Acordo, Convencgédo Coletiva ou Dissidio Coletivo anterior e o que entrou em vigor quando inexistir clausula
de previsdo de reajuste percentual no Acordo, Convencao Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa
contratada esté vinculada, ressalvado o subitem seguinte.
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7.47.5. Deverdo prevalecer os valores que forem mais benéficos ao trabalhador caso o Acordo, Convengéo
Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada venha a estabelecer
valores de remuneracdo, incluindo salario base e adicionais, de auxilio-alimentacéo e de beneficios superiores
aos valores estabelecidos na contratacdo ou superiores a aplicacdo dos percentuais previstos nos subitens
anteriores.

7.47.6 A repactuacdo dos demais custos relativos & méo de obra, que ndo estejam discriminados como custos
minimos relevantes pela Administracdo, tera como base o acordo, convengdo ou dissidio coletivo de trabalho
ao qual a proposta estiver vinculada (ou seja, aquele instrumento apresentado pela empresa no momento da
licitacdo).

7.48. Quando a repactuacédo solicitada pelo Contratado se referir aos custos decorrentes do mercado, o respectivo
aumento serd apurado mediante a aplicacdo do indice de reajustamento INPC - indice Nacional de Precos ao
Consumidor, com base na seguinte formula:

R=V (I-19/1° onde:
R = Valor do reajustamento procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do mercado a ser
reajustada;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data de
apresentacdo da proposta;

| = Indice relativo ao més do reajustamento

7.49. No caso de atraso ou nado divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a
importancia calculada pela dltima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja divulgado
o indice definitivo; fica o Contratado obrigado a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de precos
do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

7.50. Nas afericbes finais, o indice utilizado para a repactuacdo dos custos decorrentes do mercado sera,
obrigatoriamente, o definitivo.

7.51. Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera
adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacédo entdo em vigor.

7.52. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente dos custos decorrentes do mercado, por meio de termo aditivo.

7.53. Independentemente do requerimento de repactuacdo dos custos decorrentes do mercado, o Contratante
verificar4, a cada anualidade, se houve deflacdo do indice adotado que justifique o recalculo dos custos em valor
menor, promovendo, em caso positivo, a reducao dos valores correspondentes da planilha contratual.

7.54. Os efeitos financeiros da repactuacédo decorrente da variagdo dos custos contratuais de méo de obra vinculados
aos acordos, as convencdes ou aos dissidios coletivos de trabalho retroagirdo, quando for o caso, a data do inicio dos
efeitos financeiros do novo acordo, convencgdo ou sentenga normativa que fundamenta a repactuacgao.

7.55. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes poderdo se iniciar em data futura, desde que assim
acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da anualidade para concessao das repactuacdes futuras.

7.56. Os efeitos financeiros da repactuacao ficardo restritos exclusivamente aos itens que a motivaram, e apenas em
relacdo a diferenca porventura existente.

7.57. O pedido de repactuacao devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogagéo
ou encerramento contratual, sob pena de precluséo.
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7.58. Caso, na data da prorrogacao contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo, convencéo ou dissidio
coletivo da categoria, ou ainda nao tenha sido possivel ao Contratante ou ao Contratado proceder aos calculos
devidos, deverd ser inserida clausula no termo aditivo de prorrogacéo para resguardar o direito futuro a repactuacao,
a ser exercido tao logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de precluséo.

7.59. A extingdo do contrato ndo configurara 6bice para o deferimento da repactuacdo solicitada tempestivamente,
hipotese em que serd concedida por meio de termo indenizatério.

7.60. O Contratante decidira sobre o pedido de repactuacao de precos em até 30 (trinta) dias, contados da data do
fornecimento, pelo Contratado, da documentagdo comprobatoria da variacdo dos custos a serem repactuados.

7.61. O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto o Contratado ndo cumprir 0s atos ou apresentar
a documentacéo solicitada pelo Contratante para a comprovacao da variacdo dos custos.

7.62. A repactuacgédo de precos sera formalizada por apostilamento.

7.63. As repactuacdes ndo interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a manutencdo do
equilibrio econdmico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso Il, alinea “d”, da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.64. O Contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo que se mantenha a
proporcao inicial em relacdo ao valor contratado.

7.65. Caso o Contratado esteja sujeito ao regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a comprovacao das
aliquotas médias efetivas de recolhimento devera ser feita no momento da prorrogacdo contratual ou da repactuacéo
de precos, a fim de que sejam promovidos os ajustes necessérios decorrentes das oscilagcdes dos custos efetivos
dessas contribuicoes.

7.66. Conforme entendimento do TCU no Acérddo n° 1.186/2017 - Plenario e o Enunciado do Boletim de
Jurisprudéncia n® 176/2017, a Administracdo prevera na minuta contratual que a parcela mensal referente ao aviso
prévio trabalhado serd limitada a 1,94% no primeiro ano de contrato. Em caso de prorrogacao, o percentual serda de
0,194% por ano adicional, devendo ser ajustado por meio de aditivo contratual, conforme previsto na Lei n® 12.506
/2011. Recomenda-se observar as diretrizes da Nota Técnica n® 652/2017 - MP, que trata do célculo das deducbes
anuais aplicaveis durante a execug¢édo do contrato.

7.67. A majoracéo da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de revisao do item relativo aos valores pagos a
titulo de vale-transporte, constante da Planilha de Custos e Formacao de Precos do presente Contrato, desde que
comprovada pelo Contratado a sua efetiva repercussao sobre os pregos contratados.

7.69.1. A revisdo dos custos relativos ao vale-transporte serd formalizada por apostilamento.

Cessao de Crédito
7.69. As cessdes de crédito dependerdo de prévia aprovacdo do Contratante.

7.69.1. A eficacia da cessao de crédito, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebracéo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.69.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacao contratual de cumprimento de todas as condicfes de
habilitacéo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessao de crédito e a realizagcao
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem
como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

7.69.3. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecbes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito
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publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administracéo.

7.69.4. A cessdo de crédito ndo afetard a execugcdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.70. O disposto nesta secdo nao afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n°
82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

Conta-Depésito Vinculada ou Pagamento por Fato Gerador
Conta-Depésito Vinculada

7.71. Para tratamento do risco de descumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com FGTS por parte
do Contratado, as regras acerca da Conta-Depdsito Vinculada a que se refere o Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05
/2017, aplicavel por forca do art. 1° da IN SEGES/ME n° 98, de 2022, sdo as estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

7.72. Na presente contratacéo, a conta-depdsito vinculada é isenta de tarifas bancarias.

7.73. O futuro Contratado deve autorizar a Administragdo Contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer
0 desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos
trabalhadores, bem como das contribuigées previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento
tempestivo e regular dessas obrigacdes, até 0 momento da regularizacdo, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis.

7.74. Quando ndo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela propria Administracdo (ex.: por falta da
documentacéo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os
valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados
exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribui¢cdes sociais e
FGTS decorrentes.

7.75. O Contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13° salario e resciséo
contratual dos trabalhadores alocados a execucdo do contrato, bem como de suas repercussfes trabalhistas,
fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pelo Contratante em conta-depdsito vinculada especifica, em
nome do prestador dos servigos, bloqueada para movimentacdo, e que somente serdo liberados para o pagamento
direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condi¢cdes estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES/MP n.
5/2017.

7.76. O montante dos depositos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017 sera
igual ao somatério dos valores das provisGes a seguir discriminadas, incidentes sobre a remuneracdo, cuja
movimentacdo dependera de autorizacdo do 6rgao ou entidade promotora da contratacdo e sera feita exclusivamente
para o pagamento das respectivas obrigacdes:

7.76.1. 13° (décimo terceiro) salario;

7.76.2. Férias e um terco constitucional de férias;

7.76.3. Multa sobre o FGTS; e

7.76.4. Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

7.77. Os percentuais de provisionamento e a forma de célculo serdo aqueles indicados no Anexo Xll da IN SEGES
/IMP n. 5/2017.

7.78. O saldo da conta-depdésito sera remunerado pelo indice de correcdo da poupanca pro rata die, conforme
definido em Termo de Cooperagdo Técnica firmado entre o promotor desta contratacdo e instituicdo financeira.
Eventual alteracdo da forma de correcdo implicara a revisdo do Termo de Cooperacgdo Técnica.
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7.79. Os valores referentes as provisées mencionadas neste edital Termo de Referéncia que sejam retidos por meio
da conta-depdsito deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que vier a prestar os
servicos.

7.80. O Contratado poderd solicitar a autorizagdo do 6rgédo ou entidade contratante para utilizar os valores da conta-
deposito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais indenizacdes
trabalhistas aos empregados, decorrentes de situacfes ocorridas durante a vigéncia do contrato.

7.81. Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatoérios da ocorréncia das
obriga¢des trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apds a confirmac¢do da ocorréncia da
situacao pela Administracdo, sera expedida a autorizacdo para a movimentagcao dos recursos creditados na conta-
deposito vinculada, que serd encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar
da data da apresentagédo dos documentos comprobatérios pela empresa.

7.82. A autorizacdo de movimentacdo devera especificar que se destina exclusivamente para o pagamento dos
encargos trabalhistas ou de eventual indenizacao trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

7.83. O Contratado devera apresentar ao Contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, contados da
movimentac¢éo, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a quitacao das obrigacdes trabalhistas.

7.84. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depésito sera liberado a respectiva titular no
momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria correspondente aos servigos
contratados, quando couber, e apds a comprovacao da quitacdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios
relativos ao servigo contratado, conforme item 15 do Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05/2017.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucdao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragées acima descritas as seguintes sanc¢oes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que néo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.2.Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que néo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b", “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de
penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:
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8.2.4.1. Moratéria, para as infrac8es descritas no item “d”, de 0,05% (cinco centésimos por cento) por dia
de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total
do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacéo,
suplementacao ou reposicdo da garantia;

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagdo, suplementacao ou reposicdo da
garantia autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp&e o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatéria, para as infrages descritas acima alineas “e” a “h” de 1,2% (um virgula dois por
cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.4. Compensatoéria, para a inexecugdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 0,6% (seis
déecimos por cento) a 6% (seis por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.5. Compensatdria, para a infracao descrita acima na alinea “b”, de 0,6% (seis décimos por cento) a
15% (quinze por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.6.Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita acima na alinea “d”,
de 0,6% (seis décimos por cento) a 6% (seis por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.7. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 0,6% (seis décimos por cento) a
6% (seis por cento) do valor da contratacao.

8..3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de
reparacdo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sang0Oes previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimag&o.

8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢Bes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (irinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serédo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacgfes a
eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicagéo das sancdes serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e
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8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos
orgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragBes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacbes e
contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serédo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢bes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizag6es, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adoc&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de Execucao

9.2. O regime de execuc¢édo serd o de empreitada por pre¢o unitario, conforme justificativas constantes do item 6.17 do
ETP.

Critérios de aceitabilidade de precos

9.3. Em se tratando de servigos continuos executados em regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra, somente
serdo aceitas, nos termos do edital, propostas que adotem, na planilha de custos e formag&o de precos, valores iguais
ou superiores aos orcados pela Administracdo para as seguintes parcelas, conforme estimativa baseada nas
Convencgdes Coletivas de Trabalho, utilizadas como paradigma:

Valor do _ |Beneficio
Salario Auxilio Auxilio Social
Posto Orgio CCT 2026/2027 Base Alimentacéo | Saude Sindical |Vigéncia
Mensal (Clausula

(Clausula |(Clausula
14%) 174) 197)
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Salario-Base,

Servente de ANM Vale Alimentacao (Clausula RS R$ 267.50 /20012/22
limpeza / Auxiliar | Natal | 10?), Auxilio Saude (Clausula L R$ 147,63| R$ 16,80

. . a - . - 1.691,05 /més 31/12

de servigcos gerais| /RN | 17%), Beneficio Social Sindical 12027

(Clausula 192): RN000013/2026

9.3.1. N&do serdo considerados custos unitarios minimos relevantes quaisquer valores previstos em
Acordo, Convencdo Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo que nado contemplem todos os
trabalhadores representados pelo sindicato laboral;

9.3.2. Em caso de divergéncia entre os valores considerados no orcamento da Administracdo e o0s
valores constantes da norma coletiva do licitante, a proposta devera considerar o maior valor entre ambos;
9.3.3. Os valores orcados pela Administracdo constam da Planilha de Custo e Formacdo de Precos
(PCFP), Anexo 7 deste TR.

Exigéncias de habilitacao
9.4. Para fins de habilitacéo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.5. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins
de identificacdo em todo o territério nacional;

9.6. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/lempreendedor;

9.8. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

9.9. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autoriza¢do de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial
da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

9.10. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.11. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz;

9.12. Sociedade cooperativa: ndo sera permitida a participacdo de cooperativas nesse certame.

9.12.1. Veda-se a participacdo de sociedades cooperativas no presente certame, com fundamento no
Enunciado n. 281 da Sumula de Jurisprudéncia do TCU. O referido enunciado preceitua a impossibilidade de
participacdo de cooperativas em licitagbes quando a natureza do servico ou seu modo de execucdo implicar a
existéncia de subordinacgéo juridica entre a mao de obra e a empresa contratada.

9.12.2. No caso concreto, a natureza do objeto contratual pressupde o referido vinculo de subordinacdo, razao
pela qual se impde a restricdo a competitividade de pessoas juridicas dessa natureza.

9.13. Consorcio de empresas: ndo sera permitida a participacdo de cooperativas nesse certame.
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9.13.1. No caso da presente contratacdo, sera vedada a participagcdo de interessadas que se apresentem
constituidas sob a forma de consoércio, justificada pela baixa complexidade dos servigcos pretendidos e pela
existéncia de empresas no mercado nacional, individualmente, com qualificacao técnica e econdmico-financeira
suficientes para a execucao de servicos dessa natureza.

9.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidacéo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.15. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.19. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.20. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

9.23. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitagcao/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.24. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.25. balan¢o patrimonial, demonstragédo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis do ultimo
exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez
Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicagédo das seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
LG =

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Total
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SG = . . . .
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante
LC

Passivo Circulante

9.26. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitacao:

9.26.1. Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no minimo,
16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da contratacdo para o
periodo de doze meses, tendo por base o balanco patrimonial e as demonstracdes contabeis do ultimo
exercicio social; e

9.26.2. Patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdo para o periodo de doze
meses, por meio da apresentacéo do balanco patrimonial e demonstragdes contabeis do Ultimo exercicio social.

9.27. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.28. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.29. O atendimento dos indices econémicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado mediante
declaragéo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

9.30. Declaracdo do fornecedor, acompanhada da relagdo de compromissos assumidos, conforme modelo constante
do Anexo 9 deste Termo de Referéncia, de que um doze avos dos contratos firmados com a Administracdo Publica e
/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentacdo da proposta ndo é superior ao patriménio liquido do
interessado, observados 0s seguintes requisitos:

9.30.1. a declaragéo deve ser acompanhada da Demonstracao do Resultado do Exercicio (DRE), relativa ao
ultimo exercicio social; e

9.30.2. caso a diferenga entre a declaracdo e a receita bruta discriminada na Demonstracdo do Resultado do
Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, o fornecedor
devera apresentar justificativas.

9.31. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderéo substituir os demonstrativos contabeis pelo balan¢o de abertura.

Qualificagcao Técnica

9.32. Declaracédo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacdes e das condicdes locais para o
cumprimento das obrigagfes objeto da contratacao.

9.32.1. Essa declaracdo podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacéo.

9.33. As empresas licitantes deverdo preencher e enviar juntamente com a documentacdo de habilitacdo a
“DECLARACAO DE CONCORDANCIA COM O IMR” (Anexo 3).

Qualificacao Técnico-Operacional
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9.34. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico similar, de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratacédo, ou do item pertinente, por meio da apresentacéo de certiddes
ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente,
guando for o caso.

9.34.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s)
executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.34.1.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 03 (trés) anos do fornecedor na
prestacdo dos servicos, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o somatério de atestados de
periodos diferentes;

9.34.1.2. contrato(s) que comprove(m) a execucdo, pelo fornecedor, de servicos envolvendo até 50%
(cinquenta por cento) do nimero de postos de trabalho a serem contratados e no tempo de experiéncia
minima exigida no subitem imediatamente anterior;

9.34.1.3. Serdo admitidos, para fins de comprovacao de quantitativo minimo de servigo, a apresentacao
e 0 somatorio de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situagéo
equivale, para fins de comprovacédo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacao.

9.34.1.4. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

9.34.1.5. O fornecedor disponibilizara todas as informagcdes necessarias a comprovacédo da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracéo, cépia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros
documentos.

9.34.1.6. Os atestados deverao referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade econ6mica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.35. Declaracdo de que o fornecedor possui ou instalara escritério na cidade abaixo relacionada, o que devera ser
comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contado a partir da vigéncia do contrato.

9.35.1. Para a vencedora do Grupo 1 da licitacao, instalar e manter escritério na Regido Metropolitana de Natal

/RN

9.35.2. Para a vencedora do Grupo 2 da licitagcao, instalar e manter escritério na Regido Metropolitana de Porto
Velho/RO.

9.36. Esta exigéncia fundamenta-se na imprescindibilidade de uma estrutura local para:

a) Assegurar a gestdo proxima e continua da equipe de mao de obra alocada, incluindo o acompanhamento
diario das atividades, o suporte administrativo e a resolucdo agil de questdes trabalhistas e operacionais
inerentes a execucao contratual;

b) Viabilizar a logistica eficiente e o controle local de materiais e equipamentos necessarios a prestacao dos
servicos, garantindo seu recebimento, armazenamento adequado e distribuicdo conforme a demanda, para
assegurar a efetividade e a continuidade das operacdoes.

9.37. Serdo aceitos atestados ou outros documentos hdbeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducao para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.38. A apresentacgdo, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consoércio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 88 10 e 11, da Lei n°
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Qualificacdo Técnico-Profissional

9.39 Néo se aplica.
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Disposicdes gerais sobre habilitacédo

9.40. Quando permitida a participacao na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducao livre.

9.41. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.42. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.43. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.44. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengcas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacéo do recolhimento dessas contribuicdes.

Documentacdo complementar para cooperativas

9.45. Nao sera admitida a participacdo de cooperativas nesta licitacao.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que € o maximo aceitavel, é de R$ 1.131.351,60 (um milhao, cento e
trinta e um mil, trezentos e cinquenta e um reais e sessenta centavos), conforme custos unitarios apostos na
tabela contida no item 1.1. acima.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Uniéo.

11.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:
I) Gestdo/unidade: 32396/323102;
II) PTRES: 216474;

[ll) Elemento de despesa: Orgamento para 60 meses divididos por ND 339037-02 - Limpeza e Conservacdo e ND -
339039-79 - Serv. de Apoio Admin., Técnico e Operacional, conforme abaixo:

IV) Plano interno: -

CUSTO ESTIMADO MENSAL E ANUAL PTRES
Planilha de Custos e Formacédo de Precos
Local da Elemento Valor Anual
. - prestacéo | QTDE Valor e Despesa|216474
Grupo|/ltem Categoria Profissional o
dos mensal unitario

servicos
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Prestacao de servico de

1 [limpeza e conservagéo com ANM 1.603 R$ 11,43 ND 339087+, 1ol R 219.867 48
dedicacdo de mao de obra [Natal/RN 02

exclusiva.

Remanejamento de
1 | 2 [equipamento/ mobiliario ANM 2 R$ 21373  |\P 3390391516474 R 5.129,52

(sob demanda). Natal/RN 79

Controle de pragas

- Desinsetizacao

2 |/ Desratizacao / ANM 1.179 R$ 0,27 ND 339039- 216474 R$ 1.273,32
o - Natal/RN 78

Dedetizacéo - (periddico e

sob demanda).

Valor Estimado Anual R$ 226.270,32

Valor Estimado para 60 meses R$1.131.351,60

11.3. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacdo da Lei Orcamentaria
respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

13. ANEXO 1
ANEXO |
Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato

(Contratacdes de pequeno valor - art. 95, inciso |, da Lei n. 14.133/2021, Orientacdo Normativa n° 84, de 17
de maio de 2024)

1. N&o se aplica.

14. ANEXO II
ANEXO Il
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as
disposicdes e obrigacbes previstas no Edital, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se refere o
Pregdo n°........... 120....... , bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das
informacdes e documentos apresentados durante o processo de contratacao.

Local-UF, ........ (o [ de 20.....
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(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. RELACAO DE ANEXOS

Anexo 1 : Estudo Técnico Preliminar - ETP (SEI n® 19843536);

Anexo 2 : Instrumento de Medi¢do de Resultados - IMR (SEI n° 19418229);

Anexo 3: Modelo - Declara¢édo de Concordancia com o IMR (SEI n° 19418272);

Anexo 4: Modelo - Declaracao de ME/EPP (SEI n® 19418350);

Anexo 5: Modelo - Declaragéo de Fatos Impeditivos (SEI n® 19418363);

Anexo 6: Modelo - PCFP - Planilha de Custos e Formacao de Precos - modelo para licitante (SEI n°® 19843556);
Anexo 7: PCFP - Planilha de Custos e Formacao de Precos - elaborada pela ANM (SEI n° 19843600);
Anexo 8: Modelo - Declaracédo de Responsabilidade pelo Enquadramento Sindical (SEI n°® 19418429);
Anexo 9: Modelo - Relacdo de Compromissos Assumidos - (SEI n® 19418440);

Anexo 10: Modelo - Declaracéo de possui ou que ira instalar Escritorio - (SEI n® 19418444);

Anexo 11: Relagéo das areas a serem limpas - (SEI n® 19418450).

Anexo 12: Modelo - Atestado de Vistoria - (SEI n® 19418459).

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

AMELIA CRISTINA MOTA NUNES

Integrante Requisitante

tf Assinou eletronicamente em 19/05/2026 as 16:45:09.

JULIANO FLAVIO DOS REIS REZENDE

Integrante Técnico

1Y
&'f Assinou eletronicamente em 20/05/2026 as 11:14:12.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

AIRAN AIRES ANDRADE

Integrante Administrativo

1Y
& Assinou eletronicamente em 19/05/2026 as 17:01:45.
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