@ Compras.gov.br

MEC-UFRRJ-UNIV.FED.RURAL DO R.DE JANEIRO/RJ

Informacoes Basicas

Termo de Referencia 45/2026

Numero do UASG Editado por
artefato
153166-MEC-UFRRJ-UNIV.FED.RURAL DO R.DE JANEIRO ~ MATHEUS AMANTINO
45/2026
/RJ MANSO
Status
CONCLUIDO

Outras informacoes

Categoria

V - prestacao de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Capacitacio

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Niimero da Contrata¢io
104/2026

(Processo Administrativo n® 23083.039192/2026-14)

TERMO DE REFERENCIA

CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

UASG 153166

Atualizado em

16/09/2026 13:50 (v

0.5)

Processo Administrativo
23083.039192/2026-14

1.1 Contratacao de inscricdo de servidoras no curso de capacitacédo presencial: completo e pratico de retencéo na fonte de tributos na
administracéo publica, Federal, Estadual e Municipal e do Distrito Federal. E-social, EFD-Reinf e DCTFWeb. (IRRF/PIS/ICOFINS/CSSLL
/INSS/ISS /ICMS) (IVA-DUAL) IBS/CBS, a ser realizado no periodo de 14/10/2026 A 16/10/2026, de forma presencial, nos termos da
tabela abaixo, conforme condic6es e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

completo e pratico de
retencéo na fonte de
tributos na administracédo
publica, Federal, Estadual
e Municipal e do Distrito
Federal. E-social, EFD-
Reinf e DCTFWeb. (IRRF
IPISICOFINS/CSSLL/INSS
/1SS /ICMS) (IVA-DUAL)
IBS/CBS, a ser realizado
no periodo de 14/10/2026
A 16/10/2026, de forma
presencial, nos termos da
tabela abaixo, conforme
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Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n® 14.133, de 2021
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ITEM ESPECIFICAC)‘-"'\O CATSER UNIDADE DE QUANTIDADE VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL
Pagamento de inscricdo 25232
1 das servidoras no Unidade 02 R$ R$ 7.780,00
curso presencial: 3.8900,00
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condicdes e exigéncias
estabelecidas neste
instrumento.

Classificacdo do objeto quanto & heterogeneidade ou complexidade

1.2.  O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como servigo técnico especializado de natureza predominantemente
intelectual, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

Classificacdo do objeto quanto ao modelo de execucao

1.3. O servico é enquadrado como néo continuo ou contratados por escopo.

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacéo € de 30 dias contados do(a) recebimento da Nota de Empenho na forma do artigo 105 da Lei n®
14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas em relacdo a
vigéncia da contrataco.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacao da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacoes Anual de 2026, conforme detalhamento a
sequir:

I ID PCA no PNCP: 19486
1. Data de publicacao no PNCP: 07/05/2025
1. Id do item no PCA: ;19486
Iv. Classe/Grupo: ;929
V. ldentificador da Futura Contratacao: .153166-104/2026

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricao da solucao como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

(Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
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4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do objeto, a contratacao devera
observar os requisitos minimos estabelecidos com base no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis, em
consonancia com os principios da economicidade, eficiéncia e promoc¢ao do desenvolvimento nacional sustentavel,
conforme dispde o art. 11, inciso IV, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021:

4.1.1. Os servicos prestados pela contratada deverao observar, de forma continua, praticas de uso racional de
recursos naturais, insumos e equipamentos, com o objetivo de prevenir o desperdicio e minimizar a geracao de
residuos. Tais condutas devem estar alinhadas as diretrizes de responsabilidade socioambiental estabelecidas
pela CONTRATANTE;

4.1.2. A Contratada devera observar, no desempenho de suas atividades, os principios e diretrizes de
sustentabilidade ambiental, contribuindo para a promogao do desenvolvimento nacional sustentavel, conforme
disposto no art. 225 da Constituicao Federal de 1988, no art. 5° da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, e no
art. 6° da Instrucao Normativa SLTI/MP n° 1, de 19 de janeiro de 2010;

4.1.3. Os materiais basicos utilizados pela Contratada deverao observar a melhor relacao entre custo e
beneficio, considerando-se nao apenas aspectos econdmicos, mas também os impactos ambientais positivos e
negativos associados ao seu ciclo de vida, em conformidade com os principios da sustentabilidade previstos no
art. 5° da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, e com as diretrizes estabelecidas no Guia Nacional de
ContratacOes Sustentaveis; e

4.1.4. A Contratada compromete-se a observar, quando aplicavel, os critérios de sustentabilidade ambiental na
contratacao de servicos, conforme estabelecido pela Instrucao Normativa SLTI/MPOG n° 1, de 19 de janeiro de
2010, e pelo Guia Nacional de Contratacoes Sustentaveis, com vistas a promover praticas sustentaveis na
execucao do contrato.

Subcontratacédo
4.2. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.
Garantia da contratacado

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, pelas
razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.4. Nao ha necessidade de realizacao de avaliacao prévia do local de execucao dos servigos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucdo
5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucao do objeto: o evento iniciara no dia 14/10/2026.

5.1.2. Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de
execucao do trabalho: o curso de capacitacao ocorrera na cidade de Sao Paulo/SP Nno periodo de 14/10/2026 a 16/10/2026,
com acompanhamento de instrutores capacitados e material didatico disponibilizado pela contratada, e totalizara uma
carga horaria de 21 horas.

5.1.2.1. Metodologia: Aulas tedricas e praticas com exercicios aplicados, e estudos de caso.
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5.1.2.2. Contetdo programatico da acao de desenvolvimento:

® [-1-INTRODUCAO AO ESTUDO DA LEGISLACAO TRIBUTARIA 1.1 Tributos Federais, Estaduais, Municipais e do DF 1.2 Tipos de
Pessoas Juridicas 1.3 Regimes de Tributacdo 1.4 Casos Praticos das Empresas do Simples Nacional 1.5 Casos Praticos de Instituicdes Imunes e
Isentas 1.6 Demais Pessoas Juridicas 1.7 Tipos e Preenchimento de Documentos Fiscais IT — 2 - ORGAOS E ENTIDADES ESTADUALIS,
MUNICIPAIS E DO DF (RETENCAO DO IRRF) 2.1 Artigos 157 e 158 da Constituicio Federal 2.2 Fato Gerador 2.3 Base de Célculo 2.4
Hipoéteses de Incidéncia do IRPJ 2.5 Aliquotas 2.6 Casos de Dispensa de Retencio do IRPJ 2.7 Destaque do IRPJ no Documento Fiscal 2.8
Excecdes a Regra de Retencao do IRPJ 2.9 Prazo para o Recolhimento do IRPJ 2.10 Comprovante de Retencio 2.11 Informacdes na EFD/Reinf
e DCTF III - 3 - RETENCAOQ DE INSTITUICOES PRIVADAS (IRRF E PCC) 3.1 Retencio do IRRF & aliquota de 1,0% 3.2 Retencio do
IRRF a aliquota de 1,5% 3.3 Retencao do PCC a aliquota de 4,65% IV —4 - ORGAOS E ENTIDADES DO GOVERNO FEDERAL
(RETENCAO DO IRPJ/CSLL/PIS-PASEP/COFINS) 4.1 Obrigatoriedade da Retencdo 4.2 Base de Calculo e Aliquotas 4.3 Hipéteses em que
Nao Havera Retencdo 4.4 Declaracdes que devem ser Apresentadas para o Pagamento da Nota Fiscal ou Fatura 4.5 Prazo para o Recolhimento
dos Tributos 4.6 Destaque dos Tributos no Documento Fiscal 4.7 Documentos de Cobranca que Contenham Cédigo de Barras 4.8 Comprovante
Anual de Retencdo 4.9 Retencdes em Situacdes Especificas Relacionadas na IN RFB1.234/2012 4.9.1 Agéncias de Viagens, Turismo e Seguro
4.9.2 Seguros e Telefone 4.9.3 Agéncias de Propaganda e Publicidade 4.9.4 Consorcios 4.9.5 Empresas que Fornecem Vale-Refeicdo, Vale
Transporte e Vale Combustivel 4.9.6 Combustiveis, Demais Derivados do Petréleo, Alcool Hidratado e Biodiesel 4.9.7 Produtos Farmacéuticos
4.9.8 Cooperativas de Trabalho e Associacdes Profissionais 4.9.9 Aluguel de Iméveis 4.9.10 Pessoa Juridica Sediada ou Domiciliada no Exterior
4.9.11 Pessoa Juridica Amparada por Decisdo Judicial V — 5 - RETENCAO DO INSS DAS PESSOAS JURIDICAS (RETENCAO
PREVIDENCIARIA) 5.1 Cessao de mao-de-obra e Empreitada 5.2 Obrigatoriedade de Retencdo 5.3 Casos de N3o Retencdo 5.4 Retencdo da
Contribuicdo Previdenciaria de Empresas do Simples Nacional 5.5 Deducdes da Base Célculo (matérias, equipamentos, vt e vr) 5.6 Destaque da
Retencdo no Documento Fiscal 5.7 Retencio de Empresas Optantes pela Desoneracio da Folha de Pagamento, conforme Lei 12.546/2011 5.8
Retencdo na Prestacio de Servicos em Situacdes Especiais (Obras e Servicos da Construcdo Civil) 5.9 Dados a Serem Informados no
Documento Fiscal 5.10 Prazo para o Recolhimento da Contribuicio Previdencidria VI — 6 - RETENCAO DO ISSQN DAS PESSOAS
JURIDICAS E FISICAS 6.1 Artigo 156 da Constituicio Federal 6.2 Lei Complementar Federal 116/2003 e o CTM 6.3 Lista completa de
servicos sujeitos ao ISSQN 6.4 Domicilio Fiscal do ISSQN 6.5 Retencio do ISSQN de Empresas Optantes pelo Simples Nacional 6.6 A nova
Nota Fiscal de Servicos no DF 6.7 Retencao por Responsabilidade 6.8 Substituicio Tributaria do ISSQN 6.9 Aliquotas do ISSQN 6.10 Caso
Préticos de Retencio do ISSQN dentro e fora do Municipio VII — 7 - RETENCAO DO IRRF DAS PESSOAS FISICAS 7.1 Definicdo de
Contribuintes e de Rendimentos Tributaveis 7.2 Obrigatoriedade da Retencio 7.3 Tabela Progressiva do Imposto de Renda 7.4 Base de Calculo
7.5 Codigo do Darf Numerado 7.6 Prazo para o Recolhimento 7.7 Retencdo de Imposto de Renda sobre Pagamento de Aluguel a Pessoas Fisicas
7.8 Comprovante de Rendimentos VIII — 8 - RETENCAO DO INSS DAS PESSOAS FISICAS 8.1 Contribuicio por Parte do Contribuinte
Individual 8.2 Obrigatoriedade da Retencao 8.3 Fato Gerador da Obrigacio Previdencidria 8.4 Base de Calculo e Aliquota 8.5 Obrigacdes do
Contribuinte Individual 8.6 Recolhimento da Contribuicao Patronal 8.7 Prazo para o Recolhimento 8.8 Obrigacées da Unidade Pagadora IX -9 -
SPED — SISTEMA PUBLICO DE ESCRITURACAO DIGITAL 9.1 Legislacio 9.2 Apresentacio do SPED 9.3 Definicio 9.4 Beneficios com a
Implantacdo do SPED 9.5 Objetivos do SPED 9.6 Acesso ao SPED X — 10 - E-SOCIAL 10.1 Legislacdo Relacionada ao e-Social 10.2 Definicao
10.3 Principios 10.4 Acesso ao e-Social XI — 11 - EFD/REINF SCS - Qd. 02, Bl. C, Lote 92 - Edificio Ariston - Salas 401 a 404, Brasilia/DF -
CEP: 70.302-908 11.1 Legislacio Aplicada 11.2 Contribuintes Obrigados a Apresentar a EFD-Reinf 11.3 Informacdes que Devem ser Prestadas
na EDF-Reinf 11.4 Como as Informacdes Devem ser Prestadas na EFD-Reinf 11.5 Grupos de Eventos 11.6 Prazo para Envio 11.7 Acesso ao
Sistema EFD Reinf XII — 12 - DCTE/WEB 12.1. Legislacdo Aplicada a DCTFWeb 12.2. Definicio 12.3. Obrigatoriedade de Apresentacio 12.4.
Dispensa de Apresentacdo 12.5. Elaboracdo e Envio 12.6. Tributos que Devem ser Declaradas na DCTFWeb 12.7. Penalidades pelo nao Envio
da DCTFWeb 12.8. Retificacdo 12.9. Mit — Médulo de Inclusdo de Tributos XIIT — 13. BLOCO ESPECIAL DA REFORMA TRIBUTARIA Os
novos tributos IBS e CBS: Modelo IVA-Dual Novo Imposto Seletivo Impacto na Retencdo na Fonte de Tributos XIV — 14. IVA-DUAL (IBS E
CBS) 14.1 A Criacdo do IVA-Dual (IBS e CBS) 14.2 Extincdo do PIS/PASEP e da COFINS 14.3 Nio-cumulatividade do IBS e CBS 14.4
Calculo do IBS e da CBS 14.5 Regras para emissdo de Documentos Fiscais 14.6 Split Payment 14.7 Calendario de Implantacio 14.8
Reequilibrio Econémico Financeiro dos Contratos 14.9 Cuidados com as Obrigacdes Acessorias 14.10 Como se preparar para colocar em pratica
a Reforma Tributdria XV — METODOLOGIA: « Aulas expositivas com Apostila e Slides abrangendo toda a legislacdo essencial sobre retencdes
de tributos; * Exemplos praticos, incluindo célculos e exercicios para fixacdo da teoria e da pratica; * Espaco para debate com os alunos sobre
duvidas levantadas, bem como exposicio e discussdo de casos praticos cotidiano dos alunos

5.1.2. 3. Cronograma de realizagdo do evento: QUAL O CONTEUDO COMPLETO DO CURSO? I — 1 - INTRODUGAQ AO
ESTUDO DA LEGISLACAO TRIBUTARIA 1.1 Tributos Federais, Estaduais, Municipais e do DF 1.2 Tipos de Pessoas Juridicas 1.3 Regimes de
Tributacdo 1.4 Casos Praticos das Empresas do Simples Nacional 1.5 Casos Praticos de Instituicdes Imunes e Isentas 1.6 Demais Pessoas Juridicas 1.7
Tipos e Preenchimento de Documentos Fiscais I — 2 - ORGAOS E ENTIDADES ESTADUAIS, MUNICIPAIS E DO DF (RETENCAOQ DO IRRF) 2.1
Artigos 157 e 158 da Constituicio Federal 2.2 Fato Gerador 2.3 Base de Calculo 2.4 Hipéteses de Incidéncia do IRPJ 2.5 Aliquotas 2.6 Casos de
Dispensa de Retencao do IRPJ 2.7 Destaque do IRPJ no Documento Fiscal 2.8 Excecdes a Regra de Retencdo do IRPJ 2.9 Prazo para o Recolhimento do
IRPJ 2.10 Comprovante de Retencdo 2.11 Informacdes na EFD/Reinf e DCTF III — 3 - RETENCAO DE INSTITUICOES PRIVADAS (IRRF E PCC)
3.1 Retencdo do IRRF i aliquota de 1,0% 3.2 Retencido do IRRF a aliquota de 1,5% 3.3 Retencdo do PCC i aliquota de 4,65% IV — 4 - ORGAOS E
ENTIDADES DO GOVERNO FEDERAL (RETENCAO DO IRPJ/CSLL/PIS-PASEP/COFINS) 4.1 Obrigatoriedade da Retencdo 4.2 Base de Calculo e
Aliquotas 4.3 Hipo6teses em que Nao Havera Retencio 4.4 Declaracdes que devem ser Apresentadas para o Pagamento da Nota Fiscal ou Fatura 4.5
Prazo para o Recolhimento dos Tributos 4.6 Destaque dos Tributos no Documento Fiscal 4.7 Documentos de Cobranca que Contenham Codigo de
Barras 4.8 Comprovante Anual de Retencio 4.9 Retencdes em Situacdes Especificas Relacionadas na IN RFB1.234/2012 4.9.1 Agéncias de Viagens,
Turismo e Seguro 4.9.2 Seguros e Telefone 4.9.3 Agéncias de Propaganda e Publicidade 4.9.4 Consércios 4.9.5 Empresas que Fornecem Vale-Refeicdo,
Vale Transporte e Vale Combustivel 4.9.6 Combustiveis, Demais Derivados do Petréleo, Alcool Hidratado e Biodiesel 4.9.7 Produtos Farmac&uticos
4.9.8 Cooperativas de Trabalho e Associacdes Profissionais 4.9.9 Aluguel de Iméveis 4.9.10 Pessoa Juridica Sediada ou Domiciliada no Exterior 4.9.11
Pessoa Juridica Amparada por Decisdo Judicial V — 5 - RETENCAQ DO INSS DAS PESSOAS JURIDICAS (RETENCAO PREVIDENCIARIA) 5.1
Cessdo de mao-de-obra e Empreitada 5.2 Obrigatoriedade de Retencdo 5.3 Casos de Nao Retencdo 5.4 Retencdo da Contribuicido Previdencidria de
Empresas do Simples Nacional 5.5 Deducdes da Base Calculo (matérias, equipamentos, vt e vr) 5.6 Destaque da Retencio no Documento Fiscal 5.7
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Retencdo de Empresas Optantes pela Desoneracio da Folha de Pagamento, conforme Lei 12.546/2011 5.8 Retencdo na Prestacio de Servicos em
Situacdes Especiais (Obras e Servicos da Construcio Civil) 5.9 Dados a Serem Informados no Documento Fiscal 5.10 Prazo para o Recolhimento da
Contribuicdo Previdencidria VI — 6 - RETENCAO DO ISSQN DAS PESSOAS JURIDICAS E FISICAS 6.1 Artigo 156 da Constituicio Federal 6.2 Lei
Complementar Federal 116/2003 e o CTM 6.3 Lista completa de servigos sujeitos ao ISSQN 6.4 Domicilio Fiscal do ISSQN 6.5 Retencédo do ISSQN de
Empresas Optantes pelo Simples Nacional 6.6 A nova Nota Fiscal de Servicos no DF 6.7 Retencdo por Responsabilidade 6.8 Substituicdo Tributaria do
ISSQN 6.9 Aliquotas do ISSQN 6.10 Caso Préticos de Retencdo do ISSQN dentro e fora do Municipio VII — 7 - RETENCAO DO IRRF DAS
PESSOAS FISICAS 7.1 Definicio de Contribuintes e de Rendimentos Tributiveis 7.2 Obrigatoriedade da Retencio 7.3 Tabela Progressiva do Imposto
de Renda 7.4 Base de Calculo 7.5 Cédigo do Darf Numerado 7.6 Prazo para o Recolhimento 7.7 Retencdo de Imposto de Renda sobre Pagamento de
Aluguel a Pessoas Fisicas 7.8 Comprovante de Rendimentos VIII — 8 - RETENCAO DO INSS DAS PESSOAS FISICAS 8.1 Contribuicio por Parte do
Contribuinte Individual 8.2 Obrigatoriedade da Retencdo 8.3 Fato Gerador da Obrigacio Previdenciaria 8.4 Base de Calculo e Aliquota 8.5 Obrigacdes
do Conftribuinte Individual 8.6 Recolhimento da Contribuicdo Patronal 8.7 Prazo para o Recolhimento 8.8 Obrigacdes da Unidade Pagadora IX - 9 -
SPED - SISTEMA PUBLICO DE ESCRITURACAO DIGITAL 9.1 Legislacio 9.2 Apresentacio do SPED 9.3 Definicio 9.4 Beneficios com a
Implantacdo do SPED 9.5 Objetivos do SPED 9.6 Acesso ao SPED X — 10 - E-SOCIAL 10.1 Legislacdo Relacionada ao e-Social 10.2 Definicdo 10.3
Principios 10.4 Acesso ao e-Social XI — 11 - EFD/REINF SCS - Qd. 02, Bl. C, Lote 92 - Edificio Ariston - Salas 401 a 404, Brasilia/DF - CEP: 70.302-
908 11.1 Legislacdo Aplicada 11.2 Contribuintes Obrigados a Apresentar a EFD-Reinf 11.3 Informacdes que Devem ser Prestadas na EDF-Reinf 11.4
Como as Informacdes Devem ser Prestadas na EFD-Reinf 11.5 Grupos de Eventos 11.6 Prazo para Envio 11.7 Acesso ao Sistema EFD Reinf XII — 12 -
DCTE/WEB 12.1. Legislacdo Aplicada a8 DCTFWeb 12.2. Definicdo 12.3. Obrigatoriedade de Apresentacdo 12.4. Dispensa de Apresentacido 12.5.
Elaboracao e Envio 12.6. Tributos que Devem ser Declaradas na DCTFWeb 12.7. Penalidades pelo nio Envio da DCTFWeb 12.8. Retificacdo 12.9. Mit
— Médulo de Inclusdo de Tributos XIII — 13. BLOCO ESPECIAL DA REFORMA TRIBUTARIA Os novos tributos IBS e CBS: Modelo IVA-Dual
Novo Imposto Seletivo Impacto na Retencio na Fonte de Tributos XIV — 14. IVA-DUAL (IBS E CBS) 14.1 A Criacdo do IVA-Dual (IBS e CBS) 14.2
Extincio do PIS/PASEP e da COFINS 14.3 Nao-cumulatividade do IBS e CBS 14.4 Calculo do IBS e da CBS 14.5 Regras para emissio de Documentos
Fiscais 14.6 Split Payment 14.7 Calendario de Implantacdo 14.8 Reequilibrio Econémico Financeiro dos Contratos 14.9 Cuidados com as Obrigactes
Acessorias 14.10 Como se preparar para colocar em pratica a Reforma Tributaria XV — METODOLOGIA: « Aulas expositivas com Apostila e Slides
abrangendo toda a legislacdo essencial sobre retencdes de tributos; * Exemplos praticos, incluindo calculos e exercicios para fixacdo da teoria e da
pratica; « Espaco para debate com os alunos sobre diividas levantadas, bem como exposicao e discussio de casos praticos cotidiano dos alunos

Local e horario da prestacédo dos servicos
5.2. Os servicos serao prestados no seguinte endereco: Sao Paulo/SP

5.3. Os servicos serao prestados no seguinte horario: Horério: 1° e 2° dia: 8h30 as 12h30 e 13h30 as 16h e 3° dia: 8h30 as 12h30 - 14
/10/2026 a 16/10/2026

Rotinas a serem cumpridas

5.4. O detalhamento do conteudo programatico do curso, bem como a metodologia das rotinas de estudos
encontram-se pormenorizadas na proposta da empresa, parte integrante do processo.

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execucao dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os materiais de apoio para os
participantes, Coffee break para o periodo do evento, bem como equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios,
promovendo sua substituicao quando necessario.

5.5.1. A contratada devera assegurar certificado aos participantes do curso.

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.6. A demanda do 6rgao esta pormenorizada no Estudo Técnico Preliminar n° 38/2026

Especificacao da garantia do servico

5.7. O prazo de garantia dos servicos é aquele estabelecido na Lein® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo
de Defesa do Consumidor).

5.8. Nao serao necessarios procedimentos de transicao e finalizacao do contrato devido as caracteristicas do objeto.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas
da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacOes entre o 0rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

Rotinas de Fiscalizacao

6.5. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizacdo Técnica

6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.7. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato, com a descricao do que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos
defeitos observados.

6.8. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacoes para a
correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a corre¢ao.

6.9. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisao
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se
for o caso.

6.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.11. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacao contratual.

6.12. A fiscalizacao de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicoes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de gualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.13. As disposicoes previstas neste Termo de Referéncia ndao excluem o disposto no Anexo VIl da Instrucao
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao, por for¢a da Instrucao Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.14. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condicdes de habilitacao da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.
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6.15. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.16. Cabe ao gestor do contrato:

6.16.1 coordenar a atualizacao do processo de acompanhamento e fiscalizagcao do contrato contendo todos os
registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro
de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacoes contratuais, elaborando relatério com vistas & verificacao da
necessidade de adequacoes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.16.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do confrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.16.3. acompanhar a manutencao das condicoes de habilitacao da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa
no relatdrio de riscos eventuais.

6.16.4. emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo Contratado, com mencao ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes.

6.16.5. tomar providéncias para a formalizacao de processo administrativo de responsabilizacao para fins de
aplicacao de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.16.6.  elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao dos objetivos que tenham justificado a
contratacao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.16.7. enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacao dos procedimentos de
liquidacao e pagamento, com a indicacao expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com
o valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao no recebimento definitivo do servico.

6.16.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.16.8.1 as denuncias de discriminagao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 29,
inciso I, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.16.8.2. & notificacao formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obrigacdes trabalhistas,
enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Puablica ou por qualquer
outro meio iddéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacao da execucao do objeto utilizara o disposto nesta secao.

7.2. Sera indicada a retengao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1 nao produziu os resultados acordados,
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7.2.2. deixou de executar, ou ndao executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou o0s utilizou com
gualidade ou quantidade inferior & demandada.

7.3. A utilizacao do IMR nao impede a aplicacao concomitante de outros mecanismos para a avaliacao da prestacao
dos servicos.

7.4. A afericao[Al] da execucao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
7.4.1. Atendimento integral das exigéncias do Termo de Referéncia;
7.4.2. Pontualidade na execucao dos servicos;
7.4.3. Cumprimento da carga horaria estabelecida;

7.4.4. Fornecimento de materiais e demais beneficios inclusos na contratacao e discriminados na proposta da
empresa;

7.4.5. Emissao de certificado de participagao.

Recebimento

7.5. Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelo fiscal técnico, quando verificado
o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.6. O prazo para recebimento provisorio sera contado do recebimento de comunicagao de cobranga oriunda do
Contratado com a comprovacao da prestacao dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.10 Para efeito de recebimento provisorio, sera considerado para fins de faturamento o periodo apds o término do
Ccurso.

7.11. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.11.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacoes da execucao do objeto e, se for o
caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizados em consondncia com 0s
indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.12. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.13. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagdao nao atestar a Gltima e/ou unica medicao de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.14. Afiscalizacao ndo efetuara o ateste da Gltima e/ou Unica medicao de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisario.
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7.15. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, & conclusao de todos os testes de campo e &
entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.[A8]

7.16.  Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacoes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.17. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
analise e a conclusdao acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacao a fiscalizacao técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.18. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, apos a conclusdao do evento e
emissao de nota fiscal para pagamento, verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacao
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.18.1 Emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigacOes assumidas pelo Contratado, com men¢ao ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

7.18.2 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizacao e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacao e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.18.3.  Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.18.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.18.5. Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizacao dos procedimentos de
liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

7.19. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emissao de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucao, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execuc¢ao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.21 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

Liquidacédo

7.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias uUteis para fins de
liquidacao, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instru¢cao Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.23. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, nos
casos de contratacoes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.24. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

1) o prazo de validade;

Il) adata da emissao;

Ill) os dados do contrato e do 6rgao contratante;
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IV) o periodo respectivo de execucao do contrato;
V) ovalorapagar; e
VI) eventual destaque do valor de retencoes tributarias cabiveis.

7.25. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagao da regulariza¢ao da situacao, sem 6nus ao Contratante.

7.26. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou & documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.27. A Administracao deverd realizar consulta ao SICAF para:
7.27.1. verificar a manutencao das condicdes de habilitacao exigidas;

7.27.2. identificar possivel razao que impeca a participacao em licitacao/contratacdo no ambito do 6rgao ou
entidade, tais como a proibicao de contratar com a Administracao ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.28 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacao ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.29. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar
aos Orgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.30. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.31. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se decida pela
rescisao do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.32. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finaliza¢do da liquidacao da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.33. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao, mediante aplicacao do indice IPCA de
correcao monetaria.

Forma de pagamento

7.34. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.35. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.36. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.36.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.37. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006,
nao sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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Reajuste

7.38. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado, em 25/03/2026.

7.39.  Apo6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, 0s precos iniciais serao
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do IPCA - indice de Precos ao Consumidor Amplo,
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.40. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

7.41. No caso de atraso ou nao divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a
importancia calculada pela ultima variacao conhecida, liquidando a diferenca correspondente tao logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.42. Nas afericOes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.43. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma nao
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicao, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislacao entao em vigor.

7.44. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.44. O reajuste sera realizado por apostilamento.
Cessao de Crédito
7.45. As cessoes de crédito dependerao de prévia aprovacao do Contratante.[A30]

7.45.1. A eficacia da cessao de crédito, em relacao a Administracao, esta condicionada a celebracao de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.45.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacao contratual de cumprimento de todas as condicdes de
habilitacao por parte do Contratado (cedente), a celebracao do aditamento de cessao de crédito e a realizacao dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacao de que o cessionario ndao se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislacao em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.45.3. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela
execucao do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito puablico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela
efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administragao.

7.45.4. A cessao de crédito nao afetard a execucao do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.46. O disposto nesta secao nao afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrugcdao Normativa SEGES/MGI n°
82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.
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8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragcdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a. der causa a inexecucao parcial do contrato;

b. der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao ou ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse coletivo;

. der causa a inexecucao total do contrato;

. ensejar o retardamento da execuc¢ao ou da entrega do objeto da contratagao sem motivo justificado;

. apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucao do contrato;

. praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
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8.2. Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracoes acima descritas as seguintes sangoes:

8.2.1. Adverténcia, guando o Contratado der causa & inexecucao parcial do contrato, sempre que nao se justificar
a imposicao de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d", que justifiquem a imposicao de penalidade
mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratdria, para as infracdes descritas no item “d”, de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

8.2.4.3. Compensatoria, para as infracoes descritas acima alineas “e " a “ h” de 0,2% (dois décimos por e
cento) a 0,5% (cinco décimos por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.4. Compensatdria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c ", de 0,5% (cinco c
décimos por cento) a 5% (cinco por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.5. Compensatoria, para a infracao descrita acima na alinea “b ", de 1% (um por cento) a 3% (trés b por
cento) do valor da contratacao.

8.2.4.6. Compensatoria, em substituicao & multa moratoria para a infracao descrita acima na alinea “d”, de 2%
(dois por cento) a 4% (quatro por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.7. Compensatoria, para a infracao descrita acima na alinea “a ", de 3% (trés por cento) a 5% (cinco a por
cento) do valor da contratacao.

8.3. A aplicacao das sancdOes previstas neste Termo de Referéncia nao exclui, em hipétese alguma, a obrigacao de
reparacao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc¢0Oes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.
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8.5. Antes da aplicacao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacOes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou
serd cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacao das sancoes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de
2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificacdes serao enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serao considerados
de uso continuo da empresa, nao cabendo alegacao de desconhecimento das comunicacdes a eles
comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacao das sancdes serao considerados:
8.9.1. anatureza e a gravidade da infracao cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacoes dos
orgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacboes e
contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serao
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre gue utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos
seus administradores e sdcios com poderes de administracao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relagao de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos,
o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacao da sancao,
informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancOes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar sao
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracao Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacoes, nao inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido érgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
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possua com o mesmo o0rgao ora Contratante, na forma da Instrucdao Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEQAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUQAO
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacao direta com fundamento no art. 74 , inciso lll, alinea "f" ,
da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento: A empresa contratada devera possuir
notodria especializacao nos temas pretendidos; possuir experiéncia comprovada na tematica envolvida; possuir
profissionais devidamente capacitados para atender & demanda da contratante; possuir condicdes de cumprir
fielmente o objeto contratado.

9.1.1. A ONE CURSOS — Treinamento, Desenvolvimento e Capacitacio LTDA possui notéria especializacio na area objeto da contratacio,
com experiéncia na realizacio de capacitacoes voltadas a Administracdo Piblica e atuacio especializada em retencio de tributos, incluindo
IRREF, PIS, COFINS, CSLL, INSS, ISS, ICMS, eSocial, EFD-Reinf, DCTFWeb, IBS e CBS. A empresa declara possuir experiéncia comprovada
no atendimento a 6rgios da Administracdo Piblica Federal, Estadual e Municipal, contando com profissionais especializados e capacidade
técnica, didatica e metodologica para a realizacdo da capacitacao. Dispoe, ainda, de estrutura operacional adequada para a execugdo do curso,
conforme as condicoes previstas na proposta apresentada, demonstrando capacidade para atender integralmente ao objeto da contratacdo.

9.1.2. Sao diferenciais da ONE Cursos — Treinamento, Desenvolvimento e Capacitagao Ltda.:

® A empresa destaca-se pela atuacdo especializada em capacitacdo na area tributaria para a Administracdo Publica, com conteido
atualizado e metodologia teorico-pratica voltada a aplicacdo da legislacdo de retengdes tributarias. Como diferencial do corpo técnico,
destacam-se instrutores especializados na area objeto do curso, com experiéncia no atendimento a demandas de orgaos da
Administracdo Piblica Federal, Estadual e Municipal, aliando conhecimento técnico, didatica e metodologia de ensino.

9.1.3. O conteddo programatico e a metodologia aplicada apresentam caracteristicas unicas, fundamentais para o
aprimoramento das habilidades dos servidores.

9.1.4. A referida empresa ja ministrou outros cursos para os servidores da casa e tem atendido as expectativas e
necessidades do 6rgao.

Regime de Execucao

9.2. O regime de execucao do objeto sera de empreitada por preco global.

Exigéncias de habilitacdo
9.3. Parafins de habilitacao, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificacao em todo o territorio nacional;

9.5. Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacao ficara condicionada a verificacao da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
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Puablico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Uniao e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n®5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Consoércio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou
compromisso publico ou particular de constituicao, subscrito pelos consorciados, com a indicacao da empresa lider,
responsavel por sua representacao perante a Administracao (art. 15, caput, | e 1l, da Lei n°® 14.133, de 2021).

9.13.  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracOes ou da consolidacao
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.14. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de
certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar
tal condicdo mediante a apresentacao de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricao nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Disposicdes gerais sobre habilitacdo
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9.22. Quando permitida a participacao na licitacao/contratacao de empresas estrangeiras que nao funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitacao serao atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducao livre.

9.23. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato
ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacao
serao traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.24. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacao de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.25. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da maitriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.26. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacao do recolhimento dessas contribuicdes.

Documentacdo complementar para cooperativas
9.27. Caso admitida a participacao de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacao complementar:

9.27.1 A relacao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executarao o contrato, com as respectivas atas de inscricao e a comprovacao de gue estao domiciliados na localidade
da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §82° a 6° da Lei n. 5.764, de
1971,

9.27.2. A declaracao de regularidade de situacao do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

9.27.3. A comprovacao do capital social proporcional ao niumero de cooperados necessarios a prestacao do
Servigo;

9.27.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.27.5. A comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executarao o
contrato;

9.27.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:
9.27.6.1. ata de fundacao;
9.27.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
9.27.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.27.6.4. editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.27.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardao o contrato em assembleias gerais ou nas
reunides seccionais;

9.27.6.6. ata da sessao que o0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacao; e

9.27.6.7. ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de
1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi exigida pelo o6rgao fiscalizador.
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10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que € o maximo aceitavel, € de R$: 7.780,00 (sete mil setecentos e
oitenta reais), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 acima.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrao a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Unidao.

11.2. A contratagao sera atendida pela seguinte dotagao:

I. Gestao/unidade: ;

II. Programa de trabalho: ;
II. Elemento de despesa: ; e
Iv. Plano interno: .

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia nao sao classificadas como sigilosas.

Seropedica, 02 de setembro de 2026.

Lidiane Lopes de Oliveira Sant'Anna Porto

Integrante Administrativo

ROBSON DE ARAUJO BRAGA

Integrante Técnico

13. ANEXO 1
ANEXO |

13.1. ANEXO RETIRADO DESTE TERMO DE REFERENCIA.
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14. ANEXO II

ANEXO Il

14.1. ANEXO RETIRADO DESTE TERMO DE REFERENCIA.

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n® 10.543, de 13 de novembro de
2020.

LIDIANE LOPES DE OLIVEIRA SANT ANNA PORTO
Equipe de apoio

ROBSON DE ARAUJO BRAGA

chefia imediata
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