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Ministério da Educacéao
Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro
Pré-Reitoria de Assuntos Financeiros
Departamento de Materiais e Servigos Auxiliares - Assessoria Técnica
PREGAO ELETRONICO N° PE 90022-2026

(Processo Administrativo n® 23083.044612/2023-31)

Torna-se publico que a Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro, por meio do(a)
Departamento de Materiais e Servigos Auxiliares sediado, sediado (a) BR 465, Km 07 — Seropédica/RJ,

CEP: 23897-000, realizara licitacdo, na modalidade PREGAO ELETRONICO, na forma ELETRONICA, nos

termos da Lei n° 14.133, de 2021, e demais legislagédo aplicavel e, ainda, de acordo com as condi¢des
estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo é a Contratagdo de solugéo integrada de outsourcing de impresséo,
conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitacdo sera dividida em grupos, formados por um ou mais itens, conforme tabela constante do
Termo de Referéncia/Projeto Basico, facultando-se ao licitante a participacdo em quantos grupos forem de
seu interesse, devendo oferecer proposta para todos os itens que os compbem.

2, DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO

2.1. Poderao participar deste certame os interessados que estiverem previamente credenciados no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo
Federal (www.gov.br/compras).

2.2. Os interessados deverao atender as condigdes exigidas no cadastramento no Sicaf até o terceiro
dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.3. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagbes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente
ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do érgdo ou entidade
promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda
que por terceiros.

2.4. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informagéao,
devendo proceder, imediatamente, a corregdo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorregao
ou aqueles se tornem desatualizados.

2.5. A nédo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitagao.

2.6. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para
o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n° 123, de 2006 e do
Decreto n.° 8.538, de 2015, bem como para bens e servigos produzidos com tecnologia produzida no pais
e bens produzidos de acordo com processo produtivo basico, na forma do art. 3° da Lei n® 8.248, de 1991 e
art. 8° do Decreto n° 7.174, de 2010.

2.7. Nao poderéao disputar esta licitagao:

271 aquele que nao atenda as condigbes deste Edital e seu(s) anexo(s);
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2.7.2 sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da licitagao;

2.7.3 empresas estrangeiras que nao tenham representagcédo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.7.4 autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitagao versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.7.5 empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragao do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.7.6 pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagao, impossibilitada de participar
da licitagdo em decorréncia de sangéo que |Ihe foi imposta;

2.7.7 aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.7.8 empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.7.9 pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por
submissao de trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por contratagao de adolescentes
nos casos vedados pela legislagéo trabalhista;

2.7.10 Organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condig&o;

2.8. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugédo do contrato agente
publico do 6rgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagbes que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagéo que
disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

2.9. O impedimento de que trata o item 2.7.6 sera também aplicado ao licitante que atue em substituicao
a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sanc&o a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo
fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.10. Acritério da Administracdo e exclusivamente a seu servi¢co, o autor dos projetos e a empresa a que
se referem os itens 3.8.5 e 3.8.6 poderao participar no apoio das atividades de planejamento da contratagéo,
de execugéo da licitagdo ou de gestao do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos
do 6rgao ou entidade.

2.11. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

2.12. O disposto nos itens 2.7.4 e 2.7.5 ndo impede a licitagdo ou a contratagdo de servigo que inclua
como encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagbes
integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

2.13. Emlicitagdes e contrata¢des realizadas no &mbito de projetos e programas parcialmente financiados
por agéncia oficial de cooperagao estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do
financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol
de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei n® 14.133,
de 2021.
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2.14. A vedacédo de que trata o item 2.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugéo da contratagdo na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de
empresa que preste assessoria técnica.

3. DO ORCAMENTO ESTIMADO

3.1. O orcamento estimado da presente contratagdo ndo sera de carater sigiloso.

4, DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

4.1. Na presente licitagdo, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentacdo de propostas e
lances e de julgamento.

4.2. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o prego
ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sessao publica.

4.3. Caso a fase de habilitagdo anteceda as fases de apresentagéo de propostas e lances, os licitantes
encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente os documentos de
habilitagdo e a proposta com o prego ou o percentual de desconto, observado o disposto nos itens 8.1.1 e
8.12.2 deste Edital.

4.4. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema, que:

44.1. esta ciente e concorda com as condigbes contidas no edital e seus anexos, bem como de
que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua
entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento
convocatorio;

442 nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIIl, da Constituigao;

4.4.3. nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto
nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso lll do art. 5° da Constituicdo Federal;

44.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.5. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

4.6. O licitante devera declarar em campo préprio do sistema se o produto ou servigo ofertado é
manufaturado nacional beneficiado por um dos critérios de margem de preferéncia indicados no Termo de
Referéncia, quando for o caso, para usufruir do beneficio.

4.7. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.°
14.133, de 2021.

4.71. no item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagado do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;
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4.7.2. nos itens em que a participacdo nao for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagao do campo “n&ao” apenas produzira o efeito de o licitante nao ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006, mesmo que microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.8. Nao podera se beneficiar do tratamento juridico diferenciado estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, a pessoa juridica:

4.8.1 de cujo capital participe outra pessoa juridica;

4.8.2 que seja filial, sucursal, agéncia ou representacao, no Pais, de pessoa juridica com sede no
exterior;

4.8.3 de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja sécia de

outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos termos da Lei Complementar n° 123, de
2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

48.4 cujo titular ou sdécio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra empresa
nao beneficiada pela Lei Complementar n° 123, de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o
limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

4.8.5 cujo socio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins
lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida
lei;

4.8.6 constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;

4.8.7 que participe do capital de outra pessoa juridica;

4.8.8 que exerga atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de caixa

econdmica, de sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito imobiliario, de corretora
ou de distribuidora de titulos, valores mobiliarios e cambio, de empresa de arrendamento mercantil, de
seguros privados e de capitalizagdo ou de previdéncia complementar;

4.8.9 resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de desmembramento de
pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendario anteriores;

4.8.10 constituida sob a forma de sociedade por agdes.

4.8.11 cujos titulares ou sécios guardem, cumulativamente, com o contratante do servico, relagéo
de pessoalidade, subordinagao e habitualidade.

4.9. A falsidade da declaracéo de que trata os itens 4.4 ou 4.7 sujeitara o licitante as san¢des previstas
na Lei n°® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.10. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitagdo
anteceder as fases de apresentagao de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitagdo
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

4.11. Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentacao da proposta e dos documentos de
habilitagdo pelo licitante, o que ocorrera somente apos os procedimentos de abertura da sesséo publica e
da fase de envio de lances.

4.12. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentacao de propostas, apds a fase de envio de lances.

4.13. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor
final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e obedecera
as seguintes regras:
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4.13.1. a aplicacao do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances,
que incidira tanto em relagao aos lances intermediarios quanto em relagao ao lance que cobrir a melhor
oferta; e

4.13.2. os lances serao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.14. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera
ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

4.14.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério
de julgamento por menor prego; e

4.14.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por maior desconto.

4.15. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item 4.13
possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgéo ou entidade promotora da licitagao,
podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos érgaos de controle externo e interno.

4.16. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no sistema
eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negdcios
diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragao ou de sua desconexao.

4.17. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a segurancga, para imediato bloqueio de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

51. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrbnico, dos
seguintes campos:
5.1.1. valor total do item;
5.1.2. Marca;
5.1.3. Fabricante;
5.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.
5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,

trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugao do
objeto.

54. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegacéo de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

5.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotagdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos
doze meses.

5.5.1. No regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a cotagdo adequada sera a que
corresponde a média das aliquotas efetivamente recolhidas pela empresa, comprovada, a qualquer
tempo, por documentos de Escrituragdo Fiscal Digital da Contribuigdo (EFD-Contribuicdes) para o
PIS/PASEP e COFINS dos ultimos 12 (doze) meses anteriores a apresentagao da proposta, ou por outro
meio habil.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo retidos na
fonte os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.
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5.7. Na presente licitagdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderdo se beneficiar do
regime de tributagdo pelo Simples Nacional.

5.8. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicbes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

5.9. O prazo de validade da proposta nio sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentagao.

5.10. Os licitantes devem respeitar os pregcos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagbes publicas;

5.11. Caso o critério de julgamento seja o de menor preco, os licitantes devem respeitar os pregos
maximos previstos no Termo de Referéncia/Projeto Basico;

5.12. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o precgo ja decorrente da aplicagdo do
desconto ofertado devera respeitar os precos maximos previstos no Termo de Referéncia/Projeto Basico.

5.13. O descumprimento das regras supramencionadas pode ensejar a responsabilizagdo pelo Tribunal
de Contas da Unido e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo
para a adogao das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da
Constituicdo; ou condenacgio dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento
dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execugéo do
contrato.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE
LANCES

6.1. A abertura da presente licitagao dar-se-a automaticamente em sessao publica, por meio de sistema
eletrdnico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo, quando for o
caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséao publica.

6.3. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro/Agente de
Contratacdo/Comisséao e os licitantes.

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

6.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sesséo e as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao
ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relagao a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de
0,10 (dez centavos).

6.9. O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos
apos o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou inexequivel.

6.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.
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6.11. Caso seja adotado para o envio de lances o modo de disputa “aberto”, os licitantes apresentarao
lances publicos e sucessivos, com prorrogagdes.

6.11.1. A etapa de lances da sessao publica tera duragcdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do
periodo de duragao da sessao publica.

6.11.2. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacgao,
inclusive no caso de lances intermediarios.

6.11.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sesséo publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem de
classificagdo, sem prejuizo da aplicagcdo da margem de preferéncia e do desempate ficto, conforme
disposto neste edital, quando for o caso.

6.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagéo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissao, auxiliado
pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais
colocacgoes.

6.11.5. ApOs o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdao convocados para apresentar
lances intermediarios.

6.12. Caso seja adotado para o envio de lances o modo de disputa “aberto e fechado”, os licitantes
apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

6.12.1. A etapa de lances da sessao publica tera duragao inicial de quinze minutos. Apds esse
prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera o
periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera automaticamente encerrada
a recepgao de lances.

6.12.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade para que o
autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com pregos até 10% (dez por cento) superiores
aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.

6.12.3. Caso o item em disputa envolva objeto abrangido por margem de preferéncia, o percentual
referido na disposicao anterior serd de 20%, nos termos do § 6° do artigo 24 da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022, incluido pela Instru¢ao Normativa SEGES/MGI n°® 79, de
12 de setembro de 2024.

6.12.4. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o seu
ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

6.12.5. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢cdes definidas neste item, poderédo os
autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés, oferecer
um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

6.12.6. Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara e
divulgaréa os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.13. Caso seja adotado para o envio de lances o0 modo de disputa “fechado e aberto”, poderao participar
da etapa aberta somente os licitantes que apresentarem a proposta de menor prego/ maior percentual de
desconto e os das propostas até 10% (dez por cento) superiores/inferiores aquela, em que os licitantes
apresentardo lances publicos e sucessivos, até o encerramento da sesséo e eventuais prorrogagoes.

6.13.1. Caso o item em disputa envolva objeto abrangido por margem de preferéncia, o percentual
referido na disposicao anterior sera de 20%, nos termos do § 5° do artigo 25 da Instrugdo Normativa
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SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022, incluido pela Instru¢do Normativa SEGES/MGI n° 79, de
12 de setembro de 2024.

6.13.2. N&o havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condigdes definidas no item 6.13, poderao
os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer novos
lances sucessivos.

6.13.3. A etapa de lances da sessao publica tera duragcdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do
periodo de duragao da sessao publica.

6.13.4. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacgao,
inclusive no caso de lances intermediarios.

6.13.5. N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sesséo publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de
classificagao.

6.13.6. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagéo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissao, auxiliado
pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais
colocagodes.

6.13.7. ApOs o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.

6.14. Apods o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara
os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.15. Na&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

6.16. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

6.17. No caso de desconexdo com o Pregoeiro/Agente de Contratagcdo/Comissdo, no decorrer da etapa
competitiva da licitagéo, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao
dos lances.

6.18. Quando a desconexdo do sistema eletrdnico para o Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comisséo
persistir por tempo superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apos
decorridas vinte e quatro horas da comunicacéo do fato pelo Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comisséo
aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgagéo.

6.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.20. Ao final da fase de lances, sera aplicado o beneficio da margem de preferéncia, nos termos do art.
26 da Lein® 14.133, de 2021.

6.20.1 Para produtos ou servigos abrangidos por margem de preferéncia normal ou adicional, caso
a proposta de menor preco ndo tenha por objeto produto ou servigo contemplado pela referida margem,
o sistema automaticamente indicara as propostas de produtos ou servigos que fagam jus ao diferencial
de preco, pela ordem de classificacdo, para fins de aceitacdo pelo Pregoeiro/Agente de
Contratacdo/Comissédo/Agente de Contratagdo/Comissao.

6.20.2 Nestas situagdes, a proposta beneficiada pela aplicagdo da margem de preferéncia normal
ou adicional, conforme o caso, tornar-se-a a proposta classificada em primeiro lugar.

6.21. Em relagéo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita
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Federal, do porte da entidade empresarial, caso a contratagdo nao se enquadre nas vedagdes dos §§1° e
2° do art. 4° da Lei n° 14.133, de 2021. O sistema identificara em coluna prépria as microempresas €
empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada,
se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto
nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

6.21.1. Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia, apenas poderao
se valer do critério de desempate previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006, as
propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que também fizerem jus as margens de
preferéncia (art. 5°, §9°, |, do Decreto n° 8538, de 2015).

6.21.2. O parametro para o empate ficto, nesse caso, consistira no prego ofertado pela fornecedora
classificada em primeiro lugar em razao da aplicagdo da margem de preferéncia.

6.21.3. Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 10% (dez por cento), caso se trate de uma concorréncia, ou de até 5% (cinco
por cento), caso se trate de um pregao, serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.21.4. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5
(cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagéo automatica para tanto.

6.21.5. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo
se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de até 10% (dez por cento), caso se trate de uma
concorréncia, ou de até 5% (cinco por cento), caso se trate de um pregéo, na ordem de classificagao,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.21.6. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.21.7. A obtengao do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas € as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagdo da licitagdo, ainda ndo tenham
celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

6.22. Sera assegurado o direito de preferéncia previsto no artigo 3° da Lei n°® 8.248, de 1991, conforme
procedimento estabelecido nos artigos 5° e 8° do Decreto n° 7.174, de 2010, nos seguintes termos:

6.22.1. Apés a aplicagdo das regras de preferéncia para microempresas e empresas de pequeno
porte, cabera a aplicagado das regras de preferéncia, sucessivamente, para:

6.22.1.1. bens e servigos com tecnologia desenvolvida no Pais e produzidos de acordo com o
Processo Produtivo Basico (PPB), na forma definida pelo Poder Executivo Federal;

6.22.1.2. bens e servigos com tecnologia desenvolvida no Pais; e

6.22.1.3. bens e servigos produzidos de acordo com o PPB, na forma definida pelo Poder Executivo
Federal, nos termos do art. 5° e 8° do Decreto 7.174, de 2010 e art. 3° da Lei n°® 8.248, de 1991.

6.22.2. Os licitantes classificados que estejam enquadrados no item 6.22.1.1, na ordem de
classificagcéo, serdo convocados para que possam oferecer nova proposta ou novo lance para igualar ou
superar a melhor proposta valida, caso em que sera declarado vencedor do certame.

6.22.3. Caso a preferéncia nao seja exercida na forma do item 6.22.1.1, por qualquer motivo, serdo
convocadas as empresas classificadas que estejam enquadradas no item 6.22.1.2, na ordem de
classificagéo, para a comprovagao e o exercicio do direito de preferéncia, aplicando-se a mesma regra
para o item 6.22.1.3 caso esse direito nao seja exercido.
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6.22.4. As licitantes qualificadas como microempresas ou empresas de pequeno porte que fizerem
jus ao direito de preferéncia previsto no Decreto n°® 7.174, de 2010, terdo prioridade no exercicio desse
beneficio em relagdo as médias e as grandes empresas na mesma situagao.

6.23. So podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da
fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.24. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto
no art. 60 da Lei n°® 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.24.1.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderado apresentar nova proposta
em ato continuo a classificagao;

6.24.1.2. avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigagdes previstos nesta Lei;

6.24.1.3. desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres no ambiente
de trabalho, conforme regulamento;

6.24.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos
6rgaos de controle.

6.24.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos
produzidos ou prestados por:

6.24.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do érgéo ou entidade
da Administragao Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagao realizada por 6rgao ou
entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

6.24.2.2. empresas brasileiras;
6.24.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

6.24.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n° 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

6.25. Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos em lei, a escolha do licitante vencedor
ocorrera por sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados, vedado qualquer
outro processo.

6.26. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipdtese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do pre¢go maximo ou inferior ao desconto definido para a contratagao, o
Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comisséo podera negociar condicdes mais vantajosas, apds definido o
resultado do julgamento.

6.26.1. Tratando-se de licitagdo em grupo, a contratagao posterior de item especifico do grupo
exigira prévia pesquisa de mercado e demonstracao de sua vantagem para o 6rgao ou a entidade e
serao observados como critério de aceitabilidade os pregos unitarios maximos definidos no Termo de
Referéncia.

6.26.2. A negociagéo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacao
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado
em razao de sua proposta permanecer acima do pregco maximo definido pela Administracéo.

6.26.3. A negociacgao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.
6.26.4. O resultado da negociagao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do

processo licitatério.
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6.26.5. O Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comisséao solicitara ao licitante mais bem classificado
que, no prazo de 3 (trés) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ap6s a negociagéo
realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmagao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

6.26.6. E facultado ao Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissao prorrogar o prazo estabelecido,
a partir de solicitagdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.27. Apds a negociagdo do prego, o Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissao iniciara a fase de
aceitagao e julgamento da proposta.

7. DA FASE DE JULGAMENTO

71. Encerrada a etapa de negociac¢do, o Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissao verificara se o
licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢cdes de participagdo no certame,
conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133, de 2021, legislagdo correlata e no item 2.7 do edital,
especialmente quanto a existéncia de sangao que impega a participagao no certame ou a futura contratagao,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

7.11 SICAF;

71.2 Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/pagina-interna/603244-cnep); e.

7.2. A consulta aos cadastros sera realizada no nome e no CNPJ da empresa licitante.

7.21 A consulta ao CNEP quanto as sangdes previstas na Lei n°® 8.429, de 1992, também ocorrera
no nome e no CPF do so6cio majoritario da empresa licitante, se houver, por forga do art. 12 da citada lei.

7.3. Caso conste na Consulta de Situagao do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissao diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.31 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

7.3.2 O licitante sera convocado para manifestagao previamente a uma eventual desclassificagao.
7.3.3 Constatada a existéncia de sangao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de

condicao de participagao.

7.4. Na hipétese de inversdo das fases de habilitagdo e julgamento, caso atendidas as condi¢cbes de
participagdo, sera iniciado o procedimento de habilitagéo.

7.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs ou tenha se valido da aplicagdo da margem de preferéncia, o
Pregoeiro/Agente de Contratagdo/ Comisséo verificara se o licitante faz jus ao beneficio aplicado.

7.5.1. Caso o licitante nao venha a comprovar o atendimento dos requisitos para fazer jus ao
beneficio da margem de preferéncia, as propostas seréo reclassificadas, para fins de nova aplicagédo da
margem de preferéncia.

7.6. Verificadas as condicbes de participagcdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o
Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissao examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratagdo neste
Edital e em seus anexos, observado o disposto nos arts. 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de
2022.

7.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

7.71. contiver vicios insanaveis;
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7.7.2. nao obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

7.7.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do pregco maximo definido para a
contratagao;

7.74. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

7.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,

desde que insanavel.

7.8. No caso de bens e servigos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores
a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administragao.

7.9. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o item anterior, sé sera considerada apods diligéncia do
Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comisséo, que comprove:

7.9.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
7.9.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

7.11. O pregoeiro/agente de contratagdo/comissao de contratagéo realizara a verificagdo da observéancia
da proposta classificada provisoriamente em primeiro lugar quanto aos custos unitarios minimos relevantes
estabelecidos pela Administracao, além dos demais aspectos ligados a conformidade da proposta ao objeto
licitado e a compatibilidade do prego.

7.12. O pregoeiro/agente de contratagao/comissao de contratagdo concedera o prazo de no minimo duas
horas para readequacao da proposta quando esta ndo observar os custos unitarios minimos relevantes, sob
pena de desclassificagdo, na forma da Instrugao Normativa n°® 73, de 30 de setembro de 2022.

8. DA FASE DE HABILITAGAO

8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serédo exigidos para fins de habilitacédo, nos termos
dos arts. 62 a 70 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.1.1. A documentacdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

8.2. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados
em traducgéo livre.

8.3. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para fins de
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos para a habilitagdo serao
traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de
29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados
ou embaixadas.

8.4. Quando permitida a participagdo de consércio de empresas, a habilitagao técnica, quando exigida,
sera feita por meio do somatdrio dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitagdo
econdmico-financeira, quando exigida, sera observado o somatério dos valores de cada consorciado.

8.4.1. Se o consorcio ndo for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno
porte e o termo de referéncia exigir requisitos de habilitagdo econdmico-financeira, havera um acréscimo
de 10% para o consorcio em relagéo ao valor exigido para os licitantes individuais.
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8.5. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderao ser apresentados em original, por cépia
ou por meio eletrénico.

8.6. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderao ser substituidos por registro cadastral
emitido por 6rgédo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na
Lei n® 14.133/2021.

8.7. Sera verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de habilitacéo, e
o declarante respondera pela veracidade das informacgées prestadas, na forma da lei.

8.8. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a declaracdo de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.9. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaragdo de que suas propostas
econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituigdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengodes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

8.10. A habilitagéo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

8.10.1. Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos mediante
apresentagao dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relagao a integridade do
documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

8.11. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e manté-
los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informagédo, devendo proceder, imediatamente, a
correcao ou a alteragao dos registros tdo logo identifique incorre¢cdo ou aqueles se tornem desatualizados.

8.11.1. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no
momento da habilitacéo.

8.12. A verificagdo pelo Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comisséo, em sitios eletrénicos oficiais de
6rgaos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

8.12.1. Os documentos exigidos para habilitagdo que n&o estejam contemplados no Sicaf serdo
enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de [NO-MINIMO-TRES HORAS], prorrogavel
por igual periodo, contado da solicitacdo do Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comisséo.

8.12.2. Na hipdtese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentagdo de propostas e
lances, os licitantes encaminharao, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de habilitagao
e a proposta com o preco ou o percentual de desconto, observado o disposto no § 1° do art. 36 e no §
1° do art. 39 da Instru¢do Normativa SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

8.13. A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em
relagéo ao licitante vencedor.

8.13.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e
apenas do licitante mais bem classificado.

8.13.2. Respeitada a excegéo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de
habilitagcdo anteceder as fases de apresentacao de propostas e lances e de julgamento, a verificagado ou
exigéncia do presente subitem ocorrera em relagéo a todos os licitantes.

8.14. Encerrado o prazo para envio da documentagao de que trata o item 8.12.1, podera ser admitida,
mediante decisdo fundamentada do Pregoeiro/Agente de Contratagdo, a apresentagdo de novos
documentos de habilitagao ou a complementagéo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados
pelos licitantes, em até 3 (irés) horas, para:

Pagina 15|21



MINUTA EDITAL — PREGAO ELETRONICO N° 90022/2026

8.14.1 a afericdo das condi¢cdes de habilitagdo do licitante, desde que decorrentes de fatos
existentes a época da abertura do certame;

8.14.2 atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apés a data de recebimento das
propostas;

8.14.3 suprimento da auséncia de documento de cunho declaratério emitido unilateralmente pelo
licitante;

8.14.4 suprimento da auséncia de certiddo e/ou documento de cunho declaratério expedido por

6rgao ou entidade cujos atos gozem de presungao de veracidade e fé publica.

8.15. Findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentagao, restara preclusa essa oportunidade
conferida ao licitante, implicando sua inabilitagéo.

8.16. Naanalise dos documentos de habilitagao, a comissdo de contratagcao podera sanar erros ou falhas,
que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada,
registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagdo e classificagao.

8.17. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o Pregoeiro/Agente de
Contratagao/Comissdo examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificagéo, até a apuragédo de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto
no subitem 8.12.1.

8.18. Somente serao disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante cuja
proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

8.19. A comprovacéo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno
porte somente sera exigida para efeito de contratacédo, e ndo como condicao para participagéo na licitagéo.

8.20. Quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera
exclusao de licitante por motivo relacionado a habilitagcdo, salvo em razdo de fatos supervenientes ou sé
conhecidos apés o julgamento.

9. DO TERMO DE CONTRATO

9.1. Apés a homologacéo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo, sera firmado termo de
contrato, ou outro instrumento equivalente.

9.2. O adjudicatario tera o prazo de [(5 cinco)] dias uteis, contados a partir da data de sua convocacéo,
para assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente, sob pena de decair o direito a contratagao,
sem prejuizo das sangbes previstas neste Edital.

9.3. Alternativamente a convocagao para comparecer perante o érgao ou entidade para a assinatura do
Termo de Contrato ou instrumento equivalente, a Administragdo podera: a) encaminha-lo para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), para que seja assinado e devolvido no
prazo de [(5 cinco)] dias Uteis, a contar da data de seu recebimento; b) disponibilizar acesso a sistema de
processo eletrdnico para que seja assinado digitalmente em até [(5 cinco)] dias uteis; ou c) outro meio
eletrdnico, assegurado o prazo de [(5 cinco)] dias Uteis para resposta apds recebimento da notificagcéo pela
Administracao.

9.4. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor adjudicado,
implica o reconhecimento de que:

9.4.1 referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios ali
estabelecida as disposigbes da Lei n® 14.133, de 2021;

9.4.2 a contratada se vincula a sua proposta e as previsbes contidas neste Edital;
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9.4.3 a contratada reconhece que as hipéteses de resciséo sdo aquelas previstas nos artigos 137
e 138 da Lei n°® 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administragao previstos nos artigos 137 a
139 da mesma Lei.

9.5. Os prazos dos itens 9.2 e 9.3 poderao ser prorrogados, por igual periodo, por solicitagao justificada
do adjudicatario e aceita pela Administragao.

9.6. O prazo de vigéncia da contratacdo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

9.7. Na assinatura do contrato ou instrumento equivalente sera exigido o Cadastro Informativo de
Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal — Cadin e a comprovagéo das condigbes de habilitagéo e
contratagdo consignadas neste Edital, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do
contrato.

9.7.1 A existéncia de registro no Cadin constitui fator impeditivo para a contratagao.
10. DOS RECURSOS

10.1. Ainterposicéo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagdo de
licitantes, a anulagdo ou revogacgao da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de 2021.

10.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimagao ou de lavratura da ata.

10.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou
inabilitagao do licitante:

10.3.1. a intencao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo;
10.3.2. 0 prazo para a manifestagéo da intengéo de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos.
10.3.3. 0 prazo para apresentagéo das razdes recursais sera iniciado na data de intimacao ou de

lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitagao;

10.3.4. na hipétese de adogédo da inversao de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n® 14.133, de
2021, o prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na data de intimacdo da ata de
julgamento.

10.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.

10.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual
podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar
recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contado do recebimento dos autos.

10.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serao conhecidos.

10.7. O prazo para apresentagao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias
uteis, contados da data da intimagéo pessoal ou da divulgagao da interposigdo do recurso, assegurada a
vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

10.8. O recurso e o pedido de reconsideragao teréo efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida até
que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

10.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

10.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletrénico
https://sipac.ufrrj.br/public/jsp/portal.jsf

11. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
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11.1.1. deixar de entregar a documentagédo exigida para o certame ou nao entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissao/a durante o
certame;

11.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

11.1.2.1. n&o enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apés a negociagao;
11.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

11.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
11.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

11.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;

11.1.3. nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.4. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar
ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

11.1.5. apresentar declaragdo ou documentacgao falsa exigida para o certame ou prestar declaragéao
falsa durante a licitagao;

11.1.6. fraudar a licitagao;

11.1.7. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

11.1.7.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
11.1.7.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
11.1.7.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
11.1.8. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo

11.1.9. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

2. Comfulcro nalLein®14.133, de 2021, a Administragdo podera, apos regular processo administrativo,

garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sang¢des, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

11

11.2.1. adverténcia;

11.2.2. multa;

11.2.3. impedimento de licitar e contratar e

11.2.4. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos

determinantes da punigéo ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade.

.3. Na aplicagao das sang¢des serao considerados:

11.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida.

11.3.2. as peculiaridades do caso concreto

11.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

11.3.4. os danos que dela provierem para a Administragao Publica

11.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos 6rgaos de controle.
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11.4. A multa sera recolhida no prazo maximo de 05 (cinco) dias dias Uteis, a contar da comunicagao
oficial.

11.41. Para as infragGes previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3, a multa sera de 0,5% a 15%
do valor do contrato licitado.

11.4.2. Para as infragbes previstas nos itens 11.1.5, 11.1.6, 11.1.7, 11.1.8, 11.1.9 e 14.1.9, a multa
sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

11.5. As sangbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para
licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a penalidade de multa.

11.6. Na aplicacdo da sancao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacéo.

11.7. A sangao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das
infragdes administrativas relacionadas nos itens 11.1.1, 11.1.2, 11.1.3 e 14.1.4, quando nao se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da
Administragao Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgéao ou entidade, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos.

11.8. Podera ser aplicada ao responsavel a san¢do de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infragcoes dispostas nos itens 11.1.5, 11.1.6, 11.1.7, 11.1.8 e 11.1.9,
bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3 que justifiquem a
imposigdo de penalidade mais grave que a sangao de impedimento de licitar e contratar, cuja duragao
observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n® 14.133, de 2021

11.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragcdo, descrita no item
11.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo, nos termos
do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

11.10. A apuragéao de responsabilidade relacionadas as san¢bes de impedimento de licitar e contratar e de
declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragdo de processo de
responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatério para, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

11.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagdo das san¢des de adverténcia, multa
e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagao, o qual sera dirigido a autoridade que
tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara
0 recurso com sua motivacéo a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de
20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

11.12. Cabera a apresentagao de pedido de reconsideragao da aplicagdo da sancido de declaragéo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimacao, e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

11.13. O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida até
que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

11.14. A aplicagdo das sancdes previstas neste edital nao exclui, em hipétese alguma, a obrigagao de
reparacgao integral dos danos causados.

11.15. Para a garantia da ampla defesa e contraditério dos licitantes, as notificagbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderegos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados
pela empresa no SICAF.
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11.15.1 Os enderecgos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicagoes a eles comprovadamente enviadas.

12. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

12.1.  Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagao da Lei
n°®14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.

12.2. Aresposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico oficial
no prazo de até 3 (irés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia Gtil anterior a data da abertura do certame.

12.3. A impugnacgéo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletrdnica, pelos
seguintes meios: pregao_dmsa@ufrrj.br ou por peticao dirigida ou protocolada no enderego BR 465, Km 07
— Seropédica / RJ, CEP: 23.897-000 — Se¢édo de Pregdo — Sala 21 do Prédio Principal.

12.4. Asimpugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

12.41. A concessao de efeito suspensivo a impugnagdo € medida excepcional e devera ser
motivada pelo agente de contratagdo, nos autos do processo de licitagao.

12.5. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagao do certame.

13. DAS DISPOSIGOES GERAIS

13.1. Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletrénico.

13.2.  Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo do
certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente,
no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que n&o haja comunicagdo em contrario, pelo
Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comisséo.

13.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observardo o horario
de Brasilia - DF.

13.4. A homologacéo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacéo.

13.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serao sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragao, o principio da isonomia,
a finalidade e a seguranca da contratacéo.

13.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagado e apresentagdo de suas propostas e a
Administragao nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugao
ou do resultado do processo licitatério.

13.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracao.

13.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais nao importara o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.

13.9. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

13.10. O Edital e seus anexos estéo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP) e endereco eletronico https://pncp.gov.br.

13.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
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13.11.1 ANEXO | - Termo de Referéncia;
13.11.1.1. Apéndice do Anexo | — Estudo Técnico Preliminar;
13.11.2 Anexo Il — Modelo de proposta;
13.11.3 Anexo lll — Modelo de declaragéo de vistoria
13.114 Anexo IV — Modelo de declaragdo de concordancia e dispensa de vistoria;
13.11.5 Anexo V — Modelo de Declaragdo de Sustentabilidade;
13.11.6 Anexo VI — Minuta de Termo de Contrato;

[ASSINATURA DA AUTORIDADE COMPETENTE]

Icp Documento assinado digitalmente

Brasil ROSALIA DE ALMEIDA SANTOS
o Data: 12/03/2026 11:57:16-0300
- Verifique em https://validar.iti.gov.br
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1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL
DO RIO DE JANEIRO

MODELO DE TERMO DE REFERENCIA

Lei n°® 14.133, de 1° de abril de

2021 LICITAGAO E

CONTRATAGAO DIRETA

UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO

(Processo Administrativo n® 23083.044612/2023-31)

TERMO DE REFERENCIA

1.1. Contratacdo de solugdo integrada de outsourcing de impressdo, digitalizagdo e coépia para
atendimento das necessidades administrativas e académicas de toda a UFRRJ de acordo com a Portaria
SGD/MGI n° 370, de 8 de margo de 2023, nos termos da tabela abaixo nos termos da tabela abaixo, conforme
condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM

ESPECIFICACAO

CATSER

METRICA
/
UNIDADE
DE
MEDIDA

coDIG
o
PMC-
TIC

QUAN
T.
MENS

AL

QUANT.

12
MESES

QUAN
T. 60
MESES

VALOR
UNITARIO
ESTIMADO

VALOR
MENSAL
ESTIMADO

VALOR12
MESES
ESTIMADO

VALOR PARA 60
MESES
ESTIMADO

Outsourcing de
impressao,
digitalizagdo e
copia;

A3/A4 (médio
porte);
Policromatico;
Sem
grampeamento;
automatico;

Sem fornecimento
de papel;

Dentro da franquia

26638

paginas/
més

10.239

122.868

614.340

RS 2,06

RS 21.092,34

R$253.108,08

RS 1.265.540,40

Outsourcing de
impressao,
digitalizacdo e
copia;

A3/A4 (médio
porte);
Policromatico;
Com
grampeamento
automatico;

Sem fornecimento
de papel;

Dentro da franquia

26638

paginas/
més

3.413

40.956

204.780

RS 2,15

RS 7.337,95

RS 88.055,40

RS 440.277,00
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Outsourcing
deimpressao,
digitalizacdo e
copia;

A3/A4 (médio
porte);
Policromatico;
Sem
grampeament
0 automatico;
Sem
fornecimento
de papel;
Excedente a
franquia

26719

paginas/
més

5.120

61.440

307.200

R$1,20

RS 6.144,00

RS 73.728,00

RS 368.640,00

Outsourcing de
impressao,
digitalizagdo e
copia;

A3/A4 (médio
porte);
Policromatico;
Com
grampeament
0 automatico;
Sem
fornecimento
de papel;
Excedente a
franquia

26719

paginas/
més

1.707

20.484

102.420

RS 1,23

R$2.099,61

RS 25.195,32

RS 125.976,60

Outsourcing de
impressao,
digitalizagdo e
copia;

A3/A4 (médio
porte);
Monocromatic
0; Sem
grampeament
0 automatico;
Sem
fornecimento
de papel;
Dentro da
franquia

26590

paginas/
més

98.640

1.183.680

5.918.400

RS 0,24

RS 23.673,60

RS 284.083,20

RS 1.420.416,00

Outsourcing de
impressao,
digitalizagcdo e
copia;

A3/A4 (médio
porte);
Monocromatic
o; Com
grampeament
0 automatico;
Sem
fornecimento
de papel;
Dentro da
franquia

26590

paginas/
més

2.740

32.880

164.400

RS 0,26

RS 712,40

RS 8.548,80

RS 42.744,00
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Outsourcing de
impressao,
digitalizacdo e
copia;

A3/A4 (médio
porte);
Monocromatic

0o,

Sem grampeamento
automatico;

Sem fornecimento
de papel;
Excedente a
franquia

26670

paginas/
més

49.320

591.840

2.959.200

R$0,12 |R$5.918,40 |[RS$71.020,80

RS 355.104,00

Outsourcing de
impressao,
digitalizacdo e copia;
IA3/A4 (médio
porte);
Monocromatico;
Com
grampeamento
automatico,;
Sem
fornecimento de
papel;
Excedente a
franquia

26670

paginas/
més

1.370

16.440

82.200

R$ 0,14 [R$191,80 RS 2.301,60

RS 11.508,00

Outsourcing de
impressao,
digitalizacdo e cépia;
A4 (pequeno
porte);
Monocromatico;
Sem
grampeamento
automatico;
Sem
fornecimento de
papel;

Dentro da
franquia

26573

paginas/
més

33.559

402.708

2.013.540

R$ 0,15 |[R$5.033,85 [RS60.406,20

RS 302.031,00

10

Outsourcing de
impressao,
digitalizacdo e cépia;
A4 (pequeno
porte);
Monocromatico;
Sem
grampeamento
automatico;
Sem
fornecimento de
papel;
Excedente a

franquia

26654

paginas/
més

16.780

201.360

1.006.800

R$0,09 |[R$1.510,20 |[R$18.122,40

RS 90.612,00
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Mensal Anual

Total R$ 73.714,15 R$ 884.569,80 | R$4.422.849,00

Classificagdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratagdo sao caracterizados como comum(ns), conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que sua interrupgdo compromete o
cumprimento da missao institucional e a prestagcdo de um servigo publico essencial, exigindo uma
contratacdo que se estenda por mais de um exercicio financeiro para atender as necessidades do 6rgéo
de forma permanente e continua, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando a Lei n°
14.133/2021 e a Portaria SGD/MGI n°® 370, de 08 de marcgo de 2023, que estabelece a necessidade de
especial atengdo quanto a vigéncia dos contratos de outsourcing de impressao - modalidade franquia de
paginas mais excedente:

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo € de 5 (Cinco) anos contados do(a) assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serao aplicadas em relagéo a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A presente contratagdo justifica-se pela demanda oriunda da UFRRJ considerando setores
administrativos, pro-reitorias e institutos, incluindo a sede em Seropédica e demais Campi. O intuito é prover
uma solucdo integrada de outsourcing de impressao, digitalizagdo e cdpia para atendimento das
necessidades administrativas e académicas de toda a UFRRJ.

2.2. Tal solugéo é imprescindivel, uma vez que a UFRRJ n&o dispde mais de um setor responsavel por
grandes trabalhos como a antiga Imprensa Universitaria, assim como necessita de que todo o ambiente seja
devidamente monitorado.

2.3. O servigo em tela visa garantir o perfeito funcionamento das agdes necessarias para aplicagdo das
atividades administrativas e académicas. Isso posto que sem o servigo seria inviabilizado ou tornaria todas
as atividades ineficientes.

2.4, O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual, conforme consta das
informacgdes basicas deste termo de referéncia.

2.5. O objeto da contratacdo também esta alinhado com a Estratégia de Governo Digital e em
consonancia com o Plano Diretor de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo (PDTIC), conforme
demonstrado abaixo.

2.6. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagées Anual 2026 conforme
detalhamento a seguir:

I ID PCA no PNCP: 29427465000105-0-000001/2026
1. Data de publicagdo no PNCP: 07/05/2025;
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Id do item no PCA:10469, 10470, 10471, 10472, 10473, 10474, 10475, 10476, 10477, 10478;

V. Classe/Grupo: 151 - OUTSOURCING DE IMPRESSAO;

V. Identificador da Futura Contratagdo: 153166-78/2026
2.7. O objeto da contratagdo também esta alinhado com a Estratégia de Governo Digital 2024 - 2027 e em
consonancia com o Plano Diretor de Tecnologia da Informagdo e Comunicagédo (PDTIC) 2015 do UFRRJ
conforme demonstrado abaixo:

ALINHAMENTO AOS PLANOS ESTRATEGICOS
ID Objetivos Estratégicos
Obj | Implementar a politica de inovagao

16

Obj | Investir na inovagéo de forma progressiva na infraestrutura de pessoal, fisica e
| tecnoldgica
17

Obj | Ampliar gradativamente a infraestrutura de pessoal, fisica e tecnolégica para a inovacao

18

ALINHAMENTO AO PDTIC 2015

ID Acao do PDTIC ID Meta do PDTIC associada
A1 | Otimizar os processos de aquisigao de Mapear e otimizar os processos e aquisigao de bens
8 bens e servigos de Tl e servigos de TI.

3 equipamentos
A3 Adquirir equipamentos de infraestrutura Manter o parque tecnoldgico de equipamentos e

o instrumentos de informatica atualizado.
6 de Tl compativeis com as demandas

tecnoldgicas da UFRRJ

2.8. Por tratar de oferta de servigos publicos digitais, o0 objeto da contratagao sera integrado a Plataforma
Gov.br, nos termos do Decreto n° 8.936, de 19 de dezembro de 2016, e suas atualizagdes, de acordo com as
especificagdes deste Termo de Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricado da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2 A solucdo de TIC consiste em Outsourcing de Impressédo (Modalidade franquia mensal de paginas
mais excedente).

3.3. Descricdo: Uma solugéo de outsourcing de impressao € um servigo de terceirizagdo no qual uma
empresa contratada deve ser a responsavel por de impresséao, incluindo o fornecimento e manutengao
de equipamentos

(impressoras e multifuncionais), suprimentos (tinta, papel), suporte técnico e monitoramento. Ao invés de gerir
uma infraestrutura prépria, a instituicdo contrata uma empresa especializada para lidar com essas tarefas.
Com isso a contratante pode se concentrar nas suas atividades principais e assim reduzir os custos
financeiros e a complexidade operacional.

3.4. No caso da UFRRJ, a terceirizagdo (outsourcing) promovera a redugao nos custos operacionais e um

melhor atendimento a comunidade universitaria, apresentando vantagens quando comparadas aos modelos
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tradicionais, tendo em vista a experiéncia de um contrato de outsourcing anterior e pelas dificuldades
encontradas em antigos processos de aquisi¢gdo (com insumos e manutengao, principalmente).

3.5. Além disso, esse tipo de contratagcéo atende aos requisitos e orientacdes legais existentes.

3.6. A portaria SGD/ MGI N° 370 de 8 de margo de 2023, no item 5.5.4, recomenda que a aquisicao de
equipamentos de impressao seja evitada quando houver a possibilidade de contratacdo de outsourcing de
impressao para atendimento das necessidades de impressodes e copias, em especial devido ao alto custo
total de propriedade envolvido na aquisicdo/manutengao/insumos. Assim também atende aos requisitos e
orientagdes legais existentes.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Além dos requisitos informados neste campo, € de leitura obrigatoria o ANEXO A — ESPECIFICAGOES
TECNICAS, ao final deste termo de referéncia.

Requisitos de Negodcio:
4.1. A presente contratagao orienta-se pelos seguintes requisitos de negdcio:

4.1.1 A solugao devera contar com a disponibilizagdo de equipamento de impressdo nas caracteristicas
minimas estipuladas neste documento, com funcionamento de até 24 horas por dia, 7 dias por semana,
durante o periodo de disponibilidade acordado;

4.1.2 A contratada devera disponibilizar técnico capaz de realizar toda a instalagdo do equipamento, bem
como treinamento de fun¢des basicas e avangadas e de configuracao;

4.1.3 O equipamento devera ser colocado a disposicdo com dois kits de suprimentos sobressalentes e
com reabastecimento no prazo maximo de 24 horas Uteis a partir da solicitagdo, considerando horario util
o periodo entre 08:00h e 16:00h, de segunda a sexta;

4.1.4 O equipamento sera instalado no segundo ou terceiro pisos de prédio cujo acesso s6 pode ser feito
por escadas, devendo a contratada disponibilizar o transporte do equipamento até o local no momento da
instalagao e retirada do mesmo;

4.1.5 O equipamento ficara disponivel por periodo previamente acordado, sendo pago pelo mesmo por
numero de impressao realizada no periodo, considerando a metodologia explicitada em topico especifico
desse documento;

4.1.6 A contratada devera garantir a troca do equipamento em até 24 horas Uteis, a partir da abertura de
chamado, caso o mesmo nao retorne ao funcionamento em até 4 horas uteis apds a abertura do chamado.
Deve ser considerado como horario util o intervalo das 08:00h as 16:00h. Também deve ser considerado
0 nado funcionamento regular da UFRRJ aos sabados, domingos e feriados. Caso prefira, a contratada
podera manter equipamento reserva na sede da Contratada;

4.1.7 Sobre essa impressora ndo ensejara custos de aluguel se ela nao for utilizada no periodo contratado.
4.1.8 Sistema De Bilhetagem:

4.1.8.1. O sistema de bilhetagem a ser implementado pela Contratada durante a vigéncia contratual
deve incluir os seguintes requisitos minimos:

4.1.8.1.1. Possuir interface Web (Browser) ou cliente/servidor, em lingua portuguesa;

4.1.8.1.2. Monitorar os equipamentos on-line, possibilitando, no minimo, gerenciar
remotamente, via rede TCP/IP, os equipamentos instalados, permitindo efetuar alteragdes de
configuragao, checagem do status de impressao e do nivel dos suprimentos de impressao;

4.1.8.1.3. Realizar inventario automatico dos equipamentos;

4.1.8.1.4. Contabilizar impressoées, copias e digitalizagdes, separando por tipo de equipamento,
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local da instalagdo, cor (mono e coloridas) e tamanho (A3 e A4). Contabilizar apenas as
digitalizagdes que geraram arquivo digitalizado (tradicionalmente em formato PDF/A). Nao deve ser
incluido neste computo as digitalizacées do processo de copia de documento. O objetivo deste

cbmputo é formar uma base estatistica para gerenciamento. Computar uma digitalizagdo por cada
lado digitalizado;

4.1.8.1.5. Integragao/autenticagcdo com o sistema de servigo de diretério - Microsoft Active
Directory, de modo que seja possivel contabilizar a quantidade de impressdes e digitalizagbes por
usuarios de forma automatica (sem a necessidade de informar a senha);

4.1.8.1.6. Possuir controle e monitoramento sobre a fila de impressao e possibilitar também a
criagao de cotas de impressao para usuarios ou grupos de usuarios;

4.1.8.1.7. Permitir estabelecer cotas diferenciadas para impressées monocromaticas e
policromaticas;

4.1.8.1.8. Permitir a ordenacao dos relatérios por ordem alfabética de usuarios;

4.1.8.1.9. Permitir a exportagao dos dados para analise em planilha eletrénica compativel com

Microsoft Excel. E, permitir a definicAdo de custos de pagina impressa por equipamento,
diferenciando custos para impressdao monocromatica e colorida, bem como a separacdo entre
impressao A3, A4. Permitir a definicdo de centros dcusto para usudrios e a geracao de relatérios a
partir dos mesmos;

4.1.8.1.10. Permitir a bilhetagem do total de paginas impressas no periodo, contabilizando por
impressora, por usuario, por centro de custo e/ou grupo;

4.1.8.1.11. Permitir a definicdo do limite de cotas informativas por usuario e a geragdo de relatorios de
utilizagdo de cotas;

4.1.8.1.12. Permitir o gerenciamento das cotas, ou seja, a programagado de depdsitos mensais ou anuais
nas cotas dos usuarios e Centros de Custos, a fim de automatizar a gestdo dos limites;

4.1.8.1.13. Fornecer histdrico de utilizagdo dos consumiveis com vida util real, por equipamento;

4.1.8.1.14. Realizar atualizagBes, visualizacdes e alteracdes remotas nas configuracdes dos
componentes das impressoras e multifuncionais;

4.1.8.1.15. Disponibilizar funcionalidade que permita ao gestor a definicdo de perfis de utilizagao;
4.1.8.1.16. Capturar contadores das impressoras automaticamente;
4.1.8.1.17. Permitir compartilhamento de cotas entre os usuarios de um grupo de usuarios ou entre as

impressoras de um grupo de multifuncionais;

4.1.8.1.18. Implementar, por padrdo, a impressdo monocromatica em modo duplex (frente e verso);
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4.1.8.1.19. O sistema deve possuir recursos de redirecionamento dos trabalhos de impressdo de uma
impressora que esteja off-line para outra impressora online, mantendo-se a contabilizagdo para o usudrio de
origem. E necessario que o usudrio seja notificado em tela, inclusive com possibilidade

4.1.8.2. Relatérios Minimos do Sistema de Bilhetagem:

4.1.8.2.1. O sistema deve implementar, no minimo, os seguintes relatérios gerenciais:

a) Relatérios que incluam informacdes de auditoria como nome do usudrio, nome do trabalho
impresso, hordrio de impressdo, equipamento onde o trabalho foi impresso, nimero de
paginas, modo de impressao (colorido ou monocromatico), tamanho do papel e custo para cada
trabalho impresso ou copiado;

b) Relatério diario de funcionamento dos equipamentos, apresentando registro de chamados de
assisténcia técnica e manutencao e registro de paginas impressas;

C) Relatério mensal, emitido até o quinto dia Gtil do més subsequente, apresentando o nimero de
chamados de assisténcia técnica por equipamento, o nimero de paginas impressas produzidas
por equipamento e o periodo em que o equipamento ficou indisponivel;

d) Osistema deve gerar relatérios que permitam a auditoria, controle de bilhetagem de paginas
digitalizadas, impressas ou copiadas (descartando as tarefas ndo executadas que forem
enviadas a fila de impressao), controle de cotas de impressdo e tarifagdo de paginas.

4.1.8.3. Classificacdo e organizacdo de dados para relatdrios e consultas do sistema de bilhetagem e gestdo:

4.1.8.3.1. O sistema deve permitir a geracdo de consultas e relatérios que, além de fornecer
informacdes gerenciais sobre o parque de impressdo e a respeito das quantidades, data/horario, valores e
nomes dos documentos impressos, também possua os seguintes filtros:

a) Porlocal (conforme cadastrado no sistema): setor, departamento, coordenagéo, Instituto, Campus;
b) Portipo de equipamento: definidos neste TR;

c) Porequipamento individualizado;

d) Porcentro de custo;

e) Por usuario e por grupo de usudrios;

f)  Portamanho de papel;

g) Portipo de impressdao: monocromatica, policromatica;

h) Por modo de impressdo: modo econémico, modo normal;

i)  Porsigilo de documento: quantidade de impressdes classificadas como sigilosas/confidenciais. Caso
o sistema ndo permita, por qualquer motivo, a emissdo de relatérios com os dados acima, a
contratada deverd disponibiliza-lo no prazo de 24 horas Uteis, a contar da solicitacdo e providenciar
a alteragdo do sistema.;

Requisitos de Capacitagao

4.2. Sera necessario treinamento a equipe que atuara com a solugdo. O treinamento devera ser de no minimo 1,5

horas de durac¢do, sendo ministrado para no minimo 3 pessoas.
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Justificativa: Poderia haver questionamentos quanto ao quantitativo de pessoal a ser treinado.

4.3. O treinamento deverd garantir o uso de todas as fungGes necessarias disponiveis para impressao, digitalizagdo,
troca de consumiveis (toners e grampos), bem como manutengdes basicas como limpeza e atolamento de papel.

Requisitos Legais

4.4. O presente processo de contratagdo deve estar aderente a Constitui¢cdo Federal, a Lei n® 14.133, de 2021, a
Instrugdo Normativa SGD/ME n2 94, de 2022, Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 65, de 7 de julho de 2021, Lei n2 13.709,
de 2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais — LGPD) e a outras legislagdes aplicaveis;

4.5. A Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n2 01, de 19 de janeiro de 2010 (Dispde sobre os critérios de
sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens, contratagdo de servigos ou obras);

4.6. A Instrucio Normativa SLTI/MPOG n® 01, de 19 de janeiro de 2010 (Dispde sobre os critérios de
sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens, contratagdo de servigos ou obras);

4.7. Portaria SGD/MGI n2 370, de 08 de margo de 2023 (institui o Modelo de Contratacdo de Servigos de
Outsourcing de Impressdo).

4.8. Instrucdo Normativa SGD/MGI n2 6, de 29 de margo de 2023;

Requisitos de Manutengao

4.9. Devido as caracteristicas da solugdo, ha necessidade de realizagdo de manutengdes
[corretivas/preventivas/adaptativa/evolutiva] pela Contratada, visando a manutencgdo da disponibilidade da solugdo
e ao aperfeicoamento de suas funcionalidades;

4.10. A contratada deverd, durante todo o prazo de seu contrato, garantir o perfeito funcionamento da solugdo
contratada, atentando-se para os prazos e demais acordos de resultados estabelecidos.

4.11. A empresa contratada devera prestar assisténcia técnica a fim de manter em perfeita condigcdao de uso, sem
onus adicionais para o UFRRJ durante todo o periodo contratado.

4.12. Durante o prazo do contrato, a contratada obriga-se a substituir ou reparar, as suas expensas, qualquer
produto que apresente defeito que ndo seja decorrente do desgaste natural ou do incorreto manuseio do produto.

Requisitos Temporais

4.13.  Os servigos devem ser prestados no prazo maximo de 24 horas Uteis dias corridos para as capitais dos estados
e de dias corridos para as demais localidades, a contar do recebimento da abertura da Ordem de Servico (OS),
emitida pela Contratante, podendo ser prorrogada, excepcionalmente, por até igual periodo, desde que justificado
previamente pelo Contratado e autorizado pela Contratante;

4.14. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia, quando ndo expressados de forma
contraria, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento.

4.15. Todos os prazos citados, quando ndo expresso de forma contraria, serdo considerados em dias corridos.
Ressaltando que serdo contados os dias a partir da hora em que ocorrer o incidente até a mesma hora do ultimo dia,
conforme os prazos.

4.16. Naexecugdo dos servigos, deverao ser observados os seguintes prazos:
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Atividade, Tarefa ou Servigo Prazo maximo de inicio de Prazo maximo de solugdo de
atendimento problema
atendimento de segundo 01 hora util 04 horas uteis
nivel
atendimento de terceiro nivel 04 horas Uteis 24 horas uteis

4.17. Nesse periodo a empresa devera realizar os agendamentos necessarios para a entrega, instalacdo e
treinamento da equipe técnica e operacional;

4.18. A Contratada devera dispor de canal de comunicagdo disponivel durante os 7 (sete) dias da semana, 24
(vinte e quatro) horas por dia, para aberturas de chamados que deverdo considerar os seguintes prazos:

a) 01 (uma) hora para o atendimento de primeiro nivel, considerado atendimento via telefone, e-mail ou
formulario eletronico;

b) 04 (quatro) horas para atendimento de segundo nivel, considerado o atendimento remoto de técnico
devidamente qualificado para solugdo do problema;

¢) 24 (Vinte e Quatro) horas para atendimento de terceiro nivel, considerado o atendimento presencial para
substituicdo de pec¢as ou do equipamento;

4.19. Nesse Os prazos estabelecidos serdo contados a partir do registro do chamado e considerard horas Uteis,
assim como o horario das 08:00 horas as 16:00 horas, de segunda a sexta.

4.20.  Trata-se de solugdo delicada, portanto a Contratada devera considerar todos os riscos de negdcio para o
perfeito desempenho da solucgdo.

4.21. Ao final do Contrato, a Contratante emitird ordem para retirada do equipamento, que devera ser realizada
em até 30 (trinta) dias Uteis, aceitando-se pedido de prorrogacao justificado, a critério da Administragado.

Requisitos de Seguranga e Privacidade

4.22. A solucdo devera atender aos principios e procedimentos elencados na Politica de Seguranca da Informacgéo
do Contratante, e algumas categorias de requisitos de seguranca e privacidade s3do: Politica de Seguranca da Informacgao
e Comunicagdo (POSIC) ou equivalente; atuagdo conjunta na analise de impacto na privacidade dos dados pessoais
relacionada a Solugdo de TIC; andlise/avaliagdo periddica de riscos; documentagdo que descreve a arquitetura fisica e
I6gica da Solugdo de TIC, e descricdo dos controles de seguranca da informacdo e privacidades implementados;
controles para coleta e preservac¢do de evidéncias de incidentes de seguranga da informacgdo e privacidade; controles e
procedimentos especificos para assegurar o nivel adequado de segurang¢a da informacdo as redes corporativas da
contratante e da contratada; politica de backup das informagdes e dos registros de log da solugdo contratada, etc.
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Requisitos Sociais, Ambientais e Culturais
4.23.  Osservicos devem estar aderentes as seguintes diretrizes sociais, ambientais e culturais:

4.23.1 A comprovagdo do disposto neste item (da sustentabilidade) podera ser feita mediante apresentagdo
de certificagdo emitida por instituicdo publica oficial ou instituicdo credenciada, ou por qualquer outro meio de
prova que ateste que o bem fornecido cumpre as exigéncias do Edital, conforme art. 72 e 82 do Decreto n?
7.746/2012

4.23.2 O Decreto Federal n2 7.404, de 23 de dezembro de 2010, cita no art. 18 que os fabricantes,
importadores, distribuidores e comerciantes dos produtos e embalagens, deverdo estruturar e implementar
sistemas de logistica reversa, mediante o retorno dos produtos e embalagens apds o uso pelo consumidor, ficando
estes responsdveis pela realizagdo da Logistica Reversa. Essa Logistica € um instrumento de desenvolvimento
econdmico e social caracterizado pelo conjunto de ag¢Bes, procedimentos e meios destinados a viabilizar a coleta e
a restituicdo dos residuos sdlidos ao setor empresarial, para reaproveitamento, em seu ciclo ou em outros ciclos
produtivos, ou outra destinagdo final ambientalmente adequada, (caso houver). A Licitante vencedora, na qualidade
de produtora, comerciante ou importadora, deverd providenciar o recolhimento e o adequado descarte do lixo
tecnoldgico originario da contratacdo, entendido como aqueles produtos ou componentes eletrénicos em desuso e
sujeitos a disposi¢do final, para fins de sua destinagao final ambientalmente adequada.

4.23.3 Para os itens, cuja atividade de fabricagdo ou industrializagdo é enquadrada no Anexo | da Instrugdo
Normativa IBAMA n2 06, de 15 de margo de 2013, s sera admitida a oferta de produto cujo fabricante esteja
regularmente registrado no Cadastro Técnico Federal de Atividades Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de
Recursos Ambientais, instituido pelo artigo 17, inciso Il, da Lei n2 6.938, de 1981 (caso se enquadre).

4234 O licitante deverd atentar-se para o Guia Nacional de ContratagOes Sustentaveis da Consultoria Geral
da Unido, e as demais disposi¢des contidas no Edital e seus anexos que visam a promoc¢ado da sustentabilidade sem
se eximir de cumprir quaisquer leis ou normas, em vigor, que versem sobre esse tema.

Requisitos da Arquitetura Tecnoldgica

4.24.  Os servigos deverdo ser executados observando-se as diretrizes de arquitetura tecnoldgica estabelecidas pela
area técnica da Contratante.

4.25. A adocgdo de tecnologia ou arquitetura diversa devera ser autorizada previamente pela Contratante. Caso ndo
seja autorizada, é vedado a Contratada adotar arquitetura, componentes ou tecnologias diferentes daquelas definidas
pela Contratante.

4.26. Osequipamentos deverdo ser compativeis com os principais sistemas operacionais disponiveis, devera garantir
a digitalizacdo para o formato TIFF, devera dispor de componentes e insumos suficientes para a acdo de grampeamento
automatico (quando solicitado), devera dispor dos demais componentes necessarios para suportar sua capacidade de
producdo nas bandejas de saida;

4.27. Equipamento multifuncional com impressdo em tecnologia eletrofotografica a seco (laser, LED ou equivalente)
ou tecnologia a frio (jato de tinta ou equivalente) com velocidade minima de 20 ppm para pequeno porte (A4) e 40 ppm
para médio porte (A3/A4), capacidade minima mensal de 150.000 paginas para impressoras de médio porte, e de no
minimo 40.000 pdaginas mensais para as de pequeno porte; bandeja para digitalizagdo de no minimo 50 pdginas por vez
em formato TIFF;
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4.28. Componente finalizador que permita o grampeamento automatico de paginas ao final da impressdao, com

acoplamento de estagdo para separagdo de impressdes em impressoras de médio porte (A3/A4) (Conforme tabela no
inicio, e anexo ao final deste termo de referéncia);

4.29. Devera o equipamento ser compativel com Sistema Operacional Windows 7 ou superior e possuir entrada
frontal para impressdo por USB, no minimo 1 dispositivo USB 2.0 de alta velocidade; 1 rede Gigabit Ethernet
10/100/1000T; 1 (um) compartimento, seja qual for o formato, que permita a integracdo com dispositivos de
autenticagdo (crachas, tokens, smart cards, etc);

4.30. Devera o equipamento possuir fun¢do para digitalizar para e-mail, digitalizar para pasta na rede, digitalizar para
USB;

4.31. A impressora devera possuir minimamente algum certificado de eficiéncia energética e sustentabilidade,
como por exemplo, energy star, EPEAT, blue angel, RoHS e ABNT.

Requisitos de Projeto e de Implementagao
4.32.  Osservigos deverdo observar integralmente os requisitos de projeto e de implementacgdo descritos a seguir:

4.32.1 Deverado ser fornecidos softwares durante todo o periodo do contrato, a fim de que o equipamento
tenha interligagdo com a rede da contratada, bem como comunicacdo com computadores que utilizem sistema
operacional Windows, bem como software que garanta o acompanhamento de quantidade de impressGes e a
identificacdo dos usuarios;

Requisitos de Implantagao

4.33.  Os servigos deverdao observar integralmente os requisitos de implantagao, instalacdo e fornecimento
descritos a seguir:

433.1 A Contratada devera disponibilizar de pessoal e equipamentos necessarios para o transporte e
instalacdo do equipamento em segundo ou terceiro piso, com acesso por escadas;

4.33.2 A Contratada devera realizar o agendamento da entrega dentro do prazo estipulado para o correto
acompanhamento por Fiscal Técnico designado;

4.33.3 A Contratada deverd disponibilizar o treinamento em dia previamente agendado, nas instala¢Oes da
Contratante para a equipe técnica e operacional;

4334 Toda a instalagdo sera realizada pela contratada com o acompanhamento do Fiscal Técnico que
definird os pontos de acesso a rede e demais informacGes necessarias.

Requisitos de Garantia e Manuteng¢ao

4.34.0 prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do
Consumidor), e suas atualizagGes.

4.35.A empresa contratada deverd prestar assisténcia técnica, a fim de manter em perfeita condicdo de uso, sem
onus adicionais para o UFRRJ durante todo o periodo contratado;

4.36.Durante o prazo do contrato, a contratada obriga-se a substituir ou reparar, as suas expensas, qualquer produto
que apresente defeito que ndo seja decorrente do desgaste natural ou do incorreto manuseio do produto;

Pagina 14|59



4.37.

4.38.

4.39.

4.40.

4.41.

4.42.

4.43.

4.44.

4.45.

4.46.

4.47.

U F R R UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL

DO RIO DE JANEIRO
Forma de Atendimento da Assisténcia Técnica: A contratada deverd disponibilizar “Central de Atendimento” para
abertura de chamado de Assisténcia Técnica, em dias Uteis (de segunda a sexta), no hordrio (08:00h as 16:00h),
indicando os telefones de contato, podendo ainda disponibilizar mecanismos digitais, como Chat ou espaco para

abertura de chamados pela internet, desde que os mesmos emitam nimero de controle como Protocolo de cada
atendimento. Os chamados poderdo ser abertos pela equipe técnica da UFRRJ ou pelo fiscal requisitante (local);

Entende-se por suporte técnico aquele efetuado mediante suporte telefénico (permanente) ou suporte "on- site",
para resolugao de problemas de utilizagdo do equipamento. Os chamados relativos a suporte técnico serao feitos
por meio do servigo de Atendimento aos Usuarios da licitante ou por servidor designado;

O primeiro contato da contratada para a solugdo da demanda apresentada pela contratante, informando
cronograma da resolugdo e demais detalhes, deverd acontecer em até 4 horas Uteis e contados apds a abertura
do chamado técnico. No que tange a troca de pegas, componentes mecanicos e/ou eletrdnicos o prazo se estende
em até 24 (vinte quatro) horas uteis;

O prazo podera ser estendido, desde que justificadamente e mediante comunicagdo com a contratante, antes de
findar o prazo inicial;

Fica a critério da contratante a aceita¢do dessa justificativa e autorizar a extensdo deste prazo. Todas as pegas e
componentes mecanicos ou eletronicos substitutos deverdo apresentar padrdes de qualidade e desempenho
iguais ou superiores aos utilizados na fabricacdo do(s) equipamento(s), sempre novos e de “primeiro uso”;

Considera-se sinistro toda e qualquer anormalidade no funcionamento ou incapacidade de funcionamento do
equipamento adquirido pela Contratante, no que refere-se a perda de rendimento, prejuizo no funcionamento de
outros equipamentos acoplados, incapacidade de funcionamento, funcionamento em desacordo com as normas
de fabricacao, defeitos de fabricagdo preexistente, vicios redibitérios ou qualquer outra denominagdo que fagam
presumir que o equipamento adquirido esta em desacordo com as normas técnicas de fabricacdo combinando
inclusive com as especificagGes estipuladas em Edital;

Nesse caso, o equipamento devera ser substituido, no periodo maximo de 24 (vinte e quatro) horas uteis por
outro equipamento definitivamente ou provisério por até 30 (trinta) dias, até que um equipamento de igual ou
superior caracteristica seja providenciado pela Contratada;

Nos casos em que o objetivo da garantia seja a repara¢do do equipamento, a contratada deverd manter
equipamento que atenda as caracteristicas do anterior até que o mesmo retorne pelo periodo maximo de 30
(trinta) dias uteis, podendo esse ser de porte menor, desde que desempenha as mesmas func¢des. A Contratada
pode, a seu exclusivo critério, decidir pela substituicdo do BEM por um produto novo de mesma marca e modelo
ou superior, desde que exista anuéncia da Contratante. A contratada deverd oferecer manuteng¢do preventiva e
corretiva dos equipamentos em uso durante o periodo de contrato;

Todas as despesas referentes a garantia, como retirada/entrega nas dependéncias da Contratante, bem como o
envio ao fabricante serdo por conta da Contratada, ndo gerando 6nus a Contratante. A contratada devera estar
ciente de que é a Unica responsavel por toda a logistica de seus equipamentos nas dependéncias da UFRRJ, bem
como por sua instalagdo e perfeito funcionamento. Fornecimento de equipamentos em regime de comodato,
novos, ndo remanufaturados, sem uso anterior, e em linha de produgao conforme especificacdes contidas neste
Termo e seus anexos; Instalagdo, configuragdo e assisténcia técnica dos equipamentos, com manutengdo
preventiva e corretiva, incluindo reposicao de pecas;

Fornecimento de todos os suprimentos e consumiveis novos, ndo remanufaturados, originais e genuinos do
fabricante dos equipamentos ou similar de igual ou superior qualidade;

Fornecimento de solu¢do de software para administracdo do servico contratado conforme especificagdes contidas
no Termo de Referéncia.
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Requisitos de Experiéncia Profissional

4.48. A Contratada devera comprovar ja ter realizado servigo de Outsourcing de Impressao para outros érgaos publicos
ou entidades privadas com a disponibilizagdo de no minimo 01 equipamento de impressdo pelo periodo minimo
de 6 (seis) meses.

Requisitos de Formagao da Equipe

4.49.N3ao serdo exigidos requisitos de formag¢do da equipe para a presente a contratagao.

Requisitos de Metodologia de Trabalho

4.50. A execugdo dos servigos esta condicionada ao recebimento pelo Contratado de Ordem de Servigo (OS) emitida
pela Contratante.

4.51. AOSindicara o servico, a quantidade e a localidade na qual os deverdo ser prestados.

4.52. O Contratado deve fornecer meios para contato e registro de ocorréncias da seguinte forma: com
funcionamento 24 horas por dia e 7 dias por semana de maneira eletrénica e 24 horas por dia e 7 dias por semana por
via telefénica.

4.53.  Aexecugdo do servigo dever ser acompanhada pelo Contratado, que dara ciéncia de eventuais acontecimentos
a Contratante.

4.54.A Contratada e a Equipe de Gestdo do Contrato deverdo se orientar pelas informagGes contidas no presente
documento, visando sempre o cumprimento detalhado das obrigagcGes. Trata-se de servigo importante com alto
nivel de obrigacGes e prazos devido a sua particularidade e fragilidade, na qual a ndo entrega da solugdo podera
causar prejuizos importantes a UFRRJ, para tanto os prazos estipulados devem ser seguidos e uma boa
comunicagao deve ser estabelecida entre as partes.

Requisitos de Segurang¢a da Informacgao e Privacidade

4.55. O Contratado deverd observar integralmente os requisitos de Seguranga da Informacdo e Privacidade descritos
a seguir:

4.56. A solugdo contratada deve fornecer recursos minimos de seguranga, tais como impressdo segura e
autenticacdo de forma a mitigar possiveis incidentes de vazamento de dados, incluindo a possibilidade de
registro de eventos e rastreabilidade.

4.57. A contratada deve garantir que os softwares e/ou firmwares relacionados a solugdo estejam em sua ultima
versdo e de acordo com as recomendag&es do fabricante/desenvolvedor.

4.58.  Acontratada deverd tomar ciéncia e obedecer rigorosamente a todas as normas e procedimentos de seguranca
implementados no ambiente da UFRRJ, mantendo, inclusive, todo o trafego de impressdo restrito ao ambiente
da rede local da UFRRJ

Vistoria

4.59. A avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos é imprescindivel para o conhecimento pleno das condi¢des e
peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizagdo de vistoria
prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 08:00 horas as 16:00
horas.

4.60. Serdo disponibilizados data e hordrio diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.
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4.61. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente identificado,

apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo
para a realizagdo da vistoria.

4.62.Caso o interessado opte por nao realizar a vistoria, devera prestar declaragdo formal assinada pelo seu responsavel
técnico acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagao.

4.63.A ndo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das-instalagdes,
duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servigos, devendo o Contratado
assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

Sustentabilidade

4.64. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser atendidos
0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis:

4.64.1 Dentre as recomendagdes voltadas para a sustentabilidade ambiental, a presente licitagdo observara
também os seguintes critérios elencados na instru¢do normativa n? 1 de 19 de janeiro de 2010 da secretaria de
logistica e tecnologia da informacdo do ministério do planejamento, orcamento e gestdo e no art. 42 do decreto n?
7.746/2012.

4.64.2 Que os bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atéxico, biodegradavel,
conforme ABNT NBR —15448-1 e 15448-2 (caso houver.

4.64.3 Que sejam observados os requisitos ambientais para obtencdo de certificagdo do instituto nacional de
metrologia, normalizagdo e qualidade industrial — Inmetro como produtos sustentaveis ou de menor impacto
ambiental em relagdo aos seus similares (caso houver).

4.64.4 Que os servicos apresentem, na medida do possivel, as diretrizes sustentaveis estabelecidas art. 42 do
Decreto n° 7.746/2012, quais sejam: menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua;
preferéncia dos materiais, tecnologia e matérias-primas de origem local; maior vida Gtil e menor custo de
manutengdo do bem e da obra (caso houver).

4.64.5 Que os bens ndao contenham substancias perigosas em concentra¢do acima da recomendada na
diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo
hexavalente (Cr(V1)), cddmo (Cd), bifenil-polibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDEs) (caso houver).

Subcontratagdo

4.65.N3o sera admitida a subcontratagcdo do objeto contratual.

Garantia da contratacdao

4.66.N3o haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n2 14.133, de 2021, pelas razdes
constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Informagdes relevantes para o [dimensionamento E/OU apresentacio] da proposta
4.67. Ademanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

4.68. Equipamento multifuncional com impressdo em tecnologia eletrofotografica a seco (laser, LED ou
equivalente) ou tecnologia a frio (jato de tinta ou equivalente) com velocidade minima de 20 ppm para pequeno porte
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(A4) e 40 ppm para médio porte (A3/A4), capacidade minima mensal de 150.000 paginas para impressoras de médio

porte, e de no minimo 40.000 pdaginas mensais para as de pequeno porte; bandeja para digitalizagdo de no minimo 50
paginas por vez em formato TIFF;

4.69. Componente finalizador que permita o grampeamento automatico de pdginas ao final da impressdo, com
acoplamento de estag¢do para separagdo de impressdes em impressoras de médio porte (A3/A4)(Conforme Anexo ao
final deste TR);

4.70. Deverd o equipamento ser compativel com Sistema Operacional Windows 7 ou superior e possuir entrada
frontal para impressdo por USB, no minimo 1 dispositivo USB 2.0 de alta velocidade; 1 rede Gigabit Ethernet
10/100/1000T; 1 (um) compartimento, seja qual for o formato, que permita a integracdo com dispositivos de
autenticagdo (crachas, tokens, smart cards, etc);

4.71. Devera o equipamento possuir fungdo para digitalizar para e-mail, digitalizar para pasta na rede, digitalizar para
USB;

4.72.  Aimpressora deverd possuir minimamente algum certificado de eficiéncia energética e sustentabilidade, como
por exemplo, energy star, EPEAT, blue angel, RoHS e ABNT.

5. PAPEIS E RESPONSABILIDADES
5.1. S3o obrigacdes da CONTRATANTE:

5.1.1nomear Gestor e Fiscais Técnico, Administrativo e Requisitante do contrato para acompanhar e fiscalizar a
execugdo dos contratos;

5.1.2encaminhar formalmente a demanda por meio de Ordem de Servigo ou de Fornecimento de Bens, de acordo
com os critérios estabelecidos no Termo de Referéncia;

5.1.3receber o objeto fornecido pelo contratado que esteja em conformidade com a proposta aceita, conforme
inspecdes realizadas;

5.1.4aplicar a contratada as san¢Ges administrativas regulamentares e contratuais cabiveis, comunicando ao érgao
gerenciador da Ata de Registro de Pregos, quando aplicavel;

5.1.5liquidar o empenho e efetuar o pagamento a contratada, dentro dos prazos preestabelecidos em contrato;
5.1.6comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o fornecimento da solucdo de TIC;

5.1.7 definir produtividade ou capacidade minima de fornecimento da solugdo de TIC por parte do contratado, com
base em pesquisas de mercado, quando aplicavel;

5.1.8prever que os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solugdo de TIC sobre os diversos
artefatos e produtos cuja criagdo ou alteracdo seja objeto da relagdo contratual pertengam a Administragdo,
incluindo a documentacdo, o cddigo-fonte de aplicacGes, os modelos de dados e as bases de dados, justificando os
€asos em que isso ndo ocorrer.

5.2. Sdo obrigacdes do CONTRATADO:

5.2.1indicar formalmente preposto apto a representa-la junto a contratante, que devera responder pela fiel
execucdo do contrato;
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5.2.2atender prontamente quaisquer orientagdes e exigéncias da Equipe de Fiscalizagdo do Contrato, inerentes a
execugao do objeto contratual;

5.2.3reparar quaisquer danos diretamente causados a contratante ou a terceiros por culpa ou dolo de seus
representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da relagao contratual, ndo excluindo ou reduzindo
a responsabilidade da fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da execuc¢do dos servigos pela contratante;

5.2.4propiciar todos os meios necessarios a fiscalizagdo do contrato pela contratante, cujo representante tera
poderes para sustar o fornecimento, total ou parcial, em qualquer tempo, desde que motivadas as causas e
justificativas desta decisdo;

5.2.5manter, durante toda a execugdo do contrato, as mesmas condi¢des da habilitacdo;

5.2.6quando especificada, manter, durante a execugdo do contrato, equipe técnica composta por profissionais
devidamente habilitados, treinados e qualificados para fornecimento da solucdo de TIC;

5.2.7quando especificado, manter a produtividade ou a capacidade minima de fornecimento da solugdo de TIC
durante a execug¢do do contrato;

5.2.8ceder os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solugdo de TIC sobre os diversos artefatos e
produtos produzidos em decorréncia da relagdo contratual, incluindo a documentagdo, os modelos de dados e as
bases de dados a Administracgdo;

5.2.9fazer a transi¢do contratual, quando for o caso.

6. MODELO DE EXECUGCAO DO OBIJETO
Condig¢oes de execugao
6.1. Aexecucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

6.1.1Inicio da execugdo do objeto: 10 dias da assinatura do contrato.

6.1.2 Descri¢do detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de
execugao do trabalho:

6.1.2.1. Fornecer os equipamentos de acordo com as quantidades e configuragdes técnicas minimas
constantes neste Termo de Referéncia;

6.1.2.2.  Realizar a manutenc¢do dos equipamentos de forma a garantir o atendimento aos seguintes niveis de
servicos, notando que horario de funcionamento da UFRRJ que é das 08:00h as 16:00h de segunda-feira a sexta-
feira;

6.1.2.3. Fornecer e substituir suprimentos (exceto papel), no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas Uteis
a partir da abertura do chamado;

6.1.2.4. Iniciar procedimentos de manutengdo corretiva in loco no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
Uteis a partir da abertura do chamado;

6.1.2.5. Finalizar procedimentos de manutengdo corretiva ou substituicdo de equipamentos no prazo maximo
de 2 dias Uteis da abertura de chamado;

6.1.2.6. Providenciar, sem 6nus adicional, o transporte e a operacionalizagdo dos equipamentos em novo local
(dentro dos campi previstos) no prazo maximo de 5 dias Gteis;

6.1.2.7. Fornecer todas as pecas e insumos necessarios para manter ou recolocar um equipamento em estado
no qual possa desempenhar suas fungdes;

6.1.2.8. Refazer os servicos que foram executados de maneira incorreta ou insatisfatéria, sem 6nus para a
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6.1.2.9. Apresentar relatdrio contendo as informagdes detalhadas de todos os servigos efetuados em razao do
contrato;

6.1.2.10. Gerar um relatdrio final em formato eletronico ao final do contrato, além da disponibilizagdo do banco
de dados, com a contabilizagdo dos servigos efetuados;

6.1.2.11. Em caso de necessidade de retirar das dependéncias da UFRRJ equipamento que possua mecanismo
de armazenamento interno dos documentos impressos, copiados ou digitalizados, como discos rigidos ou outros
meios de armazenamento nao volatil, devera ser realizada a completa exclusdao dos dados, com comprovagdo
por técnicos da UFRRJ;

6.1.2.12. Assumir todos os 6nus referentes aos servicos objeto da contratagdo, inclusive encargos fiscais e
comerciais resultantes;

6.1.2.13. Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislagdo especifica de
acidentes de trabalho com relagdo aos seus empregados no desempenho dos servicos ou em conexdo com eles,
ainda que acontecido nas dependéncias da UFRRJ;

6.1.2.14. Responsabilizar-se por todos os encargos previdenciarios e obrigagdes sociais previstas na legislacdo
social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época prépria, vez que os seus empregados nao
manterao nenhum vinculo empregaticio com a UFRRJ;

6.1.2.15. Responsabilizar-se por todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal, relacionada
a execugdo deste contrato, originariamente ou vinculada por prevencdo, conexdo ou continéncia;

6.1.2.16. Renunciar expressamente qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com a UFRRJ, no
tocante a inadimpléncia da contratada para com encargos estabelecidos em lei ou no Termo de Referéncia, ndo
transferindo a responsabilidade por seu pagamento a UFRRJ;

6.1.2.17. Responsabilizar-se por qualquer prejuizo causado a UFRRJ, a seus prepostos ou a terceiros,
provocados por sua agdo ou omissao em decorréncia de falhas ou imperfei¢des na execugao dos servigos;

6.1.2.18. Responsabilizar-se pelos eventuais danos ou desvios causados aos bens que lhe forem confiados,
devendo efetuar o ressarcimento correspondente, imediatamente apds o recebimento da notificagdo expressa
da Administracdo, sob pena de glosa de qualquer importancia que tenha direito a receber;

6.1.2.19. Garantir absoluto sigilo sobre todos os processos, informacGes e quaisquer outros dados
disponibilizados pela UFRRJ, em fungdo das peculiaridades dos servigos a serem prestados. Abster-se, qualquer
gue seja a hipdtese, de veicular publicidade acerca das atividades objeto desta contratacdo sem prévia
autorizagdo da UFRRJ;

6.1.2.20. Exigir dos seus empregados, quando em servico nas dependéncias da UFRRJ, o uso obrigatério de
crachds de identificagdo. Indicar um profissional para atuar como preposto/funcionario da empresa para tratar
das questdes relativas a execugdo dos servicos e ao faturamento;

6.1.2.21. Comparecer, por intermédio de seu preposto/funciondrio, em todas as reunides em que for
convocada. Comunicar imediatamente ao Gestor do Contrato designado formalmente pela UFRRJ qualquer fato
extraordindrio que de alguma forma prejudique a prestacdo do servico durante a vigéncia do contrato;

6.1.2.22. Disponibilizar uma unidade de cada modelo de impressora ofertada duas semanas antes do inicio do
contrato para testes na rede da UFRRJ;

6.1.2.23. Executar todos os procedimentos necessarios a plena presta¢do do servigco (inclusive transportar,
acomodar, instalar e configurar todos os equipamentos, bem como disponibilizar os respectivos drivers) uma
semana antes da data em que deve ser iniciado o prazo de vigéncia do contrato. Remover, apds a instalacdo dos

equipamentos, qualquer residuo oriundo dessa atividade. Responsabilizar-se por todos os procedimentos de
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aquisicdo, recebimento, estocagem, transporte, distribuicdo e substituicdo dos suprimentos, estabelecendo um

estoque suficiente para garantir a disponibilidade continuada dos servigos nos niveis exigidos;

6.1.2.24. Responsabilizar-se pela correta destinacdo dos residuos resultantes da prestagdo do servigo,
observando principios de responsabilidade socioambiental além de normas especificas vigentes para a
destinagao final, inclusive de restos de toner, cartuchos e embalagens dos produtos utilizados;

6.1.2.25. Cronograma de realizagdo dos servigos: Em até 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir do recebimento
da Nota de Empenho, a contratada devera disponibilizar equipamentos compativeis com as especificagdes para
realizagdo do servigo em carater temporario até a finalizagdo do prazo previsto no subitem;

6.1.2.26. No caso do fornecimento de equipamento fora do escopo cobrado pela UFRRJ a contabilizagdo do
servigo, para fins de pagamento, sera realizada apenas sobre o valor da cdpia excedente;

6.1.2.27. Caso seja fornecido equipamento dentro do escopo ou superior, mas que tenha ficado
temporariamente em local diverso do que se programou o mesmo deverd ser removido, transportado e
reinstalado em momento oportuno sem custo extra para a UFRRJ;

6.1.2.28. Esse servigo temporario ndo terd nenhum custo extra para a UFRRJ e devera ser previsto pela
Contratada todo o custo inerente da logistica e disponibilidade dessa solugao;

6.1.2.29. Tal solucgdo visa evitar a descontinuidade do servico de impressdo e das atividades dependentes
durante o periodo de transigdo;

6.1.2.30. Os equipamentos objeto desta licitagdo a serem entregues nos diversos Campi da UFRRJ, em
Seropédica, Nova Iguagu, Trés Rios, Campos dos Goytacazes, Rio de Janeiro. Terdo suas entregas coordenadas,

exclusivamente, pela Coordenadoria de Tecnologia da Informagcdo e Comunicagdo, que terda absoluta
autonomia para distribuir e/ou fracionar a entrega nos diversos setores requisitantes

Local e horario da prestacio dos servigos
6.2. Os servicos serdo prestados nos seguintes enderecos:
6.2.1 Seropédica
Rod. BR 465, Km 07 — Seropédica/RJ

CEP: 23890-000

6.2.2 Nova lguagu
Av. Governador Roberto Silveira, s/n — Moquetd — Nova Iguacu/R)

CEP: 26020-740

6.2.3 Trés Rios
Av. Prefeito Alberto da Silva Lavinas, 1847 — Trés Rios/RJ

CEP: 25802-100

6.2.4Campos dos Goytacazes
Av. Lourival Martins Beda, 1200 — Parque Varanda do Visconde — Campos dos Goytacazes/RJ
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CEP: 28022-560

6.2.5Campos dos Goytacazes
Av. Lourival Martins Beda, 1200 — Parque Varanda do Visconde — Campos dos Goytacazes/RJ

CEP: 28022-560

6.2.6Rio de Janeiro
Av. Presidente Vargas, 417 (62 ao 102 andar) — Centro/RJ
CEP: 20071-003
6.3. Os servicos serdo prestados no seguinte hordrio:
6.3.1 De segunda a sexta, entre 08:00h e 16:00h.
Materiais a serem disponibilizados

6.4. Para a perfeita execugdo dos servigos, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas
e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua
substituicdo quando necessario:

6.4.1Todos os materiais necessarios para a completa execugdo do servigo de impressao;
Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta
6.5. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

6.5.1Equipamento multifuncional com impressdo em tecnologia eletrofotogréfica a seco (laser, LED ou equivalente)
ou tecnologia a frio (jato de tinta ou equivalente) com velocidade minima de 20 ppm para pequeno porte (A4) e 40
ppm para médio porte (A3/A4), capacidade minima mensal de 150.000 péginas para impressoras de médio porte, e
de no minimo 40.000 paginas mensais para as de pequeno porte; bandeja para digitalizagdo de no minimo 50 paginas
por vez em formato TIFF;

6.5.2Componente finalizador que permita o grampeamento automatico de paginas ao final da impressdo, com
acoplamento de estagdo para separacdo de impressdes em impressoras de médio porte (A3/A4) (Conforme tabela
no inicio, e anexo ao final deste termo de referéncia);

6.5.3Deverd o equipamento ser compativel com Sistema Operacional Windows 7 ou superior e possuir entrada
frontal para impressao por USB, no minimo 1 dispositivo USB 2.0 de alta velocidade; 1 rede Gigabit Ethernet
10/100/1000T; 1 (um) compartimento, seja qual for o formato, que permita a integracdo com dispositivos de
autenticagdo (crachas, tokens, smart cards, etc);

6.5.4Deverd o equipamento possuir fungao para digitalizar para e-mail, digitalizar para pasta na rede, digitalizar para
USB;

6.5.5A impressora devera possuir minimamente algum certificado de eficiéncia energética e sustentabilidade, como
por exemplo, energy star, EPEAT, blue angel, RoHS e ABNT.

Formas de transferéncia de conhecimento

6.6. Atransferéncia do conhecimento devera ser realizada observando-se o que segue:

6.6.1A contratada deverd disponibilizar técnico capaz de realizar toda a instalacdo do equipamento, bem como
treinamento de fun¢Ges basicas e avancadas e de configuragao;
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Procedimentos de transigdo e finalizagdo do contrato
6.7. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.
Quantidade minima de servigos para comparagao e controle

6.8. Cada OS contera o volume de servicos demandados, incluindo a sua localizagdo e o prazo, conforme modelo
descrito a seguir.

6.9. As quantidades constantes no quadro inicial se referem a um total de 148.591 impressdes que se pretende
realizar dentro do periodo de 30 (trinta) dias em que o equipamento estiver disponivel na UFRRJ;

6.10.  Outras 74.297 impressGes foram previstas como excedentes para casos especificos em que a Administragdo
precisar realizar mais impressoes;

6.11.  Os quantitativos foram estimados pela unidade requisitante com base em experiéncias anteriores, bem como
no numero de inscritos e quantidade de questGes propostas.

Mecanismos formais de comunicagdo

6.12.  S3o definidos como mecanismos formais de comunicagdo, entre a Contratante e o Contratado, os seguintes:

I)  Ordem de Servigo;

II) Atade Reunido;

) Oficio;

IV) Sistema de abertura de chamados;
V) E-mails e Cartas;

Manutengdo de Sigilo e Normas de Seguranga

6.13. O Contratado devera manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados e informagdes contidos em quaisquer
documentos e midias, incluindo os equipamentos e seus meios de armazenamento, de que venha a ter conhecimento
durante a execugdo dos servicos, ndao podendo, sob qualquer pretexto, divulgar, reproduzir ou utilizar, sob pena de lei,
independentemente da classificagdo de sigilo conferida pelo Contratante a tais documentos.

6.14. O Termo de Compromisso e Manutencdo de Sigilo, contendo declaragdo de manutencgao de sigilo e respeito as
normas de seguranca vigentes na entidade, a ser assinado pelo representante legal do Contratado, e Termo de Ciéncia,
a ser assinado por todos os empregados do Contratado diretamente envolvidos na contratagdo, encontram-se nos
ANEXOS [B] e [C].

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato deverad ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencgadas e as normas da
Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.3. As comunicagGes entre o drgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

7.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

Preposto

7.5. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servicos,
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indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto Contratado.

7.6. O Contratado NAO necessitara manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto durante o
periodo integral do contrato.

7.7. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do preposto da
empresa, hipdtese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Reuniao Inicial

7.8. ApOs a assinatura do Contrato e a nomeacgdo do Gestor e Fiscais do Contrato, sera realizada a Reunido Inicial
de alinhamento com o objetivo de nivelar os entendimentos acerca das condigdes estabelecidas no Contrato, Edital e
seus anexos, e esclarecer possiveis duvidas acerca da execugdo dos servigos.

7.9. A reunido serd realizada em conformidade com o previsto no inciso | do Art. 31 da IN SGD/ME n2 94, de 2022,
e ocorrera em até 5 (cinco) dias Uteis da assinatura do Contrato, podendo ser prorrogada a critério da Contratante.

7.10. A pauta desta reunido observard, pelo menos:

7.10.1 Presenca do representante legal da contratada, que apresentara o seu preposto;

7.10.2 Entrega, por parte da Contratada, do Termo de Compromisso e dos Termos de Ciéncia;

7.10.3 esclarecimentos relativos a questdes operacionais, administrativas e de gestao do contrato;

7.10.4 A Carta de apresentagdo do Preposto devera conter no minimo o nome completo e CPF do funcionario

da empresa designado para acompanhar a execu¢do do contrato e atuar como interlocutor principal junto a
Contratante, incumbido de receber, diligenciar, encaminhar e responder as principais questdes técnicas, legais e
administrativas referentes ao andamento contratual;

7.10.5 Apresentacdo das declara¢des/certificados do fabricante, comprovando que o produto ofertado
possui a garantia solicitada neste termo de referéncia.

Rotinas de Fiscalizagao

7.11. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos, nos termos do art. 33 da IN SGD n2 94, de 2022, observando-se, em especial, as rotinas a seguir.

Fiscalizagdo Técnica

7.12. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigGes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo.

7.13. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execug¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados.

7.14. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacGes para a
correcdo da execuc¢do do contrato, determinando prazo para a corregdo.

7.15. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situa¢cdo que demandar decisdo
ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for
0 caso.

7.16.  No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.17.  Ofiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagao contratual.

7.18. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
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perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitdrios, ou

emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Fiscalizagao Administrativa

7.19. O fiscal administrativo do contrato, além de exercer as atribui¢Ges previstas no art. 33, IV, da IN SGD n2 94, de
2022, verificara a manutencgao das condigdes de habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario.

7.20. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
7.21.  Cabe ao gestor do contrato, além de exercer as atribui¢Ges previstas no art. 33, I, da IN SGD n2 94, de 2022:

7.21.1 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos
os registros formais da execug¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagdo
da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

7.21.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

7.21.3 acompanhar a manutenc¢do das condi¢Ses de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa
no relatdrio de riscos eventuais.

7.21.4 emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo Contratado, com meng¢ao ao seu desempenho na execu¢ao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

7.215 tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

7.21.6 elaborar relatério final com informacGes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo.

7.21.7 enviar a documentacgao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liguidagdo e pagamento, com a indicacdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere
com o valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdao no recebimento definitivo do servico.

7.21.8 receber e dar encaminhamento imediato:

7.21.8.1. as denuncias de discriminagdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 29,
inciso Ill, do Decreto n.2 12.174/2024;
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7.21.8.2. a notificagdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obrigacdes trabalhistas,

enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por

qualguer outro meio id6éneo.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1. A avaliagdo da execucdo do objeto utilizara o disposto nesta se¢do].

IAP — INDICE DE ATENDIMENTO NO PRAZO

Finalidade

Medir o tempo de atraso na prestagao dos servigos constantes na Ordem de Servico.

Meta a cumprir

IAP igual ou superior a 95 %.

Instrumento de medigdo

Deve ser aferido por meio de ferramentas, procedimentos de amostragem ou outros
procedimentos de inspegdo.

Forma de
acompanhamento

E apurado pelos fiscais do contrato avaliando a quantidade atendida dentro do prazo em
relacdo a quantidade total atendida no periodo de referéncia.

Periodicidade

Mensal

Mecanismo de célculo
(métrica)

IAP = 100 * (3Qtap / 2Qtr)

Onde:

IAP = Indicador de atendimento aos prazos do servico;

>Qtap = Somatdrio do quantitativo atendido no prazo maximo estabelecido no TR com
previsdo de encerramento para o periodo de referéncia;

>Qtr = Somatdrio do quantitativo total registrado com previsdo de encerramento para o
periodo de referéncia.

Observagoes

Obs1: Serdo utilizados dias corridos na medi¢ao.
Obs2: Os dias com expediente parcial no 6rgdo/entidade serdo considerados como dias
corridos no cOmputo do indicador.

Pagina 26|59



U F R R UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL
DO RIO DE JANEIRO

Inicio de vigéncia A partir da emissdo da OS.
Faixas de ajuste no IAP >= 90%: sem descontos sobre o valor da fatura mensal. IAP >=80% e < 90%: 10% de
pagamento e sangdes desconto sobre o valor da fatura mensal;

IAP >=70% e < 80%: 20% de desconto sobre o valor da fatura mensal;
IAP < 70%: 30% de desconto sobre o valor da fatura mensal.

IAP >=90%: sem descontos sobre o valor da fatura mensal.

IAP >=80% e < 90%: 10% de desconto sobre o valor da fatura mensal.
IAP >=70% e < 80%: 20% de desconto sobre o valor da fatura mensal.
IAP < 70%: 30% de desconto sobre o valor da fatura mensal.

Faixas de ajuste no
pagamento e
Sangoes

8.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sang0es cabiveis, caso se constate que o Contratado:

8.2.1ndo produziu os resultados acordados,
8.2.2deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

8.2.3deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢dao do servigo, ou os utilizou com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

8.3. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacdo
dos servigos.

Recebimento

8.4. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

8.5. O prazo para recebimento provisdrio sera contado do recebimento de comunicag¢do de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovacdo da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

8.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

8.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

8.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisdrio sob o ponto de vista técnico
e administrativo.

8.9. Para efeito de recebimento provisério, serd considerado para fins de faturamento o periodo 30 dias.
8.10. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

8.10.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagGes da execucdo do objeto e, se for
0 caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os
indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;
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8.11.  Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

8.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Ges resultantes da execug¢do ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagdo n3o atestar a Ultima e/ou Unica medi¢do de servigcos até que sejam sanadas todas
as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

8.13.  Afiscalizagdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medigdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

8.14. O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

8.15.  Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagGes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.16. Quando afiscalizagao for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.17.  Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério,
por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do
servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

8.17.1 Emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo Contratado, com mengdo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacGes, conforme regulamento.

8.17.2 Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregoes;

8.17.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacgGes apresentadas; e

8.17.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagao.
8.17.5 Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de

liguidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

8.18.  No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto
a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

8.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobrancga.

8.20. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Procedimentos de Teste e Inspec¢ao
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8.21. Serdo adotados como procedimentos de teste e inspegao, para fins de elaboragdo dos Termos de Recebimento
Provisdrio e Definitivo:

8.21.1 Verificagdo por meio de testes e analises sobre o funcionamento do equipamento, sua velocidade e
funcionalidade. Essa verificacdo devera ser feita imediatamente apds o recebimento do equipamento, identificando
suas caracteristicas por meio de documento oficial do fabricante. Posteriormente, junto da instalacdo dele devera,
em conjunto com o técnico de a contratada realizar testes de impressdo simples, duplex, com grampeamento
automatico, bem como a digitalizagcdo de documentos, verificando o atendimento ao contratado.

8.21.2 Devera ser verificado o funcionamento software de contagem e identificagdo dos usuarios
considerando no minimo dois usudrios cadastrados;

8.21.3 Todos os documentos comprobatoérios de atendimento as obrigacGes deverdo ser enviados pela
contratada. Sera definido um ou mais e-mails institucionais para estabelecimento e registro de contatos entre a
Contratante e a Contratada;

8.21.4 A cada 15 (quinze) dias ou sempre que se mostrar necessario devera o Fiscal Técnico realizar vistoria
por entrevista aos usudrios ou por meio de testes para verificagdo do funcionamento do equipamento;

8.21.5 A UFRRJ, na qualidade de Contratante, devera disponibilizar nimero suficiente de servidores capazes
de desempenhar as fungGes necessarias ao perfeito acompanhamento contratual.

Liquidacao
8.22.  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de

liguidagdo, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §32 da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n2 77/2022.

8.23. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos
casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75
da Lei n2 14.133, de 2021.

8.24.  Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os

elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

II) adatadaemissio;

Ill) os dados do contrato e do érgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

V) ovalorapagar; e

VI) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

8.25.  Havendo erro na apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa,
esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apods a
comprovacgao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao Contratante.

8.26. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

8.27. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:

8.27.1 verificar a manutengao das condi¢des de habilitagdo exigidas;
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8.27.2 identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo/contrata¢do no ambito do 6rgio ou

entidade, tais como a proibi¢do de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

8.28.  Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

8.29.  N&o havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

8.30.  Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

8.31. Havendo a efetiva execug¢do do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.32. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finaliza¢do da liquidagdo da
despesa, conforme seg¢do anterior, nos termos da Instru¢gdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

8.33. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdao, mediante aplicagdo do indice de custo de
tecnologia da informac&o (ICTI) de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

8.34. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

8.35.  Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
8.36. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislagao aplicavel.

8.36.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

8.37. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006,
ndo sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovacgdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

8.38.  Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustdveis no prazo de um ano contado da data do
orgamento estimado, em.:

8.39.  Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do indice de Custos de Tecnologia da Informagdo - ICTI, mantido
pela Fundacgdo Instituto de Pesquisa Econ6mica Aplicada - IPEA, exclusivamente para as obrigacGes iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

8.40.  Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

8.41. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a
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importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

8.42.  Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

8.43.  Caso of(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma nao
possa(m) mais ser utilizado(s), serd(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislagdo entdo em vigor.

8.44. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.45.  Oreajuste serd realizado por apostilamento.
Cessdo de Crédito
8.46.  AscessOes de crédito dependerdo de prévia aprovagdo do Contratante.

8.46.1 A eficacia da cessdo de crédito, em relagao a Administragdo, esta condicionada a celebragdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

8.46.2 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condigcGes
de habilitagdo por parte do Contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como
a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme
o art. 12 da Lei n2 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

8.46.3 O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado)
pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢Ges ao pagamento
e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicdveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovagdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados
a Administragao.

8.46.4 A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do Contratado.

8.47. O disposto nesta se¢do ndo afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrugcdo Normativa SEGES/MGI n?
82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

9. Sangbes Administrativas e Procedimentos para retengao ou glosa no pagamento

9.1. Nos casos de inadimplemento na execucdo do objeto, as ocorréncias serdo registradas pela contratante,
conforme a tabela abaixo:

Id Ocorréncia Glosa / Sangdo

Multa de 0,1 (um décimo) % sobre o valor total do
Contrato por dia util de atraso em prestar as
informagdes por escrito, ou por outro meio quando
autorizado pela contratante, até o limite de 30 (trinta)
dias Uteis.

N3o prestar 0s esclarecimentos
imediatamente, referente a execugao dos
servicos, salvo quando implicarem em
indagacdes de carater técnico, hipdtese em
que serdo respondidos no prazo maximo de
24 (Vinte e Quatro) horas uteis.

Apds o limite de 30 (trinta) dias uteis, aplicar-se-a
multa de 1 (um) % do valor total do Contrato.

IAP >= 90%: sem descontos sobre o valor da fatura
mensal.
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IAP >= 80% e < 90%: 10% de desconto sobre o valor
5 N3o atender ao indicador de nivel de servico | da fatura mensal.
IAP (indice de Atendimento no Prazo) IAP >=70% e < 80%: 20% de desconto sobre o valor
da fatura mensal.
IAP < 70%: 30% de desconto sobre o valor da fatura
mensal.
Adverténcia.
3 Ndo cumprir qualquer outra obriga¢cdo |Em caso de reincidéncia ou configurado prejuizo aos
contratual ndo citada nesta tabela. resultados pretendidos com a contratacdo, aplica-se
multa de 1 (um) % do valor total do Contrato.
9.2. Nos termos do art. 19, inciso lll da Instrugdo Normativa SGD/ME n2 94, de 2022, sera efetuada a retengdo ou
glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, nos casos em que p
contratado:

9.3.

9.4.

9.2.1ndo atingir os valores minimos aceitaveis fixados nos critérios de aceitagdao, nao produzir os resultados ou
deixar de executar as atividades contratadas; ou

9.2.2deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para fornecimento da solugdo de TIC, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada;

Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse coletivo;

C) der causa a inexecug3o total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execug&o ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
€) apresentar documentagio falsa ou prestar declarago falsa durante a execugdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execug3o do contrato;

g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.
Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragGes acima descritas as seguintes sangdes:

9.4.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave;

9.4.2Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave;

9.4.3Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”,
“f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade
mais grave.

9.4.4Multa:

9.4.4.1. Moratoria, para as infragGes descritas no item “d”, de 01% (um por cento por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

9.4.4.2. Moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacao,
suplementacdo ou reposicdo da garantia;

9.4.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacdo ou reposicdo

da garantia autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou
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cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

9.4.4.3. Compensatoria, para as infragGes descritas acima alineas “e” a “h” de 5% (cinco por cento) a 30%
(trinta por cento) do valor da contratagdo.

9.4.4.4. Compensatdria, para a inexecugdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, 5% (cinco por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagdo.

9.4.4.5. Compensatéria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 05% (cinco por cento) a 30% (trinta
por cento) do valor da contratagao.

9.4.4.6. Compensatodria, em substituicdo a multa moratédria para a infragdo descrita acima na alinea “d”, 05%
(cinco por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratagdo.

9.4.4.7. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 05% (cinco por cento) a 20% (vinte
por cento) do valor da contratagédo [, ressalvadas as seguintes infracdes também enquadrdveis nessa alinea:]

9.5. A aplicagdo das sang¢Oes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparagao integral do dano causado ao Contratante.

9.6. Todas as sangGes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

9.7. Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimagao.

9.8. Se a multa aplicada e as indenizagBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente.

9.9. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

9.10. Aaplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditdrio e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

9.10.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditdrio, as notificagOes serdo enviadas eletronicamente para
os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

9.10.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alega¢do de desconhecimento das comunicagdes a eles
comprovadamente enviadas.

9.11. Naaplicagdo das sangdes serdo considerados:

9.11.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

9.11.2 as peculiaridades do caso concreto;

9.11.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

9.11.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

9.115 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢ées

dos drgdos de controle.

9.12.  Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e
contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n2 12.846, de 2013, serdo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.
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9.13.  Apersonalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar

confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢Ges aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a

empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados,
em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

9.14. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sangdo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal.

9.14.1 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

9.15.  As sangles de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133, de 2021.

9.16.  Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizagGes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido drgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua
com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n2 26, de 13 de abril de 2022.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO
OU-[CONCORRENCIAL sob a forma ELETRONICA, com adog3o do critério de julgamento pelo MENOR.

10.2. O regime de execucdo do contrato serd por empreitada por prego unitario.
Justificativa: Item 9.2 do parecer PROGER ordem 90 SIPAC

Exigéncias de habilitagdo

10.3.  Parafins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagdo juridica

10.4.  Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificagdo em todo o territério nacional;

10.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

10.6.  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-
e-negocios/pt-br/empreendedor;

10.7.  Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal —SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢cdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;
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10.8.  Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagdao de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou

estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de
margo de 2020.

10.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

10.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢do no Registro onde tem sede a matriz;

10.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além
do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

10.12. Consodrcio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n2 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou compromisso
publico ou particular de constitui¢dao, subscrito pelos consorciados, com a indicagdo da empresa lider, responsavel por
sua representacdo perante a Administracdo (art. 15, caput, | e ll, da Lei n2 14.133, de 2021).

10.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo
respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

10.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o

caso;

10.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

10.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

10.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

10.19. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar
tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.
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10.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do

tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdomico-Financeira

10.22. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

10.23. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

10.24. balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis [do Ultimo

exercicio social] QU-ldes-deis-dltimes—exercicios—sociais}; ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando,

indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da
aplicagdo das seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
Ativo Total

SG =
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
Ativo Circulante

LC=

Passivo Circulante

10.25. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitagdo, [patrimdnio liquido minimo]
de 10% (Dez por cento) do [valor total estimado da contratagio — aplicavel para o contrato de escopo].

10.26. Os indicadores fixados acima deverdo ser atingidos em cada um dos dois Ultimos exercicios sociais, sob pena
de inabilitacdo;

10.27. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

10.28. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do
Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

10.29. O atendimento dos indices econémicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado mediante
declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

10.30. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratagdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura.

Pagina 36|59



U F R R UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL
DO RIO DE JANEIRO
Qualificagao Técnica

10.31. Declaragdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢Ges locais para o
cumprimento das obrigagGes objeto da contratagado.

10.31.1 Essa declaragdo podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condigGes e peculiaridades da contratagdo.

10.31.2 Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresenta¢do, no momento
da assinatura do contrato ou do aceite de instrumento equivalente, da solicitagcdo de registro perante a entidade
profissional competente no Brasil.

Qualificagao Técnico

10.32. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servigo similar, de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratagdo, ou do item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes
ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente,
quando for o caso.

10.32.1 Serdo admitidos, para fins de comprovac¢do de quantitativo minimo de servico, a apresentacdo e o
somatorio de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante.

10.32.2 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.
10.32.3 O fornecedor disponibilizara todas as informag8es necessdrias a comprovagao da legitimidade dos

atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragcdo, cdpia do contrato que deu suporte a contratacéo,
endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros documentos.

10.32.4 Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica principal
ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

10.33. Serdo aceitos atestados ou outros documentos hdbeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de tradugdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

10.34. A apresentacdo, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consércio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n?
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

10.35. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.
Disposicoes gerais sobre habilitagao

10.36. Quando permitida a participacdo na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducao livre.

10.37. Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato
ou da ata de registro de prec¢os ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagao
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n2 8.660, de 29 de
janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

10.38. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

10.39. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
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10.40. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.
Documentag¢do complementar para cooperativas

10.41. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentag¢do complementar:

10.41.1 A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacdao de que estdo domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 42, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n.
5.764, de 1971,

10.41.2 A declaracdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

10.41.3 A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a presta¢do do
servicgo;

10.41.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

10.41.5 A comprovagdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo
o contrato;

10.41.6 Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:

10.41.6.1. ata de fundagao;

10.41.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

10.41.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
10.41.6.4. editais de convocagdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

10.41.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunides seccionais;

10.41.6.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratagao; e

10.41.6.7. dltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de
1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi exigida pelo drgdo fiscalizador.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. 0 custo estimado total da contratacdo, que é o maximo aceitavel, é de RS 73.714,15 (setenta e trés mil setecentos
e quatorze reais e quinze centavos mensais, RS 884.569,80 (oitocentos e oitenta e quatro mil, quinhentos e
sessenta e nove reais e oitenta centavos Anuais e RS 4.422.849,00 (quatro milhdes, quatrocentos e vinte e dois mil,
oitocentos e quarenta e nove reais em 5 Anos), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1
acima.

11.2. A estimativa de custo levou em consideragao o risco envolvido na contratacdo e sua alocacdo entre Contratante e
Contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.

11.3.Em caso de Registro de Pregos, os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de
eventual reducdo dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos
servigos registrados, nas seguintes situagdes:

11.3.1 em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execu¢do da ata tal como pactuada, nos termos do
disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n2 14.133, de 2021;

11.3.2 em caso de criagdo, alteragcdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou superveniéncia
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de disposi¢Ges legais, com comprovada repercussado sobre os pregos registrados;

11.3.3 serdo reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto para
a contratagao; ou

11.3.4 poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratagao.
12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1.As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Or¢amento Geral da Unido.

12.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacgdo:

I)  Gestdo/unidade: UGR 153166 Acao 20 RK

II) Fonte de recursos: 1000

Ill) Programa de trabalho: 12364501320RK0033

IV) Elemento de despesa: 33.90.40.16 (Outsourcing de Impressdo)
V) Plano interno: VOOOONO100N

12.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao da Lei Orgamentaria
respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

13. DISPOSICOES FINAIS

13.1.  As informag8es contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.

INTEGRANTE REQUISITANTE

Jose Antonio Pimenta Barros
Matricula/SIAPE: 386924
(Deve ser assinado e datado digitalmente)

INTEGRANTE TECNICO

Renato Gomes de Souza
Matricula/SIAPE: 2748689
(Deve ser assinado e datado digitalmente)

INTEGRANTE ADMINISTRATIVO

Ullysses da Silva de Sillis
Matricula/SIAPE: 3068567
(Deve ser assinado e datado digitalmente)
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AUTORIDADE MAXIMA DA AREA DE TIC
Thiago Andrade Marques da Silva

Coordenador-Geral de Tecnologia da Informacdo e Comunicacao
Matricula/SIAPE: 1337757
(Deve ser assinado e datado digitalmente)

Aprovo,
AUTORIDADE MAXIMA DA AREA FINANCEIRA
Nilson Brito de Carvalho
Pro-Reitor Titular da PROAF
Matricula/SIAPE: 0386887
(Deve ser assinado e datado digitalmente)
Aprovo,

AUTORIDADE MAXIMA DA AREA ADMINISTRATIVA

Rejane da Silva Santos Santiago
Pré-Reitora Titular da PROPLADI
Matricula/SIAPE: 2456140

(Deve ser assinado e datado digitalmente)
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Justificativa para Impressoes Académicas e Administrativas Excedentes no

Contrato

A contratacdo de servigos de outsourcing de impressao, digitalizagdo e cépia da UFRRJ é uma medida fundamental para
atender a crescente demanda das atividades académicas e administrativas da instituicdo. Considerando que a UFRRJ
ndo possui mais um setor dedicado, como a antiga Imprensa Universitaria, a implementacdo deste servigo se torna
imprescindivel para garantir a eficiéncia e a continuidade das operagdes diarias. A variagdo nas demandas de impressdo,
especialmente em periodos de entrega de trabalhos, avaliagdes e eventos académicos, pode ser significativa. Portanto,
a previsdo de impressGes excedentes é necessaria para assegurar que todas as atividades académicas sejam realizadas

de forma pontual e eficiente.

O novo sistema de outsourcing permite um monitoramento continuo das atividades de impressdo. Isso garante que
possamos adequar os servicos prestados as necessidades emergentes, evitando a interrup¢do das atividades
administrativas e académicas. A falta de um servico de impressdo adequado pode resultar em atrasos significativos e
na diminuicdo da qualidade dos servigos prestados, comprometendo tanto a formagdo dos alunos quanto o
funcionamento da administragdo. O planejamento de impressdes excedentes é uma forma de mitigar esses riscos e

assegurar a eficacia das operagées da UFRRJ.

Ainclusdo de impressdes excedentes estd em conformidade com as diretrizes estabelecidas no Plano de Contratacdes
Anual, o que justifica a necessidade de expandir a quantidade prevista para atender a realidade atual da instituigao.
Portanto, a inclusdo de impressdes académicas e administrativas excedentes no contrato é uma estratégia necessaria
para garantir a continuidade e a qualidade dos servigcos oferecidos pela UFRRJ, favorecendo um ambiente propicio ao

aprendizado e a gestdao administrativa.

DISTRIBUIGCAO DAS IMPRESSORAS

A demanda especifica para a aquisicdo de 77 (setenta e sete) impressoras esta distribuida entre os diversos Campi da

UFRRJ, conforme o quadro abaixo:

Local
Equipamento Seropédica Nova Iguagu | Trés Rios | Camposdos | CentrodoRiode Total por
Goytacazes Janeiro Tipo/Modelo
de
Impressora

A3/A4 e T I I 3
Policromatica s/
grampeamento
A3/A4 1 | - — 1
Policromatica ¢/
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grampeamento

A3/A4 30 2 A 1 35
Monocromatica s/
grampeamento

A3/A4 T B e 1
Monocromética ¢/
grampeamento

A4 35 | - | e 2 | 37
Monocromatica

Quantitativo Total : 77

A implementagdo dessa solugdo visa garantir o perfeito funcionamento das atividades administrativas e académicas,
assegurando que todos os processos operacionais da UFRRJ ocorram de forma eficiente e sem interrupgdes. Sem esse
servico, as atividades da Universidade seriam inviabilizadas ou tornar-se-iam ineficazes, comprometendo o andamento

dos servigos essenciais a comunidade académica e administrativa.
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ANEXO A — ESPECIFICACOES TECNICAS

RELAGCAO DE ESPECIFICACOES E CONSIDERACOES TECNICAS DOS EQUIPAMENTOS E SERVICOS RELATIVOS A
CONTRATAGAO DE SOLUCAO INTEGRADA DE OUTSOURCING DE IMPRESSAO, DIGITALIZACAO E COPIA.

CONSIDERAGOES GERAIS

Nesta especificagdo sdo abordados os aspectos mais relevantes de cada item contido na Solugdo, seja em suas
configuragGes minimas de hardware, software, processamento, insumos, dentre outros, destacando as particularidades
e peculiaridades minimas mais desejaveis de cada equipamento.

As descricGes abaixo sdo o minimo aceitdvel para cada item, entretanto a contratada podera oferecer a Administragdo
equipamento superior se atender as necessidades propostas no TR, Edital e seus anexos para cada item.

REQUISITOS TECNOLOGICOS E DEMAIS REQUISITOS

Os equipamentos multifuncionais foram divididos conforme a tecnologia de impressao e suas particularidades visando

melhor adaptacdo ao mercado, bem como gerenciamento.
Para a correta instalagdo e utilizagdo dos equipamentos fornecidos, quando necessario, deverdao acompanhar gabinete
préprio ou mesa de apoio. Tal fornecimento visa a utilizagdo correta dos bens, garantir a ergonomia do usuario e a

auséncia de acidentes e incidentes.

Os itens sdo compostos por equipamentos com fungdes de fotocopiadora, impressora e digitalizagdo (scanner), quando

ndo houver mencdo diferente junto da especificacdo de cada equipamento, os requisitos gerais minimos sdo:

Impressdo com a tecnologia eletrofotografica a seco (laser, LED ou equivalente) ou tecnologia a frio (jato de

tinta ou equivalente); sendo considerada tecnologias de maior vantajosidade econémica;
Equipamento novo, de primeiro uso (lacrado de fabrica);

Imprimir em papel de gramatura padrdo de entre 75 g/m2 e 150 g/m2, devido as especificidades de diferente

tipos de papéis usados desde a impressdao comum a impressao de itens especificos como certificados e cartazes;

Impressdo automatica frente e verso (duplex);
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Resolug¢ao minima de impressao de 600 x 600 DPI;

Devera possuir painel para controle de cépias, digitalizacdo, sele¢do de tipos de digitalizagdo e pré- visualizagdo
qguando possivel. O Visor de interface de fungdes deverd ser do tamanho minimo de 4.0”, com tecnologia touch

screen.

Interface Ethernet (10/100/1000 Mbps, conector RJ-45) e Interface USB 2.0. Protocolo de Rede TCP/IP (IPv4,
IPv6), SNMP;

Possuir recurso de contabilizagdo de volumes impressos e copiados pelo préprio hardware,
independentemente do software de gestdo, para confirmacgdo dos quantitativos informados nos relatérios de

bilhetagem;

Possuir recurso de gerenciamento remoto, que permita a definicdo de cotas, leitura de contadores de
impressdo, anadlise de nivel de toner, configuracdo remota, leitura de estado do equipamento, e demais
funcionalidades e compatibilidades de acordo com os requisitos do sistema de gerenciamento e bilhetagem.
Deve ser observado que o sistema de gerenciamento e bilhetagem devera ser instalado e configurado em
equipamento servidor de dados que sera disponibilizado pela contratante. O fornecedor deve possuir apenas
acessos de consulta (quando necessario) ou acesso para suporte/manutencio, ndo havendo a possibilidade de

manipulagado dos dados de bilhetagem por parte do mesmo;

Possuir compatibilidade com estages de trabalho que operem com os sistemas operacionais Windows 7 e

versdes mais recentes e Distribui¢des Linux;

Digitalizar documentos por meio de scanner com alimentador automatico (ADF) e pelo vidro de exposi¢do, com

resolucdo minima de 200x200 DPI;

Para a digitalizagdo, deverda suportar os arquivos: Uma/varias paginas TIFF, PDF, PDF de alta compactagdo e

PDF/A, JPEG de uma pagina.

ITEM 1 - Outsourcing de impressdo — locacdo paginas impressas A3/A4 policromatica sem papel — médio porte

Caracteristicas Gerais:
Tipo de impressdo policromatica;
Velocidade minima: 40 ppm (P&B e Cor) em formato A4;
Requisitos de Alimentagdo Elétrica 120V, 60Hz;
Conectividade USB 2.0 Host frontal, USB 2.0 High-Speed, Ethernet Gigabit base-TX;
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Recursos da Impressora:
Impressdo de Amostra, retida, armazenada e Segura;
Impressdo frente e verso padrao;

Resolugdo de impressdo de, no minimo, 600 x 600 dpi.

Especificagdes de Seguranga:
Recursos de seguranca SNMP v3 e criptografia de dados (senhas/livros de endereco);

Além da fungdo de impressao segura, cddigo de usuarios, autenticagao bdsica e WPA.

Especificagdes do Scanner:
Area de digitalizagdo principal suporte para formato A3/A4;
Scanner duplo de passagem Unica;
Formato de Saida: TIFF, Escala de Cinza, JPEG Colorido, PDF e PDF-A;
Modos de Digitalizagdo: Digitalizar para e-mail (com suporte LDAP); Digitalizar para pasta (SMB/FTP);
Digitalizar TWAIN em rede, Digitalizar para midia (USB ou Cartdo SD);
Resolucdo da Digitalizacdo: De 100 a 600 dpi;
Configuragao padrdo: 200 dpi;

Velocidade de Digitalizacdo minima de 44-ipm (PB) e 44-ipm (Cores), com 200 dpi via ARDF; Reducdo /

Ampliagdo.

Especificagcdes da copiadora:
Sele¢do Automatica de Cor;
Controle de densidade Manual/Automatico;
Tamanho da Copia A3/A4;
Copia frente e verso padrao;

Resolugdo de copia minima de 600 x 600 dpi;

ITEM 2 — Outsourcing de impressdo — locagdo paginas impressas A3/A4 policromatica sem papel — médio porte com

grampeamento automatico

A proposta deste ITEM 2 deve seguir as mesmas descri¢oes técnicas do ITEM 1, porém, apresentando o recurso de

grampeamento automatico

ITEM 3 - Outsourcing de impress3o - locagdo paginas impressas A3/A4 monocromatica sem papel — médio porte

Caracteristicas Gerais:
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Tipo de impressdao monocromatica;

Velocidade minima: 40 ppm (P&B) em formato A4;

Requisitos de Alimentacgdo Elétrica 120V, 60Hz;
Conectividade USB 2.0 Host frontal, USB 2.0 High-Speed, Ethernet Gigabit base-TX;

Recursos da Impressora:
Impressdo de Amostra, retida, armazenada e Segura;
Impressdo frente e verso padrdo;
Resolugdo de impressdo de, no minimo, 600 x 600 dpi.
Especificacdes de Seguranca:
Recursos de seguranca SNMP v3 e criptografia de dados (senhas/livros de endereco);

Além da fungdo de impressao segura, codigo de usuarios, autenticagao bdsica e WPA.

Especificagdes do Scanner:
Area de digitalizacdo principal suporte para formato A3/A4;
Scanner duplo de passagem Unica;

Formato de Saida: TIFF, Escala de Cinza, JPEG Colorido, PDF e PDF-A;

Modos de Digitalizagdo: Digitalizar para e-mail (com suporte LDAP); Digitalizar para pasta (SMB/FTP);

Digitalizar TWAIN em rede, Digitalizar para midia (USB ou Cart3o SD);
Resolucdo da Digitalizagdao: De 100 a 600 dpi;

Configuracdo padrdo: 200 dpi;

Tamanho da Digitalizagdo Vidro de Exposicdo: A3/A4;

Reducdo / Ampliagdo

Especificacdes da copiadora:
Fungdo Escala de Cinza e P&B;
Controle de densidade Manual/Automatico; Tamanho da Cépia até A3;
Cdpia frente e verso padréo;

Resolugdo de copia minima de 600 x 600 dpi;

ITEM 4 — Outsourcing de impressdo — loca¢do paginas impressas A3/A4 monocromatica sem papel — médio porte

com grampeamento automatico

A proposta deste ITEM 4 deve seguir as mesmas descri¢es técnicas do ITEM 3, porém, apresentando o recurso de

grampeamento automatico
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ITEM 5 - Outsourcing de impressao - locagao paginas impressas A4 monocromatica sem papel — pequeno porte

Caracteristicas Gerais:
Tipo de impressdo monocromatica;
Velocidade minima: 20 ppm (P&B) em formato A4;
Requisitos de Alimentagdo Elétrica 120V, 60Hz;
Conectividade USB 2.0 Host frontal, USB 2.0 High-Speed, Ethernet Gigabit base-TX;

Recursos da Impressora:
Impressdo frente e verso padrao;

Resolugdo de impressdo de, no minimo, 600 x 600 dpi.

Especificagdes do Scanner:
Area de digitalizagdo principal suporte para formato A4;
Scanner duplo de passagem Unica;
Formato de Saida: TIFF, Escala de Cinza, JPEG Colorido, PDF e PDF-A;
Modos de Digitalizagdo: Digitalizar para midia (USB ou Cartdo SD) e quando possivel: Digitalizar para e-mail
(com suporte LDAP); Digitalizar para pasta (SMB/FTP); Digitalizar TWAIN em rede.
Resolucdo da Digitalizagdo: De 100 a 600 dpi;
Configuracdo padrdo: 200 dpi;
Tamanho da Digitalizagdo Vidro de Exposi¢do: A4

Reducdo / Ampliagdo

Especificacdes da copiadora:
Funcdo Escala de Cinza e P&B;
Controle de densidade Manual/Automético;
Tamanho da Cdpia até A4/Oficio;
Copia frente e verso padrdo;

Resolucgdo de copia minima de 600 x 600 dpi
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UFRRJ

PRO- REITORIA DE PLANEJAMENTO, AVALIAGAO E
DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL

ANEXO B
TERMO DE COMPROMISSO E MANUTENGAO DE SIGILO

Eu, [NOME COMPLETO], [cargo, funcdo/setor onde trabalha], [n® CPF], declaro estar ciente da
habilitacao a ser conferida a mim para manuseio das Bases de dados UFRRJ.

No tocante as atribuicdes a mim conferidas, no ambito do Termo de Compromisso e Manutencao
de Sigilo acima referido, comprometo-me a:

a) manusear a base de dados apenas por necessidade de servi¢o, ou em caso de determinagcao
expressa, desde que legal, de superior hierarquico;

b) manter a absoluta cautela quando da exibicdo de dados em tela, impressora, ou, ainda, na
gravacao em meios eletrénicos, a fim de evitar que deles venham a tomar ciéncia pessoas ndo
autorizadas;

c¢) utilizar a base de dados estritamente conforme descrito e definido no instrumento de
cooperacao para disponibilizacao de dados;

d) manter sigilo dos dados ou informagdes sigilosas obtidas por forgca de minhas atribuicdes,
abstendo-me de revela-los ou divulgda-los, sob pena de incorrer nas sangdes civis e penais
decorrentes de eventual divulgacdo; e

e) Nao repassar a outrem a base de dados em

formato identificado. [Local], de de

20xx.

Documento assinado
eletronicamente
[NOME COMPLETO]
[CARGO / NOME DO
ORGAO] [N2 DO CPF]
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Anexo C

TERMO DE CIENCIA

INTRODUGCAO

O Termo de Ciéncia visa obter o comprometimento formal dos empregados da
contratada diretamente envolvidos na contratagao quanto ao conhecimento da
declaragdao de manutencao de sigilo e das normas de seguranca vigentes na UFRRJ.

No caso de substituicdo ou inclusdo de empregados da contratada, o preposto devera
entregar ao Fiscal Administrativo do Contrato os Termos de Ciéncia assinados pelos
novos empregados envolvidos na execugao dos servigos contratados

Referéncia: Art. 18, Inciso V, alinea “b” da Instrugdo Normativa SGD/ME n? 94, de
23 de dezembro de 2022 regida pela Lei n2 14.133, de 2021

1 - IDENTIFICACAO

CONTRATO Ne | Xxxx/aaaa

OBIJETO <objeto do contrato>

CONTRATADA | <nome da contratada> CNPJ | XO0XXXXXXXX
PREPOSTO <Nome do Preposto da Contratada>

GESTOR DO <Nome do Gestor do Contrato> MATR. | XXXXXXXXXKXK
CONTRATO

2 - CIENCIA

Por este instrumento, os funciondrios abaixo identificados declaram ter ciéncia e conhecer o
inteiro teor do Termo de Compromisso de Manutencdo de Sigilo e as normas de seguranca
vigentes da Contratante.
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Funcionarios da Contratada

Nome Matricula Assinatura
<Nome do(a) Funcionario(a)> <XXXXXXXXXX>
<Nome do(a) Funciondrio(a)> SXXXXXXXXXX>

<Local>, <dia> de <més> de <ano>.
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MINISTERIO DA EDUCACAO

UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO

SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E

CONTRATOS

UFRRJ

TERMO DE REFERENCIA N° 6/2026 - COTIC (12.28.01.93)

(N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO)

(Assinado digitalmente em 06/02/2026 12:42 )
JOSE ANTONIO PIMENTA BARROS
CHEFE DE GABINETE - TITULAR
GABREI (12.28.01.04)

Matricula: ##H#69#4

(Assinado digitalmente em 05/02/2026 15:35 )
REJANE DA SILVA SANTOS SANTIAGO
PRO-REITOR(A) - TITULAR
PROPLADI (12.28.01.43)

Matricula: ###561#0

(Assinado digitalmente em 04/02/2026 16:44 )
THIAGO ANDRADE MARQUES DA SILVA
COORDENADOR - TITULAR
COTIC (12.28.01.93)

Matricula: ###377#7

Visualize o documento original em https://sipac.ufirj.br/documentos/ informando seu nimero: 6, ano: 2026, tipo:

(Assinado digitalmente em 04/02/2026 19:19 )
NILSON BRITO DE CARVALHO
PRO-REITOR(A) - TITULAR
PROAF (12.28.01.11)

Matricula: ###68#7

(Assinado digitalmente em 04/02/2026 15:32 )
RENATO GOMES DE SOUZA
ANALISTA DE TEC DA INFORMACAO

NUTRI (12.28.01.99)
Matricula: t#HH#486#9

(Assinado digitalmente em 04/02/2026 15:52 )
ULLYSSES DA SILVA DE SILLIS
ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO
COTIC (12.28.01.93)

Matricula: #HH#685#7

TERMO DE REFERENCIA, data de emissdo: 04/02/2026 e o cédigo de verificacdo: 8cde3clc62

FOLHA DE ASSINATURAS
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
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de impressao e digitalizacao, para atendimento
das necessidades administrativas e académicas dos
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR DA CONTRATACAO

INTRODUCAO

O Estudo Técnico Preliminar — ETP é o documento constitutivo da primeira etapa do
planejamento de uma contratagao, que caracteriza o interesse publico envolvido e a
sua melhor solucdo. Ele serve de base ao Termo de Referéncia a ser elaborado, caso
se conclua pela viabilidade da contratagao.

O ETP tem por objetivo identificar e analisar os cendrios para o atendimento de
demanda registrada no Documento de Formalizagao da Demanda — DFD, bem como

demonstrar a viabilidade técnica e econdmica das solugdes identificadas, fornecendo
as informacdes necessdrias para subsidiar a tomada de decisdo e o prosseguimento
do respectivo processo de contratagado.

Referéncia: Inciso Xl, do art. 22 e art. 11 da IN SGD/ME n2 94/2022.

1. INFORMAGCOES BASICAS

Processo Administrativo n2? 23083.044612/2023-31 Contratacées de TIC.

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE

A presente contratacgao justifica-se pela demanda oriunda da UFRRJ considerando
setores administrativos, pré-reitorias e institutos, incluindo a sede em Seropédica e
demais Campi. O intuito é prover uma solucdo integrada de outsourcing de
impressao, digitalizacdo e cépia para atendimento das necessidades administrativas
e académicas de toda a UFRRJ.

Tal solugdo é imprescindivel, uma vez que a UFRRJ ndo dispde mais de um setor
responsdavel por grandes trabalhos como a antiga Imprensa Universitaria, assim
como necessita de que todo o ambiente seja devidamente monitorado.

O servico em tela visa garantir o perfeito funcionamento das acdes necessarias para
aplicacdo das atividades administrativas e académicas. Isso posto que sem o servico
seria inviabilizado ou tornaria todas as atividades ineficientes.

3. AREA REQUISITANTE
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Identificagdo da Area requisitante Nome do responsavel

GABINETE DA REITORIA Jose Antonio Pimenta Barros

4. NECESSIDADE DE NEGOCIO

Trata-se de demanda oriunda da Pro-reitoria de Gestao de Pessoas, da Pro-Reitoria de
Planejamento, Avaliacdo e Desenvolvimento Institucional, e da Biblioteca Central, no

intuito de prover uma solugdo integrada de outsourcing de impressao, digitalizacdo e
copia para atendimento das necessidades administrativas e académicas de toda a
UFRRJ.

Tal solugdo é imprescindivel, uma vez que a UFRRJ ndo dispde mais de um setor
responsavel por grandes trabalhos como a antiga Imprensa Universitaria, assim como
necessita de que todo o ambiente seja devidamente monitorado.

O servico em tela visa garantir o perfeito funcionamento das a¢des necessarias para
aplicacdo das atividades administrativas e académicas. Isso posto que sem o servigo
seria inviabilizado ou tornaria todas as atividades ineficientes.

5. NECESSIDADES TECNOLOGICAS

Equipamento multifuncional com impressdao em tecnologia eletrofotografica a seco
(laser, LED ou equivalente) ou tecnologia a frio (jato de tinta ou equivalente) com
velocidade minima de 20 ppm para pequeno porte (A4) e 40 ppm para médio porte
(A3/A4), capacidade minima mensal de 150.000 paginas, bandeja para digitalizagdo
de no minimo 50 paginas por vez em formato TIFF;

Componente finalizador e que permita o grampeamento automatico de paginas, com
acoplamento de estacdo para separacdo de impressdes em impressoras de médio
porte (A3/A4);

Deverd o equipamento ser compativel com Sistema Operacional Windows 7 ou
superior e possuir entrada frontal para impressao por USB, no minimo 1 dispositivo

USB 2.0 de alta velocidade; 1 rede Gigabit Ethernet 10/100/1000T; 1 pocket de
integracdo de hardware;

Deverd o equipamento possuir funcdo para digitalizar para e-mail, digitalizar para
pasta narede, digitalizar para USB;
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Certificado de Eficiéncia Energética EPEAT® Bronze ou equivalente;

6. DEMAIS REQUISITOS NECESSARIOS E SUFICIENTES A ESCOLHA DA
SOLUCAO DE TIC

O equipamento e insumos empregados deverdo garantir o perfeito atendimento das
necessidades elencadas, devendo a empresa Contratada estar ciente de que se trata
de uma solugdo integrada, através do fornecimento tempordrio de equipamentos,
softwares, insumos e pessoal necessario.

7. ESTIMATIVA DA DEMANDA - QUANTIDADE DE BENS E SERVICOS

Os servicos foram estimados para um quantitativo de provas, além da demanda atual
administrativa, como processos, memorandos e formularios, garantindo uma margem
de erros, sem que haja uma oneracdo grande de cdpias além da franquia contratada.
O prazo estimado tem como objetivo garantir que o servico seja prestado e a UFRRJ
tenha disponibilidade para testes e possiveis reaplicacdes.

ITEM

METRICA
/
UNIDAD
E DE
MEDIDA

ESPECIFICAGAO| CATSER

cobl
GO

PMC-
TIC

QUA
NT.
MEN
SAL

QUANT.
12
MESES

QUAN

T. 60

MESE
S

VALOR
UNITARIO
ESTIMADO

VALOR
MENSAL
ESTIMADO

VALOR 12
MESES
ESTIMAD
o

VALOR PARA
60 MESES
ESTIMADO

Outsourcing

de impresséao,
digitalizacéo

e copia;

A3/A4 (médio
porte);
Policromatico;
Sem
grampeamento;
automatico;
Sem
fornecimento de
papel;

Dentro da franquia

paginas

26638 / més

10.239

122.868

614.340

R$ 2,06

R$
21.092,34

R$253.108,08

R$
1.265.540,40




Outsourcing

de impressao,
digitalizagéo

e copia;

A3/A4 (médio
porte);
Policromatico;
Com
grampeamento
automatico;
Sem
fornecimento de
papel;

Dentro da franquia

26638

paginas
/ més

3.413

40.956

204.780

R$ 2,15

R$

R 7.337,95 88.055,40

R$ 440.277,00

Outsourcing
deimpressao

digitalizagao
e copia;
A3/A4 (médio
porte);
Policromatico;
Sem
grampeamento
automatico;
Sem
fornecimento de
papel;
Excedente a
franquia

26719

paginas/
més

5.120

61.440

307.200

R$1,20

R$

R$ 6.144,00 73.728.00

R$ 368.640,00

Outsourcing
de impressao,
digitalizagéo
e copia;
A3/A4 (médio
porte);
Policromatico;
Com
grampeamento
automatico;
Sem
fornecimento de
papel;
Excedente a
franquia

26719

paginas
/ més

1.707

20.484

102.420

R$ 1,23

R$

R$2.099,61 25.195.32

R$ 125.976,60

Outsourcing
de impressao,
digitalizagao
e copia;
A3/A4 (médio
porte);
Monocromatico;
Sem
grampeamento
automatico;
Sem
fornecimento de
papel;
Dentro da franquia

26590

paginas
/ més

98.640

1.183.680

5.918.40
0

R$ 0,24

R$

23.673,60 R$ 284.083,20

R$
1.420.416,00




Outsourcing
de impressao,
digitalizagao
e copia;
A3/A4 (médio
porte);
Monocromatico;
Com
grampeamento
automatico;
Sem
fornecimento de
papel;
Dentro da franquia

26590

paginas
/ més

2.740

32.880

164.400

R$ 0,26

R$ 712,40

R$ 8.548,80

R$ 42.744,00

Outsourcing
de impressao,
digitalizagao
e copia;
A3/A4 (médio
porte);
Monocromatico;
Sem

26670

paginas
/ més

49.320

591.840 O

2.959.20

R$ 0,12

R$ 5.918,40

R$ 71.020,80

R$ 355.104,00

grampeamento
automatico;
Sem
fornecimento de
papel;
Excedente a
franquia

Outsourcing

de impressao,
digitalizagao

e copia;

A3/A4 (médio
porte);
Monocromatico;
Com
grampeamento
automatico,;
Sem
fornecimento de
papel;
Excedente a
franquia

26670

paginas
/ més

1.370

16.440

82.200 |R$0,14

R$191,80

R$ 2.301,60

R$ 11.508,00

Outsourcing

de impressao,
digitalizacéo

e copia;

A4 (pequeno
porte);
Monocromatico;
Sem
grampeamento
automatico;
Sem
fornecimento de
papel;

Dentro da franquia

26573

paginas
/ més

33.559

402.708

2.013.540 | R$ 0,09

R$ 5.033,85

R$
60.406,20

R$
302.031,00




10

Outsourcing
de impressao,
digitalizacao
e copia;

A4 (pequeno
porte);
Monocromatico; .
Sem 26654 ffngégas ----- 16.780 | 201.360 [1.006.800 | R$ 0,09 | R$ 1.510,20 | R$18.122,40
grampeamento

automatico;
Sem
fornecimento de
papel;
Excedente a
franquia

R$ 90.612,00

Mensal Anual
Total R$ 73.714,15 R$ 884.569,80

60 Meses
R$ 4.422.849,00

8. LEVANTAMENTO DE SOLUCOES

Solugdo 1: Outsourcing de Impressdao Modalidade franquia mensal de paginas e
excedente

Entidade: Atual contrato de servico congénere da UFRRJ.
Descrigao: A contratacao dos servicos compreendera:

Fornecimento de equipamentos em linha de producdo em conformidade com as
necessidades para o negdcio;

Instalacdo, configuracdo e assisténcia técnica dos equipamentos (suporte ao usudrio,
manutencdo preventiva e corretiva), com reposicdo de pecas; Treinamento e suporte
aos usuarios da solucao;
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A solugdo devera contar com a disponibilizagdo de equipamento de impressdo nas
caracteristicas minimas estipuladas neste documento, com funcionamento de até 24
horas por dia, 7 dias por semana, durante o periodo de disponibilidade acordado.

O equipamento deverd ser colocado a disposicdao com dois kits de suprimentos
sobressalentes e com reabastecimento no prazo maximo de 24 horas Uteis a partir da
solicitagdo, considerando hordrio util entre 08:00h e 16:00h, de segunda a sexta;

O equipamento podera ser instalado no segundo ou terceiro pisos de prédio cujo
acesso so pode ser feito por escadas, devendo a contratada disponibilizar o transporte
do equipamento até o local no momento da instalacdo e retirada do mesmo;

Solugdo 2: Arrendamento Mercantil (Leasing) dos equipamentos e contrata¢do da
manutencao.

Descrigdo: Servico de fornecimento de equipamentos por tempo determinado no
gual a manutencdo é uma contratacao de servico adicional (solu¢do ndo integrada).

Solugdo 3: Aquisicao (compra) de todos os equipamentos necessarios.

Entidade: Revenda dos respectivos fabricantes.

Descrigao: Por esta modalidade de solucao, seriam adquiridos todos os equipamentos
necessarios. Findo o prazo de garantia, toda e qualquer intervengdo de reparo devera

ser por conta da UFRRJ, bem como os prazos excessivos para licitacdo e contratacao
de servicos e compra de materiais a serem substituidos.

ID Descri¢dao da solugao (ou cenario)

1 Outsourcing de Impressao Modalidade franquia mensal de péginas mais
excedente

2 Arrendamento Mercantil (Leasing) dos equipamentos e contratacdo da
manutencgao

3 Aquisicao (compra) de todos os equipamentos necessarios.

9. ANALISE COMPARATIVA DAS SOLUGCOES

A solucdo 1 se mostra a mais vidvel uma vez que reduzira os custos diretos (aquisicao)
e indiretos (manutencdo, insumos e reparos) e atendera prontamente as demandas
da instituicdo. O gasto com a compra e possiveis manutencdes que envolvem a
solugdo 3, somados a logistica necessaria para o descarte das maquinas ap6s o fim da
vida util, seria um dificultador. Além da perda de valor de mercado sobre o item
adquirido, haveria um desperdicio do dinheiro publico, conforme ja comprovado nas
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orientacdes normativas sobre o assunto, como a portaria 370 de 2023. Ja a solugdo 2
se torna a mais invidvel de todas pelos gastos envolvendo o processo de leasing e a
contratacdo da manutencdo, somados aos mesmos problemas relacionados com a
perda de valor do item e o descarte apds a quitagao.

- - . " Naose
Requisito Solugao Sim Nao .
Aplica
A Solugdo encontra-se implantada em outro 6rgdo ou entidade Solugdo 1 X
da Administragdo Publica? Solugdo 2 x
Solugdo 3 X
A Solugdo esta disponivel no Portal do Software Publico Solugdo 1 X
Brasileiro? (quando se tratar de software) Solugdo 2 X
Solugdo 3 X
A Solugdo é composta por software livre ou software publico? Solugdo 1 X
(quando se tratar de software) Solugdo 2 X
Solugdo 3 X
A Solugdo é aderente as politicas, premissas e especificagdes Solugdo 1 X
técnicas definidas pelos padrées de governo ePing, eMag e Solucdo 2 X
PWG? _
Solugéo 3 X
A Solugdo é aderente as regulamentagdes da ICP-Brasil? (quando Solugdo 1 X
houver necessidade de certificacdo digital) Solugdo 2 X
Solugdo 3 X
A Solugdo é aderente as orientagdes, premissas e especificagdes Solugdo 1 X
técnicas e funcionais do e-ARQ Brasil? (quando o objetivo da Solugdo 2 X
solugdo abranger documentos arquivisticos) —
Solugdo 3 X

10. REGISTRO DE SOLUGOES CONSIDERADAS INVIAVEIS

A solucdo 2, aquisicao (compra) de todos os equipamentos, ndo justifica o gasto tanto
com a compra, quanto com as possiveis manutencGes. Além disso o descarte das
maquinas apds o uso seria dificultado e perderia muito de seu valor de mercado.

A solucdo 3, arrendamento mercantil dos equipamentos com contratacdo da
manutencao é ainda mais invidvel pelo custo com o sistema de leasing e manutencao,
além dos mesmos problemas relacionados com a aquisicao direta apds a quitacao.

11. ANALISE COMPARATIVA DE CUSTOS (TCO)

Apenas uma das solugdes demonstrou ser técnica, legal e economicamente viavel.
Logo, ndo se aplica a comparacao.

11.1. CALCULO DOS CUSTOS TOTAIS DE PROPRIEDADE (TCO)

10
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Solugao Vidvel 1

Terceirizagcdo de servico de Solucdo integrada de TIC para impressdo, por meio de
outsourcing de impressao e digitalizacdo para atendimento das necessidades
administrativas e académicas.

Custo Total de Propriedade — Memdria de Célculo

A memoria de calculo consta em anexo, com relatdrios emitidos apds consulta a
precgos publicos.

Descrigao: Servicos de impressao, digitalizacdo e copia

11.2 MAPA COMPARATIVO DOS CALCULOS TOTAIS DE PROPRIEDADE (TCO)

Com base nos valores encontrados no Painel de Precos
https://www.gov.br/compras/pt-br/transparencia/painel-deprecos,

considerando o escopo necessario para atender a UFRRJ foi realizada elaborac¢do do
Mapa Comparativo para cada uma das solugdes.

11.7.2 Para registro dos custos totais de propriedade foi considerado a variacdao do
indice de custo da tecnologia da informacdo (ICTI), calculado pelo Ipea, acumulado no
periodo de 12 meses, de mar¢o/2024 a mar¢o/2025, variacdo de 6,96%:

ICTI versus indices amplos de pregos de outras fontes (mar./2025)

Variacio, em %)
(Variag
ICTI IPCA IGP-M IPA-EP
| __lpea | IBGE

Margo de 2025 0,06 0,56 -0,34 -0,88
Margo de 2024 0,30 0,16 -0,47 -0,50
Acumulado em 2025 1,52 2,04 0,99 0,18
Acumulado em doze meses 6,96 5,48 8,58 9,94
Fonte: Ipea, IBGE e FGV.
Elaboragio: Grupo de Conjuntura da Diretoria de Estudos e Politicas Macroecondmicas (Dimac) do Ipea.
Estimativa de TCO ao longo dos anos Total
Estimado
Descrigdo da > Anos
¢ ~ Ano 1 Ano 2 Ano 3 Ano4 | Ano5
solucdo

11
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Outsourcing de | RS RS RS RS RS RS
Impress3o 380.533, | 407.018, | 435.347, | 465.64 | 498.0 | 2:186.603,
Modalidade 68 82 33 750 | 56,56 |

franquia mensal
de paginas mais
excedente

Foi realizado um cdlculo estimado considerando o percentual acumulado em 12
meses entre marco de 2024 e margo de 2025 (6,96%). Sabe-se que pode haver
variacoes consideraveis do ICTl ao longo de 5 anos, assim, consideramos o célculo
abaixo como mera estimativa.

12. DESCRICAO DA SOLUCAO DE TIC A SER CONTRATADA

Solugdo 1 - Outsourcing de Impressao (Modalidade franquia mensal de paginas mais
excedente).

Descricdo: Uma solucdo de outsourcing de impressdao é um servico de terceirizacdo
no qual uma empresa contratada deve ser a responsavel por de impressao, incluindo
o fornecimento e manutencdo de equipamentos (impressoras e multifuncionais),
suprimentos (tinta, papel), suporte técnico e monitoramento. Ao invés de gerir uma
infraestrutura propria, a instituicdo contrata uma empresa especializada para lidar
com essas tarefas. Com isso a contratante pode se concentrar nas suas atividades
principais e assim reduzir os custos financeiros e a complexidade operacional.

No caso da UFRRJ, a terceirizacdo (outsourcing) promovera a reducdao nos custos
operacionais e um melhor atendimento a comunidade universitaria, apresentando
vantagens quando comparadas aos modelos tradicionais, tendo em vista a
experiéncia de um contrato de outsourcing anterior e pelas dificuldades encontradas
em antigos processos de aquisicdo (com insumos e manutencdo, principalmente).

Além disso, esse tipo de contratacdo atende aos requisitos e orientaces legais
existentes.

A portaria SGD/ MGI N° 370 de 8 de margo de 2023, no item 5.5.4, recomenda que a
aquisicdo de equipamentos de impressdo seja evitada quando houver a possibilidade
de contratacdo de outsourcing de impressao para atendimento das necessidades de
impressOes e copias, em especial devido ao alto custo total de propriedade envolvido
na aquisicio/manutencdo/insumos. Assim também atende aos requisitos e
orientacoes legais existentes.

12
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13. ESTIMATIVA DE CUSTO TOTAL DA CONTRATACAO

A estimativa abaixo ndo considera ajustes percentuais do ICTI.

METRICA
/
UNIDAD
E DE
MEDIDA

coDI
GO

PMC-
TIC

QUA
NT.
MEN
SAL

QUAN
T. 60
MESE

QUANT.

ITEM ESPECIFICAGAO| CATSER

MESES

VALOR
UNITARIO
ESTIMADO

VALOR
MENSAL
ESTIMADO

VALOR 12
MESES
ESTIMAD
o

VALOR PARA
60 MESES
ESTIMADO

Outsourcing

de impressao,
digitalizacao

e copia;

A3/A4 (médio
porte);
Policromatico;
Sem
grampeamento;
automatico;
Sem
fornecimento de
papel;

Dentro da franquia

26638 faQ”as 10.239 | 122.868 |614.340
mes

R$ 2,06

R$
21.092,34

R$253.108,08

R$
1.265.540,40

Outsourcing

de impressao,
digitalizacao

e copia;

A3/A4 (médio
porte);
Policromatico;
Com
grampeamento
automatico;
Sem
fornecimento de
papel;

Dentro da franquia

26638 7é@”as 3.413 | 40956 | 204.780
mes

R$ 2,15

R$ 7.337,95

R$
88.055,40

R$ 440.277,00

Outsourcing
deimpressao

digitalizacéo
e copia;
A3/A4 (médio
porte);
Policromatico;
Sem
grampeamento
automatico;
Sem
fornecimento de
papel;
Excedente a
franquia

26719 | Paginas/ 5120 | 61.440 |307.200
mes

R$1,20

R$ 6.144,00

R$
73.728,00

R$ 368.640,00

13




Outsourcing
de impressao,
digitalizagao
e copia;
A3/A4 (médio
porte);
Policromatico;
Com
grampeamento
automatico;
Sem
fornecimento de
papel;
Excedente a
franquia

26719

paginas
/ més

1.707

20.484

102.420

R$ 1,23

R$2.099,61

R$
25.195,32

R$ 125.976,60

Outsourcing
de impressao,
digitalizagao
e copia;
A3/A4 (médio
porte);
Monocromatico;
Sem
grampeamento
automatico;
Sem
fornecimento de
papel;
Dentro da franquia

26590

paginas
/ més

98.640

1.183.680

5.918.40
0

R$ 0,24

R$
23.673,60

R$ 284.083,20

R$
1.420.416,00

Outsourcing
de impressao,
digitalizagao
e copia;
A3/A4 (médio
porte);
Monocromatico;
Com
grampeamento
automatico;
Sem
fornecimento de
papel;
Dentro da franquia

26590

paginas
/ més

2.740

32.880

164.400

R$ 0,26

R$ 712,40

R$ 8.548,80

R$ 42.744,00

Outsourcing
de impressao,
digitalizacéo
e copia;
A3/A4 (médio
porte);
Monocromatico;
Sem

26670

paginas
/ més

49.320

591.840

2.959.20
0

R$ 0,12

R$ 5.918,40

R$ 71.020,80

R$ 355.104,00
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grampeamento
automatico;
Sem
fornecimento de
papel;
Excedente a
franquia

Outsourcing

de impressao,
digitalizacéo

e copia;

A3/A4 (médio
porte);
Monocromatico;
Com
grampeamento
automatico,;
Sem
fornecimento de
papel;
Excedente a
franquia

26670

paginas
/ més

1.370

16.440

82.200

R$ 0,14

R$191,80

R$ 2.301,60

R$ 11.508,00

Outsourcing

de impressao,
digitalizagcéo

e copia;

A4 (pequeno
porte);
Monocromatico;
Sem
grampeamento
automatico;
Sem
fornecimento de

papel,

Dentro da franquia

26573

paginas

I mé 33.559
més

402.708

2.013.540

R$ 0,09

R$ 5.033,85

R$
60.406,20

R$
302.031,00

10

Outsourcing

de impressao,
digitalizacéo

e copia;

A4 (pequeno
porte);
Monocromatico;
Sem
grampeamento
automatico;
Sem
fornecimento de
papel;
Excedente a
franquia

26654

paginas
/ més

16.780

201.360

1.006.800

R$ 0,09

R$ 1.510,20

R$18.122,40

R$ 90.612,00

Total

Mensal
R$ 73.714,15

Anual
R$ 884.569,80

60 Meses
R$ 4.422.849,00
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14. JUSTIFICATIVA TECNICA DA ESCOLHA DA SOLUGAO

Trata-se de solucdo na qual estdo incluidos fornecimento e disponibilidade dos
equipamentos, assisténcia técnica e manutencgao (preventiva e corretiva) com suporte
técnico, substituicdo de pegas e componentes, fornecimento de insumos originais ou
certificados pelo fabricante, sem fornecimento de papel.

A solugdo deve oferecer sistema de gerenciamento e contabilizagdo de paginas
impressas, para atender a sede da UFRRJ e seus demais Campi.

N3o hd necessidade de adequacdo do ambiente da UFRRJ para a efetividade da
contratagao.

Esse cendrio é vidvel e vantajoso do ponto de vista técnico, conforme ja descrito no
decorrer deste ETP.

14.1. DO PARCELAMENTO DA CONTRATAGAO DECORRENTE DE ASPECTOS TECNICOS

O objeto da contratagao proposta refere-se a uma solugao integrada de Tecnologia da
Informacdo. O conjunto abrange todos os componentes necessarios para oferecer um
servico Unico de impressdo, que atende a todas as unidades organizacionais que
possam necessitar de cépias e impressdes em formatos A3 e A4, tanto
monocromaticas quanto coloridas.

Devido a interdependéncia entre os itens que compdem o objeto da contratacdo, foi
constatado que a divisao do contrato seria tecnicamente e economicamente inviavel.
Isso porque a fragmenta¢do poderia comprometer o atendimento aos requisitos
técnicos estabelecidos neste documento.

Além disso, a consolidagao desses itens é mais benéfica para a instituigdo, pois reduzir
a quantidade de contratos diminui os custos administrativos relacionados ao
gerenciamento do processo de contratacdo, que inclui fornecimento, suporte e
garantias dos produtos.

16
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Desta forma, ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

15. JUSTIFICATIVA ECONOMICA DA ESCOLHA DA SOLUGCAO

A contratagao de servigo de Outsourcing de Impressao se faz indispensavel devido a
necessidade de impressdo de documentos de uso didrio para fins académicos,
aplicacdo de provas de concurso, dentre outros documentos institucionais e materiais
diversos. Assim, os servicos solicitados acolhem a importancia no apoio a realizacao
de atividades essenciais ao cumprimento da missdo institucional desta Universidade.
E, como a UFRRJ ndo dispde mais de um setor responsavel por grandes trabalhos
como a antiga Imprensa Universitaria, torna-se necessario a contratagao dos servigos
de outsourcing de impressao.

A terceirizacdo (Outsourcing) se justifica por ocasionar a reducdo nos custos
operacionais e um melhor atendimento a comunidade universitdria, apresentando
vantagens quando comparadas aos modelos tradicionais. Além de objetivar a reducao
dos custos com impressao e oferecer maior eficiéncia do servigo prestado com mao
de obra especializada.

Portanto, é economicamente vidvel e necessdria a presente contrata¢do, cujo
investimento fortalecerd prontamente a eficiéncia da instituicdo no cumprimento
efetivo de suas acGes e competéncias legais.

16. BENEFICIOS A SEREM ALCANGCADOS COM A CONTRATAGAO

Os beneficios esperados com a contratacdo dos servicos Outsourcing de Impressao
sao os seguintes:

a) Beneficios Econdbmicos e Financeiros: Diminuicdo dos custos totais de
propriedade (TCO), sem necessidade de investimentos em equipamentos,
suprimentos e manutencgao.

b) Melhoria da Gestdo e Eficiéncia: A equipe de TIC da instituicdo pode se
concentrar em suas fungdes essenciais, com uma gestao minima sobre os
equipamentos.

c) Tecnologia e Sustentabilidade: Acesso a equipamentos mais modernos e
eficientes energeticamente.

d) Seguranca e Controle: Ferramentas que permitem gerenciar o fluxo de
documentos, identificando possiveis "gargalos" e desperdicios.

e) Seguranca da informacdo: Implementacdo de solugbes de impressao segura,
protegendo a confidencialidade dos documentos.

f) Previsibilidade de gastos, economia de escala, entre outros.
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17. PROVIDENCIAS

Durante o estudo ndo foram observadas necessidades de adequacdo do ambiente da
UFRRIJ para viabilizar a execucao contratual, conforme preconiza instru¢do Normativa
SGD/ME n2 94, de 23 de dezembro de 2022 regida pela Lei n2 14.133, de 2021.

18. DECLARAGAO DE VIABILIDADE

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.

Justificativa da Viabilidade

Os estudos preliminares evidenciaram que a forma de contratacdo que maximiza a
possibilidade do alcance dos resultados pretendidos com a mitigacdo dos riscos e em
observancia aos principios da economicidade, eficicia e eficiéncia apresenta se a
seguir:

a) Realizacdo do processo licitatério com o objetivo de adquirir o Servico de
Solucdo integrada de TIC para impressdo, por meio de outsourcing de
impressao e digitalizagdao para atendimento das necessidades administrativas
e académicas, nas caracteristicas descritas neste estudo a fim de garantir a
continuidade da oferta das funcionalidades de seguranga promovidos pelos
mecanismos presentes nessa tecnologia conforme contratages realizadas
anteriormente;

b) A consideracdo dos resultados a serem pretendidos descritos neste estudo.

Diante dos argumentos acima expostos no presente item, a Equipe de Planejamento
da Contratacdo de Solucdes de Tl declara como viavel a contratacdo da solucdo
pretendida.

MEMORIA DE CALCULO DAS IMPRESSOES DO ANO DE 2023 (Planilha completa anexa ao
processo, documento de ordem 8)

PORTE QUANTIDADE | IMPRESSOES MEDIA IMPRESSOES MEDIA
DE NOANOPOR MENSAL NO ANO POR | MENSALPOR
IMPRESSORAS PORTE PORPORTE | IMPRESSORA | IMPRESSORA
PEQUENO 35 381.038 31.753 10.887 907
PORTE (P&B)
MEDIO PORTE | 27 887.832 73.986 32.883 2.740
(P&B)
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MEDIO PORTE | 4 163.828 13.652 40.957 3.413
(COLOR)
TOTAL 66 1.432.698 119.391 84.727 7.060

19. RESPONSAVEIS

Conforme o0 § 22 do Art. 11 da IN SGD/ME n2 94 de 2022, o Estudo Técnico Preliminar
devera ser aprovado e assinado pelos Integrantes Técnicos e Requisitantes e pela

autoridade maxima da area de TIC.

INTEGRANTE REQUISITANTE

Jose Antonio Pimenta Barros
Matricula/SIAPE: 386924

(Deve ser assinado e datado digitalmente)

INTEGRANTE TECNICO
Renato Gomes de Souza
Matricula/SIAPE: 2748689

(Deve ser assinado e datado digitalmente)

20. APROVAGAO E DECLARAGCAO DE CONFORMIDADE

Aprovo este Estudo Técnico Preliminar e atesto sua conformidade as disposi¢des da

Instru¢do Normativa SGD/ME n2 94, de 23 de dezembro de 2022.

AUTORIDADE MAXIMA DA AREA DE TIC

Thiago Andrade Marques da Silva

Coordenador-Geral de Tecnologia da Informag¢do e Comunicacao

Matricula/SIAPE: 1337757

(Deve ser assinado e datado digitalmente)
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Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro
ANEXO Il
PROPOSTA COMERCIAL

PREGAO ELETRONICO N° 90022/2026

1. IDENTIFICAGAO DA EMPRESA:
Razao social e CNPJ:
Telefone:

Pessoa para contato:

2. ESPECIFICAGAO DOS PRODUTOS OFERTADOS E PREGOS

Item Descrigao Marca Modelo Qtde. |Valor Unitario Valor Total

(R$) (RS)

3. ENTREGA

A execucao do objeto seguira a seguinte dindmica:

Inicio da execucao do objeto: 10 dias da assinatura do contrato.

4. VALIDADE DA PROPOSTA

Nao inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de sua apresentacao.

5. COMPOSICAO DOS PREGOS

Nos pregos propostos acima estéo incluidas todas as despesas, frete, tributos e demais encargos de
qualquer natureza incidentes sobre o objeto deste Pregéo.

Esta empresa declara estar ciente de que a apresentagao da presente proposta implica na plena
aceitacao das condigcbes estabelecidas no Edital e seus Anexos.

(Local e data)

Ass.:




Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro
Pro-Reitoria de Assuntos Financeiros
ANEXO III

ATESTADO DE VISITA TECNICA

Atesto, para fins de participagdo no Pregao n2 90022 /2026, que a Empresa identificada
no quadro abaixo compareceu a Visita Técnica nos locais onde serd realizada o servigo de outsourcing
de impressio, digitalizacio e copia para atendimento das necessidades administrativas e académicas
de toda a UFRR], objeto desta licitacdo, tomando conhecimento de todas as peculiaridades
(dificuldade de acesso, condi¢des dos equipamentos, rede de forga, etc.), condi¢des em que serdo
executados os servicos, demais informacgdes e condi¢cdes do local, ndo sendo admitidas, em hipétese
alguma, alegacdes de desconhecimento de dificuldades técnicas nio previstas.

Seropédica, de de 2026.

(Servidor responsavel pela visita técnica)

DECLARACAO DE CONCORDANCIA

Concordamos com os termos da declaracdo acima, dando-nos por satisfeitos com as
informacgdes obtidas e plenamente capacitados a elaborar nossa proposta para a licitacao.

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

NOME DO TECNICO RESPONSAVEL PELA VISITA TECNICA:

N2 DO REGISTRO NO CREA e/ou CAU:

Assinatura do Técnico Responsavel pela Visita Técnica
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Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro
Pro6-Reitoria de Assuntos Financeiros

ANEXO IV

DECLARACAO DE CONCORDANCIA E DISPENSA DE VISTORIA

(razao social), inscrita no CNPJ n.2

com sede no endereco

n.2 , cidade ,

Estado , por intermédio do seu representante legal, Sr(a)
, portador(a) da Carteira de Identidade n.2

e inscrito no CPF sobo n.2 , DECLARA, sob as

penas da lei, para fins de participacao no Pregdo n® 90022/2026 da Universidade Federal Rural
do Rio de Janeiro, que concorda com os termos do Edital e seus anexos, dando-se por satisfeita com
as informacgdes obtidas, ndo entendendo como necessaria a realizacdo de vistoria nos locais
especificados, estando plenamente capacitada a elaborar proposta comercial para a licitagao.
DECLARA, ainda, sob as penas da lei, de que tem pleno conhecimento das condi¢des e peculiaridades
inerentes a natureza dos trabalhos, assumindo total responsabilidade por esse fato e informando que
ndo o utilizara para quaisquer questionamentos futuros.

(Local), de de 2026.

(Representante Legal)



Ministério da Educacgao
Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro

ANEXO V
DECLARAGAO DE SUSTENTABILIDADE

PREGAO ELETRONICO N° 90022/2026

PROPONENTE:
ENDERECO:
CNPJ:
FONE/FAX:

Declaro, sob as penas da Lei n® 6.938/1981, na qualidade de proponente do procedimento licitatério, sob a
modalidade Pregao Eletronico n° 90022/2026, que atendemos aos critérios de qualidade ambiental e
sustentabilidade socioambiental, respeitando as normas de prote¢gao ao meio ambiente.

Estou ciente da obrigatoriedade da apresentacdo das declaragdes e certidées pertinentes dos drgéos
competentes quando solicitadas e da obrigatoriedade do cumprimento integral ao que estabelece o art. 5° e
seus incisos, da Instrugdo Normativa n° 01, de 19 de janeiro de 2010, do Ministério do Planejamento,
Orgamento e Gestdo — MPOG (e suas demais atualizagées).

Estou ciente da obrigatoriedade da apresentagdo do registro no Cadastro Técnico Federal de Atividades
Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos Ambientais caso minha empresa se enquadre nesta
condigao (Instru¢do Normativa n° 6, de 24 de marcgo de 2014, Instru¢do Normativa n® 13, de 23 de agosto de
2021 e Instrugdo Normativa n°® 12, de 20 de agosto de 2021).

Por ser a expressao da verdade, firmamos a presente.

de de 20__.

Nome:

RG/CPF:




TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/XXXX

MODELO DE TERMO DE CONTRATO
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021
TECNOLOGIAS DA INFORMAGAO E COMUNICAGAO -TIC
SERVIGOS - LICITAGAO

SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO
PRO-REITORIA DE ASSUNTOS FINANCEIROS
DEPARTAMENTO DE GESTAO DE CONTRATOS E CONVENIOS
COORDENAGAO DE CONTRATOS E GESTAO DE ESPAGO FiSICO

(Processo Administrativo n°® 23083.044612/2023-31)

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ....... /..., QUE FAZEM
ENTRE SI A UNIAO, POR INTERMEDIO DO (A)

UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO

A UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO - UFRRJ Autarquia Federal,
vinculada ao Ministério da Educacgédo, com sede na Rodovia BR 465 - Km 07, Campus Universitario,
Municipio de Seropédica, Estado do Rio de Janeiro, CEP: 23.897-000, inscrito(a) no CNPJ sob o n°
29.427.465/0001-05, neste ato representado(a) pelo(a) pelo seu Magnifico Reitor, Professor Roberto de
Souza Rodrigues, nomeado(a) pela Pertaria Decreto rR2>0¢-de 17 de marco de 2025, publicada no DOU de
18 de marco de 2025, portador da Matricula Funcional n° 2452375, doravante denominado
CONTRATANTE, e o(a) [CONTRATADQ], inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n® [CNPJ], sediado(a) na
[enderecgo], na cidade de [cidade]/[UF], doravante designado CONTRATADO, neste ato representado(a) por
[nome e fungdo no CONTRATADO], conforme [atos constitutivos da empresa] OU [procuragédo apresentada
nos autos], tendo em vista 0 que consta no Processo n® 23083.044612/2023-31 € em observancia as
disposicdes da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislacado aplicavel, resolvem celebrar o
presente Termo de Contrato, decorrente do(a) [Pregao Eletrénico] n® 90022/2026 mediante as clausulas e
condi¢des a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento € a contratacdo de solugdo de integrada de outsourcing de
impressao, digitalizacao e cépia para atendimento das necessidades administrativas e académicas de toda
a UFRRJ de acordo com a Portaria SGD/MGI n® 370, de 8 de marco de 2023, nas condi¢gbes estabelecidas
no Termo de Referéncia.

1.2 Objeto da contratagao:

Pagina 1]13
Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de contrato modelo para Pregdo Eletronico para contratagao de servigos/Solugdo de Tecnologia da Informagao e Comunicagéo
Aprovado pela Secretaria de Governo Digital
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo
Atualizagao: AGO/2025


90022/2026


TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/XXXX

Item Especificagao Catser | Métrica Codi Quant. Quant. Quant. Valor Valor Valor 12 Valor
/ go mensal 12 60 unitario mensal meses para 60
Unidade Pmc meses meses estimado estimado estimado meses
de estimado
Medida

1 Outsourcing de 26638 paginas/ 10.239 122.868 614.340
impresséo, més
digitalizacao e
copia; A3/A4
(médio porte);
Policromatico;
Sem
grampeamento;
automatico; Sem
fornecimento de
papel; Dentro da
franquia.

2 Outsourcing de 26638 paginas/ 3.413 40.956 204.780
impressao, més
digitalizacao e
copia; A3/A4
(médio porte);
Policromatico;
Com
grampeamento
automatico; Sem
fornecimento de
papel; Dentro da
franquia

3 Outsourcing de 26719 paginas/ 5.120 61.440 307.200
impressao, més
digitalizacao e
cépia; A3/A4
(médio porte);
Policromatico;
Sem
grampeamento
automatico; Sem
fornecimento de
papel; Excedente a
franquia

4 Outsourcing de 26719 paginas/ 1.707 20.484 102.420
impresséo, més
digitalizacao e
copia; A3/A4
(médio porte);
Policromatico;
Com
grampeamento

automatico;  Sem
fornecimento de
papel; Excedente a
franquia
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TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/XXXX

Outsourcing de 26590 paginas/ 98.640 1.183.6 5.918.4
impressao, més 80 00
digitalizacao e

copia; A3/A4

(médio porte);

Monocromatico;

Sem

grampeamento

automatico; Sem
fornecimento de
papel; Dentro da
franquia

Outsourcing de | 26590 paginas/ 2.740 32.880 164.400
impresséo, més
digitalizacao e
copia; A3/A4
(médio porte);
Monocromatico;
Com
grampeamento
automatico; Sem
fornecimento de
papel; Dentro da
franquia

Outsourcing de 26670 paginas/ 49.320 591.840 2.959.2
impresséo, més 00
digitalizacao e
copia; A3/A4
(médio porte);
Monocromatico;
Sem
grampeamento
automatico;  Sem
fornecimento de
papel; Excedente a
franquia

Outsourcing de 26670 paginas/ 1.370 16.440 82.200
impressao, més
digitalizacao e
copia; A3/A4
(médio porte);
Monocromatico;
Com
grampeamento
automatico,; Sem
fornecimento de
papel; Excedente a

Outsourcing de | 26573 paginas/ 33.559 402.708 2.013.5
impressao, més 40
digitalizagao e

copia; A4

(pequeno  porte);

Monocromatico;

Sem
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TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/XXXX

grampeamento

automatico;  Sem
fornecimento de
papel; Dentro da

franquia

Outsourcing de 26654 paginas/ 16.780 201.360 1.006.8
impresséo, més 00
digitalizacao e

copia; A4

(pequeno  porte);

Monocroma co;

Sem

grampeamento

automa co; Sem
fornecimento de
papel; Excedente a
franquia

Total

1.3. Vinculam esta contratagdo, independentemente de transcrigao:

1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. O Edital da Licitagéo;

1.3.3. A Proposta do contratado;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 05 (cinco) anos contados do(a) assinatura do contrato,
prorrogavel sucessivamente por até 10 anos, na forma dos arts. 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

2.2. A prorrogagao de que trata esse item é condicionada a avaliagdo, por parte do Gestor do Contrato,
da vantajosidade da prorrogagédo, a qual devera ser realizada motivadamente, com base no Histérico de
Gestdo do Contrato, nos principios da manutengdo da necessidade, economicidade e oportunidade da
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TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/XXXX

contratagdo e nos demais aspectos que forem julgados relevantes, atentando, ainda, para o cumprimento
dos seguintes requisitos:

2.2.1. Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos servigos tem
natureza continuada;

2.2.2. Seja juntado relatério que discorra sobre a execug¢do do contrato, com informagées de que
0s servigos tenham sido prestados regularmente;

2.23. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém interesse na
realizagdo do servigo;

2.2.4. Haja manifestagdo expressa do CONTRATADO informando o interesse na prorrogagéo;
2.2.5. Seja comprovado que o CONTRATADO mantém as condigbes iniciais de habilitagao; e
2.2.6. Né&o haja registro no Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor publico federal
(Cadin).

2.3. O CONTRATADO néo tem direito subjetivo a prorrogagao contratual.
2.4. A prorrogagéo de contrato devera ser promovida mediante celebragéo de termo aditivo.

2.5. Nas eventuais prorrogagbes contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao
longo do primeiro periodo de vigéncia da contratacdo deveréo ser reduzidos ou eliminados como condi¢do
para a renovagéo.

2.6. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o CONTRATADO tiver sido penalizado nas sangées
de declaragdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as
abrangéncias de aplicagdo.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1 O regime de execugao contratual, os modelos de gestdo e de execugéo, assim como os prazos e
condi¢des de conclusao, entrega, observacéo e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO
41. As regras sobre a subcontratagdo do objeto sdo aquelas estabelecidas no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUINTA - PREGO

5.1. O valor mensal da contratagdo é de R$ xxxxxx (xxxxxxxxx), perfazendo o valor total de R$ xxxxxx
(XXXXXXXXX).
5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da

execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral
do objeto da contratagao.
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5.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado
dependerao dos quantitativos efetivamente fornecidos.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO
6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condigdes a ele referentes encontram-se definidos
no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE
7.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo aquelas definidas no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
8.1. Sao obrigagées do CONTRATANTE:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo CONTRATADO, de acordo
com o contrato e seus anexos;

8.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.3. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos, incorre¢des, imperfeigdes,

falhas ou irregularidades verificadas na execugdo do objeto contratual, fixando prazo para que seja
substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as
solugdes por ele propostas sejam as mais adequadas;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigagbes pelo
CONTRATADO;
8.1.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa da

execucdo do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucgdo do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133,
de 2021;

8.1.6. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente a execucéo do objeto, no
prazo, forma e condi¢bes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.1.7. Aplicar ao CONTRATADO as sanc¢des previstas na lei e neste Contrato;
8.1.8. N&o praticar atos de ingeréncia na administragdo do CONTRATADO, tais como:

8.1.8.1. indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente o
objeto contratado;

8.1.8.2. fixar salario inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pelo
CONTRATADO;

8.1.8.3. estabelecer vinculo de subordinagdo com funcionario do CONTRATADO;
8.1.84. definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos salarios pagos;

8.1.8.5. demandar a funcionario do CONTRATADO a execugao de tarefas fora do escopo do
objeto da contratagéo; e

8.1.8.6. prever exigéncias que constituam intervencéo indevida da Administracdo na gestéo
interna do CONTRATADO.

8.1.9. Cientificar o 6rgao de representacéo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogéo das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagbes pelo CONTRATADO,;
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8.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucgéo do ajuste;

8.1.10.1. A Administragcéo tera o prazo de 10 (dez) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogagéo motivada, por igual periodo.

8.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
feitos pelo CONTRATADO no prazo maximo de 60 (sessenta) dias;

8.1.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuragdao de descumprimento de clausulas contratuais;

8.1.13. Comunicar o CONTRATADO na hipotese de posterior alteragdo do projeto pelo
CONTRATANTE, no caso do art. 93, §2°, da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo CONTRATADO com
terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO

9.1. O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do
objeto, observando, ainda, as obrigagbes a seguir dispostas:

9.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior e prestar todo esclarecimento ou informacgao por eles solicitados;

9.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens e servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

94. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou
0 acompanhamento da execugao contratual pelo CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.5. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, o CONTRATADO devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta
do més seguinte ao da prestacéo dos servigos, 0s seguintes documentos:

9.5.1. prova de regularidade relativa @ Seguridade Social;
9.5.2. certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uni&o;
9.5.3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do CONTRATADO;
9.54. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e
9.5.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.
9.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengédo, Dissidio

Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagdes
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributérias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacédo
especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE e ndo podera onerar o
objeto do contrato;
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9.7. Comunicar ao Fiscal do contrato tempestivamente, observada a urgéncia da situagéo, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugdo do objeto contratual, nao
ultrapassando o prazo de 24 (vinte e quatro) horas;

9.8. Paralisar, por determinagdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que n&o esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros;

9.9. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condigdes exigidas para habilitagao na licitagao;

9.10.  Cumprir, durante todo o periodo de execugéo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislagao;

9.11. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;

9.12.  Guardar sigilo sobre todas as informagées obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta n&o seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n°
14.133, de 2021;

9.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas
de seguranga do CONTRATANTE;

9.15. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com
habilitagdo e conhecimento adequados;

9.16. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos;

9.17. Fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, em quantidade,
qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendacgdes aceitas pela boa técnica, normas
e legislagao de regéncia;

9.18. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execugdo do objeto e nas
melhores condigdes de segurancga, higiene e disciplina;

9.19. Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para analise e aprovagao, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagbes do memorial descritivo ou instrumento
congénere;

9.20. Cumprir as normas de prote¢ao ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranga e a saude no
trabalho;

9.21. N&o submeter os trabalhadores a condigbes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, servidao
por divida ou trabalhos forgados;

9.22. Né&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na
condigédo de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislagao pertinente;

9.23. Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizagdo de trabalho noturno e em condigées
perigosas e insalubres e a realizacdo de atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho
Infantil, aprovada pelo Decreto n° 6.481, de 12 de junho de 2008;

Pagina 8|13
Camara Nacional de Modelos de Licitagées e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de contrato modelo para Pregdo Eletronico para contratagao de servigos/Solugdo de Tecnologia da Informagao e Comunicagéo
Aprovado pela Secretaria de Governo Digital
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo
Atualizagao: AGO/2025



TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/XXXX

9.24. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminagdo, violéncia e assédio no
ambiente de trabalho;

9.25. Manter preposto aceito pela Administragdo no local da obra ou do servigo para representa-lo na
execucao do contrato;

9.251. A indicagédo ou a manutengao do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6érgao ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade.

9.26. N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do CONTRATANTE ou de agente publico que
tenha desempenhado fungéo na licitagdo ou que atue na fiscalizagdo ou gestdo do contrato, nos termos do
art. 48, paragrafo unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.27.  Prestar todo esclarecimento ou informagéao solicitada pelo CONTRATANTE ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execucao do contrato;

9.28. Promover a guarda, manutengéao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario
a execugao do objeto, durante a vigéncia do contrato;

9.29. Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho e instalagées em condi¢gdes adequadas ao
cumprimento das normas de saude, seguranga e bem-estar no trabalho;

9.30. Fornecer equipamentos de prote¢cdo individual (EPI) e equipamentos de protegdo coletiva
(EPC),quando for o caso;

9.31.  Garantir 0 acesso do CONTRATANTE, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugao do contrato;

9.32. Promover a organizagéo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram o Termo de Referéncia, no
prazo determinado;

9.33. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da Administracao;

9.34. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a néo
executar atividades n&o abrangidas pelo contrato, devendo o CONTRATADO relatar ao CONTRATANTE
toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungao;

9.35. Realizar os servigos de manutengdo e assisténcia técnica no(s), conforme especificagbes no
Termo de Referéncia, item 4, subtitulo “Requisitos de Garantia e Manutengao”.

CLAUSULA DECIMA - OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

10.1.  As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os
dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagdo da proposta no procedimento de contratagéao,
independentemente de declaracdo ou de aceitagdo expressa.

10.2.  Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e
de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3.  E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipbteses permitidas em
Lel.

10.4. A Administragédo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os contratos de
suboperacgéo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.
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TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/XXXX
10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado elimina-

los, com exceg¢do das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de
guarda de documentagéao para fins de comprovagdo do cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais e
somente enquanto ndo prescritas essas obrigagbes.

106. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao formulados.

10.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informacgdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual
descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro
individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da
finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissbes, desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de
garantir a reutilizagdo desses dados pela Administragdo nas hipoéteses previstas na LGPD.

10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinibes técnicas
ou recomendacgoées, editadas na forma da LGPD.

10.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a
autoridade nacional.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUGAO

11.1.  N&o havera exigéncia de garantia contratual da execugéo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

12.1. As regras acerca de infragbes e sangbes administrativas referentes a execugdo do contrato séo
aquelas definidas no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINGAO CONTRATUAL

13.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido
cumpridas ou ndo as obrigacées de ambas as partes contraentes.

13.2. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem énus para o contratante, quando esta
néo dispuser de créditos orgamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais
Ihe oferece vantagem.

13.3. A extingdo nesta hipotese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde que haja a
notificagdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia
desse dia.

13.4. Caso a notificagdo da nao-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com menos de
2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera apoés 2 (dois) meses da data da
comunicagéo.

13.5. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obriga¢des nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no art. 137 da Lei n°® 14.133/21, bem como amigavelmente,
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TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/XXXX
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.5.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os arts. 138 e 139 da mesma Lei.

13.5.2. A alteracao social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara
a extingao se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.5.3. Se a operacdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteragéo subjetiva.

13.6. Otermo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido de:

13.6.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.6.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.6.3. Indenizagdes e multas.

13.7. A extingdo do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipdtese em que sera concedida indenizagao por meio de termo indenizatdrio.

13.8. O CONTRATANTE poder4 ainda:

13.8.1. nos casos de obrigacdo de pagamento de multa pelo CONTRATADO, reter a garantia
prestada a ser executada, conforme legislagdo que rege a matéria; e

13.8.2. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a
Administragao, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n.° 14.133, de 2021, reter os eventuais créditos
existentes em favor do CONTRATADO decorrentes do contrato.

13.9. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante
ou com agente publico que tenha desempenhado fungao na licitagdo ou na contratacdo direta ou que atue
na fiscalizacao ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso 1V, da Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA QUARTA - ALTERAGOES

141. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

142. O CONTRATADO ¢é obrigado a aceitar, nas mesmas condicbes contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

14.3. As supressbes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.4.  As alteragbes contratuais deverao ser promovidas mediante celebragao de termo aditivo, submetido
a prévia aprovagao da consultoria juridica do CONTRATANTE, salvo nos casos de justificada necessidade
de antecipacgao de seus efeitos, hipétese em que a formalizacdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo
de 1 (um) més.

14.5. Registros que ndo caracterizam alteragado do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1.  As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

[)  Gestao/Unidade: [...];
II) Fonte de Recursos: [...];
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TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/XXXX
[ll) Programa de Trabalho: [...];
IV) Elemento de Despesa: [...];
V) Plano Interno: [...];
VI) Nota de Empenho: [...];

15.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagéo da Lei
Orgamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA SEXTA —DOS CASOS OMISSOS

16.1. Os casos omissos serdao decididos pelo contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n°
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas
na Lei n® 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICAGAO

17.1.  Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial
na Internet, em atencgéo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2°, da Lei n. 12.527, de
2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO

18.1.  Fica eleito o Foro da Justica Federal no Rio de Janeiro, Se¢édo Judiciaria de Rio de Janeiro para
dirimir os litigios que decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos
pela conciliagédo, conforme art. 92, §1°, da Lei n° 14.133/21.

Seropédica, [dia] de [més] de [ano].

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:
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