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EDITAL

PREGAO ELETRONICO
COMPRASGOV

PROCESSO ADMINISTRATIVO: NIT 050137/000183/2026
MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO n° 90008/2026 - NELTUR
NOVO DIVULGACAO DE COMPRAS: Contratacio 929395-6/2026

TIPO DE LICITACAO: MENOR PRECO POR GRUPO
REGIME: ATA DE REGISTRO DE PRECOS — SRP
DATA DA REALIZACAO: 05/11/2026

HORARIO:10:00H
ENDERECO ELETRONICO: www.compras.gov.br
UASG N° 929395

PREAMBULO

A NELTUR - Niter6i Empresa de Lazer e Turismo S.A., com sede na Estrada Leopoldo Froes,
n® 773, Sao Francisco, Niteroi - RJ, CEP 24.360-005, torna publico que, nos autos do Processo
Administrativo n® NIT 050137/000183/2026, realizara, no dia 05/11/2026, as 10:00h
(horario de Brasilia), licitacdo na modalidade Pregdo Eletronico, do tipo menor prego, com
critério de julgamento pelo menor valor global do grupo tnico, modo de disputa aberto,
sob o Sistema de Registro de Precos (SRP), com vigéncia da ata por 12 (doze) meses. O
certame rege-se prioritariamente pela Lei Federal n® 13.303/2016 e pelo Regulamento de
Licitagdes e Contratos da NELTUR; pela Lei Complementar n® 123/2006; pelo Decreto Federal
n°® 10.024/2019, no que couber, nos termos de seu art. 1°, § 2°; e pelo Decreto Municipal n°
176/2025, diretamente aplicavel as empresas publicas e sociedades de economia mista
municipais. A Lei Federal n® 14.133/2021 e o Decreto Municipal n° 14.730/2023 serdo
considerados exclusivamente como pardmetros procedimentais subsidiarios, quando
compativeis com o regime proprio da NELTUR e expressamente adotados neste edital, sem
afastar o disposto no art. 1°, § 1°, de ambos os diplomas.
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1. CONSIDERACOES GERAIS

1.1  Asretificagdes do instrumento convocatorio, por iniciativa oficial ou provocadas
por eventuais impugnacgdes, obrigardo a todos os licitantes, devendo ser publicadas no
Diario Oficial do Municipio e divulgadas mediante nota no enderego eletrdnico
www.compras.gov.br , através do n° UASG 929395 — NELTUR na area relacionada a
futuras licitagcdes, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,
inquestionavelmente, a modificagdo nao alterar a formulagao das propostas.

1.2  As empresas interessadas serdo obrigadas a utilizar sitio eletronico do item
anterior para a obtengdo das informagdes sobre o certame.

1.3 O edital e seus anexos estardo disponiveis no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP), em https://pncp.gov.br/app/editais; no Portal de Compras do Governo
Federal, em https://www.gov.br/compras/pt-br, sob a UASG n° 929395; e no sitio
institucional www.neltur.com.br, podendo, alternativamente, ser adquirida uma via
impressa mediante a doagdo de uma resma de papel A4, na sede da NELTUR — Niteroi —
Empresa de Lazer e Turismo - Estrada Leopoldo Frées, n® 773, Sao Francisco, Niteroi —
RJ, CEP 24.360-005 no Setor de Compras e Licitagdo.

1.4  Cabera a Pregoeira responder aos pedidos de esclarecimentos e impugnagdes no
prazo de até 03 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia 0til anterior a data da abertura do
certame.

1.5  Osinteressados poderdo formular impugnagdes ao edital em até 03 (trés) dias tuteis
anteriores a abertura da sessao, limitado ao ultimo dia 1til anterior a data da abertura do
certame. no seguinte endereco: na sede da NELTUR — Niter6éi — Empresa de Lazer e
Turismo - Estrada Leopoldo Froes, n® 773, Sdo Francisco, Niter6i — RJ, CEP 24.360-005
no Setor de Licitagdo, ou, ainda, através de e-mail licitacao@neltur.com.br

1.6  Cabera ao Presidente da NELTUR — Niter61 Empresa de Lazer e Turismo S.A.
auxiliado pelo Comissdo de Licitag¢do, decidir sobre a impugnagao, observado o disposto
no item 1.1.
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2.DO OBJETO

2.1. Registro de precos para eventual contratagdo de empresa especializada na prestacao de
servicos de agenciamento de viagens, compreendendo a reserva, emissdo, marcagao,
remarcacao e cancelamento de bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais, a fim de
atender as demandas da Niter6i Empresa de Lazer e¢ Turismo — NELTUR, conforme
especificagdes e quantidades constantes neste instrumento € em seus Anexos.

3. DO PRECO ESTIMADO PELA ADMINISTRACAO E DA FORMACAO DAS
PROPOSTAS

3.1. O valor global estimado da contratag@o ¢ de R$ 366.667,46 (trezentos e sessenta e seis mil
seiscentos e sessenta e sete reais e quarenta e seis centavos), apurado a partir dos valores médios
estimados dos bilhetes aéreos e da pesquisa mercadoldgica realizada pela NELTUR, conforme
documentag¢ao constante do processo administrativo.

3.2. Considerando a faculdade prevista no art. 34, caput, da Lei Federal n° 13.303/2016, a
NELTUR opta pela divulgacdo do valor estimado da contratacdo e dos valores que constituirdo
a parcela fixa para formagdo das propostas, tendo em vista as caracteristicas especificas do
objeto e a necessidade de assegurar a correta operacionalizacdo da disputa no sistema
Compras.gov.br.

3.3. A opgao pela publicidade do orcamento estimado fundamenta-se nas seguintes razdes de
ordem técnica e operacional:

I — inexisténcia de efeito ancora sobre o objeto principal da disputa: os precos das passagens
aéreas possuem natureza flutuante e sdo definidos dinamicamente pelo mercado e pelas
companhias aéreas, de modo que os valores médios adotados pela NELTUR possuem carater
estimativo e ndo correspondem aos valores que necessariamente serdo pagos durante a execugao
da Ata de Registro de Pregos;

IT — transparéncia para a adequada formac¢do das propostas: a disputa comercial incidira sobre
a taxa de agenciamento, sendo indispensavel que as licitantes conhe¢am previamente os valores
médios dos bilhetes fixados pela NELTUR, que constituirdo a base comum para composi¢ao e
cadastramento das propostas no sistema eletronico;

IIT — mitigacdo do risco de propostas incorretamente formuladas ou inexequiveis: a divulgacao
da base estimada permite as licitantes dimensionar adequadamente sua proposta e sua estrutura
operacional para atendimento da demanda estimada, reduzindo o risco de erros na composi¢ao
dos pregos ou de propostas incompativeis com as condi¢des de execucao do objeto; e

IV — estimulo a competitividade e clareza procedimental: a publicidade dos valores e da
sistematica de formacao das propostas assegura que todas as licitantes disponham das mesmas
informacdes para participagdo no certame, favorecendo a transparéncia, a isonomia, a eficiéncia
e a competitividade.
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3.4. Para fins exclusivos de formacio e cadastramento das propostas e dos lances no
sistema Compras.gov.br, a NELTUR estabelece como parcela fixa os seguintes valores:

VALOR VALOR
MEDIO TOTAL DA
ITEM | DESCRICAO UNITARIO - | QTD
PARCELA
PARCELA FIXA
FIXA (A)

P , . 1—i
assagem acrea naciona idae RS 3487,08 34 RS 118560,72

volta
P — nal
5 assagem aérea internacional — ida e R$9.59825 |24 RS 230.358,00
volta
TOTAL DA PARCELA FIXA 58 R$ 348.918,72

Os valores e quantitativos acima correspondem aos estabelecidos no Termo de Referéncia, que
registra 34 bilhetes nacionais ao valor médio de R$ 3.487,08 e 24 internacionais ao valor médio
de R$ 9.598,25.

3.5. Os valores constantes da coluna “Valor médio unitdrio — parcela fixa (A)” deverdo ser
obrigatoriamente utilizados pelas licitantes para formagao de suas propostas, ndo podendo ser
alterados, reduzidos ou acrescidos durante o cadastramento da proposta ou na fase de lances.

3.6. A cada item devera ser acrescida a taxa de agenciamento unitaria (B) livremente ofertada
pela licitante, observados os limites e condi¢cdes previstos neste Edital e no Termo de
Referéncia. O valor global da proposta a ser cadastrado no sistema sera obtido mediante a
seguinte composicao:

Valor Global da Proposta = R$ 348.918,72 + (Taxa de Agenciamento Nacional x 34) + (Taxa
de Agenciamento Internacional x 24).

Essa formula corresponde a sistematica ja estabelecida no TR, segundo a qual o valor total de
cada item resulta da multiplicacao de (A+B) pelo respectivo quantitativo.

3.7. Durante a fase competitiva, os lances deverdo preservar integralmente a parcela fixa de R$
348.918,72, de modo que toda reducao do valor global ofertado corresponda exclusivamente a
redu¢do da taxa de agenciamento, observada a composi¢do prevista neste item.

3.8. Néao sera admitida taxa de agenciamento igual a R$ 0,00 (zero), ou taxa de agenciamento
negativa.

3.9. Os valores médios dos bilhetes utilizados como parcela fixa para operacionalizagdo da
disputa ndo constituem precos fixos, pregos maximos ou valores predeterminados a serem pagos
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pela NELTUR durante a execucdo da Ata. Em cada contratagdo serd considerada a tarifa
efetivamente disponivel no momento da emissao, acrescida das taxas e encargos efetivamente
incidentes e da taxa de agenciamento registrada.

3.10. Os quantitativos previstos sdo estimativos maximos para fins de registro de precos € nao
implicam obrigacao de aquisicao integral pela NELTUR, ficando as contratagdes condicionadas
as necessidades efetivas da Empresa e a disponibilidade or¢amentaria e financeira.

4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.1. Sera admitida a adesdo a Ata de Registro de Precos por o6rgdos ou entidades nao
participantes, desde que responsaveis pela execucao das atividades contempladas no art. 1° da
Lei Federal n® 13.303/2016, nos termos do art. 66, §1°, da referida Lei, observadas as condig¢des
estabelecidas no instrumento convocatorio e na Ata de Registro de Pregos.

4.2. Nao sera admitida a adesao a Ata por 6rgdos ou entidades da Administra¢do Publica nao
abrangidos pelo regime juridico da Lei Federal n® 13.303/2016, inclusive orgdos da
Administragdo Publica Direta, autarquica e fundacional.

4.3. A adesdo dependera de prévia solicitacdo do 6rgdo ou entidade interessado e autorizagao
expressa da NELTUR, na qualidade de 6rgdo gerenciador, bem como da anuéncia do fornecedor
beneficiario da Ata, desde que ndo haja prejuizo as obrigagdes anteriormente assumidas perante
a NELTUR.

4.4. Caberd ao 60rgdo ou entidade interessado demonstrar, previamente a adesdo, a necessidade
da contratagdo, a compatibilidade do objeto e a vantajosidade dos pregos registrados em relagao
aos precos praticados no mercado, responsabilizando-se pela regular instru¢do do respectivo
procedimento de contratagdo. A exigéncia de efetiva demonstragdo da vantajosidade é também
reiterada pela jurisprudéncia do TCU.

4.5. As adesdes somente poderdo ser autorizadas durante a vigéncia da Ata de Registro de
Pregos, observados os quantitativos disponiveis e os limites estabelecidos no instrumento
convocatorio € na propria Ata.

4.6. A autorizacdo de adesdo pela NELTUR ndo implicard responsabilidade pela execucdo da
contratagdo realizada pelo 6rgdo ou entidade aderente, cabendo a este a pratica dos atos

necessarios a formalizagdo, fiscalizagdo, pagamento e demais providéncias relativas a sua
contratacao.

5. DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO
5.1. Poderao participar deste Pregao:

a) as empresas especializadas cujo objetivo social contenha atividades compativeis com o
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fornecimento do objeto desta licitacdao, observada a necessaria qualificagdo, e que satisfagam
as exigéncias deste edital, inclusive quanto a documentagdo constante deste instrumento e seus
anexos

5.2. o credenciamento dar-se-a pela atribui¢do de chave de identificacdo e de senha pessoal e
intransferivel.

5.3. a chave de identifica¢dao e senha poderao ser utilizadas em qualquer pregdo eletronico,
salvo quando canceladas por solicitacdo do credenciado, ou em virtude de sua inabilitagdao
perante outro responsavel pela licitagao.

5.4. 0 uso da senha de acesso pelo licitante ¢ de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transacao efetuada diariamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do
sistema ou ao 6rgdo promotor da licitagdo responsabilidade por eventuais danos decorrentes
de uso indevido da senha, ainda que por terceiro.

5.5. A perda da senha ou a quebra do sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao
provedor do sistema, para imediato bloqueio de acesso.

5.6. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica na responsabilidade legal do
licitante ou seu representante legal e presun¢do de sua capacidade técnica para realizacdo das
transagdes inerentes ao pregao.

5.7. A participagdo dar-se-a por meio da digitacdo da respectiva senha privativa e subsequente
encaminhamento e proposta de preco, exclusivamente por meio de sistema eletronico, em
horério de Brasilia.

5.8. Os licitantes devem declarar, em campo proprio do sistema eletronico, que possuem 0s
documentos necessarios de habilitagdo para participar deste certame, salientando que a
apresentacdo de declaracdo falsa sujeitara a licitagdo as san¢des administrativas previstas neste
edital.

6. DAS VEDACOES DE PARTICIPACAO

6.1  Nao serd permitida a participacdo na licitagdo de mais de uma empresa sob o controle
de um mesmo grupo de pessoas, fisicas ou juridicas, sendo também vedada a participacao
empresas punidas por:

a) Ente, Autarquia ou Fundacdo da Administracdo Publica do Municipio de Niteroi, pelas
infracdes prescritas da Lei n® 13.303/2016.
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b) Ente ou Entidade da Administragdo Publica Federal, Estadual, Distrital ¢ Municipal, pelas
infragdes prescritas da Lei n® 13.303/2016.

6.2  Nao sera permitida a participagdo na licitagdo das pessoas fisicas e juridicas arroladas
da Lein.° 13.303/2016

7. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

7.1. A abertura da Sessdo Publica deste Pregao Eletronico, conduzido pelo Pregoeiro ocorrera
na data e hora indicadas no preambulo deste edital, no endereco eletronico
WWW.compras.gov.br.

7.2. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com
os documentos de habilitacio exigidos no edital, proposta com a descri¢cao do objeto ofertado
€ 0 prego, até a data e o horario estabelecidos para a abertura da sessao publica, quando, entao,
encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentacao.

7.3. A comunicagdo entre o pregoeiro e o licitante ocorrera exclusivamente mediante a troca
mensagens, em campo proprio do sistema eletronico (chat).

7.4. Cabera ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessdao
publica, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda dos negdcios, de antes da
inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexao.

8. DA PROPOSTA DE PRECO ELETRONICA

8.1. A Proposta de Prego devera ser enviada como anexo no momento do registro dos valores
exclusivamente por meio do sistema eletronico, na qual a licitante devera consignar de forma
expressa:

a) a descricdo dos servigos ofertados, bem como os respectivos valores unitarios e totais,
observada a sistematica de formacao de precos e as demais condi¢des estabelecidas no TERMO
DE REFERENCIA — Anexo I deste Edital;

b) A apresentacao da proposta implica a aceitacao integral das condigdes estabelecidas neste
Edital e no Termo de Referéncia, inclusive quanto as especificacdes, quantitativos estimados
e condi¢des de execucdo dos servicos, sem qualquer restri¢ao incompativel com o instrumento
convocatdrio, sob pena de desclassificagdo da proposta;
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¢) Mengao de ser optante ou nao optante do SIMPLES NACIONAL;

d) Declarar que os servigos ofertados estio em conformidade com as especificacoes e
condigoes estabelecidas no ANEXO I — Termo de Referéncia deste Edital;

e) Declarar, ainda, que na taxa de agenciamento ofertada estao incluidos todos os custos diretos
e indiretos necessarios a adequada execucao dos servigos, inclusive despesas administrativas e
operacionais, tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais € comerciais ¢ demais
despesas relacionadas a atividade da licitante, ndo cabendo qualquer cobranga adicional a
NELTUR a titulo de remuneragao pelos servigos de agenciamento, ressalvados os valores
efetivamente incidentes sobre as passagens aéreas, nos termos do Termo de Referéncia;

f) Ter validade nao inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de sua apresentacao;

g) Quaisquer tributos, custos e despesas, diretos ou indiretos, omitidos da proposta ou
incorretamente cotados, serdo considerados como inclusos nos pregos, ndo sendo considerados
pleitos de acréscimos a esse ou a qualquer titulo;

h) Conter oferta firme e precisa para que ndo haja qualquer outra condicdo que induza o
julgamento a ter mais de um resultado;

8.2. As propostas deverdo ser apresentadas considerando o valor global da licitacdo,
correspondente a soma dos dois itens (bilhetes nacionais e bilhetes internacionais), com no
maximo 2 (duas) casas decimais. Os lances deverao ser ofertados pelo valor global, de forma
sucessiva e decrescente, incidindo a disputa exclusivamente sobre a taxa de agenciamento, uma
vez que os valores médios dos bilhetes constituem parcela fixa para fins de operacionalizagdo
da disputa. Nao serdo admitidas taxas de agenciamento iguais a zero ou negativas, sendo o
menor valor admissivel para a taxa de agenciamento de R$ 0,01 (um centavo). A formacao
dos precos observara o disposto no Anexo III — Modelo Proposta de Preco.

8.3 A proposta deverad apresentar precos correntes de mercado, fixos e irreajustaveis, sem
quaisquer acréscimos em virtude de expectativa inflacionaria ou de custo financeiro.

8.4 Qualquer elemento que possa identificar o licitante importard a desclassificagdo de sua
proposta.

8.5 Até a abertura da Sessdo, a licitante poderd retirar ou substituir a proposta anteriormente
encaminhada.

8.6 A apresentacdo das propostas implicard na plena aceitagdo, por parte do proponente, das
condicoes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.
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9. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

9.1 O critério de julgamento da presente licitagdo serda o de MENOR PRECO, aferido pelo
MENOR VALOR GLOBAL DO LOTE/GRUPO UNICO, observadas as condi¢des
estabelecidas neste Edital e em seus Anexos. Sera considerada vencedora a licitante que, apos
a etapa de lances, eventual negociagdo e verificagdo da aceitabilidade e exequibilidade da
proposta, apresentar o menor valor global do Lote/Grupo Unico e atender as demais exigéncias
do instrumento convocatorio.

9.2 O pregoeiro verificara as propostas apresentadas e desclassificara, motivadamente, aquelas
que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital.

9.3 Aberta a etapa competitiva, as licitantes classificadas poderdo oferecer lances sucessivos e
decrescentes, exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informadas
do recebimento e respectivo horario de registro e valor.

9.4 Aos licitantes classificados serd dada oportunidade para disputa por meio de lances
publicos e sucessivos, de forma decrescente, observadas as regras e funcionalidades do sistema
eletronico Compras.gov.br e 0 modo de disputa estabelecido neste Edital.

9.5 A licitante somente podera ofertar lance inferior ao ultimo por ela ofertado ou registrado
no sistema.

9.6 Durante o transcurso da sessdo, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacdo da ofertante.

9.7 Os lances apresentados e levados em consideragdo para efeito de julgamento serdo de
exclusiva e total responsabilidade da licitante, ndo lhe cabendo o direito de pleitear qualquer
alteragao.

9.8 Durante a fase de lances o pregoeiro podera excluir, justificadamente, lance cujo valor for
considerado inexequivel.

9.9 Caso ndo se realizem os lances, sera verificada a conformidade entre a proposta enviada
em menor prego e valor estimado para a contratagao.

9.10 O encerramento da etapa de lances da sessdo publica de pregdo eletronico podera ocorrer
em momento aleatoriamente definido pelo sistema eletronico, apdés o tempo previsto

inicialmente.

9.11. Encerrada a etapa de envio de lances, na hipotese de empate entre duas ou mais propostas,
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serdo observados os critérios de desempate ¢ a ordem de aplicagdo operacionalizados pelo
sistema Compras.gov.br, adotando-se, para essa finalidade procedimental ¢ de forma
subsidiaria, o disposto no art. 60 da Lei Federal n® 14.133/2021, sem prejuizo do tratamento
favorecido assegurado as microempresas e empresas de pequeno porte pela Lei Complementar
n°® 123/2006.

9.12. Os critérios de desempate serdo processados por meio das funcionalidades
disponibilizadas pelo sistema eletronico, observada a ordem legal e procedimental aplicavel.

9.13. Persistindo empate real apds a aplicagdao dos critérios de desempate previstos no item
anterior, sera realizado sorteio por meio do sistema Compras.gov.br, conforme a
funcionalidade disponibilizada pela plataforma para definicdo da ordem de classificagdo das
propostas empatadas.

9.14. O resultado do procedimento de desempate realizado pelo sistema eletronico integrara os

registros da sessdo publica e serd observado para fins de classificagdo e prosseguimento do
certame.
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10. MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

10.1 Apos a fase de lances, se a proposta mais bem classificada nao tiver sido ofertada por
microempresa ou empresa de pequeno porte ¢ houver proposta apresentada por microempresa
ou empresa de pequeno porte até 5% superior a melhor proposta, proceder-se-4 da seguinte
forma:

10.1 A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera, no prazo de
5 (cinco) minutos, contado do envio da mensagem automatica pelo sistema, apresentar uma
ultima oferta, obrigatoriamente abaixo da primeira colocada, situacdo em que atendidas as
exigeéncias habilitatdrias, sera adjudicado em seu favor o objeto deste pregao.

10.2 Nao sendo vencedora a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem
classificada, na forma do subitem anterior, o sistema, de forma automatica, convocara as
licitantes remanescentes que porventura se encontrarem na situagdo descrita nesta condicao,
na ordem de classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;

10.3 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas ¢ empresas de
pequeno porte que se encontrem na situagao prevista neste item, sera observada a sistematica
de desempate operacionalizada pelo sistema Compras.gov.br, nos termos da Lei Complementar
n°® 123/2006 e das demais regras procedimentais adotadas neste Edital.

10.4 Encerrada a etapa de julgamento das propostas e concluida, quando cabivel, a negociagao,
serd verificada a documentagdo de habilitagdo da licitante provisoriamente classificada em
primeiro lugar, na forma estabelecida neste Edital.

10.5 No julgamento da habilitagdo e das propostas, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substancia das propostas dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e
eficacia para fins de habilitagdo e classificacao.

11. DA NEGOCIACAO

11.1 Apds o encerramento da etapa de lances, concedido o beneficio a microempresas e
empresas de pequeno porte, de que trata o artigo 44 da Lei Complementar n° 123/06, o
pregoeiro poderd encaminhar, pelo sistema eletronico, contrapropostas diretamente a licitante
que tenha apresentado o lance de menor valor, para que seja obtida a melhor prego, observado
o critério de julgamento e o valor estimado para a contratagdo, ndo se admitindo negociar
condigoes diferentes das previstas neste edital.

11.2 A negociacao sera realizada por meio de sistema, podendo ser acompanhada pelas demais
licitantes.
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11.3 O pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
compatibilidade do pre¢o com o valor estimado para a contratagao.

11.4 Nao se considerara qualquer oferta de vantagem ndo prevista neste edital, inclusive
financiamentos subsidiados ou a fundo perdido.

11.5 O Pregoeiro podera realizar diligéncias destinadas a esclarecer ou complementar a
instrucdo do procedimento, inclusive para verificar informagdes, documentos e condigdes
relacionadas a proposta apresentada, vedada a inclusao posterior de documento ou informagao
que deveria constar originariamente da proposta, ressalvadas as hipoteses admitidas pela
legislacdo e pelo Regulamento de Licitagdes e Contratos da NELTUR.

11.6 Havendo aceitagdo da proposta classificada em primeiro lugar, quanto a compatibilidade
de preco, o pregoeiro anunciara, imediatamente apos o encerramento da etapa de lance, o
licitante vencedor, ou quando for o caso, apds a negociagdo e decisdo pelo pregoeiro acerca da
aceitacao do lance de menor valor.

11.7 O licitante vencedor deverd encaminhar em formulario eletronico especifico com os
valores readequados ao valor total representado pelo seu lance, no prazo de lances da sessdo
publica.

12. DA DESCONEXAO DO PREGOEIRO

12.1 No caso de desconexao do pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, o sistema eletronico
poderd permanecer acessivel as licitantes para a recepgao dos lances, retornando o pregoeiro,
quando possivel, para a sua atuagdo no certame, sem prejuizo dos atos realizados.

12.2 Quando a desconexdo do pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a
sessdo do pregdo sera suspensa e reiniciada somente apds comunicacdo as participantes no
endereco eletronico utilizado para divulgacao.

13. DA HABILITACAO

13.1. Os Documentos de Habilitagdo do licitante vencedor, ja inseridos no Comprasnet
conforme item 6.2, poderdo ser solicitados pela Comissao de Licita¢do para verificagdo de sua
autenticidade, ao enderego estabelecido, no prazo de 03 (trés) dias uteis, contados do

encerramento da etapa de lances da sessdo publica.

13.2. Licitante devera apresentar para participar da presente licitacdo, sob pena de inabilitagao,
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além da Declaracao de Idoneidade (Anexo VI), Declaragdao de ndo Contribuinte de ISS e Taxas
Municipais (Anexo V) e declaragdo de Optante do Simples (Anexo VIII), devidamente
preenchidos, os seguintes Documentos de Habilitacao.

13.3. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO JURIDICA

13.3.1 Para fins de comprovagao da habilita¢do juridica, deverao ser apresentados, conforme o
caso, os seguintes documentos:

a) Cédula de Identidade e CPF dos socios ou dos diretores;
b) Registro Comercial, no caso de empresario pessoa fisica;

¢) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades empresarias, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de
documentos de eleicao de seus administradores;

d) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades simples, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

e) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
orgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

f) A sociedade simples que ndo adotar um dos tipos regulados nos Arts. 1.039 a 1.092, devera
mencionar, no contrato social, por forga do art. 997, inciso VI, as pessoas naturais incumbidas
da administragao;

g) Ata da respectiva fundagdo, e o correspondente registro na Junta Comercial, bem como o
estatuto com a ata da assembleia de aprovacao, na forma do artigo 18 da Lei n® 5.764/71, em
se tratando de sociedade cooperativa.

13.3.2. Das Cooperativas

13.3.2.1 Sera admitida a participacdo de cooperativas que atendam as exigéncias deste ato
convocatorio, no que couber, e apresentem, no envelope de habilitacdo os seguintes
documentos:

I — ata de fundacao;
IT — estatuto (com ata da assembléia de aprovagao);
IIT — regimento interno (com ata da aprovacao);
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IV — regimento dos fundos (com ata de aprovacgao);

V — edital de convocagdo de assembléia geral e ata em que foram eleitos os dirigentes e
conselheiros;

VI — registro da presenca dos cooperados em assembléias gerais;

VII — ata da sessdo em que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto deste
certame, se vencedora;

VIII — relagdo dos cooperados que executardo o objeto, acompanhada dos documentos
comprobatorios da data de ingresso de cada qual na cooperativa.

13.3.2.2 Nao sera admitida participacao de cooperativas fornecedoras de mao-de-obra, mas
apenas as prestadoras de servicos por intermédio dos proprios cooperados.

13.4. Da Regularidade Fiscal e Trabalhista

13.4.1 Para fins de comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista, deverao ser apresentados
os seguintes documentos:

a) Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas (CNPJ);

b) Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

c¢) A prova de regularidade com a Fazenda Federal sera efetuada por meio da Certidao Conjunta
Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, ou Certiddo
Conjunta Positiva com efeito negativo, expedida pela Receita Federal do Brasil (RFB) e
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), da sede do licitante;

d) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, mediante a apresentacdo da certidao negativa
ou positiva com efeitos de negativa, ou, se for o caso, certiddo comprobatoria de que o licitante,
pelo respectivo objeto, estd isento de inscrigdo estadual;

e) Prova da regularidade com a Fazenda Municipal, mediante a apresentagdo da certidao
negativa ou positiva com efeitos de negativa expedida pela Secretaria Municipal de Fazenda
ou, se for o caso, certiddo comprobatodria de que o licitante, pelo respectivo objeto, esta isento
de inscricdo municipal.

f) Certificado de Regularidade de Situacdo relativo ao FGTS, demonstrando situacao regular
quanto ao cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
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apresentacao de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

13.4.2 Os licitantes que ndo possuam qualquer inscri¢ao neste Municipio deverao apresentar a
Certidao Negativa de Débitos Municipais (ou certiddes similares) expedidas pelo Municipio
de sua sede; e, conjuntamente, Certiddo de Nao Contribuinte do ISS e Taxas do Municipio de
Niterai.

13.4.2.1. No caso excepcional, da certiddo de Nao Contribuinte do ISS e Taxas do Municipio
de Niteroi ndo ser fornecida do modo como requerido no item anterior, podera o licitante
declarar, facultativamente, sob as penas Lei n° 13.303/2016, que ndo ¢ contribuinte do ISS e
Taxas do Municipio de Niterdi, conforme modelo do Anexo.

13.4.3. A microempresa ou empresa de pequeno porte devera apresentar a documentagdo de
regularidade fiscal ainda que esta acuse a existéncia de débitos.

13.4.3.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte, sera assegurado o prazo de 05 (cinco)
dias uteis, contados da declaracdo do vencedor do certame, para a regularizacdo da
documentacdo, podendo ser prorrogado por igual periodo, mediante requerimento do
interessado, a critério exclusivo da administragao publica.

13.4.3.2. A ndo apresentacdo no prazo estipulado implicara na decadéncia do direito, sem
prejuizo da aplicacdo das sangdes previstas na Lei n® 13.303/2016

13.5. DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

13.5.1. Para fins de comprovagdo da qualificacdo econdmico-financeira, deverdo ser
apresentados os seguintes documentos:

a) Certiddes negativas de faléncias e recuperacao judicial expedidas pelos distribuidores da
sede da pessoa juridica, ou de execugdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica.
Se o licitante ndo for sediado na Comarca de Niter6i ou na Comarca da Capital do Estado do
Rio de Janeiro, as certiddes deverdo vir acompanhadas de declara¢do oficial da autoridade
judiciaria competente, relacionando os distribuidores que, na Comarca de sua sede, tenham
atribuigdo para expedir certiddes negativas de faléncias e recuperacdo judicial.

13.6. DA QUALIFICACAO TECNICA

13.6.1. A qualificagdo técnica da licitante sera comprovada mediante a apresentacdo de 01 (um)

ou mais atestados de capacidade técnica, emitidos por pessoa juridica de direito publico ou
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privado, que demonstrem a execuc¢ao satisfatoria de servigos compativeis com o objeto desta
contratagdo, compreendendo servicos de agenciamento de viagens, com reserva, emissao,

remarcacao e cancelamento de passagens aéreas.

13.6.2. O(s) atestado(s) de capacidade técnica deverd(ao) conter informagdes suficientes para
permitir a identificagdo da pessoa juridica emitente, da empresa atestada e dos servicos

executados, contendo, no minimo:

a) razdo social ou identifica¢do da pessoa juridica emitente;

b) identificagdo da empresa atestada;

¢) descri¢ao dos servigos executados, em nivel suficiente para aferi¢ao de sua compatibilidade
com o objeto desta contratagao; e

d) identificacdo e contato do responsavel pela emissdo do atestado, para eventual realizacao

de diligéncia pela NELTUR.

13.6.3. A NELTUR podera solicitar esclarecimentos ou realizar diligéncias destinadas a

verificar a autenticidade dos atestados apresentados e das informagdes neles constantes.

13.6.4. A licitante deverd apresentar Certificado de Cadastro dos Prestadores de Servicos
Turisticos - CADASTUR, emitido pelo Ministério do Turismo, valido na data de apresentacao
da documentacdo e correspondente a atividade de Agéncia de Turismo, nos termos da

legislagao aplicavel.

13.6.5. A licitante devera comprovar possuir condi¢cdes operacionais € comerciais para a
emissdo de bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais, mediante a apresentacao

das seguintes declaragdes:

13.6.6. Declaracio relativa as passagens aéreas nacionais, expedida por companhia aérea
regularmente estabelecida no Pais, comprovando que a licitante esta autorizada a comercializar

bilhetes de voos nacionais e se encontra em situagao regular perante a respectiva companhia.

13.6.7. Declaracio relativa as passagens aéreas internacionais, expedida por companhia
aérea que opere voos internacionais, comprovando que a licitante esta autorizada a
comercializar bilhetes de voos internacionais e se encontra em situacdo regular perante a

respectiva companbhia.
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13.6.8. As declaragdes previstas nos subitens 14.3.1 e 14.3.2 poderao ser emitidas pela mesma
companhia aérea, desde que o documento, ou os documentos apresentados, comprovem
expressamente a capacidade da licitante para comercializagdo de bilhetes nos ambitos nacional

e internacional.

13.6.9. A apresentacdo das declaracdes previstas no item 14.3 ndo afasta a obrigacdao da
CONTRATADA de, durante toda a execucao da Ata de Registro de Pregos, possuir condi¢des
de disponibilizar a NELTUR opg¢des de voos e tarifas compativeis com suas necessidades,

observadas as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

13.6.10. A NELTUR poder4, durante a analise da habilitacdo, promover diligéncias destinadas
a esclarecer ou verificar as informagdes constantes da documentacdo apresentada, observadas
as disposi¢des do instrumento convocatdrio e do Regulamento de Licitagdes e Contratos da

NELTUR.

14. DISPOSICOES GERAIS DA HABILITACAO

14.1 Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados em original, em
qualquer processo de copia autenticada através de cartorio competente ou publicagdo em 6rgao
da imprensa oficial ou de copias, desde que acompanhadas dos originais para conferéncia pelo
Pregoeiro.

14.2 A empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais devera apresentar,
também, o decreto de autorizagdo ou o ato de registro ou autorizagdo para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

14.3 Nao serdo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitacdo de documento” em substituicdao
aos documentos requeridos no presente Edital e seus Anexos.

14.4 Se a documentagdo de habilitagdo ndo estiver completa e correta ou contrariar qualquer
dispositivo deste Edital e seus Anexos, devera a Pregoeira considerar o proponente inabilitado.

14.5 Eventuais vicios formais na apresentacdo dos documentos de habilitagdo poderdo ser
saneados na Sessdo Publica de processamento do Pregdo, através da verificacdo da informacgao
efetuada através de sitio eletronico oficial e habil a conferéncia.

13.6 Documentos apresentados com a validade expirada acarretard a inabilitagdo do
proponente.
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15. DA ADJUDICACAO, DA HOMOLOGACAO E DA CONTRATACAO

15.1. O Pregoeiro adjudicara o objeto do certame ao arrematante, com a posterior homologacao
do resultado pela autoridade competente.

15.1.1. No caso de interposicao de recurso, a homologagao ocorrera ap6s o seu julgamento.

15.2. Uma vez homologado o resultado da licitagdo pela autoridade competente sera o licitante
vencedor convocado para assinatura do competente instrumento contratual.

15.3. A NELTUR, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias da apresentagdo da proposta,
convocara a vencedora do certame para assinatura do contrato no prazo de 05 (cinco) dias uteis.

15.4. A convocagdo a que se refere o subitem anterior far-se-a4 através de comunicagdo
enderecada diretamente a licitante vencedora, dentro do prazo de validade da sua proposta.

15.5. O prazo estabelecido no documento de convocagdo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, quando solicitado expressamente pela parte durante o seu transcurso e se
acolhidas pela Administracao as justificativas apresentadas.

15.6. A licitante vencedora deverd manter as mesmas condi¢des de habilitacdo consignadas
neste edital.

15.7. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, até 5 (cinco) dias tteis apos
sua convocacdo, caracterizarda o descumprimento total da obrigagdo, sujeitando-se as
penalidades legalmente estabelecidas.

15.7.1. Nesse caso, o pregoeiro convocard o segundo colocado para propor a contratagdo nos
termos da proposta vencedora.

15.7.2 Caso o segundo colocado ndo aceite firmar a contratacdo nos termos da proposta
vencedora, sera facultado ao Municipio de Niter6i analisar a oferta deste, subsequentes, na
ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante
declarado vencedor, ou revogar a licitagao.

16. DA RECUSA DO ADJUDICATARIO

16.1. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, até 5 (cinco) dias uteis apds
sua convocacdo, caracterizarda o descumprimento total da obrigagdo, sujeitando-se as
penalidades legalmente estabelecidas, e facultando ao Municipio de Niteréi convocar os
licitantes remanescentes, obedecidas a ordem de classificagdo, ou revogar a licitacao.

Estrada Leopoldo Frées, 773 - Sao Francisco - Niterdi - R - CEP: 24360-005 . d

™G

=, & = (@ @13611-3833/3832 licitacao@neltur.com.br neltur.com.br Relbus

nitersi empresa
1819 delazere turismo




% l IltePRErFoLE DIE TEMPO DE neLtur
niterai
e AuANGAR Lazer & turismo

16. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

16.1. Acompanhar e fiscalizar a execucao dos servigos, sem prejuizo da responsabilidade

integral da CONTRATADA pelo cumprimento das obriga¢des assumidas.

16.2. Fornecer a CONTRATADA, em tempo habil, as informagdes necessarias a adequada
execucdo dos servicos, especialmente aquelas relativas aos passageiros, destinos, datas ou
periodos pretendidos, horarios, programagdo institucional e demais condi¢des pertinentes a

viagem.

16.3. Indicar os servidores ou unidades autorizadas a encaminhar solicita¢des, selecionar
opgoes de voo, solicitar reservas e autorizar a emissao, remarcagao, cancelamento ou outros

procedimentos relativos as passagens aéreas.

16.4. Encaminhar a CONTRATADA as solicitagdes de cotagdo e demais demandas
relacionadas as viagens, observados os procedimentos administrativos internos e as

autorizagoes aplicaveis.

16.5. Analisar as opg¢oes apresentadas pela CONTRATADA e selecionar aquela que se mostre
mais adequada e economicamente vantajosa ao interesse da NELTUR, considerando preco,
horarios, duracdo do deslocamento, escalas, conexdes, aeroportos e demais condi¢des

pertinentes a viagem.

16.6. Autorizar expressamente a emissao dos bilhetes apds a conclusdo dos procedimentos

administrativos € orcamentarios necessarios a contratacao especifica.

16.7. Comunicar 8 CONTRATADA, com a maior antecedéncia possivel, qualquer alteragao,
cancelamento ou outra ocorréncia relativa as viagens ou aos bilhetes ja emitidos, de modo a

permitir a adogdo tempestiva das providéncias cabiveis.

16.8. Conferir os bilhetes, faturas, notas fiscais, demonstrativos, comprovantes de tarifas, taxas,

multas, créditos, reembolsos e demais documentos apresentados pela CONTRATADA.

16.9. Atestar a execugdo dos servigos quando comprovado seu regular cumprimento e efetuar

os pagamentos devidos nos prazos e condi¢des estabelecidos neste Termo de Referéncia.

16.10. Comunicar 8 CONTRATADA qualquer falha, irregularidade ou desconformidade

identificada na execucao dos servicos, estabelecendo, quando cabivel, prazo para sua correcao.
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16.11. Exigir da CONTRATADA, durante a execucdo da Ata e das contratacdes dela
decorrentes, a manutencao das condigdes de habilitagio e qualificacdo exigidas no

procedimento licitatério.

16.12. Prestar os esclarecimentos necessarios 8 CONTRATADA para a adequada execucao

dos servigos, quando solicitados.

16.13. Nas viagens internacionais, fornecer tempestivamente a CONTRATADA as
informagdes necessarias a contratacdo do seguro de viagem/assisténcia a saude internacional e
autorizar previamente sua contratacdo, quando esse servigo for providenciado por intermédio

da CONTRATADA.

16.14. Aplicar, quando cabivel, as medidas administrativas e sangdes previstas no instrumento
convocatorio, na Ata de Registro de Precos, nas contratagdes dela decorrentes e na legislagao

aplicavel, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

17. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

17.1. Executar os servicos de agenciamento de viagens em conformidade com este Termo de
Referéncia, o instrumento convocatorio, a Ata de Registro de Precos e as solicitagdes emitidas
pela NELTUR, compreendendo, conforme o caso, cotagdo, reserva, emissdo, remarcacao,

cancelamento e reembolso de passagens aéreas nacionais € internacionais.

17.2. Manter, durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Precos e das contratagdes dela
decorrentes, as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas no procedimento licitatorio,

inclusive a regularidade do cadastro no CADASTUR.

17.3. Executar os servigos por meio de profissionais qualificados e em quantidade suficiente

para assegurar o adequado atendimento as demandas da NELTUR.

17.4. Responsabilizar-se integralmente pela adequada execucdo dos servigos, bem como pelos

atos de seus empregados, prepostos e demais pessoas utilizadas na execu¢ao do objeto.

17.5. Responsabilizar-se por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais
e demais obrigagdes decorrentes da execucdo dos servigos, ndo se estabelecendo qualquer

vinculo entre seus empregados ou prepostos e a NELTUR.
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17.6. Manter canais de comunicacdo adequados para recebimento e atendimento das
solicitagdes da NELTUR, incluindo correio eletronico, telefone e outros meios eletronicos

previamente informados 8 CONTRATANTE.

17.7. Manter canal de atendimento disponivel 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias
por semana, inclusive aos sabados, domingos e feriados, para atendimento de situacdes
urgentes relacionadas a viagens autorizadas, especialmente emissao, alteragdo, remarcagao ou

cancelamento de bilhetes.

17.8. Atender as solicitagdes encaminhadas exclusivamente pelos servidores ou unidades
previamente autorizados pela NELTUR, ressalvadas as situacdes emergenciais envolvendo

passageiros com viagens ja autorizadas, quando admitido pela CONTRATANTE.

17.9. Apresentar, quando solicitada cotagdo, opgdes de voos compativeis com o destino, datas,
horarios e demais condi¢des informadas pela NELTUR, contendo, sempre que disponiveis,
companhia aérea, itinerdrio, horarios de partida e chegada, escalas ou conexdes, duracdo do
voo, aeroportos envolvidos, valor da tarifa, taxas, regras tarifarias, franquia de bagagem e

demais informag¢des necessarias a escolha.

17.10. Buscar e apresentar as tarifas e condi¢des mais vantajosas disponiveis no momento da
consulta, inclusive tarifas promocionais, observadas as necessidades da viagem e os critérios

estabelecidos pela NELTUR.

17.11. Prestar assessoramento & NELTUR para definicdo das opcdes de voo mais adequadas,
inclusive quanto a horarios, dura¢do do deslocamento, escalas, conexdes, aecroportos, condi¢des

tarifarias e demais aspectos pertinentes a viagem.

17.12. Efetuar a reserva da opgao selecionada pela NELTUR, quando solicitado, observando os

respectivos prazos e condigdes estabelecidos pela companhia aérea.

17.13. Nao cobrar qualquer valor pela realizagdo de cotagcdes ou reservas que ndo resultem na

efetiva emissdo do bilhete.

17.14. Proceder a emissdo dos bilhetes somente mediante autorizacio expressa da
NELTUR, emitida por servidor ou unidade competente, observados os procedimentos

estabelecidos neste Termo de Referéncia.
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17.15. Encaminhar, imediatamente ap6s a emissdo, os bilhetes, localizadores, comprovantes e
demais documentos da viagem, preferencialmente por meio eletronico, aos enderegos indicados

pela NELTUR.

17.16. Encaminhar, juntamente com o bilhete emitido, as informagdes relativas as respectivas
regras tarifarias, especialmente quanto as condigdes e valores aplicaveis em caso de remarcagao,
cancelamento, reembolso, ndo comparecimento ao embarque (no-show), bagagem e demais

condic¢des relevantes.

17.17. Executar, quando solicitado pela NELTUR, os procedimentos de remarcagao,
cancelamento, reembolso e demais alteracdes relativas aos bilhetes emitidos, observadas as

regras e condigdes estabelecidas pelas respectivas companhias aéreas.

17.18. Informar previamente a NELTUR, sempre que possivel, os valores de diferencas
tarifarias, taxas, multas ou outros encargos decorrentes de remarcac¢do, cancelamento ou

alteracdo do bilhete, submetendo a operacao a autorizagdo da CONTRATANTE.

17.19. Toda cobranga decorrente de multa, diferenga tarifaria, cancelamento, remarcac¢ao, no-
show ou outro encargo cobrado pela companhia aérea devera ser acompanhada de

documentagao que permita a NELTUR verificar sua origem e o respectivo valor.

17.20. Repassar integralmente a NELTUR todos os descontos, tarifas promocionais, isengoes,
beneficios e demais condigdes comerciais efetivamente disponibilizados pelas companhias
aéreas, vedada a inclusdo de acréscimos nao correspondentes a valores efetivamente cobrados

pela companhia aérea ou a taxa de agenciamento registrada na Ata.

17.21. Quando a companhia aérea ndo cobrar multa, taxa ou qualquer outro valor pela alteragao
ou cancelamento do bilhete, a CONTRATADA devera repassar integralmente essa condi¢ao a

NELTUR, sendo vedada cobranga a esse titulo.

17.22. Adotar as providéncias necessarias para obtengao dos reembolsos ou créditos decorrentes
de bilhetes total ou parcialmente ndo utilizados, cancelados ou alterados, acompanhando o

procedimento junto a companhia aérea até sua efetiva conclusao.
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17.23. Informar a NELTUR, de forma individualizada ¢ documentalmente comprovada, os
valores relativos aos reembolsos e créditos decorrentes de cancelamentos, alteragdes ou bilhetes

ndo utilizados, indicando eventuais multas, taxas e retenc¢des aplicadas pela companhia aérea.

17.24. Os valores devidos a NELTUR em razao de reembolso, crédito ou restituicao deverao
ser compensados em faturamento subsequente ou restituidos 8 CONTRATANTE, conforme

orientacdo da NELTUR e observadas as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

17.25. Nao transferir a NELTUR qualquer responsabilidade decorrente do inadimplemento de
obrigacdes da CONTRATADA perante companhias aéreas, consolidadoras, fornecedores ou

terceiros utilizados na execug¢do do objeto.

17.26. Comunicar imediatamente 8 NELTUR qualquer ocorréncia que possa comprometer a
viagem, inclusive alteragdo ou cancelamento de voo de que tenha conhecimento, prestando o

suporte necessario para identificagdo das alternativas disponiveis.

17.27. Corrigir prontamente, sem Onus adicional para a NELTUR quando a falha lhe for

imputavel, quaisquer erros, falhas ou irregularidades constatados na execucgao dos servicos.

17.28. Prestar todos os esclarecimentos e fornecer os documentos solicitados pela NELTUR
relacionados a execu¢do dos servigos, inclusive aqueles necessarios a fiscalizacdo, conferéncia

dos valores faturados e acompanhamento de reembolsos e créditos.

17.29. Observar a legislagdo e as normas aplicaveis as atividades de agenciamento de viagens
e ao transporte aéreo, inclusive as normas expedidas pelos orgdos reguladores competentes e as

regras das companhias aéreas, no que couber a execu¢do dos servigos.

17.30. Manter sigilo e adotar as medidas necessarias a prote¢ao dos dados pessoais e demais
informacdes a que tiver acesso em razdo da execucdo dos servicos, utilizando-os
exclusivamente para as finalidades relacionadas a contratagdo e observando a legislacao

aplicavel.

17.31. Comunicar a NELTUR qualquer fato superveniente que possa comprometer a
manuten¢do das condi¢des necessarias a execucao dos servigos, inclusive eventual suspensao
ou impedimento de comercializacdo de bilhetes ou alteragdo relevante em seus canais de

emissao.
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17.32. Para as viagens internacionais, quando solicitado pela NELTUR, a CONTRATADA
devera providenciar a contratagao de seguro de viagem/assisténcia a saude internacional para
o periodo correspondente ao deslocamento, em conformidade com as exigéncias legais

aplicaveis e com as condigdes informadas pela CONTRATANTE.

17.33 A CONTRATADA devera apresentar a NELTUR, previamente a contratagdo do seguro,
as informagdes relativas a cobertura, periodo de vigéncia, seguradora ou prestadora responsavel

e respectivo valor.

15.34 Apos a contratagdo, a CONTRATADA devera encaminhar ao beneficiario e a NELTUR
o certificado, apolice, voucher ou documento equivalente comprobatorio da cobertura

contratada, com as orientacdes necessarias a sua utilizacao.

15.35 O valor correspondente ao seguro devera refletir o custo efetivamente cobrado pela
seguradora ou prestadora responsavel, sendo vedada a inclusdo de acréscimos ndo previstos na
taxa de agenciamento registrada, devendo a CONTRATADA apresentar documentacdo que

possibilite a conferéncia do valor faturado.

18. DA SUBCONTRATACAO, CESSAO OU TRANSFERENCIA

18.1 O objeto do contrato ndo podera ser subcontratado, cedido ou transferido no todo ou em
parte, a ndo ser com prévio e expresso consentimento do CONTRATANTE e sempre mediante
instrumento proprio, devidamente motivado, a ser publicado no Diario Oficial do Municipio de
Niteroi.

18.2 O cessionario ficard sub-rogado em todos os direitos e obrigacdes do cedente e devera
atender a todos os requisitos de habilitacdo estabelecidos no instrumento convocatorio e
legislagdo especifica.

18.3 Em qualquer caso, o consentimento na cessdo nao importa na quitagdo, exoneragao ou
reducdo da responsabilidade, da cedente-CONTRATADA perante a CONTRATANTE.

18.4 Fica expressamente vedada a possibilidade de subcontratacao de cooperativas.

18.5 O subcontratado sera responsavel, junto com a Adjudicataria, pelas obrigacdes decorrentes
do objeto do contrato, inclusive as atinentes a Contratada, descritas nos subitens do item 13,
quanto aos aspectos previdenciarios e trabalhistas, nos limites da subcontratacdao, sendo-lhe

aplicavel, assim como a seus socios, as limitacdes convencionais e legais.
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19. DAS CONDICOES GERAIS DE PRAZO E RECEBIMENTO DO OBJETO DA
LICITACAO

19.1 O prazo da prestag@o dos servigos descritos no Anexo I — Termo de Referéncia do Objeto,
sera conforme contrato.

19.2 O objeto desta licitacdo desta licitagdo deverdo ser prestados na forma do cronograma e
no local indicado no Anexo I — Termo de Referéncia.

20. DA EXECUCAO, DO RECEBIMENTO E DA FISCALIZACAO DO OBJETO

20.1 O contrato devera ser executado fielmente, de acordo com as clausulas avencadas, nos
termos do instrumento convocatorio, do Termo de Referéncia, do cronograma de execucado e
da legislacao vigente, respondendo o inadimplente pelas consequéncias da inexecugao total ou
parcial.

20.2 A execucao do contrato sera acompanhada e fiscalizada por uma comissao constituida de
2 (dois) membros designados pelo Presidente, conforme ato de nomeacao.

20.3 A comissdo a que se refere o item 20.2, sob pena de responsabilidade administrativa,
anotara em registro proprio as ocorréncias relativas a execugdo do contrato, determinando o que
for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados. No que exceder a sua
competéncia, comunicard o fato a autoridade superior, em 10 (dez) dias, para ratificagdo.

20.4 A CONTRATADA declara, antecipadamente, aceitar todas as condi¢des, métodos e
processos de inspeg¢do, verificagdo e controle adotados pela fiscaliza¢do, obrigando-se a lhes
fornecer todos os dados, elementos, explicacdes, esclarecimentos e comunicacdes de que este
necessitar e que forem julgados necessarios ao desempenho de suas atividades.

20.5 A institui¢do e a atuacdo da fiscalizagdo da prestagdo do servigo, objeto do contrato, ndo

exclui ou atenua a responsabilidade da CONTRATADA, nem a exime de manter fiscalizagado
propria.
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21. DA RESPONSABILIDADE

21.1. A CONTRATADA ¢ responsavel por danos causados ao CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execu¢do do contrato, ndo excluida ou reduzida essa
responsabilidade pela presenga de fiscalizagdao ou pelo acompanhamento da execugao por 6rgao
da Administragao.

21.2. A CONTRATADA ¢ responsavel por encargos trabalhistas, inclusive decorrentes de
acordos, dissidios e convengdes coletivas, previdenciarios, fiscais € comerciais oriundos da
execug¢ao do contrato, podendo o CONTRATANTE, a qualquer tempo, exigir a comprovacao
do cumprimento de tais encargos, como condicdo do pagamento dos créditos da
CONTRATADA.

21.3. A CONTRATADA sera obrigada a reapresentar a Certiddao Negativa de Débito junto ao
INSS (CND), a Certidao Negativa de Débitos de tributos e Contribui¢cdes Federais, Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas e o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), sempre que
expirados os respectivos prazos de validade.

21.3.1. A CONTRATADA sera obrigada a apresentar Certiddo Negativa no Registro de
Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa (CNIA)
supervisionado pelo Conselho Nacional de Justica (CNJ), através do endereco eletronico:
HTTPS://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php.

21.4. A auséncia da apresentacdo dos documentos mencionados no item 17.3 ensejara a
reten¢do do valor do pagamento da parcela(s) devida(s), que s6 podera ser realizado mediante
a regularizacao da falta.

21.5. A comissao de fiscalizacdao do contrato podera a qualquer tempo, caso tome conhecimento
de existéncia de débito trabalhistas da CONTRATADA, solicitar a autoridade superior a
retencdo do pagamento a CONTRATADA prevista no item 17.4.

21.6. Sera feita uma verificacao da integridade fisica dos itens recebidos, de forma a assegurar
que nenhum tipo de dano possa ter sido causado aos mesmos durante o transporte.

22. DO PAGAMENTO

22.1. Os pagamentos decorrentes do fornecimento do objeto do presente pregdo, ocorrerdo por
conta dos recursos da seguinte dotacdo orgamentaria:

FONTE: 1.704.00

PROGRAMA DE TRABALHO: 105223.695.0138.6094.
NATUREZA DA DESPESA: 33.90.33

22.1.2 As despesas relativas aos exercicios subsequentes correrdo por conta das dotagdes
orcamentarias respectivas, devendo ser empenhadas no inicio de cada exercicio.
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22.2. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias uteis, em parcela
unica ou parcelado, conforme cronograma de execugao do contrato, mediante crédito em conta
corrente da contratada, em institui¢ao financeira contratada pelo CONTRATANTE, contados
do primeiro dia 1til do envio via fax ou e-mail do respectivo Certificado de Aceitacdo referente
ao recebimento definitivo.

22.2.1. No caso de a CONTRATADA estar estabelecida em localidade que ndo possua agéncia
da institui¢do financeira contratada pelo CONTRATANTE ou caso verificada pelo
CONTRATANTE a impossibilidade de a CONTRATADA, em razao de negativa expressa da
institui¢ao financeira contratada pelo CONTRATANTE, abrir ou manter conta corrente
naquela instituicao financeira, o pagamento podera ser feito mediante crédito em conta corrente
de outra institui¢do financeira. Nesse caso, eventuais Onus financeiros e/ou contratuais
adicionais serdo suportados exclusivamente pela CONTRATADA.

22.3. A(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s) devera(ao) ser encaminhada para pagamento no
enderego tesouraria@neltur.com.br e contabil@neltur.com.br ndo podendo conter rasuras e
devendo corresponder ao(s) servigo fornecido, acompanhada do comprovante de recolhimento
de FGTS e INSS, bem como atendimento de todos os encargos relativos & mao e obra

empregada no contrato.

22.4 A(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s) devera(ao) ter o mesmo CNPJ da Proposta de Precos,
pois a divergéncia impossibilitard a apropriagdo e o pagamento.

22.5 Nenhum pagamento sera efetuado a licitante vencedora enquanto pendente de liquidagao
de qualquer obrigagdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de pregos ou corre¢ao
monetaria.

22.6 A(s) Nota(s) Fiscal(is) devera(ao) ser emitida(s) em favor da Niter6i — Empresa de Lazer
e Turismo S.A. - NELTUR, CNPJ: 29.541.968/0001-07, Inscri¢ao Estadual: 85.393.18.

22.7 No caso de empresas nao optantes pelo Simples, deverdo destacar na Nota Fiscal/ Fatura,
os valores e aliquotas referentes aos tributos federais a serem retidos, conforme Instrugdo
Normativa SRF n® 480/04 da Secretaria da Receita Federal e suas alteragdes.

22.8 Sera de inteira responsabilidade da Licitante vencedora as despesas diretas ou indiretas,
tais como: salarios, transportes, alimentacdo, didrias, encargos sociais, fiscais, trabalhistas,
previdencidrios e de ordem de classe, indenizagdes civis e quaisquer outras que forem devidas
aos seus empregados no desempenho dos servigos objeto desta licitagdo ficando, ainda, o
Municipio de Niter6i isento de qualquer vinculo empregaticio com os mesmos.
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22.9 Ja estardo retido na fonte os impostos: IR, PIS, COFINS, CSLL, consoante as Instru¢des
Normativas SRF n° 480/04 da Secretaria da Receita Federal e suas alteracdes.

22.10 Caso se faga necessaria a reapresentacao de qualquer nota fiscal por culpa da
CONTRATADA, o prazo de 30 (trinta) dias para pagamento ficara suspenso, prosseguindo a
sua contagem a partir da data da respectiva representacao.

22.11 Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que nao decorram de ato ou
fato atribuivel 8 CONTRATADA, sofrerdo a incidéncia de atualizagdo financeira pelo IPC-A
e juros moratorios de 0,5% ao més, calculado pro rata die, e aqueles pagos em prazo inferior ao
estabelecido neste edital serdo feitos mediante desconto de 0,5% ao més pro rata die.

23. DA GARANTIA CONTRATUAL

23.1 A garantia prevista no artigo 70 da Lei n® 13.303/16 fica dispensada, uma vez que
poderia inviabilizar o certame, de acordo com a justificativa constante do processo
administrativo respectivo.

24. DA IMPUGNACAO E DOS RECURSOS
24.1 - DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

24.1.1 Até 03 (trés) dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer
pessoa poderd peticionar contra o ato convocatorio.

24.1.2 O Pregoeiro devera decidir sobre a peti¢ao conforme o item 1.6 deste Edital.

24.1.3 Se for acolhida a peti¢do contra o ato convocatorio, sera designada nova data para
realizacdo do certame.

24.2. DOS RECURSOS

24.2.1 O interesse do licitante em interpor recurso devera se manifestado, por meio do
COMPRASNET, no prazo de 30 (trinta) minutos, apos a declaragdo do vencedor pelo
pregoeiro, expondo motivos. Na hipotese de ser aceito o recurso serd concedido o prazo de 03
(trés) dias uteis para apresentacao das razdes, ficando desde logo os demais licitantes cientes e
intimados para, querendo, apresentarem contrarrazoes em igual prazo, que comecara a partir
do termino do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata do processo
administrativo, mediante requerimento dirigido ao pregoeiro.
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24.2.2 O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

24.2.3 A falta de manifestagdo imediata e motivada da Licitante quanto ao resultado do
certame, importara preclusdo do direito de recurso. Os recursos imotivados ou insubsistentes
ndo serdo recebidos.

24.2.4 Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a autoridade
competente fara adjudicacao da licitagdo ao licitante vencedor.

25. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

25.1 A inexecucdo do objeto desta licitacdo, total ou parcial, execugdo imperfeita, mora na
execucdo ou qualquer inadimplemento ou infragdo contratual, sujeitaa CONTRATADA, sem
prejuizo da responsabilidade civil ou criminal no que couber, assegurado o contraditério e a
prévia e ampla defesa, as seguintes penalidades:

a) adverténcia;

b) multa de até 5% (cinco por cento) sobre o valor do Contrato, aplicada de acordo com a
gravidade da infragdo e proporcionalmente as parcelas ndo executadas. Nas reincidéncias
especificas, a multa correspondera ao dobro do valor da que tiver sido inicialmente imposta.

¢) suspensdo temporaria do direito de licitar e impedimento de contratar com a administragao,
por prazo nao superior a 02 (dois) anos;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo Publica;
25.2 A imposigao das penalidades ¢ de competéncia exclusiva do CONTRATANTE.

25.3 A sangao prevista na alinea b desta ITEM podera ser aplicada cumulativamente a qualquer
outra.

25.4 A aplicagdo de sangdo ndo exclui a possibilidade de rescisdo administrativa do Contrato,
garantido o contraditorio e a defesa prévia.

25.5 A multa administrativa prevista na alinea b ndo tem carater compensatorio, ndo eximindo
o seu pagamento a CONTRATADA por perdas e danos das infracdes cometidas.

25.6 O atraso injustificado no cumprimento das obriga¢des contratuais sujeitard a contratada a
multa de mora de 1% (um por cento) por dia util que exceder o prazo estipulado, a incidir sobre
o valor da nota de empenho ou do saldo ndo atendido, respeitado o limite do art. 412 do Cddigo
Civil, sem prejuizo da possibilidade de rescisao unilateral do contrato pelo CONTRATANTE
ou da aplicacdo das san¢des administrativas.
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25.7 Antes da aplicagao de qualquer penalidade administrativas, sera garantido o exercicio do
contraditorio e ampla defesa no prazo de 5 (cinco) dias contados da notificagdo pessoal do
contratado.

25.8 A aplicacdo da sangdo prevista na alinea d ¢ de competéncia exclusiva do Prefeito de
Niterdi e dos Secretarios Municipais, devendo ser precedida de defesa do interessado, no prazo
de 10 (dez) dias.

25.9 O prazo da suspensao ou da declaragao de inidoneidade sera fixado de acordo com a
natureza e a gravidade da falta cometida, observado o principio da proporcionalidade.

25.10 Sera remetida a Secretaria Municipal de Administracdo copia do ato que aplicar
qualquer penalidade ou da decisdo final do recurso interposto pela CONTRATADA, a fim de
que seja averbada a penalizacdo no Registro Cadastral.

25.11 Os licitantes, adjudicatarios e contratados ficardo impedidos de contratar com a
Administragdo Publica do Municipio de Niteroi, enquanto perdurarem os efeitos das sang¢des
de:

a) suspensao temporaria da participagdo em licitacdo e impedimento de contratar imposta pelo
Municipio de Niteroi, suas Autarquias ou Fundagdes.

b) impedimento de licitar e contratar imposta pelo Municipio de Niteroi, suas Autarquias ou
Fundacoes.

¢) declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar imposta por qualquer Ente ou Entidade da
Administragdo Federal, Estadual, Distrital e Municipal.

26. DAS DISPOSICOES GERAIS

26.1 E facultado ao Municipio de Niteroi, quando convocada(s) a(s) Licitante(s) Vencedora(s)
e esta(s) ndo aceitar(em) os prazos e condi¢des estabelecidos, convocar os proponentes
remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢des
propostas pelo primeiro classificado, inclusive quanto aos pregos, ou revogar o Pregdo
Eletronico.

26.2 - E facultado ao Licitante ou autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, a
promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugao do processo.

26.3 - Fica assegurado a Neltur o direito de, no interesse da Administra¢do, anular ou revogar,
a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente licitacdo, dando ciéncia aos participantes,
na forma da legislagdo vigente.
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26.4 Os proponentes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacao de suas propostas
e a Neltur ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducao ou do resultado do processo licitatorio.

26.5 Os proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacao.

26.6 Apos apresentacao da proposta, nao cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente
de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

26.7 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no horario e local aqui estabelecidos, desde que nao haja
comunicac¢do do Pregoeiro em contrario.

26.8 O Pregoeiro manterd em seu poder os documentos de todas as Licitantes pelo prazo de
15 (quinze) dias, contados da homologag¢do da licitacdo, devendo as empresas retira-los apds
este periodo, sob pena de inutilizagdo dos mesmos.

269 As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre os interessados.

26.10 Qualquer pedido de esclarecimento em relagdo a eventuais diividas na interpretacao do
presente Edital e seus Anexos devera ser encaminhado, por escrito, a Pregoeira, no endereco
constante no timbre deste edital, até trés dias uteis.

26.11 A homologagao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacdo ou a
obrigatoriedade de serem utilizados os servigos.

26.12 Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital excluir-se-a o dia do inicio e incluir-
se-4 o dia do término.

26.13  As obrigagdes resultantes do presente certame licitatorio deverdo ser executadas
fielmente pelas partes, de acordo com as condi¢des avencadas e as normas legais pertinentes,
respondendo cada uma pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

26.14 Integram este edital os seguintes anexos:

Anexo I - Termo de Referéncia do Objeto.
Anexo Il — Modelo de Declaracao da Condicao de ME ou EPP.

Anexo II1 — Modelo Proposta de Preco.
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Anexo IV — Modelo de Declaracio de cumprimento do inciso XXXIII do art7° da
Constituicao Federal.

Anexo V — Declaracio de nio contribuinte de ISS e Taxas Municipais

Anexo VI — Modelo de Declarac¢ao de Idoneidade

Anexo VII — Modelo de Declaracao de Superveniéncia.

Anexo VIII — Modelo de Declaracio de Optante pelo Simples.

Anexo IX - Declaracio de Pleno Conhecimento do Local de Execu¢ao dos Servicos
Anexo X — Minuta da Ata Registro de Precos.

26.15. Os casos omissos serdo resolvidos pela autoridade superior, observados os principios
que informam a atuagdo da Administragao Publica.

26.16. Ficam os licitantes sujeitos as sangdes administrativas, civeis e penais cabiveis caso
apresentem, na licitagdo, qualquer declaragao falsa que ndo corresponda a realidade dos fatos.

26.17. O foro da comarca de Niteroi ¢ designado como o competente para dirimir quaisquer
controvérsias relativas a esta licitacdo e a adjudicagdo, contratagdo e execucdo dela
decorrentes.

Niter6i, 14 de outubro de 2026

ANDRE BENTO
Diretor Presidente

CAROLINA DOS SANTOS MUNIZ CAETANO
Pregoeira
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Registro de pregcos para eventual contratacdo de empresa especializada na
prestacao de servigos de agenciamento de viagens, compreendendo a reserva,
emissdo, marcagao, remarcagao e cancelamento de bilhetes de passagens aéreas
(nacionais e internacionais), a fim de atender as demandas da Niter6i Empresa de
Lazer e Turismo - NELTUR, conforme especificagdes e quantidades constantes neste

instrumento e em seus Anexos.

2. JUSTIFICATIVA

Conforme o Artigo 4° do Estatuto Social da NELTUR, que estabelece como objetivos
sociais “promover, coordenar, executar e estimular o desenvolvimento do lazer, do
turismo e atividades correlatas”; tendo em vista o Decreto Municipal n°® 15.064/2023,
que estabelece as normas para a concessédo de ajuda de custo e pagamento de
passagens aos servidores publicos do Municipio de Niteréi em viagem a servico e cujo
§ 1° do Artigo 2° estabelece que: “A contratagao de servigco de transporte aéreo para
servidores pertencentes a Administragdo Indireta devera ser providenciada pela
entidade a qual pertencem, a conta de orgamento proprio”; e tendo em vista que para
estimular o desenvolvimento da atividade turistica na cidade é fundamental a
participagdo da NELTUR nos eventos potenciais geradores de fluxo turistico, nas
feiras, festivais e saldes nacionais e internacionais de turismo, através dos quais ha a
possibilidade ndo s6 de captar visitantes, mas empreendedores do setor para
investirem em negécios na cidade de Niterdi; por fim, tendo em vista que a demanda
para estas viagens esta apresentada aqui na forma dos principais eventos com

edicées anuais, justifica-se a necessidade da realizagdo do registro de pregos para
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eventual contratacdo de empresa especializada na prestagcdo de servicos de

agenciamento de viagens.
3. DO REGISTRO DE PRECOS

3.1. A presente contratagdo sera processada mediante o Sistema de Registro de
Precos — SRP, procedimento auxiliar previsto no art. 63, inciso lll, e disciplinado
pelo art. 66 da Lei Federal n° 13.303, de 30 de junho de 2016, observadas, ainda,
as disposicées do Regulamento de Licitacbes e Contratos da NELTUR e demais

normas aplicaveis.

3.2. A adogéo do Sistema de Registro de Precos mostra-se adequada a presente
contratacdo em razdo da natureza recorrente, variavel e ndo integralmente previsivel
da demanda por servicos de agenciamento de viagens, ndo sendo possivel definir
previamente, com exatidao, as datas, os destinos e os quantitativos de bilhetes que
serao efetivamente necessarios ao longo do periodo de vigéncia da Ata de Registro

de Precos.

3.3. A estimativa da demanda considera a programagao de participacédo da NELTUR
em feiras, eventos, agdes de promogao turistica, reunides institucionais, atividades de
capacitacdo e demais deslocamentos de interesse da Empresa. Entretanto, tal
programacao possui carater estimativo, uma vez que eventos inicialmente previstos
podem nao ocorrer, ter suas datas ou cidades-sede alteradas, ser realizados em
periodos distintos dos inicialmente projetados ou deixar de contar com a
participagao da NELTUR, assim como poderao surgir, durante a vigéncia da Ata,

novas demandas institucionais relacionadas as atividades da Empresa.

3.4. A efetiva contratagcao dos servigos estara, ainda, condicionada a necessidade
administrativa, a conveniéncia e oportunidade da participagcao da NELTUR nas
respectivas agoes e a disponibilidade orgamentaria e financeira, circunstancias
que reforcam a impossibilidade de determinacao antecipada e exata do quantitativo
de bilhetes a ser efetivamente adquirido.

3.5. A Ata de Registro de Pregos decorrente do certame estabelecera os precos, os

quantitativos maximos estimados e as demais condicbes aplicaveis as futuras
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contratagdes, que serdo realizadas de acordo com a demanda efetiva da NELTUR,

observadas as disposi¢des do Regulamento de Licitagdes e Contratos da Empresa e

demais normas aplicaveis.
4. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

4.1. A presente contratagao sera regida pela Lei Federal n° 13.303, de 30 de junho
de 2016, pelo Regulamento de Licitagcoes e Contratos da Niter6i Empresa de
Lazer e Turismo S/A — NELTUR, pela Lei Complementar Federal n° 123, de 14 de
dezembro de 2006, no que couber, bem como pelas demais normas aplicaveis a

matéria e pelas disposi¢cdes constantes do instrumento convocatorio.

4.2. O procedimento licitatério sera realizado na modalidade Pregao Eletrénico,
considerando a natureza comum dos servigos a serem contratados, cujos padroes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos neste Termo de
Referéncia e no instrumento convocatério, mediante especificacbes usuais de

mercado.

4.3. A adogdo do Sistema de Registro de Pregos — SRP observara as disposigdes
previstas no Regulamento de Licitagdes e Contratos da NELTUR e nas demais
normas aplicaveis, considerando a natureza variavel da demanda, a necessidade de
contratagdes futuras e parceladas e a impossibilidade de definicdo prévia e exata das
datas, destinos e quantitativos de bilhetes que serdo efetivamente utilizados durante

o periodo de vigéncia da Ata de Registro de Precos.

5. DA CLASSIFICAGAO DO SERVIGO COMUM

5.1. Os servigos objeto desta contratacdo caracterizam-se como servigos comuns,
uma vez que seus padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos neste Termo de Referéncia e no instrumento convocatério, mediante
especificagcdes usuais de mercado.

5.2. A natureza comum do objeto possibilita a adogdo da modalidade Pregao, em sua
forma eletrénica, em conformidade com a Lei Federal n°® 13.303/2016 e com o
Regulamento de Licitagdes e Contratos da NELTUR.
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6. DOS SERVICOS

6.1. A CONTRATADA devera disponibilizar a NELTUR, sempre que solicitado, as
opcgoes de voos disponiveis para o destino e periodo indicados, contendo, no minimo,
companhia aérea, horarios, escalas e conexdes, quando houver, condi¢gdes tarifarias,
regras para alteracdo e cancelamento, franquia de bagagem e demais informagdes
necessarias a escolha da op¢ado mais adequada.

6.2. A CONTRATADA devera buscar e apresentar as tarifas mais vantajosas
disponiveis no momento da consulta, observadas as condi¢gdes e necessidades
informadas pela NELTUR, especialmente quanto a datas, horarios, destinos, duracéo
do deslocamento e eventuais restrigdes operacionais.

6.3. A emissao dos bilhetes somente sera realizada mediante expressa autorizagao
da NELTUR, por servidor ou unidade competente, de acordo com os procedimentos
estabelecidos pela CONTRATANTE.

6.4. Os bilhetes e respectivos comprovantes deverdo ser encaminhados
preferencialmente por meio eletronico, para os enderecos indicados pela NELTUR,
imediatamente apds a emissao e dentro do prazo necessario ao atendimento da
viagem.

6.5. ACONTRATADA devera executar, conforme solicitado pela NELTUR, os servicos
de cotagao, reserva, emissao, remarcagao, cancelamento e reembolso de
bilhetes, bem como prestar as orientacbes e o suporte necessarios a adequada
realizagao dos deslocamentos.

6.6. A CONTRATADA devera manter canal de atendimento apto a atender as
demandas da NELTUR, inclusive em situa¢gdes urgentes ocorridas fora do horario
comercial, quando relacionadas a viagens ja autorizadas ou em andamento.

6.7. A CONTRATADA devera informar previamente a NELTUR todas as condi¢des e
eventuais custos incidentes sobre remarcacdes, cancelamentos e demais alteracdes
solicitadas, observadas as regras tarifarias aplicaveis.

6.8. A CONTRATADA devera adotar as providéncias necessarias para cancelamento
e solicitacdo de reembolso de bilhetes nao utilizados, quando cabivel, acompanhando
o respectivo processamento até sua conclusdo e mantendo a NELTUR informada.
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7. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

7.1. Sera admitida a adesao a Ata de Registro de Pregos por 6rgéos ou entidades ndo
participantes, desde que responsaveis pela execugcdao das atividades
contempladas no art. 1° da Lei Federal n® 13.303/2016, nos termos do art. 66, §1°,
da referida Lei, observadas as condi¢des estabelecidas no instrumento convocatoério
e na Ata de Registro de Precos.

7.2. Nao sera admitida a adesdo a Ata por 6rgaos ou entidades da Administragéo
Publica ndao abrangidos pelo regime juridico da Lei Federal n° 13.303/2016,
inclusive 6rgaos da Administracdo Publica Direta, autarquica e fundacional.

7.3. A adesao dependera de prévia solicitagao do 6rgao ou entidade interessado
e autorizacao expressa da NELTUR, na qualidade de 6rgao gerenciador, bem como
da anuéncia do fornecedor beneficiario da Ata, desde que nao haja prejuizo as
obrigagdes anteriormente assumidas perante a NELTUR.

7.4. Cabera ao 6rgao ou entidade interessado demonstrar, previamente a adesao, a
necessidade da contratagao, a compatibilidade do objeto e a vantajosidade dos
precos registrados em relagdo aos pregcos praticados no mercado,
responsabilizando-se pela regular instru¢cdo do respectivo procedimento de
contratacdo. A exigéncia de efetiva demonstragdo da vantajosidade é também
reiterada pela jurisprudéncia do TCU.

7.5. As adesdes somente poderédo ser autorizadas durante a vigéncia da Ata de
Registro de Pregos, observados os quantitativos disponiveis e os limites
estabelecidos no instrumento convocatorio e na prépria Ata.

7.6. A autorizacdo de adesao pela NELTUR n&o implicara responsabilidade pela
execugao da contratacao realizada pelo 6rgao ou entidade aderente, cabendo a este
a pratica dos atos necessarios a formalizagao, fiscalizacdo, pagamento e demais

providéncias relativas a sua contratagdo.

8. DA DEMANDA DE PASSAGENS

8.1. A estimativa da demanda foi elaborada considerando o planejamento de
participagdo da NELTUR em feiras, eventos, agbes de promogao turistica, reunides
institucionais, atividades de capacitacdao e demais deslocamentos relacionados as
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suas atribui¢des, conjugado com o histérico de viagens e de bilhetes efetivamente
adquiridos pela Empresa, de modo a conferir maior aderéncia dos quantitativos
estimados as necessidades previstas para o periodo.

8.2. Para as viagens vinculadas aos eventos previamente identificados, adotou-se
como parametro estimativo a participagdo de até 04 (quatro) representantes da
NELTUR por evento, quantitativo considerado adequado para o desempenho das
atividades institucionais, técnicas e promocionais desenvolvidas pela Empresa, sem
que isso implique obrigatoriedade de envio desse numero de representantes em todas
as ocasioes, sendo estabelecidos: 01 (um) responsavel institucional para reunides de
negocios, em busca de investidores (sobretudo, agéncias de viagens e operadoras)
para a cidade; 02 (dois) responsaveis pelo atendimento aos visitantes nos balcdes,
para a promog¢ao turistica da cidade ao publico final; 01 (um) responsavel pela
comunicacado da NELTUR para realizar os registros dos eventos, apresentar as midias
da cidade nos estandes, e também para atendimento aos visitantes nos balcoes.

8.3. Aléem das viagens associadas aos eventos previamente identificados, foi
considerada, para as passagens nacionais, margem estimativa adicional
correspondente a aproximadamente 20% (vinte por cento) da demanda
programada, destinada ao atendimento de deslocamentos institucionais
supervenientes ou nao passiveis de identificacdo individualizada na fase de
planejamento.

8.3.1. A adogao dessa margem decorre da experiéncia administrativa da NELTUR,
que demonstra a ocorréncia, ao longo do exercicio, de demandas de deslocamento
relacionadas a reunides, congressos, capacitagdes, acdes de promocao turistica e
outros compromissos institucionais que nao integram necessariamente o calendario
previamente conhecido.

8.3.2. Para as viagens internacionais, ndo foi considerada margem adicional
destinada a demandas eventuais, tendo em vista que, durante o periodo analisado
para o levantamento da demanda, ndo foram identificadas ocorréncias de
deslocamentos internacionais supervenientes ou nao previamente
programados que justificassem a adogao de percentual adicional. Dessa forma, a
estimativa de passagens internacionais restringe-se as necessidades associadas aos

eventos e agdes previamente identificados neste Termo de Referéncia.
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8.4. Os quantitativos estabelecidos neste Termo de Referéncia representam
estimativas maximas para fins de registro de pregos, ndo constituindo obrigacao
de aquisicdo pela NELTUR, que emitira os bilhetes exclusivamente de acordo com
suas necessidades efetivas, observadas a conveniéncia administrativa e a
disponibilidade orgcamentaria e financeira.

8.5. Eventos Nacionais

8.5.1. WTM - Latin America

E uma feita business-to-business de trés dias que traz o mundo para a América Latina
e promove a América Latina para o mundo. A WTM Latin America é o evento no qual
a industria de viagens se reune para negociar e fechar contratos que contribuem o
posicionamento da regido como uma das areas mais importantes da industria mundial
de viagens e turismo. A feira acontece em Sao Paulo, onde 27 mil profissionais de
viagens e turismo e 620 empresas expositoras se encontram para fazer networking,
negociar e descobrir as ultimas novidades do setor.

https://www.wtm.com/latin-america/pt-br.html

8.5.2. Festival Internacional de Turismo Cataratas

O Festival das Cataratas € um dos maiores eventos nacionais do setor, composto por
eventos paralelos e complementares, como a tradicional Feira de Turismo e Negdcios
— que faz um recorte do que ha de melhor em produtos e servicos de diversos
segmentos do setor — e o Férum Internacional de Turismo do Iguassu, que é
considerado maior técnico-cientifico do Brasil, € promove a unido entre academia e
mercado. Ha ainda as Rodadas de Negocio SEBRAE e Arena de Inovacgao. O festival
conta com a exposicdo de mais de 1,3 mil marcas entre destinos turisticos,
companhias aéreas, hotelaria, operadoras e atrativos. A expectativa € que mais de 8
mil pessoas passem pelo local nos trés dias de programacao.
https://festivaldascataratas.com/

8.5.3. AVIRRP

Um evento de grande importancia para o setor do turismo e negdcios, a Feira de

Turismo AVIRRP reuniu expositores, agentes de viagem, jornalistas e profissionais de
toda a cadeia do turismo. Os participantes tém a oportunidade de aproveitar os painéis

e palestras com importantes empresas do Turismo.
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https://www.feiraavirrp.com.br/
8.5.4. O Rio é de Vocés

Realizado pela Secretaria de Estado de Turismo do Rio de Janeiro, € um grande

evento de promogao do turismo do Estado do Rio de Janeiro. E mais uma forma dos
players do segmento se conectarem, conhecerem os destinos do nosso estado e
fecharem negdcios. O evento possui edicdes em uma série de cidades pelo Brasil e
no mercado internacional em busca de turistas para a tdo esperada alta temporada.
8.5.5. ABAV Expo Turismo

A ABAV Expo reune os principais players do setor e promove a conexao com 0O
principal canal de distribuicdo do Turismo brasileiro: os agentes de viagens. InUmeras
possibilidades de negdcios, fortalecimento de marca e destino, capacitagdes e a vitrine
para langamentos e novidades. Sdo mais de 25 mil participantes, mais de 1.500
marcas expositoras, e 45% do publico € composto por agentes de viagens.
https://abavexpo.com.br/

8.5.6. BTM - Brazil Travel Market

Um dos maiores eventos B2B do turismo no brasil. Tem como publico principal

agentes e operadores de viagens, bem como caravanas de todo o Brasil e Hosted
Buyers internacionais. A Brazil Travel Market € uma janela de negécios do Turismo do
Brasil.

https://www.btmbrazil.com.br/

8.5.7. FESTURIS Gramado

E um dos maiores eventos de negdcios turisticos das Américas, nasceu ha mais de

trés décadas com a missao de conectar marcas, destinos e pessoas para contribuir
no desenvolvimento do Turismo. Com sua internacionalizacdo, o evento B2B é
também um dos mais efetivos em resultados.

https://www.festurisgramado.com/

8.6. Eventos Internacionais

8.6.1. FITUR Madrid — Feira Internacional de Turismo

A FITUR acolhe os profissionais do turismo e os interessados em conhecer as ultimas
tendéncias do setor, assim como o publico em geral interessado em conhecer 0s

destinos em oferta, e que podera visitar a feira durante o fim de semana. Em média
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participam mais de 130 paises. E o ponto de encontro global para os profissionais do
turismo e o evento lider para os mercados da Ibero-américa.
https://www.ifema.es/en/fitur

8.6.2. BTL — Bolsa de Turismo de Lisboa

A Bolsa de Turismo de Lisboa (BTL) chegara a sua 372 edi¢gado consolidada, em 2027.

Para os profissionais ligados ao setor do turismo € uma oportunidade para encontrar
compradores profissionais, para conhecer a concorréncia. Para analisar a tendéncia
dos mercados e posicionar a sua oferta de uma forma inovadora e competitiva. Para
0 publico, constitui a oportunidade de conhecer novos destinos e solugdes. De

comparar propostas e comprar a precos altamente competitivos.

https://www.visitlisboa.com/pt-pt/eventos/btl-bolsa-de-turismo-de-lisboa-1

8.6.3. ITB — Berlin

Considerada uma das principais feiras do setor, a ITB de Berlim & a principal
plataforma de negdcios para produtos turisticos globais. O evento reune cerca de 10

mil expositores de 180 paises, além de mil compradores e 160 mil visitantes.

https://www.itb.com/en

8.6.4. FIT - Buenos Aires

A FIT - Feira Internacional de Turismo € 0 meio para estabelecer contatos comerciais
com clientes atuais e potenciais, identificar e captar novos distribuidores, desenvolver
novos mercados e conhecer as novas tendéncias. E um espaco de encontro que
fortalece os vinculos profissionais, as oportunidades de crescimento do setor turistico,
assim como, gera e impulsiona as condi¢cdes para a realizagdo de mais e melhores
negocios.

https://fit.org.ar/pt/apresentacao/

8.6.5. FITPAR - Feira Internacional de Turismo do Paraguai

A feira conta com a participacao de mais de cem empresas, além de representantes
de o6rgaos turisticos de varios paises das Ameéricas e a Associacao Paraguaia de
Agéncias de Viagem e Empresas de Turismo (ASATUR).

https://fitpar.org.py/
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8.6.6. WTM London

Ha mais de 40 anos, o WTM tem sido um dos 3 dias mais influentes que é possivel
ter na industria de viagens. O local onde equipes de viagens e turismo de todo o
mundo se reunem para construir relacionamentos e, onde os melhores do mundo vém

para descobrir e fazer negocios.

https://www.wtm.com/london/en-gb.html

8.7. Demandas eventuais

Considerando a possibilidade da ocorréncia de eventos ndo programados, e a
eventual necessidade do deslocamento dos funcionarios da NELTUR seja para a
obtencgao de projetos e investimentos para o turismo da cidade de Niterdi, ou mesmo
para a qualificagcao técnica e profissional foi incluido na demanda um excedente de
20% em cima do total de passagens nacionais apenas. Este percentual foi definido de
acordo com a média anual destas ocorréncias. Em 2025 ocorreram, por exemplo: o
77° Congresso SBPC, o 39° Congresso Brasileiro de Direito Administrativo, o
Congresso Nacional de Observatoérios de Turismo, a Galeria Visit Brasil em Paris
e a necessidade de interlocu¢dao com o Ministério do Turismo, em Brasilia, em

busca de recursos para a cidade, entre outros.
8.8. Meméria de calculo das Passagens nacionais

8.8.1. A estimativa de 34 (trinta e quatro) bilhetes aéreos nacionais foi obtida
considerando-se 07 (sete) eventos previamente identificados, com estimativa de até
04 (quatro) representantes da NELTUR por evento, correspondendo a 28 (vinte e

oito) bilhetes para atendimento da demanda programada.

8.8.2. Sobre esse quantitativo foi considerada margem adicional de
aproximadamente 20% (vinte por cento) para atendimento de demandas
institucionais supervenientes ou nao passiveis de identificacao individualizada na fase
de planejamento, conforme fundamentado no item 8.3 deste Termo de Referéncia. A
aplicagdo dessa margem corresponde, mediante arredondamento, a 06 (seis)
bilhetes adicionais (28 x 20% = 5,6 = 6), resultando no quantitativo maximo estimado

de 34 (trinta e quatro) bilhetes aéreos nacionais.
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8.9. Meméria de calculo das Passagens internacionais

A estimativa de 24 (vinte e quatro) bilhetes aéreos internacionais foi obtida
considerando-se 06 (seis) eventos internacionais previamente identificados, com
estimativa de até 04 (quatro) representantes por evento, totalizando 24 (vinte e quatro)
bilhetes.

9. HISTORICO DE BILHETES E VALORES UNITARIOS LIQUIDADOS PELA
NELTUR EM 2025 E 2026

9.1. Valor Médio do Bilhete Nacional

VALOR DO
EVENTO MES CIDADE BILHETE
(ida e volta)
IX Encontro RBOT junho/2025 Blumenau - SC R$ 2.245,23
77° Congresso SBPC julho/2025 Recife - PB R$ 3.525,36

Experiéncia Rio / O Rio é de
agosto/2025 | Sao Paulo-SP | R$ 5.327,85

Vocés
39° Cong. Brasileiro de Direito Belo Horizonte -
outubro/2025 R$ 2.908,33
Administrativo MG
FESTURIS Gramado novembro/2025 | Gramado - RS R$ 2.844,16

Galeria Visit Brasil em Brasilia margo/2026 Brasilia - DF R$ 4.071,54

TOTAL | R$ 20.922,50

MEDIA | R$ 3.487,08
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9.1.1. Quantidade de bilhetes nacionais

EVENTO NACIONAL Numero de
bilhetes

WTM — Latin America 04

Festival Internacional de Turismo Cataratas 04

AVIRRP 04

O Rio é de Vocés 04

ABAV Expo 04

BTM - Brazil Travel Market 04

FESTURIS Gramado 04

DEMANDAS EVENTUAIS 06

TOTAL DE BILHETES NACIONAIS 34

9.2. Valor Médio do Bilhete Internacional
VALOR DO
EVENTO MES CIDADE ZlLiErE
(ida e volta)

Galeria Visit Brasil abril/2025 Paris - FR R$ 12.402,52
FIT Buenos Aires setembro/2025 | Buenos Aires - AR R$ 3.393,43
BTL-Lisboa fevereiro/2026 Lisboa - PT R$ 12.998,80
TOTAL R$ 28.794,75
MEDIA R$ 9.598,25
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9.2.1. Quantidade de bilhetes internacionais

EVENTO INTERNACIONAL Numero de
bilhetes
FITUR — Feira Internacional de Turismo 04
BTL — Bolsa de Turismo de Lisboa 04
ITB — Berlin 04
FIT — Buenos Aires 04
FITPAR - Feira Internacional de Turismo do Paraguai 04
WTM London 04
TOTAL DE BILHETES INTERNACIONAIS 24

10. DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

10.1. O critério de julgamento das propostas sera o de menor prego, observada a
sistematica estabelecida neste Termo de Referéncia e no instrumento convocatério,
sendo objeto efetivo de disputa entre as licitantes exclusivamente o valor da taxa de
agenciamento correspondente a remuneragcao da CONTRATADA pela prestagao dos
servigos.

10.2. Para fins de cadastramento das propostas e realizacdo da disputa no sistema
eletrénico, o valor unitario de cada item sera composto pela soma de:

a) valor médio unitario estimado do respectivo bilhete, estabelecido pela NELTUR
neste Termo de Referéncia; e

b) valor da taxa de agenciamento ofertada pela licitante.

10.3. O valor médio unitario estimado do bilhete constitui parcela fixa da
composicao do preco para fins da disputa, ndo podendo ser alterado, reduzido ou
acrescido pelas licitantes durante a apresentagcdo das propostas ou na fase
competitiva do certame. Dessa forma, os lances deverao incidir exclusivamente sobre

a parcela correspondente a taxa de agenciamento.
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10.4. Os valores médios unitarios dos bilhetes definidos pela NELTUR possuem

carater referencial para fins de dimensionamento econémico da contratagao,
formacao do valor estimado global do certame, planejamento e reserva
orcamentaria e instru¢cao administrativa do processo, além de constituirem a
parcela fixa utilizada para operacionalizagcado da disputa no sistema eletrénico.

10.5. Para fins de cadastramento das propostas e realizacdo da disputa no sistema
eletrénico, as licitantes deverado utilizar, obrigatoriamente, o valor médio unitario do
bilhete estabelecido pela NELTUR para cada item, acrescido exclusivamente do
valor da taxa de agenciamento ofertada, sendo vedada qualquer alteragdo, para
mais ou para menos, da parcela correspondente ao valor médio estimado do bilhete.
10.5.1. Os lances sucessivos deverao incidir exclusivamente sobre a parcela
correspondente a taxa de agenciamento, permanecendo inalterado, durante toda a
fase competitiva, o valor meédio unitario do bilhete estabelecido pela NELTUR.

10.5.2. Para fins de classificacdo das propostas, sera considerada vencedora a
licitante que apresentar o menor valor resultante da soma entre o valor médio
unitario fixado pela NELTUR e a taxa de agenciamento ofertada, observados os
demais requisitos do instrumento convocatério.

10.6. A sistematica prevista nos subitens anteriores sera aplicada aos diferentes tipos
de bilhetes abrangidos pela contratagéo, utilizando-se, para cada item, o respectivo
valor médio unitario estimado pela NELTUR constante dos itens 9.1. e 9.2.

10.7. Os valores médios dos bilhetes utilizados para fins de disputa nao constituem
preco fixo, prego maximo ou valor predeterminado a ser pago por cada
passagem durante a execugao da Ata de Registro de Preg¢os. Quando da efetiva
solicitacado de emissao pela NELTUR, sera considerada a tarifa real disponivel para o
itinerario, data, horario e demais condi¢gdes da viagem no momento da aquisigao.
10.8. O valor devido em cada contratacado decorrera, portanto, do valor efetivamente
cobrado pela companhia aérea, acrescido das taxas, tarifas e encargos
efetivamente incidentes e da taxa de agenciamento registrada na Ata, devendo a
CONTRATADA apresentar documentacao suficiente para permitir a NELTUR a
conferéncia dos valores faturados.

10.9. A CONTRATADA devera repassar integralmente a NELTUR as tarifas,

descontos, beneficios e condigdes comerciais disponibilizados pelas companhias

Estrada Leopoldo Frées, 773 - Sao Francisco - Niterdi - R - CEP: 24360-005
O (21)3611-3833/3832 licitacao@neltur.com.br neltur.com.br

N
P

neltur

nitersi empresa
delazere turismo



.. PREFEITLE DE S neLtur
I ero AVANCAR niteroi
Lazer < turismo

aéreas, inclusive tarifas promocionais eventualmente existentes no momento da
emissao, sendo vedada a inclusdo de acréscimos sobre o valor dos bilhetes que nao
correspondam a valores efetivamente cobrados pelas transportadoras ou a taxa de
agenciamento registrada.

10.10. A proposta devera considerar, no valor da taxa de agenciamento, todos os
custos diretos e indiretos necessarios a prestagao dos servicos, inclusive despesas
administrativas e operacionais, tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
comerciais e demais despesas relacionadas a atividade da CONTRATADA.

10.11. Nao sera admitida taxa de agenciamento de valor igual a R$ 0,00 (zero) ou
negativa, sendo o menor valor admissivel para a taxa de agenciamento de R$ 0,01
(um centavo).

10.12. A taxa de agenciamento ofertada devera contemplar todos os custos diretos e
indiretos necessarios a adequada prestacdo dos servigos, devendo ser mantidas
integralmente as condi¢des de execugao estabelecidas neste Termo de Referéncia e
no instrumento convocatorio, sem prejuizo da possibilidade de a NELTUR solicitar a
demonstragao da exequibilidade da proposta, quando cabivel.

10.13. Serdo desclassificadas as propostas que alterem o valor fixo estimado do
bilhete estabelecido pela NELTUR, que ndo observem a sistematica de formacgao dos
precos prevista neste item, que deixem de atender as demais especificacbes do
Termo de Referéncia e do instrumento convocatério ou que se revelem
manifestamente inexequiveis, observadas as disposicbes da Lei Federal n°
13.303/2016 e do Regulamento de Licitagbes e Contratos da NELTUR.
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11. PLANILHA DE DESCRIGAO E QUANTITATIVOS DOS ITENS

Taxa de
Valor médio Valor
agenciamento
unitario do unitario da
Item Descricao QTD unitaria — Valor total
bilhete — proposta
parcela
parcela fixa (A) (A+B)
variavel (B)

Passagem aérea
1 RS 3.487,08 34 A ser ofertada A+B A apurar
nacional - ida e volta

Passagem aérea
2 internacional —ida e RS 9.598,25 24 A ser ofertada A+B A apurar

volta

TOTAL NACIONAL E INTERNACIONAL

11.2. Os valores constantes da coluna “Valor médio unitario do bilhete — parcela
fixa (A)” foram estabelecidos pela NELTUR para fins de estimativa da contratacao,
planejamento e reserva orgcamentaria e operacionalizagao da disputa, ndao podendo
ser alterados pelas licitantes durante a apresentagao das propostas ou na fase

de lances.

11.3. A coluna “Taxa de agenciamento unitaria — parcela variavel (B)”
correspondera a remuneragao ofertada pela licitante pela prestacdo do servigo de

agenciamento, constituindo a parcela efetivamente submetida a disputa.

11.4. O valor unitario da proposta correspondera a soma do valor médio unitario do
bilhete estabelecido pela NELTUR com a taxa de agenciamento ofertada pela licitante

(A + B), observada a sistematica prevista no item 10 deste Termo de Referéncia.

11.5. O valor total de cada item sera obtido pela multiplicacdo do respectivo valor

unitario da proposta (A+B) pelo quantitativo estimado correspondente.
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11.6. Os valores médios unitarios dos bilhetes constantes da planilha ndo representam

os valores que necessariamente serédo pagos pela NELTUR quando da execucgao da
Ata, sendo o faturamento realizado com base nas tarifas efetivamente disponiveis
e contratadas no momento de cada emissao, acrescidas da taxa de agenciamento
registrada e dos demais valores efetivamente incidentes, conforme previsto neste

Termo de Referéncia.

12. DA VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS E DAS CONTRATAGOES
DELA DECORRENTES

12.1. A Ata de Registro de Pregos decorrente deste procedimento tera vigéncia de 12
(doze) meses, contados na forma estabelecida no instrumento convocatério e na

propria Ata.

12.2. A vigéncia da Ata podera ser prorrogada uma unica vez, por igual periodo de
12 (doze) meses, desde que a prorrogacgao seja formalizada durante a vigéncia inicial
e fique demonstrada a permanéncia da vantajosidade dos pregos registrados,
mediante pesquisa de mercado e demais justificativas pertinentes, observadas as

normas aplicaveis.

12.3. Na hipotese de prorrogacao da Ata, podera ser prevista a renovagao dos
quantitativos originalmente registrados para o novo periodo de vigéncia, desde
que essa possibilidade esteja expressamente prevista no instrumento convocatorio e
na prépria Ata, tenha sido considerada no planejamento da contratagcdo, permaneca
demonstrada a necessidade administrativa e a vantajosidade dos precos e seja
admitida pela disciplina juridica aplicavel ao Sistema de Registro de Precos da
NELTUR.

12.4. A eventual prorrogacédo da Ata e a renovagdo dos quantitativos ndo serao
automaticas, dependendo de manifestacdo de interesse da NELTUR, concordancia
do fornecedor registrado, demonstragao da manutencao das condi¢cdes de habilitacéo
e qualificacdo, comprovacao da vantajosidade dos precos e adogao das formalidades

administrativas cabiveis.
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12.5. Durante o periodo de vigéncia da Ata, a NELTUR podera realizar as contratagdes
de forma parcelada, de acordo com a efetiva necessidade, observados os precos

registrados, os quantitativos disponiveis e a disponibilidade orgamentaria e financeira.

12.6. A existéncia de pregos registrados nao obriga a NELTUR a contratagao total ou
parcial dos quantitativos estimados, constituindo estes limites maximos para as

contratagdes que venham a ser realizadas durante cada periodo de vigéncia da Ata.

12.7. Cada contratagcdo decorrente da Ata devera ser formalizada durante sua
vigéncia, por meio de instrumento admitido pela Lei Federal n° 13.303/2016, pelo
Regulamento de Licitagbes e Contratos da NELTUR e pelo instrumento convocatorio,

observando-se, em cada caso, o respectivo prazo de execugao.

12.8. O prazo de execucdo de cada contratagcdo sera aquele necessario ao
atendimento da respectiva solicitagao dos servigos de agenciamento de viagens, nao

se confundindo com o prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos.

13. CONDIGOES DE PAGAMENTO

13.1. As aquisi¢des de passagens aéreas decorrentes da Ata de Registro de Precos
serdo realizadas de forma parcelada, de acordo com as necessidades da NELTUR e
mediante prévia autorizacdo administrativa e disponibilidade orcamentaria,

observados os procedimentos internos aplicaveis a cada viagem.

13.2. Apds a autorizagdo da viagem, a NELTUR encaminhara a CONTRATADA
solicitagdo contendo as informacdes necessarias a pesquisa dos voos, incluindo,
conforme o caso, destino, datas ou periodos pretendidos e demais condi¢des

necessarias ao deslocamento.

13.3. A CONTRATADA devera apresentar as opcdes de voos disponiveis que
atendam as condicdes solicitadas, com indicagao dos respectivos itinerarios, horarios,
companhias aéreas, tarifas, taxas, regras tarifarias e demais informacdes necessarias
a escolha pela NELTUR.
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13.4. A NELTUR selecionara a opg¢ao que se mostre mais adequada e

economicamente vantajosa ao interesse publico, considerando, além do preco, fatores
como horarios de partida e chegada, duragao do deslocamento, existéncia de escalas
ou conexdes, tempo de traslado e compatibilidade com a programagao da atividade

institucional.

13.5. Apds a indicagao do voo selecionado pela NELTUR, a CONTRATADA devera
efetuar a respectiva reserva e, somente apdés a autorizacao expressa para
emissao, proceder a emissao do bilhete, observadas as condi¢des e os prazos

estabelecidos neste Termo de Referéncia.

13.6. A emissao do bilhete ficara condicionada a existéncia de prévio empenho da
despesa, ressalvadas as hipoteses excepcionais admitidas pela legislagdo e pelos

procedimentos administrativos aplicaveis.

13.7. ApoOs a efetiva emissédo do bilhete, a CONTRATADA apresentara a NELTUR a
respectiva Nota Fiscal/Fatura, acompanhada dos documentos necessarios a
conferéncia da despesa, com a discriminagao dos valores correspondentes as tarifas
aéreas, taxas e demais encargos efetivamente incidentes, bem como da taxa de

agenciamento registrada na Ata, quando aplicavel.

13.8. O valor a ser faturado correspondera ao valor efetivo do bilhete emitido,
segundo a tarifa disponibilizada pela companhia aérea no momento da emisséo,
acrescido das taxas e encargos efetivamente incidentes e da taxa de agenciamento
registrada, ndo se confundindo com os valores médios unitarios utilizados pela

NELTUR para estimativa da contratagdo e operacionalizagdo da disputa.

13.9. Nas viagens internacionais, quando houver contratagdo de seguro de
viagem/assisténcia a saude por intermédio da CONTRATADA, o respectivo valor
podera integrar o faturamento da contratagdo especifica, desde que previamente
autorizado pela NELTUR e acompanhado de documentagdo comprobatoria do valor

efetivamente cobrado.

13.10. A CONTRATADA devera disponibilizar documentagéao que permita a NELTUR

verificar a correspondéncia entre os valores faturados e aqueles efetivamente
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praticados pela companhia aérea no momento da emissao, inclusive quanto a tarifa,

taxas, eventuais descontos e demais componentes do preco.

13.11. O pagamento sera efetuado pela NELTUR em até 30 (trinta) dias, contados
do recebimento da Nota Fiscal/Fatura devidamente apresentada, condicionada a sua
liquidacao, ao atesto da execucao dos servigos e a verificagdo da regularidade da

documentacéo exigivel.

13.12. Havendo erro, inconsisténcia ou divergéncia na Nota Fiscal/Fatura ou na
documentacdo apresentada, a CONTRATADA sera comunicada para promover a

respectiva correc¢ao, ficando o pagamento condicionado a regularizagao da pendéncia.

13.13. O pagamento da taxa de agenciamento somente sera devido em relagcéo aos
servicos efetivamente executados, ndo sendo devido pela simples realizagao de
pesquisa, cotagdo ou reserva que nao resulte na emissao do bilhete, ressalvadas
outras hipéteses expressamente previstas neste Termo de Referéncia para servicos

efetivamente realizados.

14. QUALIFICAGAO TECNICA

14.1. A qualificacdo técnica da licitante sera comprovada mediante a apresentacio de
01 (um) ou mais atestados de capacidade técnica, emitidos por pessoa juridica de
direito publico ou privado, que demonstrem a execucdo satisfatoria de servigos
compativeis com o objeto desta contratacdo, compreendendo servicos de
agenciamento de viagens, com reserva, emissao, remarcagao e cancelamento de

passagens aéreas.

14.1.1. O(s) atestado(s) de capacidade técnica devera(do) conter informacgdes
suficientes para permitir a identificagcdo da pessoa juridica emitente, da empresa

atestada e dos servigos executados, contendo, no minimo:

a) razao social ou identificagao da pessoa juridica emitente;
b) identificacdo da empresa atestada;

c) descrigao dos servigos executados, em nivel suficiente para afericao de sua
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compatibilidade com o objeto desta contratacao; e

d) identificagdo e contato do responsavel pela emissédo do atestado, para eventual

realizacao de diligéncia pela NELTUR.

14.1.2. A NELTUR podera solicitar esclarecimentos ou realizar diligéncias destinadas
a verificar a autenticidade dos atestados apresentados e das informagdes neles

constantes.

14.2. A licitante devera apresentar Certificado de Cadastro dos Prestadores de
Servigos Turisticos - CADASTUR, emitido pelo Ministério do Turismo, valido na data
de apresentagdo da documentagdo e correspondente a atividade de Agéncia de

Turismo, nos termos da legislagao aplicavel.

14.3. A licitante devera comprovar possuir condigées operacionais e comerciais para
a emissao de bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais, mediante a

apresentacao das seguintes declaragdes:

14.3.1. Declaragao relativa as passagens aéreas nacionais, expedida por
companhia aérea regularmente estabelecida no Pais, comprovando que a licitante
esta autorizada a comercializar bilhetes de voos nacionais e se encontra em situagao

regular perante a respectiva companhia.

14.3.2. Declaragao relativa as passagens aéreas internacionais, expedida por
companhia aérea que opere voos internacionais, comprovando que a licitante esta
autorizada a comercializar bilhetes de voos internacionais e se encontra em situagao

regular perante a respectiva companbhia.

14.3.3. As declaragdes previstas nos subitens 14.3.1 e 14.3.2 poderao ser emitidas
pela mesma companhia aérea, desde que o documento, ou os documentos
apresentados, comprovem expressamente a capacidade da licitante para

comercializacao de bilhetes nos ambitos nacional e internacional.

14.4. A apresentagao das declaracgoes previstas no item 14.3 ndo afasta a obrigacao
da CONTRATADA de, durante toda a execugao da Ata de Registro de Pregos, possuir
condicdes de disponibilizar a NELTUR opcdes de voos e tarifas compativeis com suas

necessidades, observadas as condi¢cdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.
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14.5. A NELTUR podera, durante a analise da habilitagdo, promover diligéncias
destinadas a esclarecer ou verificar as informagdes constantes da documentacao
apresentada, observadas as disposi¢gdes do instrumento convocatorio e do

Regulamento de Licitagdes e Contratos da NELTUR.

15. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

15.1. Executar os servigos de agenciamento de viagens em conformidade com este
Termo de Referéncia, o instrumento convocatorio, a Ata de Registro de Precos e as
solicitacbes emitidas pela NELTUR, compreendendo, conforme o caso, cotacgao,
reserva, emissdo, remarcagao, cancelamento e reembolso de passagens aéreas

nacionais e internacionais.

15.2. Manter, durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Precos e das contratagoes
dela decorrentes, as condi¢des de habilitacdo e qualificagao exigidas no procedimento

licitatério, inclusive a regularidade do cadastro no CADASTUR.

15.3. Executar os servigos por meio de profissionais qualificados e em quantidade

suficiente para assegurar o adequado atendimento as demandas da NELTUR.

15.4. Responsabilizar-se integralmente pela adequada execugéo dos servigos, bem
como pelos atos de seus empregados, prepostos e demais pessoas utilizadas na

execucao do objeto.

15.5. Responsabilizar-se por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais e demais obrigagcdes decorrentes da execugao dos servicos, ndo se

estabelecendo qualquer vinculo entre seus empregados ou prepostos e a NELTUR.

15.6. Manter canais de comunicagao adequados para recebimento e atendimento das
solicitagdes da NELTUR, incluindo correio eletrénico, telefone e outros meios

eletrénicos previamente informados a CONTRATANTE.

15.7. Manter canal de atendimento disponivel 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7

(sete) dias por semana, inclusive aos sabados, domingos e feriados, para
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atendimento de situagbes urgentes relacionadas a viagens autorizadas,

especialmente emissao, alteracdo, remarcacéo ou cancelamento de bilhetes.

15.8. Atender as solicitagcbes encaminhadas exclusivamente pelos servidores ou
unidades previamente autorizados pela NELTUR, ressalvadas as situagdes
emergenciais envolvendo passageiros com viagens ja autorizadas, quando admitido
pela CONTRATANTE.

15.9. Apresentar, quando solicitada cotagdo, opgbes de voos compativeis com o
destino, datas, horarios e demais condi¢cbdes informadas pela NELTUR, contendo,
sempre que disponiveis, companhia aérea, itinerario, horarios de partida e chegada,
escalas ou conexdes, duragao do voo, aeroportos envolvidos, valor da tarifa, taxas,

regras tarifarias, franquia de bagagem e demais informagdes necessarias a escolha.

15.10. Buscar e apresentar as tarifas e condigdes mais vantajosas disponiveis no
momento da consulta, inclusive tarifas promocionais, observadas as necessidades da

viagem e os critérios estabelecidos pela NELTUR.

15.11. Prestar assessoramento a NELTUR para definicdo das opcdes de voo mais
adequadas, inclusive quanto a horarios, duracdo do deslocamento, escalas,

conexoes, aeroportos, condicdes tarifarias e demais aspectos pertinentes a viagem.

15.12. Efetuar a reserva da opgao selecionada pela NELTUR, quando solicitado,

observando os respectivos prazos e condi¢des estabelecidos pela companhia aérea.

15.13. Nao cobrar qualquer valor pela realizagao de cotagdes ou reservas que nao

resultem na efetiva emissio do bilhete.

15.14. Proceder a emissao dos bilhetes somente mediante autorizagao expressa
da NELTUR, emitida por servidor ou unidade competente, observados os

procedimentos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

15.15. Encaminhar, imediatamente apdés a emissao, os bilhetes, localizadores,
comprovantes e demais documentos da viagem, preferencialmente por meio

eletrénico, aos enderecos indicados pela NELTUR.
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15.16. Encaminhar, juntamente com o bilhete emitido, as informacdes relativas as
respectivas regras tarifarias, especialmente quanto as condigdes e valores aplicaveis
em caso de remarcagao, cancelamento, reembolso, ndo comparecimento ao

embarque (no-show), bagagem e demais condi¢ées relevantes.

15.17. Executar, quando solicitado pela NELTUR, os procedimentos de remarcacao,
cancelamento, reembolso e demais alteragcdes relativas aos bilhetes emitidos,
observadas as regras e condigbes estabelecidas pelas respectivas companhias

aéreas.

15.18. Informar previamente a NELTUR, sempre que possivel, os valores de
diferencgas tarifarias, taxas, multas ou outros encargos decorrentes de remarcacéo,
cancelamento ou alteragdo do bilhete, submetendo a operacdo a autorizagéo da
CONTRATANTE.

15.19. Toda cobranca decorrente de multa, diferenca tarifaria, cancelamento,
remarcagao, no-show ou outro encargo cobrado pela companhia aérea devera ser
acompanhada de documentagcdo que permita a NELTUR verificar sua origem e o

respectivo valor.

15.20. Repassar integralmente a NELTUR todos os descontos, tarifas promocionais,
isencdes, beneficios e demais condi¢gdes comerciais efetivamente disponibilizados
pelas companhias aéreas, vedada a inclusdo de acréscimos ndo correspondentes a
valores efetivamente cobrados pela companhia aérea ou a taxa de agenciamento

registrada na Ata.

Esse 15.20 é especialmente importante porque conversa diretamente com o item 10,
no qual estabelecemos que o valor médio do bilhete é apenas referéncia da disputa,

enquanto na execucao deve prevalecer a tarifa efetivamente disponivel.

15.21. Quando a companhia aérea nao cobrar multa, taxa ou qualquer outro valor pela
alteracdo ou cancelamento do bilhete, a CONTRATADA devera repassar

integralmente essa condigdo a NELTUR, sendo vedada cobranga a esse titulo.

Essa obrigagao ja aparece no atual TR.
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15.22. Adotar as providéncias necessarias para obtencido dos reembolsos ou créditos
decorrentes de bilhetes total ou parcialmente nao utilizados, cancelados ou alterados,

acompanhando o procedimento junto a companhia aérea até sua efetiva concluséo.

15.23. Informar a NELTUR, de forma individualizada e documentalmente comprovada,
os valores relativos aos reembolsos e créditos decorrentes de cancelamentos,
alteragdes ou bilhetes n&o utilizados, indicando eventuais multas, taxas e retengdes

aplicadas pela companhia aérea.

15.24. Os valores devidos a NELTUR em razao de reembolso, crédito ou restituicdo
deverao ser compensados em faturamento subsequente ou restituidos a
CONTRATANTE, conforme orientacdo da NELTUR e observadas as condi¢des

estabelecidas neste Termo de Referéncia.

15.25. Nao transferir a NELTUR qualquer responsabilidade decorrente do
inadimplemento de obrigacbes da CONTRATADA perante companhias aéreas,

consolidadoras, fornecedores ou terceiros utilizados na execugéo do objeto.

Aqui mantemos a esséncia do atual 15.13, que expressamente exonera a NELTUR

de inadimplementos da agéncia perante as companhias.

15.26. Comunicar imediatamente a NELTUR qualquer ocorréncia que possa
comprometer a viagem, inclusive alteragdo ou cancelamento de voo de que tenha
conhecimento, prestando o suporte necessario para identificagcdo das alternativas

disponiveis.

15.27. Corrigir prontamente, sem 6nus adicional para a NELTUR quando a falha |Ihe
for imputavel, quaisquer erros, falhas ou irregularidades constatados na execugao dos

servigos.

15.28. Prestar todos os esclarecimentos e fornecer os documentos solicitados pela
NELTUR relacionados a execucdo dos servigos, inclusive aqueles necessarios a
fiscalizagao, conferéncia dos valores faturados e acompanhamento de reembolsos e

créditos.
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15.29. Observar a legislacéo e as normas aplicaveis as atividades de agenciamento
de viagens e ao transporte aéreo, inclusive as normas expedidas pelos 6rgaos
reguladores competentes e as regras das companhias aéreas, no que couber a

execucao dos servicos.

15.30. Manter sigilo e adotar as medidas necessarias a protecao dos dados pessoais
e demais informagdes a que tiver acesso em razdo da execucao dos servicos,
utilizando-os exclusivamente para as finalidades relacionadas a contratacédo e

observando a legislagao aplicavel.

15.31. Comunicar a NELTUR qualquer fato superveniente que possa comprometer a
manutencgao das condi¢cdes necessarias a execugao dos servigos, inclusive eventual
suspensao ou impedimento de comercializagao de bilhetes ou alteragao relevante em

seus canais de emissao.

15.32. Para as viagens internacionais, quando solicitado pela NELTUR, a
CONTRATADA devera providenciar a contratacéo de seguro de viagem/assisténcia
a saude internacional para o periodo correspondente ao deslocamento, em
conformidade com as exigéncias legais aplicaveis e com as condi¢gdes informadas
pela CONTRATANTE.

15.32.1. A CONTRATADA devera apresentar a NELTUR, previamente a contratagao
do seguro, as informacdes relativas a cobertura, periodo de vigéncia, seguradora ou

prestadora responsavel e respectivo valor.

15.32.2. Apos a contratacdo, a CONTRATADA devera encaminhar ao beneficiario e a
NELTUR o certificado, apdlice, voucher ou documento equivalente comprobatério da

cobertura contratada, com as orientagdes necessarias a sua utilizagao.

15.32.3. O valor correspondente ao seguro devera refletir o custo efetivamente
cobrado pela seguradora ou prestadora responsavel, sendo vedada a inclusdo de
acréscimos nao previstos na taxa de agenciamento registrada, devendo a
CONTRATADA apresentar documentagcao que possibilite a conferéncia do valor
faturado.
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16. OBRlGAQOES DO CONTRATANTE

16.1. Acompanhar e fiscalizar a execugdo dos servigos, sem prejuizo da
responsabilidade integral da CONTRATADA pelo cumprimento das obrigagdes

assumidas.

16.2. Fornecer a CONTRATADA, em tempo habil, as informagdes necessarias a
adequada execucao dos servigos, especialmente aquelas relativas aos passageiros,
destinos, datas ou periodos pretendidos, horarios, programacéo institucional e demais

condigbes pertinentes a viagem.

16.3. Indicar os servidores ou unidades autorizados a encaminhar solicitacoes,
selecionar opcdes de voo, solicitar reservas e autorizar a emissdo, remarcacao,

cancelamento ou outros procedimentos relativos as passagens aéreas.

16.4. Encaminhar a CONTRATADA as solicitagoes de cotagdo e demais demandas
relacionadas as viagens, observados os procedimentos administrativos internos e as

autorizagdes aplicaveis.

16.5. Analisar as opgdes apresentadas pela CONTRATADA e selecionar aquela que
se mostre mais adequada e economicamente vantajosa ao interesse da NELTUR,
considerando preco, horarios, duragdo do deslocamento, escalas, conexoes,

aeroportos e demais condi¢cdes pertinentes a viagem.

16.6. Autorizar expressamente a emissdo dos bilhetes apdés a conclusdo dos

procedimentos administrativos e orgamentarios necessarios a contratacao especifica.

16.7. Comunicar a CONTRATADA, com a maior antecedéncia possivel, qualquer
alteragao, cancelamento ou outra ocorréncia relativa as viagens ou aos bilhetes ja

emitidos, de modo a permitir a adogao tempestiva das providéncias cabiveis.

16.8. Conferir os bilhetes, faturas, notas fiscais, demonstrativos, comprovantes de
tarifas, taxas, multas, créditos, reembolsos e demais documentos apresentados pela
CONTRATADA.
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16.9. Atestar a execugao dos servigos quando comprovado seu regular cumprimento
e efetuar os pagamentos devidos nos prazos e condigdes estabelecidos neste Termo

de Referéncia.

16.10. Comunicar a CONTRATADA qualquer falha, irregularidade ou
desconformidade identificada na execugcdo dos servigos, estabelecendo, quando

cabivel, prazo para sua correcao.

16.11. Exigir da CONTRATADA, durante a execugao da Ata e das contratacdes dela
decorrentes, a manutencédo das condigbes de habilitacdo e qualificagdo exigidas no

procedimento licitatério.

16.12. Prestar os esclarecimentos necessarios a CONTRATADA para a adequada

execucao dos servigos, quando solicitados.

16.13. Nas viagens internacionais, fornecer tempestivamente a CONTRATADA as
informagdes necessarias a contratacdo do seguro de viagem/assisténcia a saude
internacional e autorizar previamente sua contratagcdo, quando esse servico for
providenciado por intermédio da CONTRATADA.

16.14. Aplicar, quando cabivel, as medidas administrativas e san¢des previstas no
instrumento convocatério, na Ata de Registro de Pregos, nas contratagbes dela

decorrentes e na legislacao aplicavel, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

17. CONSIDERAGOES GERAIS

17.1. A execugédo do objeto devera observar integralmente as condigdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia, no instrumento convocatério, na Ata de Registro de

Precos e nos demais documentos que integrem a contratagao.

17.2. As partes deverdo observar, ainda, as disposi¢cdes da Lei Federal n°
13.303/2016, do Regulamento de Licitagdes e Contratos da NELTUR e das demais
normas aplicaveis ao objeto, ainda que determinadas obrigacbes delas decorrentes

nao estejam expressamente reproduzidas neste Termo de Referéncia.
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17.3. Os quantitativos e valores constantes deste Termo de Referéncia possuem
natureza estimativa, ndo gerando para a NELTUR obrigagédo de contratagdo integral,
sendo as aquisi¢cdes realizadas de forma parcelada, de acordo com as necessidades
efetivamente verificadas durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, observadas
a disponibilidade orgcamentaria e financeira e as demais condi¢cdes estabelecidas

neste instrumento.

17.4. A eventual indicagéo de eventos, destinos, periodos ou demandas neste Termo
de Referéncia possui finalidade de planejamento e estimativa da contratagédo, néo
constituindo obrigacdo de participacdo da NELTUR nos eventos indicados nem
impedindo o atendimento de outras necessidades institucionais compativeis com o

objeto e com os quantitativos registrados.

17.5. A CONTRATADA devera observar, durante toda a execucgao, as determinacdes
da fiscalizagdo da NELTUR relacionadas ao cumprimento do objeto, sem prejuizo de

sua responsabilidade integral pela adequada prestagao dos servigos.

17.6. Os casos omissos € as situagdes nao expressamente previstas neste Termo de
Referéncia serao tratados pela NELTUR de acordo com o instrumento convocatorio,
a Ata de Registro de Precos, o Regulamento de Licitagbes e Contratos da NELTUR,

a Lei Federal n® 13.303/2016 e as demais normas aplicaveis.
Niterdi, 03 de setembro de 2026.
RESPONSAVEL TECNICO

Edson Motta
Matricula n° 518102

Estrada Leopoldo Frées, 773 - Sao Francisco - Niterdi - R - CEP: 24360-005
O (21)3611-3833/3832 licitacao@neltur.com.br neltur.com.br
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ANEXO Il

MODELO Il - DECLARAGAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

DECLARACAO

(nome da empresa), CNPJ
(numero de inscricdo), sediada
(endereco  completo), por
intermédio de seu representante legal, infra-assinado, DECLARA, sob as penas da Lei, para
fins de direito, na qualidade de PROPONENTE da licitacdo instaurada pelo CRF/RJ, na
modalidade de Pregao Eletrénico, que é ( )MICRO EMPRESA ou ( )EMPRESA DE PEQUENO
PORTE, cumprindo os requisitos legais para efeito de qualificacdo como ME-EPP e que ndo se
enquadra em nenhuma das hipdteses elencadas no § 42 do art. 32 da Lei Complementar n2
123, estando apta a usufruir dos direitos de que tratam os artigos 42 a 45 da mencionada Lei,
nao havendo fato superveniente impeditivo da participa¢do no presente certame.

Por ser a expressdo da verdade, firmamos o presente.

(Local), de de 2026

(Nome e Assinatura do representante legal)

(Nome e Assinatura do representante legal

Estrada Leopoldo Frées, 773 - Sao Francisco - Niterdi - R - CEP: 24360-005

Q (21) 3611-3833 / 3832 licitacao@neltur.com.br neltur.com.br

neltur

nitersi empresa
de lazere turismo
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RAZAO SOCIAL: CNPJ:
INSCRICAO MUNICIPAL E/OU ESTADUAL:
ENDERECO:
BAIRRO: CEP:
CIDADE: ESTADO:
TELEFONE: FAX:
E-MAIL:
VALOR MEDIO UNITARIO TAXA DE
ITEM DESCRICAO DO BILHETE — PARCELA | QTD | AGENCIMENTOMEDIA MEDIA TOTAL | CATSER
FIXA (A) UNITARIA (A+B)
Passagem aérea
! NACIONAL —ida e volta RS 3.487,08 34 3719
Passagem aérea
2 INTERNACIONAL —ida e RS$ 9.598,25 24 3719

volta

TOTAL GERAL

( ) Optante pelo Simples Nacional
( ) Nao Optante pelo Simples Nacional

DECLARO, que o(s) item(s) ofertado(s) esta(@do) em conformidade com as
especificagcdes contidas no processo administrativo deste Edital.

DECLARO, ainda, que nos precos estao inclusos todos os custos diretos e indiretos
indispensaveis a perfeita execugao do objeto deste Edital, assim como abrange todos
os custos com materiais e servicos necessarios a entrega do(s) item(ns) em perfeitas
condigdes de uso, eventual substituicdo de unidades defeituosas e/ou entrega de itens
faltantes. Essa proposta tem validade de 60 (sessenta) dias.

Niteroi, de
(Nome e Assinatura do representante legal)

de 2026
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ANEXO IV

MODELO IV - DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DO INCISO XXXIIl DO ARTIGO 72 DA
CONSTITUICAO FEDERAL.

(nome da empresa), CNPJ
nimero e inscri¢do), sediada
(n q inscriéo) diad
(endereco  completo), por

intermédio de seu representante legal, infra-assinado, DECLARA, para fins de direito, na
qualidade de PROPONENTE da licitagdo instaurada pelo Municipio de Niterdi, na modalidade
de Pregdo Eletrénico, conforme disposto no artigo 72 da Constituicdao Federal, na Lein29.854,
de 27.10.1999, publicada no Diario Oficial da Unido de 28.10.1999, e inciso V do artigo 13 do
Decreto n2 3.555, ndo emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, nem menores de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢cdo de
aprendiz, a partir de quatorze anos.

Por ser a expressdo da verdade, firmamos o presente.

(Local), de de 2026

(Assinatura do representante legal)

(Se procurador, anexar copia da procuragdo autenticada ou com o original para que se
proceda a autenticacdo).

Nome:

No da cédula de identidade:

Cargo:
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ANEXO V

MODELO V - MODELO — DECLARAGAO DE NAO CONTRIBUINTE DO ISS E TAXAS MUNICIPAIS

(nome da

empresa), CNPJ

(nimero de inscri¢ao), sediada
(endereco  completo),
DECLARA, sob as penas do lei 14.133/2021, que n3o é contribuinte de ISS e Taxas do Municipio
de Niterai.

(Local), de de 2026

(Nome e Assinatura do representante legal)
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ANEXO VI

MODELO VI - DECLARAGAO DE IDONEIDADE

(nome da empresa),
CNPJ (nimero de
inscricdo), sediada (endereco
completo), por intermédio de seu representante legal, infra-assinado, DECLARA, para fins de
direito, na qualidade de PROPONENTE da licitagdo instaurada pelo Municipio de Niterdi, na
modalidade de Prego Eletronico N2 XXX, que nio foi declarada INIDONEA para licitar com o
PODER PUBLICO, em qualquer de suas esferas.

Por ser a expressao da verdade, firmamos o presente.

(Local), de de 2026

(Assinatura do representante legal)

(Se procurador, anexar cépia da procuracdo autenticada ou com o original para que se
proceda a autenticacdo).

Nome:

No da cédula de identidade:

Cargo:
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ANEXO VII

MODELO — DECLARAGAO DE SUPERVENIENCIA

A empresa ,
CNPJ , sediada no
endereco (endereco

completo), DECLARA, sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos

para a sua habilitacdo no presente processo licitatério, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores.

, de de 2026

(Local)

(Assinatura do representante legal e carimbo da empresa)
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ANEXO VIII

MODELO - DECLARACAO DE OPTANTE PELO SIMPLES
[Imo. Sr.

(autoridade a quem se dirige)

(Nome da empresa), com sede (endere¢o completo), inscrita no CNPJ sob o n?
DECLARA ao Municipio de Niterdi, para fins de nao incidéncia na fonte
do IRPJ, da CSLL, da Cofins, e da contribuicdo para o PIS/PASEP, a que se refere o artigo 64 da
Lei n29.430, de 27 de dezembro de 1996, que é regularmente inscrita no Sistema Integrado

de Pagamento de Impostos e Contribui¢cdes das Microempresas e das Empresas de Pequeno
Porte (Simples), nos termos da Lei n2 9.317, de 05 de dezembro de 1996.

Para esse efeito, a declarante informa que:
| - preenche os seguintes requisitos:

a) conserva em boa ordem, pelo prazo de cinco anos, contado da data da emissdo, os
documentos que comprovam a origem de suas receitas e a efetivacao de suas despesas, bem
assim a realizacdo de quaisquer outros atos ou operagdes que venham a modificar sua
situacdo patrimonial;

b) apresenta anualmente Declara¢do de Informagdes Econémico-Fiscais da Pessoa Juridica
(DIPJ), em conformidade com o disposto em ato da Secretaria da Receita Federal;

Il - o signatario é representante legal desta empresa, assumindo o compromisso de informar
a Secretaria da Receita Federal e a unidade pagadora, imediatamente, eventual
desenquadramento da presente situacdo e estd ciente de que a falsidade na prestacao destas
informacgdes, sem prejuizo do disposto no art. 32 da Lei n? 9.430, de 1996, o sujeitara,
juntamente com as demais pessoas que para ela concorrem, as penalidades previstas na
legislagdo criminal e tributdria, relativas a falsidade ideoldgica (art. 299 do Cédigo Penal) e ao
crime contra a ordem tributaria (art. 12 da Lei n2 8.137, de 27 de dezembro de 1990).

, de de 2026

(Nome e Assinatura do representante legal)
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ANEXO IX

DECLARAGAO DE PLENO CONHECIMENTO DO LOCAL DE EXECUGAO DOS SERVIGOS

Declaragdo de Habilitagdo e em substituicdo ao Atestado de Visita Técnica

A empresa , CNPJ n2

, tem pleno conhecimento do objeto licitado e que nao

poderd alegar desconhecimento de circunstancias que influenciem na execuc¢do do Contrato,
com reflexos nos respectivos custos e precos e se responsabilizara pela omissdo na verificacao
das areas de instalacdo das intervencées, conforme entendimento do TCU, Acérdao n@

149/2013, Plenério.

Niterai. de de 2026

(Nome e Assinatura do representante legal)
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ANEXO X

ATA DE REGISTRO DE PRECOS

N.° XXX72026

A NELTUR - Niter6i Empresa de Lazer e Turismo S/A, com sede na Estrada Leopoldo Froes,
n°® 773, no bairro de Sdo Francisco, na cidade de Niter6i/RJ, inscrita no CNPJ sob o n°
29.541.968/0001-07, neste ato representada por seu Diretor-Presidente, Sr. ANDRE CEZAR
BARBOSA BENTO, portador da matricula funcional n® 552737, considerando o julgamento da
licitagdo na modalidade Pregdo, na forma eletronica, para Registro de Pregos n° XX/2026,
publicada no Diario Oficial do Municipio em XX/XX/2026, referente ao Processo
Administrativo n® NIT-050137/000183/2026, RESOLVE registrar os precos da empresa
indicada e qualificada nesta Ata, de acordo com a classificagdo por ela alcangada e nas
condicdes estabelecidas no Edital e em seus Anexos.

A presente Ata de Registro de Pregos rege-se prioritariamente pela Lei Federal n® 13.303/2016,
pelo Regulamento de Licitacdes e Contratos da NELTUR e pelas demais normas aplicéveis as
sociedades de economia mista, observadas as disposi¢des do instrumento convocatorio e de seus
anexos. A Lei Federal n° 14.133/2021 e o Decreto Municipal n® 14.730/2023 serao observados
exclusivamente como pardmetros procedimentais subsididrios, quando compativeis com o
regime juridico proprio da NELTUR e expressamente adotados no Edital ou nesta Ata.

DO OBJETO

A presente Ata tem por objeto o registro de precos para a eventual contratagdo de empresa
especializada na prestacao de servigos de agenciamento de viagens, compreendendo a reserva,
emissao, marcacgdo, remarcagdo ¢ cancelamento de bilhetes de passagens aéreas nacionais e
internacionais, a fim de atender as demandas da Niter6i Empresa de Lazer e Turismo -
NELTUR, especificado no item 11 do Termo de Referéncia, anexo do Edital de Licitacdo em
referéncia que ¢€ parte integrante desta Ata, assim como as propostas cujos pregos tenham sido
registrados, independentemente de transcri¢ao.

DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

1.1. O preco registrado, as especificagdes do objeto, as quantidades minimas e maximas de
cada item, fornecedor e as demais condi¢des ofertadas na proposta sdo as que seguem:
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Contatos:
Representante:
Valor médio Taxa de Valor
unitario do agenciament | unitario Valor
Item | Descricao bilhete — QTD o unitaria— | da total
parcela fixa parcela proposta
(A) variavel (B) | (A+B)
Passagem aérea
1 nacional —ida e R$ 3.487,08 34
volta
Passagem aérea
2 internacional —ida | R$ 9.598,25 24

e volta

TOTAL NACIONAL E INTERNACIONAL

O 6rgao gerenciador serd a Niteroi Empresa de Lazer e Turismo S/A — NELTUR.

DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.1. Sera admitida a adesdo a Ata de Registro de Pregos por d6rgdos ou entidades ndo
participantes, desde que responsaveis pela execucao das atividades contempladas no art. 1° da
Lei Federal n° 13.303/2016, nos termos do art. 66, §1°, da referida Lei, observadas as condi¢des
estabelecidas no instrumento convocatorio e na Ata de Registro de Pregos.

4.2. Nao sera admitida a adesiio a Ata por 6rgaos ou entidades da Administragdo Publica nao
abrangidos pelo regime juridico da Lei Federal n° 13.303/2016, inclusive orgdos da

Administragao Publica Direta, autarquica e fundacional.

4.3. A adesao dependera de prévia solicitagdo do 6rgado ou entidade interessado e autorizagao
expressa da NELTUR, na qualidade de 6rgao gerenciador, bem como da anuéncia do fornecedor
beneficiario da Ata, desde que nao haja prejuizo as obrigagdes anteriormente assumidas perante
a NELTUR.
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4.4. Cabera ao 6rgao ou entidade interessado demonstrar, previamente a adesdo, a necessidade
da contratagdo, a compatibilidade do objeto e a vantajosidade dos precos registrados em relagao
aos precos praticados no mercado, responsabilizando-se pela regular instru¢do do respectivo
procedimento de contratacdo. A exigéncia de efetiva demonstracdo da vantajosidade ¢ também
reiterada pela jurisprudéncia do TCU.

4.5. As adesdes somente poderao ser autorizadas durante a vigéncia da Ata de Registro de
Precos, observados os quantitativos disponiveis e os limites estabelecidos no instrumento
convocatorio e na propria Ata.

4.6. A autorizacdo de adesdo pela NELTUR nao implicara responsabilidade pela execugdo da
contratacdo realizada pelo 6rgdo ou entidade aderente, cabendo a este a pratica dos atos
necessarios a formalizagdo, fiscalizagdo, pagamento e demais providéncias relativas a sua
contratacao.

VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

A validade da Ata de Registro de Pregos serd de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro dia
util subsequente a data de divulgacdo no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo,
mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o preco vantajoso.

A contratacdo com o fornecedor registrado na Ata serd formalizada mediante instrumento
contratual ou outro instrumento admitido pelo Regulamento de Licitagdes e Contratos da
NELTUR e pelo instrumento convocatorio, observadas a natureza e as condi¢des da contratacao
decorrente desta Ata.

Apds a homologacdo da licitagdo, deverdo ser observadas as seguintes condi¢des para
formalizacdo da ata de registro de pregos:

Serao registrados na ata os pregos e os quantitativos do adjudicatario, devendo ser observada a
possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior ao maximo
previsto no edital e se obrigar nos limites dela;

Sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que:

Aceitarem cotar os bens, as obras ou os servicos com precos iguais aos do adjudicatario,
observada a classificacdo da licitagado; e

Mantiverem sua proposta original.

Seré respeitada, nas contratagdes, a ordem de classificagcdo dos licitantes ou dos fornecedores
registrados na ata.

O registro a que se refere o item 4.3.2 tem por objetivo a formacao de cadastro de reserva para
o caso de impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.
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Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas
propostas para o prego do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta
original.

A habilitacdo dos licitantes que comporao o cadastro de reserva a que se refere o item 0 somente
sera efetuada quando houver necessidade de contratagao dos licitantes remanescentes, nas
seguintes hipoteses:

Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos, no prazo e nas condigdes
estabelecidos no edital e

Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de precos nas hipdteses
previstas no item 7.

O prego registrado com indicagdo dos licitantes e fornecedores sera divulgado no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas e ficara disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro
de precos.

Apo6s a homologacao da licitacdo, o licitante mais bem classificado serd convocado para assinar
a Ata de Registro de Pregos, no prazo e nas condigdes estabelecidos no Edital, sob pena de
decair o direito ao registro, sem prejuizo das sangdes previstas no instrumento convocatério, no
Regulamento de Licitagdes e Contratos da NELTUR e na legislagdo aplicavel.

O prazo de convocagdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo do licitante, desde que apresentada dentro do prazo, devidamente justificada, e que
a justificativa seja aceita pela Administragao.

A ata de registro de precos serd assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no
Sistema de Registro de Precos.

Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condi¢des
estabelecidos no edital ou no aviso de contratacdo, e observado o disposto no item O,
observando o item 4.6 e subitens, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes
remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e
nas condigdes propostas pelo primeiro classificado.

Na hipotese de nenhum dos licitantes que trata o item 4.3.2.1, aceitar a contratagdo nos termos
do item anterior, a Administracao, observados o valor estimado e sua eventual atualizacdao nos
termos do edital, podera:

- Convocar para negociagdo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos pregos
foram registrados sem reducdo, observada a ordem de classificagdo, com vistas a obtencao de
pre¢o melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatério; ou

- Adjudicar e firmar o contrato nas condicdes ofertadas pelos licitantes ou fornecedores
remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negociacdo de melhor
condicao.
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A existéncia de precos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condigdes
estabelecidas, mas ndo obrigard a Administragdo a contratar, facultada a realizacdo de licitagdo
especifica para a aquisi¢do pretendida, desde que devidamente justificada.

ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

Os precos registrados poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducao
dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos
servigos registrados, nas seguintes situagoes:

Em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucao da
ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n°
14.133, de 2021;

Em caso de criagdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercussao sobre os precos registrados;

Na hipoétese de previsdo no edital ou no aviso de contratacdo direta de clausula de reajustamento
ou repactuagdo sobre os pregos registrados, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021.

No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice previstos
para a contratagao;

No caso da repactuagdo, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos para
a contratagao.

NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

Na hipotese de o precgo registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado por motivo
superveniente, o o0rgdo ou entidade gerenciadora convocard o fornecedor para negociar a
reducdo do prego registrado.

Caso nao aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera
liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplica¢do de penalidades
administrativas.

Na hipdtese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de
reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam reduzir seus pregos aos valores de
mercado e ndo convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado.

Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtengdo de
contratagdo mais vantajosa.

Na hipotese de reducdo do prego registrado, o 6érgao gerenciador comunicara aos 6rgaos ou
entidades que tiverem formalizado contratagdes decorrentes da Ata para que avaliem, no ambito
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de suas respectivas contratagdes, a adogao das providéncias cabiveis para adequagao dos pregos,
observados o regime juridico aplicavel, o instrumento contratual e, no caso da NELTUR, o
Regulamento de Licitagdes e Contratos da Empresa.

Na hipoétese de o preco de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o fornecedor nao
poder cumprir as obrigagdes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao
gerenciador a alteracao do prego registrado, mediante comprovagao de fato superveniente que
supostamente o impossibilite de cumprir o0 compromisso.

Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de alteracao, a documentagao
comprobatdria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do precgo registrado em
relacdo as condicdes inicialmente pactuadas.

Na hipotese de ndo comprovacdo da existéncia de fato superveniente que inviabilize o
cumprimento do prego registrado, o pedido serd indeferido pelo 6rgao gerenciador e o
fornecedor deverd cumprir as obrigacdes estabelecidas na Ata, sob pena de cancelamento de
seu registro, sem prejuizo das sangdes previstas no Edital, no Regulamento de Licitacdes e
Contratos da NELTUR e na legislacdo aplicavel.

Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o
gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para
verificar se aceitam manter seus precos registrados, observado o disposto no item 4.6.

Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, o Orgdo ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, nos termos do item 0, e adotard as medidas cabiveis
para a obten¢do da contratacdo mais vantajosa.

Na hipotese de comprovagdo da majoragdo do preco de mercado que inviabilize o prego
registrado, conforme previsto no item 0 e no item 0, o 6rgao ou entidade gerenciadora atualizara
o preco registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.

O orgdo gerenciador comunicara aos 6rgdos ou entidades que tiverem formalizado contratagdes
decorrentes da Ata acerca da efetiva alteracao do prego registrado, para que avaliem, no ambito
de suas respectivas contratacdes, a necessidade de adocdo das providéncias cabiveis,
observados o regime juridico aplicavel e os respectivos instrumentos contratuais.

CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS
REGISTRADOS

O registro do fornecedor ou prestador de servigo sera cancelado pelo gerenciador, quando:
For constatado o descumprimento das condigdes previstas na ata de registro de precos;

O contrato ou documento equivalente ndo for firmado no prazo estabelecido pela
Administragao;

O fornecedor ou prestador de servigo registrado nao aceitar reduzir o seu preco registrado, na
hipotese deste se tornar superior aos pregos praticados no mercado;
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Estiverem presentes razdes de interesse publico;

Restar caracterizada a impossibilidade de concretizagdo do objeto registrado em razao de caso
fortuito ou forga maior.

O cancelamento de registros nas hipoteses previstas no item 0 sera formalizado por despacho
do orgao ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditério e da ampla
defesa.

Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgao ou a entidade gerenciadora
podera convocar os licitantes que compoem o cadastro de reserva, observada a ordem de
classificagao.

O cancelamento dos pregos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em determinada
ata de registro de pregos, total ou parcialmente, nas seguintes hipoteses, desde que devidamente
comprovadas e justificadas:

Por razao de interesse publico;
A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior; ou

Se ndo houver éxito nas negociagdes, nas hipoteses em que o prego de mercado se tornar
superior ou inferior ao preco registrado, observados, subsidiariamente e no que forem
compativeis com o regime juridico da NELTUR, os procedimentos previstos no art. 139 do
Decreto Municipal n® 14.730/2023.

DAS PENALIDADES

O descumprimento das obrigacdes estabelecidas na Ata de Registro de Precos ensejard a
aplicacdo das penalidades previstas no Edital, observados o Regulamento de Licitacdes e
Contratos da NELTUR e a legislagdo aplicavel.

As sancdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de pregos que,
convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente ap6s terem assinado a
ata.

Compete a NELTUR, na qualidade de 6rgdo gerenciador, apurar o descumprimento das
obrigacdes assumidas no ambito desta Ata e aplicar, quando cabiveis, as penalidades previstas
no Edital, no Regulamento de Licitacdes e Contratos da NELTUR e na legislacao aplicavel,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

CONDICOES GERAIS

As condigdes gerais de execugdo do objeto, tais como os prazos para entrega e recebimento, as
obrigacdes da Administragcdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condi¢des do
ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, ANEXO AO EDITAL.
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Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 02 (duas) vias de igual teor,
que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas.

Niterdi, xxx de xxxxx de 2026

ANDRE BENTO
Diretor-Presidente

NITEROI EMPRESA DE LAZER E TURISMO
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