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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICiPIO
Supervisdo de Administragao
Rua Libero Badard, 293, 19 ¢ andar - Bairro Centro - S3o0 Paulo/SP - CEP 01009-000
Telefone: (11) 3334-7411 /(11) 3334-7422 / (11) 3334-7443

Termo de Referéncia

PROCESSO N2 6067.2023/0003875-6

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO (ART. 62, XXIII, “A” E “1” DA LEI N. 14.133/2021).

1.1. Contratagdo de empresa especializada em fornecimento de servicos de chaveiro, sob demanda, para
Controladoria Geral do Municipio, conforme as especificacGes constantes deste Termo de Referéncia.

1.2 Trata-se de contrata¢do de servigo de natureza comum, nos termos do art. 62, Xll e XV da Lei de Licita¢Oes, que se
dara pela modalidade de dispensa nos termos do art. 75, Il, da Lei Federal n? 14.133/2021 c/c Decreto Federal n2 11.317 de 29
de dezembro de 2022.

1.3. Servico de chaveiro:
CATSERV Nome Tipo Uni. Medida
5436 Chaveiro Servico Unidade

1.4. Quantitativo: Estimativa anual de:

ITEM DESCRICAO U. MEDIDA QUANT

1.1 Cépia de Chave simples (Tipo Yale) unidade 30

1.2 |Copia de Chave para mobilidrio (armario, gaveteiro etc.) unidade 10

1.3 Cépia de Chave Multiponto unidade 10

1.4 Miolo de Fechadura Simples (Tipo Yale) unidade 5

1.5. O prazo de vigéncia do ajuste sera de 15 (quinze) meses, contados da data de sua assinatura, nos termos do art.
105 da Lei Federal 14.133/2021.

1.6. O valor estimado para a contratacdo sera aferido apds realizacdo de pesquisa de pre¢os nos moldes do art. 23 da
Lei n2 14.133/21, que sera realizada pela drea técnica responsavel.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (ART. 62, INCISO XXiIIlI, ALINEA ‘B’ DA LEI
N. 14.133/2021).

2.1. De acordo com o art.32, Paragrafo Unico e inciso | da Instru¢cdo Normativa n2 01/2023 de SEGES, a elaboracdo de

Estudos Técnicos Preliminares poderdo ser dispensados em razdo do valor, com fundamento nos incisos | e Il do art. 75 da Lei de
Licitagoes.

3. DESCRICAO DA SOLUCI':\O COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO (ART. 62, INCISO XXIII,
ALINEA ‘C’)

3.1. A contratagdo almejada busca atender a demanda por servigos de reposicdo e confecgdo de chaves (comum e
multiponto) e troca de miolo de fechadura simples para abertura/fechamento de salas e/ou méveis, visando a preservagdo do
Bem Publico.

3.2. Salientamos que ndo consta no quadro de pessoal da Controladoria Geral do Municipio cargo epecifico chaveiro

(ou similar), mesmo porque a demanda dos servigos ndo justificaria a contratacdo de pessoal efetivo para tal finalidade.

3.3. No entanto, por se tratar de servico recorrente, observando aos principios de eficiéncia e economicidade, a
contratacdo de servicos de chaveiro mostra-se conveniente e vantajosa a Administracdo.

3.4. A contratacdo em pauta afastard a pratica de contratacdes sucessivas, deixando a disposi¢io do Orgdo uma
solucdo imediata sempre que surgir a demanda por servigo de chaveiro.
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3.5. Ciclo de vida do objeto: Trata-se de contratagdo para disponibilizacdo de servigo de chaveiro por periodo de 12
(doze) meses.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (ART. 62, XXIII, ALINEA ‘D’ DA LEI N2 14.133/21)

4.1. A CONTRATADA devera:

4.2. Fornecer o objeto de acordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia;

4.3. Fornecer, por sua conta, toda mdo de obra, ferramental e materiais necessarios a execugdo dos servigos, de

acordo com as exigéncias da Contratante, bem como ser responsavel pelas despesas e encargos sociais, taxas, impostos, seguros
e ainda por danos eventualmente causados ao Contratante;

4.4, Refazer os materiais solicitados quando em desacordo com as especificagdes constantes da Ordem de
Servigo/Fornecimento ou quando estes apresentarem defeitos, sem 6nus para a Contratante, em até 02 (dois) dias Uteis, apds
comunicac¢do da Contratante;

4.6. Fornecer garantia minima de 90 (noventa) dias dos servicos executados. A garantia ofertada devera constar na
Nota Fiscal dos servigos;

4.7. Ndo serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.38. N3o sera exigida garantia da contratacdo, nos termos do art. 125 do Decreto Municipal n® 62.100/2022.

5. VISTORIA

5.1. A VISTORIA TECNICA n3o é aplicavel para a contratacdo almejada, posto tratar-se de contratacdo de servicos de
fornecimento (servigo de chaveiro).

6. MODELO DE EXECUGCAO CONTRATUAL (ARTS. 62, XXIII, ALINEA “E” DA LEI N. 14.133/2021).

6.1. A execucgdo dos servigos se dard mediante emissdo de Ordem de Servico, conforme demanda da Contratante.

6.2. A execucgdo dos servicos observara os prazos:

6.2.1. Para execugdo/entrega dos servigos sera de até 05 (cinco) dias Uteis contados do recebimento e da conformidade

com a Ordem de Servico;

6.2.2. Para substituicdo do objeto entregue/executado com erro e/ou defeito serd de 2 (dois) dias Uteis contados da
data da notificagdo;

6.2.3. O Contratante deverd conferir o produto/servico entregue/executado no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis,
contados da data da entrega/execu¢do. Devendo notificar imediatamente a Contratada em caso de erro ou defeito para que esta
providencie a substituicdao, conforme prazo estabelecido no Item anterior.

6.3. A execugcdo dos servicos ocorrerd nas dependéncias da Controladoria Geral do Municipio nos seguintes
enderecos: Viaduto do Cha, 15 — 109, centro SP; Rua Libero Badard, 293- 199, centro SP.

6.4. Encaminhar a Contratante Nota Fiscal, ou equivalente, relativa aos produtos entregues acompanhada dos
documentos de regularidade fiscal, conforme disposto na Portaria da Secretaria Municipal da Fazenda - SF n? 170 de 31 de
agosto de 2020.

7. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

7.1. A contratacdo almejada ndo engloba disponibilizacdo de material de consumo e de uso duradouro em favor da
Administragao.

8. INFORMACGES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

8.1. Atualmente as Unidades da Contraladoria estdo estabelecidas no 102 andar do Edificio Matarazzo (Gabinete) e no

192 andar Edificio Conde de Prates, ambos no Centro de Sdo Paulo. As instalagGes somam 18 (dezoito) portas chaveadas, dentre
elas estdo 02 (dois) almoxarifados, 02 (duas) salas de chefia, a sala que abriga o Centro de Processamento de Dados - CPD e a
sala de prontuarios da Supervisdo de Gestdo de Pessoal.

8.2. A Ultima contratagdo para atendimento das demandas de servigos de chaveiro, deu-se por meio do Contrato n?
005/CGM/2022, cuja vigéncia se encerrou em 30/12/2022 (processo administrativo n2 6067.2021/0028671-3), do qual utilizou-se o seguinte
quantitativo:

Quant. Quant.

Contrato n2 005/CGM/2022 Estimada | 230F. 01/CGM/2022| OF. 02/CGM/2022|OF. 09/CGM/2022| OF. 11/CGM/2022| Utilizada

Cépias de chave simples
1 30 1

tipo (yale) 2 7 8 18

5 Confecgdo de chave para 10
moveis e gaveteiros

‘ 3 |Cc’>pia chave multiponto | 10 | 2 2 | 04
Miolo de Fechaduras
4 . . 05
simples tipo (yale) 1 2 1 04
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8.3. Diante disso, requer-se a contratagdo de servicos de chaveiro que contemple: 30 cépias de chave simples; 10
confec¢do de chaves simples para méveis e gaveteiros; 10 copias de chave multiponto; 05 trocas de miolo de fechadura.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (ART. 62, XXIII, ALINEA “F” DA LEI N2 14.133/21)

9.1. Rotinas de fiscalizagdo contratual

9.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei

n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art.
115, caput).

9.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n2
14.133/2021, art. 115, §59).

9.1.3. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n? 14.133/2021, art. 117, caput).

9.1.3.1. A fiscalizacdo do presente ajuste sera exercida por servidores designados para tal finalidade nos autos do
processo, a quem competird o acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do objeto de acordo com os termos contratuais,
bem como da legislagdo vigente aplicavel a matéria.

9.1.4. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato,
determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n2 14.133/2021, art. 117,

§19).

9.1.5. O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes, a
situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §29).

9.1.6. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em
parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecGes resultantes de sua execu¢do ou de materiais
nela empregados (Lei n2 14.133/2021, art. 119) em prazo estipulado pela Administra¢do, observado a complexidade do dano.

9.1.7. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em razdo da
execuc¢do do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante
(Lei n2 14.133/2021, art. 120), em prazo estabelecido pela Administragdo observada a complexidade do dano.

9.1.8. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugdo do contrato (Lei n2 14.133/2021, art. 121, caput).

9.1.9. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferird a
Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121,

§19).

9.1.10. As comunicagGes formais entre a contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito via carta ou e-mail
sempre que o ato exigir tal formalidade, cabendo as partes informarem eventuais alteragdes de enderecos eletrénicos ou fisicos.

9.1.11. O drgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

9.1.12. Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade convocard o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informacGes acerca das
obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execuc¢do do objeto, do plano complementar de
execuc¢do da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

9.1.13. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situa¢do da empresa ralativo a inscrigdo
no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), regularidade perante a Seguridade
Social e o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS), regularidade perante a Fazenda do Municipio de S3o Paulo e a
regularidade perante a Justica do Trabalho (art. 51 do Decreto Municipal 62.100/2022).

9.2. Dos critérios de aferi¢do e medigao para faturamento

9.2.1. A avaliagdo da execuc¢do do objeto utilizara ateste de emitido por parte do fiscal do contrato.

9.2.2. O pagamento sera realizado apds 30 (trinta) dias da emissdo da Nota Fiscal e efetiva conclusdo do servigo, que se
dard com o respectivo ateste.

9.2.3. O ateste sera dado pelo fiscal de contrato, no prazo de cinco dias Uteis da entrega da Nota Fiscal.

9.2.4. O pagamento sera efetuado por crédito em conta corrente mantida junto ao Banco do Brasil, conforme disposto

no Decreto n? 51.197/2010.

9.2.5. No valor ja estdo incluidas todas as despesas com fretes, seguros, taxas, tributos, contribuicdes e qualquer outra
incidéncia fiscal, parafiscal e trabalhista decorrente da execugdo do objeto deste contrato.

9.2.6. A empresa deverd apresentar para liquidagdo e pagamento das despesas referentes a contratagdo em pauta, os
documentos constantes da Portaria SF n2 170 de 31 de agosto de 2020.

9.3. Do recebimento

https://sei.prefeitura.sp.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=84887119&...

3/5



26/07/2023, 16:30 SEI/PMSP - 079507158 - Termo de Referéncia

9.3.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 15 (quinze) dias corridos, pelo responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e sua
conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

9.3.1.1. O contratante realizara inspec¢do minuciosa de todos os servigos executados, por meio de profissionais técnicos
competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequagdo dos
servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

9.3.2. Verificado o escorreito cumprimento do Objeto, comunicar-se-a formalmente a CONTRATADA do encerramento
da execucdo contratual.

9.3.3. No prazo supracitado para o recebimento provisério, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdo deverd elaborar
Relatdrio Circunstanciado em consonancia com suas atribuigdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

9.3.3.1. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o relatério circunstanciado devera conter o registro, a
anadlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

9.3.4. Os servicos serdo recebidos definitivamente por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, em
prazo nao superior a 90 (noventa) dias corridos a contar do recebimento provisério, mediante termo detalhado que comprove o
atendimento das exigéncias contratuais.

9.3.4.1. Na hipdtese da verificagdo a que se refere a clausula anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-
se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

9.3.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA pelos prejuizos
resultantes da incorreta execugdo do contrato.

9.3.6. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da
CONTRATADA, sem prejuizo de eventual aplicagdo de penalidades cabiveis.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE DISPENSA ELETRONICA
(ART. 62, INCISO XXIII, ALINEA ‘H’, DA LEI N. 14.133/2021)

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio de realizacdo de procedimento de dispensa, na forma eletronica, com
fundamento na hipdtese do art. 75, Il da Lei Federal n? 14.133/2021, que culminara com a selegdo da proposta mais vantajosa.
10.2. As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos objetos,
conforme art. 51 do Decreto Municipal n2 62.100/2022 c/c o art. 70, inc. Ill da Lei Federal n2 14.133/2021.

10.3. Sera dispensada a comprovagdo economico-financeira nos termos do §32 do art. 53 do Decreto Municipal n2
62.100/2022 c/cinc. Ill do art. 70 da Lei Federal n? 14.133/2021.

10.4. Sera dispensada a comprovac¢do de qualificagdo técnica nos termos §32 do art. 53 do Decreto Municipal n?
62.100/2022 c/cinc. Il do art. 70 da Lei Federal n? 14.133/2021.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. A presente contratagdo encontra respaldo institucional, conforme previsdo na Programacdo Orcamentaria de

2023, e onerara a dotagdo n2 32.10.04.122.3024.2.100.33903000.

11.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serad indicada apds aprovagdo da Lei Orgamentaria
respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento se for o caso.

O presente Termo de Referéncia segue assinado pela Sra. Diretora de Administragao e pelo(a) Servidor(a) que o redigiu.

S3o Paulo, 28 de margo de 2023.

Termo de Referéncia: utilizacdo de modelo de termo de referéncia — lei 14.133/21- para contratacdo de servigos sem dedicacdo
exclusiva de mao de obra — contratagdo direta, conforme indicagdo no doc. SEI n2 079160729.

Patricia de Jesus Araujo Paiva
selt Assistente Administrativo de Gestdo

Eivironico Em 28/03/2023, as 14:43.

cletronsca

Katia Aparecida Custodio Silva
Sel' Diretor(a) |

PIOCESS0

eletronsco Em 28/03/2023, as 14:49.
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A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://processos.prefeitura.sp.gov.br, informando o cédigo verificador
079507158 e o cédigo CRC 144B07B9.

1.

Referéncia: Processo n? 6067.2023/0003875-6 SEI n2 079507158
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