Termo de Referéncia
PROCESSO N2 6067.2024/0020271-0

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (ART. 62, XXIII, ALINEAS “A” E “I” DA LEI
N. 14.133/2021).
1.1. O objeto deste Termo de Referéncia é a compra de 2 (dois) livros doutrinarios.

1.2. Trata-se de compra, nos termos do art. 62, inc. X da Lei de Licitacdes, que se dara pela
modalidade de dispensa nos termos do art. 75, Il, da Lei Federal n? 14.133/2021 c/c Decreto
Federaln211.871 de 29 de dezembro de 2023 e Decreto Municipal n262.100 de 27 de dezembro
de 2022.

1.3. O valor estimado para a contratacdo serd aferido apds realizacdo de pesquisa de precos
nos moldes do art. 23 da Lei n? 14.133/21, que sera realizada pela area técnica responsavel.

1.4. O prazo de vigéncia da compra é de 12 (doze) meses contados da data de inicio da
contratacdo, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato se extingue quando cumpridas as obriga¢des de ambas as partes, ainda que
isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO (ART. 62,
INCISO XXIII, ALINEA “B” DA LEI N. 14.133/2021).

2.1. De acordo com o art. 32, paragrafo Unico, inc. | da Instru¢do Normativa n2 01/2023 de
SEGES, a elaboragdo de Estudos Técnicos Preliminares podera ser dispensada em razdo do valor,
com fundamento nos incisos | e Il do art. 75 da Lei de LicitagGes.

2.2. Considerando que a Coordenadoria de Protegdo de Dados Pessoais possui a atribuicdo
de coordenar junto ao Encarregado a politica de governanga em privacidade e em protegao de
dados pessoais dos orgaos da Administracdao Publica Municipal, bem como de orientar os
agentes publicos, as pessoas juridicas, de direito publico ou privado, e demais pessoas fisicas a
servigo da Administragdo Publica Municipal a respeito das praticas a serem adotadas em relagao
a protecao de dados pessoais, e tendo em vista a edigdo do Decreto Municipal n? 59.767, de 17
de setembro de 2020, que dispde sobre a aplicagao da Lei Federal n2 13.709, de 14 de agosto de
2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados, no ambito municipal, o qual incumbiu a esta
Coordenadoria a responsabilidade de estabelecer procedimentos e orientagdes a todos os
orgdos e entidades da Administra¢do Publica Municipal, direta e indireta, visando a assegurar a
protecdo de dados pessoais, a compra pleiteada mostra-se imprescindivel para que os
servidores publicos da CPD tenham a capacitacdo técnica necessaria para o desempenho de suas
atribuicdes de estudos, analises e recomendacdes.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO

OBJETO (ART. 62, INCISO XXiIil, ALINEA “C”).
3.1. O objeto deste contrato é a compra de 2 (dois) livros doutrinarios.



3.2. A compra pleiteada mostra-se imprescindivel para que os servidores publicos da CPD
tenham a capacitacdo técnica necessaria para o desempenho de suas atribui¢cdes de estudos,
analises e recomendacgdes aos drgaos e entidades da Administracdo Publica Municipal.

3.3. Ciclo de vida dos objetos: maximo de 2 anos, considerando as possiveis mudancas e
atualizacdes das doutrinas baseadas em legislacdes.

4, REQUISITOS DA CONTRATAGAO (ART. 62, XXIIl, ALINEA ‘D’ DA LEI N2 14.133/21).
4.1. A CONTRATADA devera fornecer o objeto atendendo as seguintes especificacOes e
requisitos constantes neste Termo de Referéncia:

4.1.1. 01 (um) livro, especificado de acordo com a seguinte referéncia bibliografica: DI PIETRO,
Maria Sylvia Z. Direito Administrativo. 37. ed., rev. atual. e ampl.. Rio de Janero: Forense, 2024.
1040 p.

4.1.2. 01(um) livro, especificado de acordo com a seguinte referéncia bibliografica: MARTINS,
Guilherme M.; LONGHI, Jo3o Victor R.; FALEIROS JUNIOR, José Luiz M. (coord.). Comentarios a
Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais. 2. ed. Indaiatuba: Foco, 2024. 786 p.

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (ARTS. 62, XXIII, ALINEA “E” DA LEI N.
14.133/2021).

5.1. A contratada deverd entregar os objetos no endereco: Rua Dr. Falcdo Filho, 56 - 102
andar - Centro Histérico de Sdo Paulo/SP, em formato impresso (fisico), até janeiro de 2025,
nos termos e as exigéncias desse Termo de Referéncia.

5.2. Na proposta enviada pela contratada devera conter todas as despesas decorrente da
execucdo do objeto do contrato, como o valor da entrega.

5.3. A Contratada devera encaminhar a Contratante Nota Fiscal ou equivalente relativa aos
servigos prestados, acompanhada dos documentos de regularidade fiscal, conforme disposto na
Portaria da Secretaria Municipal da Fazenda - SF n2 170 de 31 de agosto de 2020.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (ART. 62, XXIII, ALINEA “F” DA LEI N 14.133/21).
6.1. Rotinas de fiscalizagcdo contratual:

6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lein2 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias
de sua inexecucéo total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacio ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n2 14.133/2021, art. 115, §59).

6.1.3. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133/2021, art. 117, caput).



6.1.4. A fiscalizacdo do presente ajuste sera exercida por servidores designados para tal
finalidade nos autos do processo, a quem competird o acompanhamento e a fiscalizagao da
execucdo do objeto de acordo com os termos contratuais, bem como da legislacdo vigente
aplicavel a matéria.

O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §29).

6.1.5. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n214.133/2021,
art. 119) em prazo estipulado pela Administracdo, observado a complexidade dodano.

6.1.6. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracao ou a
terceiros em razao da execucao do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade
a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n? 14.133/2021, art. 120), em prazo
estabelecido pela Administracdo observada a complexidade do dano.

6.1.7. Somente o contratado serd responsdavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, caput).

6.1.8. Ainadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
nao transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderd onerar
o objeto do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, §19).

6.1.9. As comunicagdes formais entre a contratante e a contratada devem ser realizadas por
escrito via carta ou e-mail sempre que o ato exigir tal formalidade, cabendo as partes
informarem eventuais alteracdes de enderecos eletrénicos ou fisicos.

6.1.10. O d6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.1.11. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situa¢do da
empresa relativo a inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas (CNPJ), regularidade perante a Seguridade Social e o Fundo de Garantia do
Tempo de Servigo (FGTS), regularidade perante a Fazenda do Municipio de Sdo Paulo e a
regularidade perante a Justica do Trabalho (art. 51 do Decreto Municipal 62.100/2022).

6.2. Dos critérios de afericao e medicdo para faturamento:
6.2.1. A avaliagdo da execucdo do objeto utilizard ateste emitido pelo fiscal do contrato.

6.2.2. O pagamento sera realizado apds 30 (trinta) dias da emissdo da Nota Fiscal e efetiva
conclusdo do servico, que se dara com o respectivo ateste.

6.2.3. O ateste serd dado pelo fiscal de contrato, no prazo de cinco dias Uteis da entrega da
Nota Fiscal.

6.2.4. O pagamento sera efetuado por crédito em conta corrente mantida junto ao Banco do
Brasil, conforme disposto no Decreto n2 51.197/2010.



6.2.5. No valor ja estdo incluidas todas as despesas com fretes, seguros, taxas, tributos,
contribuicdes e qualquer outra incidéncia fiscal, parafiscal e trabalhista decorrente da
execucdo do objeto deste contrato.

6.2.6. A empresa devera apresentar para liquidacdo e pagamento das despesas referentes a
contratagdo em pauta, os documentos constantes da Portaria SF n? 170 de 31 de agosto de
2020.

6.3. Do recebimento:

6.3.1. Os objetos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 15 (quinze) dias corridos, pelo
responsdvel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e sua conformidade com as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

6.3.2. Verificado o escorreito cumprimento do Objeto, comunicar-se-4 formalmente a
CONTRATADA do encerramento da execucdo contratual.

6.3.3. No prazo supracitado para o recebimento provisério, cada fiscal ou a equipe de
fiscalizacdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas atribuigoes,
e encaminhd-lo ao gestor do contrato.

6.3.4. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o relatério circunstanciado
devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execug¢ao do
contrato, em relagdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

6.3.5. Os objetos serdo recebidos definitivamente por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, em prazo nao superior a 90 (noventa) dias corridos a contar do
recebimento provisério, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das
exigéncias contratuais.

6.3.6. Na hipdtese da verificagdo a que se refere a cldusula anterior nao ser procedida dentro
do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia
do esgotamento do prazo.

6.3.7. O recebimento provisdrio ou definitivo do objeto ndao exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execu¢do do contrato.

6.3.8. Os objetos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da CONTRATADA, sem prejuizo de eventual
aplicacdo de penalidades cabiveis.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE
DISPENSA ELETRONICA (ART. 62, XIlI, ALINEA ‘H’, DA LEI N. 14.133/2021).

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio de realizagdo de procedimento de dispensa, na
forma eletronica, com fundamento na hipdtese do art. 75, Il da Lei Federal n2 14.133/2021, que
culminara com a sele¢do da proposta mais vantajosa, em atendimento ao art. 56 do Decreto
Municipal n® 62.100/2022.



7.2. As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme art. 51 do Decreto Municipal n? 62.100/2022 c/c o art. 70,
inc. Il da Lei Federal n? 14.133/2021.

7.3. Serd dispensada comprovacao econémico-financeira nos termos do art. 53, § 32 do
Decreto Municipal n? 62.100/2022.

8. ADEQUACAO ORCAMENTARIA.
8.1. A presente contratacdo encontra respaldo institucional, conforme previsdo na
Programacao Orgamentaria de 2024, e onerara a dotacdo n2
32.10.04.122.3024.2.100.33903000.00



