PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICiPIO

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA
68/2026

CONTRATANTE (UASG)
926389 - PMSP - CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

OBIJETO
Contratacdo de empresa especializada no fornecimento de 10 (dez) licengas do software Canva
Enterprise, pelo periodo de 12 (dose) meses.

VALORESTIMADO TOTAL DA COMPRA
R$ 9.255,00 (nove mil duzentos e cinquenta e cinco reais).

DATA DA SESSAO
07/05/2026

HORARIO DA FASE DE LANCES
Das 08h até 14h

CRITERIO DE JULGAMENTO:

Menor prego

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
Sim
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AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N2 68/2026
(Processo Administrativo n.2 6067.2026/0007256-9)

Torna-se publico que a Prefeitura do Municipio de Sdo Paulo, por meio da Diretoria de
Licitacdes e Contratos da Controladoria Geral do Municipio, realizard Dispensa Eletrénica, com
critério de julgamento menor precgo, na hipdtese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n? 14.133, de
192 de abril de 2021, Decreto Municipal n? 62.100 de 27 de dezembro de 2022 e regulamentos

aplicaveis.

Data e Horario da Fase de Lances: 07/05/2026 das 08h00 as 14h00

Critério de Julgamento: Menor Preco

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1. O objeto do presente procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratacdo, por dispensa de licitacdo, de Contratacdo de empresa especializada no
fornecimento de 10 (dez) licencas do software Canva Enterprise, pelo periodo de 12 (doze)
meses.

1.1.1 Havendo mais de um item, faculta-se ao fornecedor a participacdo em

guantos forem de seu interesse.

1.2 O critério de julgamento adotado serd o menor preco, observadas as exigéncias contidas
neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificagées do objeto

1.3 A pretendida contratacdo é composta por 2 (dois) itens, conforme tabela constante abaixo:

PRECO

ITEM ;
QUANT. UNITARIO

PRECO FORMA DE
TOTAL EXECUGAO/ENTREGA

O contrato sera de
prestacdo de servigos, de
carater continuado, e o

Canva Enterprise Assinatura 10 R$ 925,50 | R$9.255,00| inicio da vigéncia das
Anual assinaturas devera ocorrer|
no prazo maximo de 05
dias uteis apds assinatura
do contrato ou emissao da
ordem de fornecimento.




VALOR ESTIMADO TOTAL DA CONTRATAGAO 10

R$ 9.255,00 (nove mil duzentos e cinquenta e
cinco)

1.4 Prazo de entrega: o prazo de emtrega serd de 5 (cinco) dias Uteis contados do

1

1

5

6

21.
Sistema de DispensaEletronica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de
Compras do Governo Federal — Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do
Governo Federal, no endereco eletrénico www.gov.br/compras.

2.2.

2.3.

2.1

2.1
2.1

recebimento da Ordem de Inicio/fornecimento emitida pela contratante conforme
item 7.1 do Termo de Referéncia.

No preco apresentado na proposta ja estarao incluidas todas as despesas com fretes,
seguros, taxas, tributos, contribuicdes e qualquer outra incidéncia fiscal e trabalhista
decorrente da execuc¢do do objeto desta contratacao.

O prazo de vigéncia do ajuste serd de 12 (doze) meses, contados da data de 05 de
novembro de 2025, prorrogaveis nos termos do art. 107 da Lei Federal 14.133/2021.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.

A participacdo na presente dispensa eletronica ocorrerd por meio do

1.0 procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos
fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf,
por mensagem eletrénica, na correspondente linha de fornecimento que

pretende atender.

2.0 Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo Compras.gov.br.

3.0 fornecedor é o responsdvel por qualquer transacdo efetuada diretamente
ou por seu representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao
provedor do Sistema ouao 6rgdo entidade promotor do procedimento a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha,
ainda que por terceiros ndo autorizados.

Para os itens, a participacdo é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno

porte, nos termos do art. 49, inciso 1V, c/c o art. 48, inciso |, da Lei Complementar
n? 123, de 14 de dezembrode 2006.

221

222

. A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as
microempresas e asempresas de pequeno porte que, no ano-calenddrio de
realizacdo do procedimento, ainda ndo tenham celebrado contratos com a
Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno
porte.

Serd concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei
n2 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e
para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei
Complementar n2 123, de 2006 e do Decreto n.2 8.538, de 2015.

Nao poderao participar desta dispensa de licitagdo os fornecedores:


http://www.gov.br/compras
http://www.pncp.gov.br/
http://www.pncp.gov.br/
http://www.pncp.gov.br/
http://www.pncp.gov.br/
https://www.gov.br/compras/pt-br/sistemas/conheca-o-compras/aplicativo-compras
https://www.gov.br/compras/pt-br/sistemas/conheca-o-compras/aplicativo-compras

2.3.1. que ndo atendam as condi¢Oes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s)
anexo(s); 2.3.2.estrangeiros que ndo tenham representa¢do legal no Brasil com
poderes expressos para

receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;
2.3.3.que se enquadrem nas seguintes vedagdes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa
fisica ou juridica, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens aele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragao
do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor
do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de
mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra,
servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacao,
impossibilitada decontratar em decorréncia de sancdao que lhe foi
imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,

econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou
entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcao
na dispensa de licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato,
ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n?
6.404, de 15de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo
do aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado,
por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a
condicbes analogas as de escravoou por contratacdo de adolescentes
nos casos vedados pela legislagao

trabalhista.

2.3.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do
mesmo grupo econdmico;

2.3.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da

sangdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo
fraudulenta da personalidade juridicado fornecedor;

2.3.4.organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicdo (Acorddo n2 746/2014-TCU-Plenario); e


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L6404consol.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L6404consol.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L6404consol.htm

2.3.5.sociedades cooperativas.

24. Ndo podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletronica ou da
execucdo docontrato agente publico do érgao ou entidade contratante, devendo ser
observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou
apdés o exercicio do cargo ou emprego, nostermos da legislacdo que disciplina a
matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei n.2 14.133, de 2021.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica ocorrera com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do Aviso de Contratacdo
Direta, encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a
proposta com a descricdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso,
e o preco ou o desconto, até adata e o hordrio estabelecidos para abertura do
procedimento.

3.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco
ou o desconto ofertado, vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que
incidam direta ou indiretamente na execugdo do objeto;

3.4.1. A proposta devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas
de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.

3.4.2. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o
direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou
qualquer outro pretexto.

3.4.3. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada serd aquela correspondente a
média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

3.5. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no
pagamento serdoretidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislagdo vigente.

3.6. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicGes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponenteo compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios,
em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execuc¢do contratual, promovendo,
guando requerido, sua substituicdo.

3.7. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a
contar da data de sua apresentacdo.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art9Â§1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art9Â§1

3.8. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também,

assinalar Termo deAceitacdo, em campo préprio do sistema eletronico, relativo as
seguintes declaragoes:

3.9.

3.8.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedadede declarar ocorréncias posteriores;

3.8.2. que esta ciente e concorda com as condi¢cdes contidas no Aviso de
Contratacao Direta e seus anexos;

3.8.3. que se responsabiliza pelas transa¢des que forem efetuadas no sistema,
assumindo-as como firmes e verdadeiras;

3.8.4. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n?

8.213/91.

3.8.5. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou

insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,
na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIlII, da Constituicdo;

O fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio
do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n2
14.133, de 2021.

3.10. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

sociedade cooperativa deverd declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar

n2 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em

seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos
§§1%2a3032do art. 42, dalein.214.133, de 2021.
4. FASE DE LANCES

A partir da data e hordrio estabelecidos neste Aviso de Contratagdo Direta, a sessdo
publica serdautomaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e
sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo encerrado no
horario de finalizacdo de lances também ja previsto neste aviso.

Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdao encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados

do seu recebimento e do valor consignado no registro.
4.2.1.0 lance devera ser ofertado pelo valor total ou unitario conforme opgao do sistema.

O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou percentual de desconto
superior ao ultimolance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1.0 fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance
que esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele
ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances
intermedidrios” para os fins deste Aviso de Contratacdo Direta.

4.3.2.0 intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em rela¢gdo ao que cobrir a melhor
oferta é de 0,3% (zero virgula trés por cento).

Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecerd aquele que for


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8213cons.htm#art93
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8213cons.htm#art93
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8213cons.htm#art93
https://normas.leg.br/?urn=urn%3Alex%3Abr%3Afederal%3Aconstituicao%3A1988-10-05%3B1988&art7
https://normas.leg.br/?urn=urn%3Alex%3Abr%3Afederal%3Aconstituicao%3A1988-10-05%3B1988&art7
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art16
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art16
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art16
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art3
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art3
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art3
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art4Â§1

4.5.
4.6.

4.7.

5.1.

5.2.

5.3.

54.

recebido e registrado primeiro no sistema.

Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
Durante o procedimento, os fornecedores serdao informados, em tempo real, do

valor do menor lance ou do maior desconto registrado, vedada a identificacdo do
fornecedor.
Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera
0 seu encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em
ordem crescente de classificagao.
4.7.1.0 encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica
pontualmente no hordrio indicado, sem qualquer possibilidade de
prorrogacao e nao havendo tempo aleatério ou mecanismo similar.
5. JULGAMENTO E ACEITACAO DAS PROPOSTAS

Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado
permanecer acima do precomaximo ou abaixo do desconto definido para a

contratagdo, o pregoeiro podera negociar condicdes mais vantajosas.

5.1.1. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o menor pre¢o ou o maior desconto, para que seja obtida a
melhor proposta compativel em relagdo ao estipulado pela Administracao.

5.1.2. A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificacdo,
guando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for desclassificado em
razdo de sua proposta permanecer acima do pre¢o maximo ou abaixo do
desconto definido para a contratacao.

Em qualquer caso, concluida a negociagdo, se houver, o resultado sera divulgado a

todos e registrado na ata do procedimento da dispensa eletrénica, devendo esta ser

anexada aos autos do processo de contratagao.

Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a

contratacdo, sera solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada ao ultimo

lance ofertado ou ao valor negociado, se for o caso, acompanhada dos documentos
complementares, quando necessarios.

5.3.1.Para o envio da proposta, serd concedido o prazo inicial de 1 (uma) hora
prorrogdavel por igual periodo, caso seja solicitado via chat pelo participante
antes do término do primeiro prazo concedido.

5.3.2.Para corregdo de vicios sandveis tanto na proposta quanto na documentagdo
de habilitagdo, serd concedido o prazo de 30 (trinta) minutos, prorrogdveis por
até duas vezes pelo mesmo periodo, caso ainda seja constatada a necessidade
de saneamento ou seja solicitado via chat pelo participante antes do término
do primeiro prazo concedido.

Encerrada a etapa de negociagdo, se houver, o pregoeiro verificarda se o
fornecedorprovisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢Ges de
participacdo no certame,conforme previsto no art. 14 da Lei n? 14.133/2021,
legislacdo correlata e nos itens 2.3 e seguintes deste Aviso, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que impeca a participacdo no processode contratagao direta
ou a futura contratacao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

5.4.1. SICAF;



5.5.

5.6.

5.4.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e

Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria- Geral da
Unido

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

5.4.3. Cadastro Nacional de Empresas
Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da

Unido

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);

54.4. Cadastro Nacional de CondenacGes Civeis por Ato
de Improbidade Administrativa e

Inelegibilidade-CNIA

(https://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e

também de seu sdcio majoritdrio, por forca da vedacdo de que trata o artigo 12 da

Lei n° 8.429, de 1992.

Caso conste na Consulta de Situagdo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias

Impeditivas Indiretas, o 6rgdo diligenciara para verificar se houve fraude por parte

das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n2

3/2018, art. 29, caput)

5.6.1.A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n2 3/2018, art. 29, §19).

5.6.2.0 fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual
desclassificagdo. (IN n2 3/2018, art. 29, §29).

5.6.3.Constatada a existéncia de sancdo, o fornecedor sera reputado inabilitado,
por falta de condicdo de participagao.

5.7. Verificadas as condi¢Ges de participagdo, o gestor examinara a proposta classificada

5.8.

5.9.

em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em
relacdo ao maximo estipulado para contratagdo neste Aviso de Contratacdo Direta e
em seus anexos.

Sera desclassificada a proposta vencedora que:
5.8.1.Ndo encaminhar a proposta devidamente preenchida no prazo estipulado no

item 5.3.1 ou devidamente saneada no prazo estipulado no item 5.3.2.
5.8.2.contiver vicios insanaveis;
5.8.3.ndo obedecer as especificagbes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em
seus anexos; 5.8.4.apresentar pregos inexequiveis ou que permanecerem acima do
preco maximo definido para

a contratacao;
5.8.5.ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela

Administragdo;
5.8.6. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou
Seus anexos,

desde que insanavel.
Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui Ou Possuira recursos
suficientes para executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a
proposta de pregos ou menor lanceque:


http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis)%3B
http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)
https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php

5.9.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos
global ou unitdrios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com
os precos dos insumos e saldrios de mercado, acrescidos dos respectivos
encargos, ainda que o ato convocatdrio da dispensa ndo tenha estabelecido
limites minimos, exceto quando se

referirem a materiais e instalacdes de propriedade do préprio fornecedor,
para os quais ele renuncie a parcela oua totalidade da remuneracao.

5.9.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores
aqueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatdrio, tais como
leis, medidas provisdrias e convencdes coletivas de trabalho vigentes.

5.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas
diligéncias, para que o fornecedor comprove a exequibilidade da proposta.

5.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo
da proposta. A planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo
sistema, desde que ndo haja majoracao do preco.

5.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substancia das propostas;

511.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a
indicacdo de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples
Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

5.12. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagbes do
objeto, podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico
ou da area especializada no objeto.

5.13. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

5.14. Havendo necessidade, a sessdo serad suspensa, informando-se no “chat” a
nova data e horario para a sua continuidade.

5.15. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, sera iniciada a fase de
habilitacdo, observado o disposto neste Aviso de Contratacdo Direta.

6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a
70 da Lei n2 14.133, de 2021, constam do ANEXO | - DOCUMENTAGAO EXIGIDA
PARA HABILITACAO e serio solicitados do fornecedor mais bem classificado na fase
de lances.

Para o envio da documentacdo, serad concedido o prazo inicial de 1 (uma) hora prorrogavel por

igual periodo, caso seja solicitado via chat pelo participante antes do término do primeiro
prazo concedido.

6.1.2. Eventual documento faltante que possa ser emitido de forma online e
simplificada podera
ser dispensado a solicitagdo para apresentacao pelo participante.

6.2. A habilitagdo dos fornecedores sera verificada por meio do SICAF, nos
documentos por eleabrangidos. Dentre eles:

6.2.1. Certidao Federal
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(https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/certidaointernet/pj/emitir);

6.2.2.

6.2.3.

6.2.4.

6.2.5.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

Certiddo Trabalhista (https://www.tst.jus.br/certidaol);

FGTS
(https://consultacrf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf);

Certiddo Estadual;

Certiddo Municipal;

6.2.6. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacées constantes do
SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou
encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentacado atualizada.

6.2.7. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do
fornecedor detentor da proposta melhor classificada, serd verificado o
eventual descumprimento das condicdesde participacdo, especialmente
guanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo nocertame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

6.2.8. Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/) que abrange a lista de Inidoneos
mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU, CadastroNacional de
Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica, Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido e o CNEP -
Cadastro Nacional deEmpresas Punidas;

6.29. A lista mais recente de Apenados pela PMSP
(https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/gestao/coordena
doria_de_bens_e_ser vi cos cobes/empresas_punidas/index.php);

6.2.10. Emissdo do Cadastro Informativo
Municipal - CADIN
(http://www3.prefeitura.sp.gov.br/cadi
n/Pesq_Deb.aspx);

6.211. O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacdo do
fornecedor, exceto se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de
certidGes lograr éxito em encontrar a(s)certiddo(des) valida(s).

Na hipdétese de necessidade de envio de documentos complementares,

indispensaveis a confirma¢do dos ja apresentados para a habilitagdo, ou de

documentos ndo constantes do SICAF, o fornecedor sera convocado a encaminha-

los, em formato digital, por meio do sistema, no prazoigual e

estabelecido no item 6.1.1., sob pena de inabilitagdo. (art. 19, § 32, da IN Seges/ME
n2 67,de 2021).

Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos

mediante apresentacdo dos documentos originais nado-digitais quando houver
duvida em relagdo a integridade do documento digital.

N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da

1"
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6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

71

filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos
que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome
da matriz.

Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizacao do recolhimento dessas contribuicdes.

Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao
sera suspensa, sendo informada a nova data e hordrio para a sua continuidade.

Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, por apresenta-los em desacordo
com o estabelecido neste Aviso de Contratacdo Direta ou por ndo encaminhar a
documentacgdo exigida no prazo estipuladono item 6.1.1 ou no prazo do item 5.3.2,
quando solicitado.

6.9.1. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o
6rgdo ou entidade examinard a proposta subsequente, e assim
sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apura¢do de uma proposta
que atenda as especificacdes do objeto e as condi¢des de habilitacdo

habilitado.
7. CONTRATACAO

. Apds a homologagdo e adjudicagao, caso se conclua pela contratagdo, sera

firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario terd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da
data de sua convocagao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento

equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autoriza¢do), sob
pena de decair o direito a contratagao, sem prejuizo das san¢des previstas neste Aviso

de

Contratagdo Direta.

7.2.1. Alternativamente a convocac¢do para comparecer perante o 6rgdo ou entidade
para a assinatura do Termo de Contrato, a Administragao
podera encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com
aviso de recebimento (AR), disponibilizacdo de acesso a sistema de processo
eletronico para esse fim ou outro meio eletronico, para que seja assinado e
devolvido no prazo de 3 (trés) dias Uteis, a contar da data de seu recebimento
ou da disponibilizagdo do acesso via sistema Eletronico de Informacdes —
SEl,observando o mesmo prazo.

722. O prazo previsto no subitem anterior poderd ser prorrogado, por igual
periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela
Administracao.

7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao
fornecedor adjudicado, implica o reconhecimento de que:

7.3.1. referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negécios
ali estabelecida as disposi¢cdes da Lei n2 14.133, de 2021;

7.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsGes contidas no Aviso de

Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor serd

12


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

Contratacao Direta e seus anexos;

7.3.3. a contratada reconhece que as hipdteses de rescisao sdo aquelas previstas nos
artigos 137e 138 da Lei n? 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da
Administracao previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

7.4. O prazo de vigéncia da contratagdo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

7.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a
comprovacao dascondi¢cOes de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que
deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. INFRACOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das
hipdteses previstas no art. 155 da Lei n2 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1. darcausa a inexecucdo parcial do contrato;

8.1.2. dar causa a inexecu¢do parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

8.1.3. dar causa a inexecucdo total do contrato;

8.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

8.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

8.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da
contratacdo direta semmotivo justificado;

8.1.8. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracdofalsa durante a dispensa eletronica ou a execugdo do
contrato;

8.1.9. fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execug¢do do contrato;

8.1.10. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1.  Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo
falsa quanto as condi¢Ges de participacdo, quanto ao enquadramento
como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer
momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

8.1.11.  praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos
subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sangdes:

a)  Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratagdo Direta,
guando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;
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8.3.

Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infracdes dos
subitens 8.1.1 2 8.1.12;

Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracao Publica direta
e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangao, pelo prazo maximo
de 3 (trés) anos, nos casosdos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de
Contratacdo Direta, quando nao se justificar a imposicdao de penalidade mais
grave;

Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragao Publica direta
e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos
demais casos que justifiquem a imposicao da penalidade mais grave;

A aplicacdo das sangOes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta nao

exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a

Contratante (art. 156, §99)
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8.4. Todas as sangOes previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §79).

8.5. Antes da aplicacdo da multa, serd facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157)

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacGes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente (art. 156, §82).

8.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhidaadministrativamente no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a contar da data do
recebimento da comunicac¢do enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sangOes realizar-se-4 em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021,

para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

8.9. Na aplicacdo das san¢6es serdo considerados (art. 156, §19):

8.10. a natureza e a gravidade da infragcdo cometida;

8.11. as peculiaridades do caso concreto;

8.12. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.13. os danos que dela provierem para o Contratante;

8.14. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagdes dos érgdos de controle.

8.15. Os atos previstos como infragBes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021,

ou em outrasleis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, serdo apurados

e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

8.16. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre
gue utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos
atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse
caso, todos os efeitos das sang¢Oes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato
ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os <casos, O
contraditdrio, a ampla defesa e a
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obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160)

8.17. O Contratante deverd, no prazo méaximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as
sancOes por ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

8.18. As sancBes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitarou contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163
da Lein214.133, de 2021.

8.19. As sangOes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas
nos anexos aeste Aviso.

9. DAS DISPOSIGOES GERAIS

9.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administracdo podera:

9.1.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.1.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que
serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores
precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢Ges de
habilitacao exigidas.

9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagdo sera operacionalizada fora
deste procedimento.

9.1.3. fixar prazo para que possa haver adequagdo das propostas ou da
documentacdo de habilitacdo, conforme o caso.

9.2. As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poderdo ser utilizadas se
ndo houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento
deserto).

9.3. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos

fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser
atendido o prazo indicado peloagente competente da Administracdo na respectiva
notificacao.

94. Caberd ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsdvel pelo
O6nus decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pela Administracdao ou de sua desconexao.

9.5. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente
transferida para o primeirodia util subsequente, no mesmo
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hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndao haja comunicacdo em contrario.

9.6. Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o
envio de lancesobservarao o hordrio de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e
registro no Sistema e na documentacao relativa ao procedimento.

9.7. No julgamento das propostas e da habilitagcdo, a Administracdo podera sanar
erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a
todos, atribuindo-lhes validade eeficacia para fins de habilitacdo e classificacao.

9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre
interpretadasem favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo
comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranca da contratagdo.

9.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentacao
de suas propostas e a Administracdo nao serd, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conducao ou do resultado do processo de contratacao.

9.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Aviso de Contratacdo Direta
e de seus anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecerd as deste
Aviso.

9.11. Da sessdo publica serd divulgada Ata no sistema eletrdnico.

9.12. Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, os

segu intes anexos:

9.12.1. ANEXO | - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO;

9.12.2. ANEXO Il - DECLARACAO UNIFICADA;

9.12.3. ANEXO Il - DECLARACAO DE NADA DE A FAZENDA DO MUNICIPIO DE SAO
PAULO (caso a empresa nao seja estabelecida no Municipio de Sdo Paulo);

9.124. ANEXO IV - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS;

9.12.5. ANEXO V — MINUTA DO ANEXO DE EMPENHO;

9.12.6. ANEXO VI - TERMO DE REFERENCIA.
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ANEXO | - DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

Habilitagao juridica:

1.1 Apresentacdo de Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual —
CCMEI ou contrato social, e para Empresario individual a inscricdo no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
gue podem ser enviados para o e- mail dliccgm@prefeitura.sp.gov.br no

mesmo tempo concedido na sessdo, a fim de preservaro sigilo especifico do
documento pessoal;

2.1 Documento pessoal quando se tratar do préprio empresario ou de mandato
qguando a empresa nomear representante, deverd ser anexado no sistema
apenas o mandato quando for o caso, jd os documentos pessoais devem ser
enviados para o e-mail dliccgm@prefeitura.sp.gov.br no mesmo tempo

concedido na sessdo, a fim de preservar o sigilo especifico do documento

pessoal.

3.1 Atendimento de todos os termos e consequente assinatura da Declaracdo Unificada
(Anexo ll).

Regularidade fiscal, social e trabalhista:
4.1 inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas(CNPJ).

5.1 regularidade perante a Fazenda do Municipio de Sdo Paulo, quanto aos tributos
relacionados com a prestacdo licitada.

6.1 regularidade perante a Justica do Trabalho quando envolver a prestagdo de servigo
com dedicagdo exclusiva de mao de obra.

7.1 regularidade perante a Seguridade Social através da Certiddo de Débitos
Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido.

8.1 Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS), demonstrando
situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

9.1 caso a empresa nao esteja cadastrada como Contribuinte no Municipio de Sdo
Paulo, (consulta: https://ccm.prefeitura.sp.gov.br/login/contribuinte?tipo=F),

devera encaminhar a Declaracdo que nada deve a Fazenda Municipal (Anexo
).

Qualificagdo Econdmico-financeira

E dispensada a comprovacdo econdmico-financeira, conforme item 12.3 do Termo de
Referéncia.

Qualificagdo Técnica
E dispensada a comprovacio de qualificacdo técnica, conforme item 12.4 do Termo de
Referéncia .

18


mailto:dliccgm@prefeitura.sp.gov.br
mailto:sliccgm@prefeitura.sp.gov.br
https://ccm.prefeitura.sp.gov.br/login/contribuinte?tipo=F

ANEXO Il - DECLARACAO UNIFICADA

DISPENSA DE LICITAGAO n.2 68/2026

A EMPRESA , inscrita no CNPJ

ne

, ATRAVES DE SEU REPRESENTATE LEGAL INFRA-ASSINADO, SOB AS PENAS DALEI,

DECLARA:

1. a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragdo Publica;

2. 0 enquadramento na condigdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos
termos dalLei Complementar n2 123/2006 e no ano-calendério de realizagdo desta dispensa
ainda ndo celebrou contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados
extrapolem a receita bruta madxima admitida para fins de enquadramento como empresa de
pequeno porte, conforme art. 12-A do Decreto Municipal n2 56.475/2015;

3. o pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condicOes gerais da contratacao,
constantes do procedimento;

4. que ndo adota trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de
qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz, em
cumprimento ao disposto no art. 68, inciso VI da Lei Federal n2 14.133/2021 e art. 79, inciso
XXXIII, da ConstituicdoFederal/1988.

(Local) , de de 2026.

Nome da Empresa Assinatura do responsavel legal

(Sera considerada assinatura valida, as
assinaturas eletronicas ou assinadas em um
documento fisico e posteriormente

digitalizado)
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ANEXO Il - DECLARAGAO QUE NADA DEVE A FAZENDA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

DECLARAGAO SOBRE TRIBUTOS MUNICIPAIS

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PAULO
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICiPIO
Rua Libero Badaro, 293 — 192 andar

YN =T o] o] (=17 [T T T T T T U U U T U T U U T PR UTOTP ,
[oo] 0 JEY=To [T o = SRR ,
N2 Lo, , INSCrita N0 CNPJ NQ...eiieiii e , DECLARA, sob as penas da lei e por

ser a expressao da verdade, que ndo estd inscrita no Cadastro de ContribuintesMobiliarios e ndo possui
débitos junto a Fazenda do Municipio de S3o Paulo.

(Local) , de de 2026.

Nome da Empresa Assinatura do responsavel legal

(Sera considerada assinatura valida, as assinaturas
eletronicas ou assinadas em um documento fisico e posteriormente

digitalizado)
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ANEXO IV — MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

A

PREFEITURA DO MUNICiPIO DE SAO PAULO CONTROLADORIA GERAL DO
MUNICIPIO DIVISAO DE LICITACOES E CONTRATOS

REF.: Processo n2 6067.2026/0000793-7

Dispensa de Licitagdo n2 68/2026

YN =T o] o] LY T , estabelecida Na ....ccccoeeeveeieiivienn, , h2 XX ,
complemento:.......cccceeeeeeeciececnennen. ) CNLP e ,

telin e, , Bairro

Cidade: ...coovvevverenene. , Estado: .o, , € MAl e ,

pelo presente, propde o fornecimento do objeto descrito no Anexo VI - TERMO DE REFERENCIA -
Caracteristicas e Especificagdes Técnicas do Objeto, nas seguintes condi¢des:

(devera apresentar catalogo ou documento equivalente com as especificagées

ecaracteristicas do objeto ofertado para subsidiar a decisdo do Requisitante)

ITEM DESCRICAO QUANT. U:III"IEEISI SUBTOTAL FOBMA DE
0 EXECUCAO/ENTREGA
O contrato serd de prestacao de
servigos, de carater continuado, e
Canva Enterprise Assinatura 0 inicio da vigéncia das
Anual assinaturas deverd ocorrer no
prazo maximo de 05 dias uteis
1 10 RS RS apos assinatura do contrato ou
emissdo da ordem de
fornecimento.
RS
VALOR TOTAL DA PROPOSTA 10
(valor por extenso)

1. A Proponente se compromete a efetuar a entrega no prazo de 10 (dez) dias uteis
contados do recebimento da Ordem de Fornecimento emitida pela Contratante, vide item

5.1.1 do Termo de Referéncia;

2. Esta proposta serd valida pelo prazo de 60 dias, contados a partir da data de sua
apresentacdo, nao podendo haver aumento de preco;
3. Condi¢do de pagamento, prazo de 30 dias, informar conta corrente (pessoa juridica) no

Banco, Agéncia___e Conta.

4. Declara, sob as penas da lei, que o(s) preco(s) cotado(s) inclui(em) todos os custos

edespesas necessarias ao integral cumprimento das

contratagao;

Local e Data

obrigacbes decorrentes desta

Nome da Empresa e assinatura do responsavel legal

(Sera considerada assinatura valida, as assinaturas eletronicas ou assinadas em um documento fisico e
posteriormente digitalizado)
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ANEXO V - MINUTA DO CONTRATO

MINUTA TERMO DE CONTRATO N¢ /CGM/2026

PROCESSO: 6067.2026/0007256-9

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada no fornecimento de 10 (dez) assinaturas do software Canva
Enterprise.

CONTRATANTE: PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO — CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO
CONTRATADA:

VALOR TOTAL ANUAL DO CONTRATO: RS

DOTACAO ORCAMENTARIA: 32.00.32.10.04.126.4002.2.818.3.3.90.40.00.00.1.500.9001.0

NOTA DE RESERVA N2 36.346/2026

NOTA DE EMPENHO N2

CONTRATO ADMINISTRATIVO N¢ /CGM/2026, QUE FAZEM ENTRE SI A PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO
PAULO, POR INTERMEDIO DA CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO - CGM E A EMPRESA

O Municipio de S3o Paulo, por intermédio da CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO, com sede na Rua Libero
Badard, 293, na cidade de S3o Paulo/SP, inscrito(a) no CNPJ sob 0 n? 29.599.447/0001-00, neste ato representada

pela sua Chefe de Gabinete Soraya Santucci Chehin, doravante denominado CONTRATANTE, e a , inscrita
no CNPJ sob o n? , sediada - Bairro: - /__ CEP: , doravante
designado CONTRATADA, neste ato representada por seu representante legal ou proprietario portador(a)
doRGn° SSP/SP e CPF n? , conforme atos constitutivos da empresa, tendo em vista o que

consta no Processo n2. 6067.2025/0007702-0 e em observancia as disposicdes da Lei n2 14.133, de 12 de abril de
2021, e demais legislagao aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da Dispensa de
Licitacdo N° 68/2026 mediante as cldusulas e condi¢cdes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92,1 e ll)

1. O objeto do presente instrumento é a contrata¢do de empresa especializada na prestagao do servigo de
disponibilizacdo de assinatura do software Canva Enterprise, pelo periodo de 12 (doze) meses.

1.2. Vinculam esta contratacao, independentemente de transcri¢ao:

1.2.1. O Termo de Referéncia (doc. 15341768);

1.2.2. A autorizacdo de Contratacdo Direta e/ou o aviso de Dispensa Eletrénica 68/2026 ( )

1.2.3. A Proposta do contratado ( );

1.2.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2. O prazo de vigéncia do ajuste sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data de assinatura, nos termos do
art. 105 da Lei Federal 14.133/2021, conforme os itens 1.2 do Termo de Referéncia.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, IV, VIl e XVIII)

3.1. O regime de execucgdo contratual, os modelos de gestdo e de execucdo, assim como os prazos e condi¢ées de
conclusdo, entrega, observacao e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA - PRECO

4.1. O valor total da contratacdo é de RS ( ).
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CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

5.1. O pagamento sera realizado apds 30 (trinta) dias da emissdo da Nota Fiscal e efetiva conclusdo do servico, que
se dara com o respectivo ateste.

5.2. O ateste sera dado pelo fiscal de contrato, no prazo de cinco dias Uteis da entrega da Nota Fiscal.

5.3. O pagamento podera ser efetuado através de Boleto Bancdrio ou por crédito em conta corrente nos termos do
Decreto n. 51.197/2010, de 22/01/2010 e da Portaria SF n2 09, de 12/01/2021.

5.4 Os procedimentos para liquidacdo e pagamento das despesas serdao de acordo com o estipulado na Portaria SF
n? 275/2024.

5.5. Demais condig¢Bes referentes ao pagamento encontram-se definidos no Termo de Referéncia e Proposta
Comercial, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE (art. 92, V)

6.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orcamento
estimado,em _/ /.

6.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice de Precos ao Consumidor — IPC apurado pela
Fundacdo Instituto de Pesquisas Econdmicas — FIPE, vdlido no momento da aplicacdo do reajuste, nos termos da
Portaria SF n.2 389/17, bem como Decreto Municipal n° 57.580/17, exclusivamente para as obrigac&es iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

6.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

6.4. No caso de atraso ou ndo divulgac¢do do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao contratado a
importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tao logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

6.5. Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

6.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma nao
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislacdo entdo em vigor.

6.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

6.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA SETIMA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

7.1. Sdo obriga¢Oes do Contratante:

7.2. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus
anexos;

7.3. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

7.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto fornecido, para
que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

7.5. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e o cumprimento das obriga¢des pelo Contratado;

7.6. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do
objeto, para efeito de liquida¢do e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a
dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021,

7.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugao do objeto, no prazo, forma e condigdes
estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

7.8. Aplicar ao Contratado as san¢des previstas na lei e neste Contrato;

7.9. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adog¢do das medidas cabiveis
guando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

7.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacGes e reclamaces relacionadas a execugdo do presente
Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatdrios ou de nenhum
interesse para a boa execucgao do ajuste.

7.10.1. A Administracdo terd o prazo de 5 (cinco) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir,
admitida a prorrogag¢do motivada, por igual periodo.

7.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo contratado
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no prazo maximo de 5 (cinco) dias.

7.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apurag¢do de
descumprimento de cldusulas contratuais.

7.13. Comunicar o Contratado na hipdtese de posterior alteracdo do projeto pelo Contratante, no caso do art. 93,
§29, da Lei n2 14.133, de 2021.

7.14. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda
que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do
Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

8.1. O Contratado deve cumprir todas as obriga¢des constantes deste Contrato e de seus anexos, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execu¢dao do objeto, observando, ainda, as
obrigacbes a seguir dispostas:

8.2. Atender as determinacgdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art. 137, 1) e
prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

8.3. Alocar os empregados necessdrios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com habilitagdo e
conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja
guantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as recomendacdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;
8.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou dos
materiais empregados;

8.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo com o Cddigo de Defesa
do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros,
ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento da execucao contratual pelo Contratante,
que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor
correspondente aos danos sofridos;

8.6. Ndo contratar, durante a vigéncia do contrato, cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos

do artigo 48, paragrafo Unico, da Lein214.133, de 2021;

8.7. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, o
contratado devera entregar ao setor responsdvel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da
prestacdo dos servicos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante
a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5)
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

8.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obriga¢des previstas em Acordo, Convencao, Dissidio Coletivo de
Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributdrias e as demais previstas em legislagao especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Contratante;

8.9. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o
acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugao do
empreendimento.

8.10. Paralisar, por determinagao do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo executada de acordo com
a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

811. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagao, quaisquer mudangas nos
métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

8.12. Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz
para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdao do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre;

8.13. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes assumidas, todas as
condicbes exigidas para qualificacdao na contratacao direta;

8.14. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na
legislacdo (art. 116);

8.15. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a
indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo Unico);
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8.16. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

8.17. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatdrio para o atendimento do objeto da contratacao, exceto
guando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n2 14.133, de 2021;

8.18. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca do Contratante.

CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

9.1. As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a
que tenham acesso em razéo do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a
partir da apresentacdo da proposta no procedimento de contratagdo, independentemente de declaragdo ou de
aceitagdo expressa.

9.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo
com a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.

9.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses permitidas em Lei.

9.4. A Administragdo deverd ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os contratos

de suboperacgdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

9.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado elimind-los, com
excegdo das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de documentag¢do
para fins de comprovagéo do cumprimento de obriga¢des legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas
essas obrigagdes.

9.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e responsabilidades
decorrentes da LGPD.

9.7. O Contratado deverd exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da presente cldusula,
permanecendo integralmente responsdvel por garantir sua observéncia.

9.8. O Contratante poderd realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa cldusula, devendo o Contratado
atender prontamente eventuais pedidos de comprovagdo formulados.

9.9. O Contratado deverd prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogdvel justificadamente, quaisquer
informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.
9.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se proponham a
armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastredvel de
tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, hordrio e registro da finalidade, para efeito de
responsabilizagdo, em caso de eventuais omissées, desvios ou abusos.

9.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperdvel, a fim de garantir a
reutilizagdo desses dados pela Administracéo nas hipdteses previstas na LGPD.

9.11. O contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando
indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendagdes,
editadas na forma da LGPD.

9.12. Os contratos e convénios de que trata o § 12 do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a autoridade
nacional.

CLAUSULA DECIMA — GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XlI)
10.1 N3do havera exigéncia da garantia da contratagdo, conforme o Termo de Referéncia em item 5.3.1.
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecucgao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢do ou ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
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e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execucdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execug¢do do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

11.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragcdes acima descritas as seguintes sangdes:

i) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que nao se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei n? 14.133, de 2021);

ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem
acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave (art. 156, § 42, da Lei n2
14.133, de 2021);

iii) Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”,
“g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de
penalidade mais grave (art. 156, §52, da Lei n2 14.133, de 2021).

iv) Multa:

(1) Moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite
de 10 (dez) dias;

(2) Compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 12.1, de 0,2% (zero virgula dois
cento) do valor total do Contrato.

(3) Compensatdria, para a inexecucdo total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 12.1, de 30% (trinta

por cento) do valor total do Contrato.

(4) Para infracdo descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa sera de 20% (vinte por cento) do valor total do
Contrato.

(5) Para infragGes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa sera de 20% (vinte porcento) do valor da

parcela inexecutada do Contrato.

(6) Para a infracdo descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa serd de 20% (vinte porcento) do valor da

parcela inexecutada do Contrato.

11.3. A aplicagdo das sang¢Oes previstas neste Contrato nao exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparacao
integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §99, da Lei n2 14.133, de 2021)

12.4. Todas as sang0es previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §79,
da Lein?14.133, de 2021).

11.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimagdo (art. 157, da Lei n2 14.133, de 2021)

11.4.2. Se a multa aplicada e as indenizag¢Ges cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada
ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §89, da Lei n2 14.133, de 2021).

11.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no
prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade
competente.

11.5. A aplicagdo das sang¢des realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditdrio e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n2 14.133, de
2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

11.6. Na aplicagcdo das sang¢des serdo considerados (art. 156, §12, da Lei n2 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacgdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientaces dos drgaos de
controle.

11.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e
contratos da Administragcdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serdo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei (art. 159).

11.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
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administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo
com relagao de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n2 14.133, de 2021)
11.9. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancdo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos
no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n2 14.133, de 2021)

11.10. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sao
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133/21.

11.11. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos
devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
contratado possua com o mesmo érgdo ora contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 26, de 13
de abril de 2022.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

12.1. O contrato serd extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido cumpridas
ou ndo as obrigacdes de ambas as partes contraentes.

12.2. O contrato poderad ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele
fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n? 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o
contraditdrio e a ampla defesa.

12.2.1. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.2.2. A alteracao social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a extin¢do se nao
restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.2.2.1. Se a operacao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, deverd ser formalizado termo aditivo para
alteragdo subjetiva.

12.3. O termo de extingcdo, sempre que possivel, sera precedido:

12.3.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

12.3.2. Rela¢do dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.3.3. Indeniza¢Ges e multas.

12.4. A extingdo do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-financeiro,
hipétese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da Lei n.2 14.133, de
2021).

12.5. O contrato poderd ser extinto:

12.5.1. caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha
desempenhado fungao no processo de contrata¢do direta ou atue na fiscaliza¢do ou na gestdao do contrato, ou que
deles seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14,
inciso IV, da Lei n.2 14.133, de 2021);

12.5.2. caso se constate que a pessoa juridica contratada possui administrador ou sécio com poder de diregao,
familiar de detentor de cargo em comissao ou fun¢ao de confian¢a que atue na drea responsdvel pela demanda ou
contratacdo ou de autoridade a ele hierarquicamente superior no ambito do drgdo contratante (art. 39, § 32, do
Decreto n.2 7.203, de 4 de junho de 2010).

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOTAGAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
orcamento deste exercicio, na dotagdo n? 32.10.04.122.3024.2100.3.3.90.39.0000.1.500.9001.0.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — ANTICORRUPCAO (art. 114, Il do Decreto Municipal n2 62.100/2022)

14.1. Para a execugdo deste contrato, nenhuma das partes poderd oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem
quer que seja, ou aceitar ou comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por conta propria quanto por
intermédio de outrem, qualquer pagamento, doagcdo, compensacgdo, vantagens financeiras ou ndo financeiras ou
beneficios de qualquer espécie que constituam prdtica ilegal ou de corrup¢do, seja de forma direta ou indireta quanto
ao objeto deste contrato, ou de outra forma ele ndo relacionada, devendo garantir, ainda, que seus prepostos ou
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colaboradores ajam da mesma forma.
CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, Ill)
15.1. Os casos omissos serdao decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n? 14.133, de 2021,

e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicdes contidas na Lei n2 8.078, de 1990 —
Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERACOES

16.1. Eventuais altera¢des contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n2 14.133, de 2021.
16.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressoes que se
fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

16.3. As alteragGes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracado de termo aditivo, submetido a prévia
aprovacdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipac¢do de seus
efeitos, hipdtese em que a formalizacdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n2
14.133, de 2021).

16.4. Registros que ndo caracterizam alteracao do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a
celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n2 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICACAO

17.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP),
na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencdo ao
art. 91, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021, e ao art. 82, §22, da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art. 72, §39, inciso V, do
Decreto n. 7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - FORO (art. 92, §12)
18.1. Fica eleito o Foro da Fazenda publica da Comarca de Sao Paulo para dirimir os litigios que decorrerem da

execucdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, §19, da Lei
n? 14.133/21.

Sdo Paulo, _ de de 2026.

SORAYA SANTUCCI CHEHIN
Chefe de Gabinete
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO
CONTRATANTE

Representante Legal ou Proprietario da empresa

CONTRATADA
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ANEXO VI- TERMO DE REFERENCIA

PREFEITURA DE
SAO PAULO

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIiPIO
Divisao de tecnologia da Informacdao e Comunicagao
Rua Libero Badard, 293, 192 andar - Bairro Centro - S3o0 Paulo/SP - CEP 01009-000
Telefone: (11) 3334-7411 / (11) 3334-7422 / (11) 3334-7443

Termo de Referéncia

PROCESSO N2 6067.2026/0007256-9

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACGAO (ART. 62, XXIIl, "A" E
"I" DA LEI N2 14.133/2021

1.1. Fornecimento de 10 (Dez) licengca do software Canva Enterprise, pelo periodo de 12
(doze) meses

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses contados da assinatura do
contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n214.133/2021.

1.3. O valor estimado da contratagdo serd definido por meio de pesquisa de pregos a ser
realizada pela CGM/CAF/DLIC em momento posterior a confec¢do deste documento.
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA

CONTRATAGAO (ART. 62, INCISO XXIIl, ALINEA "B" DA LEI N2 14.133/2021

2.1. De acordo com o art. 32, Paragrafo Unico e inciso | da Instru¢do Normativa n2 01/2023 de
SEGES, a elaboragdo de Estudos Técnicos Preliminares podera ser dispensada em razao do valor, com
fundamento nos incisos | e Il do art. 75 da Lei de Licitagdes.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO (ART. 62, INCISO XXIil, ALINEA "C")

3.1, O objeto deste processo visa a contratacdo de 10 Licengas da plataforma de design
grafico denominada Canva Enterprise

3.2. A versao gratuita do Canva Pro oferece algumas funcionalidades basicas, como a edicdo
de imagens e criacdao de pecas, apresentacdes e papelaria com designs limitados. No entanto, para
uma criagcdo aprimorada de artes profissionais com elementos personalizados e ilimitados, é preciso
adquirir uma licenga paga, que disponibiliza recursos mais avancados da ferramenta.

3.3. Algumas vantagens do Canva Enterprise: mais de 75 milhdes de fotos profissionais,
videos, faixas de audio e elementos graficos Premium, além de mais de 420.000 templates gratuitos
com novos designs diariamente e 1TB de armazenamento na nuvem.

3.4. Nesse sentido, solicito a aquisicao da licenga do Canva Pro para que a Controladoria
Geral do Municipio possa utilizar plenamente as funcionalidades
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avancadas daferramenta e para as divulga¢des externas.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (ART. 62, XXIll, ALINEA 'D' DA LEI
N2 14.133/2021

DISPONIBILIZAGAO DO OBJETO

4.1.1. Disponibilizacdo de 10 (Dez) assinaturas da plataforna de design grafico online - Canva
Enterprise

SOFTWARE

4.1.2. Assinatura anual do Canva Enterprise

4.1.3. Acesso ilimitado a mais de 3,6 milhdes de modelos fotos, videos, faixas de audio e

elementos graficos profissionais, entre outros;

4.1.4. 100 kits de marca para logotipos, fontes e cores;

4.1.5. Redimensionamento de designs com o formato magico;
4.1.6. Ferramentas de design baseadas em IA;

41.7. Suporte ao cliente de 24h, todos os dias

CONFIDENCIALIDADE

4.1.8. Os servicos deverao propiciar seguranca dos dados. A solucao contratada ndo devera
fornecer acesso externo ndo autorizado aos dados da CONTRATANTE;

4.1.9. Todas as informacbes, imagens, aplicativos e documentos providos pela
CONTRATANTE ou oriundos das informacdes que forem propriedade da CONTRATANTE que forem
manuseados e utilizados, sdo de propriedade da CONTRATANTE, ndo podendo ser repassados,
copiados, alterados ou absorvidos na relagdo de bens da CONTRATADA, bem como, de seus
executores, sem expressa autorizacao da CONTRATANTE;

4.1.10. A CONTRATADA obriga-se a dar ciéncia a CONTRATANTE, imediatamente e por escrito,
sobre qualquer anormalidade que verificar na prestagao dos servigos;

4.1.11. Todas as informacdes obtidas ou extraidas pela CONTRATADA quando da execucdo dos
servicos deverdo ser tratadas como confidenciais, sendo vedada qualquer reproducgao, utilizagcao
ou divulgacdo a terceiros, devendo a CONTRATADA zelar por si e por seus sécios, empregados e
subcontratados pela manutencdo do sigilo absoluto sobre os dados, informacdes, documentos,
especificagbes técnicas e comerciais de que eventualmente tenham conhecimento ou acesso em
razao dos servicos executados.

5. NIVEL DE SERVICO

5.1. A assinatura deve garantir ao CONTRATANTE, durante todo periodo da vigéncia, direito a
atualizagcGes de versdao e de seguranca, melhoramentos, corre¢cdes de falha no software, suporte
técnico e acesso a base de conhecimento técnico dos softwares.

5.2. Serd de responsabilidade da CONTRATADA prestar suporte técnico e manutencdo da
assinatura durante toda a vigéncia. As atualizacdes dentro das versdes, manutengdes evolutivas ou
corretivas, deverdo ser automaticas e gratuitas a contar da data de inicio da vigéncia da assinatura.

5.3. N3o havera exigéncia da garantia da contratacdo nos termos do art. 125 do Decreto
Municipal n? 62.100/2022.
6. VISTORIA
6.1. Nao se aplica pela natureza do objeto.
7 MODELO DE EXECUGCAO CONTRATUAL (ARTS. 62, XXIII, ALINEA 'E'

DA LEI N214.133/2021



7.1. O contrato sera de prestacao de servicos, de carater continuado, e o inicio da vigéncia
das assinaturas devera ocorrer no prazo maximo de 05 dias uteis apds assinatura do contrato ou
emissao da ordem de fornecimento.

8. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS
8.1. N3o se aplica pela natureza do objeto.
9 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (ART. 62, XXIII, ALINEA 'F'

DA LEI N2 14.133/2021)

ROTINAS DE FISCALIZAGCAO CONTRATUAL

9.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de
sua inexecucao total ou parcial (Lei n? 14.133/2021, art. 115, caput);

9.1.2. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n? 14.133/2021, art.
119);

9.1.3. O contratado sera responsdvel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razdao da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n2 14.133/2021, art. 120);

9.1.4. Somente o contratado serd responsdvel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execug¢do do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, caput);

9.1.5. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
nao transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderd onerar o objeto
do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121,

§19);

9.1.6. As comunicagdes formais entre a contratante e a contratada devem ser realizadas por
escrito via carta ou e-mail sempre que o ato exigir tal formalidade, cabendo as partes informarem
eventuais alteracdes de enderecos eletronicos ou fisicos;

9.1.7. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato, em periodo definido pelo fiscal;

9.1.8. A CONTRATADA devera executar os servigcos dentro dos prazos contratados e atender
as demais obrigacBes previstas neste Termo de Referéncia, sob pena de eventual aplicacdo de
penalidade prevista em contrato ou nota de empenho;

10. DO RECEBIMENTO

10.0.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 30 (trinta) dias uteis do
término do contrato, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato ou seu
substituto, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e sua conformidade
com as especificagcdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta;

10.0.2. Verificado o escorreito cumprimento do Objeto, comunicar-se-d4 formalmente 3a
CONTRATADA do encerramento da execucado contratual;

10.0.3. No prazo supracitado para o recebimento provisério, cada fiscal ou a equipe de
fiscalizacdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em consondncia com suas atribuicbes, e
encaminha-lo ao gestor do contrato;

10.0.3.1. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o relatério circunstanciado
deverda conter o registro, a analise e a conclusdao acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em
relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessdrios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo;



10.0.4. Os servigos serdao recebidos definitivamente por servidor ou comissao designada pela
autoridade competente, em prazo ndo superior a 90 (noventa) dias corridos a contar do recebimento
provisdrio, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

10.0.4.1. Na hipdtese da verificacdo a que se refere a cldusula anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no
dia do esgotamento do prazo.

10.0.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo  exclui a
responsabilidade da CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execu¢ao do contrato;

10.0.6. Os servicos poder3o ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacOes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da CONTRATADA, sem prejuizo de eventual aplicacdao
de penalidades cabiveis.

11. DO PAGAMENTO

11.0.1. O pagamento serd realizado em parcela Unica, com prazo para pagamento de 30
(trinta) dias da entrega do objeto, juntamente com a apresentacdo da Nota Fiscal ou Nota Fiscal
Fatura;

11.0.2. Caso a Nota Fiscal ou Nota Fiscal Fatura ndo seja entregue juntamente com o objeto, o
prazo de 30 dias estabelecido no item 9.3.1 contar-se-a de sua entrega;

11.0.3. Caso sejam necessarias providéncias complementares pela CONTRATADA, a fluéncia do
prazo sera interrompida, reiniciando-se a sua contagem a partir da data em que estas forem
cumpridas;

11.0.4. O pagamento sera efetuado por crédito em conta corrente no BANCO BRASIL, conforme
estabelecido no Decreto n. 51.197/2010, de 22/01/2010;

11.0.5. Qualquer pagamento n3o isentar& a CONTRATADA das responsabilidades
contratuais.
12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O

USO DO SISTEMA DE DISPENSA ELETRONICA (ART. 62, INCISO XXIII, ALINEA 'H', DA
LEI N2 14.133/2021

12.1. O fornecedor serd selecionado por meio de realizagdo de procedimento de dispensa, na
forma eletréonica, com fundamento na hipdtese do art. 75, Il da Lei Federal n? 14.133/2021, que
culminara com a selecdo da proposta mais vantajosa em atendimento ao art. 56 do Decreto
Municipal n? 62.100/2022;

12.2. As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme art. 51 do Decreto Municipal n2 62.100/2022 c/c o art. 70, inc. lll da
Lei Federal n2 14.133/2021;

12.3. Sera dispensada a comprovacdo econdmico-financeira nos termos do §32 do art. 53 do
Decreto Municipal n? 62.100/2022 c/cinc. lll do art. 70 da Lei Federal n2 14.133/2021;

12.4. Sera dispensada a comprovacdo de qualificacdo técnica nos termos §32 do art. 53 do
Decreto Municipal n? 62.100/2022 c/c inc. lll do art. 70 da Lei Federal n? 14.133/2021.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. A contratacdo almejada encontra respaldo na Previsdao Orcamentdaria de 2025 e onerara

a dotagdo n? 32.00.32.100.4126.3011.28.18.33.90.40;

13.1.1. A dotacgdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apés aprovagdo
da Lei Orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento se
for o caso.
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