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SERVIGO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS
NO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - SEBRAE/RJ

PROCESSO LICITATQRIO N° 02/2025
MODALIDADE CONCORRENCIA ELETRONICA

I ATENGAO LICITANTE: DICAS IMPORTANTES

E de suma importancia estar ciente de que para participar de uma licitagdo vocé deve se
certificar de tudo que esta contido no edital. Desde a data de abertura e do julgamento,
passando pelo objeto da licitagdo, a documentacdo solicitada para credenciamento,
habilitacdo, até os prazos e formas para questionamentos, recursos e outros aspectos.

I LEIA E RELEIA O EDITAL ATENTAMENTE!

Nao se deixe levar pelo impeto de somente ler o que Ihe interessa, correndo o risco de ser
inabilitado ou desclassificado por deixar de apresentar um documento qualquer ou por um
simples erro na proposta de preco, entre outros.

Nao participe do certame sem estar ciente de todas as condicdes estabelecidas no
edital.

Em caso de duvida ou questionamento técnico, exerca seu direito ao esclarecimento por
intermédio do e-mail licitacao@rj.sebrae.com.br, conforme previsto no edital. FIQUE
ATENTO AOS PRAZOS ESTABELECIDOS!

FIOUE ATENTO AOS COMUNICADOS QUE VENHAM A SER PUBLICADOS PELA CPL
NOS SITES: BBM e SEBRAE (Canal do Fornecedor)!

Ao obter o edital, comece desde j& a preparar a documentacdo, FACA UM CHECK-LIST
para evitar esquecimentos e/ou atrasos, alguns documentos levam dias para chegar as
suas méaos.

Formule sua proposta de preco com cuidado. Fagca sua proposta utilizando o modelo
constante do edital, analisando corretamente o que foi solicitado. Fique atento aos
detalhes.

Se ndo estiver seguro sobre alguma coisa, solicite ao seu contador ou a algum profissional
de sua empresa que revise a proposta de preco e a documentacdo antes de entrega-las.

Ao saber da data para entrega das propostas, abertura e julgamento, agende-a com
antecedéncia. Observe a redacao constante no edital.

Por se tratar de Concorréncia Eletronica CUIDADO PARA NAO SE IDENTIFICAR ao
cadastrar sua PROPOSTA (ANEXO VI) na BBM! Atente para as regras do edital.

Comisséo Permanente de Licitacdo do SEBRAE/RJ
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SERVIGO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS
NO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - SEBRAE/RJ

PROCESSO LICITATQRIO N° 02/2025
MODALIDADE CONCORRENCIA ELETRONICA

1. DA CONVOCACAO

SERVICO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS NO ESTADO DO RIO
DE JANEIRO - SEBRAE/RJ, entidade associativa de direito privado, sem fins
lucrativos, por intermédio da Presidente da CPL e da Equipe de Apoio, nomeados pela
Portaria DISUP n°. 07, de 20 de fevereiro de 2024, nos termos do Regulamento de
LicitacOes e de Contratos do Sistema Sebrae, aprovado pela Resolucdo CDN SEBRAE
n°® 493, de 27 de junho de 2024, disponivel no site do SEBRAE, endereco
www.sebrae.com.br, torna publico que promovera licitagdo na modalidade
CONCORRENCIA ELETRONICA, critério de julyamento MENOR PRECO, conforme
descrito neste Edital e em seus Anexos.

CONTATOS:
1) Presidente da CPL: Patricia de Araujo — licitacao@rj.sebrae.com.br

2) Bolsa Brasileira de Mercadorias — Telefone (11) 31818214
WhatsApp (11) 99837-6032

CADASTRAMENTO, ABERTURA E INICIO DE SESSAO DE DISPUTA DE PRECOS:

Data da publicacéo:
24/02/2025

Cadastramento de Propostas iniciais:
18/03/2025 as 10:00 horas

Encerramento do cadastramento das propostas iniciais:
21/03/2025 as 09:00 horas

Abertura e andlise das propostas:
21/03/2025 das 09:01 as 09:59 horas

Inicio da indicacdo do menor preco:
21/03/2025 as 10:00 horas

Modo de Disputa: ABERTO/FECHADO

Para todas as referéncias de tempo sera observado o horario de Brasilia (DF).
Local: www.novobbmnet.com.br “Acesso Identificado no link — Compras Publicas”.

2. DO OBJETO

2.1 O objeto da presente licitacdo é a Contratacdo Semi-Integrada, de Pessoa
Juridica especializada do segmento de Arquitetura, Engenharia, Construcao Civil
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2.2

2.3

24

e/ou Reforma, para fornecimento de Projeto Executivo de Arquitetura e
Instalacdes e Execucdo de Servigco de Reforma com fornecimento de material e
mao de obra, para o, para o Escritério Regional Médio Paraiba do Sebrae/RJ,
conforme especificacdes e quantidades constantes no Termo de Referéncia,
Anexo | e demais Anexos deste Edital.

2.1.1 Localizacdo Escritério Regional Médio Paraiba — Volta Redonda;
Rua 33 n° 187 Vila Santa Cecilia, Volta Redonda - RJ

O valor anual maximo estimado para a contratacdo € de R$ 1.612.757,95 (um
milhdo, seiscentos e doze mil, quinhentos e cinquenta e sete reais e
noventa e cinco centavos) tendo sido obtido apds levantamento de precos
junto ao mercado.

Os recursos financeiros para os dispéndios decorrentes desta licitagdo constam
do or¢gamento anual do Sebrae/RJ.

A estimativa de valor que consta no item 2.2 € uma previsao orgamentéria, ndo
estando o Sebrae/RJ obrigado a utilizd-lo em sua totalidade n&o cabendo a
CONTRATADA o direito de pleitear qualquer tipo de reparacgéao.

OBS: O valor Global ofertado, na Proposta de Precos — Anexo Il, ndo podera

ultrapassar o valor maximo de referéncia indicado no item 2.1 do mesmo
anexo.

3. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

3.1

3.2

3.3

3.4

A Concorréncia Eletrdnica sera realizada em sessao publica, por meio da Internet,
mediante condi¢des de seguranga, criptografia e autenticacdo, em todas as suas
fases por meio do Sistema de Concorréncia eletronica (licitacfes) da Bolsa
Brasileira de Mercadorias - BBM.

Os trabalhos serdo conduzidos por Presidente da CPL indicada pelo Sebrae/RJ,
com o apoio técnico e operacional da Bolsa Brasileira de Mercadorias - BBM,
no endereco eletrdnico www.novobbmnet.com.br, acesso “Licitacdo Publica”.

O Manual de operacdes da Plataforma BBMNET Licita¢cdes encontra-se disponivel
aos interessados no Portal www.novobbmnet.com.br,

Adicionais sobre o uso da Plataforma BBMNET Licitagbes podem ser obtidas
nos canais de atendimento, por e-mail, WhatsApp, telefone e chat disponiveis no
Portal www.novobbmnet.com.br.

4. DO RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTAS DA CONCORRENCIA

4.1 O licitante devera observar as datas e os horarios limites previstos para abertura
de PROPOSTA por meio do Sistema de Concorréncia Eletrénica (licitagdes)
da Bolsa Brasileira de Mercadorias - BBM, atentando também para a data e
horario para inicio da disputa.
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5. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

5.1

5.2

5.3

5.4

5.5

5.6

5.7

5.8

Poderdo participar desta Concorréncia o0s interessados que estiverem
previamente credenciados no Plataforma BBMNET Licitagcbes Eletronicas da
Bolsa Brasileira de Mercadorias, no endereco www.novobbmnet.com.br.
Poderdo participar deste procedimento licitatério pessoas juridicas, legalmente
constituidas, que possuam em seus atos constitutivos ramo de atividade
legalmente pertinente e compativel com o objeto dessa licitagdo, observadas,
ainda, as demais condi¢des inerentes a habilitacédo.

E vedada a participacéo direta ou indireta de empregados do Sebrae/RJ em
prestar consultorias as empresas participantes deste certame licitatério.

A pessoa juridica que tenha como so6cio ex-empregado, ndo podera prestar
servigos para a Unidade do Sistema SEBRAE contratante do ex-empregado,
antes do decurso do prazo de 18 (dezoito) meses, contados a partir da respectiva
demissao ou desligamento, exceto se os referidos socios forem aposentados.

A pessoa juridica que tenha como sécio ex-membro dos Conselhos Deliberativo
e Fiscal, ndo poder& prestar servicos para Unidade do Sistema Sebrae que
exerceu suas atividades, antes do decurso do prazo minimo de quarentena de
180 (cento e oitenta) dias, contados a partir de sua saida do Conselho.

N&o poderdo participar deste procedimento licitatério, pessoas juridicas que se
enquadrem em qualquer das vedacg0Oes previstas no Anexo IV — Declaracéo de
Inexisténcia de Fatos Impeditivos.

Toda documentacédo de habilitacdo deve ser da empresa que executar 0 servico,
ou seja, se participa com os documentos da filial, sera esta que devera executar,
assim como no caso da matriz.

A participacdo neste certame implica em aceitacdo de todas as condigbes
estabelecidas neste instrumento convocatorio estando a documentacao
apresentada pelas licitantes sujeita as Auditorias interna (Sebrae/RJ) e
externas (TCU, CGU, Auditorias contratadas pelo SEBRAE Nacional) sendo
aplicadas a elas as san¢des legais pertinentes no caso de inobservancia dessas
condi¢bes e da legislagdo que regula a matéria.

6. DO CREDENCIAMENTO NA BOLSA BRASILEIRA DE MERCADORIAS - BBM

6.1

6.2

Os procedimentos para credenciamento e obtencdo de chave e senha de acesso
deverdo ser iniciados diretamente no site de licitacbes no endereco eletrénico
www.novobbmnet.com.br.

As dUvidas e esclarecimentos sobre credenciamento no sistema eletrénico
poderao ser dirimidas por e-mail, WhatsApp, telefone e chat disponiveis no
Portal www.novobbmnet.com.br.

7. DO CADASTRAMENTO NA BOLSA BRASILEIRA DE MERCADORIAS - BBM

7.1 Asempresas interessadas em participar do certame deverdo fazer um cadastro,
conforme as regras estabelecidas na plataforma da Bolsa Brasileira de
Mercadorias - BBM.
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7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

7.7

7.8

O acesso do licitante, ou do operador a Concorréncia em nome da licitante
somente sera possivel mediante prévia definicdo de senha privativa.

A chave de identificacdo e a senha dos operadores poderdo ser utilizadas em
qualquer Concorréncia eletrbnica, salvo quando canceladas por solicitacdo do
credenciado ou por iniciativa da Bolsa Brasileira de Mercadorias - BBM.

E de exclusiva responsabilidade do usuério o sigilo da senha, bem como seu
uso em qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo
cabendo a Bolsa Brasileira de Mercadorias - BBM a responsabilidade por
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

O cadastramento do licitante implica a responsabilidade legal pelos atos
praticados e a presunc¢ao de capacidade técnica para realizacdo das transacdes
inerentes a Concorréncia eletrbnica.

A respeito do custo de operacionalizacdo do sistema para cadastrar a empresa,
as licitantes pagarédo a Bolsa Brasileira de Mercadorias —-BBM, provedora do
sistema eletrbnico, uma taxa fixa (independente da participagdo do licitante
utilizando uma corretora ou diretamente), que € equivalente aos custos pela
utilizacdo dos recursos de tecnologia da informag&o, nos termos da Lei n°
14.133/2021. Todas as informacdes sobre 0s custos encontram-se no site
www.novobbmnet.com.br.

A taxa supramencionada sera paga pelo licitante, exclusivamente a Bolsa
Brasileira de Mercadorias - BBM, provedora do sistema eletrbnico, néo
estando previsto nenhum pagamento ao Sebrae/RJ pela utilizagdo do sistema.

O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para
providéncias.

8. DA PARTICIPAGCAO

8.1

8.2

8.3

A participacdo na Concorréncia Eletronica dar-se-4 por meio da digitacdo da
senha pessoal e intransferivel do representante credenciado (licitante direto ou,
se for o caso, 0 operador da corretora) e do subsequente encaminhamento do
documento indicado no subitem 8.2, exclusivamente por meio do sistema
eletrénico, observados data e horéario limite estabelecido.

Para analise da Presidente da CPL e da Equipe de Apoio, a licitante devera
inserir no site APENAS o arqguivo (PDF) com a Ficha Técnica Descritiva -
Anexo VI com todas as especificacdes do produto objeto da licitacao.

ATENCAO: AS EMPRESAS LICITANTES NAO PODERAO SE IDENTIFICAR,
SOB PENA DE DESCLASSIFICACAO.

Cabera a licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrédnico durante
a sessdo publica da Concorréncia, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda de negécios diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pelo sistema ou da desconexdo do seu representante.
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8.4

8.5

Durante a Concorréncia Eletrébnica o Unico canal de comunicagcdo com a
Presidente da CPL € o chat, por meio de mensagem eletronica.

Caso as empresas licitantes ndo cumpram as condi¢ces de participacdo serédo
desclassificadas.

OBS: Informagdes e/ou declaracdes falsas estardo sujeitas as sanc¢des legais.

9. DO REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME

9.1 O certame ser& conduzido pela Presidente da CPL, com o auxilio da Equipe de

a)
b)
c)
d)
e)

f)

9)
h)
i)
j)
k)

1)

Apoio, que tera, em especial, as seguintes atribuicdes:

acompanhar os trabalhos da equipe de apoio;

responder as questdes formuladas pelas licitantes, relativas ao certame;
abrir a Ficha Técnica Descritiva;

analisar a aceitabilidade das propostas;

desclassificar propostas indicando os motivos;

conduzir os procedimentos da escolha da proposta de menor preco;

verificar a habilitacdo do proponente classificado em primeiro lugar;
declarar o vencedor;

receber, examinar e decidir sobre a pertinéncia dos recursos;

elaborar a ata da sessao;

encaminhar o processo a autoridade superior para homologar e autorizar
a contratacao e ou aquisicao;

abrir processo administrativo para apuracdo de irregularidades visando a
aplicacdo de penalidades previstas na legislagao.

10. DA ABERTURA DAS PROPOSTAS

10.1

10.2

10.3

10.4

10.5

10.6

A partir do horario previsto no Edital e no sistema, tera inicio a sessao publica da
Concorréncia Eletrénica, com a divulgacdo das PROPOSTAS inclusas nas
Fichas Técnicas Descritivas — Anexo VI recebidas, passando a Presidente da
CPL a avaliar sua aceitabilidade.

Aberta a etapa competitiva, os representantes dos licitantes deverdo estar
conectados ao sistema para participar da sessdo de lances. A cada lance
ofertado o participante serd imediatamente informado de seu recebimento,
respectivo horario de registro e valor.

S0 serdo aceitos lances cujos valores sejam inferiores ao ultimo lance que tenha
sido anteriormente registrado no sistema.

N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele
gue for recebido e registrado em primeiro lugar.

Durante o transcurso da sessao publica, os participantes serdo informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado. O sistema nao identificara o autor
dos lances aos demais participantes.

No caso de desconexao da Presidente da CPL, no decorrer da etapa competitiva
da concorréncia eletrdnica, o sistema podera permanecer acessivel as licitantes
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10.7
10.8
10.9
10.10

10.11

10.12

10.13

10.14

10.15

10.16

para a recepc¢ao dos lances, retornando a Presidente da CPL a atuar no certame,
quando possivel, sem prejuizo dos atos realizados.

Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao
da concorréncia eletrbnica sera suspensa e tera reinicio somente apos
comunicacdo expressa aos operadores participantes, por meio de mensagem
eletrénica (Chat) divulgando data e hora da reabertura da sesséo.

A etapa de lances da sessdo publica se dard& no MODO DE DISPUTA
“ABERTO/FECHADO”, onde os licitantes apresentardo lances publicos e
sucessivos (aberto), com lance unico final (fechado).

A etapa de lances da sesséo publica terd duragéo inicial de quinze minutos. Apos
esse prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances,
apés o0 que transcorrera o periodo de até dez minutos, aleatoriamente
determinado, findo o qual sera automaticamente encerrada a recepgdo de
lances.

Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade
para que o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até
10% (dez por cento) superior aquela possa ofertar um Unico lance final e fechado
em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por
manter o seu ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

N&o havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢cdes definidas neste item,
poderdo os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de
classificacdo, até o maximo de trés, oferecer um lance final e fechado em até
cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

As empresas participantes deverdo estimar o seu valor minimo de lance a ser
ofertado, evitando assim, calculos de dltima hora, que podera resultar em uma
disputa frustrada por falta de tempo habil.

A empresa classificada em primeiro lugar devera remeter os documentos
relativos a habilitacdo, previstos no item 15 deste Edital, juntamente com a
PROPOSTA DE PRECO readeguada ao novo valor - Anexo Il, e os demais
Anexos devidamente preenchidos, assinados e digitalizados para o e-mail:
licitacao@rj.sebrae.com.br , no prazo maximo de 02 (duas) horas a contar
da solicitacdo de envio postada pela Presidente da CPL no chat, podendo
este prazo ser estendido caso a Presidente da CPL julgue necessario.

Havendo duvidas sobre a autenticidade ou veracidade dos documentos
encaminhados via e-mail, a Presidente da CPL podera solicitar que o0s
documentos da empresa declarada vencedora sejam encaminhados em copias
autenticadas, no prazo maximo de até 02 (dois) dias Uteis ap6s a solicitacéo por
meio do chat, para o Sebrae/RJ, aos cuidados da mesma, na Avenida Marechal
Camara, n°® 171 — 6° andar, Centro, Rio de Janeiro — RJ.

O ndo envio dos documentos de habilitagcdo dentro do prazo estabelecido no item
10.14 acarretara a desclassificacdo da empresa vencedora e a critério da
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Presidente da CPL, podera a mesma convocar a empresa que apresentou a
proposta ou o lance subsequente, ou cancelar a licitacao.

10.17 Se a proposta ou o lance de menor valor ndo for aceitavel, ou se o fornecedor
desatender as exigéncias habilitatorias, esta sera inabilitada/desclassificada e a
Presidente da CPL chamara a segunda classificada, verificando a sua
habilitagéo, e assim sucessivamente até a apuracdo de PROPOSTA que atenda
ao Edital. Também nessa etapa a Presidente da CPL podera negociar com 0
participante para que seja obtido preco menor.

10.18 Caso nao sejam apresentados lances, serdo verificados a conformidade entre a
PROPOSTA de menor preco e o valor total previsto para a prestacdo dos
servigos.

10.19 Constatando o atendimento das exigéncias fixadas neste Edital e inexistindo
interposicao de recursos, o objeto sera homologado ao autor da PROPOSTA ou
lance de menor preco.

11. PROPOSTA NO SISTEMA ELETRONICO

11.1 O encaminhamento de PROPOSTA para o sistema eletrdonico pressupde o pleno
conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitacdo previstas no Edital. O
licitante sera responsavel por todas as transac¢des que forem efetuadas em seu
nome no sistema eletrénico, assumindo como firme e verdadeira sua proposta.

11.2 O objeto devera atender plenamente ao especificado no Anexo | — Termo de
Referéncia.

11.3 Avalidade da Proposta sera de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data da
sessdo publica da Concorréncia.

12. DA PROPOSTA ESCRITA E FORNECIMENTO

12.1 A empresa vencedora devera enviar a Presidente da CPL, digitalizada para o e-
mail: licitacao@rj.sebrae.com.br a PROPOSTA DE PRECO escrita, conforme
Anexo Il, com os valores readequados, em 01 (uma) via numerada e rubricada
em todas as folhas e a Ultima assinada pelo Representante Legal, em linguagem
concisa, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, contendo razéo social, CNPJ,
inscri¢cdo estadual, enderego completo, nimero de telefone, e-mail de contato do
Preposto e dados bancérios (banco, agéncia e conta corrente), (juntamente
com os documentos de habilitacdo), no prazo maximo de 02 (duas) horas
a contar da solicitacdo de envio postada pela Presidente da CPL no chat.

12.2 A PROPOSTA DE PRECO escrita devera conter:

a) Os valores dos impostos computados no valor dos servigos ou destacados (Nao
poderdo ser considerados os tributos de Imposto de Renda Pessoa Juridica —
IRPJ e Contribuigdo Social sobre o Lucro Liquido — CSLL);

b) Prazo de validade n&o inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data da sess&o;

c) Dados bancérios constando o n° da conta corrente, agéncia e o nome do Banco
para fins de pagamento;

d) Data e assinatura do Representante Legal da Proponente.
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12.3 Atendidos todos os requisitos, serd declarada vencedora a licitante que
apresentar o MENOR PRECO expresso com duas casas decimais.

12.4 Seréo desclassificadas as PROPOSTAS que conflitem com as normas do Edital
ou da legislacdo em vigor.

12.5 Nenhuma informag&o adicional nem rasuras poderdo constar na PROPOSTA
DE PRECO e ou em nenhum documento exigido, sob pena de desclassificacdo
da licitante.

13. DA PARTICIPAGCAO E DO BENEFICIO A MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO
PORTE MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

13.1 Serd assegurada a preferéncia de contratacdo para as microempresas,
empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais quando for
constatado o empate na divulgacdo da Proposta. Neste caso, conforme
estabelecem os artigos 44 e 45 da Lei Complementar 123, de 14 de dezembro
de 2006, a Presidente da CPL aplicara os critérios para desempate em favor da
microempresa, empresa de pequeno porte ou microempreendedor individual.
Assim como disposto também na Resolugdo CDN 493/2024.

13.2 Se aproposta classificada em primeiro lugar ndo for de microempresa, empresa
de pequeno porte ou microempreendedor individual, mas houver proposta
desses tipos de empresa igual ou até 10% (dez por cento) superior a melhor
proposta apresentada, proceder-se-a da seguinte forma:

13.2.1 A microempresa, empresa de pequeno porte ou microempreendedor
individual melhores classificados poderdo, no prazo maximo de até 05 (cinco)
minutos apos a solicitacdo da Presidente da CPL, apresentar nova proposta que
seja inferior & originalmente classificada em primeiro lugar, hipétese em que
atendidas as exigéncias habilitatorias, sera declarada vencedora da licitacao;

13.2.2 Se houver oferta de microempresas, empresas de pequeno porte ou
microempreendedores individuais compreendidas no intervalo previsto no item
13.2, realizar-se-a sorteio entre elas para selecionar a que primeiro podera
apresentar nova proposta.

13.3 Somente se aplicara o critério de desempate em favor da microempresa,
empresa de pequeno porte ou microempreendedor individual quando a melhor
oferta inicial n&o tiver sido apresentada por uma microempresa, empresa de
pequeno porte ou microempreendedor individual.

13.4 N&o havendo proposta de microempresa, empresa de pequeno porte ou
microempreendedor individual, sera declarada vencedora do certame a
empresa gue originalmente apresentou a melhor PROPOSTA.

14. DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

14.1 Para julgamento sera adotado o critério de julgamento MENOR PRECO,
observadas as demais condicbes definidas neste Edital.

14.2 A Presidente da CPL anunciara a licitante detentora da PROPOSTA de menor
preco, imediatamente ap0s o encerramento da etapa de lances da sesséo
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publica ou, ap6s negociacdo e decisdo pela Presidente da CPL acerca da
aceitacdo da proposta de menor valor.

O sistema gerara ata circunstanciada da sessdo publica, na qual estardo
registrados todos os atos do procedimento e as ocorréncias relevantes.

15. DA HABILITACAO

15.1 A empresa classificada em primeiro lugar devera remeter os documentos

relativos a habilitacdo a seguir relacionados, conforme subitem 10.14 do Edital.
15.1.1 Habilitagdo Juridica
a) Cédula de identidade do representante legal da empresa;

b) Empresario individual: apresentar inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

c) Microempreendedor Individual - MEI: apresentar Certificado da Condi¢ao
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

d) Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: apresentar inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

e) Sociedade empresaria estrangeira: apresentar portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugéo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

f) Sociedade simples: apresentar inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil
de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
apresentar inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacao no Registro onde tem sede a matriz.

b.1) os documentos deverédo estar acompanhados de todas as alteragdes,
ou de documento consolidado.

b) inscricAo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis ou nao
empresarias, acompanhado de prova de investidura ou nomeacdo da
diretoria em exercicio;
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decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizacdo para
funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim
0 exigir.

OBS.: O ramo de atividade da licitante, previsto em seus Atos

Constitutivos, deverd ser legalmente pertinente e compativel com o
objeto da licitagéo.

15.1.2 Regularidade Fiscal

a.

b.

h.

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal,
se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

OBS.: Os licitantes ndo contribuintes ndo estdo isentos de comprovar a
regularidade, devendo para tanto, apresentar a Certiddo de néo
contribuinte municipal ou estadual, quando houver.

Certidao conjunta negativa de débitos relativos aos tributos federais e a
divida ativa da Unido, expedida pela Receita Federal,

Certiddo negativa de débitos com a Fazenda Estadual e Fazenda
Municipal expedida pelas Secretarias de Fazenda ou 6rgaos equivalentes
no domicilio ou sede da licitante;

Certiddo negativa da divida ativa emitida pela Procuradoria Geral do
Estado ou 6rgao equivalente do domicilio ou sede da licitante;

Certiddo negativa da divida ativa emitida pela Procuradoria Geral do
Municipio ou 6rgao equivalente do domicilio ou sede da licitante;

Certificado de regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢os
(FGTS);

Certiddo Negativa de Débitos trabalhistas — CNDT.

OBS2: A empresa classificada em primeiro lugar devera apresentar preenchidas

e assinadas as declaracbes constantes nos Anexos Ill, IV e V —
MODELOS - juntamente com a documentacdo de habilitacdo, que serdo
encaminhados via e-mail.

15.1.3 Qualificacdo Técnica

15.1.3.1 Apresentar atestado(s) de capacidade técnica, em nome da

prestadora de servicos, fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de
direito publico ou privado, comprovando que ja realizou servigos
semelhantes aos referidos neste documento, conforme orientacdes

abaixo:
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a. Aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel
em caracteristicas com o objeto deste Edital, demonstrando que a
licitante forneceu de forma satisfatoria, escopo semelhantes aos
elencados no item 3.2 e 3.3 do Anexo | - Termo de Referéncia,
inclusive a elaboracdo de Projeto Executivo, no minimo, 50% da
metragem quadrada do objeto deste Edital. Sera aceito o somatorio
de atestados para comprovacdo das quantidades;

b. O(s) atestado(s) deve(m) informar, necessariamente, nome,
telefone, e-mail e cargo do responsavel pelas informacdes atestadas
e ser emitido em papel timbrado da declarante.

15.1.3.2 Apresentar prova de registro da empresa e/ou do (s) profissional (ais)
no Conselho Regional de Engenharia e Agronomia (CREA) ou no
Conselho de Arquitetura e Urbanismo (CAU).

15.1.3.3 A CONTRATADA devera apresentar, no prazo de 05 (cinco) dias
corridos ap6s a assinatura do contrato, os seguintes documentos:

I. Certificado de Registro e Quitacdo da CONTRATADA e de seus
Responsaveis Técnicos no CAU/ CREA da regiao a que estiver vinculado
a CONTRATADA, dentro do prazo de validade, que comprove atividade
relacionada com o objeto da presente contratagao.

Il. Declaracéo indicando o nome, CPF, numero do registro no CAU/ CREA
da regido competente, do Responsavel Técnico que acompanhara, de
forma residente, a execucdo dos servicos de que trata o objeto da
contratagdo. O nome do Responsavel Técnico indicado devera ser o
mesmo que constar dos Atestados de Responsabilidade Técnica
apresentados para qualificacdo técnica da CONTRATADA.

[ll. Apresentar a relagcdo nominal dos profissionais da equipe técnica
multidisciplinar que irdo trabalhar na execucao das atividades objeto desta
licitagdo.

IV. Os dados pessoais de que trata o item 5.2 do Anexo | séo solicitados pelo
Sebrae/RJ com a finalidade de evidenciar a qualificacéo técnica da equipe
selecionada pela CONTRATADA para a execugcdo dos servigos
especificados no item 3 — Anexo |. Esses dados serdo tratados pelo
Sebrae/RJ como confidenciais e irdo compor a documentagdo do
processo licitatorio, permanecendo armazenados pelo prazo de 5 anos.

OBS.: A Presidente da CPL, no interesse do Sebrae/RJ, podera relevar omissdes
puramente formais observadas nos atestados de qualificagédo técnica da empresa, desde
gue nédo contrariem a legislacdo vigente e ndo comprometam a lisura da licitac&do, sendo
possivel a promocéao de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrucao
do processo. O licitante terd 0 prazo maximo de 1 (uma) hora, a contar da solicitacdo
da Presidente da CPL, por e-mail, para atender.

15.1.3.4 Apresentar DECLARACAO DE CAPACIDADE TECNICA E
OPERACIONAL do responsavel pela licitante, conforme Anexo VII, juntamente
com a documentacédo de habilitacdo, que sera encaminhada via e-mail.
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15.1.3.5 Apresentar DECLARACAO DE DISPENSA DE VISITA TECNICA,
conforme Anexo ID, caso opte por nao realizar a visita, juntamente com a
documentacao de habilitacdo, que sera encaminhada via e-mail.

OBS.: Antes da formalizac&o do Contrato, o Sebrae/RJ podera realizar diligéncia/visita
técnica, a fim de comprovar a veracidade do Atestado de Capacidade Técnica
apresentado, podendo requerer cépia do Contrato, Nota Fiscal ou qualquer outro
documento que comprove inequivocamente que o servico apresentado no atestado foi
prestado. Sendo necessario retorno por parte do licitante no prazo maximo de 1 (uma)
hora a contar da solicitacdo da Presidente da CPL, por e-mail.

15.1.4 Qualificacdo Econdbmico-Financeira

a) Certiddo Negativa de Faléncia e Recuperacao Judicial expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica.

b) Balango patrimonial e demonstragfes contabeis do ultimo exercicio
social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que demonstrem

a boa situacgédo financeira da empresa, ou seja, indices de Solvéncia

Geral (SG) e de Liguidez Corrente (LC), maiores que um (>1),

vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios.

Os indices acima referidos serdo obtidos pela aplicagdo das

seguintes férmulas:

Ativo Total
SG = —
(Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo)
Ativo Circulante
LC = o
Passivo Circulante

b.1) O Balan¢co devera ser autenticado pelos d4rgaos
competentes, ou seja: a Junta Comercial ou o Cartério de
Pessoas Juridicas ou por meio do SPED recepcionado pela
Receita Federal. Os licitantes deverdo estar atentos quanto
a_apresentacdo do Balanco recepcionado por_ SPED,
somente sera aceito 0 __que comprovar_ter sido
encaminhado por este meio.

b.2) A licitante com menos de um ano e mais de seis meses de
existéncia, que ainda ndo tenha balanco, devera apresentar
demonstragbes contdbeis envolvendo seus direitos,
obrigacdes e patrimdnio liquido relativos ao periodo de sua
existéncia, avaliados por meio da obtencdo de indice de
Solvéncia (S) maior ou igual a um (= a 1), conforme férmula
abaixo:

Ativo Total
S = -
Passivo Circulante
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b.3) A licitante que for Microempreendedor Individual (MEI) ou
empresa optante pelo Simples Nacional devera apresentar
Balanco Patrimonial com assinaturas do Contador ou Técnico
em Contabilidade e do Representante Legal da Entidade,
reconhecidas em cartorio ou assinadas com certificado
digital, sendo facultada a autenticacdo da demonstracao
através do SPED, em Junta Comercial ou Registro Civil de
Pessoas Juridicas.

b.4) Os indices de que tratam as alineas “b” e “b.2” deste item,
serdo calculados pela Geréncia Financeira do Sebrae/RJ.

b.5) Para efeito de comprovagdo deverdo ser apresentadas as
demonstracfes contabeis referentes ao ultimo exercicio fiscal
(2023).

c) comprovacdo de patrimonio liquido OU capital social integralizado
de, no minimo, 10% (dez por cento) do valor da proposta final
vencedora.

As certiddes comprobatorias de regularidade ou inexisténcia de débito deverao
estar no prazo de validade neles consignados. Na falta desta informacao seréo
considerados validos por 90 (noventa) dias, contados da data de sua emissao.
As excecdes serdo avaliadas quando for anexada legislacdo para o respectivo
documento.

A ndo apresentacdo de qualquer documento ou a Sua apresentaciao em
desacordo com a forma e prazo de validade exigidos no presente Edital implicara
a inabilitacdo da licitante, e ndo sendo admitida complementacao posterior.

Em caso de duavida quanto as informacdes contidas nos documentos
comprobatérios da regularidade fiscal, a Presidente da CPL durante a sessdo
publica, poderd realizar consulta on line aos sites dos 6rgaos responsaveis pela
emissdo dos mesmos.

Nao serdo aceitos protocolos de pedidos das certiddes exigidas neste
Instrumento Convocatorio.

Nenhuma informacéo adicional podera constar em nenhum documento
exigido na DOCUMENTACAO DE HABILITACAO ou na PROPOSTA DE
PRECO, sob pena de desclassifica¢géo da licitante.

As empresas deverdo ficar atentas quanto as observagdes e informacdes
que constam nas certiddes.

HIPOTESE DE REGULARIZAGAO DA DOCUMENTAGCAO PARA

MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE OU MICROEMPREENDEDOR
INDIVIDUAL

16.1

Caso a licitante classificada em primeiro lugar se enquadre no conceito de
microempresa, empresa de pequeno porte ou de microempreendedor
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individual devera apresentar, além da documentacao de habilitacao prevista no
instrumento convocatério, a declaracdo com esta informacéao.

A microempresa, empresa de pequeno porte ou microempreendedor individual
perdera os beneficios concedidos por este Regulamento se, antes da
assinatura do contrato, se enquadrar em uma das vedacfes legais impostas
pelo 8§ 4° do art. 3° da Lei Complementar n® 123/06.

Havendo alguma restricdo na comprovagdo da Regularidade Fiscal, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis a partir do dia imediatamente
posterior ao da proclamacgédo da empresa vencedora da licitagdo, prorrogavel
por igual periodo, a critério do Sebrae/RJ, para comprovacao da regularidade
fiscal.

A ndo regularizacdo da documentacdo até a data constante no item 16.3
impossibilitara a assinatura do contrato, sendo facultado a Presidente da CPL
convocar por intermédio de e-malil a licitante classificada em segundo lugar ou
decidir pelo cancelamento da licitagdo.

17. DOS PEDIDOS DE RECONSIDERACAO E DOS RECURSOS

17.1 Cabera recurso da decisao da declaracao de licitante vencedor no prazo de 2
(dois) dias uteis, com efeito suspensivo, enviado para o e-mall
licitacao@rj.sebrae.com.br.

17.2 Os participantes que puderem ter a sua situagcdo no processo afetada pela
reconsideracdo da decisdo poderdo se manifestar sobre o pedido no prazo de
2 (dois) dias duteis, a contar da sua ciéncia, enviado para o e-mail
licitacao@rj.sebrae.com.br.

17.3 A reconsideracdo da decisdo somente invalidard os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

17.4 Os recursos terdao efeito_suspensivo até seu julgamento pelo Diretor
Superintendente do Sebrae/RJ ou por quem este delegar competéncia, e a
resposta/decisdo sera informada por meio do chat.

17.5 O acolhimento de recurso importara a invalidacéo apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

17.6 Os recursos serdo julgados pela Autoridade Competente ou por quem esta
delegar competéncia.

17.7 A decisdo da Autoridade Competente sera informada por e-mail aos
interessados, onde serdo avisados da data e hora de reabertura do
Concorréncia para dar prosseguimento ao certame, sendo certo que o arquivo
contendo a decisado sera publicado nos sites da BBM e no Canal do Fornecedor.
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Durante o certame, os representantes das licitantes poder&o informar pelo
chat, ao serem indagados pela Presidente da CPL, que ndo entrardo com
recurso, por estar de acordo com as decisbes e resultados do
Concorréncia, o que constard em ata e prevalecera sob o item 17.1.

N&o serdo conhecidos os recursos apresentados fora do prazo legal, subscritos
por pessoa nao habilitada legalmente durante o processo licitatério ou
desacompanhados de procuracdo. Também deverdo ser apresentados 0s
documentos comprobatoérios do representante legal e do outorgado no
caso de apresentacdo de procuracao.

17.8.1 Caso ndo estejam assinados, pelo representante legal da empresa,
devidamente identificado, 0s recursos serdo considerados
inexistentes.

17.8.2 Adisposicado prevista no item anterior se aplicara também aos recursos
apresentados por e-mail, mesmo que conste como remetente da
correspondéncia eletrbnica o nome de representante legal ou
pessoa habilitada no processo.

18. DA HOMOLOGACAO

18.1

A Presidente da CPL, no fim da Licitagcdo, apds o término do prazo recursal e/ou
apoés o julgamento de possiveis recursos, atendendo ao art. 7° da Resolucao
DIREX n° 1605/21 do Sebrae/RJ, encaminhara os autos para deliberacédo da
Diretoria Executiva do Sebrae/RJ, para que concordando com o pleito,
homologuem o objeto a licitante vencedora.

19. DA ASSINATURA DO CONTRATO

19.1

19.2

19.3

19.4

19.5

O Sebrae/RJ enviara e-mail a licitante vencedora com o link do Portal de
Assinatura Digital e orienta¢des para cadastro.

Representante(s) e testemunha da licitante vencedora deverdo se cadastrar no
Portal de Assinatura Digital e assinar o Contrato, no prazo maximo de 03 (trés)
dias uteis, contados da sua convocagao por e-mail, item 19.1. O prazo podera
ser prorrogado por igual periodo desde que justificado e aceito pela Presidente
da CPL.

Quando o convocado ndo assinar o contrato ou o instrumento equivalente, no
prazo e nas condicdes estabelecidas, serdo convocados os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, para formalizacdo da contratacédo
nas condi¢cdes de suas propostas, limitado ao valor estimado e sua eventual
atualizagéo nos termos do edital, ou revogar a licitagdo.

Decorrido o prazo de validade da proposta sem convocacgéo para a contratacao,
ficardo os proponentes selecionados liberados dos compromissos assumidos.

A recusa injustificada em assinar o contrato ou retirar o instrumento equivalente,
dentro do prazo fixado, caracterizard o descumprimento total da obrigacédo
assumida e podera acarretar ao licitante as seguintes penalidades, previstas no
edital:
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| — perda do direito a contratacao;

Il — perda da caucdo em dinheiro ou execucdo das demais garantias de
propostas oferecidas, sem prejuizo de outras penalidades previstas no edital,
quando exigida no edital;

Il — suspenséo do direito de licitar ou contratar com a contratante, por prazo
nao superior a 03 (trés) anos.

OBS.: A assinatura do contrato é realizada de forma eletronica.

20. DA GARANTIA

20.1

A CONTRATADA devera recolher, em nome do Servi¢go de Apoio as Micro e
Pequenas Empresas no Estado do Rio de Janeiro — SEBRAE/RJ, em até 10
(dez) dias corridos, apds a assinatura do Contrato, uma das garantias abaixo
elencadas, previstas no Artigo 37 do Regulamento de Licitagfes e Contratos do
Sistema SEBRAE, correspondente a 5% (cinco por cento) do valor do
Contrato:

5.1 Caucgéo em Dinheiro
No caso de prestacdo de garantia em dinheiro a quantia pertinente serd na
conta do SEBRAE/RJ a ser informada. Ao término do Contrato o
SEBRAE/RJ devolvera, caso ndo haja multas, o valor a CONTRATADA,
devidamente corrigido monetariamente, de acordo com o indice da poupanca.

b. Fiangca Bancéria

A fianca bancaria sera formalizada através de carta de fianca fornecida por

instituicdo bancaria e devera estar registrada em cartério competente, e

obrigatoriamente devera conter:

e Prazo de validade, que devera corresponder ao prazo de vigéncia do
Contrato;

¢ Clausula que assegure a atualizacdo do valor afiancado;

e Expressa renuncia, pelo fiador, aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil
Brasileiro.

c. Seguro Garantia:

O seguro garantia devera atender aos requisitos da legislacéo aplicavel.

20.2 O prazo de oferecimento da garantia previsto no item 20.1 podera ser prorrogado
pelo Gestor do Contrato, por igual periodo, caso antes de expirado a
CONTRATADA apresente justificativa razoavel.

20.3 O comprovante do recolhimento da garantia devera ser apresentado a Gestora
do Contrato no prazo previsto no item 20.1, sob de aplicacdo das penalidades
previstas no Contrato.

20.4 Em caso de prorrogacgéao da vigéncia do Contrato, a garantia devera ser renovada,
mantendo-se o percentual ja definido no Contrato, ficando mantidas a aplicacao
das penalidades previstas no contrato para os periodos de prorrogacao, se nao
cumprida a obrigacéo da prestacdo de garantia.

20.5 Em caso de suplementacdo do valor do Contrato, a garantia devera ser
complementada, mantendo-se o percentual ja definido no Contrato, ficando
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mantidas a aplicacéo das penalidades previstas no contrato para os periodos de
prorrogacao, se ndo cumprida a obrigacao da prestacéo de garantia.

20.6 Para os casos de supressdo do valor do Contrato, considerando que o
percentual j& definido no Contrato deve ser mantido, a garantia devera ser
revista com a consequente liberacdo do valor a maior, de acordo com 0 previsto
no subitem 20.10.

20.7 A garantia depositada podera, a critério do SEBRAE/RJ, ser utilizada para cobrir
eventuais multas e/ou ndo cumprimento de obrigacdes contratuais assumidas
pela CONTRATADA.

20.8 A garantia devera ser integralizada sempre que dela for deduzido o valor da multa
contratual ou valores relativos ao ndo cumprimento de obrigagfes contratuais
assumidas.

20.9 A garantia escolhida pela empresa CONTRATADA podera ser substituida por outra
no decorrer da execucdo do Contrato, com a anuéncia do SEBRAE/RJ,
observadas as modalidades previstas no Edital.

20.10 - A garantia apresentada pela empresa CONTRATADA sera liberada, apés 2 (dois)
meses do término da vigéncia do Contrato, ap6s os descontos devidos
correspondentes a multas e obriga¢des contratuais ndo cumpridas.

21. DAS PENALIDADES

21.1 Ap6s a assinatura do Contrato a CONTRATADA ficara sujeita as penalidades
expressamente previstas no item 20 do Anexo | — Termo de Referéncia e, no
instrumento contratual, conforme Anexo VIII = MINUTA DO CONTRATO, sem
prejuizo das demais penalidades aplicaveis.

OBS.: Durante toda a vigéncia do contrato, devera ser observado pela
CONTRATADA o Instrumento de Medicédo de Resultados — IMR, conforme
estabelecido no item 21 do Anexo | — Termo de Referéncia e Anexo IA do
edital.

22. DA FORMA DE PAGAMENTO

22.1 A forma de pagamento estd prevista no item 11 do Anexo | — Termo de
Referéncia.

22.2 A forma de reajuste e repactuacao esta prevista no item 15 do Anexo | — Termo de
Referéncia.

23.  DISPOSIGOES FINAIS

23.1 A presente licitacdo ndo tem natureza juridica de propostas de contratacdo, de
forma que instrumentos convocatorios deverdo assegurar Sebrae/RJ o direito
potestativo de cancelar a licitacdo a qualquer momento, sem que isto gere aos licitantes
qgualquer direito, inclusive de reparacdo a eventuais perdas e danos ou de lucros
cessantes.

Servicos de Apoio as Avenida Marechal Camara, 171 Tel.: (21) 2212-7700
Micro e Pequenas Empresas 22 andar — Centro 0800 570 0800
No Estado do Rio de Janeiro Cep: 20.020-901 — Rio de Janeiro- RJ

CODIGO: 7A-57-A8-14-2E-47-5C-69-67-6A-65-CB-A2-AB-D2-AD-62-CB-E1-8C



Interno

SEBRAE

19

23.2 E facultado & Presidente da CPL, ou a autoridade a ela superior, em qualquer fase
da licitacdo, promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instrucéo
do processo.

23.3 Qualquer manifestacdo com o intuito de questionar os termos deste Edital devera
ser encaminhada por escrito a Comissao Permanente de Licitacdo, para o e-mail:
licitacao@rj.sebrae.com.br.

23.3.1 NA&o serdo conhecidos 0s questionamentos apresentados fora do prazo
legal, subscritas por pessoa ndo habilitada legalmente, ou desacompanhada de
procuracao e sem assinatura.

23.3.2 A manifestacdo de dara somente de forma eletronica
(licitacdo@rj.sebrae.com.br).

23.4 Precluird toda a matéria existente no Edital caso a licitante ndo apresente
guestionamento até o dia 18/03/2025, prevalecendo toda a matéria nele constante.

OBS.: As empresas interessadas em participar do certame deverdo acompanhar as
publicagcbes de COMUNICADOS, AVISOS, entre outros, no site
http://www.scf3.sebrae.com.br/portalcf.

23.5 Na contagem dos prazos estabelecidos no Regulamento de Licitagbes e de
Contratos do Sistema Sebrae excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento,
e considerar-se-ao 0s dias consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto em
contrario.

23.5.1 Os prazos s6 se iniciam e vencem em dia de funcionamento do Sebrae/RJ.
Considerar-se-a prorrogado o prazo até o 1° (primeiro) dia Gtil subsequente, se o
vencimento cair em um dia de n&o funcionamento do Sebrae/RJ.

23.5.2 O funcionamento do Sebrae/RJ da-se de segunda a sexta-feira, no horario
das 9:00 as 13:00 horas e das 14:00 as 18:00 horas.

23.6 Os proponentes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais
deverdo fazé-lo no prazo determinado pela Presidente da CPL, sob pena de
desclassificagcéo/inabilitaco.

23.7 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard no
afastamento do proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacéo e a
exata compreensao da sua proposta.

23.8 As normas que disciplinam este Concorréncia serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os proponentes, desde que ndo comprometam o
interesse do Sebrae/RJ, a finalidade e a seguranca da contratacéo.

23.9 As decisdes referentes a este processo licitatério poderdo ser comunicadas aos
proponentes por qualquer meio de comunicag&do que comprove o recebimento.

23.10 Os casos nao previstos no Edital serdo supridos pelo Regulamento de Licitacdes
e Contratos do Sistema SEBRAE, pelas normas de direito civil vigentes e pelos
principios gerais do direito privado.
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23.11 A participacdo do proponente nesta licitagdo implica em aceitagéo de todos os
termos deste Edital.

23.12 Nao cabe a Bolsa Brasileira de Mercadorias qualquer responsabilidade pelas
obrigacBes assumidas pela licitante com o licitador, em especial com relacdo a forma e
as condicdes de entrega dos bens ou da prestacdo de servicos e quanto a quitacdo
financeira da negociacéo realizada.

23.13 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca
a realizacdo do certame na data marcada, a CPL informara no site do Sebrae,
http://www.scf3.sebrae.com.br/portalcf., no link Licitacdes a nova data e hora que sera
realizada a referida licitagéo.

23.14 A documentacédo apresentada para fins de habilitacdo da empresa vencedora fara
parte dos autos da licitacdo e ndo sera devolvida ao proponente.

23.15 O proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagbes
prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo. A falsidade
de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informacgdes nele contidas
implicara a imediata desclassificagdo do proponente que o tiver apresentado ou, caso
tenha sido o vencedor, o consequente cancelamento do pedido, sem prejuizo das
demais sanc¢0des legais cabiveis.

23.16 O foro da cidade do Rio de Janeiro, RJ, ser4 o competente para dirimir as questbes
oriundas da interpretagcédo ou execuc¢do das disposicdes do Edital e da relacao juridica
dele decorrente.

23.17 Compdem o Edital os seguintes Anexos:

Anexo | — Termo de Referéncia

Anexo IA — Instrumento de Medicdo de Resultados — IMR
Anexo IB — Relacdo de Arquivos Publicados Apartados do Edital
Anexo IC — Matriz de Risco

Anexo ID — Declaracéo de Dispensa de Visita Técnica

Anexo Il - Proposta de Preco

Anexo lll - Declaracéo de Porte de Empresa

Anexo IV- Declaracao de Inexisténcia de Fatos Impeditivos
Anexo V- Declaragdo de Conhecimento e Atendimento as Condic¢des do Edital
Anexo VI- Ficha Técnica Descritiva

Anexo VII - Declaracao de Capacidade Técnica e operacional
Anexo VIII = Minuta do Contrato

Rio de Janeiro, 24 de fevereiro de 2025.

Patricia de Araujo
Presidente da CPL
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PROCESSO LICITATQRIO N° 02/2025
MODALIDADE CONCORRENCIA ELETRONICA

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

Contratacdo Semi-Integrada, de Pessoa Juridica especializada do segmento de
Arquitetura, Engenharia, Construgéo Civil e/ou Reforma, para fornecimento de Projeto
Executivo de Arquitetura e Instalacbes e Execucdo de Servico de Reforma com
fornecimento de material e mao de obra, para o, para o Escritério Regional Médio Paraiba
do Sebrae/RJ, conforme especificacbes e quantidades constantes neste e nos anexos
deste documento:

Escritério Regional Médio Paraiba — Volta Redonda;
Rua 33 n° 187 Vila Santa Cecilia, Volta Redonda - RJ

2. DA JUSTIFICATIVA

A presente solicitacdo de reforma do imével destinado ao novo Escritorio Regional Médio
Paraiba do Sebrae/RJ em Volta Redonda visa atender a necessidade premente de
adequac0es estruturais, alinhando-se ao programa de necessidades do servigo prestado
pela instituicdo e incorporando a nova padronizagdo estabelecida para os escritorios
regionais.

A decisdo de locagédo do novo imovel foi fundamentada em uma analise estratégica que
considerou a otimizacao do posicionamento geografico do escritério regional em relacao a
sua area de abrangéncia. O novo endere¢o proporciona uma melhor acessibilidade e
visibilidade, promovendo maior proximidade com os empreendedores e parceiros locais.
Essa escolha estratégica reforca nosso compromisso em oferecer um atendimento
eficiente e facilitar o acesso aos servicos oferecidos pelo Sebrae/RJ na regido do Médio
Paraiba.

Entretanto, a adaptacdo do imével as especificidades do programa de necessidades do
Sebrae/RJ requer intervencBes e melhorias que visam garantir a funcionalidade e
eficiéncia operacional do novo escritorio. A reforma proposta abrange aspectos como
layout interno, infraestrutura tecnolégica, acessibilidade, seguranca e conforto, buscando
proporcionar um ambiente que favorega a interac@o entre equipe e publico atendido.

Além disso, a padronizagdo dos escritorios regionais € uma diretriz essencial para
fortalecer a identidade visual e a coeséo institucional do Sebrae/RJ. A uniformizacdo dos
espacos contribui para a construcdo de uma imagem institucional sélida e reconhecivel,
refletindo a qualidade e comprometimento que sdo marcas registradas da nossa instituicao.

Optou-se por adotar o regime de contratacdo semi-integrada pelas seguintes justificativas
técnicas:
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a) Reducéo de risco: A matriz de risco, de acordo com o Regulamento de Licitagdes
e Contratos do Sistema SEBRAE, é obrigatéria para esse regime de contratacéo.
Portanto, com a inclusdo de uma clausula de matriz de risco, € possivel alocar de
forma clara e objetiva as responsabilidades entre contratante e contratada, o que
pode minimizar riscos associados a mudancas no projeto e imprevistos na
execucéao da obra.

b) Melhor eficiéncia, flexibilizacdo e inovacdo: Diante do projeto basico fornecido
pelo Sebrae/RJ, a contratada desenvolvera o projeto executivo com a possibilidade
de aplicar sua expertise para adotar inovacdes e solucdes técnicas mais eficientes.
Portanto, o detalhamento do projeto executivo sera mais assertivo, uma vez que a
obra serd executada pelo mesmo responsavel, minimizando erros, falta de
informacéo e retrabalhos. Além disso, é a solugcdo mais eficiente quanto ao prazo
para realizacdo do escopo, atingindo, assim, o objetivo final (obra) em um prazo
menor. O Sebrae/RJ tem histérico de processos de obras realizados por outros
regimes de contratagcdo que demandaram, em média, 03 anos para finalizagéao,
considerando a necessidade de licitacdo para cada etapa de forma separada,
conforme estudo apresentado no processo desta contratacao.

c) Elaboracdo do projeto executivo: Além do projeto executivo de arquitetura, €
necessaria a elaboracdo do projeto executivo de instalacdes. Este, por sua vez,
deve ser elaborado por engenheiro especializado em instala¢des prediais, tipo de
profissional que nado faz parte do quadro de funcionarios e/ou terceirizados do
Sebrae/RJ, sendo assim, deve ser contratado externamente.

d) Padronizacdo e qualidade: E evidente que a atuacdo de uma Gnica empresa na
execucédo da obra pode garantir maior padronizacdo e qualidade na entrega final.

e) Economia de custos: Todos os pontos acima mencionados ja geram economia
nos custos, mas é importante destacar que, ao evitarmos as contratacdes
fragmentadas, temos um impacto econdmico significativo nos custos com o0s
processos das contratacdes, conforme estudo apresentado no processo desta
contratagdo. Além disso, cumpre ressaltar o ganho em horas técnicas ao realizar
uma licitagdo Unica para execucdo da obra, visto que ndo seri necessario mover
as areas internas no processo mais de uma vez com processo de elaboragédo de
TR, cotacdo, elaboracdo de edital, elaboragdo de parecer juridico e minuta
contratual.

Diante do exposto, a reforma do imével é uma etapa indispensavel para assegurar que o
novo Escritério Regional Médio Paraiba do Sebrae/RJ esteja plenamente adequado as
demandas operacionais e aos padroes de exceléncia estabelecidos pela institui¢cdo.

3. DA DESCRICAO DOS SERVICOS

O objeto da contratagdo deverd ser fornecido, executado e instalado de acordo com o0s
Projetos, Memoriais Descritivos e seus anexos, apresentados neste Termo de Referéncia.
Que séo eles:

3.1 DOCUMENTOS DE REFERENCIA:
ANEXO IE - Caderno de Especificacfes: (indicado no Anexo IB)

Especificacdo dos acabamentos, metais, loucas e luminarias que serdo utilizadas nas
obras. O orcamento deve se guiar por esse caderno.

Servicos de Apoio as Avenida Marechal Camara, 171 Tel.: (21) 2212-7700
Micro e Pequenas Empresas 22 andar — Centro 0800 570 0800
No Estado do Rio de Janeiro Cep: 20.020-901 — Rio de Janeiro- RJ

CODIGO: 7A-57-A8-14-2E-47-5C-69-67-6A-65-CB-A2-AB-D2-AD-62-CB-E1-8C



Interno

SEBRAE

23

ANEXO IF — PROJETO BASICO (indicado no Anexo IB)

O Projeto Basico de Arquitetura e Instalagdes deve ser utilizado como base de referéncia
para elaboracdo do orcamento. O Projeto Basico ndo contempla informacgfes suficientes
para execucdo da reforma, portanto, deve ser utilizado como base de referéncia para
elaboracéo do Projeto Executivo.

SEBRAERJ-ER-VR_RUA-33-PB-ARQ-001-R04.dwg
SEBRAERJ-ER-VR_RUA-33-PB-ARQ-001-R04-01-LAYOUT.pdf
SEBRAERJ-ER-VR_RUA-33-PB-ARQ-001-R04-02-ACABAMENTOS. pdf
SEBRAERJ-ER-VR_RUA-33-PB-ARQ-001-R04-03 - DEMOLIR-CONSTRUIR.pdf
SEBRAERJ-ER-VR_RUA-33-PB-ARQ-001-R04-04 - FORRO E ILUMINACAO.pdf
SEBRAERJ-ER-VR_RUA-33-PB-ARQ-001-R04-05 - INSTALACOES. pdf
SEBRAERJ-ER-VR_RUA-33-PB-ARQ-001-R04-06 - AR CONDICIONADO.pdf

3.2 DO PROJETO EXECUTIVO

O Projeto Executivo de Arquitetura e Instalagbes devera apresentar as informacgbes
técnicas e especificacdes necessarias para a execucao da reforma do imovel, assegurando
gue a obra atenda aos requisitos de seguranca, funcionalidade e estética, previstas no
Projeto Bésico apresentado no ANEXO IE e IF (indicados no Anexo IB). O projeto
executivo deve contemplar em sua entrega, os documentos listados abaixo:

a. Memorial Descritivo:
Especificagbes sobre materiais de acabamentos a serem utilizados.

b. Plantas Baixas:

Plantas detalhadas de cada pavimento, indicando a disposicdo dos espagos,
paredes, aberturas, mobilidrio fixo, entre outros. Devem ser apresentadas as
plantas baixas conforme listagem a seguir:

¢ Plantas Baixa de Layout;

e Plantas Baixa de Construcédo e Demoli¢céo;

e Plantas Baixa de Técnica de Arquitetura;

¢ Plantas Baixa de Paginacgéo de Piso;

e Plantas de Teto Refletido;

e Plantas de Instala¢des Elétricas

e Plantas de Instala¢Ges Hidraulicas;

e Plantas de Dados e Voz;

¢ Plantas de lluminacao;

e Plantas de CFTV;

¢ Plantas de Sistema de Combate a Incéndio;

¢ Plantas de Sistema de Refrigeracéo e Ventilagao;

c. Cortes e/ou Vistas Internas:
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Cortes e Vistas transversais e longitudinais que mostram a altura, forma e
proporc@es de todos 0s espacos.

d. Fachada:
Fachada externas detalhada, indicando elementos arquitetbnicos e materiais de
revestimento, em caso de modificacao.

e. Layout de Mobiliario Planejado:
Posicionamento e dimensdes de mobiliario fixo integrado a arquitetura, como
armarios embutidos, balcdes, entre outros.

f. Detalhes Construtivos:
Desenhos especificos que mostram detalhes construtivos importantes, como
ligagbes entre diferentes materiais, vaos de portas e janelas, sancas, etc.

g. Projeto de Instalacdes:
Elaboragdo de projeto técnico de instalagBes prediais, atendendo ao escopo
conforme abaixo:
e Plantas de Instalacdes Elétricas
e Plantas de Instalagfes Hidraulicas;
e Plantas de Dados e Voz;
¢ Plantas de lluminacao;
e Plantas de CFTV;
e Plantas de Sistema de Combate a Incéndio;
¢ Plantas de Sistema de Refrigeracéo e Ventilacao;

3.3 DAS DEMOLICOES E REMOCOES

Toda a metodologia utilizada para a demolicdo devera primar pela seguranca de

pessoas, mobiliério, instalacdes e da propria edificacao.

Devera ser evitado o acumulo de entulho na obra em quantidade que possa causar

transtornos ao funcionamento do escritério ou sobrecarga excessiva sobre pisos e

paredes.

Deverdo ser recuperados todos os revestimentos e acabamentos danificados em

virtude da demolicdo, mantendo-se o padrdo existente no local, em caso de serem

preservados.

Todo material produto da demolicdo devera ser depositado diretamente em cagambas

metalicas providenciadas pela CONTRATADA.

Os materiais, equipamentos e procedimentos, a serem utilizados na execugdo dos

servicos de demolicdes e remocdes deverdo atender as seguintes prescrigoes:

e Cadigos, Leis, Decretos, Portarias, e Normas Federais, Estaduais e Municipais,

inclusive normas de concessionarias de servicos publicos; e instrucbes e
Resolucdes dos orgdos do Sistema CREA-CONFEA.

3.4 DA CONSTRUCAO E RECOMPOSICAO
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a. Os revestimentos deverdo estar perfeitamente desempenados, aprumados,
alinhados e nivelados, com as arestas vivas.

b. A recomposi¢cdo de qualquer revestimento ndo podera apresentar diferencas de
descontinuidade.

c. Todo material a ser utilizado na execucdo dos revestimentos devera ser de primeira
gualidade, sem uso anterior. Caberd& & CONTRATADA assentar os materiais nos
locais apropriados, utilizando para aplicacdo deles, somente profissionais
especializados.

d. As paredes onde foram realizados cortes para a descida das tubulactes, deverao
ser recompostas devendo o acabamento estar perfeitamente nivelado com o que néao
foi demolido, a fim de garantir a continuidade da superficie e possibilitar a pintura ou o
revestimento de acordo com o padréo existente.

3.5 PLACA DA OBRA

A CONTRATADA devera instalar placa de identificacdo da obra com os dados
necessarios e de acordo com a legislacdo pertinente, bem como providenciar, por conta
propria, toda a sinalizagcdo necesséaria a execucdo da obra, no sentido de evitar
qualquer tipo de acidente, atendendo as normas de seguranca e medicina do trabalho.

3.6 ESCRITORIO DE OBRA

A guarda dos documentos, plantas baixas, equipamentos, ferramentas e materiais a
serem aplicados nos servicos e obras sdo de responsabilidade da CONTRATADA.

3.7 LIMPEZA DOS AMBIENTES

a. As areas de trabalho deverao ser deixadas limpas, principalmente apds a execucao
dos servigos, sendo que todos os entulhos deverdo ser removidos apés cada dia de
servico. O entulho devera ser acondicionado em recipientes proprios, fornecidos pela
CONTRATADA, devendo ser removidos tado logo estejam cheios.

b. Ao término dos servicos devera ser procedida a limpeza final do ambiente com a
remocdo cuidadosa de todas as manchas com produtos e técnicas apropriadas,
dispensando-se especial atencdo a perfeita execucdo dessa limpeza nos
revestimentos, vidros etc. Os custos referentes as operagbes de limpeza dos
ambientes deverdo estar contemplados nos valores apresentados para a execugao
dos respectivos servigos.

3.8 REVESTIMENTOS, SOLEIRAS, MARMORES E RODAPES
A CONTRATADA devera fornecer, substituir e instalar todos os revestimentos,
soleiras, bancadas, espelhos e rodapés conforme especificacdes que constam no

ANEXOS IE e IF (indicados no Anexo IB).

3.9 LUMINARIAS
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A CONTRATADA devera fornecer e instalar luminérias, lampadas, cabos e qualquer
outro material para o correto funcionamento, conforme especificacdes que constam no
ANEXOS IE e IF (indicados no Anexo IB).

3.10 PAREDES, FORROS E PINTURA

A CONTRATADA devera fornecer, substituir e instalar todas as paredes e forros em
gesso, com aplicacao de pintura sobre massa corrida em suas superficies conforme
especificagbes que constam no ANEXOS IE e IF (indicados no Anexo IB).

3.11 TOMADAS E INTERRUPTORES

A CONTRATADA devera fornecer, substituir e instalar todas as tomadas, interruptores,
pontos de logica e telefonia, conforme especificagcdes que constam no ANEXOS IE e
IF (indicados no Anexo IB).

3.12 PORTAS, ESQUADRIAS, DIVISORIAS E GUARDA-CORPO

A CONTRATADA devera fornecer, substituir e instalar todas as ferragens, fechaduras,
dobradicas, portas, esquadrias, divisérias e guarda-corpos, conforme especificagbes
gue constam no ANEXOS IE e IF (indicados no Anexo IB).

3.13 INSTALACOES DE LOUCAS, METAIS E FERRAGENS

A CONTRATADA devera fornecer, substituir e instalar todas as loucas, cubas, tanques,
metais sanitarios e de cozinha, bem como fornecer e substituir sifdes e ralos ou
gualguer outros acessorios e conexdes que seja necessario para o funcionamento
perfeito de todas as instalacdes, conforme especificacdes que constam no ANEXOS
IE e IF (indicados no Anexo IB).

3.14 INSTALACOES ELETRICAS, HIDROSSANITARIAS, DADOS E VOZ E
CFTV;

A CONTRATADA devera fornecer, substituir e instalar todos os itens necessarios para
o funcionamento das instalagBes elétricas, hidrossanitérias, dados e voz e cftv
conforme especificagdes que constam no ANEXOS IE e IF (indicados no Anexo IB).

3.15 INSTALACOES DE AR-CONDICIONADO E EXAUSTORES

A CONTRATADA devera fornecer, reparar e instalar o sistema de ar-condicionado e
exaustdo desde o equipamento, acessorios, drenos, panquecas e qualquer outro item
para o seu funcionamento, conforme especificacdes que constam nos ANEXOS IE e
IF (indicados no Anexo IB).

3.16 DIVISORIAS INDUSTRIAL
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A CONTRATADA devera fornecer e instalar de acordo com as especificacdes abaixo:

Porta de Abrir/ Vidro fixo, dimensdes conforme especificacbes que constam no
ANEXOS IE e IF (indicados no Anexo IB) (aferir medidas in Loco).

e Confeccionadas com perfil em aluminio anodizado natural fosco com 50mm;

e Vidro duplo incolor de 6mm de espessura com junta seca e vedacdo para
isolamento acustico;

» Maganetas/ Puxadores em ago inox acabamento fosco.

3.16.1 A CONTRATADA devera ler e atentar para as referéncias citadas nas
especificagbes técnicas nos ANEXOS IE e IF (indicados no Anexo IB).
Podendo utilizar produto ou material similar ao especificado, desde que
aprovado previamente pelo GESTOR(A) DO CONTRATO;

4. DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

4.1. DO RECEBIMENTO

a. O Recebimento Provisdrio sera realizado apds Vistoria Técnica a ser realizada por

fiscal nomeado pelo Sebrae/RJ. Visita técnica deverd ser agendada no ato da
notificagdo de conclusdo de obra, a ser informado via e-mail por parte da
CONTRATADA, e sera realizada no prazo de até 7 (sete) dias corridos ap6s a
notificacd@o. A fim de formalizar o Recebimento Provisoério, sera emitido, em 2 vias, pelo
Sebrae/RJ, Termo de Recebimento Provisdrio, contento “check-list” dos servigos
executados e indicacdes de correcdes e adequacdes, num prazo de até 7 (sete) dias
corridos, apos a realiza¢éo da Vistoria Técnica. A CONTRATADA devera realizar as
correcbes e adequacgbes no prazo de 15 (quinze) dias corridos, apds a emissdo do
Termo de Recebimento Provisorio.

Sera agendada previamente, em anexo da emissdo do Termo de Recebimento
Provisorio, a vistoria final para verificacdo de atendimento dos pontos indicados no
Termo de Recebimento Provisério. Vistoria sera realizada no prazo de 15 (quinze) dias
corridos contados a partir da data de emissdo do Termo de Recebimento Provisorio.
ApoOs realizagdo da vistoria, constatando-se que todos os pontos indicados no Termo
de Recebimento Provisério foram atendidos, sera emitido por fiscal nomeado pelo
Sebrae/RJ, o Recebimento Definitivo, sendo este enviado via e-mail num prazo de
até 7 (sete) dias Uteis, e assinado pelas duas partes.

Se for constatado pelo Sebrae/RJ que a comunicacdo escrita expedida pela
CONTRATADA referente a conclusdo da obra para assinatura do Termo de
Recebimento Provisorio e/ou Definitivo ndo for pertinente, este ndo sera entregue até
gue seja concluido o objeto conforme determinacgdes do projeto e seus anexos.

A CONTRATADA fica obrigada a manter por sua conta e risco, da Ordem de Inicio até
a posse plena do objeto deste Termo de Referéncia, as obras e o local de execucéo
dos servicos em perfeitas condi¢cdes de conservacdo se responsabilizando por todo
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patrimonio, seguranga e integralidade do bem.

e. O SEBRAE/RJ toma posse plena da obra objeto deste Termo de Referéncia, dentro
de 07 (sete) dias corridos da data da formalizagc&o do Termo de Recebimento Definitivo.

f. O Recebimento Definitivo ndo exclui a CONTRATADA da responsabilidade que lhe é
atribuida pelo Novo Cadigo Civil no seu art. n° 618.

g. Para a entrega proviséria da obra e como condi¢éo para a liberagdo do pagamento da
retencdo de 5%, de acordo com o Cronograma de Pagamentos, a CONTRATADA
devera entregar ao SEBRAE/RJ:

ART’s/ RRT’s retificadas e complementares, se houver.

Seguros e Apdlices retificadas e complementares

Livros de Ordem — Diério de obra — remanescentes.

Notas fiscais e termos de garantia dos equipamentos, com prazo de validade
nao inferior a 1 (um) ano, contado a partir do recebimento provisorio, ainda que
para tanto a CONTRATADA tenha que contratar garantia estendida.

A garantia devera incluir tanto a mao-de-obra quanto a substituicao de pecas e
materiais.

Manual do Usuario, elaborado pela CONTRATADA especificamente para a
obra, nos quais constem, além das informacgfes basicas acerca dos servigcos
prestados, os nomes e dados para contato de todos os fornecedores dos
materiais e equipamentos empregados nas obras, conforme prevé a NBR
14.037, no item responsabilidade e garantia.

Alvara de Reforma aprovado no municipio, no caso de a CONTRATADA néo
ter entregado no inicio e/ou durante a obra por motivo de forga maior.

h. Para a entrega definitiva da obra e como condi¢&o para a liberagdo do pagamento da
retencdo de 5%, de acordo com o Cronograma de Pagamentos, a CONTRATADA
devera entregar ao Sebrae/RJ:

Certificado de Vistoria de Conclusdo de Obra — “HABITE-SE” — emitido pela
Prefeitura dos Municipios constantes no objeto deste documento, se
necessario;

Certificado de Aprovacdo no CBMERJ;

Certiddo Negativa de Débitos relativos as Contribui¢cdes Previdenciarias e as de
Terceiros da Matricula (CNO) da obra, vinculada ao CNPJ/MF da
CONTRATADA.

Produto final, ap6s validagdo pelo Sebrae/RJ constituido de 01 (um) jogo
completo, plotado, das pranchas que compdem o “as-built” de todos os projetos,
em volume(s) adequadamente identificado(s), ordenado(s) e encadernado(s),
com o(s) memorial(is) descritivo(s) das solucdes adotadas.

Midia(s) com todos os arquivos (.dwg, .pdf, .xls, .doc, .ctb, .plt, .jpg, .cdr etc.),
devendo o seu conteudo estar adequadamente ordenado e identificado.

Laudo Técnico de Concluséo de Obra com o principal objetivo de constar todo
relato histérico da execucdo e a conclusdo dos servicos realizados, visando
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perpetuar as caracteristicas e condi¢des fisicas da obra.

| 5. DA QUALIFICAGAO TECNICA

5.1 Para fins de habilitagédo, sera exigida a apresentacdo dos seguintes documentos
das empresas interessadas:

5.1.1 Atestado (s) de Capacidade Técnica fornecido por clientes (empresas
publicas ou privadas), comprovando que ja realizou servicos semelhantes
aos referidos neste documento, conforme orientagdes abaixo:

5.1.2 Os atestados devem informar, necessariamente, nome, telefone, e-mail e
cargo do responsavel pelas informacdes atestadas e ser emitido em papel
timbrado da declarante;

5.1.3 Aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas com o objeto deste Termo de Referéncia, demonstrando que
a licitante forneceu de forma satisfatéria, no minimo, 50% de itens
semelhantes aos elencados no item 3.2 e 3.3 deste Termo de Referéncia,
inclusive a elaboracdo de Projeto Executivo. Sera aceito o somatorio de
atestados para comprovagdo das quantidades;

5.1.4 Prova de registro da empresa e/ou do (s) profissional (ais) no Conselho
Regional de Engenharia e Agronomia (CREA) ou no Conselho de
Arquitetura e Urbanismo (CAU).

5.2 A CONTRATADA devera apresentar, no prazo de 05 (cinco) dias corridos apés a
assinatura do contrato, 0s seguintes documentos:

I. Os Certificado de Registro e Quitacdo da CONTRATADA e de seus Responsaveis
Técnicos no CAU/ CREA da regido a que estiver vinculado a CONTRATADA,
dentro do prazo de validade, que comprove atividade relacionada com o objeto da
presente contratagao;

I. Declaracéo indicando o nome, CPF, numero do registro no CAU/ CREA da regido
competente, do Responsavel Técnico que acompanhara, de forma residente, a
execucdo dos servicos de que trata o objeto da contratagdo. O nome do
Responséavel Técnico indicado deverd ser o mesmo que constar dos Atestados de
Responsabilidade Técnica apresentados para qualificacdo técnica da
CONTRATADA.

II. Apresentar a relacdo nominal dos profissionais da equipe técnica multidisciplinar
que irdo trabalhar na execucéo das atividades objeto desta licitagéo.

lll. Os dados pessoais de que trata o item 5.2 séo solicitados pelo Sebrae/RJ com a
finalidade de evidenciar a qualificacdo técnica da equipe selecionada pela
CONTRATADA para a execucdo dos servicos especificados no item 3. Esses
dados serdo tratados pelo Sebrae/RJ como confidenciais e irdo compor a
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documentacao do processo licitatério, permanecendo armazenados pelo prazo de
5 anos;

6.

DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

6.1. DA CONTRATADA:

Sem prejuizo do disposto nos ANEXOS IE e IF (indicados no Anexo IB),também
constituem obrigacdes da CONTRATADA as seguintes:

Efetuar analise minuciosa dos ANEXOS IE e IF (indicados no Anexo
IB),esclarecendo junto ao Sebrae/RJ toda e quaisquer duvidas sobre detalhes
construtivos, materiais a serem aplicados e, possiveis interferéncias que porventura
ndo tenham sido suficientemente esclarecidas;

Considerar as orientagdes e riscos apontados na Matriz De Riscos (Anexo IC);
Cumprir as exigéncias de qualidade na execugéo dos servi¢os postas neste Termo
de Referéncia e no futuro Contrato, sempre com pessoal qualificado e habilitado;
Utilizar nos servigos materiais novos, comprovadamente de primeira qualidade, que
estejam de acordo com as especificagbes e normas técnicas, que atendam aos
requisitos minimos de desempenho das Normas Brasileiras correspondentes e que,
se possivel, estejam qualificados no Programa Brasileiro de Qualidade e
Produtividade do Habitat (PBQP-H).

Utilizar ferramentas e equipamentos préprios na execucdo dos servigos, nao
podendo se servir dos pertencentes do Sebrae/RJ a qualquer titulo e ainda que
temporariamente;

Retirar, somente mediante autorizacdo formal e/ou escrita do GESTOR(A) DO
CONTRATO, as maquinas e os equipamentos que levar para o local dos servigos
ou as instalacdes por ele executadas e destinadas ao desenvolvimento de seus
trabalhos;

Interromper, total ou parcialmente, a execucao dos servigcos, quando a GESTOR(A)
DO CONTRATO autorizar ou determinar no Diario de Obra ou por outro meio
indicado pelo Sebrae/RJ, sempre que houver alguma falta cometida pela
CONTRATADA, desde que esta, a juizo do GESTOR(A) DO CONTRATO, possa
comprometer a qualidade dos trabalhos subsequentes;

Reparar, corrigir, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no total, 0s
servicos efetuados que a juizo do representante do Sebrae/RJ, ndo forem
considerados satisfatorios ou apresentarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execuc¢do ou dos materiais utilizados, no prazo maximo de 5 (cinco)
dias corridos, contados da ciéncia pela CONTRATADA, verbal e/ou escrito, ou no
prazo para tanto estabelecido pela GESTOR(A) DO CONTRATO sem qualquer
acréscimo no preco contratado;

Responder, em relacdo aos seus funciondrios, por todas as despesas decorrentes
da execucdo dos servigcos e por outras correlatas, tais como salarios, seguros de
acidentes, tributos, indenizagcbes, vale-refeicdo, vale-transporte e outras que
porventura venham a ser criadas e exigidas;
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Apresentar, no primeiro dia de execucdo dos servicos, relacdo completa dos
colaboradores designados para atuar junto ao Sebrae/RJ — contendo nome
completo, RG, CPF e cargo/funcéo;

Apresentar, em caso de altera¢cdes nos quadro de colaboradores, incluindo férias,
alteracao de cargo/funcao, relacdo de colaboradores atualizada;

Substituir qualquer empregado, quando requerido pelo Sebrae/RJ;

. Apresentar ao Sebrae/RJ, relatério semanal, incluindo resumo das atividades

realizadas no peridio, com fotos demonstrando a evoluc¢éo do trabalho. Relatério
deverd ser encaminhado todo primeiro dia util das semanas, até as 12:00, via e-
mail;

Manter a disposicdo do(a) GESTOR(A) DO CONTRATO e sob sua
responsabilidade o DIARIO DE OBRAS dotado de paginas numeradas, onde
deverdo ser anotados, pelo profissional responsavel por parte da CONTRATADA e
pelo(a) GESTOR(A) DO CONTRATO, todos os eventos e fatos intervenientes que
historiem o andamento da obra, tais como: pedidos de vistoria, impugnagoes,
autorizacoes, notificacdes, dias e periodos de chuva, ocorréncias diversas que
impliguem no andamento da obra etc.

Arcar com 0s eventuais prejuizos perante o Sebrae/RJ e/ou terceiros, causados
por seus empregados, prepostos e/ou contratados, bem como se obrigar por
guaisquer responsabilidades decorrentes de acdes judiciais que Ihe venham a ser
atribuidas por forca da lei, relacionadas com o cumprimento do Contrato;
Respeitar as Normas e procedimentos do Sebrae/RJ, inclusive de acesso as suas
dependéncias e os horérios determinados por esta.

Velar para que o0s servigos e as instalagdes que seus empregados venham utilizar,
inclusive sanitarios, permanecam sempre limpos e arrumados, com 0s materiais
estocados e empilhados em local apropriado, por tipo e qualidade;

N&o divulgar nem fornecer dados ou informagdes obtidas em razdo do contrato, e
nao utilizar o nome do Sebrae/RJ para fins comerciais ou em campanhas e material
de publicidade, salvo com autorizacdo prévia e desde que resguardado o interesse
publico;

Responsabilizar-se por todo transporte e pessoal necessarios a prestacdo dos
servicos contratados, bem como por ensaios, testes ou provas técnicas em
laboratério, caso necessarios e solicitados pelo(a) GESTOR(A) DO CONTRATO;
A CONTRATADA fornecera aos funcionarios todos os equipamentos de protecéo
individual exigidos pela NR 6 - Equipamentos de Protec&o Individual (EPI), tais
como: capacetes e o6culos especiais de seguranca, protetores faciais, luvas e
mangas de protecao, botas de borracha e cintos de seguranca, de conformidade
com a natureza dos servicos em execugao;

Cabe a CONTRATADA integral responsabilidade pela guarda da obra, de seus
materiais e equipamentos, até a entrega definitiva ao Sebrae/RJ;

Fornecer ao Sebrae/RJ ou a seu preposto, toda e qualquer informacé&o que lhe seja
solicitada sobre o objeto da contratagdo, bem como, facilitar-lhe o(a) GESTOR(A)
DO CONTRATO da execucao dos servigos, cuja omissdo na GESTOR(A) DO
CONTRATO néo diminui ou substitui a responsabilidade da CONTRATADA,
decorrente das obrigacdes pactuadas;
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Encaminhar as respectivas Notas Fiscais/Faturas acompanhadas das certiddes de
regularidade junto as Fazendas federal, estadual e municipal do domicilio ou sede
da CONTRATADA, na forma da lei e prova de regularidade trabalhista (FGTS e
Certiddo de Débitos Trabalhistas) e a comprovagdo de pagamento trabalhista
(GFIP);

Prestar esclarecimento ao Sebrae/RJ sobre eventuais atos ou fatos noticiados que
envolvam a CONTRATADA independentemente de solicitacao.

Manter, durante todo o periodo de execucdo dos servicos contratados, as
condi¢cdes de regularidade junto ao FGTS, INSS e as Fazendas Federal, Estadual
e Municipal, apresentando o0s respectivos comprovantes sempre gue exigidos;

E de responsabilidade da CONTRATADA cumprir as Normas Regulamentadoras
de Seguranca no Trabalho, se responsabilizando pelo monitoramento do
cumprimento das regras pela equipe. A CONTRATADA devera se responsabilizar
pela ocorréncia de acidentes de trabalho durante a execugéo dos servicos;

E de responsabilidade da CONTRATADA a vigilancia do canteiro de obra, devendo
se responsabilizar por roubos ou furtos que possam vir a ocorres durante o periodo
da execucgdo dos servicos;

A CONTRATADA deve prever possiveis atrasos do cronograma de obra decorrente
de eventos climaticos e ambientais. Esses eventos devem ser previstos levando em
consideracdo a média de ocorréncia e volume dos 12 meses anteriores a execugao
dos servigos.

6.2 DO SEBRAE/RJ:

a. Fornecer os ANEXOS IE e IF (indicados no Anexo IB) necessérios a execugao
dos servicos, em formato digital e por meio de e-mail;

b. Solicitar a apresentacdo, por parte da CONTRATADA, dos documentos de
habilitagdo exigidos na contratagdo, para que estas condicbes sejam mantidas
durante a vigéncia do contrato;

c. Verificar se os materiais utilizados na execuc¢do dos servi¢cos correspondem aos
apresentados na proposta da CONTRATADA;

d. Efetuar os pagamentos nas condi¢des e precos pactuados;

e. Emitir os Termos de Recebimento Provisério e Definitivo;

f.  Acompanhar e fiscalizar a perfeita execucao do contrato, por meio de responsavel
técnico competente;

g. Prestar os esclarecimentos e as informacgdes solicitadas pela CONTRATADA,;

h. Efetuar os pagamentos na forma apresentada no item 11 deste documento;

i. Notificar a CONTRATADA, formal e tempestivamente sobre as irregularidades
observadas no cumprimento do Contrato;

j- Anotar em registro préprio e notificar a CONTRATADA, por escrito, a ocorréncia de
eventuais imperfeicdes no curso de execucao do servico, fixando prazo para a sua
correcao;

k. Assegurar livre acesso dos empregados da CONTRATADA, quando devidamente
identificados e uniformizados, aos locais em que devam executar suas tarefas;

.  Rejeitar, no todo ou em parte, 0s servicos executados equivocadamente, que
estejam em desacordo com as especificacfes técnicas apresentadas.
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7. DA ELABORACAO DA PROPOSTA TECNICA

A CONTRATADA deve elaborar a proposta técnica apresentada em formato de preco
global, além da apresentacéo de Planilha Orgcamentaria, conforme Anexo IG (indicado no
Anexo IB).

Incluindo e/ou suprimindo no pre¢o todos o0s custos necesséarios para o atendimento do
objeto contratual, bem como todos os impostos, fiscais e comerciais, taxas, e quaisquer
outros custos ou despesas que incidam ou venham a incidir direta ou indiretamente sobre
a prestacdo de servigos, abrangendo assim todos 0s custos com materiais, mao de obra e
servicos necessarios a execugdo do objeto em perfeitas condi¢cdes de trabalho/uso e a
manutencéo destas condi¢des durante o prazo de vigéncia contratual.

Os proponentes deverdo tomar como referéncia para elaboragdo de suas propostas:
ANEXOS IE e IF (indicados no Anexo IB) disponibilizado pelo Sebrae/RJ por meio digital
(arquivos publicados), além de serem consideradas as informagdes presentes na Matriz de
Risco, apresentada no ANEXO IC.

8. DA PLANILHA ORCAMENTARIA E CRONOGRAMAS

Deverdo ser apresentadas Planilhas Orgcamentérias de Obra, conforme anexos:

e ANEXO IG (indicado no Anexo 1IB) - SEBRAERJ-LOTE 1-
PLANILHA_ORCAMENTARIA-R04.xIsx

a. A Planilha Orcamentéaria devem ser preenchidas com valores unitarios global de
cada item (considerando-se neste valor o material e mao de obra), conforme
descritivo e quantitativo apresentados pelo Sebrae/RJ no corpo da planilha.

b. A planilha orcamentaria devera ser apresentadas pela CONTRATADA,
devidamente preenchida, contemplando o BDI, que incidira sob o somatoério dos
custos totais de cada item de servico, devera estar apresentado a parte, ao final da
planilha, em forma analitica que permita a pronta visualizacdo de cada um de seus
componentes.

c. A CONTRATADA devera analisar o Cronograma Fisico-Financeiro, assim como o
Cronograma de Pagamentos, presentes ao final do Anexo IG (indicado no Anexo

1B));

d. Fica proibida a edicdo de qualquer um dos itens do descritivo e quantitativo na
Planilha Orcamentaria, pela CONTRATADA. Caso haja necessidade de
complementacdo do quantitativo de itens ou servicos além do quantitativo
apresentado na Planilha de Orgamento, incluir no campo de Omissos ao final da
planilha. Fica proibida a edicdo de qualquer item da composicdo do Cronograma
Fisico-Financeiro, assim como o Cronograma de Pagamentos.
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e. As empresas deverao compor sua taxa de BDI com base em féormula apresentada
adiante, levando em conta que nesta taxa deverdo estar considerados, além dos
impostos, as despesas indiretas ndo explicitadas na planilha orcamentéria e o lucro;

f. A férmula para calculo do BDI é a seguinte:

[L+AC+S+R+G)*(1L+DF)*(1+L)/(1-DN]-1

Onde:

AC = taxa representativa das despesas de rateio da Administragdo Central,
S = taxa representativa de seguros;

R = taxa representativa de Riscos;

G = taxa representativa de Garantias;

DF = taxa representativa de Despesas Financeiras;

L = taxa representativa da Remuneragao;

| = taxa representativa da incidéncia de Impostos.

g. As empresas deverdo verificar todos os elementos, quantitativos e projetos bem
como as informacgdes in loco, e qualquer divergéncia encontrada, comunicar ao
Sebrae/RJ, sob pena de ndo poder questiona-las posteriormente;

h. As empresas deverdo apresentar tabela de composi¢cao do BDI, conforme modelo
abaixo:

ltem Porcentagem
Garantia/ Risco/ Seguro
Despesas Financeiras
Administracéo Central
Remuneracgéo
Tributos
COFINS
ISS
PIS
Taxa de BDI

9. FORMA DE APRESENTACAO DO PRECO

9.10 preco deve ser apresentado pela CONTRATADA através de Planilha
Orcamentéria, conforme ARQUIVO Anexo IG (indicado no Anexo IB)e Valor
Global, conforme Modelo de Proposta, em ANEXO Il - Proposta de Preco;

9.2 A planilha deve ser apresentada em formado xIsx;

9.3 Todos os impostos, taxas, fretes, seguros, mao-de-obra, materiais, montagem e
demais custos que incidam direta ou indiretamente sobre o valor dos produtos,
deverdo estar inclusos nos precos ofertados.

9.4 Devera ser apresentado na proposta, o valor global da obra, sendo este o critério
de avaliagdo por menor prego ofertado para a contratacdo, devendo a licitante
respeitar os valores unitarios de referéncia.
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10. DA SUBCONTRATACAO

10.1

10.2

A subcontratacdo parcial do objeto deste Termo de Referéncia sera admitida
somente com a concordancia do Sebrae/RJ, mediante justificativa expressa da
CONTRATADA e desde que mantida sua responsabilidade perante o contratante,
sendo vedada a subcontratacdo com licitante que tenha participado do procedimento
licitatério.

Na hipétese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral da
CONTRATADA pela perfeita execucdo contratual, bem como pela padronizacao,
pela compatibilidade, pelo gerenciamento centralizado e pela qualidade da
subcontratacdo, cabendo-lhe realizar a superviséo e coordenagéo das atividades da
subcontratada, bem como responder perante o Sebrae/RJ pelo rigoroso
cumprimento das obrigagbes contratuais correspondentes ao objeto da
subcontratacao.

11. PRAZO DE EXECUGCAO E DA FORMA DE PAGAMENTO

11

1.2

1.3

1.4

15

1.6

Os pagamentos serdo realizados conforme medi¢des quinzenais, contados a partir do
inicio efetivo dos servicos, previstos no Cronograma Fisico-Financeiro apresentados
no Anexo IG (indicado no Anexo IB). As medicdes serdo realizadas a partir de que
0s servicos sejam efetivamente realizados e concluidos satisfatoriamente no periodo,
assim considerados aqueles formalmente aprovados pelo(a) GESTOR(A) DO
CONTRATO, dentro do prazo estipulado;
Visando garantir a entrega do objeto, assim como o atendimento de solicitagcbes de
melhorias e reparos ao final da obra, sera retido o valor referente a 10% em cada
medic¢do, a serem pagos conforme indicado no Cronograma de Pagamentos de cada
lote, e descrito abaixo:
Recebimento Provisério — 5% do valor global;
Recebimento Definitivo — 5% do valor global,
Perdas, sobras, quebras de unidades, ineficiéncia de mao-de-obra e outros, deverao
ser considerados na composicdo de custos unitarios, ndo sendo, em hipétese
alguma, considerados na medicgéo;
Os pagamentos a CONTRATADA serao efetuados em até 30 (trinta) dias corridos
contados da entrega da Nota Fiscal de Servicos e ap0s a comprovacado de sua
regularidade trabalhista (FGTS, Certiddo de Débitos Trabalhistas, Receita Federal,
Secretaria de Fazenda Estatual e Municipal) e a comprovagdo de pagamento
trabalhista (GFIP). O pagamento sera efetuado por meio de depdsito em conta
corrente ou boleto bancario, que deverd ser informada pela CONTRATADA;
As Notas Fiscais, devem ser emitidas e enviadas de acordo com a data limite
estabelecido pelo sistema financeiro do Sebrae/RJ, sendo esta data todo o dia 20 de
cada més. N&o serdo aceitas Notas Fiscais emitidas fora desse prazo.
A inexecucdo do contrato sujeita a CONTRATADA as penalidades, nas formas
previstas neste Termo de Referéncia no item 20. Essas penalidades ndo impedem
que o Sebrae/RJ rescinda unilateralmente o contrato e aplique outras sancdes
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previstas pelo art. 42 e 43 do regulamento de licitagbes e de contratos do sistema
Sebrae.

12. DOCUMENTACAO AS-BUILT

Ao final da execucéo das instalacdes constantes neste Termo de Referéncia, € importante
que o(a) GESTOR(A) DO CONTRATO receba a documentacao que retrate fielmente o que
foi executado. Essa documentacdo é conhecida como as built — que significa “como
construido” — e deve incluir todas as plantas, memoriais e especificacdes, com detalhes do
que foi executado e quais insumos foram utilizados nessa execucao.

Essa documentacao deve ser entregue pela CONTRATADA em até 30 (trinta) dias
corridos apds a assinatura do Termo de Recebimento Definitivo.

13. DO(A) GESTOR(A) DO CONTRATO

O Sebrae/RJ mantera desde o inicio dos servigos e obras até o seu recebimento definitivo,
a seu critério exclusivo, um profissional técnico responsavel habilitado para o(a)
GESTOR(A) DO CONTRATO e controle dos trabalhos.

A CONTRATADA devera facilitar, por todos 0s meios ao seu alcance, a ampla acéo do(a)
GESTOR(A) DO CONTRATO, permitindo o acesso aos servi¢cos e obras em execucéo,
bem como atendendo prontamente as solicitacdes que lhe forem efetuadas.

Todos os atos e instru¢cdes emanados ou emitidos pelo(a) GESTOR(A) DO CONTRATO
serdo considerados como se fossem praticados pelo Sebrae/RJ.

O(A) GESTOR(A) DO CONTRATO realizara, dentre outras, as seguintes atividades:

a. Analisar e aprovar o plano de execucdo dos servicos a serem apresentados pela
CONTRATADA no inicio dos trabalhos;

b. Promover reunides peridédicas no canteiro de servigo para analise e discussao sobre o
andamento dos servicos e obras, esclarecimentos e providéncias necessarias ao
cumprimento do contrato;

c. Esclarecer ou solucionar incoeréncias, falhas e omissdes eventualmente constatadas
nos desenhos, memoriais, especificacdes e demais elementos de projeto, bem como
fornecer informacdes e instru¢des necessarias ao desenvolvimento dos trabalhos;

d. Solucionar as duvidas e questdes pertinentes a prioridade ou sequéncia dos servigos
e obras em execucdo, bem como as interferéncias e interfaces dos trabalhos da
CONTRATADA com as atividades de outras empresas ou profissionais eventualmente
contratados pelo Sebrae/RJ;

e. Paralisar e/ou solicitar o refazimento de qualquer servigco que ndo seja executado em
conformidade com projeto, norma técnica ou qualquer disposicao oficial aplicavel ao
objeto do contrato;
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f. Solicitar a substituicdo de materiais e equipamentos que sejam considerados
defeituosos, inadequados ou inaplicaveis aos servicos e obras;

g. Exercer rigoroso controle sobre o cronograma de execucdo dos servicos e obras,
aprovando 0s eventuais ajustes que ocorrerem durante o desenvolvimento dos
trabalhos;

h. Aprovar partes, etapas ou a totalidade dos servigos executados, verificar e atestar as
respectivas medi¢cBes, bem como conferir, visitar e encaminhar para pagamento as
faturas emitidas pela CONTRATADA,;

i. Verificar e aprovar a substituicdo de materiais, equipamentos e servicos solicitada pela
CONTRATADA, com base na comprovacao da equivaléncia entre os componentes,
de conformidade com os requisitos estabelecidos no projeto;

j. Verificar e aprovar os relatérios periédicos de execucdo dos servigos e obras,
elaborados de conformidade com os requisitos estabelecidos no cronograma fisico-
financeiro;

k. O(A) GESTOR(A) DO CONTRATO deveré exigir relatorios semanais de execugéo dos
servicos e obras (Diario de Obra);

I.  Solicitar a substituicdo de qualquer funcionario da CONTRATADA que embarace ou
dificulte a agdo do(a) GESTOR(A) DO CONTRATO ou cuja presenca no local dos
servicos e obras seja considerada prejudicial ao andamento dos trabalhos;

m. Verificar e aprovar os desenhos “como construido” elaborados pela CONTRATADA,
registrando todas as modificagcbes introduzidas no projeto original, de modo a
documentar fielmente os servigos e obras efetivamente executados;

n. Qualquer auxilio prestado pelo(a) GESTOR(A) DO CONTRATO na interpretacdo dos
desenhos, memoriais, especificacdes e demais elementos de projeto, bem como na
conducao dos trabalhos, ndo poderéo ser invocado para eximir a CONTRATADA da
responsabilidade pela execucdo dos servicos e obras;

0. A comunicagdo entre o(a) GESTOR(A) DO CONTRATO e a CONTRATADA sera
realizada por meio de correspondéncia oficial (e-mail);

p. As reunides realizadas no local dos servi¢os e obras serdo documentadas por Atas de
Reunido, elaboradas pelo(a) GESTOR(A) DO CONTRATO e que conterdo, no
minimo, 0s seguintes elementos: data, nome e assinatura dos participantes, assuntos
tratados, decisdes e responsaveis pelas providéncias a serem tomadas.

14. DO PRAZO DE VIGENCIA E ALTERACOES CONTRATUAIS

14.1 O Contrato vigorara pelo prazo de 12 (doze) meses contados a partir da data de
sua assinatura, podendo em casos excepcionais, ser prorrogado por igual periodo.

14.2 O prazo para execucdo dos servigos serd de no maximo 165 (cento e sessenta e
cinco) dias corridos a contar do inicio do servigco do objeto, sendo os 30 dias iniciais
destinados a elaboracédo dos Projetos de Arquitetura e Instalacbes e os demais 120
(cento e vinte dias) destinados a realizagdo da obra, considerando 15 (quinze) dias
adicionais para eventuais correcdes e adequacdes conforme Recebimento Provisério;

14.3 Caso sejaidentificado a necessidade de prorrogagao do prazo de entrega, seja pela
CONTRATADA ou pelo Sebrae/RJ, deve ser notificado por escrito, via e-mail, com
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prazo maximo de 20 (vinte) dias corridos antes do encerramento do prazo estipulado
no item 14.2

15. DO REAJUSTE

O valor do Contrato podera ser reajustado com base no indice Nacional de Custo da
Construcdo Civil — INCC acumulado nos ultimos 12 (doze) meses, a menos que seja
possivel adotar outro indice menos oneroso para o Sebrae/RJ, apds 12 (doze) meses
contados a partir da apresentacédo da Proposta de Preco readequada.

A CONTRATADA formalizara o pedido de reajuste justificando e comprovando que a
variagdo mercadoldgica e de custos repercutiram em sua execugdo, com antecedéncia
minima de 60 (sessenta) dias Uteis, a contar do término da vigéncia contratual, sendo
permitida a livre negociagdo entre as partes em busca a recomposicéo justa do preco,
devendo ser anexadas ao requerimento planilhas analiticas comprovando a variacdo dos
componentes dos custos dos insumos e materiais.

E vedada a inclus&o, por ocasi&o do reajuste, de beneficios ndo previstos na Proposta de
Preco inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forca de lei.

Os reajustes aos quais a CONTRATADA fizer jus e ndo forem solicitados até a data da
prorrogacao contratual subsequente serdo objeto de preclusao légica do direito de pleitea-
los, assim como o requerimento posterior ao encerramento da vigéncia do Contrato.

A CONTRATADA que pleitear o reajuste antes da divulgacdo do respectivo indice
acumulado nos ultimos 12 (doze) meses formalizar4 a solicitagdo ao Sebrae/RJ, para a
ressalva do seu direito, no prazo minimo de 60 (sessenta) dias Uteis, a contar do término
da vigéncia contratual, sob pena da aplicacao imediata do disposto no Paragrafo anterior.

A CONTRATADA que pleitear o reajuste antes da divulgacdo do respectivo indice
acumulado nos ultimos 12 (doze) meses formalizar4 a solicitagdo ao Sebrae/RJ, para a
ressalva do seu direito, no prazo minimo de 60 (sessenta) dias Uteis, a contar do término
da vigéncia contratual, sob pena da aplicacdo imediata do disposto no Paragrafo anterior.

16. GARANTIA DO CONTRATO

Esta garantia tem por intuito assegurar a satisfatoria execucdo do contrato devendo ser
exigida nas contratacdes de risco potencial na intencdo de evita-los ou repara-los.

A CONTRATADA devera recolher, em nome do Servico de Apoio as Micro e Pequenas
Empresas no Estado do Rio de Janeiro — Sebrae/RJ, em até 10 (dez) dias corridos apés a
assinatura do contrato, uma das garantias previstas no Artigo 37 do Regulamento de
Licitacbes e Contratos do Sistema SEBRAE, correspondente a 5% (cinco por cento) do
valor do Contrato, a saber:

a. Caucgéo em Dinheiro; ou

b. Fianca Bancaria; ou

c. Seguro Garantia.
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17. GARANTIA E ASSISTENCIA TECNICA

17.1. ACONTRATADA deveré garantir a qualidade dos servicos realizados, respondendo,
na forma da lei, por quaisquer defeitos decorrentes da execucéo, pelo prazo de 05 (cinco)
anos contados a partir do Recebimento Definitivo pelo Sebrae/RJ, conforme o Novo
Cddigo Civil no seu art. n° 618, ficando sob a responsabilidade da CONTRATADA a
substituicdo de pecas danificadas, sem nenhum custo para o Sebrae/RJ.

17.2. ACONTRATADA devera prestar, sem 6nus para o Sebrae/RJ, assisténcia técnica
acompanhada durante o periodo da garantia. Devera também informar o endereco
completo, telefone e e-mail da empresa que prestara os servigos de assisténcia técnica
durante o periodo da garantia.

17.3. Os servicos de assisténcia técnica para consertos e substituicdes em decorréncia
de defeitos de fabricagdo devem ser realizados imediatamente, pela CONTRATADA,
apos a solicitacao.

17.4. Na entrega da obra, a CONTRATADA emitira ao Sebrae/RJ um Atestado de
Garantia Integral, no qual deverao constar, no minimo:
a. As condicdes e os respectivos prazos de garantia relativos a cada elemento ou
sistema construtivo, contemplando previsdes da NBR 15.575, Anexo D;
b. Os prazos para acionamento da garantia pelo Sebrae/RJ junto a CONTRATADA,
respeitados os prazos legais;
c. As hipoteses excludentes da garantia

17.5. As condi¢cdes de prestacdo de assisténcia técnica e prazos para atendimento,
respeitados 0s prazos maximos indicados nos subitens abaixo relacionados:

a. Durante todo o periodo de garantia, a CONTRATADA devera atender aos
chamados do Sebrae/RJ em, no méaximo, 2 (dois) dias uteis, contados do
recebimento da notificagéo;

b. O prazo para a solucéo do problema néo devera exceder 15 (quinze) dias corridos,
contados da data do primeiro atendimento pela CONTRATADA, exceto em casos
alheios a vontade das partes, devidamente justificados e comprovados, sob pena
de responsabilizacéo civil;

c. Relacdo dos equipamentos instalados (tipos/fabricantes/modelos/nimeros de
série);

d. As obrigaces das partes.

18. NORMAS, REGULAMENTOS E PRATICAS COMPLEMENTARES

A CONTRATADA sera responsavel pela observancia das leis, decretos, regulamentos,
portarias e normas federais, estaduais e municipais direta e indiretamente aplicaveis ao
objeto do contrato, inclusive por seus fornecedores. Durante a execucdo dos servicos, a
CONTRATADA devera:
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Providenciar junto ao CREA/CAU as Anotacdes de Responsabilidade Técnica -

ART’s/ Registro de Responsabilidade Técnica — RRT’s referentes ao objeto do

contrato e especialidades pertinentes, nos termos da Lei n°® 6496/77;

Obter junto a Prefeitura Municipal o alvara de reforma na forma das disposicGes em

vigor, se necessario;

Obter junto ao INSS o Certificado de Matricula relativo ao objeto do contrato, de forma

a possibilitar o licenciamento da execuc¢ao dos servicos e obras, nos termos do Artigo

83 do Decreto Federal n°® 356/91, se necessario;

Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento de todas as disposi¢des e acordos relativos

a legislacéao social e trabalhista em vigor, particularmente no que se refere ao pessoal

alocado nos servigos e obras objeto do contrato;

Atender as normas e portarias sobre seguranca e saude no trabalho e providenciar

0s seguros exigidos em lei, na condi¢cao de Unica e responsavel.

A execucéo dos servicos e obras de construcdo devera atender também as seguintes

orientacdes:

a. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano que venha causar a terceiros,
decorrentes da execugdo dos servigos, ou a propria administracéo, decorrente de

sua culpa ou dolo.
b. Responsabilizar-se, também, pelo registro do contrato junto ao CREA/CAU do

local de execucdo da obra, apresentando ao Sebrae/RJ até 07 (sete) dias
corridos apds a assinatura do contrato a Anotagdo de Responsabilidade Técnica
— ART ou Registro de Responsabilidade Técnica— RRT da empresa, dos servigcos
gue serdo executados.

c. Providenciar as suas expensas, o fornecimento de equipamentos de protecdo
individual aos seus obreiros, de acordo com os riscos de acidentes de trabalho e
de acordo com a legislagdo em vigor, e exigir a sua utilizagdo no recinto de
trabalho.

19. DA VISITA TECNICA

19.1.

19.2.

19.3.

19.4.

E facultativa para as empresas a realizag&o de vistoria técnica no enderego constante
no objeto, com o objetivo de conhecer todos 0s aspectos e caracteristica inerentes
aos equipamentos, servicos, e materiais necessarios a perfeita execucéo do objeto
deste Termo de Referéncia;

Para a vistoria, o licitante e/ou o seu representante legal, devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitagdo para a realizacdo da vistoria.

No caso de vistoria sera emitido atestado assinado pelo responsével designado junto
ao Sebrae/RJ.

Por ocasio da nédo realizacdo da vistoria, serdo de responsabilidade da
CONTRATADA eventuais erros no dimensionamento da proposta e devera ser
entregue um documento declarando ter tomado conhecimento do objeto deste Termo
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de Referéncia, assinada por seu representante legal, abrindo méo de tal conduta e
responsabilizando-se por este abono. (Modelo ANEXO ID)

19.5. As empresas devem agendar a vistoria técnica por e-mail, no horario das 09h as 18h,

com o responsavel:

William Guilherme Senter

Tel.: (21) 98347-6726

E-mail: amstl117@rj.sebrae.com.br

20. DAS PENALIDADES

20.1. O inadimplemento total ou parcial das obrigagfes contratuais ensejara a aplicagéo
das penalidades a CONTRATADA.

Pela inexecucéo total ou parcial do contrato, o0 Sebrae/RJ podera aplicar ao contratado as
seguintes sancdes, garantida a prévia defesa:

Adverténcia e/ou multa de 05% (cinco por cento) sobre o valor total anual do
Contrato para o caso de execucgdo irregular, insatisfatoria, defeituosa do objeto
contratual ou descumprimento de quaisquer das condi¢des ou clausulas, conforme
avaliacdo do GESTOR(A) DO CONTRATO quanto a gravidade da ocorréncia;
Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total anual do Contrato para o caso de
inexecug&o, reincidéncia na execucao irregular, insatisfatoria, defeituosa do objeto
contratual ou reincidéncia no descumprimento de quaisquer das condi¢des ou
clausulas;

Resciséo do Contrato na hip6tese de ocorrer o previsto no inciso I, sem prejuizo
do pagamento das respectivas multas; e

Na hipotese prevista no inciso |l da presente Clausula, a CONTRATADA podera
ficar impedida de licitar e contratar com o Sebrae/RJ por até 03 (trés) anos.

20.2. Sem prejuizo das penalidades ja previstas no presente Contrato, o Sebrae Nacional

podera aplicar as penalidades com abrangéncia nacional por prazo minimo de 4 (quatro e
méximo de 6 (seis) anos, nas hipoteses relacionadas abaixo:

— apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar

declaracao falsa durante a licitacdo ou a execucéo do contrato;

— fraudar a licitac@o ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

— comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

v — praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

\Y — praticar ato lesivo previsto no artigo 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
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20.3. O atraso de entrega pela CONTRATADA a cada quinzena ensejara, ainda, a
aplicagcédo das seguintes penalidades:
a. Adverténcia a cada entrega em atraso;
b. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da entrega em atraso, apés 03 (trés)
adverténcias; e Rescisdo unilateral do Contrato pelo Sebrae/RJ apés aplicacdo
de 03 (trés) multas.

21. INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO

21.1 Durante toda a vigéncia contratual ser4 adotado o Instrumento de Medicdo de
Resultados — IMR, com base em metas de qualidade no atendimento, que serédo
acompanhadas pela Gestor do Contrato, visando a qualidade da presta¢édo do servico
e a adequagédo do pagamento.

21.2 O acompanhamento da execucdo contratual se dard por meio de avaliagdo da
gualidade na prestagéo de servigos, a ser a realizada conforme Anexo IA.

21.3 Os descontos previstos no Instrumento de Medi¢gdo do Resultado — IMR poderéo
ser aplicados independentes das sancdes e/ou penalidades previstas em Contrato.

21.4 O Gestor do Contrato acompanhara, o cumprimento das ocorréncias previstas,
apurando o numero de ocorréncias no periodo de avaliagdo e providenciando
eventual glosa na fatura, de acordo com a avaliagéao.

21.5 A Nota Fiscal de Prestacdo de Servigos serd emitida com base no Instrumento de
Medic&o de Resultados — IMR

22. RESCISAO DO CONTRATO

Sem prejuizo das demais disposi¢cdes deste instrumento, o presente Contrato podera ser
rescindido unilateralmente, a qualquer tempo e mediante notificacdo prévia, em
decorréncia do inadimplemento de quaisquer de suas clausulas ou condi¢cdes, ou em
decorréncia de caso fortuito ou de forca maior, permanecendo exigiveis as obrigacfes
contraidas durante sua vigéncia.

23. DAS INFORMACOES ORCAMENTARIAS

Projeto: Modernizacdo das Agéncias de Atendimento
Acéo: Obras
Origem: 100% CSO

24. RESPONSAVEL PELA ELABORAGCAO DO TERMO DE REFERENCIA

William Guilherme Senter
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‘ 25. GESTOR(A) DO CONTRATO DO CONTRATO
Gestor: Lucia Cristina da Silva Couto
Gestor(a) Substituto(a): José Lebncio Andrade Neto
Aprovo o presente Termo de Referéncia,
Lucia Cristina da Silva Couto
Analista Técnico |l
José Lebncio Andrade Neto
Coordenador de Integragédo do Atendimento
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PROCESSO LICITATQRIO N° 02/2025
MODALIDADE PREGAO ELETRONICO

INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADOS — IMR

INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS

Qualidade na execucao de servico de construcao e reforma com fornecimento de material e
mao de obra, para o Escritérios Regionais da Cidade do Rio de Janeiro I.

Finalidade

Garantir o atendimento eficiente e satisfatério as demandas do
Sebrae/RJ

Meta a Cumprir

Reformas entregues dentro do prazo acordado, conforme especificagdes
e detalhamentos de Projetos Executivos.

Instrumento de

Formulario de Servi¢os do Gestor de Contratos, conforme escopo
descrito em Termo de Referéncia, informado o nivel de satisfacdo do

Medicéo .
¢ servico entregue por parte da Contratada.
Form . -
CITINE e Visitas Técnicas ao local das reformas.
Acompanhamento

Periodicidade

Quinzenal

Mecanismo de
Calculo

A cada servico realizado, os itens descritos na Planilha de Or¢gamento
serdo verificados e valorados individualmente conforme critérios abaixo:

1 — N&o executar 0s servicos conforme

e . . 10 Por ocorréncia
especificacdes do Projeto Executivo;
2 — Realizar os servigos e instalagbes com -
. , 10 Por ocorréncia
baixa qualidade
3 — Utilizar materiais de acabamento fora do .
~ o . N L . 10 Por ocorréncia
padrdo especificado, sem autorizacao prévia
4 — Mal funcionamento que porventura a
10 Por ocorréncia

ocorram em equipamentos instalados;

5 — Deixar de cumprir o cronograma fisico,
deixando servigos incompletos e/ou mal- 10 Por ocorréncia
acabados, sem justificativa

6 — Provocar danos nas instalacbes do

Sebrae/RJ 10 Por ocorréncia

Faixa de Ajustes de
Pagamento

00 a 10 pontos — Remuneracgéo de 100% do valor de faturamento

11 a 20 pontos — Remuneracéo de 98% do valor de faturamento

21 a 30 pontos — Remuneracdo de 96% do valor de faturamento

31 a 40 pontos — Remuneracgéo de 94% do valor de faturamento

41 a 50 pontos — Remunerac¢éo de 92% do valor de faturamento

51 a 59 pontos — Remunerac¢éo de 90% do valor de faturamento
Acima de 60 pontos — Remuneracéo de 88% do valor de faturamento
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PROCESSO LICITATQRIO N° 02/20%5
MODALIDADE CONCORRENCIA ELETRONICA
ANEXO IB — RELACAO DE ARQUIVOS PUBLICADOS APARTADOS DO EDITAL
ANEXO IE - CADERNO DE ESPECIFICACOES - AGENCIAS -R03
ANEXO IF - PROJETO BASICO.zip
ANEXO IG - SEBRAERJ-VR-PLANILHA ORCAMENTARIA-R04.xIsx
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PROCESSO LICITATQRIO N° 02/2025
MODALIDADE CONCORRENCIA ELETRONICA

ANEXO IC —= MATRIZ DE RISCO

A modalidade de contratacdo adotada para a elaboracdo de Reforma Do Escritorio
Regional Médio Paraiba do Sebrae/RJ, incluindo elaboragdo de projeto executivo de
arquitetura e instalaces, foi a Contratacdo Semi-Integrada do Regulamento de Licitacbes
do Sistema Sebrae.

A contratacdo Semi-Integrada representa a delegacéao total de servicos, do Sebrae/RJ a
CONTRATADA, incluindo a elaboracdo e o desenvolvimento, do Projeto Executivo,
seguindo da execucdo das obras e servicos de engenharia, com todas as etapas de
montagem, realizagdo de testes, a pré-operagdo e todas as demais operaches
“necessarias e suficientes para a entrega final do objeto”.

Nesta modalidade de contratagcdo né&o sdo permitidos aditivos (exceto em condi¢bes
excepcionais), portanto ha transferéncia de uma parcela de riscos relativos & execucao do
contrato, que originalmente eram de competéncia do Sebrae/RJ, para a CONTRATADA.
Esta parcela de risco transferida € proporcional ao acréscimo de responsabilidades
assumidas pela CONTRATADA e com isto, este modo de contratacdo, objetiva aumentar
a eficiéncia nas contratagfes realizadas pelo Sebrae/RJ.

Para a elaborag&o da Matriz de Risco foram identificados os principais riscos que podem
afetar o empreendimento e caracterizados quanto as consequéncias de ocorréncia do
evento e formas de mitiga-las, além da respectiva alocacdo, onde se identifica o
responsavel pela assuncao do Risco apontado.

Foram previstas duas formas de alocacéo dos riscos, conforme Matriz de Risco ao final
deste Anexo, as quais sao:

e Sebrae/RJ: riscos que sdo assumidos e gerenciados pelo Sebrae/RJ.
e CONTRATADA: riscos que sao transferidos a CONTRATADA. Esta transferéncia
foi feita por meio da matriz abaixo.

Servicos de Apoio as Avenida Marechal Camara, 171 Tel.: (21) 2212-7700
Micro e Pequenas Empresas 22 andar — Centro 0800 570 0800
No Estado do Rio de Janeiro Cep: 20.020-901 — Rio de Janeiro- RJ

CODIGO: 7A-57-A8-14-2E-47-5C-69-67-6A-65-CB-A2-AB-D2-AD-62-CB-E1-8C



Interno

Alteracdes
) significativas no N
Projeto ) Validacao do
] Atrasos no escopo do projeto _
Executivo . projeto com todas
cronograma, | durante a execugao, _
) ) o as equipes e CONTRATANTE
. custos incluindo requisitos -
Execucéo S o usuarios
adicionais. adicionais ou _
de Obra . relacionados.
alteracbes nos
requisitos existentes.
Atrasos na entrega
do projeto executivo
devido a problemas Sequir
] Atrasos na . _
Projeto . de coordenacgéo, planejamento
] execucgdao da ) CONTRATADA
Executivo b falta de recursos ou estipulado em
obra.
complicacdes cronograma.
inesperadas durante
a fase de design.

47

Servigos de Apoio as
Micro e Pequenas Empresas
No Estado do Rio de Janeiro

Avenida Marechal Camara, 171
22 andar — Centro
Cep: 20.020-901 — Rio de Janeiro- RJ

Tel.: (21) 2212-7700
0800 570 0800

CODIGO: 7A-57-A8-14-2E-47-5C-69-67-6A-65-CB-A2-AB-D2-AD-62-CB-E1-8C



Interno

SEBRAE

Deficiéncias na
execucao da reforma o Segquir informacgdes
Retrabalho e S
. gue afetam a = apresentadas em
Execucdo | Atrasos na _ 0 _ B
. gualidade do 2 4 | © projeto, utilizar CONTRATADA
de Obra | execucdo da _ = o
trabalho final, 9 materiais e mao de
obra. . R4, _
exigindo retrabalho 04 obra de qualidade
ou correcoes.
Escassez de
_ recursos humanos o Antecipar
Projeto Atrasos na o ° .
_ ou materiais = contratacdes
Executivo | execugao dos o S L
_ necessarios para 1 4 o necessarias e CONTRATADA
Execucao servicos _ _ = .
concluir o projeto, S gestéo dos
de Obra | contratados. D
resultando em o fornecedores.
atrasos.

Servigos de Apoio as
Micro e Pequenas Empresas
No Estado do Rio de Janeiro

Avenida Marechal Camara, 171
22 andar — Centro
Cep: 20.020-901 — Rio de Janeiro- RJ

CODIGO: 7A-57-A8-14-2E-47-5C-69-67-6A-65-CB-A2-AB-D2-AD-62-CB-E1-8C

Tel.: (21) 2212-7700
0800 570 0800

48



Interno

SEBRAE

Descoberta de
condicbes
Custos inesperadas no o
©
£ . adicionais, imovel durante a g Avaliacao técnica
Xecugao S
e Ob retrabalho, execucao da obra, _é minuciosa do CONTRATANTE
e Obra
atraso do como problemas S imovel.
()]
cronograma estruturais ou (14
infraestrutura
subestimada.
Desalinhamento na
compreenséo das Avaliacdo técnica
Proiet Cust necessidades do minuciosa de todo
rojeto ustos _ _
_ o cliente e na entrega 'cgu 0 material
Executivo adicionais, =
wabalh esperada do Y apresentado para CONTRATADA
retrabalho, o
. fornecedor, levando = or¢camento, além de
Execucéo atraso do _ S .
de Ob a conflitos ou D esclarecimentos de
e Obra cronograma . . . @ o
insatisfacao do todas as duvidas
cliente. com a contratante.
Projeto Penalidades Descumprimento S
. . 0 © .
Executivo | Contratuais, dos prazos S o Garantir que os CONTRATADA
. r 3 .
atraso do estipulados no S| custos previstos em

Servigos de Apoio as
Micro e Pequenas Empresas
No Estado do Rio de Janeiro

CODIGO: 7A-57-A8-14-2E-47-5C-69-67-6A-65-CB-A2-AB-D2-AD-62-CB-E1-8C

Avenida Marechal Camara, 171

22 andar — Centro
Cep: 20.020-901 — Rio de Janeiro- RJ

Tel.: (21) 2212-7700
0800 570 0800

49



Interno

SEBRAE

Execucdo | cronograma contrato devido a orcamento sejam
de Obra varios fatores, como suficientes para
atrasos na entrega realizacao do
de materiais ou falta servico contratado.
de recursos
adequados.
Incompatibilidade
entre plantas
apresentadas do o Compatibilizacao
Atraso de _ . S
) Projeto Basico, que = de todos os
Projeto cronograma, 4 _
_ acarrete: Atraso na o projetos CONTRATADA
Executivo custos _ = _
o obra para ajustes de S previamente a sua
adicionais. _ @ o
projetos; Retrabalho @ emissao.
para adequagfes em
obra;
. o Seguir
Adocao de técnica L
construtiva ou o especificacdes e
) Retrabalho, material de © solucdes indicadas
Execucéo custos acabamento < .
de Obra adicionais, diferente do § em projeto, caso CONTRATADA
atraso no gstipul/ad_o em 9 haja necessidade
cronograma | projeto basico, sem @ .
aprovacéo prévia da x de alteracao,

Servigos de Apoio as
Micro e Pequenas Empresas
No Estado do Rio de Janeiro

Avenida Marechal Camara, 171

22 andar — Centro
Cep: 20.020-901 — Rio de Janeiro- RJ

CODIGO: 7A-57-A8-14-2E-47-5C-69-67-6A-65-CB-A2-AB-D2-AD-62-CB-E1-8C

Tel.: (21) 2212-7700
0800 570 0800




Interno

SEBRAE

contratante.

Execucéo
de Obra

Falta de
conformidade
por parte dos
fornecedores

de materiais
OU Servigos.

Ma selecao de
fornecedores por

parte da contratada

pode interferir
negativamente na

qualidade da obra e
no prazo de entrega

Risco Moderado

Selecdo criteriosa
de fornecedores,
com base em
histérico de
desempenho e
reputacao:

- Contratos bem
elaborados, com
clausulas de
penalidade por
descumprimento.
- Monitoramento
constante do
desempenho dos

fornecedores.

CONTRATADA

Servigos de Apoio as
Micro e Pequenas Empresas
No Estado do Rio de Janeiro

CODIGO: 7A-57-A8-14-2E-47-5C-69-67-6A-65-CB-A2-AB-D2-AD-62-CB-E1-8C

Avenida Marechal Camara, 171

22 andar — Centro
Cep: 20.020-901 — Rio de Janeiro- RJ

Tel.: (21) 2212-7700
0800 570 0800

51



SEBRAE

Interno

Executar os
Execucao dos servicos de acordo
Falta de Servigos com S com as solicitacbes
) gualidade abaixo da @
. cumprimento iy o
Execucédo de itens especificada na 3 formalmente
: contratagdo e/ou em S CONTRATADA
de Obra | contratuais / desacordo = acordadas em
constantes 3 . .
no edital com normas D projeto, planilha e
tecnicas e « contrato, assim
legislac¢des vigentes. '
COMO Seus anexos
Estar em
Descumprime Descumprimento 'cgu regularidade com
Processo nto d? das obngagoes Y as obrigacoes
obrigacoes trabalhistas, 5] CONTRATADA
s Internos legais por previdenciarias e = trabalhistas,
parte da com FGTS pela 3 : L
contratada Contratada. = previdenciarias e
com FGTS.
Prever vigilancia da
S obra, e
N Possibilidade de © ’
~ Ocorréncia o -
Execucéo de roubos e roubos e furtos dos 3 responsabilidade
materiais guardados S CONTRATADA
de Obra furtos na = pelos danos e
para andamento da o
obra. o . .
obra o prejuizos oriundos
04
de roubos e furtos.

Servigos de Apoio as
Micro e Pequenas Empresas
No Estado do Rio de Janeiro

Avenida Marechal Camara, 171

22 andar — Centro
Cep: 20.020-901 — Rio de Janeiro- RJ

CODIGO: 7A-57-A8-14-2E-47-5C-69-67-6A-65-CB-A2-AB-D2-AD-62-CB-E1-8C

Tel.: (21) 2212-7700
0800 570 0800

52



Interno

SEBRAE

Realizar
fiscalizacbes

rotineiras da

estimativas da
média dos ultimos

12 meses.

equipe, as
. o condi¢cbes do
Ocorréncia Ocorréncia d g _
_ | de acidentes correncia de < canteiro de obras,
Execucéo d balh acidentes de o N
etrabalho |\ -iho durante a S} verificando a CONTRATADA
de Obra durante a exECUCAD dOS = o
A Servigos. @ _
SErvicos. o4 Equipamentos de
Protecao Individual
e a instalacao de
Equipamentos de
Protecao Coletiva.
Prever prejuizos
gue possam ocorrer
devido a eventos
) Ocorréncias Atrasos da obra g climaticos que
Execucdo | ambientais decorrentes de 8 _
N c
e Obra andamento | eventos climaticos e 2 dentro das
da obra ambientais =

Servigos de Apoio as
Micro e Pequenas Empresas
No Estado do Rio de Janeiro

CODIGO: 7A-57-A8-14-2E-47-5C-69-67-6A-65-CB-A2-AB-D2-AD-62-CB-E1-8C

Avenida Marechal Camara, 171

22 andar — Centro
Cep: 20.020-901 — Rio de Janeiro- RJ

Tel.: (21) 2212-7700
0800 570 0800

53



SEBRAE

Interno
54

PROCESSO LICITATORIO N° 02/2025
MODALIDADE CONCORRENCIA ELETRONICA

ANEXO ID — DECLARACAO DE DISPENSA DE VISITA TECNICA

(razéo social), pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ sob o n° (informar), com
sede a (endereco), neste ato representada por seu(sua) representante legal (nome),
inscrito(a) no CPF sob o n° (informar) e no RG n° (informar), declara, para os devidos fins
de comprovacdao junto a Comissdo de Licitacdo, que a empresa optou por ndo visitar o
local da prestagéo de servicos, estando, assim, ciente de todas as especificacdes técnicas
e de estrutura presentes no instrumento convocatorio, ndo podendo, em momento
posterior, alegar a falta de conhecimento das referidas especificacbes para justificar
eventuais futuros descumprimentos em relagéo ao edital ou contrato.

(municipio) - (UF), (dia) de (més) de (ano).

(assinatura)
(razéo social)
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PROCESSO LICITATORIO N° 02/2025
MODALIDADE CONCORRENCIA ELETRONICA

ANEXO Il - PROPOSTA DE PRECO

Ao Sebrae/RJ

Prezados Senhores,

Apresentamos nossa proposta de preco para Contratacdo Semi-Integrada, de Pessoa Juridica
especializada do segmento de Arquitetura, Engenharia, Construcdo Civil e/ou Reforma, para
fornecimento de Projeto Executivo de Arquitetura e Instalagfes e Execucdo de Servico de Reforma
com fornecimento de material e méo de obra, para o, para o Escritério Regional Médio Paraiba do
Sebrae/RJ, conforme especificagbes e quantidades constantes neste e nos anexos deste
documento:

Escritério Regional Médio Paraiba — Volta Redonda;
Rua 33 n° 187 Vila Santa Cecilia, Volta Redonda - RJ

1. IDENTIFICACAO DA PROPONENTE:
Razé&o Social:

CNPJ/Inscricdo Estadual/Municipal:
Endereco completo:

Telefone/ E-mail/site:

Representante Legal da empresa:
Banco, Agéncia e n° c¢/c:

Nome, Telefone e E-mail do preposto:

2. PRECO

2.1 Valores maximos de referéncia: R$ 1.612.757,95 (um milh&o, seiscentos e doze
mil, quinhentos e cinquenta e sete reais e noventa e cinco centavos)

3. PLANILHA ORCAMENTARIA

OBS.: As empresas deverdo apresentar a planilha tal qual o modelo ANEXO IG
(arquivo apartado ao edital, conforme previsto no Anexo IB que devera ser
apresentada junto com esta proposta).

3. CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

OBS.: As empresas deverdo apresentar o cronograma tal qual o modelo abaixo.

CRONOGRAMA DE PAGAMENTOS:
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CRONOGRAMA DE PAGAMENTOS

QUINZENA DE MEDICAO VALOR A PAGAR PRAZO DE PAGAMENTO

1 RS - QUINZENA 2

2 RS - QUINZENA 3

3 RS - QUINZENA 4

4 RS - QUINZENA 5

5 RS - QUINZENA 6

6 RS - QUINZENA 7

7 RS - QUINZENA 8

8 RS - QUINZENA 9

9 RS - QUINZENA 10

10 RS - QUINZENA 11

RECEBIMENTO PROVISORIO (5%) RS - 15 DIAS APOS RECEBIMENTO PROVISORIO

RECEBIMENTO DEFINITIVO (5%) RS - 15 DIAS APOS RECEBIMENTO DEFINITIVO

4. Declaro que estéo incluidos e/ou suprimidos no preg¢o todos 0s custos necessarios para
0 atendimento do objeto contratual, bem como todos os impostos, fiscais e comerciais,
taxas, e quaisquer outros custos ou despesas que incidam ou venham a incidir direta ou
indiretamente sobre a prestacdo de servigos, abrangendo assim todos os custos com
materiais, mado de obra e servicos necessarios a execuc¢do do objeto em perfeitas
condi¢Oes de trabalho/uso e a manutengéo destas condi¢cdes durante o prazo de vigéncia
contratual.

5. A proposta tera validade de 60 (sessenta) dias, a partir da data de seu recebimento,
independentemente, de transcrigao.

Local e data,

Assinatura do representante legal ou credenciado

ATENCAO: Este documento deverd ser entregue READEQUADO ao valor final
ofertado  SOMENTE pela _empresa vencedora do certame juntamente com a
documentacédo de habilitagao.

Para fins de credenciamento junto a BBM, UTILIZAR SOMENTE o ANEXO VI,
conforme estabelecido no subitem 8.2 deste edital.
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PROCESSO LICITATQRIO N° 02/2025
MODALIDADE PREGAO ELETRONICO

ANEXO Ill - DECLARACAO DO PORTE DA EMPRESA
(Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual)

DECLARACAO

[Nome da Empresa], [qualificacdo: tipo de sociedade (Ltda, S.A, etc.), endereco completo],
inscrita no CNPJ sob o n° [xxxx] neste ato representada pelo [cargo] [nome do
representante legal] portador da Carteira de ldentidade n° [xxxx] , inscrito no CPF sob o n°
[xxxx], DECLARA sob as penalidades da lei, que se enquadra
como nos termos do art. 3° da Lei Complementar n°
123/2006,estando apta a fruir os beneficios e vantagens legalmente instituidas por nédo se
enquadrar em nenhuma das vedacgOes legais impostas pelo § 4° do art. 3° da Lei
Complementar n.° 123 de 14 de dezembro de 2006.

Declara ainda, estar ciente das san¢des que lhes poderdo ser impostas, como
suspensao por dois anos do direito de licitar e contratar com o Sistema Sebrae, bem
como a aplicagdo do art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro, na hipotese de falsidade da
presente declaracéo.

(Local e Data)

(Nome e Numero da Carteira de Identidade do Declarante)

OBS1:
Esta declaracdo devera ser emitida em papel timbrado da empresa proponente e
carimbada com o niumero do CNPJ.

OBS2: Lei Complementar 123/2006
“Art. 3° Para os efeitos desta Lei Complementar, consideram-se: microempresas ou empresas de
pequeno porte, a sociedade empresaria, a sociedade simples, a empresa individual de
responsabilidade limitada e o empresario a que se refere o art. 966 da Lei no 10.406, de 10 de
janeiro de 2002 (Cadigo Civil), devidamente registrados no Registro de Empresas Mercantis ou no
Registro Civil de Pessoas Juridicas, conforme o caso, desde que:

No caso da microempresa, aufira, em cada ano-calendario, receita bruta igual ou inferior a
R$ 360.000,00 (trezentos e sessenta mil reais); e

No caso de empresa de pequeno porte, aufira, em cada ano-calendario, receita bruta
superior a R$ 360.000,00 (trezentos e sessenta mil reais) e igual ou inferior a R$ 4.800.000,00
(quatro milhdes e oitocentos mil reais). Redacao dada pela Lei Complementar n° 155, de 2016.
Art.25, 81° Para os efeitos desta Lei Complementar, considera-se MEI 0 empresério individual que
se enquadre na definicdo do art. 966 da Lei n°® 10.406, de 10 de janeiro de 2002 - Cédigo Civil, ou o
empreendedor que exerca as atividades de industrializagdo, comercializacdo e prestacdo de
servigos no ambito rural, que tenha auferido receita bruta, no ano-calendéario anterior, de até R$
81.000,00 (oitenta e um mil reais), que seja optante pelo Simples Nacional e que néo esteja impedido
de optar pela sisteméatica prevista neste artigo.”

ATENCAO: Este documento devera ser entregue somente pela empresa vencedora
do certame juntamente com a documentacédo de habilitacao.
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PROCESSO LICITATQRIO N° 02/2025
MODALIDADE CONCORRENCIA ELETRONICA
ANEXO IV - DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS
(Nome da Empresa) , inscrita(0) no C.N.P.J. sob o n.°
, com sede na , por meio de seu representante
legal Sr.(a) , DECLARA para os fins que se fizerem necessarios, nos

termos da Lei, que:

I.  ndao utiliza, para quaisquer trabalhos, noturnos, perigosos ou insalubres, mao de
obra direta ou indireta de menores de 18 (dezoito) anos, exceto na condicdo de
aprendiz a partir de quatorze (14) anos, em observancia ao art. 7°, inciso XXXIII da
Constituicdo Federal e a Consolidagéo das Leis do Trabalho — CLT,;

II.  nao emprega adolescentes até 18 (dezoito) anos de idade, em locais prejudiciais a
sua formacao, ao seu desenvolvimento fisico, psiquico, moral e social, em horario
que nao permita a frequéncia a escola e, ainda, em horario noturno, considerado
este o periodo compreendido entre as 22:00hs as 05:00 hs;

lll.  ndo permite a pratica de trabalho analogo ao escravo ou qualquer outra forma de
trabalho ilegal;

IV.  ndao possui em seus quadros empregados, sécios ou dirigentes de qualquer de suas
entidades operacionalmente vinculadas ao Sebrae/RJ;

V. nado possui em seus quadros ex-empregados ou ex-diretores desvinculados a
menos de 18 (dezoito) meses das entidades operacionalmente vinculadas ao
Sebrae/RJ seja em sua composi¢ao societaria, seja como seu prestador de servico,
formalizado ou nao;

VI. ndo possui em seus quadros ex-membro do Conselho Deliberativo e Fiscal
desvinculados a menos de 180 (cento e oitenta) dias das entidades
operacionalmente vinculadas ao Sebrae/RJ seja em sua composi¢ao societéria,
seja como seu prestador de servigo, formalizado ou néo;

VII.  ndao foi declarada inidénea por ato do Poder Publico ou esta impedida de licitar e
contratar com o Sistema SEBRAE;

VIII.  néo esta sob processo de faléncia, dissolucdo ou liquidacao;

IX. seus sOcios, diretores, administradores, empregados, assessores, prepostos e
colaboradores ndo cometerdo, auxiliardo, incitardo ou instigardo terceiros a
cometerem atos ilicitos, que incluem oferecer, conceder, requerer ou aceitar
pagamentos, doac¢des, compensacdo, beneficios ou quaisquer outras vantagens
indevidas e/ou ilegais para si ou para terceiros, ou atos lesivos que constituam
pratica ilegal ou de corrupc¢éo, seja de forma direta ou indireta;

X.  nao possui socios ou dirigentes que sejam cbnjuges, companheiros ou parentes
em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau, de
empregados ou membros do Conselho Deliberativo e Fiscal do Sebrae/RJ;
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Xl. atendera a Legislacdo Ambiental — em face da politica governamental do
desenvolvimento nacional sustentavel — naquilo que aplicavel a prestacao dos
servicos contratados, bem como atendera as politicas de desenvolvimento
sustentavel de acordo com a legislacdo especifica existente ou que vier a ser
estabelecida pela Unido, Estados ou Municipios;

XIl.  estd ciente de que a emissdo de declaracao falsa incorre no crime de falsidade
ideologica nos termos do art. 299 do Cdédigo Penal Brasileiro, com pena de
reclusdo, de um a cinco anos, e multa, se o documento é publico, e reclusdo de um
a trés anos, e multa, se o documento é patrticular.

(Local e data)

(Nome e numero da Carteira de Identidade do representante legal da empresa)

OBS: Esta declaracdo devera ser emitida em papel timbrado da empresa proponente e
carimbada com o numero do CNPJ.

ATENCAO: Este documento devera ser entregue somente pela empresa vencedora
do certame juntamente com a documentacéo de habilitacéo.
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PROCESSO LICITATQRIO N° 02/2025
MODALIDADE CONCORRENCIA ELETRONICA

ANEXO V - DECLARACAO DE CONHECIMENTO E ATENDIMENTO AS CONDICOES
DO EDITAL

MODELO DECLARACAO

Declaramos para todos os fins de direito, que conhecemos as especificagbes do objeto do
concorréncia, os termos constantes no Edital e seus Anexos e do Regulamento do Sistema
de Licitacdo na Modalidade de Concorréncia da Bolsa Brasileira de Mercadorias, e que
temos totais condicbes de atender e cumprir todas as exigéncias de fornecimento ali
contidas, inclusive as demais formalidades relativas a documentacdo que deverd ser
apresentada para fins de habilitacao.

Data:

ATENCAO: Este documento devera ser entregue somente pela empresa vencedora
do certame juntamente com a documentacgao de habilitagdo.
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PROCESSO LICITATQRIO N° 02/2025
MODALIDADE CONCORRENCIA ELETRONICA
ANEXO VI - FICHA TECNICA DESCRITIVA

ATENCAO: ESTE E O ARQUIVO (PROPOSTA) A SER ANEXADO NA BBM PARA
PARTICIPACAO

1. Ficha Técnica Descritiva do Objeto

NUmero do edital:

Orgéo comprador/contratante:

Especificacdo do produto/servico:

Prazo de validade da proposta (em dias, conforme estabelecido no Edital):

Preco Global Ofertado: ( ).

Declaramos, para todos os fins de direito, que cumprimos plenamente 0s requisitos de
habilitagdo e que nossa proposta esta em conformidade com as exigéncias do Edital.

A empresa estd enquadrada no Regime de tributacdo de Microempresa e/ou Empresa de
Pequeno Porte, conforme estabelece o artigo 3° da Lei Complementar 123, de 14 de
dezembro de 2006. Sim (). Nao( ).

Data:

ATENCAO: A DISPUTA DE LANCES SERA PELO VALOR GLOBAL/TOTAL.

2 Valores Propostos:

Valor anual: R$ ( )

Planilha:

OBS.: As licitantes deverdo apresentar a planilha tal qual o modelo ARQUIVO ANEXO IG
(arquivo apartado ao edital, conforme previsto no Anexo IB que devera ser apresentada
junto com esta ficha técnica, ndo identificada).

3. CRONOGRAMA FISICO-FINANCEIRO

OBS.: As Licitantes deverdo apresentar o cronograma tal qual o modelo abaixo.

CRONOGRAMA DE PAGAMENTOS:
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CRONOGRAMA DE PAGAMENTOS

QUINZENA DE MEDICAO VALOR A PAGAR PRAZO DE PAGAMENTO

1 RS - QUINZENA 2

2 RS - QUINZENA 3

3 RS - QUINZENA 4

4 RS - QUINZENA 5

5 RS - QUINZENA 6

6 RS - QUINZENA 7

7 RS - QUINZENA 8

8 RS - QUINZENA 9

9 RS - QUINZENA 10

10 RS - QUINZENA 11
RECEBIMENTO PROVISORIO (5%) RS - 15 DIAS APOS RECEBIMENTO PROVISORIO
RECEBIMENTO DEFINITIVO (5%) RS - 15 DIAS APOS RECEBIMENTO DEFINITIVO

ATENCAO: O valor GLOBAL ofertado ndo podera ultrapassar o valor maximo de referéncia
indicado no item 2.1 do Anexo |l deste edital.

Este documento deve ser devidamente preenchido e anexado (PDF) quando da inscrigdo
no site da BBM para participacdo no certame. Este documento sera avaliado pela
Presidente da CPL e pela Equipe de Apoio para fins de credenciamento. (Vide subitem

8.2 do edital).

ATENCAO: Por forca da legislacdo vigente, E VEDADA A IDENTIFICACAO DO

LICITANTE, sob pena de desclassificacéao.

Servicos de Apoio as
Micro e Pequenas Empresas
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PROCESSO LICITATORIO N° 02/2025
MODALIDADE CONCORRENCIA ELETRONICA

ANEXO VIl - DECLARACAO DE CAPACIDADE TECNICA E OPERACIONAL

(Nome da empresa), CNPJ/MF N° (000), sediada (Endereco Completo), declara, sob as
penas da Lei, que possui organizagdo administrativa, equipe técnica operacional e de
apoio, objetivando demonstrar sua capacidade administrativa e operacional para 0s
servicos objeto desta licitacdo, 0s quais estdo sujeitos a vistoria por parte do Sebrae/RJ.

(Local e Data)

(Nome e Numero da Carteira de Identidade do Declarante)
OBS.: Esta declaracao devera ser emitida em papel timbrado da empresa proponente e
carimbada com o nimero do CNPJ.

ATENCAO: Este documento devera ser entregue somente pela empresa vencedora
do certame juntamente com a documentacgao de habilitagdo.
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PROCESSO LICITATORIO N° 02/2025
MODALIDADE CONCORRENCIA ELETRONICA

ANEXO VIII = MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO DE PRESTAQAO DE SERVICOS N° XX/25 QUE ENTRE SI CELEBRAM O
SERVICO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS NO ESTADO DO RIO DE
JANEIRO - SEBRAE/RJ E XXXXXXXXXXXXXXX, NA FORMA ABAIXO:

SERVICO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS NO ESTADO DO RIO DE
JANEIRO - SEBRAE/RJ, entidade associativa de direito privado, sem fins lucrativos,
instituida sob a forma de servico social autbnomo, com sede na Avenida Marechal Camara,
n°171 Centro, Rio de Janeiro, RJ, CEP: 20020-901, inscrito no CNPJ sob o n°
29.737.103/0001-10, neste ato representado na forma de seu Estatuto Social, doravante
denominado Sebrae/RJ, e XXXXXXXXX, natureza juridica, inscrita no CNPJ sob o n°
XXXXXXX, com sede no Municipio do XXXXXX, na XXXXX, n°® XX, XXX, XX, CEP: XXX,
neste ato representada por XXXXXXXXXX, XXXXXXXXX, portador da Carteira de
Identidade n° XXXXXX, expedida pelo XXXXXX, e inscrito no CPF/MF sob 0 n® XXXXXXX,
doravante denominada CONTRATADA, vencedora do Concorréncia Eletrénica n°
02/2025, do qual este Contrato constitui parte integrante, e em razao de decisao proferida
no mesmo procedimento licitatério, considerando:

l. O disposto no Regulamento de Licitagbes e de Contratos do Sistema
SEBRAE, que prevé que as contratacdes de obras, servigos, compras e
alienagbes do Sistema Sebrae serdo necessariamente precedidas de
licitacao; e

Il. A homologacdo do Procedimento Licitatorio Concorréncia Eletrénica n°
02/2025 pela Diretoria Executiva do Sebrae/RJ em XXXXX, encartado no
processo de contratacdo do qual o presente instrumento é parte integrante,

resolvem celebrar o presente Contrato de Prestacdo de Servigos n® XX/25, mediante as
seguintes clausulas e condi¢des:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

O presente Contrato tem por objeto formalizar e regular a contratacdo semi-integrada
empresa especializada do segmento de Arquitetura, Engenharia, Construcdo Civil e/ou
Reforma, para fornecimento de Projeto Executivo de Arquitetura e Instalacdes e Execucgéo
de Servigco de Reforma com fornecimento de material e mdo de obra, para o Escritdrio
Regional do Médio Paraiba do Sebrae/RJ, conforme especificacbes e quantidades
estabelecidas no Termo de Referéncia.

Paragrafo Primeiro — O detalhamento do objeto descrito no caput da presente Clausula
encontra-se no Anexo | (Termo de Referéncia) do Edital do Concorréncia Eletrénica n°
02/2025.

Pardgrafo Segundo - A CONTRATADA obriga-se a observar e cumprir todas as
disposi¢cbes contratuais, exigéncias e obrigagbes contidas no Edital e Anexos do
Concorréncia Eletrdnica n° 02/2025, em especial ao anexo | (Termo de Referéncia), bem
como as obrigagbes assumidas em sua Proposta Comercial, as quais,
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independentemente de transcricdo, passam a fazer parte integrante deste Contrato, sendo
certo que, havendo divergéncia, prevalecera o consignado no presente instrumento.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES DAS PARTES

Constituem obrigacdes das partes, sem prejuizo das demais constantes neste Contrato e
em seus anexos:

coop’

S 3

Sebrae/RJ:
Acompanhar a realizacdo dos servigos contratados;
Prestar os esclarecimentos e as informacgdes solicitadas pela CONTRATADA;
Efetuar os pagamentos na forma apresentada neste contrato;
Fornecer o ANEXOS IE e IF (indicados no Anexo IB) do Termo de Referéncia
necessarios a execugao dos servigos, em formato digital e por meio de e-mail;
Solicitar a apresentacéo, por parte da CONTRATADA, dos documentos de
habilitacdo exigidos na contratacéo, para que estas condicdes sejam mantidas
durante a vigéncia do contrato;
Verificar se 0os materiais utilizados na execuc¢do dos servigos correspondem aos
apresentados na proposta da CONTRATADA;
Emitir os Termos de Recebimento Provisério e Definitivo;
Notificar a CONTRATADA, formal e tempestivamente sobre as irregularidades
observadas no cumprimento deste contrato;
Fiscalizar a execugéo, exigir o fiel cumprimento de todos os requisitos e avaliar
a qualidade dos servigos apresentados;
Organizar e realizar, junto a CONTRATADA, reunido de abertura com registro
em ata, para definicbes sobre o0 modelo de execuc¢édo deste Contrato, entre outras
providéncias;
Informar por escrito os nomes dos funcionarios autorizados para solicitar os
servigos e comunicar as eventuais substitui¢des;
Prestar informacdes e 0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
profissionais da CONTRATADA,;
Supervisionar e orientar o trabalho realizado pela CONTRATADA.
Comunicar a CONTRATADAS quaisquer falhas ou irregularidades verificadas
no cumprimento deste Contrato.
Encaminhar o resultado da avaliacdo, com base no Instrumento de Medig&o de
Resultado — IMR, com a antecedéncia de 02 dias, para que a CONTRATADA
possa emitir a competente Nota Fiscal;
Encaminhar o Cédigo de Etica do Sistema SEBRAE.

CONTRATADA:

Cumprir bem e fielmente as clausulas estabelecidas no presente Contrato, bem
como na Proposta Comercial apresentada, executando 0s servicos nos prazos
previstos e de acordo com as exigéncias acordadas;

Efetuar anélise minuciosa dos ANEXOS IE e IF (indicados no Anexo IB) do Termo

de Referéncia, esclarecendo junto ao Sebrae/RJ toda e quaisquer duvidas sobre
detalhes construtivos, materiais a serem aplicados e, possiveis interferéncias que
porventura ndo tenham sido suficientemente esclarecidas;

Considerar as orientacfes e riscos apontados na Clausula de Matriz De Riscos;
Utilizar nos servigos materiais novos, comprovadamente de primeira qualidade, que
estejam de acordo com as especificacdes e normas técnicas, que atendam aos
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requisitos minimos de desempenho das Normas Brasileiras correspondentes e que,
se possivel, estejam qualificados no Programa Brasileiro de Qualidade e
Produtividade do Habitat (PBQP-H);

Utilizar ferramentas e equipamentos préprios na execucdo dos servicos, nao
podendo se servir dos pertencentes do Sebrae/RJ a qualquer titulo e ainda que
temporariamente;

Retirar, somente mediante autorizacdo formal e/ou escrita do Gestor do Contrato,
as maquinas e 0s equipamentos que levar para o local dos servigos ou as
instalagdes por ele executadas e destinadas ao desenvolvimento de seus trabalhos;
Interromper, total ou parcialmente, a execucdo dos servicos, quando o Gestor do
Contrato autorizar ou determinar no Diario de Obra ou por outro meio indicado pelo
Sebrae/RJ, sempre que houver alguma falta cometida pela CONTRATADA, desde
gue esta, a juizo do Gestor do Contrato, possa comprometer a qualidade dos
trabalhos subsequentes;

Reparar, corrigir, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no total, os
servicos efetuados que a juizo do representante do Sebrae/RJ, ndo forem
considerados satisfatorios ou apresentarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execugdo ou dos materiais utilizados, no prazo maximo de 5 (cinco)
dias corridos, contados da ciéncia pela CONTRATADA, verbal e/ou escrito, ou no
prazo para tanto estabelecido pela GESTOR(A) DO CONTRATO sem qualquer
acréscimo no preco contratado;

Responder, em relacdo aos seus funcionérios, por todas as despesas decorrentes
da execucdo dos servi¢os e por outras correlatas, tais como salarios, seguros de
acidentes, tributos, indenizacbes, vale-refeicdo, vale-transporte e outras que
porventura venham a ser criadas e exigidas;

Apresentar, no primeiro dia de execucdo dos servicos, relacdo completa dos
empregados designados para atuar junto ao Sebrae/RJ — contendo nome
completo, RG, CPF e cargo/fun¢ao;

Apresentar, em caso de alteracées no quadro de colaboradores, incluindo férias,
alteracdo de cargo/funcgéo, relacdo de colaboradores atualizada;

Substituir qualquer empregado, quando requerido pelo Sebrae/RJ;

. Apresentar ao Sebrae/RJ, relatério semanal, incluindo resumo das atividades

realizadas no peridio, com fotos demonstrando a evoluc¢édo do trabalho. Relatério
devera ser encaminhado todo primeiro dia util das semanas, até as 12:00, via e-
mail;

Manter & disposicdo do Gestor do Contrato e sob sua responsabilidade o DIARIO
DE OBRAS dotado de paginas numeradas, onde deverdo ser anotados, pelo
profissional responsavel por parte da CONTRATADA e pelo Gestor do Contrato,
todos os eventos e fatos intervenientes que historiem o andamento da obra, tais
como: pedidos de vistoria, impugnacdes, autorizacdes, notificacdes, dias e
periodos de chuva, ocorréncias diversas que impliquem no andamento da obra etc.
Arcar com 0sS eventuais prejuizos perante o Sebrae/RJ e/ou terceiros, causados
por seus empregados, prepostos e/ou contratados, bem como se obrigar por
quaisquer responsabilidades decorrentes de acdes judiciais que Ihe venham a ser
atribuidas por forca da lei, relacionadas com o cumprimento do Contrato;
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Respeitar as Normas e procedimentos do Sebrae/RJ, inclusive de acesso as suas
dependéncias e os horarios determinados;

Velar para que os servigos e as instalagdes que seus empregados venham utilizar,
inclusive sanitarios, permanecam sempre limpos e arrumados, com 0s materiais
estocados e empilhados em local apropriado, por tipo e qualidade;
Responsabilizar-se por todo transporte e pessoal necessérios a prestacdo dos
servicos contratados, bem como por ensaios, testes ou provas técnicas em
laborat6rio, caso necessarios e solicitados pelo Gestor do Contrato;

Fornecer aos funcionarios todos os equipamentos de prote¢do individual exigidos
pela NR 6 - Equipamentos de Protecdo Individual (EPI), tais como: capacetes e
Oculos especiais de seguranga, protetores faciais, luvas e mangas de protecéo,
botas de borracha e cintos de seguranga, de conformidade com a natureza dos
servigcos em execucao;

Cabe a CONTRATADA integral responsabilidade pela guarda da obra, de seus
materiais e equipamentos, até a entrega definitiva ao Sebrae/RJ;

Encaminhar as respectivas Notas Fiscais/Faturas acompanhadas das certiddes de
regularidade junto as Fazendas federal, estadual e municipal do domicilio ou sede
da CONTRATADA, na forma da lei e prova de regularidade trabalhista (FGTS e

\

Certiddo de Débitos Trabalhistas) e a comprovacdo de pagamento trabalhista
(GFIP);

Prestar para o Sebrae/RJ os servigos de acordo com as especificacdes contidas
no Anexo | do Edital do Concorréncia Eletronica n°® 02/2025 e neste contrato;
Manter, durante a vigéncia do contrato, as condi¢bes de habilitagdo exigidas no
Edital do Concorréncia Eletronica n® 02/2025, devendo comunicar ao Sebrae/RJ a
superveniéncia de fato impeditivo da manutencéo dessas condicoes;

A CONTRATADA néao podera responsabilizar o Sebrae/RJ por eventuais danos,
acidentes, mau uso, roubo ou furto de qualquer equipamento de sua propriedade.
Portanto, caberd a CONTRATADA arcar com esses eventuais custos;
Entendendo que a Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (LGPD) versa sobre
o0 tratamento de dados pessoais, incluindo, mas ndo se limitando a: coleta,
armazenamento e descarte de dados, deverd a CONTRATADA, no ambito de suas
responsabilidades, atuar em conformidade com a LGPD - Lei n® 13.709/2018, em
relagdo a quaisquer dados pessoais a que tiver acesso, ou se envolver, em virtude
dessa contratacdo, especialmente em relacdo aos dados e informacdes do
Sebrae/RJ;

N&o utilizar a marca Sebrae/RJ ou qualquer material desenvolvido para o
Sebrae/RJ, assim como informacbes a que tenha acesso no decorrer das
atividades inerentes ao Contrato;

Responder pelos danos causados diretamente ao Sebrae/RJ ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucéo do contrato;

Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, os
servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes
da execuc¢édo ou dos materiais empregados;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢do do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado, devendo ressarcir imediatamente em sua
integralidade, ficando o Sebrae/RJ autorizado a descontar da garantia, ou dos
pagamentos devidos a CONTRATADA, o valor correspondente aos danos sofridos;
Utilizar colaboradores habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a
serem executados, em conformidade com as normas e determinac¢des em vigor;
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ee. Prestar suporte técnico e operacional ao Sebrae/RJ em todos 0s servigcos
mencionados neste Termo de Referéncia, assim como em quaisquer outros que
porventura sejam solicitados;

ff. Paralisar, por determinacdo do Sebrae/RJ, qualquer atividade que ndo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca
de pessoas ou bens de terceiros;

gg. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

hh. Comprovar, a qualquer tempo, o pagamento dos tributos que incidem sobre a
execucao dos servigos;

ii. Responsabilizar-se pelos danos causados ao Sebrae/RJ ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucao do contrato;

jj. Responsabilizar-se, em relagdo aos seus colaboradores, por todas as despesas
decorrentes da execucdo do objeto, tais como: salarios, seguros de acidentes,
taxas, impostos, contribuicbes e encargos sociais, indeniza¢des, vale-transporte,
vale-refeicdo, uniforme completo, crachas e outras que porventura venham a ser
criadas e exigidas pelo governo;

kk. Solucionar todos os eventuais problemas pertinentes ou relacionados com a
execucdo do objeto, mesmo que para isso outra solugcdo, ndo prevista neste
instrumento, tenha que ser apresentada, para aprovagdo e implementagédo, sem
6nus adicionais para o Sebrae/RJ;

ll. Responsabilizar-se por todas as despesas de seguros, tributos, incidéncias fiscais
e contribuicbes de qualquer natureza ou espécie, trabalhistas, previdenciarias,
salérios, custos diretos e indiretos, encargos sociais e quaisquer outros encargos
necessarios a perfeita execugdo do objeto deste contrato;

mm. Manter entendimento com o Sebrae/RJ, objetivando evitar interrup¢des ou
paralisacdes na execugéo dos servigos;

nn. Atender as determinacgdes da fiscalizacao do Sebrae/RJ;

00. Cumprir a legislacdo trabalhista com relacdo a seus empregados e quando for o
caso, com relacdo a empregados de terceiros contratados, solicitando a exclusdo
do sebrae/rj de qualquer lide trabalhista;

pp. Reportar ao Sebrae/RJ, por escrito e no momento da ocorréncia, qualquer
anormalidade, erro ou irregularidade que possa comprometer a execuc¢do dos
Servigos;

gg. Manter as defesas administrativas, fisicas e técnicas adequadas para proteger a
seguranca, confidencialidade e integridade dos dados do Sebrae/RJ, bem como
dos clientes que vierem a utilizar o que desenvolvido ou sustentado como firmado
entre as partes;

rr. Prestar esclarecimento ao Sebrae/RJ sobre eventuais atos ou fatos noticiados que
envolvam a CONTRATADA independentemente de solicitacéo;

ss. Cumprir integralmente o Cédigo de Etica do Sistema SEBRAE;

Paragrafo Unico — A acdo ou omissao total ou parcial da gestdo pelo Sebrae/RJ néo
restringe e nem exime a CONTRATADA da total responsabilidade pelos encargos e
servicos de sua atribuicdo, na forma da legislacao aplicavel e das obrigac6es contratuais.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO E FORMA DE PAGAMENTO
Em decorréncia do cumprimento do objeto do presente instrumento, o Sebrae/RJ pagara

a CONTRATADA o valor maximo de até R$ XXXXXXXXXXXXXXXXX, a ser pago a cada
medicdo, considerando tabela a seguir:
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QUINZENA DE MEDICAO VALOR A PAGAR PRAZO DE PAGAMENTO

1 RS
2 RS QUINZENA 3
3 RS QUINZENA 4
4 RS QUINZENA 5
5 RS QUINZENA 6
6 RS QUINZENA 7
7 RS QUINZENA 8
8 RS QUINZENA 9
9 RS 15 DIAS APOS FINALIZACAO
RECEBIMENTO PROVISORIO (5%) RS 15 DIAS APOS RECEBIMENTO PROVISORIO
RECEBIMENTO DEFINITIVO (5%) RS 15 DIAS APOS RECEBIMENTO DEFINITIVO

Paragrafo Primeiro — Estdo incluidos no valor previsto no caput todos o0s custos
necessarios para o atendimento do objeto contratual, bem como todos os impostos, fiscais
e comerciais, taxas e quaisquer outros custos e despesas que incidam ou venham a incidir
direta ou indiretamente sobre a prestagdo dos servi¢os, abrangendo assim todos os custos
com materiais, médo-de-obra e servigos necesséarios a execuc¢do do objeto em perfeitas
condicdes de trabalho/uso e a manutencéo destas condi¢bes durante o prazo de vigéncia
contratual.

Paragrafo Segundo — O pagamento sera efetuado por meio de depdsito na conta corrente
informada pela CONTRATADA, conforme dados bancarios a seguir:

Banco:
Agéncia:
Conta Corrente:

Paragrafo Terceiro — O pagamento serd realizado em até 15 (quinze) dias, contados da
entrega da competente Nota Fiscal, devidamente acompanhados das comprovacdes de
pagamentos e das seguintes certidées de regularidade:

l. Certiddo negativa de débitos com a Fazenda Estadual e Fazenda Municipal
expedida pelas Secretarias de Fazenda ou 6rgaos equivalentes no domicilio
ou sede da CONTRATADA;

Il. Certiddo negativa da divida ativa emitida pela Procuradoria Geral do Estado
ou 6rgao equivalente do domicilio ou sede da CONTRATADA,;

[l Certiddo negativa da divida ativa emitida pela Procuradoria Geral do
Municipio ou érgéo equivalente do domicilio ou sede da CONTRATADA,;

V. Certiddo conjunta negativa de débitos relativos aos tributos federais, a divida
ativa da Unido e a contribuicdes previdenciarias expedida pela Receita
Federal;

V. Comprovantes de regularidade relativa & Seguridade Social e ao Fundo de

Garantia por Tempo de Servico;
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Paragrafo Quarto— O Sebrae/RJ podera descontar do valor a ser pago a CONTRATADA
eventuais penalidades, bem como quaisquer prejuizos causados pela CONTRATADA na
execucado dos servigos objeto da presente contratacao.

Paragrafo Quinto — A Nota Fiscal sera emitida pela CONTRATADA de acordo com o
CNPJ estabelecido na qualificacdo do presente Contrato e serdo efetuadas as devidas
retencdes na fonte dos impostos, conforme determina a legislacdo aplicavel.

Paragrafo Sexto— Quaisquer incorrecbes na Nota Fiscal serdo comunicadas a
CONTRATADA e 0 pagamento sera suspenso até que sejam sanadas as irregularidades,
sem que isto acarrete ao Sebrae/RJ encargos financeiros adicionais.

Paragrafo Sétimo — No caso de devolucdo de pagamento por inconsisténcia de dados
bancarios serdo cobradas da CONTRATADA todas as despesas incorridas sejam
bancérias, de impostos e contribuigcbes ou de retransmissédo do pagamento.

Paragrafo Oitavo— Os recursos financeiros do Sebrae/RJ reservados para cumprimento
deste Contrato sédo de origem CSO estao alocados na Unidade “RJ-Atendimento”X” no Projeto
“Modernizagéo das Agéncias de Atendimento” e na Agao “Obras”.

CLAUSULA QUARTA — DO REAJUSTE

Os valores poderdo ser reajustados mediante prévia negociacdo entre as partes,
observados os valores praticados no mercado, com base no indice Nacional de Custo da
Construcgdo Civil — INCC, a menos que seja possivel adotar outro indice menos oneroso
para o Sebrae/RJ, apos 12 (doze) meses contados a partir da apresentacdo da Proposta
de Preco readequada.

Paragrafo Primeiro — A CONTRATADA devera formalizar o pedido de reajuste com a
antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias, a contar do vencimento do prazo de vigéncia
contratual, sendo permitida a livre negociacdo entre as partes em busca a recomposigao
justa do preco, devendo ser anexadas ao requerimento planilhas analiticas comprovando
a variacao dos componentes dos custos dos insumos e materiais.

Paragrafo Segundo — E vedada a inclus&o, por ocasido do reajuste, de beneficios nio
previstos na Proposta de Preco inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por forca
de lei.

Paragrafo Terceiro — Os reajustes aos quais a CONTRATADA fizer jus e nao forem
solicitados até a data da prorrogacdo contratual subsequente serdo objeto de precluséo
l6gica do direito de pleitea-los, assim como o requerimento posterior ao encerramento da
vigéncia do Contrato.

Paradgrafo Quarto — Na hipotese de a CONTRATADA pleitear o reajuste antes da
divulgacao do respectivo indice acumulado nos ultimos 12 (doze) meses, devera formalizar
a solicitacao ao Sebrae/RJ, com a antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias, a contar
do término da vigéncia contratual, sob pena da aplicacdo imediata do disposto no Paragrafo
anterior.

CLAUSULA QUINTA — DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL
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O presente Contrato vigorara pelo prazo de 12 (doze) meses, a contar da data de sua
integral assinatura, podendo ser prorrogado mediante instrumento especifico, respeitada a
duracdo maxima de 10 (dez) anos.

CLAUSULA SEXTA -DAS PENALIDADES

Sem prejuizo das penalidades previstas nas demais Clausulas deste Contrato, apos sua
assinatura integral, a CONTRATADA sujeitar-se-4, ainda, as seguintes penalidades:

l. Adverténcia e/ou multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor global do
contrato, para o caso de execucdo irregular, insatisfatéria ou defeituosa das
obrigagbes contratuais;

Il. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, para o caso de
inexecugdo, reincidéncia na execugao irregular, insatisfatoria ou defeituosa
dos servigos ou reincidéncia no descumprimento de quaisquer condigdes ou
obrigagbes contratuais;

M. Rescisdo do Contrato na hipétese prevista no inciso Il, sem prejuizo do
pagamento das respectivas multas;

V. Suspenséo do direito de licitar e contratar com o Sistema SEBRAE pelo
prazo de até 03 (trés) anos na hip6tese prevista no inciso Il da presente
Clausula, sem prejuizo do pagamento das respectivas multas;

Paragrafo Primeiro — Em respeito ao principio do contraditério e da ampla defesa, a
CONTRATADA serd notificada para apresentar defesa prévia acerca das irregularidades
e descumprimentos contratuais identificados pelo Gestor do Contrato, no prazo de até 05
(cinco) dias uteis, contados do recebimento da notificagéao.

Paragrafo Segundo — O Gestor do Contrato analisara a defesa apresentada pela
CONTRATADA e emitird parecer com relagdo aos argumentos trazidos por ela,
manifestando-se de acordo ou ndo, emitindo nova notificagdo a CONTRATADA com o
resultado de sua analise, seja ela pela aceitagdo dos argumentos de defesa ou pela
aplicacdo da penalidade.

Paragrafo Terceiro — No caso de a CONTRATADA nao apresentar sua defesa no prazo
assinalado no Paragrafo Primeiro, seu siléncio serd considerado como concordéncia e a
penalidade sera aplicada pelo Sebrae/RJ e formalmente comunicada a CONTRATADA.

Paragrafo Quarto — As multas serao recolhidas diretamente a Tesouraria do Sebrae/RJ,
no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis contados da data da notificagcdo da aplicacdo da
penalidade, poderdo ser descontadas de eventuais créditos da contratada com o
Sebrae/RJ, ou ainda, quando for o caso, poderéo ser cobradas judicialmente.

Paragrafo Quinto— As penalidades previstas neste Contrato sédo independentes entre si,
podendo ser aplicadas isolada ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas
cabiveis.

CLAUSULA SETIMA - DO INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO
Sera adotado, na vigéncia do presente Contrato, Instrumento de Medi¢c&o de Resultado

—IMR, que sera acompanhado pelo Gestor do Contrato, visando a qualidade da prestacdo
do servigo e a adequacado do pagamento.
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Paragrafo Primeiro — O acompanhamento da execucao contratual se dara por meio de
avaliacdo da qualidade na prestacao de servicos, a ser a realizada pelo Gestor do Contrato,
conforme formulario a seguir:

INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS

Qualidade na execucao de servico de construcao e reforma com fornecimento de material e
mao de obra para o Escritério Regional do Médio Paraiba

Garantir o atendimento eficiente e satisfatério as demandas do

Sebrae/RJ

Reformas entregues dentro do prazo acordado, conforme especificagfes

e detalhamentos de Projetos Executivos.

Formulario de Servi¢os do Gestor de Contratos, conforme escopo

descrito em Termo de Referéncia, informado o nivel de satisfacdo do

Finalidade

Meta a Cumprir

Instrumento de

Medicao .
¢ servico entregue por parte da Contratada.
Forma de - o
Visitas Técnicas ao local das reformas.
Acompanhamento
Periodicidade Quinzenal
A cada servico realizado, os itens descritos na Planilha de Or¢gamento
serdo verificados e valorados individualmente conforme critérios abaixo:
1 — N&o executar 0s servicos conforme A
o . . 10 Por ocorréncia
especificacdes do Projeto Executivo;
2 — Realizar os servigos e instalagbes com N
. . 10 Por ocorréncia
baixa qualidade
. 3 — Utilizar materiais de acabamento fora do a
Mecanismo de ~ g o . 10 Por ocorréncia
calculo padrdo especificado, sem autorizacao prévia
4 — Mal funcionamento que porventura a
10 Por ocorréncia

ocorram em equipamentos instalados;

5 — Deixar de cumprir o cronograma fisico,
deixando servigos incompletos e/ou mal- 10 Por ocorréncia
acabados, sem justificativa

6 — Provocar danos nas instalagbes do
Sebrae/RJ

00 a 10 pontos — Remuneragédo de 100% do valor de faturamento

11 a 20 pontos — Remuneracao de 98% do valor de faturamento

21 a 30 pontos — Remuneracdo de 96% do valor de faturamento

31 a 40 pontos — Remunerac¢éo de 94% do valor de faturamento

41 a 50 pontos — Remuneracgdo de 92% do valor de faturamento

51 a 59 pontos — Remuneracdo de 90% do valor de faturamento
Acima de 60 pontos — Remuneracdo de 88% do valor de faturamento

10 Por ocorréncia

Faixa de Ajustes de
Pagamento

Paragrafo Segundo — Os descontos previstos no Instrumento de Medi¢céo do Resultado
— IMR poderéo ser aplicados independentes das san¢es e/ou penalidades previstas em
Contrato.

Paradgrafo Terceiro — O Gestor do Contrato acompanhara, em tabela propria, o
cumprimento das ocorréncias previstas, apurando o numero de ocorréncias no periodo de
avaliacdo e providenciando eventual glosa na fatura, de acordo com a avaliagao.
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Paragrafo Quarto — O Gestor do Contrato encaminhara o resultado da avaliagdo, com
base no Instrumento de Medicdo de Resultados — IMR, para que a CONTRATADA possa
emitir a competente Nota Fiscal de Prestacdo de Servicos.

CLAUSULA OITAVA - DA RESCISAO

Sem prejuizo das demais disposi¢des deste instrumento, o presente Contrato podera ser
rescindido unilateralmente, a qualquer tempo e mediante notificagdo prévia, em
decorréncia do inadimplemento de quaisquer de suas clausulas ou condicGes, ou em
decorréncia de caso fortuito ou de forca maior, permanecendo exigiveis as obrigacfes
contraidas durante sua vigéncia.

Paragrafo Unico —A eventual resciso contratual ndo isentara o Sebrae/RJ de efetuar os
pagamentos referentes as prestacdes executadas pela CONTRATADA até a data do
efetivo desfazimento contratual, que se responsabilizar4d, do mesmo modo, pelo
ressarcimento de eventuais despesas contraidas pelo Sebrae/RJ em decorréncia da
presente contratacao.

CLAUSULA NONA — DA SUSPENSAO DO CONTRATO

O Sebrae/RJ reserva-se no direito de, a qualquer tempo, suspender o Contrato mediante
comunicacgéo escrita a CONTRATADA.

Paragrafo Primeiro — A suspensdao pelo Sebrae/RJ podera ocorrer em especial, mas nao
exclusivamente, nas seguintes hipoteses:

l. Se assim decidir o Sebrae/RJ, a seu exclusivo critério, como forma de
preservar a segura e adequada conducéo dos trabalhos;
. Em casos de denuncias; e
Il. Caso 0 Sebrae/RJ seja prejudicado por inadimplemento da
CONTRATADA no cumprimento de suas obrigacdes no ambito deste
Contrato, que nao seja sanado no prazo de 30 (trinta) dias ou, em prazo
maior se houver acordo entre as partes.

Paragrafo Segundo — A CONTRATADA, ap0s o aviso de suspensao, devera suspender
os trabalhos na data e durante o prazo determinado no aviso.

Paragrafo Terceiro — Caso se confirme a irregularidade apds a apuragao, o Contrato sera
rescindido, sem prejuizo das demais penalidades previstas no presente Contrato, além
das medidas judiciais, se for o caso.

Paragrafo Quarto — Ocorrendo a suspensdo da execucao, conforme previsto nesta
Clausula, ndo tendo a suspensédo sido determinada por culpa da CONTRATADA, os
prazos estabelecidos poderdo ser prorrogados a critério do Sebrae/RJ, por prazo nao
superior aquele da suspenséo, conforme se verifique necessario para permitir a retomada
normal do andamento das atividades.

Paragrafo Quinto — Nao serdo prorrogados 0s prazos previstos, nem admitidos quaisquer
reembolsos de custos adicionais, quando a suspensao ocorrer por razdes exclusivamente
imputéveis a CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA - DO GESTOR E DA GESTORA SUBSTITUTA
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A Gestora deste Contrato, responsavel por fiscalizar e acompanhar a execucao dos
servicos ora contratados, € a Sra. Sra. Lucia Cristina da Silva Couto
(lucia.couto@rj.sebrae.com.br), que, uma vez ausente, serd substituida pelo Sr. José

Ledncio Andrade Neto (jneto@rj.sebrae.com.br).

Paragrafo Unico - Todo e qualquer comunicado (aviso, reclamac&o, notificacéo, dentre
outros) entre as partes sera realizado por meio dos e-mails indicados no caput nesta
clausula, e do Representante da CONTRATADA, a ser informado apds assinatura do
Contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA GARANTIA

A CONTRATADA recolhera, em nome do Sebrae/RJ, em até 10 (dez) dias corridos, a
contar do inicio da vigéncia do Contrato, uma das garantias abaixo elencadas, previstas
no Artigo 30 do Regulamento de Licitagcbes e Contratos do Sistema SEBRAE,
correspondente a 5% (cinco por cento) do valor do Contrato:

I. Caucdo em Dinheiro: No caso de prestacdo de garantia em dinheiro o valor pertinente
devera ser depositado na conta corrente do Sebrae/RJ (Banco do Brasil - Agéncia
1769-8 - Conta Corrente 9559-1). O comprovante do depdsito deverd ser
encaminhado pela CONTRATADA para o Gestor do Contrato do Sebrae/RJ que
repassara as informagdes para o controle da Tesouraria. No término do contrato o
Sebrae/RJ devolverd a CONTRATADA o valor depositado corrigido pelo indice da
poupanca descontadas as multas, se houver.

Il. Fianca Bancéria: A fianga bancaria sera formalizada através de carta de fianga
fornecida por instituicdo bancaria e devera estar registrada em cartério competente, e
obrigatoriamente devera conter:

a) Prazo de validade, que devera corresponder ao prazo de vigéncia
do Contrato;

b) Clausula que assegure a atualizacdo do valor afiangado; e

c) Expressa rendncia, pelo fiador, aos beneficios do artigo 827 do Cdodigo Civil
Brasileiro.

lll. Seguro Garantia: O seguro garantia devera atender aos requisitos da legislacdo
aplicavel.

Paragrafo Primeiro — O comprovante de recolhimento da garantia, devera ser apresentado
ao Gestor do Contrato, no prazo maximo estipulado, sob pena de aplicacdo das penalidades
previstas neste Contrato quanto ao descumprimento de obrigacdo contratual.

Paragrafo Segundo — O prazo de oferecimento da garantia podera ser prorrogado pelo
Gestor do Contrato por igual periodo, mediante apresentacdo de justificativa razoavel pela
CONTRATADA antes de expirado o prazo.

Paragrafo Terceiro — Em caso de prorrogacao da vigéncia deste Contrato, a garantia sera
renovada, mantendo-se o percentual ja definido, ficando mantida a aplicacdo das
penalidades previstas para os periodos de prorrogacdo se ndo cumprida a obrigacao da
prestacdo de garantia.
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Pardgrafo Quarto — A garantia depositada podera, a critério do Sebrae/RJ, ser utilizada
para cobrir eventuais multas e/ou ndo cumprimento de obrigagdes contratuais assumidas
pela CONTRATADA.

Paragrafo Quinto — A garantia serd integralizada sempre que dela for deduzido o valor da
multa contratual ou valores relativos ao ndo cumprimento de obrigacbes contratuais
assumidas.

Paragrafo Sexto — A garantia escolhida pela empresa CONTRATADA podera ser
substituida por outra no decorrer da execucdo deste Contrato, com a anuéncia prévia do
Sebrae/RJ, observadas as modalidades previstas nesta Clausula.

Paragrafo Sétimo — A garantia apresentada pela CONTRATADA sera devolvida em até 03
(trés) meses de término do Contrato, sendo facultado ao Sebrae/RJ descontar deste valor
eventuais multas e obrigacfes contratuais ndo cumpridas.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA MATRIZ DE RISCO

O presente Contrato seguira a matriz de risco abaixo considerando as responsabilidades
das partes da seguinte forma:
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA CONDUTA ANTICORRUPCAO

A CONTRATADA, por si e por seus administradores, conselheiros, diretores, funcionarios
e agentes, bem como seus sécios, procuradores e representantes, que venham a agir em
seu nome, obriga-se a conduzir suas préaticas operacionais, durante a consecucao do
presente Contrato, de forma ética e em conformidade com os preceitos legais aplicaveis,
incluindo a Lei Anticorrupgéo brasileira, n.° 12.846/13, e o Cddigo de Etica do Sistema
Sebrae.

Paragrafo Primeiro — Na execucdo deste Contrato, fica vedado a CONTRATADA ou as
pessoas acima referidas, dar, oferecer, pagar, prometer pagar, ou autorizar o pagamento
de, direta ou indiretamente, qualgquer dinheiro, bem ou vantagem, a qualquer membro do
Sistema Sebrae, independente da relagéo juridica firmada com a instituicdo, bem como
autoridade governamental, funcionario publico, agentes, particulares, consultores,
representantes, parentes, parceiros, ou quaisquer terceiros, com a finalidade de influenciar
atos ou decisfes ilegais, antiéticas ou para assegurar vantagem indevida para si ou para
terceiros.

Pardgrafo Segundo — Neste ato a CONTRATADA compromete-se a informar ao
Sebrae/RJ sobre qualquer caso de corrupc¢ao que venha a ser envolvida, assim como de
qualquer das pessoas referidas no caput, ainda que na condicdo de investigados e mesmo
gue ndo tenha divulgacéo na midia.

Paragrafo Terceiro — A CONTRATADA obriga-se a denunciar ao Sebrae/RJ, por meio de
seu canal de denuncia (www.sebrae.com.br\ouvidoria ou pelo e-mail rj-
ouvidoria@rj.sebrae.com.br) quaisquer atos ocorridos ou relacionados a execucao deste
Contrato que contrariem as disposicGes previstas nesta clausula em especial, mas nao
apenas, quando envolverem condutas de colaboradores do Sebrae/RJ.

Paragrafo Quarto — Quaisquer situagdes que possam configurar conflito de interesses,
reais ou aparentes, assim entendidas como aquelas que afetem ou possam vir a afetar a
execuc¢ao impessoal, transparente e proba, bem como o interesse primario deste Contrato,
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com ou sem impacto econémico, devem ser imediatamente comunicadas ao Gestor do
Contrato ou, caso envolva este, por meio dos canais referidos no paragrafo anterior.

Paragrafo Quinto — As partes se comprometem a estabelecer, de forma clara e precisa,
0s deveres e as obrigacfes de seus agentes e/ou empregados has questdes comerciais,
para que estejam sempre em conformidade com as leis, as normas vigentes e as
determinacgdes deste Contrato.

Paragrafo Sexto — O descumprimento das determinacdes previstas nesta clausula podera
acarretar na rescisdo do presente Contrato, sem prejuizo a aplicacdo das multas e
indenizacdes previstas na legislacdo em vigor.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA OBSERVANCIA A LEI GERAL DE PROTI%QAO
DE DADOS PESSOAIS E DA POLITICA DE SEGURANCA DA INFORMACAO E
COMUNICAGAO DO SISTEMA SEBRAE

A CONTRATADA, por seus socios, empregados, colaboradores ou prepostos, obriga-se a
atuar na execucao do objeto contratado em conformidade com a Legislagdo de Protecao
de Dados Pessoais, sempre que tiver acesso a quaisquer Dados Pessoais ou banco de
dados que o Sebrae/RJ seja controlador, assim definidos no artigo 5°, I, Il e IV da referida
LGPD, bem como observar os normativos, orientacdes de boas praticas, determinacées
de o6rgados reguladores/fiscalizadores sobre a matéria e as instrugbes recebidas pelo
Sebrae/RJ, garantindo sua licitude e idoneidade, sob pena de arcar com as perdas e danos
gue comprovadamente causar, sem prejuizo das demais sancdes aplicaveis.

Paragrafo Primeiro - A CONTRATADA assume o compromisso de corrigir, completar,
excluir ou bloquear os Dados Pessoais decorrentes da execugdo do contrato, caso seja
solicitado pelo Sebrae/RJ, salvo se devidamente justificada, bem como de tratar todos os
Dados Pessoais como confidenciais, ainda que o Contrato celebrado entre as partes venha
a ser resolvido.

Paragrafo Segundo - A CONTRATADA notificara o Encarregado de Protecédo de Dados
Pessoais do Sebrae/RJ, através do e-mail: dpo@rj.sebrae.com.br, sobre quaisquer
reclamacdes ou solicitacdes de pessoas fisicas ou duvidas, em relacdo ao tratamento de
Dados Pessoais fruto deste Contrato. O mesmo canal de contato devera ser utilizado pela
CONTRATADA sempre gue tiver duvidas ou necessidades de esclarecimentos, bem como
solicitagdes especificas em relacdo ao tratamento de Dados Pessoais.

Paragrafo Terceiro - A CONTRATADA compromete-se a adotar as medidas necessarias
para garantir a seguranca dos dados ao longo de todo o processo de tratamento do qual
for responsavel ou fizer parte, obrigando-se minimamente a garantir a confidencialidade
por meio de pseudonimizagdo ou criptografia dos Dados Pessoais, utilizar tecnologias
visando a protecdo das informagfes em todos os compartilhamentos de Dados Pessoais
que realizar com o Sebrae/RJ, manter registro das operacdes de tratamento de Dados
Pessoais que realizar, bem como proteger os dados contra a destruicdo, acidental ou ilicita,
a perda, a alteracdo, a comunicacao ou difusdo ou 0 acesso néo autorizado e garantir que
os ambientes utilizados para o tratamento de Dados Pessoais sejam estruturados de forma
a atender os requisitos de seguranca, aos padrdes de boas praticas, de governanca e em
conformidade com a LGPD e demais normas aplicaveis.

Paragrafo Quarto - A CONTRATADA assume 0 compromisso de registrar todas as
atividades de tratamento de Dados Pessoais em que o Sebrae/RJ seja controlador, sendo
certo que os referidos registros deverdo conter no minimo a acao, identificacdo de usuarios
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do sistema e data/hora da agéo.

Paragrafo Quinto - A CONTRATADA somente podera subcontratar parte dos servicos
que envolvam o tratamento de Dados Pessoais para um ou mais terceiros mediante
consentimento prévio e por escrito do Sebrae/RJ, onde devera cumprir 0S mesmos
compromissos assumidos neste Contrato no que for aplicavel aos servigcos subcontratados,
especificar os servigos subcontratados e descrever as medidas técnicas e organizacionais
que devera implementar.

Paragrafo Sexto - A CONTRATADA compromete-se a monitorar, por meios adequados,
sua propria conformidade e de seus terceiros, fornecendo ao Sebrae/RJ relatérios que
comprovem o cumprimento das obrigacdes sobre esses controles sempre que solicitado e
no prazo estabelecido.

Paragrafo Sétimo - A CONTRATADA notificara o Sebrae/RJ no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) horas, contadas do conhecimento ou em periodo menor, se necessario, em
razdo de ordem de Tribunal, autoridade ou 6rgéo regulador, em especial:

I. Nao cumprimento (ainda que suspeito) das disposicdes legais relativas a protecao

de Dados Pessoais;

Il. descumprimento das obrigacdes contratuais relativas ao tratamento dos Dados
Pessoais;

[ll. violagdo de segurangca na CONTRATADA ou nos seus subcontratados;

IV. exposicbes ou ameacas em relacdo a conformidade com a prote¢cdo de Dados
Pessoais; e

V. outras situacdes ndo previstas acima, mas que possam expor o Sebrae/RJ.

Paragrafo Oitavo - A CONTRATADA compromete-se a auxiliar o Sebrae/RJ:

. com as suas obrigacdes judiciais ou administrativas em razéo da Lei de Protecéo de Dados

Pessoais, fornecendo informacdes ou qualquer outra assisténcia para documentar e
eliminar a causa e os riscos impostos por quaisquer violagbes de seguranca; e

. no cumprimento das obrigacdes decorrentes dos direitos dos titulares dos Dados Pessoais,

principalmente por meio de medidas técnicas e organizacionais adequadas.

Paragrafo Nono - O Contrato celebrado entre as partes ndo transfere a propriedade ou
controle dos dados do Sebrae/RJ ou dos seus clientes, inclusive Dados Pessoais, a
CONTRATADA e os dados gerados, obtidos ou coletados a partir da prestacdo dos
servicos contratados sdo e continuardo a ser de propriedade exclusiva do Sebrae/RJ,
inclusive sobre qualguer novo elemento de dados, produto ou subproduto que seja criado
a partir do tratamento de dados estabelecido pelo Contrato.

Paragrafo Décimo - Todo e qualquer tratamento de dados fora do Brasil, depende de
autorizacao prévia e por escrito pelo Sebrae/RJ a CONTRATADA.

Paragrafo Décimo Primeiro - Sempre que dados ou registros forem solicitados pelo
Sebrae/RJ a CONTRATADA, esta devera disponibiliza-los em até 48 (quarenta e oito)
horas do recebimento da demanda, podendo ser em menor prazo nos casos em que a
necessidade requerer, a norma aplicavel ou o pedido de autoridade competente assim o
exigir. Caso a CONTRATADA receba diretamente alguma ordem judicial para
fornecimento de quaisquer dados, deverd comunicar ao Sebrae/RJ antes de fornecé-los,
sempre que possivel.
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Paradgrafo Décimo Segundo - O Sebrae/RJ ndo autoriza & CONTRATADA a usar,
compartilhar ou comercializar quaisquer eventuais elementos de dados, produtos ou
subprodutos que se origine ou sejam criados a partir do tratamento de dados estabelecido
pelo Contrato celebrado entre as partes.

Paragrafo Décimo Terceiro - A CONTRATADA se compromete a devolver todos os
dados que vier a ter acesso, em até 30 (trinta) dias, quando o contrato se encerrar, bem
como a ndo guardar, armazenar ou reter os dados por tempo superior ao prazo legal ou
necessario para a execuc¢ao do Contrato celebrado entre as partes.

Paragrafo Décimo Quarto - Caso os dados estejam contidos em um banco de dados,
fisico ou eletrbnico, a CONTRATADA devera remeter junto com os dados, dicionario que
permita entender a organizacao do banco.

Paragrafo Décimo Quinto - Fica assegurado ao Sebrae/RJ, nos termos da lei, o direito
de regresso em face da CONTRATADA diante de eventuais danos causados por esta em
decorréncia do descumprimento da LGPD ou das obriga¢des aqui assumidas.

Paragrafo Décimo Sexto - A CONTRATADA reconhece e concorda que o Sebrae/RJ tem
o direito de acompanhar, monitorar, auditar e fiscalizar, bem como de realizar auditoria, por
si ou por terceiro indicado por ele, de forma presencial ou remota, com a finalidade de
verificar a conformidade da CONTRATADA quanto a legislacdo de prote¢do de dados
aplicavel sem que isso implique em qualquer diminuicdo de responsabilidade que a
CONTRATADA possui perante a Lei e este contrato.

Paragrafo Décimo Sétimo - A CONTRATADA se compromete a cumprir, no que couber,
a Politica de Seguranca da Informacdo e Comunicagédo — PSIC — do Sistema Sebrae.

Paragrafo Décimo Oitavo - No ambito desta contratagdo, o Sebrae/RJ figurara como
controlador de dados pessoais e a CONTRATADA como operadora de dados pessoais,
cabendo a CONTRATADA, conforme estabelecido pela Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais (LGPD) - Lei n° 13.709/18, tratar essas informag¢des estritamente em
conformidade com aquilo que o Sebrae/RJ determinar.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO
As partes elegem o Foro Central da Cidade do Rio de Janeiro, renunciando a qualquer
outro, por mais privilegiado que seja para dirimir toda divida proveniente da interpretacéo

ou execugdo deste Contrato.

E, assim, justos e contratados, firmam o presente instrumento, na presenca das
testemunhas abaixo.

Pelo Sebrae/RJ:

Antonio Melo Alvarenga Neto Julio Cezar Rezende de Freitas
Diretor Superintendente Diretor de Produtos e Atendimento

Lucia Cristina da Silva Couto
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Gestora do Contrato
Pela CONTRATADA:
XAXXXXXXXXX
TESTEMUNHAS:
Nome: Nome:
CPF: CPF:
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PROTOCOLO DE ASSINATURA(S)

Edital CE 02.2025 Reforma ER Médio Paraiba

O documento acima foi proposto para assinatura digital através da plataforma de assinaturas do SEBRAE. Para
verificar a autenticidade das assinaturas clique neste link
https://assinaturadigital.sebrae.com.br/verificadorassinaturas/#/search?codigo=7A-57-A8-14-2E-47-5C-69-67-6 A-
65-CB-A2-AB-D2-AD-62-CB-E1-8C acesse o site
https://assinaturadigital.sebrae.com.br/verificadorassinaturas/#/search e digite o cédigo abaixo:

CODIGO: 7A-57-A8-14-2E-47-5C-69-67-6A-65-CB-A2-AB-D2-AD-62-CB-E 1-8C
O(s) nome(s) indicado(s) para assinatura, bem como seu(s) status &(s&o):

v Patricia Batista Damasceno Rodrigues de Araujo - 101.***.***-88 - 24/02/2025 15:30:23
Status: Assinado eletronicamente, mediante senha de rede, pessoal e intransferivel
IP: 177 % *** **3

« Lucia Couto - 075.%****.57 - 24/02/2025 15:31:15
Status: Assinado eletronicamente, mediante senha de rede, pessoal e intransferivel
IP: 177.***.***.**3

« WILLIAM SENTER - 057.*** **.50 - 24/02/2025 15:31:20
Status: Assinado eletronicamente, mediante senha de rede, pessoal e intransferivel
IP: 177.***.***.**6

v Jose Leoncio de Andrade Neto - 106.***.***-03 - 24/02/2025 15:33:13
Status: Assinado eletronicamente, mediante senha de rede, pessoal e intransferivel
IP: 177.***.***.**3




