CAMARA MUNICIPAL DE
CONCEIGAO DA BARRA DE MINAS

TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: Contratacdo da empresa INSTITUTO GLOBAL DE ADMINISTRACAO PUBLICA
LTDA CNPJ n° 52.835.850/0001-03 para prestacdo de servigos de treinamento e aperfeicoamento
pessoal e capacitacdo de vereadores conforme detalhamento.

Servico

Mddulo 1: “Administracdo e orgcamento publico: A importancia da LDO, PPA e LOA para a gestao
municipal.”

Dias 12 a 14 de novembro de 2025

Numero de participantes: 04

Mddulo 2: “Eficiéncia e modernizagdo no poder legislativo municipal: Rotinas, processos e
estrutura administrativa.”

Dias 26 a 28 de novembro de 2025

Numero de participantes: 05

Previsao 18 (dezoito) dias

Valor Total: R$ 8.910,00 (oito mil e novecentos e dez reais)

e O detalhamento dos assuntos a serem tratados encontra-se no folder do curso.

Prazo de Execucao

O prazo de execucdo estimado 18 ( dezoito dias ) dias considerando que 0s encontros acontecerdo
nos dias 12 a 14 e 26 a 28 de novembro de 2025. Totalizando 12 horas cada modulo, no valor
correspondente ao servico.

FUNDAMENTACAO:
O presente caso fundamenta-se em hipdtese prevista no art. 74 da Lei 14133/21.:

“Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando invidvel a
competicao, em especial nos casos de:

(.)

I11 - contratacdo dos seguintes servigos técnicos
especializados de natureza predominantemente
intelectual com profissionais ou empresas de notéria
especializacdo, vedada a inexigibilidade para
servicos de publicidade e divulgacao:

(.)
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f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal

(.)

8 3° Para fins do disposto no inciso Il do caput deste
artigo, considera-se de notéria especializagcdo o
profissional ou a empresa cujo conceito no campo de
sua especialidade, decorrente de desempenho
anterior,  estudos, experiéncia, publicacOes,
organizagdo, aparelhamento, equipe técnica ou
outros requisitos relacionados com suas atividades,
permita inferir que o seu trabalho é essencial e
reconhecidamente adequado a plena satisfacdo do
objeto do contrato.

(.)

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Existe na Camara Municipal de Conceicdo da Barra de Minas um programa de
capacitacdo voltados aos vereadores. Tratam-se de cursos rapidos onde a Camara adere a
cursos pré-existentes, desde que o tema seja compativel com a necessidade. Essa forma
de adesdo é a mais econdmica de prover o conhecimento permanente necessario ao
desempenho da funcdo publica, haja vista que os valores sdo divididos entre 0s
participantes

REQUISITOS DA CONTRATACAO

Considerar-se-a4 requisito a capacidade técnica da empresa atraves de sua notoria
especializacdo adequada ao tema proposto, 0 que pode ser comprovado por atestado de
capacidade técnica de desempenho anterior, assim como pela formacéo e especializacao
dos professores que irdo ministrar o curso.

Além dos requisitos de ordem técnica a empresa devera apresentar regularidade fiscal nos
termos do art 68 da Lei 14.133/21.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Os servicos deverdo ser realizados em local préprio indicado pela contratada, devendo
acontecer nos dias 12 a 14 e 26 a 28 de novembro de 2025.

Né&o serad permitida a subcontratacao.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.

As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.
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O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Atuara como gestor do contrato o Sr.(Leandro Mauro Resende) ficando sob sua responsabilidade
a autorizacdo de pagamentos mediante constatacdo de adimplemento de todas as obrigaces.

Atuara como fiscal administrativo a Chefe de Gabinete Sra. Aline Aparecida da Silva Abreu,
ficando sob sua responsabilidade a verificagdo do cumprimento dos compromissos e obrigacgdes
contratuais e ainda a verificagdo da compatibilidade dos servigos entregues com o objeto
contratado.

CRITERIOS DE MEDIC}AO E PAGAMENTO

O pagamento sera realizado na semana subseqliente a execucdo do mddulo e apds a emissao da
nota fiscal, através de transferéncia bancaria, mediante a comprovacao do servico e apresentacdo
da Nota Fiscal ao setor competente.

FORMAS E CRITERIO DE SELECAO

Por se tratar de servico técnico especializado, especifico este 6rgdo priorizou critérios técnicos e
de disponibilidade dos servigos. Conforme ja justificado a Camara mantém um programa de
capacitacdo aos vereadores, onde de acordo com a necessidade este 6rgdo busca cursos de
capacitacfes em empresas conceituadas do ramo escolhendo-as por adesdo de acordo com o
curso disponivel sendo esta a forma mais vantajosa de contratacao.

Em outras palavras a empresa selecionada disponibilizou nas datas supra citadas cursos de
interesse do legislativo no primeiro ano eleitoral, apds essa compatibilizacéo entre a necessidade
e a disponibilidade este 6rgdo verificou o0s aspectos tecnicos de notoria especializacéo,
idoneidade e confiabilidade dos servicos.

A empresa escolhida estd no mercado hd 03 anos e presta servicos a diversos orgao publicos
conforme atestados, possui corpo docente com formacgdo técnica e especializagdo na area
pretendida.

DA ESTIMATIVA DE VALOR E METODOLOGIA DA PESQUISA DE
MERCADO:

Tratam-se de servigcos de natureza técnica e especifica colocados a disposicdo do 6rgédo
publico através de adesdo, dessa forma ndo identificamos similaridade sendo utilizado
como parametro de precos o critério estabelecido no art. 23 § 4° da Lei 14.133/21, através
da pesquisa em notas fiscais emitidas para outros contratantes.

Diante do exposto constamos que o valor global de R$ 8.910,00 (oito mil e novecentos e dez reais)
referente a 09 inscri¢cbes no valor médio de R$990,00 (novecentos e noventa reais) por inscricdo é
condizente com valor de mercado.

DA DOTACAO ORCAMENTARIA OU RECURSOS FINANCEIROS
As despesas com a prestacdo dos servicos correrdo a conta das Dotaces Orcamentarias
abaixo discriminadas:
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01.001.003.01.031.0101.2.808.3.3.90.39.00 — Ficha: 028 -Fonte 500

CONDICOES GERAIS
Integram o presente termo de referéncia a seguinte documentagao
- Proposta dos cursos
- Pesquisa de Precos (notas fiscais)
- Contrato Social
- CNPJ;
- Certidao de regularidade Municipal, valida até 16/11/2025;
- Certidao de regularidade Estadual, valida até 29/09/2025;
- Certidao de regularidade Federal, valida até 28/12/2025;
- Certiddo de regularidade FGTS, valida até 27/11/2025;
- Certiddo de regularidade Trabalhista, valida ate 28/12/2025;
- Certidao de Faléncia;
- Atestado
- Disponibilidade orgamentaria e financeira;
- Minuta Contratual.
Conceicédo da Barra de Minas, 12 de novembro de 2025

Aline Aparecida da Silva Abreu
Chefe de gabinete da presidéncia
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