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Consultoria e Treinamento

L

0024/0705 — ASSESSORAMENTO LEGISLATIVO: APOIO ESTRATEGICO AOS
VEREADORES - Comunicagao Politica, Orcamento Publico Municipal e Orgamento
Impositivo, Da Ideia a Lei: Elaboracdo e Analise de Projetos de Lei, Desenvolvimento
de Politicas Publicas Locais, Procedimentos legislativos municipais, Calendario
Eleitoral e Desincompatibilizagdes,

DATA DE INiCIO: 07/05/24 DATA DE CONCLUSAO: 10/05/24

PORTO ALEGRE-RS

Local: Auditério do INLEGIS: Rua Jerdnimo Coelho, 354

VEJA O TEMARIO DO CURSO ® IMPRIMIR

Duvidas? Chama no WhatsApp

(https://api.whatsapp.com/send/?
phone=5551999915809&text=01%C3%A1%21+Preciso+de+uma+informa%C3%A7%C3%A30%218&type=phone_number&app_a

OBJETIVOS DESTE TREINAMENTO

0 curso 0024/0705 - "Assessoramento Legislativo: Apoio Estratégico aos Vereadores" é dedicado a fornecer suporte
especializado aos vereadores e equipes de assessoria parlamentar. Aprenda sobre comunicagao politica eficaz,
orcamento ptblico municipal e orgamento impositivo, elaboragdo e analise de projetos de lei, desenvolvimento de
politicas publicas locais e procedimentos legislativos municipais. Além disso, o curso abordara o calendario eleitoral e
as desincompatibilizagdes necessérias durante o periodo eleitoral. Participe deste treinamento abrangente para
aprimorar suas habilidades de assessoramento legislativo e contribuir de forma eficaz para o desenvolvimento e
execucdo de iniciativas no ambito municipal.

INSCREVA-SE
(HTTPS://INLEGIS.MINHACENTRALONLINE.COM.BR/CURSO/R16272)

RESERVE HOTEL
(HTTPS://INLEGIS.COM.BR/RESERVAR-HOTEL/)

Alerta X

Caso no possa comparecer no curso, cancele sua inscrigdo 24h antes do inicio. 0 NAO CANCELAMENTO ir4 gerar uma cobranga de

50% do valor da inscrigdo no CPF do inscrito.

INVESTIMENTO

R$990,00

Comegar uma‘conversa no WhatsA|
Ny comee PP


https://api.whatsapp.com/send/?phone=5551999915809&text=Ol%C3%A1%21+Preciso+de+uma+informa%C3%A7%C3%A3o%21&type=phone_number&app_absent=0
https://inlegis.minhacentralonline.com.br/curso/r16272
https://inlegis.com.br/reservar-hotel/
https://inlegis.com.br/

CARGA HORARIA
Estefurso t \!N.Ié_o E@l sera en}éﬂ@eﬁg;}'ﬁmé}g@f&ﬁﬁﬁF)’einamento para quem cumprir minimo de 75%. Os —
SRR -

partifipactes dg cur ificado de participagdo. Nossos certificados podem ser usados para comprovagdo de horas extra
curriculares em faculdades e cursos.

PROGRAMAGAO

Terca-Feira:
11th:00min — Credenciamento
14h — 17h: Turno de Aula

Quarta-feira:
09h — 11h:50min: Turno de Aula
14h — 17h: Turno de Aula

Quinta-feira:
09h — 11h:50min: Turno de Aula
14h — 17h: Turno de Aula

Sexta-feira:
09h — 11h: Turno de Aula
11h: Entrega do Certificado.

PUBLICO ALVO

Interessados no tema em geral: Prefeito, Vice-Prefeitos e interessados em geral, Presidentes de Camara, Vereadores, Assessores,
Servidores, Agente Administrativo Legislativo, Chefes de Gabinete, Contadores, Tesoureiros, Técnicos Legislativos, Diretores de
Departamento, Diretores de Camaras, Secretarios Municipais, Comissdo de Orgamento, Prefeituras e Cimaras, Comissdo de Licitagdo,
Pregoeiro, Departamento de Compras, Departamento de Pessoal, Procuradores Juridico, Secretaria de Administragdo, Controle Interno,
Assessoria de Imprensa, Oficial de Gabinete, telefonista, recepcionista, atendimento ao piblico, técnico de informdtica e setor de
informdtica, técnico em contabilidade, Atendimento Procons Municipais, Servi¢os Gerais e demais profissionais interessados no tema.

DADOS DE EMPENHO

INLEGIS — Consultoria e Treinamento

CNPJ: 30.050.141/0001-80. INSCRIGAO MUNICIPAL:608.267.2.0
ENDERECO: Rua Jerénimo Coelho, 354, centro, Porto Alegre
EMAIL: financeiro@inlegis.com.br FONE: 51-3015-5809

TEMAS DEBATIDOS NO TREINAMENTO

NOVO! PROTOCOLO NA ADMINISTRAGAO PUBLICA

AULA | TERGA-TARDE

Novo!
w Comegar uma conversa no WhatsApp
PROTOCOLO NA ADMINISTRAGAO PUBLICA INTRODUGAO:


https://inlegis.com.br/

IMPORTANCIA DO PROTOCOLO COMO INSTRUMENTO

Consultoria e Treinamento

ATENDIMENTO AO PUBLICO:

RECEBIMENTO DOS CIDADAOS NO PROTOCOLO:
POSTURA E CORDIALIDADE;

IDENTIFICAGAO DAS DEMANDAS DOS USUARIOS E
ORIENTAGOES SOBRE 0S PROCEDIMENTOS A SEREM
SEGUIDOS;

RECEBIMENTO DE DOCUMENTOS.

PROCEDIMENTOS PARA RECEBIMENTO E REGISTRO
DE DOCUMENTOS:

VERIFICAGAO DA DOCUMENTAGAO: INTEGRIDADE,
COMPLETUDE E CONFORMIDADE COM 0S REQUISITOS
LEGAIS;

FORMALIDADES DO PROTOCOLO.

PADRONIZAGAO DE FORMULARIOS E MODELOS DE
PROTOCOLO:

NUMERAGAO DE PROTOCOLO E CONTROLE DE
ENTRADA E SAIDA DE DOCUMENTOS;

PRAZOS E TRAMITAGAO INTERNA DOS DOCUMENTOS
PROTOCOLADOS;

RESPOSTA AOS CIDADAOS.

FLUXO DE TRAMITAGAO DOS DOCUMENTOS
PROTOCOLADOS:

PRAZOS LEGAIS PARA RESPOSTA E COMUNICAGAO A0S
INTERESSADOS;

ORIENTAGOES SOBRE COMO FORNECER INFORMAGOES
CLARAS E OBJETIVAS AOS CIDADAOS.

COMUNICAGAO PUBLICA E COMUNICAGAO POLITICA:

COMUNICAGAO PUBLICA:

CONCEITO E IMPORTANCIA DA COMUNICACAO
PUBLICA;

DIFERENCAS ENTRE COMUNICAGAO PUBLICA E
COMUNICAGAO POLITICA;

OBJETIVOS E DESAFIOS DA COMUNICAGAO PUBLICA.
FERRAMENTAS E ESTRATEGIAS DE COMUNICAGAO:

CANAIS DE COMUNICAGAO INSTITUCIONAL: SITE,
REDES SOCIAIS, INTRANET, ENTRE OUTROS;

ELABORAGAO DE PLANOS DE COMUNICAGAO;

PRODUGAO DE CONTEUDO: TEXTOS, VIDEOS,
INFOGRAFICOS, ENTRE OUTROS.

RELACIONAMENTOS A SEREM ESTABELECIDOS PELA
ASSESSORIA DE IMPRENSA OU COMUNICAGAO:

RELAGOES COM JORNALISTAS E VEICULOS DE
COMUNICAGAO;

PREPARAGAO DE RELEASES E NOTAS PARA A
IMPRENSA.

COMUNICAGAO POLITICA:

g Comegar uma conyersa PO bt S ARRTANCIA DA COMUNICAGEO

POLITICA;

ESTRATEGIAS DE COMUNICAGAO;

& ORGANIZACAS E DOCUMENTAL NA )
\DMI 50 ) (https://inlegis.com.bASPECTOS ETICOS E LEGAIS.

GESTAO DA IMAGEM E REPUTAGAO INSTITUCIONAL:

CONSTRUGAO E MANUTENGAO DA IMAGEM E DA
REPUTAGAO INSTITUCIONAL;

ESTRATEGIAS DE COMUNICAGAO PARA
ENFRENTAMENTO DE CRISES POLITICAS.

ou

FISCALIZAGAO AMBIENTAL:

FISCALIZAGAO CONCORRENTE EM MEIO AMBIENTE;
DEFINIGAO DE FISCAL AMBIENTAL;

MOMENTO EXATO DE REALIZAR A FISCALIZAGAO;

CRITERIOS DE CRITICIDADE E ORDENAMENTO DO
ATENDIMENTO EM FISCALIZAGAO AMBIENTAL;

FISCALIZAGAO DE ROTINA DO LICENCIAMENTO
AMBIENTAL;

FISCALIZAGAO DAS DENUNCIAS RECEBIDAS;
FORMALIZAGAO DA DENUNCIA AMBIENTAL:
MATERIALIDADE, AUTORIA E RELEVANCIA
AMBIENTAL;

PRAZOS APLICADOS AO ATENDIMENTO DE
DENUNCIAS;

TRANSPORTE DE RESIDUOS, REJEITOS E EFLUENTES:
MANIFESTO DE TRANSPORTE DE RESIDUOS;
RASTREABILIDADE DE RESIDUOS;

IDENTIFICAGAO DE RESIDUOS, CONFORME PADRAO
NACIONAL IBAMA;

SISTEMA MTR ONLINE;
LEGISLAGAO APLICADA AO SISTEMA MTR ONLINE;

PRINCIPIOS DECLARATORIOS DO SISTEMA MTR
ONLINE;

RESPONSABILIDADE SOBRE A EMISSAO DO MANIFESTO
DE TRANSPORTE DE RESIDUOS;

TIPOS DE MANIFESTO DE TRANSPORTE DE RESIDUOS;

DECLARAGAO DE TRIMESTRAL DE RESIDUOS
MOVIMENTADOS, ARMAZENADOS E DESTINADOS;

RESIDUOS OBRIGADOS A EMISSAO DE REGISTRO DE
MTR;

RES{DUOS DESOBRIGADOS DE EMISSAO DE REGISTRO
DE MTR;

CERTIFICADO DE DESTINAGAO FINAL DE RES{DUOS
(CDF);

ACESSO AOS AGENTES MUNICIPAIS AO SISTEMA MTR
ONLINE;

FISCALIZAGAO MUNICIPAL SOBRE AS INFORMAGOES
PRESTADAS NO SISTEMA MTR ONLINE;

EMERGENCIA AMBIENTAL:

SISTEMA DE COMANDO DE INCIDENTES (SCI);
AGOES DE CONFINAMENTO;

AGOES DE CONTENGAO;

METODOS BASICOS DE CONTROLE;
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DEFINIGAO DE ZONAS DE ATENDIMENTO EM

L INLEGIS

Consultoria e Treinamento

EMERGENCIA;

(https://inlegis.com.br)

INSTRUTOR

VALERIA SARAIVA

Graduada em Comunicagao Social com énfase em Publicidade e Propaganda pela UFRGS, P6s- Graduada em Gestdo de Vendas e
Relacionamento com o Cliente. Presta Consultorias e Mentorias nas areas de Marketing, Vendas, Gestdo e Relacionamento com Clientes e
Publicos. Experiéncia de mais de 15 anos em médias e grandes empresas do Brasil, como Grupo O Boticario e Grendene, com atuagdo nas

areas de Gestdo Estratégica de Marketing, Comunicagdo e Vendas.

NOVO! DA IDEIA A LEI: ELABORAGAO E ANALISE DE MODELOS DE PROJETOS DE
LEI PARA O DESENVOLVIMENTO DE POLITICAS PUBLICAS LOCAIS:

AULA|QUARTA-MANHA

NOVO!
DA IDEIA A LEI: ELABORACAO E ANALISE DE MODELOS

DE PROJETOS DE LEI PARA O DESENVOLVIMENTO DE
POLITICAS PUBLICAS LOCAIS:

ESTRUTURAGAO DAS LEIS:

EPIGRAFE, EMENTA, PREAMBULO, PARTES, TITULOS,
CAPITULOS, ARTIGOS, PARAGRAFOS, INCISOS,
ALINEAS E ITENS;

CLAUSULAS OBRIGATORIAS DE VIGENCIA E DE
REVOGAGAO.

TECNICAS DE REDAGAO DE LEIS:
COMO REDIGIR UMA LEI DE FORMA CLARA E PRECISA;
EMPREGO DE LINGUAGEM TECNICA E JURIDICA;

COMO EVITAR AMBIGUIDADES E INTERPRETAGOES
EQUIVOCADAS.

Novo!

ANALISE DE MODELOS DE LEI OU PROJETOS DE LEIS
MUNICIPAIS PARA O DESENVOLVIMENTO DE
POLITICAS PUBLICAS DE PROTECAO A SAUDE E AO
BEM-ESTAR DA POPULACAO:

PREVENGAO DE ACIDENTES E DOENCAS DO TRABALHO
— “ABRIL VERDE”;

CONSCIENTIZAGAO PARA A REDUGAO DE ACIDENTES
DE TRANSITO - “MAIO AMARELO”;

PREVENGAO DO USO DE DROGAS — “JUNHO BRANCO”;

CONSCIENTIZAGAO PARA A DOAGAO DE ORGAOS —
“SETEMBRO VERMELHO”

PREVENGAO DO CANCER DE MAMA — “OUTUBRO
ROSA”

PREVENGAO DO CANCER DE PROSTATA — “NOVEMBRO
AZUL.

ANALISE DE MODELOS DE LEIS OU PROJETOS DE LEIS
MUNICIPAIS PARA O DESENVOLVIMENTO DE
POLITICAS PUBLICAS DE PROTEGAO A SAUDE, AO MEIO
AMBIENTE E AO BEM-ESTAR DA POPULACAO:

ATENDIMENTO PREFERENCIAL;

VEDAGAO AO USO DE ARTEFATOS PIROTECNICOS OU
FOGOS DE ARTIFICIO QUE PRODUZAM ESTAMPIDO;

VEDAGAO AO USO DE SACOLAS PLASTICAS
DESCARTAVEIS PELO COMERCIO LOCAL.

INSTRUTOR

THAIS KRAHN

Auditora Publica Externa do TCE/RS, formada em Ciéncias Juridicas e Sociais pela UFSM, Especialista em Direito Tributario pela UFRGS,
Chefe da Consultoria Juridica da Metroplan - Fundagdo Estadual de Planejamento Metropolitano e Regional, Assessora Juridica, Diretora

w Comecar uma COm&m@nthMQRMﬂhmitagées e Contratos, Diretora-Geral e Secretdria de Gestdao Administrativa e Modernizagdo do Municipio de
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Canoas/RS, com larga experiéncia em Assessoria e Consultoria Juridica em Direito Constitucional, Direito Administrativo e Gestdo

Iéhlic

(https://inlegis.com.br)
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VEDAGOES ELEITORAIS, MUDANGAS NAS LEIS ELEITORAIS E RESOLUGOES DO TSE
PARA O PLEITO DE 2024:

AULA | QUARTA-TARDE

CALENDARIO ELEITORAL E
DESINCOMPATIBILIZAGOES

PRINCIPAIS DESTAQUES DO CALENDARIO ELEITORAL

DESINCOMPATIBILIZAGAO:

REGRAS DE DESINCOMPATIBILIZAGAO;

CONSEQUENCIAS DO NAO CUMPRIMENTO DAS REGRAS
DE DESINCOMPATIBILIZAGAO.

REGRAS DE INELEGIBILIDADE

JULGADOS RELACIONADOS

CONDUTAS VEDADAS EM PERIODO ELEITORAL E
RESOLUGOES DO TSE PARA O PLEITO DE 2024:

PRINCIPAIS PONTOS A SEREM OBSERVADOS NO QUE
SE REFERE A ATIVIDADES REALIZADAS POR
SERVIDORES PUBLICOS

PRINCIPAIS PONTOS A SEREM OBSERVADOS NO QUE
SE REFERE A PUBLICIDADE EM ANO ELEITORAL

PENALIDADES APLICAVEIS A PRATICA DE CONDUTAS
VEDADAS

ESTRATEGIAS PARA EVITAR FAKE NEWS E
DESINFORMAGCAO NAS REDES

JULGADOS RELACIONADOS

MUDANGCAS NAS LEIS ELEITORAIS DE 2024

INSTRUTOR

CAROLINE TURRI

Advogada formada pela PUC/RS, Especialista em Direito Ptblico pela ESMAFE e em Direito Eleitoral pelo Verbo Juridico, com experiéncia
e atuagdo em Consultoria nas areas de Direito Administrativo, Civel, Empresarial, Bancério e Eleitoral. Iniciou sua carreira no Escritrio

Campos Garcia, onde atuava na area de Direito

ORGAMENTO PUBLICO MUNICIPAL E ORGAMENTO IMPOSITIVO

AULA|QUINTA-MANHA

ORGAMENTO PUBLICO MUNICIPAL E ORGAMENTO
IMPOSITIVO

ORIENTACOES TECNICAS SOBRE ORCAMENTO
PUBLICO, DE ACORDO COM AS LEIS DE REGENCIA E
COM 0OS APONTAMENTOS DO TRIBUNAL DE CONTAS:

w Comegar uma conversa no WhatsApp

ORGAMENTO PUBLICO:

ASPECTOS ECONOMICOS;

ASPECTOS CONCEITUAIS;

ORGAMENTO PROGRAMA, INTRODUGAO E EVOLUGAO;
MODERNA CONCEPGAO DE ORGAMENTO;

CONCEPGAO PROGRAMATICA DO ORGAMENTO;
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CLASSIFICAGAO FUNCIONAL;

CLASSIFICAGAO;

Ei *NI&E@I@NENTES(https://inIegis.com.br“}STAGIOS/FASES;

~onsultoria e Treipamento

C
RECEITA E DESPESA PUBLICA.

PRINCIPIOS ORGAMENTARIOS ESSENCIAIS E FORMAIS

ELABORAGAO DA LEI ORGAMENTARIA ANUAL — LOA

RECEITA PUBLICA:
CONCEITO;

CLASSIFICAGAO EM GRUPOS;
CLASSIFICAGAO ECONOMICA;
ESTAGIOS/FASES;

FUNDOS ESPECIAIS, CONVENIOS E AUXILIOS.

DESPESA PUBLICA:

CONCEITO;

RESTOS A PAGAR;
CLASSIFICAGAO FUNCIONAL;

DESPESAS DE FUNDOS ESPECIAIS, CONVENIOS E
AUXILIOS;

DESPESAS EM REGIME DE ADIANTAMENTO: CONCEITO
E NORMAS LEGAIS.

TRAMITAGAO E APRECIAGAO DO PROJETO DE LEI
ORCAMENTARIA ANUAL:

INICIATIVA;

EMENDAS PARLAMENTARES.

ORCAMENTO IMPOSITIVO NA PRATICA

EMENDAS LEGISLATIVAS X VETOS DO PODER
EXECUTIVO X ORCAMENTO IMPOSITIVO

INSTRUTOR

EDISON IMAR DE OLIVEIRA MELO

Auditor Aposentado do TCE-RS, Economista, Professor Universitario. Consultor de INLEGIS

NOVO! EXCELENCIA NO ATENDIMENTO NO PODER PUBLICO

AULA | QUINTA-TARDE

NOVO!

EXCELENCIA NO ATENDIMENTO NO PODER PUBLICO

0 QUE E QUALIDADE?

0 QUE E ATENDIMENTO NA GESTAO PUBLICA?

0 QUE PRESSUPOE CIDADANIA — CENARIO ATUAL

CONCEITO CIDADAO 4.0

AS NOVAS PERCEPCOES DO CIDADAO PERANTE O
ATENDIMENTO

w Comegar uma conversa no WhatsApp

OBSERVANDO AS PERCEPGOES — SABER OUVIR

0 QUE AGRADA E DESAGRADA O CIDADAO

EFICAZ X EFICIENTE — QUAIS AS DIFERENCAS?

ENTENDENDO 0S CINCO ESTILOS COMPORTAMENTAIS
DO CIDADAO

ESTRATEGIAS DE COMUNICAGAO EFICAZ

TECNICAS PARA LIDAR COM SITUAGOES DE CONFLITO

EMPATIA E RESPEITO NO ATENDIMENTO

GESTAO DE EXPECTATIVAS DO CIDADAO
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E 'RAT. l_DE@I/SOEs E SUFREBREYinlegis.com.brJRABALHO EM EQUIPE E COLABORAGAO NO

Consultoria e Treinamento TENDIMENTO PUBLICO

USO DE TECNOLOGIA NO ATENDIMENTO PUBLICO
GERENCIAMENTO DE TEMPO NO ATENDIMENTO

BOAS PRATICAS DE ATENDIMENTO TELEFONICO
FEEDBACK E MELHORIA CONTINUA NO
ATENDIMENTO

ATENDIMENTO PRESENCIAL: DICAS PARA UMA

ABORDAGEM EFICIENTE
AVALIAGAO DE DESEMPENHO E INDICADORES DE
ATENDIMENTO

ATENDIMENTO ONLINE: DESAFIOS E OPORTUNIDADES

LEGISLAGAO E NORMATIVAS RELACIONADAS AO

R ATENDIMENTO PUBLICO
A IMPORTANCIA DA LINGUAGEM CORPORAL NO

ATENDIMENTO

CASOS DE SUCESSO EM ATENDIMENTO PUBLICO

CULTURA ORGANIZACIONAL E ATENDIMENTO AO
CIDADAO
PLANO DE ACAO INDIVIDUAL: APLICAGAO DOS
CONHECIMENTOS NA PRATICA

CONSTRUINDO RELACIONAMENTOS POSITIVOS COM O

PUBLICO
INSTRUTOR
NOVO!
PRINCIPAIS APONTAMENTOS, JULGAMENTOS E ORIENTAGCOES DOS TRIBUNAIS DE
CONTAS:

AULA | SEXTA-MANHA

PRINCIPAIS APONTAMENTOS, JULGAMENTOS E

ORIENTACOES DOS TRIBUNAIS DE CONTAS:
SISTEMA DE CONTROLE INTERNO MUNICIPAL

CONFIGURAGAO DE NEPOTISMO
GESTAO DE PESSOAL:

FALTA DE CONTROLE DE FREQUENCIA;

LICITAGOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS
PAGAMENTO INDEVIDO/FALTA DE CONTROLE SOBRE
HORAS EXTRAS;

GESTAO TRIBUTARIA / FINANCEIRA DESVIO DE FUNGAO;

COMISSIONADOS EM CARGOS T{PICOS EFETIVOS, E
NAO EM FUNGOES DE DIREGAO, CHEFIA E

ASSESSORAMENTO.
SISTEMAS:
NAO UTILIZAGAO DE SISTEMAS DE CONTROLE; DIARIAS
ATRASO OU NAO ALIMENTAGAO DO LICITACON.
INSTRUTOR

w Comegar uma conversa no WhatsApp
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THAIS KRAHN

Auditora Publica Externa do TCE/RS, formada em Ciéncias Juridicas e Sociais pela UFSM, Especialista em Direito Tributério pela UFRGS,
Chefe da Consultoria Juridica da Metroplan - Fundagdo Estadual de Planejamento Metropolitano e Regional, Assessora Juridica, Diretora
do Departamento de Licitagdes e Contratos, Diretora-Geral e Secretdria de Gestdo Administrativa e Modernizagdo do Municipio de
Canoas/RS, com larga experiéncia em Assessoria e Consultoria Juridica em Direito Constitucional, Direito Administrativo e Gestdo
Publica.

g Comegar uma conversa no WhatsApp
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