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0026/1002 -ENCONTRO DE ATUALIZACAO, CAPACITACAO E APRIMORAMENTO DO
DESEMPENHO NA ATIVIDADE PUBLICAS PARA VEREADORES, ASSESSORES, DIRETORES E
SERVIDORES:

Guia Pratico de Direitos, Deveres e Ferramentas para o Controle da Administracdo Publica: Garantias, Prerrogativas e Obrigacdes da
Funcdo Fiscalizatoria; O Papel da Mesa Diretora e dos Assessores no Controle Externo; Técnicas de Redacdo de Leis e Documentos
de Fiscalizagao; Andlise de Contratos, Obras e Servigos (Ferramentas de Fiscalizacdo); Prevencdo de Riscos e Responsabilizacdo na

Gestdo Publica; A "Nova" Lei de Improbidade Administrativa (Lei n° 14230/2021) e Seus Impactos; PALESTRA ESPECIAL: LEI 226 E
LICENCA 120 DE VEREADOR

DATA DE INICIO:10/02/26 DATA DE CONCLUSAC:13/02/26

? Porto Alegre

Local: Local: Auditério do INLEGIS: Rua Jerdnimo Coelho, 354
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Mos avise com 24h de antecedéncia. Nao havendo cancelamento nesse prazo, podera ser cobrada taxa. Cursos gratuitos nao tém taxa. Para cancelar: (51) 2299.1.5809 -
Chamar no WhatsApp
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ENDERECC: Rua Jergnimo Coelho, 354, centro, Porto
Alegre

09h — Th:50min: Turno de Aula
14h =17h: Turno de Aula

Diretores de Departamento, Diretores de Camaras,
Secretarios Municipais, Comissac de Orcamento,

. ) = T AT — - Prefeituras e Camaras, Comissao de Licitacao,
Quinta-feira: EMAIL: financeiro@inlegis.com.b G

09h —Th:50min: Turno de Aula

14h =17h: Turno de Aula

Pregoeiro, Departamento de Compras,
FOMNE: 51-3015-5809 Departamento de Pessoal, Procuradores Juridico,
Secretaria de Administracao, Controle Internao,

Informamos que o INLEGIS ndo faz mais parte do Assessoria de Imprensa, Oficial de Gabinete,

regime do Simples Nacional. Em razéo disso,
passa a ser obrigatéria a retengdo do IRRF.

Sexta-feira:
telefonista, recepcionista, atendimento ao publico,
técnico de informatica e setor de informatica,

08h:30min -10:30h: Turno de Aula
1h: Entrega do Certificado.
~ i técnico em contabilidade, Atendimento Procons
boleto sera emitido com o valor do IRRF

Municipais, Servicos Gerais & demais profissionais
devidamente descontado. :

interessados no tema.

INFORMACOES SOBRE A PROXIMA DATA? CADASTRE-SE

QUERO ME CADASTRAR “

MAIS INFORMACOES

REVISAO E ATUALIZAGAO DA LEI ORGANICA DO MUNICIPIO (LOM): INSTRUTOR
REVISAO E ATUALIZACAO DA LEI ORGANICA
DO MUNICIPIO (LOM): B
SISTEMATIZAGAO E ESTRUTURA
RECOMENDADA:
FUNDAMENTOS CONSTITUCIONAIS DA LOM:
ORGANIZACAO DA ADMINISTRAGCAO GUILHERME STUMPE

) . MUNICIPAL
NATUREZA JURIDICA DAS LEIS ORGANICAS

MUNICIPAIS:

Advogado, formado pela UFRGS,
especialista em Direito Administrativo e

Gestao Publica pela Fundacao do

A LOM COMO "CONSTITUICAO DO MUNICIPIO"; ORGANIZACAO DO PODER EXECUTIVO

Ministério Publico, mestrando em Direito
pela UFRGS. Atuou como assessor da
Procuradoria-Geral do Municipio de
Porto Alegre entre 2017 e 2020.
Atualmente, é assessor juridico na
Camara Municipal de Porto Alegre.

NORMA FUNDAMENTAL DA ORGANIZACAO

POLITICO-ADMINISTRATIVA LOCAL; -
ORGANIZACAO DO PODER LEGISLATIVO

HIERARQUIA NORMATIVA E SUPREMACIA NOC
AMBEITO MUNICIPAL;

LIMITES MATERIAIS E FORMAIS DA LOM.

AUTONOMIA MUNICIPAL E SIMETRIA
CONSTITUCIONAL:

AUTONOMIA POLITICA, ADMINISTRATIVA E
FINANCEIRA DC MUNICIPIO;

PRINCIPIO DA SIMETRIA COM A CONSTITUICAO
DA REPUBLICA DE 1988;

SIMETRIA COM A CONSTITUICAO DO ESTADO DO

RIO GRANDE DO SUL DE 1989;

JURISPRUDENCIA DO STF SOBRE LIMITES DA
AUTONOMIA MUNICIPAL.

ATUALIZAGCAO DA LOM E SEGURANGA
JURIDICA:

NECESSIDADE DE ADEQUACAO A ALTERACOES
CONSTITUCIONAIS;

SUPERACAO DE DISPOSITIVOS
INCONSTITUCIONAIS OU OBSOLETOS;

PREVENCAO DE JUDICIALIZACAO E NULIDADE
DE LEIS MUNICIPAIS.

ORCAMENTO, FINANCAS E CONTROLE

POLITICAS PUBLICAS SETORIAIS:

DIRETRIZES GERAIS

POLITICAS PUBLICAS ESPECIFICAS:
SAUDE;

EDUCAGAQ;

MEIC AMBIENTE;

HABITACAQ;

ASSISTENCIA SOCIAL;

CULTURA;

ESPORTE E LAZER.

PROCESSO LEGISLATIVO PARA APROVACAO DE
EMENDAS A LEI ORGANICA MUNICIPAL



REDAGCAO OFICIAL - COMO REDIGIR DOCUMENTOS NA ADMINISTRAGCAO PUBLICA: INSTRUTOR

REDACAQC OFICIAL — COMO REDIGIR
DOCUMENTOS NA ADMINISTRAGCAO PUBLICA:

ATRIBUTOS DA REDACAQ OFICIAL:
CLAREZA E PRECISAQ;

CONCISAQ;

OBIETIVIDADE;

COESAQ E COERENCIA;
MPESSOALIDADE;

FORMALIDADE E PADRONIZACAO.

PRONOMES DE TRATAMENTO

SIGNATARIO:

CARGOS INTERINOS E SUBSTITUTOS;

SICNATARIAS DO SEXO FEMININO.

GRAFIA DE CARGOS COMPOSTOS

NORMAS DE REDACAQO OFICIAL PARA A
ELABORACAQ DOS SEGUINTES DOCUMENTOS:

PADRAC OFICIO - AVISO, OFICIO E MEMORANDO;

ATA DE REUNIAQ;

E-MAIL;

RELATORIO;

PARECER;

EXPOSICAC DE MOTIVOS;
DELIBERACAQO/DECISAQ;
DESPACHO;

ORDEM DE SERVICO, PORTARIA E INSTRUCAO
NORMATIVA;

DECRETO E RESOLUCAQ;
DESTAQUES:
REQUERIMENTO;
CONVOCACAQD;

MOCAD;

NDICACAO.

SIGNIFICADO E USO CORRETO DE PALAVRAS
COMUMENTE USADAS NA REDACAQO OFICIAL:

ACOLHER X DESACOLHER;
ACATAR;

ADSTRITC;

JULIANO VIEGAS
ARBITRAR;

Licenciado em Lingua Inglesa e
CONDICIONAR; Portuguesa, através das instituigbes de
ensino superior FAPA (Faculdade Porto-
alegrense) e UNIASSELYI. Leciona desde
2006 aulas de gramatica, redagao
dissertativa e Redacao Oficial para

CONSIGNAR;

CONSOANTE (CONFORME];
CONSUBSTANCIAR; concursos publicos.
DEFERIMENTO X DIFERIMENTO;

DEFESC (PRCIBIDO);

DILIGENCIAR;

DISCRICIONARIEDADE;

DISPOR;

EXARAR;

EXIMIR;

IMPRESCINDIVEL;

INSTITUIR;

MANDATO X MANDADO;

MITICAR;

PROMOVER;

OBICE;

OUTORGAR;

PRECEITUAR;

RATIFICAR X RETIFICAR OU RATIFICACAO X
RETIFICACAQC;

REITERAR;
VIGORAR;

QUTRAS PALAVRAS RELEVANMTES.

LINGUAGEM CIDADA NA REDACAQ OFICIAL:
DEFINICAO DE LINGUAGEM CIDADA;

IMPORTANCIA PARA A CONSTRUCAQ DE UMA
COMUNICACAO TRANSPARENTE E INCLUSIVA.

ADAPTACAO DA LINGUAGEM PARA DIFERENTES
PUBLICOS E CONTEXTOS

TRANSPARENCIA, CONTROLE E RESPONSABILIZACAO NA CONSTITUICAO INSTRUTOR
FEDERAL E NA LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL (LRF):

TRANSPARENCIA, CONTROLE E
RESPONSABILIZACAO NA CONSTITUICAO
FEDERAL E NA LEI DE RESPONSABILIDADE
FISCAL (LRF):

FUNDAMENTOS CONSTITUCIONAIS DO
CONTROLE E DA TRANSPARENCIA:

O PAPEL DA MESA DIRETORA E DOS
ASSESSORES MO CONTROLE EXTERNO.

TRIBUNAIS DE CONTAS:
PROF. MS CLEBER NASCIMENTO

Servidor TCE-RS, ha 25 anos Possui
FUNCAO E ESTRUTURA DOS TRIBUNAIS DE graduacio em Administracio pela



PRINCIPIOS CONSTITUCIONAIS APLICAVEIS:

PRINCIPIOS DA LEGALIDADE, IMPESSOALIDADE,
MORALIDADE, PUBLICIDADE E EFICIENCIA (ART.
37 DACF),

TRANSPARENCIA COMO CONDICAO DE
LEGITIMIDADE DA GESTAQ PUBLICA;

CONTROLE COMO INSTRUMENTOC DE GARANTIA
DO INTERESSE PUBLICO.

TRANSPARENCIA E RESPONSABILIDADE
FISCAL:

PLAMEJAMENTO, TRANSPARENCIA E CONTROLE
COMO PILARES DA LRF;

DEVER DE PRESTAR CONTAS E DIREITO
FUNDAMENTAL A INFORMAGAO;

RELACAO ENTRE TRANSPARENCIA, CONTROLE
SOCIAL E DEMOCRACIA.

CONTROLE EXTERNO:

PAPEL E RESPONSABILIDADE DO PODER
LEGISLATIVO NO CONTROLE DA
ADMINISTRAGAO PUBLICA:

DIREITOS / PRERROGATIVAS, GARANTIAS E
DEVERES / OBRIGACOES DA FUNCAO
FISCALIZATORIA;

CONTAS

PRINCIPAIS PROCESSOS QUE TRAMITAM NO
TCE-RS:

CONTAS ANUAIS E CONTAS ORDINARIAS;

CONTAS ESPECIAIS E TOMADAS DE CONTAS
ESPECIAIS;

REPRESENTACOES E DENUNCIAS REGIMENTAIS.

RECOMENDAGCOES, DETERMINACOES E
SANCOES EM CASOS DE IRREGULARIDADES

PRINCIPAIS INOVACOES E TECNOLOGIAS
ADOTADAS PELO TCE-RS

TRANSPARENCIA DA GESTAO FISCAL:

INSTRUMENTOS DE TRANSPARENCIA EXIGIDOS
PELA LRF

RELATORIOS OBRIGATORIOS:

RREO (RELATORIO RESUMIDO DA EXECUGAO
ORCAMENTARIA);

RGF (RELATORIO DE GESTAO FISCAL);

PUBLICIDADE E PRAZOS.

USO DA INTELIGENCIA ARTIFICIAL (IA) PARA A ELABORACAO DE DOCUMENTOS

OFICIAIS:

USO DA INTELIGENCIA ARTIFICIAL (1A} PARA A
ELABORAGCAQ DE DOCUMENTOS OFICIAIS:

REVISAO DE TEXTOS, PADRONIZACAC E
WVERIFICACAO DE CONFORMIDADE

DETECCAO DE INCONSISTENCIAS E
RECOMENDACOES DE AJUSTES

ELABORACAO DE ATOS ADMINISTRATIVOS COM
."n\

MODELOS INTELIGENTES E ADAFTACAO AO
CONTEXTO INSTITUCIONAL

A NA ELABORACAO DE LEIS

A EM LICITACOES E CONTRATOS:

AUXILIO NA ELABORACAO DE EDITAIS

VERIFICACAO DE RISCO, ANALISE DE ADERENCIA
A LEI14.133/21

CONFERENCIA DE DOCUMENTOS E
FISCALIZACAC INTELIGENTE

PRODUCAO DE RESUMOS EXECUTIVOS E
RELATORIOS

CGOVERMNANCA E USO SECGURO DA A

PROTECAQ DE DADOS, POLITICAS INTERNAS E
BOAS PRATICAS

LIMITES ETICOS E RESPONSABILIDADE DO
CESTOR PUBLICO

ORIENTAGOES TECNICAS A PARA A REDAGAO E A ALTERAGAO DE LEIS:

ORIENTACOES TECNICAS A PARA A REDACACE A

ALTERAGCAO DE LEIS:

FUNDAMENTOS DA REDACAO LEGISLATIVA:

RETIFICACAO E REPUBLICACAQ DE LEIS:
CORRECAQ DE ERROS FORMAIS E MATERIAIS;

PROCESSO DE REPUBLICACAD E SEUS EFEITOS.

Faculdade Porto Alegrense de Ciéncias
Contabeis e Administracdo (1990) e
segunda formacao em Ciéncias Contabeis
pela Pontificia Universidade Catdlica do
Ric Grande do Sul (2004). Mestre em
Gestdo Publica - Universidade
Luterana/RS. Mestre em Contabilidade
pela Unisinos.

INSTRUTOR

CAROLINE TURRI

Caroline Turri € advogada com ampla
experiéncia emn Direito Administrativo
Publico e Direito Eleitoral. Na area
publica, atuou como Coordenadora
Juridica na Procuradoria-Geral do
Municipio de Porto Alegre (PGM), além
de ter exercido funcdes estratégicas no
Departamenteo Juridico da METROPLAN,
com foco em convénios, licitacdes,
pareceres juridicos e controle de
legalidade perante drgaos de controle
como a CAGE e o TCE. Possui pos-
graduagdo em Direito Publico com
énfase em Direito Constitucional e MBA
em Cestao de Negécios pela Fundagdo
Getullio Vargas.

INSTRUTOR

Y T L ST .



CONCEITO E IMPORTANCIA DA REDACAO
LEGISLATIVA:

FINALIDADE DA NORMA: SECURANCA JURIDICA
E GOVERNANCA PUBLICA;

MPACTOS SOCIAIS E ADMINISTRATIVOS DE
TEXTO MAL REDIGIDO.

A LEI COMPLEMENTAR FEDERAL N° 95/1998

ACANATOMIA™ DE UM LEE

DESDOBRAMENTO DA ESTRUTURA LECAL -
EPICRAFE, EMENTA, PREAMBULO, PARTES,
TITULOS, CARITULOS, ARTIGOS, PARACRAFOS,
NCISOS, ALINEAS E ITENS;

CLAUSULAS OBRICATORIAS DE VIGENCIA E DE
REVOGACAO.

TECMICAS DE REDACAO DE LEIS:

COMO REDICIR UMA LEI DE FORMA CLARA,
PRECISA E CONCISA;

EMPREGO DE LINGUACEM TECNICA E JURIDICA;

COMO EVITAR AMBIGUIDADES E
NTERPRETACOES EQUIVOCADAS.

TECNICAS DE ALTERAGAO DE LEIS:

ALTERACAO E INCLUSAO DE NOWO ARTICO,
PARAGRAFO, INCISO, ALINEA E ITEM;

REWVOCACAO E REPRISTINACAQ.

ORIENTACOES TECNICAS SOBRE COMPETENCIA
LEGISLATIVA:

MATERIAS DE COMPETENCIA LEGISLATIVA DA
UNIAO

MATERIAS DE COMPETENCIA LEGISLATIVA DOS
MUNICIPIOS

MATERIAS DE INICIATIVA PRIVATIVA DO CHEFE
DO PODER EXECUTIVO

VICIOS DE INICIATIVA

MATERIAS DE INICIATIVA CONCORRENTE

REQUISITOS PARA A APRESENTACAC DE
EMENDAS PARLAMENTARES EM PROCESS0S DE
INICIATIVA PRIVATIVA DO CHEFE DO PODER
EXECUTIVO

PRESTAGAO, APRECIACAO E JULGAMENTO DE CONTAS:
LICENGA DE 120 DIAS PARA VEREADOR E FIXAGAO DO SUBSIDIO

PRESTAGCAQ, APRECIAGCAO E JULGAMENTO DE
CONTAS:

VISAO GERAL:
DEVER DE PRESTAR CONTAS;

SANCOES CABIVEIS EM CASO DE NAO
PRESTACAO DE CONTAS.

ENTENDIMENTO DO STF SOBRE O
JULGAMENTO DAS CONTAS DOS PREFEITOS
MUNICIPAIS:

COMPETENCIA;

NATUREZA JURIDICA DO PARECER DO
TRIBUNAL DE CONTAS,

REGIMENTO INTERNO DO TCE-RS:
CONTAS ORDINARIAS;

CONTAS ANUAIS;

CONTAS ESPECIAIS;

TOMADA DE CONTAS ESPECIAL.

RESOLUGAO N° 1.142/2021 DO TCE-RS -
CRITERIOS A SEREM OBSERVADOS NA
APRECIACAO DAS CONTAS ANUAIS, PARA FINS
DE EMISSAQ DE PARECER PREVIO, E NO
JULCGAMENTO DAS CONTAS DOS
ADMINISTRADORES E DEMAIS RESPONSAVEIS

DEFESA DO GESTOR PERANTE O TCE-RS

RECURSOS CABIVEIS EM RELACAO AO
JULGAMENTO DAS CONTAS E AQ PARECER
PREVIO

RECEBIMENTO, PUBLICIDADE E TRAMITAGAO
DO PARECER PREVIO NA CAMARA DE
VEREADORES - ASPECTOS PRATICOS E
PROCESSUAIS COM VISTAS AO CUMPRIMENTO
DO DEVIDO PROCESSO LEGAL:

DISTRIBUICAO PARA AS COMISSOES
PARLAMENTARES;

RELATORIO E PARECER;
PRAZOS A SEREM OBSERVADOS;

GARANTIA DA AMPLA DEFESA E DO
CONTRADITORIO;

QUORUM PARA A REJEICAQ DO PARECER
PREVIO EMITIDC PELC TRIBUNAL DE CONTAS;

DILIGENCIAS;
DELIBERACOES;

APROVACAC OU REJEICAO DAS CONTAS DO
PREFEITO MUNICIPAL;

PUBLICACAO;

EFEITOS ELEITORAIS.

S FANA T e A

Caroline Turri € advogada com ampla
experiéncia em Direito Administrativo
Publico e Direito Eleitoral. Na area
publica, atucu comeo Coordenadora
Juridica na Procuradoria-Geral do
Municipio de Porto Alegre (PGM), além
de ter exercido funcdes estratégicas no
Departamenteo Juridico da METROPLAN,
com foco em convénios, licitacoes,
pareceres juridicos e controle de
legalidade perante drgaos de controle
como a CAGE e o TCE. Possui pos-
graduagdo em Direito Pdblico com
énfase em Direito Constitucional e MBA
em Gestao de Negécios pela Fundagao
Getdlio Vargas.

INSTRUTOR

EDISON IMAR OLIVEIRA MELLO

Auditor Aposentado do TCE-RS ,
Economista, Professor Universitario.
Consultor de INLEGIS



HUH BENS EVALURES FUBLILUS DA
ADMINISTRACAD DIRETA E INDIRETA

PALESTRA ESPECIAL DESTAQUE! AFASTAMENTOS/LICENCAS DE VEREADORES E
CONVOCACAO DE SUPLENTES

ORIENTACOES TECNICAS PARA A ELEICAC DA LEGISLATURA ANTERIOR;
NOVA MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL: APLICABILIDADE EM RELACAO AS FUTURAS
COMPOSICOES, DENTRO DA MESMA

COMPOSICAQ, ELEICAO E DURAGCAO DO
MANDATO DA MESA DIRETORA:

LEGISLATURA.

RENUNCIA E ELEICAO SUPLEMENTAR:
PROCEDIMENTOS EM CASOS DE RENUNCIA DE
MEMBROS DA MESA DIRETORA,

REGRAS PARA CONVOCACAQ DE ELEICAO
SUPLEMENTAR E PREENCHIMENTO DE VAGAS

PRINCIPIO DA ROTATIVIDADE:
CONCEITO;

MPORTANCIA DO PRINCIPIO DA
ROTATIVIDADES PARA A GOVERNANCA
DEMOCRATICA DO PODER LEGISLATIVC;
NAO APLICABILIDADE EM RELACAC A
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