Estado do Rio de Janeiro

CAMARA MUNICIPAL DE ANGRA DOS REIS
SECRETARIA DE GESTAO

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n° 2025-25005867
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de inscricdo para a participagdo no Curso Tedrico e Prdtico: Fase de
Planejamento com o Uso da Inteligéncia Artificial, conforme condicbes e quantidades

estabelecidas neste Termo de Referéncia.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE QUANTIDADE
DE MEDIDA

Contratagdo de inscrigdao para a participagao
no Curso Tedrico e Pratico: Fase de
1 Planejamento com o Uso da Inteligéncia | 21172 INSCRICAO 12
Artificial, que acontecera em Angra dos
Reis/RJ, nos dias 23, 24 e 25 de julho de 2025

1.2. O servigo objeto desta contratacao é caracterizado como comum, por ser possivel estabelecer

padrdes de desempenho e qualidade por meio de especificagdes usuais de mercado.
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A contratacgdo esta fundamentada no artigo 74, inciso |, da Lei n? 14.133/2021, considerando
a inviabilidade de competicdo pela notdria especializacdo da empresa VALERIOTE, que oferece a
capacitacdo em questdo com exclusividade metodolégica e conteudo especifico. Tal curso
contribuird para a melhoria da atuacdo dos servidores da Camara Municipal de Angra dos Reis na
fase de planejamento das contratacbes publicas, atendendo aos principios da eficiéncia, do
planejamento e da celeridade (art. 52 da Lei 14.133/2021).

2.2. A capacitagdo é necessaria para os servidores envolvidos em processos licitatérios, conforme
o art. 72 da Lei 14.133/2021. O uso de recursos de inteligéncia artificial permite maior

assertividade nas contratacdes, motivo pelo qual se torna relevante a participacdo no curso.




Estado do Rio de Janeiro

CAMARA MUNICIPAL DE ANGRA DOS REIS
SECRETARIA DE GESTAO

2.3. A especializacdo dos agentes publicos em etapas do planejamento licitatério visa atender o
disposto no art. 12 da Lei 14.133/2021 que trata sobre a importdncia de organizagdo prévia nas
contratacdes publicas e determina a elaboracdo do Plano de Contratacdes Anual (PCA) com o
objetivo de alinhar as contratacdes ao planejamento estratégico da Administracdo e subsidiar a

elaboracgao das leis orgcamentarias.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO;

3.1. Trata-se de contratacao por inexigibilidade de licitacdo de inscricdo em curso de qualificagao

para servidores da CaAmara Municipal de Angra dos Reis.

3.2. A capacitagdo sera realizada presencialmente no campus da Universidade Estacio de S3, na
Avenida dos Trabalhadores, bairro Verolme, Angra dos Reis-RJ, nos dias 23, 24 e 25 de julho de

2025 com carga hordria de 20 horas.
3.3. A capacita¢do seguira a seguinte programacao:

e 23/07: 07:30h as 08:30h - Credenciamento; 08:30h as 12h - Aula com o Professor Rafael
Mota; 12h as 13h - Almocgo; 13h as 17h - Aula com o Professor Rafael Mota.

e 24/07:08h as 12h - Aula com o Professor Rafael Mota; 12h as 13h - Almogo; 13h as 17h —
Aula com o Professor Rafael Mota.

e 25/07: 08h as 12h - Aula com o Professor Rafael Mota; 12h as 13h - Encerramento e

entrega dos Certificados.

3.4. A solucdo encontrada observa fatores de oportunidade de mercado e economia de gastos
publicos, considerando o fato de que ndo existem outras ofertas de capacitacdo com o mesmo
contelddo programatico, abordagem metodolégica e instrutor de referéncia, nem no municipio
nem em regido proxima, o que evidencia a inviabilidade de competicdo. Além disso, ndo serd
necessario o pagamento de didrias e passagens para os servidores inscritos e ap6s a conclusdo, o
conhecimento adquirido poderd ser replicado para os demais servidores, o que ressalta a

vantajosidade da contratacdo.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. A empresa contratada devera ministrar o curso de capacitagdo conforme divulgado em

material de Programacao, contemplando todo o contelddo programatico descrito.
4.2. O curso sera ministrado pelo professor Rafael Mota, sendo vedada a subcontratacao.

4.3. Pela relevancia do tema da capacitacdo a carga horaria divulgada (20 horas) é considerada

suficiente e ndo podera ser reduzida.
4.4. O curso de capacitagdo sera realizado de modo presencial.

4.5. Dispensa-se a exigéncia de garantia contratual, nos termos dos arts. 96 a 102 da Lei n®

14.133/2021, considerando o baixo valor e a simplicidade da prestacéo.
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBIETO

5.1. A capacitacdao sera realizada atendendo a todos os requisitos descritos no capitulo 4.
“REQUISITOS DA CONTRATACAO” deste Termo de Referéncia e de acordo com a programacio
divulgada anexa a este documento. Isso inclui elementos como data, hora, local, conteido

programatico, material didatico e certificacao.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A execucdao do objeto contratado serda acompanhada e fiscalizada pela contratante, com
fiscais nomeados em Estudo Técnico Preliminar, a fim de garantir o cumprimento dos resultados
previstos pela Administracdo e verificar a regularidade de obrigacdes técnicas e administrativas

por parte da contratada.

6.2. O contrato deverd ser seguido fielmente de acordo com suas cldusulas e as normas da Lei

14.133/2021. Cada parte respondera pelas consequéncias da ndo execucgao total ou parcial.

6.3. Em caso de alteragao na execugao do objeto por fato superveniente, a comunicagdo entre as

partes devera ser feita por escrito, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para este fim.
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6.4. Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, os fiscais do contrato atuarao
tempestivamente na solugdao do problema, reportando a autoridade hierarquicamente superior

para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Para efeito de pagamento, a medicdo se baseard no resultado entregue pela contratada,

observando o atendimento das necessidades pontuadas neste documento.

7.1.1. Por se tratar de servigo considerado de rapida execucdo e baixa complexidade, a

medicdo sera realizada em uma Unica vez.

7.2. Poderd haver retencdo no pagamento proporcional a irregularidade verificada sem prejuizo as

sangOes cabiveis caso se constate que a contratada:

a)Nao produziu os resultados acordados;
b)Deixou de executar, total ou parcialmente, as atividades contratadas;

c) Deixou de utilizar, total ou parcialmente, os recursos humanos acordados nesta contratacao.
Do pagamento

7.3. O pagamento serd efetuado em até 20 (vinte) dias, apds o recebimento da nota fiscal.

7.4. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de até vinte
dias para fins de liquidacao, na forma desta secdo, prorrogdaveis por igual periodo, nos termos do
art. 72, §22 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.5. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura

apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.5.1. o prazo de validade;

7.5.2. a data da emisséo;

7.5.3. os dados do contrato e do drgdo contratante;
7.5.4. o periodo respectivo de execucédo do contrato;

7.5.5. 0 valor a pagar; e
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7.5.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Do recebimento

7.6. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de

inconsisténcias verificadas na execug¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.7. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacado da regularizacdo da situacdo, sem Onus a

contratante;

7.8. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacgao
mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133/2021.

7.9. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condicdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo
em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.10. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez,

por igual periodo, a critério do contratante.

7.11. N3o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgaos responsdveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus

créditos.
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7.12. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias a
devolugao nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a

ampla defesa.

7.13. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.14. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até vinte dias Uteis, contados da finalizagao
da liquidagdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME
n2 77, de 2022.

7.15. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,

mediante aplicagdo da taxa SELIC de correcdao monetaria.
Forma de pagamento

7.16. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e

conta corrente indicados pelo contratado.

7.17. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria

para pagamento.

7.18. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicGes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficarda condicionado a apresentacdo de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido

previsto na referida Lei Complementar.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1. A contratagdio do fornecedor “VALERIOTE CURSOS, CONSULTORIA, GESTAO E
EMPREENDIMENTOS LTDA”, inscrito no CNPJ 19.038.976/0001-81 sera realizada por meio do
procedimento de inexigibilidade de licitacdo, fundamentada na hipdtese do art. 74, inciso lll,
alinea f da Lei 14.133/2021.

Regime de execug¢ao

8.2. A contratacdo serd realizada por meio do regime Empreitada por Preco Global (Lei
14.133/2021, art. 62, XXIX).

Exigéncias de habilitagao

8.3. A habilitagdo sera verificada conforme os arts. 62 a 70 da Lei n? 14.133/2021, mediante

apresentac¢ao dos documentos exigiveis para a contratacao direta.
9. ESTIMATIVAS DE VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo total estimado da contratacdo é de RS$23.940,00 (vinte e trés mil, novecentos e

guarenta reais), conforme proposta anexa a este documento enviada pela empresa.
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orcamento da Camara Municipal de Angra dos Reis.

Angra dos Reis, 17 de Julho de 2025
André Alves Moraes

Coordenador de Planejamento

Mat. 7237



