UASG 512006 Termo de Referencia 7/2024

Termo de Referencia 7/2024

Informacoées Basicas

N
tmero do UASG Editado por Atualizado em
artefato
212024 512006-COORDENACAO GERAL DE LICITACOES JANAINA CLARA DOS 08/05/2024 09:10
E CONTRATOS SANTOS RAMOS v21)
Status
ASSINADO

Outras informacoes

. Numero da Processo
Categoria ~ .. .
Contratacao Administrativo
V - prestacéo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo 35014.085275
. - . ~ 90156/2023
continuado sem dedicacdo exclusiva de mdo de obra /2024-16

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

O objeto do presente instrumento é a contratacdo de servigo técnico especializado em aperfeicoamento pessoal, nos termos do art.
74, inc. III, alinea “f” da Lei n° 14.133/2021, a ser realizado por meio de inscricdo no Curso oficina de inovagdo com dois
modulos na modalidade presencial, promovido pelo WeGov - Treinamento para Gestdo Publica LTDA ME, conforme tabela
abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM DESCRICAO/ESPECIFICAGAO Inscri¢des Valor

Uma turma para o curso oficina de inovacdo:
1 modulo 1: fazendo a inovagdo acontecer no setor publico 30 (trinta) R$ 63.900,00

modulo 2: Let's Gov: Criagdo, operacao e manutencao de laboratérios de inovagdo

O prazo de vigéncia é de 30 (trinta) dias, na forma do art. 105 da Lei n° 14.133/2021.

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE

A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

O objeto da contratacgdo esta previsto no Plano de Contrata¢cdes Anual 2024, conforme detalhamento a seguir:
I- ID PCA no PNCP: 29979036000140-0-000006/2024

II- Data de publicacdo no PNCP: 20/5/2023

III- Id do item no PCA: 6

IV- Classe/Grupo: 929 - OUTROS SERVIGCOS DE EDUCAGAO E TREINAMENTO
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V- Identificador da Futura Contratagao: 512006-90046/2023

1. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSID

A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

2. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis.

Os eventuais materiais impressos utilizados e disponibilizados, devem ser passiveis de reciclagem, visando a preservacdo do
meio ambiente e a sustentabilidade ambiental.
Subcontratacao

Nao serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual, nos termos do § 4° do art. 74 da Lei n° 14.133/21.

Garantia da contratacdo
Nao havera exigéncia da garantia da contratagcdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133/21, pela razdo abaixo justificada:

Acdo de desenvolvimento de capacitacdo é de curta duragdo, com 32 (trinta e duas) horas de duragdo, sendo 16h cada mdédulo.

3. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucdao
A Execucao do objeto seguira a seguinte dindmica:
O inicio da execugdo do objeto serd de 4 (quatro) dias no més de junho de 2024, nos termos do art. 105 da Lei n° 14.133/2021.

A previsdo de realizagdo do curso sera no més de maio de 2024, sendo que o: médulo 1 - oficina fazendo a inovacao acontecer no
setor ptiblico serd realizado no periodo de 04 e 05 de junho de 2024 das Sh as 18h, com carga horéria de 16h e de 06 e 07 de
junho sera o médulo 2 Oficina Let's Gov: Criacdo, operacdo e manutengdo de laboratdrios de inovacao das Sh as 18h, com carga
horéria de 16h, ambos na modalidade presencial.

Os servigos serdo prestados na Sede do Laboratério de Inovagdo do INSS - LabPrev, Setor de Autarquias Sul, Quadra 2 - Bloco
O, 8° andar CEP 70070-946 Brasilia-DF e/ou em espaco cedido pelo parceiro em inovacgdo, no Laboratério da Dataprev, SAS qd.
1, bl. E e F, Brasilia, DF, 70346-09.

Os servigos serdo prestados nos seguintes horarios: das 09:00 as 18:00.

Materiais a serem disponibilizadoes
Para a perfeita execucdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar honorarios e despesas com os facilitadores; Materiais

didaticos; Certificados (digitais); Pagamento dos impostos, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas,
promovendo sua substitui¢do quando necessario.
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A instituicad devera: Disponibilizar espaco fisico adequado (5 mesas para grupos de até 6 pessoas cada); Disponibilizar
equipamentos (caixas de som, projetor, tela de projecdo); Encaminhar nota de empenho para o e-mail financeiro@wegov.com.br;
Encaminhar lista dos participantes até 15 dias antes da prestacdao do servigo caso queira receber material de apoio antes da
realizagdo da oficina.

4. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de
2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total. (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execu¢do serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n° 14.133/2021, art.
115, §5°).

As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

Apbés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente o érgdo ou entidade poderd convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacoes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicéveis, dentre outros.

Fiscalizacao

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei
n° 14.133/2021, art. 117, caput)

Fiscalizacao Técnica

O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do

contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagOes para a correcdao da execucdo
do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III);

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, IV).

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade,
com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacao contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa
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O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho,
0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagcdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucdo
do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execu¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteracOes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequac0es do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condig¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obriga¢Ges assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

O gestor do contrato tomaréa providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, VI).

O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

5. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

A avaliacdo da execugdo do objeto utilizard o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR).

Seré indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis,
caso se constate que a Contratada:

ndo produzir os resultados acordados,
deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade
inferior a demandada.

A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacdo dos servigos.

A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

INDICADOR 1 - Verificacdo do tempo contratado
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ITEM DESCRICAO

Verificar se o tempo pago de capacitacdo (32 horas de conteido - 16h por mddulo) serdo

Finalidade . .
efetivamente cumpridos.

Meta a cumprir Percentual de tempo de disponibilidade maior que 95%

- Constatacao dos participantes presenciais.
Instrumento de medicao
- Emissao de certificados.

Forma de|[Através da constatacdo dos participantes presenciais serd calculada as horas efetivamente
acompanhamento cumpridas.

Periodicidade Durante a execucdo do Evento

Mecanismo de Célculo % de disponibilidade = Horas Efetivamente cumpridas / 32h em cada curso.

Inicio de Vigéncia Com a assinatura do contrato.

4 QEO/ — 0,
Faixas de ajuste no Até 95% => 100% do pagamento

pagamento Inferior a 95% => 95% do pagamento
Sanc¢des Abaixo de 90% => Sangdes previstas neste termo de referéncia.
Recebimento

Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133,
de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do contratado com a
comprovacao da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado
das avaliagGes da execucgdo do objeto e, se for o caso, a anélise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos realizados
em consondncia com os indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser
feito, com a entrega do dltimo;
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O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagéao
ndo atestar a ultima e/ou unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam Vvir a ser
apontadas no Recebimento Provisério.

A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da udltima e/ou tnica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio. (Art. 119 c¢/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021).

O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugdes exigiveis.

Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

Quando a fiscalizagao for exercida por um tnico servidor, o0 Termo Detalhado deveré conter o registro, a andlise e a conclusdo
acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que
julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento provisoério, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, ap6s a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigaces, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacao e, caso haja irregularidades que impecam
a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas corregoes;

Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagoes
apresentadas; e

Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo.

Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, deveréa ser observado o teor do
art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa
da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo
do objeto ou no instrumento de cobranga.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias tteis para fins de liquidagéo, na forma
desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratagdes
decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso IT do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

o prazo de validade;
a data da emissao;

os dados do contrato e do érgdo contratante;
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o periodo respectivo de execucao do contrato;
o valor a pagar; e
eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagéo
da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovacdo da regularizacdo da situagdo, sem Onus ao contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta
aos sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condic¢des de habilitacdo exigidas; b)
identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibi¢do de contratar com a
Administragdo ou com o Poder Piblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUGAO NORMATIVA N° 3, DE 26
DE ABRIL DE 2018).

Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis
pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato,
caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias tteis contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo
anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do
prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacao do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos
previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢Ges de habilitacdo por parte do
contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se
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condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Ptblico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de
maio de 2020.

O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execucdo do objeto
contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes
ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados & Administragdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE
2020 e Anexos)

A cessdo de crédito ndo afetard a execugdo do objeto contratado, que continuard sob a integral responsabilidade do contratado.
FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na
hipétese do art. 74, inciso II1, alinea f, da Lei n® 14.133/2021.

Regime de execucao

O regime de execugdo do objeto serd integral.

Exigéncias de habilitacdo

Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento das condi¢Ges para contratacao,
especialmente quanto a existéncia de sanc¢do que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

SICAF;

Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (www.
portaldatransparencia.gov.br/ceis);

Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.
gov.br/sancoes/cnep)

A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei
n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja scio majoritario.

Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para
verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratacao.

Caso atendidas as condi¢Ges para contratacao, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio do SICAF, nos documentos
por ele abrangidos.

E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagio constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela
Administracdo, a respectiva documentacao atualizada.

Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.
Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os

documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8de 12



UASG 512006 Termo de Referencia 7/2024

Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niimeros de documentos pertinentes ao CND e ao
CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribui¢des.

Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza
juridica:

Habilitacao juridica

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territ6rio nacional;

Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao
ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Ptiblico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da
Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragoes ou da consolidacdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos,
salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual,
deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se trate de pessoa
fisica, desde que admitida a sua contratagdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instru¢cdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou
de sociedade simples;

Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II)

Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragoes contébeis dos 2 (dois) tltimos exercicios
sociais, comprovando:

indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo
substituir os demonstrativos contédbeis pelo balanco de abertura; e

Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2
(dois) anos.

Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissao
da Escrituragdo Contébil Digital - ECD ao Sped.

Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral
(SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagéo [capital minimo] OU [patriménio liquido minimo] de ...... %

[até 10%] do [valor total estimado da contratagdo] OU [valor total estimado da parcela pertinente].

As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdao
substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragdo assinada por profissional
habilitado da 4rea contébil, apresentada pela empresa.

Qualificacdao Técnica

Declaracdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacdes e das condigdes locais para o cumprimento das
obrigac0es objeto da contratacao;

A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do interessado acerca do
conhecimento pleno das condicoes e peculiaridades da contratagdo.

Registro ou inscri¢do da empresa na entidade profissional competente ......... (escrever por extenso, se 0 caso), em plena validade

Sociedades empresérias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentagdo, no momento da assinatura do contrato, da
solicitagdo de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

Comprovacdo de aptiddo para execugdo de servico de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o
objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

Sera admitida, para fins de comprovacgdo de quantitativo minimo, a apresentacao e o somatério de diferentes atestados executados
de forma concomitante.

Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa interessada.
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O interessado disponibilizara todas as informacdes necessérias a comprovagdo da legitimidade dos atestados, apresentando,
quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em
que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacdo complementar:

A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que executardo o contrato, com as
respectivas atas de inscricdo e a comprovacdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o
disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

A declaracéo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
A comprovagcdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacdo do servico;

O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato;

Os seguintes documentos para a comprovacgao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundagdo; b) estatuto social com
a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de
convocagdo das trés ultimas assembleias gerais extraordindrias; €) trés registros de presenga dos cooperados que executardo
o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da contratacdo direta; e

A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo,
sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgao fiscalizador.

6. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado total da contratacdo é de R$ 63.900,00 (sessenta e trés mil e novecentos reais), conforme custos unitarios
apostos na tabela no item 1.1.

7. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢camento Geral da
Unido.

A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacao:
1. Gestao/Unidade: 57202/512006;

2. Fonte de Recursos: 1049000235;

3. Programa de Trabalho: 09.122.0032.2000.0001;
4. Elemento de Despesa: 339039 (48) ;

5. Plano Interno: CAPC;

8. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.
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JANAINA CLARA DOS SANTOS RAMOS
Chefe de Servico

b
t“‘ Assinou eletronicamente em 08/05/2024 as 09:10:48.

BRUNO BATISTA BARRETO

Coordenador Geral

ROBERTO CARNEIRO DA SILVA

Diretor de Gestao de Pessoas
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Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.

® Anexo | - Lets_Gov_e_Oficina_de_inovac__a__u01920.pdf (146.73 KB)
® Anexo Il - Proposta Wegov atualizada.pdf (146.71 KB)
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Floriandpolis, 03 de maio de 2024

OFICINAS DE INOVACAO

LET'S GOV E FAZENDO A INOVACAO ACONTECER

Proposta para instituicao: LabPrev - Instituto Nacional do Seguro Social INSS

E com muita satisfacdo que a WeGov - Treinamento para Gestdo Publica encaminha
proposta para realizagdo das Oficinas de inovagdo. Modulo 1: Fazendo a inovagdo acontecer
no setor publico e Médulo 02: LET™ S GOV: Criagdo, operacdo e manutencdo de laboratérios

de inovagdo no setor publico, na modalidade presencial.

1. A WeGov

A WeGov é um Espaco de Aprendizado que faz a inovacdo acontecer no setor publico. Temos
mais de 400 clientes de todas as esferas e poderes, que atendemos desde a nossa fundagao, em

2015.

Nossas principais premissas sdo: (a) Empoderar os agentes publicos; (b) Iluminar ideias e acGes
que possam ser replicadas; (c) Promover a aproximacao interinstitucional entre agentes

publicos das trés esferas e dos trés poderes.

O modelo de aprendizagem da WeGov é amparado pela abordagem metodoldgica do Learn by
Doing (Aprender fazendo), isso significa que a aprendizagem encontra-se no processo. A
aprendizagem que reflete a acdo é uma abordagem desenvolvida para trazer a tona o repertério

dos aprendizes e integra-las no processo de aprendizagem por meio da experimentacdo. Para

Rodovia Jodo Paulo, 2538, 101 CEP:88030-415 - Bairro Jodo Paulo - Florianépolis - SC
Tel (48) 988489972 www.wegov.com.br
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WeGov educar, portanto, é incentivar o desejo de desenvolvimento continuo, preparar pessoas
para transformar algo.

Denominamos nosso modelo de aprendizado pelo acronimo “CRIE” - Conceituar, Refletir,
Implementar e Experimentar, e suas bases encontram-se nos referenciais de metodologias

ativas, que estimulam a colaboracao e construcao coletiva de consensos.

Partimos do pressuposto que os profissionais que participam de nossas entregas de servico ja
possuem um repertério consolidado de conhecimentos e possuem diferentes niveis de
maturidade para inovagao. Por isso, o processo de facilitacdo embasado no CRIE, busca trazer
estes conhecimentos prévios a tona, a0 mesmo tempo em que cria espago para uma reflexdo
critica sobre a pratica no contexto do profissional aprendiz, e principalmente, instrumentaliza e
promove a experimentacdo de métodos e ferramentas. A partir disso, a facilitacdo fomenta que
estes novos conhecimentos e técnicas sejam utilizados na implementacdo de solugdes reais, no

contexto de origem do aprendiz.

Competéncias que desenvolvemos:
As competéncias que desenvolvemos nos participantes de todas as nossas capacitagcdes sao

baseadas no modelo de competéncias para inovagao do documento da OECD (Organizagdo para

a Cooperacao e Desenvolvimento Econémico).

Nem todas as nossas entregas de servico contemplam o desenvolvimento de todas as
competéncias, mas de modo geral buscamos desenvolver mais de uma, a saber: iteragao,
Alfabetizacdo em dados, Foco no usuario, Curiosidade, Storytelling e Insurgéncia. A saber,
consideramos competéncia como o conjunto de conhecimentos (saberes), habilidades (saber

fazer) e atitudes (saber ser).
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2. Informacoes Gerais

Datas: 04 e 05 de junho: Mddulo 1 - Fazendo a inovacdo acontecer das 9h as 18h
06 e 07 de junho: Mddulo 2 - Oficina Let” s Gov das 9h as 18h
Local: responsabilidade da instituicao - DF
Participantes: 30 pessoas (como os mddulos sdo complementares é necessario que as
mesmas pessoas participem dos dois mddulos)
Horas: 32h (16h por mddulo)
Participantes: O certificado sera fornecido ao participante que assinar a lista de presenca de
pelo menos 75% (dos quatro dias de curso a pessoa devera estar no minimo em trés dias).

Investimento: RS 63.900,00 (sessenta e trés mil e novecentos reais)

3. Equipe
A aloca¢do da equipe para o projeto dependera da disponibilidade de datas dos facilitadores,
mas garantimos um wegover para facilitar a oficina. A WeGov deixa registrado que pode incluir

pessoas na equipe no decorrer do projeto, conforme necessidade.

André Tamura: Fundador e Diretor Executivo da WeGov. Empreendedor publico, entusiasta da
inovacao em governo e das mudancas sociais. Estudou Administracdo de Empresas e Ciéncias
Econdmicas. Desde que trabalhou como operario de fabrica no Japao, tem evitado as “linhas de
producdo”, de produtos, de servicos e de pessoas. Foi agraciado com a medalha do Exército

brasileiro pelos servicos publicos prestados pela WeGov.

Gabriela Tamura: Fundadora e Diretora de Negocios da WeGov. Graduanda em Gerontologia
pelo Instituto de Israelita de Ensino e Pesquisa Albert Einstein; Administradora Publica graduada
pela Universidade do Estado de Santa Catarina; Pds-graduada em Gestdo Publica pela
Universidade Aberta do Brasil. Resiliente de plantdao comecou seu relacionamento profissional
com o setor publico ha 18 anos. Foi agraciada com a medalha do Exército brasileiro pelos
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servicos publicos prestados pela WeGov. Pesquisadora na area de educacdo do NEES com

coordenadores professores em Harvard.

4. Oficinas

Moédulo 1: fazendo a inovagao acontecer no setor publico

Esta oficina ja foi realizada nas institui¢des: Tribunal de Justica de Tocantins; Tribunal
Regional do Trabalho da 1* Regido; Laboratoério de inovacao do Estado de Santa Catarina;

Tribunal Regional Federal da 5% Regido.

Objetivo: Auxiliar a facilitagcdo de um processo de constru¢ao da inovagao a partir de desafios
reais de cada area apresentando ferramentas e guiando do desafio a proposta de solucdo com

um plano de trabalho de curto e médio prazo.

Conteudo programatico:

Introducao

Inovagao no setor publico

Cases de laboratérios de inovagao no setor publico
Desafios e problemas

Nudges: insights comportamentais

Ideias e solucoes

Storytelling - como criar boas histérias

Validac¢do e refinamentos

o 2 N0 ke

Apresentacoes

10. Encerramento
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Moédulo 2
Let's Gov: Criacao, operacao e manutenciao de laboratorios de inovacao

Oficina que reune os principais e mais atuais temas que os servidores publicos devem
conhecer para tratar a inovacdo como um servico. Esta oficina ja foi realizada nas
instituicdes: Tribunal Regional Eleitoral do Parda; Tribubal Regional Eleitoral de Alagoas;
Governo do Espirito Santo - SEGER na criacao do LabGes; Tribunal Regional Federal de
Sdo Paulo na criacdo do iJuspLab; Governo de Santa Catarina na criacdo do Nidus;
Governo do Ceard na criacdo do Iris; Senado Federal na criacio do NAINOVA e em tantas

outras instituicoes.

Objetivo: auxiliar as instituicoes a trabalhar de forma colaborativa, atualizar os
participantes sobre ferramentas, metodologias e novas formas de trabalho bem como

apontar caminhos para a disseminacao da inovagao nos érgaos publicos.

Resultados esperados: Criagdo, operagdo e evolucdo de ambientes institucionalizados

para inovar no setor publico
Programacao

Introducgao;

Evolucdo e contexto da inovacao organizacional;
Perfil e vocacao das iniciativas;

Carta de servigos;

Configuracao do espaco fisico;

Marco legal;

Governanca;

Formacao de multiplicadores;

A S T L B A o

Comunicacao e engajamento;

10. Encerramento.
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5. Investimento

RS 63.900,00 (sessenta e trés mil e novecentos reais)

O valor inclui:

e Honorarios e despesas com os facilitadores;

e Materiais didaticos;

e Certificados (digitais);

e Pagamento dos impostos.

A instituicAo devera:

e Disponibilizar espaco fisico adequado (5 mesas para grupos de até 6 pessoas cada);
e Disponibilizar equipamentos (caixas de som, projetor, tela de projecao);

e Encaminhar nota de empenho para o e-mail financeiro@wegov.com.br;

e Encaminhar lista dos participantes até 15 dias antes da prestacdo do servico caso
queira receber material de apoio antes da realizacdo da oficina;

O pagamento devera ser efetuado em até 10 dias depois da emissao da nota fiscal. A

nota fiscal serd emitida no ultimo dia do segundo mddulo. A proposta e valida por 60

dias.

6. Dados da WeGov

Razao social: WeGov - Treinamento para Gestdo Publica LTDA ME.
CNPJ: 21.922.841/0001-26 - Telefone: (48) 9 8848-9972

Documentos da empresa para download: http://wegov.com.br/dados

il

Gabriela Tamura | Diretora de Negdcios | gabriela@wegov.com.br
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