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Informacoées Basicas

Numero do
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artefato
110/2024 510181-SUPERINTENDENCIA REGIONAL JACQUELINE SANDRINO 17/02/2025 17:02 (v
SUL RIBEIRO 2.1)
Status
ASSINADO

Outras informacoes

. Nimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 712025 35014.363069
continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra /2024-52

1. Condicoes gerais da contratacao
TERMO DE REFERENCIA
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021
SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA
INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL

Processo Administrativo n°® 35014.363069/2024-52

1.1. Contratacdo de servigos de instituicdes de ensino que ofertem cursos de qualificacdo profissional e que
cumpram os critérios de habilitacdo técnicas, juridicas, social e trabalhista, nos termos da tabela abaixo, conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ESPECIFICACAO UNIDADE VALOR [VALOR
ITEM CATSER| DE |QUANTIDADE |UNITARIO |TOTAL
CURSO LOCALIDADE MEDIDA (R$) (R$)
1 [|Assistente de Pedagogia Astorga- PR 15431 UN 1 2382,33 2382,33
2 |Auxiliar delaboratério ggx'as doSul- 1 gy UN 1 2561,33| 2561,33
3 |Auxiliar de necropsia Maringa- PR 15431 UN 1 3065,99| 3065,99
Auxiliar de necropsia EAD (Toledo-PR)| 15431 UN 1 308,00 308,00
5 |BanhoeTosa ggx'as doSul- 1 jepa UN 1 3181,33 3181,33
Balnedrio
6 |BanhoeTosa Camboriti ou 15431 UN 1 5260,67| 5260,67
Florianopolis -
sc
7 |Desenvolvedor Full Stack _Eés) (Umuarama | -, o) UN 1 2081,67| 2981,67
8 |[Instrutor de autoescola/transito  |Cascavel - PR 15431 UN 1 2115,67| 2115,67
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9 [Produtor musical Maringa- PR 15431 UN 1 5989,00] 5989,00
10 [Psicandlise EAD (Toledo-PR)| 15431 UN 1 6150,00] 6150,00

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo € de 18 meses contados do assinatura do contrato, na forma do artigo 105
da Lei n° 14.133, de 2021.

1.2.1. O servigo é enquadrado como continuado, comum, conforme aborda os Estudos Técnicos Preliminares

1.2.2 A prorrogacdo do presente contrato est4 condicionada apenas a motivos de forga maior, que
justifiguem a alteracdo do calendario regular e consequentemente a oferta dos modulos e disciplinas
faltantes, por parte da contratada, bem como a necessidade fortuita de reinicio de médulos e disciplinas
pelos beneficiarios.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se no topico 2 e o quantitativo especificado
nos tépicos 7 e 8 dos Estudos Técnicos Preliminares, anexo do Termo de Referéncia, documento SEI 18438061.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, DFD 25/2024, contratagdo 510181-
712025, conforme consta das informacdes bésicas deste termo de referéncia.

3. Descricao da solucao como um todo

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada no topico 2 dos Estudos Técnicos
Preliminares, anexo do Termo de Referéncia, documento SEI 18438061.

4. Requisitos da contratacao

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.1.1. A Portaria PRES/INSS n° 1.704, de 12 de junho de 2024, aprovou, no dmbito do INSS, o Plano de
Logistica Sustentavel - PLS, na forma dos Anexos | a lll da Portaria. Nesse sentido, na presente contratacio
devem ser observadas as seguintes diretrizes constantes do PLS:

a) gestad mais eficiente do descarte de residuos toxicos e poluentes, incentivando empresas e consumidores
a reciclar e reduzir o desperdicio;

b) considerar critérios compativeis com padrogs de consumos social e ambientalmente sustentaveis;

¢) promocao da racionalizacdo e do consumo consciente de bens e servigos, com diminui¢do do consumo de
agua e energia eletrica, otimizagédo do uso de materiais e recursos naturais e implantacdo de gestad de
residuos solidos;

d) identificagdo e utilizagdo de objetos de menor impacto ambiental; e) divulgacdo, conscientizagdo e
capacitagdo acerca da logistica sustentavel;

f) promoc¢é&o de acoés afirmativas de equidade e de inclusad pela empresa contratada.
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Subcontracado
4.2. N&o é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.3. N@o haveréa exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, pelas
razées constantes do Estudo Técnico Preliminar, anexo do Termo de Referéncia, documento SEI 18438061.

Vistoria

4.4. Nao ha necessidade de vistoria prévia do local de execucdo dos servicos, haja vista que a execugdo dos
servicos sera realizada na propria estrutura da contratada.

4.5. Ressalta-se que o objeto da presente contratagdo, até a presente, ndo consta no Catalogo Eletronico de
Padronizacao, instituido pela Portaria Seges/ME n° 938, de 2 de fevereiro de 2022, motivo pelo qual ndo foi utilizado
enquanto parametro de especificagdo do servico.

4.6. Os cursos contratados deverdo ser fornecidos na localidade descrita no presente instrumento, sendo que para
os cursos EaD, havendo carga horéria presencial, as instituicdes de ensino também deverdo dispor de polo na
localidade.

5. Modelo de execucdo do objeto
Condicdes de execucao

5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucao do objeto: a partir da assinatura do contrato, quando da oferta de turma do curso
contratado, respeitado o limite de 60 dias corridos.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2 Os servigcos serdo prestados nas unidades/polos das instituicbes de ensino contratadas, das localidades
descritas no presente instrumento, bem como via plataforma digital dos cursos EaD.

Rotinas a serem cumpridas
5. 3 A execucao contratual observara as rotinas abaixo:
5.3.1 Das responsabilidades da Contratada:
5.3.1.1 Divulgar com antecedéncia o calendario e a programacéo dos cursos.

5.3.1.2 Efetuar inscricbes/matriculas dos beneficiarios elencados neste processo, mediante a
recepc¢édo de Oficio do INSS referente ao segurado.

5.3.1.3 Disponibilizar as instalagdes fisicas e ambientais adequadas e necessarias a perfeita
execugdo das atividades inerentes ao curso.

5.3.1.4 Acompanhar, supervisionar e avaliar os beneficiarios e o desenvolvimento das atividades
programadas, através dos seus padrdes didaticos-pedagogicos, a fim de identificar se os segurados
apresentam as condi¢des necessarias para o bom aproveitamento do curso.

5.3.1.5 Comunicar ao INSS/Profissional de Referéncia responsavel pela Reabilitacdo Profissional do
segurado qualquer intercorréncia, evasao e faltas justificadas/injustificadas consecutivas dentro do
prazo de 07 (sete ) dias Uteis.

5.3.1.6 Realizar controle de presenc¢a do segurado e encaminhar, mensalmente, até o 20° dia util, ao
INSS o “Cartédo de Frequéncia”.
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5.3.1.6.1. Referente a carga horaria EaD, a instituicao devera enviar, no mesmo prazo, dados
da plataforma de ensino quanto aos acessos e realizacao de atividades e desempenho pelos
alunos.

5.3.1.7 Preencher e encaminhar ao INSS, ao final de cada médulo/curso, o “Relatério de Avaliagédo” -
formulario fornecido pelo INSS ou outro documento que venha a substituir, detendo-se & anélise
didatico-pedagdgica.

5.3.1.8 Encaminhar, mensalmente, até o 5° dia (til, nota fiscal dos servigcos prestados, com a
descrigdo dos cursos e segurados correspondente aos valores cobrados.

5.3.1.9 Fornecer o certificado, sem custas adicionais, o mais breve possivel, quando da conclusao de
Ccurso.

5.3.2. Das responsabilidades da Contratante:

5.3.2.1 Encaminhar o segurado a instituicdo, com a emissdo dos documentos “Oficio de
Encaminhamento para Curso (ANEXO XX do Catalogo de Anexos do Guia e Diretrizes do Servigo de
Reabilitacdo Profissional - INSS)” a cada inicio do curso e/ou semestre/médulo, “Cartdo de
Frequéncia em Cursos e Treinamentos (ANEXO XXIV do Catéalogo de Anexos do Guia e Diretrizes do
Servico de Reabilitacdo Profissional - INSS)” e “Relatério de Avaliagdo de Cursos e Treinamentos
(ANEXO XXIIl do Catalogo de Anexos do Guia e Diretrizes do Servigo de Reabilitagédo Profissional -
INSS)”.

.3.2.2 Orientar o segurado sobre suas obrigagbes, mediante ciéncia pela Declaragdo de
Compromisso do Segurado com o Curso (ANEXO XXI do Catalogo de Anexos do Guia e Diretrizes
do Servico de Reabilitacdo Profissional - INSS).

5.3.2.3 Realizar o acompanhamento do segurado, através de atendimento individual e recep¢do do
Cartdo de Frequéncia em Cursos e Treinamentos e “Relatério de Avaliagdo de Cursos e
Treinamentos".

5.3.2.4 Comunicar a instituicdo de ensino quanto ao desligamento do segurado do Programa de
Reabilitacéo Profissional e assim, a necessidade de interrupgéo do curso.

5.3.2.5 Realizacdo a avaliacdo de qualidade da empresa contratada através da aplicacdo do Indice
de Medicacdo de Resultados - IMR

5.3.2.6 Proceder com o ateste das notas fiscais e efetuar o pagamento a Contratada.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execucdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, para o desenvolvimento do processo de formagdo, compreendendo material
didatico, uniforme, instrumentos e equipamentos técnicos, inclusive os de protecdo individual (EPI), se necessarios.

5.4.1 Havendo a necessidade de aquisi¢cdo de materiais de uso individual, indispensaveis para o processo de
formacgé&o ou treinamento profissional, ndo abrangidos pelas custas do curso, estes deverdo ser viabilizados
através de contratagdo especifica de implementos profissionais, cabendo o encaminhamento ao curso
somente apos a disponibilizacao destes.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢éo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
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6.3. As comunicagdes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo do plano de fiscalizacéo, que contera
informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugéo do
objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e
das sancoes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6 Nao ha a necessidade de disponibilizagdo de preposto, considerando que a execucdo do servigco ocorrera na
propria sede da instituicéo.

Fiscalizacao

6.7. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

6.8. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administra¢@o. (Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.9. O fiscal técnico do contrato anotar4 no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucéo do contrato, com a descrigcdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, l1);

6.10. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagbes para a
correcdo da execucgédo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, lll);

6.11. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisédo
ou adocgéo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.13. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacdo contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.14. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto
n° 11.246, de 2022).

6.15. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucé@o do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.16. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscaliza¢éo do contrato
contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alterag6es e das prorrogagées contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, V).
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6.17. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucgdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.18. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 111).

6.19. O gestor do contrato emitirA documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencédo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagfes. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

6.20. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacéo
para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissédo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.21. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucgdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.22. O gestor do contrato devera enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicdo e pagamento

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto no
Anexo I.

7.1.1.Serd indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1.ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

Do recebimento

7.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.
(Art. 140, 1, a, da Lei n°® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n® 11.246, de 2022).

7.3. O prazo da disposicéo acima sera contado do recebimento de comunicacéo de cobranga oriunda do contratado
com a comprovacgao da prestacao dos servi¢os a que se referem a parcela a ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
(Relatério Circunstanciado) que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n°
11.246, de 2022).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado (Relatério Circunstanciado) que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art.
23, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizar4 o recebimento provisorio sob o ponto de vista técnico e
administrativo.
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7.7. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird
apurar o resultado das avaliagBes da execucao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

7.7.1. Sera considerado como ocorrido 0 recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
(Relatério Circunstanciado) ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.7.3. A fiscalizagdo nao efetuard o ateste da uUltima e/ou Unica medig&o de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art.
140 da Lei n® 14133, de 2021)

gtatGo—Cantve coOnciaSao—GeE

8 —8 es de
is— N&o se aplica ao presente objeto.

7.7.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacédo das penalidades.

7.8. Quando a fiscalizagéo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execug¢do do contrato, em relagdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.9. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 dias, contados do recebimento provisdrio, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do
servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.9.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.9.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacéo apresentada pela fiscalizagcéo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.9.4.1 Sera considerado o valor corresponde a competéncia do periodo, o valor total do curso
dividido pelos meses de realizagdo do curso.

7.9.5. Enviar a documentacgdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacéo dos procedimentos de
liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestéo.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no
gue pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagédo e pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucado do objeto ou no instrumento de cobranca.
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7.12. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacéo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.14. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos
casos de contratagBes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.15. Para fins de liquidag&o, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.15.1. o prazo de validade;

7.15.2. a data da emisséo;

7.15.3.0s dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.15.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.15.5. o valor a pagar; e

7.15.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.16. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficar4 sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagao da regularizacéo da situacéo, sem dnus a contratante;

7.17. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagéo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.18. A Administracédo deverd realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacéo exigidas;

b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito do 6rgédo ou entidade, tais como a proibi¢éo
de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢do ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.20. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.21. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.22. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescis@o do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.23. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagéo da liquidagéo da
despesa, conforme sec¢&o anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.
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7.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de
corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.25. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.26. Seré& considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.27. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.28. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
ndo sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicBes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacgado, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacao de pagamento

7.29. A presente contratacdo ndo permite a antecipacdo de pagamento (parcial/total).
Cessao de crédito

7.30. E admitida a cesséo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste
presente topico.

7.30.1. As cessdes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovagéo do contratante.

7.31. A eficacia da cesséo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administracdo, esta condicionada a
celebracéo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.32. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condicdes de
habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cesséo de crédito e a realizagdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislagao em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.33. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢fes ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovacéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracdo. INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.34. A cessdo de crédito ndo afetara a execugéo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

8. Forma e critérios de selecao e regime
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitacdo, na forma
eletrnica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso 1l da Lei n® 14.133/2021 (indicar um dos incisos do art. 75,
da Lei n.° 14.133/2021, conforme o caso concreto), que culminard com a selecéo da proposta de menor preco.
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Regime de execucao
8.2. O regime de execuc¢édo do contrato sera preco unitario.
Exigéncias de habilitacado

8.3. Previamente a celebragédo do contrato, a Administracao verificara o eventual descumprimento das condigbes
para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio majoritario, por forca
do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacéo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros.

8.7. O interessado sera convocado para manifestacéo previamente a uma eventual negativa de contratacao.

8.8. Caso atendidas as condi¢Oes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio do SICAF,
nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou encaminhar,
qguando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentacao atualizada.

8.10. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengcas de ndmeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribui¢es.

8.13. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme
sua natureza juridica:

Habilitacdo juridica

8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitacao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 10 de 15
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 510181 Termo de Referéncia 110/2024

8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacéo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Uni&o e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscri¢cdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.22. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidagéo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.23. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;

8.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresenta¢cdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.26. declaracéo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIlI, da
Constituicao;

8.27. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.28. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.29. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.30. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacédo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.31. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Econdmico-Financeira
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8.32. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratacdo (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa
Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.33. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69,
caput, inciso Il);

8.34. Balanco patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contabeis dos 2 (dois)
ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.34.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.34.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagdo dever&o atender a todas as exigéncias
da habilitacéo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura; e

8.34.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.34.4.0s documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal
do Brasil para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.35. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), ser& exigido para fins de habilitagdo capital minimo de 10% do valor
total estimado da parcela (item) pertinente.

8.36. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art.
65, 81°).

8.37. O atendimento dos indices econ6micos previstos neste item deverd ser atestado mediante declaragéo
assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pela empresa.

Qualificacao Técnica

8.38 Demonstracéo de aptiddo para a prestacdo dos servigos de complexidade cientifica, tecnolégica e operacional
compativel ao objeto desta contratagdo, em conformidade ao Art. 67, IV, da lei 14.133/2021.

8.38.1 Conforme a Lei n°. 9.394/96 e o Decreto n°. 5.154/04 os cursos chamados “Livres” ndo necessitam
de prévia autorizacdo para funcionamento nem de posterior reconhecimento do Conselho de Educacao
competente.

8.38.1.1 Devido a auséncia de normativo especifico, 0 Regulamento, Regimento Interno e/ou Estatuto
da instituicdo devera(do) estar em consonancia a dedicagdo a pesquisa e ensino.

8.38.1.2 A instituicdo de ensino podera apresentar Matriz Curricular e/ou o Projeto Pedagdgico, para
demonstragéo da atividade educacional.

8.38.1.3 O cadigo referente a atividade econdmica da empresa devera corresponder ao CNAE de
instituicdes de ensino que oferecem cursos de educacéo profissional.

8.39. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacéo complementar:

8.39.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estdo domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 8§82° a 6° da
Lei n. 5.764, de 1971;

8.39.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

8.39.3. A comprovagéo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacéo do
Servico;

8.39.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;
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8.39.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato;

8.39.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:
a) ata de fundacéo;

b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

d) editais de convocacéo das trés lltimas assembleias gerais extraordinarias;

e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo 0 contrato em assembleias gerais ou nas
reunides seccionais; e

f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacdo direta; e

8.39.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de
1971, ou uma declaracéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

9. Estimativas do valor da contratacao

Valor (R$): 33.995,99

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo € de R$ 33.995,99 (trinta e trés mil, novecentos e noventa e cinco reais e
noventa e nove centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela abaixo.

9.1.1 Tabela de valores:

Item Curso Valores de referéncia (RS)
1 Assistente de Pedagogia/Auxiliar Pedagdgico 2.382,33
2 IAuxiliar de laboratério 2.561,33
3 IAuxiliar de Necrdpsia 3.065,99
4 Auxiliar de necropsia EAD 308,00
5 Banho e tosa 3.181,33
6 Banho e tosa 5.260,67
7 Desenvolvedor Full Stack EAD 2.981,67
8 Instrutor de transito 2.115,67
9 Producdo musical 5.989,00
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10 Psicanalise (semipresencial e EAD) 6.150,00

Total 33.995,99

10. Adequacgao orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Uniéo.

10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:
I) Gestao/Unidade: 57202/510181;
Il) Fonte de Recursos: 1049000000;
III) Programa de Trabalho: 09.271.2314.2585.0001;
IV) Elemento de Despesa: 339039;

V) Plano Interno: REABPROF;
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10.2. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovagao da Lei Orgamentaria
respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

10.3. N&o héa necessidade de classificar o presente TR nos termos da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Florianopolis, 22 de novembro de 2024.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

JACQUELINE SANDRINO RIBEIRO

Agente de contratagdo

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 17/02/2025 as 14:43:50.

LUIS FERNANDO DA ROCHA COELHO

Agente de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 17/02/2025 as 15:38:26.

FABIANA MELO DE MEDEIROS SANTOS

Agente de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 17/02/2025 as 17:02:52.
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