Pagina 1

de 12
X

Instituto de Previdéncia dos Servidores do Estado do Espirito Santo IPAJM

TERMO DE REFERENCIA SRH N° 001/2025
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021
Processo n. 2025-DWRFO0

1. OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia visa a AQUISIGAO DE 21 (vinte e um) INSCRIGOES
NO XVIIl SEMINARIO CAPIXABA DE PREVIDENCIA para atender servidores deste IPAJM,
conforme condigbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento e de acordo
com documento de oficializacdo da demanda (#4), com as especificacdes e quantidades
estabelecidas abaixo:

ITEM DESCRIGAO / UNID. |QUANT. | VALOR VALOR
ESPECIFICAGAO UNITARIO TOTAL
01 Aquisicao de inscri¢des| Unid. 21 R$ 700,00 |R$ 14.700,00
para Participacdo em
Seminario

Referéncia SIADES: 0279353 — SEMINARIO / PALESTRA

1.2. A aquisigao de inscrigbes para o “XVIII Seminario Capixaba de previdéncia " pode ser
classificada como um investimento em desenvolvimento profissional e estratégico que visa
aprimorar as habilidades e o conhecimento dos servidores, contribuindo para a eficiéncia
operacional e a governanga institucional, essencial para a atualizacdo e manutencdo da
competéncia técnica dos profissionais envolvidos na gestao previdenciaria desta autarquia.

1.3. Os servigos objeto desta contratagdo sao caracterizados como comuns.

1.4. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n°® 5.352-R/2023.

1.5. O prazo de vigéncia da contratacéo € de 60 (sessenta) dias e tera inicio no dia posterior
ao da publicagdo do respectivo instrumento no Portal Nacional de Contratagdes Publicas -
PCNP, sendo finalizado com a entrega, recebimento e pagamento na forma do artigo 105 da
Lei n° 14.133/2021, tendo sido definido com base no periodo de realizagao do evento e prazo
estimado da certificagdo aos participantes e pagamento dos servigos prestados.

1.5.1. A contratagdo devera ter inicio antes da data de inicio do evento que sera dia
06/05/2025 e este € um prazo razoavel para empenho e os procedimentos necessarios
para entrega de certificados, ateste, faturamento e pagamento da despesa.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
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2.1. A fundamentagao da contratagcao e de seu quantitativo se encontram dispostos no Estudo
Técnico Preliminar — ETP (#55), nos itens 1 e 4, respectivamente

2.2. Ao ja exposto no r. ETP, reiteramos que a Associagdo Capixaba de Institutos de
Previdéncia — ACIP, é a unica entidade que organiza, anualmente, o Seminario Capixaba de
Previdéncia voltado aos RPPS, sendo uma instituicdo representativa renomada em sua area
de atuagdo, prestando auxilio continuo aos Regimes Proprios de Previdéncia em diversas
areas, contribuindo para uma gestao previdenciaria eficiente.

3. DESCRIGAO DA SOLUCAO

3.1. A solugéao se encontra discriminada ao longo do item 7 do ETP (#55).

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Subcontratagao

4.1. N&o sera admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

Garantia Contratual

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, visto que pelas caracteristicas do objeto da contratagéo o risco de inexecugao
e/ou inadimplemento é extremamente baixo, efetuando-se o pagamento somente se houver a
efetiva realizagdo do evento e da programacgao oferecida.

Requisitos Técnicos

4.3. Os requisitos técnicos foram pormenorizados no item 3.3 do ETP a pecga #55.

Participagcao de Consorcio

4.4. Tendo em vista que o objeto € a contratagdo de vagas (inscricdo) em evento especifico,
oferecido com exclusividade pela ACIP, ndo ha possibilidade de empresar em consorcio.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. A execucao do objeto seguira a dindmica descrita na programacgao do evento, colacionada
a peca #3 dos autos, iniciando em 06/05/2025 e finalizando em 08/05/2025.

5.1.1. As datas poderdo sofrer alteracdo por questbes logisticas, ou circunstancias
imprevistas, devendo a contratada comunicar tempestivamente a modificacao e novas datas
de realizagéo.

5.1.2. Os palestrantes poderao ser substituidos por questdes logisticas, ou circunstancias
imprevistas, desde que devidamente justificado pela empresa organizadora do evento e
prévia comunicagao aos participantes.

5.2. Os servicos serao prestados no SESC, situado a Rodovia do Sol, Km 01 — Muquigaba, na
cidade de Guarapari/ES.
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5.3. O evento sera dividido em palestras que ocorrerdo, simultaneamente, em trés auditérios
da seguinte forma: no primeiro dia, de 14:00 as 19h00, no segundo dia de 08:00 as 12:00 e de
13:30 as 19:00 e, no ultimo dia, a programacao ocorrera de 08:30h as 13h.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A contratagdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com a programagéao
contida na peca #3 dos autos, as condi¢des estabelecidas neste termo e as normas da Lei n°
14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugéao total ou
parcial.

6.2. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

6.3. O ¢6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Gestao e Fiscalizagao do Contrato

6.4. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo gestor e fiscal do
contrato, ou pelos respectivos substitutos, na forma do Decreto Estadual n° 5.545-R/2021 e
demais condi¢cdes previstas para a contratacao

7. CRITERIOS DE MEDI(}AO E PAGAMENTO
Do recebimento

7.1. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 2 (dois) dias, pelo fiscal,
mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico
€ administrativo.

7.2. O prazo da disposicéo acima sera contado do recebimento dos certificados dos servidores
inscritos, os quais sdo a comprovacao da prestagao de servigco a que se refere a parcela a ser

paga.

7.3. Ofiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.4. Para efeito de recebimento provisério, o fiscal do contrato ird apurar o resultado da
execugdo do objeto, bem como a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos
servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, registrando em relatério a
ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.4.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.4.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execugao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagado nao
atestar a perfeita execucdo dos servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.
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7.4.3. Afiscalizagéo nao efetuara o ateste da prestagao de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14.133/2021)

7.4.4. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacéo das penalidades.

7.5. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisério, pelo fiscal ou gestor do contrato, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.5.1. Realizar a anadlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizagcdo e emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelo fiscal
administrativo no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mencéo ao
seu desempenho na execugao contratual e a eventuais penalidades a serem aplicadas.

7.5.2. Realizar a analise do relatério e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizagado e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar, por escrito, as respectivas razdes.

7.5.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentagdes apresentadas.

7.5.4. Enviar a documentacgao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestao.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execugédo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n. 14.133/2021, comunicando-se a
empresa pertinente a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagao e
pagamento.

7.7. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no documento que subsidiara o
pagamento.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢ao do
contrato.

7.9. O recebimento provisério podera ser dispensado nos casos em que a fiscalizacéo
consiga emitir sumariamente o termo de recebimento definitivo pela simplicidade ou
quantidade recebida do objeto.

Liquidacgao

7.10. Para fins de liquidagao, o fiscal administrativo do contrato devera apresentar ateste com
o valor a pagar.
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7.11. Havendo ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus a contratante.

7.12. A comprovacao do servigo devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgao
da regularidade fiscal, social e trabalhista, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou
a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.13. Constatada qualquer situagao de irregularidade fiscal, social e trabalhista do contratado,
sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.14. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o gestor do
contrato devera adotar as medidas necessarias a anotagdo da falta nos autos do processo
administrativo correspondente, para fins de inclusdo em seu registro cadastral

Prazo de pagamento

7.15. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados do
recebimento definitivo da prestacdo do servico, nos termos do art. 31 do Decreto Estadual
n°® 5545-R/2023.

7.16. O objeto contratado sera incluido em ordem cronoldgica, conforme disposto no art. 141
da Lein. 14.133/2021.

7.17. Ao enviar a solicitacdo de pagamento, o gestor do contrato deve especificar a data de
vencimento da obrigacao, se houver.

7.18. Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidira multa financeira nos seguintes
termos:

VM =VF X 12_X ND
100 360
Onde:

VM = Valor da Multa Financeira.

VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = Numero de dias em atraso.

7.19. Incumbirao a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da fatura devida, a
ser revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se o calculo da fatura.

7.20. A liquidacao das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei 4.320/1964,
assim como na Lei Estadual 2.583/1971.

Forma de pagamento

7.21. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.
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7.22. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.23. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacéo
aplicavel.

7.23.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacdo vigente.

7.24. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuigcbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Recibo de Pagamento

7.25. Apds o recebimento definitivo do objeto, e a efetiva emissdo das Ordens Bancarias pela
Contratante, o Contratado devera apresentar recibo ou documento equivalente, no prazo de 10
(dez) dias, que registre plena quitagéo das obrigagdes do IPAJM quanto pagamento de Boletos
e/ou realizacao de transferéncia bancaria relativo ao valor total das inscricbes no Curso.

Instrumento de Medigao de Resultado

7.26. Sera dispensado o Instrumento de Medicao de Resultado nesta contratacao devido a
baixa complexidade e curto periodo de tempo sendo possivel aferir a prestacao de servigos
conforme critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia

8. FORMA E CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR:
Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de inexigibilidade
de licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 74, inciso lll, alinea f, da Lei n® 14.133/2021.

8.2. Acrescentamos ainda jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido que ha tempos
corroborou o entendimento de que a contratagc&o de cursos de treinamento e capacitagao de
servidores se enquadram em servicos técnicos especializados e sido abrangidos por
inexigibilidade, consoante decis&do proferida no Acorddo TCU n° 438/1998 — Plenario:

Considerar que as contratagbes de professores, conferencistas ou instrutores para
ministrar cursos de treinamento ou aperfeicoamento de pessoal, bem como a
inscrigdo de servidores para participagdo de cursos abertos a terceiros, enquadram-
se na hipdtese de inexigibilidade de licitagéo prevista no inciso Il do art. 25, combinado
com o inciso VI do art. 13 da Lei n°® 8.666/93;

(TCU, Decisdo 439/98 - Plenario - Ata 27/98, Relator: MINISTRO ADHEMAR
PALADINI GHISI, Data DOU:23/07/1998).

8.3. O supramencionado acérdao do TCU traz ainda ponderacdes relevantes do Ministro
Relator, a seguir destacadas:

13. A grande maioria dos administradores tem optado, diante da inaplicabilidade de
outros tipos de licitagcdo, pela selecdo baseada no menor prego. E facil intuir, no
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entanto, que esse procedimento poucas vezes permite a escolha de um profissional
ou empresa que satisfaca o0s treinandos, principalmente quando se trata de
treinamento de servidores altamente especializados, em disciplinas direcionadas
para as peculiaridades do servigo executado no 6rgdo contratante. Isso, porque cada
possivel instrutor tem caracteristicas proprias, incomparaveis, como experiéncia
anterior, curriculo, areas de especializacdo, publicagées, etc. Como admitir que o
menor pre¢o possa ser um bom critério para a escolha?

[-]

19. Ha quem defenda que a inexigibilidade de licitagdo seja aplicavel a toda
contratagdo de treinamento de servidores, sem qualquer restricdo. E o caso do
notavel Anténio Carlos Cintra do Amaral, que assevera: ‘A Administragdo ndo pode
realizar licitagdo para treinamento, porque o0s profissionais ou empresas S&o
incomparaveis. Ndo ha, portanto, viabilidade de competicdo. [...] O éxito do
treinamento depende, basicamente, dos instrutores ou docentes. Que sao
incomparaveis, singulares, o que torna inviavel a competi¢do.' ("in" Ato Administrativo,
Licitagbes e Contratos Administrativos, Malheiros, 1% ed., 1995, pag. 111).

[-]

31. E sensivelmente predominante na doutrina a tese de que o notério especialista
néo é, necessariamente, o unico prestador do servigo pretendido. Precisa ser, no
entanto, indiscutivelmente o mais adequado a plena satisfagdo do objeto.

[-]

35. Ressaltamos, ainda, que a Lei ndo exige que o notério especialista seja famoso
ou reconhecido pela opinido publica. De acordo com o texto legal, o conceito do
profissional, no campo de sua especialidade, decorre de desempenho anterior,
estudos, experiéncias, publicagbes, organizagdo, aparelhamento, equipe técnica, ou
de outros requisitos relacionados com suas atividades.

Regime de execucgao

8.4. O regime de execucao do objeto sera empreitado por prego global, ja que é possivel definir
o quantitativo total a ser executado, nos termos do inciso XXIX, do art. 6°, na Lei Federal n°
14.133/2021.

Exigéncias de habilitacao

8.5. Para fins de habilitagao, o fornecedor devera comprovar os requisitos descritos no Anexo |
deste Termo de Referéncia.

Razao de escolha do fornecedor

8.6. A escolha da Associagao Capixaba de Previdéncia (ACIP) como fornecedor é respaldada
pela sua reputagcdo no mercado que tem como objetivo atender com exceléncia, compromisso
e inovagao no desenvolvimento profissional de forma atualizada e didatica, em especial na area
previdenciaria. A empresa atua no estimulo ao constante aprimoramento técnico-administrativo
dos Regimes Préprios de Previdéncia Social — RPPS — por meio de atividades de intercambio
e encontros regionais de profundo conteldo técnico e com a participagao de especialistas e
profissionais de renome no setor.

8.7. Além disso, outro fato que fundamenta a escolha da ACIP é por ser a organizadora
exclusiva do XVIII SEMINARIO CAPIXABA DE PREVIDENCIA, com eventos voltados aos
regimes previdenciarios e de reconhecimento no setor publico.
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8.8. Dessa forma, diante da exclusividade do evento, da qualificacdo técnica da empresa e
dos palestrantes, e da ampla experiéncia comprovada na area tematica contratada, resta
plenamente configurada a inviabilidade de competi¢cdo prevista no art. 74, Ill, da Lei n°
14.133/2021, sendo a ACIP a unica apta a fornecer a solugéo proposta.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo total da contratagdo é de R$ 14.700,00 (quatorze mil e setecentos reais), conforme
custos unitarios e totais apostos na tabela do subitem 1.1. deste Termo de Referéncia, e
reproduzidos abaixo, calculados com base nos valores retirados do site da ACIP conforme
transcrito no item 6.1 do ETP (#55).

Item Descricao Unidade | Qtde. Valor Unitario Valor Total

1 XVIll  Seminario  Capixaba  de | ;\p 21 | R$ 700,00 R$ 14.700,00
Previdéncia

Total: R$ 14.700,00

9.2. O valor da contratacao é tabelado para todos os interessados conforme divulgagao no site
da organizadora do evento no link https://eventos.inf.br/acip/2025/248/inscricao.php , acessado
em 02/04/2025. A pagina informada encontra-se a #2, bem como no item 6.1 do ETP (#55).

9.3. Também foram pesquisados valores de contratagdes similares, comercializados pela ACIP
com outros 6rgaos publicos para fins de apuragao do prego praticado. Foram obtidas as
seguintes contratagdes no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (pncp.gov.br):

Orgao Valor unitario ID contrato Acesso Link da Contratagao
contratado no PNCP

Instituto de Previdéncia R$ 500,00 [02548293000171-2-|11/09/2024 |https://pncp.gov.br/app/contratos/025

do Municipio de 000024/2024 48293000171/2024/24
Cachoeiro de ltapemirim-
ES

Estado do Espirito Santo R$ 500,00 |[27080530000143-2-|06/09/2024 |https://pncp.gov.br/app/contratos/270
000870/2024 80530000143/2024/870

Estado do Espirito Santo R$ 550,00 |[27080530000143-2-|20/05/2024 |https://pncp.gov.br/app/contratos/270
000295/2024 80530000143/2024/295

9.4. Ainda, no Portal Nacional de Contratagbes Publicas, identificamos contratagbes de
natureza similar com entidade congénere, qual seja: Associacdo Brasileira de institutos de
Previdéncia Estaduais e Municipais — ABIPEM, apurando-se o que segue:

Orgao Valor unitario ID contrato Acesso Link da Contrataciao
contratado
no PNCP

Instituto Previdenciario do | R$ 1.000,00 15372714000106- 25/03/2025 https://pncp.gov.br/app/contrato
Municipio de Sao 2-000006/2025 s/15372714000106/2025/6
Sebastiao/SP

= '.:!fj HASH: 1ce48ef785be7d31afe372591d9a6833ccd5be10b03224D25-d2 BOI60Q - DOGS A GUMENEQHORISINALS e AAI0ARORS: DdodDalidRABLN AHZ I 1 9-VMQs.

Av. Cezar Hilal, 1345 — Santa Lucia — Vitéria — ES — CEP: 29056-083 — Tel.: (27) 3636 4198

www.ipajm.es.gov.br — rh.ipajm@ipajm.es.gov.br


https://eventos.inf.br/acip/2025/248/inscricao.php
https://pncp.gov.br/app/editais?q=&status=recebendo_proposta&pagina=1
https://pncp.gov.br/app/editais?q=&status=recebendo_proposta&pagina=1
https://pncp.gov.br/app/contratos/02548293000171/2024/24
https://pncp.gov.br/app/contratos/02548293000171/2024/24

Pagina 9 de 12

Governo do Estado do Espirito Santo
Instituto de Previdéncia dos Servidores do Estado do Espirito Santo IPAJM _!1_

Tribunal de Contas do | R$ 1.200,00 11435633000149-  [24/03/2025 | https://pncp.gov.br/app/contrato
Estado de 2-000036/2025 s/11435633000149/2025/36
Pernambuco/PE

Instituto de Previdéncia | R$ 950,00 01280363000190-  [19/03/2025 | https://pncp.gov.br/app/contrato
Social dos Servidores 2-000016/2025 s/01280363000190/2025/16
Publicos do Municipio de

Joinville/SC

10. ADEQUACAO ORGAMENTARIA:

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento do IPAJM.

10.1.1. A contratacédo sera atendida pelas dotagdes abaixo descritas, tendo em vista a
previsao de inscricao de servidores do IPAJM e do Fundo de Protegao Social:

I) Unidade Gestora: 600201;

II) Fonte de Recursos: 802 — Recursos vinculados ao RPPS — Taxa de Administragéo;

l1l) Detalhamento da Fonte: 000000 — RPPS — TAXA DE ADMINISTRACAO

IV) Programa de Trabalho: 20.60.201.09.128.0027.2077 - CAPACITACAO E
TREINAMENTO DE RECURSOS HUMANGQS;

V) Elemento de Despesa: 339039 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA
JURIDICA,;

V1) Sub-elemento: 22 — EXPOSICOES, CONGRESSOS E CONFERENCIAS

VII) Plano Interno: 000001 - Nao Definido.

I) Unidade Gestora: 600201;

II) Fonte de Recursos: 802 — Recursos vinculados ao RPPS — Taxa de Administragao;

lI) Detalhamento da Fonte: 000010-FPS — TAXA DE MANUTENCAO

IV) Programa de Trabalho: 20.60.201.09.128.0027.2077 - CAPACITACAO E
TREINAMENTO DE RECURSOS HUMANOS;

V) Elemento de Despesa: 339039 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA
JURIDICA,;

VI) Sub-elemento: 22 — EXPOSICOES, CONGRESSOS E CONFERENCIAS

VII) Plano Interno: 000001 - Nao Definido.

11. SANGCOES ADMINISTRATIVAS:

11.1. Pela inexecucédo total ou parcial poderdo ser aplicadas san¢des administrativas nos
termos do art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2021.

12. DIREITOS, OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADE DAS PARTES
12.1. Séo obrigagdes da Contratante:

12.1.1. Providenciar o pagamento no valor ajustado entre as partes, conforme quantidade
de servidores inscritos e mediante certificacio.

12.1.2. Providenciar a inscrigado dos servidores e se responsabilizar pelo preenchimento de
todas as vagas adquiridas.
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12.1.3. Acompanhar a execugao do objeto contratado

12.1.4. Verificar se todas as certidoes fiscais, tributarias e previdenciarias da
CONTRATADA estao regulares por ocasido da solicitagdo de pagamento.

12.2. Sao obrigagdes da Contratada:

12.2.1. Providenciar os procedimentos necessarios para a disponibilizacdo do acesso ao
curso a todos os participantes inscritos.

12.2.2. Assegurar a qualidade das oficinas e palestras de modo que o curso permita o
adequado entendimento dos conteudos ministrados.

12.2.3. Disponibilizar aos participantes do evento material didatico, certificado de
participacdo e demais materiais de apoio necessarios.

12.2.4. Emitir o certificado de participagao no evento, contendo a identificacdo do nome do
servidor e do seu CPF, o nome do curso, identificagdo dos nomes dos instrutores, periodo
de realizacdo e a ementa com a respectiva carga horaria.

12.2.5. Manter todas as condi¢cdes de habilitagdo durante a execucao do servico.

12.2.6. Assegurar que todas as certiddes relativas a regularidade fiscal, trabalhista,
previdenciaria e tributaria estejam vigentes por ocasido do pagamento.

13. DA PUBLICAGAO:

13.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei n. 14.133/2021, bem como
no respectivo sitio oficial na Internet, em atencao ao art. 91, caput, da Lei n. 14.133/2021, e ao
art. 8°, §2°, da Lein. 12.527/2011.

Vanessa Pontoppidan Barros Paula Almeida Ramos
Subgerente de Recursos Humanos Gerente Administrativa
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ANEXO |
DO TERMO DE REFERENCIA SRH N° 001/2025

Para fins de habilitagcdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
1 - Habilitagao juridica

1.1. Associagdo Privada, pessoa juridica de direito privado: considerando que a ACIP é
constituida sob forma de associacgao civil sem fins lucrativos, habilita-se com o Estatuto Social,
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica e sistema eleitoral.

1.12 - Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidacéo respectiva.

2 - Habilitagao fiscal, social e trabalhista

2.1 - Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

2.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacédo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

2.3 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

2.4 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacgao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio
de 1943;

2.5 - Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante.

2.6 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa e a do Estado
do Espirito Santo, quando a sede nao for deste Estado).

2.7 - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragao
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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