CAMARA MUNICIPAL DE CONCEICAO DA BARRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Rua Getiilio da Silva Guanandy, n. 01, Centro, Conceicdo da Barra/ES, Cep. 29.960-000

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

Gabinete do Secretirio

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

Contratagdo de empresa para prestacdo de servicos de sistemas
informatizados de gestdo publica, para atender a demanda da Camara
Municipal de Conceigdo da Barra/ES, conforme condicbes e especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia, nos termos da lei 14.133/2021 de 1°
de abril de 2021.

Ressalta-se que ndo integram o objeto da presente contratacdo quaisquer
modulos relacionados a gestdo contabil, financeira, patrimonial,
almoxarifado, compras, licitagbes e contratos, em razdo da obrigatoriedade
de utilizagdo de sistema Unico mantido pelo Poder Executivo Municipal, nos
termos do Decreto Federal n® 10.540/2020 (SIAFIC).

1.1 DESCRICAO DO OBJETO
O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa

para prestacdo de servigos de gestdo publica, englobando implantacdo,
conversao, treinamento, licenca de uso, customizagdo e manutengdo
mensal, em conformidade com as especificacbes técnicas presentes neste
instrumento. Serdc contratados os seguintes sistemas:

a) Sistema de Recursos Humanos e Folha de Pagamento;

b) Sistema de Portal da Transparéncia;

c) Sistema de Protocolo, Documentos Eletrénicos e Processos;
d) Sistema de Integrado de Controle Interno e Auditoria;

e) Sistema de Portal do Servidor

f) DataCenter

1.1.1. Os servigos de migragdo, implantagdo, treinamento e conversao
de dados, somente serdo executados se houver necessidade, com a
anuéncia da Camara Municipal de Conceicdo da Barra/ES.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. A abertura do processo licitatorio para prestacdo de servigos de licenca
de direito de uso de sistema web e gestdo publica justifica-se pela
necessidade de atender as necessidades administrativas da Cémara
Municipal de Conceigdo da Barra/ES.
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2.2 Por se tratar de servigo de carater essencial as atividades diarias desta
Casa de Leis, permite de forma eficiente um atendimento de qualidade aos
orgéos de controle do governo, aos quais prestamos contas e informacgées
dos servigos executados, maximizando a qualidade, seguranca,
confiabilidade e atualizacdo das informagdes, proporcionando maior
eficiéncia e eficacia na administracdo.

2.3. Considerando que o Contrato Vigente esta préximo de seu vencimento,
0 que a Lei ndo permite nova prorrogacdo, dessa forma necessita da
realizacdo de um novo processo licitatoério.

2.4. Tendo em vista que o sistema de gestdo informatizado é necessario,
por ser uma ferramenta de controle publico de qualidade e seguranga e
considerando que servigos especializados garantem de forma rdpida, segura
e eficiente, o processamento dos dados e informacées inerentes a gestdo
publica municipal, bem como o atendimento pleno as exigéncias legais.

Embasados em pesquisa no mercado de sistemas de gestdo publica, a
Administracdao constatou que uma solucdo informatizada em ambiente web
atende de forma plena aos seus anseios e necessidades reais, oportunizando
a economia com atualizagdo de hardware, compra de servidores de aplicagdo
e servidores de bancos de dados, além de gerar significativa facilidade na
hospedagem, inviolabilidade e disponibilidade dos sistemas e respectivo
banco de dados.

2.5. A forma de julgamento sera por lote unico, considerando a necessidade
de integragdo e compatibilidade operacional entre o0s modduios
administrativos contratados, visando maior eficiéncia na gestao interna da
Camara Municipal de Conceigdo da Barra/ES, reducdo de retrabalho,
padronizagdao de informagdes e melhor suporte as atividades administrativas
desenvolvidas pelos servidores e gestores publicos.

2.6. A contratacdo da solucdo informatizada proporcionara a Camara
Municipal de Conceicdo da Barra/ES maior organizacdo administrativa,
rastreabilidade de informagdes, seguranca dos dados, transparéncia publica
e suporte as rotinas administrativas internas, contribuindoe para o
aprimoramento da gestdo e auxiliando no atendimento as exigéncias dos
6rgaos de controle.

2.7. Assim, busca-se por uma solugdo capaz de auxiliar o Gestor Publico na
administracdo do Orgdo Plblico, oferecendo suporte e automacdo das
atividades desempenhadas, através do uso de plataforma integrada entre os
mddulos administrativos contratados, permitindo padronizacdc das
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informag6es e melhor gerenciamento das rotinas internas. O Lote é aberto
para a participacao de todos os interessados, inclusive os que se enquadrem
na condigdo de “Microempresa — ME” ou “Empresa de Pequeno Porte — EPP”
€ que atuem no ramo de atividade referente ao objeto licitado.
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3. RESULTADOS PRETENDIDOS

3.1. Prestar servigos de qualidade, atendendo aos principios de legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia. Organizar e gerenciar
dados com responsabilidade.

4. DA CONTRATACAO POR PREGAO ELETRONICO

4.1. Contratacdo fundamentada nos pressupostos do art. 17 da lei
14133/2021.

5. DESCRIGCAO DA SOLUCAO:

5.1. A solugdo proposta € a contratagdo de empresa para execucdo do
objeto para atender a demanda da Camara Municipal de Conceicdo da
Barra/ES, através de licitagdo de acordo com o Documento de Formalizacdo
de Demanda, Pesquisa de pregos consolidada, Estudo Técnico Preliminar,
Documento de Formalizagdo de Demanda e demais documentos constantes
do Processo Administrativo. Diversas sdo as Cdmaras Municipais do Estado
do Espirito Santo que vem adotando o modelo SaaS (Software as a Service)
na busca da automatizacdo de suas rotinas — a exemplo de diversos (')rgé’os
Estaduais e Federais que estdc migrando suas solu¢des para uma plataforma
em nuvem.

5.2. Considerando as necessidades desta Camara Municipal, torna-se
necessario a contratagéo de empresa para fornecimento de licenca de uso de
aplicativos de Gestdo Publica e servigos técnicos correlatos. Ressalta-se que
se buscou o aproveitamento da experiéncia de outras Cémaras.

5.3. As especificagdes técnicas da solugdo foram definidas com base em
praticas usuais de mercado, andlise de contratacdes similares e
necessidades administrativas da Camara Municipal de Conceicdo da
Barra/ES.

A empresa CONTRATADA no momento da assinatura do contrato, devera:

3
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a) Apresentar sua metodologia de geréncia de projetos a ser adotada para a
implantagao dos Softwares, contemplando a identificagdo das fases, etapas,
atividades e tarefas que considere pertinente ao objeto desta licitac&o.

b) Descrever seu plano de trabalho e cada fase da metodologia,
possibilitando ganho de produtividade nos trabalhos de implantacdo. Os
sistemas deverdo ser implantados concomitantemente, de forma a agilizar
0s servigos de implantagdo em todas as areas ao mesmo tempo. Todas as
atividades componentes das metodologias a serem adotadas devem ser
descritas em lingua portuguesa, assim como todos os demais elementos.

A empresa CONTRATADA devera executar os servigos oriundos das
atividades conforme as etapas para melhor acompanhamento do Municipio,
a saber:

6. IMPLANTACAO E LICENCA DE USO
a) Para viabilizar o funcionamento, a CONTRATADA deverd realizar a

implantagdo, compreendendo o diagndstico, configuracdo, habilitacdo do
sistema para uso, conversao/migracdo e o aproveitamento de todos os
dados cadastrais e informacgGes dos sistemas em uso.

b) A migracdo compreende a conclusdo da alimenta¢do das bases de dados
e tabelas para permitir a utilizacdo plena de cada um dos softwares e
aplicativos.

c) A conversdao e migracdo de dados compreenderd exclusivamente os
registros administrativos internos relacionados aos moédulos contratados,
sem qualquer integracd0 ou processamento vinculado a execugdo
orcamentaria, financeira, contabil, patrimonial, compras, licitacdes,
contratos ou almoxarifado.

d) Considera-se implanta¢do dos sistemas todos as atividades executadas
pela Contratada, desde o recebimento da Autorizacdo de Servico até a
utilizagao efetiva dos sistemas, sem erros criticos que impecam a boa
utilizagdo dos sistemas, por parte dos usudrios finais vinculados ao
Contratante, incluindo migragdo, parametrizacdo e adequagdo operacionai
dos sistemas contratados, configuracdo, parametrizacdo, execucdo de
testes, conversdo e carga de dados, entre outras acBes necessarias para a
efetiva utilizagdo do sistema.
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e) Antes do inicio da instalagdo, devera ser realizada reunido para
alinhamento de expectativas entre as equipes técnicas da contratada e da
contratante. Nessa oportunidade, a contratada deverd apresentar proposta
de plano e cronograma para realizacdo dos servicos de instalagdo,
configuragdo e testes da solugdo. O plano apresentado deverd ser aprovado
pela contratante. A instalagdo somente podera ser iniciada depois de
finalizada a entrega das licengas do software a contratante.

f) A contratante constituira equipe técnica para o acompanhamento dos
servicos. Essa equipe sera responsavel pela avaliagdo do planejamento e
aprovagao da implantacdo.

g) A solucdo sera considerada integralmente implantada quando atender a
todos os requisitos descritos neste documento. Os custos e insumos para a
implantagdo da solugdo sdo encargos da contratada. As atividades de
implantacdo ndo devem ser contabilizadas como prestagdo de servico de
suporte especializado, mesmo na hipdtese de atividades de tal natureza.

h) Os novos sistemas entrardo em funcionamento paralelamente aos
existentes, até que sejam executados os testes, pela Contratada em
conjunto com o Gabinete da Presidéncia e os gestores dos sistemas, e
emitido Relatdrio de Homologagdo e aceitagdo dos servicos de implantacdo
de cada sistema.

i) Os Sistemas deverdo ser Instalados em Datacenter com Servidor de
Banco de Dados, Servidor de Aplicacdo, Redundancia e Backup, utilizando
tecnologias de Software Livre 100% Web, cuja gestdo serd de
responsabilidade da empresa contratada;

j) Proceder a Implantagdo dos Sistemas no ambiente de producdo, executar
carga de dados para o ambiente de produgdo, configurar todos os relatorios
aos padrbes existentes na Camara Municipal de Conceicdo da Barra/ES,
executar os testes dos Sistema.

k) Na Implantagdo dos Sistemas a empresa contratada devera fazer os
servicos de Andlise e Modelagem nos processos internos da Camara
Municipal de Conceigao da Barra/ES relacionados aos Sistemas a serem
contratados visando garantir sua piena utilizacéo.

1) Nesta fase serd ainda, identificadas potenciais melhoria nos processos de
negocio, especialmente no que diz respeito ao acesso a informactes para
suporte a decisdo.
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m) O objetivo final desta fase é assegurar que o projeto implementado
reflita os planos e expectativas da Camara Municipal de Conceicdo da
Barra/ES para o futuro.

n) A Licenca de Uso serd por Prazo Determinado, tendo seu prazo de
duragao durante toda vigéncia contratual.

o) Os sistemas deverdo ser multiusuarios, permanecendo disponiveis
durante 24 horas para utilizagdo de um total ilimitado de usuarios.

p) O pagamento da parcela referente a essa fase serda feito de forma
integral e dnica.

A solugdo contratada ndo podera realizar execucdo orcamentaria, financeira,
contabil, patrimonial, almoxarifado, compras, licitacdes ou contratos
administrativos vinculados ao SIAFIC do Poder Executivo Municipal.

7. TREINAMENTO / CAPACITACAO

a) Deverd ser apresentado, Plano de Treinamento destinado a capacitacdo
dos usuarios e técnicos operacionais para a plena utilizacdo das diversas
funcionalidades de cada um dos sistemas, abrangendo os niveis funcional e
gerencial.

b) Os servigos de treinamento tém por propdsito capacitar servidores da
Camara e uso pleno da solugdo.

c) Ao final do treinamento, os usudrios da solucdo devem estar aptos a
utilizar os recursos da ferramenta, e os administradores devem ser capazes
de efetuar a operacdo e configuracdo basica da solug&o.

d) A especificagdo do treinamento devera ser desenvolvida em conjunto
pelas equipes da contratada e da contratante. Para tanto, a contratada deve
apresentar proposta de treinamento a ser avaliada e, se necessario, alterada
pela contratante para atender aos objetivos da capacitacdo na Camara e uso
da solugdo. Os cursos a serem ofertados devem ser fornecidos, reconhecidos
ou autorizados pelo fabricante da solugao.

e) Os treinamentos serdo prestados nas dependéncias do contratante, em
data e horario por ela definidos. Os eventos de treinamento devem ser
solicitados com no minimo trinta dias de antecedéncia, salvo entendimento
diverso entre as partes.

f) O treinamento devera ser presencial e dividido em etapas.

&
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g) O treinamento ndo podera ser meramente expositivo. Deve contemplar
também o uso prético da solu¢do e o desenvolvimento de estudos de caso.

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

Gabinete do Secretario

h) As instalagdes e equipamentos ser8o providos pela contratante.

i) O treinamento e o material didatico devem ser apresentados em lingua
portuguesa.

J) O material deve ser fornecido em formato digital e impresso para todos os
participantes.

k) Ao final de cada turma, a contratada devera entregar certificado de
participacdo a cada servidor treinado.

I} O instrutor responsavel pela execucdc do treinamento devera possuir
experiéncia comprovada como instrutor da solugdo e pieno conhecimento da
solugdo alvo do treinamento. A comprovagdo da capacitacdo do instrutor se
dara com base na apresentacdo de certificados dos treinamentos, que
devera ocorrer por ocasido da assinatura do contrato e da realizacdo de cada
treinamento.

m) A preparagdc do ambiente de treinamento deverd ser realizada em
conjunto pelas equipes da contratante e da contratada, de forma a garantir
a correta configuragdo e disponibilidade do ambiente de treinamento.

n) Caso a qualidade do treinamento em alguma turma seja considerada
insatisfatoria pela maioria simples dos alunos, a contratante podera exigir
que ele seja refeito, sem 6nus para a contratante.

0) Os servicos de Treinamento e Acompanhamento dos Usuarios na
utilizagdo dos Sistemas serdo limitados ao total de horas ja estabelecidos no
objeto deste Termos de Referéncia.

8. SUPORTE TECNICO MANUTENCAO

a) Apos assinatura do contrato, a CONTRATADA deverd apresentar, no prazo
de 05 (cinco) dias, o plano de manutencdo e suporte com todos os contatos
e formas de atendimento, devendo abranger aos seguintes requisitos:

&
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b) Os servicos de manutencdo englocbam todo suporte técnico e de
atualizagdo de versdo e tém por finalidade garantir a sustentagdo,
adequacgdo a legislagdo vigente, a plena utilizagdo e atualizagdo da solugdo
durante a vigéncia do contrato. O suporte técnico corresponde ac suporte
para sanar davidas relacionadas com instalacdo, configuracdoc e uso do
software ou para corregdao de problemas de software, em especial na
configuragdo de parametros, falhas, erros, defeitos ou vicios identificados no
funcionamento da solucgao.

¢) O suporte técnico devera incluir também atendimento a eventual
problema de instalacdo ou configuracdo de softwares bdsicos e de
infraestrutura de TI (sistemas operacionais, servidores de banco de dados,
servidores de aplicacdo, etc.) necessarios ao funcionamento da solucdo.

d) O servico de atualizagdo se refere ao fornecimento de novas versdes e
releases dos produtos da solugdo lancados no decorrer da vigéncia do
contrato. A cada nova liberagdo de versdo e release, a contratada devera
fornecer as atualizagbes de manuais e demais documentos técnicos, bem
como nota informativa das novas funcionalidades implementadas.

e) Como parte da manutencdo, durante a vigéncia do contrato a contratada
sera responsavel pela prestacdo dos servicos de implantacdo de todas as
novas versdes e releases de todos os produtos por ela fornecidos como parte
do objeto, bem como peia aplicagdo dos patchs de corre¢do e pacotes de
servigo (service packs) relativos a esses produtos. Para a implantagdo das
novas versdes/releases dos produtos, bem como para a aplicagdo dos patchs
de correcao e pacotes de servigo, serd ser aberto chamado de suporte
técnico com nivel de prioridade adequado e a prestacdo dos servicos deve
ser agendada com o0s responsaveis pela solucdo na contratante.

f) O atendimento remoto corresponde ao atendimento, por telefone, chat,
acesso remoto ou e-mail, para solugdo de problemas (suporte técnico para o
tratamento de falhas, duvidas, orientagtes técnicas para a perfeita utilizacéo
da solugdo e investigacdo de supostos erros). Quando remotamente ndo for
possivel a resolugdo do chamado de suporte no prazo estabelecido, a
continuidade do atendimento devera ser feito de forma presencial, ou seja,
com o especialista da contratada presente nas instalacbes da contratante,
até a completa solugdo do mesmo. Esse servico de suporte é fundamental
para garantir a plena utilizacdo e funcionamento continuo da solucdo nos
ambientes de desenvolvimento e de producdo da contratante.

. X%
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g) Para a prestacdo do suporte técnico, seré exigido durante todo o periodo
contratual, além do atendimento "help desk" (via telefone), que a licitante
possua um software disponivel através da rede mundial de computadores
(internet) para abertura de chamados técnicos, de qualquer natureza, que
possibilite o acompanhamento do status do referido chamado através do
namero de protocolo.

h) O servigo de suporte devera ficar disponivel no hordrio comercial, de
segunda a sexta-feira, no horario de 8h as 17h, e o atendimento deve ser
realizado em portugués.

i) O atendimento a solicitagdo do suporte deverd ser realizado por um
atendente apto a prover o devido suporte ao sistema, com relacdo ao
probiema relatado, ou redirecionar o atendimento a quem o faca.

j) A CONTRATADA devera estar apta a acessar remotamente o sistema do
cliente de forma a poder verificar condicGes de erros que néo possam ser
reproduzidas em ambientes internos da empresa fornecedora do sistema.

k) Ferramentas que possibilitem a monitoracdo e corregdo, se necessario,
do desempenho, em termos de utilizagdo e tempos de resposta para os
usuarios, do sistema deverdo fazer parte do contrato de manutencio e
suporte.

1) A seguranga dos arquivos relacionados com o Software é de
responsabilidade de quem opera o Software. A CONTRATADA ndo serd
responsabilizada por erros decorrentes de negligéncia, imprudéncia ou
impericia do CONTRATANTE, seus servidores ou prepostos na sua utilizagéo,
assim como problemas provenientes de "caso fortuito" ou "forca maior",
contemplados pelo art. 393 do Novo Caédigo Civil Brasileiro. A mé utilizacdo
das técnicas operacionais de trabatho, como operacBes indevidas de
"BACKUPS" (anormalidade nos meios magnéticos - utilizacdo de midias
defeituosas), ou que possam gerar resultados equivocados, ou, ainda, danos
causados por "virus" de computador, sdo de exclusiva responsabilidade do
CONTRATANTE.

m) O pagamento pelo servico de manutengdo do sistema serd pago
mensalmente.

9. CUSTOMIZACAO DOS SISTEMAS
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a) O servico de customizagdo consiste na prestacdo de servicos técnicos de
especialistas na solugdo contratada. Devem ser prestados por demanda da
contratante ao longo da vigéncia do contrato e, preferencialmente, na forma
presencial. Contempla, em especial, 0s seguintes propdsitos:

b) Identificacdo de alteragGes especificas para atender a Cdmara Municipal
de Conceicao da Barra/ES;

¢) Especificagdo das alteragbes necessarias nos médulos dos Sistemas;

d) Aprovacdo das alteragdes pelo gerente do Projeto da Cdmara Municipal
de Conceigdo da Barra/ES;

e) Implementac¢do das alteragdes conforme especificacdo.

f) Os servicos serdo solicitados por meio de ordens de servico e
remunerados de acordo com valor previamente estabelecido,
independentemente do numero de profissionais aiocados ou do tempo
efetivamente gasto na execugdo dos servigos. Isto €, a remuneracdo serd
por empreitada e mediante a entrega do produto previsto.

g) O valor da ordem de servigo sera definido pela contratante com base na
estimativa de horas-homem necessaria ao pleno atendimentoc da demanda
especificada. Ndo serdo incluidos na ordem de servico, nem computados
para efeito de remuneragdo, esforco da contratada para compreensdo da
demanda, entendimento dos requisitos, elaboragdo da ordem de servico e
acompanhamento gerencial de chamados.

h) A contratante encaminhara a contratada a ordem de servico contendo o
produto desejado. Recebida a solicitacdo, a contratada tera o prazo maximo
de cinco dias Uteis para especificar proposta de atendimento. O documento
deve conter, no minimo, as atividades necessarias para a obtencdo do
produto com estimativa de horas-homem a serem consumidas e sugestdo de
cronograma de execucdo das atividades.

i) Para atendimento, a contratada deve alocar profissionais compativeis com
a complexidade e especificidade da demanda apresentada.

j) A contratante avaliara a proposta de atendimento do chamado e podera
solicitar adequagbes nos itens que considerar inapropriados ou julgar
estarem em desacordo com a solicitacao.
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k) A execugdo do servigo somente poderd ser iniciada pela contratada apés
aprovagdo e autorizagdo da ordem de servico.

1) O pagamento sera feito por ordem de servigo e requer avaliagdo prévia e
aceite por parte da contratante. Ndo sera devido pagamento a servigo que,
justificadamente, seja rejeitado pela contratante. Neste caso, a ordem de
servico sera encerrada por recusa do servico. A reincidéncia de recusa de
servico podera ensejar a aplicagdo de sanc8o prevista na legislacdo
pertinente.

m) N&o sera considerado customizacdo possiveis ajustes referentes a
alteragoes de legislagdes inerentes ao contexto dos sistemas.

Aspectos técnicos da Solucdo;

a) Sera disponibilizado o data center para alocagdo dos sistemas, com
capacidade de processamento, como: links, servidores, nobreaks, fontes
alternativas de energia (grupo gerador), softwares de virtualizagdo,
seguranga, sistema de climatizacdo, sendo que o data center poderd ser
préprio ou terceirizado.

b) O provedor de nuvem devera possuir redundancia em localidades
diferentes, com o intuito de otimizar performance e taxas de transmissao,
evitando a inoperabilidade do sistema em caso de queda de um deles,
garantindo up time de no minimo 96% do tempo de cada més civil.

c) Todos os recursos de infraestrutura, bem como: balanceadores de carga,
servidores de cacheamento para performance, armazenamento, bancos de
dados e servidores de aplicativos, deverdo ser dimensionados para
atendimento satisfatério da demanda, com programas bdsicos e demais
recursos necessdrios ao provimento, instalado, configurado e em condicdes
de uso.

d) A solugdo deve ser altamente configurdvel, através de ferramenta e
linguagem de programacgdo, que proporcione autonomia na criacao de
relatorios personalizados e customizacdo dos sistemas. Todos os sistemas
devem utilizar protocolo HTTPS para navegacdo na internet, garantido a
seguranga das informagdes tramitadas através de criptografia. E devera ser
compativel com, pelec menos, os principais navegadores disponiveis no
mercado, tais como Firefox, Chrome, Safari, além de rodar nos ambientes
Windows, Linux, MAC OS.
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pelo administrador do sistema, de usudrios que poderdo decidir quanto a
integragao entre os sistemas pendentes.
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f) Devera possibilitar a criacdo de campos personalizados dentro dos
cadastros dos sistemas. Devera dispor de integrages com outros sistemas
objeto da mesma licitacdo, utilizando Interface de Programacdo de
Aplicativos - API, ou ainda, possuir recursos de extracdc de dados através
de webservices, acessiveis diretamente pelo usudrio, para os dois casos.

g) Possuir capacidade de integracdo com outros bancos de dados. Possuir
ainda, capacidade de exportar, via fonte de dados, informacdes para que
outros sistemas de informacao possam gerar bancos de dados.

h) Permitir o controle de acesso com o uso de senhas, contendo controle de
permissdes de acesso tanto por usudrio quanto por grupo de usudrios, com
definicdo das permissdes para permitir o controle de acesso com o uso de
senhas, contendo controle de permissGes de acesso tanto por usudrio
quanto por grupo de usuadrios, com definicdo das permissdes para alteragio,
inclusdo, exclusdo e outras agbes da aplicacdo como: estornar, cancelar,
calcular, desativar, dentro de cada modulo, individualmente.

i) Possuir gerenciamento de relatérios, permitindo ao usudrio final, a partir
de um modelo de relatorio existente, criar um relatério (salvar como/copiar),
mantendo-se o modelo de relatorio original inalterado, com a opcdo de
torna-lo publico (qualquer usudrio acessa o novo modelo) ou manté-lo
restrito (somente o usudrio acessa o modelo).

J) Permitir a utilizagdo de elementos visuais no layout dos relatérios, como:
textos, imagens, linhas, quadrados, retdngulos, circulos, campos calculados,
codigos de barra, codlgos QR e graficos. Possibilitar a assinatura digital de
documentos nos formatos PDF, XML e TXT.

k) Permitir também que o usudrio também realize assinatura digital de
documentos diretamente pela aplicacdo, sem necessidade de utilizar outros
sistemas ou recursos, exceto aqueles necessarios para acesso ao dispositivo
de ieitura do certificado digital na maquina local do préprio usuario.

1) Possibilitar que um documento seja assinado digitalmente no sistema, e
que, apos a assinatura, o usudrio possa remeter o documento a outro

12



CAMARA MUNICIPAL DE CONCEICAO DA BARRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Rua Getilio da Silva Guanandy, n. 01, Centro, Conceicdo da Barra/ES, Cep. 29.960-000

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

Gabinete do Secretirio

usudrio, que recebera notificacdo dentro do proprio sistema de que existe
documento aguardando sua assinatura.

m) A solu¢do deve possuir armazenamento de certificados digitais do tipo
Al em nuvem, em hardware invioldvel do tipo HSM.

n) Nos principais cadastros dos sistemas, a auditoria deve estar visivel ao
usuario, quando da execu¢do da alteraco ou consulta de alteracdes. O
sistema deve mostrar uma linha do tempo, diretamente no cadastro e sem
acesso a novas telas, indicando o historico de aiteractes. Na visualizagdo
dos registros de auditoria, deve-se exibir os novos dados para inclusoes,
novos dados e dados anteriores para alteracBes e dados anteriores para
exclusdes.

0) Oferecer total seguranca contra a violacdo dos dados ou acessos
indevidos as informagbes. Essa seguranca total deve ser aplicada em
camadas que vdo desde validagdes no lado cliente, passado pelo canal de
comunicagdo, aplicando restricdes de acesso aos enderegos e portas dos
servigos.

p) Possuir recursos de seguranga no SGBD para impedir gue usuarios nao
autorizados obtenham éxito em acessar a base de dados para efetuar

consulta, alteragédo, impressao ou copia.

q) Objetivando atender a regras impostas pela LGPD (Lei Geral de Protecao
de Dados), os sistemas devem ter no minimo: permitir acesso apenas por
usudrios devidamente cadastrados, que disponham de usuario e senha;

Qualquer alteracdo realizada nos cadastros deve ser registrada através de
auditoria, permitindo sua rastreabilidade; permitir que o cidaddo solicite,
através de protocolo online, relatério das alteracdes as quais seus dados
pessoais foram submetidos.

Os servigos de customizagdo somente poderdio ser executados mediante
autorizagdo prévia da Administragdo e observéncia da disponibilidade
or¢amentdria.

10. VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO
O valor estimado da contratagdo foi apurado mediante pesquisa de precos

realizada junto a contratagGes similares de 6rgdos publicos do Estado do
Espirito Santo, com base em editais, termos de homologacdo, contratos
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administrativos e demais documentos obtidos por meio do Portal Nacional de
Contratagbes Publicas — PNCP, observando os pardmetros previstos na Lei n®
14.133/2021.

A estimativa considerou exclusivamente os mddulos efetivamente mantidos
no objeto da contratagdo, em observdncia ao Decreto Federal n®
10.540/2020 (SIAFIC), sendo desconsiderados quaisguer mddulos
relacionados & gestdo contabil, financeira, patrimonial, almoxarifado,
compras, licitacdes e contratos.

Foram utilizados como referéncia os seguintes 6rgéos publicos:

» Camara Municipal de Santa Maria de Jetibd/ES;

s Camara Municipal de Governador Lindenberg/ES;
» Cadmara Municipal de Nova Venécia/ES;

* Cdmara Municipal de Sooretama/ES.

A pesquisa de pregos contemplou os seguintes modulos e servigos:

 Sistema de Recursos Humanos e Folha de Pagamento;

» Sistema de Portal da Transparéncia;

« Sistema de Protocolo, Controle de Documentos e Processos;

¢ Sistema de Controle Interno e Auditoria;

» Sistema Portal do Servidor;

» Servigos de Data Center;

* Servigos de migragdo, implantagdo, treinamento e capacitacdo.

Conforme relatorio técnico de pesquisa de precos constante nos autos do
Processo Administrativo n® 86/2026, foram apurados os seguintes valores
médios mensais:

i VALOR MEDIO
MODULO / SERVICO MENSAL

Sistema de Recursos Humanos e Folha de Pagamento  R$ 1.976,03

Sistema Portal da Transparéncia R$ 1.166,60
Sistema de Protocolo, Controle de Documentos e R$ 914,41
Processos

Sistema de Controle Interno e Auditoria R$ 1.449,12
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MODULO / SERVICO YALOR MEDID

MENSAL
Sistema Portal do Servidor R$ 1.323,00
Data Center R$ 1.641,94

Subtotai mensal estimado: R$ 8.471,10 (oito mil e quatrocentos e
setenta e um reais e dez centavos)

Considerando a contratagdo pelo periodo de 12 (doze) meses, o valor
estimado anual dos servigos continuados corresponde a: R$ 101.653,20
(Cento e um mil, seiscentos e cinquenta e trés reais e vinte
centavos.

Além dos servigos mensais, foram considerados os custos estimados de
implantagdo, migra¢do, treinamento e capacita¢do, conforme pardmetros
obtidos na pesquisa de precos.

Considerando os valores médios apurados para os servigos acessorios da
contratacdo, estima-se o valor adicional aproximado de implantacdo,
migragdo e treinamento em: R$ 15.000,00 (Quinze mil reais)

Dessa forma, o valor global estimado da contratagdo corresponde a:
VALOR GLOBAL ESTIMADO: R$ 116.653,20

A memoria de célculo e os documentos utilizados como referéncia para
composicdo da estimativa encontram-se anexados aos autos do Processo
Administrativo n¢ 86/2026.

11. DO AMBIENTE TECNOLOGICO

O sistema ofertado deverd operar em ambiente seguro, e ser
preferencialmente web, compativel com os principais navegadores de
internet parametrizavel, com funcionalidades que atendam &s necessidades
do Municipio e dos contribuintes.

A interface do sistema deverd permitir, em seu proprio ambiente, que o
usuario abra varias telas simultaneamente.

%
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Ser acessado através, de pelo menos 03 (trés) dos principais programas de
navegacdo na rede mundial de computadores mercado (Microsoft Internet
Explorer, Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge) acompanhando
sempre as ultimas atualizacbes dos mesmos).

Ser responsivos, adaptando o tamanho das suas pdginas (alteracdo do
layout) ao tamanho das telas que estdo sendo exibidos, como as telas de
celulares e tablets adaptando a qualquer ferramenta que os usudrios
estejam usando para facilitar a sua visualizacdo.

Ser multiplataforma, possibilitando o acesso através dos principais sistemas
operacionais de computadores desktops e dispositivos mdveis (tabietes e
smartphones), sendo obrigatério o acesso através dos sistemas operacionais
Windows, Linux, Android e iOS.

Permitir que o usuario abra varias janelas simultaneamente.

Permitir a integragdo a outros sistemas através de APIs, WebServices, XML
ou através dos arquivos txt ou csv.

Permitir a geragdo de relatorios, no minimo, nos formatos de arquivos: PDF,
XLSX, TXT.

A comunicac¢do entre os servidores e estagdes utilizard o protocolo TCP/IP.
Possuir conexdo segura através de Certificado de seguranga SSL (Secure
Socket Layer) para validar o HTTPS da pdgina, gerando seguranca e
privacidade para o usuario.

O software basico complementar necessdrio a perfeita execucdo dos
sistemas ofertados no ambiente descrito devera ser relacionado pela
contratada, que deverd também especificar o ndmero de licencas
necessdrias a sua completa operagdo, o ndo relacionamento, significa que a
licitante fornecerd a suas expensas todos os softwares complementares a
execu¢do da solugdo proposta, ou ainda que o mesmo ndo necessite de tais
complementos.

¥
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O processo de Instalacdo dos mddulos/sisternas deverd ser efetuado de
forma padronizada e parametrizada, preferencialmente, por meio de
aplicagbes, evitando que os usudrios tenham que efetuar procedimentos
manuais para instalacdo dos mesmos e configuracio de ambiente. Todo o
processo de criacdo e configuracdo dos pardmetros de acesso ao banco de
dados devera estar embutido nas aplicaces.

Todos os softwares componentes devem permitir, sem comprometer a
integridade do Sistema proposto, a sua adaptacdo as necessidades da
contratante, por meio de parametrizagdes e/ou customizacdes.

Os sistemas deverdo estar adequados a Lei Geral de Protecdo de Dados -
LGPD e ao Marco Civil da Internet.

Os Sistemas deverdo estar integrados, consolidando todas as fungées dentro
de um unico sistema, evitando retrabalho, redundancia e inconsisténcias de
dados, e quando necessario possibilitar a comunicagdo, integracdo ou
colaboragao entre sistemas externos (outras instituicdes).

12. DO DATACENTER

A hospedagem do sistema devera ser em data center estabelecido em
territorio brasileiro, fornecido pela empresa vencedora com certificacdo
reconhecida pelos 6rgdos competentes para todos os critérios de Seguranca
Fisica (fogo, falta de energia, antifurto) e Seguranca Tecnoldgica, com alta
disponibilidade, tolerancia a faihas, balanceamento de carga, contingé@ncia
operacional e estrutura de rede, recuperacdo de dados, gerenciamento,
monitoracdo e protegdo contra virus para garantia de acesso instantaneo via
web pelos usuarios e contribuintes.

A plataforma de data center devera conter as seguintes caracteristicas:

a) Grupo gerador com acionamento automatico na falta de energia;

b) Rede elétrica estabilizada;

c) Links redundantes (servidor web e de banco de dados) da conexdo com
a Internet, fonte de alimentagao e discos;

d) Controle de acesso restrito ao local de instalaco;

e) Monitoragdo 24x7 para disponibilidade dos servicos de Internet;

f) Monitoragdo 24x7 dos servidores;

v
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g) Monitoragdo e Operacdo 24x7 do ambiente de firewalls;

h) Devera ser realizado backup de todas as informagbes referentes aos
sistemas hospedados onde a politica de backup deva incluir os seguintes
tipos de backup: completo, diferencial, incremental Continuo, RAID e Nuvem
e estratégias para assegurar que os backups sejam os mais atualizados
possivel;

i) Firewall compartilhado e redundante da drea de hospedagem do data
center;

j) Fornecimento de licengas para todos os softwares, sistemas
operacionais, gerenciador do banco de dados, servidores de aplicagbes e
demais madulos instalados no data center;

k) Reserva minima de 500 GB em disco para backup;

I) Links de acesso com a Internet de no minimo de 20 Mbps de largura de
banda dedicada.

m) Ambiente climatizado;

n) Detecgao de invasio;

o) Protecdo contra dgua (local ndo sujeito a inundagdes) e fogo (deteccgdo
precoce e combate);

pP) Monitoramento 24 horas por CFTV (cdmeras day-night);

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

Gabinete do Secretario

11.1. RECUPERACAO DE FALHAS E SEGURANCA DE DADOS

11.1.1. A recuperagdo de falhas deverd ser na medida do possivel,
automatica, ocorrendo de forma transparente ao usuario. O sistema devera
conter mecanismos de prote¢do que impecam a perda de transacdes ja
efetivadas pelo usuério.

11.1.2. O sistema deverd permitir a realizagdo de backups dos dados de
forma on-line (com o banco de dados em utilizacdo).

11.1.3.  Os backups deverdo periodicamente passar por homologagio a
fim de verificagdo de integridade.

11.1.4. O sistema devera ter procedimentos de dispositivos de seguranca
que protejam as informacgtes e os acessos ao sistema, as tarefas executadas
deverdo ser controladas e preservados quanto ao uso indevido e da prética
de atos contrarios aos interesses do Municipio e dos contribuintes.

11.1.5. O sistema deverd contar com uma estrutura de supervisdo gue
mantenha permanente vigildncia e controle sobre todos os atos praticados
pelos usuarios do sistema, permitindo a auditoria de todas as operacoes
efetuadas por usuarios (alteraces, inclusdes e exclusdes).

11.1.6. O sistema devera permitir a integridade do banco de dados em
todas as transagbes em situacdes de queda de energia e falhas de software
e hardware.
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11.1.7.  As regras de Integridade dos Dados devem estar aiojadas no
Servidor de Banco de Dados e ndo nas aplicacbes - Front-End, de tal forma
que um usuario que acesse o Banco de Dados por outras vias ndo o torne
inconsistente.

11.1.8. Em caso de falha operacional ou [dgica, o sistema devera
recuperar-se automaticamernte, sem interven¢do de operador, de modo a
resguardar a dltima transacéo executada com éxito, mantendo a integridade
interna da base de dados correspondente ao ultimo evento completado antes
da falha.

11.1.9. O sistema, as informages e os dados gerados deverdo ser
armazenados em “data center”, devendo o vencedor do certame licitatério
providenciar as configuracdes que se facam necessarias;

11.2. CARACTERIZACI'\O OPERACIONAL
11.2.1. Transacional

11.2.1.1. Deverd operar por transagdes (ou formuldrios 'on-line') que,
especializadamente, executam ou registram as atividades administrativas
basicas. Os dados recolhidos em uma transacdo deverdo ficar imediatamente
disponiveis em toda a rede, em um servidor central. Isto significa que cada
dado devera ser recolhido uma Unica vez, diretamente no érgdo onde é
gerado. As tarefas deverdo ser compostas por telas graficas especificas. Os
dados transcritos pelos usuarios deverdo ser imediatamente validados e o
efeito da transagdo devera ser imediato.

11.2.1.2. Devera ser um sistema multi-usudrio, com controle de execuc&o
de atividades basicas, integrado, 'on-line'. Devera participar diretamente da
execugdo destas atividades, por meio de estacdes cliente e impressoras
remotas, instatadas diretamente nos locais onde estas atividades se
processam. Devera recolher automaticamente os dados relativos a cada uma
das operagbes realizadas e produzir localmente toda a documentacdo
necessaria.

11.2.2. Seguranga de Acesso e Rastreabilidade

11.2.2.1. As tarefas deverdo ser acessiveis somente a usudrios autorizados
especificamente a cada uma delas. O sistema deve contar com um catdlogo
de perfis de usuarios que definam padrSes de acesso especificos por grupos
de usuarios. Para cada tarefa autorizada, o administrador de seguranca
devera poder especificar o nivel do acesso (somente consulta ou também
atualizagdo dos dados).

11.2.2.2. As autoriza¢des ou desautorizagdes, por usuario, grupo ou tarefa,
devergo ser dindmicas e ter efeito imediato.

5
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11.2.2.3. O acesso aos dados deve poder também ser limitado para um
determinado setor do organograma, de forma que usudrios de setores que
descentralizam o controle de recursos ndo visualizem ou possam alterar
dados de outros setores.

11.2.2.4. As principais operac¢des efetuadas nos dados deverdo ser logadas
(deve-se registrar histérico), de forma a possibilitar auditorias futuras.
11.2.2.5. Quanto ao acesso aos dados, o gerenciador devera oferecer
mecanismos de seguranga que impecam usudrios ndo autorizados de efetuar
consultas ou alteragGes em alguns dados de forma seletiva.

11.2.3. Documentacado 'On-line’

11.2.3.1. Devera incorporar documentacdo 'on-line' sobre ¢ modo de
operacdo de cada uma das tarefas. Esta documentacdo deverd conter
topicos remissivos para detalhamento de um determinado assunto.

11.2.4. Interface Grafica

11.2.4.1. Para melhorar a assimilacdo inicial de usudrios novatos, as telas
das tarefas deverdo fornecer ajuda automatica ao usuario na medida em que
ele navega formulario, sem necessidade de se recorrer ao ‘Help on-line'.
11.2.4.2. A aparéncia das telas deverd seguir o padrdo do ambiente WEB.

11.3. DOCUMENTAGAO

11.3.1.  Permitir documentar as alteragbes ou parametriza¢bes realizadas
no Sistema Proposto de forma homogénea e coerente com a documentacdo
original dos sistemas.

11.3.2. Implementar controles de alteragbes e de versdes dos objetos do
Sistema Proposto.

11.3.3. Permitir completo reaproveitamento das parametrizacbes
efetuadas na implantacdo de novas versdes dos softwares.

11.4. RELATORIOS

11.4.1. Devera acompanhar os modulos dos sistemas, objeto deste
Termo, uma ferramenta para elaboracdo de relatérios a ser disponibilizada
aos usudrios, para confecgdo rdpida de relatérios personalizados.

11.4.2. Devera permitir a visualizagdo dos relatérios em tela, bem como
possibilitar que sejam gravados em disco, em outros formatos, que
permitam serem visualizados posteriormente ou impressos, além de permitir
a selegdo e configuragdo da impressora local ou de rede disponivel.

11.4.3.  Os relatérios devem permitir a inclusdo do brasdo da Camara.

11.5. REQUISITOS GERAIS DOS SISTEMAS (EXCETO PARA
AQUELES COM CARACTERISTICAS PROPRIAS)

§
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11.5.1. O sistema deve ser desenvolvido para ser utilizado 100% em
ambiente WEB, através de navegador WEB, sem nenhum tipo de emulacgdo,
permitindo o0 acesso em ambiente intranet e internet, em estagoes Linux e
estagdes Windows, conforme necessidade;:

11.5.2. O sistema deve ser multiusuario.

11.5.3. O sistema deve funcionar em ambientes operacionais Windows e
Linux.

11.5.4. O sistema deve ser desenvolvido em interface grafica padronizada
web;

11.5.5.  Prover efetivo controle de acesso ao aplicativo através do uso de
senhas, criptografia e expiragdo de senhas e garantir mecanismos que
impecam o acesso de maneira automatizada. (robds)

11.5.6. Prover recurso de Grupo de Usudrios em que seja possivel
gerenciar de forma Gnica as permissdes dos usudrios a ele pertencente.
11.5.7. Prover controle de restricio de acesso as fungdes do aplicativo
através do uso de senhas.

11.5.8. Prover recurso que permita a configuragdo, para grupos ou
usuarios.

11.5.9. Em telas de entrada de dados, permitir atribuir por usuario ou
grupo permissao exclusiva para Gravar e/ou Excluir dados.

11.5.10. Registrar em auditoria todas as tentativas bem sucedidas de
logon, bem como os respectivos logoff, registrando data, hora e o usudrio.
11.5.11. Manter histérico dos acessos por usudrio e por funcdo, registrando
a data, hora e IP.

11.5.12. Prover funcionalidade de consulta e impressdo dos histéricos de
acesso, permitindo a selegdo por usudrio, funcionalidade, periodos e
endereco IP.

11.5.13. Manter log de auditoria das alteracdes efetuadas sobre os
principais cadastros e tabelas.

11.5.14. Permitir a visualizagdo dos relatdrios em tela, bem como
possibilitar que sejam salvos em disco para posterior reimpressdo, inclusive
permitindo selecionar a impressdo de intervalos de paginas e o nimero de
copias a serem impressas, além de também permitir a selecio da
impressora de rede desejada.

11.5.15. Emitir relatérios, bem como gerar arquivos, em formato PDF, TXT
e CSV.

11.5.16. Possuir ajuda On-line.

11.5.17. Toda atualizagdo de dados deve ser realizada de forma on-line.
11.5.18. Garantir a integridade referencial entre as diversas tabelas dos
aplicativos.

11.5.19. Possibilitar que os aplicativos sejam acessados por usudrios
remotos, utilizando a internet como meio de acesso.
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11.5.20. Permitir que os relatérios sejam gerados em formato PDF
assinados digitalmente com certificados digitais.

11.5.21. Todos os mddulos de servigo web deverdo ser compativeis com
navegadores de dispositivos moveis e desktop o minimo para os seguintes
navegadores:

11.5.22. Google Chorme, Mozila Firefox, Safari e Internet Explorer.
11.5.23. Utilizar banco de dados relacional. O sistema devera possuir
integridade transacional nas operagbes efetuadas sobre a base de dados e a
integridade referencial e de entidade deverdo ser garantidas pelo sistema de
banco de dados.

11.5.24. O sistema devera possuir funcionalidades distintas para controlar
as configuragfes que sejam de responsabilidade dos Administradores de TI
(seguranca e auditoria, por exemplio), das configuracbes realizadas pelos
administradores do sistema {(pardmetros de funcionamento do negdcio).
11.5.25. O sistema deverad possuir histérico (log) de todas as operacdes
efetuadas por usudrio (alteracbes, inclusdes, exclusdes e emissdo de
relatorio) permitindo sua consulta e impressdo, para auditoria.

11.5.26. Prover lista de pendéncias, com a possibilidade de geracdo de
alertas, através do envio automatico de e-mails.

11.5.27. Permitir a segregagdo de fungbes apoiada por uma solucdo de
workflow (por exemplo: quem solicita ndo aprova).

11.5.28. Uma dunica transagdo executada pelo usuario deve desencadear
todas as agdes a ela pertinentes, ou seja, processos totaimente integrados
entre si em processamento on- line

11.5.29. Garantir a integridade das informagbes (desfazer transagBes
incompletas).

11.5.30. Garantir o reaproveitamento das parametrizacdes efetuadas
quando da implantagdo de novas verstes

11.5.31. Demonstrar que o sisterna permitir acesso as bibliotecas de
consultas do SERPRO diretamente na base da Receita Federal, referente a
Consulta do CPF, retornando as informacdes do Nome do contribuinte, data
de nascimento e a situacdo cadastral.

11.5.32. Demonstrar que o0 sistema permitir acesso as bibliotecas de
consuitas do SERPRO diretamente na base da Receita Federal, referente a
Consulta do CNPJ, retornando as informagdes do Nome do contribuinte,
situacdo cadastral,

11.5.33. Endereco, atividade econbmica, natureza juridica, telefone.
11.5.34. Realizar gestdo de tabelas de dominios de sistemas, operagfes e
acdes no cadastro unico de Pessoas Fisicas e Juridicas, Logradouros, Bairros
e Sistema de Enderegamento integrado ac CEP Nacional

11.5.35. Permitir unificar os cadastros duplicados de pessoas fisicas e
juridicas e
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11.5.36. utilizando as bibliotecas de acesso ao SERPRO, para validacdo
correta dos nomes das pessoas, eliminando assim as duplicidades dentro dos
sistemas.

11.6. INTERATIVIDADE

11.6.1.  Possuir ajuda (help) com palavras chaves que acessam outros
itens de ajuda (help hipertexto).

11.6.2.  Possuir ajuda (help) com conceitos gerais das fungdes.

11.6.3. Possuir ajuda (help) em arquivos no formato PDF (Formato
Portdtil de Documento).

11.6.4. Possuir ajuda (help) em arquivos no formato de video dentro da
prépria aplicacdo.

11.6.5. Permitir a extracdo de dados histdricos para midia externa, com
vistas a minimizar os recursos utilizados pelo banco de dados
(processamento, armazenamento, etc).

11.6.6.  Suportar Backup on-line.

11.7. SEGURANCA

11.7.1.  Permitir registro e bloqueio de acesso para o caso de tentativas
indevidas.

11.7.2.  Possuir conformidade com padrdo X509 de certificados digitais.
11.7.3. Possuir identificagdo Unica para cada usuario, por meio de logins
e senhas individualizadas, de forma a permitir auditoria, controle de erros e
de tentativas de invasdo.

11.7.4. Possuir recursos de trilha de auditoria, com dados sobre os
eventos referentes a autenticacdo de usudrios e suas agdes, de forma a
manter registros das operagbes de atualizagdoe e das consultas a informacdes
sigilosas permitindo o rastreamento de transacdes efetuadas, considerando
“quem”, “quando”, “onde”, "o qué” e tipo de alteracdo (inclusdo, alteragdo,
exclusdo e consulta).

11.7.5. Suportar SSL 128 bits para criptografia do canal de transmissdo
de dados para web service

11.7.6.  Possuir predisposicdo para autenticacdo e reconhecimento de
usuario com certificado digital.

11.7.7. Possibilidade de armazenar automaticamente os relatdrios
gerados pelo sistema em ambientes de CLOUD, como o 53, AZURE, GOOGLE
CLOUD PLATFORM ou outro similar.

11.7.8. O SISTEMA deve disponibilizar rotina que permita ao Usudrio
recuperar sua senha em caso de esquecimento por meio de seu enderego
eletronico (e-mail);
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11.7.9. Todas as operagdes relacionadas a solicitacio e mudanca de
senha, assim como a mudanga no nivel de acesso e bloqueio e liberagdo de
Usudrios devem ser registradas em tabela de auditoria no banco de dados;

14. GESTAO ELETRONICA DE PROTOCOLO E PROCESSOS DIGITAIS
15.1.1.  Caracteristicas Gerais do sistema:

15.1.2. A aplicagdo fornecida pela vencedora que serd utilizada pelos
usuarios da Cadmara Municipal de Conceicdo da Barra/ES devera ser 100%
na plataforma web e deve possibilitar integracdo com o ERP utilizado pelo
Municipio, armazenando os dados com seguranga e performance em
ambiente cloud (nuvem);

15.1.2.1. Ser homologado para os navegadores Web: Internet Explorer 7 ou
superiores, Mozilla Firefox, Google Chrome e Microsoft Edge ou superiores;

15.1.2.2. O sistema devera ser executado em ambiente multiusuério:

15.1.2.3. O sistema deve ser responsivo e adaptativo, funcionando em
dispositivos Mobile;

15.1.2.4. O sistema ndo podera apresentar limitagdo quanto ao nimero de
usuarios simultdneos;

15.1.2.5. O sistema deverd ser multiusudrio permitindo o trabalho
simultdneo em uma mesma tarefa, com total integridade dos dados;

15.1.2.6. O acesso deverd ser por meio de credenciais, dispondo de
diferentes formas de login, sendo este definido peio 6rgdo, possibilitando
acesso com login e senha, conexdo via Gov.Br, certificado digital ou ainda
por meio de autenticacdo LDPA (Active Directory);

15.1.2.7. O sistema deverda permitir o cadastramento de todos os usuarios
desejados, possibilitando a indicagdo de direito de acesso a cada
funcionalidade disponivel;

15.1.2.8. O sistema deverd prever a inclusdo de usudrios sem a prévia
determinagdo de senha de acesso, sendo que ela sera definida pelo préprio
usudrio, quando for acessar o sistema pela primeira vez;

15.1.2.9. No caso de afastamento, férias, morte de aigum usuério, permitir
que o administrador tome suas tarefas e processos e transfira para outro
usuario;

15.1.2.10.Possuir funcionalidade para que o usudrio, ao acessar o sistema,
possa alterar a sua senha através de facilitador como “Esqueci minha

senha”, retornando senha de seguranca para o acesso para ele por
intermédio do e-mail cadastrado for¢cando a troca da senha ao efetuar login;

15.1.2.11.Permitir a identificacdo visual do usudrio, através de foto;
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15.1.2.13.Dispor de recursos que permita assinar documentos gerados
digitalmente ou documento eletrdnicos incluidos no processo;

15.1.2.14.Permitir que qualquer tipo de arquivo seja assinado via sistema,
dispondo de assinatura digital certificacdo digital A3 e A1, seguindo as
normas ICP-Brasil;

15.1.2.15.Possuir recurso de assinatura eletronica, na forma da Lei
14.063/2020;

15.1.2.16.0 sistema deverda dispor de auditoria facilitada em todos os
registros/cadastros;

15.1.2.17.Manter log de auditoria das alteracbes efetuadas sobre os
principais cadastros e tabelas

15.1,2.18.Dispor de recursos que permita a integragdo com WhatsApp
otimizando a comunicagdo entre usudrios e suporte;

15.1.2.19.0 sistema devera manter histérico de versionamento do sistema

para conhecimento de implementagdes efetuadas na ferramenta;

15.1.2.20.Dispor de avisos referente a programacdes de paralisacdo da
ferramenta para atualizacbes que contemplem melhorias, correcdes e novas
funcionalidades;

15.1.2.21.Oferecer uma funcionalidade de Ajuda por meio de dicas (hints),
videos e outros materiais de apoio para proporcionar aos usuarios uma
compreensao aprimorada do sistema.

15.1.2.22.Prover efetivo controle de acesso através do uso de senhas,
permitindo bloqueio de acesso do usuério depois de determinado numero de
tentativas de acesso invalidas, criptografia e expiracdo de senhas;

15.1.2.23.Permitir a visualizacdo dos relatdrios em tela, bem como
possibilitar que sejam salvos para posterior reimpressdo, inclusive
permitindo selecionar a impressdo de intervalos de péaginas e o nimero de
cOpias a serem impressas, além de também permitir a selecdo da
impressora de rede desejada;

15.1.2.24.Permitir que os relatérios sejam salvos em extensdo de
arquivos”.rtf, .txt e .xIs” de forma que possam ser importados.

15.1.3. Especificagdo do sistema:
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15.1.3.1. Possibilitar o registro de qualquer tipo de processo/documento,
com controle do seu recebimento, envio e tramitacdo, até seu
encerramento, fornecendo informacgoes répidas e confidveis;

15.1.3.2. Permitir que o usudrio cadastre os diversos processos, contendo
no minimo: ndmero, ano, data de abertura, tipo (interno ou externo),
espécie de processo, assunto, interessado e descrigdo;

15.1.3.3. Permitir o registro de palavra-chave para facilitar a pesquisa dos
processos;

15.1.3.4. Possibilitar informar a prioridade do processo: Baixa; Normal;
Alta.;

15.1.3.5. Possibilitar que cada departamento registre ou consulte os
processos sob sua responsabilidade;

15.1.3.6. Garantir a obrigatoriedade de informag8es essenciais, facilitando a
identificacao e classificagdo do processo;

15.1.3.7. Fornecer comprovante de protocolizacdo para o interessado no
momento da inclusao do processo;

15.1.3.8. No ato da abertura, deve possibilitar o envio de dados do
processo por e-mail, incluindo um link para acesso ao Comprovante de
Protocolizagao e ao Histérico de Andamento;

15.1.3.9. Possibilitar o envio automatico de e-mail para o interessado, em
qualquer fase do processo;

15.1.3.10.Registrar a data/hora e nome do usuario que promoveu o envio e
recebimento do processo durante as tramitagdes;

15.1.3.11.Emitir o termo de autuvagdo de forma automatizada apoés o
registro de cada processo eletrénico;

15.1.3.12.Permitir registrar os pareceres sobre o processo e histdrico de
cada tramite sem limite de caracteres;

15.1.3.13.Permitir a anexacdo ou digitalizagdo de documentos ou imagens
ao protocolo;

15.1.3.14.Possibilitar o cancelamento de tramites de processos que foram
remetidos, porém ainda ndo foi confirmado o recebimento;
15.1.3.15.Possibilitar a criagdo de formuldrios dindmicos, onde o proprio
usuario poderd criar suas perguntas e respostas, sendo as mesmas do tipo:
discursiva, objetiva Unica, objetiva multipla, data, hora, numérica, dropdow
(consulta de outras tabelas);

15.1.3.16.Possibilitar a utilizagdo de formuldrios dindmicos para
direcionamento de atividades de fluxo;

15.1.3.17.Possibilitar na definicdo de atividades mediante fluxo de trabalho
a definigéo e atividade por tela de trabalho otimizando as a¢ges;
15.1.3.18.Criticar sobre providéncias ndo concluidas e obrigatérias na
tramitacao do processo;



CAMARA MUNICIPAL DE CONCEICAO DA BARRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Rua Getilio da Silva Guanandy, n. 01, Centro, Conceigdo da Barra/ES, Cep. 29.960-000

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

Gabinete do Secretario

15.1.3.19.Possuir rotina de conclusdo de processos com identificacdo da
data, localizagdo, situacdo final, termo de encerramento, permitir definir
arquivamento temporario com controle de data limite conforme classificagdo
CONARQ;

15.1.3.20.Possibilitar o cadastramento de locais de arquivamento com
informagdes que facilite a localizacdo dos processos;

15.1.3.21.Possuir recurso para arquivar 0 processo no proprio setor,
conforme definido no fluxo de trabalho;

15.1.3.22.Permitir o desarquivamento para reativacdo do processo de
acordo com permissdes;

15.1.3.23.Dispor de configuracdo para autorizacdo do encerramento de
processo por atividade e/ou fase de fluxo;

15.1.3.24.Possuir relatério de histérico de andamento dos documentos e
processos relacionando anexos existentes;

15.1.3.25. Possibilitar parametrizagdo da sequéncia da numeracdo dos
processos por ano, tipo e espécie;

15.1.3.26.Permitir a gestdo dos processos em andamento, disponibilizando
informacgbes da tramitagdo da documentacdo desde o seu inicio até o
arquivamento por meio de relatérios;

15.1.3.27.Permitir a criagdo de documentos utilizando campos de
mesclagem;

15.1.3.28.Permitir controlar atividades por tempo de execucdo através de
fluxo de trabalho;

15.1.3.29. Permitir que o usudrio de forma parametrizave! seja forcado a
justificar uma atividade que estiver em atraso, definindo novo prazo para
resofugdo;

15.1.3.30.Permitir o controle de atividades de processo por prazos definidos
em fluxo de trabalho;

15.1.3.31.Disponibilizar texto padronizavel para o encaminhamento dos
processos;

15.1.3.32.Dispor de funcionalidade onde seja possivel definir a visualizacdo
dos textos de encaminhamento de forma puUblica e privada, permitindo a
diferenciagdo entres os tipos;

15.1.3.33.Dispor de conexdo com a URA (Unidade de Resposta Audivel) para
criagdo automatica de processos;

15.1.3.34.A0 assinar o documento, disponibilizar a visualizacdo da
assinatura todas as vezes que 0 usudrio acessar o0 arquivo;

15.1.3.35.A0 assinar o documento, deverd permitir a validacdo e
autenticagdo do documento produzido utilizando a rede mundial de
computadores por meio do sitio eletronico da contratante, inclusive QRCode;
15.1.3.36.Possibilitar que o arquivo (documento/imagem) anexado ao
processo possa ser assinado digitalmente utilizando a certificacdo digital;
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15.1.3.37.Ser capaz de visualizar os documentos diretamente no sistema,
sem a necessidade de download, agilizando o acesso as informacdes;
15.1.3.38.Disponibilizar o processo na integra ou pecas individuas para
download;
15.1.3.39.Permitir o envio de link por e-mail do processo para possiveis
auditorias externas (TCE e outras entidades);
15.1.3.40.Permitir gerir informagdes encaminhadas a 6rgdo externos;
15.1.3.41.Dispor de ambiente exclusivo para acesso a externos com
respectivas permissdes parametrizaveis;
15.1.3.42.Toda tramitacdo, bem como os documentos anexados, poderdo
ser assinados digitalmente e eletronicamente;
15.1.3.43.Permitir o controle dos documentos exigidos por assunto em seu
cadastro;
15.1.3.44.Possibilitar anexar arquivos digitais e eletrénicos em diversos
formatos ao processo;
15.1.3.45.Possibilitar controlar a juntada de processos por apensacdo ou
anexacdo;
15.1.3.46.Possibilitar consultas diversas por nimero de processo, por
requerente, assunto, data de abertura ou ainda chave de acesso;
15.1.3.47.Permitir a formatagdo de diversos termos, como: Termo de
apensacdo, de anexag¢do, de abertura e encerramento de volume, dentre
outros;
15.1.3.48.Emitir a cada envio de processo/documento o comprovante do
encaminhamento realizado;
15.1.3.49.Possibilitar a emissdo de comprovante simples ou detalhado do
historico de andamento do processo;
15.1.3.50.Possuir configuragdo para que os usudrios possam ser autorizados
a fazer as tramitagbes somente em setores especificos;
15.1.3.51.Permitir que as caixas/participantes de tramitacdo possam ser
configuraveis por setor, fungdo, usudrio, papel;
15.1.3.52. Possibilitar a rejeicdo de processos apds a tramitacdo, desde gue
estejam no status "Enviado" e seja devidamente justificado;
15.1.3.53.Permitir auditoria facilitada quanto a identificacdo do usudrio, com
respectiva data que promoveu qualquer agdo (cadastramento ou alteracéo)
relacionada a um determinado processo;
15.1.3.54.Possibilitar a representagdo em modo grafico dos processos por
assunto para gerenciamento;
15.1.3.55.Emitir relatéric de processos abertos por periodo;
15.1.3.56.Possuir biblioteca de documentos parametrizéveis para utilizacdo
em fluxo;
15.1.3.57.Possui formuldrio para enquetes/pesquisas a serem utilizadas
como base para decisdes de fluxo;
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15.1.3.58. Permitir a disponibilizagdo de formuldrios para pesquisas
externas;
15.1.3.59.Possuir ferramentas de fluxo, de forma a permitir automatizar
processos que envolvam tomadas de decisdo ou aprovagdo de documentos;
15.1.3.60.0s fluxos dentro do sistema poderdo ser exibidos através de
visualizagdo grafica ou relatério;
15.1.3.61.Dispor de funcionalidades inteligentes que permita a mineracao de
processos por fluxo de trabaiho;
15.1.3.62.Possuir relatérios do tipo drill-down, permitindo sair de um nivel
Fais alto e acessar informagdes mais detalhadas, ou niveis menores;
15.1.3.63.Permitir o cadastramento do fluxo por assunto;
15.1.3.64.Permitir que sejam definidos os setores onde os processos
passarao e a previsdo de permanéncia em cada setor;
15.1.3.65.Permitir que determinados assuntos possam ser registrados por
usuarios especificos ou agrupamentos;
15.1.3.66.Possibilitar ac cidaddo a consulta de requisitos de protocolizacdo;
15.1.3.67.Dispor de um médulo de ouvidoria que deve possibilitar o registro
de qualquer tipo de manifestagdes, com controle do seu recebimento, envio
e tramitagdo, até seu encerramento, fornecendo informagbes rapidas e
confiaveis;
15.1.3.68.Dispor de funcionalidade que permita ao cidaddo registrar uma
ouvidoria sem a obrigatoriedade de preenchimento de dados pessoais,
podendo esta manifestacdo ser anénima;
15.1.3.69.Permitir a consulta puUblica (sem senha para acesso) a todos os
protocolos gerados para o cidaddo;
15.1.3.70.Prover sigilo das informagdes permitindo que somente o préprio
requerente possa consultar dados relativos aos seus processos
(parametrizavel);
15.1.3.71.0ferecer a op¢do de definicdo manual de sigilo para cada processo
registrado, podendo esta opgdo ser alterada em qualquer fase do processo
pelo usuario protocolador ou usudrio que estiver de posse do processo "
15.1.3.72.0ferecer a opgdo de definigdo de sigilo do registro mediante
configuragdo do assunto;
15.1.3.73. Dar condigbes ao cidaddo para participar de forma eletrénica dos
processos, transformando assim toda a movimentacdo fiscal do setor de
fazenda com o contribuinte de forma eletrénica, tais como termo de Inicio
de acdo fiscal, auto de infragdo; notificagdo de lancamento de impostos e
taxas; notificagdo; alvard de funcionamento, alvard de construcdo:
15.1.3.74.0 sistema devera permitir ainda que o Contribuinte receba /
conteste os processos recebidos;
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15.1.3.75.Disponibilizar a funcionalidade de cronograma permitindo planejar
atividade para execucdo e gerenciar as atividades j& executadas, integrada
com a tramitagdo de processos;

15.1.3.76.Permitir a criagdo de processos originados pelo cronograma;
15.1.3.77.Permitir que o andamento e providéncias de processos possam
ser acessadas pelo cronograma;

15.1.3.78.Permitir inserir observa¢do em cada fase dos pProcessos;
15.1.3.79.Poder planejar as atividades/acdes do processo a serem
executadas;

15.1.3.80.funcionalidade para que uma pessoa fisica (cidad&o ou servidor ou
uma pessoa juridica) possam se cadastrar como usuérios do sistema, para
posterior protocolizagdo de processos digitais;

15.1.3.81.Permitir a tramitacdo de processos entre orgdos da
municipalidade;

15.1.3.82.Disponibilizar a autenticacio do documento emitido via chave de
acesso;

15.1.3.83.Disponibilizar QR Code para a consulta de documentos emitidos
pelo sistema;

15.1.3.84.Deve permitir o cadastro de inimeros modelos de documentos
utilizados pela municipalidade, podendo ser utilizado no procedimento
mapeado;

15.1.3.85.Possuir o atributo de espécie documental, permitindo a definicdo
da extensdo dos arquivos e respectivos tamanhos, quando anexados a
processo;

15.1.3.86.Deve permitir o envio de dados do processo registrado através de
e-mail contendo link para acesso ao Comprovante de Protocolizacao e ainda
ao Histérico de Andamento;

15.1.3.87.Realizar a atualizacdo automédtica das atividades dos processos
em sua tramitacao, quando for aplicada a alteraco em um fluxo;
15.1.3.88.Permitir visualizar em tempo real a atividade atual, o responsavei
e a situagdo de qualquer fluxo;

15.1.3.89.Permitir a quebra de fluxos, sendo possivel a utilizagao de um
fluxo auxiliar em N procedimentos;

15.1.3.90.Possuir a facilidade de pesquisa de processos/documentos,
oferecendo diversas formas de pesquisa, incluindo a pesquisa por
identificador do processo e outros pardmetros que possam ser agrupados;
15.1.3.91.Possibilitar a emissdo de Informagdes Gerenciais de Protocolizacdo
em dashboards gerenciais inteligentes oferecendo uma visdo visual e
intuitiva dos registros;

15.1.3.92. Permitir multiplas assinaturas no mesmo documento;
15.1.3.93.Dispor de funcionalidade que gerencie as assinaturas de registros;
15.1.3.94.Possibilitar identificar documentos pendentes de assinatura;
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15.1.3.95.Passibilitar facil identificagdo de documentos que foram assinados;
15.1.3.96.0ferecer a funcionalidade de solicitar assinaturas de terceiros,
proporcionando a conveniéncia de realizar o envio por e-mail aos
signatarios;

15.1.3.97.Possibilitar a conversdo de documentos editiveis para o formato
PDF;

15.1.3.98.Possuir funcdo para efetuar a tramitacdo/envio de processos em
lote;

15.1.3.99.Possuir recurso para receber os processos em lote;

15.1.3.100. Deve permitir que nos processos que possuem fluxo, o
“caminho” a ser percorrido esteja definido, ou seja, o usuario ndo precisa
informar qual a proxima fase que recebera o processo;

15.1.3.101. Oferecer a possibilidade de definir os setores por onde os
processos irdo transitar, incluindo a previsdo de tempo de permanéncia em
cada setor;

15.1.3.102. Deve permitir a captura de arquivos digitais j& existentes na
maquina do usudrio, ou seja, produzidos fora do aplicativo. Tais arquivos,
quando juntados, devem se tornar pegas do processo administrativo
selecionado;

15.1.3.103. Todos os documentos produzidos e juntados deverdo conter
0 numero do processo administrativo, bem como ter suas folhas numeradas
sequencialmente; As pecas processuais devem ser apresentadas em ordem
cronoldgica de insercdo;

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
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15.1.3.104. Os usuarios poderdo indicar a composicdo do documento,
podendo ser digital, digitalizado, fisico, misto ou ndo classificado;
15.1.3.105. Integrar uma funcionalidade de notas e comentdrios nos
documentos e processos, facilitando a comunicacao entre 0s UsSUarios;
15.1.3.106. O sistema devera dispor de apensacdo, que permita realizar
a uniao/jungdo de documentos, em carater temporario;

15.1.3.107. No encerramento do processo poderd ser informado qual o

tempo de guarda e descarte;
15.1.3.108. Permitir definir tipo de linguagem do OCR;

15.1.3.1009. Extrair dados de documentos digitalizados para posterior
uso com garantia de autenticidade;

15.1.3.110. Definir quais informagfes do arquivo fisico serdo extraidas e
associadas aos campos do banco de dados para pesquisa (modelos);
15.1.3.111. Confirmar dados extraidos em tela de pré-visualizacdo com
possibilidade de edigdo (visualizar documento digitalizado ao lado);
15.1.3.112. O sistema deve possibilitar pesquisa para cada tabela (ou
modelo) criada com possibilidade de impressdo;

15.1.3.113. O sistema deve possibilitar consulta da estrutura de tabelas
geradas;
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15.1.3.114, Permitir a exportacdo de dados extraidos de documentos
para arquivos;
15.1.3.115. Permitir a configuracdo de fonte de dados externa para

exportacdao dos dados extraidos de documentos, diretamente para outra
base de dados pré-configurada;

15.1.3.116. Fornecer interface web para que se possa solicitar a
documentagdo a instituicdo;

15.1.3.117. Permitir configurar o driver de digitalizacdo e DPI;

15.1.3.118. Permitir definir posicdo do documento;

15.1.3.119. Permitir assinar digitalmente documentos digitalizados;
15.1.3.120. Permitir a impressdo de documento digital;

15.1.3.121. Permite a digitalizagdo em lote e classificacdo;

15.1.3.122. O sistema deve distinguir os dados extraidos de documentos
por tipo de modelo;

15.1.3.123. Garantia de autenticidade dos documentos extraidos;
15.1.3.124. O sistema deve utilizar tecnologias tais como OCR e Redes

Neurais Artificiais para promover a extragdo dos dados dos arquivos
digitalizados:;

15.1.3.125. O moddulo de pesquisa devera funcionar em navegador;
15.1.3.126. O sistema deve possuir suporte a impressdo para toda e
qualquer pesquisa do sistema;

15.1.3.127. O sistema deve permitir a exportacdo de dados para arquivo

nos formatos csv e txt;

3.15.1. Modelagem de Fluxos:

3.15.2.  3.14.3.1 A modelagem de fluxos é fundamental para garantir uma
implementagdo eficaz do processo eletrdnico, pois permite uma
compreensdo clara e detalhada de como as atividades serdo executadas,
quem sdo 0s responsaveis por cada etapa e como as informacSes fluem
dentro do sistema.

3.15.3.  Etapas a serem executadas no decorrer da execugdo contratual:
3.15.4.  Visualizagdo dos Processos: Criar diagramas ou mapas que
representem visualmente os processos e procedimentos a serem seguidos
no sistema, facilitando a compreensdo e a comunicagio entre os usudarios.

3.15.5. Identificacio de Gargalos e Oportunidades de Melhoria:
Identificar possiveis gargalos ou pontos de methoria nos processos
existentes, permitindo a otimizacdo e a eficiéncia operacional.

3.15.6. Padronizacdo e Consisténcia: Estabelecer padrdes e diretrizes
para a execucdo dos processos, garantindo consisténcia e qualidade nas
atividades realizadas.
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3.15.7. Documentagdo e Treinamento: Gerar documentacdo detalhada
dos processos modelados, que servira como referéncia para treinamento de
usuarios e para futuras auditorias e analises.

3.15.8. Adaptacao as Necessidades Especificas: Personalizar os fluxos
de trabalho de acordo com as necessidades especificas da organizacdo,
levando em consideragdo suas politicas, regulamentos e requisitos
operacicnais.

3.15.9. O servico de modelagem de fluxos desempenha um papel crucial
no sucesso da implementagdo de um processo eletrbnico, garantindo uma
transicao suave e eficiente para um ambiente digitalizado e automatizado.

16. SISTEMA DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO
CADASTRO:

16.1.1. Permitir a captacdo e manutengdo de informacbes pessoais de
todos os servidores com no minimo os seguintes dados: Matricula, Nome,
Filiagdo, Data de Nascimento, Sexo, Grau de Instrugdo, Estado Civil,
Fotografia, Enderego, CPF, PIS, RG (Numero, Orgdo Expedidor e Data
Expedigdo), Carteira de Trabalho (NGmero e Série), Carteira de Habilitagdo,
Naturalidade, Nacionalidade, Tipo de Sangue, identificar se é Deficiente
Fisico;

16.1.2.  Permitir a captacdo e manutengdo de informagdes do vinculo que
0 servidor teve e/ou tem com o Orgdo, com no minimo os seguintes dados:
Regime Juridico, Vinculo, Cargo, Salario, Carga Hordria Semanal, Data de
Nomeacgdo, Data de Posse, Data de Admissdo, Data de Término de Contrato
Temporario, Lotagdo, Unidade Orcamentdria, Hordrio de Trabalho, Local de
Trabalho;

16.1.2.1. Permitir captagdo e manutengdo de informagBes da Qualificacdo
profissional incluindo a escolaridade, formacgdo, treinamentos realizados e
experiéncias anterior;

16.1.2.2. Controlar os dependentes de servidores para fins de saldrio
familia e imposto de renda realizando a sua baixa automatica na época
devida conforme limite e condigGes previstas para cada dependente;
16.1.2.3. Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes
juridicos como: Celetistas, Estatutarios, RJU e Contratos Temporarios;
16.1.2.4. Permitir o cadastramento de Pensdes Judiciais com o Nome da
Pensionista, CPF, Data de Inclusdo, Banco e Conta para Pagamento, Dados
para Calculo (Percentual, Valor Fixo, Saldrio Minimo);

16.1.2.5. Permitir o cadastramento do organograma da estrutura
administrativa, por exercicio, para manter o histérico da lotacdo e custeio,
com informacdo da fonte de recurso que sera utitizada para captacdo do
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recurso a ser utilizado para pagamento dos servidores informados no
custeio;

16.1.2.6. Registrar e manter o historico das alteragcbes de cargo, salario,
Unidade Gestora, lotagdo, custeio, vinculo, regime juridico, local de trabalho
e Banco/Agéncia/Conta Bancdria dos servidores, data e hora da operagao e
usuario que efetuou a alteracdo:;

16.1.2.7. Permitir o cadastramento de todas as referéncias salariais
contendo no minimo o simbolo da referéncia e o histérico dos valores
salariais para cada referéncia;

16.1.2.8. Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de
pessoal de natureza efetivo, comissionado e temporario com no minimo a
Nomenclatura, Natureza, Grau de Instrugdo, CBO, Referéncia Salarial Inicial,
Quantidade Criada, registrar as atribuicdes necessarias em cada cargo;
16.1.2.9. Possuir “atalhos” para consulta de dados dos servidores
permitindo, que de um mesmo local possa ser consultado diversas
informagdes, como: dados financeiros, dependentes, licencas e
afastamentos, férias e licenga prémio;

16.1.2.10. Estabelecer um unico codigo de registro para o servidor, para que
através deste possam ser aproveitados os dados cadastrais de servidor que
ja trabalhou no Orgdo Pdblico e permitir controlar todos os vinculos
empregaticios que o servidor tenha ou venha a ter com este, possibilitando a
consulta de dados histéricos, independente do periodo trabalhado;
16.1.2.11. Validar digito verificador do nimero do CPF;

16.1.2.12. Validar digito verificador do nimero do PIS;

16.1.2.13. Permitir o reajuste parcial ou global das referéncias salariais;
16.1.2.14.Permitir o cadastramento e controle dos vinculos dos servidores
efetivos, que estdo nomeados em cargo de comissdo possibilitando a
consulta das informag6es cadastrais de ambos os vinculos;

16.1.2.15. Localizar servidores por Nome ou parte dele:

16.1.2.16. Localizar servidores pelo CPF;

16.1.2.17. Localizar servidores pelo RG;

16.1.2.18. Permitir a inclusdo de um novo contrato a partir de informagoes
de um contrato ja existente, selecionando um ou varios servidores. Isto &
muito utilizado na recontratagdo de servidores temporarios;

16.1.2.19. Permitir a informacdo do desligamento a um servidor para
pagamento individual da rescisdo, bem como a informagdo de um dnico
desligamento a um grupo de servidores para pagamento coletivo. Isto é
muito utilizado na rescisdo de servidores temporarios cujos contratos
vencem no mesmo dia;

16.1.2.20. Possibilitar a configuracdo das formas de desligamento por
regime de trabalho e motivo de rescisdo, para garantir que ndo seja
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informado um desligamento inadequado para o servidor, por exemplo:
término de contrato para um servidor efetivo;

16.1.2.21. Possibilitar a configuragdo das formas de admiss3o por regime de
trabalho, categoria funcionat, regime previdenciario e tipo de admissdo, para
garantir que ndo seja admitido um servidor com informagdes fora dos
padrdes permitidos;

16.1.2.22. Permitir o cadastramento de todos os lancamentos fixos dos
servidores (adicionais, gratificacbes, consignagdes, etc...), para efeito de
pagamento ou desconto em folha, com no minimo, o cédigo da verba
(verificando se a verba esta prevista para o regime de trabalho do servidor);
16.1.2.23. Permitir transferéncia coletiva nos itens: Local de Trabalho,
Lotagao, Custeio, Cargo, Padrdo de Salario;

16.1.2.24. Permitir langamentos coletivos nos itens (Langamentos Fixos,
Langamentos Variaveis)

16.1.2.25. Permitir o registro de Dedugdo de INSS em outra empresa para
realizar o abatimento correto.

16.1.2.26. Permitir realizar o cadastro de substituicdo de cargos, em ocasido
de férias ou licengas;

16.1.2.27. Viabilizar o registro de ocorréncias profissionais dos servidores,
previstas na legislacdo municipal, possibilitando consulta de tais registros a
partir do cadastro do servidor;

16.1.2.28. Permitir o registro de tempo averbado anterior;

16.1.2.29. Realizar a digitalizagdo de qualquer tipo de documento dos
servidores, seja Certiddes, RG, Atestados, Certificados, etc.;

16.1.2.30. Permitir que seja adicionado ao cadastro de cada funcionario a
foto;

16.1.2.31. Permitir o cadastro de fichas de avaliagdo para os servidores;
16.1.2.32. Criagdo de log (exclus8o, inclusdo, alteracdo) que o usuario tenha
feito no sistema;

16.1.2.33. Cadastro de Perfis de usudrio com permissdes de: Incluso,
alteragao, visualizacio;

16.1.2.34. Permitir planejamento (definindo cronograma, ministrante, carga
horaria e data da emissdo de certificado) e execugdo de cursos de
aperfeicoamento, por iniciativa do drgdo e por solicitacdo dos proprios
servidores, com emissdo de relatdrio desse planejamento.

16.1.2.35. Permitir o cadastro de bolsistas/estagidrios

3.5.1.38 Permitir o cadastro de atividades a serem desenvolvidas pelos
estagiarios

16.1.2.36. Permitir cadastro das instituicdes de ensino conveniadas com o
orgdo;

16.1.2.37. Permitir o cadastro de carreiras;
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16.1.2.38. Permitir o registro de autdénomos no sistema de folha de
pagamento com seus respectivos cddigos de identificagdo de prestador de
servigos, separadoc dos servidores, porém acessando 0 mesmo banco de
dados.
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16.1.3. Férias:
16.1.3.1. Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de férias dos
servidores desde a admissdo até a exoneracao;
16.1.3.2. Permitir o lancamento de mais que um periodo de gozo para o
mesmo periodo aquisitivo de férias controlando o saldo restante dos dias de
férias;
16.1.3.3. Permitir o pagamento de 1/3 de férias integral ou proporcional a
cada periodo de gozo lancado;
16.1.3.4. Permitir o fancamento de um mesmo periodo de gozo para um
grupo de servidores, facilitando este lancamento quando varios servidores
vao sair de férias no mesmo periodo;
16.1.3.5. Permitir o langamento e pagamento do adiantamento de 13©
salario por ocasido das férias.
16.1.3.6. Permitir a geracdo da planilha de férias anual
16.1.3.7. Permitir o pagamento de 20 dias de férias para cargos como Raio
X
16.1.3.8. Medicina do Trabalho e Licencas e Afastamentos
16.1.3.9. Manter o cadastro do CID e a descricdo da doenca;
16.1.3.10. Manter o cadastro de todos os médicos gue atendem os
servidores publicos municipais com o Nome e CRM:
16.1.3.11. Efetuar o langamento de todos os tipos de licengas a seguir:
Licencas Maternidade, Acidente do Trabalho, Acompanhamento de Pessoa da
Familia, Prorrogacdo de Doenca e Acidente de Trabatho, informando no
minimo a Identificacdo do servidor, tipo de licenga ou afastamento,
documentc apresentado, médico que atendeu, CID informado no
atendimento, médico que fez a pericia, CID informado na pericia e periodo
homologado da licenga ou afastamento;

16.1.3.12. Efetuar o controle dos Acidentes de Trabalho através do
cadastramento da CAT e a emissdo do formuldrio padronizado;
16.1.3.13. Captar automaticamente os dados da CAT como: doenca
informada no atendimento e médico que atendeu no langamento de atestado
referente a acidente do trabalho;
16.1.3.14. Permitir lancar a data da alta médica para as licencas e
afastamentos;
16.1.3.15. Controlar afastamentos de menos de 15 dias, mesmo que
apresentados em periodos interruptos, quando caracterizar que sdo da
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mesma causa, evitando pagamento indevido por parte do Orgdo e
possibilitando 0 encaminhamento ao INSS;

16.1.3.16. Controlar prorrogacdes de licengas para evitar que uitrapasse o
limite de dias permitido para a mesma;

16.1.3.17. Possuir rotina para lancamento de Licenga Gestante
(Maternidade) de 180 dias, com geragdo em verbas separadas dos 120 dias
e 60 dias, prevendo abatimento na Guia de Previdéncia somente do previsto
em lei;

16.1.3.18. Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de licenca
prémio dos servidores desde a admissdo até a exoneragao;

16.1.3.19, Permitir o lancamento de mais que um periodo de gozo para o
mesmo periodo aquisitivo de licenga prémio controlando o saldo restante dos
dias;

16.1.3.20. Efetuar o lancamento de todos os tipos de licengas, a seguir:
Licenca Gala, Licenga Nojo e Licenga sem Vencimento, informando no
minimo a Identificacdo do servidor, tipo de licenca, documento apresentado,
data de inicio e término da licenga;

16.1.3.21. Possibilitar a criacdo de tipos de afastamento permitindo ao
usuario configurar e definir suspensdes de contagem de tempo de servico,
contagem de tempo de férias e contagem de tempo para 13%salario.
16.1.3.22. Permitir realizar o cadastro do PPRA.

16.1.3.23. Permitir cadastrar o EPI por Cargo.

16.1.3.24. Permitir cadastrar o EPI por Funciondrio.

16.1.3.25. Permitir cadastrar Edital e Eieicdes da CIPA

16.1.3.26. Permitir cadastrar Membros da CIPA

16.1.3.27. Devera possuir registro e controle dos cedidos e recebidos em
cedéncia

16.1.4. Atos Administrativos

16.1.4.1. Manter o cadastro de todos os textos que dardo origem a atos
administrativos como Portaria, Decretos, Contratos e Termos de Posse;
16.1.4.2. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um
lancamento de licengas e afastamentos, com o registro no curriculo funcional
do servidor, apés a tramitagao;

16.1.4.3. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um
lancamento de férias em gozo de férias, com o registro no curriculo funcional
do servidor, apés a tramitagéo;

16.1.4.4. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um
lancamento de licenga prémio em gozo com o0 registro no curriculo funcional
do servidor, apds a tramitagao;
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16.1.4.5. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um
lancamento de licenga sem vencimento, com o registro no curriculo funcional
do servidor, apés a tramitagdo;

16.1.4.6. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um
lancamento de licenga gala, com o registro no curriculo funciona! do
servidor, apos a tramitacdo;

16.1.4.7. Gerar automaticamente o ato administrativoe a partir de um
langamento de licenga nojo, com o registro ne curriculo funcional do
servidor, apds a tramitacdo;

16.1.4.8. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um
lancamento de suspensdo ou adverténcia, com o registro no curriculo
funcional do servidor, apés a tramitacdo;

16.1.4.9. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um
langamento de Insalubridade, Periculosidade e Gratificagdo, com registro no
curriculo funcional do servidor;

16.1.4.10.Permitir a emissdo de atos administrativos individuais ou coletivos
conforme textos configurados pelo préprio usudrio;

16.1.5. Vale Transporte
16.5.1. Permitir o cadastramento das empresas que fornecem o vale

transporte;

16.5.2.  Permitir a controle dos roteiros para os quais serdo utilizados os
passes;

16.5.2.1. Permitir o registro da quantidade de passes didrios utilizados pelo
servidor no percurso de ida e voita ao trabalho com possibilidade de adicdo
de passes para outros percursos, no caso de servidores que se desiocam
para mais que um local de trabaiho;

16.5.2.2. Gerar mapa de compra de vale-transporte com a quantidade e o
valor, discriminados por tipo de passe, baseado na informacdo dos passes
requisitados por cada servidor e os dias Uteis do periodo a ser utilizado;
16.5.2.3. Permitir a configurac&o dos cédigos para desconto e restituicdo de
vale transporte em folha de pagamento;

16.5.2.4. Gerar mapa de entrega de passes para cada servidor baseado na
informagdoc dos passes requisitados e os dias Gteis do periodo a ser
utilizado;

16.5.2.5. Controlar a entrega de passes reduzindo a quantidade/créditos
em casos de faltas, férias, licencas e afastamentos;

16.5.2.6. Gerar automaticamente informacdo para desconto do vale
transporte em folha de pagamento apés langamento da entrega dos passes.

16.5.3. Contagem de Tempo de Servico:

%
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16.5.3.1.Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Adicional por
Tempo de Servico, abatendo as faltas injustificadas e as licencas n3o
contadas como efetivo exercicios, emitindo certiddo para concessdo e
atualizagdo do percentual concedido para pagamento em folha, controlando
os periodos aquisitivos, prorrogando ou cancelando os mesmos, por motivo
de excesso de auséncias em refacdo ao limite estabelecido;
16.5.3.2. Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Férias, abatendo
as faltas injustificadas e as licencas ndo contadas como efetivo exercicios,
concedendo os dias de direito de gozo de férias, controlando os periodos
aquisitivos, prorrogando ou cancelando os mesmos, por motivo de excesso
de auséncias em relagdo ao limite estabelecido:
16.5.3.3. Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Progress&o
Salarial, abatendo as faltas injustificadas e as licengas ndo contadas como
efetivo exercicios, emitindo certiddo para concessdo e atualizagdao do salario
para pagamento em folha, controlando os periodos aquisitivos, prorrogando
ou cancelando os mesmos, por motivo de excesso de auséncias em relacao
ao limite estabelecido;
16.5.3.4. Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Aposentadoria,
abatendo as faltas injustificadas e as licengas ndo contadas como efetivo
exercicios, emitindo certiddo demonstrando o tempo de efetivo exercicio até
a data atual. Permitir a informacdo de tempos anteriores oriundos de outros
6rgdos, consolidando todo o tempo na certiddo para fins de aposentadoria.

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

Gabinete do Secretario

16.5.4. Ponto Eletronico:

16.5.4.1. Leitura de registro de reldgios;

16.5.4.2. Extrato Individual ou Coletivo de Registro de Ponto;
16.5.4.3. Montagem de Escalas;

16.5.4.4. Cadastro de regras para apuracéo de horas;

16.5.4.5. Aplicacdo de tolerancia na leitura de registro;

16.5.4.6. Apuracdo de horas para Banco de Horas ou Lancamentos;
16.5.4.7. Relatério de faltas, atrasos, registros inconsistentes e saldos.

16.5.5. Concurso Piiblico:

16.5.5.1. Permitir realizagdo e/ou o acompanhamento de concursos
publicos e processos seletivos para provimento de vagas.

16.5.5.2. Permitir o acompanhamento de quais vagas foram abertas no
concurso.

16.5.5.3. Permitir realizar o concurso para um Setor em especifico.
16.5.5.4. Realizar o cadastro da equipe que est3 acompanhando o
concurso, informando de qual equipe pertence, fiscal ou comissdo.

16.5.5.5. Permitir informar e acompanhar os candidatos inscritos no
CONCurso.
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16.5.5.6. Preencher automaticamente se o candidato foi aprovado ou ndo
no concurso mediante a nota da prova.

16.5.5.7. Permitir informar se a vaga do candidato é especial.

16.5.5.8. Permitir informar se o candidato assume ou desistiu da sua vaga.
16.5.5.9. Permitir cadastrar os titulos informados pelos candidatos.

16.5.6. Folha de Pagamento

16.5.6.1. Permitir o processamento das folhas de: Pagamento Mensal,
Rescisao, Adiantamento de Férias, Licenca Prémio, Adiantamento Salarial,
Adiantamento de Décimo Terceiro Saldrio, Décimo Terceiro Salario e

Complementar;
16.5.6.2. Permitir o processamento de varias folhas de pagamento para a
mesma referéncia, separando por grupo de servidores de mesmo vinculo ou
mesmo regime ou mesma data de pagamento;
16.5.6.3. Permitir o processamento de folha de rescisdo individual ou
coletiva com calculos de férias indenizadas, proporcionais e 13° saldrio
automaticamente, sem a necessidade de langamento avuiso na folha;
16.5.6.4. Permitir a inclusdo de valores varidveis na folha como os
provenientes de horas extras, empréstimos, descontos diversos e acdes
judiciais, para um servidor ou um grupo de servidores no caso de
langamento comum a todos;
16.5.6.5. Permitir a inclusdo de verbas de forma rapida, incluindo a mesma
verba para varios funciondrios, facilitando a insercdo dos dados
16.5.6.6. Permitir o langamento de informagbes para a folha de forma
descentralizada, onde cada secretaria possa realizar os langamentos apenas
aos servidores nela lotados.

16.5.6.7.Controlar os vencimentos e descontos permitidos em cada regime
de trabalho, impossibilitando que seja efetuado o lancamento de um
vencimento ou desconto exclusive de um regime em um outro;
16.5.6.8. A folha de Adiantamento de Férias deverd ser processada com as
informagbes dos dias de pecunia e/ou gozo langadas nas férias, ndo
permitindo duplicidade de langamento em varidvel na folha de pagamento;
16.5.6.9. Gerar automaticamente os valores relativos ao saldrio familia dos
dependentes;
16.5.6.10. Possuir rotinas de calculos através de férmulas e expressdes em
portugués, para qualquer vencimento e desconto, tornando o célculo da
folha totaimente configurado e administrado pelo préprio usuario. Possibilitar
que o proprio usudrio crie novas verbas de vencimentos ou descontos,
reutilizando uma ja existente, configurando as incidéncias e a regra de
calculo. As regras de calculo previstas em legislacdo federal ou estadual
deverdo estar no sistema e ndo deverdo ser alteradas por usudrio comum;

&
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16.5.6.11. Possibilitar a execucdo do calculo ou recélculo de diversas formas
como: Individual, por faixa de matricula e selecdo aleatdria. Calcuiar e
processar os valores relativos & contribuicdo individual e patrenal para o
RGPS (INSS) e RPPS (Previdéncia Municipal), de acordo com o regime
previdenciario do servidor;

16.5.6.12. Permitir a importacdo de dados, via arquivo texto, de vaiores a
serem consignados em folha controlando os registros validos e rejeitados
pelo processamento

16.5.6.13. Permitir o cadastramento de langamentos parcelados, a crédito
ou a deébito, para os servidores, de forma a controlar as parcelas iancadas
em folha e o saldo atual remanescente. O langamento das parcelas em folha
deve ser de forma automatica, podendo ser pago ou descontado o total ou
parte do valor baseado em uma férmula de calculo que calcule um
percentual sobre a remunerac8o, permitindo o lancamento até o limite deste
percentual, atualizando o saldo remanescente automaticamente apdés o
encerramento da folha.

16.5.6.14. Possuir integracdoc com o Médulo de Administracdo Orcamentaria
e Financeira, através de arquivo texto, importando as configuragdes
contabeis das verbas de vencimento e Desconto

16.5.6.15. Possuir célculo de INSS proporcional na folha de pagamento para
servidores com emprego fora do Orgdo;

16.5.6.16. Possuir rotinas de controle e célculo para pagamento das pensdes
judiciais, a partir do desconto efetuado para o servidor, incluindo depésito
em conta;

16.5.6.17. Possuir rotinas de cdlculo de insuficiéncia de saldo para
servidores com estorno na folha, efetuando ajuste automatico dos descontos
limitados até um teto configurado pelo usuario:

16.5.6.18.A prioridade dos descontos deve ser configurada pelo usuario e os
valores consignados que ndo foram descontados deverdo ser registrados
possibilitando a emissdo de relatérios destes valores para envio aos
estabelecimentos conveniados;

16.5.6.19. Possuir rotina para o cadastramento das fichas financeiras que
ndo estdo em meio magnético, ou seja, fichas financeiras que estio em
papel;

16.5.6.20.Permitir a inclusdo de lancamentos para servidores afastados
sendo que estes langcamentos somente poderdo ser processados na primeira
folha em que o servidor retornar do afastamento;

16.5.6.21.0s langamentos ficam pendentes durante todo o periodo do
afastamento sendo incluido automaticamente na folha somente no término
do afastamento e retorno do servidor ao trabalho;

16.5.6.22. Possuir rotina de reajuste salarial, possibilitando reajustes globais
e parciais;

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

Gabinete do Secretario
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16.5.6.23. Existir funcionalidade de comparative de servidores entre duas
competéncias, podendo comparar apenas um Lancamento especifico,
comparar o valor liquido, comparar o valor bruto de cada servidor;

16.5.6.24. Permitir estipular valor para tolerdncia para a comparacio, além
de realizar a comparagdo por cargo, secretaria, regime, banco
16.5.6.25. Gerar as informactes referentes aos provisionamentos, baixas e
estornos de férias, 13° saldrio e seus respectivos encargos patronais,
conforme as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Pubiico.
16.5.6.26. Permitir cadastrar as didrias dos servidores, e realizando o
calculo da folha conforme o valor langado;

16.5.6.27. Permitir o controle de limite de pagamento, ndo ultrapassando o
padrdo salarial do Prefeito/Presidente;

16.5.6.28. Permitir a importagdo de planilhas, inserido os dados
diretamente no Langamento Fixo ou Mensal, permitindo que as colunas
sejam identificadas com os campos de leitura no momento da importacdo,
sem layout prévio.

16.5.6.29. Permitir a geracdo de lancamento especifico para varios
servidores.
16.5.6.30. Permitir que seja visualizado mensalmente, todos os servidores
que estdo terminando licencas, que deverdo retornar ao trabalho para que
se possa ser verificado o seu retorno e efetuar o pagamento.

16.5.6.31. Disponibilizar na internet, em tempo real, informacbes
pormenorizadas sobre a execugdo orcamentaria e financeira, atendendo a
LAIL.

16.5.6.32. Permitir realizar a transferéncia de saldo contabi}

16.5.6.33. Permitir realizar o fechamento da folha de pagamento, evitando
alteragdes apos o encerramento da mesma.
16.5.6.34. Permitir o bloqueio no cadastro de funciondrios, para evitar
alterages que interfiram no momento do fechamento da folha.

16.5.7. GERACAO DE ARQUIVOS

16.5.7.1. Gera arquivo SEFIP e validar as inconsisténcias no formato TXT
para importacdo em software da Caixa Econdmica federal;

16.5.7.2. Permitir rotina de comparagdo da base de dados da SEFIP/GFIP
coma folha de pagamento automaticamente através do software;

16.5.7.3. Gerar e validar as inconsisténcias para a DIRF, nos padries da
legislagdo vigente, via arquivo texto para importacdo no software da Receita
Federal

16.5.7.4. Gerar e validar as inconsisténcias para a RAIS, nos padrdes da
legislacao vigente, via arquivo texto para importacdo no software do
SERPRO;
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16.5.7.5. Gerar as informagBes de admissdo e rescisdo necessarias ao
CAGED, via arquivo texto, para importagdo no software do Ministério do
Trabalho;

16.5.7.6. Permitir a gerag8o de arquivos para crédito em conta, corrente ou
poupanca, da rede bancdria, emitindo relacdo dos créditos contendo
matricula, nome, ndmero da conta e valor a ser creditado;

16.5.7.7. Possuir integracdo com o Médulo de Administracdo Orcamentdria
e Financeira, disponibilizando os dados necessarios para reserva, empenho,
liguidacdo e pagamento das despesas com pessoal, possibilitando informar
datas diferentes para pagamento de convénios;

16.5.7.8. Possuir rotina de Geragdo de Arquivos Digitais do INSS - MANAD,
possibilitando a prestacdo de informacgdes via arquivo texto, conforme
Instrugdo Normativa MPS/SRP n° 12, de 20/06/2006 ~ DOU de 04/07/2006;
16.5.7.9. Gerar arquivo texto para utilizacdo em calculo atuarial;

16.5.7.10. Permitir a geragdo de arquivos pré-definidos e conter os recursos
de "gerador de arquivos txt", para que o préprio usuario possa montar e
gerar o arquivo desejado a partir de informacdes administrativas no setor,
em "layout” e ordem selecionada.

16.5.7.11. Deve permitir que possam ser gravados diferentes tipos de
selegdo para facilitar a emissédo de arquivos rotineiros.

16.5.7.12. Permitir a geracéo de arquivo de Retorno e Margem Consignavel
para as empresas responsaveis pelo controle das Consignacdes dos
servidores.

16.5.7.13. Permitir a geragdo de arquivos para crédito de beneficios, como
Vale Alimentacdo e/ou Refeicio

16.5.7.14. Permitir a geragdo de arquivos para Tribunal de Contas dos
estados brasileiros;

16.5.7.15. Possibilitar a criagdo de relatérios especificos para o SIOPE
(Sistema de Informagbes sobre Orgamentos Pablicos em Educag&o).

16.5.8. RELATORIOS:

16.5.8.1. Permitir a emissdo dos Avisos de Férias;

16.5.8.2. Permitir a emissdo do Requerimento de Beneficio por
Incapacidade solicitado pelo INSS;

16.5.8.3. Possuir consulta de afastamentos em tela ou relatério por tipo de
afastamento, por doenca e por periodo;

16.5.8.4. Permitir a emissdo do Termo de Rescisdo;

16.5.8.5. Permitir a emissdo de relatdrios com textos pré-definidos, para
que o proprio usuario possa editar e imprimir para quem desejado.

16.5.8.6. Permitir a emissdo da Ficha Funcional dos servidores.

16.5.8.7. Permitir a emissdo dos servidores admitidos no mes;

16.5.8.8. Permitir a emissdo de servidores demitidos no més;
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16.5.8.9. Permitir a emissdo de formuldrios padronizados e atualizados da
rescisao de contrato conforme as portarias do Governo Federal.

16.5.8.10. Permitir a emissdo dos refatérios de observagdes dos servidores
16.5.8.11.Permitir a emiss&o da certiddc de tempo de servigo
16.5.8.12.Permitir a emissdo da Folha Analitica por folha processada ou
Consolidada, todas as folhas processadas no més;

16.5.8.13.Permitir a emissdo do Mapa Financeiro com o resumo dos
vencimentos e descontos de todas as folhas com possibilidade de, dentro do
més, emitir das folhas separadamente ou consolidando os valores em um
dnico resumo;

16.5.8.14.Permitir a emissdo do resumo dos valores liquidos da folha por
banco;

16.5.8.15.Permitir a emissdo do Informe de Rendimentos para servidores
com retengdo de Imposto de Renda na Fonte e para aqueles que no
tiveram retencdo;

16.5.8.16.Manter histérico para cada servidor com detathamento de todos
0s pagamentos e descontos, permitindo consulta ou emissdo de relatérios;
16.5.8.17.Permitir a emissdo dos contracheques, permitindo a inclusdo de
textos e mensagens em todos os contracheques, para determinados
servidores ou para um grupo de servidores selecionados;

16.5.8.18.Permitir a emissdo Guia de Recolhimento de INSS com opcées de
quebra por centro de custo, secretarias, permitindo imprimir somente a Guia
de INSS de valores do més, bem como a Guia de INSS com valores da
competéncia 13.

16.5.8.19.Permitir a emissdo de recibos para pagamento de pensédo judicial;
16.5.8.20.Permitir a emissdo de Guia de Recolhimento de Previdéncia
Municipal;

16.5.8.21.Permitir a emissdo da relagdo do Saldrios de Contribuicdo padrio
INSS;

16.5.8.22.Emitir relatorio de folha de pagamento completas com as opcdes
de quebra por no minimo:
a) Banco

b) Cargo
c) Regime
d) Lotagdes

16.5.8.23. Emitir relatério de folha de pagamento com no minimo as
seguintes informacodes:
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a) Base de valores;
b) Datas de Demisséo,;
c) Valores Patronais de Previdéncia.

16.5.8.24. Permitir com que o usuaric monte seu proprio relatério, a partir
de informacdes administrativas no setor, em "layout” e ordem selecionada,
contendo recursos de "gerador de relatério”.

16.5.8.25.Permitir que o proprio usuario monte graficos para a
administra¢ao

16.5.8.26.Deve emitir o Perfil Profissiografico Previdenciario — PPP, baseado
no historico do servidor;

16.5.8.27.Deve permitir que possam ser gravados diferentes tipos de
selecdo para facilitar a emissdo de relatorios rotineiros.

16.5.9. E-SOCIAL

16.5.9.1. Permitir a geracdo do arquivo de qualificagdo cadastral dos
servidores, podendo essa geragdo ser com quebras de secretarias, situagoes
de servidores, para envio ac e-Social.

16.5.9.2. Permitir importar o arquivo de qualificacdo cadastral (retorno do
e-Social) ao sistema, mostrando as divergéncias encontradas nos dados dos
servidores, e ainda orientagdo de como devera ser solucionado essas
divergéncias.

16.5.9.3. Permitir realizar a configuracdo dos dados da empresa, conforme
cada forma de trabalho da entidade, para geragdo dos eventos S-1000 e S-
1005.

16.5.9.4. Permitir a configuracdo das rubricas utilizadas pela folha de
pagamento, conforme as tabelas do eSocial, indicando as suas incidéncias,
para a geragao dos eventos 5-1010.

16.5.9.5. Permitir configuracdo de cargos e fungdes gratificadas conforme
as tabelas disponibilizadas pelo comité do e-Social, para a geragdo dos
eventos $-1030 e S-1040.

16.5.9.6. Permitir a configuracdo dos hordrios existentes no o6rgao,
conforme os campos exigidos pelo e-Social, para a geragao do evento S-
1050.

16.5.9.7. Permitir a configuracdo dos ambientes de trabalho, com seus
fatores de risco para a geracdo do evento 5-1060.

16.5.9.8. Permitir cadastrar os processos judiciais, conforme o0s campos
exigidos pelo e- Social, além de realizar sua vinculagdo as rubricas ou
configuracdes do empregador, para realizar a geragao do evento S-1070.
16.5.9.9. Permitir a validacdo dos eventos iniciais € de tabelas, antes
mesmo de envia-los aoc ambiente do e-Social, fazendo com que assim
possam ser eliminados os erros e divergéncias existentes.

4
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16.5.9.10.Permitir ainda, que na tela de validacdo dos eventos, ao clicar no
erro, o sistema abrir diretamente na tela e no campo do sistema de
Recursos Humanos e Folha de Pagamento, onde estd divergente conforme o
layout, para que o usuario possa realizar a correcdo.
16.5.9.11.Permitir que no ambiente de producdo dos eventos iniciais e de
tabelas, ao realizar a validagdo o sistema aponte automaticamente para o
usuario, qual evento é necessario enviar uma alteragdo e/ou inclusao.
16.5.9.12.Permitir realizar a validagdo dos eventos ndo periédicos, antes
mesmo de envia-los ao ambiente do e-Social, fazendo com que assim
possam ser eliminados os erros e divergéncias existentes.
16.5.9.13.Permitir captar as informacdes do sistema de Folha de
Pagamento, para realizar a geragdo dos eventos periddicos, tanto de
remuneragdes como de reabertura e fechamento de eventos.
16.5.9.14.Permitir na transmissdo de cada lote ao portal do e-Social, a
consulta via sistema, do protocolo € os recibos existentes, mostrando assim
0s eventos enviados e sua situagdo mediante o recebimento do e-Social.
16.5.9.15.0 sistema devera gravar os recibos de cada loto enviado, em sua
base de dados, para consultas futuras.
16.5.9.16.0 sistema devera estar atualizado com a dltima versdo do e-
Social.
16.5.9.17.Deve capturar informagbes necessarias do Bando de Dados da
Fotha de pagamento para geragdo das informacdes.
16.5.9.18.Permitir integracdo constante com Banco de Dados da Folha de
pagamento para informativos de prazos de entrega dos arquivos.
16.5.9.19.0 sistema/modulo devera, como fungdo principal, uma anadlise de
impacto do e- Social, verificando a base de dados, identificando as correcdes
necessarias para atender o envio correto das informagdes, possibilitando a
correcdo das inconsisténcias encontradas nos cadastros da Folha de
Pagamento;
16.5.9.20.Realizar uma busca na base de dados, diagnosticando as
inconsisténcias em relagdo aos leiautes do e-Social € novas parametrizacdes
necessarias;
16.5.9.21.Apresentar uma lista de acbes a serem tomadas, que podem ser
corrigidas pelo proprio usuario, reduzindo os riscos de erros nos envios de
informagodes ao e- Social.

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

Gabinete do Secretario

17. SISTEMA DE PORTAL DA TRANSPARENCIA

17.1.1. Devera ser um sistema totalmente responsivo, podendo ser
acessado de qualquer dispositivo mével, devendo para tanto responder ao
tamanho da tela para se adequar da melhor forma a celulares, tablets e
qualquer navegador;
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17.1.2. O Portal da Transparéncia deverd estar disponivel na web, sem
limitacbes de acessos simultdneos;

17.1.3. Possibilitar a Entidade personalizar o Portal da Transparéncia,
inserindo o brasdo, banner e o logotipo do Municipio, assim como alterar as
cores do plano de fundo, exibir o brasio do Municipio no Portal da
Transparéncia, permitindo melhor caracterizagdo e identificacdo do sistema
pelo usuario;

17.1.3.1. Exibir informag8es minimas das unidades gestoras publicantes do
Portal da Transparéncia, tais como: responsavel, endereco, telefone e
horario de funcionamento;

17.1.4. Dispor de um glossario dos termos utilizados no Portal da
Transparéncia, proporcionando ao usudrio do sistema entender termos mais
complexos da administra¢do publica;

17.1.5. Dispor de uma se¢do Fale Conosco

17.1.6. Dispor de ferramentas de acessibilidade WEB para pessoas com
deficiéncia aprovado pelas Normas Brasileiras de Acessibilidade;

17.1.7.  Dispor mapa do site;

17.1.8.  Dispor de se¢d@o “Perguntas Frequentes”;

17.1.9. Dispor de Manual de Navegacao;

17.1.10. Possibilitar a disponibilizagdo das principais leis que regulam o
Portal da Transparéncia;

17.1.11. Possibilitar disponibilizar informacdo sobre a estrutura
organizacional;

17.1.12. Possibilitar inserir informacdes sobre as unidades administrativas;
17.1.13. Possibilitar a disponibilizagdo da Carta de Servicos do Poder
executivo Municipal,

17.1.14. Atender a Lei Complementar n°® 131/2009, onde se instituiu a
obrigatoriedade quanto a divulgac3o através de meios eletrdnicos e de
acesse ao publico, dos planos, orcamentos e leis de diretrizes
orcamentdrias; das prestages de contas e o respectivo parecer prévio; do
Relatorio Resumido da Execucdo Orcamentdria, do Relatério de Gestdo Fiscal
e das versbes simplificadas desses documentos;

17.1.15. Disponibilizagdo, em tempo real, dos dados da execuc¢ao
orgamentaria e financeira, no Portal da Transparéncia, conforme
determinagdo da Lei Complementar 131/2009;

17.1.16. Nas informagbes da despesa, deve-se permitir selecionar a
despesa empenhada, liquidada e paga, bem coma exibir a ficha da despesa
de forma individual;

17.1.17. A ficha da despesa deve fornecer as seguintes informacdes:
entidade, nimero da despesa, tipo da despesa, ano da despesa, data da
despesa, numero do processo, valor da despesa, nome do favorecido, CPF
ou CNPJ (permitindo aplicar mdascara) do favorecido e todo o detalhamento
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da despesa, que compreende o 6rgdo, unidade or¢amentaria, funcdo,
subfuncdo, programa, projeto ou atividade, elemento da despesa,
subelemento, fonte de recurso e histérico da despesa;

17.1.18. A ficha da despesa também deve apresentar todas as demais
etapas vinculadas aquela despesa;

17.1.19. A informagdo sobre pagamento deve conter, minimamente: valor
do pagamento, empenho, data, favorecido e descri¢gdo do objeto;

17.1.20. No empenho, as informacBes minimas: ndmero do empenho,
valor, data, favorecido e descricdo do objeto:

17.1.21. Divulgar informacGes minimas para o acompanhamento do
orcamento da receita e execugdo da receita;

17.1.22. Divulgar as informagdes do estégio da receita:

17.1.23. Divulgar informacBes minimas sobre quaisquer repasses ou
transferéncias de recursos financeiros;

17.1.24. Disponibilizar informagbes sobre convénios, contratos de repasse,
termos de gestdo e instrumentos congéneres, contendo minimamente:
convénio recebido ou concedido; beneficigrio; objeto; vigéncia inicial e final:
vaior;

17.1.25. Permite publicar informaces referentes a compras realizadas,
com a exibicdo de uma lista detalhada de aquisicdes de materiais e servigos
realizadas, incluindo descritivos, quantitativos e valores de itens;

17.1.26. Divulgar informagdes sobre contratos e aditivos firmados pelo
orgdo publicante, permitindo também a publicacdo na integra dos contratos
e aditivos;

17.1.27. Exibir a listagem de processos licitatérios, dispensas e
inexigibilidades, permitindo a publicago na integra dos editais e das atas de
licitacdo;

17.1.28. Divulgar informacdes minimas sobre os bens patrimoniais
pertencentes ao Municipio;

17.1.29. Divulgar informagfes minimas sobre as entradas e saidas do
almoxarifado do 6rgdo publicante;

17.1.30. Disponibilizar Menu de consulta dos servidores publicos,
permitindo a divulgagdo de informacBes minimas sobre a folha de
pagamento dos servidores, tais como matricula, saldrio, cargo, data de
admissdo, carga horaria, e secretaria de lotacdo;

17.1.31. Possibilita a divulgagdo dos valores bruto e liquido do salario dos
servidores, bem como seus descontos e vencimentos;

17.1.32. Disponibilizar informag8es sobre didrias, indicando no minimo o
nome do beneficidrio, fungdo/cargo, valor recebido, periodo da viagem,
destino e motivo;

17.1.33. Disponibilizar informagdes sobre passagens;
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17.1.34. Disponibilizar de ferramenta para pedidos de acesso a informacdo
(E- SIC), com as seguintes caracteristicas: facil acesso, possibilidade de
recurso, apresentacao de relatério estatistico (quantidade de pedidos
recebidos, atendidos, indeferidos), possibilidade de publicacio das
manifestacbes apresentadas ao municipio;

17.1.35. Disponibilizar informac8es sobre o SIC Fisico do Municipio;
17.1.36. Permitir a publicacdo da informagcdo sobre o cadastro de
Fornecedores Impedidos de licitar - CAFIMP;

17.1.37. Permitir links com outros portais/site, a exemplos do portal do
Governo Federal e Diario Oficial;

17.1.38. Disponibilizar informac&es sobre programas, projetos e agoes;
17.1.39. Disponibilizar informagdes sobre as obras publicas municipais;
17.1.40. Disponibilizar campo para inser¢do dos relatdrios instrumentos de
planejamento: PPA, LDO, LOA, RGF, RREQ e Prestagado de contas;

17.1.41. Permitir publicacdo de documentos do Controle Interno, a
exemplo: Instrugbes Normativas, relatdrios de Auditoria, Recomendagdes e
pareceres;

17.1.42. Possibilitar a publicagdoc de documentos no Portal da
Transparéncia, conforme determina a Lei N© 12.527/11;

17.1.43. Permitir, através de configuracdo, que o portal possa ser
configurado de forma a apresentar somente as entidades e menus que o
municipio desejar demonstrar;

17.1.44. Possibilidade de ativar ou desativar menus nativos do sistema,
permitindo que o municipio configure qual consulta deseja exibir;

17.1.45. O sistema deverd permitir ao cidaddo pesquisar as informacodes
por meio de filtros, de forma simples e de facil operagao e, quando ndo for
possivel utilizar este recurso, proporcionar a busca através de um campo de
busca por paiavra-chave;

17.1.46. Permitir o download de documentos, tais como: Plano Plurianual,
Lei de Diretrizes Orcamentdrias, Lei Orcamentdria Anual, Relatérios de
Gestdo Fiscal, Relatérios Resumidos da Execucdo Orgamentdria, Balancetes
mensais, Integra dos contratos, editais e resultados dos editais, bem como
qualquer outro documento exigido pelos érgdos supervisores do Portal da
Transparéncia, através de publicacdo manual (upload) de cada documento,
por uma area administrativa do Portal da Transparéncia;

17.1.47. Possibilitar exportar as informacées do Portal da Transparéncia
em diversos formatos eletrénicos, inclusive abertos e ndo proprietarios, tais
como pianilhas e texto, de modo a facilitar a analise das informacdes;
17.1.48. Permitir exportar os dados publicados para arquivos em diversos
formatos, tais como PDF, XLS, XLSX, RTF e Csv;

17.1.49. Permitir a migracdo de dados de outro{s) sistema, trazendo
informagdo de no minimo em 06 (seis) meses;

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

Gabinete do Secretario
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17.1.50. O Portal deve ser integrado com os Sistemas de Contabilidade
Publica, Gestdo Administrativa, Gestdo Financeira e Tesouraria,
Planejamento Municipal, Recursos Humanos e Folha de Pagamento e Gestédo
de Tributos

18. SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

18.1.1. O sistema deverd ser executado em sistema multiusuario;

18.1.2. O acesso deverd ser por meio de login e senha;

18.1.3. O sistema deve operar exclusivamente na plataforma web;

18.1.4. O sistema web devera ser acessado por navegadores (Browsers)
de mercado, entre eles, no minimo: Internet Explorer (versao 11 ou
superior), - Mozila-Firefox; - Google Chrome; - Edge; - Safari, Opera;
18.1.5. O sistema ndo podera apresentar limitacdo quanto ao niimero de
usuarios simultaneos;

18.1.6. O sistema devera ser multiusudrio permitindo o trabalho
simultdneo em uma mesma tarefa, com total integridade dos dados;

18.1.7. O sistema devera permitir nimero ilimitado de usudrios

18.1.8. O sistema devera permitir o cadastro de Legislacdes especificas
18.1.9. Calendario de Obriga¢tes Legais;

18.1.10. Planejamento de Auditorias;

18.1.11. Execucdo de Auditorias;

18.1.12.  Langamento de Checklist;

18.1.13. Impresséo de Checklist;

18.1.14. Emissdo de notificagbes e recomendacdes dentro do sistema;
18.1.15. O sistema devera estabelecer nivel de acesso por grupo ou
usuarios;

18.1.16. Acompanhamento de resultado primdrio nominal;

18.1.17. Gerador de oficios, pareceres e documentos com possibilidade de
arquivamento dentro do sistema;

18.1.18. Geréncia das agles efetuadas no sistema;

18.1.19. Apuragdo e acompanhamento dos limites constitucionais, de
educagdo e saude;

18.1.20. Apuracgdo da receita corrente liquida;

18.1.21. Apuracdo e acompanhamento do limite de gastos com pessoal
conforme exigéncia da Lei 101/2000 (LRF);

18.1.22. Usuarios devem ter acesso on-line as informactes do Banco de
Dados somente a partir do sistema;

18.1.23. Controle de prestagdo de contas de termos de colaboracéo,
termos de fomento e acordos de cooperacio (conforme Lei Federal de n°
13.019/2014 e Resolugdo do TCM-BA de n° 1.381/2018:

18.1.24. Emissao de relatérios de auditoria;

18.1.25. Emissao de relatério mensal de Controle Interno;
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18.1.26. Emissdo de relatério anual de Controle Interno;

18.1.27. Elaboragdo de cronograma de auditoria;

18.1.28. Integragdo com todos os outros modulos do sistema
(Contabilidade, Folha, Frota,, Tributos, Orcamento, Obras, Convénios,
etc...), com possibilidade de acesso a todas as informacdes:

18.1.29. Cruzamento de dados com informacdes de outros mddulos para
criar achados de auditoria;

18.1.30. O sistema deverd permitir a emissdo de relatérios salvos por
usuarios que os modificaram, possam ser compartilhados com outros
usuarios;

18.1.31. O sistema devera permitir s emissdo de relatérios com a
possibilidade de personalizagdo de layout e impress&o de brasdes, definidos
pelo usuario;

18.1.32. Demonstrar analises através de dashboard (Painel eletrénico) de
valores e percentuais, conforme o caso - na forma definida pelo art. 2°, do
Decreto Federal 7185, de 27/05/2010, que reguiamentou o artigo. 48,
paragrafo Gnico da LC 101/2000, com as alteracdes introduzidas pela L.C
131/2009 - dos limites voltados para a responsabilidade na gestdo das
finangas publicas;

18.1.33. Permitir a extragdo em forma de ponto de controle quando todas
as informagdes estiverem disponiveis e acessiveis de forma estruturada.

19. GESTAO DO PORTAL DO SERVIDOR

19.1.1.  Permitir o acesso ao Portal do Servidor PUblico com login/senha,
utilizando como padréao de login CPF.

19.1.2. O portal do Servidor Pablico deverd permitir a solicitacdo de nova
senha em caso de esquecimento, enviando link com nova senha para o e-
mail previamente cadastrado.

19.1.3. O portal do Servidor Piblico devera permitir consulta e emissdo
do Contracheque, Consulta e emissdo do Informe de Rendimentos no layout
da Receita Federal do Brasil RFB, mediante identificacdo do login € senha,
por servidor.

19.1.4. O portal do Servidor Publico deverd permitir a validacdo do
contracheque impresso via web pelo servidor/agente politico, utilizando a
forma de autenticagdo QR code ou codigo de validacdo, para comprovagao
de autenticidade.

19.1.5. O portal do Servidor Pablico deverd permitir ao usudrio do RH
conferir as informacg8es enviadas através do Portal do Servidor, e validar ou
rejeitar as mesmas com documentos anexados quando necessario.

19.1.6. Permitir emissao de listagem dos aniversariantes

19.1.7. Permitir o cadastro de avisos individuais ou coletivos para os
funcionarios
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19.1.8.  Permitir a emiss3o do Organograma do Orgdo com suas divisdes e
responsaveis

19.1.9.  Permitir a consulta da Ficha Funcional;

19.1.10. Permitir a consulta da Ficha Financeira Anual;

19.1.11. Permitir a Solicitacdo de Alteracdc em Dados Cadastrais
permitindo anexar o documento de comprovacao

19.1.12. Permitir a Solicitacdo de Atestado ou Pericia Médica Informando o
periodo, CID, Médico Responsdvel e anexando o Comprovante do Atestado
ou da Pericia digitalizado a solicitacdo

19.1.13. Conter link com a documentagdo necessdria para requisicies em
geral

19.1.14. Permitir ao funcionario que o mesmo possa solicitar o periodo de
férias de acordo com o periodo aquisitivo e dentro do prazo minimo e
maximo para saida das férias

19.1.15. Permitir ao funcionario que o mesmo possa solicitar cursos em
diversas areas contento nome do curso, local, data, carga horéria,
justificativa, valor, os gastos adicionais com hospedagem, diarias ou
quaisquer despesas podendo anexar também o documento (flyer)
digitalizado relacionado ao curso

19.1.16. Permitir ao Gestor autorizar as alteragdes cadastrais solicitadas
pelos funcionarios

19.1.17. Permitir ao Gestor autorizar os atestados ou pericias médicas
solicitadas pelos funcionarios

19.1.18. Permitir ao Gestor autorizar os pedidos de férias solicitadas pelos
funcionarios

19.1.19. Permitir ao Gestor autorizar os Cursos solicitadas pelos
funciondrios

19.1.20. O portal do Servidor Publico devera permitir parametrizar quais os
dados cadastrais o servidor/agente politico terd acesso para conferéncia e
atualizagdo, permitindo ainda que o RH defina quais “campos” devera enviar
comprovante para validar as atualizacdes.

19.1.21. Ao observar esses requisitos e padrdes de qualidade, € possivel
garantir uma solucdo eficaz e eficiente para a gestdao administrativa e
financeira da organizagdo, proporcionando maior controle e seguranca as

operagoes.

20. CLASSIFICAGCAO SERVICO

20.1.0 objeto é de natureza comum, a ser prestado de forma continuada,
sem dedicagdo exclusiva de m&o de obra - Consideram-se bens e Servigos
comuns, para os fins e efeitos do inciso XIII do art. 6° da Lei n® 14.133 de
01 de abril de 2021, aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade

"
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podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes
usuais de mercado.
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21. DAS CONDIcﬁES DE RECEBIMENTO DOS SERVICOS
Prova de Conceito:

a) A prova de conceito - POC - podera aplicada apés a etapa de
habilitagdo e terd cardter eliminatério.

b) A Prova de Conceito consiste na apresentagdo do Sistema em pleno
funcionamento, permitindo a averiguagdo pratica das funcionalidades e
caracteristicas, devendo ser acompanhada por uma Equipe Técnica de
Avaliagdo da Contratante.

€) Os requisitos a serem avaliados na POC s3o aqueles descritos neste
termo de referéncia. Sera reprovada licitante que ndo conseguir demonstrar
0 atendimento do percentual minimo dos requisitos exigidos na POC,

d) A equipe responsdavel pela Avaliacdo Técnica serd composta por
membros indicados pela CONTRATANTE.

Cabera a Equipe Técnica de Avaliagdo:

a) Coordenar a execugdo de todas as atividades relativas & Prova de
Conceito - PoC e realizar questionamentos quanto ao piloto/amostra
apresentado, podendo realizar diligéncias;

b) Emitir ao Pregoeiro o Relatério de Julgamento da Prova de Conceito -
PoC, devidamente justificado, para continuidade do procedimento licitatorio.

Procedimentos da POC - Prova de Conceito:

a) A Llicitante mais bem classificada, uma vez que tenha sido habilitada,
sera denominada LICITANTE EM AVALIACAO, e terd um prazo de até 02
(dois) dias uteis, a contar do primeiro dia util seguinte a convocacdo pelo
Pregoeiro, para preparar um piloto/amostra do produto na nuvem ou em
infraestrutura propria, deixando-o em plenas condi¢cbes operacionais de
avaliacdo para a POC; B
b) Para a realizacdo da Prova de Conceito, a LICITANTE EM AVALIACAQ
devera fornecer os insumos necessarios a andlise do piloto/amostra da
solugdo e preparar o ambiente com a solucdc devidamente instalada,
configurada e parametrizada, de forma que seja possivel demonstrar os
itens exigidos na POC;

Critérios de Avaliacido na Prova de Conceito:
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a) Sera considerada aprovada a LICITANTE EM AVALIACAO que demonstrar
atendimento a, no minimo, 90% (noventa por cento) dos requisitos contidos
nesse TR.

b) A POC possui a fungdo de avaliar o grau de aderéncia do Sistema em
relagdo as especificagdes pretendidas.

b.1) Redug¢do do risco de ndo cumprimento do prazo de implantagao, ja que
0 sistema estara aderente em quase sua totalidade em tempo de POC;

b.2) Aumento da Competitividade, ja que permite que um Sistema que ndo
atenda a totalidade dos requisitos, mas que esteja bastante aderente,
também possa participar do certame, obtendo ainda um prazo para que os

demais requisitos fattantes sejam providenciados até a efetiva Implantacdo
do sistema.

22. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE:

a) acompanhar, orientar e fiscalizar, diretamente, os servigos prestados pela
CONTRATADA, exigindo o fiel cumprimento dos servigos contratados,
competindo-lhe adotar todas as providéncias neste sentido;

b) Supervisionar e avaliar os servigos prestados pela CONTRATADA, com
vistas a aferigdo da eficiéncia dos resultados das acBes;

c) Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a prestacao
do objeto, no prazo, forma e condi¢bes estabelecidos no presente Termo de
Referéncia;

d) Notificar a CONTRATADA, por escrito, da ocorréncia de quaisquer
imperfeicbes ou irregularidades na execugdo dos servicos contratados,
fixando prazo para sua corre¢3o;

€) Designar um servidor responsével pela fiscalizacdo deste contrato.

f) A CONTRATANTE compromete-se a usar o Software somente dentro das
normas e condigbes estabelecidas neste Contrato e durante a vigéncia do
mesmo.

g) Obriga-se a CONTRATANTE, a ndo entregar o Software nem permitir seu
uso por terceiros, resguardando, da mesma forma, manuais, instrugdes e
outros materiais licenciades, mantendo-os no uso restrito de seus agentes e
prepostos, sendo-lhe vedado copiar, alterar, ceder, sublicenciar, vender, dar
em locacdo ou em garantia, doar, alienar de qualquer forma, transferir, total
ou parcialmente, sob quaisquer modalidades, onerosas ou gratuitas,
provisorias ou permanentes, o Software objeto do presente contrato. De
igual forma lhe € vedado modificar as caracteristicas dos programas,
modulos de programas ou rotinas do Software, amplid-los, altera-los de
qualquer forma, sem a prévia, expressa, especifica e autorizada anuéncia da
CONTRATADA, sendo certo que quaisquer alteragdes, a qualquer tempo, por
interesse da CONTRATANTE, que deve ser efetuada, sé podera ser operada
pela CONTRATADA ou pessoa expressamente autorizada pela mesma.

F A
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h) A CONTRATANTE obriga-se a disponibilizar equipamento/plataforma de
hardware de origem id6énea que possibilite a instalacdo\manutengdo de
forma remota dos Softwares objetos do presente contrato, bem como
manté-los a atualizados, de forma a possibilitar a instalagdo de novas
versdes dos Softwares lancadas.

i) Disponibilizar um meio de acesso 3 rede mundial de computadores
"INTERNET", ou seja, um computador munido de hardwares para o0 meio de
acesso com a internet e softwares de comunicacdo sugeridos pela
CONTRATADA. Nos casos onde houver filtros de pacotes (FIREWALL) a
CONTRATADA devera deter condicdes técnicas e legais para possiveis
alterag¢Ges nos filtros, mantendo, assim, permanentes condi¢des de uso, com
vistas a dar maior agilidade, eficiéncia e seguranca a prestacéio do servico
(SUPORTE TECNICO/ MANUTENCAO/ ATUALIZAGAO).

j) A CONTRATANTE serad responsavel pela protecdo dos “softwares”, bem
como das ferramentas a ela cedidos, contra o uso ou os acessos indevidos, e
se obrigara a utiliza-los exclusivamente na vigéncia contratual e em
conformidade com as condigdes estabelecidas pelo outorgante das licencas.
k) N&o utilizar o sistema informatizado de gestdo publica em evidéncia, em
quaisquer eventos, promog¢Bes ou publicagdes, sem o conhecimento e
autorizagdo prévia e por escrito da contratada. 1) Por a disposicdo da
contratada, na forma acordada com esta, em meio eletrénico, os dados
histéricos e cadastrais informatizados do Contratante, até a implantacdo do
sistema informatizado de gestdo publica, para conversdo e aproveitamento
pelos modulos apiicativos ora contratados.

m)Estabelecer orientagbes e determinacdes adequadas junto a seus
funcionarios e ou servidores ou pessoas as quais venha a ser facilitada o
acesso, no sentido de que os materiais e dados do sistema informatizado de
gestdo publica sejam corretamente manuseados, de modo a ndo violar
qualquer dos compromissos aqui estabelecidos relativos ao uso, protegdo e
seguranga de todo o sistema. No caso de alguma violagdo se consumar
contra a sua vontade e sem seu conhecimento prévio, a contratante dard
conhecimento dos fatos & contratada, além de empreender as acbes
necessarias no sentido de sustar ou anular a situacdo de violagao.

n) Formar as equipes para atuarem com 0s consultores da contratada no
processo de implantacdo, preferencialmente em tempo integral.

o) Informar e manter atualizado junto & contratada nome e telefone do
gestor do contrato e seu substituto.

P) A CONTRATANTE deverd comunicar 3 CONTRATADA a alteragdo nas
legislacbes federal, estadual e municipal, encaminhando o diploma legal
anterior e o novo, informando a data de sua publicacdo e o inicio de sua
vigéncia. A CONTRATADA de posse dessas informacdes fard uma andlise
técnica e apresentard uma estimativa do esforgo e prazo para a entrega da
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versdo do software adequada a alteracdo, sempre respeitando sua
metodologia de desenvolvimento. A CONTRATANTE se compiromete, ainda, a
atuar como interlocutora da CONTRATADA, quando necessario, junto aos
orgdos regulador e fiscalizadores, para dirimir ddvidas técnicas e/ou pedidos
de esclarecimentos.

q) Aplicar ao Contratado sangbes motivadas pela inexecucdo total ou parcial
do objeto.

r) Cientificar a Procuradoria-Geral do municipio para adogdo das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado.

s) Emitir decisd@o, explicitamente, sobre todas as solicitagbes e reciamacdes
relacionadas a execucdo do presente servico, ressalvados 0s requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum
interesse para a boa execucdo do ajuste.

t) A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos
pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do objeto
da presente contratacdo, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

u) Prestar as informagdes e esclarecimentos necessirios a Contratada para
que esta possa realizar os servicos dentro do prazo e normas estabelecidas
no instrumento de contrato ou equivalentes;

v) Disponibilizar o espaco fisico na sede da Cadmara para realizacdo de visitas
técnicas e reunides.

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
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23. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

1. Cumprir o cronograma de instalacdo, importacdo de dados,
auxiliar no lancamento de dados gerados a partir da assinatura do
contrato, implantagdo, customizacdo descritas no Termo de Referéncia
e treinamento para uso dos moddulos do sistema de gestdo publica,
conforme as etapas relacionadas no objeto especificado, no prazo de
180 (cento e oitenta) dias estabelecido de acordo com o cronograma
anexo.

2. Acompanhar os testes de pleno funcionamento com os técnicos da
contratante.

3. Executar a migra¢do das informacdes e o aproveitamento, pelos
modulos aplicativos ora contratados, de dados histéricos e cadastrais
informatizados da Contratante, até a implantacdo do sistema,
disponibilizados pela contratante, na forma acordada com esta, em
meio eletrénico.

4, Solicitar junto a contratante, por escrito, a prorrogagdo do prazo
determinado para cada etapa prevista, caso ocorram atrasos causados
por motivos atribuiveis & contratante.

g S
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5. Garantir que o sistema e suas respectivas atualizagbes entregues
e instaladas, desempenhem todas as fungBes e especificacdes previstas
no termo de referéncia.

6. Manter a regularidade e a integridade do sistema informatizado,
seu sistema gerenciador de banco de dados, informacdes e “softwares”
aplicativos basicos.

7. Promover o treinamento e a capacitacdo dos funciondrios e ou
servidores da contratante, em iocal a ser definidos pela mesma.

8. Atender as solicitagdes de esclarecimento de dividas e solugdo de
problemas da contratante.

9. A contratada prestara todo e qualquer suporte a contratante, no
sentido de solucionar pendéncias relativas a contratacdo do software de
Gestdo, junto aos 6rgdos publicos municipais, estaduais, federais ou
privados, caso isto seja necessario.

10. Permitir e facilitar, a qualquer tempo, a fiscalizacdo dos servigos
contratados, colocando & disposicdo da Administragdo, sempre que for
solicitado, o encarregado geral, facultando o livre acesso aos registros e
documentos pertinentes, sem que esta fiscalizacdo importe, a qualquer
titulo, em responsabilidade por parte do CONTRATANTE;

11. Devera manifestar, por escrito, seu compromisso de manutenc¢ao
de sigilo, quanto a informactes ou caracteristicas técnicas de aplicacdes
do material da administragdo da Contratante, a qual vier a obter
acesso, em razdo de sua atuacio.

12. Manter sob absoluto sigilo, todas as informagdes que |he forem
transmitidas, pela Contratante, em razdo da execucao do objeto do
presente contrato, protegendo-as contra a divulgagdo a terceiros, ou a
seus prestadores de servicos, que no desenvolvimento de suas
atividades tenham necessidade de conhecé-las, instruindo devidamente
as pessoas responsaveis pelo tratamento de tais informag6es a protegé-
las € manter a confidencialidade das mesmas.

13. A contratada obriga-se a cumprir fielmente o estipulado neste

instrumento e na sua proposta, e em especial:

13.1. Cumprir os prazos estipulados e demais obrigagbes constantes

deste Contrato;

13.2. Substituir, no prazo de 72 (setenta e duas) horas, o software de
Gestdo ndo aceito(s) pelo Contratante, por apresentar defeitos ou
ndo atender as especificaces exigidas;

13.3. Atender prontamente a quaisquer reclamacbes;

13.4. Esclarecer ddvidas de carater geral ou especifico quanto 3

utilizacdo do software de Gestdo, feitas em dias Uteis e no

horario comercial;
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13.5. Executar os servicos, verificacBes técnicas e reparos por
meio de técnicos comprovadamente especializados,
responsabilizando-se pela atuacgdo.

13.6. A contratada ndo podera caucionar nem utilizar o contrato
para qualquer operagdo financeira, sob pena de rescisdo
contratual.

13.7. A contratada responsabilizar-se-3, independentemente de
fiscalizagdo ou acompanhamento pelo Contratante, pelos
prejuizos de qualquer natureza causados ao patrimdnio do
contratante ou de terceiros, originados direta ou indiretamente
da execugdo do objeto deste Contrato, decorrentes de dolo ou
culpa de seus empregados, prepostos ou representantes, ficando
obrigada a promover o ressarcimento a precos atualizados dentro
do prazo de 30 (trinta) dias, contados a partir da comprovacao
de sua responsabilidade, ndo o cumprindo, legitimara o desconto
do valor respectivo dos créditos a que porventura faca jus.

13.8. A contratada ndo podera transferir a outrem, no todo ou em
parte, a execugdo do contrato, sem prévia e expressa anuéncia
da contratante.

13.9. A contratada arcard com todos os encargos diretos e
indiretos que incidirem sobre esta contratacdo, inclusive os
trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da
execugdo do contrato.

13.10. A contratada deverd comunicar imediatamente, por
intermédio do gestor do contrato, toda e qualquer irregularidade
ou dificuldade que impossibilite a execucdo do contrato.

13.11. Fornecer aos funcionarios e prepostos, previamente
designados pela CONTRATANTE, treinamento adequado e
necessario ao bom funcionamento e operacdo dos sistemas, com
carga hordria minima de 8 (oito) horas de duracdo;

13.12. A CONTRATANTE deverd entregar acessoc ao banco de dados
sempre que for solicitada. Seja esse acesso a views do SGBD
(Sistema de banco de dados) para alimentaco de outros
sistemas, seja para integragdo. Qualquer alteracdo no SGBD que
impacte tais integragdes a CONTRATADA devera ser comunicada
imediatamente;

13.13. produzir cépias didrias (backup) dos dados nos Sistemas
objeto deste contrato, para evitar transtornos como perdas de
dados ocasionadas por falta de energia, problemas de hardware,
operacdo indevida ou ndo autorizada, invas3o de softwares
externos (tais como o virus). A CONTRATANTE ndo se
responsabiliza pelo conteudo das informagdes contidas no(s)

5
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banco(s) de dados do software, sendo este de inteira
responsabilidade da CONTRATADA.

13.14. A empresa fica obrigada a atender a todas as normas do
Decreto Federal 10.540 de 05 de novembro de 2020 referente ao
SIAFIC - Sistema Unico e Integrado de Execucdo Orcamentdria e
Contabilidade.

14, O Contratadc deve cumprir fodas as obrigaces constantes deste
Termo de Referéncia e em seus anexos, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as obrigages a seguir
dispostas:

14.1. atender as determinaces regulares emitidas pelo fiscal e gestor
do contrato ou autoridade superior (art. 137, II da Lei n.
14.133/2021).

14.2. alocar o0s recursos necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas deste Termo de Referéncia, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja
quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as
recomendag¢des de boa técnica e a legislac&o de regéncia.

14.3. reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal administrativo do contrato, os
Servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes
resultantes da execucdo ou dos materiais empregados.

14.4. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao
do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a
Administra¢do ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo
Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos
devidos o valor correspondente aos danos sofridos.

14.5. ndo contratar, durante a vigéncia do contrato, cobnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou
Gestor do contrato, nos termos do artigo 48, pardgrafo tnico, da
lein. 14.133/2021. 10.29.

15. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional e Empresas Punidas (Cnep), a empresa contratada deverd
entregar ao fiscal administrativo do contrato, até o prazo de 10 (dez)
dias ap6s a solicita¢do, os seguintes documentos:

. %
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15.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

15.2. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda
Municipal ou Distritati do domicilio ou sede do contratado;

15.3. Certidao de Regularidade do FGTS; e

15.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT.

16. Nao permitir a utilizagdo de qualguer trabalho do menor de
dezesseis anos, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de
quatorze anos.

17. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade
com as obrigagdes assumidas, todas as condigdes exigidas para
qualificagdo, na contratagao direta (art. 92, XVI da Lei n, 14.133/2021).
18. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto
aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nédo
seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, II, d, da Lei
n° 14.133, de 2021.

19. Cumprir as exigéncias de reserva de cargos previsto em lei, bem
como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para
reabilitados da previdéncia social e para aprendiz, quando for o caso.
20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal,
estadual ou municipal, as normas de seguranca do Contratante.

A licitante vencedora devera prestar os servi¢os conforme segue abaixo:

.cMA DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO

SERVICO UNID |[QTD. V.UNIT TOTAL
IMPLANTACAO E UN 1
CUSTOMIZACAO -
TREINAMENTO HORA | 50
MANUTENCAO MENSAL MES 12
TOTAL

SISTEMA DE PORTAL DA TRANSPARENCIA

SERVICO UNID. |[QTD. | V. UNIT TOTAL
IMPLANTACAO E UN 1
CUSTOMIZACAO
TREINAMENTO HORA |50
MANUTENCAO MENSAL MES 12

TOTAL

60
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SISTEMA DE PROTOCOLO, DOCUMENTOS ELETRONICOS E PROCESSOS

¥

SERVICO UNID. [QTD. V. UNIT TOTAL
IMPLANTACAQ E UN 1
CUSTOMIZACAO
TREINAMENTO HORA 50
MANUTENCAO MENSAL MES 12
TOTAL

SISTEMA DE CONTROLE INTERNO E AUDITORIA
s SERVICO UNID. [QTD. V. UNIT TOTAL
:MPLANTACAO E CUSTOMIZACAO |UNI 1
REINAMENTO HORA 50
MANUTENCAO MENSAL MES 12
TOTAL
SISTEMA DO PORTAL DO SERVIDOR

SERVICO UNID. | QTD. V.UNIT TOTAL
PLANTACAO E CUSTOMIZACAO UN il
TREINAMENTO HORA 50
MANUTENCAO MENSAL MES 12
TOTAL

DATA CENTER

SERVICO UNID. QTD. V. UNIT TOTAL
HOSPEDAGEM DO DATA CENTER MES 12
CUSTOMIZACAO /
DESENVOLVIMENTO DE NOVAS HORA |[100
FUNCIONALIDADES
TOTAL

24. DA SUBCONTRATACAO

24.1. Ndo serd admitida a subcontratacdo do objeto principal contratual
(locagdo de software web, assisténcia técnica, suporte e servicos de
manutengdo), permitida, no entanto, a contratada optar pela
alocagdo/hospedagem dos seus softwares e aplicativos em qualguer data
center de sua livre escolha ou preferéncia. A estrutura de data center podera
ser tanto da prépria contratada ou terceirizada.
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24.1.2 A empresa deverd ser proprietéria dos sistemas ofertados, devendo
comprovar a propriedade através de registro no INPI.

24.1.3. Em caso de ndo ser a proprietdria, devera possuir autorizacdo para
licenciamento de uso dos sistemas englobando cess3o do direito de uso,
instalacdo, implantagdo, treinamento, customizacdo, migracdo, adequac3o,
suporte técnico, atualizagdo tecnolégica e assisténcia técnica, bem como
apresentar o registro no INPI em nome da proprietaria.

24.1.4. O Proponente devera declarar que tem pleno conhecimento das
condigdes necessarias para a prestagio dos servicos.

24.1.5. Todas as despesas diretas, indiretas, beneficios, encargos
trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais, frete, carga e descarga,
tributos, sem qualquer excecdo, que incidirem sobre a execugao do objeto,
correrdo por conta exclusiva da empresa vencedora.

24.1.6. No que concerne ao Data Center, a CONTRATADA fica encarregada
de manter os sistemas bésicos (Sistema Operacional, Servidor de Aplicacdo,
Servidor de Banco de Dados, etc.) constantemente atualizados, sobretudo
quando falhas de seguranca forem relatadas pelos fabricantes (quando
licenciados) ou pela comunidade (quando se tratar de software livre).
Ressalta-se que todos os custos relacionados a essas atualiza¢bes sdo de
responsabilidade exclusiva da CONTRATADA.

25. MODELO DE EXECUGCAO CONTRATUAL

25.1. O prazo de vigéncia da contratacdo serd de 12 (doze) meses,
contados da assinatura do contrato, sendo que a execucdo dos servicos
iniciar-se-a no prazo maximo de 05 (cinco) dias consecutivos.

25.1.2. O prazo inicial de Execucdo da contratacdo serd de 12 (doze) meses,
contados da assinatura do contrato, sendo que a execugdo dos servicos
iniciar-se-a no prazo maximo de 05 (cinco) dias consecutivos.

25.1.3. O prazo para a Implantacdo do Software serd de até 180 (cento e
oitenta) dias corridos, a contar da data de recebimento da Autorizacdo de
Servico, para cada software. A Administracdo podera prorrogar o prazo para
assinatura do contrato, na forma do Art. 106, da Lei federal n© 14,133/2021.

25.1.4. Nos contratos assinados eletronicamente, serd considerada a data da
ultima assinatura.

26. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

26.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo
com as cldusulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada

RS
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parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial (Lei
n® 14.133/2021, art. 115, caput).

26.2. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo
fiscal do contrato, ou pelo respectivo substituto, devidamente designado
pela Camara Municipal, o que ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA por qualquer inconsisténcia. (Lei n° 14.133/2021, art. 117,
caput)

26.3. O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas & execucgdo do contrato, determinando o que for necessario
para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados, bem como,
demais atribuigdes relacionadas na (Lei n© 14.133/2021, art. 117, §19)

26.4. O 6rgdo contratante deve acompanhar e fiscalizar a conformidade da
prestacdo dos servicos e da alocacdo dos recursos necessarios, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, por meio de um representante
especialmente designado, na forma dos arts.117 e seguintes da Lei Federal
n% 14,133/2021.

26.5. A execugdo das obrigacSes integrantes deste contrato sera fiscalizada
através de servidor previamente designado, com autoridade para exercer,
como representante da Camara, toda e qualquer agao de orientacdo geral,
acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo contratual, objetivando garantir
sua qualidade e conformidade com o objeto deste Termo de Referéncia,

26.6 A verificagdo da adequacdo da prestacdo do servico devera ser
realizada com base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

26.7. O fiscal ou gestor do contrato, ao verificar que houve
subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade na
execucao do servico, deverd comunicar & autoridade responsavel para que
esta promova a adequacdo contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteragdo dos valores contratuais
previstos no artigo 125, da Lei Federai n° 14.133/2021.

26.8.0 representante da Camara anotard em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato, indicando dia, més e
ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das cidusulas
contratuais e comunicando a autoridade competente, quando for o caso,
conforme o disposto nos §1° do artigo 117, da Lei Federal n© 14.133/2021.,

26.9 A fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resuitante
de imperfei¢es técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material

X
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inadequado ou de qualidade inferior €, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o artigo 120, da Lei Federal n® 14.133/2021.

26.10. O gestor da contratagdo acompanhara os registros realizados pelo
fiscal da contratacdo, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do
objeto e as medidas adotadas, informando, se for o €aso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

26.11. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do
contrato, o cronograma de execucéo ser prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

26.12. As comunicagdes entre o orgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se
0 uso de mensagem eietrdnica para esse fim.

26.13. O érgéo ou entidade poderd convocar representante da empresa para
adogéo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

26.14. Apls a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo
ou entidade poderad convocar o representante da empresa contratada para
reunido inicial para apresentagao do plano de fiscalizacdo, que conterd
informagdes acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de
aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

26.15. Fiscalizagdo

a) A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de
2021, art. 117, caput). b) O fiscal do contrato verificara a manutencdo das
condigdes de habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario. ¢) Caso ocorra descumprimento das obrigacdes
contratuais, o fiscal do contrato atuara tempestivamente na solucio do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

26.16. Gestor do Contrato

a) O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros
formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo

64
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da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogaces contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administrac3o.

b) O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas 3 execugao do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aqueias
que ultrapassarem a sua competéncia.

c) O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condicdes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

d) O gestor do contrato emitird documento comprobatoério da avaliacdo
realizada pelos fiscais quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pela
contratada, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e 240 aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigactes.

2) O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de
processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de
sangoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

f) O gestor do contrato deverd elaborara relatério final com informacgdes
sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades
da Administracdo.

g) O gestor do contrato deverd enviar a documentacéo pertinente ao setor
de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizac8o e gestdo nos termos do
contrato.

27. FORMA E CRITERIOS DE SELECAQO DO FORNECEDOR

27.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de
procedimento licitatério de PREGAO, na forma ELET RONICA, com
fundamento na hipétese do art. 28, inc. I, da Lei n© 14.133/2021, sob o
critério de julgamento: Menor Preco Global.

27.2. Poderdo participar deste procedimento os interessados cujo objeto
social seja compativel com o objeto do presente  CONTRATACAO, que
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comprovem possuir os requisitos exigidos para a habilitagdo preliminar e
atendam as demais exigéncias deste Termo de Referéncia.

28. DO PAGAMENTO

28.1. O Pagamento dos servicos inerentes 3 Migragdo e Implantacdo dos
Sistemas sera efetuado no término dos servicos, em até 30 (trinta) dias,
através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
correntes indicadas pelo contratado, contados da entrega da respectiva Nota
Fiscal de Prestagdo de Servicos, na forma da lei, mediante ateste do Fiscal e
do Gestor do Contato.

28.2. O pagamento da Manutencdo e Suporte Técnico bem como de
Hospedagem de Data Center, serdo efetuados mensalmente, em até 30
(trinta) dias através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta correntes indicadas pelo contratado, contados da entrega da
respectiva Nota Fiscal de Prestacdo de Servigos, na forma da lei, mediante
ateste do Fiscal e do Gestor do Contato.

28.3. O Pagamento dos servicos inerentes aos Treinamentos e Capacitacdo
sera efetuado no término dos servicos, em até 30 (trinta) dias, através de
ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta correntes indicadas
pelo contratado, contados da entrega da respectiva Nota Fiscal de Prestacdo
de Servicos, na forma da lei, mediante ateste do Fiscal e do Gestor do
Contato.

28.4. O Pagamento dos servicos inerentes a Customizacdo [
desenvolvimento de novas funcionalidades, quando solicitados pelo
Municipio, serd efetuado no término dos servicos, em até 30 (trinta) dias,
através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
correntes indicadas pelo contratado, contados da entrega da respectiva Nota
Fiscal de Prestacdo de Servicos, na forma da lei, mediante ateste do Fiscal e
do Gestor do Contato.

28.5. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumdria,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para
efeito de posterior verificacio de sua conformidade com as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

28.6. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive
antes do recebimento provisdrio, quando em desacordo com as
especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

Gabinete do Secretario
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28.7. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 15 (quinze) dias (teis, a
contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente pela Administracdo, apds a verificagdo da dos servicos e
consequente aceitagao mediante termo detalhado.

28.8. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente
prorrocgado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

28.9. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto 3
dimensdo, qualidade e quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143
da Lei n® 14,133, de 2021, comunicando-se 3 empresa para emissao de
Nota Fiscal no que pertence & parcela incontroversa da execugdo do objeto,
para efeito de liquidacdo e pagamento.

28.10. O prazo para a solucdo, pela Contratada, de inconsisténcias na
execucao do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de
cobranga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a anélise
prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do
recebimento definitivo.

28.11. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a
responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca dos bens nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.
28.12. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente,
correrd o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins de liquidacdo, prorrogaveis
por igual periodo.

28.13. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido 3 metade,
mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratacgoes
decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata
o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

28.14. Para fins de liquidag&o, o setor competente deverd verificar se a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

28.14.1 O prazo de validade;

28.14.2.A data da emissdo;

28.14.3 Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

28.14.4 O periodo respectivo de execucdo do contrato;

28.14.5 O valor a pagar;

28.14.6 Eventual destaque do valor de retengdes tributrias cabiveis.
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28.15. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa,
esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacéo da regularizagao da
situagao, sem 6nus ao contratante;

28.16. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal,
mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacdo
mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

28.17. Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo poderé ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do contratante.

28.18. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rggos responsaveis pela
fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do contratado,
bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

28.19. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

28.20. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdc
realizados normalmente, até que se decida pela rescis3o do contrato, caso o
contratado nao regularize sua situagdo de irregularidade constatada.

28.21. O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias (teis
contados da finalizagdo da liquidagcdo da despesa, conforme sec¢do anterior.

28.22. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de
pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do
indice IPCA de correcdo monetdria.

28.23. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

28.24. Sera considerada data do pagamento o dia em gue constar como
emitida a ordem bancaria para pagamento.

28.25. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista
na legislagao aplicdvel. Independentemente do percentual de tributo inserido

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
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na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

28.26. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo
tributéria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficaréd condicionado 3 apresentacdo de
comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar

29. DO REAJUSTE

29.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustdveis no prazo
de um ano contando a partir do orcamento estimado.

29.1.2. Apds o interregno de um ano, mediante pedido da CONTRATADA, os
pregos iniciais serao reajustados, mediante a aplicacdo, pela CONTRATANTE,
do indice Geral de Precos de Mercado (IGPM), exclusivamente para as
obrigacdes iniciadas e concluidas apoés a ocorréncia da anualidade, conforme
prescricao do Inciso I do art. 136 da Lei 14.1233/2021:

R=V(I-I0)
IO
Pnde

R=Valor do reajuste procurado;
V = Valor contratual a ser reajustado;

I° = Indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precgos
correspondente a data fixada para entrega da proposta na licitacio;

I = Indice relativo a0 més do reajustamento:

29.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 1
{um) ano serd contado a partir do dltimo reajuste.

29.3. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou
de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em
substituicdo, o que vier a ser determinado pela legisiacdo entdo em vigor.

29.4. Na auséncia dos indices especificos ou setoriais, previstos no artigo
anterior, adotar-se-d8 o indice geral de pregos mais vantajoso para a
Administracdo, calculado por instituicdo oficial que retrate a variacdo do
poder aquisitivo da moeda.
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29.5. Quando, antes da data do reajustamento, ja tiver ocorrido a revisdo do
contrato para a manutengdo do seu equilibrio econémico-financeiro, serd a
revisdo considerada a ocasido do reajuste, para evitar acumulagdo
injustificada.

29.6. Se em consequéncia de culpa da contratada forem ultrapassados os
prazos, o reajustamento s0 seréd aplicado com indice correspondente ao
respectivo periodo de execugdo previsto no cronograma fisico- financeiro,
sem prejuizo das penalidades.

29.7. Se a contratada antecipar cronograma, o reajustamento somente serd
aplicado com indice correspondente ac periodo de execucdo efetiva,
conforme planilha de medicdo.

29.8. O registro do reajustamento de pregos deve ser formalizado por
simples apostila e somente sera concedido apés requerimento formal do
contratado.

30. DO PRAZO DE VIGENCIA

30.1. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, podendo
ser prorrogado nos termos da Lei n°® 14.133/2021, desde que demonstrada
a vantajosidade para a Administracao.

31.ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

31.1. O custo estimado da contratacdo é de R$ 116.653,20 (cento e dezesseis mil,
seiscentos e cinquenta e trés reais e vinte centavos), conforme pesquisa de precos €
memodria de célculo constantes nos autos do Processo Administrativo n° 86/2026.

32.DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei 14.133, de 2021, o
contratado que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ou ao funcionamento dos servicos publicos ou a interesse
coletivo;

¢) der causa a inexecugdo total do contrato;
d) deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;
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f) nao celebrar o contrato ou n3o entregar a documentacgdo exigida para a

contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da
contratagdo sem motivo Justificado;

h) apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida ou prestar
declaragdo falsa durante o procedimento de contratagdo ou a execucdo do
contrato;

i) praticar ato fraudulento no procedimento de contratacdo ou na execucao
do contrato;

j) comportar-se de modo iniddéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
K) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagdo;

1) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei no 12.846, de 1° de agosto de
2013. 12.2 Serdo aplicados ao responsavel pelas infracdes acima descritas
as seguintes sangdes:

I. Adverténcia, quando o contratado der causa 3 inexecugdo parcial do
contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave, conforme art. 156, §29, da Lei n° 14.133/2021;

II. Impedimento de licitar e contratar com a Camara Municipal de Conceic&o
da Barra/ES, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “b”, “c”, “d”, “e”, “f” e “g”"do subitem acima
deste Termo, sempre que ndo se justicar a imposi¢do de penalidade mais
grave, conforme art. 156, §49, da lei n® 14.133/2021;

111. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “h”, “i”, “j”, “*k” e “I” do subitem acima deste
Termo, bem como alineas “b”, “¢”, “d”, “e”, “f" e “g”, que justifiqguem as
imposi¢cbes de penalidade mais grave, conforme art. 156, 859, da Lei no
14.133/2021;

IV. Multa: (1) moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 12 (dois)
dias;

(1) moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor da parcela inadimplida, até o limite de 12 (dois) dias;

(2) O atraso superior a 12 (doze) dias autoriza a Administracdo a promover
a extincdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de
suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lej n° 14.133/21.

L
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(3) Compensatéria, para as infracdes descritas nas alineas “h” a *i” do
subitem 13.1, de 5 % (cinco por cento) a 15% (quinze por cento) do valor
do Contrato;

(4) Compensatéria, para a inexecugdo total do contrato, prevista na alinea
"c” do subitem 13.1, de 0,5% (meio por cento) a 5% (cinco por cento) do
valor do contrato;

(5) Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 13.1, a multa sera de 5%
(cinco por cento) a 30% (trinta por cento) do valor do Contrato;

(6) Para a infracdo descritas nas alineas “d”, “e”, “f” e “g” do subitem 13.1,
a mufta sera de 0,5% (meio por cento) a 3% (trés por cento), do valor do
contrato;

(7) Para a infragdo descritas na alinea “a” do subitem 13.1, a multa sera de
0,5% (meio por cento) a 5% (cinco por cento) do valor do contrato;

32.1 A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo n3o exclui, em hipotese
alguma, a obrigacdo de reparacio integral do dano causado ao Contratante
(art. 156, §99, da Lei n° 14.133/21).

32.2 Todas as sangles previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser
aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da lei no
14.133/21).

32.3 Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contando a data de sua intimagao (art. 157,
da Lei n® 14.133/21).

32.4. Previamente ao encaminhamento 3 cobranga judicial, a multa poder3
ser recolhida administrativamente no prazo méximo de 15 (quinze) dias, a
contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade
competente.,

32.5 A aplicagdo das sancBes realizar-se-a em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°
14.133/2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar-,

32.5.1 Na aplicagdo das sancdes serdo considerados os aspectos elencados
no art. 156, § 19, da Lei n° 14,133/2021.

32.5.2 Os atos previstos como infracdes administrativas nas Lei n© 14.133,
de 2021, ou em outras leis de licitagbes e contratos da Administracdo
Pablica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846,
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de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei (art. 159).

32.5.3 O contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias (teis,
contado da data de aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os
dados relativos as sancles por ela aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).

32.5.4 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada
sempre que utilizada com abuso do direitc para facilitar, encobrir ou
dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
sacios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou
de direito, com o Contratado, observados, em todos o0s casos, ©
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia
(art. 160, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021).

32.5.5 As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma
do art. 163 da Lei Federal n® 14.133/21

33.ADEQUACAO ORCAMENTARIA

33.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orgamento da Camara Municipal.

34.MEDIDAS ACAUTELADORAS

34.1 A Camara Municipal poderd, sem a prévia manifestagdo do interessado,
motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo o
pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia
de dano de dificil ou impossivel reparacéo.

35.DA INEXECUCAO E DA EXTINGCAO DO CONTRATO

35.1 A inexecucdo total ou parcial do contrato ensejard a sua extingao com
as consequéncias contratuais e as previstas em lei, com fulcro no Titulo III,
Capitulo VIII da Lei n. 14.133/2021, nos seguintes modos:

a) determinada por ato unilateral e escrito da Administragdo, exceto no caso
de descumprimento decorrente de sua propria conduta;

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

Gabinete do Secretario
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b) consensual, por acordo entre as partes, por conciliagao, por mediacdo ou
por comité de resolugdo de disputas, desde que haja interesse da
Administracao.

35.2 Constituirdo motivos para extingdo do contrato, a qual devera ser
formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o contraditdrio e
& ampla defesa, as seguintes situacdes:

a) ndo cumprimento ou cumprimento irregular de cldusulas contratuais, de
especificagbes, de projetos ou de prazos;

b) desatendimento das determinaces regulares emitidas pela autoridade
designada para acompanhar e fiscalizar sua execugdo ou por autoridade
superior;

C) alterac@o social ou modificacdio da finalidade ou da estrutura da empresa
que restrinja sua capacidade de conciuir o contrato;

d) decretagdo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolucao da sociedade ou
falecimento da contratada;

e) caso fortuito ou forga maior, regularmente comprovados, impeditivos da
execugao do contrato;

f) razGes de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima do 6rgdo
ou da entidade contratante.

35.3 O descumprimento, por parte da CONTRATADA, de suas obrigacles
legais e/ou contratuais assegurard ao CONTRATANTE o direito de extinguir o
contrato a qualquer tempo, independentemente de aviso, interpelacao
judicial e/ou extrajudicial.

35.4 A extingdo por ato unilateral do CONTRATANTE sujeitard a
CONTRATADA a multa rescisoria de até 10% (dez por cento) sobre o valor
do saldo do contrato existente na data da extin¢do, independentemente de
outras penalidades.

35.5 A extingdo determinada por ato unilateral da Administracdo e a
extingdo consensual deverdo ser precedidas de autorizacao escrita e
fundamentada da autoridade competente e reduzidas a termo no respectivo
processo.

36.DA RESCISAO

36.1 A CONTRATANTE podera rescindir unilateralmente o presente Contrato
no caso de a CONTRATADA demonstrar ma-fé ou deixar de cumprir com
suas obrigacbes, principalmente as constantes no item 17 deste Termo de
Referéncia, caso em que a CONTRATADA ndoc fard jus a qualquer
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indenizagdo, sem prejuizo do disposto no art. 137, I ao IX, da Lei n°.
14.133/2021.

37.DISPOSICOES GERAIS

37.1 Somente serdo aceitas propostas que cotarem integralmente os
servicos objeto da contratagdo, sem prejuizo da possibilidade de convocagdo
dos classificados subsequentes, se a contratagdo com o originalmente
vencedor fracassar, desde que suas propostas se apresentem vantajosas a
Administracdo.

37.2 O servigo sera recebido conforme o Artigo 140 da Lei Federal no
14.133/21.

37.3 As alteragbes contratuais ficardo exclusivamente a critério do
CONTRATANTE na celebragdo deste contrato, desde que ocorra qualquer dos
motivos previstos no capituio VII da Lei Federal 14.133/21.

37.4 O Contrato deverd ser publicado, em resumo, no Didrio dos Municipios
- Amunes, dando-se cumprimento ao Art. 176, Paragrafo Unico, I e 11 da Lei
n°. 14.133/2021.

Aprovo o presente Termo de Referéncia, bem como estou de acordo com
todas as informagdes prestadas nas declaracBes e assinaturas acima e que
todos o0s requisitos obrigat6rios foram observados neste Termo de
Referéncia.
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Conceicdo da Barra/ES, 22 de maio de 2026.

Assinag, este termo:

Phamela Cristina Simonassi de Almeida
Secretaria de Administracdo
Portaria n. 06/2026

Aprova o Presente Termo de Referéncia:

Leandro Santos das Sores
Presidente da Cdmara Municipal de Conceicdo da Barra/ES



