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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA %
(Art. 12, Inciso VI, Lei ° 14.333/2021) ”'

1. IDENTIFICACAO DO ORGAO/ENTIDADE SOLICITANTE
Unidade Requisitante: Secretaria de Administragdo e Planejamento
Responsavel pela solicitagao: AGOSTINHO FERREIRA LIMA

2. DETALHAMENTO DO OBJETO
(Art. 18, Inciso Il da Lei n°® 14.33/2021)

Objeto da solicitagio: CONTRATAGAO DE EMPRESA PRESTAGAO DE SERVIGOS
PROFISSIONAIS DE FOTOGRAFIA E VIDEOGRAFIA PARA COBERTURA DE EVENTOS, SOBRE
INTERESSO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO DE BREJINHO DE NAZARE - TO.

Especificagdo do Objeto: Descricdo do objeto a ser em conformidade tabela abaixo
especificado.

ITEM DESCRIGAO
Fotografia de Eventos: - Cobertura fotografica profissional do evento. - Captura de
: momentos espontaneos e poses dirigidas. Edicdo e tratamento das imagens para

entrega final: - Entrega das fotos em formato digital (online ou em midia fisica,
conforme combinado).

Videografia de Eventos: - Gravagao profissional do evento em video. - Captura de
2 cenas ao vivo, depoimentos e momentos especiais. - Edi¢ao e finalizagado do video
com trilha sonora, efeitos e transi¢des. - Entrega do video finalizado em formato
digital (online ou em midia fisica, conforme combinado).

Classificagao dos Bens/Servigos:

(x) Comum;

() Especifico.

Justificativa: Os bens/materiais/servigos a serem adquiridos enquadram-se na classificagédo de
Bens/servigos comuns, nos termos da Lei n° 14.133/21.

Servigos Comuns: Sio aqueles que podem ser definidos de forma clara e objetiva, sem a
necessidade de especificacoes técnicas complexas. Eles tém caracteristicas padronizadas e sao
oferecidos por varios fornecedores. Pense neles como itens que vocé poderia comprar em
qualquer loja, sem precisar de um vendedor especializado para explicar como funcionam.

Exemplos: Material de escritorio (canetas, papel, grampeadores); Méveis de escritério padrao
(mesas, cadeiras), Produtos de limpeza comuns, etc. e de execugéo de servigos: confecgao de
chaves, manutencéo de veiculos, colocagao de piso, troca de azulejos, pintura de paredes, etc.
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Caracteristica principal: Vocé pode descrever esses bens de forma simples e objetiva, e muitas
empresas podem fornecé-los sem problema.

Bens Especificos (ou Bens Especiais): Sao produtos mais complexos ou unicos, que nao séo
tao faceis de encontrar no mercado. Eles geralmente tém caracteristicas muito particulares ou
sao feitos sob medida para atender a necessidades especificas.

Exemplos: Equipamentos médicos especializados; Software personalizado para um 6rgéao
publico; Veiculos adaptados para fungdes especificas (como ambulancias especiais);

Caracteristica principal: Esses bens geralmente precisam de uma descrigcdo mais detalhada e
técnica. Nem todas as empresas podem fornecé-los, e as vezes é preciso um fornecedor
especializado.
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( x) Servigo continuado sem dedicagao exclusiva de mao de obra;
() Servigo continuado com dedicagéo exclusiva de mao de obra;
( ) Material de Consumo;

( ) Material Permanente/Equipamento.

Servigo ndo continuado: Sao servigos que tém um objetivo especifico e prazo determinado.
Eles sdo executados e concluidos em um periodo definido, sem necessidade de renovagéo ou
prorrogacdo. Exemplo: contratagdo de uma empresa para realizar uma reforma pontual em um
prédio publico.

Servigo continuado sem dedicagao exclusiva de mao de obra: Sio servigos prestados de
forma continua, necessarios para o funcionamento da administragdo, mas que nao exigem que
os funcionérios da empresa contratada trabalhem exclusivamente para o 6rgéo publico. Exemplo:
servigos de manutencgao de elevadores ou de sistemas de informatica.

Servigo continuado com dedicagao exclusiva de mao de obra: Sao servigos prestados de
forma continua, em que os funcionarios da empresa contratada trabalham exclusivamente para
o 6rgéo publico contratante. Exemplo: servigos de limpeza, vigilancia ou recepgdo em um 6rgao
publico.

Material de Consumo: Sao itens que se esgotam com o uso, tendo duragado limitada ou se
deterioram rapidamente. Eles sao utilizados e precisam ser repostos frequentemente. Exemplos:
papel, canetas, produtos de limpeza.

Material Permanente/Equipamento: Sido bens que ndo se esgotam com o uso normal e tém
uma durabilidade prolongada. Eles sado incorporados ao patriménio da administragao publica.
Exemplos: méveis, computadores, veiculos.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE CONTRATAGAO
(Art. 18, Inciso |, Lei n® 14.33/2021)
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A contratagao se justifica pela necessidade de registrar os eventos de forma profissional, com
imagens e videos que reflitam a qualidade e a importancia das atividades realizadas, contribuindo
para a divulgacdo e memoaria institucional. Os servigos a serem prestados incluem, mas nao se
limitam a Cobertura fotografica e videografica de eventos diversos (seminarios, workshops,
palestras, festas, etc.) Edigdo e tratamento das imagens e videos capturados.Entrega dos
materiais em formato digital, com padrao de qualidade adequado para impressao e publicagao
em redes sociais.

4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES 2TNE N
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4.1 Dos quantitativos solicitados.

ITEM | Quant. | Unid. DESCRIGCAO Valor
GLOBAL

Fotografia de Eventos: - Cobertura fotografica profissional
do evento. - Captura de momentos espontéaneos e poses
dirigidas. Edi¢cdo e tratamento das imagens para entrega
final: - Entrega das fotos em formato digital (online ou em
01 | 60 serv | midia fisica, conforme combinado). R$:
dias

Videografia de Eventos: - Gravagao profissional do evento
em video. - Captura de cenas ao vivo, depoimentos e
momentos especiais. - Edi¢ao e finalizagdo do video com
trilha sonora, efeitos e transigées. - Entrega do video
finalizado em formato

digital (online ou em midia fisica, conforme combinado).

5. PRAZO DE ENTREGA / EXECUGAO
(Art. 6, Inciso XXIV, Alinea “c”, Lei n® 14.133/2021)

5.1. Prazo de Execucao /Entrega: A CONTRATADA devera iniciar os servigos no recebimento
da Ordem de servigo ou documento equivalente emitido pela CONTRATANTE.

5.2. Os servigos deverao ser realizados no endere¢o especificado pela CONTRATANTE de forma
presencial mediante vistas PREVIAMENTE solicitas, bem como através servigos remotas via
telefénicas, e-mail, fax ou programas de troca de mensagens (Whatszap) entre outros.

5.3. O prazo de vigéncia deste contrato sera de 02 (dois) meses a serem contados a partir da
assinatura do instrumento contratual, sendo o primeiro pagamento na assinatura do contrato, na
forma do Art. 106 da Lei Federal n°® 14.133/21.

6. LOCAL DE EXECUGAO/ ENTREGA
(Art. 18, Inciso VII, Lei n® 14.133/21)

( X) Local tnico: Prefeitura Municipal de BREJINHO DE NAZARE - TO
( ) Locais diversos: Conforme informado pela CONTRATANTE.

7. DETALHAMENTO DA DESPESA E RECURSO
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JUNTOS CONSTRUINDO S FUTURO

(Art. 40, Inciso V, Alinea “C”, Lei n° 14.133/2021) Y“« ]
Origem do Recurso

( X') Proprio
( ) Estadual
( ) Federal

Acido: MANUTENCAO DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO
Dotacao: 14.14.04.122.0001.2004

Fonte: 1.500.0000.000000

Elemento de Despesa: 3.3.90.39

8. CRITERIO DE ADJUDICAGCAO
(Art. 33, Lei n° 14.133/2021)

(X)) Global

( ) Lote

() ltem

Adjudicacdo Global: Imagine que vocé estd fazendo compras para uma festa. Com a

adjudicagéo global, vocé decide comprar tudo em uma Unica loja. Isso significa que um unico
fornecedor ganha toda a licitagdo e fornece todos os itens ou servicos necessarios. E como
comprar um pacote completo.

Adjudicagao por Lote: Neste caso, € como se vocé dividisse sua lista de compras em grupos.
Por exemplo, um grupo para bebidas, outro para salgados, outro para doces. Cada grupo (lote)
pode ser fornecido por um fornecedor diferente.

Adjudicacao por Item: Aqui, cada item da sua lista de compras pode ser comprado de um
fornecedor diferente. E como se vocé pudesse escolher o melhor lugar para comprar cada coisa
individualmente.

9. PREVISAO DE DATA EM QUE DEVE SER CONTRATADO O OBJETO

9.1 Com base na analise preliminar realiza, estima-se que a data aproximada para a utilizagao
efetiva do objeto solicitado seja dentro de 30 (trinta) dias.

9.2. Entretanto, essas datas sdo apenas estimativas preliminares e estao sujeitas a alteragoes
com base em excepcionalidade deste municipio.

10. DA RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZAGAO DA DEMANDA E CONTEUDO DO
DOCUMENTO

10.1 Certifico que a formalizagdo da demanda acima identificada se faz necessaria pelos motivos
expostos na justificativa da contratagéo do presente documento.

[ Brejinho de Nazaré — TO, 16 de janeiro de 2025.

( -
AGOSTINHO FERREIRA LIMA
Secretario de Administragao



