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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR 06

(Art. 18, § 2° da Lei Federal n° 14.133/21) \—%—/

1. INFORMAGOES BASICAS

Processo Administrativo n°: 120/2025
Area Requisitante: Secretaria Municipal de Administragéo

Objeto: CONTRATAGAO DE EMPRESA PRESTAGAO DE SERVIGCOS PROFISSIONAIS DE
FOTOGRAFIA E VIDEOGRAFIA PARA COBERTURA DE EVENTOS, SOBRE INTERESSO DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO DE BREJINHO DE NAZARE - TO.

2. INTRODUGAO

2.1 O presente Estudo técnico preliminar tem como finalidade estabelecer as diretrizes e condi¢des para
a contratacdo de uma empresa especializada em servigos de fotografia e videografia. A documentagao
visual & essencial para registrar e promover as atividades da Administragdo, contribuindo para a
construgdo da identidade institucional e a divulgagao dos eventos realizados.

A cobertura profissional dos eventos permitird ndo apenas a preservagdo da memoria
institucional, mas também a criagdo de materiais que poderao ser utilizados em campanhas de
comunicagéo, marketing e redes sociais. Este documento define os requisitos, objetivos e critérios
de selegdo da empresa contratada, assegurando que os servigos atendam as expectativas e
necessidades da organizagao.

3. DA DESCRIGAO DA NECESSIDADE

A Administragdo reconhece a importancia de registrar visualmente suas atividades e eventos,
tanto para a documentacdo interna quanto para a comunicagdo externa. A necessidade de
contratagéo de servicos profissionais de fotografia e videografia surge dos seguintes fatores:

Registro de Eventos: A realizagédo de eventos € uma pratica comum na instituigao, incluindo
seminarios, palestras, workshops e celebragdes. A captura de imagens e videos de alta qualidade
é fundamental para a preservagado da meméoria institucional.

Divulgagéo e Promocgéo: As imagens e videos sdo ferramentas essenciais para a divulgacéao
das atividades realizadas, permitindo que a instituicdo se comunique de forma eficaz com seu
publico-alvo e amplie seu alcance nas redes sociais e outros canais de comunicagao.

Qualidade Profissional: A contratagéo de profissionais qualificados garantira que as produgdes
visuais atendam a padrdes de qualidade, refletindo a seriedade e o compromisso da instituicao
com suas atividades.

Versatilidade de Uso: O material produzido podera ser utilizado em diversas plataformas, como
sites institucionais, redes sociais, newsletters e relatérios, aumentando a visibilidade e o impacto
das agdes realizadas.

Necessidade de Edigao e Tratamento: Além da captura, € essencial que as imagens e videos
sejam editados e tratados profissionalmente, assegurando que o resultado final esteja alinhado
com a identidade visual da instituicao.

Diante desse cenario, a contratagdo de uma empresa especializada & imprescindivel para atender
a essas necessidades, garantindo que a Administragdo possa documentar suas agées de forma
eficaz e profissional.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
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4.1 Requisitos gerais.
4.1.1Trata-se de aquisicdo de bem comum, a ser contratado mediante contratagao direta por
DISPENSA DE LICITAGAO, fundamentado no Art. 75, Inciso Il da Lei n® 14.133/21.

4.1.2 O prazo de vigéncia deste contrato sera de 02 (dois) meses a serem contados a partir da
assinatura do instrumento contratual, sendo o primeiro pagamento na assinatura do contrato, na
forma do Art. 106 da Lei Federal n° 14.133/21.

4.1.3 Sera fornecido o objeto conforme detalhado no item 7 deste instrumento, para suprir a
demanda da Secretaria Municipal de Administragao.

4.2 Requisitos legais.

4.2.1 O objeto deste Estudo Preliminar se enquadra como fornecimentos de servigos, cabendo a
contratagéo direta por DISPENSA de licitagdo, por proporcionar a proposta mais vantajoso para
a administragdo publica, enquadrando-se nos termos das seguintes normas legislativas:

a) Lein®14.133, de 1 de abril de 2021, e alteragbes posteriores — Lei de Licitagoes;

b) Lein®8.078 de 11 de setembro de 1990, que dispde sobre a prote¢do do consumidor;

c) IN SLTI/MPOG N° 05, de 05 de maio de 2017 com posteriores alteracdes, que dispde
sobre

d) Regras e diretrizes para a contratagéo de servigos, continuados ou nao;

e) Demais normas aplicadas subsidiariamente elencadas acima.

4.3 Requisitos de sustentabilidade.

4.3.1 A Contratada devera adotar praticas de Sustentabilidade Ambiental, conforme prevé a IN
n° 01, DE 19 de janeiro de 2010, e legislagéo correlatas, naquilo que couber, e ainda:

4.3.2 Cumprir as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos soélidos;

4.3.3 Cumprir diretrizes relativas a gestao integrada e ao gerenciamento de residuos solidos,
obedecendo aos parametros estabelecidos pela Lei n® 12.305/10.

4.3.4 Utilizar materiais reciclaveis no acondicionamento e embalagem individual dos bens a
serem transportados, utilizando o menor volume possivel, de forma a garantir a maxima protecgéo
durante o transporte e 0 armazenamento.

4.4 Requisitos da Contratagao.

4.4.1 A contratada devera atender, incluindo os requisitos minimos, de modo a possibilitar a
selecdo da proposta mais vantajosa mediante a apresentagdo dos precos praticados em
mercado. Deve-se limitar aqueles requisitos indispensaveis no atendimento a necessidade
garantindo-se a contratagao.

a) Definir claramente o propdsito da assessoria: gestdo de comunicagado interna, externa,
relagdes publicas, entre outros.

b) A analise sera realizada pelo Fiscal do Contrato de acordo com as obrigagdes do
contratante e contratada através de processo encaminhado para os superiores, caso
ocorra incidéncia em maior potencial.

4.4.1 Nao sera admitida a subcontratagéo do objeto licitatério.
4.4.2 O fornecedor deve estar em conformidade com legislagdo vigente e normas éticas de

comunicagao.
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4.4.3 A fiscalizagdo da execugdo dos servigos abrange todos os procedimentos constantes
relativos as metas definidas no Termo de Referéncia ou Contrato, sob pena de glosa da
respectiva fatura quando do nao cumprimento.

4.4.4 A Contratada deve manter equipamentos e demais materiais necessarios a prestagao dos
servicos em bom estado de funcionamento.

5. DO LEVANTAMENTO DE MERCADO

5.1 De acordo com a Instrugdo Normativa n°® 73/2020, a qual revogou a Instrugdo Normativa n°
05/2014, determina a realizagdo de pesquisa de precos para a aquisi¢cao de bens e contratagao
de servigos em geral, no ambito da administragéo publica federal direta, autarquica e fundacional.
5.2 A realizagao de pesquisa de prego, objetivando o comportamento de mercado, sera realizado
pelo Setor de Compras.

6. DA ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

6.1 A estimativa das quantidades a serem contratadas, levou em consideragéo os gastos com os
servigos profissionais para Cobertura fotografica e Gravagéao profissional, no exercicio de 2025,
e por se tratar da prestagcado de servigos, a estimativa baseou-se no levantamento prévio dos
servigcos necessarios para a execugéo do objeto da contratagdo, sendo:

ITEM | Quant. | Unid. DESCRIGAO Valor
GLOBAL

Fotografia de Eventos: - Cobertura fotografica profissional
do evento. - Captura de momentos espontaneos e poses
dirigidas. Edigéo e tratamento das imagens para entrega
60 final: - Entrega das fotos em formato digital (online ou em
01 | dias serv | midia fisica, conforme combinado). R$:

Videografia de Eventos: - Gravagéo profissional do evento
em video. - Captura de cenas ao vivo, depoimentos e
momentos especiais. - Edi¢ao e finalizagdo do video com
trilha sonora, efeitos e transi¢cdes. - Entrega do video
finalizado em formato

digital (online ou em midia fisica, conforme combinado).

7. DA ESTIMATIVA DO VALOR DE CONTRATAGAO

7.1 Os valores estimados para a contratagdo, serdo instruidos nos autos do processo
administrativo n® 120/2025, onde sera apresentado o demonstrativo da pesquisa de mercado
referente ao servigco a ser contratado, visando a contratacdo de empresa especializada na
prestacao de servigos

8. DA JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO

8.1 O agrupamento dos itens, do modo proposto, visa conjugar objetos de semelhantes ramos
de atuagdo, que favoregam uma maior participacdo de empresas de cada especialidade de
interesse, ao passo que mantém a padronizagdo para os componentes ofertados.

8.2 A separagao dos itens em grupos licitatérios diferentes poderia ocasionar incompatibilidade
na montagem e nos reparos entre as varias partes, o que pode ocasionar perda de material e
aumento de custos.
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8.3 Portanto, a referida contratagdo podera ser realizada de forma direta por Dispensa de
licitagdo, visando garantir a plena execugdo dos servigos ora contratados e manter a
padronizagdo para os componentes ofertados.

9. DECLARAGAO DA VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATAGAO

9.1 Com base nos estudos expostos acima, especialmente no que tange a solugdo de mercado
escolhida, que inclui critérios e praticas de sustentabilidade, a Equipe de Planejamento, considera
que a contratag@o é viavel, além de ser necessaria para o atendimento das necessidades e
interesses da Administragao.

10. ENCAMINHAMENTO

10.1 Diante de tais informacdes, encaminhe-se ao Prefeito Municipal de Brejinho De Nazaré
-TO, a fim de dar AUTORIZAGAO para o prosseguimento dos autos.

Brejinho de Nazaré — TO, 16 de janeiro de 2025.

AGOSTINHO FERREIRA LIMA

Secretario de Administracdo T



