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. Numero da Processo
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V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico continuado sem E:54057.0000000423
- . ~ 59/2026
dedicacdo exclusiva de mdo de obra /2026

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos comuns de manutencao predial, sob demanda, contemplando pequenos reparos,
conservagao, ajustes, substituicdes simples de componentes existentes e demais servigos necessarios a manutencao das instalacdes fisicas do Instituto de
Protecdo e Defesa do Consumidor do Estado de Alagoas — PROCON/AL (PROCON/AL), incluindo o fornecimento de mado de obra, materiais,
ferramentas, equipamentos e demais insumos necessarios a execucao dos servicos, conforme Anexo I - Planilha estimativa de servigos comuns, nos
termos da tabela abaixo, conforme condig0es e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO | CATSER |UNIDADE DE |QUANTIDADE| VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO | TOTAL

Contratagdo de empresa
especializada para
prestacdo de servigos
comuns de manutengdo
1 predial das instalacdes| 1627 Unidade 1 R$ 60.000,00 |R$ 60.000,00
fisicas do PROCON/AL,
conforme demanda da
Administracdo com base
no anexo I deste termo
deste documento.

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo serd de 12 (doze) meses, contado da divulgacdo do contrato no Portal Nacional de Contratagdes Ptiblicas —
PNCP, podendo ser prorrogado sucessivamente, observados os requisitos previstos nos arts. 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021, até o limite maximo de
10 (dez) anos, desde que demonstradas a vantajosidade para a Administracdo e a manutencdo das condi¢Ges que justificaram a contratagdo.

1.2.1. O servigo é enquadrado como continuo, tendo em vista que a manutencdo predial constitui necessidade permanente da Administragao,
indispensavel para assegurar a conservacao das instala¢des fisicas, a seguranca dos usudrios, a funcionalidade dos ambientes de trabalho e a continuidade
da prestagdo dos servicos publicos desenvolvidos pelo PROCON/AL. A vigéncia plurianual mostra-se mais vantajosa por proporcionar maior eficiéncia
administrativa, reducdo dos custos decorrentes da realizacdo de sucessivos procedimentos de contratacdo, maior celeridade no atendimento das
demandas de manutencdo e continuidade da prestacdo dos servigos, evitando a descontinuidade das atividades institucionais.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentacédo da contratagdo encontra-se pormenorizada em t6pico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares (ETP), anexo a este Termo de
Referéncia. A descricdo dos servigcos, os quantitativos estimados e as respectivas especificacdes técnicas constam do Anexo I — Catalogo/Planilha
Estimativa de Servigos de Manutencgdo Predial, que integra este Termo de Referéncia para todos os fins.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contrata¢des Anual — PCA do PROCON/AL, conforme detalhamento constante do item 11 dos
Estudos Técnicos Preliminares (ETP), que integra o presente processo administrativo.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A solucgdo consiste na contratacdo de empresa especializada para a prestacdo, sob demanda, de servicos comuns de manutencdo predial preventiva,
corretiva, conservacdo e pequenos reparos nas instalacdes fisicas do PROCON/AL, compreendendo, de forma integrada, os servicos descritos nos
subitens SMP-001 a SMP-020 constantes do Anexo I — Planilha Estimativa de Servicos Comuns de Manutencéo Predial.

Para fins desta contratacdo, os subitens SMP-001 a SMP-020 ndo constituem itens auténomos de contratacdo, adjudicagdo ou julgamento, mas
correspondem as diferentes modalidades de servicos que integram o tinico ITEM 1 da contratacao.

3.2. A solugdo foi estruturada de forma a permitir que a Administracdo disponha de empresa apta a atender, durante a vigéncia contratual, demandas de
manutencao e conservagao de pequena monta, sem necessidade de contratacdo individualizada para cada ocorréncia, proporcionando atendimento
centralizado e padronizado das necessidades de manutencao predial.

A contratagdo abrangera exclusivamente os servigos expressamente previstos no Anexo I, observadas as respectivas descri¢des, unidades de medida,
quantitativos estimados, materiais inclusos e demais condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

3.3. A execucdo dos servicos ocorrera de forma parcelada e sob demanda, ndo havendo obrigacdo de execucéo integral dos quantitativos estimados no
Anexo .

Cada demanda seréa formalizada por meio de Ordem de Servigo, emitida pela Administragdo, na qual serdo indicados, conforme aplicavel:
a) o nimero da Ordem de Servigo;

b) o local de execugao;

¢) o subitem ou subitens a serem executados;

d) a descricdo do servico;

e) o quantitativo solicitado;

f) a unidade de medida;

g) o prazo para atendimento;

h) o prazo para conclusdo; e

i) eventuais condigdes especificas necessérias a execucao.

3.4. Uma mesma Ordem de Servigo podera contemplar um ou mais subitens constantes do Anexo I, bem como mais de uma unidade do mesmo subitem,
desde que a demanda esteja relacionada ao objeto contratado e respeite os quantitativos e limites estabelecidos no instrumento contratual e na legislacdo
aplicavel.

A quantidade de Ordens de Servico ndo se confunde com os quantitativos estimados dos subitens constantes do Anexo I.

3.5. Os quantitativos indicados no Anexo I possuem carater exclusivamente estimativo e destinam-se a elaboracdo, comparagdo e julgamento das
propostas, ndo constituindo garantia de consumo, quantidade minima de contratagdo, obrigacdo de execucdo ou faturamento minimo em favor da
Contratada.

A Administragdo somente pagara pelos servicos efetivamente solicitados, executados, medidos, recebidos e atestados, de acordo com os pregos unitarios
constantes da proposta vencedora.
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3.6. A solucdo contempla o fornecimento, pela Contratada, da mdo de obra, materiais, insumos, ferramentas, equipamentos, equipamentos de protecao
individual e coletiva, transporte, movimentacao, retirada de residuos e demais recursos necessarios a execucdo integral dos servicos, conforme definido
para cada subitem no Anexo I.

Os materiais e insumos expressamente indicados como inclusos em cada subitem deverdo estar integralmente contemplados nos respectivos precos
unitérios, ndo sendo admitida cobranca adicional por sua utilizag&o.

3.7. Quando, durante a execucdo de uma Ordem de Servico, for identificada a necessidade de material, componente ou servico ndo abrangido pelo
respectivo subitem e cuja necessidade ndo pudesse ser previamente dimensionada, a Contratada deverd comunicar a fiscalizacdo antes de sua aquisi¢do
ou execucao, apresentando a justificativa, a especificacdo e o orcamento correspondente.

A execucdo ou aquisicdo de qualquer item ndo previsto dependera de autorizacdo prévia e expressa da Administracdo e somente podera ocorrer quando
juridicamente admissivel e observados os limites e procedimentos estabelecidos na Lei n® 14.133/2021 e no instrumento contratual.

3.8. A Contratada deverad executar cada servico de acordo com as especificagdes constantes deste Termo de Referéncia, do Anexo I e da respectiva
Ordem de Servico, empregando materiais compativeis com a finalidade do servico e médo de obra adequadamente capacitada para a atividade a ser
realizada.

Os servicos deverdo ser executados de maneira a preservar as caracteristicas, a funcionalidade, a seguranca e a integridade das instalacOes existentes, nao
sendo permitida a realizagdo de alteragGes estruturais ou modificacdes de sistemas que extrapolem as caracteristicas dos servigos expressamente
previstos nesta contratagdo.

3.9. A solugdo compreende, durante a fase de execugdo, o atendimento das demandas encaminhadas pela Administracdo, a realizacdo dos servigos nos
locais indicados, a protecdo das areas e bens existentes, a organizacao do local de trabalho, a retirada dos residuos decorrentes da execugdo e a limpeza
final do ambiente, quando aplicavel, inclusive mediante utilizacdo do subitem SMP-020.

3.10. Ap6s a conclusao de cada servigo, a Contratada deverd comunicar formalmente a fiscalizagdo para que seja realizada a verificagdo da execugao.
A fiscalizagdo verificara, conforme a natureza do servigo:

a) a correspondéncia entre o servico executado e aquele autorizado na Ordem de Servico;

b) o quantitativo efetivamente executado;

¢) a conformidade dos materiais empregados;

d) a qualidade e o acabamento da execugao;

e) o funcionamento adequado do elemento reparado, instalado ou substituido, quando aplicavel; e

f) a limpeza e organizacdo do local.

Constatada qualquer ndo conformidade, a Contratada deverd realizar a correcdo necessaria, sem onus adicional para a Administracdo, dentro do prazo
estabelecido pela fiscalizagdo, observada a natureza da irregularidade.

3.11. A medicdo e o pagamento observardo os quantitativos efetivamente executados e aceitos pela Administragdo, aplicando-se os pregos unitarios
correspondentes aos subitens constantes da proposta vencedora.

Nos servigos medidos por metro quadrado, metro linear ou unidade, seré considerado o quantitativo efetivamente executado e aceito, conforme o critério
de medicdo definido no Anexo I.

Nos servicos cuja unidade de medida seja definida como “servi¢o”, sera considerada uma unidade a execugdo integral do servico individual descrito no
respectivo subitem e autorizado na Ordem de Servigo.

3.12. Durante todo o periodo de vigéncia contratual, a solugao permitira a realizacdo de novas demandas de manutencdo dentro do escopo dos subitens
contratados, mediante emissdo de novas Ordens de Servico, sem garantia de quantidade minima ou periodicidade minima de solicitagdes.

A Contratada ndo fard jus a pagamento pela mera disponibilidade ou manutencédo de equipe nas dependéncias do PROCON/AL, salvo se expressamente
previsto em disposicéo especifica do instrumento contratual.

3.13. A solucdo ndo compreende a execugdo de obras, reformas, ampliagOes, intervengdes estruturais ou servicos que alterem substancialmente as
caracteristicas fisicas ou funcionais da edificagdo, nem servigos que ndo estejam expressamente contemplados nos subitens SMP-001 a SMP-020.

Demandas que ultrapassem os limites técnicos e materiais estabelecidos neste Termo de Referéncia deverdo ser objeto de avaliacdo especifica pela
Administracdo e, quando necessario, de contratacdo propria, observada a legislacdo aplicavel.

3.14. Considerando o ciclo de vida do objeto, a solugdo compreende as seguintes etapas:
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I — planejamento e mobilizacdo: disponibilizacdo, pela Contratada, dos recursos humanos, materiais, ferramentas e equipamentos necessarios ao
atendimento das demandas;

II — solicitacdo: identificacdo da necessidade pela Administracdo e emissdo da respectiva Ordem de Servigo;

IIT — execucdo: realizagdo do servico solicitado, observadas as especificages, os materiais inclusos, os prazos e as condic¢Ges estabelecidas;
IV — verificacdo: inspecdo e medicdo do servigo executado pela fiscalizacao;

V — correcdo: saneamento, pela Contratada, de eventuais falhas ou ndo conformidades identificadas;

VI — recebimento: aceite do servico apoés a verificacdo de sua conformidade;

VII — pagamento: remunera¢do dos quantitativos efetivamente executados, recebidos e atestados, conforme os precos contratados; e

VIII - encerramento: término da vigéncia contratual, com conclusdo das Ordens de Servigo pendentes ou adogdo das providéncias administrativas
cabiveis, conforme o caso.

3.15. Ao final da execucdo de cada Ordem de Servico, os materiais, residuos e demais elementos resultantes dos servicos deverdo ser adequadamente
retirados do local pela Contratada, observadas as normas ambientais, de seguranca e de descarte aplicaveis.

3.16. Ao término da vigéncia contratual, ndo havera obrigacdo de consumo integral dos quantitativos estimados no Anexo I. Eventuais servi¢os ainda
ndo solicitados ndo gerarao direito a indenizacdo, pagamento, compensagdo ou qualquer forma de ressarcimento a Contratada.

As obrigacdes decorrentes de Ordens de Servico regularmente emitidas durante a vigéncia contratual serdo cumpridas nos termos estabelecidos no
instrumento contratual e na respectiva Ordem de Servigo, observadas as disposi¢des legais aplicaveis.

3.17. Dessa forma, a solugdo adotada consiste em uma contratacdo tinica e integrada de servicos de manuten¢do predial sob demanda, composta pelos
subitens SMP-001 a SMP-020, com fornecimento dos materiais e recursos necessarios a execucao, acionamento mediante Ordens de Servico, medicédo
por quantitativo efetivamente executado, pagamento condicionado ao recebimento e atesto dos servigos e encerramento das obrigacGes ao final da
vigéncia contratual, observados os limites, condi¢des e especifica¢des estabelecidos neste Termo de Referéncia e seus anexos.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A contratacdo devera observar os seguintes requisitos:

4.1.1. Sustentabilidade

4.1.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, deverdo ser observados os seguintes requisitos:
4.1.1.1.1. utilizagdo racional de materiais, evitando desperdicios durante a execugdo dos servigos;

4.1.1.1.2. destinacdo ambientalmente adequada dos residuos eventualmente gerados, em conformidade com a legislacdo ambiental vigente;
4.1.1.1.3. adogdo, sempre que tecnicamente viavel, de materiais que atendam as normas técnicas aplicaveis e possuam menor impacto ambiental;

4.1.1.1.4. utilizagdo de equipamentos e ferramentas em condi¢des adequadas de funcionamento, visando a eficiéncia energética e a reducdo da emissdo
de poluentes e ruidos.

4.1.2. Subcontratacao
4.1.2.1. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
4.1.3. Garantia da contratacao

4.1.3.1. Nao havera exigéncia de garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, considerando a natureza comum
dos servigos, o baixo risco da execucdo contratual e o fato de que tal exigéncia poderia restringir a competitividade, sem representar beneficio
proporcional a Administracdo, conforme justificativa constante dos Estudos Técnicos Preliminares.
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4.1.4. Vistoria

4.1.4.1. A realizacdo de vistoria prévia é facultativa, sendo assegurado aos interessados o direito de avaliar as condigdes e peculiaridades dos locais de
execucdo dos servigos, mediante agendamento prévio junto ao PROCON/AL.

4.1.4.1.1. A vistoria podera ser realizada mediante solicitacdo encaminhada até 1 dia util antes da data limite para apresentacdo das propostas, pelo e-
mail administrativo@procon.al.gov.br , no horario de Sh as 15h, mediante agendamento.

4.1.4.1.2. Serdo disponibilizados data e horario distintos aos interessados que desejarem realizar a vistoria.

4.1.4.1.2. Para a realizagdo da vistoria, o representante da empresa devera apresentar documento de identificacdo e documento que comprove sua
vinculacdo ou representacdo da licitante.

4.1.4.1.4. Caso a licitante opte por ndo realizar a vistoria, devera apresentar declaracdo de que possui pleno conhecimento das condicdes e peculiaridades
dos locais de execugdo dos servigos, assumindo integral responsabilidade pela elaboragdo de sua proposta.

4.1.4.1.5. A nao realizacdo da vistoria ndo poderd fundamentar posteriores alegacdes de desconhecimento das condigdes dos locais, nem ensejar pedidos
de alteracdo dos precos contratados ou de prazos de execugdo, cabendo a contratada assumir os riscos decorrentes de sua opgao.

4.1.4.1.6. A auséncia de vistoria ndo poderd prejudicar a formulacdo da proposta, considerando que todas as informacdes necessarias ao
dimensionamento do objeto encontram-se disponiveis neste Termo de Referéncia e seus anexos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Condicdes de execucao

5.1.1. O prazo de execucdo dos servigos serd contado do efetivo recebimento da Ordem de Servigo até a expiragdo do prazo de vigéncia contratual, na
forma que se segue:

5.1.1.1. Os servicos serdo executados sob demanda, mediante emissdo de Ordem de Servico pela Administracdo, na qual constardo a descricdo dos
servicos, o local de execucdo e o prazo para conclusdo.

5.1.1.2. O prazo para execucdo de cada servigo sera definido na respectiva Ordem de Servico, considerando sua natureza, complexidade e urgéncia.
5.2. Os servigos serdo prestados nas dependéncias do Instituto de Prote¢do e Defesa do Consumidor do Estado de Alagoas — PROCON/AL.

5.3. Os servigos deverdo ser executados, preferencialmente, em dias tteis, no horario de funcionamento do PROCON/AL, podendo, excepcionalmente,
ser autorizada sua realizacdo em horérios diversos quando necessério para evitar prejuizo as atividades da Administragdo.

5.4. A execugdo contratual observara as seguintes rotinas:
5.4.1. A execugdo dos servicos dependera de prévia emissdao de Ordem de Servico pela Administragao.

5.4.2. A Contratada deverd executar os servicos em conformidade com as especificacdes constantes deste Termo de Referéncia, observando as normas
técnicas, de seguranca do trabalho e demais legislacGes aplicaveis.

5.4.3. Apos a conclusdo dos servigos, a Contratada comunicara a fiscalizagdo do contrato para fins de recebimento.
5.5. Materiais a serem disponibilizados

5.5.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada deverd fornecer toda a mdo de obra, materiais, pecas de reposicdo de pequeno porte,
equipamentos, ferramentas, utensilios e demais insumos necessérios a execucdo do objeto, observadas as especifica¢cdes constantes do Anexo I deste
Termo de Referéncia, promovendo sua substituicdo sempre que necessario, sem onus adicional para a Administragao.

5.5.2. Os precos unitarios dos subitens constantes do Anexo I deverdo contemplar todos os materiais expressamente relacionados na coluna '"Materiais
Inclusos', bem como os materiais acessorios e insumos de pequeno valor normalmente necessarios a execucao integral do respectivo servigo.

5.5.3. Nao sera devido pagamento adicional pelos materiais e insumos necessarios a execugdo normal do servigo quando sua utilizacdo estiver abrangida
pela descrigdo do respectivo subitem.

5.5.4. Quando a execugdo de determinado servico exigir material ou componente ndo contemplado no respectivo preco unitario, a Contratada devera
comunicar previamente a fiscalizacdo, apresentando descricdo, especificacdo, quantidade e orcamento do material, ficando vedada sua aquisi¢do ou
cobrancga sem autorizagdo expressa da Administragao.
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5.5.5. A contratacdo ndo implica dedicacdo exclusiva de mado de obra, nem exige a manutencao de equipe permanentemente alocada nas dependéncias do
PROCON/AL.

5.5.5.1. A Contratada devera disponibilizar, conforme a natureza da Ordem de Servico, profissionais com qualificagdo compativel com o servico
solicitado.

5.6. Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.6.1. A proposta deverd contemplar todos os custos diretos e indiretos necessarios a execucao do objeto, incluindo mao de obra, encargos sociais,
transporte, equipamentos, ferramentas, materiais, tributos, seguros, despesas administrativas e demais custos incidentes.

5.6.2. Para fins de apresentacdo da proposta e julgamento, a contratacdo sera constituida por 01 (um) unico item, denominado ITEM 1. Os c6digos SMP-
001 a SMP-020 constantes do Anexo I constituem exclusivamente subitens integrantes do ITEM 1, ndo configurando itens autbnomos de contratagao,
adjudicacdo ou contratacdo individualizada.

5.6.2.1. A execucdo ocorrerd sob demanda, mediante Ordem de Servico, podendo cada Ordem de Servico contemplar um ou mais dos subitens SMP-001
a SMP-020, conforme a necessidade da Administracdo, observados os quantitativos estimados e o valor maximo global da contratagdo.

5.6.3. O preco do ITEM 1 sera formado pela soma dos valores totais estimados de todos os subitens constantes do Anexo I.

5.6.3.1. O valor global da proposta correspondera a soma dos valores totais estimados dos subitens SMP-001 a SMP-020.

5.6.3.2. O valor global assim obtido correspondera ao preco proposto para o ITEM 1 para fins de julgamento.

5.6.4. A proposta devera contemplar obrigatoriamente os precos unitarios de todos os subitens SMP-001 a SMP-020 constantes do Anexo 1.
5.6.4.1. Ndo sera admitida proposta que deixe subitem sem preco, ressalvadas as hipéteses expressamente previstas no instrumento convocatorio.

5.6.5. Ndo sera admitida a apresentagdo de prego unitdrio igual a R$ 0,00 para qualquer subitem, devendo cada prego representar remuneracdo efetiva e
suficiente para a execucdo integral do respectivo servico das propostas, ndo constituindo quantidade minima, garantia de demanda ou obrigacdo de
contratacao pela Administracdo.

5.6.6. A emissdo das Ordens de Servigo observara os quantitativos estimados constantes do Anexo I. Eventual necessidade de quantitativo superior ao
inicialmente estimado devera observar os limites e condi¢Oes previstos na Lei n® 14.133/2021 e no instrumento contratual, ndo constituindo a presente
planilha autorizacdo automatica para extrapolacdo dos quantitativos.

5.7. Especificacdo da garantia do servico

5.7.1. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor),
sem prejuizo das garantias previstas no Codigo Civil e demais normas aplicaveis.

5.8. Os servigos serdo executados na sede do Instituto de Protecdo e Defesa do Consumidor do Estado de Alagoas — PROCON/AL, localizada na Rua do
Livramento, n° 153, Centro, Macei6é/AL, em edificacdo com &rea construida aproximada de 489,4 m?, composta por 24 (vinte e quatro) salas, 4 (quatro)
banheiros, copa, recepgdo, corredores e demais areas de circulagdo. A edificagdo ndo possui estacionamento préprio nem auditdrio.

5.9. A presente contratacdo decorre da necessidade recorrente de realizacdo de pequenos reparos e servicos de conservacao das instalacoes prediais,
visando assegurar a continuidade das atividades administrativas e do atendimento ao publico. Considerando o histérico de manuten¢do do PROCON/AL,
estima-se a emissdo de aproximadamente 4 (quatro) a 6 (seis) Ordens de Servico por més, ressalvando-se que esse quantitativo possui carater meramente
estimativo e poderd variar conforme a necessidade da Administragdo.

5.10. Uma Ordem de Servico podera conter um ou mais subitens do Anexo I e poderd conter mais de uma unidade do mesmo subitem, conforme a
necessidade identificada pela Administracao.

5.10.1. A quantidade de Ordens de Servico ndo se confunde com os quantitativos dos subitens do Anexo I.

5.10.2. Os servicos serdo executados sob demanda, mediante emissao de Ordem de Servigo, contendo, no minimo:
I — descrigdo detalhada do servigo;

II — local de execucdo;

IIT — quantitativo estimado;

IV — prazo para atendimento;

V — prazo para conclusdo;

VI — demais informagdes necessérias ao acompanhamento e fiscalizacdo contratual.

5.11. Ap6s o recebimento da Ordem de Servico, a contratada devera iniciar o atendimento no prazo méaximo de 48 (quarenta e oito) horas, salvo
situacOes de urgéncia devidamente justificadas pela Administragdo.
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5.11.1. Em situacdes de urgéncia que possam comprometer a seguranga das instalacdes, a continuidade dos servigos ptiblicos ou a integridade do
patrimonio, a Administracdo podera estabelecer prazo de atendimento inferior ao previsto no item anterior, o qual constard expressamente na respectiva
Ordem de Servico.

5.12. Os servigos solicitados deverdo ser concluidos no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, contado do inicio da execugdo, podendo esse prazo
ser excepcionalmente prorrogado, mediante justificativa técnica aceita pela fiscalizagdo, quando a complexidade do servigo assim exigir.

5.12.1. Os servicos serdo executados, preferencialmente, durante o horario de expediente do PROCON/AL, podendo a fiscalizagdo autorizar sua
realizagdo em horario diverso, inclusive aos finais de semana ou feriados, quando a natureza do servigo ou a necessidade de continuidade das atividades
administrativas assim exigir.

5.13. As Ordens de Servigo poderdo contemplar exclusivamente os servicos comuns de manutengdo predial previstos neste Termo de Referéncia e na
Planilha Estimativa de Servicos Comuns de Manutengao Predial (Anexo I), destinada a conservacdo das instalagdes existentes.

5.14. E vedada a emissio de Ordem de Servico para execucdo de atividades que caracterizem obra, reforma, ampliagdo, recuperacdo estrutural,
substituicdo integral de sistemas prediais, alteracdo das caracteristicas da edificagdo ou quaisquer intervencdes enquadradas como obras ou servigos de
engenharia, bem como para servicos ndo previstos no Anexo I deste Termo de Referéncia.

5.15. Antes da emissdo de cada Ordem de Servico, a fiscalizacdo do contrato devera verificar se o servico solicitado encontra-se contemplado no Anexo I
deste Termo de Referéncia e se sua execugao é compativel com a natureza dos servigos comuns de manutencéo predial objeto da presente contratagao.

5.16. A Contratada devera utilizar profissionais devidamente capacitados para cada atividade, observando as normas técnicas e de seguranga aplicaveis,
inclusive requisitos de habilitacao profissional quando legalmente exigidos.

5.16.1. Quando determinada atividade exigir profissional legalmente habilitado ou registro profissional, a Contratada devera providencia-lo as suas
expensas.

5.17. Para fins de aceite de O.S, serd verificado se o servigo foi executado integralmente, no quantitativo solicitado, com os materiais especificados,
acabamento adequado e funcionamento compativel com a finalidade do servigo.

5.17.1. Quando constatada falha na execugdo, a fiscalizacdo descrevera objetivamente a ndo conformidade e estabelecerd prazo compativel com a
natureza da correcdo, sem alteracdo do preco contratado.

5.18. Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.18.1. Ndo serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato, em razdo das caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o Contratante e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
6.7. Fiscalizacao

6.7.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.
6.8. Fiscalizacdao Técnica

6.8.1. O fiscal técnico do contrato acompanharad a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigcdes estabelecidas no contrato, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.8.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a
descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.
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6.8.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificaces para a correcdo da execucdo do contrato,
determinando prazo para a correcao.

6.8.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo hébil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.8.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato
imediatamente ao gestor do contrato.

6.8.6. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovacao ou a prorrogacao contratual.

6.9. Fiscalizacao Administrativa

6.9.1. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencédo das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.9.2. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.10. Gestor do Contrato

6.10.1. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da
execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacoes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
Administragdo.

6.10.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e
as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.10.3. O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.10.4. O gestor do contrato emitirdA documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico e administrativo quanto ao cumprimento das
obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucgdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.10.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangoes,
a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.10.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.10.7. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Avaliacao da execucao

7.1.1. A avaliagdo da execugdo do objeto observara o disposto neste item, mediante fiscalizagdo da execugdo dos servicos, verificagdo do cumprimento
das Ordens de Servigo emitidas, conformidade com as especificacdes deste Termo de Referéncia e ateste pelo fiscal do contrato para fins de recebimento
e pagamento.

7.1.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢Ges cabiveis, caso se constate
que o Contratado:

7.1.1.1.1. ndo produziu os resultados acordados;
7.1.1.1.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida, as atividades contratadas; ou

7.1.1.1.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.
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7.1.2. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
7.1.2.1. cumprimento dos prazos estabelecidos nas Ordens de Servigo emitidas pela Administracao;

7.1.2.2. conformidade dos servigos executados com as especificagcdes deste Termo de Referéncia, do Anexo I e das normas técnicas aplicaveis.
7.2. Recebimento do objeto

7.2.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 5 (cinco) dias tteis, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.2.1.1. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca oriunda do Contratado com a comprovacgao da prestagao
dos servicos a que se refere a parcela a ser paga.

7.2.1.2. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento
das exigéncias de cardter técnico.

7.2.1.3. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.2.1.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.2.2. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da
execugdo do objeto e da qualidade dos servicos prestados, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.2.2.1. Seré considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um, com a entrega do
ultimo.

7.2.2.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou dos materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a tltima e/ou tinica
medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias.

7.2.2.3. A fiscalizacdo néo efetuard o ateste da tiltima e/ou tinica medicéo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias apontadas no
recebimento provisério.

7.2.2.4. O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a realizacdo dos testes necessarios para verificacdo da perfeita execugdo dos
servicos.

7.2.2.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.2.3. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a anélise e a concluséo acerca das
ocorréncias na execucdo do contrato, em relacao a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhé-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.2.4. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 10 (dez) dias tteis, contados do recebimento provisério, pelo gestor do contrato ou
comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdao da qualidade e da conformidade dos servigos executados e consequente aceitagdo
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.2.4.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cuamprimento das
obrigacOes assumidas pelo Contratado.

7.2.4.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e
o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas corregoes.

7.2.4.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados.
7.2.4.4. Comunicar ao Contratado para que emita a Nota Fiscal/Fatura com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.
7.2.4.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor competente para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento.

7.2.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucdo do objeto.

7.2.6. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no
instrumento de cobranca.
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7.2.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluiré a responsabilidade civil pela perfeita execucdo do contrato, nem a responsabilidade ético-
profissional do Contratado.

7.3. Liquidacao
7.3.1. Recebida a Nota Fiscal/Fatura, correrd o prazo de 10 (dez) dias tteis para fins de liquidacédo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.

7.3.2. O prazo de que trata o subitem anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes
de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.3.3. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal/Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

7.3.3.1. o prazo de validade;

7.3.3.2. a data da emissao;

7.3.3.3. os dados do contrato e do érgdo ou entidade contratante;
7.3.3.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.3.3.5. o valor a pagar; e

7.3.3.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.3.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o
Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao Contratante.

7.3.5. A Nota Fiscal/Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da regularidade fiscal, social e trabalhista, constatada por meio de
consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo
mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.3.6. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para verificar a manutengdo das condi¢des de habilitacdo exigidas no procedimento de
contratagdo, bem como ao SICAF, ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e ao Cadastro Nacional de Empresas Punidas —
CNEP para identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitacdo, no dmbito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.3.7. Constatando-se a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

7.3.8. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela
fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.3.9. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao Contratado o contraditério e a ampla defesa.

7.3.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o
contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

7.3.10 da minuta padrao da PGE.
7.4. Prazo de pagamento
7.4.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias tteis contados da finalizacdo da liquidagdo da despesa.

7.4.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
até a data de sua efetiva realizagio, mediante aplicacdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA.

7.5. Forma de pagamento

7.5.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.
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7.5.1.1. O Contratado assumira os custos decorrentes da transferéncia de valores caso indique conta bancéria que ndo seja da Caixa Econ6mica Federal —
CEF.

7.5.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.5.3. Quando do pagamento, seré efetuada a retencéo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

7.5.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.5.4. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributéria

quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave.

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas "b", "c" e "d" do subitem acima, sempre que ndo se
justificar a imposi¢do de penalidade mais grave.

8.2.3. Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas "e", "f", "g" e "h" do subitem acima, bem
como nas alineas "b", "c" e "d", que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infrag0es descritas na alinea "d", de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 20 (vinte) dias.

8.2.4.2. Compensatoria, para as infracdes descritas nas alineas "e" a "h", de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratacgao.
8.2.4.3. Compensatoria, para a inexecugdo total do contrato prevista na alinea "c", de 20% (vinte por cento) do valor da contratagdo.
8.2.4.4. Compensatoria, para a infragdo descrita na alinea "b", de 10% (dez por cento) do valor da contratagdo.

8.2.4.5. Compensatdria, em substitui¢do a multa moratéria para a infracdo descrita na alinea "d", de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor
da parcela inadimplida.

8.2.4.6. Compensatoria, para a infracdo descrita na alinea "a", de 2% (dois por cento) a 10% (dez por cento) do valor da parcela inadimplida.

8.3. A aplicacao das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacdo de reparagdo integral do dano causado ao
Contratante.
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8.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.
8.5. Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de sua intimagao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além
da perda desse valor, a diferenca serd descontada dos créditos existentes ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa poderd ser recolhida administrativamente no prazo méaximo de 15 (quinze) dias uteis, a contar da data do recebimento da comunicagdo
enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicagdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de

declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e do contraditério, as notificages serdo enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na
proposta comercial, bem como os cadastrados nos sistemas oficiais utilizados pela Administragdo.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados nos sistemas oficiais utilizados pela Administracdo serdo considerados
de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacado das sangoes serdo considerados:

8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientaces dos 6rgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administracdo Piblica
que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e a autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular
a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, observados, em todos os casos, o contraditério, a

ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados
relativos as sang¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade nos cadastros oficiais competentes.

8.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art.
163 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdao Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida

ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo Contratante, na forma da legislacdo aplicavel.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitacdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do
art. 75, inciso II, da Lei n° 14.133, de 2021, que culminard com a selecdo da proposta de menor prego por item.

9.2. Regime de Execucao:
9.2.1. O regime de execucdo do contrato sera por empreitada por preco unitério.
9.2.2. A proposta deverd atender todos os requisitos descritos no item 5 deste instrumento.

9.2.3. A andlise da aceitabilidade da proposta observara o valor global e, quando necessério, os precos unitarios dos subitens, especialmente diante de
indicios de inexequibilidade ou sobrepreco, facultada a realizagdo de diligéncias para comprovagdo da exequibilidade.
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9.3. Exigéncias de Habilitacao:

9.3.1. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual descumprimento das condigdes para contratagdo, especialmente
quanto a existéncia de sangdo que a impeca, mediante a consulta ao SICAF, CEIS e CNEP.

9.3.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu s6cio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de
1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela préatica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder

Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritério.

9.3.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.3.4. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
9.3.5. O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratagao.
9.3.6. Caso atendidas as condigOes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

9.3.7. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a
respectiva documentagdo atualizada.

9.3.8. Néo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.3.9. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdao
estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.3.10. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuicées.

9.3.11. Para fins de contratagdo, devera o interessado comprovar os requisitos de habilitacdo a seguir.
9.4. Habilitacao Juridica:

9.4.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o
territério nacional.

9.4.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Ptblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

9.4.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio correspondente.

9.4.4. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELLI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

9.4.5. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instrugdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de margo de 2020.

9.4.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores.

9.4.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz.

9.4.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro de 1971.

9.4.9. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de
Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario.

9.4.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da
Instrug¢do Normativa RFB n° 971, de 13 de novembro de 2009.

9.4.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacao respectiva.
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9.5. Habilitacées fiscal, social e trabalhista:
9.5.1. Prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF).
9.5.2. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ).

9.5.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.5.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

9.5.5. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a
partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢do.

9.5.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

9.5.7. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal ou distrital, se houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

9.5.8. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata.

9.5.9. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais relacionados ao objeto, devera comprovar tal condi¢ao mediante a
apresentacdo de certiddo ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da
respectiva legislacdo de regéncia.

9.5.10. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n° 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.6. Qualificacdo Técnica:

Considerando a natureza do objeto, caracterizado como servico comum de manutencdo predial, sem predominédncia de atividade de engenharia, a
qualificacdo técnica serd comprovada mediante documentagdo compativel com a complexidade e as caracteristicas dos servicos a serem executados, nos
termos do art. 67 da Lei n° 14.133/2021.

9.6.1. Serd admitida a apresentacdo de um ou mais atestados de capacidade técnica, emitidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, que
comprovem experiéncia anterior em servigos de manutencgdo predial, conservac¢do ou reparos compativeis com as caracteristicas do objeto

9.6.2. Para fins de comprovacdo da aptiddo técnica, os atestados apresentados deverdo conter informagdes suficientes para identificar o contratante, o
objeto executado e a compatibilidade dos servicos realizados com aqueles previstos nesta contratagao.

9.6.3. O fornecedor devera disponibilizar, quando solicitado pela Administracdo, documentos e informagdes necessérios a comprovacao da legitimidade
dos atestados apresentados, tais como contratos, ordens de servico, notas fiscais ou outros documentos equivalentes que demonstrem a execugdo dos
Sservicos.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O valor de R$ 60.000,00 (sessenta mil reais) corresponde ao valor maximo estimado da contratagdo para o periodo de 12 (doze) meses,
constituindo limite maximo para o somatério dos servigos efetivamente demandados pela Administragéo.

10.1.1. A estimativa do valor da contratacdo foi elaborada com base nos servigos previstos para atendimento das necessidades de manutencéo predial
comum do PROCON/AL, considerando quantitativos estimativos para o periodo de vigéncia contratual, conforme detalhamento constante no Anexo I —
Planilha Estimativa de Servicos Comuns de Manutencdo Predial.
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11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento Geral do Estado deste
exercicio, na dotacdo abaixo discriminada:

11.1.1. Gestao/Unidade: 540573/ 24573;

11.1.2. Fonte de Recurso: 0500 - Recursos ndo vinculados de impostos;

11.1.3. Programa de Trabalho: 14.122.0004.2001 - Manutencdo das atividades do 6rgao;
11.1.4. Elemento de Despesa: 3390-39- Servigos prestados por pessoa juridica;

11.1.5. Plano Interno: 210 -Todo estado.

11.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

Atesto, sob a minha responsabilidade, que o contetido do Termo de Referéncia se limita ao minimo imprescindivel a satisfagdo do interesse publico,
presente na generalidade dos produtos e modelos existentes no mercado, ndo consignando marca ou caracteristica, especificagdo ou exigéncia exclusiva,
excessiva, impertinente, irrelevante ou desnecessaria que possa direcionar o certame ou limitar ou frustrar a competicdo ou a realizacdo do objeto
contratual.

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacoes de
pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacao Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)

13.1. O anexo da minuta contratual desta contratacdo estara inserido no aviso de contratagcdo e seus anexos.

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as
disposicdes e obrigacdes previstas no Edital OU Aviso de Contratagdo Direta, no Termo de Referéncia e nos demais
anexos a que se refere o Pregdo/Concorréncia/Dispensa Eletrénica n°........... /20....... , bem como que se
responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informacdes e documentos apresentados
durante o processo de contratacéo.

Local-UF, ........ (o [T de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)
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15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de

2020.

DANIEL SAMPAIO TORRES

Autoridade competente

NATALIA PATRICIA MARCELINO

Responsavel pela contratagdo direta

GABRIELA LEAL MESSIAS WANDERLEY

Responsavel pela contratagdo direta

1Y
tf Assinou eletronicamente em 09/09/2026 as 10:22:49.
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