FENIG
PROCESSO 50/01.0486/26
RUBRICA:50/027/09

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA DE NOVA IGUACU
FUNDACAO EDUCACIONAL E CULTURAL DE NOVA IGUAGU

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA — DISPENSA ELETRONICA

PROCESSO N.2 50/01.0486/26
JULGAMENTO: MENOR PRECO POR LOTE
VALOR ESTIMADO: RS 10.968,40

‘REALIZACAO DA DISPENSA DE LICITAGAO: 21 DE OUTUBRO DE 2026 AS 08 HORAS

OBJETO:. CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM AQUISICAO DE MATERIAIS DE
ESCRITORIO, PAPELARIA, INSUMOS ADMINISTRATIVOS E UTENSILIOS DE APOIO, VISANDO AO
ABASTECIMENTO DO ALMOXARIFADO DA FUNDAGAO EDUCACIONAL E CULTURAL DE NOVA
IGUAGU (FENIG), CONFORME ESPECIFICADO NO TERMO DE REFERENCIA EM ANEXO.

Torna-se publico que a Fundag¢ao Educacional e Cultural de Nova Iguagu, por meio do Equipe
de Contratagdo, localizado a Av. Governador Portela, 812, 22 andar, Centro, Nova Iguagu/RJ, CEP
26221-030, que realizara DISPENSA, na forma ELETRONICA, fundamentada no Art. 75, Inciso II,
de Lei Federal n® 14.133/2021, cujas especificagdes detalhadas encontram-se no Termo de
Referéncia que acompanha este Aviso.

A dispensa se realizard no Portal de Compras do Governo Federal no enderego eletrénico
https://www.gov.br/compras/pt-br, horario de Brasilia — DF, critério de julgamento MENOR
PRECO POR LOTE.

Ser4 concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte,
para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n° 11.488/2007, para o
microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n°® 123/2006 e no
artigo 4° da Lei n° 14.133/2021.

O Aviso e Anexos poderdo ser obtidos pelos interessados no Portal de Compras do Governo

Federal no endereco eletronico https://www.gov.br/compras/pt-br , no site da FENIG -

https://fenig.novaiguacu.rj.gov.br/ e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP)
https://www.gov.br/pncp/pt-br.

Para atender o disposto no Art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021 e Instrugao Normativa STDA n° 04,
de 27 de marco de 2023, serdao observados os seguintes horarios e datas:

Divulgagao do Aviso: 16/10/2026.


https://www.gov.br/compras/pt-br
https://www.gov.br/compras/pt-br
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Prazo de Recebimento Inicial e Final das Propostas: das 08h do dia 16/10/2026, as 07h59 do dia
21/10/2026;
Prazo Final da Fase de Lances: das 08h do dia 21/10/2026 as 14h do dia 21/10/2026.

1- OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1. Especificagdes e Quantitativo dos itens: Conforme o Anexo I — Termo de Referéncia — deste

Aviso

2- DA PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1. A participacdo na presente dispensa eletronica se dara mediante Sistema de Dispensa Eletronica
integrante do Portal de Compras do Governo Federal, disponivel no endereco eletrdnico

https://www.gov.br/compras/pt-br.

2.2. Os fornecedores deverao se cadastrar previamente no Portal de Compras Publicas para acesso ao

sistema e operacionalizagao.

2.3. As contratagdes poderdo ser realizadas por meio de sistema eletronico fornecido por pessoa
juridica de direito privado, devendo o custo de operacionalizacdo e uso do sistema ficar a cargo do

proponente.

2.4. O fornecedor ¢ o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgao
entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso

indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

2.5. Além das vedagdes estabelecidas pelo art. 9°, §1° e §2° da Lei Federal n° 14.133/21, ndo sera
permitido, conforme previsto no artigo 14 da mesma Leli, a participagdo de fornecedores:
2.5.1. que ndo atendam as condic¢des deste Aviso de Contratacdo Direta por Dispensa e seu(s)

anexo(s);


https://www.gov.br/compras/pt-br

FENIG
PROCESSO 50/01.0486/26
RUBRICA:50/027/09

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA DE NOVA IGUACU
FUNDACAO EDUCACIONAL E CULTURAL DE NOVA IGUAGU

2.5.2. estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagao e responder administrativa ou judicialmente;

2.5.3. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.5.4. empresa, isoladamente ou em consodrcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a

ela necessarios;

2.5.5. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de
participar da licitagdo em decorréncia de san¢do que lhe foi imposta;

2.5.6. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcao na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou que deles seja
conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
devendo essa proibi¢do constar expressamente do edital de licitagdo;

2.5.7. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.5.8. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao de trabalho infantil, por
submissao de trabalhadores a condi¢gdes analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes
nos casos vedados pela legislagdo trabalhista.

§ 1° O impedimento de que trata o item 2.4.5 serd também aplicado ao proponente que atue
em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sang¢ao a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizag¢do fraudulenta da personalidade juridica do proponente.

§ 2° A critério da Administragdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a
empresa a que se referem aos itens 2.4.3 e 2.4.4 poderdo participar no apoio das atividades de
planejamento da contratacdo, de execugdo da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob
supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgdo ou entidade.

§ 3° Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo

econodmico.
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§ 4° O disposto neste artigo nao impede a licitagdo ou a contratacdo de obra ou servigo que
inclua como em cargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto executivo, nas
contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao

§ 5° Em licitagdes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperacao estrangeira ou por organismo financeiro internacional
com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou
juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidonea

nos termos desta Lei.

2.6. Sera realizada pesquisa junto ao CEIS (CGU), junto ao CNJ (condenagdes civeis por atos de

improbidade administrativa) e no Portal Transparéncia (www.portaltransparencia.gov.br/cnep), para

afericdo de eventuais registros impeditivos de participar de licitagdes ou de celebrar contratos com a

Administragdo Publica.

3- INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica se dard com o cadastramento de sua

proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, ap6s a divulga¢do do aviso de contratacdo direta, encaminhard,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descricdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o horario estabelecidos para
abertura do procedimento.

3.2.1. A proposta também devera conter declaragdo de que compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de

ajustamento de conduta vigente na data de entrega das propostas.

3.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a

Contratada.
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3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributdrios, comerciais e¢ quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no
fornecimento dos bens ou na prestacao dos servigos;

3.4.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracao,

sob alegacdo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis,
a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos

ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na

fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas
contidas, em conformidade com o que dispde este aviso, assumindo o proponente o compromisso de
fornecer os materiais, nas quantidades e qualidades adequadas & perfeita execugdo contratual,

promovendo, quando requerido, sua substituicao.

3.8. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poderdo retira-la, substitui-la ou

modifica-la;

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar “SIM” ou “NAO”
em campo proprio do sistema eletronico, as seguintes declaragdes:

3.9.1. Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°
123/2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49 e que
nao celebrou contratos com a Administracdo Publica cujos valores extrapolam a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte;

3.9.1.1. Nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalagdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame;

3.9.1.2. Nos itens em que a participagdo nao for exclusiva para microempresas ¢ empresas de

pequeno porte, a assinalacdo do campo “nao” apenas produzird o efeito de o proponente nao ter



FENIG
PROCESSO 50/01.0486/26
RUBRICA:50/027/09

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA DE NOVA IGUACU
FUNDACAO EDUCACIONAL E CULTURAL DE NOVA IGUAGU

direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123/2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte.

3.9.2. Que cumpre os requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a proposta
apresentada estd em conformidade com as exigéncias editalicias;

3.9.3. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdio no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.9.4. que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Aviso de Contratagdo Direta e
Seus anexos;

3.9.5. que assume a responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;

3.9.6. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre ¢ nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo Federal de 1998;

3.9.7. Que a proposta foi elaborada de forma independente;

3.9.8. Que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante
ou forcado, observando o disposto nos incisos IIl e IV do art. 1° e no inciso IIl do art. 5° da
Constitui¢ao Federal,

3.9.9. Que cumpre com a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou
para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na
legislag¢do, conforme disposto no art. 93 da Lei n® 8.213/1991.

3.9.10 o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021 3.10. A
declaragdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condi¢do sujeitara o proponente as sangoes

previstas em lei e neste Aviso.

4- FASE DE LANCES

4.1. A partir do horério e da data estabelecida neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessdo publica
sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo encerrado no horario de finaliza¢do de lances
também ja previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e¢ do valor

consignado no registro.
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4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo VALOR UNITARIO por item;

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior em relagdo ao ultimo lance por ele ofertado
e registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor poderd oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que
esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema,
sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratagdo

Direta.

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecerd aquele que for recebido e registrado

primeiro no sistema.

4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor

lance registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificacao.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrerd de forma automatica pontualmente no
horario indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e ndo havendo tempo aleatorio ou

mecanismo similar.

5- JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequagdo do objeto e & compatibilidade do preco em relacdo ao estipulado para a
contratacao.

5.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administragao, podera

haver a negociagdo de condigdes mais vantajosas.
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5.2.1. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o
melhor prego, para que seja obtida melhor proposta com preco compativel ao estimado pela
Administragao.

5.2.2. A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a
ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apos a negociacao, for desclassificado
em razao de sua proposta permanecer acima do prego maximo definido para a contratacao.

5.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociagdo, o resultado serd registrado na ata do

procedimento da dispensa eletronica.

5.3. Estando o preco compativel, serd solicitado o envio da proposta e, se necessario, de documentos

complementares, adequada ao ultimo lance.

5.4. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua

apresentacao.

5.5. Sera desclassificada a proposta inicialmente vencedora que:

5.5.1. contiver vicios insanaveis;

5.5.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

5.5.3. apresentar precos manifestamente inexequiveis ou permanecerem acima do
preco maximo definido para a contratacdo;

5.54. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administragao;

5.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou

seus anexos, desde que insanavel.

5.6. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para

executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de precos ou menor lance que:
5.6.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global ou
unitarios simbolicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatorio da

dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
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instalacdes de propriedade do proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a

totalidade da remuneragao.

5.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a

exequibilidade da proposta.

5.8. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta.
A planilha poderé ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja
majoracao do preco.

5.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas;

5.8.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribuigdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse

regime.

5.9. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser

colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante ou da drea especializada no objeto.

5.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance

subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

5.11. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario

para a sua continuidade.

5.12. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciard a fase de habilitacdo, observado

o disposto neste Aviso de Contratagdo Direta.

6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo do fornecedor mais bem classificado
da fase de lances serdo exigidas, exclusivamente, nas condi¢des de que dispde a Lei n® 14.133, de

2021 e Instrucdo Normativa STDA n° 04, de 27 de margo de 2023,
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6.1.1. Os documentos de habilitagdo deverdo ser apresentados em original, por qualquer
processo de coOpia autenticada por cartorio competente ou por servidor da Administragdo ou
publicacdo em orgdo de imprensa oficial. Os documentos deverdo estar em plena vigéncia, ficando,
porém, a critério do agente solicitar as vias originais de quaisquer dos documentos, caso haja
constatacao de fatos supervenientes.

6.1.2. Sera inabilitado o fornecedor que ndao comprovar sua habilitagdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido
neste Aviso de Contratagdo Direta e legislagdo pertinente.

6.1.3. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6érgdo ou
entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagado, até a
apuragao de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as condigdes de habilitagao.

6.1.4. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.

6.1.5. O proponente devera apresentar os documentos correspondentes ao estabelecimento
matriz ou filial através do qual pretende firmar o contrato.

6.1.6. E vedada a mesclagem de documentos de estabelecimentos diversos, exceto aqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos em nome da matriz e,
validos para todas as suas filiais.

6.1.7. Poderao ser apresentadas Certidoes Positivas com efeitos de negativa, conforme Artigo

206 do Cdédigo Tributario Nacional (Lei n® 5.172, de 25 de outubro de 1.966).

6.2. Todas as certiddes e documentos deverdo ser apresentadas na forma da Lei dentro do prazo de
validade fixado nos documentos oficiais apresentados, ou de 90 (noventa) dias a contar da expedicao

dos mesmos, caso nao estipulem qualquer prazo de validade.

6.3. Em atendimento ao disposto no Capitulo V da Lei Complementar n® 123 de 14/12/06 e
alteragdes na Lei n° 147 de 07/08/14, serdo observados os seguintes procedimentos:

a) As Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Microempresario Individual (MEI), por
ocasido da habilitagdo, deverdo apresentar toda documentagado exigida para efeito de comprovagao de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restri¢ao;

b) Havendo alguma restri¢do quanto a regularidade fiscal e trabalhista, serd assegurado o
prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que for homologado

o certame, para regulariza¢ao da documentacao.
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¢) A ndo regularizacdo da documentagao implicara decadéncia do direito a contratagao, sem

prejuizo das sangdes previstas.

6.4. Nao sera aceita a substituicdo de documentos de habilitagdo por protocolo de requerimento de

certidao.

6.5. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a
confirmacdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratagdo Direta e ja apresentados, o fornecedor
sera convocado a encaminhd-los, em formato digital, apds solicitagdo da Administra¢do, sob pena de

inabilitacao.

6.6. Somente haverd a necessidade de comprova¢do do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagdo a integridade

do documento digital.

6.7. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°® 123, de 2006, estard
dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal. 6.8.
Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, para analise minuciosa dos documentos exigidos sendo

informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.9. A contratada devera manter durante toda a execucdo contratual, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des exigidas para a habilitacdo e qualificacdo exigidas na

contratagao direta.

7. DA QUALIFICACAO TECNICA

a) Habilitacdo juridica, qualificacdo econOmico-financeira e regularidade fiscal,
conforme determina a Lei n2 14.133/21 sera considerada habilitada, a empresa que

apresentar, para fins de qualificagao técnica, os seguintes documentos:

b) Atestado(s) de Capacidade Técnica (ACT) em nome da empresa, expedido(s) por

pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, comprovando a capacidade para o
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fornecimento de materiais compativeis com o objeto deste Termo de Referéncia.

8. DA CONTRATACAO

8.1. Apo6s a homologagdo e adjudicagdo, caso se conclua pela contratacdo, sera firmado Termo de

Contrato ou emitido instrumento equivalente.

8.2. O adjudicatario tera o prazo de 03 (trés) dias uteis, contados a partir da data de sua convocacao,
para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de
Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair do direito a contrata¢do, sem prejuizo das

sancdes previstas neste Aviso de Contratagao Direta.

8.2.1. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitagdo da nota de empenho ou
instrumento equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitagdo

justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

8.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada,
implica no reconhecimento de que:

8.3.1. referida Nota de Empenho estd substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de
negocios ali estabelecida as disposi¢des da Lei n°® 14.133, de 2021;

8.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsoes contidas no Aviso de Contratagcao
Direta e seus anexos;

8.3.3. a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas no artigo 137
da Lei n° 14.133/21 e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos artigos 138 a 139 da

mesma Leli.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. O procedimento sera divulgado no Portal de Compras do Governo Federal no enderego
eletronico https://www.gov.br/compras/pt-br ¢ no Portal Nacional de Contratagdes Publicas —

PNCP.



https://www.gov.br/compras/pt-br

FENIG
PROCESSO 50/01.0486/26
RUBRICA:50/027/09

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA DE NOVA IGUACU
FUNDACAO EDUCACIONAL E CULTURAL DE NOVA IGUAGU

9.1.1. Os pedidos de esclarecimento deverao ser feitos de forma eletronica no sistema

https://www.gov.br/compras/pt-br ou correio eletrénico fenig@novaiguacu.rj.gov.br .

9.1.2. A resposta ao pedido de esclarecimento serda divulgada no Portal de Compras do
Governo Federal até o ultimo dia 1til anterior a data da abertura da fase de lances.
9.1.3. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdao divulgadas pelo sistema e vincularao

os participantes e a administragao, sendo de responsabilidade dos proponentes, seu acompanhamento.

9.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracao podera:

9.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.2.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de
base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde
que atendidas as condi¢des de habilitagdo exigidas.

9.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo serd operacionalizada fora deste

procedimento.

9.2.3. fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentagdo de

habilitagdo, conforme o caso.

9.3. As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderdo ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto)

9.4. Havendo a necessidade de realizagao de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo
ndo conste deste Aviso de Contratagdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente

competente da Administragdo na respectiva notificagao.

9.5. Caberéa ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da
perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administra¢do ou de

sua desconexao.

9.6. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do

certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
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subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em

contrario.

9.7. Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances
observarao o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na

documentagao relativa ao procedimento.

9.8. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficicia para fins de

habilitagdo e classificacao.

9.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagdo.

9.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsdvel por esses custos, independentemente da

conducao ou do resultado do processo de contratagao.

9.11. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus anexos

ou demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

9.12. Da sessdo publica serd divulgada em Ata no sistema eletronico.

9.13. Serd facultada ao Agente de Contratacdo, em qualquer fase processual, a promocao de

diligéncias destinadas a esclarecer ou a complementar a instrugao do processo.

9.14. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

ANEXO I — Termo de Referéncia
ANEXO II - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO
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ANEXO III — DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO INCISO XXXt DOART 7¢DA——
CONSTITUIGAO FEDERAL
ANEXO IV — DECLARAGAO INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE IMPEDITIVO

ANEXO1
TERMO DE REFERENCIA

“Contratacao de Empresa Especializada para Aquisicao de Materiais de Escritorio, Papelaria e

Utensilios de Apoio”
1. OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicdo e fornecimento de materiais de escritério,
papelaria, insumos administrativos e utensilios de apoio, visando ao abastecimento do almoxarifado da
Fundacao Educacional e Cultural de Nova Iguagu (FENIG), de acordo com as especificagdes, condigdes e

quantitativos estabelecidos neste instrumento e seus anexos.
2. JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTAGAO LEGAL

2.1. A presente aquisicéo justifica-se pela necessidade continua de suprir o almoxarifado da Fundagéo
Educacional e Cultural de Nova Iguacu (FENIG). Como érgao responsavel pela producéo, fomento da cultura
e suporte educacional no municipio, a execugéo regular das rotinas administrativas dos diversos setores da
Fundacao, bem como a realizagéo e suporte as agdes socioculturais e institucionais, dependem diretamente

da disponibilidade de materiais de escritério, papelaria, insumos administrativos e utensilios de apoio.

2.1.1. Conforme levantamento efetuado pelo Departamento de Material e Patrimbénio (Memo n°
004/2026/Dep. de Material e Patrimbénio/FENIG), o estoque atual de diversos itens essenciais encontra-se
zerado ou em niveis insuficientes para suprir as demandas operacionais. A contratagdo visa, portanto,
assegurar a infraestrutura operacional minima para que as unidades administrativas e pedagdgicas

desempenhem suas atribuicdes de forma regular, eficiente e continua.

2.1.2. A divisdo do objeto foi estruturada de forma a conciliar o principio do parcelamento (art. 47, Il, da Lei

Federal n® 14.133/2021) com a preservagédo da economia de escala e a eficiéncia administrativa.

213. A opgdo pelo agrupamento dos itens de papelaria, materiais de escritorio,
acondicionamento/arquivo e pequenos suprimentos operacionais em Lote Unico (Lote 1) justifica-se
pela necessidade de viabilizar a contratagdo de um unico fornecedor para a quase totalidade dos insumos
administrativos padronizados. Tal medida visa a reducdo expressiva de custos operacionais, logisticos e de
gestdo de contratos por parte da Administragdo, haja vista que o fracionamento excessivo de itens de
pequeno valor unitario geraria multiplicidade de empenhos, ordens de fornecimento, entregas fracionadas e

atestacao de notas fiscais, onerando desproporcionalmente a rotina do almoxarifado.
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2.1.4. manutencdo dos itens de equipamentos e acessoérios de informatica (Lote Il) em lote separado
decorre da especialidade do mercado fornecedor. O ramo de comércio de periféricos e insumos de tecnologia
da informagdo possui dindmica propria, garantindo ampla competitividade e evitando o encarecimento de

itens tecnoldgicos por intermediarios nao especializados.

2.2. A contratacdo devera obedecer aos procedimentos e requisitos estabelecidos no Decreto Municipal n°
10.662/16.

2.3. Para elaboragao deste documento, foram observados as seguintes normas de regéncia:

2.3.1. Lei Federal N° 14.133 de 1° de abril de 2021: Institui normas para licitagbes e contratos da

Administragao Publica e da outras providéncias;

2.3.2. Lei Federal n° 12.846/2013: Dispde sobre a responsabilizacdo administrativa e civil de pessoas
juridicas pela pratica de atos contra a administragdo publica, nacional ou estrangeira, e da outras

providéncias;

2.3.3. Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, alterada pela Lei Complementar n° 147, de 7
de agosto de 2014: Institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte; altera
dispositivos das Leis n® 8.212 e n° 8.213, ambas de 24 de julho de 1991, da Consolidagcdo das Leis do
Trabalho - CLT, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 10 de maio de 1943, da Lei n® 10.189, de 14 de
fevereiro de 2001, da Lei Complementar n® 63, de 11 de janeiro de 1990; e revoga as Leis n° 9.317, de 5 de
dezembro de 1996, e n°® 9.841, de 5 de outubro de 1999;

2.3.4. Portaria n°® 007/2023, Instrugdo Normativa RFB 1.234/2012, que trata de recolhimento do IRRF nas

contratagdes realizadas no Municipio de Nova Iguagu;
2.3.5. Demais legislagbes correlatas, aplicando-se subsidiariamente, no que couber.

3. ESPECIFICAGOES E MEMORIA DE CALCULO

31 MEMORIA DE CALCULO

3.1.1 O dimensionamento dos quantitativos previstos neste Termo de Referéncia fundamenta-se no
levantamento minucioso realizado pelo Departamento de Material e Patriménio da FENIG (conforme
registrado no Memo n° 004/2026/Dep. de Material e Patriménio/FENIG).

3.1.2 LOTE I - Materiais de Escritério, Papelaria e Suprimentos de Apoio:

LOTE I

N° ITEM QUANTIDADE

CRITERIO DE MEMORIA DE
DIMENSIONAMENTO CALcULO
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Pasta

Sanfonada

Consumo/organizagéo

documental

Demanda projetada +
reserva operacional -
estoque aproveitavel,
consolidada pelo setor
requisitante. Quantitativo
final: 50 unidade(s). O
célculo deve ser
respaldado pelo
levantamento de
estoque/consumo

constante dos autos.

50

Marcado de

Pagina

Consumo em rotinas
administrativas e
organizacgao de

documentos

Demanda projetada +
reserva operacional -
estoque aproveitavel,
consolidada pelo setor
requisitante. Quantitativo
final: 30 unidade(s). O
calculo deve ser
respaldado pelo
levantamento de
estoque/consumo

constante dos autos.

30

Caneta

Marca-Texto

Consumo em analise,
conferéncia e

organizagado documental

Demanda projetada +
reserva operacional -
estoque aproveitavel,
consolidada pelo setor
requisitante. Quantitativo
final: 2 unidade(s). O
célculo deve ser
respaldado pelo
levantamento de
estoque/consumo

constante dos autos.

02

Pasta de

oficio

Organizagéo e tramitagao

de documentos

Demanda projetada +
reserva operacional -
estoque aproveitavel,

consolidada pelo setor

20
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requisitante. Quantitativo
final: 20 unidade(s). O

célculo deve ser
respaldado pelo
levantamento de
estoque/consumo

constante dos autos.

Quadro

Branco

Apoio as atividades
administrativas e

reunioes

Demanda projetada +
reserva operacional -
estoque aproveitavel,
consolidada pelo setor
requisitante. Quantitativo
final: 5 unidade(s). O
célculo deve ser
respaldado pelo
levantamento de
estoque/consumo

constante dos autos.

05

Fita adesiva

dupla facil

Fixacdo de materiais de

apoio

Demanda projetada +
reserva operacional -
estoque aproveitavel,
consolidada pelo setor
requisitante. Quantitativo
final: 60 unidade(s). O
calculo deve ser
respaldado pelo
levantamento de
estoque/consumo

constante dos autos.

60

Fita adesiva

transparente

Embalagem, organizagao

e rotinas administrativas

Demanda projetada +
reserva operacional -
estoque aproveitavel,
consolidada pelo setor
requisitante. Quantitativo
final: 50 unidade(s). O
calculo deve ser

respaldado pelo

50
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levantamento de
estoque/consumo

constante dos autos.

Fita adesiva

transparente

Embalagem, organizagéo

e rotinas administrativas

Demanda projetada +
reserva operacional -
estoque aproveitavel,
consolidada pelo setor
requisitante. Quantitativo
final: 50 unidade(s). O
calculo deve ser
respaldado pelo
levantamento de
estoque/consumo

constante dos autos.

50

Grampeador

de mesa

Equipamento de uso

administrativo

Demanda projetada +
reserva operacional -
estoque aproveitavel,
consolidada pelo setor
requisitante. Quantitativo
final: 7 unidade(s). O
célculo deve ser
respaldado pelo
levantamento de
estoque/consumo

constante dos autos.

07

10

Bloco de

notas

Consumo em rotinas

administrativas

Demanda projetada +
reserva operacional -
estoque aproveitavel,
consolidada pelo setor
requisitante. Quantitativo

final: 100 unidade(s). O

calculo deve ser
respaldado pelo
levantamento de
estoque/consumo

constante dos autos.

100
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11

Envelope para
carta — pacote
com 1.000

Expedicéo e organizagao

documental

Demanda projetada +
reserva operacional -
estoque aproveitavel,
consolidada pelo setor
requisitante. Quantitativo
unidade. O

calculo deve ser

final: 1

respaldado pelo
levantamento de
estoque/consumo

constante dos autos.

10

12

Kit Apagador
para Quadro

Branco

Apoio as atividades
administrativas e

reunioes

Demanda projetada +
reserva operacional -
estoque aproveitavel,
consolidada pelo setor
requisitante. Quantitativo
final: 20 unidade(s). O
calculo deve ser
respaldado pelo
levantamento de
estoque/consumo

constante dos autos.

20

13

Papel offset

Impressoes e produgao

de documentos

Demanda projetada +
reserva operacional -
estoque aproveitavel,
consolidada pelo setor
requisitante. Quantitativo
final: 50 unidade(s). O
célculo deve ser
respaldado pelo
levantamento de
estoque/consumo

constante dos autos.

50

14

Pasta para

arquivo

Arquivamento corrente

Demanda projetada +
reserva operacional -
estoque aproveitavel,

consolidada pelo setor

100
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requisitante. Quantitativo
final: 100 unidade(s). O

célculo deve ser
respaldado pelo
levantamento de
estoque/consumo

constante dos autos.

15

Caixa Arquivo

Arquivamento e
acondicionamento de

documentos

Demanda projetada +
reserva operacional -
estoque aproveitavel,
consolidada pelo setor
requisitante. Quantitativo
final: 200 unidade(s). O
célculo deve ser
respaldado pelo
levantamento de
estoque/consumo

constante dos autos.

200

16

Capa para

processo

Formacéo e tramitagao

de processos

Demanda projetada +
reserva operacional -
estoque aproveitavel,
consolidada pelo setor
requisitante. Quantitativo
final: 1000 unidade(s). O
calculo deve ser
respaldado pelo
levantamento de
estoque/consumo

constante dos autos.

1.000

17

Fio de Nylon

Apoio a atividades

operacionais/artesanais

Demanda projetada +
reserva operacional -
estoque aproveitavel,
consolidada pelo setor
requisitante. Quantitativo
final: 3 unidade(s). O
calculo deve ser

respaldado pelo

03
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levantamento de
estoque/consumo

constante dos autos.

18

Fita Isolante

Pequenas intervengdes e

manutencio

Demanda projetada +
reserva operacional -
estoque aproveitavel,
consolidada pelo setor

requisitante. Quantitativo

final: 36 unidade(s). O 36
calculo deve ser
respaldado pelo
levantamento de
estoque/consumo

constante dos autos.

3.1.3. LOTE Il - Informatica:

LOTE I

19

Adaptador
Video

q Compatibilidade de
e
equipamentos de

informatica

Demanda projetada
reserva operacional

estoque

final: 5 unidade(s).

calculo deve
levantamento
estoque/consumo

constante dos autos.

aproveitavel,
consolidada pelo setor

requisitante. Quantitativo

respaldado pelo

05

20

usB

Mouse optico

Reposi¢ao/apoio aos

postos de trabalho

Demanda projetada
reserva operacional

estoque

aproveitavel,
consolidada pelo setor
requisitante. Quantitativo
final: 10 unidade(s). O

10
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calculo deve ser
respaldado pelo
levantamento de
estoque/consumo
constante dos autos.

3.2. A descrigao do servigo com especificagdes e quantidades encontra-se relacionada a seguir
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LOTE | — Materiais de Escritério, Papelaria e Suprimentos de Apoio

ITEM CATMAT

ESPECIFICAGCAO/
DESCRIGAO

UNID. DE
MEDIDA

QTDE

VALOR
ESTIMADO

VALOR
TOTAL

1 365551

Pasta sanfonada, Pasta
sanfonada, em polipropileno,
tamanho A4, com 32
divisérias, fechamento e

identificagéo.

EMB

50

R$ 38,58

R$ 1.929,00

2 405823

Marcador de pagina adesivo
tipo flags, formato seta, 5
cores, dimensodes
aproximadas 11 x 43 mm,

com 100 folhas

UNID

30

R$ 10,65

R$ 319,50

3 279313

Caneta marca-texto
fluorescente, corpo plastico,
ponta chanfrada, cor
amarela, caixa com 12

unidades

CAIXA

R$ 17,60

R$ 32,50

4 631039

Pasta Oficio com elastico de

polipropileno transparente

UNID

20

R$ 4,53

R$ 90,60

5 485620

Quadro branco,
aproximadamente 1,25 m x
0,90 m, superficie prépria
para marcador de quadro

branco.

UNID

R$ 267,18

R$ 1.335,90

6 318397

Fita adesiva dupla face,
largura 24 mm, comprimento

2 m, para uso geral

UNID

60

R$ 23,66

R$ 1.419,60

7 278979

Fita adesiva transparente,
polipropileno, monoface, 12

mm x 50 m.

UNID

50

R$ 4,50

R$ 225,00

8 445375

Fita adesiva transparente,
polipropileno, monoface, 50
mm x 50 m, incolor, uso

multiuso

UNID

50

R$ 7,27

R$ 363,50




o0 0 o RS
&.ﬁ "

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA DE NOVA IGUACU

FUNDACAO EDUCACIONAL E CULTURAL DE NOVA IGUAGCU

FENIG

PROCESSO 50/01.0486/26
RUBRICA:50/027/09

252305 Grampeador de mesa,
metalico, na cor preta,
apoio superior
emborrachado, tamanho
médio, capacidade para até
50 folhas, nas dimensdes UNID
9cm de altura, 20 cm de
comprimento e 5cm de
largura, compativel com

grampos 26/6 e 26/8

R$ 20,78

R$ 145,46

10

626138 Bloco de notas pautado,

7cmx10cm

UNID

100

R$ 6,77

R$ 677,00

11

639146 Envelope para carta,
dimensoes aproximadas
15,5 x 21,5 cm, cor marfim, | UNID
pacote com 1.000

unidades.

10

R$ 23,83

R$ 238,30

12

636825 Apagador para Quadro
Branco com Estojo. Kit
apagador para quadro
branco, DWE, | UNID
acompanhado de 4
marcadores de cores

diversas

20

R$ 10,23

R$204,60

13

370452 Papel offset/opacoline liso,
tipo Diplomata, A4, 180
g/m?, branco, pacote com
50 folhas

RES

50

R$ 16,49

R$ 824,50

14

461366 Pasta para arquivo
suspenso A4, em cartao, | UNID

com haste, visor e etiqueta

100

R$ 3,28

R$ 328,00
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15

634370

Caixa arquivo em papelao
ondulado,

aproximadamente 360 x
245 x 140 mm, parede
completa simples e
reforcada com espessura
minima 3 mm, com vincos
e dobras para facilitar a
montagem, com impressao
padrao para arquivamento
de documenos e sistema
de fechamento simples,
sem fechamento lateral

para arquivamento.

UNID

200 R$ 2,48

R$ 496,00

16

609150

Capa para processo,
tamanho oficio, em material
adequado para
arquivamento de

documento

UNID

1000 R$ 1,55

R$ 1.550,00

17

432884

Fio de

artesanato/pesca,

nylon para

espessura 1 mm, rolo com
450 m.

ROLO

3 R$ 8,77

R$ 26,31

18

604732

Fita isolante profissional
preta, PVC, 19 mm x 20 m,

ou equivalente.

UNID

36 R$ 7,73

R$ 278,28

VALOR TOTAL DO LOTE

R$ 10.486,75
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LOTE Il — Informatica

445782 Adaptador de video HDMI

19 macho fémea, | UNID 5 R$ 20,99 R$ 104,95
resolugao minima 1080p.
464166 Mouse USB,
conexao 2.0,
18 resolugdo minima 1.200 | UNID 10 R$ 37,67 R$ 376,70
dpi, de

aproximadamente 1 m.

VALOR TOTAL DO LOTE R$ 481,65

VALOR TOTAL DOS LOTES: R$ 10.968,40

3.3. O preco total estimado pela cotagéo realizada para contratagdo do objeto deste Termo de Referéncia é

de R$ 10.968,40

3.4. A proposta devera ser apresentada com relagéo aos itens, em planilha discriminativa, que devera conter:

3.4.1. detalhamento do objeto;

3.4.2. as quantidades;

3.4.3. valores unitarios e totais por unidade, em moeda nacional, em algarismo e por extenso.

3.5. Deveréo estar incluidos na proposta de pregos do fornecedor todos os tributos, tarifas, encargos sociais

e trabalhistas, insumos, contribuicdes ou obrigagcdes decorrentes da legislagao trabalhista, fiscal e

previdenciaria, além dos custos da prestagao do servigo.

4, CRITERIO DE JULGAMENTO DA CONTRATAGAO

4.1. A contratacdo contida no objeto deste Termo se dara por meio de dispensa eletrénica em razao do valor

obtido através da pesquisa de mercado, conforme art. 75, inciso Il, c/c art. 72, inciso VII, da Lei n°® 14.133/21,

bem como a comprovagao da regularidade fiscal e qualificagdo dos fornecedores, nos termos da legislagcéo

aplicavel.
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4.2. A proponente devera apresentar proposta comercial contendo: planilha de precos detalhada (valor
unitario e global); nome ou razdo social do proponente; CNPJ da empresa; logotipo ou logomarca da
empresa; endereco, telefone; dados bancarios (banco, agéncia e conta corrente) para fins de pagamento;

assinatura do representante legal; e dados do responsavel legal pela empresa (home, CPF, RG e cargo).

4.3. Nos precgos cotados deverdo estar inclusas todas as despesas decorrentes do fornecimento, tais como
frete, tributos, embalagens e encargos. Conforme Sumula TCU n°® 254/2010, o IRPJ e a CSLL nao devem

constar da composigéo direta dos pregos.

4.4. Nao serdo aceitos pregos irrisorios ou inexequiveis, cabendo a Administragdo a faculdade de promover
diligéncias para comprovacdo da exequibilidade da proposta. 4.5. A apresentagdo da proposta implicara
plena aceitagdo das condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

5. QUALIFICAGAO TECNICA EXIGIDA

5.1. Além da habilitagao juridica, qualificagdo econdmico-financeira e regularidade fiscal, conforme determina
a Lei n° 14.133/21, sera considerada habilitada a empresa que apresentar, para fins de qualificagao técnica,

0s seguintes documentos:

i. Atestado(s) de Capacidade Técnica (ACT) em nome da empresa,
expedido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado,
comprovando a capacidade para o fornecimento de materiais de
escritério, papelaria ou insumos similares compativeis com o objeto
deste Termo de Referéncia.

ii. Os materiais fornecidos deverao ser de primeira qualidade, novos,
sem uso anterior, acondicionados em suas embalagens originais e de
primeiro uso, atendendo integralmente as especificagcdes técnicas e
aos padrées da ABNT/INMETRO, quando aplicavel.

6. FORMALIZAGAO E VIGENCIA DO CONTRATO

6.1. Apos a homologagéo da contratagcdo, a empresa tera o prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados a partir da
data de sua convocacéo, para assinar/aceitar a Ordem de Fornecimento ou instrumento equivalente (Nota de

Empenho).

6.2. O fornecimento dos materiais, objeto deste Termo de Referéncia, sera formalizado mediante o envio da
ORDEM DE FORNECIMENTO e NOTA DE EMPENHO.

6.3. Alternativamente a convocagao para comparecer perante o 6rgdo para assinatura ou retirada, a
Administragao podera encaminhar a Ordem de Fornecimento por meio eletrénico ou correspondéncia postal
com Aviso de Recebimento (AR), devendo a empresa confirmar o recebimento no prazo de até 03 (trés) dias

uteis.
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6.4. O prazo de vigéncia da contratagdo/empenho sera correspondente ao periodo necessario para a entrega
total dos materiais, seu recebimento definitivo e quitagdo dos pagamentos, limitado ao encerramento do

exercicio financeiro de 2026.
7. DO RECEBIMENTO PROVISORIO

7.1. O recebimento provisoério dos materiais sera efetuado pelo setor competente ou servidor designado pela
FENIG no ato da entrega, para verificagdo imediata da quantidade de volumes e conformidade aparente das

embalagens.

7.2. Cabera ao servidor designado rejeitar totalmente ou em parte os materiais entregues em

desconformidade com as especificagbes, quantidades ou com embalagens avariadas.
8. DO PRAZO, LOCAL E FORMA DE ENTREGA - RECEBIMENTO DEFINITIVO

8.1. Os materiais deverao ser entregues no Almoxarifado da Fundacao, situado na R. Santa Luzia, 61 -
Centro, Nova Iguagu - RJ, 26220-080, em até 15 (quinze) dias uteis apos o recebimento da Ordem de
Fornecimento/Nota de Empenho, em remessa Unica ou conforme o cronograma solicitado pela

Administracéo.

8.2. O recebimento definitivo ocorrera em até 05 (cinco) dias Uteis apds o recebimento provisério, apds a

conferéncia minuciosa da qualidade, especificagéo técnica e quantidade dos materiais entregues.

8.2.1. Em caso de materiais entregues em desconformidade com o especificado, defeituosos ou danificados,
a empresa fornecedora devera providenciar a substituicdo no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas a

contar da notificagdo formal, correndo as suas expensas quaisquer custos decorrentes do frete e substituigao.

8.3. O transporte e o descarregamento dos materiais no local de entrega correrdo exclusivamente por conta

do fornecedor, devendo ser adequadamente embalados para protegao contra choques e intempéries.

8.4. A Administragdo podera rejeitar no todo ou em parte os materiais entregues que ndo atendam as

especificagdes exigidas neste Termo.

8.5. Todos os materiais entregues deverdo vir acompanhados da respectiva Nota Fiscal discriminada,

contendo a descrigéo clara dos itens, valores unitarios e totais, além do numero da Nota de Empenho.

9. DO PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias Uteis contados do recebimento definitivo dos materiais

e mediante a apresentacao da Nota Fiscal devidamente atestada pelo servidor/setor competente da FENIG.

9.2. Fica reservado a FENIG o direito de sustar o pagamento caso seja verificada qualquer incorregdo na

Nota Fiscal ou desconformidade nos materiais fornecidos, até a sua devida regularizagao.
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10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
10.1. Constituem obrigagdes da CONTRATADA:

10.1.1. Entregar os materiais estritamente dentro dos prazos, locais e condi¢gées estabelecidos neste Termo

de Referéncia e em consonancia com a proposta apresentada;

10.1.2. Garantir a qualidade, procedéncia e integridade dos materiais fornecidos, substituindo as suas custas

aqueles que apresentarem defeitos ou vicios de fabricacao;

10.1.3. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas e indiretas relacionadas ao fornecimento, incluindo

frete, carga, descarga, embalagens, impostos e encargos trabalhistas/previdenciarios;

10.1.4. Manter durante toda a execugdo do fornecimento as condigdes de habilitagdo e qualificagcdo exigidas

na contratagao;

10.1.5. Atender prontamente a quaisquer solicitagbes da FENIG pertinentes a dividas ou correcdes no

fornecimento.
11. DAS OBRIGAGOES DA FENIG
11.1. Constituem obriga¢des da FENIG:

11.1.1. Proporcionar o acesso dos entregadores as dependéncias da FENIG para o descarregamento dos

materiais;

11.1.2. Acompanhar, fiscalizar, conferir e atestar a entrega dos materiais por meio de servidor ou comissao

designada;

11.1.3. Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA no prazo estabelecido, desde que cumpridas todas as

exigéncias contratuais.
12. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes desta aquisigdo correrdo a conta dos recursos consignados no Orgcamento da
FENIG, para o exercicio de 2026:

Programatica 04.122.5001.2001

Conta 3.3.90.30.00
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Recurso 15000000

12.2. O empenho referente ao presente processo sera do tipo global, em razao da natureza de despesa.
13. DAS SANGOES

13.1. Pela inexecugéo total ou parcial do objeto do presente Termo, a FENIG podera, garantida a prévia

defesa, aplicar a empresa as sangdes previstas no art. 156 da Lei n® 14.133/21:

13.1.1. Multa moratéria de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o

valor dos materiais ndo entregues, até o limite de 30 dias;

13.1.2. Multa compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratagdo/empenho no caso de

inexecugao parcial ou total do fornecimento.

14. DISPOSIGOES FINAIS
14.1. Nao serd admitida a subcontratacdo do objeto, no total ou em parte.

14.2. E vedada a participagdo de empresas em consércio, uma vez que o objeto ndo apresenta uma

complexidade ou vulto que justifique essa forma de participagao.

14.3. Caso o evento venha a ser cancelado, em parte ou integralmente, apds a entrega do servigo, a FENIG

ressarcira as despesas comprovadamente incorridas e irrecuperaveis, desde que devidamente comprovadas.

14.4. Duvidas acerca das disposi¢gbes contidas neste Termo de Referéncia poderao ser esclarecidas por

intermédio do correio eletrénico fenig@novaiguacu.rj.gov.br .

Nova Iguagu, 29 de setembro de 2026.

Responsaveis pela elaboragcao do presente termo referente ao Processo
50/01.0486/2026:

Erick Oliveira Ximenes de Sa Adriana Paulo Moreira

Superintendente Administrativa e Financeira
Matricula n° 5050138

Assessora Técnica - 5050131
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Severino Ramos de Queiroz
Controlador - Matricula: 50/500/21

Responde pelo cargo de Presidente desta Fundagéo, conforme Portaria n® 025 de 11 de junho de 2026,

publicada em Diario Oficial de Nova Iguagu, no dia 12 de junho de 2026.

ANEXO | - MAPA DE RISCO

DADOS PRINCIPAIS

contratagao Escritério, Papelaria e Utensilios de Apoio

Objeto da | Contratagdo de empresa especializada na aquisi¢do de materiais de

FASE DE ANALISE

( X ) Planejamento da Contratagdo e Sele¢do do Fornecedor

() Gestdo do Contrato

RISCO 01 — Definicdao inadequada do escopo e especificagao

Probabilidade: (X)Baixo ( ) Média ( ) Alto
Impacto: () Baixo ( X)) Média ( ) Alto
Id. Dano
1. N&o atendimento da demanda da(s) unidade(s) requisitante(s).
Id. Acao Preventiva Responsavel
1. Proceder levantamento de Requisitante Sup. Técnica

necessidade com dialogo
com interessados, formalizar
o Termo de Referéncia

Id. Acao de Contingéncia Responsavel
1. Instrucao de novos Sup. Administrativa
processos de contratagao
(licitacdes, contratagdes
diretas ou adesdées).
RISCO 02 - Fracasso da licitagao (licitacdo deserta, inabilitagao,
extemporanea)
Probabilidade: () Baixa ( X)) Média ( ) Alta
Impacto: ( )Baixa( )Média(X)Alta
Id. Dano
1. Nao atender a necessidade institucional, inviabilizando a locagdo do bem,
gerando prejuizo no funcionamento do evento, fazendo com que as
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atividades mais basicas nao possam ser realizadas.

Id. Acao Preventiva

Responsavel

1. Divulgar adequadamente, com
prazo de publicagdo e exigéncias
razoaveis. Pesquisa de pregos
adequadamente realizada de forma
a refletir os valores de mercado.

Setor de Compras

Id. Acao de Contingéncia Responsavel
1. Revisar as especificagbes do Setor de Planejamento
objeto, com alteracdes

eventualmente necessarias, no
menor prazo possivel e refazer

novamente a pesquisa de precos.

RISCO 03 - Inadimplemento contratual

Probabilidade: ( ) Baixa (X ) Média ( ) Alta
Impacto: ( )Baixa( )Média(X) Alta
Id. Dano
1. Inexecugao do objeto ou atraso na conclusao
Id. Acgao Preventiva Responsavel
1. Diligenciar para que todo o tramite Fiscalizagdo e Sup. Administrativa

ocorra em prazo razoavel, iniciado
e cumprido dentro do cronograma
Estabelecido

2. Encaminhar e confirmar o]
recebimento da nota de empenho

Sup. Administrativa

Id. Acéao de Contingéncia

Responsavel

1. Notificar a contratada para
cumprimento do prazo, sob pena
das cominagdes legais

Setor de Contratos e Sup.
Administrativa

2. Refazer a licitagao, com alteragoes
eventualmente  necessarias, no
menor prazo possivel, ou proceder a

Setor de Contratos, Setor de
Planejamento e Sup.
Administrativa

substituicdo do contratado

RISCO 04 — Atraso de pagamento

Probabilidade: ( )Baixa (X) Média( )Alta
Impacto: () Baixa ( X)) Média ( ) Alta
Id. Dano
1. Descumprimento de obrigagéo da prépria Administragdo (multa ou outro)
Id. Acéao Preventiva Responsavel
1. Comunicar e tramitar adequadamente as Setor de Contratos e Setor
Notas Fiscais Financeiro
2. Atestar a nota fiscal e proceder aos Sup. Administrativa
registros contabeis oportunamente
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Id. Acao de Contingéncia Responsavel
1. Diligenciar para corrigir eventuais Setor de Contratos, Setor Financeiro
falhas que impedem ou dificultam e Sup. Administrativa
pagamento.
ANEXO Il

DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO

1. As exigéncias de habilitacdo a serem atendidas pelo fornecedor sdo aquelas discriminadas nos itens a
seguir:

Habilitag¢Ges fiscal, social e trabalhista:
a) prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

b) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles

c) relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
e prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

¢ declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo;

e declaracdo da inexisténcia de fato impeditivo para contratar com a Administracdo
Publica;

® prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de
12 de maio de 1943.

e prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal ou Distrital do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

* caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais ou
distritais relacionados ao objeto, devera comprovar tal condi¢do mediante a
apresentacdo de certiddao ou declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva legislacdo de
regéncia.

Somente serd necessario o envio de habilitacao pelo fornecedor detentor da proposta classificada em
primeiro lugar dos documentos ndo passiveis de consulta em sites oficiais eletrénicos ou que mediante
consulta os dados forem insuficientes para atestar a situacao regular do fornecedor.
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DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO DISngrEXI\?OI:I{lCISO XXXIII DO ART. 72 DA CONSTITUICAO
FEDERAL

A (empresa 0U PESS0QA FISICA) ..c.uiiiiiiiiiiie it e e e e e srae e ,

inscrita N0 CNPJ/CPF N%....cccoeeeiiieecieee e , por intermédio de seu representante legal

(o ) I A ) R PURPSPRN ,

portador da Carteira de Identidade n? ........................ € do CPF N2...eiiiiiiiiie e, ,

DECLARA, para fins do cumprimento do disposto no inciso XXXIII do Art. 72 da Constitui¢ao
Federal, de 5 de outubro de 1998.

Art. 7°, inciso XXXIIl, da Constituicdo Federal: “... proibicdo de trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, aos menores de dezoito anos e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo

na condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos.”

Local e data

Assinatura do representante

legal da empresa devidamente

identificada
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ANEXO IV
DECLARACAO INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE IMPEDITIVO

NOME DA EMPRESA CNPJ
SEDIADA (enderego completo), declara, sob as penas da lei,

gue até a presente data inexistem fatos supervenientes impeditivos para sua habilitagao no
presente processo licitatério, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

(representante legal, RG)



