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ANEXO Il
ETP - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. INTRODUGAO

1.1. O presente Estudo Técnico Preliminar - ETP retune o conjunto de informagdes indicativas e as
condigGes preliminares exigiveis para contratagdo de empresa do ramo para o fornecimento através de
confecgdo de materiais graficos, para atender as necessidades da CAMARA MUNICIPAL DE NILOPOLIS
— CMN.

1.2. O ETP ora apresentado constitui a primeira etapa do Planejamento da Contratagéo, regido e tendo
por base a Lei Federal 14.133/2021 e demais legislagao pertinente buscando estabelecer as melhores e
mais vantajosas condigbes de aquisicdes para atendimento das demandas necessarias ao adequado
funcionamento do Camara Municipal de Nilépolis.

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. ACMN - Camara Municipal de Nilépolis, através da Coordenadoria de Comunicacgao, visando aten-
der as necessidades da CAMARA MUNICIPAL nas diversas atividades da Secretaria Geral, Mesa Direto-
ra, e o Corpo Legislativo, nas realizagbes das suas atribuicdes inerentes as suas atividades fim, necessi-
tam de utilizacao de materiais graficos de suporte, que sao indispensaveis, pois séo utilizados com o ob-
jetivo de organizar, controlar, mensurar e acompanhar resultados, documentar informagdes, divulgar e
conscientizar as agoes institucionais e administrativas da CMN.

A Camara de Vereadores, tem a fungao de dispor destes materiais graficos nas suas as atividades, desde
que estes materiais tenham carater estritamente educativo, informativo ou de interesse publico, sem
configurar promogéao pessoal, autopromogéo ou propaganda eleitoral.

Regras importantes sobre o uso desses materiais:

e Finalidade Institucional: Os materiais devem divulgar as atividades da Camara, como matérias
em tramitagdo, projetos de lei, campanhas institucionais e eventos.

« Vedacdo de Promocao Pessoal: E proibido utilizar recursos da Camara para materiais que vi-
sem a autopromocéao do vereador ou de partido politico.

« VEDAGOES EXPRESSAS

« E proibida a confecgdo de materiais que contenham:
e nome em destaque de vereador;

o fotografia de parlamentar;

e slogan politico;

e cores ou simbolos associados a campanha eleitoral;
e expressdes de promogdo pessoal.

« Periodo Eleitoral: Em anos eleitorais, as restrigdes aumentam. E vedado o uso de materiais gra-
ficos institucionais que possam configurar propaganda eleitoral antecipada ou favorecimento, con-
forme normas da mesa diretora e legislacao eleitoral.
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e Padronizagao: Geralmente, os materiais graficos sao padronizados para garantir a qualidade e a
identidade visual da Camara Municipal.

e Materiais de utilizagao.

Em resumo, o material grafico € um suporte oficial para o mandato e deve ser usado para prestar contas
e informar a populagéo sobre o trabalho legislativo e administrativo, ndo para propaganda pessoal.

Sem a utilizagdo destes materiais, torna-se ineficaz, quaisquer tomadas de decisdo através dos resulta-
dos obtidos nas atividades da CMN.

Esta contratacido visa manter os padrdes de transparéncia e a qualidade, devendo ser observado na exe-
cucéo contratual:

e Layout aprovado previamente;

e Auséncia de promocgao pessoal;

¢ Identidade visual institucional obrigatéria;

¢ Quantidades entregues;

¢ Qualidade da impressado e analise da composicdo de cores, conforme solicitada;

¢ Distribuigao igualitaria entre gabinetes;

o Todos materiais terao obrigatoriamente que ter o logotipo da Camara Municipal de Nilépolis
sob pena de serem recusados na execucgao, ficando o contratado passivel de sang¢des de
leis.

¢ Nenhum material podera conter imagens de pessoas ou quaisquer outras imagens e frases
ou dizeres que possam dar indicio de promog¢ao pessoal de politicos, pessoas publicas,
pessoas influentes e outras pessoas.

3. SETORES REQUISITANTES

4.1 Administracao Geral, Coordenacdo de Comunicacdo, Procuradoria, Controladoria, Gabinetes dos
Vereadores, Gabinete do Presidente, Mesa diretora e Secretaria Geral.

4. DESCRIGAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Visando manter os niveis desta contratacdo dentro dos padrbes adequados, verifica-se a necessi-
dade de estabelecer, no minimo, as seguintes exigéncias:

4.1.1.Requisitos de Negécio da Solugao

4.1.1.1. A solugdo a ser adotada devera ser capaz de fornecer aos setores da Camara Municipal de

Nilopolis materiais graficos diversos que s&o utilizados nas atividades dos setores internos da Camara,
que servirdo como material de apoio nas atividades da CMN e seus obijetivo institucionais.

4.1.2.Requisitos Legais da Solugao
A solucdo adotada neste documento deve orientar-se e respeitar as seguintes normatizacées:

o Lei Federal n® 14.133/2021, que trata das normas gerais sobre licitagdes e contratos administrativos;

o Decreto Federal n® 11.462/2023, que regulamenta os art. 82 a art. 86 da Lei n® 14.133, de 1° de abril
de 2021, para dispor sobre o sistema de registro de precos para a contratagcdo de bens e servicos, in-
clusive obras e servigos de engenharia, no ambito da Administragao Publica federal direta, autarquica
e fundacional;
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e Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 73/2022, que dispde sobre a licitagao pelo critério de julgamento
por menor preco ou maior desconto, na forma eletrénica, para a contratacdo de bens, servigcos e
obras, no ambito da Administragéo Publica federal direta, autarquica e fundacional;

e Instrucdo Normativa SLTI/MP n° 01/2010, que dispde sobre os critérios de sustentabilidade ambiental
na aquisicao de bens, contratagdo de servigos ou obras;

4.1.3.Requisitos Gerais da Solugao
Também sao requisitos relevantes a serem exigidos das empresas, no minimo, os abaixo relacionados:

aderéncia aos termos do instrumento convocatério da contratacéo e as legislacbes federal, esta-
dual, municipal e normatizagbes relacionadas vigentes;

compromisso com a reducao do impacto ambiental negativo e com a prote¢cdo ao meio natural e
antroépico;

comprometimento com o uso de produtos certificados e que ndo contenham potencial agressivo e
prejudicial as pessoas, a animais, ao meio ambiente e ao patrimbnio;

aderéncia as normas técnicas em geral, em especial as relacionadas com saude operacional e
seguranga do trabalho;

compromisso com o bem-estar, progresso profissional e pessoal de seus colaboradores;
combate ao trabalho infantil ilegal e ao trabalho escravo e analogo a escravo;

adocao de requisitos que nao limitem a competicdo e nao deixe a Unidade Requisitante depen-
dente da Contratada;

garantia da prevaléncia dos principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, isonomia, pu-
blicidade, probidade administrativa, julgamento objetivo e vinculagdo ao instrumento convocatorio
em todo o processo licitatorio.

4.2. Avaliagao comparativa (Benchmarking)

levantamento de mercado, que consiste na andlise das alternativas possiveis, e justificativa técnica e
economica da escolha do tipo de solugdo a contratar;

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA A PRODUCAO E FORNECIMENTO DE MATERIAL GRAFICO PARA
ATENDER AS NECESSIDADES DA CAMARA, solug3o ja pacificada no mercado utilizada no mercado com
servigos comum

5. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

5.1.1.0s servigos pretendidos para a CONTRATACAO DE EMPRESA PARA A PRODUCAO E FORNECIMENTO
DE MATERIAL GRAFICO PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA CAMARA incluem atividades tipicas, tais

como diagramagao, elaboragéo da arte final, fornecimento de papel, impressao, encadernagéo, acaba-
mento, corte e entrega dos materiais.




5.1.2.Memoria de calculo dos materiais.
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ITE = periodo de Consumo
DESCRICAO UND QTD consumo
M mensal
(meses)
CAPA DE PROCESSO ORCAMENTA-
1 RIO/FINANCEIRO — PAPEL CARTAO COLO- | UNIDADE 1.000 12 83
RIDO 240g — FORMATO 33X44cm - cor — 2/0
CAPA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO -
2 | MOVIMENTO - PAPEL CARTAO COLORIDO | UNIDADE 1.000 12 83
240g — FORMATO 33X44cm - cor — 2/0
CAPA PARA PROJETO DE LEI - PAPEL
3 | CARTAO COLORIDO 240g — FORMATO UNIDADE 1.000 12 83
33X44cm - cor — 2/0
CAPA PARA PROJETO DE LEI COMPLE-
4 | MENTAR - PAPEL CARTAO COLORIDO 240g | UNIDADE 1.000 12 83
— FORMATO 33X44cm - cor — 2/0
CAPA PARA PROJETO DE EMENDA A LEI
5 | ORGANICA - PAPEL CARTAO COLORIDO UNIDADE 1.000 12 83
240g — FORMATO 33X44cm - cor — 2/0
CAPA PARA PROJETO DE RESOLUCAO -
6 |PAPEL CARTAO COLORIDO 240g — FOR- UNIDADE 1.000 12 83
MATO 33X44cm - cor — 2/0
CAPA PARA PROJETO DE DECRETO LE-
7 | GISLATIVO - PAPEL CARTAO COLORIDO UNIDADE 1.000 12 83
240g — FORMATO 33X44cm - cor — 2/0
o | &, | aropor | coyeue
UNIDADE ANUAL VEREADORES P/VEREADOR
D = (B/C)
CARTOES DE VISITA DIVERSOS - TAMA-
NHO 9X5 CM - PAPEL DUO DESIGNER
8 |250GR — IMPRESSAO 4/4 — LAMINACAO MILHEIRO 60 12 5
FOSCA E VERNIZ LOCALIZADO — Minimo de
1.000 und.
ENVELOPE SACO TAMANHO OFIiCIO TIM-
9 BRADO 75g — 4/0 UNIDADE | 15.000 12 1250
ENVELOPE SACO TAMANHO 1/2 OFICIO
10 TIMBRADO 75g — 4/0 UNIDADE | 10.000 12 833
11 ENVELOPE CARTA 11,4X16,2CM TIMBRADO UNIDADE | 12.000 12 1000
759 — 4/0
ENVELOPE CORRESPONDENCIA
12141 4x22,9cm TIMBRADO 75g - 4/0 UNIDADE | 12.000 12 1000
13 ENVELOPE (?FICIO 24X34 cm em branco com UNIDADE 12.000 12 1000
o timbre da camara
14 FICHA DE ATENDIMENTO - A6 - OFFSET MILHEIRO 60 12 5

759 - 4/0
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5 4F/(|)CHA DE CADASTRO - A6 - OFFSET 180g - |\ oo | 40 0 s
IMPRESSAO COM QUADRO DE MOLDURA -

16 | IMPRESSAO 4/0 — PAPEL COUCHE 250 GRS | UNIDADE | 200 12 17
_ FORMATO A4
BLOCOS DE ANOTACAO GABINETES DOS

17 | VEREADORES — FORMATO A5 — 50X1 FO-| BLOCO | 2.500 12 208
LHAS
FOLHAS PARA MOGAO — TAMANHO A4 —

18 | O R o UNIDADE | 4.000 12 333
FOLHA OFICIO PARA INDICACAO — TAMA-

19 |NHO A4 — PAPEL OFFSET 90 GRS - IM-|MILHEIRO| 20 12 2
PRESSAO 4/0
FOLHA OFICIO TIMBRADO — TAMANHO A4 —

20 | pAPEL OFFSET 90 GRS - IMPRESSAO 4/0 | MILHEIRO |40 12 3
PASTA COM BOLSA - FORMATO A4 - IM-

21 | PRESSAO 4/0 — minimo de 1.000 und. MILHEIRO |~ 12 12 1

,p |ADESIVO LEITOSO EM VINIL COM APLICA- e 100 0 o
CAO

23 | LONA VINILICA COM REFORCO E ILHOIS VE 100 12 8

24 | BANNER COM TUBETE E CORDA VE 100 12 8

25 | CRACHA DIVERSOS PVC 4/0 UNIDADE | 100 12 8
CORDINHA (TIRANTE) PARA CRACHA COM

26 |IMPRESSAO SUBLIMATICA EM MATERIAL | UNIDADE | 100 12 8
ACETINADO COM PRESILHA TIPO JACARE
IDENTIDADE FUNCIONAL — TAMANHO 9 X

27 110 CM - IMPRESSAO 4/4 - COMDOBRA | UNIDADE | 200 12 17
CARTAZ — FORMATO A4 — PAPEL COUCHE

28 | R o UNIDADE | 3.000 12 250
CARTAZ — FORMATO A3 — PAPEL COUCHE

29 | R g UNIDADE | 3.000 12 250
PLACA DE PVC ADESIVADA — COM DUPLA ,

30 | FACE E APLICACAO M 50 12 4
PANFLETO — FORMATO A6 — PAPEL COU-

31 | CHE 180GRS — IMPRESSAO 4/0 MILHEIRO| 120 12 10
PANFLETO — FORMATO A5 — PAPEL COU-

32 | CHE 180GRS — IMPRESSAO 4/0 MILHEIRO| 80 12 7
FOLDER — FORMATO A4 — PAPEL COUCHE

33 | 180GRS - IMPRESSAO 4/4 MILHEIRO| 60 12 5
REVISTA — 16 PAGINAS - FORMATO ABER-
TO A3 — PAPEL COUCHE 150GRS — IM-

34 | PRESSAO 4/4 — PEDIDO MINiMO DE 1.000| UNIDADE | 12.000 12 1000
UND.
CALENDARIO DE MESA — FORMATO A5 —

35 | PAPEL COUCHE 180GRS — IMPRESSAO 4/0 | YNIDADE | 300 12 25
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AGENDA ANUAL - FORMATO A5 -
36 | IMPRESSAO 4/4 — CAPA DURA UNIDADE | 300 12 25
. E;/CSLSAS EM PAPEL OFF SET - IMPRESSAO | | ioapE | 300 . .
38 | PLASTIFICACAO A4 UNIDADE | 200 12 17

5.2. Definicao do método para a estimativa das quantidades:

Os servigos deverao ser executados obedecendo cronograma das atividades da Camara visando o
abastecimento regular dos materiais conforme a solicitagdo da contratante, devendo serem evitados
quaisquer desabastecimentos dos materiais, podendo causar o cancelamento das diversas atividades da
camara.

Foram apuradas as quantidades referentes ao consumo de materiais da administragdo e do corpo
legislativo, distribuidos igualmente a 12 vereadores para um consumo de até 12 meses. Considerando
que em mandatos anteriores, ndo foram encontradas memdarias de calculo do o quantitativo da demanda.
Faz-se necessaria a contratacdo utilizando procedimento auxiliar da Lei 14.133. 78 e 82 sendo a
modalidade definida como PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PREGOS.

5.2.1.Por se tratar de contratagcdo de bens de natureza divisivel, o parcelamento da solugcédo é a regra
devendo a licitag&do ser realizada por item.

6. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO

6.1. Considerando as caracteristicas do objeto, vislumbra-se a oportunidade de parcelamento da solu-
cao “POR ITEM” conforme a necessidade da contratante.

7. CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

7.1. Nao se faz necessaria a realizagao de contratagdes correlatas e/ou interdependentes para a viabi-
lidade e contratacdo desta demanda.

8. DEMONSTRAGAO DO ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO

8.1. A presente contratagdo esta aderente ao planejamento do CMN, que mantém o cumprimento das
contratagdes de bens e servigos conforme demanda, como forma de garantir o perfeito funcionamento da
instituicdo com seguranga operacional, boas condi¢cdes para o exercicio da administracao e com totais
garantias para o atendimento de suas atividades fins.

8.2. Para tanto a CMN, mantém seus atos de planejamento e controles atualizados e em permanente
modernizagao, tendo entre seus objetivos melhorar os procedimentos de aquisi¢gdes, na forma e no mo-
mento mais adequado.

8.3. O fulcro deste ETP é estabelecer as condigbes gerais e minimamente necessarias para que se
proceda a uma contratagcdo dentro dos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, igualdade,
publicidade, probidade administrativa, e principalmente ampla e irrestrita transparéncia processual no
processo de escolha da solugdo que mais se adequa & demanda identificada pelo Orgéo.

9. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PREVIAMENTE A CELEBRAGAO DO CONTRATO

9.1. Nao sera utilizado nenhum recurso que demande alteracao da estrutura atual.
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10. SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

10.1. A contratada devera cumprir as orientagdes da Instrucao Normativa/SLTI-MP, referente aos critérios
de Sustentabilidade Ambiental, em seus artigos 5° e 6°, no que couber.

11. Seréo incluidas como obrigagao da contratada critérios e praticas de sustentabilidade a serem vei-
culados como especificagao técnica do objeto, se for o caso (Instrugdo Normativa n° 01 de 19 de janei-
ro de 2010) que cabe a contratada a cumprir a legislagéo, no ato da confecgdo dos materiais referen-
tes ao objeto.

11.1. O presente Estudo Técnico Preliminar (ETP) considerou a necessidade de contratagdo do obje-
to, os requisitos técnicos, legais, ambientais e os do préprio negocio, 0 mercado em que o objeto se en-
contra inserido, bem como todos os demais requisitos necessarios para a caracterizagao e quantificagao
da demanda identificada, bem como o processo de escolha da solugdo que melhor se adequa a Institui-
¢ao nesta oportunidade. Foram considerados ainda os requisitos ambientais; os aspectos legais.

Nilépolis, 10 de julho de 2026.

Sandro Silva Francisco
Coordenador de Comunica¢ao

MAT.4315



