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ANEXO 1

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratagdo de empresa especializada para a execugdo dos servigos confec¢do de materiais graficos para
atender as necessidades da Camara Municipal de Nildpolis. nos termos da tabela abaixo, conforme condi-
¢oes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Classificacdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.1. Os servigos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

Prazo de vigéncia

1.2. O prazo de vigéncia da contratacao ¢ de 12 meses contados do(a) data assinatura do temo contra-
tual, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021, termo este, que s6 podera ser assinado apos a assi-
natura da ata de registro de pregos, podendo ser prorrogado em compatibilidade com a vigéncia da ata.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentac¢do da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026, conforme detalha-
mento a seguir:

2.3. O objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratacdes Anual [2026], conforme consta
das informacoes basicas desse Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A descri¢do da solu¢do como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Es-
tudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. O Contratado apresentard a Administragdo documentagdo que comprove a capacidade técnica do
subcontratado, que seréa avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.

4.2. E vedada a subcontratagio de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantive-
rem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do
orgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fun¢do na contratagdo ou atue na
fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

Garantia da contratacao

43. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos art. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de
2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de execucio
5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1  Inicio da execug¢do do objeto: até 05 dias da assinatura do contrato.

5.1.2  Descri¢ao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e peri-
odicidade de execucao do trabalho:

Os servigos serao executados, conforme a necessidade do Orgao.

O o6rgao prepara a demanda dos servigos, através de ordem de servigo enviada a contratada, que
terd que indicar o item a ser fornecido, enviando o mock-up do item elaborado indicando as cores, textos
e imagens, quantidade e prazo para a entrega dos materiais;

A contratada e a contratante deverao trabalhar em conjunto visando dirimir dividas visando a
elaboracdo da arte final dos materiais.

Ap0s a analise do pedido e contratada devera enviar o aceite da solicitacdo.
Rotinas a serem cumpridas
5.1.3 A execugao contratual observara as rotinas citadas no item 5.1.2.
Especificacao da garantia do servico

5.2. O prazo de garantia dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total
ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, a ordem de servigos
que encontrar em execugdo, esta serd prorrogada automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas
tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O o6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o orgdo ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresenta¢do do plano de fiscalizagao,
que contera informagoes acerca das obrigagoes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estrate-
gias para execu¢do do objeto, do plano complementar de execugdo do Contratado, quando houver, do mé-
todo de aferi¢do dos resultados e das sangoes aplicaveis, dentre outros.
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Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagao a execugdo do objeto Contratado.

Rotinas de Fiscalizacao

6.7. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.

Fiscaliza¢ao Técnica

6.8. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Adminis-
tracao.

6.9. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorrén-
cias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizagdo das
faltas ou dos defeitos observados.

6.10. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notifica-
¢oes para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corre¢ao.

6.11. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que de-
mandar decisdao ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas neces-
sarias e saneadoras, se for o caso.

6.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.13. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagao contratual.

6.14. A fiscalizacdo da execug¢do dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

6.14.1 Devera ser observada as seguintes caracteristicas na execu¢ao: Medidas, padrdo de cores, resolu-
¢do da impressao, erro de linguagem nos textos, gramatura e tipo do papel, fotos de servidores e agentes
politicos e conteudos, que indiquem quaisquer favorecimentos e propagandas politicas, prazo de entre-

ga.

E caso ocorram os materiais deverdo ser imediatamente recolhidos pela contratante para que se-
jam tomadas as providéncias cabiveis.

6.15. A fiscalizag@o de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vi-
cios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo
implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Fiscalizacio Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢des de habilitagao da con-
tratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.
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6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atu-
ara tempestivamente na solu¢ao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providén-
cias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.18. Cabe ao gestor do contrato:

6.18.1 coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo to-
dos os registros formais da execucao no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio
com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalida-
de da administragao.

6.18.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relaciona-
das a execu¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.18.3 acompanhar a manutencdo das condigdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.18.4 emitir documento comprobatério da avaliagdao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mengdo ao seu desem-
penho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.18.5 tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para
fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de
2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.18.6 elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justifica-
do a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Admi-
nistragao.

6.18.7 enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
de liquidagdo e pagamento, com a indicagdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contra-
tada confere com o valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo no recebimento definitivo do servigo.

6.18.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.18.8.1. as dentncias de discriminacgao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme
o art. 2°, inciso III, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.18.8.2. a notificagdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigacdes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defen-
soria Publica ou por qualquer outro meio idoneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
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7.1. Sera indicada a reteng¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.1.1  ndo produziu os resultados acordados,
7.12  deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;
Recebimento

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo conforme acordado com a contratante e a
contratada, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cum-
primento das exigéncias de carater técnico e administrativo devendo ser observado:

7.3. Se voce esta se referindo a fiscalizacao de servigos graficos (como impressao de papel timbrado,
cartdes, envelopes, folders, banners, etc.), o fiscal do contrato deve verificar, no minimo, os seguintes as-
pectos:

7.4. Conformidade com o contrato

7.5. O material entregue corresponde ao que foi contratado.
7.6. Quantidades corretas.

7.7. Especificagdes técnicas atendidas.

7.8. Qualidade da impressao

7.9. Cores conforme a arte aprovada.

7.10. Nitidez e legibilidade.

7.11. Auséncia de manchas, borroes ou falhas.

7.12. Acabamento adequado (corte, dobra, plastifica¢do, encadernagao, quando houver).
7.13. Material utilizado

7.14. Tipo e gramatura do papel.

7.15. Qualidade da tinta.

7.16. Demais materiais previstos no Termo de Referéncia.
7.17. Prazos

7.18. Entrega dentro do prazo contratual.

7.19. Registro de eventuais atrasos.

7.20. Recebimento

7.21. Conferéncia das quantidades.

7.22. Registro de ocorréncias.

7.23. Aceite apenas dos materiais em conformidade.

7.24. Documentacgao
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7.25. Nota fiscal.

7.26. Ordem de fornecimento.

7.27. Relatorio de fiscalizagao.

7.28. Termo de recebimento, quando cabivel.

7.29. Se forem identificadas falhas, o fiscal deve registrar a ocorréncia e solicitar a substituicdo ou

correcao do material, aplicando as medidas previstas no contrato, se necessario.

7.30. O prazo para recebimento provisorio serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranca
oriunda do Contratado com a comprovacgao da prestagao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.31. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.32. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato me-
diante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.33. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.34. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.34.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execugao do objeto e, se
for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia
com os indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores
a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.35. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expen-
sas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da exe-
cucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medicao de servigos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provi-
sorio.

7.36. A fiscaliza¢dao ndo efetuard o ateste da ultima e/ou unica medigdo de servigos até que sejam sa-
nadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.37. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.38. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especifi-
cacOes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.39. Quando a fiscalizag¢ao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execuc¢do do contrato, em relacdo a fiscalizacao
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

7.40. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 5 dias, contados do recebimento provi-
sorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e
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quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes proce-
dimentos:

7.40.1 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo Contratado, com meng¢ao ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento.

7.40.2 Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidacao e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratu-
ais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregoes;

7.40.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base
nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

7.40.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizacdo.

7.40.5 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

7.41. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de liquidacao e pagamen-
to.

7.42. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de incon-
sisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.43. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidacao
7.44. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis

para fins de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.45. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.46. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

IT) a data da emissao;

IIT)  os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
IV) o periodo respectivo de execugao do contrato;
V) o valor a pagar; e



Estado do Rio de Janeiro

Camara Municipal de Nilopolis Proc.156/2026

CNPJ 30.383.574/0001-57

Rua Nicolau Cobelas, 1 - CENTRO ~ NILOPOLIS ~ RJ
Tel.: 21 2791-1688

VI)  eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.47. Havendo erro na apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstiancia que impega a liquidacao
da despesa, esta ficarad sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apos a comprovagao da regularizag¢do da situagdo, sem 6nus ao Contratante.

7.48. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regulari-
dade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei
n°® 14.133/2021.

7.49. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.49.1 verificar a manutencao das condi¢des de habilitagdo exigidas;

7.49.2 identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo/contratacdo no dmbito do 6rgao
ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem co-
mo ocorréncias impeditivas indiretas.

7.50. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mes-
mo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

7.51. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscaliza¢ao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Con-
tratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.52. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao con-
tratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.53. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdao do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.54. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizacdo da
liquidagdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

7.55. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados moneta-
riamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao, mediante aplicacao
do indice IPCA de corre¢ao monetaria.

Forma de pagamento

7.56. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

7.57. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.
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7.58. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.58.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.59. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresenta¢do de comprovagdo, por meio de docu-
mento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.60. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
do or¢camento estimado, considerando as planilhas referenciais. AA].

7.61. Apos o interregno de um ano, ¢ independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do IPCA ou outro indice permitido em Lei, ex-
clusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.62. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.63. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variagao conhecida, liquidando a diferenca correspondente
tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.64. Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) de-
finitivo(s).
7.65. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer

forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substitui¢do, o(s) que vier(em) a ser de-
terminado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.66. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.67. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;
b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcio-

namento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justifica-
do;

e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execu¢do do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
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h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:

8.2.1  Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecug¢ao parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

8.2.2  Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e
“d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

8.2.3 Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave.

8.2.4  Multa:

8.2.4.1. Moratoria, para as infracdes descritas no item “d”, de XX% (xxxxx por cento) por dia
de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de XX (xxxxx) dias.

8.2.4.2. Moratoria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor total do contrato, até o0 maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacdo, suplementagdo ou reposi¢do da garantia;

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacao, suplementacdo ou repo-
si¢do da garantia autoriza a Administragdo a promover a extingao do contrato por descumprimento
ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei n.
14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatoria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de XX% (xxxxx
por cento) a XX% (xxxxx por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.4. Compensatoria, para a inexecugao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de
XX% (xxxxx por cento) a XX% (xxxxx por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.5. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de XX% (xxxxx por cen-
to) a XX% (xxxxx por cento) do valor da contratagdo.

8.2.4.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infragdo descrita acima na
alinea “d”, de XX% (xxxxx por cento) a XX% (xxxxx por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.7. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de XX% (Xxxxx por cen-
to) a XX% (xxxxx por cento) do valor da contratacdo [, ressalvadas as seguintes infra¢des também
enquadraveis nessa alinea:]

8.2.4.7.1. [INDICAR ITENS ESPECIFICOS DE INEXECUCAO PARCIAL QUE JUSTIFI-
QUEM PENALIDADE DIVERSA];

8.3. A aplicacao das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacao de reparagdo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa.
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8.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventu-
almente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga serd descontada da
garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da
data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacao das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e
a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de inido-
neidade para licitar ou contratar.

8.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente
para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa
no SICAF.

8.8.2  Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo con-
siderados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacdes a
eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicagao das sangoes serdo considerados:
8.9.1 anatureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2  as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3  as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4  os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5 aimplantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos 6rgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administragao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedi-
mental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de
Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagao ou controle, de fato ou de direi-
to, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
analise juridica prévia.

8.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo
da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela aplicadas, para fins de pu-
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blicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa adminis-
trativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdao ser compensados, total ou parcialmente,
com os créditos devidos pelo referido 6érgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos ad-
ministrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na forma da Instru¢do Norma-
tiva SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na mo-
dalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

Regime de Execucio

9.2. O regime de execugdo do objeto serd de empreitada por preco unitario
9.3. Exigéncias de habilitagdo
9.4. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacio juridica

9.5. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

9.6. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao de Microempreendedor Indivi-
dual - CCMEIL cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.8. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contra-
to social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.9. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucao Normati-
va DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.
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9.10. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

9.11. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pes-
soas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde
tem sede a matriz;

9.12. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respecti-
va sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.13. Consorcio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pes-
soas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n°® 6.404, de 15 de dezembro
de 1976) ou compromisso publico ou particular de constituicao, subscrito pelos consorciados, com a indi-
cacdo da empresa lider, responséavel por sua representacao perante a Administragdo (art. 15, caput, [ e 11, da
Lein® 14.133, de 2021).

9.14. Ato de autorizacdo para o exercicio da atividade de ............ (especificar a atividade contratada
sujeita a autorizacao), expedido por ....... (especificar o o0rgdo competente) nos termos do art. ..... da
(Lei/Decreto) n° ........

9.15. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consoli-
dacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.16. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.17. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentag¢do de certidao ex-
pedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Con-
junta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

9.18. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS);

9.19. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a apresen-
tacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagado
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.20. Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.21. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;



Estado do Rio de Janeiro

Camara Municipal de Nilopolis
CNPJ 30.383.574/0001-57

Proc.156/2026

Rua Nicolau Cobelas, 1 - CENTRO ~ NILOPOLIS ~ RJ
Tel.: 21 2791-1688

9.22. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condigdo mediante a apresentagao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.23. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os benefi-
cios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da pro-
va de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

9.24. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interes-
sado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagao/contratacao, ou de
sociedade simples;

9.25. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.26. balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis
................... do ultimo exercicio social ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices
de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por
meio da aplicagdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo
Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao Circu-
lante

Ativo Total

SG = Passivo Circulante + Passivo Nao Circu-

lante

Ativo Circulante

Passivo Circulante

9.27. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Li-
quidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitagdo,
[capital minimo] OU [patrimonio liquido minimo] de [definir percentual, limitado a 10%] do [valor total
estimado da contratagdo — aplicavel para o contrato de escopo] OU [valor total estimado da contratagao
para o periodo de doze meses — aplicavel para o contrato de servigo continuado] OU [valor total estimado
da parcela pertinente].

9.28. Os indicadores fixados acima deverdo ser atingidos em cada um dos dois ultimos exercicios
sociais, sob pena de inabilita¢do;
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9.29. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.30. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissao da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.31. O atendimento dos indices economicos previstos neste termo de referéncia deverd ser atestado
mediante declara¢do assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

9.32. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratagao deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura.

9.32.1 Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

9.32.2 O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os servicos, entre outros do-
cumentos.

9.32.3 Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica prin-
cipal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.33. Serdo aceitos atestados ou outros documentos hébeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducgao para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.34. A apresentacao, pelo fornecedor, de certidoes ou atestados de desempenho anterior emitido em
favor de consorcio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§
10 e 11, da Lei n® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposicoes gerais sobre habilitacao

9.35. Quando permitida a participacdo na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo fun-
cionem no Pais, as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicial-
mente apresentados em tradugao livre.

9.36. Nao serdo aceitos documentos de habilitacio com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.37. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de do-
cumentos pertinentes a0 CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuigdes.

Documentacio complementar para cooperativas

9.38. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagcdo comple-
mentar:

9.38.1 A relagdao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagao de que estdo domiciliados
na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2°
a6°dalein. 5.764, de 1971;
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9.38.2 A declaragdo de regularidade de situagcdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

9.38.3 A comprovagdo do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a prestagao
do servigo;

9.38.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.38.5 A comprovacdo de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que execu-
tardo o contrato;

9.38.6 Os seguintes documentos para a comprovacgao da regularidade juridica da cooperativa:

9.38.6.1. ata de fundagao;

9.38.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

9.38.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

9.38.6.4. editais de convocacdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.38.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias

gerais ou nas reunides seccionais;

9.38.6.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da con-
tratagdo; e

9.38.6.7. ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei
n. 5.764, de 1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo
orgao fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado da contratacio possui carater sigiloso e sera tornado publico apenas e
imediatamente apds o julgamento das propostas.

10.1.1 Quando as propostas permanecerem com precos acima do or¢amento estimado, o custo estimado
da contratacdo sera tornado publico apds a fase de lances.

10.2. A estimativa de custo levou em considera¢dao o risco envolvido na contratacdo e sua alocagao
entre Contratante e Contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.

10.3. Em caso de Registro de Precos, os precos registrados poderao ser alterados ou atualizados em
decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens,
das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situacdes:

10.3.1 em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisi-
veis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugdo da ata tal como pactua-
da, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021;

10.3.2 em caso de criagdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou superveni-
éncia de disposigoes legais, com comprovada repercussao sobre os pregos registrados;

10.3.3 serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto
para a contratagao; ou
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10.3.4 poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contrata-
¢ao.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos con-
signados no Or¢amento Geral da Unido.

11.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

1) Gestdo/unidade: [...];

1l) Fonte de recursos: [...];

IIl)  Programa de trabalho: [...];
1) Elemento de despesa: [...]; e
V) Plano interno: [...].

11.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos aprovagdo da Lei
Orgamentdaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas, exceto
o custo estimado da contratag¢do, que possui carater sigiloso até o julgamento das propostas.

Nilopolis 06 de julho de 2026.

Sandro Silva Francisco
Coordenador de Comunicagao

MAT.4315



