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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. O presente documento tem por objeto Contratacdo de Empresa Especializada em
prestacdo de servicos de manutengdo Preventiva e Corretiva e reparos do sistema
telefénico da Cdmara Municipal, constituido de uma Central Telefonica da marca Leucotron
e de uma Central Telefonica da Marca Intelbras e aparelhos telefonicos, no periodo de 12
(doze) meses, conforme condic¢des e especificagdes contidas neste termo de referéncia.

1.2 Descri¢do dos Servigos:

ITEM DESCRICAO / ESPECIFICACAO UND QTD

Contratagdo de Empresa Especializada em
prestacdo de servigos de manutenc¢do Preventiva e
Corretiva e reparos do sistema telefénico da
Camara Municipal, constituido de uma Central
Telefénica da marca Leucotron e de uma Central
Telefonica da Marca Intelbras e aparelhos
telefénicos, no periodo de 12 (doze) meses.

01 mensal 12

1.2.1 O objeto da presente contratagdo é caracterizado como bem comum, nos termos do
artigo 69,inciso XIII, da Lei n® 14.133, de 12 de abril de 2021, por se tratar de bem cujos
padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo Termo de
referéncia, por meio de especificagdes usuais de mercado.

1.2.2 A presente contratagdo abrange exclusivamente servigos de manutengio Preventiva e
Corretiva e reparos do sistema telefénico da Cimara Municipal, constitufdo de uma Central
Telefénica da marca Leucotron e de uma Central Telefénica da Marca Intelbras e aparelhos
telefOnicos.

1.2.3 O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua
assinatura, admitida a prorrogacdo, de forma sucessiva, até o limite méximo de 10 (dez) anos, em
conformidade com os artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021. A prorrogagio estara
condicionada a demonstragdo de vantajosidade para a Administragio, a manutengio das condi¢des
iniciais de habilitagdo e qualificagdo, bem como ao interesse piblico devidamente motivado.

1.2.4 A formalizagdo da relagao jurfdica entre a Administragdo e a empresa vencedora dar-se-a
mediante celebragao de Contrato Administrativo, instrumento que sera regido pela Lei n? 14.133,

pelas clausulas pactuadas e pelas normas de direito piblico aplicaveis  (infig Marig Campos da ilva Barroco
Chefe de Gabinete
Ato 04 de 02/01/2025 - Mat. 40369-5.¢ )
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2. DA JUSTIFICATIVA

0 sistema de telefonia, composto pelas Centrais Telefonicas (PABX) das marcas
Leucotron e Intelbras, além dos aparelhos telefénicos, é um meio de comunicagao
fundamental para a Camara Municipal. A interrup¢do ou falhas nesse sistema
comprometem diretamente a comunicagdo interna entre os setores € a comunicagao
externa com a populagio, 6rgios publicos e fornecedores.

3. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

Com base nos orcamentos recebidos para a contratagao dos servicos, o valor estimado para a
execucdo dos servigos é de R$6.480,00 (Seis mil quatrocentos e oitenta reais), distribuidos em
12(doze) parcelas mensais. Este valor foi o menor obtido dos trés orcamentos apresentados,
garantindo a compatibilidade com os precos praticados no mercado.

FORNECEDOR CNPJ VALOR ORCADO
LC FERNANDES
TELECOMUNICACOES |08.845.868/0001-02 R$ 6.960,00
LTDA
CARLOS ALBERTO DE

ANDRADE JUNIOR 34.099.207/0001-87 R$ 6.480,00

ROGERIO F. SILVAME |10 304.641/0001-93|  R$ 7.560,00

0 Valor de R$6.480,00 (Seis mil quatrocentos e oitenta reais), que se encontra abaixo do limite
de R$ 125.451,15, conforme previsto no artigo 75, inciso |, da Lei n® 14.133/2021, permitindo
assim a dispensa de licitacdo.
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4. MODALIDADE DE CONTRATACAO

4.1. Considerando as caracteristicas do objeto, o custo e a sua natureza do servigo,

continuado e sem dedicagdo exclusiva, justifica-se, portanto, a realizagdo desta Dispensa
2
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de Licitacdo em razdo do valor por meio da modalidade contratagao direta, do tipo
menor prego, nos termos do artigo 75, inciso I, da Lei n® 14.133/2021, que permite a
contratacdo direta para servigos cujo valor estimado seja inferior ao limite de R$
125.451,15 (cento e vinte e cinco mil, quatrocentos e cinquenta e um reais e quinze

centavos)

5. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da contratagdo correrdo por conta da seguinte dotagdo
or¢amentdaria:

Orgdo: 10 -Cdmara Municipal de Itaperuna

Unidade Or¢camentdaria: 10.02 - Secretaria da CiAmara

Atividade: 01.031.0001.2.001.000 - Manutenc¢ao da Unidade

Elemento de Despesa: 3.3.90.39.05.00 - Servigos Técnicos Profissionais
Fonte de Recurso: 100 - Recursos Préprios

6. DOS REQUISITOS NECESSARIOS

Para a formalizagdo do contrato de prestagdo de servigos de manutengdo Preventiva e
Corretiva e reparos do sistema telefénico da Cimara Municipal, constituido de uma Central
Telefénica da marca Leucotron e de uma Central Telefonica da Marca Intelbras e aparelhos
telefénicos, no perfodo de 12 (doze) meses, a empresa contratada devera apresentar a
seguinte documentagao:

6.1. Documentaciao da Empresa:
6.1.1. Prova de registro comercial, no caso de empresa individual;

6.1.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial, no caso de sociedades mercantis e, no caso de sociedades por agdes,
acompanhado de documentos de elei¢do de seus administradores, no qual devera estar
contemplado, dentre os objetivos sociais, a execugdo de atividade compativel com o objeto
da contratacio;

6.1.3. Copia do Registro no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

6.1.4. Cépia da Inscricdo Estadual (se aplicavel) e/ou Inscri¢do Municipal; [;& :
Cintia Maria L'grﬁpﬁ's da Silva Barrocu

6.1.5. Comprovante de inscrigdo ativa na Junta Comercial ou equivalente. Chefe de Gabinete
Ato 04 de 02/01/2025 - Mat. 40369-5

6.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista:

6.2.1. Certiddo de Regularidade Fiscal com a Receita Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede da empresa, incluindo as contribui¢des previdenciarias;
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6.2.2. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF);
6.2.3. Certidio de Regularidade com a Seguridade Social (INSS);

6.2.4. Certidio negativa de débitos municipais, quando aplicavel.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

A contratada devera:

Execugio dos Servigos: Executar os servicos com zelo e responsabilidade, observando as
normas técnicas e especificagdes aplicaveis; Realizar a limpeza e organizar o local apds a
conclusio dos servicos, garantindo a entrega em perfeitas condigdes de uso;

Responsabilidade e Seguranca: Disponibilizar equipe técnica qualificada, composta por
profissionais habilitados nas areas de elétrica, hidraulica e civil; garantir a seguranga do
ambiente durante a execugdo dos trabalhos, implementando medidas de protegdo para
evitar acidentes;

Responsabilidade Financeira: Responsabilizar-se por todos os custos relativos a mao de
obra, no cumprimento das obrigagoes assumidas nesta contratagdo, respeitando as
legislagdes vigentes sobre tributos e encargos. transporte, ferramentas, equipamentos e
materiais necessérios para a execugdo dos servigos;

Proibi¢io de Transferéncia de Obrigagdes: Nao transferir a terceiros, por qualquer
forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagoes assumidas neste contrato, nem
subcontratar qualquer uma das prestagdes a que estd obrigada, salvo nas condigdes
autorizadas especificamente no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato.

Cumprimento das Normas e Condigdes: Submeter-se a todas as normas e condigoes
estabelecidas no Termo de Referéncia e seus anexos, que integram este contrato, sendo
estas de cumprimento obrigatério, independentemente de transcri¢io ou notificagdo
formal; apresentar relatérios periédicos detalhados sobre as atividades realizadas,
incluindo fotos antes e depois dos servigos executados.

(5%
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8.1. Proporcionar Condigdes de Execugdo: Proporcionar todas as condigdes necessarias
para que a contratada possa desempenhar seus servigos de acordo com as determinagoes
do contrato e seus anexos, especialmente o Termo de Referéncia, garantindo o bom
andamento dos trabalhos.

8.2. Exigir Cumprimento das Obrigagdes: Exigir o cumprimento de todas as obrigagoes
assumidas pela contratada, de acordo com as clausulas contratuais e 0s termos de sua
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proposta, zelando pelo fiel cumprimento das condigdes acordadas.

8.3. Acompanhamento e Fiscalizagdo: Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos
servicos prestados, designando servidor especialmente responsavel para monitorar a
execugdo dos servigos, garantindo que sejam realizados conforme os parametros e padroes

estabelecidos.

8.4. Notificagdo de Imperfei¢oes: Notificar a contratada, por escrito, da ocorréncia de
eventuais imperfei¢des ou falhas na execugdo dos servigos, fixando prazo razoavel para a
corregido das falhas identificadas, de acordo com os termos do contrato.

8.5. Pagamento: Efetuar o pagamento a contratada conforme o valor estabelecido no
contrato, respeitando os prazos e condigdes acordadas, ap6s a verificagdo da execugdo
satisfatoria dos servigos.

8.6. Manutencio das Condigdes de Habilitagdo: Zelar para que, durante toda a vigéncia
do contrato, sejam mantidas, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas pela
contratada, todas as condigdes de habilitagao e qualificagdo exigidas no processo licitatério,
garantindo a regularidade da contratada.

9. DA GESTAO E DA FISCALIZACAO

O Presidente da Cimara indicard um gestor do contrato, que ficard responsavel pela
prestagdo e conferéncia dos servigos, conforme descrito neste Termo de Referéncia.

A fiscalizagio do contrato ficard a cargo do servidor designado pela administragao,
conforme a natureza do objeto, que devera anotar em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas 2 execugdo do contrato, determinando o que for necessario a regularizacao
das faltas ou defeitos observados.

11.1 Servidor responsavel designado:
Nome: Leticia Macedo Soares do Prado Mello

Cargo: Encarregado do Protocolo
CPF: 126.979.087-93

Contato:leticiamspm@hotmail.com

Matricula:2075-3 Loae
Cintia Mun&a}?p?{iﬁ Silva Barroco
Chefe de Gabinete

Ato 04 de 02/01/2025 - Mat. 40369-5
10. CONDICOES DE FORNECIMENTO
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10.1.Vigéncia do Contrato: O contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir
da assinatura do contrato administrativo ou emissdo da nota de empenho, podendo ser
renovado conforme as necessidades da CaAmara Municipal de Itaperuna e a avaliagdo de
desempenho da contratada. Durante este periodo, a contratada se compromete a fornecer
os servigos, conforme especificagdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

10.2.Execucdao dos Servigos: A execugdo dos servigos serd continua e programada,
conforme as exigéncias de eficiéncia e seguranca estabelecidas neste contrato.

10.3. Forma de Pagamento: A contratada devera apresentar a nota fiscal correspondente
aos servigos prestados, apés a execugdo dos mesmos, para a liberagdo do pagamento.

10.4.Prazo para Pagamento: O pagamento serd realizado no prazo de até 15 (quinze) dias
lteis, contados a partir da entrega da nota fiscal e da confirmagao da execucio dos servigos
de acordo com as condi¢des e especificagdes acordadas no contrato. A aprovacio dos
servicos pela Administragao Publica é condig¢do indispensavel para o pagamento.

10.5.Da Exting¢do do Contrato:

10.5.1. O contrato podera ser extinto, nos termos dos artigos 137, 138 e 139 da Lei n®
14.133/2021, por motivos de interesse publico, inadimplemento das obriga¢des por parte
da contratada, ou por outras razdes que tornem a execu¢do dos servicos de manutencio
predial impossivel ou ndo mais vantajosa para a Administragdo Ptblica.

10.5.2. A extingdo do contrato poderd ocorrer, entre outras situacdes, em caso de
descumprimento das cldusulas contratuais, da legislagdo vigente ou da ndo execugio
satisfatoria dos servigos contratados, assegurando o cumprimento das obrigacdes
estabelecidas e a manutenc¢do da qualidade dos servigos prestados.

10.5.3. A Administracdo Publica poderd, ainda, rescindir o contrato caso o interesse

publico exija, respeitando os principios da legalidade, transparéncia, eficiéncia e
economicidade, conforme as disposi¢des previstas na Lei n® 14.133/2021.

11. DAS PENALIDADES

O contratado sera responsabilizado administrativamente, nos termos da Lei 14.133 de
01 de abril de 2021, pelas seguintes infragdes:

2%
11.1. Dar causa a inexecugido parcial ou total do contrato; Cinto Mara Ciipos do Silve Barroes
Chefe de Gabinete

; - -Mat, 40369°5
11.2. Deixar de entregar a documentacio exigida; Ao 04 de 02/01/2025- Mt

11.3. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;
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11.4. Nio celebrar o contrato ou nio entregar a documentagdo exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.5. Ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

11.6. Apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar
declaragio falsa durante a concorréncia ou a execugao do contrato.

11.7. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

12. SANCOES POR DESCUMPRIMENTO

12.1. Em caso de descumprimento das obriga¢des contratuais, a contratada estard sujeita as
penalidades previstas na Lei n® 14.133/2021, incluindo multa de 10% sobre o valor total
do contrato, além da possibilidade de rescisdo contratual.

12.2. A aplicagio de quaisquer penalidades sera precedida de devido processo
administrativo, assegurando-se a contratada o contraditério e a ampla defesa, nos
termos do artigo 592, inciso LV, da Constituigao Federal.

12.3. A contratada sera notificada formalmente, por meio eletronico ou fisico, para
apresentagio de defesa no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados a partir do
recebimento da notificacao.

12.4. Somente ap6s a andlise e conclusdo do processo administrativo, com decisdo final
fundamentada, poderio ser aplicadas as sangdes cabiveis, garantindo a transparéncia e a
legalidade do procedimento.

12.5. As penalidades aplicaveis incluem:
e Adverténcia formal;
« Multa pecuniéria, conforme percentual estabelecido no contrato;

« Suspensido temporaria de participagdo em licitagdes e impedimento de
contratar com aadministragdo por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

e Declaragio de inidoneidade para licitar e contratar com a administragao publica,
observados os prazos e condigdes da legislagao vigente.

Itaperuna, 12 de dezembro de 2025.

Cintia Maria Campos da Silva Barroco
Chefe de Gabinete
Ato 04 de 02/01/2025
Mat. 40369-5




