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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO LICITATORIO N° 004 /2024
INEXIGIBILIDADE N° 002/2024

1- INTRODUGAO

1.1. A elaboragdo do Termo de Referéncia, consoante disposto no inciso XXIll do art. 6°
da Lei Federal n°® 14.133/2021, destina-se & formalizagdo da primeira etapa do
planejamento da contratacéo publica em apreco;

1.2. Demonstrar-se-4 neste documento a caracterizagdo do interesse publico na
contratagdo em tela, tendo presente as caracteristicas do objeto e a indubitavel
necessidade da futura avenca,;

1.3. Como instrumento que complementa a fase preparatéria do certame licitatério, o
Termo de Referéncia ora elaborado demonstrara, ainda, que a contratagdo em comento
constitui a melhor solugdo para a necessidade publica intentada pela Administraggo
Municipal.

2- DO OBJETO

2.1. Contratagdo de empresa para Aquisicdo de Livros Paradidaticos a serem utilizados
na complementacé&o e reforco da aprendizagem dos alunos da Educacéo Infantil, Ensino
Fundamental-l; e Ensino Fundamental Il, contemplando as colecdes descritas no
presente Termo de Referéncia, estratificadas do Estudo Técnico Preliminar, conforme
demanda da Secretaria Municipal de Educacé&o.

3. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

3.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e a descricdo da necessidade, encontram-se
pormenorizadas em Topico especifico do Estudo Técnico Preliminar.

3.2. Aduz-se, complementarmente, como norma legal que trata do assunto em apreco, o
disposto no artigo 74, inciso lll, da Lei Federal n°® 14.133/2021 cujo conteudo, pontifica:

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competigéo, em especial nos casos de:

| - aquisicdo de materiais, de equipamentos ou de géneros ou contratacio de
servicos que s6 possam ser fornecidos por produtor, empresa ou representante
comercial exclusivos;

[-]
3.3. Ainda sobre o mister, o § 1° do antedito Art. 74, preconiza:

§ 1° Para fins do disposto no inciso | do caput deste artigo, a Administracdo devera
demonstrar a_inviabilidade de competicdo mediante atestado de exclusividade,
contrato de exclusividade, declaragéo do fabricante ou outro documento idéneo capaz de
comprovar que o objeto & fornecido ou prestado por produtor, empresa ou representante
comercial exclusivos, vedada a preferéncia por marca especifica.

3.4. A Justificativa e o objetivo da contratagdo encontram-se pormenorizados em Tdpico
especifico do Estudo Técnico Preliminar, Anexo | deste Termo de Referéncia.
N
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5. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

5.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico do Estudo Técnico Preliminar.

6. DOS REQUISITOS DA CONTRATA(;AO
6.1. Vistoria

6.1.1. N&o ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execugéo do
servico, sobretudo em face das peculiaridades da execugdo do objeto.

6.2. Da Subcontratacédo

6.2.1. E vedada a subcontratagdo total ou parcial do objeto contratado, exceto na
hipétese de servico secundaric que néo integre a esséncia do objeto, desde que
expressamente autorizada pelo Contratante, mantida em qualquer caso a integral
responsabilidade do Contratado.

6.3. Da garantia da contratagao

6.3.1. N&o havera exigéncia da garantia da contratagdo prevista nos artigos 96 e
seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico
Preliminar.

7. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1. Consoante disposto no Art. 6°, inciso XXIII, alinea “e”, o modelo de execugdo do
objeto “consiste na definicdo de como o contrato devera produzir os resultados
pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento”;

7.2. Com a aquisi¢cdo das colegbes relacionadas no presente Termo de Referéncia, os
alunos da Rede Municipal de Ensino serdo beneficiados com a implementacdo de
contetidos paradidaticos em seus curriculos, melhorando, sobremodo, a qualidade do
ensino-aprendizagem.

7.3. O conjunto das obras adquiridas ensejara aos alunos dos diversos segmentos o
despertar da leitura de assuntos de extrema utilidade na vida prética, que ndo fazem
parte da grade curricular do ensino normal.

7.4. O despertar da leitura construtiva inserta no material adquirido, agregara além do
conhecimento especifico, uma nova férmula de ampliagdo do conhecimento critico
objetivo, mormente pela diversidade do contelido das coleges e, sobretudo, pela
metodologia complementar a ser aplicada pelo corpo docente do Municipio.

8. DA GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, em seu artigo 92, inciso Il e do
Decreto Municipal pertinente, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.
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8.2. Em caso de impedimento, ordem de ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias, mediante simples apostila.

8.3. As comunicacdes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

8.4. C Contratante podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.5. Apds a assinatura do contrato, o contratante podera convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentacédo do plano de fiscalizacédo, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao,
das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucido da
contratada, quando houver, do método de afericido dos resultados e das sancgtes
aplicaveis, dentre outros.

8.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos, na forma do Decreto Municipal pertinente e do
artigo 117 da Lei n® 14.133, de 2021.

9. CRITERIOS DE RECEBIMENTO/MEDICAO E DE PAGAMENTO
9.1. Do recebimento do objeto

9.1.1. A aquisic@o sera recebida pelo fiscal do contrato ou, pela especificidade do objeto,
por servidor da Secretaria Municipal de Educagéo resignado para ser o responsavel pelo
recebimento das colegdes adquiridas.

9.2. Do prazo de faturamento/pagamento

9.2.1. O faturamento ocorrera mediante recebimento de Ordem de Fornecimento
fornecida pela Contratante, oportunidade em que a Nota Fiscal emitida sera atestada pelo
fiscal do contrato, ratificando a execugéo do objeto.

9.2.2. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias contados do adimplemento,
pelo responsavel da Secretaria de Finangas do Municipio de Santa Cruz da Baixa Verde.

9.2.3. Os documentos fiscais deverdo, obrigatoriamente, discriminar o fornecimento
realizado e o periodo de sua execucéo.

9.2.4. O Contratado devera emitir a Nota Fiscal/Fatura conforme legislacéo vigente.

9.2.5. Havendo irregularidades na emissdo da nota fiscal/fatura, o prazo para pagamento
sera contado a partir de sua representagéo devidamente regularizada.

9.3. Da forma de pagamento

9.3.1. O pagamento sera processado com a emissdo de ordem de pagamento eletrénica,
ou ainda por transferéncia eletronica via sistema de internet banking, com assinaturas
legais fisicas ou eletrénicas dos titulares das contas bancarias.

9.3.2. A retencdo do imposto de renda devera ser destacada no corpo do documento
fiscal ou equivalente observando os percentuais estabelecidos no ANEXO | da IN RFB N°
1234 de 2012 de acordo com o artigo 1°, §1° do Decreto Municipal 18.272/23 e Portaria

SMFA n° 11/2023 c/c §5°, artigo 2° da IN RFB N° 1234,
0 %
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9.3.3. As empresas optantes pelo Simples Nacional ou que se enquadrem em alguma
hipétese de isengéo ou néo incidéncia DEVERAO informar essa condicdo expressamente
nos documentos fiscais, de acordo com o artigo 1°, §3° do Decreto Municipal pertinente
c/c artigo 4° da IN RFB N° 1234,

10. DA FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
10.1. Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

10.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de processo de licitagao,
por INEXIGIBILIDADE, consoante disposto no inciso |, do Art. 74, da Lei Federal n°
14.133/2021.

10.2. Exigéncias de habilitagio
10.2.1. Para fins de habilitagéo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

10.2.2. Habilitacéo juridica

10.2.2.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional:

10.2.2.2. Empresério individual: inscricdo no Registro Plblico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

10.2.2.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicédo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacéo ficara condicionada 2 verificacdo
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor:

10.2.2.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIREL]: inscrigdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

10.2.2.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento
no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual
sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18
de marco de 2020.

10.2.2.6. Sociedade simples: inscricido do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

10.2.2.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

10.2.2.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.
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10.2.2.9. Agricultor familiar: Declaragéo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida,
ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e
do Desenvolvimento Agréario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n°® 10.880, de 2 de
dezembro de 2021.

10.2.2.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que
comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo
Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 172 19 e 165).

10.2.2.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alterag6es ou da consolidagdo respectiva.

10.3. Habilitagcdo fiscal, social e trabalhista

10.3.1 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso:

10.3.2. Prova de regularidade para com as Fazendas federal, estadual/distrital e
Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei:

10.3.3. Prova de regularidade relativa & Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo (FGTS), demonstrando situagéo regular no cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei.

10.3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
no 5.452, de 10 de maio de 1943.

10.3.5. Declaracéo expressa de que o licitante nzo emprega trabalhador menor nas
situacdes previstas no inciso XXXIII do art. 7° da Constituiczio da Republica.

10.3.6. Os documentos referidos acima poderao ser substituidos ou supridos, no todo ou
em parte, por outros meios habeis a comprovar a regularidade do licitante, inclusive por
meio eletrénico.

10.4. Qualificagdo Econémico-Financeira

10.4.1. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante.

10.4.1.1. Na hip6tese em que a certidao for positiva, caso a empresa se encontre em
recuperacao judicial ou extrajudicial, deve o licitante apresentar comprovante da
homologagao/deferimento, pelo juizo competente, do plano de recuperagao em vigor.

10.5 Qualificagé@o Técnica

8.5.1. Comprovac&o de aptidéo para prestagéo de servicos, por meio da apresentacéo de
certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

10.6 Dos critérios de aceitabilidade da proposta
10.6.1. A proposta de precos devera conter:

10.6.1.1. Raz&o social, n.° do CNPJ, endereco, telefone e enderego eletrénico do
licitante;

10.6.1.2. Modalidade Inexigibilidade) e nimero do processo de licitagao;
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