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Processo n® 027/2024 - SOLICITACAO - FORMALIZACAO DE DEMANDA

Orgio: Municipio de Ouro Verde de Gois

Setor requisitante: Sccretaria Municipal de Educagio ¢ Cultura

Responsavel pela Demanda: LIZANIA NUNES DA CUNHA RAMOS

E-mail: educacao@ouroverdegoias.go.gov.br

Objeto: CONTRATACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS EM MANUTENGAO DE IMPRESSORAS
COM  POSSIVEL SUSBSTITUICAO DE PECAS, EM ATENDIMENTO AS NECESSIDADLS DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E CULTURA, ESCOLA MUNICIPAL RAIO DE LUAR E CMEI
PROF* BENEDITA GOMES DOS SANTOS “BENIZ”

2. Justificativa da nccessidade da contratagio

O pedido sc da em virtude da manutengio das impressoras abaixo listadas, pois, clas (ém apresentado problemas nas
impressdes didrias. Como se sabe, as impressoras sdo cquipamentos indispensaveis para cfetivagdo dos trabalhos
relacionados a parte de impressdo tanto na Sceretaria de Educagio, quanto nas unidades escolares, devendo estar em
perfeitas condigdes de uso. E importante ressaltar que a licitagdo para cste servigo se encontra vencida, entretanto
nao ¢ possivel aguardar novo processo licitatorio, dada a urgéneia para sua execugiio.

3.Descriciio ¢ quantitativo

< < UNIDADE QID
I'TEM DESCRICAQ/ESPECIFICACAQ S
¢ ¢ DE MEDIDA
ol Epson 1375 (troca de almofada de tinta), verificar se ha outros Sy 0]
problemas durante a revisdo. (CMED
02 Epson 1396 (problemas com a tinta amarcla), verificar se ha outros Y 01
problemas durante a revisdo. (SMEC)
Laser Jet Pro 400 (ndo puxa papel da parte de baixo), verificar se ha .
03 AL NAY 01
outros problemas durante a revisio. (SMEC)
04 Ipson 1355 (copias com manchas ¢ travamento ¢ ndo realizagio de Sy 01
impressocs), verificar se hd outros problemas durante a revisdo. (RE) -
05 Epson L4260 (cOpias com manchas ¢ travamento ¢ nio realizagio de SV 01
i impressocs), verilicar se ha outros problemas durante a revisio. (RL) :
4. Observacgocs gerais
4.1. Prazo de Entrega/ Execugio:
DE FORMA UNICA
4.2. Local ¢ horario da Entrega/Exccugio:
Na sede da Scerctaria Municipal de Educagdo ¢ Cultura de Quro Verde de Goias.
4.3. Unidade ¢ servidor responsivel pelo recebimento:
Sceretaria Municipal de Educagio ¢ Cultura / Diego Antonio Silva
4.4. Prazo para pagamento:
O pagamento seré realizado em parcela unica mediante apresentagio de nota fiscal.
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Sceretaria Municipal de Yducagio e Cultura o
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Ouro Verde de Goias - Go, 29 de janeiro de 2024.

Lizania Nunes da Cupha Rames
Secretaria Municipd df Educacio

LIZANIA NUNES DA CUNHA RAMOS
Secretaria Municipal de Educagao ¢ Cultura
Dec. 008/2021

Em conformidade com a legislagdo que rege o tema, cncaminhe-se a autoridade competente para analise de
conveniéncia e oportunidade para a contratagao ¢ demais providéncias cabiveis.
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Secretaria Municipal de Educagao e Cultura
Avenida Carlos de Pina, 38 ~ Casa 2~ Centro - Ouro Verde de Goias.
CEP 75165 000 — Fone: (623342 1447 / Liomail: smecove2013@hotmail com
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TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n® 716/2024

Requerente: Secrctaria Municipal de Educagio e Cultura de Ouro Verde de Goias ~ Goids

1. OBJETO: CONTRATACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS EM MANUTENCAO DE
IMPRESSORAS COM POSSIVEL SUSBSTITUICAO DE PECAS, EM ATENDIMENTO AS
NECESSIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL, DE EDUCACAO E CULTURA, ESCOLA
MUNICIPAL RAIO DE LUAR E CMEI PROF.* BENEDITA GOMES DOS SANTOS “"BENE",

T R PR T A (- UNIDADE QTD
ITEM DESCRICAQ/ESPECIFICACAO DE MEDIDA
01 Epson 1.375 (troca de almofada de tinta), verificar se ha outros Y 01
problemas durante a revisdo. (CMEI)
02 Lpson 1L396 (problemas com a tinta amarela), verificar se ha outros SV 01
- problemas durante a revisdo. (SMEC) ’
03 Laser Jet Pro 400 (ndo puxa papel da parte de baixo), verificar se ha Y, 01
) outros problemas durante a revisdo. (SMEC)
Epson L355 (copias com manchas e travamento e ndo realizagdo de
04 . - . . C Y 01
impressdes), verificar se hd outros problemas durante a revisao. (RL)
. Epson L4260 (copias com manchas e travamento e ndo realizagido de
05 . - . ) - Y 01
impressoes). verificar sc ha outros problemas durante a revisdo. (RL)

2. DURACAO DO CONTRATO

3.1. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de aproximadamente 30 dias. contados da ordem sc servigo.

3.2. O prazo de vigéncia da contrata¢do serd automaticamente prorrogado quando seu objeto nao for concluido
no periodo firmado no contrato. nos termos do art. 111 da Lei 14.133/2021.

3.3. Quando a ndo conclusdo decorrer de cuipa do contratado:

a) o contratado sera constituido em mora, aplicaveis a ele as respectivas sangdes administrativas;

b) a Administragdo podera optar pela extingdo do contrato e. nesse caso, adotard as medidas admitidas em lei

para a continuidade da execugio contratual.

3. JUSTIFICATIVA DA SOLICITACAO

O pedido se da em virtude da manuten¢do das impressoras abaixo listadas, pois, elas tém
apresentado problemas nas impressdes didrias. Como se sabe, as impressoras sdo equipamentos indispensaveis
para efetivagdo dos trabalhos relacionados a parte de impressdo tanto na Secretaria de Educagdo. quanto nas
unidades escolares, devendo estar cm perfeitas condigdes de uso. E importante ressaltar que a licitagio para
este servigo se encontra vencida, entretanto ndo € possivel aguardar novo processo licitatorio, dada a urgéncia

para sua execugfo.

Secretaria Municipal de liducagio ¢ Cultura o
Avenida Carlos de Pina, 38 — Casa 2 — Centro - Ouro Verde de Goias.
CEP 75165 000 — Fone (6233342 1447 / Famail: smecovo?013%7hotmail com
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5. DA ESTIMATIVA DA CONTRATACAO
A estimativa da contratagdo serd realizada com base em levantamento de pregos a ser realizado

em proxima etapa desse processo pelo Departamento de Compras.

6. CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA
6.1. As despesas decorrentcs do objeto deste Termo correrdo a conta de recursos especilicos, consignados no
Orgamento Geral do Municipio de Ouro Verde de Goids, em dotagdo especifica a ser informada em proxima

etapa desse processo pelo Departamento de Contabilidade deste Municipio.

7. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTOQ
7.1. Esta aquisicdo faz partc das agdes do plancjamento estabelecidas pela Comissdo Municipal de

Planejamento.

8. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO.

8.1. O prazo de entrega do servigo é de 05 dias Uteis, contados da assinatura do Termo de Contrato, se for o
caso ou do recebimento da Nota de Empenho (NE). em remessa parcelada, observando a quantidade minima
de 05 dias

8.2. O servigo solicitado devera ser atestado pelo servidor Dicgo Antonio Silva matricula n® 641. na sede da
Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura

8.3. O servigo sera recebido provisoriamente no prazo de 05 (cinco) dias, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento ¢ fiscalizagio do contrato, para efeito de posterior verificagio de sua conformidade com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéneia e na proposta.

8.4. O servigo podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especiticagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser refeito no prazo de 03 dias. a contar da
notiftcacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.5. O servigo recebido devera ter garantia no prazo de 90 (dias) dias, contados do recebimento provisério,
apos a verificagdo da qualidade e consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado.

8.6. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado,
reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

8.7. O recebimento provisorio ou definitivo do servigo nio exclui a responsabilidade da contratada pelos

prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. Sao obriga¢des da Contratante:

9.1.1.  Receber o servigo no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

9.1.2.  Verificar minuciosamente. no prazo fixado, a conformidade dos servigos fornecidos provisoriamente
com as especificagdes constantes do Termo de Referéncia e da proposta, para fins de aceitacio ¢ rececbimento
definitivo;

A Seeretaria Municipal de Educagao e Cultura )

Avenida Carlos de Pina. 38 - Casa 2 Centro - Quro Verde de Goids.
CEP TST65 000 - Fones (6213342 1447 / 1amails soecove?01 32:hotmail com
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9.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢oes, falhas ou irregularidades verificadas no
servigo fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

9.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢des da Contratada, através de comissdo/servidor
especialmente designado; e efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo ¢ forma estabelecidos no Termo de Referéncia:

9.2. A Administra¢do no respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros,
ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de Contrato, bem como por quatquer dano causado a

terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de scus empregados, prepostos ou subordinados.

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.t. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de Referéncia, e sua proposta,
assumindo como exclusivamente scus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto
c. ainda:

10.1.1. Lfetuar a entrega do servigo solicitado conforme especificagdes. prazo ¢ local constantes no Termo de
Referéncia e seus anexos. acompanhado da respectiva nota fiscal. na qual constardo as indicagdes referentes
a: marca, fabricante. modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;

10.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios ¢ danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 ¢ 17 a
27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078. de 1990);

10.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto
tfornecido em desacordo com o esperado:

10.1.4. Comunicar a Contratante, no prazo miximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega
do objeto, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto. com a devida comprovagio:
10.£.5. Manter. durante toda a execugio do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas. todas
as condigdes de habilitagdo e qualificag¢do exigidas na licita¢do;

10.1.6. Indicar preposto para representd-la durante a execugdo do contrato.

11. DA SUBCONTRATACAO

I1.1. Nio serda admitida a subcontrata¢do do objeto licitatorio.

12. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAQ

12.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes. de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Let 14.133/2021, ¢ cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugio total ou parcial.

12.2. Em caso d¢ impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo
serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

12.3. A execu¢do do contrato devera ser acompanhada ¢ fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais do contrato.
representantes da Administragio especialmente designados conforme requisitos estabelecidos no art. 7°da Lei
14.133/2021. ou pelos respectivos substitutos, permitida a contratagio de terceiros para assisti-los e subsidia-
los com informagdes pertinentes a ¢ssa atribuigdo.
T Scoewria Municipal de Fducagao ¢ Culra

Avenida Carlos de Pina, 38 — Casa 2 - Centro - Ouro Verde de Goids.
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12.4. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias retacionadas a execugéo do
contrato. determinando o que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

12.5. O fiscal do contrato informard a seus superiores. em tempo habil para a adogdo das medidas
convenientes, a situagio que demandar decisdio ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

12.6. O fiscal do contrato sera auxiliado pelos drgdos de assessoramento juridico e de controle interno da
Administragio. que deverdo dirimir dividas ¢ subsidia-lo com informagdes relevantes para prevenir riscos na
exccugao contratual.

12.7. O contratado serd obrigado a reparar. corrigir. remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas. no
total ou em parte. 0 objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua
exccugdo ou de materiais nela empregados.

12.8. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em
razio da execugdo do contrato. ¢ ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o

acompanhamento pclo contratante.

13. DO PAGAMENTO

13.1. O pagamento serd realizado no prazo maximo de até 10 (dez) dias. contados a partir do recebimento
da Nota Fiscal. através de ordem bancdria, para crédito em banco. agéncia ¢ conta corrente indicados pelo
contratado.

13.2.  Considera-sc ocorrido o recebimento da nota fiscal no momento em que o Orgdo contratante atestar a
execugdo do objeto do contrato.

13.3. A Nota liscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagio da regularidade tiscal.
mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais, (certiddes Federal. Estadual ¢ Municipal). bem como as de
IFGTS ¢ Trabalhista (para o caso de PJ):

13.4.  Havendo erro na apresentagiio da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagdo. ou. ainda.
circunstancia que impega a liquidagdo da despesa. como. por exemplo. obrigacdo financeira pendente.,
decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado at¢ que a Contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese. o prazo para pagamento iniciar-s¢-d apos a comprovagao
da regularizagdo da situagdo. ndo acarretando qualquer onus para a Contratante.

13.5.  Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.

13.6.  Antes de cada pagamento a contratada. serd realizada consulta para verificar a manutengdo das
condi¢oes de habilitagdo exigidas no processo original.

13.7.  Constatando-se a situagdo de irregularidade da contratada. serd providenciada sua notiticagdo. por
escrito. para que. no prazo de S (cinco) dias teis, regularize sua situagdo ou. no mesmo prazo. apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

13.8.  Persistindo a irregularidade. a contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

13.9.  Havendo a efetiva execugiio do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente. até que se decida

pela rescisdo do contrato. caso a contratada ndo regularize sua situagdo fiscal.

Seeretaria Municipal de Educagdo ¢ Cultura
Avenida Carlos de Pina. 38 — Casa 2 Centro - Ouro Verde de Goias,
CEP 739065 000 - Fone: 162333482 147 7/ Fomails smeeove 201 32hotmail com
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13.10. Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente e irregular com os 6rgdos
fiscais, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

13.11. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legisla¢do aplicavel.

13.12. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagao de comprovagdo. por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

13.13. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma
forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagéo financeira devida pela Contratante, entre a

data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, ¢ calculada mediante a previsdo em contrato.

14. DA APRESENTACAO DE PROSPOSTAS

14.1. Devera apresentar proposta em observancia as descrigdes e valores de referéncia deste Instrumento,
preferencialmente em papel timbrado contendo as seguintes informagdes: CNPJ, RAZAO SOCIAL,
ENDERECO COMPLETO, ENDERECO ELETRONICO, TELEFONE COM DDD, DESCRICAO DO
OBIJETO E VALIDADE DA PROPOSTA.

14.2. Deverdo ser apresentados cOpia de documento de identificagio (RG e CPF), juntamente com
comprovante de enderego atualizado

14.3. Séo certiddes de regularidade fiscal:
a) Certificado de condi¢do de microempreendedor individual (CCMEI). para MEIIS;
b)Certiddo negativa de débitos municipais;
¢) Certiddo negativa de débitos estaduais;
d)Certiddo negativa de débitos federais:
¢) Certiddo de regularidade FGTS (PJ);
f) Certidao negativa de débitos trabalhistas (PJ);
g) Documento com foto do representante da empresa licitante e socios;

h) Comprovante enderego atualizado dos Gltimos dois meses.

15. DAS DISPOSICOES FINAIS
15.1. Qualquer omissdo referente ao teor deste Termo de Referéncia devera ser suprida de acordo com a Lei

Federal 14.133/2021.

Ouro Verde de Goias, 29 de janeiro de 2024.

LIZANIA NUNES DA CUNHA RAMOS
Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura
Dec. 008/2021

Secretaria Municipal de Educagio ¢ Cultura
Avenida Carlos de Pina, 38 — Casa 2 — Centro - Ouro Verde de Goids.
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