ESTADO DE GOIAS
FUNDO MUNICIPAL DE EDUCAGCAO

N° do Processo 8633/2024 TRAMITAGAO | ORDINARIA

Interessado 7637 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO E CULTURA

CPF/CNPJ 30.597.659/0001-38 Autuagdo  04/11/2024 09:15 I Previsdo

Atuado por ERLANE MARIA DOS SANTOS JESUS

Assunto SOLICITAGAO DE COMPRA | NUMERO ASSUNTO 97/2024
AQUISIGAO DE TINTAS PARA IMPRESSORA HP INK TANK WIRELESS 416, EM ATENDIMENTO AS NECESSIDADES DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE EDUCAGAO.

Descrigao

Destino CONTROLE INTERNO

Documento 434-24

Ambiente Externo

Tipo Outros Valor: 0,00 Dt. Doc.: 04/11/2024




v

SECRETARIA

DEEDUCACAOE | SiUiRG
R | OUBR(SRDE

[rabulbardo wais por vocél

Processo n° 434/2024 — SOLICITACAO - FORMALIZACAO DE DEMANDA

Orgio: Municipio de Ouro Verde de Goias

Setor requisitante: Secretaria Municipal de Educag@o e Cultura

Responsavel pela Demanda: LIZANIA NUNES DA CUNHA RAMOS

E-mail: educacao@ouroverdegoias.go.gov.br

Objeto: Aquisigio de tintas para impressora HP INK TANK WIRELESS 416, em atendimento as necessidades da
Secretaria Municipal de Educag@o.

2. Justificativa da necessidade da contratagio

A solicitagdo se justifica tendo em vista a necessidade de aquisigdo de suprimentos para atender a demanda da Secretaria
Municipal de Educag@o. Esclarego que houve um processo licitatorio recentemente, entretanto, houve a aquisigdo de
novas impressoras para esta secretaria, ¢ as tintas licitadas ndo sdo compativeis com as impressoras adquiridas.
Ressalto que a falta deste suprimento podera ocasionar prejuizo & realizagdo das tarefas rotineiras das areas, com
impactos negativos relacionados ao bom andamento do expediente interno e ainda no atendimento ao publico em geral.

3.Descrigio e quantitativo

ITEM DESCRICAOQ/ESPECIFICACAO (AQUISICAO) UN QTDADE

Aquisigdo de tinta para imprerssora HP INK TANK WIRELESS

416 (yellow, magenta, ciano e black) L %

01

4.1. Prazo de Entrega/ Execucio:
DE FORMA UNICA, EM ATE 10 DIAS APOS E EMISSAO DA ORDEM DE FORNECIMENTO

4.2. Local e horirio da Entrega/Execugio:
Na sede da Secretaria Municipal de Educacio, das 8h as 11h e das 13h30min as 16h30min.

4.3. Unidade e servidor responsavel pelo recebimento:
Secretaria Municipal de Educag@o / Diego Antonio Silva

4.4. Prazo para pagamento:
O pagamento sera realizado em parcela Gnica mediante apresentagdo de nota fiscal.

N Ramos Ouro Verde de Goias - Go, 04 de novembro de 2024.

inal de gducaca

LIZANIA NUNES DA CUNHA RAMOS
Secretaria Municipal de Educagdo
Dec. 008/2021

Em conformidade com a legislagdio que rege o tema, encaminhe-se autoridade competente para analise de
conveniéncia e oportunidade para a contratagdo e demais providéncias cabivelis.

e e e e,
Secretaria Municipal de Educagio
Avenida Carlos de Pina, 38 — Casa 2 — Centro - Ouro Verde de Goiés.
CEP 75165 000 — Fone: (62) 3342 1447 / E-mail: educacan@onroverdegoias.eo.oov.br
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TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n° 8633/2024

Requerente: Secretaria Municipal de Educagéo de Ouro Verde de Goias — Goias

1. OBJETO: Aquisigdo de tintas para impressora, em atendimento as necessidades da Secretaria Municipal

de Educagdo

ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO (AQUISICAO) UN QTDADE

Aquisigio de tinta para imprerssora HP INK TANK WIRELESS 416

(yellow, magenta, ciano e black) KT 06

01

2.  DURACAO DO CONTRATO

Nio se aplica

3. JUSTIFICATIVA DA SOLICITACAO

A solicitagdo se justifica tendo em vista a necessidade de aquisi¢éo de suprimentos para atender
a demanda da Secretaria Municipal de Educagdo. Esclarego que houve um processo licitatério recentemente,
entretanto, houve a aquisi¢do de novas impressoras para esta secretaria, e as tintas licitadas ndo sdo compativeis
com as impressoras adquiridas. Ressalto que a falta deste suprimento poder4 ocasionar prejuizo a realizagéo
das tarefas rotineiras das areas, com impactos negativos relacionados a0 bom andamento do expediente interno

e ainda no atendimento ao piblico em geral.

4. DA ESTIMATIVA DA CONTRATACAO
A estimativa da contratagdo sera realizada com base em levantamento de pregos a ser realizado

em proxima etapa desse processo pelo Departamento de Compras.

5. CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA
6.1. As despesas decorrentes do objeto deste Termo correrdo a conta de recursos especificos, consignados no
Orgamento Geral do Municipio de Ouro Verde de Goids, em dotagdo especifica a ser informada em proxima

etapa desse processo pelo Departamento de Contabilidade deste Municipio.

6. MODALIDADE DA CONTRATACAO
Essa solicitagdo seguira os ditames das Leis 14.133/2021, conforme conveniéncia e oportunidade

da Administragao.

7. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

/
Secretaria Municipal de Educagdo
Avenida Carlos de Pina, 38 — Casa 2 — Centro - Ouro Verde de Goias.
CEP 75165 000 — Fone: (62) 3342 1447 / F-mail: educacan@onroverdegoias.eo.gov.br
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7.1. O fornecedor sera selecionado mediante obtengdo de propostas em potenciais fornecedores, inclusive por
meio de consultas em atas de registros de pregos vigentes, ¢ que melhor atendam os interesses da

administragdo pubica como: frete, entrega, etc.

8. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO.

8.1. O prazo de entrega do objeto ¢ de 10 dias, contados da ordem de fornecimento, se for o caso ou do
recebimento da Nota de Empenho (NE), em remessa parcelada, observando a quantidade minima de 05 dias
8.2. O objeto solicitado devera ser atestado pelo servidor Diego Antonio Silva matricula n® 641, na sede da
Secretaria Municipal de Educagéo e Cultura

8.3. O objeto sera recebido provisoriamente no prazo de 05 (cinco) dias, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizag@o do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia ¢ na proposta.

8.4. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser refeito no prazo de 03 dias, a contar da notificagdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.5. O objeto recebido devera ter garantia legal ¢ estabelecida pelo CDC (Codigo de Defesa do Consumidor),
contados do recebimento provisorio, apos a verificagdo da qualidade e consequente aceitagao mediante termo
circunstanciado.

8.6. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado,
reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

8.7. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos

prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. Sdo obrigagdes da Contratante:

9.1.1. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

9.12. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos objetos fornecidos provisoriamente
com as especificagdes constantes do Termo de Referéncia e da proposta, para fins de aceitagdo e recebimento
definitivo;

9.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas no
objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

9.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de comissdo/servidor
especialmente designado; e efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia;

9.2. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros,
ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a

terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA

e ———

Secretaria Municipal de Educagdo
Avenida Carlos de Pina, 38 — Casa 2 — Centro - Ouro Verde de Goias.
CEP 75165 000 — Fone: (62) 3342 1447 / E-mail: educacan@onroverdegoias.en.eov.br
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10.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Termo de Referéncia, e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto
e, ainda:

10.1.1. Efetuar a entrega do objeto solicitado na sede da Secretaria Municipal de Educagdo, das 8has 1lhe
das 13h30min as 16h30min, sito 2 Avenida Carlos de Pina, 38 — Casa 2 — Centro - Ouro Verde de Goias,
telefone (62) 3342-1447, devendo ser respeitado prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus
anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicagdes referentes a: marca, fabricante,
modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;

10.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12,13 e 17 a
27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

10.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto
fornecido em desacordo com o esperado;

10.1.4. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega
do objeto, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;
10.1.5. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo;

10.1.6. Indicar preposto para representa-la durante a execugdo do contrato.

11. DA SUBCONTRATACAO

11.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatorio.

12. DO CONTROLE E FISCALIZAGCAO DA EXECUCAO

12.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas ¢ as
normas da Lei 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

12.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspens@o do contrato, 0 cronograma de execugdo
ser4 prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

12.3. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais do contrato,
representantes da Administragdo especialmente designados conforme requisitos estabelecidos no art. 7°da Lei
14.133/2021, ou pelos respectivos substitutos, permitida a contratagao de terceiros para assisti-los e subsidia-
los com informagdes pertinentes a essa atribuigao.

12.4. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizagio das faltas ou dos defeitos observados.

12.5. O fiscal do contrato informaré a seus superiores, em tempo hébil para a adogdo das medidas
convenientes, a situagio que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

12.6. O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno da
Administragdo, que deverdo dirimir davidas e subsidia-lo com informagdes relevantes para prevenir riscos na
execugdo contratual.

Avenida Carlos de Pina, 38 — Casa 2 — Centro - Ouro Verde de Goias.
CEP 75165 000 — Fone: (62) 3342 1447 / E-mail: educacan@onroverdegoias.eo.gov.br
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12.7. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no
total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua
execugdo ou de materiais nela empregados.

12.8. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em
razdo da execugdo do contrato, € ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o

acompanhamento pelo contratante.

13. DO PAGAMENTO

13.1. O pagamento sera realizado no prazo méaximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento

da Nota Fiscal, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo

contratado.

13.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal no momento em que o 0rgéo contratante atestar a

execucdo do objeto do contrato.

13.3. A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da regularidade fiscal,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais tais como:

14. Cadastro nacional de pessoa juridica (Receita Federal)

15. Certificado de condigdo de microempreendedor individual (CCMEI), para MET’s.

16. Certiddo negativa de débitos municipais (portal Municipio sede);

17. Certiddo negativa de débitos estaduais (SEFAZ-GO)

18. Certiddo negativa de débitos federais (Receita Federal)

19. Certiddo de regularidade FGTS (site Caixa Econdmica Federal);

20. Certiddo de débitos trabalhistas (portal do Tribunal Superior de Trabalho).

20.1. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagdo, ou, ainda,

circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigagdo financeira pendente,

decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada

providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a ap0s a comprovagao

da regularizagio da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

20.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para

pagamento.

20.3. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta para verificar a manutengdo das

condigdes de habilitagdo exigidas no processo original.

20.4. Constatando-se a situagdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notificagdo, por

escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua

defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

20.5. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual

nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

20.6. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida

pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situag@o fiscal.

e
Secretaria Municipal de Educagdo
Avenida Carlos de Pina, 38 — Casa 2 — Centro - Ouro Verde de Goias.
CEP 75165 000 — Fone: (62) 3342 1447 / F-mail: edncacan@onroverdegoias.go.gov.hr
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20.7. Seré rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente e irregular com os 6rgaos
fiscais, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta
relevéancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela méaxima autoridade da contratante.

20.8. Quando do pagamento, sera efetuada a reteng¢do tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

20.9. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123,
de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime.
No entanto, 0 pagamento ficara condicionado a apresentagao de comprovagao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

20.10. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada néo tenha concorrido, de alguma
forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagdo financeira devida pela Contratante, entre a

data do vencimento ¢ o efetivo adimplemento da parcela, ¢ calculada mediante a previsdo em contrato.

21. DA GARANTIA DE EXECUCAO

21.1. Nzo havera exigéncia de garantia contratual.

22. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
22.1. Seguiré os ditames da Lei n°® 14.133, de 2021

23. DAS DISPOSICOES FINAIS
23.1. Qualquer omissdo referente ao teor deste Termo de Referéncia devera ser suprida de acordo com a Lei

Federal 14.133/2021.
24. DA FISCALIZACAO

O fiscal do contrato e responséavel pelo recebimento dos bens seré o servidor Diego Antonio

Silva, matricula n° 641

Ouro Verde de Goias, 04 de novembro de 2024.

Secretaria Municipal de Educagdo
Dec. 008/2021

T ——————— R P e e
Secretaria Municipal de Educagao
Avenida Carlos de Pina, 38 — Casa 2 — Centro - Ouro Verde de Goias.
CEP 75165 000 — Fone: (62) 3342 1447 / E-mail: educacan@ouroverdegonias.eo.gov.br



