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TERMO DE REFERENCIA

Requerente: Secretaria Municipal de Educagiio de Ouro Verde de Goias — Goias

1. OBJETO: Solicitagdo de autorizagio para contratagio direta, por dispensa de licitagdo, de empresa
especializada na prestagdo de servigos de publicagdo de atos oficiais no Didrio Oficial da Unido, no
Diario Oficial do Estado e em Jornal de Grande Circulagio para atender as necessidades da Secretaria

Municipal de Educagdo, do municipio de Ouro Verde de Goias, por um periodo de 12 meses.

ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO (AQUISICAO) UN QTDADE
1. | DOU (Diario Oficial da Unido) CM 200
2. | DOE (Diario Oficial do Estado) CM 200
3. | Jornal de Grande Circulagdo CM 300

2. JUSTIFICATIVA DA SOLICITACAO »
O objeto solicitado se faz necessario para suprir as neééssiégdes do Municipio de realizar

publicagio de atos oficiais, como aviso de licitagdo, extrato de contrato, entre outros, no Diario Oficial

da Uni#o, no Diario Oficial do Estado e em Jornal de Grande Circulagéc}, pa.ra dar 1ega1idade em tais
: edimentos sdo
cOes e questoes

administrativas, além de atender ao principio da transpa;reﬁma no amb1t0 da admimstragao publica.

3. ESPECIFICACOES bO SERVI{?@_

3.1. O departamento designado pelo municipio devera enviar com antecedenma as matérias a serem

publicadas, no maximo até as 17h do dl

terior a edigdo do jornal.

3.2. As publicagdes deverdo ocorrer em jornal de grande circulaééo’ na regido do Municipio de Ouro
Verde de Goias, no Diario Oficial da Unido (no que couber) e no Diario Oficial do Estado de Goias
(no que couber).

3.3. Todos os jornais apresentados deverdo ter circulagdo didria, exceto os Diarios Oficiais que ja tém
sua circulagdo regulamentada em leis préprias por se tratarem de 6rgdos ligados a Unido e ao Estado
de Goias.

3.4. Devera enviar ao Departamento de Compras, obrigatoriamente e sem Onus, a pagina do jornal
com a publicagio, na data em que esta for realizada e/ou o link da home page referente a publicaggo.
3.5. Apds o rateio das publicagdes, a contratada devera emitir as notas fiscais em nome da Secretaria
Municipal de Educacgao.

3.6. Devera realizar os servigos de imediato a solicitagdo da Secretaria de Compras do Municipio. S6
serdo aceitos 0s servigos que estiverem de acordo com as especificagdes e quantitativos exigidos,

estando sua aceitagdo condicionada a devida fiscaliza¢do indicada no item 10.
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3.7. Nio serdo aceitos servigos cujas condigdes ndo estejam de acordo com as especificagdes feitas
pela Secretaria de Compras.

3.8. As matérias serdo publicadas em preto e branco.

3.9. Nao reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio proprio, ou de terceiros, quaisquer informagdes
de que tenha tomado ciéncia em razdo da execugdo dos servigos discriminados, sem o consentimento
prévio.

3.10. Disponibilizar uma conta de e-mail para fins de comunicag&o entre as partes.

3.11. Manter atualizados o endereco comercial, de e-mail e os nameros de telefone.

4. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
4.1. O critério de selecdo do fornecedor sera o menor global conforme valores apresentados nas
propostas, observando-se, ainda, a proposta que melhor atenda aos interesses da Administra¢do
Publica; .
4.2. Os proponentes deverdo apresentar, Juntamente com A PROPOSTA comercial, os seguintes
documentos de hablhtagao -

a) Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e & DiVlda Ativa da Unido;

b) Certiddo Negatxva de Débitos Estaduais;

c) Certidﬁo Negativa de Débitos Municipais;

d) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);,

e) Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF);

f) Cartdo do CNPJ atualizado. ’

5. REQUESITOS DA CON TRA'I’ACAQ

5.1. A empresa participante devera apresentar, para fins de quahf casgao w:mca 1 (um) ou mais
atestados (s) de Capacidade Técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direlto publico ou privado, que
comprovem prestagdo, de forma satisfatoria, de servigos de caracteristicas semelhantes aos
discriminados.

5.2. O envio do aviso deve ser feito por meio de correio eletrénico ou por sistema proprio
disponibilizado.

5.3. O aviso das publicagdes solicitadas pela CONTRATANTE deve ser publicado em jornal didrio
de grande circulagio, em dia util, no espago destinado as Publicagdes Legais e no prazo de até 01 (um)
dia util ap6s a solicitagdo da Secretaria Municipal de Compras.

5.4. O jornal em que o aviso deve ser publicado necessita ter circulagdo didria (impressa e/ou digital)

e tiragem diaria minima de 20.000 (vinte mil) exemplares.

5.5. A matéria em que for constatado erro deve ser republicada sem 6nus para o Contratante.

6. DA CELEBRACAO DO CONTRATO
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6.1. Apés a homologagio do processo e adjudicagio do objeto, sera formalizado contrato
administrativo entre a Secretaria Municipal de Educagio e a empresa vencedora, nos termos da
legislagdo vigente.

6.2. A empresa adjudicataria sera convocada para assinar o contrato no prazo de até 05 (cinco) dias
Giteis, contados a partir do recebimento da convocagdo, sob pena de decair do direito a contratagao,
sem prejuizo das sangdes previstas.

6.3. O contrato tera vigéncia de 12 meses, contados a partir da data de sua assinatura, podendo ser
prorrogado conforme necessidade da Administragio, nos termos da legislagdo aplicavel.

6.4. O instrumento contratual estabelecera todas as condigdes de execugdo dos servigos, direitos e
obrigagdes das partes, penalidades, forma de pagamento e demais cldusulas essenciais.

6.5. A contratada deverid manter, durante toda a execugdo do contrato, todas as condigdes de
habilitagdo e qualificacdo exigidas no processo de contratagéo;

6.6. A recusa injustificada da adjudicataria em assinar o contrato dentro do prazo estabelecido
caracterizara o descumprimento total da obrigagéo assumida, sujeitando-a as penalidades previstas na

legislagdo vigente.

7. DO PAGAMENTO

7.1. Os pagaméﬂtos devidos serdio realizados apds a execugdo dos sgwigos no prazo de até 30 (trinta)

dias apds protocohzada a nota fiscal.

7.2. A prestadora do servigo devera apresentar a Nota Ftscai@aﬂ;ra com d do objeto e
quantidade discriminada e acompanhada da requisi¢do dos mesmos.

7.3. O pagamento somente sera efetivado depois de verificada a régﬁiarid ¢ ﬁsca | da Contratada com
‘Mummpai FGTS, Débitos Trahaihjstas ficando a mesma

ciente de que as certiddes apresentadas no ato da contratago deverao ser renovadas no prazo de seus

as respectivas Fazendas: Federal, Estadual,

vencimentos.

7.4. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal no momento em que o 6rgdo contratante
atestar a execugdo do objeto do contrato.

7.5. Havendo erro na apresentagio da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagao, ou,
ainda, circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que
a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a
ap6s a comprovagio da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.
7.6. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.7. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta para verificar a manutengéo das
condicdes de habilitagdo exigidas no processo original.

7.8. Constatando-se a situagdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notificagdo, por

escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
M
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apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
contratante.

7.9. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

7.10. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagdo fiscal.

7.11. Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente e irregular com os
6rgaos fiscais, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico
de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.
7.12.  Quando do pagamento, ser4 efetuada a retenco tributaria prevista na legislacao aplicavel.
7.13. A Contratada regularmente optante pelo Slmples Nacmnal nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo mbutana quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacio de comprovagao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar. ' ‘ i

7.14. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido,

de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensaca eira devida pela

Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, ¢ calculada mediante a

previsdo em contrato.

8. CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA ’
8.1. As despesas decorrentes do objéte;} deste Termo correrdo a conta de recursos especificos,
consignados no Or¢camento Geral do Muﬁiéfpio de Ouro Verde de Gmas,em gétag:ﬁo especifica a ser

informada em proxima etapa desse procéééo pelo Departamento de Contabilidade deste Municipio.

9. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

9.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total
ou parcial.

9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

9.3. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais do
contrato, representantes da Administragdo especialmente designados conforme requisitos
estabelecidos no art. 7°da Lei 14.133/2021, ou pelos respectivos substitutos, permitida a contratagéo

de terceiros para assisti-los e subsidia-los com informagdes pertinentes a essa atribuigéo.
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9.4. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.
9.5. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas
convenientes, a situagio que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

9.6. O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno
da Administragdo, que deverdo dirimir dividas e subsidia-lo com informagdes relevantes para prevenir
riscos na execug¢do contratual.

9.7. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas,
no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados.

9.8. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragéo ou a terceiros
em razio da execugio do contrato, € ndo exciulra nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizag@o ou

0 acompanhamento pelo contratante . . ~.:;j‘_~‘” ‘

10. DO PAGAMENTO -
10.1. O pagamento sera realizado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento
da Nota Fiscal, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados

pelo contratado.

9. PENALIDADES

9.1.  Pela inexecugdo total ou parcial do objeto contrata;dgga fornecedora podera sofrer as

penalidades pela disposi¢do da Lei 14.333/21

10. DAFISCALIZACAO

estados pelo técnico do Departamento de Prestagio de

10.1. Os servigos prestados deverdo ser
Contas da Secretaria Municipal de Educago de Ouro Verde de Goias, o senhor Diego Antonio Silva,

matricula 641, no seguinte enderego: (Rua Calos de Pina, 38 —casa 02, Centro — Ouro Verde de Goias).

11. DAS DISPOSICOES FINAIS
11.1. Qualquer omisséo referente ao teor deste Termo de Referéncia devera ser suprida de acordo com

a Lei Federal 14.133/2021.

e K &tha Rar“‘Ouro Verde de Goias, 23 de margo de 2026

Secietana Munigial de Educagio

LIZANIA NUNES DA CUNHA RAMOS
Secretaria Municipal de Educagéo
Dec. 085/2024
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